Seminarium z cyklu Wdrazanie projektow
wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki bez tajemnic - Personel projektu - Warszawa -
2011-09-27

PROGRAM SZKOLENIA

1. Definicja personelu w PO KL.
2. Procedura dotyczgca naboru personelu do projektéw.

3. Formy zatrudnienia:

e Umowy o prace
e Umowy cywilnoprawne
e Samozatrudnienie

® |nne

4. Wymagane dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie personelu.
5. Ewidencja godzin pracy i zadah w projekcie.

6. Realizacja zadania zarzadzanie projektem:

e Podziat obowigzkéw w zespole projektowym
e Komunikacja w zespole
e Wyposazenie stanowisk pracy

e Realizacja zasady réwnosci w zatrudnieniu

7. Zarzadzanie personelem merytorycznym.
8. Kwalifikowalnos¢ wydatkédw dotyczacych personelu projektu. Dokumentowanie wydatkéw.
9. Rozliczanie kosztéw personelu we wniosku o ptatnosé.

TERMIN | CZAS TRWANIA SZKOLENIA:
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26 wrzesnia 2011 r.

27 wrzesnia 2011r.

09:30 - 10:00 - rejestracja

10:00 - 15:00 - szkolenie

Po zakohczeniu szkolenia istnieje mozliwos¢ indywidualnych konsultacji dla uczestnikéw.
OSOBY PROWADZACE SZKOLENIE:

Pracownicy Wydziatu Informacji i Szkolen Beneficjentéw, posiadajacy praktyczng wiedze
w zakresie pozyskiwania, rozliczania Srodkéw z UE.

KOSZT SZKOLENIA:

bezptatne - ,,Szkolenie jest wspétfinansowane przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego”.

ZGLOSZENIE:
Kazdy zainteresowany szkoleniem powinien zapoznac sie z regulaminem rekrutacji,

zgodnie z nim pobraé ze strony ankiete zgtoszeniowg i przestad jg na adres e-mailowy:
pokl_szkolenia@mazowia.eu .

Ankiety zgtoszeniowe prosimy przesytac droga elektroniczng pod wyzej wskazany adres do

19 wrzesnia 2011 r. do godz. 12.00.
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