
 

Seminarium z cyklu Wdrażanie projektów

współfinansowanych  z Programu Operacyjnego Kapitał

Ludzki bez tajemnic - Personel projektu - Warszawa -

2011-09-26

PROGRAM SZKOLENIA

1. Definicja  personelu w PO KL.

2. Procedura  dotycząca naboru personelu do projektów.

3. Formy  zatrudnienia:

Umowy  o pracę

Umowy  cywilnoprawne

Samozatrudnienie

Inne

4. Wymagane  dokumenty potwierdzające zatrudnienie personelu.

5. Ewidencja  godzin pracy i zadań w projekcie.

6. Realizacja  zadania zarządzanie projektem:

Podział  obowiązków w zespole projektowym

Komunikacja  w zespole

Wyposażenie  stanowisk pracy

Realizacja  zasady równości w zatrudnieniu

7. Zarządzanie  personelem merytorycznym.

8. Kwalifikowalność  wydatków dotyczących personelu projektu. Dokumentowanie wydatków.

9. Rozliczanie  kosztów personelu we wniosku o płatność.

TERMIN I CZAS TRWANIA SZKOLENIA:
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26 września 2011 r.

27 września 2011r.

09:30 – 10:00 – rejestracja

10:00 – 15:00 – szkolenie

Po zakończeniu szkolenia istnieje możliwość indywidualnych konsultacji dla uczestników.

OSOBY PROWADZACE SZKOLENIE:

Pracownicy Wydziału Informacji i Szkoleń Beneficjentów, posiadający praktyczną wiedzę

w zakresie pozyskiwania, rozliczania środków z UE.

KOSZT SZKOLENIA:

bezpłatne - „Szkolenie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego

Funduszu Społecznego”.

ZGŁOSZENIE:

Każdy zainteresowany szkoleniem powinien zapoznać się z regulaminem rekrutacji,

zgodnie z nim pobrać ze strony ankietę  zgłoszeniową i przesłać ją na adres e-mailowy: 

pokl_szkolenia@mazowia.eu .

Ankiety zgłoszeniowe prosimy przesyłać drogą elektroniczną pod wyżej wskazany adres do

19  września 2011 r. do godz. 12.00.
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