MJWPU w PO KL

Do zadan Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych zwigzanych z wdrazaniem
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL ) nalezg w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

przygotowywanie i aktualizacja opiséw procedur i podrecznikéw wdrazania PO KL zgodnie z
wytycznymi Instytucji Posredniczacej i przekazywanie ich do Instytucji Posredniczacej celem
ich zatwierdzenia;

. wspoétpraca z Instytucjg Posredniczacg w zakresie przygotowywania szczegdtowych kryteriéw

wyboru projektéw w ramach poszczegdlnych Dziatan;

. realizacja projektéw systemowych;

. prowadzenie procedur konkursowych stuzgcych wytonieniu przez Zarzad Wojewddztwa

Mazowieckiego projektéw, ktére beda dofinansowane w ramach PO KL;

. przygotowywanie projektéw uméw o dofinansowanie projektéw;
. dokonywanie ptatnosci ze srodkéw PO KL na rzecz beneficjentéw;

. monitorowanie rzeczowego i finansowego postepu w realizacji projektéw i weryfikacja

sprawozdan/wnioskéw o ptatnos¢ sporzadzanych przez beneficjentéw;

. kontrola realizacji poszczegdlnych projektéw dofinansowanych w ramach PO KL;

. windykacja naleznosci nienaleznie wyptaconych beneficjentom;

prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej szczegétowych
rejestrow ksiegowych dla kazdego projektu oraz gromadzenie danych niezbednych dla
zarzadzania finansowego, monitoringu, weryfikacji, audytéw i oceny;

prowadzenie elektronicznego systemu monitorowania realizacji projektéw i Dziatah;

prowadzenie dziatah informacyjnych i promocyjnych oraz sporzadzanie sprawozdan z
realizacji zadan w tym zakresie i przekazywanie ich do Instytucji Posredniczacej;

przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektéw przez okres 3 lat
od daty zamkniecia projektu;

sporzadzanie sprawozdan iinformacji miesiecznych z realizacji poszczegdélnych Dziatan i
przekazywanie ich do Instytucji Posredniczacej;

sporzgdzanie wnioskéw o refundacje srodkéw dla poszczegdlnych Dziatan i przekazywanie
ich do Instytucji PoSredniczacej;

realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem s$rodkéw Pomocy Technicznej i
przekazywanie do Instytucji Posredniczacej sprawozdan finansowych i merytorycznych z
prowadzonych w tym zakresie dziatan;

prowadzenie ewaluacji Dziatan.
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