Proces wnioskowania i oceny

W jakiej formie powinien by¢ sktadany wniosek o dofinansowanie projektu?

Whnioskodawca sktada wniosek:

e opatrzony pieczecig firmowa (podmiotu),

e podpisany czytelnie niebieskim dtugopisem oraz opatrzony pieczeciag/-ciami imienng/- nymi
przez osobe/y do tego upowazniong/e, wskazang/wskazane w punkcie 2.6 wniosku o
dofinansowanie projektu,

e w 2 egzemplarzach papierowych wraz z wymaganymi zatgcznikami (tj. oryginat oraz kserokopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji albo
2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD.

Przez wersje elektroniczna rozumie sie plik .xml (ZIP_POKL) oraz plik .pdf utworzone za pomoca
aktualnie obowigzujgcej wersji 5.3 Generatora Wnioskdéw Aplikacyjnych. Wniosek w pliku pdf zostanie
wykorzystany w trakcie oceny tylko pomocniczo, jego brak nie bedzie stanowit podstawy do
odrzucenia wniosku o dofinansowanie projektu. IOK dopuszcza ztozenie wniosku w wersji
elektronicznej spakowanej w formie oryginalnej z Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych zip,
zawierajgcej zapisane pliki xml i pdf.

Przez egzemplarz papierowy rozumie sie wydruk wniosku, zapisany w postaci pliku pdf.
Sktadany wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami powinien by¢ trwale spiety.

Nie nalezy sktada¢ wnioskéw z zapisem ,wydruk prébny” lub w wersji off-line GWA, czyli Generatora
Whnioskdéw Aplikacyjnych - Edytor (GWA-E).

Zgodnie z Instrukcjg przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu - ,,Przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie projektu wypetnionego w GWA-E beneficjent jest zobligowany do
wczytania pliku XML z danymi do GWA dostepnego przez Internet, w celu dokonania ostatecznej
walidacji danych i zapisu.”

Jakie sa najczesciej popetniane btedy we wnioskach o dofinansowanie projektéw POKL
weryfikowane na etapie oceny formalnej?

Do najczesciej popetnianych btedéw formalnych naleza:

e brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci
firmowej oraz pieczeci i czytelnego podpisu osoby upowaznionej;

e podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6
whniosku;

e nieztozenie wniosku w terminie wskazanym przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw
Unijnych (MJWPU);

¢ niekompletne badz niezgodne z dokumentacjg konkursowga zatagczniki finansowe Lidera
projektu, Partnera;

¢ btedne okreslenie Instytucji, w ktérej wniosek zostanie ztozony (pkt. 1.5 wniosku);

e niedajgca sie odczytad wersja elektroniczna wniosku (plik XML) lub brak wersji elektronicznej
whniosku;

® niespetnione kryteria szczegétowe dostepu.
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Czy przed zaakceptowaniem wniosku mozna rozpoczac¢ realizacje zamierzonego
przedsiewziecia rozpoczac realizacje projektu?

Tak. Niestety jednak nalezy mie¢ na uwadze, iz ztozenie wniosku nie jest rbwnoznaczne z jego
zaakceptowaniem do realizacji. Przystepujgc do realizacji projektu przed jego formalnym
zaakceptowaniem, wnioskodawca bierze na siebie ryzyko sfinansowania catosci projektu z wtasnych
Srodkéw w przypadku, gdy projekt nie zostanie zakwalifikowany do dofinansowania.

Tak, jesli wydatek zostat poniesiony w okresie realizacji projektu. Jedynym wyjatkiem od tej zasady
sg poniesione wydatki na wycene wktadu niepienieznego oraz na ustanowienie zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy, ktére to wydatki mozna ponosi¢ przed rozpoczeciem okresu realizacji
projektu.

Jakie dodatkowe dokumenty nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem?

Razem z wnioskiem o dofinansowanie kazdy projektodawca sktada dokumenty okreslajagce jego
sytuacje finansowa (oryginat oraz kserokopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem albo
kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem), a w przypadku partnerstwa krajowego - takze
dokumenty okreslajgce sytuacje finansowg partneréw:

1. dla wnioskodawcéw prowadzacych dziatalno$¢ powyzej jednego roku:

o sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskéw i strat (w przypadku beneficjentow
sporzadzajgcych powyzsze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkowosci) za ostatni
zamkniety rok obrotowy lub

o zbiorcze zestawienie przychodéw i rozchodéw za ostatni zamkniety rok obrotowy - w
przypadku podmiotéw, ktére prowadzg ewidencje w formie ksiegi przychodéw i rozchodéw;

2. dla podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas
roku obrotowego:

o bilans otwarcia oraz wycigg z rachunku bankowego (lub w miejsce wyciggu bankowego
inny dokument np. zaswiadczenie z banku dotyczgce historii rachunku bankowego) za
ostatnie 3 miesigce poprzedzajgce miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,

o w przypadku pomiotéw nie posiadajgcych obowigzku sporzgdzania sprawozdania
finansowego -zestawienie przychoddw i rozchodéw za okres ostatnich 3 miesiecy
poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

Wymdg sktadania dokumentédw okreslajgcych sytuacje finansowa nie dotyczy jednostek sektora
finanséw publicznych oraz beneficjentéw i partneréw realizujgcych projekty systemowe.

Ztozony wraz z wnioskiem dokument finansowy stuzy weryfikacji wiarygodnosci finansowej
projektodawcy oraz jego potencjatu umozliwiajgcego realizacje projektu (zgodnie z kryteriami wyboru

projektow).

W przypadku projektéw dotyczacych wspétpracy ponadnarodowej projektodawca sktada wraz z
wnioskiem réwniez list intencyjny w sprawie partnerstwa ponadnarodowego.

Zataczniki nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach papierowych, jako zatgcznik do kazdego
egzemplarza papierowego sktadanego wniosku.

Kto jest uprawniony do sktadania wniosku w przypadku realizacji projektu przez szkole -
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czy musi by¢ to organ prowadzacy szkote, czy tez moze by¢ to dyrektor szkoty?

Problem ten znajduje uregulowanie w przepisach odrebnych tj. w ustawie o systemie osSwiaty i
ustawie o samorzadzie gminnym i w ustawie o finansach publicznych. W ramach PO KL wnioski moga
by¢ sktadane przez wszystkie podmioty, a wiec i szkote, lecz w polskim systemie oSwiatowym nie ma
mozliwosci przekazania dotacji bezposrednio szkole, lecz musi mie¢ to miejsce za posrednictwem
organu prowadzgcego. W Swietle powyzszego beneficjentem moze by¢ jedynie organ prowadzacy,
ktéry moze ewentualnie upowazni¢ Dyrektora szkoty do wystepowania w imieniu organu
prowadzgcego.

Czy podmiotem wnioskujacym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki moze
by¢ gmina/miasto/powiat/wojewodédztwo czy tez urzad gminy/urzad miasta/starostwo
powiatowe/urzad marszatkowski?

Gmina/powiat/wojewddztwo zgodnie z ustawami dotyczgcymi samorzadu terytorialnego (ustawa z
dn. 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym - Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm., ustawa
zdn. 5 czewrca 1998 r. o samorzadzie powiatowym - Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6Zn. zm.)
oraz ustawa z dn. 5 posiada osobowos$¢ prawng oraz spoczywa ha nich obowigzek wykonywania
zadan publicznych. Urzad natomiast stanowi jedynie aparat pomocniczy organu wykonawczego
(wdjta, burmistrza, prezydenta miasta). W zwigzku z powyzszym strong umoéw powinny by¢
gmina/miasto/ powiat/wojewddztwo, a nie urzad.

Jednoczesnie zaznaczy¢ nalezy, iz dopuszcza sie mozliwos¢ wystepowania o dofinansowanie projektu
i jego realizacje przez jednostke organizacyjng samorzadu terytorialnego nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktéra zawsze dziata w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie
stosownego petnomocnictwa.

W zwigzku z powyzszym jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego nieposiadajace
osobowosci prawnej, we wniosku o dofinansowanie projektu powinny w punkcie 2.1 ,nazwa
projektodawcy” wpisa¢ jednostke samorzgdu terytorialnego (np. gmina, powiat/ nazwe jednostki
budzetowej realizujgcej projekt, natomiast w punktach 2.2-2.7 powinny postugiwad sie danymi
jednostki budzetowej.

Co oznaczaja pojecia dziatalnos¢ gospodarcza typu "spin off" i "spin out" uzyte w opisie
Dziatania 8.2 - Transfer wiedzy?

Spin-off; Nowe przedsiebiorstwo, ktore zostato zatozone przez co najmniej jednego pracownika
instytucji naukowej lub badawczej (osoba ze stopniem naukowym co najmniej doktora) albo studenta
badz absolwenta uczelni w celu komercjalizacji innowacyjnych pomystéw (wiedzy) lub technologii,
zwykle zalezne w pewien sposéb (organizacyjnie, formalno-prawnie, finansowo itp.) od organizacji
macierzystej (np. uczelni).

Spin-out: Nowe przedsiebiorstwo, ktére zostato zatozone przez co najmniej jednego pracownika
instytucji naukowej lub badawczej (osoba ze stopniem naukowym co najmniej doktora) albo
studenta badz absolwenta uczelni w celu komercjalizacji innowacyjnych pomystéw (wiedzy) lub
technologii, zwykle niezalezne pod wzgledem organizacyjnym od jednostki macierzystej ( np.
uczelni) oraz posiadajgce niezalezne zrédta finansowania.
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