Wytyczne i komunikaty wg stanu na 10.11.2010 .

Czy w przypadku, gdy dane oséb badz instytucji objetych wsparciem w zadnym z pdl
Formularza PEFS 2007 nie zmieniaja sie w stosunku do poprzedniego okresu
rozliczeniowego, nalezy ww. Formularz skiada¢ wraz z wnioskiem o ptatnosc¢?

Beneficjenci nie majg takiego obowigzku, nalezy jednak w pismie przewodnim przekazujacym
whniosek o ptatnos¢ poinformowad o takiej sytuacji.

Czy istnieje mozliwos¢ importu danych do Formularza PEFS 2007 pomiedzy wersja 1.0 a
2.0?

Tak, pod warunkiem, ze Formularz PEFS 2007 1.0 nie zawiera zadnych btedéw. Poza tym nie mozna
importowac danych uczestnikéw projektéw instytucjonalnych (pracownikéw instytucji) ze wzgledu na
brak takiego zakresu w ,,starym” Formularzu PEFS 2007.

Procedura importu danych:

. Zalogowanie sie do ,nowego” Formularza PEFS 2.0 na koncie Uzytkownika (nie Administratora)

. Wypetnienie zaktadki dane projektu (tytut projektu, nr, priorytet, dziatanie, itd.)

. Wejs¢ w zaktadke ,,Dane uczestnikéw indywidualnych (udziat z wtasnej inicjatywy)”

. Po prawej stronie nacisng¢ "IMPORT"

. W polu ,,Pliki typu” wybra¢ "Wszystkie pliki"

. Wybra¢ "stary" Formularz PEFS 2007 1.0 w polu Nazwa pliku i nacisng¢ OK

. Jesli wszystko zostato poprawnie zaimportowane wéwczas pojawi sie nowe okno Status importu
wraz z odpowiednim komunikatem

Q w0 O N T

W jaki sposéb rozpoczaé uzupetnianie danych w Formularzu PEFS 2007 wersja 2.0?

Aby rozpoczgé procedure wprowadzania danych do Formularza nalezy:
a. Zalogowac sie jako administrator (login: admin, hasto tymczasowe:..).Hasto tymczasowe nalezy
zmieni¢ na wtasne (min. 8 znakéw: duze, mate litery oraz cyfry)
b. Utworzy¢ profil Uzytkownika (Dodaj Uzytkownika w oknie Zarzadzanie Uzytkownikami). Loginy i
hasta uzytkownikom nadaje Beneficjent.
c. Zapisa¢ zmiany i zalogowac sie jako Uzytkownik.

Z profilu admin mozna jedynie zarzadza¢ uzytkownikami, nie mozna natomiast uzupetnia¢ danych
(zaktadka: Uzupetnij dane). Aby mdéc uzupetnia¢ dane nalezy zalogowa¢ sie na profilu Uzytkownika.

Na ilu Formularzach nalezy sktada¢ dane uczestnikéw/instytucji do IP PO KL?

Nalezy sktadac¢ 1 Formularz PEFS 2007 (1 plik zbiorczy, kohcowy nagrany na ptyteCD/DVD)
zawierajgcy dane wiasciwych uczestnikéw instytucji z danego okresu sprawozdawczego. Samo
wypetnianie przez Projektodawce (na roboczo) moze nastgpi¢ w dowolnej liczbie Formularzy
(plikow) natomiast do IP PO KL nalezy przekazac tylko 1 Formularz zbiorczy.

Utatwia to znaczaco proces poézniejszej weryfikacji danych. Aby stworzy¢ 1 zbiorczy Formularz
nalezy zaimportowac dane z innych formularzy roboczych. Procedura importu przedstawiona zostata
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w pyt. 1.

Przyktad:

W projekcie bierze udziat 600 uczestnikédw z 15 szkét. Na roboczo wypetnianie Formularzy PEFS moze
nastepowac w 15 szkotach (np. kazda szkota wypetnia Formularz PEFS 2007 ze swoimi
uczestnikami). Otrzymujemy 15 Formularzy PEFS (roboczych), ktére nastepnie Projektodawca
importuje do 1 Formularza zbiorczego, ktéry przekazuje do IP PO KL.

W jaki sposdb przekazywac hasta do skompresowanego pliku PEFS 2007?

Hasta powinny by¢ przekazywane w oddzielnej przesytce (np. pismem przewodnim w zaklejonej
kopercie) niz Formularz PEFS 2007 (za potwierdzeniem odbioru). Istnieje réwniez mozliwos¢
przesytania haset (min. 8 znakéw: duze, mate litery oraz cyfry) droga elektroniczng (email
bezposrednio do opiekuna projektu). Droga elektroniczna nie mozna jednak przesyta¢ samego
Formularza PEFS zawierajacego dane osobowe uczestnikéw projektu.

Nalezy sprawdzac poprawnos¢ przekazywanych haset do IP (1. Spakowac¢ i rozpakowac¢ Formularz
PEFS 2007 przy Uzyciu hasta do skompresowanego pliku; 2. zalogowa¢ sie jako admin przy Uzyciu
hasta administracyjnego). Formularz nalezy przekazad do IP dopiero po pozytywnej weryfikacji
poprawnosci haset.

Jaki wpisaé numer projektu w Formularzu PEFS 2007 (w polu Nr projektu)?

W Formularzu PEFS 2007 w polu Numer projektu nalezy wpisa¢ nr projektu nadany przez IP PO KL np.
POKL.09.01.02-28-030/08. Nie ma potrzeby wpisywania catego numeru projektu z wniosku o ptatnosc
np. POKL.09.01.02-28-030/08-00. W przypadku projektéw systemowych, gdzie zostata zawarta
umowa ramowa np. na okres 2007-2013 i corocznie sktadane sg nowe wnioski o dofinansowanie,
nalezy wpisa¢ numer z umowy ramowej.

Jaka date nalezy wpisa¢ w Formularzu PEFS 2007 2.0 w polu ,Data rozpoczecia udziatu
w projekcie” oraz ,, Data zakonczenia udziatu w projekcie”?

Data rozpoczecia

Nalezy wpisa¢ date podpisania przez dang osobe deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Data zakonczenia

W Formularzu PEFS 2007 2.0 wystepujg 2 mozliwosci:

I przypadek

Rozpoczecie, kontynuacja udziatu uczestnika w projekcie - pole pozostaje puste.

Il przypadek

Zakonczenie zgodnie z planowang Sciezka wsparcia lub przerwanie udziatu - nalezy wpisa¢ date
zakohczenia \ przerwania udziatu danej osoby, czyli dzien w ktérym nastgpito zakonczenie \
przerwanie udziatu w projekcie.

W przypadku zakohczenia udziatu uczestnika projektu zgodnie ze sciezka wsparcia moze to by¢
data wydania certyfikatu udziatu w szkoleniu, data spotkania podsumowujgcego projekt, ostatni
dzieh uczestnictwa w formie wsparcia lub inny moment okreslony przez Beneficjenta.
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Co nalezy zaznaczy¢ w Formularzu PEFS 2007 w polu ,Zakonczenie udziatu osoby we
wsparciu zgodnie z zaplanowana dla niej sciezka uczestnictwa” w przypadku
uczestnikow, ktérzy kontynuuja udziat w projekcie, gdy do wyboru jest tylko TAK lub NIE?

W przypadku oséb, ktére rozpoczety lub kontynuujg udziat w projekcie nalezy zaznaczy¢ w polu
wyboru: "zakonhczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezka
uczestnictwa" - TAK. Opcja ta zaznaczona jest domysinie. Weryfikacja tego pola bedzie sie odbywa¢
po kolumnie zakonczenia udziatu w projekcie. Uczestnicy ktérzy rozpoczeli lub kontynuuja udziat
w projekcie w danym okresie rozliczeniowym za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnos¢ majg w
Formularzu PEFS 2007 2.0 tylko date rozpoczecia udziatu w projekcie. Data zakonczenia udziatu
w projekcie w takich przypadkach pozostaje pusta.

Uczestnik projektu powraca do projektu po dtuzszym okresie czasu. Czy nadawac date
zakonczenia udziatu w projekcie poprzez przesuniecie daty zakonczenia na aktualna, a
date rozpoczecia pozostawi¢ bez zmian?

Osoba moze rozpocza¢ udziat w projekcie tylko raz w trakcie catego okresu jego realizacji i tylko raz
wypetnia deklaracje uczestnictwa w projekcie. Nie nalezy zatem zmienia¢ daty rozpoczecia udziatu w
projekcie. W przypadku oséb, ktére powracajg do projektu nalezy usunaé date zakonczenia
udziatu w projekcie (chyba, ze w danym okresie rozliczeniowym osoba podejmuje i jednoczesnie
konczy nowg forme wsparcia, konczgc tym samym udziat w projekcie. W takim przypadku nalezy
wpisa¢ nowg date zakohczenia udziatu w projekcie) oraz dokona¢ stosownych korekt wartosci w
Zataczniku nr 2 do wniosku o ptatnos¢.

Na podstawie weryfikacji Formularzy PEFS 2007 okazato sie, iz Beneficjenci wykazywali
w zataczniku nr 2 do wniosku o ptatnosé uczestnikéw, ktérzy w momencie przystapienia
do projektu nie mieli ukonczonych 12 lat. Czy dane takie nalezy poprawi¢?

Zgodnie z zapisami Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL 2007-2013 (czes¢ 3, pkt. 6) w ramach
projektéw realizowanych w PO KL monitorowane sg osoby, ktére rozpoczety edukacje przynajmniej
na poziomie gimnazjalnym lub ukonczyty 12 rok zycia. Majgc na uwadze powyzsze, nalezy
zadbad, aby informacje prezentowane w dokumentach sprawozdawczych w tym w Formularzu PEFS
2007 byty zgodne z cyt. zasada, co skutkuje koniecznoscig jego skorygowania w opisanej sytuacji.

Czy w przypadku projektéw realizowanych w ramach 9.1.1 gdzie grupa docelowa sa
dzieci w wieku przedszkolnym, nalezy sktada¢ wypetniony Formularz PEFS 2007?

W przypadku projektéw skierowanych do dzieci w wieku 3-5 lat nalezy ztozy¢ Formularz PEFS 2007
wypetniony tylko w czesci ,,Dane projektu” i liczbe dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w
ramach projektu.

Dane jakich oséb \ instytucji nalezy zawrze¢ w Formularzu PEFS 2007 wersja 2.0?

W Formularzu PEFS 2007 2.0 nalezy zawrze¢ wszystkie osoby\ instytucje ktére rozpoczety,
kontynuuja, przerwaty lub zakonczyty udziat w projekcie od poczatku jego realizacji. Oznacza
to iz sprawozdawanie w ramach ,,nowego” Formularza PEFS 2007 odbywa sie narastajaco
(kumulatywnie). Aby méc wprowadzi¢ dane 0séb z poprzedniej wersji Formularza PEFS 1.0 mozna
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skorzystac¢ z funkcji importu danych (nie ma wéwczas potrzeby ponownego wpisywania danych
.recznie”).

Jaki wybra¢é rodzaj wsparcia w Formularzu PEFS 2007?

Rodzaj wsparcia powinien by¢ adekwatny do rodzaju wsparcia Swiadczonego w ramach danego
projektu. Istnieje mozliwos¢ wyboru kliku rodzajéw wsparcia. W przypadku, gdy w ramach projektu
oferowane wsparcie wykracza poza katalog rodzajéw wsparcia zamieszczony w Formularzu PEFS
2007 nalezy wybra¢ dodatkowo rodzaj wsparcia ,Inne”. Rodzaje wsparcia nalezy wybiera¢ od
momentu rozpoczecia udziatu danej osoby w projekcie, a nie dopiero po jego zakohczeniu.

Czy aktualizowanie danych dotyczacych form wsparcia (w kolejnych sktadanych
Formularzach PEFS) dotyczy réwniez uczestnikéw kontynuujacych udziat w projekcie?

Instrukcja do PEFS 2007 2.0 opisuje jedynie przypadek, kiedy aktualizacja form wsparcia dotyczy
uczestnika powracajgcego do projektu po zakohczonym udziale.

Aktualizowanie danych dotyczgcych form wsparcia (w kolejnych sktadanych Formularzach PEFS)
dotyczy réwniez uczestnikéw kontynuujacych udziat w projekcie.

Jak nalezy traktowad nastepujacy przypadek: osoba rozpoczynajac udziat w projekcie
"na wejsciu" nie byta osoba dtugotrwale bezrobotna, zatem nie byta wykazywana w tej
kategorii, powrociwszy ponownie do projektu - miata taki status. Czy nalezy, przy
korygowaniu dat i form wsparcia uaktualni¢ réwniez jej status?

Zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Wniosku o ptatnos$¢, Tabela 2 Okreslenie statusu na rynku pracy
0s6b, ktére rozpoczety udziat w projekcie cyt.: ,,Pomiar wskaznikéw jest dokonywany z chwilg
rozpoczecia udziatu w projekcie jego uczestnikéw, tj. z chwilg podpisania przez kazdego z nich
deklaracji uczestnictwa”. Okreslenie statusu osoby na wejsciu do projektu nie podlega aktualizacji.
Takiej aktualizacji podlegajg jedynie dane teleadresowe.

Gdy w ramach projektu pojawia sie wsparcie dla przedsiebiorstw dotyczace doposazenia
stanowiska pracy (projekty systemowe), czy w Formularzu PEFS 2007 powinny pojawi¢
sie rowniez dane pracownika przedsiebiorcy, ktéry korzysta z doposazonego w ramach
projektu stanowiska?

Doposazenie jest formg wsparcia kierowang do instytucji i w takiej sytuacji w Formularzu PEFS 2007
wypetniamy tylko zaktadke dane instytucji. Jezeli jednak, osoba zatrudniona w ramach
doposazonego stanowiska pracy dodatkowo otrzymuje wsparcie w formie subsydiowanego
zatrudnienia powinna zosta¢ uwzgledniona w Formularzu PEFS 2007 w czesci pracownicy instytucji
jako uczestnik projektu.

Czy w Formularzu PEFS 2007 powinny pojawi¢ sie dane doradcéw zawodowych
zatrudnionych w ramach projektu?
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Dofinansowanie wynagrodzenia zatrudnionych w ramach projektéw PO KL doradcéw zawodowych
jest forma wsparcia kierowana do instytucji i w takiej sytuacji w Formularzu PEFS 2007 wypetniamy
tylko zaktadke dane instytucji. Jezeli natomiast zatrudniony w ramach projektu doradca uczestniczy
np. w szkoleniu powinien zosta¢ odnotowany w Formularzu PEFS 2007 w czesci pracownicy instytucji.

Jak okresli¢ moment zakonczenia udziatu uczestnika w projekcie w przypadku
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy. Za moment rozpoczecia udziatu w
projekcie uznaje sie podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie, natomiast, ktéra
date nalezy wskazac¢ jako moment zakonczenia udziatu w projekcie: czy jest to data
podjecia zatrudnienia u pracodawcy, ktéremu zrefundowano koszty zwigzane z
wyposazeniem stanowiska pracy?

Wyposazenie lub doposazenie miejsc pracy stanowi wytgcznie forme wsparcia udzielana
przedsiebiorcom i w ogdle nie nalezy wypetnia¢ danych osoby, ktéra korzysta z doposazonego
stanowiska. W takim przypadku wypetniamy jedynie dane dot. instytucji, ktérej to wsparcie jest
udzielone. Za moment rozpoczecia i zakohczenia udziatu w projekcie mozna przyjaé okres
obowigzywania umowy zawartej pomiedzy przedsiebiorcg a beneficjentem.

Zgodnie z Instrukcja wypetniania Formularza PEFS 2007 mikroprzedsiebiorstwo to
przedsiebiorstwa zatrudniajace 2-9 oséb. Co w przypadku oséb samozatrudnionych? Czy
wiasciciele firm moga brac¢ udziat w projekcie i w jaki sposéb wykazywacd ich udziat w
Formularzu PEFS 2007?

Dane dotyczgce jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej (tzw. osoby samozatrudnione) nalezy
wprowadzac¢ do zaktadki ,,Dane uczestnikéw indywidualnych (udziat w projekcie z wiasnej
inicjatywy)”. Nie nalezy gromadzi¢ osobnych danych dot. instytucji dla oséb prowadzacych
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza.

Jak traktowac i wykazywac osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza zatrudniajace co
najmniej 1 pracownika (poza wlascicielem), ktére zgtosity samych siebie oraz swoich
pracownikéw?

Z punktu widzenia Formularza PEFS 2007 sytuacje takg nalezy potraktowac jak
mikroprzedsiebiorstwo i wprowadzi¢ dane dot. zaréwno wtasciciela jak ijego pracownika do zaktadki
Dane instytucji. Zgodnie z definicjg zawarta w Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007
mikroprzedsiebiorstwo oznacza ,,0sobe zatrudniong w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 2 do 9
pracownikéw i ktérego roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR". W
opisanej sytuacji mamy do czynienia z sytuacjg, gdzie 2 osoby pracujg w jednym przedsiebiorstwie.

Czy nalezy wykazywac osoby samozatrudnione w zaktadce ,,Dane uczestnikéw
indywidualnych (udziat w projekcie z wtasnej inicjatywy)”? W tym przypadku taki sposéb
okreslania i wykazywania w projekcie oséb tzw. samozatrudnionych wprowadza
niespdéjnosci pomiedzy danymi w zataczniku nr 2 do wniosku o ptatnos¢ Tab. 5 Liczba
przedsiebiorstw, ktdre przystapity do udziatu w projekcie (wliczamy przedsiebiorstwa), a
Formularzem PEFS 2007, (system nie wlicza przedsiebiorstw tzw. samozatrudnionych do
ogolnej ,,Liczby instytucji bioracych udziat w projekcie”- wlicza ich do Liczby uczestnikéow
indywidualnych bioracych udziat w projekcie).
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Rozbieznosci pomiedzy danymi zawartymi w Formularzu PEFS 2007, a danymi wykazanymi w tabeli
nr 5 zatgcznika nr 2 do Wniosku o ptatnos¢ nie wystapia, gdyz w zatgczniku nr 2 do Wniosku o
ptatnos¢ zostanie wykazana tgczna wartos¢ liczby samozatrudnionych oraz mikroprzedsiebiorstw
zatrudniajgcych od 2 do 9 pracownikéw, poniewaz zgodnie z definicja zawartg w Zataczniku nr 2 do
Whniosku o ptatnos¢, Tabela 5 Liczba przedsiebiorstw, ktére przystapity do udziatu w projekcie, do
wskaznika "Mikroprzedsiebiorstwo" nalezy wliczy¢ "przedsiebiorstwo zatrudniajgce do 9
pracownikéw wigcznie i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw
EUR". A zatem do wskaznika zliczajg sie dane ktére w Formularzu PEFS 2007 zostaty rozdzielone i
nalezy je pobra¢ odpowiednio z zaktadek: "Dane uczestnikéw projektéw": Zatrudniony, w tym:
Samozatrudnieni; "Pracownicy instytucji": Zatrudniony w Mikroprzedsiebiorstwie.

Jezeli jeden uczestnik projektu przychodzi na trzy szkolenia o réznych tematach, to czy w
Formularzu PEFS 2007 wykazujemy go, ze skorzystat z formy wsparcia: , szkolenie” trzy
razy czy tylko raz?

Jezeli jeden uczestnik projektu przychodzi na trzy szkolenia w ramach jednego projektu, to w
Formularzu PEFS 2007 odnotowujemy, ze skorzystat z formy wsparcia szkolenie trzy razy. Bedzie to
potrzebne w badaniach ewaluacyjnych.

Kiedy w Formularzu PEFS 2007 Beneficjent wypetnia zakladke , Dane instytucji”?

W ramach tej zaktadki zbierane sg dane dotyczace instytucji na rzecz, ktérej udzielono zostato
wsparcie przez Beneficjenta realizujgcego projekt. Jezeli wsparcie realizowane na rzecz danej
instytucji obejmowato réwniez pracownikéw nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w Formularzu PEFS
2007 - ,,Wsparciem objeto pracownikdéw instytucji”, a nastepnie powinny zosta¢ uzupetnione
zaréwno dane ogédlne dotyczace danej osoby biorgcej udziat w projekcie, jak réwniez szczegéty
dotyczace zrealizowanego na jej rzecz wsparcia. Informacje nt. Administratora Informacji
Bezpieczenstwa.

1. Konieczno$¢ powotania funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji zaréwno u Beneficjenta
jak i w Instytucjach Posredniczacych/Instytucjach Posredniczacych Il Stopnia wynika z Ustawy o
ochronie danych osobowych. Na gruncie art. 31 pkt 3 ww. Ustawy, podmiot, ktéremu powierzono
przetwarzanie danych jest obowigzany przed rozpoczeciem ich przetwarzania podjg¢ srodki
zabezpieczajgce zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 Ustawy, a wiec miedzy innymi
wyznaczy¢ Administratora Bezpieczenstwa Informacji. Istota funkcji Administratora Bezpieczehstwa
Informacji jest bowiem nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danych w celu zapewnienia
danym osobowym wtasciwego bezpieczehstwa.

Powotanie funkcji Administratora Systemu (nazwa robocza) jest opcjonalne i zwigzane jest z
praktyka stosowang w wiekszosci instytucji, gdzie rozdziela sie osoby odpowiedzialne za realizacje
procedur oraz prowadzenie ewidencji uzytkownikéw systemu (Administrator Bezpieczehstwa
Informacji) od oséb zajmujgcych sie techniczng eksploatacjg i utrzymaniem ciggtosSci pracy narzedzi
informatycznych/systemdw oraz rejestrowaniem i wyrejestrowywaniem uzytkownikéw w systemie
informatycznym (Administrator Systemu).

Z punktu widzenia Instytucji Zarzadzajacej procedura powotania Administratora Bezpieczehstwa
Informacji jak réwniez Administratora Systemu, w tym réwniez rozdzielenie kompetencji na dwa
obszary: obstuga projektéw konkursowych i projektéw systemowych dotyczy stosunkéw
wewnetrznych organizacji.

6/8



2. Wyznaczenie Administratora Bezpieczenstwa Informacji zaréwno u Beneficjenta jak i w
Instytucjach Posredniczacych/Instytucjach Posredniczacych Il Stopnia wynika, jak to zostato
uzasadnione powyzej, z Ustawy i nie wigze sie wprost z obstuga Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Nie ma zatem mozliwosci przyznania dodatkowego etatu, ani zwiekszenia wysokosci budzetu
projektu. Zapisy dot. ochrony danych osobowych ujete sg w Umowie o dofinansowanie projektu w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki § 22 Ochrona danych osobowych, nie sg zatem
nowym elementem dla Beneficjentéw i Beneficjenci nie moga z tego tytutu domagad sie zwiekszenia
wysokosci budzetu projektu.

Instrukcja wypetniania Formularza PEFS 2007. Rozbieznosci pomiedzy Formularzem
PEFS 2007 wersja 2.0, a zatacznikiem nr 2 do Wniosku o ptatnosdé.

Zmiany dotyczg uzupetniania definicji wielkosci przedsiebiorstwa o roczne obroty i/lub catkowity
bilans roczny zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) z dnia 6 sierpnia 2008 r. (weszto w zycie 1
stycznia 2009 r.) uznajacym niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdéinym rynkiem w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu WE (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczeh blokowych).

W Zataczniku nr 2 tabela 5 Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007 dla PO KL (wersja z dnia
16.09.2009) przyjeto nastepujgce definicje przedsiebiorstw:
e Zatrudniony w mikroprzedsiebiorstwie:
»,0znacza osobe zatrudniong w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 2 do 9 pracownikdéw i
ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR".
e Zatrudniony w matym przedsiebiorstwie:
»0Oznacza osobe zatrudniong w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 10 do 49 pracownikéw i
ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR".
e Zatrudniony w $Srednim przedsiebiorstwie:
».0Oznacza osobe zatrudniong w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 50 do 249 pracownikéw i
ktérego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR".
e Zatrudniony w duzym przedsiebiorstwie:
»,0Oznacza przedsiebiorstwo, ktére nie kwalifikuje sie do zadnej z ww. kategorii przedsiebiorstw”.

Projekt o charakterze badawczym i informacyjno-promocyjnym, a komponent
szkoleniowy.

Decyzje o tym, czy projekt o charakterze badawczym i informacyjno-promocyjnym zawiera
komponent szkoleniowy, czy nie, i czy w zwigzku z tym nalezy wypetni¢ Formularz PEFS 2007,
nalezy rozwazy¢ z chwilag oceny Wniosku o dofinansowanie. Zgodnie z zapisami zawartymi w
Podreczniku przygotowywania Wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Beneficjent w punkcie 3.3. Wniosku opisuje stosowang
metodologie/kanaty informacyjne i wskazuje odbiorcéw prowadzonych kampanii/badan/analiz. Jezeli
projekt tagczy charakter dziatan szkoleniowych, doradczych itp. z dziataniami informacyjno -
promocyjnymi i tym samym wystepuje wsparcie uczestnikéw, powinien by¢ traktowany w trakcie
oceny jako projekt szkoleniowy, i Formularz PEFS 2007 powinien zosta¢ wypetniony.

Kto moze korzystac ze wsparcia w ramach projektu outplacementowego (Poddziatanie
8.1.2 PO KL)?
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Zgodnie z trescig obowigzujgcego Szczegdétowego Opisu Priorytetéw PO KL, wsparcie w ramach
projektu outplacementowego 0sdéb, ktérych umowy o prace na czas okreslony zostaty rozwigzane
wraz z uptywem terminu, na jaki byty zawarte moga otrzymac:

e Osoby zwolnione z pracy z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy, ktére dotychczas byty
zatrudnione u pracodawcéw przechodzgcych procesy adaptacyjne i modernizacyjne,

e Osoby przewidziane do zwolnienia (tj. znajdujace sie w okresie wypowiedzenia) z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy, zatrudnione u pracodawcéw przechodzgcych procesy adaptacyjne i
modernizacyjne,

e Osoby zagrozone zwolnieniem z pracy z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy, zatrudnione u
pracodawcow.

Majac na wzgledzie zapewnienie wsparcia outplacementowego mozliwie szerokiemu gronu oséb, w
projekcie moga bra¢ udziat zaréwno osoby, ktére byty (sg) zatrudnione na podstawie umowy o prace
zawartej na czas nieokreslony, jak i te, ktérych umowy o prace na czas okreslony zostaty
rozwigzane wraz z uptywem terminu, na jaki byty zawarte lub przed uptywem tego terminu.

Ogdline.

Formularz PEFS 2007 zostat tak przygotowany, aby zbierat dane do celéw sprawozdawczosci,
monitoringu i ewaluacji. Nie ma potrzeby zbierania w Formularzu PEFS 2007 danych dot. dzieci w
wieku od 5 do 12 lat, gdyz informacja taka nie jest odzwierciedlana w Zatgczniku Nr 2 do Wniosku o
Ptatnos$¢, ani we wskaznikach przygotowywanych dla KE.

e Procedura nadawania sztucznego numeru NIP
e Procedura nadawania sztucznego numeru PESEL
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