Formularz PEFS 2007

Informacja dla beneficjentéw, ktorzy podpisali umowy o dofinansowanie projektow w
ramach POKL

Szanowni Panstwo,

Informujemy, ze podpisana zostata umowa z firma Britenet Sp. z 0.0 Polska na $wiadczenie ustug
wparcia technicznego (Help Desk) dla uzytkownikéw systemu PEFS 2007. Procedura zgtaszania
probleméw oraz wzér karty zgtoszenia problemu technicznego zamieszczono ponizej. Jednoczesnie
prosimy o Sciste przestrzeganie ww. procedury, w szczegdlnosci na zakaz przesytania bezposrednio
na adres e-mail Help Desk Formularzy PEFS 2007 lub zrzutéw ekranu zawierajgcych dane osobowe.

Informujemy, ze obowigzujgca aplikacja PEFS 2007 to wersja 3.0.

W Formularzu PEFS 2007 w wersji 3.0 wprowadzono zmiany dotyczace:

e stownikéw w zakresie dziatan i poddziatah, typdéw instytucji, rodzajéw przyznanego wsparcia, co
wynika z wprowadzenia do POKL zmian bedgcych wynikiem przegladu srédokresowego,

e stownikéw w zakresie powiatéw i poziomu wyksztatcenia, co wynika ze zidentyfikowania w
dotychczasowy btednych nazw,

e dodania nowych pét dotyczacych informacji o niepetnosprawnosci, przynaleznosci do
mniejszosci narodowej lub etnicznej oraz byciu migrantem.

Zbieranie dodatkowych danych, ktére pojawity sie w wersji 3.0 Formularza PEFS 2007 jest wymagane
wytacznie w projektach skierowanych do danej grupy docelowej, np. w projektach skierowanych do
0s0b niepetnosprawnych, do mniejszosci narodowych lub do migrantéw.

Wzér naktadki wraz z zaktualizowana Instrukcja wypetniania Formularza PEFS 2007
zamieszczamy ponizej natomiast hasto zostanie przekazane do Panstwa przez opiekunéw
projektow.

Formularz PEFS 2007 w wersji 3.0 powinien by¢ stosowany przez Beneficjentéw, ktérzy
podpisali umowe o dofinansowanie projektu w roku 2012 i rozpoczeli realizacje projektu
po dacie udostepnienia nowej wersji narzedzia. Beneficjenci, ktérzy rozpoczeli realizacje
projektéow przed data udostepnienia Formularza PEFS 2007 w wersji 3.0. moga w dalszym
ciagu korzystad z narzedzia w wersji 2.0.

Zasadnicze zmiany w poréwnaniu do wersji 1.0 Formularza PEFS 2007

W zwigzku z wymogami dotyczgcymi monitoringu i kontroli okreslonymi umowg o dofinansowanie
projektédw przypominamy o koniecznosci przekazywania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o
wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Ww. informacje nalezy przekazywad za pomoca formularza PEFS 2007 dla PO KL.
Formularz PEFS 2007 to plik w formacie MS Excel, utatwiajgcy prawidtowe wprowadzanie danych o
uczestnikach projektéw realizowanych w ramach PO KL. Jego dziatanie opiera sie na makrach, zatem

wazne jest, by w ustawieniach MS Excel zaznaczy¢ opcje umozliwiajaca uruchamianie makr.

Projektodawca sktada formularz PEFS 2007 (wylacznie elektroniczna wersje) wraz z
Whnioskiem beneficjenta o ptatnos¢.
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PEFS 2007 a ochrona danych osobowych

Poniewaz w systemie PEFS 2007 zbierane sg dane osobowe uczestnikédw projektéw objete ochrona
na podstawie Ustawy o ochronie danych osobowych (Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézZn. zm.), zatem warunkiem uczestnictwa
danej osoby w projekcie jest wyrazenie przez nig zgody na przetwarzanie jej danych osobowych
(Wzér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6
do niniejszego dokumentu). Osoba ta powinna zosta¢ poinformowana o mozliwosci swojego
przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym, ktdérego celem jest udoskonalenie oferowanej
dotychczas pomocy i lepsze dostosowanie jej do potrzeb przysztych uczestnikédw. Niemniej jednak w
bazie nie sg zbierane tzw. dane wrazliwe, tj. dotyczace np. stopnia niepetnosprawnosci, pochodzenia
rasowego lub etnicznego, wyznania religijnego, stanu zdrowia, natogéw, etc (katalog danych
wrazliwych zostat wskazany w Art. 27. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

Odrebny przypadek stanowi sytuacja, w ktérej wsparcie realizowane jest na rzecz oséb ponizej 18
roku zycia. W systemie PEFS 2007 sg zbierane dane osbéb nieletnich, ktére rozpoczety edukacje
przynajmniej na poziomie gimnazjalnym i/lub ukohczyty 12 rok zycia. W takim przypadku zgoda na
przetwarzanie danych osobowych powinna zosta¢ podpisana przez przedstawiciela ustawowego,
czyli rodzica bgdz opiekuna osoby bezposrednio objetej wsparciem.

W ramach Formularza beda réwniez zbierane dane liczbowe dotyczace liczby dzieci w wieku
przedszkolnym (od 3 do 5 lat), ktére zostaty objete wsparciem w ramach PO KL, w tym przypadku
jednak nie bedg zbierane dane osobowe.

Podobna sytuacja ma miejsce w przypadku oséb niepetnosprawnych biorgcych udziat w projektach
realizowanych w ramach Programu. W Formularzu PEFS 2007 znajduje sie pole, w ktoérym
projektodawca bedzie zobowigzany wskazac liczbe oséb niepetnosprawnych biorgcych udziat w
projekcie, jednak bez konkretnego przyporzadkowania tej zmiennej do poszczegdlnych oséb
otrzymujgcych wsparcie.

Kto wypetnia Formularz PEFS 2007?

Jednym z obowigzkéw projektodawcé4w PO KL jest wypetnianie i przesytanie elektronicznego
zestawienia danych o uczestnikach projektu do instytucji, do ktérej sktadany jest wniosek
beneficjenta o ptatnos¢. Formularz PEFS 2007 powinien zosta¢ dostarczony na ptycie CD lub innym
nosniku danych elektromagnetycznych do wtasciwej instytucji osobiscie lub przestany poczta
tradycyjna za potwierdzeniem odbioru.

Przekazywane dane powinny zostac uprzednio skompresowane do jednego z formatéw: ZIP, TAR, GZ
lub RAR oraz zabezpieczone hastem (np. z wykorzystaniem programu Win RAR lub 7-Zip). Hasto, przy
uzyciu ktérego zostang zabezpieczone dane, powinno zostad przekazane do instytucji, do ktérej dane
beda kierowane w odrebnej niz zabezpieczony Formularz przesytce.

Niedopuszczalne jest przesytanie Formularza PEFS 2007 z danymi poczta elektroniczna.

Procedura okreslajgca sposéb nadawania dostepu do Formularza PEFS 2007 wyznaczonym osobom
ze strony Beneficjenta zostata okreslona w zatgczniku nr 4 do niniejszej instrukcji.

Kiedy Formularz jest wypetniany?

Dane zbierane s3 w momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie - ich podanie jest
dobrowolne, jednak stanowi warunek konieczny udziatu danej osoby we wsparciu.
Jednoczesnie na projektodawce naktada sie obowigzek aktualizacji danych oséb badz instytucji
objetych wsparciem w ramach projektu w zakresie danych teleadresowych (przed zakohczeniem
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udziatu danej osoby, czy tez instytucji w projekcie).

Dane, ktére podlegaja aktualizacji obejmuja nastepujace dane kontaktowe:
ulica, nr domu, nr lokalu, miejscowos$é¢, kod pocztowy, wojewdédztwo, powiat, telefon
stacjonarny, telefon komoérkowy oraz adres poczty elektronicznej.

Kiedy Formularz PEFS 2007 jest przekazywany?

Projektodawca sktada Formularz PEFS 2007 (elektroniczng wersje), zawierajagcy dane oséb, bagdz
instytucji, ktére rozpoczety, kontynuujg, zakohczyty, czy tez przerwaty udziat we wsparciu od
poczatku realizacji projektu.

Niedopuszczalne jest przekazywanie danych dot. uczestnikéw wsparcia w innej formie niz Formularz
PEFS 2007. Jezeli projektodawca zbiera dane dot. uczestnikéw wsparcia przy pomocy innych
narzedzi, ankiet, formularzy powinien archiwizowa¢ je na zasadach okreslonych w Ustawie o
ochronie danych osobowych i przechowywa¢ przez okres okreslony w art. 90 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogélne EFRR, EFS oraz Funduszu
Spéjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Formularz, ktéry sktadany jest przez projektodawce powinien zawiera¢ dane wszystkich oséb, ktére
rozpoczety, kontynuuja, zakonczyty, czy tez przerwaty udziat we wsparciu od poczatku realizacji
projektu. Weryfikacja statusu poszczegdlnych oséb biorgcych udziat w projekcie bedzie mozliwa
poprzez analize pél okreslajgcych date rozpoczecia oraz zakohczenia udziatu w projekcie.

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym objetym wnioskiem beneficjenta o ptatnos¢, nie
bedzie istniata zadna osoba, ani instytucja, ktéra rozpoczeta, zakonhczyta, kontynuuje, czy tez
przerwata udziat w projekcie, beneficjent nie ma obowigzku przesytania do odpowiedniej instytucji
(IP, IP2 lub 1Z) pustego Formularza PEFS 2007. Sytuacja taka musi zosta¢ jednak zaznaczona w
piSmie przewodnim przekazujgcym wniosek o ptatnos¢ wraz ze szczegétowym wyjasnieniem
zaistniatej sytuacji oraz musi znalez¢ odzwierciedlenie w danych zawartych w zatgczniku nr 2 do
whniosku o ptatnosé.

Beneficjenci sg zobowigzani do uzytkowania Formularza PEFS 2007 zgodnie z Instrukcjg wypetniania
Formularza PEFS 2007 dla PO KL. Ze wzgledu na konieczno$¢ ochrony danych osobowych
Beneficjenci sg zobowigzani do stosowania Karty uprawnien dostepu uzytkownikéw do Formularza
PEFS 2007 w zakresie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Zatacznik nr 5 Instrukcji) zgodnie z
procedurg nadawania uprawnien do Formularza PEFS 2007 (Zatgcznik nr 4 Instrukgc;ji).

W sprawach PEFS nalezy kontaktowac sie z Opiekunem Projektu.

Zakres zbierania danych do PEFS-zmiany.pdf

W2zér naktadki zamieszczamy na stronie natomiast hasto zostanie przekazane do Panstwa
przez opiekunow projektow.

Wytyczne i komunikaty wg stanu na 10.11.2010 r.

Wzory plikéw tekstowych (0.97 KB) (2009-10-26)

Formularz PEFS wersja 2.0 (311.41 KB) (2009-10-12)

Formularz PEFS wersja 3.0 (2012-09-21)

Wzér Polityka bezpieczehstwa dla zbioru podsystem monitorowania Europejskiego Funduszu

Spotecznego 2007 u beneficjenta PO KL (452 KB) (2010-12-02)

e Zatgcznik nr_6 do Polityki Bezpieczehstwa dla systemu Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficjenta PO KL (265 KB) (2010-12-02)

e Wz6r Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym dla systemu podsystem

monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u beneficjenta PO KL (144.5 KB)
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/g2/oryginal/2013_06/859565c55414c704ca883b71d1e6ef8c.pdf
http://archiwum.pokl.mazowia.eu/wytyczne-i-komunikaty/wytyczne-i-komunikaty-wg-stanu-na-10-11-2010-r.html
/g2/oryginal/2011_07/513f9098950a537d039dd90495338954.rar
/g2/oryginal/2011_07/a61c05df20f1da49b7d700e12c36f41e.zip
/g2/oryginal/2012_09/412859657a591613cf478deb05525ca0.xls
/g2/oryginal/2011_07/642acdc726de700b36d00ddfbf08b6a6.doc
/g2/oryginal/2011_07/642acdc726de700b36d00ddfbf08b6a6.doc
/g2/oryginal/2011_07/2d702b4d160c8c68a02b1c8ec87f1fc7.doc
/g2/oryginal/2011_07/2d702b4d160c8c68a02b1c8ec87f1fc7.doc
/g2/oryginal/2011_07/3d0c5fd46ee43992cec691ed786b43f9.doc
/g2/oryginal/2011_07/3d0c5fd46ee43992cec691ed786b43f9.doc

(2010-12-02)

Instrukcja wypetniania Formularza PEFS 2007 dla PO KL (wersja z lipca 2012r.)

PEFS 2007 - walidator (wersja 3.0.)

FAQ w systemie PEFS 2007 dla PO KL (wersja 3.0)

Zakres zbierania danych do PEFS - zmiany

Zmiany do Zasad zamykania POKL-przetwarzanie danych osobowych (247 KB) (2013-12-20)

MATERIALY ARCHIWALNE
e Formularz PEFS 2007 wersja 1.0
e Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 dla PO KL (924.97 KB)
(2009-10-06)
e FAQ w systemie PEFS 2007 dla PO Kl (218.32 KB) (2011-12-29)

e Instrukcja wypetniania Formularza PEFS 2007 dla PO KL (wersja z sierpnia 2011 r.) (905,00 KB)
(2010-12-29)
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/g2/oryginal/2012_09/65ddd906d4f58e77ea7c503d66d55756.pdf
/g2/oryginal/2013_02/c9f39333cfe88a2fe849c292981c14a7.xls
/g2/oryginal/2012_09/3d6821292c2be0402c4370ec35537696.pdf
/g2/oryginal/2013_06/6bf920b45fc5caf5952270db78946048.pdf
/g2/oryginal/2013_12/a1dea201fa7f2097cf4380eb8369c932.pdf
http://archiwum.pokl.mazowia.eu/materialy-archiwalne/materialy-archiwalne.html
/g2/oryginal/2011_07/4b8f1d149cfb6a85d9d359f607b9ad44.pdf
/g2/oryginal/2011_12/e71c6df1adf12e148b347c6bd968161b.pdf
/g2/oryginal/2011_12/82ef810f66d3e2636ed102c45d80a6d9.pdf

