Wskazéwki do weryfikacji racjonalnosci i zasadnosci wydatkéw w ramach PO KL

Celem niniejszego opracowania jest zebranie oraz podsumowanie podstawowych wskazowek,
ktére powinny byé stosowane przez osoby oceniajgce projekty, ze szczegolnym uwzglednieniem
kwestii dotyczacych finansowej weryfikacji zatozeri projektu.

Zalecenia wynikajgce z tresci omawianego dokumentu powinny by¢ réwniez odpowiednio
wykorzystywane przez osoby dokonujace weryfikacji wnioskéw o ptatno$é (opiekunéw projektéw),
jak réwniez cztonkéw zespotow kontrolujgeych w trakcie prowadzonych czynno$ci kontrolnych, a takze
inne osoby nadzorujgce realizacje projektow.

1. Pamigtaj o celach EFS i PO KL

PO KL stuzy poprawie jakosci kapitatu ludzkiego i zwigkszeniu spojnosci spotecznej. Cel gtowny
programu to wzrost poziomu zatrudnienia i spojnosci spotecznej. Ponadto, PO KL swoim zakresem
wsparcia przyczynia sie¢ do poprawy jakosci funkcjonowania instytucji publicznych oraz rozbudowy
mechanizméw partnerstwa, wsparcia przedsiebiorstw i podnoszenia kwalifikacji ich pracownikdw
przeciwdziatania marginalizacji regionéw (w zakresie rozwoju spotecznego) oraz wsparcia obszaréw
wiejskich. Celami strategicznymi PO KL 53

* podniesienie poziomu aktywnosci zawodowej oraz zdolnosci do zatrudnienia os6b
bezrobotnych i biernych zawodowo,

° zmniejszenie obszaréw wykluczenia spotecznego,

e poprawa zdolnosci adaptacyjn)}ch pracownikow i przedsigbiorstw do zmian zachodzacych
W gospodarce,

¢ upowszechnienie edukacji spoteczeristwa na kazdym etapie ksztalcenia przy rownoczesnym
zwigkszeniu jako$ci ustug edukacyjnych i ich silniejszym powigzaniu z potrzebami gospodarki

opartej na wiedzy,

e zwigkszenie potencjatu administragii publicznej w zakresie opracowywania  polityk
i Swiadczenia ustug wysokiej jakoci oraz wzmocnienie mechanizméw partnerstwa, '

e wzrost spdjnosci terytorialnej.

Dofinansowanie w ramach PO KL powinny uzyskiwaé konkretne projekty/zadania zgodne
z celami EFS i PO KL i przyczyniajgce sie do ich osiggania. Nie wszystkie wydatki zwigzane
z realizacja projektu PO KL moga by¢ uznane za kwalifikowalne!

2. Zapoznaj sie ze szczeg6towa koncepcijg konkursu / koncepcja projektu systemowego

Instytucje Po$redniczace oraz Instytucie Posredniczace II stopnia (IP/IP2) przygotowujgc Plany
dziatania na dany rok kalendarzowy i potem na podstawie zawartych w nich zatozen opracowujgc
dokumentacje konkursowg (nabér projektow systemowych) powinny przeanalizowaé swoje potrzeby
i oczekiwania wobec projektéw oraz stworzyé jasng wizje i koncepcje konkursu/koncepcje projektéw
systemowych. Przygotowywanie Planow dziatania oraz dokumentacii konkursowej/naboréw projektéw
systemowych jest procesem niezwykle istotnym, ktory nie powinien by¢ realizowany schematycznie,

w sposob czysto formalny.

Precyzyjne zdefiniowanie na wstepie efektow, ktore zamierza si¢ osiggnac poprzez rekomendowanie
do dofinansowania okreslonych projektéw zapewnia wybér przedsigwziec, ktore najlepiej odpowiadajg
potrzebom grup docelowych i stanowig efektywne narzedzie poprawy sytuacji spofeczno-
ekonomicznej w danym regionie lub obszarze.

Diatego tez pozadane jest, aby osoby bedgce czionkami Komisji Oceny Projektow
(KOP) (a przynajmniej osoby, ktére pelnia funkcje Przewodniczacego/Zastepcy Przewodniczgcego
KOP) oraz pracownicy wiasciwych IP/IP2 oceniajgey projekty systemowe wspotuczestniczyly
w tworzeniu ww. wizji i koncepcji, aby mogty dokonywaé Swiadomej oceny, zgodnej z zatozeniami
IP/IP2, co do ogdinych wiasciwosci projektow, ktore powinny zosta¢ wybrane do dofinansowania —
dotyczy to w szczegdlnosci etapu opracowywania Dokumentaci konkursowej obowigzujgcej w danym
konkursie oraz etapu przygotowywania zatozen dotyczacych projektu systemowego, ktére stanowig
czgs¢ Planu Dziatania. Natomiast kazdorazowo powinny wizje i koncepcje IP/IP2 dobrze znaé



i rozumie¢ (mozna =zapewni¢ to poprzez odpowiednig polityke szkoleniowa prowadzong
przez wilasciwg instytucje w odniesieniu do 0s6éb oceniajgcych wnioski o dofinansowanie). W celu
ujednolicenia  standardow oceny merytorycznej projektow, IP oraz IP2  zobowigzane
sg do organizowania spotkar oséb oceniajacych zaréwno przed jak i po dokonaniu oceny w ramach
danego posiedzenia KOP (obowigzek ten dotyczy réwniez odpowiednio oceny projektéw
systemowych). W uzasadnionych przypadkach spotkania z osobami oceniajgcymi  mogg
by¢ organizowane rowniez w trakcie dokonywania oceny, z poszanowaniem zasady bezstronnosci
0s6b oceniajgcych oraz zakazu wywierania jakichkolwiek naciskéw na czionkéw KOP.

3. Weryfikuj zasadno$¢ i racjonalno$¢ na réznych poziomach, od ogétu do szczegétu
IP /1P2 powinny weryfikowa¢ zasadnosc¢ i racjonalno$é na poziomie:

e calego projektu,

e zadan,

o poszczegblnych wydatkow,

o w kontekscie wszystkich projektow realizowanych przez beneficjenta.

Weryfikacja powinna mie¢ miejsce od ogéiu do szczegotu, a nie odwrotnie. Nie nalezy skupiaé
sig wigc wylgeznie na weryfikacji zasadnosci i racjonalno$ci poszczegdinych wydatkéw wykazanych
przez beneficientow w szczegdtowym budzecie we wniosku o dofinansowanie projektu pomijajac
oceng zasadnosci i racjonalnosci catego projektu, czy tez poszczegolnych zadan w ramach projektu.
Dla przyktadu, najpierw nalezy zastanowi¢ sig, czy szkolenie wyjazdowe planowane do zrealizowania
w ramach projektu jest zasadne, a dopiero jesli upewnimy sig, ze w danym przypadku i zgodnie
z koncepcjg konkursu/projektu systemowego tak, mozna przejé¢ do weryfikacji racjonalno$ci
poszczegbinych wydatkéw zwigzanych z tym szkoleniem. Na analogicznych zasadach powinno
weryfikowac si¢ dziatania informacyjno-promocyjne oraz techniki i metody rekrutacji przewidziane
w projekcie. Koszty promocji projektu powinny byé kazdorazowo weryfikowane w odniesieniu
do specyfiki projektu. Nalezy podkresli¢, iz w standardowych projektach spelnienie podstawowych
wymogow dotyczgcych dziatan promocyjno-informacyjnych nie jest zbyt kosztochtonne. Zasadne
moze wydawac sig wylgcznie finansowanie wydatkow zwigzanych z niezbednym oznakowaniem
projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w Systemie realizacjj PO KL (np. oznakowanie
sal szkoleniowych oraz materialow szkoleniowych). Za dobrg praktyke nalezy uznaé wypozyczanie
przez IP/IP2 Wnioskodawcom materiatéw i sprzetu, ktére bedg mogly byé wykorzystane do celow
informacyjno-promocyjnych — np. banner/roll-up. Nalezy pamieta¢ o tym, ze rodzaj i specyfika ustug
i towaréw nabywanych w projekcie powinny mie¢ $cisly zwigzek ze wsparciem w nim oferowanym
a przy ich wyborze nalezy kierowa¢ sig gidéwnie efektywnoscia kosztows.

W zwigzku z faktem, iz cze$¢ beneficjentow realizuje wiecej niz jeden projekt w danym czasie
lub realizowata projekty PO KL w przesziosci, nalezy pamietac takze o weryfikacji zasadnosci
i racjonalnos$ci wydatkow w kontekscie wszystkich projektow realizowanych przez danego
beneficienta. Dotyczy to m. in. zakupu sprzetu niezbednego do realizacji projektu, kosztow
zarzadzania | kosztéw posrednich’, ktérych zasadnosé poniesienia powinna byé sprawdzana
np. na podstawie umow o dofinansowanie dotychczas zawartych z dang IP/IP2.

4. Pamietaj o koniecznos$ci nakierowania wsparcia na uczestnikow projektéw

Projekty PO KL powinny skupia¢ sig¢ na dziataniach skierowanych bezposrednio do uczestnikdw
projektow, a pozostate dziatania i wydatki, w tym te dotyczace kosztow zarzadzania projektem i koszty
posrednie powinny by¢ ograniczane do niezbgdnego minimum. Dla przykiadu nie wszystkie koszty
z katalogu kosztéw poérednich bedg mogly zostaé ujete w budzecie projektu w ramach kosztow
posrednich w przypadku ich rozliczania na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw
(kazdorazowo decydowaé bedzie niezbedno$¢ danego wydatku dla prawidlowej realizacji projektu
oraz osiggniecia zaktadanych celdw).

Nie oznacza to z drugiej strony, iz odgornie wszystkie wydatki zwigzane bezposrednio z uczestnikami
projektow nalezy uznac za zasadne.

! Katalog ten nie Jest zamkniety.



Nalezy zweryfikowa¢ ich niezbednos¢ do realizacji celéw projektu oraz zasadnosé ponoszenia
w wykazanej we wniosku o dofinansowanie wysoko$ci.

Natomiast w przypadku kosztéw zarzgdzania projektem nalezy pamietaé, ze ich wysoko$¢
uzalezniona jest od specyfiki projektu, jego zozonosci, liczby personelu projektu, jak réwniez zakresu
zadan i obowigzkow na planowanych do utworzenia w projekcie stanowiskach pracy.

5. Poréwnuj standard ustug oferowanych w ramach projektu z powszechnie obowigzujacym
na rynku komercyjnym

Projekty PO KL powinny finansowa¢ ustugi o standardzie zblizonym do ustug powszechnie
dostepnych, komercyjnych. Nie jest zasadne finansowanie dziafari dodatkowych, zawyzajgcych
standard, np. cateringu na szkoleniach, gadzetéw dla uczestnikéw projektéw, dojazdu na miejsce
szkolenia dla wszystkich uczestnikéw projektéw bez analizy szczegdlnych potrzeb grupy docelowe;.
Celowe jest poréwnanie kosztow danej ustugi / projektu na uczestnika z kosztem podobnej ustugi

dostepnej na rynku komercyjnym.

6. Doktadnie sprawdzaj i oceniaj potencjat beneficjenta

Niezwykle istotna jest ocena potencjatu beneficjenta. Chodzi tutaj nie tylko o mozliwoéci finansowe
beneficjenta (w tym weryfikacje kryterium potencjatu finansowego), ale takze mozliwosci
i przygotowanie merytoryczne dotyczace przede wszystkim realizacji typéw wsparcia opisywanych
w projekcie.

Brak potencjalu wptywa bezposrednio na racjonalnos¢ i zasadnosé wykazywanych w projektach
wydatkéw. W sytuacji, gdy Beneficient nie posiada doswiadczenia w $wiadczeniu danego typu
wsparcia, cztonkowie KOP powinni podda¢ szczegdtowe] weryfikacji wymagania stawiane kadrze
zarzadzajgcej celem oceny, czy wyksztalcenie i doswiadczenie, ktdrymi bedzie legitymowaé
sig personel projektu daje gwarancje prawidiowej realizacji projektu:

Nalezy zwr6ci¢ rowniez uwage na przypadki, gdy wnioskodawca posiadajgc niezbedny potencjat
do realizacji projektu (dysponuje wykwalifikowang kadrg, know-how oraz niezbednym sprzetem) zleca
realizacjg wsparcia merytorycznego podmiotowi zewnetrznemu. Czionkowie KOP oceniajgcy dany
wniosek powinni analizowa¢ udziat zadari zleconych we wszystkich zadaniach w projekcie.
Niejednokrotnie nie jest bowiem zasadne zatwierdzanie projektéw, gdzie wiekszo$é Iub istotna czest
zadan jest zlecona. Kazdorazowo, ocena zasadnosci i racjonalnosci wydatkéw powinna
by¢ dokonywana z uwzglednieniem wykazanego we wniosku o dofinansowanie potencjatu
beneficienta (zaréwno kadrowego, jak i techniczno-organizacyjnego). Przyktadowo, jesli beneficjent
deklaruje, ze jako firma szkoleniowa posiada do$wiadczenie w prowadzeniu podobnych szkolef
i potencjat m. in. w postaci sal szkoleniowych, to powinien rzeczywiscie mie¢ ku temu odpowiedni
potencjat techniczny i organizacyjny i z tego wzgledu w projekcie nie powinny byé kwalifikowalne
wydatki na jego zapewnienie (np. w postaci wynajmu sal szkoleniowych i zakupu sprzetu).
W tej sytuacji beneficjent nie powinien tez zleca¢ szkoleh na zewnatrz. Szczegétowej weryfikacji
nalezy podda¢ fakt zlecania zadan w odniesieniu do koniecznoéci zapewnienia trwatosci
dziatan — dotyczy to np. projektow zwigzanych z wdrazaniem w placéwkach edukacyjnych programoéw

rozwojowych.

Majgc na uwadze zasade, ze $rodki z EFS powinny zostaé¢ skierowane przede wszystkim
bezposrednio na wsparcie dla uczestnikéw, jezeli dopuszczamy poniesienie jakichkolwiek wydatkéw
zwigzanych z zakupem sprzetu, powinny one podlega¢ szczegadlnej weryfikacii. Nalezy przyjgg,
ze co do zasady zakup sprzetu oraz platform edukacyjnych w projekcie jest mozliwy wyltgcznie
w przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada wystarczajgcego potencjatu (zaplecza technicznego)
do realizacji projektu, a wynajmowane sale/biura w celu realizacji zadania nie sg wyposazone w sprzet
niezbedny do realizacji danego zadania. Ponadte nalezy zwrécic uwagg na fakt, czy bez zaKupu
sprzgtu cele projektu zostang osiggnigte oraz co stanie sig z zakupionym sprzetem po zakoriczeniu
realizacji projektu — dotyczy to w szczegdlnosci projektéw realizowanych przez podmiot zewnetrzny,
ktory nie jest jednoczesnie beneficjentem wsparcia, np. projekty w ktérych wsparcie skierowane
jest do szkof. Jednoczesnie brak wystarczajgcego potencjatu oraz koniecznosé dokonywania zakupu
sprzetu na potrzeby realizacji projekiu powinny obligatoryjnie skutkowaé obnizeniem mozliwej



do uzyskania liczby punktow w ramach oceny potencjalu wnioskodawcy?. Oceniajac zasadno$e
zakupu sprzetu w projekcie powinno sie zweryfikowa¢ cele, ktérym zakup ten bedzie stuzyt.
W zadnym wypadku zakup sprzetu, czy platformy edukacyjnej nie moze by¢ podyktowany jedynie
checig doposazenia wnioskodawcy. Fakt ten powinien byé szczegdtowo weryfikowany na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy na etapie oceny merytorycznej (bgdz negocjacii)
uznano, ze wnioskodawca dysponuje sprzetem niezbednym do prawidiowej realizacji projektu,
za kwalifikowalny nalezy uzna¢ wytgcznie zakup materiatow eksploatacyjnych. Oceniajac zasadnosé
i niezbgednos¢ dokonywania zakupu sprzetu w projekcie nalezy braé pod uwage dotychczasowe
zakupy sprzgtu w innych projektach w ramach PO KL tego wnioskodawcy.

7. Wykorzystuj obowigzujagce procedury i narzedzia do oceny racjonalnosci i zasadnosci
wydatkow

W Systemie realizacji PO KL opracowano liczne procedury i narzedzia do oceny racjonalnoéci
i zasadno$ci wydatkéw na etapie oceny projektu, w tym w szczegolnosci te okreslone w;

o Wylycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL (limity dla kosztow
zarzadzania uzaleznione od wartosci projektu, limit wysokosci dodatku zadaniowego,
wyposazenie stanowiska pracy personelu projektu tylko dla oséb zatrudnionych w projekcie
na umoweg o pracg w wymiarze co najmniej pot etatu, state wskazniki kosztéw posrednich

rozliczanych ryczattem),

e Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(zawierajgce np. wzér wniosku o dofinansowanie dostosowany do metodyki Project Cycle
Management utatwiajgcy zachowanie logiki projektowej, zalecenia w zakresie oceny budzetéw
projektow w ramach PO KL, wzory kart oceny formalnej i merytorycznej),

o zestawieniach maksymalnych dopuszczalnych cen dla towardw i uslug powszechnie
wystepujgcych w projektach PO KL, ktore zostaty opracowane przez |P/IP2.

IP /1P2 oraz osoby oceniajgce wnioski powinny je dobrze znac i stosowaé.

W odniesieniu do ostatniego ww. punktu nalezy wskazac, ze oceniajgcy przystepujac do oceny
merytorycznej projektdw powinni zapoznaé sie z opracowanymi przez |OK zestawieniami
dopuszczalnych maksymalnych cen obowigzujgcych w danym Kkonkursie czy naborze projektéw
systemowych. Powszechne | prawidlowe wykorzystanie zestawieri umozliwi IOK ujednolicenie

standardéw dokonywanej oceny merytorycznej projektow.

Zgodnie z przyjetym zatozeniem zestawienie obejmuje ceny, ktorych wysoko$¢ ustalana jest przez
IP/IP2 na bazie stawek rynkowych, przy czym ich warto$¢ maksymalina nie powinna byé wyzsza
niz srednie ceny rynkowe. Katalog maksymalnych dopuszczalnych cen jest narzedziem pomocniczym,
ktére nie powinno by¢ stosowane automatycznie, w szczegélnosci bez dokonania analizy
merytorycznego zakresu wsparcia przewidzianego w projekcie, jak rowniez weryfikacji efektywnosci
i racjonalnosci wydatkéw w nim ponoszonych. Wydatki powinny odpowiadac dziataniom, te za$ muszg
wynika¢ z diagnozy sytuacji problemowej opisanej we wniosku o dofinansowanie.
IZ PO KL analizujgc zestawienia maksymalnych dopuszczalnych cen opracowane przez
IP/IP2 zidentyfikowata cztery grupy kosztow, w odniesieniu do ktorych nie wystepuje zréznicowanie
cen, tj.:

= wydatki zwigzane z zakupem sprzetu,

= wydatki ponoszone w projektach na dziatania towarzyszace,

m  koszty utworzenia strony/podstrony WWW | jej administrowania, baneréw
internetowych,
= koszt zalozenia i utrzymania rachunku bankowego.

Warto$¢ tych towarow i ustug zostata oszacowana przez ww. instytucje na podobnym bgdz zblizonym
poziomie, niezaleznie od miejsca jego poniesienia. W zwigzku z tym, ze zakup towaréw i ustug
w ramach ww. kategorii kosztéw ma co do zasady charakter pomocniczy i towarzyszacy wsparciu

2 Nie dotyczy to zakupu sprzetu zwigzanego z typem operacji wskazanym w SZOP (np. w Poddziataniu 9.2 PO KL
— wyposazenie pracowni, czy w Poddziataniu 9.1.1 PO KL — wyposazenie oddzialéw przedszkolnych w szkolach).



merytorycznemu przewidzianemu w projekcie, zdaniem 1Z PO KL nalezy przyja¢, ze ich cena
nie powinna przekracza¢ wartosci towardw i ustug standardowych.

Zatacznik do niniejszego dokumentu stanowi zestawienie szczegdlowych warunkéw, ktdrych
spelnienie w opinii 1Z PO KL jest wymagane, aby wydatki nalezgce do ww. grup kosztéw mogly zostaé
uznane za kwalifikowalne w ramach projektéw. Jednoczesnie rekomenduje sie, aby putapy kosztow
okreslone przez IP/IP 2 w zestawieniach nie przekraczaly wartosci towaréw i ustug wymienionych
w zatgczniku. IP/IP 2 mogg poszerza¢ swoje zestawienia o inne produkty i ustugi, niz wymienione
w zatgczniku do tego dokumentu.

8. Zachowaj zdrowy rozsgdek

Nie ma mozliwosci stworzenia procedury i narzedzia na kazde dziatanie, a te obowigzujgce
nie powinny byé wykorzystywane w sposob mechaniczny, bez przemyslenia. Dla przyktadu
wprowadzenie limitdw kosztéow zarzadzania nie oznacza, ze w kazdym projekcie uzasadnione
sg te najwyzsze okre$lone limitem, ze beneficient ,ma do nich prawo’. Tak samo okreslenie
maksymalnej stawki w instytucji dla asystenta koordynatora projektu, nie oznacza, ze w kazdym
projekcie zatrudnienie takiego personelu jest zasadne (w wigkszosci bowiem projektow nie jest).
Jednoczeénie ujecie danej kategorii kosztu w zestawieniu i okreslenie dia niej maksymalnego putapu
akceptowalnego przez IOK nie oznacza, Ze oceniajgcy moggq automatycznie akceptowaé stawki
w wysokosci nizszej badz réwnej maksymalnej wysokosci. W szczegolnosci za nieprawidiowe nalezy
uzna¢ postepowanie, kiedy w odniesieniu do wydatku mieszczacego sie w okreslonym przez
IOK poziomie cenowym oceniajgcy hie dokonujg jego weryfikacji pod wzgledem racjonalnosci
i efektywnosci kosztowej. Osoby oceniajgce kazdorazowo zobowigzane sg do dokonywania oceny
efektywnosci i racjonalno$ci kosztowej wszystkich wydatkow, ktére zostaly zamieszczone w budzecie
projektu. Kwestia kwalifikowalnosci wydatkéw powinna by¢ rozpatrywana réwniez w kontekscie
zgodnosci wydatku z typem projektu, ktorego dofinansowanie jest przedmiotem konkursu.
Nie jest mozliwe kwalifikowanie wydatkéw, ktére nie sg zgodne z typem operacji mozliwej
do dofinansowania w ramach Szczegéfowego Opisy Rriorytetéw PO KL.

IP / IP2 powinny mie¢ przede wszystkim na uwadze zapisy Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL (obowigzujgce od poczatku realizacji programu), zgodnie z ktérymi
podstawowsg zasadg kwalifikowalnosci wydatkéw jest m. in. ich:

e niezbgdnos¢ dia realizacji projektu (bezposredni zwigzek z celami projektu),

e racjonalnosé i efektywnosc.

9. Wymieniaj si¢ wiedza i spostrzezeniami z innymi cztonkami Komisji Oceny Projektow

Instytucja odpowiedzialna za organizacje konkursu powinna wprowadzi¢ mechanizmy umozliwiajgce
osobom oceniajgcym wnioski wymiane wiedzy i doswiadczeri, ktorych celem bedzie wypracowanie
uniwersalnego i jednolitego podejscia do oceny wnioskéw w ramach danego konkursu.

Oceniajgcy powinni posiada¢ mozliwo$¢ wymieniania sig do$wiadczeniami w zakresie oceny,
jednak bezwzglednie powinna by¢ zachowywana obowigzujaca w trakcie procedury oceny wnioskéw
o dofinansowanie zasada niezaleznosci i bezstronnosci. Oznacza to, ze na oceniajgcych nie moga
by¢ wywierane zadne naciski w zakresie dokonywanej oceny i nie moga oni miedzy sobg uzgadniaé
np. liczby punktow, ktore bedg przyznane w poszczegéinych kategoriach oceny.

Zaleca si¢ przeprowadzanie spotkan oceniajgcych przed rozpoczeciem kazdego konkursu w celu
ujednolicenia podejscia, uwzglednienia dotychczasowych do$wiadczen, wymiany wiedzy na temat
specyfiki konkursu. Zalecane sg réwniez spotkania czlonkéw KOP po zakoriczeniu poszczegdinych
konkursow, Kktorych efektem bedzie podsumowanie procesu oceny i wymiany do$wiadczer.
W uzasadnionych przypadkach istnieje réwniez mozliwos¢é zorganizowania omawianych spotkar
w trakcie posiedzen KOP (z poszanowaniem zasady bezstronnosci osob oceniajgcych oraz zakazu
wywierania jakichkolwiek naciskéw na cztonkow KOP).

Nalezy tez podkreslic, ze przy wymianie miedzy sobg wiedzy i doswiadczen czionkowie
KOP nie mogg udostgpnia¢ informacji, ktérych ujawnienie mogtoby doprowadzié do naruszenia
zasady poufnosci, w szczegolnosci zobowigzani sg do nieujawniania danych umozliwiajgcych
identyfikacje poszczegdlnych beneficientow, czy tez wnioskow.



10. Poswieé czas i uwage na weryfikacje zasadnosci i racjonalnosci wydatkéw na etapie
wyboru projektow

IP / IP2 powinny traktowa¢ wtasciwy wybor projektéw priorytetowo. Im lepiej (doktadniej) dokonana

bedzie ocena racjonalnosci | zasadnosci na etapie weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie projektow,

tym f{atwiej i sprawniej projekty bedg realizowane i nadzorowane. Niejednokrotnie btedow

lub niedociggnie¢ popetnionych przy wyborze projektéw nie da sie juz naprawi¢ na pozniejszych

etapach lub ich wyjasnianie i poprawa wymaga bardzo duzego zaangazowania.

W przypadku kwestionowania wysoko$ci wydatkéw na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,
Cztonkowie KOP winni gromadzi¢ wiasne dokumenty (np. wydruki ze stron internetowych),
na podstawie ktérych zostata zakwestionowana dana pozycja budzetowa oraz zaproponowana nizsza
stawka. Dokumenty te winny stanowi¢ jedno z narzedzi wykorzystywanych poézniej w toku
ewentualnych negocjacji w celu ustalenia wysokosci wydatku na poziomie zgodnym ze stawkami
rynkowymi. Jednoczeénie zawsze ' w sytuaciji, w ktdrej dana pozycja budzetowa wzbudza jakiekolwiek
watpliwosci oceniajgcego (nawet jesli jest zgodna z tabelg maksymalnych stawek, przyjetg przez
IP/IP2),

ma on mozliwosé skierowania danego wydatku do negocjacji, nastephie IOK moze domagaé
sie od wnioskodawcy przedtozenia dokumentdw potwierdzajgcych nalezyte oszacowanie kosztu,

ktory zostat ujety w budzecie projektu.

11. Pamigtaj, ze w przypadku projektéw rozliczanych za pomoca kwot ryczattowych
weryfikacja zasadnosci i racjonalnosci poszczegélnych wydatkéw ma miejsce tylko
na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu

12. Zadaj sobie pytanie...

Czyv wydatkowatbys wiasne Srodki w sposob przedstawiony w projekcie, gdyby$ nimi dysponowat
i cheiat je przeznaczyé na cele okreslone w koncepcji konkursu / projektu systemowego?
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Zalgcznik: Zestawienie maksymalnych dopuszczalnych cen w zakresie zakupu sprzetu,
wyposazenia stanowiska pracy, wsparcia towarzyszgcego oraz zarzgdzania projektem.

Cena
(cena towardw i ustug,
ktdrej poziom nie
powinien co do zasady

Towar/Ustuga Warunki kwalifikowania wydatku na etapie oceny projektow 20sta przekroczony
przez IP/IP2 w
zestawieniach)

ZAKUP SPRZETU

Co do zasady zakup urzgdzenia wielofunkcyjnego mozliwy jest wytgcznie
w sytuacji, gdy w projekcie nie sa ponoszone wydatki na inny sprzet sluzgcy
do druku i sprzet ten bedzie wykorzystywany w projekcie do przygotowania
materiatow dla uczestnikow projektu, np. materiatow szkoleniowych (dziatania
te nie sg powierzane przez Whnioskodawce podmiotowi zewnetrznemu).
Cena okreslona przez IP/IP2 nie powinna przekraczaé 2 300 PLN,
W przypadku, gdy Whnioskodawca zaktada, ze urzadzenie drukujgce bedzie
wykorzystywane przede wszystkim na potrzeby zarzgdzania, w projekcie

za kwalifikowalny mozna uzna¢ zakup drukarki do kwoty 600 PLN. urzadzenie
. . ) Lo i keyjne:
urzadzenie Jednocze$nie nalezy zastrzec, ze istnieje mozliwosé poniesienia w ramach Vzv'gggu;,_ﬁy]sg?
wielofunkeyjnel | projektu wydatkéw na zakup urzgdzenia wielofunkcyjnego oraz drukarki, pod '
drukarka warunkiem, ze niezbedno§¢ zakupu ww. sprzetu wynika np. ze specyfiki driikarka:

50 wsparcia oferowanego w projekcie, wielko§ci grupy docelowej. Koniecznosé 600 PLN /s'zt‘
zakupu tych urzgdzen powinna zostaé uzasadniona w czesci wniosku '
dostepnej pod szczegdtowym budzetem projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach innych projektow dokonat
zakupu urzgdzen do druku co do zasady nalezy uznad, ze posiada
wystarczajgey potencjat w tym zakresie. Jednocze$nie w ramach nowego
projektu mozliwy jest zakup wytgcznie materiatéw eksploatacyjnych - pod
warunkiem, Ze wydatek ten zostal uzasadniony (zgodnie z zasadami
ogolnymi).
Aparat fotograficzny:
600 PLN/sztuka
Odtwarzacz DVD/CD:
250 PLN/sztuka
aparat Wydatki te co do zasady nie powinny by¢ kwalifikowane w ramach projektéw, Telewizor:

fotograficzny/odt | chyba ze aparat fotograficzny/odtwarzacz DVD, CD/telewizor/rzutnik/laptop/
warzacz DVD, |komputer jest niezbednym sprzetem do realizacji konkretnego zakresu
CDltelewizor/lrzut | merytorycznego danego zadania. Za niekwalifikowalny nalezy uznaé¢ zakup
nik/laptop/kompu | ww. sprzetu wylgcznie na potrzeby zarzgdzania projektem.
ter

1 500 PLN/sztuka

Rzutnik:
2 800 PLN//sztuka

Komputer/laptop
hez oprogramowania:
2 500 PLN/sztuka
Z oprogramowaniem:
3 200 PLN/sztuka




tablica
interaktywna z
oprogramowanie
m

Wydatek ten co do zasady nie powinien byé kwalifikowany w ramach
projektow. Wnioskodawca decydujgc sie na realizacje projektu powinien
posiada¢ urzgdzenia techniczne (wymog minimalny)  umozliwiajgce
przeprowadzenie szkoler. W wyjatkowych przypadkach, gdy wnioskodawca
nie posiada wystarczajgcego zaplecza technicznego (cele projektu nie bedg
mogly by¢ bez niego osiagniete, np. projekt realizowany jest przez szkote
i urzadzenia te sg niezbedne np. do prowadzenia zajed), wydatek nalezy
uzna¢ za kwalifikowalny - o ile nie przekracza on kwoty akceptowanej przez
IP/IP2, przy czym kwota ta nie moze byé wyzsza niz 10000 PLN
w przypadku tablicy interaktywnej z oprogramowaniem, z petnym sprzetem
i ustugg szkolenia w zakresie uzytkowania.

10 000,00 PLN/tablica
interaktywna z
oprogramowaniem,
sprzetem i ustuga
szkolenia w zakresie
uzytkowania

wyposazenie
stanowiska
pracy biurowej

Zgodnie z zasadami ogolnymi.

Koszty wyposazenia stanowiska pracy biurowej personelu sg kwalifikowalne
pod warunkiem, ze spetione sg fgcznie nastepujgce warunki:

1. osoby z kadry, dla ktérej przeznaczone jest wyposazenie
zatrudniona jest na podstawie umowy o prace w wymiarze co
najmniej ¥ etatu;

2. wnioskodawca wskazat we wniosku o dofinansowanie, ze nie
posiada niezbednego zaplecza technicznego - wyposazenia

Komputer/laptop
bez oprogramowania:
2 500 PLN/sztuka
Z oprogramowaniem:
3 200 PLN/sztuka

Pozostaly sprzet stuzgcy
wyposazeniu
stanowiska pracy:

stanowiska pracy — do realizacji projektu; 1200 PLN
3. koszt wynajmowanego na potrzeby projektu biura projektu nie
obejmuje wyposazenia stanowiska pracy.
DZIALANIA TOWARZYSZACE
Wydatek nie powinien by¢ kWaIifikowalny, jezeli forma wsparcia w ramach
. |ktorej ma by¢ $wiadczona przerwa kawowa dla tej samej grupy oséb| 25 PLN/osobaldzien
przerwa kawowa w danym dniu trwa krocej niz 4 godziny lekcyjne. szkoleniowy
Mozliwos¢ kwalifikowania wydatku powinna zostaé ograniczona do projektow, ;
obiad w ktorych wsparcie dla tej samej grupy osob w danym dniu trwa nie krocej niz 48 F;Lzﬁéc?:gg %‘:’Z'Eﬁ

6 godzin lekcyjnych.

nocleg w kraju

Ustuga powinna by¢ zamawiana co do zasady w przypadku szkolen/spotkan
co najmniej dwudniowych, jednocze$nie mozliwos¢ zagwarantowania
noclegu nalezy ograniczyé dla uczestnikow, ktorzy posiadajg miejsce
zamieszkania w miejscowosci innej niz miejscowos¢ w ktorej odbywa sie
szkolenie.

W przypadku szkoleri jednodniowych istnieje mozliwo$é poniesienia
w projekcie ww. kosztu w sytuacji, gdy miejsce prowadzenia
szkolenia/spotkania jest znacznie oddalone od miejsca zamieszkania osoby

w nim uczestniczgcej.

180 PLN/1 nocleg za
1 osobe

gadzety

Wydatek ten co do zasady nie powinien by¢ kwalifikowalny w ramach
projektéw. Zakupu gadzetéw nie nalezy mylic z zakupem materiatow
informacyjno-promocyjnych (np. banner, rollup, tablica informacyjna), ktérych
poniesienie w projekcie uzasadnione jest wymogiem wiasciwego
informowania o wspéffinansowaniu dziataii projektowych ze $rodkow EFS
w ramach PO KL.

Istnieje mozliwos¢ poniesienia w projekcie wydatkéw na zakup
podstawowych gadzetéw promocyjnych, pod warunkiem, ze gadzety bedg
niezbedne do realizacji wsparcia przewidzianego w projekcie (np. pendrive
z materiatami szkoleniowymi). Za niezasadny nalezy uznaé zakup gadzetow,
ktdre nie majg zwigzku z projektem (np. kubki w projekcie szkoleniowym),

Pendrive z materiatami
szkoleniowymi
- w zaleznosci od
pojemnosci;
max. 60 PLN/sziuka

zwrot kosztow
dojazdu

Zwrot kosztow dojazdu dopuszczalny jest tylko i wytgcznie w zwigzku
z uzasadnionymi potrzebami grupy docelowej bedgcej w szczegélnie trudnym
potozeniu (np. koszty dojazdow dla oséb niepetnosprawnych, bezrobotnych).

Zgodnie z cennikiem
biletow Il klasy
obowigzujacym na




danym obszarze

DELEGACJE SLUZBOWE

Mozliwosé kwalifikowania kosztu delegacji stuzbowych wystepuje pod
warunkiem, iz delegacje stuzbowe:

1. sg niezbedne dla zapewnienia prawidtowej realizacji projektu
i osiggniecia jego celow;

Zgodnie z
rozporzgdzeniem
Ministra Transportu z 23
pazdziernika 2007 r.
zmieniajgcym
rozporzgdzenie w
sprawie warunkow

delegacje ustalania oraz sposobu
stuzbow 2. przeznaczone sg dla personelu zarzgdzajgcego zatrudnionego na :&tﬁgﬂi@;ﬂ?g&
podstawie umowy o prace; celéw stuzbowych
odbywajg sig wylacznie na terenie wojewddztwa, w ktérym realizowane jest osobsoav;n?:ﬁhcr):gtvc\)’c Kli
wparcie w ramach projektu. fin o¥oro,weréwy
niebedgcych wlasnoscig
pracodawcy.
STRONA WWW
Wydatek ten co do zasady nie powinien by¢ kwalifikowalny w ramach Sztrggg gﬁﬂﬂ.‘:ﬁﬁgj
utworzenie standardowych projektéw. W ramach standardowych projektéw istnieje
strony www mozliwo$¢ poniesienia wydatku zwigzanego =z utworzeniem zakladki Podstrona internetowa:
(podstrony) internetowej. Mozliwo$¢ kwalifikowania kosztu utworzenia strony 500 PLN/ushiga '
internetowej  wystepuje w  przypadku  projektéw niestandardowych
(np. projektéw innowacyjnych, wspétpracy ponadnarodowej, badawczych).
utrzymanie W ramach wydatku mozliwe jest ponoszenie uzasadnionych kosztéw %J;rgn?n?;t'rivsvt;?g
i aktualizacja | administracyjnych zwigzanych z utrzymaniem strony WWW, (np. serwer, WWW:
strony www | domena - abonament, administrowanie). 300 pLN/r'n_C
RACHUNEK BANKOWY
zalozenie
i prowadzenie , ‘o .
rachunku Zgodnie z zasadami ogolnymi. 100 PLN/m-c
bankowego







