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1 Rozdzial — Podstawa prawna

Proces wdrazania Pomocy technicznej reguluja nastgpujace dokumenty i akty prawne:

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (art.
24,45, 46, 50),

Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1784/1999 (art. 9),

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego 1 Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658 z pdzn. zm.),

Wytyczne w zakresie korzystania z Pomocy technicznej,

Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych 1
Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013,

Wytyczne w zakresie sprawozdawczo$ci w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013,

Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, stanowiace jedna z czegsci
Systemu realizacji PO KL,

Plan Komunikacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.



2 Rozdzial — Zakres regulacji

2.1 Zakres regulacji

Niniejszy dokument powstal w celu okreslenia systemu realizacji Pomocy technicznej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007 — 2013, wskazania podmiotow
wspotuczestniczacych w systemie, jak réwniez w celu okreslenia najwazniejszych cech
systemu i kluczowych proceséw zachodzacych podczas realizacji Pomocy technicznej PO
KL. Ma on na celu uszczegdétowienie zapisow zawartych w Wytycznych dotyczqcych
korzystania z pomocy technicznej w odniesieniu do Pomocy technicznej PO KL.

2.2  Stlowniczek

1. Uzyte w niniejszych Zasadach skréty oznaczaja:

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

PO KL — Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013;

PT — Pomoc techniczna;

RPD — Roczny Plan Dziatania;

ROEFS - Regionalny Osrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego;
KOEFS — Krajowy Osrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego;
KIW — Krajowa Instytucja Wspomagajaca;

IP — Instytucja Posredniczaca I stopnia PO KL;

IP II — Instytucja Posredniczaca II stopnia PO KL;

BS — Beneficjent Systemowy;

IZ — Instytucja Zarzadzajaca PO KL;

KM PO KL — Komitet Monitorujacy Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
NSRO — Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013;

PO PT — Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2007-2013;

PWW — Podstawy Wsparcia Wspolnoty 2004-2006.

2. Najwazniejsze pojgcia uzyte w Zasadach oznaczaja:

Beneficjent — w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, z uwzglednieniem zapisow Szczegdofowego opisu
Priorytetow PO KL;

kryteria oceny PT PO KL — kryteria, na podstawie ktorych dokonywana jest ocena
RPD PT PO KL. Ocena RPD PT PO KL odbywa si¢ na podstawie kryteriow
formalnych i merytorycznych;

cross - financing — zasada elastycznego finansowania Rocznych Planéw Dziatania PT
PO KL w ramach programu operacyjnego umozliwiajaca finansowanie
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w sposob komplementarny dziatan objetych zakresem pomocy



z innego funduszu, tj. odpowiednio w przypadku EFS — z EFRR oraz w przypadku
EFRR-z EFS;

- wydatek kwalifikowalny — wydatek poniesiony przez beneficjenta w zwiazku
z realizacja Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej PO KL, ktory kwalifikuje
si¢ do dofinansowania ze S$rodkdw Pomocy technicznej w trybie okre§lonym w
umowie Ilub decyzji o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy
technicznej PO KL;

- wydatek niekwalifikowalny — wydatek nie kwalifikujacy si¢ do dofinansowania ze
srodkow przeznaczonych na Pomoc techniczng PO KL;

- Roczny Plan Dzialania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki — dokument obejmujacy dzialania planowane do realizacji przez 1Z, IP,
podlegte jej Instytucje Posredniczace II stopnia, ROEFS i/lub Beneficjentow
Systemowych w ramach Pomocy technicznej PO KL;

- Srodek trwaly - Srodek trwaty w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.);

- umowa o dofinansowanie — umowa zawierana pomiedzy Instytucja Zarzadzajaca
a Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Posredniczaca Il stopnia w ramach Priorytetu
V PO KL, na podstawie ktorej IP, a za jej zgoda réwniez IP II/BS, wdrazaja Pomoc
techniczna PO KL oraz realizuja RPD PT PO KL;

- decyzja o dofinansowaniu - decyzja wydawana przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, na podstawie ktorej IZ wdraza Pomoc techniczng PO KL oraz realizuje
RPD PT PO KL;

- jednorazowa amortyzacja — jednorazowy odpis z tytutu spadku wartosci aktywow
podlegajacych amortyzacji, dotyczy srodkow trwatych wprowadzonych w danym roku
do ewidenc;ji.

2.3 Koordynacja Pomocy technicznej i linia demarkacyjna pomiedzy Programem

Operacyjnym Pomoc Techniczna a Pomocq techniczng PO KL

Pomoc techniczna jest komponentem wszystkich programéw operacyjnych: sektorowych
1 regionalnych. Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna (IZ PO
PT) pelni role koordynatora Pomocy technicznej we wszystkich programach operacyjnych
1 jest odpowiedzialna za realizacj¢ Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy technicznej -
dokumentu obowiazujacego wszystkie programy operacyjne. Wytyczne definiuja ogdlne
zasady korzystania z Pomocy technicznej w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia (NSRO), natomiast zataczniki do przedmiotowych Wytycznych okreslaja
specyficzne zasady korzystania z Pomocy technicznej w ramach poszczeg6élnych sektorowych
programoéw operacyjnych. Zatacznik nr 5 do Wytycznych wskazuje na specyficzne zasady
korzystania z Pomocy technicznej w ramach PO KL.

Program Operacyjny Pomoc Techniczna jest programem krajowym, ktérego gtownym celem
jest finansowanie z Pomocy technicznej wydatkow niezbednych do prawidlowego
funkcjonowania catego systemu realizacji NSRO. W zwiazku z powyzszym, a takze w celu
ujednolicenia zasad wdrazania Pomocy technicznej przez podmioty begdace jednoczesnie
beneficjentami Pomocy technicznej w ramach dwoch, a nawet trzech programéw
operacyjnych 1 zapobiezenia ryzyku podwojnego finansowania tych samych



operacji/wydatkow, koordynacja Pomocy technicznej zostala powierzona Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna.

List¢ beneficjentow uprawnionych do korzystania z poszczegdlnych kategorii interwencji,
a takze zakres finansowania w ramach PO PT zawiera ,,Uszczegdtowienie PO PT 2007-
2013”. Komplementarne dzialania zwiazane z realizacja danych programow sektorowych lub
regionalnych sa finansowane w ramach odpowiednich komponentéw Pomocy technicznej
w tych programach.

Wydatki zwiazane z realizacja PO KL sa finansowane w ramach Priorytetu X PO KL —
Pomoc techniczna na zasadach przedstawionych w Wytycznych w zakresie korzystania
z pomocy technicznej 1 w niniejszych Zasadach.



3 Rozdzial — Cel i zakres wsparcia Priorytetu X — Pomoc techniczna

Podstawowym celem Priorytetu X - Pomoc techniczna jest zapewnienie wlasciwego
zarzadzania, wdrazania oraz promocji Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Jednym z podstawowych warunkéw uczestnictwa w zarzadzaniu funduszami strukturalnymi
Unii  Europejskiej jest zapewnienie adekwatnego potencjalu administracyjnego dla
zarzadzania funduszami, zgodnie z obowiazujacymi regulacjami wspolnotowymi.

Priorytet X - Pomoc techniczna ma na celu zapewnienie wsparcia procesOw zarzadzania,
wdrazania 1 promocji Programu, jak rowniez efektywne wykorzystanie zasobow UE
i krajowych, zgodnie z prawem i polityka Wspolnoty, poprzez:

- utrzymanie wysokiej jakosci i spojnosci dziatan zwiazanych z wdrazaniem Programu,
- zagwarantowanie zgodno$ci wdrazanych projektow z regulacjami i polityka Wspolnot,

- wprowadzenie i realizacje¢ odpowiednich procedur zarzadzania i kontroli, zgodnych ze
standardami Komisji Europejskiej UE,

- organizacj¢ systemu informacji, promocji i szkolen,

- wdrozenie i organizacj¢ systemu narzedzi informatycznych dla sprawnego zarzadzania
1 wdrazania dziatan.

Zarzadzanie, wdrazanie, monitorowanie i ewaluacja oraz kontrola dziatan planowanych
w ramach PO KL wymagaja posiadania odpowiedniego potencjatu 1 zdolnosci
administracyjnych od instytucji zaangazowanych w wyzej wymienione dzialania. Aby
sprosta¢ tym wysokim wymaganiom, na wszystkich szczeblach wdrazania musi by¢
zapewniony personel odpowiedzialny za te zadania, posiadajacy odpowiednie kompetencje,
przeszkolony i dysponujacy srodkami stuzacymi realizacji wyznaczonych zadan.

Pomoc techniczna PO KL stuzy w szczegolnosci:

- zapewnieniu technicznego i finansowego wsparcia procesu zarzadzania, wdrazania,
kontroli PO KL oraz prac Komitetu Monitorujacego i Podkomitetéw Monitorujacych
PO KL, w celu sprawnego wdrazania PO KL oraz efektywnego wykorzystania
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

— sprawnej 1 efektywnej realizacji obowiazkéw dotyczacych prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych pomocy udzielanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

- zapewnieniu sprawnej ewaluacji, monitorowania oraz audytu projektéw
realizowanych w ramach PO KL.



4 Rozdzial — Poziomy zarzadzania Pomoca techniczng PO KL

Beneficjentami Pomocy technicznej PO KL sa:

- Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Kapital Ludzki usytuowana
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego,

- Instytucje Posredniczace w ramach komponentu centralnego i regionalnego,
- Instytucje Posredniczace II stopnia (Instytucje Wdrazajace),

— Beneficjenci realizujacy projekty w trybie systemowym wskazani przez Instytucje
Posredniczace'.

Dodatkowo, podmiotami bezposrednio korzystajacymi z Pomocy technicznej PO KL moga

by¢:

- Krajowy Osrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Regionalne Osrodki
Europejskiego Funduszu Spotecznego (KOEFS/ROEFS),

— Krajowa Instytucja Wspomagajaca (KIW),

— Komitet i Podkomitety Monitorujace PO KL (KM, PKM) oraz Komisje Oceny
Projektow (KOP)®.

Srodkami Pomocy technicznej zarzadza Instytucja Zarzadzajaca i Instytucje Posredniczace,
ktére przy wdrazaniu Priorytetu X wspotdzialaja z Instytucjami Posredniczacymi II stopnia:

1. Instytucja Zarzadzajaca ogélem sSrodkéw Pomocy technicznej PO KL jest Instytucja
Zarzadzajaca PO KL (Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego).

Zadania IZ PO KL:

— przedstawia wytyczne 1 koordynuje dziatania realizowane w ramach Pomocy techniczne;j
przez wszystkich beneficjentow Pomocy technicznej, w tym organizuje cykliczne
spotkania Grupy Roboczej ds. Pomocy technicznej,

— okresla katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Pomocy technicznej PO KL,
majac na uwadze Wytyczne w zakresie korzystania z Pomocy technicznej,

— okresla alokacj¢ $rodkow Pomocy technicznej PO KL dla poszczegdlnych Instytucji
Posredniczacych oraz Instytucji Posredniczacych II stopnia w ramach Priorytetu V,

— zatwierdza Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,

— podpisuyje z Instytucjami Posredniczacymi oraz Instytucjami Posredniczacymi II stopnia w
ramach Priorytetu V PO KL Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL,

— przyjmuje 1 zatwierdza Sprawozdania z realizacji Pomocy technicznej od Instytucji
Posredniczacych oraz Instytucji Posredniczacych II stopnia w ramach Priorytetu V,

! decyzja dotyczaca objecia beneficjentow systemowych pomoca techniczng lezy w gestii IP (za uprzednia zgoda Instytucji
Zarzadzajacej), jednakze koszty zwiazane z realizacja projektow systemowych powinny by¢ przede wszystkim ujgte jako
wydatki kwalifikowalne w ramach budzetu projektu realizowanego przez beneficjenta systemowego. Przyznanie srodkoéw
Pomocy technicznej beneficjentom systemowym przez Instytucj¢ Posredniczaca nastgpuje w ramach przyznanej IP alokacji.
2w przypadku Komisji Oceny Projektéw - wylacznie w zakresie dziatan szkoleniowych; patrz rozdziat 6.4.2 pkt 6-7.



[t

w ramach sprawozdania z Programu sprawozdaje okresowo z realizacji Priorytetu X —
Pomoc techniczna do Instytucji Koordynujacej NSRO,

zatwierdza Poswiadczenia i deklaracje wydatkow Instytucji Posredniczacych 1 Instytucji
Posredniczacych II stopnia w ramach Priorytetu V PO KL, w ktorych rozliczane sa $rodki
z Pomocy technicznej,

kontroluje Instytucje Posredniczace w zakresie prawidlowosci wydatkow z Pomocy
technicznej PO KL,

rozlicza wydatki wtasne w ramach Pomocy technicznej PO KL.

Instytucje Posredniczace, jako instytucje wdrazajace Srodki Pomocy technicznej na
poziomie Priorytetéw (lub catego komponentu regionalnego)®:

dokonuja podzialu $rodkdw pomigdzy poszczegdlne IP II i ewentualnie pomigdzy
beneficjentéw systemowych,

opracowuja w porozumieniu z IP II 1 BS Roczne Plany Dziatania PT PO KL,

naktadaja na Instytucje Posredniczace II lub/i na Beneficjentow Systemowych obowiazki
wynikajace z Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania PT PO KL, w tym
okreslaja alokacj¢ srodkéw Pomocy technicznej PO KL dla poszczegélnych Instytucji
Posredniczacych II, Beneficjentow Systemowych,

rozliczaja wydatki wlasne, Instytucji Posredniczacych II, BS i ROEFS oraz sktadaja
poswiadczenia i deklaracje wydatkéow, w ktorych rozliczane sa $rodki Pomocy
technicznej,

przygotowuja sprawozdania z realizacji Pomocy technicznej PO KL w zakresie wydatkow
Instytucji Posredniczacej, Instytucji Posredniczacej II stopnia, BS oraz ROEFS,

dokonuja wyboru ROEFS,

kontroluja Instytucje Posredniczace II stopnia, BS i ROEFS w zakresie prawidtowosci
wydatkow z Pomocy technicznej PO KL.

Instytucje Posredniczace 11 stopnia, Beneficienci Systemowi:

uczestnicza w przygotowaniu Rocznego Planu Dziatania PT PO KL,

uczestnicza w przygotowaniu sprawozdan z realizacji Pomocy technicznej PO KL,

? dotyczy tez Instytucji Posredniczacych II stopnia w ramach Priorytetu V.

11



- skladaja wnioski o ptatno$¢ do Instytucji Posredniczacej (w przypadku Priorytetu V,
Instytucje Posredniczace Il stopnia przesylaja poswiadczenia i deklaracje wydatkow dla
PT).

Instytucja Zarzadzajaca

Instytucja Posredniczaca

Instytucja Posredniczaca II stopnia

Beneficjent Systemowy

Instytucja Posredniczaca II stopnia dla V

Priorvtetn

Wykres: Poziomy zarzqdzania srodkami Pomocy technicznej PO KL
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5 Rozdzial — Podzial alokacji z Pomocy technicznej PO KL na lata 2007 — 2013

5.1 Budziet Pomocy technicznej na lata 2007-2013

Budzet Pomocy technicznej PO KL na lata 2007 - 2013 przedstawia si¢ nast¢pujaco:

Priorytet/ogélem )
Lacznie EFS (% udzialu PT w | Srodki krajowe
PO KL)
470 934 246 EUR 400 294 109 EUR 4,00% 70 640 137 EUR

Zgodnie z art. 53 ust. 2 Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, wkiad Europejskiego Funduszu
Spotecznego na poziomie Programu Operacyjnego w ramach celu Konwergencja wynosi dla
panstwa czlonkowskiego: Polski - 85%.

Srodki na wspétfinansowanie wktadu krajowego (15%) pochodza z nastepujacych zrodet:
- budzet panstwa,

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego,

- Fundusz Pracy (w przypadku Wojewodzkich Urzgdow Pracy).

Srodki budzetu panstwa wspoiinansuja zadania Pomocy technicznej realizowane przez
instytucje w ramach komponentu centralnego PO KL oraz ROEFS/ KOEFS/ KIW. Natomiast
srodki budzetu JST/ Funduszu Pracy wspotfinansuja zadania Pomocy technicznej realizowane
przez instytucje w ramach komponentu regionalnego.

5.2 Podzial przedmiotowy i podmiotowy

W ramach Priorytetu X — Pomoc techniczna wyodrebniono dwie kategorie interwencji:

- kategoria interwencji 85 — w ramach ktorej dostgpne jest 90 % alokacji na pokrycie kosztow
funkcjonowania instytucji uczestniczacych w_realizacji PO KL, w tym: kosztow
wynagrodzen, kosztéw administracyjnych, archiwizacji, wynajmu pomieszczen, zakupu
sprzgtu 1 wyposazenia oraz kosztow wdrazania Programu, w tym m.in.: na szkolenia,
doradztwo, koszty obstugi procesu wyboru projektéw, kontroli, monitoringu i obstugi
Komitetu Monitorujacego i Podkomitetow Monitorujacych — 423 840 8§21EUR,

- kategoria interwencji 86 — w ramach ktorej dostgpnych jest 10 % alokacji na dziatania
zwiazane z ewaluacja i badaniami, informacja i komunikacja — 47 093 425 EUR.

Instytucja Zarzadzajaca PO KL okre$la w umowach/decyzjach o dofinansowanie Rocznych
Planéw Dzialania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wysokosé¢
alokacji dla IP jako beneficjentéw PT PO KL. Instytucje zobowigzane sa do wydatkowania w
okresie, na ktéry podpisywana jest umowa/decyzja o dofinansowaniu RPD PT PO KL,
minimum 10% $rodkéw w ramach kategorii interwencji 86. Srodki przekazane IP na
sfinansowanie dziatalnosci ROEFS nie sa uwzgledniane przy okre§laniu 10% limitu
przeznaczonego na wydatki w ramach kategorii interwencji 86 IP, IP II stopnia 1 BS. Wydatki
Regionalnych O$rodkéw EFS sa brane pod uwage przy osiaganiu wymaganego poziomu
wydatkéw w kategorii interwencji 86 w ramach alokacji Instytucji Zarzadzajace;.



Srodki z Pomocy technicznej podzielone zostaty na trzy grupy instytucji:

- grupa I: Instytucje Posredniczace i Posredniczace II stopnia, BS w ramach komponentu
regionalnego,

- grupa II: Instytucje Posredniczace 1 Posredniczace Il stopnia oraz BS w ramach komponentu
centralnego,

- grupa III: pozostale instytucje, w tym: Instytucja Zarzadzajaca PO KL, Regionalne Osrodki
EFS, Krajowy Osrodek EFS, Krajowa Instytucja Wspomagajaca.

Srodki pomocy technicznej dzielone sa zgodnie z Koncepcjq podziatu Pomocy technicznej na
lata 2011-2015 w ramach PO KL, zatwierdzona w dniu 12 sierpnia 2009 r. Instytucja
Zarzadzajaca w indywidualnych uzasadnionych przypadkach moze przyzna¢ dodatkowa
alokacje danej Instytucji z puli Instytucji Zarzadzajace;.
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6 Rozdzial — Wydatki kwalifikowalne w ramach Pomocy technicznej PO KL

6.1 Ogdlne zasady kwalifikowalnosci wydatkow

Co do zasady, wszystkie wydatki w ramach Pomocy technicznej PO KL sa
kwalifikowalne, o ile:

- sa zgodne z celami PO KL i bezposrednio z nimi zwiazane; ze §rodkéw Pomocy
technicznej nie moga by¢ finansowane wydatki, ktore sa ponoszone niezaleznie od
wdrazania PO KL;

- sa efektywne, tj. spetniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja
naktad/rezultat);

- zostaly faktycznie poniesione;
- sa udokumentowane;

- zostaly przewidziane w zatwierdzonym Rocznym Planie Dzialania PT PO KL
z zastrzezeniem procedury dokonywania w nim zmian;

- sa zgodne ze szczegdtowymi zasadami okreslonymi w niniejszych Zasadach, tj.:

a. nie zostaly wymienione w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach PT PO
KL w podrozdziale 6.4;

b. zostaty poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszych Zasadach;

c. sa zgodne z odrgbnymi przepisami prawa krajowego 1 wspolnotowego,
w szczegblnosci z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 29 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony
w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchdd $rodkéw pienigznych z kasy lub rachunku
bankowego instytucji (za wyjatkiem odpisOw amortyzacyjnych). Dowodem poniesienia
wydatku jest optacona faktura lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci
dowodowej wraz z dowodami zaplaty. W przypadku platnosci gotowkowej,
wystarczajacym dowodem jest faktura lub inny dokument ksiggowy o roéwnowaznej
warto$ci dowodowej ze wskazaniem, ze zaplacono gotowka.

W ramach Pomocy technicznej PO KL niedozwolone jest podwojne finansowanie
wydatku, tzn. zrefundowanie calkowite lub czgSciowe danego wydatku dwa razy
ze $rodkéw publicznych.

Beneficjenci Pomocy technicznej dokonujacy zakupu towardw i ustug sa zobowiazani do
przestrzegania zapisow Zasad dotyczqcych przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego finansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
stanowiacych zatacznik nr 1 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL.

Regionalne Os$rodki EFS, ktére realizuja zamdwienia o wartos$ci powyzej wyrazonej w
ztotych rownowartosci 14 tys. euro, a ktére nie sa zobligowane do stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, powinny dokonywaé zakupu dostaw i uslug majac na
uwadze racjonalnosci wydatkéw oraz zasade konkurencyjnos$ci opisang w pkt 6.

W celu spetnienia zasady konkurencyjno$ci ROEFS zobowiazuje si¢ do:



10.

1.

12.

13.

a) wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow®, o
ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia;
rownocze$niec ROEFS jest zobowigzany do zamieszczenia na swojej stronie
internetowej, o ile posiada taka strong, oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania
ofertowego; zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci opis przedmiotu
zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na
ztozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia otrzymania zapytania
ofertowego; w przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmnie;j
trzech potencjalnych wykonawcéw, ROEFS otrzyma tylko jedna ofertg, uznaje sig
zasade konkurencyjnos$ci za spetniona.

b) wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert® w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktorego
zalaczane sa zebrane oferty.

W przypadku zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. zt netto, tj. bez

podatku od towardéw i ustug (VAT)®, Beneficjenci Pomocy technicznej oraz podmioty

bezposrednio korzystajace z Pomocy technicznej PO KL zobowiazani sa dokonaé
rozeznania rynku w celu potwierdzenia jego ceny rynkowej, przy czym nie dotyczy to
zakupu towaru lub ustugi dokonanego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zaméwien publicznych lub zasada konkurencyjnos$ci zawarta w pkt 6.

Rozeznanie rynku oznacza pordéwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych

dostawcow towaréw lub ustugodawcow, z zastrzezeniem pkt 9, o ile na rynku istnieje

trzech potencjalnych wykonawcow. W przypadku gdy instytucja stwierdzi, ze na rynku
nie istnieje trzech potencjalnych dostawcoéw towarow lub ustugodawcow, moze zostaé
wezwana — na wniosek Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji

Posredniczacej Il stopnia lub organéw kontrolnych — do przedstawienia uzasadnienia

wskazujacego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie.

W przypadku towaréw lub ushug, dla ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe zgodnie z

pkt 8, instytucja dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedura obowiazujaca dla

zasady konkurencyjnosci, o ktorej mowa w pkt 6.

Instytucja dokonuje opisu towaru lub uslugi z najwyzsza staranno$cia uwzgledniajac

wszystkie kryteria mogace mie¢ wplyw na ceng.

Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech

potencjalnych dostawcow towaréw lub ustugodawcow, jest dokumentowany przez

instytucje.

Instytucja moze stosowa¢ inne obowiazujace u niej zasady rozeznania rynku, jezeli

zapewniaja one dokonywanie zakupow, w szczegdlnosci tych o wartosci powyzej 20 tys.

zt netto, w sposob racjonalny i efektywny.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta Pomocy technicznej przepisOw ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, IZ PO KL lub inny uprawniony

organ kontrolny stosuje taryfikator korekt ,,Wymierzanie korekt finansowych za

naruszenia prawa zamowien publicznych zwiazane 2z realizacja projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE”, okreslony w Zasadach finansowania PO

KL.

* Z uwagi na fakt, ze data otrzymania przez potencjalnego wykonawce oferty jest kluczowa dla potwierdzenia spelnienia
warunku dotyczacego terminu na zlozenie oferty, ROEFS powinien posiada¢ dokumenty potwierdzajace otrzymanie przez
ten podmiot zapytania ofertowego.

> W przypadku gdy ROEFS dopuszcza skladanie ofert czesciowych postgpowanie moze zakonczyé sie wyborem kilku
wykonawcow.

6 Kwota 20 tys. zt dotyczy pojedynczego zakupu w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.
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14. W przypadku nie stosowania przez ROEFS zasady konkurencyjnosci, IP lub inny

|+

uprawniony organ kontrolny stosuje ,,Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych
za naruszenie zasady konkurencyjnosci dla wydatkow wspotfinansowanych ze §rodkow
EFS”, okreslone w Zasadach finansowania PO KL.

6.2 Okres kwalifikowania wydatkow

. Poczatek okresu kwalifikowalno$ci wydatkéw z Pomocy technicznej PO KL stanowi data

otrzymania przez Komisje Europejska Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, tj. 12
grudnia 2006 r. Wydatki poniesione wcze$niej nie stanowia wydatku kwalifikowalnego.
Koniec okresu kwalifikowalno$ci wydatkdéw stanowi natomiast data 31 grudnia 2015 r.

Okres kwalifikowalnosci kazdego Rocznego Planu Dziatania PT PO KL jest zgodny
z okresem roku budzetowego, na ktory zostat zatwierdzony, za wyjatkiem lat 2007-2008,
kiedy Roczny Plan Dziatania PT PO KL obejmuje okres dwoch lat budzetowych. Okres
kwalifikowalno$ci dotyczy realizacji wszystkich zadan okreslonych w Rocznym Planie
Dziatania PT PO KL, w tym wydatkowania §rodkow.

Za datg poniesienia wydatku przyjmuje si¢ w przypadku wydatkow:

a) dokonanych przelewem lub obciazeniowa karta ptatnicza — date obciazenia rachunku
bankowego podmiotu ponoszacego wydatek;

b) dokonanych karta kredytowa lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — datg transakcji skutkujacej obciazeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu;

c) dokonanych gotowka — date faktycznego dokonania platnosci.

Kwalifikowalne sa wydatki dotyczace przygotowania przysztych operacji i dokumentow
programowych dla okresu programowania po 2013 roku.

6.3 Ocena kwalifikowania wydatkow

Ocena kwalifikowalno$ci wydatkéw Pomocy technicznej PO KL dokonywana jest
W oparciu o:

- przepisy Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006
z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego,

- Krajowe wytyczne dotyczqce kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013,

- obowiazujace Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicznej.

Zasady kwalifikowania wydatkéw 1 kategorie wydatkow kwalifikowalnych zawarte
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitatl Ludzki nie maja zastosowania do wydatkow w ramach Pomocy technicznej PO
KL, z zastrzezeniem zapisOw Rozdziatu 6.1 pkt 4 niniejszych Zasad.

Weryfikacja kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach PT PO KL dokonywana jest na
etapie zatwierdzania RPD PT PO KL oraz na etapie realizacji, rozliczania, kontroli
i audytu Rocznego Planu Dziatania PT PO KL. W zwiazku z tym, Zze Roczny Plan
Dziatania PT PO KL ma charakter ogdlny, tj. w ramach wykazanych kategorii wydatkow
mozliwe sa roznego rodzaju wydatki, nie nalezy traktowa¢ akceptacji catego Planu przez
IZ PO KL jako uznania za kwalifikowalne wszystkich wydatkow poniesionych w trakcie
jego realizacji. Instytucje realizujace Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
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sa przede wszystkim zobowiazane do przestrzegania zasad okre§Slonych w
obowiazujacych Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy technicznej oraz niniejszych
Zasadach.

4. Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie rozliczania Rocznego Planu Dziatania PT
PO KL dokonywana jest przez podmiot weryfikujacy wniosek o platnos¢ sktadany przez
beneficjenta PT PO KL.

5. Dodatkowo, weryfikacja kwalifikowalnos$ci wydatkéw jest dokonywana podczas kontroli
1 audytu Rocznego Planu Dziatania PT PO KL, zgodnie z zasadami przedstawionymi w
rozdziale 10 niniejszych Zasad.

6. Ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci poszczegélnych wydatkow podejmuje
IZ PO KL.

6.4 Szczegolowe zasady kwalifikowalnosci wydatkow

6.4.1 Wydatki zwiqzane 7 prowadzeniem kontroli

1. W ramach dziatan kontrolnych prowadzonych przez 1Z, IP oraz IP II kwalifikowalne sa
wydatki zwiazane z delegacjami stuzbowymi pracownikéw dokonujacych kontroli
systemowych, kontroli na miejscu projektow/ RPD PT PO KL oraz wizyt
monitoringowych.

2. Wydatkiem kwalifikowalnym jest wynajem samochodu lub leasing operacyjny $rodka
transportu, pod warunkiem, ze pojazd bgdzie uzywany wylacznie na potrzeby kontroli.
W innym przypadku, wynajem lub leasing operacyjny samochodu nalezy traktowac jako
wydatek zwiazany z kosztami instytucji (np. samochdd uzywany jest rowniez w zwiazku
z dziataniami informacyjno-promocyjnymi).

6.4.2 Wydatki zwiqzane 7 podnoszeniem kwalifikacji

1. Roczny Plan Szkolen dotyczy szkolen dla pracownikow Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej, Instytucji Posredniczacej II stopnia i1 Beneficjentéw
Systemowych’. Spotkania i szkolenia dla beneficjentéw innych Priorytetow Programu niz
Pomoc techniczna powinny zosta¢ ujgte w Rocznym Planie Dziatan Informacyjno -
Promocyjnych.

2. Przy kierowaniu pracownikéw na wszelkie formy podnoszenia kwalifikacji finansowane
z PT PO KL, IP/IPII/BS zobowiazane sa do stosowania zasad polityki szkoleniowej
jednostki, w ramach ktorej funkcjonuja. W sytuacji, gdy jednostka nie posiada dokumentu
regulujacego zasady kierowania pracownikdéw na szkolenia, IP/IP 1I/BS zobowiazane sa
do opracowania we wlasnym zakresie odpowiednich procedur organizacji i zasad
korzystania ze szkolen i innych form podnoszenia kwalifikacji, jednak nie mniej
restrykcyjnych niz zasady okreslone w niniejszym dokumencie.

3. W ramach Rocznego Planu Szkolen kwalifikowalne sa w szczego6lnos$ci:
a) szkolenia migkkie (np. dotyczace podnoszenia efektywnosci pracy),

b) szkolenia twarde (np. z okre$lonej dziedziny prawa) wraz z kosztami egzamindow
1 certyfikatow,

7 Koszty zwiazane ze szkoleniami cztonkoéw KOP, nalezy umieszczaé w ramach Rocznego Planu Kosztow Wdrazania.
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¢) kursy jezykowe wraz z kosztami egzamin6w i certyfikatow®,
d) wyjazdy studyjne,

e) grupy robocze,

f) warsztaty i spotkania tematyczne,

g) studia podyplomowe, a w ich ramach réwniez: optata rekrutacyjna i koszt uzyskania
certyfikatu szkoleniowego, tj. optata egzaminacyjna na =zasadzie refundacji, po
przedstawieniu kserokopii pozytywnie zdanego egzaminu. Tematyka wybranych
studiow podyplomowych musi by¢ zgodna z zakresem wykonywanych przez
pracownika obowiazkéw i tym samym przyczynia¢ si¢ do podnoszenia kwalifikacji
pracownika na zajmowanym stanowisku.

Przyktad: W przypadku pracownika realizujacego zadania z zakresu ewaluacji lub
informacji i promocji wydatkiem niekwalifikowalnym bgdzie np. sfinansowanie kosztu
studiow podyplomowych z zakresu audytu wewnetrznego i kontroli.

h) koszty delegacji stuzbowych zwiazanych z udzialem w szkoleniach wyjazdowych oraz
wizytach studyjnych.

4. Studia doktoranckie stanowia wydatek niekwalifikowalny w ramach PT PO KL
ze wzgledu na ich dhlugi okres trwania, ktory czgsto przekracza okres zatrudnienia
pracownika przy zadaniach zwiazanych z PO KL oraz ze wzgledu na ich charakter, ktory
odbiega od roli typowych szkolen. Studia doktoranckie w niewielkim stopniu
przyczyniaja si¢ do zwigkszenia skutecznosci wdrazania PO KL z uwagi na fakt, iz zakres
takich studiéw z reguly nie jest w sposob bezposredni zwiazany z zakresem
wykonywanych obowiazkow, jak ma to miejsce w przydatku studiow podyplomowych.

5. Co do zasady, wszystkie dzialania szkoleniowe podjgte przez instytucj¢ w ramach
Pomocy technicznej sa kwalifikowalne w 100% wzgledem oséb z IP/IPII/BS, jezeli
przynajmniej w 25% zajmuja si¢ one PO KL, co wykazane jest w opisie stanowiska lub
zakresie czynnosci. Z uwagi na specyficzna lub odmienna struktur¢ organizacyjna
jednostki, Instytucja Zarzadzajaca moze odstapi¢, w indywidualnych przypadkach, od
ogolnie przyjetych regul w zakresie finansowania szkolen z Pomocy technicznej PO KL.

6. Czlonkowie Komisji Oceny Projektow nie majacy w opisie stanowiska lub w zakresie
czynno$ci zadan zwiazanych z realizacja Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, moga
uczestniczy¢ w szkoleniach finansowanych z Pomocy technicznej PO KL, jednakze tylko
w sytuacji, kiedy tematyka szkolen jest bezposrednio zwiazana z obowiazkami
wykonywanymi przez pracownikow jako cztonkow komisji.

Przyktad: Dla cztonka KOP, nie posiadajacego w opisie stanowiska zadan zwiazanych z
wdrazaniem PO KL, kwalifikowalne bedzie np. ,,Szkolenie z kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach EFS”, natomiast nie beda kwalifikowalne wydatki poniesione na
szkolenia jezykowe lub wyjazdy zagraniczne (studyjne).

7. Czlonkowie Komitetu Monitorujacego 1 Podkomitetow Monitorujacych moga
uczestniczy¢ w szkoleniach finansowanych z PT PO KL na zasadach okreslonych w pkt 6.

¥ Dotyczy wylacznie jezykow: angielskiego, francuskiego i niemieckiego; w przypadku pozostatych jezykow urzedowych
UE musi wynikac¢ to z zakresu obowiazkoéw pracownika. .
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8.

10.

I11.

W  odniesieniu do o0so6b zatrudnianych w ramach uméw cywilno-prawnych, za
kwalifikowalne beda mogly by¢ uznane wydatki zwiazane z udzialem w szkoleniach,
seminariach, konferencjach i innych formach podnoszenia kwalifikacji, wylacznie
w sytuacji, gdy przyczyniaja si¢ one do podnoszenia kwalifikacji niezbgdnych do
realizacji zlecenia i gdy o konieczno$ci posiadania nowych kwalifikacji zleceniodawca nie
mogl wiedzie¢ w momencie podpisywania umowy.

Za wydatek kwalifikowalny mozna wigc uzna¢ np. skierowanie zleceniobiorcy na
szkolenie ”Nowelizacja ustawy Prawo zaméwien publicznych” w momencie gdy w
trakcie realizacji zadania weszta w zycie znowelizowana ustawa Pzp, natomiast nie bedzie
stanowilo wydatku kwalifikowalnego oddelegowanie zleceniobiorcy na szkolenia typu:
»Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia — praktyczne zagadnienia” lub ,,Umowy
w sprawach zamowien publicznych”. Nalezy zauwazy¢, ze zleceniobiorca zobowiazany
jest w momencie podpisania umowy do posiadania niezbednych kwalifikacji do realizacji
powierzonego zadania, w zwiazku z tym koszt szkolen ogélnych nie moze stanowi¢
wydatku kwalifikowalnego. Wydatkiem niekwalifikowalnym sa wszelkiego rodzaju
szkolenia jezykowe, studia oraz kursy konczace si¢ egzaminem uprawniajacym do
otrzymania certyfikatu. Warunkiem oddelegowania na szkolenie jest umieszczenie
odpowiedniego zapisu w umowie, w ktorej zleceniodawca zobowiazuje si¢ pokrywac
koszty szkolen i przejazdu na szkolenia.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkow zwiazanych z udzialem pracownikow
w formach podnoszenia kwalifikacji, jest odpowiednie udokumentowanie udziatu
pracownikow w kursie, szkoleniu itd. Zatem, w dokumentacji dotyczacej realizacji
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL powinny zosta¢ zgromadzone poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem w szczegolnosci:

a) kopie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia/kursu,

b) kopie uzyskanych przez pracownikow certyfikatéw, w przypadku finansowania
kosztow uzyskania certyfikatow,

c) listy obecnosci uczestnikoéw szkolen, w przypadku szkolen ,,zamknigtych”,
tj. organizowanych na zlecenie IP/IPII/BS.

W ramach PT PO KL kwalifikowalne sa zakupy materiatéw dydaktycznych (w tym m.in.:
zakup podrgcznikéw do nauki jezykéw obceych, itp.).

W celu zapewnienia prawidtowosci wydatkowania srodkow na szkolenia 1 inne formy
podnoszenia kwalifikacji, IP/IPII/BS kierujaca pracownika na szkolenie, winna
zobowiaza¢ go do pracy w instytucji finansujacej szkolenie/refundujacej koszt szkolenia
do czasu ukonczenia szkolenia. Jednocze$nie IP/IPII/BS zobowiazuje si¢, ze pracownik
skierowany na dang forme ksztatcenia, bgdzie pracowal na stanowisku zwiazanym z PO
KL do czasu ukonczenia szkolenia.

W przypadku nie przedstawienia przez pracownika dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie danej formy ksztalcenia (studiow podyplomowych, kursu jezykowego itp.)
koszt ten stanowi wydatek niekwalifikowalny w ramach Pomocy technicznej PO KL..W
przypadku, gdy instytucja finansuje rowniez koszt wyzywienia, noclegu 1 dojazdu
pracownika na studia podyplomowe, brak przedstawienia przez pracownika dokumentu
potwierdzajacego  ukonczenie  studiow  podyplomowych  skutkuje = réwniez
niekwalifikowanos$cia dodatkowych kosztow zwiazanych z uczestnictwem pracownika w
studiach podyplomowych. W sytuacji, gdy instytucja zdecyduje si¢ zmieni¢ pracownikowi
zakres obowiazkow na niezwiazany z PO KL lub rozwiaza¢ stosunek pracy z przyczyn
niezaleznych od pracownika, w trakcie trwania szkolenia, zobowiazana jest do uznania
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wydatku za niekwalifikowalny i o ile bedzie to mozliwe do zmiany zrédet finansowania
wydatku z Pomocy technicznej PO KL na $rodki wlasne jednostki/ na $rodki innego
Programu. W ramach PO KL sfinansowany moze zosta¢ wylacznie koszt studiow
podyplomowych/kursu jezykowego odpowiadajacy okresowi (liczonemu w pelnych
miesiacach), w trakcie ktorego pracownik zaangazowany byt we wdrazanie Programu.

Przyktad: Instytucja, ktora skierowata pracownika na studia podyplomowe w okresie
pazdziernik 2007 — czerwiec 2008 o wartosci 5 400,00 zi, a nastepnie z dniem 1 stycznia
2008 r. zmienita mu zakres obowiazkéw na niezwigzany z PO Kapital Ludzki, moze
sfinansowa¢ w ramach PO KL koszt przedmiotowych studiow jedynie do wysokosci
1 800,00 zt (za trzy petne miesiace przepracowane przy PO KL). Pozostata czg$¢ wydatku
nalezy uzna¢ za niekwalifikowalna ze srodkéw Pomocy technicznej PO KL.

12. Instytucja kierujaca na szkolenie moze okresli¢ bardziej restrykcyjne zasady niz te
przedstawione w pkt 10 1 11, bedace w zgodzie z obowiazujacymi w jednostce zasadami
realizacji polityki szkoleniowe;.

13. W przypadku koniecznos$ci zwrotu §rodkow przez pracownika, gdy wydatki te zostaly juz
zamieszczone we wniosku o platnos¢, nalezy postgpowaé zgodnie z zasadami
dotyczacymi odzyskiwania korekt finansowych 1 nieprawidlowosci okreslonych w
Zasadach finansowania PO KL.

14. Zasady wskazane w pkt 11-13 nie maja zastosowania do szkolen kilkudniowych, ktérych
koszt nie przekracza kwoty 3000 zt oraz szkolen zagranicznych i wyjazdow studyjnych,
ktorych koszt nie przekracza 7000 zt. 1Z pozostawia do decyzji instytucji kierujacej na
szkolenie mozliwos¢ stosowania dodatkowych regulacji, zgodnie z obowiazujacymi w
jednostce zasadami realizacji polityki szkoleniowe;.

6.4.3 Koszty zatrudnienia pracownikow

I. Koszty zatrudnienia pracownikdw w ramach umdéw o prace oraz sposob ich
dokumentowania.

1. W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na
wynagrodzenie personelu sa kwalifikowalne, jezeli pracownik jest zatrudniony (lub
oddelegowany”’) w celu realizacji zadan zwiazanych bezpo$rednio z wdrazaniem PO
KL, a zatrudnienie (lub oddelegowanie) do pelienia zadan zwiazanych z realizacja PO
KL jest odpowiednio udokumentowane zapisami w zakresie czynno$ci stuzbowych
pracownika, opisie stanowiska pracy lub samej umowie o pracg. Przez odpowiednie
udokumentowanie nalezy rozumie¢, m.in. wyczerpujace wskazanie wszystkich kategorii
czynnosci, ktére dana osoba bedzie wykonywata.

2. Za kwalifikowalne w ramach Pomocy technicznej PO KL moga by¢ uznane wydatki
poniesione na wynagrodzenia:

a) pracownikéw, ktorzy wykonuja zadania zwiazane bezposrednio z programowaniem,
zarzadzaniem, wdrazaniem, rozliczaniem, monitorowaniem, audytem, ocena,
certyfikacja, kontrola oraz promocja i informacja (w tym konsultantow w punktach
informacyjnych) PO KL badz w czg$ci wykonuja ww. zadania w zakresie PO KL, a w
pozostalej czgsci zadania wynikajace z realizacji Podstaw Wsparcia Wspodlnoty

? Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmiang obowiazkéw stuzbowych pracownika na okres realizacji zadan zwiazanych z
PO KL (okres ten moze wynosi¢ wigcej niz 3 miesiace).
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(PWW) (ZPORR w ramach Priorytetu II, SPO RZL), pod warunkiem, ze
wynagrodzenia te nie sa finansowane w ramach PWW lub w ramach PO PT 2007-
2013. Pracownicy na stanowiskach sekretarskich w komorkach organizacyjnych
realizujacych zadania IP/IPII/BS traktowani sa jako pracownicy bezposrednio
zwiazani z wdrazaniem PO KL;

b) pracownikow tzw. komodrek obstugowych, pod warunkiem wykazania powigzania ich
zadan z zadaniami, o ktéorych mowa w pkt a) (np. radca prawny, pracownicy
odpowiedzialni za zamoOwienia publiczne, pracownicy odpowiedzialni za sprawy
kadrowe). W sytuacji, gdy osoby na stanowiskach obstugowych wykonuja czg¢$ciowo
zadania na rzecz stanowisk nie zwiazanych z PO KL, nalezy procentowo rozliczy¢
zaangazowanie tych oséb we wsparcie zadan zwiazanych z PO KL;

3. Wydatki na wynagrodzenia pracownikow tzw. komorek obstlugowych obstlugujacych
stanowiska zajmujace si¢ zadaniami, o ktorych mowa w pkt. a), tj. w szczegodlnosci
wynagrodzenia pracownikéw obstugi technicznej, ochrony, pracownikoéw zajmujacych si¢
utrzymaniem czystosci, kierowcow itp. nie sa kwalifikowalne w ramach PT PO KL.

4. W ramach wynagrodzenia pracownikow, zasadniczo kwalifikowalne sa nastepujace
sktadniki wynagrodzenia, w szczego6lnosci:

- placa zasadnicza wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoleczne ptacone przez
pracodawce,

- sktadka na Fundusz Pracy,
- sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
- wynagrodzenie chorobowe ptacone przez pracodawce,

- dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i fundusze pozaubezpieczeniowe ptacone przez pracodawce'’.

5. Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia pracownikoéw moga by¢
rowniez nagrody lub premie (z wylaczeniem nagrdd jubileuszowych), o ile spetnione sa
nastgpujace warunki:

a) nagrody/premie zostaly przewidziane w regulaminie pracy badz regulaminie
wynagradzania danej instytucji;

b) potencjalnie obejmuja wszystkich pracownikéw danej instytucji.

6. Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia pracownikow moga by¢
rowniez godziny nadliczbowe oraz ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy,
jezeli ich finansowanie lub naliczanie odbywa si¢ na jednolitych zasadach wynikajacych z
dokumentow (regulaminy pracy, zarzadzenia) obowiazujacych wszystkich pracownikow
w jednostce. Nie nalezy natomiast wprowadza¢ odrgbnych warunkéw wynagradzania za
prace w godzinach nadliczbowych lub wyptacania ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy, wylacznie dla pracownikéw finansowanych z Pomocy technicznej PO
KL. W sytuacji, gdy pracownik zaangazowany jest we wdrazanie PO KL w niepelnym
wymiarze czasu, instytucja zobowiazana jest do proporcjonalnego - odpowiadajacego
procentowemu zaangazowaniu w realizacje Programu - rozliczania kosztow jego godzin
nadliczbowych lub wyptacania ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy.

10 Zgodnie z art. 92 ustawy z 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505.) oraz zgodnie z art. 1 ust. 3 Ustawy z 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz.U. 97 160 poz. 1080 z p6zn. zm.).
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7. Wydatkami kwalifikowalnymi zwiazanymi z wynagrodzeniem pracownikéw moga by¢
réwniez dodatki na realizacj¢ zadan zwiazanych z PO KL, o ile zostaty przyznane zgodnie
z obowiazujacymi przepisami krajowymi oraz regulaminem danej instytucji,
z zastrzezeniem pkt 8 1 9. Kwalifikowalne sa m.in.:

— dodatek funkcyjny,
— dodatek stazowy,
— dodatki za stopien stuzbowy,

— dodatek zadaniowy, o ktorym mowa w art. 88 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505), przyznany pracownikom
zaangazowanym w realizacj¢ PO KL w stuzbie cywilnej,

— dodatek specjalny przyznany pracownikom samorzadowym, o ktorych mowa
w § 6 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzqdowych (Dz. U. 2009 nr 50 poz. 398) oraz w art.
36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U.
nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.), a takze dodatek specjalny przyznany cztonkom
korpusu stuzby cywilnej zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy dnia z 21 listopada 2008 r. o
stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227 poz. 1505).

8. Dodatek zadaniowy lub dodatek specjalny przyznawane sa w pelnej wysokosci wylacznie
na zadania zwigzane z PO KL oraz w sytuacji, kiedy mozliwe jest udokumentowanie
faktu, ze dodatek przyznany jest na ww. cele. Jednoczesnie, przed przyznaniem dodatku
zadaniowego / specjalnego do zakresu obowiazkow pracownika nie mogta naleze¢
realizacja zadan objetych dodatkiem zadaniowym / specjalnym, co powinno wynika¢ z
dokumentow okres$lajacych obowiazki oraz zadania przydzielone pracownikowi.

9. Dodatek zadaniowy/ specjalny kwalifikowalny jest w ramach PO KL wytacznie w okresie
kwalifikowalno$ci, tj. okresie nie dluzszym niz okres realizacji RPD.

10. Wydatek zwiazany z wynagrodzeniem pracownikow zatrudnionych w niepetnym
wymiarze czasu uwzglednia proporcjonalno$¢ wynagrodzenia do wymiaru czasu pracy,
przyjmujac, ze wynagrodzenie pracownika zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu
pracy stanowi 100%.

Przyktad: Pracownik ds. informacji i promocji, realizujacy w 60 % zadania zwiazane
z informacja i1 promocja PO KL, a w pozostalych 40 % wykonujacy obowiazki zwigzane
z informacja 1 promocja Regionalnego Programu Operacyjnego, moze mie¢ sfinansowane
wynagrodzenie z Pomocy technicznej PO KL wylacznie w wysokosci 60%.

11. Dodatkowe wynagrodzenie roczne, tzw. ,trzynastka” nalezy nalicza¢ proporcjonalnie do
czasu przepracowanego na rzecz PO KL w roku, za ktéory wyplacane jest dodatkowe
wynagrodzenie roczne. Wyjatkowo ,,trzynastka” naliczana jest za caty rok, jezeli czes¢
zadan pracownika dotyczy rowniez ZPORR (Priorytet II)/ SPO RZL.

Przyktad: Pracownik zatrudniony jest przy wdrazaniu PO KL od 1 kwietnia 2008 r.
Kosztem kwalifikowalnym z Pomocy technicznej w przypadku ,trzynastki” za 2008 rok
wyptaconej w 2009 r. jest wylacznie cze$S¢ wynagrodzenia odpowiadajaca czasowi
przepracowanemu przy realizacji PO KL, tj. warto§¢ wynikajaca ze wzoru 9/12 *100%.
Tym samym, we wniosku o ptatnos¢, jako wydatek kwalifikowalny, nalezy ujaé tylko 75%.
kosztu ,.trzynastki” tego pracownika.
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12. W opisie stanowiska kazdego pracownika nalezy zawrze¢ informacje o zaangazowaniu
procentowym wykonywania zadan zwigzanych z PO KL, wskazanie, ze wynagrodzenie
jest wspotfinansowane z EFS w ramach PO KL oraz_logotypy PO KL. Ponadto opis
stanowiska pracy powinien zawiera¢ wyczerpujacy opis zadan wykonywanych w zakresie
wdrazania PO KL.

13. W ramach kosztéw zatrudnienia pracownikéw wydatkiem niekwalifikowalnym sa:

- odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, jak réwniez §wiadczenia finansowane
z ZFSS (,,wczasy pod grusza”, bony zywieniowe, doplaty do stotéwki, doptaty do okularéw

itp.),

- sktadki na PFRON,

- odprawy emerytalno — rentowe,
- nagrody jubileuszowe,

- zasilek chorobowy za czas niezdolnos$ci do pracy, gdy dotyczy to nieobecnosci dtuzszej niz
33 dni,

- zasitki finansowane z budzetu panstwa (zasitek pielegnacyjny, zasilek rodzinny),

- zasitki oraz inne $wiadczenia finansowane ze $rodkow ZUS (np. zasilek rehabilitacyjny,
macierzynski, opiekunczy oraz wyrownawczy),

- koszty badan okresowych, koszty badan wstgpnych oraz inne wydatki poniesione na zakup
ushug zdrowotnych.

14. Zaliczenie do kategorii wydatkéw niekwalifikowalnych odpiséw na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych, nagrod jubileuszowych oraz kosztow badan okresowych
1 wstgpnych nie narusza polityki réwnych szans. Nagroda jubileuszowa jest dodatkowym
sktadnikiem wynagrodzenia za prace nalezna z tytulu wieloletniej, najczescie)
nieprzerwanej pracy, ktory we  wszystkich przypadkach dotyczy  okresu
niekwalifikowalnego, nieobjetego dofinansowaniem ze S$rodkow UE. Z Pomocy
technicznej winny by¢ finansowane tylko te sktadniki wynagrodzenia, ktére maja przede
wszystkim charakter motywacyjny.

Wydatki niekwalifikowalne zwiazane z wynagrodzeniem pracownikow ponosza beneficjenci
Pomocy technicznej PO KL ze §rodkéw wlasnych instytucji.

15. Instytucje Posredniczace 1 IP II szczebla centralnego bgdace beneficjentami Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna uprawnione sa do finansowania wynagrodzen swoich
pracownikdw, w tym rowniez nagrod, premii i dodatkéw, wylacznie ze $rodkow tego
programu. Wykluczona zostala mozliwo$¢ finansowania wynagrodzen pracownikow
IP/IPII szczebla centralnego (za wyjatkiem CRZL, WWPE i1 PARP podlegtych
Ministerstwu Pracy i Polityki Spotecznej) ze srodkéw Pomocy technicznej PO KL. Srodki
z PT PO KL moga zosta¢ przeznaczone jedynie na pokrycie wydatkow zwiazanych z
wynagrodzeniami Beneficjentéw Systemowych oraz w zwiazku z podpisywanymi przez
IP/IPII szczebla centralnego umowami cywilno — prawnymi z osobami nie bgdacymi
jednoczes$nie pracownikami IP/IPII instytucji centralnych.

16. W celu rozliczenia wydatkdbw zwiazanych 2z wynagrodzeniem pracownikow
zatrudnionych na potrzeby realizacji PO KL niezbedne jest zataczenie do wniosku o
ptatnos¢ takich danych, aby w trakcie ewentualnej kontroli mozliwa byta identyfikacja
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II.

0sob, ktére otrzymaly wynagrodzenie w ramach PO KL. Jednym ze sposobdw
utatwiajacych taka identyfikacje moze by¢ wprowadzenie kodéw stanowisk.

Koszty zatrudnienia oséb w ramach uméw cywilno - prawnych oraz sposdb ich
dokumentowania.

Koszt wynagrodzenia os6b niebgdacych pracownikami instytucji zatrudnionych na
podstawie umoéw cywilno-prawnych, zawartych zgodnie z obowiazujacym prawem, w
tym przede wszystkim z przepisami Prawa pracy i1 ustawy - Prawo zamowien publicznych,
stanowi wydatek kwalifikowalny w ramach Pomocy technicznej PO KL.

Co do zasady nie sa kwalifikowalne wydatki poniesione na wynagrodzenia osob
zaangazowanych na podstawie umowy cywilno-prawnej i bedacych jednoczes$nie
pracownikami zatrudnionymi na podstawie stosunku pracy. Kwalifikowanie tego typu
wydatkow jest mozliwe wytacznie w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, o ile
spelnione sa tacznie nastgpujace warunki:

a) nie zachodzi konflikt intereséw lub ryzyko podwdjnego finansowania;

b) jest to zgodne z przepisami krajowymi, w szczegdlno$ci z ustawa z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z pdzn. zm.) lub ustawa z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z
pozn. zm.);

¢) przedmiotem umowy musi by¢ wykonywanie pracy rodzajowo rdznej od pracy
wykonywanej w ramach stosunku pracy; czynnosci wykonywane w ramach umowy
cywilno - prawnej nie moga by¢ zbiezne z czynno$ciami i obowiazkami wynikajacymi
z stosunku pracy i1 opisu stanowiska pracownika i nie jest mozliwe ich wykonanie w
ramach tego stosunku pracy;

d) wykonanie czynnos$ci objetych umowa cywilno - prawna powinno by¢ wylaczone
spod kierownictwa i1 podporzadkowania pracodawcy — zleceniodawcy;

e) przedmiotem umowy cywilno - prawnej powinna by¢ $cisle okreslona czynnos¢;
f) pracownik prowadzi ewidencj¢ godzin pracy w ramach umowy cywilno-prawnej;

g) w trakcie wykonywania przez pracownika pracy w ramach obydwu umow
przestrzegany jest czas pracy oraz normy odpoczynku wynikajace z Kodeksu Pracy;
nalezy pamigta¢, ze nie moze mie¢ miejsca sytuacja, kiedy pracownik wykonuje na
rzecz tego samego pracodawcy kilka rodzajow pracy podporzadkowanej, poniewaz
woOwczas uznaje sig, ze strony taczy jeden stosunek pracy.

Warunkiem uznania wydatku, o ktérym mowa w pkt. 2, za kwalifikowalny jest okreslenie
w umowie cywilno — prawnej badz w zalaczniku do umowy ,,zakresie ushugi”, jakiego
rodzaju czynnos$ci w zakresie zarzadzania, wdrazania, rozliczania, monitorowania, audytu,
oceny i kontroli lub informacji i promocji PO KL begdzie wykonywa¢ osoba zatrudniona
na podstawie umowy cywilno — prawnej oraz okresu, w jakim czynnosci te beda
wykonywane.

W przypadku personelu Regionalnego Osrodka EFS, kwesti¢ konfliktu interesow
rozstrzyga si¢ dodatkowo w oparciu o Kodeks Postepowania Etycznego personelu
Regionalnego Osrodka EFS, ktory stanowi integralna cze$¢ Standardow dziatania Sieci
Regionalnych Osrodkow EFS.
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III. Inne wydatki zwiazane z zatrudnianiem pracownikow.

Za wydatki kwalifikowalne z PT PO KL, w ramach kategorii: Plan Kosztow Wdrazania,
moga by¢ uznane wydatki na zamieszczanie ogloszen o naborze na stanowiska zwiazane z
wykonywaniem zadan, o ktorych mowa w pkt. [.2.a.

—_

6.4.4 Pozostale koszty instytucji

. W ramach kosztéw instytucji kwalifikowalne sa w szczegolnosci:

archiwizacja 1 ustugi zwiazane z archiwizacja dokumentows;
amortyzacja srodkéw trwatych, z zastrzezeniem pkt. 2;

amortyzacja zakupu pomieszczen biurowych w okresie realizacji PO KL proporcjonalnie
do okresu wykorzystania pomieszczen na potrzeby realizacji zadan z zakresu PO KL;

najem i utrzymanie pomieszczen biurowych, w tym optaty administracyjne za najem
powierzchni biurowych lub czynsz, optaty za energig elektryczna, cieplna, gazowa i wodg,
oplaty przesylowe, optaty za ustuge sprzatania itp., z zastrzezeniem pkt. 2;

zakup ustug telekomunikacyjnych, w tym optat abonamentowych;
wynajem sal, sprzetu multimedialnego i naglo$nienia;

przygotowanie i rozbudowa krajowego oraz lokalnych systemoéw informatycznych
monitoringu i1 kontroli;

zakup 1 instalacja oprogramowania i zakup licencji;

koszty materiatéw biurowych i artykutdéw pi$mienniczych (w tym: papieru, tonera do
drukarek, ptyt CD, dyskietek);

ushugi kserograficzne;

wydatki zwiazane ze zbieraniem, gromadzeniem, przetwarzaniem 1 analizowaniem
danych;

leasing operacyjny samochodow — tylko i wylacznie na potrzeby wdrazania PO KL;
wynajem srodkow transportu — tylko 1 wytacznie na potrzeby wdrazania PO KL;

konserwacja i utrzymanie sprz¢tu i wyposazenia wykorzystanego na potrzeby zwiazane
bezposrednio z realizacja i wdrazaniem PO KL;

optaty abonamentu RTV;

koszt przesylek pocztowych;

koszt ubezpieczenia sprzgtu.

Za niekwalifikowalne uznaje si¢ nastepujace kategorie wydatkow:

podatek od towaru 1 ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe, tj. ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

zakup nieruchomosci, gruntu, infrastruktury oraz srodkoéw transportu;
wydatki na ulepszanie srodkow transportu;

zakup sprzetu i mebli, za wyjatkiem:
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a) wydatkdéw poniesionych w ramach cross — financingu, o ktorym mowa w podrozdziale
6.5,

b) sprzetu, ktorego warto$¢ poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okre§lonej w
przepisach podatkowych'!, uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego,

wydatki poniesione na $rodki trwate, ktore byty wspotfinansowane ze §rodkéw krajowych
lub wspolnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych datg rozpoczgcia realizacji
Rocznego Planu Dzialania;

ochrona budynku;
elektroniczna ewidencja wejs¢ 1 wyjs¢ pracownikow;
koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

koszty kar i grzywien, optaty i1 koszty sadowe - za wyjatkiem wydatkéw zwiazanych
z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych (po uzyskaniu akceptacji Instytucji
Zarzadzajacej) oraz wydatkow wynikajacych z zastosowania procedur odwotawczych;

wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegolnos$ci: podatek, marza finansujacego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogolne, optaty ubezpieczeniowe;

wydatki na biezaca dziatalno$¢ instytucji, jesli ponoszone sa niezaleznie od zadan
zwigzanych z wdrazaniem PO KL, w tym w szczego6lnosci konserwacja sprzgtu 1 urzadzen
wykorzystywanych na potrzeby catej instytucji niezaleznie od funkcjonowania jednostki
odpowiedzialnej za realizacj¢ PO KL;

wydatki poniesione na sprzgt i wyposazenie niezwigzane bezposrednio z praca
merytoryczna biura (wyposazenie kuchni, zakup czajnikdéw, ekspresow do kawy, zakup
srodkow czystosci itp.).

W celu uznania wydatkow ponoszonych na koszty ogolne instytucji (koszty najmu
1 koszty mediow) za kwalifikowalne w ramach PT PO KL, beneficjenci PT PO KL
zobowiazani sa do stworzenia Metodologii wyliczenia kosztow najmu i mediow.
Propozycja wyliczania kosztow najmu znajduje si¢ w zataczniku nr 14 do Zasad
realizacji Pomocy technicznej. Metodologia, aby stala si¢ dokumentem obowiazujacym,
musi uzyska¢ uprzednio akceptacje i zosta¢ zatwierdzona przez kierownika jednostki.

Jezeli instytucja odpowiedzialna za wdrazanie PO KL zajmuje wytacznie na wilasne
potrzeby caty budynek lub wyodrgbniona czgs¢ budynku (odrgbne rozliczanie kosztow
utrzymania pomieszczen), woéwczas nie ma potrzeby tworzenia metodologii, o ktorej
mowa w pkt. 3.

Przy finansowaniu kosztow najmu konieczne jest wyliczenie udzialu powierzchni
zajmowanej przez pracownikow w ramach PO KL w stosunku do calo$ci wynajmowanej
powierzchni przez instytucj¢. Przy finansowaniu kosztow mediow nalezy wyliczy¢
stosunek liczby etatow zaangazowanych w realizacj¢ PO KL do catkowitej liczby etatow
uzytkujacych budynek.

' Zgodnie z art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr

51, poz. 307, z pdzn. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(Dz. U. 22000 r. Nr 54, poz. 654, z pézn. zm.).
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6. W przypadku zajmowania si¢ przez poszczegdlnych pracownikow PO KL w wymiarze
mniejszym niz pefen etat — koszt czynszu i mediow finansowanych z PT PO KL jest
wyliczany proporcjonalnie do zaangazowania etatowego.

7. Najem parkingu stanowi wydatek kwalifikowalny pod warunkiem, Ze instytucja dokonuje
zaplaty za poszczegdlne miejsca parkingowe dla samochodow shuzbowych
wynajmowanych (leasingowanych) ze srodkow PT PO KL lub przekazanych na potrzeby
zadan zwigzanych bezposrednio z wdrazaniem PO KL.

8. W zakresie inwestycji w obcy $rodek trwatly, polegajacej np. na poniesieniu wydatku na
klimatyzacje i monitoring do wynajmowanego budynku, wydatkiem kwalifikowalnym jest
wyltacznie koszt amortyzacji dokonywany w okresie wynajmowania takiego budynku.

9. Wydatek zwiazany z zakupem sprzgtu i mebli dla pracownikéw moze by¢ ponoszony w
petnej wysokosci tylko w przypadku zaangazowania pracownika w wykonywanie zadan
zwiazanych z PO KL w co najmniej 50% czasu pracy. W pozostatych przypadkach
wydatki takie moga by¢ ponoszone w wysoko$ci proporcjonalnej do procentowego
zaangazowania pracownika w wykonywanie zadan zwiazanych z PO KL. Pozostale
wydatki zwiazane z zakupem sprzgtu i mebli moga by¢ ponoszone w 100%.

Przyklad: Pracownik realizujacy w 15% zadania zwiazane z PO KL, a w pozostalych 85%
wykonujacy obowiazki zwiazane z Regionalnym Programem Operacyjnym, moze miec
sfinansowany sprz¢t (np. komputer) z Pomocy technicznej PO KL wylacznie w wysokos$ci
15%. Natomiast pracownik realizujacy w 70% zadania zwiazane z PO KL moze mie¢
sfinansowany sprzet w 100% z Pomocy techniczne;.

Szafa archiwizacyjna na potrzeby IP/IPII/BS w zwiazku z wdrazaniem PO KL moze by¢
sfinansowana w 100%.

10. W przypadku zmniejszenia zaangazowania procentowego pracownika w wykonywanie
zadan zwigzanych z wdrazaniem PO KL, pracownik ten moze nadal uzytkowa¢ zakupiony
dla niego sprzet i meble, jednakze liczba zakupionego sprzetu/mebli w jednostce nie moze
przekroczy¢ liczby etatow odpowiedzialnych za obstugg PO KL w tej instytuc;ji.

6.4.5 Wpydatki zwiqzane 7 dziataniami ewaluacyjnymi

W ramach $rodkéw Pomocy technicznej PO KL zostaly uwzglednione dzialania na rzecz
budowania instytucjonalnego potencjatu ewaluacyjnego oraz podnoszenia kompetencji
pracownikow, zajmujacych stanowiska do spraw oceny PO KL. Wérod kwalifikujacych sig
w ramach RPD PT PO KL wydatkow, oprocz kosztow zwigzanych bezposrednio
z realizacja badan ewaluacyjnych, znajduja si¢ ponadto:

szkolenia pracownikdw w zakresie rozwoju umiejetnosci niezbednych do prowadzenia
i zlecania badan ewaluacyjnych, w tym studia podyplomowe;

- delegacje zwiazane z uczestnictwem pracownikdw w konferencjach i seminariach (na
terenie kraju oraz za granica);

- organizacja spotkan i konferencji dotyczacych problematyki zwiazanej z ewaluacja;

- publikacja, dystrybucja oraz thumaczenie raportéw ewaluacyjnych oraz innych materiatow
zwigzanych z procesem oceny PO KL;
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praca ekspertow w ramach poszczegdlnych Grup Sterujacych Ewaluacja w ramach
poszczegolnych Priorytetow, w tym refundacja kosztow zwiazanych z ich uczestnictwem
w pracach Grup (koszty transportu, noclegu, wyzywienia);

analizy, ekspertyzy, opinie na podstawie umow cywilno-prawnych.

6.4.6 Wydatki zwiqzane 7 informacjq i promocjq Europejskiego Funduszu Spolecznego

1.

—_—

W szczegolnosci kwalifikowalne sa nastepujace rodzaje wydatkdw:

budowa, modyfikacja, rozwdj i utrzymanie portali i stron internetowych;

hosting 1 utrzymanie domen,;

kampanie promujace PO KL, instrumenty komunikacji i wymiany informacji;
nabycie praw autorskich;

kompleksowa organizacja warsztatow, seminariow 1 konferencji;

prezentacja 1 promocja przyktadow najlepszych praktyk i najlepszych projektows;
promocja portali i stron internetowych;

przeprowadzenie badan opinii publicznej;

przygotowanie, modyfikacja 1 uaktualnianie planu dzialah = promocyjnych
i informacyjnych;

przygotowanie, modyfikacja 1 uaktualnianie strategii promocji i informacji na temat
PO KL;

wydatki dotyczace publikacji prasowych i w mediach elektronicznych;

przygotowanie prezentacji;

realizacja i uczestnictwo w programach i audycjach telewizyjnych i radiowych;
uruchomienie i utrzymanie infolinii i serwisow informacyjnych;

uruchomienie i dziatalno$¢ punktow informacyjnych;

zakup, opracowanie, druk, powielanie publikacji 1 dystrybucja materiatow informacyjnych
1 promocyjnych.

Nieuzasadniony jest zakup sprzetu komputerowego przystosowanego do obshlugi
zaawansowanych programow graficznych dla pracownikéw, ktérzy nie zajmuja sig
informacja i promocja w zakresie wymagajacym obstugi ww. programéw. W przypadku,
gdy parametry zakupionego sprzgtu beda wyraznie odbiegaty od potrzeb pracownikow,
tego rodzaju wydatki bgda mogty by¢ zakwestionowane jako wydatki niekwalifikowalne.

Warto$¢ zakupionych przez instytucj¢ materialdbw informacyjno — promocyjnych
(gadzetéw) nie moze przekroczy¢ 10 % wartosci wykonania Rocznego Planu Dziatan
Informacyjno-Promocyjnych danej instytucji (bez uwzgledniania $srodkéw na dziatalno$¢
ROEFS) aktualnego na dzien akceptacji przez Instytucj¢ Zarzadzajaca formularza
akceptacji materiatow informacyjno — promocyjnych (gadzetow) IP/IPIl w ramach PO
KL, ktory stanowi zalqcznik nr 16 do Zasad.

6.4.7 Koszty zwiqzane 7 wdrazZaniem PO KL

. W ramach kosztéw wdrazania w szczeg6lnosci kwalifikowalne sa:
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opracowanie ekspertyz i analiz;
opracowanie studiow i koncepcji;

kompleksowa organizacja spotkan, w tym posiedzen Komitetu Monitorujacego,
Podkomitetow Monitorujacych PO KL, Komisji Oceny Projektéw oraz spotkan IZ/IP/IP
II z przedstawicielami partneréw spoteczno-gospodarczych. Wydatki zwiazane z
wyzywieniem dla uczestnikéw konferencji, spotkan, szkolen itp. powinny by¢ zamawiane
w formie ustug cateringowych i ponoszone w zwiazku z konkretnymi dziataniami
dotyczacymi wdrazania PO KL lub rozliczane na podstawie faktury dotyczacej zakupu
artykutéw spozywczych, ale wylacznie w przypadku jesli mozliwe jest przypisanie jej do
konkretnego spotkania (a nie np. na potrzeby sekretariatu w IP/IP II);

zwrot kosztéw podrdzy i noclegéw cztonkéw Komitetu Monitorujacego i Podkomitetow
Monitorujacych PO KL, ekspertow lub ewaluatorow zapraszanych na posiedzenia
Komitetu Monitorujacego, ktorzy nie pobieraja z tego tytutu wynagrodzenia, jak réwniez
przedstawicieli partnerow spoteczno-gospodarczych zapraszanych na spotkania z IZ/IP/IP
I1, ktorzy nie pobieraja z tego tytulu wynagrodzenia;

przygotowanie specyfikacji przetargowej i przeprowadzenie zamdwienia publicznego;
thumaczenia oraz weryfikacja ttumaczen;

wynagrodzenia ekspertow i doradztwo specjalistyczne;

koszt audytu zewngtrznego realizacji Rocznych Planéw Dziatania PT PO KL;

zakup, najem, opracowanie, druk, powielanie, publikacja i dystrybucja materiatow
dydaktycznych;

zakup 1 prenumerata prasy 1 innych publikacji;
wydatki zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego, w tym:

a) koszty otwarcia oraz prowadzenia wyodrgbnionego na rzecz Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL subkonta na rachunku bankowym lub odr¢bnego rachunku
bankowego;

b) koszty otwarcia oraz prowadzenia wyodrgbnionych na rzecz poszczegdlnych
priorytetoéw/dzialan PO KL odrgbnych subkont na rachunku bankowym lub odrgbnych
rachunkéw bankowych;

c) optaty bankowe pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub
zagranicznych), np. optaty za dokonywanie przelewow;

delegacje stuzbowe na spotkania zwigzane z realizacja Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (m.in. grupy robocze, spotkania robocze, seminaria, konferencje);

wydatki zwiagzane z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyplaconych (po uzyskaniu
akceptacji Instytucji Zarzadzajacej) oraz wydatki wynikajace z zastosowania procedur
odwotawczych.

W ramach kosztéw delegacji kwalifikowalne sa koszty diet, przejazdéw, noclegéw oraz
wszystkie inne wydatki, ktére pracodawca wyptaca pracownikowi z tytulu podrézy
stuzbowej na mocy:

a) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.
w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
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budzetowej z tytulu podrézy shuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz.
1991 z p6zn. zm.);

b) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.
w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z
pozn. zm.);

¢) Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 23 pazdziernika 2007 r. zmieniajacym
rozporzadzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
1 motoroweréw niebedacych wilasnoscia pracodawcy (Dziennik Ustaw. Nr 201, poz.
1462).

. Wydatki zwiazane z przejazdem samochodem prywatnym, stuzbowym lub takséwka oraz
koszty przelotow samolotem moga by¢ w calosci zadeklarowane jako wydatki
kwalifikowalne, pod warunkiem, ze wykorzystanie takiego $rodka transportu jest
najbardziej efektywne 1iuzasadnione ekonomicznie (tj. np. mozliwosci polaczen,
skrocenia czasu podrézy, kalkulacji kosztow). Ostateczna decyzja w tym zakresie bedzie
jednakze nalezata do instytucji dokonujacej weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

. W przypadku wykorzystania samochodoéw stuzbowych, za kwalifikowalne mozna uznaé
koszty uzywania samochodéw rozliczane zgodnie z zasadami obowiazujacymi w danej
instytucji w odniesieniu do wszystkich podréozy stuzbowych.

6.5 Cross-financing

Co do zasady, koszty kwalifikowalne w ramach Pomocy technicznej PO KL sa zgodne
z przepisami wspolnotowymi odnoszacymi si¢ do Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Niemniej jednak, zgodnie z art. 34 ust 2 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r., Instytucja Zarzadzajaca dopuscita w PO KL mozliwo$¢ poszerzenia
katalogu wydatkéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
o koszty kwalifikowalne w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na
zasadzie cross-financingu.

. W ramach alokacji na Pomoc techniczng PO KL wyodrgbniono 10% S$rodkow
przeznaczonych na wydatki w ramach cross-financingu. Kazda z Instytucji
Posredniczacych bedzie mogla przeznaczy¢ do 10% na wydatki w ramach cross-
financingu. Limit 10% liczony jest od kwoty wydatkow poniesionych w okresie realizacji
Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dzialania Pomocy Technicznej PO KL. W
przypadku IZ, limit 10% liczony jest od kwoty wydatkéw poniesionych w okresie 2007-
2015.

Cross-financing ma na celu zwigkszenie elastycznosci realizowanych dziatan, jednakze
powinien by¢ wykorzystywany jedynie w przypadku, gdy jest to niezbedne dla pomysine;j
realizacji podjetych przedsigwzig¢ w ramach PT PO KL i jest jednocze$nie z nimi
bezposrednio zwiazany.

. Dziatania podejmowane w ramach cross-financingu musza by¢ komplementarne
w stosunku do podstawowych dzialan podejmowanych w ramach Pomocy technicznej PO
KL. Cross-financing ograniczony jest jedynie do dziatan, ktore sa niezbedne dla
prawidlowej realizacji poszczegdlnych Planow Dziatania w ramach RPD PT PO KL.
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5. Dzialania zaliczane do cross-financingu musza by¢ mozliwe do zidentyfikowania,
a w Rocznym Planie Dzialania Pomocy Technicznej PO KL powinny by¢ opisane jako

. 12
»zakup” lub ,leasing” ~.

6. Wydatki w ramach cross-financingu moga by¢ ponoszone w zwiazku z:
- zakupem oraz leasingiem (finansowym i zwrotnym) mebli, bez wzgledu na ich wartos¢,

- zakupem oraz leasingiem (finansowym lub zwrotnym) sprz¢tu rozumianego jako: $rodki
trwate, z wylaczeniem pojazdow i mebli, ktorych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od 350
21)13),

- zakupem oraz leasingiem (finansowym i zwrotnym) sprzgtu, ktorego warto$¢ poczatkowa
jest wyzsza od 350 zt 1 ktéry jest przekazywany uczestnikom dziatan informacyjno —
promocyjnych (zakup nie na potrzeby wlasne jednostki),

- dostosowywaniem, adaptacja budynkoéw, pomieszczen 1 miejsc pracy,

7. Pod pojgciem sprzetu nabywanego w ramach cross-financingu nalezy rozumie¢ $rodki
trwate'* (z wytaczeniem pojazdow i mebli), ktorych warto$é poczatkowa jest wyzsza od
350 zt".

8. Leasing operacyjny sprzgtu (w tym samochodu) nalezy traktowaé jako ustuge i nie
powinien by¢ zaliczany do cross-financingu.

9. W ramach wsparcia objgtego cross-financingiem nie jest mozliwe ponoszenie wydatkow
zwigzanych z budowa nowych budynkoéw oraz remontem budynkow.

10. W ramach dostosowania budynkdw, pomieszczen i miejsc pracy mozliwe jest ponoszenie
wydatkow w szczego6lno$ci w odniesieniu do potrzeb os6b niepetnosprawnych oraz
adaptacji pomieszczen pod katem realizacji szkolen lub innych zadan zwigzanych
bezposrednio z PO KL (np. dostosowanie budynku lub pomieszczen do potrzeb
organizacji szkolen 1 konferencji). Kwalifikowalne bedzie wykonanie prac
dostosowawczych w zwiazku z koniecznos$cia spelnienia przez budynek lub
pomieszczenie okreslonych wymogdéw wynikajacych z przepisOow prawa np. wymogow
sanitarnych czy przepisow BHP.

11. W ramach cross-financingu nalezy w szczego6lno$ci zwroci¢ uwage na rozrdznienie
pomigdzy remontem budynku (ktéry nie jest dopuszczalny w ramach cross-financingu)
a dostosowaniem budynku do potrzeb wdrazania PO KL przez IP, IPII i BS. Remontem
budynku bgdzie w szczegdlnosci wykonywanie prac zwiazanych z elewacja budynku lub
innych prac remontowych nie zwiazanych bezposrednio z realizowanymi zadaniami przez
IP, IPII i BS (np. wymiana okien w calym budynku). Natomiast jako dostosowanie nalezy
przyja¢ wykonanie robot, w wyniku ktérych nastapi przystosowanie pomieszczenia do
spelienia funkcji, ktora to pomieszczenie bgdzie miato spetnia¢ przy wdrazaniu PO KL.

"2 Dotyczy leasingu finansowego lub zwrotnego.

13 Kwota ta stanowi 10 % kwoty okreslonej w przepisach podatkowych, uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego, wg stanu na dzien wejscia w zycie Zasad, tj. w art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307, z pdzn. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z pézn. zm.). Wraz ze zmiang ww.
podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie.

4 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, przez $rodki trwate rozumie sig
»rzeczowe aktywa trwale 1 zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z pdzn. zm.). Z wylaczeniem w
ramach PO KL kwalifikowalno$ci zakupow nieruchomosci i gruntow.

15 Wydatek na zakup oprogramowania, bez wzgledu na jego warto$é nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu, przy
czym w przypadku zakupu przez beneficjenta komputera wraz z oprogramowaniem, do limitu cross-financingu zaliczy¢
mozna taczna wartos¢ ww. wydatku, o ile oprogramowanie zwigksza warto$¢ poczatkowa srodka trwatego (komputera).
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1.

6.6 Amortyzacja

Odpisy amortyzacyjne z tytulu spadku warto$ci aktywow podlegajacych amortyzacji
(w szczegdlnosci srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych), stanowia
wydatek kwalifikowalny w ramach RPD PT PO KL, jezeli spelnione sa lacznie
nast¢pujace warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotycza aktywow, ktore sa niezbgdne do prawidlowej
realizacji PO KL;

b)  zakup aktywow nie byt wezesniej finansowany ze §rodkow dotacji wspolnotowej lub
dotacji krajowej wykorzystanej na wspotfinansowanie dziatania finansowanego ze
srodkow wspolnotowych, z uwzglednieniem zapisow zawartych w pkt 4 (wymagane
jest zlozenie odpowiedniego o$wiadczenia na etapie rozliczania Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL);

c¢) kwalifikowalna warto$¢ odpisOw amortyzacyjnych odnosi si¢ wytacznie do okresu
realizacji danego Rocznego Planu Dziatania PT PO KL;

d) warto§¢ odpisow amortyzacyjnych zostala obliczona zgodnie z ustawa
o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

Jezeli dotacja, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b), nie sluzyta nabyciu okreslonych aktywow
w catosci, tylko w okres$lonej czg$ci (udziat procentowy), dopuszczalne jest uznanie za
koszt kwalifikowalny odpiséw amortyzacyjnych w wysokosci odpowiadajacej tej czesci
wartosci aktywow, ktdra zostala sfinansowana z innych srodkéw niz te dotacje.

W przypadku, gdy aktywa wykorzystywane sa takze w innych celach niz realizacja RPD
PT PO KL, kwalifikowalna jest tylko ta czg$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada
proporcji wykorzystania tych aktywéw w ramach realizacji RPD PT PO KL.

Beneficjent PT PO KL przechowuje sposob wyliczenia amortyzacji rozliczanej w ramach
RPD PT PO KL wraz z dokumentacja ksiggowa. Wyliczenie to powinno uwzgledniaé
czas lub zakres wykorzystywania sprzgtu 1 wysoko$¢ odpisow amortyzacyjnych w danym
miesiacu.

Dokumentami potwierdzajacymi wysoko$¢ odpisow amortyzacyjnych sa tabele
amortyzacyjne S$rodkow trwatych Iub inne dokumenty wskazujace ich wysoko$¢.
Zaliczenie amortyzacji aktywow w wysokosci dotyczacej RPD moze nastapi¢ na
podstawie noty ksiggowej/obciazeniowej oraz polecenia ksiggowania.

W ramach Pomocy technicznej PO KL istnieje mozliwos¢ dokonania jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego, w mys$l art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0so6b prawnych, gdy wartos¢ poczqtkowa srodka trwalego w dniu
przyjecia do uzywania jest rowna lub nizsza niz 3 500 zI, podatnicy (...) mogq dokonywac
odpisow amortyzacyjnych (...) jednorazowo w miesiqcu oddania do uzywania tego srodka
trwatego (...), albo w miesiqcu nastepnym. Jednorazowy odpis amortyzacyjny nie jest
wliczany do limitu wydatkéw objetych cross-financingiem pod warunkiem dokonania
zakupu w pierwszej kolejnosci ze srodkow wiasnych jednostki. Zgodnie z art. 11 ust. 3 lit.
¢) Rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego,
za kwalifikowalne uznaje si¢ koszty amortyzacji zakupu mebli i wyposazenia w zakresie,
w ktorym na nabycie tych aktywoéw nie zostaly wykorzystane dotacje publiczne. Jako
dotacje publiczng nalezy traktowaé wszelkie $rodki otrzymane w ramach Pomocy
technicznej, niezaleznie od sytuacji czy zroédtem finansowania wydatkéow z PT PO KL sa
srodki pochodzace z dotacji celowej czy $rodki zabezpieczone w planie finansowym
panstwowej jednostki budzetowe;.
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7. Wyklucza si¢ mozliwos¢ zakupu i jednoczesnie jednorazowego amortyzowania zakupu ze
srodkow Pomocy technicznej PO KL. W sytuacji gdy jednostka nie dysponuje
wystarczajacymi $rodkami wilasnymi na pokrycie wydatkow zwiazanych z zakupami
sprzetu 1 wyposazenia, nalezy sfinansowacé zakup wyltacznie w ramach cross-financingu,
niezaleznie od jego wartos$ci jednostkowe;.

6.7 Leasing

1. Do dofinansowania kwalifikuje siec wylacznie leasing operacyjny'®. Pod pojeciem
leasingu operacyjnego, zgodnie z Migdzynarodowymi Standardami Sprawozdawczosci
Finansowej (MSSF), rozumie si¢ taka umowe leasingu, w ramach ktorej ryzyko oraz
pozytki z tytulu posiadania przedmiotu leasingu nie sa zasadniczo w calo$ci przeniesione
na leasingobiorcg¢. Oznacza to, ze umowa leasingu skutkuje czasowym przekazaniem
w uzytkowanie okreslonego dobra, przy czym czas ten moze by¢ krotszy niz okres
gospodarczej uzywalnosci przedmiotu leasingu.

2. W przypadku, gdy okres obowiazywania umowy leasingu przekracza koncowa date
rozliczenia ptatnosci pomocy technicznej, kwalifikowalne sa wyltacznie koszty
leasingobiorcy, ktore zostaty faktycznie poniesione do momentu zakonczenia realizacji
Pomocy technicznej PO KL.

3. Kosztem kwalifikowalnym do wspotfinansowania jest czg$¢ raty leasingowej zwiazana ze
sptata kapitatu leasingowanego aktywu.

4. Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajacy optacenie raty
leasingowe;j.

5. Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ kwoty, na ktora
opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce wspotfinansowanego
aktywu.

6. Za okres kwalifikowalnosci wydatkow na wspotfinansowanie rat leasingowych mozna
uzna¢ jedynie okres realizacji RPD PT PO KL.

7. Refundacja w ramach realizacji umowy leasingu jest wyptacana leasingodawcy zgodnie
z faktycznie sptacanymi ratami leasingu.

8. Kosztami niekwalifikowalnymi w przypadku leasingu sa koszty zwiazane z umowa
leasingu, w tym w szczeg6lnosci:

a) marza finansujacego;
b) optaty ubezpieczeniowe,
c) pozostate wydatki, inne niz wyszczegolnione w punkcie 3.

Kosztem niekwalifikowalnym bgdzie rowniez cato$§¢ poniesionych kosztow w przypadku
wykupienia przedmiotu leasingu przez beneficjenta (bez wzgledu na zrédlo finansowania) lub
inny podmiot/ osobg przez niego wskazang (w przypadku mozliwosci scedowania
uprawnienia do wykupu na osobg trzecia).

' Dotyczy wydatkow poza cross-financingiem. Punkty 2-8 dotycza rowniez leasingu finansowego i zwrotnego, jezeli jest on
ujety w ramach cross — financingu.
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7 Rozdzial — Roczny Plan Dzialania Pomocy technicznej PO KL

7.1 Roczny Plan Dziatania Pomocy technicznej PO KL

1. Wdrazanie Pomocy technicznej PO KL na lata 2007 — 2013 nastgpuje poprzez realizacje
Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Technicznej PO KL (RPD PT PO KL).

2. Roczny Plan Dziatania PT PO KL jest dokumentem Instytucji Posredniczacej
1 obejmuje dziatania planowane do realizacji przez IP i podlegle jej Instytucje
Posredniczace II, ROEFS i/lub Beneficjentoéw Systemowych. Instytucja Posredniczaca
decyduje o podziale srodkow i1 zadan pomigdzy siebie i podlegte jej IP II, BS oraz ROEFS
w zakresie Pomocy technicznej PO KL.

3. Przekazanie $rodkéw do Instytucji Posredniczacej Il stopnia, ROEFS lub Beneficjenta
Systemowego, o ktorym mowa w pkt. 2, nie zwalnia Instytucji Posredniczacej
z odpowiedzialnosci za prawidtowa realizacj¢ Rocznego Planu Dzialania Pomocy
Technicznej PO KL.

4. Instytucja Zarzadzajaca przygotowuje, a nastgpnie realizuje Roczny Plan Dzialania
Pomocy Technicznej dla Instytucji Zarzadzajacej.

5. Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL jest zgodny
z okresem roku budzetowego, na ktory zostal zatwierdzony, za wyjatkiem lat 2007-2008,
kiedy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL obejmuje okres dwodch lat
budzetowych. Okres wdrazania RPD PT PO KL dotyczy realizacji wszystkich zadan
okreslonych w Rocznym Planie Dzialania Pomocy Technicznej, w tym wydatkowania
srodkow.

6. Roczny Plan Dzialania Pomocy Technicznej sktada si¢ z nastgpujacych elementdw,
przygotowywanych dla Instytucji Posredniczacych, Instytucji Posredniczacych II stopnia
1 Beneficjentow Systemowych w ramach danego wojewodztwa/priorytetu w komponencie
centralnym:

Plan Kontroli,

Plan Szkolen,

Plan Kosztéw Instytucji,

Plan Dziatan Ewaluacyjnych,

Plan Dziatan Informacyjno — Promocyjnych,
Plan Kosztéw Wdrazania.

Wydatki poniesione w ramach Planu Dziatan Informacyjno-Promocyjnych oraz Planu Dziatan
Ewaluacyjnych nalezy zaliczy¢ do wydatkoéw poniesionych w ramach kategorii interwencji
86, natomiast wydatki poniesione w ramach Planu Kontroli, Planu Szkolen, Planu Kosztow
Instytucji oraz Planu Kosztéw Wdrazania — do wydatkéw poniesionych w ramach kategorii
interwencji 85.



Elementy sktadowe Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO KL

Roczny Plan

Dziatan PT
PO KL

Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan
Kontroli Szkolen Kosztow Dziatan Dziatan Kosztow
Instytucji Ewaluacyjnych Informacyjno — Wdrazania
Promocyjnych

Wzor Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO KL stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszych Zasad.

7.

10.

11.

12.

IP we wspotpracy z IP II 1 BS przygotowuje Roczny Plan Dziatania PT PO KL,
przekazywany do 1Z PO KL nie pdzniej niz do 31 sierpnia. Instytucja Zarzadzajaca
dokonuje weryfikacji Rocznego Planu Dziatania PT PO KL 1 w przypadku stwierdzenia
jego poprawnosci zatwierdza go, nie poézniej niz do 31 pazdziernika. Weryfikacja
Rocznych Planéw Dziatania PT PO KL dokonywana jest zgodnie z Kryteriami oceny
formalnej i merytorycznej Rocznych Planow Dziatania PT PO KL. Kryteria oceny RPD
PT PO KL podlegaja zatwierdzeniu przez Komitet Monitorujacy PO KL. Kryteria oceny
stanowia zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad realizacji Pomocy technicznej.

Przed zatwierdzeniem kryteriow oceny RPD PT PO KL, do oceny Rocznych Planoéw
Dziatania PT PO KL stosuje si¢ Karte oceny formalnej i merytorycznej dla projektow
systemowych i indywidualnych w PO KL, ktora stanowi zalacznik do Zasad dokonywania
wyboru projektow w ramach PO KL. Po zatwierdzeniu kryteriow oceny RPD PT PO KL,
do oceny Rocznych Planow Dziatania PT PO KL stosuje si¢ Karte weryfikacji formalnej
oraz karte oceny merytorycznej RPD PT PO KL, na podstawie ktorych Instytucja
Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji 1 oceny pierwszej wersji RPD PT PO KL na kolejny
rok. Karta weryfikacji formalnej oraz karta oceny merytorycznej RPD PT PO KL
stanowia zatacznik nr 4 do niniejszych Zasad.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca bledow lub koniecznos$ci
uzupehnienia brakujacych informacji w przekazanym Rocznym Planie Dziatania PT PO
KL, Instytucja Posredniczaca zobowiazana jest do dokonania przedmiotowych zmian
1 uzupeknien w terminie wskazanym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Roczny Plan Dziatania PT PO KL Instytucji Zarzadzajacej PO KL zatwierdzany jest przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

Zatwierdzenie Rocznego Planu Dziatan PT PO KL jest rownoznaczne z decyzja
o przyznaniu $§rodkow na kolejny rok.

Suma wartosci Rocznych Planéw Dziatania realizowanych w ramach jednej Umowy o
dofinansowanie RPD PT PO KL moze przekroczy¢ kwotg, na jaka zostala ona podpisana.
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Niedopuszczalne jest natomiast rozliczenie we wnioskach o ptatnos¢ kwoty wigkszej niz
wynika to z Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL.

Instytucja Zarzadzajaca do 31 sierpnia

\

Instytucja PoSredniczaca

RPD PT PO KL na
nastepny rok Wspolpraca/wktad do
budzetowy RPD PT POKL

Instytucja Posredniczaca I1 /BS

do 31 pazdziernika

Instytucja Zarzadzajaca Instytucja Posredniczaca

Zatwierdzenie RPD PT PO
KL/decyzja o przyznaniu

srodkow

7.2 Zmiany w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL

Dopuszczalne jest dokonywanie przez Instytucje Posredniczaca:

- przesunie¢ $rodkow pomigdzy poszczegdlnymi planami dziatan 1 poszczegdlnymi
instytucjami w Rocznym Planie Dzialania PT PO KL mniejszych lub rownych 10%
wartos$ci srodkow dla danego planu dziatania w ramach jednej instytuciji,

- dokonania przesunie¢ Srodkéw pomigdzy poszczegolnymi kategoriami wydatkow
w ramach jednego planu dziatania,

- usunigcia/dodania nowej kategorii wydatkow,
z zastrzezeniem pkt 6.

Przesunigcia, o ktorych mowa w punkcie 1, traktowane sa jako odstepstwa od zalozen
okreslonych w zatwierdzonym RPD PT PO KL i nie wymagaja modyfikacji
i wystgpowania przez [P o ponowne =zatwierdzenie Rocznego Planu Dziatania
PT PO KL. Jako odstgpstwo nalezy uzna¢ réwniez wszelkie inne roznice wynikajace
z rozbiezno$ci pomigdzy zatwierdzonym RPD PT PO KL a stanem faktycznym realizacji
RPD PT PO KL, a ktore nie sa wymienione w pkt 5 (np. liczba oséb delegowanych na
szkolenie, zmiana kosztu szkolenia na jedna osobg itp.)
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Instytucje Posredniczace monitoruja, czy dokonywane przesunigcia mieszcza Si¢
w granicach dopuszczalnych odstgpstw od zalozen okreslonych w zatwierdzonym RPD
PT PO KL.

Wszelkie pozostale odstepstwa, inne niz wymienione w pkt. 1, traktowane sa jako zmiany
w RPD PT PO KL i wymagaja zgloszenia do Instytucji Zarzadzajacej PO KL oraz
uzyskania pisemnej zgody 1Z.

Uzyskanie zgody na zmiang¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL wymagane jest
w sytuacji:

- koniecznosci dokonania przesuni¢¢ Srodkow pomiedzy poszczegdlnymi planami
dziatah w Rocznym Planie Dziatan PT PO KL powyzej 10% wartosci srodkow dla
danego planu dziatania. Warto$¢ 10%, do ktorej mozna dokonywac przesunigé
srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi planami dzialan, odnosi si¢ zardwno do planu,
z ktorego srodki sa przesuwane, jak i do planu, ktorego warto$¢ jest zwigkszana.

- konieczno$ci zwigkszenia/zmniejszenia przez instytucje S$rodkéw przyznanych
w ramach RPD PT PO KL,

- konieczno$ci zwigkszenia lub zmniejszenia $rodkéw przyznanych tacznie na
wszystkie wydatki zaplanowane w Rocznym Planie Kosztow Instytucji, w czgsci A
Koszty Osobowe,

- konieczno$ci zwigkszenia zatwierdzonej w RPD PT PO KL kwoty wydatkéw na
cross-financing.

Rezygnacja z realizacji badania ewaluacyjnego, lub znaczna zmiana jego zakresu lub
obszaru, w stosunku do zapisow zaakceptowanego Planu Dziatan Ewaluacyjnych wymaga
pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej, ktora ma prawo zglosi¢ sprzeciw
w ciagu 14 dni od otrzymania takiej informacji.
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Przyktad: W Rocznym Planie Szkolen zaplanowano 10 szkolen, studia podyplomowe
z rachunkowosci finansowej dla 5 os6b oraz studia podyplomowe z zarzadzania projektami
wspotfinansowanymi z UE dla 7 osob. Laczne wydatki w ramach tego Planu to 300 000 zi.
Instytucja Posredniczaca chce doda¢ do Planu Szkolen nowa kategori¢ wydatkow - studia
podyplomowe z audytu i kontroli, ktorych koszt dla 2 0s6b wynosi 15 000 zt. IP nie posiada
jednak wystarczajacych oszczgdnosci zarowno w Planie Szkolen jak i w innych Planach,
ktore pozwolityby jej na sfinansowanie nowego zadania. Dodanie nowej kategoii wydatkow
mozliwe jest wiec tylko poprzez uzyskanie zgody IZ. Pomimo ze dodanie nowej kategorii
wydatku do Rocznego Planu Szkolen oraz zmiana ponizej 10% wartosci Rocznego Planu
Szkolen jest mozliwa na zasadzie odstgpstwa od realizacji RPD, to jednakze w tym wypadku
dodanie nowej kategoii spowodowatoby zwigkszenie rowniez wartosci catej alokacji
przyznanej w ramach RPD PT PO KL.

Przyktad: W Rocznym Planie Szkolen na szkolenie z Prawa zamodwien publicznych
przeznaczono 5000 zi (5 os6b w cenie 1000 zlos), a na szkolenie z finansow
1 rachunkowosci przeznaczono 2 000 zt (2 osoby w cenie 1000 zt/os). W zwiazku ze zmiana
liczby 0s6b delegowanych na poszczegolne szkolenia poniesiono nastepujace koszty: 3 000 zt
na pierwsze szkolenie (delegowano ostatecznie 3 osoby) oraz 4 000 zt na drugie szkolenie
(delegowano ostatecznie 4 osoby). Taka modyfikacja mozliwa jest w ramach odstepstw od
realizacji RPD i nie wymaga uprzedniej zgody 1Z PO KL.

Przyktad: Z Rocznego Planu Kosztow Instytucji (czg$¢ B), w ramach ktérego zaplanowano
wydatki na taczna kwot¢ 300 000 zt zaoszczedzono podczas postgpowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego kwote 29 000 zt. Srodki te bedzie mozna przesunaé np. na
doradztwo prawne w ramach Rocznego Planu Kosztow Wdrazania, ktorego wartos¢
okreslono na 450 000 zt. Oba Plany nie zmieniaja si¢ wigcej niz o 10% w stosunku do swojej
pierwotnej wartosci. Przedmiotowe przesunigcia stanowia odstgpstwo od realizacji RPD PT
PO KL i nie wymagaja wystgpowania o zgod¢ do IZ na dokonanie zmian.

7. Przekazujac do Instytucji Zarzadzajacej nowa wersj¢ RPD PT PO KL wynikajaca
z wprowadzenia zmian, o ktérych mowa w pkt 5, Instytucja Posredniczaca/ Posredniczaca
II stopnia w ramach Priorytetu V, zatacza uzasadnienie wprowadzonych zmian.

Tabela zmian w RPD PT PO KL - wzor:

L.p. | Zadanie RPD RPD po | Zmniejszenie | Zwi¢kszenie | Uzasadnienie
przed zmianach zmian
Zmianami
(nalezy

wskazacé Plan
Dziatania i nr
wiersza)

Oswiadczam, ze do RPD PTPOKL nr ...... narok ......... zostaly wprowadzone wylacznie powyzsze zmiany.

...... (podpis osoby upowaznionej do podejmowania decyzji w imieniu wnioskodawcy,)
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10.

11.

12.

13.

14.

Instytucja Zarzadzajaca pisemnie zatwierdza zmiany wprowadzone do RPD PT PO KL
lub odmawia ich akceptacji w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnego
zgloszenia proponowanych przez IP zmian, przy czym termin ten ulega wstrzymaniu
w przypadku konieczno$ci uzyskania od IP przez IZ dodatkowych wyjasnien.

Instytucja Posredniczaca moze wystgpowac do IZ PO KL o zgode na dokonanie zmian
w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL nie czgéciej niz 2 razy do roku, za wyjatkiem
zmian zainicjowanych przez IZ.

Poniesienie wydatkow przed uzyskaniem zgody IZ PO KL, dokonywane jest na wlasne
ryzyko IP, ktéra ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowo$¢ i kwalifikowalno$¢.

Weryfikacja prawidtowosci wprowadzonych zmian, tj. czy nie zostaly naruszone warunki
ich dokonywania, nastgpowaé bedzie w trakcie weryfikacji zmienionych RPD PT,
weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ oraz w ramach przeprowadzanych kontroli na miejscu i
audytu zewngtrznego/audytu wewngtrznego.

Instytucja Zarzadzajaca moze dokonywa¢ zmian w RPD PT PO KL zgodnie z
obowiazujaca Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-
2013.

Zmieniajac Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL nalezy mie¢ na wzgledzie
zapisy zawartej Umowy dotacji celowej w ramach PO KL.
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8 Rozdzial - Umowa/ Decyzja o dofinansowanie Rocznych Planow Dzialania
PT PO KL

. Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju, jezeli Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja Posredniczaca jest jednoczes$nie
beneficjentem, podstawe dofinansowania Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczne;j
PO KL stanowi odpowiednio:

a) decyzja podjeta przez Instytucj¢ Zarzadzajaca,

b) umowa o dofinansowanie zawarta migdzy Instytucja Zarzadzajaca a Instytucja
Posredniczaca.

Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
zawierane sa pomig¢dzy Instytucja Zarzadzajaca a Instytucjami Posredniczacymi PO KL
(oraz Instytucjami Posredniczacymi dla Priorytetu V. w ramach PO KL. Umowa o
dofinansowanie RPD PT PO KL jest umowa wieloletnia. Pierwsza umowa zawierana jest
na lata 2007-2010, druga umowa obejmuje okres 2011-2015. Wzdér umowy stanowi
zatacznik nr 8 do niniejszych Zasad.

W ramach umowy Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucjom Posredniczacym
szczebla regionalnego dofinansowanie na realizacj¢ Rocznych Planéw Dziatania PT PO
KL w wysokosci stanowiacej nie wigcej niz 85% calkowitych wydatkow
kwalifikowalnych w okresie obowiazywania umowy, za wyjatkiem $rodkow
przeznaczonych na realizacj¢ dziatan i funkcjonowanie Regionalnych Osrodkéw EFS oraz
srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadan w ramach przyznanego prze Instytucjg
Zarzadzajaca grantu, na ktore Instytucja Zarzadzajaca przyznaje 100 % catkowitej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych. Instytucja Posredniczaca zobowiazuje si¢ umowa do
wniesienia wkladu wiasnego, ktorego niewniesienie w kwocie wskazanej w umowie
powoduje proporcjonalne obnizenie przez Instytucj¢ Zarzadzajaca kwoty przyznawanej
przez 1Z.

W przypadku Instytucji Posredniczacych szczebla centralnego, Instytucja Zarzadzajaca
ustala catkowita wysokos$¢ srodkow, jakie IP moze przeznaczy¢ na finansowanie realizacji
Rocznych Planéw Dziatania PT PO KL. Wysokos$¢ srodkow, na jaka opiewaja umowy
z Instytucjami Posredniczacymi szczebla centralnego obejmuje zarowno wkiad
Europejskiego Funduszu Spotecznego jak i wktad wlasny instytucji.

Umowa o dofinansowanie reguluje ponadto kwestie zwigzane z:

rozliczaniem wydatkow poniesionych w ramach Pomocy technicznej PO KL,
monitorowaniem, kontrola i ewaluacja Pomocy technicznej PO KL,

dziataniami informacyjno-promocyjnymi w ramach Pomocy technicznej PO KL,
wprowadzaniem zmian do Rocznego Planu Dziatania oraz rozwiazaniem umowy.

Jezeli Instytucje Pos$redniczace zdecyduja si¢ przekazaé, za zgoda Instytucji
Zarzadzajacej, cz¢s¢ przyznanych umowa srodkow z Pomocy technicznej PO KL do
wlasciwej Instytucji Posredniczacej II stopnia lub Beneficjenta Systemowego, sa one
zobowiazane do natozenia na IP II i/lub BS obowiazkow wynikajacych z umowy
o dofinansowanie RPD PT PO KL. Instytucja Posredniczaca moze dookresli¢ prawa i
obowiazki IP II/BS, pod warunkiem, ze nie beda one staly w sprzecznosci z zapisami



Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL. Decyzja o formie natozenia obowiazkoéw na IP
II/BS nalezy do Instytucji Posredniczace;.

Instytucja Posredniczaca zobowiazana jest do nalozenia obowiazkoéw na IPII/BS
w terminie do 45 dni roboczych od dnia podpisania umowy o dofinansowanie RPD
a nastgpnie do przekazania do Instytucji Zarzadzajacej PO KL w terminie 14 dni
roboczych potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw, bedacych
podstawa przekazania obowiazkow.

Podstawg dofinansowania Rocznych Planéw Dziatania Instytucji Zarzadzajacej stanowi
Decyzja o dofinansowaniu Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej w ramach
PO KL, wydawana przez Ministra Rozwoju Regionalnego. Wzoér decyzji stanowi
zatacznik nr 9 do niniejszych Zasad.

Decyzja o dofinansowaniu wydawana jest corocznie, odrgbnie dla kazdego Rocznego
Planu Dziatania PT PO KL. Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL stanowi
zalacznik do wydawanej decyzji.
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9 Rozdzial — System monitoringu Pomocy technicznej PO KL

9.1 Zasady sprawozdawczosci w ramach Pomocy technicznej PO KL

Sprawozdawanie z postepow w realizacji Pomocy technicznej PO KL nastgpuje poprzez:
a) Sprawozdania okresowe, roczne oraz koncowe;

b) Wniosek o ptatno$¢ w czeséci sprawozdawcze;.

Sprawozdawczo$¢ realizowana jest przez IZ, IP, IP II oraz BS.

. Dokumenty sprawozdawcze przekazywane sa w formie papierowej i1 elektronicznej (np.
ptyta CD/dyskietka/e-mail).

. Dokumenty sprawozdawcze weryfikowane sa pod wzgledem formalno-rachunkowym
1 merytorycznym.

9.2 Wskazniki monitorowania PT PO KL

Stopien osiagnigcia zaktadanych celow szczegdétowych dla Pomocy technicznej bedzie
monitorowany przy pomocy nastgpujacych wskaznikow:

Wskaznik warto$¢ warto$¢
bazowa docelowa
rezultatu | Sredni czas dokonania refundacji wnioskéw o | b/d 21 dni
ptatnos¢
produktu | Liczba stanowisk pracy finansowanych z Pomocy | 0 1100
technicznej
Liczba beneficjentow szkolen, uczestnikow | 0 35000
konferencji i seminariow
Liczba wej$¢ na strong internetowa PO KL 0 5000 000

2. Wskaznik rezultatu mierzy czas przeznaczony na weryfikacje 1 zatwierdzenie wniosku

o platno$¢ przez instytucj¢ weryfikujaca wniosek 1 dotyczy wszystkich wnioskow
o ptatnos¢ w ramach PO KL (nie tylko Priorytetu X). W celu obliczenia czasu
zatwierdzania pojedynczego wniosku o platno$¢ nalezy wskaza¢ liczbg dni pomigdzy
terminem zlozenia wniosku o platno$é, a terminem zatwierdzenia wniosku. Zrodtem
danych do pomiaru przedmiotowego wskaznika jest Krajowy System Informatyczny
SIMIK 07-13.

Wskaznik rezultatu oraz liczba wej$¢ na strong internetowa PO KL monitorowana jest
wytacznie na poziomie Instytucji Zarzadzajace;.

Wskazniki dotyczace liczby stanowisk pracy finansowanych z Pomocy technicznej
(wskaznik mierzy etatomiesiace 1 dotyczy wyltacznie umow o pracg, bez umow cywilno-
prawnych) oraz liczby beneficjentéw szkolef, uczestnikow konferencji 1 seminariow
monitorowane sa przez wszystkich beneficjentéw Pomocy technicznej PO KL.



9.3 Poziomy sprawozdawczosci w ramach PT PO KL

1. Whniosek o platnosé

Funkcje sprawozdania z postgpow realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO KL speinia
wniosek o ptatno$¢ w czgsci sprawozdawczej. Wniosek o ptatnos¢ taczy informacje na temat
wydatkéw poniesionych w ramach Rocznego Planu Dziatania PT PO KL z opisem rodzaju
dziatanh, w zwiazku z ktérymi wydatki te zostaly poniesione.

Whniosek o platnos¢ w czg$ci sprawozdawczej zawiera informacje dotyczace: postepu
rzeczowo-finansowego realizacji RPD PT PO KL, probleméw i trudnos$ci we wdrazaniu RPD
PT PO KL (oraz podjetych srodkow zaradczych), prognozy realizacji RPD PT PO KL
w kolejnym okresie sprawozdawczym, w tym platnos$ci na kolejne okresy rozliczeniowe, oraz
informacje dotyczace zgodnosci z politykami wspdlnotowymi 1 prawem wspdlnotowym.

W_ cze$ci sprawozdawcze] wniosku o platno$¢ nalezy uwzgledni¢ informacje, ktdre
bezposrednio odnosza si¢ do wydatkbw w nim przedstawionych w ramach postepu
finansowego. W przypadku zadan, ktére nie zostaly rozliczone w danym okresie
sprawozdawczym, informacje ich dotyczace zostana szczegdtowo przedstawione w kolejnym
wniosku o ptatnos¢, w ktorym nastapi ich rozliczenie, za§ w biezacym wniosku beneficjent
przedstawia informacj¢, iz realizacja zadania jest w toku. Jezeli zadanie rozliczane jest
etapami na biezaco nalezy przedstawia¢ informacje dotyczace postgpu finansowego i
rzeczowego w odniesieniu do zaptaconych faktur. W celu rzetelnego monitorowania RPD
wskazane jest, by w obydwu przypadkach beneficjent dodatkowo zawarl informacje o
planowanym terminie rozliczenia kosztow zwiazanych z realizacja calego zadania oraz
zadania, ktorego rozliczenie opoznia sig.

2. Sprawozdania okresowe, roczne oraz koncowe z realizacji RPD

Sprawozdanie okresowe sporzadzane jest za I potrocze kalendarzowe, roczne za rok
kalendarzowy, za§ koncowe z koncem realizacji Dzialania. Sprawozdanie prezentuje
wszystkie istotne informacje zwiazane z realizacja Pomocy technicznej, w szczego6lnosci:
informacje dotyczace realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO KL (aktualnego na dzien
ztozenia sprawozdania), przeszkod napotkanych podczas realizacji RPD PT PO KL, prognozy
na kolejny okres realizacji Pomocy techniczne;.

Sprawozdania sporzadzane sa na podstawie informacji uzyskanych z czesci sprawozdawczej
zweryfikowanych 1 zatwierdzonych wnioskow o platnos¢é. Sprawozdania uwzgledniaja
informacije sprawozdawcze z wnioskow o platnos¢ zatwierdzonych oraz zarejestrowanych w
Krajowym Systemie Informatycznym (KSI) SIMIK 07-13 do ostatniego dnia danego okresu
sprawozdawczego (np. sprawozdanie za I polrocze kalendarzowe sporzadzane jest w oparciu
o zatwierdzone wnioski o ptatnos¢ wprowadzone do KSI do 30 czerwca).

Instytucje Posredniczace II stopnia i1 Beneficjenci Systemowi skladaja sprawozdania z
realizacji Pomocy technicznej PO KL do Instytucji Posredniczacych. Instytucje Posredniczace
przyjmuja, weryfikuja 1 zatwierdzaja sprawozdania sporzadzone przez IP II i BS. Instytucja
Posredniczaca zatwierdza sprawozdania przekazane przez Instytucje Posredniczace I1 stopnia/
Beneficjenta Systemowego, nie czekajac na zatwierdzenie sprawozdania przekazanego do
Instytucji Zarzadzajacej. W przypadku wykrycia brakéw lub blednych informacji
w sprawozdaniu [P II/BS, ktére zostato juz zatwierdzone, swoje sprawozdanie poprawia
wyltacznie IP, a brakujace informacje lub korekte informacji wczes$niej blednie przekazanych
IP II/BS powinna zawrze¢ w kolejnym sporzadzanym sprawozdaniu.
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ROEFS nie sktadaja oddzielnych sprawozdan do Instytucji Posredniczacych. Instytucje
Posredniczace wilaczaja dane sprawozdawcze z wnioskow o rozliczenie wydatkow ROEFS do
wiasnych sprawozdan.

Instytucje Posredniczace przedktadaja sprawozdania z realizacji Pomocy technicznej PO KL
do Instytucji Zarzadzajacej PO KL. Instytucja Zarzadzajaca przyjmuje, weryfikuje
1 zatwierdza sprawozdania sporzadzone przez Instytucje Posredniczace. Na podstawie
informacji zawartych w zatwierdzonych sprawozdaniach Instytucja Zarzadzajaca, w ramach
sprawozdania z Programu, przedktada do Instytucji Koordynujacej NSRO informacje o stanie
realizacji Pomocy technicznej PO KL.

Wzor sprawozdania z realizacji Pomocy technicznej PT PO KL znajduje si¢ w zataczniku
nr 5. Instrukcja wypelniania sprawozdania stanowi zatacznik nr 6, natomiast Wzor listy
sprawdzajqcej do sprawozdania z realizacji dzialan w ramach Pomocy Technicznej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 stanowi zatacznik nr 7 do niniejszych
Zasad.

Instytucja Zarzadzajaca moze stosowaé inne narzedzia sprawozdawcze mierzace stopien
osiagnigcia zakladanych celow szczegotowych dla Pomocy technicznej, np. ankiete
monitorujqcq stan zatrudnienia oraz ankiete monitorujqcq dziatania informacyjno —
promocyjne.

9.4 Terminy sprawozdawczosci

1. Kazda z instytucji zaangazowanych we wdrazanie Pomocy technicznej PO KL odpowiada
za terminowe sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan.

2. Instytucja Posredniczaca przedktada do 1Z PO KL:

a) Sprawozdania za I-sze potrocze (okresowe) nie pozniej niz po uptywie 45 dni
kalendarzowych od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

b) Sprawozdania roczne nie podzniej niz po uptywie 45 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu sprawozdawczego;

c) Sprawozdanie koncowe w terminie do 140 dni kalendarzowych od zakonczenia
realizacji Priorytetu.

IP zwolnione sa ze sporzadzania i przekazywania do I1Z PO KL sprawozdan okresowych za

II-gie pblrocze.

Instytucja Posredniczaca II stopnia przedktada do IP:

a) Sprawozdania za I-sze poétrocze (okresowe) nie poézniej niz po uptywie 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia okresu sprawozdawczego. 1Z PO KL dopuszcza
mozliwo$¢ wydtuzenia terminu na przekazanie sprawozdania do IP, o ile IP wyrazi na
to zgodg;

b) Sprawozdania roczne nie pdzniej niz 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu
sprawozdawczego. 1Z PO KL dopuszcza mozliwos¢ wydluzenia terminu na
przekazanie sprawozdania do IP, o ile IP wyrazi na to zgodg;

c) Sprawozdania koncowe w terminie do 90 dni kalendarzowych od zakonczenia
realizacji Dzialania. IZ PO KL dopuszcza mozliwo$¢ wydluzenia terminu na
przekazanie sprawozdania do IP, o ile [P wyrazi na to zgodg;
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IP2 zwolnione sa ze sporzadzania i przekazywania do IP sprawozdan okresowych za Il-gie

potrocze.
Liczba dni kalendarzowych na
. przekazanie dokumentu do Sposob wyznaczania terminu
R e instytucji nadrzednej:
przez 1P2 przez IP
Sprawozdanie okresowe 30 45

za [-sze potrocze . . i .
p Liczba dni od zakonczenia

okresu sprawozdawczego
tj. potrocza kalendarzowego

Sprawozdanie okresowe

za Il-gie péirocze Nie dotyczy Nie dotyczy

Liczba dni od zakonczenia
Sprawozdanie roczne 30 45 okresu sprawozdawczego,
tj. roku kalendarzowego

Liczba dni od zakonczenia
Sprawozdanie koncowe 90 140 realizacji
Dziatania/Priorytetu/Programu

3. Sprawozdanie z postgpow realizacji RPD PT PO KL Instytucji Zarzadzajacej odbywa si¢
zgodnie z obowiazujaca Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej PO KL w latach
2007-2013.
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10 Rozdzial — Kontrola i audyt Pomocy technicznej

10.1 Kontrola Pomocy technicznej PO KL

1. Kontrola na miejscu prawidtowosci realizacji zadan w ramach Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL przeprowadzana jest przez:

a) Instytucje Zarzadzajaca w Instytucjach Posredniczacych oraz w komoérce 1Z
odpowiedzialnej za realizacj¢ Rocznego Planu Dzialania PT PO KL z uwzglednieniem
wyodrebnienia organizacyjnego 1Z,

b) Instytucj¢ Zarzadzajaca w Instytucjach Pos$redniczacych II stopnia w ramach
Priorytetu V PO KL,

c) Instytucje Posredniczace w Instytucjach Posredniczacych II stopnia, ROEFS
1 u Beneficjentéw Systemowych korzystajacych ze srodkéw Pomocy technicznej.

2. Kontrole, o ktérych mowa w pkt. 1 obejmuja kontrole dokumentacji dostepnej
w siedzibie jednostki kontrolujacej oraz kontrole na miejscu.

3. Szczegotowy opis sposobu kontroli oraz minimalny zakres listy sprawdzajacej do kontroli
na miejscu prawidtowosci realizacji RPD PT PO KL zostal okreslony w Zasadach
kontroli w ramach PO KL 2007-13.

4. Zatozenia danego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL powinny by¢
skontrolowane przynajmniej raz w roku'’.

10.2 Audyt Pomocy technicznej PO KL

1. Instytucja Zarzadzajaca oraz Instytucje Posredniczace (Instytucje Posredniczace II stopnia
w ramach Priorytetu V) maja obowiazek przeprowadzenia audytu zewngtrznego
realizowanego Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO KL w zakresie swojej
instytucji oraz instytucji podlegtych (IP II oraz beneficjentow systemowych). Odnosnie
koniecznosci obejmowania audytem zewngtrznym dziatan realizowanych przez
Regionalne Os$rodki EFS, nalezy to do indywidualnej decyzji kazdej z Instytucji
Posredniczacych, ktorej podlegaja ROEFS i1 ktora ocenia — m.in. na podstawie wynikow
kontroli TP w ROEFS — czy dodatkowe dziatanie kontrolne w postaci audytu
zewngetrznego jest w jej opinii niezbgdne.

Audyt zewnetrzny oznacza audyt wykonywany przez podmiot zewngtrzny niezalezny od
jednostki audytowanej. Celem audytu zewngtrznego jest uzyskanie dowodow
pozwalajacych na oceng przez podmiot przeprowadzajacy audyt i przedstawienie opinii w
zakresie prawidlowosci realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
wedlug zasad zawartych w umowie/decyzji o dofinansowanie RPD PT PO KL oraz
potwierdzenia, czy wydatki poniesione w ramach RPD PT PO KL sa kwalifikowalne.

2. Instytucja Zarzadzajaca opracuje dla Instytucji Posredniczacych (IP II w ramach
Priorytetu V) wzoér rekomendowanej specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia w celu
ujednolicenia zakresu prac przeprowadzanych w trakcie audytu zewngtrznego oraz w celu
ujednolicenia wymogdw stawianych przez IP (IP II w ramach V Priorytetu) potencjalnym

7 Nie dotyczy 1Z, ktdra przeprowadza kontrole na miejscu na probie IP/IP II w ramach Priorytetu V. W przypadku Rocznych
Planéw Dziatania Pomocy Technicznej na 2007-2008 r. dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli ich realizacji w
2009 r. w zaleznosci od stopnia zaawansowania wydatkowania srodkow.



podmiotom realizujacym ustuge audytu zewngtrznego. W przypadku, gdy szacunkowy
koszt ustugi nie przekracza 14 tys. euro, IZ/IP wylania wykonawceg ustugi z zachowaniem
standardow okreslonych dla wykonawcy w przedmiotowej specyfikacji.

W celu stwierdzenia, ze RPD PT PO KL realizowany jest zgodnie z umowa/decyzja
o dofinansowanie RPD PT PO KL, a wydatki sa kwalifikowalne w szczegodlnosci
sprawdza sig:

a) prawidlowos¢ realizacji dziatan podjetych w ramach RPD PT PO KL, zgodnie z
przepisami prawa krajowego 1 wspolnotowego, a takze wewngtrznymi procedurami,

b) sposob archiwizacji dokumentow, pozwalajacych na przesledzenie $ciezki wydatku,
c) kwalifikowalnos$¢ poniesionych wydatkow i sposob ich dokumentowania,

d) wiarygodno$¢ sprawozdan z realizacji RPD PT PO KL poprzez weryfikacje i
potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupionych towaréw oraz wykonania ustug
zamowionych w ramach RPD PT PO KL,

e) poprawnos$¢ realizacji zasad dotyczacych informacji i promocji,
f) poprawnos$¢ udzielania zamoéwien publicznych,
g) efektywnos¢ wydatkowania §rodkow publicznych,

h) zgodnos$¢ prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223, z p6ézn. zm.), w czgsci
dotyczacej realizowany dziatan,

1) czy jest prowadzona wyodregbniona ewidencja ksiggowa dla RPD PT PO KL,

j) zgodnos¢ realizowanych dziatan w ramach audytowanego RPD PT PO KL z zapisami
niniejszego dokumentu,

k) czy realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z ich przeznaczeniem okre§lonym
w umowie o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej
w ramach PO KL, a w szczegdélnosci — w Rocznym Planie Dziatania Pomocy
Technicznej na rok, ktory jest audytowany,

1) zgodno$¢ informacji zawartych we wnioskach o ptatno$¢ i w sprawozdaniach
z realizacji Pomocy technicznej w ramach PO KL obejmujacych RPD PT PO KL
z zapisami w ewidencji ksiggowo-finansowe;.

Podczas realizacji audytu powinna zosta¢ zweryfikowana catos¢ lub probka (dobor proby
dokumentéw do weryfikacji powinien zosta¢ wykonany przy zachowaniu zasady, iz
badaniem zostanie objgtych nie mniej niz 25% catosci populacji do badania) ogdtem
poniesionych wydatkéw, a takze pozostatej dokumentacji powstalej w ramach realizacji
zadan, ktora pozwoli wyda¢ audytorowi opini¢ w sprawie prawidlowosci realizacji RPD
PT PO KL i sporzadzi¢ raport w tym zakresie. Raport powinien wskazywac prog
istotnosci 1 poziom ufnosci zgodny z migdzynarodowymi standardami. Poziom ufnosci
powinien by¢ nie mniejszy niz 60%, a prog istotnosci nie wickszy niz 2 %'®.

'8 Na podstawie Zatacznika nr IV do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku
ustanawiajacego szczegodtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z wybranymi, mig¢dzynarodowymi
standardami audytu, wymienionymi ponizej:

1) Migdzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i normami wykonywania
zawodu bieglego rewidenta;

2) Kodeksem Etyki Zawodowej Bieglych Rewidentow, ogloszonym przez Krajowa Izbg
Biegtych Rewidentow;

3) Migdzynarodowymi Standardami Audytu Wewngtrznego oraz Kodeksem Etyki,
ogloszonymi przez Institiute of Internal Auditors (ITA);

4) Standardami  kontroli wydanymi przez Komisje Standardow  Kontroli
Migdzynarodowej Organizacji Najwyzszych Organdw Kontroli (INTOSAI) lub
Europejskimi Wytycznymi Stosowania Standardow Kontroli INTOSAL

Audytor w ztozonej ofercie wskazuje, zgodnie z ktorymi wyzej wymienionymi
standardami zostanie przeprowadzony audyt.

4. Wybdr audytora nalezy do Instytucji Posredniczacej/Instytucji Posredniczacej II stopnia w
ramach Priorytetu V. IP/IP II w ramach Priorytetu V powinna zapewni¢ odpowiednia
jako$¢ audytu poprzez zlecenie przedmiotowej ustugi podmiotom dysponujacym osobami
o odpowiednich umiej¢tnosciach 1 dos§wiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu
oraz wiedzy z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

Odpowiednie umiejgtnosci w zakresie przeprowadzania audytu powinny miec:

a) osoby posiadajace kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego
zgodnie z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
nr 157, poz. 1240), tj. osoba ktora:

- posiada jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified
Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor
(CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud
Examiner (CFE), Certification in Control Self-Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

- ukonczyla aplikacje kontrolerska i ztozyla egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komisja egzaminacyjna powotana przez Prezesa Najwyzszej 1zby
Kontroli, lub

- zlozyla z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny na stanowisko
inspektora kontroli skarbowej, lub

- posiada uprawnienia biegtego rewidenta, lub

- posiada dwuletnia praktyke w zakresie audytu wewngtrznego i legitymuje sig
dyplomem ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego,
wydanym przez jednostkg¢ organizacyjna, ktora w dniu wydania dyplomu byla
uprawniona, zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

b) osoby, ktore w latach 2003-2006 zdaty przed komisja powolana w Ministerstwie
Finanséw egzamin powalajacy na wykonywanie zawodu audytora wewnetrznego'’.

1 Ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. o zmianie ustawy o finansach publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 249,
poz. 1832) uchylita zapisy ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.)
w zakresie dotyczacym powotywania Komisji Egzaminacyjnej przeprowadzajacej egzaminy na audytorow wewngtrznych,
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5. Zespo6t przeprowadzajacy audyt powinien by¢ co najmniej dwuosobowy, a w jego sktad
powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajaca uprawnienia biegltego rewidenta
oraz osoba posiadajaca jedno z wymienionych w punktach a) i b) pozostalych uprawnien.
Ponadto, przez podmioty dysponujace osobami o odpowiednim doswiadczeniu
1 wiedzy nalezy rozumie¢ podmioty posiadajace doswiadczenie w zakresie audytowania
zadan finansowanych z funduszy Unii Europejskie;.

Ztozenie dokumentdw potwierdzajacych posiadanie odpowiednich kwalifikacji
1 do$wiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o uzyskanie zlecenia powinno stanowic
wymog w stosunku do oferentow ubiegajacych si¢ o przeprowadzenie audytu RPD PT PO
KL. Informacje na temat posiadanego dos$wiadczenia powinny dotyczy¢ zaréwno
doswiadczenia oséb, ktore beda bezposrednio zaangazowane w realizacje zlecenia oraz
podmiotu ubiegajacego si¢ o uzyskanie zlecenia.

6. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu powinny spetnia¢é wymog bezstronnosci
1 niezaleznosci od Instytucji Posredniczacej, Instytucji Posredniczacej II stopnia,
Beneficjenta Systemowego i ROEFS (jezeli dotyczy).

Bezstronnos$¢ 1 niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy
audyt:

- jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem), cztonkiem
organéw nadzorczych, badz zarzadzajacych lub pracownikiem jednostki stowarzyszonej,
dominujacej, zaleznej lub wspotzalezne;j;

- w ostatnich 3 latach uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentéw stanowiacych przedmiot
audytu;

- osiagnal chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytulu §wiadczenia ustug na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej
dominujacej lub jednostek z nia stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspotzaleznych  (nie  dotyczy to pierwszego roku dzialalno$ci  podmiotu
przeprowadzajacego audyt);

- jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwiazany z tytutlu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub bgdaca
w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby;

- jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacjg, zarzadzanie dzialaniami
finansowanymi i realizowanymi w ramach RPD PT PO KL na rok ..... lub ktéry z innych
powodow nie spelnia warunkow bezstronnoscei i niezaleznosci™.

7. Po przeprowadzeniu audytu, audytor zobowiazany jest do przygotowania raportu
z audytu. Kazda audytowana instytucja ma prawo do odniesienia si¢ do raportu. Raport, a
takze — jezeli nastapito - odniesienie si¢ jednostki audytowanej do niego sa przekazywane
przez IP do pozostatych instytucji uczestniczacych w realizacji audytowanego RPD PT

dziatajacej przy Ministrze Finanséw. W obowiazujacym od dnia 29 grudnia 2006 r. stanie prawnym Ministerstwo Finansow
nie prowadzi egzaminéw na audytora wewngtrznego. Kwalifikacje zawodowe uzyskane przez osoby, ktére w latach 2003-
2006 ztozyly z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewngtrznego przed Komisja Egzaminacyjna powotana przez
Ministra Finanséw nadal uprawniaja do przeprowadzania audytu wewngtrznego. Wykaz osob, ktore ztozyly z wynikiem
pozytywnym egzamin na audytora wewngtrznego przed Komisja Egzaminacyjna powotana przez Ministra Finanséw znajduje
si¢ na stronie internetowej Ministerstwa Finansow

0w przypadku, gdy osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt jednocze$nie jest lub byt zaangazowany w planowanie,
realizacjg, zarzadzanie dzialaniami finansowanymi i realizowanymi w ramach RPD PT PO KL, nalezy zapewni¢, ze bgdzie
on wylaczony z audytowania przedmiotowych dzialan.
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10.

PO KL oraz archiwizowane w dokumentacji dotyczacej Rocznego Planu Dziatania. IP jest
zobowiazana do udostgpnienia raportu z audytu upowaznionym organom kontrolnym.

Raport z audytu z Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL za dany rok
wraz z odniesieniem si¢ do niego audytowanych instytucji (jezeli nastapito)
przekazywany jest przez IP/IP II w ramach Priorytetu V do IZ wraz ze sprawozdaniem za
pierwsze poétrocze roku nastgpnego. Audyt powinien zostaé przeprowadzony w
odniesieniu do calo$ci wydatkow za dany rok budzetowy. Pierwszy audyt zwiazany z
realizacja Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO KL 2007-2008
przeprowadzany jest w 2009 r. i przekazywany wraz ze sprawozdaniem okresowym za
pierwsze potrocze 2009 r.

Raport z audytu powinien zawiera¢ w szczego6lnosci elementy zamieszczone we wzorze
raportu, ktory stanowi zalacznik nr 10 do niniejszych Zasad.

Instytucja Posredniczaca moze zdecydowac o zastapieniu audytu zewnetrznego RPD PT
PO KL audytem wewngtrznym. Audyt wewngtrzny przeprowadzany jest odrgbnie przez
komorki wewngtrzne IP oraz IP II w zakresie dziatan realizowanych w ramach RPD PT
PO KL przez te jednostki. Do audytu wewngtrznego nalezy odnies¢ zapisy zawarte w
punktach 3, 4 a) i b), 6-9 niniejszego rozdzialu. W zakresie ROEFS nalezy albo
przeprowadzi¢ audyt zewngtrzny albo pracownicy komorki ds. audytu wewngtrznego
moga przeprowadzi¢ takze audyt w ROEFS.
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11 Rozdzial — Zasady finansowania Pomocy technicznej

Szczegdtowe zasady finansowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki reguluja Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktore
stanowia dokument obowiazujacy dla catego Programu Operacyjnego 1 wszystkich jego
Priorytetow. W przypadku nieuregulowania poszczegélnych kwestii w niniejszym

dokumencie, nalezy odwota¢ si¢ do zapisow zawartych w Zasadach finansowania PO KL.

11.1 Whnioskowanie o srodki 7 Pomocy technicznej

1. Instytucje Posredniczace szczebla regionalnego otrzymuja $rodki na dofinansowanie
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej, zaplanowane w czg$ci budzetowej
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, w formie dotacji celowej. Srodki dotacji celowej
stanowia nie wigcej niz 85 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Rocznych Planow
Dziatan Pomocy Technicznej PO KL, za wyjatkiem s$rodkdéw przeznaczonych na
realizacj¢ dziatan Regionalnych Osrodkow EFS oraz $rodkow na finansowanie zadah w
ramach przyznanego przez IZ grantu. Instytucje Po$redniczace zobowiazane sa do
whniesienia 15 %-ego wkladu wlasnego. Wktad wlasny ze srodkéw publicznych nie moze
byé wyzszy niz poziom wspotfinansowania krajowego w Programie, tj. 15%°'. W
przypadku, gdy poziom wkiadu wiasnego przekracza 15% wydatkéw kwalifikowalnych
ze $rodkow publicznych na etapie koncowego rozliczenia Umowy o dofinansowanie RPD
PT PO KL, nalezy odpowiednia wysoko$¢ wktadu wiasnego finansowanego ze $rodkow
publicznych uzna¢ za niekwalifikowalna.

2. Dotacja celowa przekazywana Instytucjom Posredniczacym powigkszana jest o kwote
srodkow na realizacj¢ zadan i funkcjonowanie Regionalnych Os$rodkéw EFS oraz na
realizacj¢ zadan w ramach przyznanego przez [Z grantu i nastgpnie przekazywana
osrodkom przez Instytucje Posredniczace. Srodki dotacji celowej przeznaczone dla
ROEFS oraz na finansowanie realizacji zadan w ramach przyznanego przez IZ grantu
obejmuja 100 % wydatkow kwalifikowalnych o$rodkow.

3. Przyznanie samorzadowi dotacji celowej reguluje Umowa dotacji celowej w ramach PO
KL.

4. Instytucje Posredniczace, Instytucje Posredniczace II stopnia oraz Beneficjenci
Systemowi bedacy dysponentami czg$ci budzetowej zapewniaja calo$¢ $rodkow na
finansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL w ramach limitow
wydatkow budzetu panstwa ujgtych w cze$ciach budzetowych poszczegdlnych
dysponentow.

5. W ramach procedury wnioskowania o przyznanie dotacji celowej/wnioskowania
o $rodki w ramach poszczegdlnych czesci budzetowych, kwota wnioskowana nie moze
przekroczyc¢:

a) w przypadku instytucji szczebla regionalnego — 85 % calkowitej kwoty
zatwierdzonego Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO KL, w ramach
ktorego przedmiotowe S$rodki beda wydatkowane, za wyjatkiem $rodkow

2 dotyczy wydatkéw IP/IP II szczebla regionalnego, za wyjatkiem wydatkéw na ROEFS i w ramach grantu.



przeznaczonych na funkcjonowanie i realizacje zadan Regionalnych Os$rodkéw EFS
oraz zadan realizowanych w ramach przyznanego przez Instytucj¢ Zarzadzajaca
grantu, na realizacj¢ ktorych instytucje wnioskuja o 100 % catkowitej kwoty
wydatkoéw kwalifikowalnych;

b) w przypadku instytucji szczebla centralnego — catkowitej kwoty zatwierdzonego
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.

7. Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL zobowiazani sa do utrzymywania odrgbnej
ewidencji ksiggowej. Konieczno$¢ prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji wydatkow jest
warunkiem zawartym w Umowie o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy
technicznej PO KL.

8. Zalecane jest, aby beneficjenci Pomocy technicznej PO KL bedacy jednostkami sektora
finansow publicznych ksiggowali kazdy wydatek w proporcjach: 85% (finansowanie z
funduszy strukturalnych - paragraf z czwarta cyfra ,,8”) oraz 15% (wspotfinansowanie
krajowe — paragraf z czwarta cyfra ,,9”). Zalecane jest rOwniez, aby proporcja 85% / 15%
utrzymywana byla w okresie jednego roku budzetowego. W przypadku gdy proporcja
85% / 15% nie jest zachowana na poziomie kazdego dokumentu ksiggowego lub w
okresie jednego roku budzetowego, nalezy ja zachowaé¢ — do dwdch miejsc po przecinku -
na etapie koncowego rozliczenia Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL

11.2 Rozliczenie srodkow 7 Pomocy technicznej PO KL

1. Rozliczanie wydatkow odbywa si¢ na podstawie wnioskéw beneficjenta o ptatnos¢ oraz,
w przypadku Instytucji Posredniczacych dla Priorytetu V, poswiadczenia i deklaracji
wydatkow w ramach Dziatania. Jednocze$nie w/w dokumenty stanowia podstawg dla
certyfikowania wydatkéw w ramach PO KL. Wzér wniosku o ptatnos¢ stanowi zatacznik
nr 5 do Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, natomiast Instrukcja
wypelniania wniosku o ptatnos¢ stanowi zatacznik nr 11 do niniejszych Zasad.

2. Beneficjenci Pomocy technicznej zobowiazani sa do sporzadzania wnioskéw o ptatnosé
przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Platniczych udostgpnione;j
Instytucji Posredniczacej przez Instytucje Zarzadzajaca oraz zgodnie z aktualnym
harmonogramem ptatnosci — na podstawie zalacznika do Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL lub harmonogramu zawartego we wniosku o platnos¢.
Harmonogram ptatnosci moze podlega¢ aktualizacji w szczegodlnosci we wniosku o
platno$¢ 1 nie wymaga wystgpowania przez Instytucj¢ Posredniczaca o ponowna
akceptacje¢ Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej. Harmonogram ptatnosci
powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Wniosek o platnos¢
sktadany jest w terminie wynikajacym z instrukcji wykonawczych beneficjenta, nie
dhuzszym jednak niz 30 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Koncowy wniosek o
ptatno$¢ sktadany jest w terminie wynikajacym z instrukcji wykonawczych beneficjenta,
nie dluzszym jednak niz 60 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego w przypadku
Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL.

3. Whniosek o ptatno$¢ obejmuje wydatki poniesione w ramach jednego Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL**. Okresy poszczegdlnych wnioskow o platnosé
sktadanych w ramach RPD PT PO KL nie powinny na siebie zachodzi¢. Suma wydatkow

2 za wyjatkiem wydatkow ROEFS, ktorych rozliczenie moze nastapi¢ w ramach kolejnego RPD realizowanego w ramach
tej samej umowy o dofinansowanie.
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rozliczanych w ramach kolejnych wnioskéw o ptatnos$¢ nie moze przekroczy¢ catkowitej
kwoty wynikajacej z zatwierdzonego Rocznego Planu Dzialania Pomocy Techniczne;.

4. We wniosku o ptatnos$¢ beneficjent wykazuje zardwno postep finansowy jak i rzeczowy
z realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej, przy zachowaniu zasady, ze
w czes$ci rzeczowe] wniosku o ptatnos$¢ nalezy uwzgledni¢ informacje, ktore bezposrednio
odnosza si¢ do wydatkéw przedstawionych w ramach postepu finansowego.

Przyklad: Instytucja Zarzadzajaca PO KL zorganizowata w dniach 15-16.12.2008 r.
szkolenie z rachunkowosci budzetowej dla 10 swoich pracownikéw. Faktura za szkolenie
zostala optacona przez 1Z z data 09.01.2009 r. Instytucja Zarzadzajaca rozlicza wydatki
w ramach RPD w ramach wnioskow o ptatno$¢ sktadanych raz na kwartat. Informacja
0 zorganizowaniu przedmiotowego szkolenia wykazywana jest w czg$ci rzeczowej wniosku o
ptatnos¢ sktadanym za pierwszy kwartat 2009 r., a nie za czwarty kwartat 2008 r.

5. Beneficjent zalacza do wniosku o ptatno§¢ zestawienie dokumentéw potwierdzajacych
poniesione wydatki w formie tabeli stanowiacej zalacznik nr 1 do wniosku o ptatnos¢.
Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL nie zalaczaja do wniosku o ptatnos$¢ wydruku z
ewidencji ksiggowej beneficjenta, zatacznika pt. Szczegdlowa charakterystyka
udzielonego wsparcia oraz informacji o wszystkich uczestnikach RPD PT PO KL.

6. Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL zobowiazani sa do rozliczania wydatkow
w ramach wniosku o ptatno$¢ na podstawie faktycznie zaksiegowanych i zaptaconych
dokumentéw ksiegowych.

7. Wnhnioski o platnos¢ sktadane sa do nastgpujacych instytucji:

a) wnioski o ptatno$¢ Instytucji Posredniczacych II stopnia oraz Beneficjentéw
Systemowych — do Instytucji Posredniczacych;

b) wnioski o ptatno$¢ Instytucji Posredniczacych II stopnia w ramach Priorytetu V — do
wyodrebnionej organizacyjnie komorki IP 11, zgodnie z instrukcja wykonawcza IP 11;

c) wnioski o platno$¢ Instytucji Posredniczacych — do wyodrgbnionej organizacyjnie
komorki IP, zgodnie z instrukcja wykonawcza IP;

d) wnioski o platno$¢ Instytucji Zarzadzajacej — do wyodrgbnionej organizacyjnie
komorki IZ — zgodnie z instrukcja wykonawcza 1Z.

Wydatki Regionalnych Os$rodkéw EFS ujmowane sa we wnioskach o ptatnos$¢ Instytucji
Posredniczacych szczebla regionalnego jako jedna pozycja, obejmujaca tacznie wszystkie
wydatki Regionalnego Osrodka EFS w danym okresie rozliczeniowym. Wydatki ROEFS sa
ujmowane we wniosku o ptatnos¢ IP za okres, w ktérym nastapito zatwierdzenie wniosku o
rozliczenie wydatkéw ROEFS.

8. Okres weryfikacji wniosku o ptatno$¢ wynosi 20 dni roboczych od dnia jego wptynigcia,
przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji wniosku. W przypadku gdy:

a) w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej jest dokonywana kontrola i
ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnos¢;

b) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrol¢ dorazna w zwiazku ze ztlozonym wnioskiem
o platnos¢,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczace;]
informacji o wykonaniu/ zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

9. Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ udokumentowana jest w formie listy kontrolnej. Wzor
listy kontrolnej zawierajacej minimalny zakres weryfikacji wniosku o platno$¢ stanowi
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zatacznik nr 6 do Zasad finansowania PO KL. W przypadku stwierdzenia blgdow lub
brakéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, instytucja weryfikujaca wniosek moze wystapic
do beneficjenta z prosba o poprawg wniosku, przestanie brakujacych informacji lub
udzielenie niezbednych wyjasnien, wskazujac termin przekazania odpowiedzi przez
beneficjenta.

10. Beneficjent nie ma obowiazku zataczania do wniosku o ptatnos¢ kserokopii dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkéw, jednakze instytucja dokonujaca weryfikacji
wniosku o ptatno$¢ moze — w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do prawidtowosci
i kwalifikowalnosci wydatkow wykazanych w weryfikowanym wniosku o ptatnos¢ —
wystapi¢ o przekazanie wybranych lub kompletu kserokopii dokumentéw ksiggowych
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dotyczacych weryfikowanego wniosku
o ptatno$¢, w celu potwierdzenia ich prawidtowosci.

11. Dokumentami potwierdzajacymi poniesieniu wydatku sa:

a) faktury lub inne dokumenty ksiggowe o roéwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami zaptaty (w przypadku platnosci gotowkowej wystarczajaca jest
odpowiednia adnotacja na dokumencie ksiggowym np. ,,zaptacono gotowka” lub inne
dokumenty potwierdzajace rozchdd z kasy beneficjenta);

b) w przypadku amortyzacji (wktad niepienigzny) — tabele amortyzacyjne $rodkow
trwatych wraz ze stosownymi dokumentami ksiggowymi wskazujacymi na wysokos¢
odpisow amortyzacyjnych (rowniez w przypadku jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego);

¢) w przypadku wydatkéw poniesionych w zwiazku z wynagrodzeniami (dodatkami itp.)
pracownikow finansowanych w ramach Rocznego Planu Dziatania PT PO KL - listy
ptac wraz z dowodami zaptaty, ZUS DRA, deklaracj¢ PIT, dowody zaptaty oraz
zestawienie pozwalajace na identyfikacje¢ wysokos$ci sktadek optaconych za osoby
finansowane z Pomocy technicznej PO KL. Rekomendowane przez Instytucje
Zarzadzajaca Zestawienie potwierdzajqce poniesienie wydatkow na wynagrodzenia
osobowe stanowi zatacznik nr 12 do niniejszych Zasad.

12. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny byt
zwiazek z Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej. Opis dokumentu ksiggowego
powinien zawiera¢ co najmniej:

a) informacje o obowiazujacej Umowie / Porozumieniu®> o dofinansowanie Rocznych
Planow Dziatania Pomocy technicznej w ramach PO KL a w przypadku ROEFS —
informacje o obowiazujacej Umowie ramowej na prowadzenie ROEF'S ;

b) nazwe¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL oraz nazwg odpowiedniej czgsci
(np. Roczny Plan Szkolen, Roczny Plan Kontroli), w ramach ktoérej wydatek zostat
poniesiony;

c¢) rok realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO KL;
d) informacj¢ o wspotinansowaniu wydatku w ramach EFS;

e) kwote kwalifikowalna lub w przypadku gdy dokument ksiggowy dotyczy kilku zadan
— kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania, wraz z podziatem kwoty na wktad
EFS i wkitad wtasny;

2 Lub innym dokumencie, na podstawie ktorego IP przekazata IP IT obowiazki wynikajace z realizacji PT PO
KL.
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14.

15.

f) zrédto sfinansowania wydatku;

g) opis wydatku;

h) informacjg, ze wydatek zostat poniesiony w ramach cross-financingu;
1) informacj¢ o poprawno$ci merytorycznej i formalno-rachunkowej;

j) w przypadku poniesienia wydatku w ramach umowy — numer i dat¢ podpisania
umowy;

k) w przypadku poniesienia wydatku w ramach przeprowadzonego zamdwienia
publicznego — informacje o zrealizowaniu wydatku zgodnie z przepisami ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych (wskazanie trybu udzielenia zamowienia oraz
podstawy prawnej);

1) kategorig interwencji.

W zalaczniku nr 13 do niniejszych Zasad znajduje si¢ rekomendowany opis dokumentu
ksiggowego zawierajacy wszystkie wymienione powyzej elementy.

Opisywanie lub nadruk opisow powinno by¢ wykonane na odwrocie dokumentu
ksiggowego. W razie braku mozliwos$ci opisania dokumentu na jego odwrocie, mozliwe
jest sporzadzenie opisu na odrgbnej kartce, w postaci zatacznika do dokumentu
wiasciwego, na state z nim polaczonego.

W odniesieniu do Regionalnych Osrodkéw EFS, opis dokumentu ksiggowego powinien
zawiera¢ elementy wskazane w punktach a), d), g), h), j), k) oraz w punkcie e), w zakresie
wskazania kwoty kwalifikowanej wydatku (bez podziatu kwoty na wktad wtasny 1 EFS).

W przypadku dokonywania operacji w ramach PO KL w walutach obcych nalezy
stosowa¢ w tym zakresie aktualne zapisy Zasad finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

W ramach realizacji Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej PO KL moga
wystgpowaé korekty finansowe, nieprawidtowosci (wydatki, ktére zostaly juz
zrefundowane w ramach RPD PT PO KL). W _okresie obowiazywania jedne] Umowy o
dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej PO KL wszystkie
srodki nieprawidtowo wydatkowane nalezy wykaza¢ we wniosku o platnos¢ w tabeli
dotyczacej korekt finansowych, nawet jezeli srodki te i wniosek o ptatnos$¢, w ktérym sa
wykazywane, dotycza réznych Rocznych Planéw Dziatania. Instytucja zatwierdzajaca
wniosek o platno$¢ (w przypadku instytucji finansujacych wydatki Pomocy technicznej w
ramach dotacji celowej) wzywa Beneficjenta - nie bedacego pjb - do zwrotu $rodkow
nieprawidlowo wydatkowanych (wraz z odsetkami w przypadku nieprawidlowosci).
Przedmiotowy zwrot nalezy zarejestrowa¢ w KSI SIMIK 07-13 jako kwote odzyskana.
Natomiast w przypadku Beneficjenta Pomocy technicznej begdacego pjb, $rodki
nieprawidlowo wydatkowane nalezy uzna¢ za kwoty wycofane i zarejestrowac je w KSI
SIMIK 07-13 jako kwote wycofana

Jezeli wydatek niekwalifikowalny zostat wykryty po zakonczeniu obowiazywania Umowy
o dofinansowanie, w ramach ktdorej zostal poniesiony, nalezy dokona¢ korekty
zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych 1 wezwa¢ Beneficjenta do zwrotu $rodkow
oraz zarejestrowac jako kwote odzyskana lub - w przypadku Beneficjenta Pomocy
technicznej bedacego pjb - zarejestrowac kwotg w rejestrze obciazen na projekcie w KSI
SIMIK 07-13 jako kwote wycofana.

Instytucja odpowiedzialng za wydawanie decyzji o zwrocie $srodkow wydatkowanych w
ramach realizowanych RPD PT PO KL jest:
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— 1Z - w przypadku $rodkéw wydatkowanych przez IP szczebla regionalnego;

— [P szczebla regionalnego — w przypadku $rodkow wydatkowanych przez IP 11
oraz ROEFS.

57



12 Rozdzial — Pomoc techniczna PO KL a Krajowy System Informatyczny (KSI)

. Krajowy System Informatyczny (KSI) na lata 2007-2013 oparty jest na sieci Internet.
Gromadzony jest w nim minimalny zakres danych niezbednych z punktu widzenia
regulacji unijnych oraz do$wiadczen okresu programowania 2004-2006 w zakresie
monitorowania wykorzystania $srodkow na poziomie krajowym. Za wprowadzenie danych
do systemu odpowiedzialne sa osoby z poszczegdlnych instytucji, dla ktorych
zawnioskowano o odpowiednie uprawnienia do 1Z PO KL.

2. W zakresie Pomocy technicznej PO KL nalezy wyr6zni¢ dwa poziomy ewidencjonowania
danych w KSI: poziom Instytucji Zarzadzajacej oraz poziom Instytucji Posredniczace;j.

3. Instytucja Zarzadzajaca PO KL rejestruje w KSI Roczne Plany Dziatania PT PO KL jako
wnioski o dofinansowanie, wpisujac jedynie dane dotyczace Instytucji Posredniczacej.
Instytucja Zarzadzajaca nadaje numery poszczegdlnym RPD zgodnie z jednolitym
identyfikatorem dokumentow.

1 | KPRM POKL.10.01.00-00-001/08
2 | MEN POKL.10.01.00-00-002/08
3 | MNISW/NCBIiR POKL.10.01.00-00-003/08
4 | MPiPS POKL.10.01.00-00-004/08
5 | MSWiA/ MAIiC POKL.10.01.00-00-005/08
6 | DZF MRR POKL.10.01.00-00-006/08
7 | Dolno$laskie POKL.10.01.00-02-001/08
8 | Lubelskie POKL.10.01.00-06-001/08
9 | Lubuskie POKL.10.01.00-08-001/08
10 | Kujawsko — Pomorskie POKL.10.01.00-04-001/08
11 | Lodzkie POKL.10.01.00-10-001/08
12 | Malopolskie POKL.10.01.00-12-001/08
13 | Mazowieckie POKL.10.01.00-14-001/08
14 | Opolskie POKL.10.01.00-16-001/08
15 | Podkarpackie POKL.10.01.00-18-001/08
16 | Podlaskie POKL.10.01.00-20-001/08
17 | Pomorskie POKL.10.01.00-22-001/08
18 | Slaskie POKL.10.01.00-24-001/08
19 | Swigtokrzyskie POKL.10.01.00-26-001/08
20 | Warminsko - Mazurskie POKL.10.01.00-28-001/08
21 | Wielkopolskie POKL.10.01.00-30-001/08
22 | Zachodniopomorskie POKL.10.01.00-32-001/08

Przyklad: Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL na rok 2009 dla Instytucji
Posredniczacej wojewddztwa mazowieckiego otrzyma numer: POKL.10.01.00-14-001/09




Zatwierdzone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca zmiany do Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
w trakcie jego realizacji nie wymagaja nanoszenia poprawek do Rocznego Planu Dziatania
zamieszczonego w KSI. Zmiany w KSI nastgpowaé beda poprzez ,,dodanie aneksu” do
umowy (patrz pkt 4), natomiast wprowadzone pierwotnie RPD na dany rok pozostanie bez

zmian (w KSI znajduje si¢ pierwsza wersja Rocznego Planu Dziatania PT na dany rok).

4. Instytucja Zarzadzajaca wprowadza do KSI informacje o umowie zawartej z kazda IP.
Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania PT PO KL sa umowami
wieloletnimi, jednakze w KSI wpisywane sa informacje tylko w zakresie biezacego RPD
PT PO KL, w czg$ci dotyczacej IP. Dane w KSI dotyczace umowy uzupelniane sa
poprzez ,,dodanie" aneksu do umowy w przypadku zatwierdzenia przez Instytucje
Zarzadzajaca zmian do RPD PT PO KL oraz co roku po wprowadzeniu kolejnego RPD

PT PO KL.

Numery dla pierwszej zarejestrowanej umowy sa nastgpujace:

1 | KPRM POKL.10.01.00-00-001/08-00
2 | MEN POKL.10.01.00-00-002/08-00
3 | MNISW/NCBiR POKL.10.01.00-00-003/08-00
4 | MPiPS POKL.10.01.00-00-004/08-00
5 | MSWiA/ MAIiC POKL.10.01.00-00-005/08-00
6 | DZF MRR POKL.10.01.00-00-006/08-00
7 | Dolno$laskie POKL.10.01.00-02-001/08-00
8 | Lubelskie POKL.10.01.00-06-001/08-00
9 | Lubuskie POKL.10.01.00-08-001/08-00
10 | Kujawsko - Pomorskie POKL.10.01.00-04-001/08-00
11 | Lodzkie POKL.10.01.00-10-001/08-00
12 | Matopolskie POKL.10.01.00-12-001/08-00
13 | Mazowieckie POKL.10.01.00-14-001/08-00
14 | Opolskie POKL.10.01.00-16-001/08-00
15 | Podkarpackie POKL.10.01.00-18-001/08-00
16 | Podlaskie POKL.10.01.00-20-001/08-00
17 | Pomorskie POKL.10.01.00-22-001/08-00
18 | Slaskie POKL.10.01.00-24-001/08-00
19 | Swigtokrzyskie POKL.10.01.00-26-001/08-00
20 | Warminsko - Mazurskie POKL.10.01.00-28-001/08-00
21 | Wielkopolskie POKL.10.01.00-30-001/08-00
22 | Zachodniopomorskie POKL.10.01.00-32-001/08-00
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Przyklad: Pierwszy aneks do umowy dla Instytucji Posredniczacej w wojewodztwie
mazowieckim bedzie miat numer POKL.10.01.00-14-001/08-01. Cyfry oznaczajace rok, tj.
,08” pozostana niezmienne przez caty okres obowiazywania umowy, niezaleznie od roku
wprowadzenia aneksu.

Termin umieszczenia w KSI danych o podpisanej umowie zostat ustalony w instrukcjach
wykonawczych Instytucji Zarzadzajacej / Instytucji Posredniczacych w ramach PO KL.

IZ dodaje w KSI aneks do umowy niezwlocznie po pisemnym zatwierdzeniu nowego
RPD w ramach obowiazywania jednej wieloletniej umowy o dofinansowanie RPD PT PO
KL lub po pisemnym zatwierdzeniu zmian do aktualnie obowiazujacego RPD PT PO KL.
Aneks powigksza kwote elektronicznej wersji umowy zapisanej w KSI o alokacje
przyznang Instytucji Posredniczacej w nowym RPD PT PO KL na kolejny rok wdrazania
RPD PT PO KL lub modyfikuje ja, jezeli zatwierdzone zmiany wptywaja na wielko$¢
przyznanego dofinansowania dla IP. W pierwszej sytuacji, po wpisaniu aneksu
niezwlocznie umieszczane sa w KSI informacje o nowym RPD na kolejny rok wdrazania
RPD PT PO KL.

Zmiany RPD PT PO KL zatwierdzone przez 1Z, ktore w swoim zakresie nie beda
przeklada¢ si¢ na informacje dotyczace umowy zawarte w KSI (np. zmiany polegajace na
dodaniu nowych kategorii wydatkéw w RPD lub ich przeniesienie z jednej czgsci Planu
do drugiej) wymagaja jedynie aneksu umowy w zakresie jej numeru (poprzez wskazanie
cyfry w numerze umowy oznaczajacej kolejna jej zmiang).

W ostatnim roku obowiazywania umowy aneks zwiazany z zatwierdzeniem nowego RPD
polega na dodaniu r6znicy wynikajacej z wartosci umowy a wartosci wszystkich RPD, w
zakresie wydatkow IP, w trakcie jej trwania.

Numery dla umowy na lata 2011-15 beda roznity si¢ cyframi oznaczajacymi rok, zamiast
,08” wpisywana bedzie cyfra ,,11”.

Przyklad: Umowa na lata 2011-15 dla wojewodztwa mazowieckiego otrzyma numer
POKL.10.01.00-14-001/11-00. Pierwszy aneks do umowy dla Instytucji Posredniczacej w
wojewodztwie mazowieckim bedzie miat numer POKL.10.01.00-14-001/11-01.

. Instytucja Posredniczaca w sposéb analogiczny rejestruje w KSI Roczny Plan Dziatania
PT PO KL w czesci dotyczacej IP II 1 BS. IP dla kazdej z instytucji rejestruje oddzielny
RPD, nadajac mu inny numer zgodny ze schematem wymaganym przez KSI.

Przyklad: IP wojewddztwa mazowieckiego wprowadza do KSI:

1) RPD PT POKL z danymi dotyczacymi IP II: WUP w Warszawie nadajac mu numer
POKL.10.01.00-14-002/08

2) RPD PT POKL z danymi dotyczacymi IP II: Mazowieckiej Jednostki Wdrazania
Programéw Unijnych (MJWPU) nadajac mu numer POKL.10.01.00-14-003/08
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Instytucje Posredniczace centralne nadaja numer Rocznym Planom Dzialania w czg$ci
dotyczacej swoich IP II/BS przez umieszczenie kolejnego numeru, nie zastrzezonego dla
Instytucji Posredniczacych centralnych (i ich IP II/BS). Instytucja Zarzadzajaca przekazuje
informacje o kolejnych ,,wolnych” numerach i przyznaje je IP II/BS w odpowiedzi na
pisemna prosbe Instytucji Posredniczace;.

Przyklad:
RPD pierwszej IPII (w sprawie ktorej IZ dostanie pismo od IP z prosba o przyznanie

numeru), otrzyma i zostanie zarejestrowany w KSI pod nastepujacym numerem:
POKL.10.01.00-00-007/08

6. Instytucja Posredniczaca wprowadza do KSI umowy, ktére zawiera z IP 11 1 BS.

Przyklad:
W wojewodztwie mazowieckim bedzie to umowa dla:

- WUP w Warszawie o numerze POKL.10.01.00-14-002/08-00
- MIWPU o numerze POKL.10.01.00-14-003/08-00

Instytucje Posredniczace centralne nadaja numer umowie zawartej z IP II/BS zgodnie
z numeracja zatwierdzong przez IZ dla Rocznych Planow Dziatania danej IP 1I/BS.

Przyklad:
MPiPS bedzie mogt nada¢ nastepujacy numer umowy podpisanej z jedna ze swoich IPII:

POKL.10.01.00-00-007/08-00, jesli Roczny Plan Dziatania tej IP II otrzymal numer
POKL.10.01.00-00-007/08

7. Instytucja Posredniczaca wprowadza do KSI wnioski o ptatnos¢ IP, IPII 1 BS. Numeracje
wnioskow system bedzie ustalal biorac pod uwage numer aktualnego aneksu do umowy,
pod ktory ,,podpinany” jest dany wniosek. Instytucja Zarzadzajaca wprowadza do KSI
wnioski o ptatnos¢ 1Z.

Przyklad:

Whniosek o platnos¢ IP w wojewddztwie mazowieckim w systemie bgdzie rejestrowany
w_zaktadce wnioskéw o ptatnos¢ pod numerem: POKL.10.01.00-14-001/08-01 Ten sam

wniosek o ptatno$¢ w wersji papierowej otrzyma sygnaturg:
WNP-POKL.10.01.00-14-001/08-01.

Cyfry wskazujace rok (j. ,,08” lub ,,11”) beda niezmienne w okresie trwania jednej umowy,
bez wzgledu na rok ztozenia wniosku o ptatnos¢.

8. Sposob generowania informacji w KSI:

a) dokumenty na poziomie IP/ IP II w ramach Priorytetu V
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RPD PO KL Umowa z [P/ Whiosek o

W czgsci - IPIIw R platnosc¢ 1P/

dotyczacej g ramach P W

IP/IP Il w Priorytetu V ramach

ramach Priorytetu V

Priorytetu V

\ 4 v \ 4

Ewidencjono Ewidencjono Ewidencjono

wany przez wany przez wany przez

1z 1z IP/IP I w
ramach
Priorytetu V

b) dokumenty na poziomie IP 111 BS

RPD PO KL Umowa z I[P Wnhiosek o

W czesci | II/BS R ptatnos¢ IP

dotyczacej IP g - II/BS

11/BS

A 4

Ewidencjono Ewidencjono Ewidencjono

wany przez wany przez wany przez

IP/IP I w IP/ 1P I w IP/IP I w

ramach ramach ramach

Priorytetu V Priorytetu V Priorytetu V

9. Szczegotowe informacje dotyczace proceséw ewidencjonowania w KSI znajduje sig
w Instrukcji uzytkownika obstugi Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13,
ktéra znajduje si¢ na stronie internetowej: www.funduszestrukturalne.gov.pl.

Instrukcja wprowadzania danych do KSI w zakresie Rocznego Planu Dziatania PT PO
KL, Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy technicznej PO KL
oraz wniosku beneficjenta o ptatno$¢ stanowi zatacznik nr 16 do niniejszych Zasad.

62



13 Rozdzial — Informacja i promocja w ramach Pomocy technicznej PO KL

1. Beneficjenci PT PO KL zobowiazani sa do informowania o dziataniach realizowanych
w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL, w tym:

a) oznaczenia pomieszczen, w ktorych zatrudnione sa osoby finansowane w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL  informacja
o wspoOtfinansowaniu stanowisk ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego;

b) oznaczenia sprzgtu zakupionego w ramach Rocznego Planu Dzialania Pomocy
Technicznej PO KL informacja o wspoHinansowaniu wydatku ze $rodkoéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

¢) informowania uczestnikoéw szkolen i konferencji o wspolfinansowaniu spotkania ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

d) informowania  instytucji =~ wspolpracujacych i1 spoleczenstwa o  fakcie
wspotfinansowania pozostatych dziatan realizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL stosuja zasady Planu Komunikacji Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, zamieszczonego na stronie internetowej www.efs.gov.pl,
podczas realizacji Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO KL.



14 Zalacznik nr 1 — Wzor Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO KL

UNIA EUROPEJSKA **
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * o

ROCZNY PLAN DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI na rok ...... *

ZMIANA ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI na rok ...... *

*dopisa¢ wiasciwy rok oraz zaznaczy¢ krzyzykiem wiasciwa opcje
Niniejszy dokument nalezy wypetni¢ czytelnie, bez skreslen i korekt oraz przesta¢ w dwdch wersjach: papierowej, podpisanej przez upowazniong osobe oraz elektronicznej.

Czes¢ A

Informacje na temat Instytucji Posredniczacej (IP)/ Instytucji Zarzadzajacej (12)%*

1.1 Nazwa IP/ iz

1.1.1 Status prawny

1.1.2 NIP

1.1.3 REGON

1.1.4 Adres siedziby

1.2 Osoba uprawniona w imieniu IP/IZ do podejmowania decyzji wiazacych/podpisania RPD

1.2.1 Imie, nazwisko, stanowisko

1.2.2 telefon

1.2.3 fax

** Nalezy wybraé¢ wiasciwe - w zaleznosci od rodzaju instytucji sktadajacej RPD PT PO KL.




1.2.4 mail

1.3 Osoba do kontaktéw roboczych

1.3.1 Imie, nazwisko, stanowisko

1.3.2 telefon

1.3.3 fax

1.3.4 mail

Informacje na temat Instytucji Posredniczacej II stopnia (IP II)*

2.1 Nazwa IP II

2.1.1 Status prawny

2.1.2 NIP

2.1.3 REGON

2.1.4 Adres siedziby

2.2 Osoba uprawniona w imien

iu IP II do podejmowania decyzji wiazacych/podpisania RPD

2.2.1 Imie, nazwisko, stanowisko

2.2.2 telefon

2.2.3 fax

2.2.4 mail

2.3 Osoba do kontaktow roboczych

2.3.1 Imig, nazwisko, stanowisko

2.3.2 telefon

2.3.3 fax

2.3.4 mail
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Informacje na temat Beneficjenta Systemowego (BS)*

3.1 Nazwa BS

3.1.1 Status prawny

3.1.2 NIP

3.1.3 REGON

3.1.4 Adres siedziby

3.2 Osoba uprawniona w imien

iu BS do podejmowania decyzji wiazacych/podpisania RPD

3.2.1 Imig, nazwisko, stanowisko

3.2.2 telefon

3.2.3 fax

3.2.4 mail

3.3 Osoba do kontaktéw roboczych

3.3.1 Imig, nazwisko, stanowisko

3.3.2 telefon

3.3.3 fax

3.3.4 mail

*Nalezy wypetni¢ jezeli dotyczy

Czes$c B

* nalezy wypisac co ujeto w koszcie cross-financingu lub wskaza¢ wiasciwe Ip. w tabeli

1) Roczny Plan Kontroli

Instytucja kontrolowana (kontrola

Lp. systemowa, kontrola na miejscu projektu, w Czas trwania kontroli

tym projektu systemowego)

Liczba osdb uczestniczacych

w kontroli

Koszt kontroli (w tym koszt diet, podrozy,

noclegow i wyzywienia)
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Instytucja Posredniczaca

1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II/ Beneficjent Systemowy
1
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II (BS):
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN

2) Roczny Plan Szkolen

Srednia liczba

Liczba osob

Miejsce szkolenia (krajowe,

Koszt szkolenia na

Lp. Temat szkolenia . . | uczestniczacych . . Koszt taczny:
dni szkolenia zagraniczne) jedna osobe
w szkoleniu
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
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w tym koszty cross-financingu (dot...*):

0,00 PLN

Instytucja Posredniczaca II/ Beneficjent Systemowy

1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II (BS):
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
3) Roczny Plan Kosztow Instytucji
A) Koszty osobowe
Lp. Kategoria Liczba pracownikow/nagréd/umow cywilno-prawnych Sredni koszt Koszt taczny:
jednostkowy
Instytucja Posredniczaca
1
Razem 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II/Beneficjent Systemowy
1
Razem
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Razem IP i IP II (BS):

0,00 PLN

B) Koszty zakupu sprzetu oraz pozostate koszty Instytucji

Lp. | Kategoria Koszt taczny:
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot....*):
Instytucja Posredniczaca II/ Beneficjent Systemowy
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot. ...*):
Koszt catkowity dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
4) Roczny Plan Dziatan Ewaluacyjnych
Nazwa badania Opis zakresu badania Sposob realizacji (ewaluacja wew./zewn.) | Termin realizacji Koszt

Lp.

Instytucja Posredniczaca
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Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II/ Beneficjent Systemowy
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
5) Roczny Plan Dziatan Informacyjno — Promocyjnych
Planowane dziatanie Zaktadana
) Miejsce/zasieg
Lp. (wskaza¢ konkretne Zakres/tematyka Odbiorcy komunikatu liczba dziatani Termin realizacji Koszt taczny:
Zlatania
dziatanie) odbiorcéow
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II
1

Koszt catkowity:
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w tym koszty cross-financingu (dot. *):

Koszt catkowity dla IP i IP II 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II: 0,00 PLN
6) Roczny Plan Kosztow Wdrazania
Lp. | Dziatanie Koszt taczny:
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot ...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot ...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
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taczne wydatki na Pomoc techniczng w roku ......

Instytucja Posredniczaca

tacznie
1 2 3 (A+B) 4 5 6
(1+2+3+4+5+6)
0,00 zt 0,00 z 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 z
w tym cross- w tym cross-
w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: ) . .
financing: financing:
0,00 z 0,00 zt 0,00 z 0,00 z 0,00 z 0,00 z 0,00 z
0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Instytucja Posredniczaca II stopnia/ Beneficjent Systemowy
Lacznie
1 2 3 (A+B) 4 5 6
(1+2+3+4+5+6)
0,00 zt 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt
w tym cross- w tym cross-
w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: ) . .
financing: financing:
0,00 z 0,00 zt 0,00 z 0,00 z 0,00 z 0,00 zt 0,00 z
0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
tacznie
tacznie
1 2 3 (A+B) 4 5 6

(1+2+3+4+5+6)




0,00 z 0,00 zt 0,00 z 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
w tym cross- w tym cross-
w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing:
financing: financing:
0,00 z 0,00 zt 0,00 z 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Czes$c C
Oswiadczenie

1. Odwiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym dokumencie oraz w dotaczonych jako zataczniki dokumentach sg zgodne z prawda. Jednoczesnie o$wiadczam, ze jestem $wiadom
praw i obowigzkow zwigzanych z realizacjg RPD PT PO KL finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, a w przypadku akceptacji niniejszego RPD zobowigzuje sie do

osiggniecia i utrzymania planowanych efektéw RPD.

2. Wyrazam zgode na udostepnianie niniejszego RPD PT PO KL innym instytucjom oraz ekspertom dokonujacym ewaluacji i oceny.

data: = ...

L 310 - T4

zatwierdzit: = ...
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Zatacznik nr 1 do RPD PT PO KL

Harmonogram platnosci

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki do rozliczenia
Lp. (od...do ...)* we wniosku o platnosé

IP

(VBN AN W (N =

IP 11

[, I AN R US I NS I

BS

DN B |W (N =

Data: ...........
Sporzadzit: ...........
(imig, nazwisko, stanowisko stluzbowe, telefon, adres mailowy)

Zatwierdzil: ...........

* Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym




Zatacznik nr 2 do RPD PT PO KL

Zrédla finansowania wydatkow

Lp. |Zrodle Kwota wydatkow | Kwota wydatkéow
ogolem kwalifikowalnych
Instytucja Posredniczaca

1 Krajowe srodki publiczne: 0,00 0,00

1.1 |budzet panstwa 0,00 0,00

1.2 | budzet jednostek samorzadu 0,00 0,00
terytorialnego

1.3 |inne krajowe $rodki publiczne 0,00 0,00
- Fundusz Pracy 0,00 0,00
- Panstwowy Fundusz 0,00 0,00
Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych

2 Pozostale zrodia 0,00 0,00

2.1 |prywatne 0,00 0,00

Instytucja Posredniczaca II stopnia/Beneficjent Systemowy

1 Krajowe $rodki publiczne: 0,00 0,00

1.1 |budzet panstwa 0,00 0,00

1.2 | budzet jednostek samorzadu 0,00 0,00
terytorialnego

1.3 |inne krajowe $rodki publiczne 0,00 0,00
- Fundusz Pracy 0,00 0,00
- Panstwowy Fundusz 0,00 0,00
Rehabilitacji Osob
Niepetlnosprawnych

2 Pozostale zrédia 0,00 0,00

2.1 |prywatne 0,00 0,00

Suma: 0,00 0,00

Data: ...........

Sporzadzit: ...........

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon, adres

mailowy)

Zatwierdzil: ...........
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15 Zalacznik nr 2 — Instrukcja wypelniania Rocznego Planu Dzialania Pomocy
Technicznej PO KL

Instrukcja wypetniania Rocznego

Planu Dziatania PT PO KL

Wzér RPD PT PO KL stanowi zatacznik do Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dzialania
Pomocy Technicznej w ramach PO KL

Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL nalezy wypethi¢ czytelnie, bez skreslen i korekt.
Dane finansowe nalezy przedstawi¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku
watpliwosci odnoszacych si¢ do punktow zawartych w RPD PT PO KL, nalezy skontaktowac sig
z Instytucja Zarzadzajaca.

Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej wraz z zatacznikami powinien odzwierciedlaé
rzeczywiste $rodki ujete w ustawie budzetowej na kolejny rok. Instytucje centralne ujmuja w Planie
100% s$rodkow z budzetu panstwa przyznane na Pomoc techniczna natomiast instytucje regionalne
uwzgledniaja w Planie podziat srodkow na budzet panstwa oraz wklad jst z tym, ze $rodki na
dziatalno$¢ ROEFS i granty stanowia 100% $rodkéw budzetu panstwa.

Roczny Plan Dzialania PT PO KL wraz z zalacznikami podpisuje osoba upowazniona do
podejmowania decyzji wiazacych po stronie Instytucji Posredniczacej/ Instytucji Zarzadzajace;j.
Szczegdtowe wytyczne w tej sprawie reguluja procedury wewnetrzne danej instytucji.

Zmiana Rocznego Planu Dzialania PT PO KL to kazda wersja RPD PT PO KL nadestana po
pierwszej, oficjalnej wersji RPD przestanej do Instytucji Zarzadzajace;.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL bledow w RPD PT PO KL
Instytucja Posredniczaca zobowiazana jest do usunigcia btedow w terminie wskazanym przez 1Z PO
KL. Instytucja Zarzadzajaca moze rowniez zadac¢ od Instytucji Posredniczacej wyjasnien zwigzanych
z przedktadanym Rocznym Planem Dziatania PT PO KL.

Zalaczniki:

W sytuacji wystapienia bledu tylko w zataczniku do RPD PT PO KL (czgs¢ gtowna RPD PT PO KL
jest bezbledna) mozliwe jest dokonanie korekty poprzez ponowne przekazanie poprawionego
zalacznika.

I. INFORMACJE OGOLNE

1) IP realizujaca Pomoc techniczna PO KL wspdlnie z IP II lub/i BS przedstawia dzialania
w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL odrebnie dla kazdej instytucji.

2) Nie nalezy usuwaé zadnych czgsci RPD PT PO KL, dodawa¢ kolumn, podsumowan czy opisow,
ktore nie sa przewidziane we wzorze.

3) Nie nalezy wpisywa¢ do RPD PT PO KL zadan, z ktérymi nie wiaza si¢ wydatki.

Przyktad: Instytucja Posredniczaca planujaca przeprowadzi¢ kontrolg na miejscu, ktora nie pociaga za
soba zadnych kosztow (np. kosztow podrozy, diet), nie wpisuje takiego dziatania do RPD PT PO KL.

4) W przypadku plandéw dzialania, w ramach ktérych nie zaklada si¢ dziatan i wydatkow, nalezy
pozostawi¢ tylko jeden wiersz, w ktorym wpisuje si¢ kreski w kolumnach okreslajacych dziatanie
i zera w kolumnach okreslajacych ilosci lub kwoty.

Przyktad: Wynagrodzenie Instytucji Posredniczacej finansowane w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna.
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5) Wzor RPD PT PO KL na lata 2007 i 2008, na potrzeby przedstawienia planowych dziatan
z pomocy technicznej w okresie dwuletnim, wyjatkowo zostal podzielony na trzy czgsci: czgs$¢
A dotyczaca roku 2007 w podziale na sze$¢ szczegotowych plandw, cz¢$¢ B dotyczaca roku 2008
w identycznym ukladzie, oraz czgs¢ C, ktoéra stanowi podsumowanie zaktadanych wydatkoéw
w roku 2007 1 2008. Zatacznikami do RPD PT PO KL na lata 2007-2008 sa 4 dokumenty:

1. Zalacznik nr 1. Informacje ogo6lne o IP/IP II/BS,

2. Zatacznik nr 2. O$wiadczenie o prawdziwosci danych zawartych w RPD,
3. Zalacznik nr 3. Harmonogram ptatnosci,

4. Zatacznik nr 4. Podzial zrodet finansowania.

6) Roczny Plan Dzialania PT PO KL na rok 2009 i nastgpne lata wdrazania Pomocy technicznej
PO KL sktada si¢ z nastgpujacych czesci:

1. czes¢ A ,,Informacje ogdlne”,
2. czg$¢ B, tj. glowna czgs¢ w podziale na szes¢ szczegdlowych planow,

3. czg$¢ C, podsumowanie zakladanych wydatkow, o$wiadczenie o prawdziwosci danych
zawartych w dokumencie oraz zgoda na udostepnianic RPD PT PO KL innym instytucjom
oraz ekspertom dokonujacym ewaluacji oraz oceny.

Zatacznikiem do RPD na rok 2009 i lata nastgpne jest ,,Harmonogram ptatnosci” oraz ,,Zrodla
finansowania wydatkéw”. Wraz z pierwsza wersja RPD PT PO KL na kolejny rok, Instytucja
Posredniczaca przedstawia Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, ktoérego wzor stanowi zalacznik
do Umowy o dofinansowanie RPD PT w ramach PO KL.

Czesé A
1.1,2.1,3.1

Nalezy wpisa¢ dane kontaktowe Instytucji Zarzadzajacej/Instytucji Posredniczacej sktadajacej RPD
oraz Instytucji Posredniczacej II i Beneficjentow Systemowych, jesli wspotuczestnicza przy
wdrazaniu Pomocy technicznej PO KL.

1.2

Nalezy wskaza¢ osobg uprawniona w imieniu IZ/IP do podpisania Rocznego Planu Dziatania PT PO
KL.

13.2

Nalezy wskaza¢ osoby uprawnione w imieniu IP II i BS do akceptacji wktadu do RPD
przekazywanego do IP.

1.3
Nalezy wskazaé pracownika IZ/IP, ktory sporzadzat RPD PT PO KL.
3.3

Nalezy wskaza¢ pracownikow, ktérzy w imieniu IP II i BS przygotowywali wkiad do RPD PT PO
KL.

Instytucje Posredniczace Il stopnia dla Priorytetu V PO KL samodzielnie sporzadzaja RPD PO KL
wraz z zalacznikami i przekazuja go do IZ celem zatwierdzenia, wskazujac w pkt. 2.2 osobg
uprawniong do podpisania catego RPD PT PO KL, a w pkt 2.3 dane pracownika, ktory sporzadzit
RPD PT PO KL.

Czesé B

Roczny Plan Kontroli
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W kolumnie ‘Instytucje kontrolowane’ nalezy wypisaé w poszczegélnych wierszach nazwy
instytucji, w ktorych zostanie przeprowadzona wizyta monitoringowa, kontrola systemowa lub
kontrola na miejscu, w tym réwniez kontrola projektu systemowego. Jezeli nie jest mozliwe
wskazanie konkretnych nazw kontrolowanych instytucji nalezy okres$li¢ rodzaj kontrolowanych
instytucji (np. beneficjent systemowy), wskazujac Priorytet, w ramach ktérego zostana
przeprowadzone kontrole, przewidywana liczbe kontrolowanych instytucji oraz okreslajac czy beda
to kontrole na miejscu czy wyjazdowe.

W Kkolumnie ‘czas trwania kontroli’ oraz ‘liczba os6b uczestniczacych w kontroli’ nalezy okresli¢
przewidywany czas trwania kontroli oraz liczbg 0sob bioraca udzial w kontroli.

W  kolumnie ‘koszt kontroli’ nalezy okresli¢ koszt kontroli przeprowadzonej u kazdego
z wymienionych w poszczegdlnych wierszach beneficjentow. W koszcie kontroli nalezy zawrzeé
w szczegolnosci koszty diet, podrozy, noclegow, paliwa i wyzywienia zespotu kontrolujacego.

Roczny Plan Szkolen

W kolumnie ‘Rodzaj szkolenia’ nalezy wypisa¢ rodzaje szkolen, w ktérych wezma udziat osoby
kwalifikowalne w ramach Pomocy technicznej PO KL. Moga to by¢ w szczegdlnosci:

szkolenia migkkie (np. dotyczace podnoszenia efektywno$ci pracy), szkolenia twarde (np.
z okreslonej dziedziny prawa), kursy jezykowe, wyjazdy studyjne, grupy robocze, warsztaty,
spotkania tematyczne oraz studia podyplomowe. Jesli na etapie konstruowania RPD PT PO KL nie sa
znane konkretne tytuly szkolen, nalezy wskaza¢ jedynie zakres szkolenia, np. szkolenie z zamowien
publicznych. Nalezy unika¢ wpisywania dzialan szkoleniowych bez podania ich przedmiotu czy
zakresu oraz laczenia szkolen w duze podgrupy.

Zalecane jest planowanie szkolen lub innych form ksztalcenia (np. studiow podyplomowych)
poswigconych zagadnieniom zwiazanym z ewaluacja oraz zasada rownosci szans kobiet i me¢zczyzn..

W ramach Rocznego Planu Szkolen nalezy umieszczaé wyltacznie dziatania zwigzane
z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow IP/IP II/BS. Natomiast wydatki zwigzane z podnoszeniem
kwalifikacji cztonkow Komisji Oceny Projektow, Komitetow/Podkomitetow Monitorujacych,
Regionalnej Sieci Tematycznej oraz asesoréw nalezy umieszcza¢ w ramach Rocznego Planu Kosztéw
Wdrazania.

W kolumnach ‘Srednia liczba dni szkolenia’ oraz ‘liczba osob bioraca udzial w szkoleniach’
nalezy wpisa¢ odpowiednia cyfr¢. W przypadku studiow podyplomowych nalezy wpisaé liczbg
semestrow, finansowanych w ramach wypetnianego RPD. Nalezy okresli¢ miejsce szkolenia, poprzez
wskazanie czy sa to szkolenia krajowe czy zagraniczne.

W kolumnach ‘koszt szkolenia na jedna osobg’ oraz ‘koszt laczny’ nalezy poda¢ indykatywne
wartosci szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika oraz catkowita wartos¢ planowanego
dziatania szkoleniowego.

Koszty dodatkowe zwiazane z uczestnictwem w szkoleniach, tj. koszty podrézy, diet i noclegdw
moga by¢ wykazane w odrgbnym wierszu.

Roczny Plan Kosztow Instytuciji

W pierwszej czgsci planu - ,,Koszty osobowe” nalezy umieszczac:
w kolumnie ,,kategoria”

a) catkowite koszty wynagrodzen wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusze
pozaubezpieczeniowe placonymi przez pracodawcg z Pomocy technicznej i wykazywane
jako etatomiesiace;

Przyklad: na jednym etacie pracuje w miesiacach styczen-czerwiec pracownik, ktérego po odejsciu
na urlop bezptatny zastgpuje inna osoba na umowe na zastgpstwo na kolejne 6 miesigey (lipiec -
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grudzien) — wynagrodzenie wyptacane dla tych dwoch pracownikow nalezy wykaza¢ jako 12
etatomiesigcy.

Nalezy bra¢ pod wuwage proporcjonalnos¢ zaangazowania poszczegélnych pracownikow
w realizacj¢ PO KL przy okre$laniu liczby finansowanych z Pomocy technicznej etatomiesigcy.

b) koszt dodatkowego wynagrodzenia rocznego, ktore nalezy umieszcza¢é w RPD PT PO KL
obowiazujacym w momencie faktycznego poniesienia srodkow;

c) koszty regulaminowych nagrod, premii i dodatkow, podajac kazda z pozycji w oddzielnym
wierszu;

Przyklad: liczba premii zostanie okre$lona na 80, jesli przewiduje si¢ w ciagu roku wyptate czterech
premii kwartalnych dla 20 o0sob.

d) umowy cywilno - prawne zwiazane bezposrednio z wykonywaniem zadan w instytucji
podpisujacej umowe; wydatki zwiazane z wykonywaniem zadan o innym charakterze w
ramach uméw cywilnoprawnych (np. wykonanie ekspertyzy lub realizacja ustug
szkoleniowych) nalezy wykaza¢ w pozostalych planach dzialania - zgodnie z zakresem
merytorycznym umow; jako liczbe¢ uméw nalezy podaé catkowita przewidywana do
podpisania liczb¢ uméw w ramach obowiazujacego RPD PT PO KL.

- w kolumnie ‘Sredni koszt jednostkowy’ nalezy poda¢ s$redni koszt wynagrodzenia/umowy/
nagrody dla jednej osoby.

Koszty zakupu sprzetu

W kolumnie ‘kategoria’ nalezy wypisa¢ zaplanowany w danym roku zakup lub amortyzacj¢ sprzgtu
1 wyposazenia majacego zapewni¢ odpowiednie warunki wdrazania PO KL w instytucji,
w szczegblnosci: materiaty biurowe, sprzet komputerowy, wyposazenie biurowe i meble. Nalezy
rozr6zni¢ czy poniesienie wydatku planowane jest w formie zakupu czy amortyzacji.

Dodatkowo, w Kosztach zakupu sprzgtu nalezy umieszczaé¢ kategorie wydatkéw zwiazane z kosztami
wynajmu pomieszczen, sprzetu lub samochodoéw, leasingu samochodu lub adaptacji pomieszczen.

W podsumowaniu catej kategorii nalezy zsumowaé wydatki, ktore zostana poniesione w ramach
cross-financingu oraz poda¢ numery wierszy, w ramach ktérych takie wydatki zaplanowano. Nalezy
wykaza¢ w odrgbnych wierszach wydatki, ktore dotycza tej samej kategorii, np. sprzetu
komputerowego, ale bgda ponoszone jako zakup i jako amortyzacja.

Roczny Plan Dziatan Ewaluacyjnych

W Kkolumnie ‘Nazwa badania’ nalezy wykaza¢ badania ewaluacyjne zaplanowane do realizacji
w danym RPD PT PO KL. Nalezy wykaza¢ kazde z planowanych badan w odr¢bnych wierszach.

W kolumnie ‘Opis zakresu badania’ nalezy wskaza¢ cel badania (np. zidentyfikowanie stabych
punktéw w komunikacji wewngtrznej; ocena wsparcia dla os6b wykluczonych spotecznie), gtowne
pytania badawcze (jak przebiega wspodtpraca migdzy poszczegdlnymi wydziatami / sekcjami IP? jaka
jest skuteczno$¢ réznych instrumentdéw motywacyjnych stosowanych w projektach z zakresu
wykluczenia spotecznego?) lub zidentyfikowane zagadnienia badawcze, ktére nastgpnie poddane
beda ocenie.

W kolumnie ‘Sposob realizacji badania (ewaluacja wew./zew.)’ nalezy wskaza¢, czy badanie
realizowane bedzie poprzez wybranego wykonawce zewngtrznego (ewaluacja zewngtrzna) czy tez w
ramach instytucji inicjujacej ewaluacje (ewaluacja wewngtrzna).

Dopuszczalne jest wpisanie w Rocznym Planie Dzialan Ewaluacyjnych badania o charakterze ad-hoc.
W takim przypadku pole ‘Opis zakresu badania’ nalezy pozostawi¢ niewypetionym.

Wskazujac na planowany termin badan, mozna ograniczy¢ si¢ do wskazania kwartatu.

W Rocznym Planie Dzialan Ewaluacyjnych nalezy umieszcza¢ jedynie informacje zwiazane
z badaniami ewaluacyjnymi. Pozostate dziatania zwigzane z ewaluacja PO KL powinny zostaé
umieszczone zgodnie z ich zakresem przedmiotowym, np. w Rocznym Planie Szkolen (np.
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szkolenia/studia podyplomowe z zakresu ewaluacji) lub Rocznym Planie Wdrazania np. koszty
zwiazane z Grupa Sterujaca Ewaluacja).

Roczny Plan Dziatan Informacyjno — Promocyjnych

Dziatania umieszczone w Rocznym Planie Dziatan Informacyjno - Promocyjnych powinny by¢
zgodne z Planem Komunikacji PO KL.

W kolumnie ‘Planowane dzialania’ nalezy wypisaé wszystkie zaplanowane dziatania na rzecz
zapewnienia prawidlowej informacji i promocji w ramach PO KL. Beda to w szczegolnosci wydatki
poswigcone na przygotowanie, publikacje, thumaczenie i dystrybucj¢ materialdow promocyjnych i
informacyjnych oraz raportow ewaluacyjnych, koszty infolinii, organizacji konferencji, seminariow i
warsztatow, koszty konkurséw, kampanii reklamowych, a takze koszty sprzetu na potrzeby dziatan
informacyjnych i promocyjnych (uwzgledniajac wydatek w ramach cross-financingu). W ramach
Planu Dziatan Informacji i Promocji nalezy umieszczaé wylacznie koszty zwigzane z zakupem
sprzgtu przeznaczonego na dziatania informacyjno — promocyjne (np. zakup aparatu fotograficznego,
projektora), natomiast w Planie Kosztow Instytucji nalezy ujmowac koszty wyposazenia stanowiska
pracy pracownikoéw zatrudnionych w punktach informacyjnych. Przy kazdym z planowanych dziatan
nalezy dopisa¢ jego zakres i tematyke. Nalezy oszacowac zaktadang liczbg odbiorcow planowanych
dziatan, ich zasigg oraz termin realizacji, przy czym mozna ograniczy¢ si¢ do wskazania miesiaca lub
kwartatu.

W ramach Rocznego Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych nalezy ujmowaé¢ w jednym
wierszu wszystkie wydatki zwiazane z dziatalnoscig i funkcjonowaniem Regionalnych Osrodkow
EFS (w tym koszty zatrudnienia pracownikow ROEFS, wyposazenia osrodkow oraz wszystkie
wydatki zwiazane z dziatalno$cia informacyjno-promocyjna osrodkéw). Jezeli w ramach tej kwoty
zaplanowane zostaly wydatki w ramach cross-financingu, nalezy to uwzgledni¢ w podsumowaniu
Rocznego Planu Dziatan Informacyjno-Promocyjnych, w czesci dotyczacej CF, wskazujac réwniez
na numer wiersza, w ktérym umieszczono wydatki ROEFS.

Roczny Plan Kosztow Wdrazania

Nalezy wskaza¢ dziatania majace na celu zapewnienie wsparcia eksperckiego, organizacyjnego
i administracyjnego, umozliwiajacego sprawne wdrazanie PO KL. W szczegoélnosci moga to by¢
ustugi doradcze, thumaczenia, ustugi kurierskie, organizacji spotkan KM, PKM, IGR, GSE, RST oraz
KOP.

Zalecane jest planowanie w ramach Rocznego Planu Kosztow Wdrazania szkolen poswigconych
zagadnieniom zwiazanym z zasada rownos$ci szans kobiet i mezczyzn dla czlonkéw KM, PKM oraz
KOP.

W przypadku ujmowania w ramach Rocznego Planu Kosztow Wdrazania wydatkéw zwiazanych z
dziatalno$cia ponadnarodowa, instytucja zobowiazana jest do przedlozenia wraz z RPD PT PO KL
/zmiang RPD PT PO KL listu intencyjnego dotyczacego wspdtpracy ponadnarodowej w ramach PO
KL wraz z krotka charakterystyka planowanych dziatan, zawierajaca nastgpujace elementy: cel
wspoOlpracy, uzasadnienie planowanej wspolpracy, zadania zamierzone do zrealizowania oraz
wstepnie planowany podziat kosztow na poszczegélne zadania pomigdzy wszystkimi stronami
przysztej umowy. W przypadku zatwierdzenia przez IZ przedmiotowych wydatkéw, instytucja
podejmujaca wspotprace zobowiazana jest do przekazania do IZ umowy o wspolpracy
ponadnarodowej w terminie 60 dni od dnia zaakceptowania RPD PT PO KL. Wzory listu
intencyjnego oraz umowy o wspotpracy ponadnarodowej zostaty zataczone do Wytycznych w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, ktore dostgpne sa na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

Wydatki zaplanowane w ramach wszystkich sze$ciu planow sa podsumowywane w ostatniej tabeli w
rozbiciu na wydatki IP, IPII i BS oraz tacznie dla wszystkich instytucji. Nalezy pamigta¢ o wskazaniu
udzialu procentowego wydatkow zaplanowanych do poniesienia w ramach cross-financingu w
odniesieniu do kazdego z planow i kwoty laczne;j.

Cze$é C
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RPD PT PO KL akceptowane jest przez podmiot upowazniony do zatwierdzenia dokumentu ze strony
Instytucji Posredniczacej, ktory jednoczes$nie sktada osSwiadczenie o prawdziwosci danych zawartych
w dokumencie oraz wyraza zgodg na udostgpnienie RPD PT PO KL innym instytucjom oraz
ekspertom dokonujacym ewaluacji i oceny.

Zalacznik 1 do RPD stanowi Harmonogram platno$ci, w ktorym nalezy okresli¢ okres, za jaki
beneficjenci Pomocy technicznej PO KL zobowiazuja si¢ sktada¢ wnioski o platnos$¢ oraz wskazac
planowana kwote rozliczanych wydatkow kwalifikowalnych. Harmonogram powinien zostac
sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.

Suma wydatkow zaplanowanych do rozliczenia we wszystkich wskazanych wnioskach powinna si¢
réwnac tacznej kwocie wydatkow zaplanowanych do poniesienia w ramach RPD PT PO KL.

Zalacznik nr 2 RPD PT PO KL to Zrédla finansowania RPD PT PO KL, w ktorym nalezy
wskaza¢ zrodla finansowania RPD PT PO KL. W przypadku instytucji szczebla centralnego 100%
wydatkow stanowil bedzie budzet panstwa, w przypadku instytucji szczebla regionalnego zatacznik
bedzie odzwierciedlat wypadkowa wydatkow zaplanowanych dla IP/IP II/BS (85 % - budzet panstwa,
15% - JST, FP) oraz wydatkow zaplanowanych na dziatalnos¢ ROEFS i finansowanie grantu (100% -
budzet panstwa).
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16 Zalacznik nr 3 - Kryteria oceny Rocznych Planow Dzialania Pomocy Technicznej PO KL (RPD PT PO KL) realizowanych w

ramach Priorytetu X Pomoc Techniczna

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA JEER
EUROPEISKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY '

KRYTERIA FORMALNE
Lp. | Nazwa Kryterium Opis Kryterium Metodologia
stosowania
1. |Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL | Termin sktadania RPD PT PO KL musi by¢ zgodny z terminem wskazanym w | Weryfikacja
ztozony w terminie. Zalaczniku nr 5 do Wytycznych w zakresie korzystania z Pomocy technicznej. ,»0—17 (spetnia —
2. |RPD PT PO KL sporzadzono na obowiazujacym | Formularz Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO KL stanowi zalacznik | . .
o . ) nie spetnia). Roczne
formularzu. do Zasad systemu realizacji Pomocy Technicznej PO KL. Plany Dzialania
3. | Zgodnos$¢ okresu realizacji Rocznego Planu Dziatania | Zgodnie z zasada n+2 realizacja Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO Pomocy ~ Technicznej
PT PO KL z okresem programowym. KL musi zakonczy¢ si¢ przed koncem 2015 roku. PO KL niespetniajace
4. |Kompletno$¢ Rocznego Planu Dziatania Pomocy | Kompletno$¢ Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL oznacza, ze: jakiegokolwiek
Technicznej PO KL. - RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony, kryterium sg zwracane
- RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony ponumerowane, do poprawy.
- RPD PT PO KL zostat ztozony w wersji papierowej i elektronicznej,
- wszystkie wymagane pola w RPD PT PO KL zostaty uzupetnione,
- RPD PT PO KL zawiera poprawne wyliczenia arytmetyczne,
- wersja papierowa i elektroniczna RPD PT PO KL sg tozsame,
- RPD PT PO KL jest podpisany przez osobe upowazniona,
- RPD PT PO KL opatrzony jest pieczgcig beneficjenta.
5. |Do RPD PR PO KL dotaczono zatacznik stanowiacy | Roczny Plan Dzialania Pomocy Technicznej PO KL musi by¢ uzupetniony
jego integralna czes¢. o Zalacznik informujacy o prognozowanych platnosciach realizowanych przez
beneficjentow Pomocy technicznej (terminy i wartosci skladanych wnioskow
o0 ptatnosc).
6. |Zgodnos¢ z Programem Operacyjnym Kapital Ludzki | Zgodno$¢ z Programem Operacyjnym oraz ,,Szczegétowym opisem priorytetoéw PO

oraz ,,Szczegdtowym opisem priorytetow PO KL”.

KL’ oznacza, ze:

- RPD PT PO KL jest zgodny z celami Programu,

- RPD PT PO KL jest zgodny z celami Priorytetu X Pomoc Techniczna,

- Wydatki mieszcza si¢ w ramach kategorii interwencji 85 i1 86,

- Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie dofinansowania jest beneficjentem
PT POKL,

- Zachowany zostat putap maksymalnego poziomu dofinansowania,
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Wysoko$¢ udziatu cross — financingu nie przekracza 10 % kwoty przyznanej
w Porozumieniu w sprawie realizacji komponentu regionalnego/Priorytetu.

Warto§¢ Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL nie przekracza wysokos$ci
srodkow dostepnych dla poszczegolnych

beneficjentow Pomocy Technicznej PO KL.

Kryterium dotyczy poréownania kumulatywnej wartosci kolejnych Rocznych Planow
Dziatan Pomocy Technicznej PO KL z wysokoscia alokacji, jaka dysponuje dany
beneficjent Pomocy technicznej PO KL oraz z wysokos$cia $rodkow przyznanych w
Porozumieniu w sprawie realizacji komponentu regionalnego/Priorytetu.

KRYTERIA MERYTORYCZNE

Metodologia
stosowania

Lp. | Nazwa Kryterium Opis Kryterium
1. | Kwalifikowalnos¢ wydatkow. - Czy wydatki wskazane w Rocznym Planie Dzialania Pomocy Technicznej PO KL
spetniaja zasady kwalifikowalnosci z Wytycznych w zakresie pomocy technicznej oraz z
Zasad systemu realizacji Pomocy Technicznej PO KL.
- Srodki wydatkowane w zakresie interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego zostaly zakwalifikowane jako cross — financing lub podlegaja
jednorazowemu odpisowi amortyzacyjnemu.
2. |Uzasadniona potrzeba realizacji dziatan opisanych w|Czy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dzialania Pomocy Technicznej PO KL
Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej PO | dotycza zadan zwiazanych z realizacja Pomocy Technicznej PO KL oraz czy ich
KL. realizacja jest uzasadniona w konteks$cie funkcji pelnionych przez danego beneficjenta
w systemie realizacji PO KL.
3. | Wplyw planowanych dzialan na zwigkszenie|Czy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dzialania Pomocy Technicznej PO KL
efektywnosci dziatan w zakresie realizacji PO KL. wplywaja na sprawne wykonywanie przez wilasciwe instytucje zadan zwiazanych z
realizacja PO KL.
4. |Wykonalno§¢ zadan objgtych Rocznym Planem |Czy wszystkie zadania wymienione w RPD PT PO KL maja szansg realizacji
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. w okresie objetym Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.
5. | Efektywno$¢ kosztowa przy zachowaniu wysokiej | Czy wysokos$¢ naktadu $rodkow przeznaczonych na dane zadanie jest proporcjonalna
jakosci realizowanych dziatan. do skali realizacji tego zadania (np. stosunek nakladu kosztow do spodziewanych
rezultatow takich jak liczba przeszkolonych osob, zakupionego sprzgtu, uczestnikow
konferencji).
6. | Przejrzysto$¢ postulowanych zasad realizacji dzialan | Czy z Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL jasno wynika, jakie
zawartych w Rocznym Planie Dziatania Pomocy | zadania zostaly zaplanowane do realizacji przez beneficjentow.
Technicznej PO KL.
7. |Zgodno$¢ =z politykami UE: réwnoSci szans,|Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL nie powinny negatywnie
spoleczenstwa informacyjnego, ochrony srodowiska. | wplywa¢ na polityki wspolnotowe. Moga natomiast by¢ pod tym wzgledem neutralne.
8. |Zgodno$¢ z zatozeniami dotyczacymi prowadzenia | Zadania w zakresie informacji i promocji finansowane w ramach PT POKL musza by¢
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Planu | zgodne z zasadami prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Planu
Komunikacji PO KL. Komunikacji PO KL.
9. |Zgodnos¢ z zalozeniami Planu oceny Programu |Planowane ewaluacje musza odpowiada¢ zatozeniom i zasadom przedstawionym w

Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Planie oceny PO KL 2007-2013.

Weryfikacja

»0—1" (spelnia — nie
spetnia). Roczne Plany
Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL
niespetniajace
jakiegokolwiek
kryterium sa zwracane
do poprawy.
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17 Zalacznik nr 4 — Karta weryfikacji formalnej oraz karta oceny merytorycznej RPD PT PO KL

UNIA EUROPEJSKA **
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

KARTA WERYFIKACJI FORMALNEJ ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PO KL (RPD PT PO KL)

INSTYTUCJA:
NUMER ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PO KL:
DATA WPLYWU:

TYTUL:

NAZWA WNIOSKODAWCY:

OCENIAJACY:

Karta weryfikacji formalnej jest wypelniana przez pracownika instytucji przyjmujgcej Roczny Plan Dzialania Pomocy Technicznej

PO KL.
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KRYTERIA FORMALNE

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY

Uwagi

Czy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL zostat ztozony w terminie?

Czy RPD PT PO KL sporzadzono na obowiazujacym formularzu?

Czy okres realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zgodny jest z okresem programowym?

Kompletno§¢ Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL

Czy RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony?

Czy RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony ponumerowane?

Czy RPD PT PO KL zostat ztozony w wersji papierowe;j i elektronicznej?

Czy wszystkie wymagane pola w RPD PT PO KL zostaty uzupelnione?

Czy RPD PT PO KL zawiera poprawne wyliczenia arytmetyczne?

Czy wersja papierowa i elektroniczna RPD PT PO KL sa tozsame?

Czy RPD PT PO KL zostat podpisany przez osobg upowazniong?

Czy RPD PT PO KL zostal opatrzony pieczgcia wnioskodawcy?

Czy do RPD PR PO KL dotaczono zataczniki stanowiacy jego integralng czg¢$¢?

Czy RPD PT PO KL jest zgodny z Programem Operacyjnym Kapital Ludzki oraz ,,Szczegétowym opisem priorytetow PO KL”

Czy RPD PT PO KL jest zgodny z celami Programu?

Czy RPD PT PO KL jest zgodny z celami Priorytetu X Pomoc Techniczna?

Czy wydatki mieszcza si¢ w ramach kategorii interwencji 85 i 867

Czy zachowany zostal putap maksymalnego poziomu dofinansowania,

Czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie dofinansowania jest beneficjentem PT PO KL?

Czy wysokos$¢ udziatu cross — financingu nie przekracza 10 % kwoty przyznanej w Porozumieniu w sprawie realizacji
komponentu regionalnego/Priorytetu?

Czy warto$¢ Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO KL nie przekracza wysokosci srodkow dostepnych dla
poszczegolnych beneficjentow Pomocy Technicznej PO KL?

DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TECHCZNIEJ PO KL

TAK

NIE

Czy Roczny Plan Dzialania Pomocy Technicznej PO KL spelnia wszystkie ogélne kryteria?

Wyp

elione przez: Zaakceptowane przez:

Imig i nazwisko: Imig i nazwisko:

Tel.
Mail:

Tel.
Mail:

Wydziat: Funkcja:

Departament: Nazwa Instytucji:

Nazwa Instytucji: Podpis:
Podpis
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KAPITAL LUDZKI P ed | &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k

%
* g

Karta oceny merytorycznej Rocznego Planu Dzialania Pomocy
Technicznej PO KL (RPD PT PO KL)

INSTYTUCJA:
NUMER WNIOSKU:

TYTUL:

NAZWA WNIIOSKODAWCY:
OCENIAJACY:

Karta oceny merytorycznej jest wypelniana przez pracownika instytucji przyjmujqcej Roczny Plan Dzialania
Pomocy Technicznej PO KL.
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Czesé A.

1. Czy wniosek posiada uchybienia, ktore nie zostaly dostrzezone na etapie weryfikacji formalnej?
(kazdorazowo zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,,X”")

[J TAK - przekazaé wniosek do ponownej oceny formalnej

] NIE

2. Kwalifikowalno$¢ wydatkow

a) Czy wydatki wskazane w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej PO KL spehiaja zasady
lkwalifikowalnosci z Wytycznych w zakresie pomocy technicznej oraz z Zasad systemu realizacji Pomocy
Technicznej PO KL?

LITAK

[ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadni¢

b) Czy srodki wydatkowane w zakresie interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zostaly
zakwalifikowane jako cross — financing lub podlegaja jednorazowemu odpisowi amortyzacyjnemu?

LITAK

L] NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy oraz uzasadnié

3. Czy dzialania wskazane w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej PO KL dotycza zadan
zwiazanych z realizacja Pomocy Technicznej PO KL oraz czy ich realizacja jest uzasadniona w konteks$cie
funkcji pelnionych przez danego beneficjenta w systemie realizacji PO KL?

LITAK

[ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadni¢

4. Czy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej PO KL wptywaja na sprawne
wykonywanie przez wlasciwe instytucje zadan zwiazanych z realizacja PO KL?

LTAK

[ NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy oraz uzasadnié
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5. Czy wysokos¢ naktadu srodkoéw przeznaczonych na dane zadanie jest proporcjonalna do skali realizacji tego
zadania?

LITAK

[ NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy oraz uzasadnié

6. Czy z Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL jasno wynika, jakie zadania zostaty|
zaplanowane do realizacji przez beneficjentow?

LITAK

L] NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy oraz uzasadni¢

7. Czy zadania w zakresie informacji i promocji finansowane w ramach PT POKL sa zgodne z zasadami
prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Planu Komunikacji PO KL.?

LITAK

L] NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy oraz uzasadni¢

8. Czy planowane ewaluacje odpowiadaja zatozeniom i zasadom przedstawionym w Planie oceny PO KL 2007-
2013?

LITAK

[ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadni¢
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Czeéé B.

CZY ROCZNY PLAN DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PO KL MOZE ZOSTAC
ZATWIERDZONY?

] TAK

] NIE

zatwierdzil
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18 Zalacznik nr 5 — Sprawozdanie z realizacji Dzialania w ramach Priorytetu X Pomoc Techniczna

PO KL

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA "
EUROPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY *oak

%
* g

Sprawozdanie/ Korekta sprawozdania' z realizacji Dzialania w ramach Priorytetu X
Pomoc Techniczna Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Rodzaj sprawozdania

A. Sprawozdanie okresowe

B. Sprawozdanie roczne

C. Sprawozdanie koncowe

2. Okres sprawozdawczy

3. . .
Zarzadzajacej 2

Nazwa  Instytucji ~ Posredniczacej/  Instytucji

4. | Nazwa instytucji sktadajacej sprawozdanie

Dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie:

W czgsci rzeczowej

w cze$ci finansowej

Imie¢ 1 nazwisko

Nr telefonu

Adres poczty elektronicznej

II. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALAN

a. Opis przebiegu realizacji poszczegélnych plandow dziatania Pomocy technicznej w okresie objetym

sprawozdaniem wraz z analiza postgpow
a) Realizacja dziatan w obszarze kontroli

systemowa, kontrola na miejscu projektu, w
tym projektu systemowego)

Lp. | Instytucja kontrolowana (kontrola | Czas trwania kontroli | Liczba

uczestniczacych
kontroli

0sob | Koszt kontroli
w | (w tym koszt diet, podrozy,

noclegéw 1 wyzywienia):

b) Realizacja dziatan w obszarze szkolen

Lp. | Temat szkolenia | Liczba dni szkolenia | Liczba

0s0b | Migjsce szkolenia

uczestniczacych
w szkoleniu

(krajowe/ zagraniczne)

K

M

Koszt  szkolenia | Koszt taczny:

na jedng osobg

c) Realizacja dziatan w obszarze wydatkow instytucjonalnych

| A) Koszty osobowe

! Nalezy wskaza¢, czy sprawozdanie jest sprawozdaniem whasciwym czy korekta:
- usunac zapis ,,korekta sprawozdania”, jesli jest to pierwsze sprawozdanie przekazywane za dany okres sprawozdawczy do

wiasciwej instytucji nadrzedne;;

-usuna¢ zapis ,,sprawozdanie”, jesli jest to kazde kolejne sprawozdanie przekazywane po pierwszym, oficjalnym sprawozdaniu.

? Nalezy wybraé wiasciwe; niewtasciwe skresli¢
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Lp. | Kategoria | Liczba pracownikow/nagrod/umow cywilno-prawnych Sredni koszt jednostkowy Koszt faczny:
B) Koszt zakupu sprzgtu
Lp. | Kategoria Koszt taczny:
d) Realizacja dziatan w obszarze ewaluacji
Lp. | Nazwa Nazwa Koszt badania | Termin Sposob realizacji | Wdrozone Uwagi
badania wykonawcy realizacji (ewaluacja rekomendacje/ocena
badania wew./zewn.) uzytecznosci rekomendacji

Budowa potencjatu ewaluacyjnego

Zatacznik: Aktualny stan wdrazania rekomendacji

¢) Realizacja dziatan w obszarze informacji i promocji

Lp. | Dziatanie zrealizowane | Zakres/tematyka | Odbiorcy Liczba odbiorcow | Miejsce/zasigg | Termin | Koszt taczny:
komunikatu dziatania realizacji
f) Realizacja dziatan w obszarze kosztow wdrazania
[ Lp. | Dzialanie | Koszt laczny: |
g) Laczne wydatki poniesione na Pomoc techniczna w okresie sprawozdawczym
A b c d E f g

(=a+b+ct+d+etf)

1.

Opis istotnych probleméw we wdrazaniu planéw dziatan Pomocy technicznej wraz z informacja o podjetych
srodkach zaradczych

1.A Opis problemdéw zwigzanych ze stosowaniem ustawy Prawo zamowien publicznych (jesli dotyczy)

2.
3.

Charakterystyka zadan realizowanych z Pomocy technicznej — okre$la zatacznik nr 1
Osiagnigte wartos$ci wskaznikow — okresla zatacznik nr 2

III.POSTEP FINANSOWY DZIALANIA

Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ w ramach Pomocy technicznej wg
kategorii interwencji od uruchomienia Priorytetu (w PLN)- okresla zatacznik nr 3
Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonych wnioskach o platno$¢ w ramach Pomocy technicznej wg
zrodet od uruchomienia Pomocy technicznej (w PLN) — okresla zatacznik nr 4
Zestawienie prognozowanych wartosci wnioskow o ptatnosc, ktére zostana zatwierdzone w czterech kolejnych
kwartatach (w PLN) — okres$la zalacznik nr 5

IV.PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI DZIALAN W RAMACH POMOCY
TECHNICZNEJ W KOLEJNYM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM

V. INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI DZIALANIA Z PRAWODAWSTWEM

Czy zapewniono zgodnos¢ realizowanego Dziatania z zasadami polityk horyzontalnych?
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TAK NIE

Charakterystyka dziatan podjetych w ramach zapewnienia zgodno$ci realizowanego dzialania z zasadami polityk
horyzontalnych

Czy zapewniono zgodnos¢ realizowanego Dziatania z prawodawstwem w zakresie zamowien publicznych?

TAK NIE
VI.OSWIADCZENIE
Oswiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu sa zgodne z prawda.
Data
Pieczg¢ i podpis osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji

INFORMACIJE DO UZYTKU WEWNETRZNEGO*
*wypetnia instytucja otrzymujqca sprawozdanie

Sprawozdanie sprawdzone przez:

Imi¢ i nazwisko

Podpis

Data
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Zalacznik nr 1. Charakterystyka zadan realizowanych ze Srodkéw Pomocy technicznej

Nazwa Priorytetu |

Nazwa instytucji |

Okres sprawozdawczy |

Mr — wartos¢ w okresie objetym sprawozdaniem
Mp — wartos¢ osiqgnieta od poczatku realizacji Pomocy technicznej

Wysokosé Wydatkowanie % wydatkowania $rodkéw na to
srodkéw zadanie w stosunku do zatwierdzonych
zatwierdzonych w  Rocznych  Planach  Dzialan
na zadanie* wydatkow

L.p. | Nazwa zadania

1 2 3 4 = 6 =(5/3)*100%

PRIORYTET X POMOC TECHNICZNA

Szkolenia

Zatrudnienie

Sprzet Komputerowy

Wyposazenie/remont/wynajem powierzchni biurowych

Promocja

Ekspertyzy/doradztwo

Ewaluacje

Kontrola/audyt

O |0 |I [N N[N~

Organizacja procesu wyboru projektow

Organizacja komitetow monitorujacych i podkomitetow

,_,_.
el =}

Inne

Razem

[
(]

Data:
Pieczec i podpis osoby upowaznione;j:

* dotyczy kwot zatwierdzonych w Rocznych Planach Dziatan od poczqtku realizacji Priorytetu (ujmowane narastajqco)




Zalacznik nr 2. Osiagnigte wartosci wskaznikow*

Nazwa Priorytetu |

Nazwa instytucji |

Okres sprawozdawczy |

My - wartos¢ wskaznika osiqgnieta w okresie objetym sprawozdaniem
Mp — wartos¢ wskaznika osiqgnieta od poczqtku realizacji Priorytetu

L.p. Nazwa wskaznika Mr Mp
1 2 3 4

1 Sredni czas dokonania refundacji wnioskoéw o platno§é**

2 Liczba stanowisk pracy finansowanych z Pomocy Technicznej***

3 Liczba beneficjentéw szkolen, uczestnikow konferencji i seminariow****

4 Liczba wej$¢ na strong¢ internetowa PO KL**

Data:
Pieczec i podpis osoby upowaznionej:

*zatgcznik nalezy wypetniac tylko w przypadku sprawozdania rocznego
** wypetnia 1Z PO KL

***|liczone w etatomiesigcach
***liczba udzielonego wsparcia
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Zalacznik nr 3. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonych wnioskach o platno$s¢ w ramach Pomocy technicznej wg kategorii
interwencji, od uruchomienia Priorytetu (w PLN)*

Nazwa Priorytetu |

Nazwa instytucji ‘

Okres sprawozdawczy ‘

Wartos¢ przyznanego Wydatki poniesione w ramach przyznanego
dofinansowania y pol , , przy °80 Wartos¢ wydatkow objetych cross - financingiem
. , . . dofinansowania ze srodkéw Pomocy techniczne;j
ze srodkéw Pomocy techniczne;j
Kod od uruchomienia Priorytetu od uruchomienia Priorytetu
interwencji w okresie od w okresie w okresie
objetym uruchomienia objetym % w stosunku do objetym % w stosunku do
sprawozdaniem Priorytetu sprawozdaniem sumy wydatkéw sprawozdaniem wydatkéw poniesionych
kwota poniesionych na kwota od uruchomienia
kod interwencji 85 Priorytetu (kol.7 /
i86 kol.4*100)
1 2 3 4 5 6 7 8
85
86
Ogotem:
Data:

Pieczgc i podpis osoby upowaznione;j:

*zatgcznik nalezy wypetniac tylko w przypadku sprawozdania rocznego




Zalacznik nr 4. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonych wnioskach o platno$¢ w ramach Pomocy technicznej wg

zrodel od uruchomienia Pomocy technicznej (w PLN)

Nazwa Priorytetu

Nazwa instytucji

Okres sprawozdawczy

) Budzet panstwa Budzet jednostki | o krajowe  $rodki
Ogotem samorzadu bli
Priorytet terytorialnego publiczne
Pomoc techniczna ROEFS
1=2+3+4+5 2 3 4 5
Ogotem
Data:

Pieczeé i podpis osoby upowaznionej:
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Zalacznik nr 5. Zestawienie prognozowanych warto$ci wnioskéw o platnos$é, ktore zostang zatwierdzone w

czterech kolejnych kwartalach (w PLN)

Numer i nazwa Priorytetu

Nazwa instytucji

Okres sprawozdawczy

Budzet jednostki . , .
, . , Inne  krajowe  $rodki
. Ogodtem Budzet panstwa samorzadu .
Priorytet terytorialnego publiczne
1=2+3+4 2 3 4

1 kwartat
1l kwartat
1 kwartat.
1V kwartal
Ogotem dla Priorytetu:
Data:

Pieczgc i podpis osoby upowaznione;j:
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19 Zalacznik nr 6 — Instrukcja wypelniania Sprawozdania z realizacji dzialan w
ramach Pomocy technicznej PO KL

Instrukcja wypelniania Sprawozdania z realizacji dzialan w ramach

Pomocy technicznej PO KL

Obowiazek oraz terminy przekazywania sprawozdania z realizacji Pomocy technicznej wynikaja z Wytycznych
w zakresie sprawozdawczosci wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 6 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227 poz. 1658) oraz Opisu systemu realizacji Programu wydanego na
podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ww. ustawy.

W przypadku Instytucji Posredniczacych, sprawozdanie obejmuje rowniez informacje nt. wydatkow i dzialan
podjetych przez Regionalne Osrodki EFS, wynikajacych z zatwierdzonych wnioskéw o rozliczenie wydatkow
zatwierdzonych przez [P w danym okresie sprawozdawczym.

Sprawozdania uwzgledniaja informacje sprawozdawcze z wnioskow o ptatnosc¢ zatwierdzonych i zarejestrowanych w
Krajowym Systemie Informatycznym (KSI) SIMIK 07-13 do ostatniego dnia danego okresu
sprawozdawczego.

Sprawozdanie nalezy wypeli¢ czytelnie, bez skreslen i korekt. Dane finansowe nalezy przedstawic
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku watpliwosci odnoszacych si¢ do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, nalezy skontaktowac si¢ z wtasciwa instytucja nadrze¢dna.

Sprawozdanie wraz z zatacznikami podpisuje osoba upowazniona do podejmowania decyzji wiazacych po stronie
Instytucji Posredniczacej/Instytucji Posredniczacej II stopnia/ BS. Szczegdlowe wytyczne w tej sprawie reguluja
procedury wewngtrzne danej instytucji.

Korekta sprawozdania to kazda wersja sprawozdania nadestana po pierwszej, oficjalnej wersji sprawozdania
przestanej do instytucji nadrzedne;.

W przypadku stwierdzenia przez instytucje nadrzedna btedow w sprawozdaniu Instytucja Posredniczaca/Instytucja
Posredniczaca Il stopnia/ BS zobowiazany jest do usunigcia btedow w terminie wskazanym przez instytucjg nadrzedna,
nie krotszym niz 5 dni kalendarzowych. Instytucja nadrzedna moze réwniez zadaé od Instytucji
Posredniczacej/Instytucji Posredniczacej I stopnia/ BS wyjasnien zwiazanych z przedktadanymi sprawozdaniami.

Zalaczniki

W sytuacji wystapienia btedu tylko w zataczniku do sprawozdania (czg$¢ glowna sprawozdania jest bezbledna)
mozliwe jest dokonanie korekty poprzez ponowne przekazanie poprawionego zatacznika; przesylany zatacznik nalezy
oznaczy¢ jako korektg.

Przez instytucje¢ nadrzedna nalezy rozumiec:

- w przypadku Instytucji Posredniczacej 11 stopnia — wtasciwa dla niej Instytucje Posredniczaca,
- w przypadku Priorytetu V. PO KL — Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL,

- przypadku Instytucji Posredniczacych I stopnia — Instytucje Zarzadzajaca PO KL.

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Nalezy zaznaczy¢ rodzaj sprawozdania wstawiajac znak x w kratce obok jednej z opcji (od A do
O).

2. Nalezy wskaza¢ okres sprawozdawczy, ktorym moze by¢ okreslone poélrocze, rok, za$s
w przypadku sprawozdania koncowego - caty okres programowania.

3. Nalezy wskaza¢ pelna nazwe Instytucji Posredniczacej, do ktorej jest skladane sprawozdanie
z Pomocy techniczne;.
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W przypadku przekazywania sprawozdania przez Instytucje Posredniczaca do Instytucji
Zarzadzajacej PO KL — nalezy wskaza¢ Departament Zarzadzania EFS w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego.

W przypadku instytucji realizujacych Priorytet V. PO KL - nalezy wskaza¢ Departament
Zarzadzania EFS w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

4. Nalezy wskaza¢ pelna nazwe instytucji, ktora sporzadza sprawozdanie.

5. Nalezy wpisa¢ dane dotyczace osoby/osob sporzadzajacej/sporzadzajacych sprawozdanie w czesci
rzeczowej i czesci finansowej (dot. zalqcznikow finansowych), z ktorymi nalezy si¢ kontaktowaé
w przypadku pytan lub watpliwosci co do tresci sprawozdania.

II. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA

1. Opis przebiegu realizacji Pomocy technicznej w okresie objetym sprawozdaniem wraz
z analiza postepow

Nalezy dokona¢ analizy postgpu (zaréwno rzeczowego jak i finansowego) w realizacji Pomocy
technicznej w okresie objetym sprawozdaniem. W przypadku sktadania sprawozdania z realizacji PT
przez Instytucj¢ Posredniczaca do Instytucji Zarzadzajacej, informacje dotyczace przebiegu realizacji
Pomocy technicznej powinny zosta¢ opisane oddzielnie dla Instytucji Posredniczacej I stopnia
i Instytucji Posredniczacej II stopnia, wedlug nastepujacej kolejnosci: Instytucja Posredniczaca,
Instytucja Posredniczaca II stopnia, Beneficjent Systemowy, Regionalny Osrodek EFS.

W ramach informacji przedstawianej przez instytucje w zakresie realizacji dzialan w obszarze
wydatkow instytucjonalnych, w polu liczba pracownikéw/nagrod/uméw cywilnoprawnych nalezy
wykazac:

- $rednia liczbg etatomiesiecy (przypadajaca na 1 miesiac),

- liczbe nagrod rozliczonych we wnioskach o ptatnosé,

- liczbg umow cywilnoprawnych,

ktérych sfinansowanie rozliczone zostalo we wnioskach o ptatnos¢ wprowadzonych do KSI w okresie
sprawozdawczym.

W ramach informacji przedstawianej przez Instytucje¢ Posredniczaca w zakresie realizacji dziatan w
obszarze ewaluacji w polu:

- WdroZone rekomendacje/ocena uiytecznosci rekomendacji —w tym miejscu powinna znalez¢ sig
informacja na temat rekomendacji sformulowanych w ramach niniejszego badania. Informacja
powinna wskazywac jedynie liczbe rekomendacji typu A, B i C (operacyjnych, kluczowych oraz
horyzontalnych) w podziale na statusy rekomendacji.

Przyktad:

W ramach badania sformutowano jedynie rekomendacje typu B, z czego 5 rekomendacji do
wdrozenia w czg$ci, 2 rekomendacje w czgsci wdrozone oraz 1 rekomendacje¢ odrzucono.

- Budowa potencjatu ewaluacyjnego nalezy zamiesci¢ informacje dotyczace dziatan podjetych w
zakresie budowy potencjatu ewaluacyjnego, w tym budowy struktur, rozpowszechniania wiedzy i
informacji na temat ewaluacji, wspotpracy ze srodowiskami eksperckimi. W tym polu nalezy roéwniez
wskaza¢ stan realizacji badan ewaluacyjnych, ktore zostaly zaplanowane na dany rok a nie zostaty
jeszcze zakonczone i tym samym wydatki z nimi zwiazane nie zostaty ujete w KSI.

Przyktad:

W okresie sprawozdawczym rozpoczeta si¢ realizacja badania ,, Ocena wdrazania Dziatania 6.2 w
wojewodztwie X”. Przygotowano SOPZ 1 rozpoczgto procedurg zamowienia publicznego.
Przewidywane zakonczenie badania to pazdziernik br.

- Zalgcznik: Aktualny stan wdrazania rekomendacji. Przedmiotowy zatacznik powinien by¢
dotaczany jedynie do sprawozdania rocznego, w tabeli zgodnej ze wzorem zatacznika nr 2 do
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Zintegrowanego Systemu Zarzqdzania Wnioskami i Rekomendacjami. Powinien on przedstawiac
dane na temat aktualnego stanu wdrozenia poszczegdlnych rekomendacji kategorii B (kluczowych)
wyptywajacych z badan IP.

W ramach informacji Instytucji Posredniczacej dotyczacej przebiegu realizacji PT, w czgsci
dotyczacej realizacji dzialan podjetych w obszarze informacji i promocji, nalezy umiesci¢ rowniez
informacje nt. dziatan podjetych przez Regionalne Osrodki EFS wynikajace z czgéci rzeczowej
wniosku o rozliczenie wydatkow ROEFS.

2. Opis istotnych problem6éw we wdrazaniu Dzialania wraz z informacja o podjetych Srodkach
zaradczych

Nalezy opisa¢ najczestsze problemy podczas realizacji Pomocy technicznej, wraz z informacja
o $rodkach zaradczych podjgtych przez Instytucje Posredniczaca/instytucje¢ wdrazajaca (IP 1I-
stopnia).

(Pkt 2.A) Nalezy wyszczeg6élni¢ problemy zwigzane ze stosowaniem ustawy Prawo zamowien
publicznych (jesli dotyczy).

3. Charakterystyka zadan realizowanych z Pomocy technicznej — okresla zalacznik nr 1

Nalezy wykaza¢ wartosci wydatkowanych $rodkéw z Pomocy technicznej poniesionych wg
gltownych typoéw wydatkow. Laczna wartos¢ wydatkow wykazanych w zataczniku nr 1 powinna
rowna¢ si¢ catkowitej kwocie wydatkéw poniesionych w ramach Pomocy technicznej w okresie
sprawozdawczym. Nie nalezy zmienia¢ kolejnosci lub brzmienia zadan okreslonych w pkt 1-10.

W sytuacji, gdy poszczegdlne wydatki nie moga zosta¢ zakwalifikowane do zadnego z wymienionych
imiennie zadan, wydatki te nalezy pogrupowac a nastgpnie utworzy¢ i nazwac¢ nowe kategorie zadan
1 umiesci¢ je w wierszu 11 ,,Inne”. Wydatki te nalezy pogrupowac a nastgpnie utworzy¢ i nazwac
nowe kategorie zadan. Nie nalezy pozostawiaé¢ jednego wiersza z nazwg ,,Inne” bez rozbicia na
kategorie wydatkow. Nie nalezy tworzy¢ nowych kategorii, jezeli wydatki mozna zaliczy¢ do
kategorii z pkt 1-10. Nie nalezy tez rozbudowywa¢é nadmiernie tej listy o nowe kategorie zadan.

Lp. | Kategoria Opis kategorii:

1 Szkolenia wydatki w ramach Rocznego Planu Szkolen

2 Zatrudnienie Roczny Plan Instytucji, koszty osobowe

3 Sprzet Komputerowy

zakup  oprogramowania, programéw  komputerowych,
serwerow, drukarek, laptopow, konserwacja, utrzymanie i
ubezpieczenie sprzgtu, kategoria dotyczy zaré6wno zakupu,
leasingu jak i amortyzacji

Wyposazenie/remont/wynajem
4 powierzchni biurowych

meble, materialy biurowe, telefony stacjonarne, telefony
komoérkowe, aparaty fotograficzne, sprzet biurowy, ksero,
materialy eksploatacyjne, koszty eksploatacji
budynku/pomieszczen (energia elektryczna, cieplna, woda,
ustugi telefoniczne, internetowe, sprzatanie), amortyzacja
zakupionych pomieszczen

5 Promocja

Roczny Plan Dziatan Informacyjno - Promocyjnych

6 Ekspertyzy/doradztwo

umowy o dzieto/zlecenia zw. z przygotowaniem ekspertyz i
analiz

7 Ewaluacje

Roczny Plan Dziatan Ewaluacyjnych

8 Kontrola/audyt

Roczny Plan Kontroli oraz audyt zewnetrzny i wewngtrzny

Organizacja  procesu

wyboru

KOP - organizacja, szkolenia, wynagrodzenia asesorow i

100




projektow ekspertow
Organizacja komitetow
10 | monitorujacych i podkomitetow KM, PKM - organizacja, szkolenia
11 |Inne:
wydatki wynikajace z wniosku o rozliczenie wydatkow
a ROEFS ROEFS
Systemy informatyczne do obstugi|bazy, systemy, rozbudowa sieci komputerowej, amortyzacja
b PO KL lokalnego systemu informatycznego
Spotkania, grupy robocze, wizyty |w tym koszty przeznaczone na Grupg Sterujaca Ewaluacja,
c konsultacyjne spotkania RST
delegacje w ramach Rocznego Planu Kosztow Wdrazania,
dodatkowo: koszty zwiazane z uzytkowaniem samochodéw
prywatnych do celow stuzbowych, koszty zakupu biletow
d Delegacje krajowe i zagraniczne komunikacji miejskiej
Koszty
wynajmu/amortyzacji/leasingu
e samochodu w tym zakup paliwa
Prenumerata prasy, zakup
f publikacji ksiazkowych
g Koszt przesytek pocztowych
Koszty zwiazane z prowadzeniem
h rachunku bankowego
i Archiwizacja
] Wspotpraca ponadnarodowa

Podziat wydatkéw w ramach pkt 11 nie jest katalogiem zamknig¢tym. Instytucje Posredniczace moga
go uzupetniaé, jesli jakiego$ wydatku nie da si¢ zakwalifikowa¢ do Zzadnych z obecnych kategorii.

Nowe kategorie powinny by¢ sformutowane w sposob ogdlny.

PT PO KL;

platnos¢;

sprawozdawczego;

zgodnie z podana w tabeli formuta.

Kolumna 3 (Wysokos¢ srodkow zatwierdzonych na zadanie) — warto$¢ aktualnego Rocznego
Planu Dziatania zatwierdzonego na rok, w ktorym sktadane jest sprawozdanie, w podziale na
poszczegdlne zadania; kwoty nalezy ujmowac narastajaco (od poczatku realizacji Priorytetu), tj.
do aktualnego RPD nalezy doda¢ warto$¢ rzeczywistych wydatkéw z poprzednich lat wdrazania
instytucje zobowiazane sa do wykazywania w przedmiotowej kolumnie
dofinansowania rownego wydatkom ogétem ujetym w kolumnie 2 (wydatki okreslone we wniosku
o dofinansowanie projektu) tabeli 4 (Postep finansowy realizacji projektu) wniosku beneficjenta o

Kolumna 4 (Mr) — wartos¢ wydatkow poniesionych na zadanie, zrealizowanych na koniec okresu

Kolumna 5 (Mp) — wartos¢ wydatkow poniesionych na zadanie, zrealizowanych od momentu
uruchomienia Priorytetu (wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego);

Kolumna 6 — % wydatkowania Srodkow na to zadanie w stosunku do zatwierdzonych
w Rocznych Planach Dzialan wydatkow - nalezy wyliczy¢ procent wydatkowania $rodkow

4. Osiagniete wartosci wskaznikow — okresla zalgcznik nr 2



Zalacznik nalezy wypetnia¢ tylko w przypadku sprawozdania rocznego i koncowego.

Wskazniki wykazywane w kolumnach 3 i 4 dotycza odpowiednio wartosci osiagnigtych w okresie
objetym sprawozdaniem oraz od poczatku realizacji Priorytetu.

Jesli dane dotyczace wskaznikow w okresie sktadania sprawozdania nie sa dostepne, nalezy pod
tabela zamiesci¢ komentarz, w jakim terminie beda mogly zosta¢ przedstawione.

Wartos¢ wskaznika osiqgnieta w okresie sprawozdawczym — warto$¢ danego wskaznika, jaka
osiagnigto na koniec okresu sprawozdawczego;

Wartos¢ wskaznika osiqgnieta od poczqtku realizacji Priorytetu — wartos¢ danego wskaznika,
jaka osiagnieto od momentu uruchomienia Priorytetu (wg stanu na koniec okresu
sprawozdawczego);

- Wskaznik - Liczba stanowisk pracy finansowanych ; Pomocy Technicznej — nalezy wpisaé
liczbe miejsc pracy w przeliczeniu na liczbg pelnych etatow na miesiac finansowanych ze
srodkéw Pomocy technicznej PO KL w ramach umowy o pracg. W ramach tego wskaznika nie
nalezy wykazywac osob zatrudnionych w Regionalnych Osrodkach EFS.

W przypadku, gdy etat jest tylko czgsciowo finansowany ze $rodkow PO KL, nalezy podac
kwalifikowalna czg$¢ etatu (np. Y4 zgodnie z opisem stanowiska), a nastgpnie wyliczy¢ taczna
liczbg etatow przypadajacych na dany miesiac.

W sytuacji, gdy pracownik pracuje niepetny miesiac (np. zostat zatrudniony w potowie miesiaca
lub tez przed koncem miesiaca), nie dopuszcza sig dzielenia miesiaca. Nawet, jesli pracownik
pracuje tylko kilka dni, nalezy uznac to jako pelny etatomiesiac (nie stosuje si¢ utamkowej czgsci
etatomiesiaca), natomiast rozliczenie nastgpuje na podstawie rzeczywistego okresu zatrudnienia.

Przyktad:

W instytucji zatrudnionych jest 20 os6b do zadan zwiazanych z wdrazaniem PO KL, z czego 10 0s6b
poswigca 50% czasu na zadania zwiazane z wdrazaniem PO KL, a pozostala cze$¢ pracy poswigca na
inne zadania — warto$¢ wskaznika osiagnigtego w okresie sprawozdawczym: 15 etatomiesigcy.

W kolumnie 3 (Mr) nalezy wpisac liczbe etatow wg stanu z ostatniego miesigca ujetego w
ostatnim wniosku o platno$¢ wpisanym do KSI SIMIK 07-13 w okresie sprawozdawczym;

W kolumnie 4 (Mp) nalezy wpisa¢ najwyzszy wskaznik liczby etatow, jaki zostal wykazany w
dotychczas skladanych przez instytucje sprawozdaniach (od poczatku realizacji Priorytetu).
W przypadku, gdy wykazywany wskaznik liczby etatéw jest najwyzszy w aktualnie sktadanym
przez instytucj¢ sprawozdaniu, nalezy powtorzy¢ warto$¢ z komuny 3 (Mr).

- Wskaznik - Liczba beneficjentow szkolen, uczestnikow konferencji i seminariow — nalezy
wykazac liczbe udzielonego wsparcia, w tym wsparcie udzielone przez Regionalne Osrodki EFS.

Przyktad:

Pracownik Instytucji Posredniczacej II stopnia uczestniczyl w 5 szkoleniach w okresie objetym
sprawozdaniem — warto$¢ wskaznika osiagnig¢tego w okresie sprawozdawczym dla tego pracownika:
5,anie 1

III. POSTEP FINANSOWY DZIALANIA

1. Wartos¢ wydatkow uznanych za kwalifikowalne w zatwierdzonych wnioskach o platnosé¢é w
ramach Pomocy technicznej wg kategorii interwencji od uruchomienia Priorytetu (w PLN) —
okresla zalacznik nr 3

Zatacznik nalezy wypetnia¢ jedynie w przypadku sprawozdania rocznego.
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Dane nalezy =zaprezentowa¢ z uwzglednieniem podzialu $rodkéw na dziatania zwiazane
z zarzadzaniem, realizacja i kontrola (kod interwencji 85) oraz ewaluacja, promocja, badaniami
i konferencjami (kod interwencji 86). W ramach kodu interwencji 86 nalezy umiesci¢ wydatki
zwiazane z Regionalnymi Osrodkami EFS.

Warto$ci wykazywane w kolumnie 1 dotycza warto$ci przyznanego dofinansowania ze §rodkéw na
Pomoc techniczna w okresie objetym sprawozdaniem. W sprawozdaniu rocznym w kolumnie nr 1
nalezy uja¢ wydatki faktycznie poniesione w okresie sprawozdawczym oraz zatwierdzona warto$¢
Rocznego Planu Dziatania na kolejny rok, po okresie sprawozdawczym.

Warto$ci wykazane w kolumnie nr 2 dotycza warto$ci przyznanego dofinansowania ze $rodkow na
Pomoc techniczng od poczatku realizacji Priorytetu Pomoc techniczna. Jest to warto$¢ rzeczywistych
wydatkéw z poprzednich lat wdrazania Pomocy Technicznej PO KL wraz z kwota aktualnego
Rocznego Planu Dziatania zatwierdzonego na rok, w ktérym sktadane jest sprawozdanie.

Wartosci wykazywane w kolumnach 3 i 4 dotycza odpowiednio warto$ci wydatkow poniesionych
w ramach przyznanego dofinansowania ze S$rodkéw Pomocy technicznej w okresie objetym
sprawozdaniem oraz od poczatku realizacji Priorytetu Pomoc techniczna.

Kolumna nr 5 ma na celu wskazanie procentowego wykorzystania wydatkow poniesionych na kod
interwencji 85 i 86 w stosunku do tacznej kwoty wydatkéw poniesionych w ramach przyznanego
dofinansowania ze srodkéw Pomocy technicznej od uruchomienia Priorytetu.

Wartoéci wykazywane w kolumnach 6 i 7 dotycza odpowiednio warto$ci poniesionych wydatkdéw
objetych cross-financingiem w okresie objetym sprawozdaniem i od poczatku realizacji Priorytetu.

W kolumnie 8 wykazuje si¢ procentowa wartos¢ wydatkéw objetych cross-financingiem
poniesionych od uruchomienia Priorytetu w stosunku do wszystkich wydatkow poniesionych w
ramach przyznanego dofinansowania ze $rodkéw Pomocy technicznej réwniez od uruchomienia
Priorytetu.

2. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé¢é w ramach Pomocy
technicznej wg Zrodel od uruchomienia Pomocy technicznej (w PLN) — okresla zalacznik nr 4

W kolumnie 1 nalezy wykaza¢ sumg wartoSci wydatkow, na ktora skladaja sig: $rodki budzetu
panstwa w rozbiciu na $rodki Pomocy technicznej dla IP/IP II/BS (kolumna 2) oraz $rodki przyznane
na dzialalno§¢ ROEFS (100% budzet panstwa) (kolumna 3), budzet jednostek samorzadu
terytorialnego (kolumna 4) oraz inne krajowe $rodki publiczne (kolumna 5).

3. Zestawienie prognozowanych wartosci wnioskoéw o platnosé, ktore zostanq zatwierdzone w
czterech kolejnych kwartatach (w PLN) — okre$la zalacznik nr 5

W powyzszej tabeli nalezy przedstawi¢ prognoze wydatkéw planowanych do rozliczenia w podziale
na kolejne cztery kwartaty (roztacznie). Prognoza powinna zosta¢ sporzadzona bardzo rzetelnie i nie
powinna by¢ przeszacowana, z uwagi na fakt, ze wptywa na wysoko$¢ zabezpieczanych $rodkow z
EFS na dany okres sprawozdawczy.

W kolumnie 1 nalezy wykaza¢ sumg planowanych do rozliczenia wydatkow w ramach
dofinansowania na Pomoc techniczna, na ktora sktadaja sig: (kolumna 2) srodki budzetu panstwa,
(kolumna 3) budzet jednostek samorzadu terytorialnego, (kolumna 4) inne krajowe $rodki publiczne.

IV. PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA W KOLEJNYM OKRESIE
SPRAWOZDAWCZYM

Nalezy opisa¢ planowany przebieg realizacji dzialan z zakresie Pomocy technicznej w przysztym
okresie sprawozdawczym, w tym dziatan Regionalnych Osrodkéw EFS. Ponadto, nalezy przedstawi¢
komentarz dotyczacy prognoz finansowych na kolejne cztery kolejne kwartaly zawartych
w zalaczniku nr 5, wskazujac na planowane dzialania ze strony Instytucji Posredniczacej
I stopnia/instytucji wdrazajacej (IP Il-ego stopnia), ktore zapewnia realizacj¢ tych prognoz,
w szczegolnosci w przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym prognoza nie zostata osiagnigta.

V. INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI DZIALANIA Z PRAWODAWSTWEM
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Nalezy wskaza¢ czy zapewniono zgodno$¢ realizowanego Dziatania z prawodawstwem w zakresie
zasad polityk horyzontalnych, o ktéorych mowa w PO KL oraz zamoéwien publicznych. Jezeli
udzielono odpowiedzi przeczacej - stosowne wyjasnienie nalezy zawrze¢ w pkt 112 lub IL.2.A
sprawozdania.

W przypadku polityk horyzontalnych nalezy réwniez poda¢ i krotko scharakteryzowaé przyktady
ciekawych, niesztampowych dzialan i nowych rozwigzan podjetych na rzecz zapewnienia
zgodnosci dziatan realizowanych w ramach Pomocy technicznej z zasadami polityk horyzontalnych,
w tym: polityki réwnych szans, zréwnowazonego rozwoju, spoleczenstwa informacyjnego,
partnerstwa, rozwoju lokalnego oraz innowacyjnosci i wspotpracy ponadnarodowe;j.

Nie ma konieczno$ci wykazywania zgodnosci dziatan realizowanych w ramach Pomocy techniczne;j
z wszystkimi politykami horyzontalnymi.

VI. OSWIADCZENIE

Sprawozdanie oraz zalaczniki do sprawozdania podpisuje osoba posiadajaca do tego stosowne
upowaznienie. Szczegdlowe wytyczne w tej sprawie reguluja procedury wewngtrzne danej instytucji.
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20 Zalacznik nr 7 - Wzor listy sprawdzajacej do sprawozdania z realizacji dzialan w

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

%

* g

* ok

Nazwa IP/IP II/BS*

Numer Dzialania

Okres sprawozdawczy

L.p.

Wymagane
informacje

Tak

Nie

Nie dotyczy

Uwagi

Czy
sprawozdanie
przekazano w
terminie?

Czy
sprawozdanie
przekazano w
wersji
papierowej i
elektronicznej?

Czy w
sprawozdaniu
wypetniono
wszystkie
wymagane
pola?

Czy
sprawozdanie
posiada podpis
i pieczeé
osoby
upowaznionej?

Czy
sprawozdanie
zawiera
wszystkie
wymagane
zalaczniki?

Czy dane
zawarte W
sprawozdaniu
sa zgodne z
KSI  SIMIK
07-13?

Czy
prawidlowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czes$¢ 1?

Czy

* . r ro*
nalezy wybra¢ wiasciwe
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prawidlowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czesc 11?7

Czy
prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czese 11?7

10

Czy
prawidlowo w
sprawozdaniu
wypetniono
cze$¢ IV?

11

Czy
prawidlowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czgS¢ V?

12

Czy
prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetniono
cze$¢ VI?

13

Uwagi og6lne

Przygotowane przez:

Akceptowat:

Zatwierdzil:

Data:
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21. Zalacznik nr 8 — Wzory Umow o dofinansowanie Rocznych Planow Dzialania Pomocy
Technicznej w ramach PO KL

5, MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA S
: ROZWOIU EUROPEISKI
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

¥
*

WZOR
dla IP szczebla centralnego oraz IW (IP II stopnia) w ramach Priorytetu V PO KL

UMOWA O DOFINANSOWANIE ROCZNYCH PLANOW DZIAtANIA POMOCY
TECHNICZNE]
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspdifinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zawarta W .........c.cc....... [miejsce zawarcia umowy] W dniu ...........ceeeeeee.
pomiedzy:

Ministrem Rozwoju Regionalnego,
zwanym dalej ,Instytucjq Zarzadzajacq”,
reprezentowanym przez:

zwana/ym dalej ,Instytucjq Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczacg II stopnia)
w ramach Priorytetu V”,

reprezentowanym przez:

..................................... , dziatajacego na podstawie ................... z dnia ......... r., stanowigcego
zatacznik nr 2 do umowy.

§1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjq Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniony decyzjq z dnia 21 sierpnia
2009 r. nr K(2009) 6607;

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet X Pomoc Techniczna;

3) .Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej” oznacza to Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki /nazwa instytucji] realizowany w ramach
Priorytetu;

4) ,komorce organizacyjnej Instytucji PosSredniczacej/Instytucji Wdrazajacej  (Instytuciji
Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V realizujacej Roczny Plan Dziatania Pomocy

Technicznej” - oznacza to [nazwa wiasciwej komorki  organizacyinej — Instytucii
Posredniczgcej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej IT stopnia) w ramach Priorytetu
Vi
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5) Instytucii Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)” oznacza to Instytucie Wadrazajaca
(Instytucje Posredniczacg II stopnia), ktorej Instytucia Posredniczaca przekazata czesc srodkow
przyznanych niniejsza umowaq na realizacje zadari Pomocy technicznej Programu’;

6) ,Beneficiencie Systemowym” oznacza to Beneficienta Systemowego, ktoremu Instytucja
PosredniczgcalInstytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu
V przekazata czes¢ srodkow przyznanych niniejszg umowa na realizacje zadari Pomocy
technicznej Programus;

7) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne, zgodnie z Wytycznymi w
zakresie korzystania z Pomocy technicznej, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl;

8) ,, Koncepcji podziatu Pomocy technicznej” oznacza to Koncepcje podziatu Pomocy technicznej na
lata 2011-2015 w ramach Programu, zatwierdzong przez Instytucje Zarzadzajacq w dniu 12
sierpnia 2009 r..

Przedmiot umowy

§ 2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Zarzadzajaca ustala wysokos$¢ srodkow
jakie Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PosSredniczaca II stopnia) w
ramach Priorytetu V moze przeznaczyé na finansowanie realizacji Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 w tgcznej kwocie ..........cceeveenneee. PLN (stownie: ...... ), z
zastrzezeniem ust. 3 i 6.

Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig warto¢ ,minimum” obliczonq zgodnie z Koncepcia
podziatu Pomocy technicznej.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, zostang powiekszone o wartoé¢ premii za pracochtonnosé,
efektywnos¢ oraz mogg zosta¢ powiekszone o wartosS¢ premii wykonania; premie zostang wyliczone
zgodnie z Koncepcjq podziatu Pomocy technicznej.

Instytucja Zarzadzajaca przyznaje na kolejny rok premie, o ktérych mowa w ust. 3, na podstawie
aneksu do niniejszej umowy corocznie do dnia 30 marca, z zastrzezeniem ust. 5.

Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V premie, o ktérych mowa w ust. 3, na finansowanie
zadan w ramach Priorytetu w 2011 r. W WysOKOSCI ...ccoooevveeciiiciiinia, PLN (stownie
e —————— ) oraz w 2012 r. w wysokosGi ................ PLN (stownie: .........co...... )..

Instytucja Zarzadzajaca moze przyzna¢ dodatkowe dofinansowanie na realizacje Rocznych Planéw
Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 uzyskanych z oszczednosSci wynikajacych z
rozliczenia umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy technicznej w latach 2007-
2010.

6a. Wysokos¢ srodkdw, o ktdérych mowa w ust 6 wynosi .....PLN (stownie: ....).

7.

W sytuacji, gdy Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) w ramach Priorytetu V zdecyduje sie przekazac, za zgodg Instytucji Zarzadzajacej, czes¢
przyznanych niniejszg umowag $rodkdw z Pomocy technicznej Programu do wiasciwej Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) lub Beneficjenta Systemowego3, Instytucja
Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V
zobowigze Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II stopnia) lub Beneficjenta
Systemowego4 do wypetniania obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy.

' Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
? Nalezy wykreslic jezeli nie dotyczy.
? Nalezy wykreslic jezeli nie dotyczy.
* Nalezy wykreslié jezeli nie dotyczy.
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8. Przekazanie S$rodkdw do Instytucii Wadrazajacej (Instytucii Posredniczacej II stopnia) Ilub
Beneficjenta Systemowego’® nie zwalnia Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V z odpowiedzialnosci za prawidtowq realizacje
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

§ 3.

1. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do wdrazania Priorytetu w latach 2011-2015 przez opracowywanie i
realizacje Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej na wzorze aktualnym na dzien jego
ztozenia, zgodnie z aktualnie obowigzujacq wersjq Zasad realizacji Pomocy technicznej w ramach
Programu, stanowigcymi cze$¢ Systemu realizacji Programu, zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl. W sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 7,
Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej s przygotowywane w uzgodnieniu z wilasciwymi
Instytuciami  Wdrazajacymi  (Instytucjami Posredniczacymi I stopnia) Iub Beneficientami
Systemowymp.

2. Instytucja Zarzadzajaca zatwierdza Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej, zgodnie z zasadami
okreslonymi w zataczniku nr 5 do wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7.

3. W przypadku dokonania zmian w obowigzujacym Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej,
o ktorych mowa w § 17, Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca
IT stopnia) w ramach Priorytetu V zobowigzuje sie do realizacji Pomocy technicznej zgodnie z
zatwierdzonym Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej.

4. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V o$wiadcza, ze zapoznata sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7, oraz
zobowigzuje sie stosowac ich obowigzujacq tre$¢ podczas realizacji Rocznych Plandéw Dziatania
Pomocy Technicznej.

§ 4.
1. Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej jest zgodny z okresem roku
budzetowego, na ktory zostat zatwierdzony.
2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji i finansowania wszystkich zadan okresSlonych w
Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej, w tym wydatkowania Srodkow.

§ 5.
Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjq przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq
II stopnia) w ramach Priorytetu V Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

Platnosci

§6.

1. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V, Instytugia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) oraz Beneficjent
Systemowy’ bedacy dysponentami czeéci budzetowej zapewniajg $rodki na finansowanie Rocznych
Planéw Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Koszty cross — financingu, zdefiniowane w zataczniku nr 5 do wytycznych, o ktdérych mowa w § 1
pkt 7, stanowig nie wiecej niz 10 % sumy wszystkich udokumentowanych wydatkéw poniesionych w
ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej realizowanych w latach 2011-2015.

> Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
% Nalezy wykreslic¢ jezeli nie dotyczy.
7 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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3. Wydatki w ramach Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej moga obejmowac koszt podatku
od towarow i ustug, zgodnie ze ztozonym przez Instytucje Posredniczacg/Instytucie Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V oswiadczeniem, ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 3 do umowy”.

§7.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw
ponoszonych przez nig w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej, zgodnie z
postanowieniami obowigzujacych Zasad realizacji Pomocy technicznej w ramach Programu, a w
szczegolnosci w sposob przejrzysty, zgodnie z wymogami Programu, tak aby mozliwa byta identyfikacja:
1) poszczegdinych operacji ksiegowych;

2) wydatkéw poniesionych w ramach: Planu Kontroli, Planu Szkolen, Planu Kosztéw Instytucji, Planu
Dziatan Ewaluacyjnych, Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych, Planu Kosztéw Wdrazania
stanowigcych czesci sktadowe Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

§8.

1. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do sporzadzania wnioskdw o ptatnosS¢ przy uzyciu aktualnej wers;ji
aplikacji Generator Wnioskéw Platniczych udostepnionej przez Instytucje Zarzadzajaca oraz zgodnie
z harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatacznik do Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej, z zastrzezeniem, ze wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie 30 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy wniosek o ptatnos¢ jest sktadany w terminie 60 dni
roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Wniosek o ptatnos¢ jest przedktadany do komaorki
organizacyjnej Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)
w ramach Priorytetu V  wyodrebnionej wzgledem komoérki organizacyjnej  Instytuciji
Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V
realizujacej Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej w celu dokonania jego weryfikacji.

2. Weryfikacji wniosku o ptatno$¢ dokonuje wiasciwa komorka organizacyjna, o ktorej mowa w ust. 1.
Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do opracowania w tym zakresie instrukcji wykonawczych, zgodnie z § ...
porozumienia z dnia ............. r., nr KL/.../......... /1 w sprawie realizacji ..........c............ W ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3. Harmonogram pfatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji w szczegolnosci we
wniosku o pfatnosé. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest zgtaszana komorce organizacyjnej
Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach
Priorytetu V wyodrebnionej wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej/Instytucii
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V realizujgcej Roczny Plan
Dziatania Pomocy Technicznej i nie wymaga wystepowania przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V o ponowng akceptacje
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

4. Instytucgia Posredniczaca/Instytucjia Wadrazajaca (Instytucja Posredniczgca II stopnia) w ramach
Priorytetu V' dokonuje weryfikacji wniosku o pfatnos¢ Instytucii Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej II stopnia)/ Beneficienta Systemowego w zakresie zgodnosci wydatkow z Rocznym
Planem Dziatania Pomocy Techniczner.

5. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V weryfikuje pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym wniosek o ptatnosc,

¥ Nalezy wykresli¢, jezeli Instytucja Posredniczaca /Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w
ramach Priorytetu V nie bedzie kwalifikowata kosztu podatku od towardéw i ushug.
® Nalezy wykreslié jezeli nie dotyczy.
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w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej
przedtozonej wersji wniosku. W przypadku gdy:

1) w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej jest dokonywana kontrola i ztozony
zostat koncowy wniosek o ptatnosg,

2) Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczacej/Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V informacji o wykonaniu lub
zaniechaniu wykonania zalecer pokontrolnych.

. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach

Priorytetu V, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢, sporzadza w terminie, o ktorym

mowa w ust. 5, informacje o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkdw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkédw wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw
rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do wiasciwej komorki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie do 3
miesiecy od dnia jego poniesienia.

§09.

. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach

Priorytetu V ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktdre powstajq w zwiazku z realizacjq
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

. W przypadku, gdy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej generuje na etapie realizacji dochody,

Instytucja Posredniczaca dokonuje ich zwrotu na odpowiedni rachunek Ministerstwa Finansow.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 10.

§ 10.

Jezeli na podstawie wnioskdéw o pfatnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych podmiotéw zostanie
stwierdzone, ze Srodki w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej zostaty:

1)
2)

3)

wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.),

pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

stosuje sie przepisy odrebne.

Monitoring i kontrola

§11.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach

Priorytetu V zobowigzuje sie do:

1) monitorowania Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Zasadami realizagji
Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, o ktérych mowa w § 3
ust. 1;
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2) niezwlocznego informowania, w formie pisemnej, Instytucji Zarzadzajacej o zamiarze
zaprzestania realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

§12.

. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Rocznych
Plandw Dziatania Pomocy Technicznej do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy
dostepnos¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu
przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym Rocznym Planem Dziatania Pomocy
Technicznej.

. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktdrym mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajaca
powiadomi o tym pisemnie Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq
II stopnia) w ramach Priorytetu V przed uptywem terminu okreslonego w ust. 1.

§13.

. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacg oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Rocznych Plandw Dziatania Pomocy
Techniczne;j.

. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej, przez caty okres
ich przechowywania okreslony w § 12.

. Instytucja Posredniczaca/Instytucia Wdrazajaca (Instytucia Posredniczaca II stopnia) dla Priorytetu V
zobowigzuje sie do przeprowadzenia w Instytucjach Wdrazajacych (Instytuciach Posredniczacych IT
stopnia) i u Beneficientow Systemowych kontroli prawidtowosci realizacji zadari w ramach Rocznych
Planow Dziatania Pomocy Technicznej™.

. Kontrole, o ktorych mowa w ust. 1 i 3, obejmujg kontrole dokumentacji dostepnej w siedzibie
jednostki kontrolujacej oraz kontrole na miejscu.

§ 14.

. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Zarzadzajacej
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej, w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej oraz w
okresie wskazanym w § 12.

Ocena (ewaluacja)
§ 15.

W trakcie realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz w okresie po jego zakonczeniu,
az do uptywu 3 lat od zamkniecia Programu, Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V jest zobowigzana do wspdtpracy z podmiotami
upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajacq lub Komisje Europejska do przeprowadzania oceny
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej. W szczegdlnosci, Instytucja Posredniczaca/Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V jest zobowiazana do:

1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych Rocznego Planu Dziatania

1 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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Pomocy Technicznej we wskazanym zakresie;

2) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych
innymi metodami.

Obowiazki informacyjne
§ 16.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych do
opinii publicznej, informujacych o finansowaniu dziatan realizowanych w ramach Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej przez Unie Europejska zgodnie z wymogami, o ktdérych mowa w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 25, z pdzn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajacym szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r., str. 1, z pdzn. zm.).

Instytucja Zarzadzajaca udostepnia Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V obowigzujace logotypy do oznaczania dziatan
zwigzanych z realizacjg Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na dokumentach
opracowywanych w trakcie realizacji Rocznych Plandéw Dziatania Pomocy Technicznej, w tym:
materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz na sprzecie
finansowanym w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Planem
Komunikacji, o ktdrym mowa w ust. 4.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V o$wiadcza, ze zapoznata sie z trescig Planu Komunikacji Programu, zamieszczonego na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl oraz zobowigzuje sie podczas
realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej przestrzega¢ okreSlonych w nim
obowigzujacych regut informowania o dziataniach realizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej, w tym:

1) oznaczenia pomieszczen, w ktorych sg zatrudnione osoby finansowane w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej informacja o wspoffinansowaniu stanowisk ze $rodkdw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

2) oznaczenia sprzetu zakupionego w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
informacja o wspotfinansowaniu wydatku ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

3) informowania uczestnikéw szkolen i konferencji o wspotfinansowaniu spotkania ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

4) informowania instytucji wspdtpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdifinansowania
pozostatych dziatan realizowanych w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajaca, zgodnie z Planem Komunikacji, o ktorym mowa w
ust. 4, oraz zgodnie z zasadami wizualizacji projektéw w ramach Programu.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V w ramach nabytych i posiadanych przez nig autorskich praw majatkowych udziela
Instytucji Zarzadzajacej nieodptatnej licencji niewylacznej na potrzeby informacji i promocji
Europejskiego Funduszu Spotecznego, uprawniajacej do korzystania z utwordw dotyczacych
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Rocznych Planéw Drziatania Pomocy Technicznej, w szczegdlnosci w postaci: materiatow
zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych oraz prezentacji na nastepujacych polach eksploatacji:

a) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikq drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technika cyfrowg Ilub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapisow, witaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie
tymi kopiami;

b) tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu Ilub
jakiekolwiek inne zmiany);

c) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i
reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne udostepnianie utworu w
ten sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w
szczegolnosci elektroniczne udostepnianie na zadanie;

d) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknigtych;
e) prawo do wykorzystywania utworu dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych;

f) stosowanie, wprowadzanie, wysSwietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie od
formatu, systemu lub standardu;

g) prawo do rozporzadzania opracowaniami utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach
eksploatacii.

Zmiany w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej
§17.

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej, Instytucja
Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V
zobowiagzuje sie do stosowania zasad okre$lonych w zatgczniku nr 5 do wytycznych, o ktdrych mowa w
§ 1 pkt7.

Rozwigzanie umowy
§ 18.

1. Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigzac niniejszg umowe, w przypadku gdy:

1)

2)

3)

1)

2)

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V wykorzysta w catoéci badz w czesci przekazane Srodki na cel inny niz okreSlony w
Rocznych Planach Dziatania Pomocy Technicznej lub niezgodnie z niniejszg umowg;

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V Zzlozy podrobione, przerobione lub stwierdzajagce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zaprzestata realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej lub realizuje go w
sposob niezgodny z niniejszg umowa.

Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigzac niniejsza umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 13;

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajacg terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;
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3) Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V nie przedktada wnioskdw o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktdrym
mowa w § 8 ust. 1;

4) Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie do
Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach
Priorytetu V;

5) Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktorych mowa w § 14
ust. 1.

§ 19.

Umowa moze zostaC rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajq dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 20.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V zobowigzuje sie przedstawi¢ wniosek o ptatnosé
zawierajacy rozliczenie catosci wydatkowanych $rodkéw w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej, ktdre nie zostaty dotychczas rozliczone zgodnie z § 8 ust. 1.

Postanowienia koncowe

§ 21.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie odpowiednie reguty izasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:
1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegdtowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

oraz wtasciwych aktdéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

§ 22.

1. Spory zwigzane z realizacjq niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.
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. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu zgodnie z odrebnymi
procedurami.

§ 23.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda wyjasniane w formie pisemnej.
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.
§ 24.
1. Umowa zostata sporzadzona w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego ........... otrzymuje
Instytucja Zarzadzajaca, a ....... Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja

Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V.
2. Integralng czesS¢ niniejszej umowy stanowig zataczniki:
1) zalacznik nrl: . zdnia .............. r.;
2) zakacznik Nr 2: . zdnia .............. r.;
3) zatacznik nr 3: Wzdr oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towarow i ustug™.

Podpisy:

/Instytucja Zarzadzajaca | / Instytucja Posredniczaca/Instytucja WdraZajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V

' Nie dotyczy sytuacji, gdy Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)
w ramach Priorytetu V nie bedzie kwalifikowata kosztu podatku od towaréw i ustug.
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Zatacznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

%  MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA JeE
ROZWOIU EUROPEJSKI *
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* g

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem ................ (nazwa Benefigienta oraz jego status prawny)
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (PO KL) na realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej w ramach PO KL
(RPT PT PO KL) na rok ...... (nazwa Benefigienta) ................ o$wiadcza, iz realizujgc powyzszy RPD PT
PO KL na rok ...... nie moze odzyska¢ w Zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktorego
wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie RPD PT PO KL.

Jednoczesdnie .........cue.... (nazwa Beneficjienta) zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w
ramach RPD PT PO KL na rok ............. czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejq przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® przez ................ (nazwa Benefigienta).

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo- ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacym weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

(podpis i pieczed

12 0éwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytgcznie w odniesieniu do
poszczegélnych kategorii wydatkéw.
* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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5 MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA o
: ROZWOJU EUROPEISKI
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY .

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

%
* 4

WZOR
(dla IP szczebla regionalnego)

UMOWA O DOFINANSOWANIE ROCZNYCH PLANOW DZIAXANIA POMOCY
TECHNICZNE]
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoifinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zawarta w Warszawie w dniu ...........ceuuveeee. pomiedzy:

Ministrem Rozwoju Regionalnego,

zwanym dalej , Instytucjg Zarzadzajacq”,

reprezentowanym przez:

.................................. , Podsekretarza Stanu w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, dziatajacego na
podstawie petnomocnictwa z dnia ............cceeenne.. r., stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy,

a

...................................................... , dziatajacego na podstawie ................ z dnia ... r,
stanowigcego zatacznik nr 2 do umowy.

§1.

Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniony decyzjq z dnia 21 sierpnia
2009 r. nr K(2009) 6607;

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet X Pomoc Techniczna;

3) ,Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej” oznacza to Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki [nazwa instytucji/wojewodztwa]
realizowany w ramach Priorytetu;

4) ,komorce organizacyjnej Instytucji Posredniczacej realizujgcej Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej” - oznacza to [nazwa witasciwej komorki organizacyjnej Instytucji Posredniczacejj;

5) Instytucii Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)” oznacza to Instytucie Wadrazajaca
(Instytucje Posredniczacg II stopnia), ktorej Instytucia Posredniczgca przekazata czesc srodkow
przyznanych niniejszq umowaq na realizacje zadari Pomocy technicznej Programu®;

6) ,Beneficiencie Systemowym” oznacza to Beneficienta Systemowego, ktoremu Instytucja
Posredniczgca przekazata czesc srodkow przyznanych niniejsza umowg na realizacjie zadar
Pomocy technicznej Programus’;

! Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
2 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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7) .wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne, zgodnie z Wytycznymi w
zakresie korzystania z Pomocy technicznej, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl;

8) ,Regionalnych Osrodkach EFS” oznacza to Regionalne Osrodki Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktdérym Instytucja PoSredniczaca przekazata czes¢ srodkdw przyznanych niniejsza
umowag na realizacje zadan informacyjno-promocyjnych, doradczych i szkoleniowych w ramach
Programu;

9) ,Koncepcji podziatu Pomocy technicznej” oznacza to Koncepcje podziatu Pomocy technicznej na
lata 2011-2015 w ramach Programu zatwierdzong przez Instytucje Zarzadzajacg w dniu 12
sierpnia 2009 r.

Przedmiot umowy

§ 2.

1. Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytuciji
Posredniczacej dofinansowanie na realizacje Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej
w latach 2011-2015, w tym na obstuge realizacji projektu systemowego ,Indywidualizacja
procesu nauczania i wychowania uczniow klas I-III szkoly podstawowej w kontekscie wdrazania
nowej podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego” w ramach Dziatania 9.1.2 Programu, w facznej
kwocie .......cceeeeeens PLN (stownie: ......ccccceveennee. ) i stanowiagcej nie wiecej niz 85 % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015, z
zastrzezeniem ust. 3 i 8.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig nie wiecej niz 85% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych w ramach wartosci ,minimum” obliczonej zgodnie z Koncepcjg podziatu Pomocy
technicznej.

3. Srodki, o ktdrych mowa w ust. 1, zostang powiekszone o wartoé¢ 85% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach wartosci premii za pracochtonnos$¢, efektywnos$¢ oraz mogq zostac
powiekszone o 85% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych w ramach wartosci premii wykonania.
W/w premie zostang wyliczone zgodnie z Koncepcjq podziatu pomocy technicznej.

4. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje na kolejny rok premie, o ktérych mowa w ust. 3, na podstawie
aneksu do niniejszej umowy corocznie do dnia 30 marca, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczacej premie, o ktorych mowa w ust. 3, na
finansowanie zadan w ramach Priorytetu w 2011 r. w wysokosci PLN
(stownie ) oraz w 2012 r. w wysokosci .......... (stownie ....).

6. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczacej Srodki na realizacje zadan
i funkcjonowanie Regionalnych Osrodkow EFS w latach 2011-2014 w facznej kwocie

............... PLN (stownie: ...........) i stanowigcej 100 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
Regionalnych Osrodkéw EFS. Sredniomiesieczny koszt funkcjonowania Regionalnych O$rodkéw EFS
WYNOSI ..ooeviiieciieeenneen, PLN (stownie .................... ) w latach 2011 — 2013 0raz ......ccccecveennne PLN
(stownie: .....occvrierenne ) w roku 2014.

6a. Instytucjia Posredniczaca moze przyznac w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 1 /5 oraz
odpowiednio w ramach wktadu wiasnego, o ktorym mowa w § 6 ust, 2, dodatkowe Srodki na
realizacje zadari I funkcjonowanie Regionainych Osrodkow EFS w latach 2011-2014 i w zwigzku z
tym zwigkszy¢ sredniomiesieczny koszt ich funkcjonowania’.

7. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczacej srodki na realizacje zadarn zwigzanych z
grantem na dziatania majgce na cel Stworzenie Sieci WSPOIDIACY PL, .......ccveeeereeeeeeeeereeeeeeeireeenanss
................................................ w 2011 r. w fgcznej kwocie ............... PLN (sfownie: .........................)
i stanowigcej 100 % catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych poniesionych w ramach grantu’®.

3 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy
* Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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8.

8a.

Instytucja Zarzadzajaca moze przyzna¢ dodatkowe dofinansowanie na realizacje Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 uzyskanych z oszczednosSci wynikajacych z
rozliczenia umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w latach
2007-2010.

Wysoko$¢ Srodkéw, o ktérych mowa w ust. 8 wynosi ......... PLN (stownie: ................ ), co stanowi

85% catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych.

9.

10.

11.

W sytuacji gdy Instytucja Posredniczaca zdecyduje sie przekazac, za zgodq Instytucji Zarzadzajacej,
cze$€ przyznanych niniejszg umowg S$rodkéw z Pomocy technicznej Programu do wiasciwej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) lub Beneficjenta Systemowego,
Instytucja Posredniczaca zobowigze Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia) lub
Beneficjenta Systemowego do wypetniania obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy.

W sytuacji, gdy Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczacej srodki, o ktdérych mowa
w ust. 6, Instytucja Posredniczaca jest zobowigzana do wyboru Regionalnych Osrodkéw EFS w
drodze konkursu, na podstawie dokumentacji konkursowej zaakceptowanej przez Instytucje
Zarzadzajacq oraz do natozenia na Regionalne Osrodki EFS obowigzkow wynikajacych
z dobumentacji konkursowej w formie umowy ramowej na prowadzenie Regionalnych Osrodkéw
EFS.

Przekazanie $rodkdw do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Beneficjenta
Systemowego lub Regionalnych Osrodkéw EFS, o ktdérych mowa w ust. 9 i 10, nie zwalnia Instytugji
Posredniczacej z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje Rocznych Plandéw Dziatania Pomocy
Technicznej.

§ 3.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do wdrazania Priorytetu w latach 2011-2015 przez
opracowywanie i realizacje Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej na wzorze aktualnym na
dzien jego ztozenia, zgodnie z aktualnie obowigzujaca wersjg Zasad realizacji Pomocy technicznej w
ramach Programu, stanowigcymi czesS¢ Systemu realizacji Programu, zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl. W sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 9,
Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej sg przygotowywane w uzgodnieniu z wiasciwymi
Instytucjami  Wdrazajacymi  (Instytucjami  Posredniczacymi II stopnia) lub Beneficjentami
Systemowymi.

Regionalne Osrodki EFS s3 finansowane w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Zarzadzajaca zatwierdza Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej, zgodnie z zasadami
okreslonymi w zataczniku nr 5 do wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7.

W przypadku dokonania zmian w obowigzujacym Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej,
o ktérych mowa w § 17, Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do realizacji Pomocy technicznej
zgodnie z zatwierdzonym Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczaca o$wiadcza, Ze zapoznata sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 7, oraz zobowigzuje sie stosowac ich obowigzujacg tres¢ podczas realizacji Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej.

§4.
Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej jest zgodny z okresem roku
budzetowego, na ktory zostat zatwierdzony.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji i finansowania wszystkich zadan okre$lonych w
Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej, w tym wydatkowania Srodkéw.

® Obowigzek wyboru ROEFS w drodze konkursu zostaje zachowany w przypadku przedtuzenia umowy z Osrodkiem wytonionym w
drodze konkursu w latach 2007-2010.
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§ 5.
Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec o0sdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjq przez Instytucje Posredniczacg Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Techniczne;j.

Platnosci

§ 6.
1. Srodki na dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej pochodza z dotacji
celowej przekazanej przez Instytucje Zarzadzajacg na realizacje zadan Pomocy technicznej
Programu w wojewddztwie .............

2. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wiasnego w kwocie ............ PLN
(stownie: ... ), z zastrzezeniem § 2 ust. 6 i 7. Wkiad wlasny moze by¢ finansowany z Funduszu
Pracy.

3. W przypadku niewniesienia wkladu wiasnego w kwocie, o ktorej mowa w ust. 2, Instytucja
Zarzadzajagca moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktorej mowa w § 2 ust. 1-3, 5 i 8,
proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2.

4. Koszty cross — financingu, zdefiniowane w zatgczniku nr 5 do wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 7, stanowig nie wiecej niz 10 % sumy wszystkich udokumentowanych wydatkdw poniesionych w
ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej realizowanych w latach 2011-2015.

5. Wydatki w ramach Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej moga obejmowac koszt podatku
od towarow i ustug, zgodnie ze ztozonym przez Instytucje Posredniczaca oswiadczeniem, ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 3 do umowy”.

§7.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkow
ponoszonych przez nig w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej, zgodnie z
postanowieniami obowigzujacych Zasad realizacji Pomocy Technicznej w ramach Programu, a w
szczegolnosci w sposob przejrzysty, zgodnie z wymogami Programu, tak aby mozliwa byta identyfikacja:
1) poszczegdinych operacji ksiegowych;

2) wydatkéw poniesionych w ramach: Planu Kontroli, Planu Szkolen, Planu Kosztéw Instytucji, Planu
Dziatan Ewaluacyjnych, Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych, Planu Kosztéw Wdrazania,
stanowigcych czesci sktadowe Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej.

§8.

1. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do sporzadzania wnioskéw o ptatno$¢ przy uzyciu
aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych udostepnionej przez Instytucje
Zarzadzajacq oraz zgodnie z harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatgcznik do Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej, z zastrzezeniem, ze wniosek o ptatnosc jest sktadany w terminie 30
dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy wniosek o ptatnosc jest sktadany
w terminie 60 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Wniosek o ptatnos¢ jest
przedktadany do komérki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej wyodrebnionej wzgledem komorki
organizacyjnej Instytucji Posredniczacej realizujacej Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej w
celu dokonania jego weryfikacji.

2. Weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ dokonuje wiasciwa komorka organizacyjna, o ktorej mowa w ust. 1.
Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do opracowania w tym zakresie instrukcji wykonawczych,
zgodnie z § ... porozumienia z dnia ........ccccceeveenen. r., nr KL/ ... ............ /1 w sprawie realizacji
komponentu regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, moze podlegac aktualizacji w szczegdlnosci we
wniosku o pfatnos¢. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest zgtaszana komorce organizacyjnej
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Instytucji Posredniczacej wyodrebnionej wzgledem komérki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej
realizujgcej Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej i nie wymaga wystepowania przez Instytucje
Posredniczacg o ponowng akceptacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji wniosku o pfatnosc Instytucii Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczagcej II stopnia)/Beneficienta Systemowego w zakresie zgodnosci wydatkow z Rocznym
Planem Dziatania Pomocy Technicznel.”

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji wniosku o rozliczenie wydatkow Regionalnych
Osrodkéw EFS w zakresie zgodnosSci z umowg ramowq ha prowadzenie Regionalnych Osrodkéw
EFS. Wydatki z zatwierdzonych wnioskdw o rozliczenie wydatkow Regionalnych Osrodkow EFS sg
ujmowane we wnioskach o ptatnos¢ Instytucji Posredniczacej.

Instytucja Posredniczaca weryfikuje pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym
whniosek o pfatnos¢ lub wniosek o rozliczenie wydatkdéw Regionalnych Os$rodkéw EFS, w terminie do
20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej przedtozonej wers;i
whniosku. W przypadku gdy:
1) w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej jest dokonywana kontrola i
ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnosc,

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o
ptatnos¢

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczacej informaciji o
wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

Instytucja PoSredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢ lub wniosku
o rozliczenie wydatkow Regionalnych Osrodkéw EFS, sporzadza w terminie, o ktérym mowa w ust.
6, informacje o zatwierdzeniu cato$ci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkdw wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie ujaé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc¢
przekazywanym do wiasciwej komdrki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie do 3
miesiecy od dnia jego poniesienia.

§9.
Instytucja Posredniczaca ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej.

W przypadku, gdy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej generuje na etapie realizacji dochody,
Instytucja Posredniczaca dokonuje ich zwrotu na odpowiedni rachunek Instytucji Zarzadzajacej.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 10.

§ 10.

Jezeli na podstawie wnioskdw o pfatnos¢, wnioskéw o rozliczenie wydatkdéw Regionalnych Osrodkdéw
EFS lub czynnosci kontrolnych uprawnionych podmiotéw zostanie stwierdzone, ze $rodki w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej zostaty:

1)
2)

3)

wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.),

pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

stosuje sie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

7 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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Monitoring i kontrola

§11.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do:

1) monitorowania Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Zasadami realizagji
Pomocy technicznej w ramach Programu, o ktérych mowa w § 3 ust. 1;

2) niezwlocznego informowania, w formie pisemnej, Instytucji Zarzadzajacej o zamiarze
zaprzestania realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

§12.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu
przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym Rocznym Planem Dziatania Pomocy
Technicznej.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajaca
powiadomi o tym pisemnie Instytucje Posredniczaca przed uptywem terminu okreslonego w ust. 1.

§ 13.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje
Zarzadzajacq oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Rocznych Planéw
Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczaca zapewnia podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1, prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Rocznych Plandéw Dziatania Pomocy Technicznej, przez
caty okres ich przechowywania okreslony w § 12.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przeprowadzenia w Instytuciach Wdrazajacych
(Instytucjach Posredniczacych II stopnia) i u Beneficientow Systemowych kontroli prawidfowosci
realizacji zadari w ramach Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznef®.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przeprowadzenia w Regionalnych Osrodkach EFS
kontroli prawidtowosci realizacji zadan okreSlonych w umowie ramowej na prowadzenie
Regionalnych Osrodkéw EFS.

Kontrole, o ktorych mowa w ust. 1, 3 i 4, obejmujg kontrole dokumentacji dostepnej w siedzibie
jednostki kontrolujacej oraz kontrole na miejscu.

§ 14.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji
Zarzadzajacej wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej, w terminie okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej oraz
w okresie wskazanym w § 12.

Ocena (ewaluacja)
§ 15.

W trakcie realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz w okresie po jego zakonczeniu,
az do uptywu 3 lat od zamkniecia Programu Instytucja Posredniczaca jest zobowigzana do wspotpracy z
podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajacq lub Komisje Europejskg do przeprowadzania

8 Nalezy wykre$li¢ jezeli nie dotyczy.
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oceny Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej. W szczegdlnosci, Instytucja PoSredniczaca jest
zobowigzana do:

1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej we wskazanym zakresie;

2) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych
innymi metodami.

Obowiazki informacyjne
§ 16.

1. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu dziatai realizowanych w ramach
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej przez Unie Europejska zgodnie z wymogami, o
ktoérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.
Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25, z pdzn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z
dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ( Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r, str. 1, z p6zn. zm.).

2. Instytucja Zarzadzajaca udostepnia Instytucji Posredniczacej obowigzujace logotypy do oznaczania
dziatan zwigzanych z realizacjq Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej.

3. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na
dokumentach opracowywanych w trakcie realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej,
w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz na sprzecie
finansowanym w ramach Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Planem
Komunikacji, o ktdrym mowa w ust. 4.

4. Instytucja Posredniczaca o$wiadcza, ze zapoznata sie z trescig Planu Komunikacji Programu,
zamieszczonego na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl oraz zobowigzuje
sie podczas realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej przestrzegac okreSlonych w
nim obowigzujacych regut informowania o dziataniach realizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej, w tym:

a) oOznaczenia pomieszczen, w ktérych sg zatrudnione osoby finansowane w ramach Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej informacjg o wspodtfinansowaniu stanowisk ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

b) oznaczenia sprzetu zakupionego w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
informacja o wspoffinansowaniu wydatku ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

¢) informowania uczestnikdw szkolen i konferencji o wspoffinansowaniu spotkania ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

d) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdifinansowania
pozostatych dziatan realizowanych w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Instytucja PoSredniczaca zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw
dokumentow udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajaca, zgodnie z Planem Komunikacji, o
ktorym mowa w ust. 4, oraz zgodnie z zasadami wizualizacji projektéw w ramach Programu.

6. Instytucja Posredniczaca w ramach nabytych i posiadanych przez nig autorskich praw majatkowych
udziela Instytucji Zarzadzajacej nieodptatnej licencji niewytacznej na potrzeby informacji i promogji
Europejskiego Funduszu Spotecznego, uprawniajacej do korzystania z utwordw dotyczacych
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Rocznych Planéw Drziatania Pomocy Technicznej, w szczegdlnosci w postaci: materiatow
zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych oraz prezentacji na nastepujacych polach eksploatacji:

a) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikg drukarskg, technikg zapisu magnetycznego, technikq cyfrowgq Ilub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapisow, wiaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie
tymi kopiami;

b) tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu lub
jakiekolwiek inne zmiany);

¢) publiczne rozpowszechnianie, w szczegolnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i
reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne udostepnianie utworu w
ten sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w
szczegolnosci elektroniczne udostepnianie na zadanie;

d) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;
e) prawo do wykorzystywania utworu dla celdw edukacyjnych lub szkoleniowych;

f) stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie od
formatu, systemu lub standardu;

g) prawo do rozporzadzania opracowaniami utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz osob trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach
eksploatadji.

Zmiany w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej
§17.

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej, Instytucja
Posredniczaca zobowigzuje sie do stosowania zasad okreslonych w zatgczniku nr 5 do wytycznych, o
ktérych mowa w § 1 pkt 7.

1)
2)

3)

Rozwigzanie umowy
§ 18.

Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigzac niniejszg umowe, w przypadku gdy:

Instytucja Posredniczaca wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz
okreslony w Rocznych Planach Dziatania Pomocy Technicznej lub niezgodnie z niniejsza umowa;

Instytucja Posredniczaca ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w
celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

Instytucja Posredniczaca zaprzestata realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej lub
realizuje go w sposéb niezgodny z niniejsza umowa.

Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigzac niniejszg umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

Instytucja Posredniczaca odmdwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 13;

Instytucja Pos$redniczaca w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajacq terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Instytucja Posredniczaca nie przedktada wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem platnosci,
0 ktérym mowa w § 8 ust. 1;
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4) Instytucja Posredniczaca nie przestrzega przepisdow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie
do Instytucji Posredniczacej;

5) Instytucja Posredniczaca w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktdérych
mowa w § 14 ust. 1.

§ 19.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajq dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 20.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie przedstawi¢
wniosek o pfatnos$¢ zawierajacy rozliczenie catosci wydatkowanych $rodkdéw w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej, ktdre nie zostaty dotychczas rozliczone zgodnie z § 8 ust. 1.

Postanowienia koncowe
§ 21.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie odpowiednie reguty izasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

oraz wtasciwych aktdéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712, z pézn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.

§ 22.
1. Spory zwigzane z realizacjq niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spdér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej.
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§ 23.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjq niniejszej umowy beda wyjasniane w formie pisemne;j.
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

§ 24,
1. Umowa zostata sporzadzona w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego ........... otrzymuije
Instytucja Zarzadzajaca a ....... Instytucja Posredniczaca.
2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: .o zdnia ............. r.;
2) zalacznik Nr2: .o, zdnia .............. r.;

3) zatacznik nr 3: Wzdr oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towarow i ustug’.

Podpisy:

/Instytucja Zarzadzajaca | | Instytucja Posredniczaca/

? Nie dotyczy sytuacji, gdy Instytucja Posredniczaca nie bedzie kwalifikowata kosztu podatku od towardw i ustug.
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA S
ROZWOJU EUROPEISKI *
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY Tagw

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

E

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT?

W zwigzku z przyznaniem ................ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny) dofinansowania ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) na
realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej w ramach PO KL (RPT PT PO KL) na rok ...... (nazwa
Benefigienta) ................ oswiadcza, iz realizujgc powyzszy RPD PT PO KL na rok ...... nie moze odzyska¢ w zaden
sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktdérego wysokos$¢ zostata zawarta w budzecie RPD PT PO KL.

Jednoczesnie .....ceeeennes (nazwa Beneficjienta) zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach RPD
PT PO KL na rok ............. czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
podatku® przez ................ (nazwa Beneficjenta).

Zobowiazuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo- ksiegowej oraz udzielania uprawnionym
organom kontrolnym informacji umozliwiajagcym weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

! Odwiadczenie moze by¢é modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do
poszczegodlnych kategorii wydatkow.
* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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22 Zalacznik nr 9 — Wzor decyzji o przyznaniu dofinansowania ze Srodkow EFS w ramach PO KL

% MINISTERSTWO UNIA EUROPEJISKA gl
= ROZWOIU EUROPEISKI
417 REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY "

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

%
* 4

WZOR

Decyzja nr ........
zdnia ............... r.

0 przyznaniu dofinansowania ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet X PO KL Pomoc techniczna
Dziatanie 10.1

Na podstawie art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658, z pdzn. zm.)oraz majac na uwadze postanowienia nastepujacych aktéw prawnych
i dokumentow:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L. 210 z 31.07.2006 r., str.25);

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12);

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegdtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ( Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r., str. 1);

4) Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zatwierdzonego decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 28 wrzes$nia 2007
r. nr K(2007)4547;

5) Szczegdtowego Opisu Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 zatwierdzonego przez
Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 13 marca 2008 r.;

6) Wytycznych w zakresie korzystania z Pomocy technicznej, zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego: www.efs.gov.pl;

przyznaje dofinansowanie w kwocie ...................... PLN, z tytutu poniesionych wydatkéw na realizacje Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki nr ..... na rok ....., zwanego dalej
.RPD PT PO KL” i stanowigcego zafacznik nr 1 do niniejszej decyzji.

Postanowienia ogélne

§1.
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Beneficientem RPD PT PO KL jest Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki.

W imieniu Beneficjenta komorkg odpowiedzialng za realizacje RPD PT PO KL jest Wydziat Promocji i Pomocy
Technicznej w Departamencie Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym a osobg upowazniong do
podejmowania decyzji dotyczacych realizacji RPD PT PO KL jest Pan/Pani ................. , Dyrektor/Zastepca
Dyrektora Departamentu Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym, dziatajacy na podstawie
petnomocnictw nr .... , stanowigcych zataczniki nr 2 do niniejszej decyzji.

Przyznana  kwota dofinansowania ze $rodkdw EFS nie  przekracza —......cccceeiininns PLN
(SIOWNIE: ... ) i stanowi nie wiecej niz 85% kwoty catkowitych wydatkdw
kwalifikowalnych RPD PT PO KL. Wktad wiasny (wspdffinansowanie) nie przekracza ..................... PLN
(SHOWNIE: ..ot ) i stanowi nie mniej niz 15% kwoty catkowitych wydatkdéw

kwalifikowalnych RPD PT PO KL.
Okres realizacji RPD PT PO KL jest zgodny z okresem roku budzetowego.

Okres, o ktorym mowa w ust. 4, dotyczy realizacji wszystkich zadan okreslonych w RPD PT PO KL, w tym
wydatkowania Srodkow.

§ 2.

Ilekro¢ w decyzji jest mowa o:

1) ,Wydziale Zarzadzania Finansowego” oznacza to komorke organizacyjng Instytucji Zarzadzajacej PO KL,
wyodrebniong wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej realizujacej RPD PT PO KL,
dokonujacq weryfikacji wnioskdéw o ptatnos¢ sktadanych w ramach RPD PT PO KL, zgodnie z obowigzujacq
Instrukcjg Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-2013;

2) ,Wydziale Kontroli” oznacza to komdrke organizacyjng Instytucji Zarzadzajacej PO KL, wyodrebniong
wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej realizujacej RPD PT PO KL, dokonujacg kontroli
w zakresie prawidtowosci realizacji RPD PT PO KL, zgodnie z obowigzujacg Instrukcjg Wykonawcza Instytuci
Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-2013;

3) ,Wydziale Monitorowania” oznacza to komdrke organizacyjng Instytucji Zarzadzajacej PO KL,
wyodrebniong wzgledem komérki organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej realizujacej RPD PT PO KL,
odpowiedzialng za monitoring przebiegu realizacji RPD PT PO KL, zgodnie z obowigzujgaca Instrukcjg
Wykonawczg Instytucji Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-2013.

Platnosci

§ 3.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw ponoszonych przez
niego w ramach RPD PT PO KL w sposdb przejrzysty, zgodnie z wymogami Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tak aby mozliwa byta identyfikacja:

1.

1) poszczegodlnych operacji ksiegowych,
2) wydatkéw poniesionych w ramach: Planu Kontroli, Planu Szkolen, Planu Kosztéw Instytucji, Planu Dziatan

Ewaluacyjnych, Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych, Planu Kosztow Wdrazania stanowigcych
czesci skladowe RPD PT PO KL.

§ 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do sporzadzania wnioskéw o pfatno$é na wzorze aktualnym na dzien jego
ztozenia zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stanowigcymi czesc
Systemu realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl oraz zgodnie z harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatacznik do RPD PT
PO KL, z zastrzezeniem, ze wniosek o ptatnos¢ sktadany jest za petne miesigce nie czesciej niz raz na miesigc
oraz nie rzadziej niz raz na kwartat. Wniosek przedktadany jest do Wydziatu Zarzadzania Finansowego w celu
dokonania jego weryfikacji zgodnie z obowigzujacq Instrukcjg Wykonawczg Instytucji Zarzadzajacej PO KL w
latach 2007-2013..

2. Harmonogram pfatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, moze podlegac aktualizacji we wniosku o ptatnosc.

Aktualizacja harmonogramu ptatnosci zgtaszana jest do Wydziatu Zarzadzania Finansowego weryfikujacego
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whniosek
o ptatnos¢ i nie wymaga wystepowania przez Beneficjenta o ponowng akceptacje RPD PT PO KL.

3. Wydziat Zarzadzania Finansowego dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o
ptatno$¢ w terminie 20 dni roboczych od daty jego ztozenia, przy czym termin ten dotyczy kazdej przedtozonej
wersji wniosku.

4. Wydziat Zarzadzania Finansowego po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, sporzadza w terminie,
o ktorym mowa w ust. 3, informacje o zatwierdzeniu catosci lub czeSci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkdw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkéow wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we
wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktdérych mowa w pkt 1.

§ 5.
Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnosc lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw zostanie stwierdzone,
ze $rodki w ramach RPD PT PO KL zostaty:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (Dz.U., Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.);

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

stosuje sie przepisy odrebne.

§ 6.
Wydatki w ramach RPD PT PO KL mogq obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie ze ztozonym
przez Beneficjenta o$wiadczeniem, stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszej decyzji.

Monitoring, kontrola i ewaluacja

§7.
1. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) niezwlocznego informowania Wydziatu Monitorowania o problemach w realizacji RPD PT PO KL,
w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) monitorowania przebiegu realizacji RPD PT PO KL zgodnie z Zasadami realizacji Pomocy Technicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stanowigcymi czeSC Systemu realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej:
www.efs.gov.pl;

2. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjqg RPD PT PO KL do dnia
31 grudnia 2020r. w sposdb zapewniajacy dostepnosc, poufnosc i bezpieczenstwo.

3. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktdrym mowa w ust. 2, Wydziat Monitorowania powiadomi
o tym Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 2.

4. Beneficjent zobowigzuje sie poddac¢ kontroli dokonywanej przez Wydziat Kontroli oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji RPD PT PO KL. Beneficjent udostepnia kontrolujgcym wglad
w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej zwigzane z realizacjg
RPD PT PO KL, przez caty okres ich przechowywania okreslony w ust. 2 .

5. Beneficjent przedstawia na wezwanie Wydziatu Kontroli wszelkie informacje i wyjasnienia zwigzane z
realizacjqg RPD PT PO KL w terminie okreslonym w tym wezwaniu.

6. W trakcie realizacji RPD PT PO KL oraz w okresie po jego zakonczeniu az do uptywu 3 lat od zamkniecia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Beneficjent zobowigzany jest do wspodtpracy z podmiotami
upowaznionymi lub Komisje Europejskg do przeprowadzania oceny RPD PT PO KL. W szczegdlnosci,
Beneficjent jest zobowigzany do:

1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych RPD PT PO KL we wskazanym zakresie;

2) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi
metodami.
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Zamowienia publiczne

§ 8.
Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

Obowiazki informacyjne

§9.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii
publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji RPD PT PO KL przez Unie Europejska zgodnie z
wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacym przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci oraz uchylajagcym rozporzadzenie nr 1260/1999 oraz
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Beneficjent zobowigzany jest do oznaczenia dokumentéw dotyczacych RPD PT PO KL za pomoca
obowigzujacych logotypow.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspdtfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych RPD PT PO KL oraz na wyposazeniu finansowanym w ramach RPD
PT PO KL, zgodnie z Planem Komunikacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonym na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl.

Zmiany w Rocznym Planie Dzialania Pomocy Technicznej

§ 10.

Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w RPD PT PO KL zgodnie z obowigzujacg Instrukcjga Wykonawczg Instytugji
Zarzadzajacej w latach 2007-2013.

Postanowienia koncowe

§11.

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej decyzji zastosowanie majq wtasciwe przepisy
krajowe oraz regulacje unijne.

2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§12.
Integralng czes¢ decyzji stanowig nastepujace zataczniki:
1) zalacznik nr 1 Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na rok

2) zataczniki nr 2 petnomocnictwa dla Pana/Pani ..... , Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Departamentu

Zarzadzania EFS w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;
3) zatacznik nr 3 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Minister Rozwoju Regionalnego
(dysponent $rodkow)
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Zatacznik nr 3 do decyzji: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA S
ROZWOJU EUROPEISKI *
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY Tagw

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

E

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT?

W zwigzku z przyznaniem ................ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny) dofinansowania ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) na
realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej w ramach PO KL (RPT PT PO KL) na rok ...... (nazwa
Benefigienta) ................ oswiadcza, iz realizujgc powyzszy RPD PT PO KL na rok ...... nie moze odzyska¢ w zaden
sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktdérego wysokos$¢ zostata zawarta w budzecie RPD PT PO KL.

Jednoczesnie .....ceeeennes (nazwa Beneficjienta) zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach RPD
PT PO KL na rok ............. czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
podatku® przez ................ (nazwa Beneficjenta).

Zobowiazuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo- ksiegowej oraz udzielania uprawnionym
organom kontrolnym informacji umozliwiajagcym weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

! Odwiadczenie moze by¢é modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do
poszczegodlnych kategorii wydatkow.
* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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23 Zalacznik nr 10 — Raport z audytu zewnetrznego

KAPITAL LUDZKI D RDRE S

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

RAPORT Z AUDYTU NR ........ [eoeon.

%

**

* ok

* g

1 |Data sporzadzenia
raportu

2 | Numer Rocznego
Planu Dzialania
Pomocy Technicznej
PO KL

3 |Nazwa i adres
podmiotu/-ow, w
ktorym/-ch
przeprowadzono
audyt

4 |Nazwa podmiotu
przeprowadzajacego
audyt

5 |Imiona i nazwiska
audytorow
uczestniczacych w
audycie oraz numer
imiennego
upowaznienia do
przeprowadzenia
audytu

6 |Termin
przeprowadzenia
audytu

7 | Cel audytu

8 |Zakres
przedmiotowy
audytu

9 | Podjete dzialania i
zastosowane
techniki audytu

10 | Okreslenie wielkosci
proby oraz
metodologii jej
doboru

11 |Lista
zweryfikowanych
dokumentow
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12 |Lista osoéb, z
ktorymi
przeprowadzono
rozmowy w trakcie
audytu

13 | Uwagi zgloszone
przez podmiot
objety audytem do
tresci raportu.

I. Ustalenia stanu faktycznego.

II. Wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji RPD PT PO KL wraz ze wskazaniem ich
wagi, w tym okreslenie wielkosci wydatkow niekwalifikowalnych.

(Podpisy audytorow przeprowadzajacych audyt)

MiejSCe, data...uuneenreenrernrenrinerineeeeeeeeeeeeeeaneene
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24 Zalacznik nr 11 — Instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢

Instrukcja wypeitniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Priorytetu X Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Pomoc Techniczna

Whniosek przedktadany jest celem rozliczenia wydatkéw w ramach Pomocy technicznej PO KL.

W przypadku wnioskdow o pfatnos¢ rozliczajacych wydatki w ramach PT PO KL Instytucji Posredniczacych,
obejmujg one réwniez wydatki odpowiednich Regionalnych Osrodkéw EFS wynikajace z zatwierdzonych przez IP
wnioskdw o rozliczenie wydatkow. Wydatki ROEFS ujmowane sg we wnioskach o pfatno$¢ Instytucji
Posredniczacych jako jedna pozycja, obejmujaca tacznie wszystkie wydatki Regionalnego Osrodka EFS w danym
okresie rozliczeniowym. W przypadku, Instytucja Po$redniczaca rozlicza wiecej niz wydatki jednego ROEFS,
wydatki dotyczace kazdego z nich nalezy wykaza¢ w odrebnym wierszu.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizsza instrukcjg z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktére
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to
pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujaca wniosek.

Whniosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w RPD PT PO KL harmonogramem ptatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujgcymi wskazéwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa:

(1_) Nalezy wpisac okres, za jaki sktadany jest wniosek (w formacie rok - miesigc - dzien). Powinien by¢ to okres
zgodny z aktualnym harmonogramem pfatnosci - zatgczonym do Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
PO KL lub jego aktualizacjq dokonang we wniosku o ptatno$¢. We wniosku za dany okres nalezy wykazywac
wydatki poniesione i zaksiegowane przez beneficjenta w tym okresie. Wnioski o ptatno$¢ powinny by¢ sktadane za
petne miesigce, nie czesciej niz raz na miesigc i nie rzadziej niz raz na trzy miesigce. Wniosek obejmuje wydatki
poniesione w ramach jednego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL, za wyjatkiem wydatkow
ROEFS, ktdrych rozliczenie moze nastgpi¢ w ramach kolejnego RPD realizowanego w ramach tej samej umowy o
dofinansowanie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkow, ktore zostaty zaptacone przed
okresem, za jaki skladany jest wniosek i nie zostaly ujete we wczesniej sktadanych wnioskach. Okresy
poszczegdlnych wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
nie powinny na siebie zachodzic.

(2_(2)) Priorytet — Priorytet X Pomoc Techniczna.

(2_(3)) Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL — Dziatanie 10.1.

(2_(4)) Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL— w ramach Priorytetu X nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy
pozostawi¢ pole niewypetnione.

(2_(5)) Nazwa projektu — nalezy wskazaC wszystkie Roczne Plany Dziatania zatwierdzone w ramach
obowigzywania jednej umowy o dofinansowanie do czasu skladania wniosku o ptatno$¢. Kolejny RPD nalezy
doda¢ w pierwszym wniosku o ptatnos¢, ktérego okres rozliczeniowy pokrywa sie z datg zatwierdzenia
przedmiotowego RPD PT PO KL (np. Instytucja Posredniczaca rozliczajgc we wniosku o ptatnos¢ wydatki za
listopad-grudzien 2008 roku, w sytuacji, kiedy RPD PT PO KL na 2009 rok zostat zatwierdzony do konca
przedmiotowego okresu rozliczeniowego —powinna go rowniez wskaza¢ w tym punkcie).

(2_(6)) Numer umowy/decyzji — nalezy wpisa¢é numer umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL/ decyzji o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,
zgodny z KSI. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks, nalezy wskaza¢ aneks obowigzujacy w dniu przedktadania
whniosku do instytucji weryfikujacej wniosek.

(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji zawierajacy sie pomiedzy pierwszym realizowanym w ramach umowy o
dofinansowanie Rocznym Planie Dziatania PT PO KL a datg koncowa realizacji ostatnio zatwierdzonego w ramach
tej samej umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL (analogicznie , jak w przypadku punktu 2 (5)).

(2_(8)) Platnosc
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Whiosek o ptatnos¢ stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkéw i nie stuzy wnioskowaniu o kolejng transze
ptatnosci. W zwigzku z powyzszym nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

(2_(9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkow rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z wartoscig
wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)” w wierszu
~wWydatki ogotem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:
Nalezy wpisac ,,0” - wniosek o ptatno$¢ nie stuzy wnioskowaniu o kolejng transze ptatnosci.

(3_) Nalezy podac dane osdb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej cze$¢ wniosku dotyczaca postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B_).
Powinny byc¢ to zatem dane oséb do kontaktu, ktore sporzadzaty wniosek i ktére bedq w stanie udzieli¢
wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujacq wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (tacznie z wkltadem wiasnym) poniesione w ramach Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL w danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku
realizacji Umowy o dofinansowanie RPD PT w ramach PO KL.

Kolumna 1 - jako zadanie nalezy wskazaC poszczegdlne Plany Dziatania (Kontroli, Szkolen, itp.); nie sg
uzupetniane wiersze ,wydatki personelu”, ,wydatki posrednie” oraz ,wktad niepieniezny”.

Kolumna 2 — nalezy wskaza¢ wydatki zgodne z zatwierdzonym Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej
PO KL oraz zgodnie z zatwierdzonymi Planami Dziatan wskazanymi w poszczegdlnych zadaniach. W kolejnych
latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z pierwszego zatwierdzonego Rocznego Polanu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL nalezy doda¢ wydatki zatwierdzone w kolejnych Rocznych Planach Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL, do konca obowigzywania Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy
Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wydatki kumulatywne). Dodanie kolejnego RPD PT
PO KL nastepuje w momencie rozliczania IV kwartatlu poprzedniego RPD PT PO KL, ktéry nalezy
jednoczesnie pomniejszy¢ do poziomu faktycznego wykorzystania $rodkéw w ramach przedmiotowego RPD PT PO
KL (wylacznie ostatni dodany RPD PT PO KL ma odzwierciedlac zatozony plan wydatkéw).W sytuacji, gdyby suma
wydatkéw faktycznie poniesionych w RPD PT PO KL na ostatni rok obowigzywania Umowy o dofinansowanie RPD
PT PO KL przekraczata kwote alokacji przyznang przedmiotowg Umowg, Instytucja Posredniczaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia /Beneficjent Systemowy) bedzie mogta ztozy¢ przedmiotowy wniosek o ptatnos¢ dopiero
w momencie zatwierdzenia przez IZ pomniejszonego RPD PT PO KL na ostatni rok obowigzywania Umowy. W
przeciwnym wypadku, kwota dofinansowania wykazywana we wniosku o ptatnos¢, przekroczytaby te wskazang w
Umowie o dofinansowanie RPD PT PO KL.

Kolumna 3 - nalezy wypetni¢ kwoty wydatkdw objetych danym wnioskiem o ptatno$¢ (wydatki powinny by¢
zawsze zgodne z zatgcznikiem nr 1 do wniosku o ptatnos¢ - pkt (15_) tabela ,Zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem™)

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
PO KL w podziale na kategorie okreSlone w kolumnie 1 (zadania — poszczegdlne Plany Dziatania), uznane za
kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc, bez
wydatkow rozliczanych w danym wniosku. W kolejnych latach budzetowych, nalezy kumulatywnie podawac
wartos¢ wydatkdw uznanych za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o wynikach
weryfikacji wniosku o pfatnosc, od poczatku okresu obowigzywania Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wydatki kumulatywne).

Kolumna 5 — procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji zadan, rozumianych jako poszczegolne Plany Dziatan
zatwierdzonego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL (np. Kontroli, Szkolen, Wdrazania)
i okreslonych w pkt 4.1.1, w odniesieniu do ktdrych zostaty wykazane wydatki w pkt 4 wniosku o ptatnosc.
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(6_) Uzyskany przychdod w okresie objetym wnioskiem

Tabela nie jest wypetniana. Kary umowne, zwroty zwigzane ze szkoleniami, studiami podyplomowymi itp.
stanowig dochod budzetu panstwa i podlegajg zwrotowi do Instytucji Zarzadzajacej.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej w przypadku, gdy dostrzezono niekwalifikowalno$¢ wydatkow
wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez witasciwg instytucje wnioskach o ptatnos¢) nalezy
wykazac¢ nr wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty, nr
dokumentu ksiegowego, ktdrego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe, nalezy podac réwniez liczbe
porzadkowg w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia korekty,
wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysokos$¢ korekty oraz zrodto, z ktdrego zostaty sfinansowane wydatki
w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne. Wydatki niekwalifikowalne mozna
rozlicza¢ w formie korekty finansowej w kolejnych wnioskach o ptatno$¢ w trakcie obowigzywania Umowy
o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w okresie obowigzywania ktorej zostaty one poniesione, nawet jezeli wnioski o ptatnos¢ dotyczg réznych
Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.

(8_) Zrédta sfinansowania wydatkéow

Nalezy wskaza¢ Zrédta finansowania wydatkdw w podziale na kwoty zrodet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajgco, tj. od poczatku realizacji Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL w ramach
obowigzywania jednej Umowy o dofinansowanie Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy czym wartosci narastajace powinny wynika¢ z otrzymanych przez
beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc¢”.

Gdy beneficjent otrzymuje dotacje celowg na realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,
wszystkie wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dotacja celowa nie stanowi
100% wartosci Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL, nalezy w wierszu ,budzet panstwa”
wskaza¢ odpowiednig wysokos$¢ wydatkow sfinansowanych z dotacji celowej. W wierszu ,budzet panstwa” nalezy
wykazywaC rowniez wydatki panstwowych jednostek budzetowych (100% wydatkdw ponoszonych
w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL).

W ramach wnoszenia wkfadu wlasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci w zaleznosci od
zrodha ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy, inne krajowe zrddta publiczne).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu wiasnego

W przypadku rozliczania wydatkdw ponoszonych w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO
KL, tabela pozostaje niewypetniona.

(10_) Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zatgczonym do zatwierdzonego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. W przypadku
sktadania wniosku o ptatnos¢, ktorego okres rozliczeniowy pokrywa sie z datq zatwierdzenia kolejnego RPD PT PO
KL realizowanego w ramach tej samej Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL, nalezy wskazac réwniez okresy
rozliczeniowe okreslone w harmonogramie ptatnosci zataczonym do przedmiotowego RPD PT PO KL.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawic¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatno$¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
az do konca realizacji umowy o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej PO KL.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana nalezy pozostawi¢ niewypetniona.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku
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W punkcie tym nalezy zwiezle opisa¢ planowany przebieg realizacji poszczegdinych Planéw Dziatan w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢, réwniez
jezeli kolejny wniosek o ptatnos¢ sktadany bedzie w ramach RPD PT PO KL na kolejny rok budzetowy ale
w ramach tej samem umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania RPD PT PO KL.

(12_) Informacja na temat problemow / trudnosci zwiazanych z realizacjq projektu

Punkt ten nalezy wypeti¢ w przypadku probleméw w realizacji poszczegdlnych Planéw Dziatan w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. Nalezy tu opisac istote probleméw i podjete Srodki
naprawcze.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotowych

Poprzez zaznaczenie pola 7ak lub Nie nalezy wskaza¢, czy zadania realizowane w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL sg zgodne z zasadami polityk wspdinoty. Dotyczy to zatem nastepujacych
zagadnien:

rozwdj lokalny,
rozwoj spoteczenstwa informacyjnego,
- zrobwnowazony rozwoj,
innowacyjnos¢, partnerstwo i wspotpraca ponadnarodowa,
rownosc szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnotowych (tj. wyboru pola Aie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na
czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajac wtasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednocze$nie o$wiadcza przed nig, ze
Jnformacje zawarte we wniosku s zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zalaczniki
Zalacznik 1:
Zgodna z pkt 4 tabela ,Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”.

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z poszczegéinymi Planami Dziatan wykazanymi
w zatwierdzonym Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. Wydatki w ramach kazdego Planu
Dziatania nalezy podsumowac. Jednoczesnie, suma wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego Planu Dziatania
powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

W tabeli nie nalezy wykazywac kwot ujemnych (np. korekt faktur). W przypadku gdy wydatek zostat poniesiony w
danym okresie rozliczeniowym i jednoczesnie w tym samym okresie zostat skorygowany powinna zostac
wskazana poprawna wartos¢ kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednieniem korekty. W pozostatych przypadkach, tj.
gdy korekta wartosci wydatku kwalifikowalnego odnosi sie do wydatkdéw- ujetych we wczesniej ztozonych
wnioskach o ptatnos¢, powinna ona zosta¢ ujeta w pkt (7_) wniosku Korekty finansowe.

Kolumna 1 — numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie $rodkéw lub amortyzacji/numer wniosku
o rozliczenie wydatkow (ROEFS, KOEFS, KIW) nadany przez IP/IZ.

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacq ewidencje ksiegowq lub ksiegi
rachunkowe/nr ksiegowy, pod ktérym wniosek o rozliczenie wydatkow (ROEFS, KOEFS, KIW) zostat
zaksiegowany.

Kolumna 3 - data wystawienia dokumentu/data zatwierdzonej wersji wniosku o rozliczenie wydatkow
ROEFS/KOEFS/KIW.
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Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
Regionalnych Osrodkéw EFS, wydatki nalezy uja¢ w przedziale czasowym — od pierwszej do ostatniej ptatnosci
dokonanej przez ROEFS — wynikajacej z wniosku o rozliczenie wydatkow/data zaksiegowania rozliczonych
wydatkéw ROEFS/KOEFS/KIW, tj. data ujecia w ksiegach rachunkowych IZ/IP wniosku o rozliczenie wydatkéw
ROEFS/KOEFS/KIW.

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete sg identyczng stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystapienia roznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowac wedtug
stawek VAT)/ w przypadku wniosku o rozliczenie wydatkéw ROEFS/KOEFS/KIW, np. wydatki ROEFS poniesione w
IV kwartale 2008 r. na podstawie umowy nr .... z dnia .....

W przypadku wykazywania w kolumnie 5 kategorii ogdlnych (np. ustuga cateringowa), nalezy je doprecyzowac
tak, aby powigza¢ wydatek z realizacjq dziatania merytorycznego; w przeciwnym wypadku, nie jest mozliwe
powigzanie wydatku z Planem Dziatai, w ramach ktdrego zostat on poniesiony.

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak) lub ,N” (nie)/
w przypadku wydatkéw ROEFS/ KOEFS/ KIW nalezy wpisac ,, T” (tak) lub ,N” (nie); jezeli we wniosku o rozliczenie
wydatkow pojawity sie wydatki poniesione w ramach cross-financingu, wniosek nalezy wpisa¢ w dwdch wierszach
— w jednym ujmujac wydatki poniesione w ramach cross-financingu, w drugim wierszu wydatki, ktére nie
dotyczac cross-financingu.

Kolumna 7 — nie dotyczy Pomocy technicznej, nalezy zaznaczy¢ ,N” (nie).

Kolumna 8 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym/ zgodnie z wysokoscig wydatkow
ujetych w zatwierdzonym wniosku o rozliczenie wydatkéw ROEFS/KOEFS/ KIW.

Kolumna 9 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 8 i 9 moze wynika¢ wylacznie z
podatku VAT)/ zgodnie z wysokoscig wydatkow ujetych w zatwierdzonym wniosku o rozliczenie wydatkow
ROEFS/KOEFS/ KIW.

Kolumna 10 — kwota wydatkdéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w kolumnie 8/
zgodnie z wysokoscig wydatkow ujetych we wniosku o rozliczenie wydatkow ROEFS/KOEFS/ KIW.

Kolumna 11 - kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 10, o ile podatek VAT jest
kwalifikowalny. W przeciwnym razie nalezy wpisa¢ ,0"/ zgodnie z kwotg VAT ujetq we wniosku o rozliczenie
wydatkow ROEFS/KOEFS/ KIW.

Kolumna 12 — nalezy wskazac zrodto finansowania wydatku: ,BP” (budzet panstwa), ,JST” (budzet jednostek
samorzadu terytorialnego), ,”"FP” (Funduszu Pracy). W przypadku, gdy dany wydatek zostat poniesiony z kilku
zrodet nalezy go wykaza¢ w osobnych wierszach podajgc w kolumnie 9 warto$¢ wydatku sfinansowang z danego
zrodia.

W przypadku rozliczania wynagrodzen, jesli to mozliwe nalezy ujmowac w jednym wierszu tacznie warto$¢ ptacy
zasadniczej, pochodnych i innych potracen. Gdy do wnioskéw o ptatnos¢ dotaczany jest wydruk z ewidencji
ksiegowej mozna rozlicza¢ poszczegdlne sktadniki wynagrodzenia (ptaca zasadnicza, pochodne i inne potracenia)
w roznych wnioskach o ptatno$¢. W/w przypadku suma wydatkéw na wydruku z ewidencji ksiegowej powinna sie
rownac¢ sumie wydatkdw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ za dany okres rozliczeniowy.

Zalacznik 2:

Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia. Beneficjenci Pomocy Technicznej nie wypetniajg zatacznika nr
2.
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25 Zatacznik nr 12 — Zestawienie potwierdzajace poniesienie wydatkdéw na wynagrodzenia osobowe

Instytucja (pieczec):

Zestawienie potwierdzajgce poniesienie

Numer ewidencyjny: |

wydatkow na wynagrodzenia osobowe pracownikow wraz z pochodnyminr ...

Za kwartat: roku: |
Resort
Departament
Rodzaj instytuciji
Wydatki
Miesigc kwartatu tacznie | Kwalifikowalne | Niekwalifikowalne Daty poszczggglnych Wydatki kwalifikowalne bez L|czpa
ptatnosci: pochodnych etatow
Lp.
1 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem wydatki: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Data wystawienia dokumentu: Data: Data:
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Rozliczenie $srodkéw finansowych zwigzanych z zatrudnieniem

Miesiac
Okres Rok:O—‘ Kwartat: kwartatu:
Resort | 0
Departament| 0
Rodzaj
instytucji | 0
Razem Wydatki
Wynagrodzenie | Pochodne -| Liczba | Wynagrodzenie z Pochodne - | Dodatek z ) Wydatki »
bez pochodnych| pracodawca| etatow pochodnymi Dodatek pracodawca | pochodnymi wynagrodzenie kwalifikowalne kwalifkowalne
z pochodnymi bez pochodnych
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Skfadniki kwalifikowalne czesciowo, tj. do 100% Dodatek kwalifikowalny w 100%
Poziom Kwota Razem Razem Razem wydatki
Ptaca | Dod. Dod. Wynagrodzenie | Pochodne - | kwalifiko - kwalifikowalna Pochodne - Kwota wynagrodzenie wydatki kwalifikowalne
Lp. | Kod stanowiska inne Dodatek dodatku z . .
zas. | staz. Spec. bez pochodnych| pracodawca| walnosci | wynagrodzenia z pracodawca pochodnymi z pochodnymi | kwalifikowalne |bez pochodnych
(%) pochodnymi
1 2 3 4 5 6 7=3+4+5+6 8 9 10=(7+8)*9 11 12 13=11+12 14=7+8+13 15=10+13 13=(7*9)+11
1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
13 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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26 Zalacznik nr 13 — Opis dokumentu ksiggowego

Opis do dokumentu Faktury VAT N1 e aaaeaan
Opis do dokumentu Noty ksiggowej nr:

Opis do dokumentu Umowy nr:

Opis do dokumentu Rachunku nr:

Opis do dokumentu PWS nr:

Opis do dokumentu Rozliczenie nr:

Wydatek realizowany w ramach Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
2011-15z dnia ..... zgodnie z Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej PO KL na 20....r.

Opis dokumentu (szczegdtowa charakterystyka zrealizowanych zadan)

Kwota wydatku brutto: PLN
W tym VAT: EUR
W tym wydatki kwalifikowalne w kwocie:
W tym VAT:
tasciwy
Wydatki kwalifikowalne — budzet panstwa: 0,00 | ar. klas.
Kod klasyfikacji budzetowej 34.75001. 8 budz.)
Wydatki kwalifikowalne - wktad wiasny: 000 ,~
Kod klasyfikacji budzetowej 34.75001. 9 |
Kategoria interwenc;ji | 85/86 |

Nazwa zadania/kategoria Wydatku: | .o
Roczny Plan Kontroli
Roczny Plan Szkolen
Roczny Plan Kosztow Instytucji
Roczny Plan Dziatan Ewaluacyjnych
Roczny Plan Dziatan Informacyjno - Promocyjnych
Roczny Plan Kosztow Wdrazania

Cross-financing: (T/N) | ...
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Wydatek zgodny z Rocznym Planem Dziatania

Wydatek zrealizowany zgodnie z zapiSami UMOWY NI | «oesereeeeeeessiimmmmmeeeassiinmmmneeeaaans zdnia: ...
Wydatek zrealizowany zgodnie z przepisami z zakresu zamdwienh publicznych na podstawie art. | ... Pzp
Sporzadzit: |
Data:
Zatwierdzit: | L,
Data: e

rocitllnd ot oo 8 | 4

*Wszystkie pola zaznaczone na szaro sg polami wyboru lub zapisami opcjonalnymi, do wyboru w momencie, gdy wydatek spelnia okreslony warunek
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27 Zalacznik nr 14 — Metodologia wyliczania kosztéw najmu / czynszu
Metodologia wyliczania kosztéw najmu/czynszu

1) Przy wyliczaniu etatu kalkulacyjnego najbardziej mierzalna, racjonalng metoda jest
wyliczanie wg wielkosci powierzchni w m2 na potrzeby PO KL (przy czym nalezy bra¢ pod
uwagg tylko powierzchnig uzytkowa bez podpiwniczenia oraz parkingu).

2) Punktem wyjscia jest koszt utrzymania budynku rocznie (bierzemy pod uwagg tylko koszty
kwalifikowalne).

3) Nastepnie konieczne jest wyliczenie udziatu powierzchni zajmowanej przez pracownikéw
w ramach PO KL.

4) Udzial powierzchni zajmowanej na potrzeby danego PO KL w stosunku do ogélu
powierzchni budynku pozwoli wyliczy¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych do wsparcia w
ramach PO KL.

5) Otrzymana kwotg¢ nastgpnie nalezy podzieli¢ przez liczbg miesigcy (12). Wyliczona kwota
stanowi warto$¢ utrzymania powierzchni zajmowanej przez pracownikow zajmujacych si¢ PO
KL w 1 miesiacu.

6) Miesigczna kwota podzielona przez liczbg etatow w danym miesiacu stanowi miesigczny
koszt utrzymania powierzchni na etat.

7) Nalezy pamigtaé, ze wartos¢ etatomiesiaca bedzie si¢ zmniejszaé/zwigksza¢ w zaleznosci
od wzrostu/zmniejszenia liczby pracownikdow w ramach PO KL przy zalozeniu, ze
powierzchnia zajmowana nie ulegnie zmianie.

8) W przypadku zajmowania si¢ przez poszczegdlnych pracownikOw programem w wymiarze
mniejszym niz peten etat - warto$¢ etatomiesiaca finansowana z PT PO KL jest wyliczana
proporcjonalnie do zaangazowania etatowego.

Przyklad
Catkowita powierzchnia budynku - 1 700 m2

Koszt utrzymania budynku 2 400 000 rocznie

Powierzchnia zajmowana na potrzeby PO KL - 500 m2,

koszt utrzymania rocznego powierzchni na potrzeby PO KL wynosi 500/1700 * 2 400
000 = 0,2941 * 2 400 000 = 705 840

miesigczny koszt utrzymania powierzchni na potrzeby PO KL - 705 840/12 = 58 820
liczba etatow:

styczen - marzec 18,4

kwiecien - 19,2

maj - lipiec - 20,6

sierpien - grudzien - 22,5

warto$¢ etatu kalkulacyjnego w poszczegolnych okresach

etat kalkulacyjny wynosi:

styczen marzec - 58 820/18,4 =3 196,74

kwiecien - 58 820/19,2 =3 063,54

maj - lipiec — 58 820/20,6 = 2 855 ,34

sierpien - grudzien - 58 820/22,5 =2 614,22

przyktad wyliczania wysokos$ci udzielonego wsparcia dla pracownikéw zajmujacych si¢
PO KL w niepelnym wymiarze czasu pracy:

warto$¢ etatomiesigca finansowana w okresie sierpien - grudzien pracownika
poswigcajacego 50 % czasu pracy na rzecz PO KL - 0,5 * 2614,22=1307,11
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28 Zalacznik nr 15 — Instrukcja wpisywania danych do Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI) w zakresie Pomocy technicznej PO KL.

Ponizej znajduje si¢ sposob ewidencjonowania w Krajowym System Informatycznym (KSI)
informacji dotyczacych Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej PO KL, Umowy o
dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej PO KL oraz Wniosku o
ptatno§¢ w ramach Pomocy technicznej PO KL. Niniejsza instrukcje nalezy wykorzystywaé
facznie z inforamacjami zamieszczonymi w Rozdziale 12 niniejszych Zasad. Nalezy tez
pamigtaé o sposobie generowania informacji w KSI na dwoch poziomach: na poziomie IP i na
poziomie IPII i BS i1 wykorzystywa¢ ponizsze informacje do ewidencjonowania tylko tych
czesci 1 rodzajow dokumentow, do ktorych zobowiazuja dang instytucje niniejsze Zasady.

Informacje w zakresie wniosku o dofinanowanie

I. Status wniosku

1. Numer wniosku (sygnatura) — nalezy wpisa¢ numer Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
na dany rok kalendarzowy lub pozostawi¢ puste pole do czasu wyplenienia pkt 1-4 w
czesci ,,Informacje ogdlne o projekcie” i dopiero wowczas uzupehic o brakujace cyfry.

2. Data przyjgcia — nalezy wpisa¢ datg wptywu Rocznego Planu Dziatania PT PO KL do
sekretariatu Instytucji Zarzadzajace;j.

3. Status wniosku — nalezy pozostawi¢ nadany automatycznie status o nazwie ,,w trakcie
oceny”.

I1. Informacje ogolne o projekcie

1. Program Operacyjny — nalezy wybra¢: POKL.00.00.00, Program Operacyjny Kapitat
Ludzki.

OS$ priorytetowa — nalezy wybra¢: POKL.10.00.00, X. Pomoc techniczna.
Dziatanie — nalezy wybra¢ POKL.10.01.00, 10.1 Pomoc techniczna.

Poddziatenie — nalezy zostawi¢ puste pole.

A

Tytul projektu — nalezy wpisa¢ Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL z
dodaniem odpowiedniego roku, w ciagu ktorego jest realizowany (np. 2007-2008) oraz
instytucje, ktéra go wdraza (np. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa .....).

6. Planowana data rozpoczgcia realizacji — nalezy wybra¢ dat¢ rozpoczgcia realizacji
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL, np. dla pierwszego wdrazanego RPD PT w PO KL
moze by¢ to data 2007-01-01.

7. Planowana data zakonczenia realizacji — nalezy wybra¢ date zakonczenia realizacji
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL, np. dla pierwszego wdrazanego RPD PT w PO KL
moze by¢ to data 2008-12-31.

8. Warto$¢ ogotem — nalezy wpisa¢ warto§¢ Rocznego Planu Dzialania PT PO KL
zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%).

9. Wydatki kwalifikowalne - nalezy wpisa¢ warto§¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%).

10. Wnioskowane dofinansowanie - w zakresie instytucji centralnych bedzie to warto$¢
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%),
w zakresie instytucji regionalnych bedzie to kwota dotacji celowej przyznanej na Pomoc
techniczng PO KL.
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11. % dofinansowania — system sam wylicza procent dofinansowania biorac pod uwage
wczesniej wpisane wartosci.

12. Planowany cross-financing — nalezy zaznaczy¢ ta opcj¢ jesli w Rocznym Planie Dziatania
przewidziano wydatki w ramach cross — financingu.

13. Duzy projekt — nie nalezy zaznacza¢ tego pola.
IT Miejsce realizacji projektu

Pozostawiamy zaznaczone automatycznie przez system pole ,,Projekt realizowany na terenie
catego kraju” (zar6wno w odnisieniu do instytucji centralnych jak i regionalnych).

III Klasyfikacja projektu

1. Temat priorytetu — nalezy wybra¢ nast¢pujaca opcje ,,85 Przygotowanie, realizacja,
monitorowanie i kontrola”.

2. Forma finansowania — nalezy wybra¢ nastepujaca opcjg ,,01 Pomoc bezzwrotna”.
3. Obszar realizacji — nalezy wybra¢ nast¢pujaca opcje¢ ,,00 Nie dotyczy™.

4. Dziat gospodarki — nalezy wybra¢ nastgpujaca opcjeg ,,00 Nie dotyczy™.

IV Informacje o beneficjencie

1. Informacje takie jak: kraj, NIP, nazwe beneficjenta, kod pocztowy, miejscowos$¢, ulicg, nr
budynku, nr lokalu, telefon i faks nalezy wpisa¢ zgodnie z danymi instytucji realizujace;j
RPD lub wybra¢ za pomoca wyszukiwarki, ktora znajduje si¢ przy polu ,,NIP”.

2. Forma prawna beneficjenta — nalezy wybra¢ odpowiednia dla instytucji opcje, np.
wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna.

3. Pelna nazwa formy prawnej beneficjenta — system sam uzupelni to pole biorac pod uwage
dokonany wybor w punkcie poprzednim.

Po wpisaniu wszystkich informacji nalezy zapisa¢ dokument. Za kazdym razem otrzymamy
komunikat potwierdzajacy zapisanie danych. Po zapisaniu danych nalezy zmieni¢ status
wniosku na ,,zatwierdzony” i ponownie zapisa¢ dokument.

Informacje w zakresie umowy/decyzji (projektu)

Aby rozpocza¢ wpisywanie nowej umowy do KSI system poprosi o wskazanie wniosku,
ktérego umowa bedzie dotyczyé. Okienko ,,Pokaz wniosek™ zawiera filtr, dzigki ktéremu
mozna odnalez¢ w systemie wpisany wczes$niej Roczny Plan Dziatania Pomocy techniczne;.
Mozna tez odszuka¢ wniosek bezposrednio z listy, ktora znajduje si¢ ponizej (wybieramy
przez kliknigcie na zielona ikonke z lewej strony ekranu) Cze¢$¢ danych Rocznego Planu
Dziatania Pomocy technicznej zostanie automatycznie przeniesiona do czgsci dotyczacej
umowy.

I Informacje o umowie/decyzji

Wszytskie informacje zawarte w tej czgsci system pobierze z danych wpisanych w Rocznym
Planie Dziatania PT PO KL, tj.:

1. Numer wniosku (Sygnatura) — automatycznie uzupetlniony o numer Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL na dany rok kalendarzowy.

2. Numer umowy/decyzji — automatycznie uzupetniony o numer umowy o dofinansowanie
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL.
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Data podpisania — system automatycznie wstawia biezaca datg, nalezy jednak wpisa¢ date
podpisania umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania PT PO KL.

Data rozwiazania/anulowania — te pole pozostawiamy niewypeknione.

5. Nazwa instytucji zawierajacej umowg¢ o dofinansowanie/wydajaca decyzje -—

10.

11.

automatycznie uzupelniona o nazwg instytucji wynikajaca z RPD PT PO KL
(Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym lub nazwa danej IP/IPII w ramach Priorytetu V).

Warto$¢ ogdtem — pole uzupelniane jest automatycznie o warto$¢ Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%); pole mozna
edytowac; nalezy wpisywa¢ wartos$ci narastajaco, uwzgledniajac wszytskie zatwierdzone
RPD.

Wydatki kwalifikowalne — pole uzupelniane jest automatycznie o warto$¢ Rocznego
Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%), pole
mozna edytowac; nalezy wpisywaé warto§ci narastajaco, uwzgledniajac wszytskie
zatwierdzone RPD.

Dofinansowanie — pole uzupeliane jest automatycznie o warto§¢ Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%) dla instytucji
centralnych lub kwote dotacji celowej przyznanej na Pomoc techniczna PO KL dla
instytucji regionalnych; pole mozna edytowaé; nalezy wpisywaé warto$ci narastajaco,
uwzgledniajac wszytskie zatwierdzone RPD.

W tym UE — pole uzupetniane automatycznie o wartos¢ zerowa, pole mozna edytowac.

Wktad wiasny — pole uzupetaine automatycznie o warto$¢ zerowa w zakresie instytucji
centralnych lub wkiad jst w zakresie instytucji regionalnych; pole mozna edytowac;
nalezy wpisywac¢ wartosci narastajaco, uwzgledniajac wszytskie zatwierdzone RPD.

% dofinansowania — pole uzupeliane automatycznie, w zakresie instytucji centralnych
bedzie to wartos¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok
kalendarzowy (100%), w zakresie instytucji regionalnych bedzie to kwota dotacji celowej
przyznanej na Pomoc techniczng PO KL.

IT Informacje ogolne o projekcie

Wigkszos¢ informacji zawartych w tej czeSci system pobierze z danych wpisanych w
Rocznym Planie Dziatania PT PO KL, m.in. Program Operacyjny, o$ priorytetowa, dzialanie,
poddzialenie, tytut projktu, dat¢ rozpoczgcia realizacji oraz datg zakonczenia realizacji.

Ponizsze pola powinny zotsa¢ wypetnione nastgpujaco:

l.
2.

Pomoc Publiczna — nalezy pozostawi¢ ,,bez pomocy publicznej”.

Waros¢ ogdtem — warto$¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany
rok kalendarzowy (100%).

Wktad krajowy publiczny - warto§¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego
na dany rok kalendarzowy (100%).

Wktad prywatny — nalezy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.

% udziatlu wydatkow podlegajacych cross-financingowi — nalezy wpisa¢ odpowiedni %
udzialu wydatkéw podlegajacych cross-financingowi w Rocznym Planie Dziatania PT PO
KL zatwierdzonym na dany rok kalendarzowy.

Duzy projekt — te pole nalezy zostawi¢ niezaznaczone.
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III Miejsce realizacji projektu

System sam zaznaczy, ze Projekt jest realizowany na terenie catego kraju (zaréwno przez
Instytucje centralne jak i regionalne).

IV Klasyfikacja projektu

System sam poberze wymagane w tej czesci informacje z danych wpisanych w Rocznym
Planie Dzialania PT PO KL, za wyjatkiem typu beneficjenta, ktore nalezy odpowoednio
wybra¢ z listy. Informacja o numerze REGON nie jest wymagana.

V Informacje o beneficjencie

System sam pobierze wymagane w tej czgsci informacje z danych wpisanych w Rocznym
Planie Dziatania PT PO KL.

VI Plan finansowy projektu

Nalezy wskaza¢ zaktadane wydatki w ramach RPD w rozbiciu na poszczegdlne kwartaty w
okresie, w ktérym realizowany jest RPD (np. w sumie osiem kwartaldéw w okresie realizacji
RPD na lata 2007-2008, lub cztery kwartaty dla RPD realizowanego w 2009 r.). ,,Wydatki
ogélem” powinny rownaé¢ si¢ ,,wydatkom kwalifikowalnym”, tj. w rubryce ,razem”
wskazywa¢ na warto$¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok
kalendarzowy (100%). W rubryce wydatkow niekwalifikowlanych pozostawiamy zera.

VII Zrédla, z ktérych zostana sfinansowane wydatki (ta czes¢ powinna by¢ wypehiana
zgodnie z zatacznikiem nr 2 do RPD PT PO KL ,,Zr6dta finansowania wydatkow™.

W kolumnie ,.kwota wydatkow ogdtem” oraz , kwota wydatkow kwalifikowalnych” nalezy
wpisac takie same wartosci.

1. Srodki wspolnotowe — nalezy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.
2. Krajowe $rodki publiczne, w tym — suma wartos$ci wpisanych w pkt 3,41 5.

3. Krajowe s$rodki publiczne, w tym budzet panstwa — w zakresie instytucji centralnych
bedzie to wartos¢ Rocznego Planu Dzialania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok
kalendarzowy (100%), w zakresie instytucji regionalnych bedzie to kwota dotacji celowe;j
przyznanej na Pomoc techniczng PO KL.

4. Krajowe $rodki publiczne, w tym budzet jednostek samorzadu terytorialnego — wkiad
wlasny jst.

5. Krajowe s$rodki publiczne, w tym inne krajowe $rodki publiczne — nalezy pozostawic
warto$¢ zerowa.

6. Prywatne — nalezy pozostawi¢ wartos¢ zerowa.

7. Suma ogdtem: pole uzupekliane automatycznie o wartos¢ Rocznego Planu Dziatania PT
PO KL zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%).

8. Suma ogoétem, w tym EBI — nalezy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.
VIII Wskazniki produktu — nie dotyczy
IX Wskazniki rezultatu — nie dotyczy

Aby wprowadzi¢ aneks do umowy (rozumiany jako kolejna zmiana RPD) nalezy w pierwszej
kolejnosci odnalez¢ z listy wprowadzonych umow do KSI wlasciwa umowe a nastepnie
klikna¢ ikonke w ksztatcie ksiazki ,,utworz aneks”, ktéra znajduje si¢ przy numerze umowy.
Pojawi sig¢ wowczas dokument zawierajacy te same dane, ktore sa w umowie, ale posiadajacy

148



numer z rozszerzeniem dla aneksu. Nalezy nastgpnie samodzielnie wpisa¢ nowe wartosci, o
ktore chcemy aneksowaé umowg.

KSI w liscie umoéw pokazuje ostatnia wersje podpisanej umowy, jesli wigc wprowadzono
aneksy do umowy, KSI pokaze tylko ostatni aneks. Po wejsciu do takiego aneksu, z prawej
strony ekranu, znajduje si¢ zakladka: ,,Poprzednie wersje umowy”, dzigki ktorej mozna
zapoznac si¢ lub edytowac wersje archiwalne.

Informacje w zakresie Wniosku o platnos¢

I. Informacja o projekcie

1.

3.
4.

Numer umowy/decyzji — wniosek o ptatno$¢ nalezy odnies¢ do umowy o dofinansowanie
RPD. Nalezy wigc wybra¢ odpowiedni numer umowy lub jezeli do umowy byly tworzone
aneksy w KSI nalezy wskaza¢ aktualny numer aneksu do umowy. W obu przypadkach
system wstawi nam w tym miejscu numer umowy (bez rozszerzenia dla aneksu), ale
konsekwencje wyboru beda uwidoczniane w pkt 2.

Numer aneksu/zmiany — te pole zostanie puste w sytuacji, kiedy nie byto aneksow do
umowy (wskazali§my w pkt 1 nr umowy) lub zostanie uzupekione przez system o numer
aneksu do umowy (jezeli w pkt 1 wskazaliSmy na taki numer).

Nazwa beneficjenta — nazwa instytucji, ktéra ztozyta wniosek o ptatnosc.

NIP beneficjenta — NIP instytucji, ktora ztozyta wniosek o platnos¢.

IT Informacja o wniosku o platnos¢

1.

5.
6.

Numer wniosku o ptatno$¢ — prawidtowo nadany numer (patrz Rozdziat 12 niniejszych
Zasad).

Data wptynigcia wniosku o platno$¢ — nalezy wybra¢ dat¢ wplywu wniosku do Instytucji,
ktora go zatwierdza.

Whiosek za okres do — nalezy wybra¢ date konczaca okres, za ktéry sktadany jest wniosek
o ptatnos¢.

Wnhiosek o platnos$¢ koncowa — opcje ,,tak’ nalezy wybra¢ tylko przy ostatnim wniosku o
ptatnos¢ w ramach jednej kilkuletniej umowy o dofinansowanie RPD (np. przy ostatnim
wniosku o platno§¢ w ramach umowy o dofinansowanie na lata 2007-2010).

Data zatwierdzenia wniosku — nalezy wybra¢ odpowiednia dat¢ z kalendarza.

Data wyplaty §rodkéw — nalezy wpisa¢ datg zatwierdzenia wniosku.

III Informacje finansowe

l.
2.

Kwota $rodkow przekazana w ramach zaliczki — nalezy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.

Catkowita kwota poniesionych wydatkow objetych wnioskiem — 100% wydatkoéw
wykazanych we wniosku o ptatnos¢.

Kwota wydatkow kwalifikowlanych objetych wnioskiem - 100% wydatkéw wykazanych
we wniosku o ptatnos¢.

Kwota wydatkow uznanych za kwalifikowlane (po autoryzacji) — 100% wydatkow
wykazanych we wniosku o ptatnos¢.

Kwota wydatkow uznanych za kwalifikowlane (po autoryzacji) w czg¢sci objgtej pomoca
publiczna - nalezy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.
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10.
11.
12.
13.

Wydatki kwalifikowlane — podstawa certyfikacji - 100% wydatkéw wykazanych we
wniosku o ptatnosé.

Dofinansowanie - w zakresie instytucji centralnych bedzie to 100% wydatkow
wykazanych we wniosku o ptatnos¢, w zakresie instytucji regionalnych bedzie to kwota
wydatkoéw z wniosku o platnos¢ poniesionych w ramach dotacji celowe;.

Dofinansowanie, w tym dofinansowanie UE — naleZzy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.

Wydatki objete cross-financingiem — wydatki z wniosku o ptatnos¢, ktore zostaty
poniesione w ramach cross-financingu.

Wydatki poniesione na zakup gruntow — nalezy pozostawic¢ warto$¢ zerowa.
Wydatki poniesione na mieszkalnictwo — nalezy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.
Wydatki rozliczane ryczattowo — nalezy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.

Dochod odliczony od wniosku o ptatno$¢ — nalezy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.

IV Zrédla, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki

l.
2.

6.
7.
8.

Srodki wspolnotowe — nalezy pozostawi¢ warto$¢ zerowa.

Krajowe $rodki publiczne, w tym — suma wartosci wpisanych w pkt. 3, 4 1 5 uzupekniana
automatycznie.

Krajowe s$rodki publiczne, w tym budzet panstwa — w zakresie instytucji centralnych
bedzie to warto$¢ wniosku o ptatnos$¢ (100%), w zakresie instytucji regionalnych bedzie to
kwota wydatkéw z wniosku o ptatno$¢ poniesionych w ramach dotacji celowe;.

Krajowe $rodki publiczne, w tym budzet jednostek samorzadu terytorialnego — wktad
wlasny jst.

Krajowe $rodki publiczne, w tym inne krajowe $rodki publiczne — nalezy wpisa¢ wartos¢
Zerowa.

Prywatne — nalezy wpisa¢ warto$¢ zerowa.
Suma ogolem: warto§¢ wniosku o ptatnos$¢ (100%) uzupetniana automatycznie.

Suma ogdtem, w tym EBI — nalezy wpisa¢ warto$¢ zerowa.

V Harmonogram platnos$ci na cztery kolejne kwartaly

Harmonogram ptatnosci powinien obejmowac cztery kolejne kwartaty wdrazania Pomocy
technicznej w ramach PO KL. Nie jest wigc zwiazany z pojedynczym RPD.

VI Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

Nalezy zamie$ci¢ w tym miejscu zalaczony dokument do wniosku o platno§¢ w postaci pliku
PDF lub wprowadzi¢ ,,recznie” zestawienie dokumentow.

VII Wskazniki produktu — nie dotyczy.

VIII Wskazniki rezultatu — nie dotyczy.
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29 Zalacznik nr 16 — Formularz akceptacji materialow promocyjnych

i, MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA o
ROZWOIU EUROPEISKI
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY o

%
*

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

*

Formularz akceptacji materialow informacyjno-promocyjnych IP/IP 11
w ramach PO KL

I. Lista materialow informacyjno-promocyjnych planowanych do zakupu przez

(nazwa poszczegolnej instytucji IP/IP 2)

1a)
Ilos¢ | Sredni koszt
Lp. Nazwa produktu sztuk jednostkowy
brutto”
1 Teczki
2 Kalendarze
3 Kartki okoliczno$ciowe
4 Notesy, notatniki
5 Otowki
6 Dhugopisy
7 Zestaw ,,otowek dlugopis”
8 Segregatory
9 Torby na materialy
10 Smycze
11 Podktadki pod mysz
12 T-shirty, koszulki polo,
polary

13 Kubki lub filizanki
14 Pendrive-USB
15 Parasole
16 Wizytowniki

Materiaty promocyjne dla
17 dzieci (m in. Balony, gry,

kredki, piorniki, kamizelki

odblaskowe)

1 b). Ktdre z zamawianych materiatéw promocyjnych sa gadzetami ekologicznymi?
1 ¢). Szacunkowa warto$¢ zamawianych materialéw informacyjno-promocyjnych w czesci I:

II. Materialy, ktore nie zostaly okreslone w punkcie 1.

* Sredni koszt jednostkowy brutto nalezy wpisac tylko w sytuacji, jesli cena danego produktu bedzie znana (np.
zamoOwienie ponizej 14 tys. euro).
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2 a)

L . Ilos¢ Sredni koszt Uzasadnienie celowosci zakupu
Nazwa materiatu informacyjno- . . . :
Lp. . sztuk jednostkowy i doboru materialow informacyjno-
promocyjnego brutto** - veh
promocyjnyc
1
2
3
4
5
6
7
8

2 b) Szacunkowa warto$¢ zamawianych materiatéw informacyjno-promocyjnych w czgsci II:

III. Ktore z zamawiany materialdow informacyjno-promocyjnych wymienione w tabeli I i II begda zlecone
podmiotom ekonomii spotecznej lub innym podmiotom utworzonym dzigki wsparciu z EFS:

IV. Grupy docelowe (odbiorcy materialow):

o Beneficjenci PO KL

o Potencjalni beneficjenci PO KL
o0 Media

o Partnerzy spoteczno-gospodarczy

o Instytucje i podmioty zaangazowane we wdrazanie PO KL

o Srodowiska opiniotworcze (artysci, koscioty, zwiazki wyznaniowe, sportowcy itp.)

0 Mtodziez, dzieci

O INNE (JAKIC) +.vneniei e

V. Kanaly (sposoby) dystrybucji:

o Konferencje

o Targi

o Festyny/parady

o Konkursy

0 Posiedzenia podkomitetu monitorujacego
0 Mtodziez, dzieci

O INNE (AKIE) «.eeeei e

(data, pieczec i podpis dyrektora komorki organizacyjnej)

* Sredni koszt jednostkowy brutto nalezy wpisac tylko w sytuacji, jesli cena danego produktu bedzie znana (np.

zamoOwienie ponizej 14 tys. euro).
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30 Karta zamknig¢cia Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL w ramach PO KL

UNIA EUROPEJSKA lald
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | & =+
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ok
Wzor

Karta zamknigcia
Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
(RPD) w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki’’

I. Dane ogélne — wypelnia Instytucja Zarzadzajaca
Tytuty RPD
objetych umowa

Numer umowy

Instytucja
Posredniczaca

Instytucja
Posredniczaca
11 stopnia

Okres realizacji
Umowy o
dofinansowanie
RPD

od (dd-mm-1r) ... do (dd-mm-rr) ...

Dofinansowanie Wktad wlasny publiczny Cross — financing
(PLN) (PLN) (PLN)

Wartos¢ pierwotna
1
umowy’

Wartos¢
ostateczna
umowy5 2

Warto$¢
rozliczona
w ramach RPD

50 Nalezy opiera¢ si¢ na danych aktualnych na dzien sporzadzania Karty (umowa o dofinansowanie RPD po ostatnim aneksie/ ostatniej
zmianie RPD).

3! Warto$¢, na jaka podpisana byta pierwsza wersja umowy.
52 Warto$¢ umowy po uwzglednieniu wszystkich aneksow.

%3 Jako suma zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé, pomniejszonych o kwoty stwierdzonych nieprawidtowosci, badz korekt finansowych (po

zwrotach).
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objetych umowa

% wykonania™*

** 9% wykonania nalezy wylicza¢ jako stosunek wartosci rozliczonej w ramach umowy (po zwrotach) do wartosci ostatecznej umowy (po

ostatnim aneksie/ ostatnim zatwierdzonym RPD).
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1I. Weryfikacja danych niezbednych do zamkniecia Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL —
wypelnia Instytucja Posredniczaca

Zdarzenie Tak/ Uwagi
Nie/
Nie dotyczy

1. Czy dokumentacja dotyczaca
umowy jest kompletna
(W szczegolnosci w zakresie
Rocznych Planéw Dzialania,
umowy pomigdzy 1Z - 1P,
umowy pomigdzy IP — IP2
(jesli dotyczy), aneksow,
sprawozdan, wnioskéw o
ptatnos¢, dokumentow
zwigzanych z kontrolami/
audytami itd.)?

2. Czy dokumentacja zostata
odpowiednio zarchiwizowana
(zostata oznaczona kategoria
archiwizacji zapewniajaca
przechowywanie dokumentacji
co najmniej do 31.12.2020)?

3. Czy wszystkie wnioski
o platnosc¢ zostaty zatwierdzone?

4. | Czy zwrécono nalezne $rodki>>?

5. Czy zwrdcono kwoty
nieprawidtowo wydatkowane/
korekty finansowe?

6. | Czy przeprowadzono kontrole®
/ audyt wszystkich RPD,
kontrolg na zakonczenie umowy
o dofinansowanie RPD 72

7. Czy wykonano zalecenia
pokontrolne/
z audytu?

8. | Czy prawidlowo wprowadzono Sprawdzit:
wszystkie dane dotyczace Data:
umowy o dofinansowanie RPD
do systemu KSI, w tym czy sa
one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentéw
wymienionych w pkt 12°*

Miejsce przechowywania dokumentacji
dotyczacej realizacji Umowy o
dofinansowanie RPD PT PO KL

Sporzadzit: Data:

Zaakceptowat: Data:

55 Dotyczy wszystkich naleznych $rodkow, zgodnie z Informacja o weryfikacji wniosku o platno$¢, w tym srodkéw niewykorzystanych
(oszczednosci w projekcie).

56 Kontrolg w IP2.

57 Dotyczy kontroli dokumentacji na zakonczenie umowy o dofinansowanie RPD.

58 W przypadku Umow o dofinansowanie RPD nalezy potwierdzi¢ zgodnos¢ wprowadzania danych do systemu KSI z zasadami okre$lonymi

w niniejszych Zasadach oraz z instrukcjami wydanymi przez I1Z.
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Zatwierdzit: Data:

JIIR Weryvfikacja danych niezbednych do zamkniecia Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL —
wypelnia Instytucja Zarzadzajaca

Zdarzenie Tak/ Uwagi
Nie/
Nie dotyczy

l. Czy dokumentacja dotyczaca
umowy jest kompletna
(w szczegolnosci w zakresie
Rocznych Planow Dziatania,
umowy pomigdzy 1Z - 1P,
aneksow, sprawozdan,
dokumentow zwiazanych z
kontrolami/ audytami itd.)?

2. Czy dokumentacja zostata
odpowiednio zarchiwizowana
(zostata oznaczona kategoria
archiwizacji zapewniajaca
przechowywanie dokumentacji
co najmniej do 31.12.2020)?

3. Czy przeprowadzono
kontrolg/audyt RPD, kontrolg na
zakonczenie umowy o
dofinansowanie RPD*?

4. Czy wykonano zalecenia
pokontrolne/
z audytu?
5. | Czy prawidtowo wprowadzono Sprawdzit:
wszystkie dane dotyczace Data:

umowy do systemu KSI, w tym
czy sa one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentoéw
wymienionych w pkt 1?2%°

IV. Zatwierdzenie zamKkniecia Umowy o dofinansowanie RPD PT POKL

TAK® NIE

Umowe o dofinansowanie RPD PT PO KL
mozna uzna¢ za zamknietg

Komentarz:

Miejsce przechowywania przez Instytucje
Zarzadzajaca dokumentacji dotyczacej
realizacji umowy o dofinansowanie RPD

Sporzadzit: Data:

Zaakceptowal: Data:

59 Dotyczy kontroli dokumentacji na zakoficzenie umowy o dofinansowanie RPD.

0w przypadku Umow o dofinansowanie RPD nalezy potwierdzi¢ zgodno$¢ wprowadzania danych do systemu KSI z zasadami okre§lonymi
w niniejszych Zasadach oraz z instrukcjami wydanymi przez 1Z.

' 0 ile w przypadku wszystkich pozostatych pytan wskazano odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY.
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Zatwierdzit: Data:
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