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1. Wstep

Panstwa czionkowskie Unii Europejskie] zgodnie z art. 70 ust 1 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 sa odpowiedzialne przede wszystkim za finansowa kontrole $rodkéw pochodzgcych
z funduszy strukturalnych. Jednym z gléwnych celéw kontroli finansowe] jest wykrywanie oraz
informowanie Komisji Europejskiej o nieprawidiowosciach.

Niniejszy dokument okresla zasady dotyczace informowania o nieprawidlowosciach w ramach
Programu Operacyjnego Kapitai Ludzki przez instytucje uczestniczace w systemie wdrazania tego
programu.

2. Podstawy Prawne

Podstawe prawng, w oparciu o ktérg odbywa sie przekazywanie informacji
0 nieprawidlowosciach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych stanowig nastepujace akty
prawne:

» Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogdine dolyczgee Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.
U. UE. L 210 z 31.07.2008, str. 25 z péZn. zm.);

». Rozporzgdzenie Komisji (WE) 1828/2006 z dnia 8 grudnia 20086 r. ustanawiajgce szczegdlowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoine
dotyczgce Europejskisgo Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. U, UE
L 371/1 2 27.12.2006 r. z péZn.zm.);

> Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki razwoju (Dz.U.2609. nr 84,
poz. 712 z péZn. zm.);

> Program Operacyjny Kapitaf Ludzki;

» Procedura informowania Komisji Europejskiej o nieprawidiowosciach w wykorzystaniu
funduszy strukiuralnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013, wydana przez
Petnomocnika Rzgdu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskie;j;

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionainego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidfowoséci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie
programowania 2007-2013.

3. Organy odpowiedzialne za informowanie o nieprawidlowosciach

Zgodnie z zapisami programu operacyinego, Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do
przekazywania informacji o wykrytych lub podejrzewanych nieprawidtowosciach oraz dziataniach
podjetych w celu usunigcia lub  wyjasnienia nieprawidiowosci do Ministerstwa Finanséw.
Zadania zwigzane z informowaniem Komisji Europejskiej o wykrytych lub podejrzewanych
nieprawidtowosciach w przedsiewzieciach finansowanych 2z funduszy strukturalnych, petni
Pelnomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidiowosci Finansowych na szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (Petnomocnik). Peinomocnik realizuje zadania
zwigzane z informowaniem KE o nieprawidlowosciach za pomocg jednostki organizacyjnej
umiejscowione] w Departamencie Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej MF (MF-R).

Jednostka wiasciwa w zakresie informowania KE o nieprawidiowosciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (MF-R) realizuje nastepujace zadania zwigzane z
informowaniem o nieprawidlowosciach:



» zgodnie z art 28 rozporzgdzenia 1828/2006, przekazuje do Komisji Eurcpejskiej (KE)
raporty o nieprawidlowosciach stwierdzonych w zwigzku z realizacjg PO KL lub informacje o
braku nieprawidlowosci podlegajgeych raportowaniu do KE; informacje przesylane s na
podstawie raportéw i informacii o braku nieprawidiowoséci przekazywanych przez 1Z,

» w uzasadnionych przypadkach opisanych w art. 29 Rozporzgdzenia 1828/2006 przekazuje do
KE i w razie potrzeby do innych wiasciwych panstw czlonkowskich raporty o
nieprawidiowosciach podlegajacych niezwtocznemu zgloszeniu do KE, ij. w zwiazku z ktorymi
istniejg obawy, Ze mogg mie¢ w bardzo krotkim czasie negatywne nastepstwa poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub w zwigzku z ktérymi zastosowano nowg nieprawidtowg praktyke
(metode oszustwa); informacje przekazywane sg na podstawie raportow przesylanych przez
1Z;

» zgodnie z art. 30 ust. 1 rozporzadzenia 1828/2006, przekazuje do KE informacje o dziataniach
nastepczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidlowosciami zgloszonymi do KE; infermacje
przekazywane sa na podstawie raportow przesylanych przez 1Z;

» udostepnia Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Certyfikujacej, Instytucji Audytowej' oraz
Instytucji Koordynujacej Narocdowe  Strategiczne Ramy  Odniesienia  informacje
o nieprawidiowosciach zgtoszonych do KE;

» koordynuie system wymiany informacji o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu srodkow
Z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w zakresie realizacji obowigzkéw Polski
wynikajacych z art. 27-36 rozporzadzenia 1828/2006;

» koordynuje wdrozenie systemu (Irregularity Management System) IMS w Polsce, we
wspolpracy z OLAF?;

» przygotowuje zbiorcze analizy nieprawidiowosci zgtoszonych do KE.

Informacje o nieprawidtowosciach 'sg rowniez przekazywane przez IZ Instytucji Certyfikujgcei
(Departament Instytucji Certyfikujacej w MRR) uczestniczgcej w systemie certyfikacji wydatkow w
ramach PO KL.

Instytucja Ceriyfikujaca realizuje nastepujace zadania zwigzane =z informowaniem
o nieprawidtowoesciach:

» gromadzi i przekazuje informacje o nieprawidtowosciach wykrytych na podstawie witasnych
dziatan do Instytucji Zarzadzajacej;

» w terminie do 31 marca przesyla do KE deklaracje, okreslajaca w odniesieniu do kazdej osi
priorytetowej programu operacyjnego wykaz kwot, co do kiérych wykazano poprzedniego
roku, ze nie mogg zosta¢ odzyskane lub ktdrych nie spodziewa sie odzyskac, ujete
w porzadku lat wydania zalecenia windykacji, zgodnie z art. 20 ust.2 lit d rozporzgdzenia
1828/2006

» prowadzi zbiorczg ewidencje kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkladu dla projektu za pomocg Rejestru
obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13).

Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO) ma zapewnione
prawo wgladu we wszystkie informacje o nieprawidtowosciach przesytane do Departamentu Ochrony
Intereséw Finansowych UE w MF oraz do Instytucii Certyfikujgcej przez zobowiazane do tego
instytucje oraz w informacje przekazywane przez Departament Ochrony Intereséw Finansowych w MF
do Kemisji Europejskiei.

Przeplyw informacji o nieprawidlowosciach pomiedzy instytucjami uczestniczacymi bezposrednio we
wdrazaniu PO KL (. Instytucja Zarzadzajgca, Instytucjami  Posredniczgcymi, [nstytucjami
Wdrazajacymi (IP 2)) odbywa si¢ zgodnie z zapisami PO KL oraz Szczegbtowego Opisu Prioryletéw

' Jednostke organizacyjng podlegla ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych, wiasciwg w zakresie audytu
srodkow z UE lub instytucje powotang na podstawie af. 14 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajacego rozporzadzenie (WE)
nr 1783/1999
2 Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzyé Finansowych
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Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Przeplyw ten jest rowniez okresiony w Instrukcjach
wykonawczych wszystkich Instytucji Wdrazajacych (IP 2), Instytucji Posredniczacych i Instytucii
Zarzgdzajgcej. Obowigzek informowania przez Instytucje Posredniczace i Instytucie Wdrazajace (IP 2)
o nieprawidtowosciach wynika takze z zapiséw podpisanych porozumien pomigdzy tymi instytucjami.

Instytucja Zarzadzajaca PO KL realizuje nastepujgce zadania zwigzane z informowaniem o
nieprawidiowosciach:

» przygotowuje raporty o nieprawidiowosciach, w tym raporty z dziataniach nastepczych,
kwartalne zestawienia nieprawidtowosci lub informacje o braku nowych nieprawidiowosci
podiegajacych oraz niepodlegajacych raportowaniu do KE na podstawie wlasnych dziatan
kontrolnych oraz informacji przekazywanych przez podmioty odpowiedzialne za wykrywanie i
informowanie o nieprawidtowosciach w ramach PO KL, organy scigania oraz inne instytucje
uprawnione do kontroli, a nastepnie przesyta wymagane dokumenty do MF-R i Instytucji
Certyfikujgcej a w przypadku kwartalnych zestawien nieprawidiowosci niepodlegajacych
raporiowaniu wytgcznie do IC;

> Jest zobowigzana do stworzenia systemu wymiany informacji o nieprawidiowosciach
zapewniajgcego realizacje obowigzkéw IZ w zakresie informowania KE o nieprawidlowosciach
w ramach PO KL;

» zapewnia gromadzenie informacji o nieprawidlowosciach w Programie Operacyjnym zgodnie
z art. 80 pkt c) Rozporzadzenia 1083/2006.

Instytucje Posredniczace oraz Instytucje Wdrazajagce (I[P 2) realizujg nastepujace zadania
zwigzane z informowaniem o nieprawidtowosciach:

> przygotowujg raporty o nieprawidtowosciach, zestawienia nieprawidiowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE lub informacje o braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych oraz
niepodiegajacych raportowaniu do KE, ktére sg przesylane zgodnie z zasadami okreslonymi w
niniejszym dokumencie;

> na biezgco wprowadzajg dane dotyczace stwierdzonych lub  podsjrzewanych
nieprawidtowosci w systemie KSI SIMIK 07-13;

> prowadzg dziatania w celu usuniecia nieprawidlowosci.

4. Wykrywanie nieprawidlowosci
4.1. Definicja nieprawidiowosci

Nieprawidlowos¢ finansowa to nieprawidlowos¢ w rozumieniu Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 108372006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i
uchylajgcego Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999°.

W rozumieniu przepisdbw prawa wspélnotowego (art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia Rady (WF)
nr 1083/2006) za nieprawidlowo$é nalezy uwara¢ _jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspdlnotowego wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub
mogioby spowodowaé szkode w ogdlnym budzecie Unii Europejskiej w drodze finansowania
nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogéinego®. Podmiot gospodarczy oznacza ,kazda osobe
fizytzng lub prawna badz inny podmiot bioracy udziat we wdrazaniu pomocy z Funduszy z wyjatkiem
parstwa czlonkowskiego podczas wykonywania przez nie uprawnien wiadzy publicznej”.

Zgodnie z powyzszg definicjg, Instytucja Certyfikujgca, Zarzadzajaca, Posredniczgea lub Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP2)) podczas realizowania uprawnien wiadzy publicznej nie
moze by traktowana jako podmiot gospodarczy w rozumieniu Rozporzadzenia Komisfi (WE)
1828/2006. Instytucje petniace role Instytucji Certyfikujacej, Zarzadzajacej, Posredniczgcej lub
Instytucji Wdrazajacej (IP 2) moga by¢ jednak traktowane jako podmiot gospodarczy, w przypadku

*Dz. U. UE. L 210 z 31.07.2008, str. 25,



gdy wykorzystujg srodki z funduszy strukturalnych nie realizujac uprawnien wladzy publicznej — ). sg
beneficjentem projektu (np. organizujg szkolenia lub budujg system informatyczny ze $rodkdw pomocy
techniczne;j).

Z uwagi na fakt, ze do zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa wspdéinotowego niezbedne sg
przepisy prawa krajowego, nieprawidiowose wystepuje rowniez w przypadku naruszenia przepisow prawa
krajowego". Nieprawidlowos¢ wystepuje rowniez wowczas, gdy przepisy prawa krajowego w danej
dziedzinie sg bardzie] restrykcyjne niz przepisy prawa wspoélnotowego.

W zwigzku z powyzszym w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (PO KL) jako
nieprawidtowos¢ nalezy traktowac wszelkie naruszenie przepiséw prawa wspélnotowego lub
prawa krajowego wynikajace z dzialania lub zaniechania ze strony beneficjenta, kitdre
powoduje lub mogtoby spowodowaé szkode w ogdoinym hudzecie Unii Europejskiej w drodze
finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogdinego.

Co do zasady, za nieprawidlowosci w rozumieniu niniejszych Zasad, o_ktorych naleszy
informowaé uznajemy nieprawidlowosci, ktére odnosza sie do wydatkdw ujetych
w zatwierdzenych wnioskach o platnoséé. Jedynym wyjatkiem beda sytuacje dotyczace
podejrzenia nieprawidiowosci podlegajacej niezwiocznemu zgtoszeniu do KE zgodnie z art. 29
Rozporzadzenia 1828/2006 lub podejrzenia oszustwa finansowedo, o ktérych nalezy informowaé
bez wzgledu na to, czy zostaty ujete we wnioskach o platnosé, czy nie.

W przypadku, gdy w ramach danej nieprawidtowoesct czes¢ wydatkéw zostala ujeta w zatwierdzonym
wniosku o platnos¢ a czesc nie, wowczas nalezy informowaé o nieprawidiowosci, dla kidrej wydatki
zostaly juz zatwierdzone przez instytucje weryfikujgca wnicsek. Pozostata czesci wydatkdw — nie
wykazana we wniosku o platnos¢ i nie zatwierdzona przez Instytucie Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczgea 1l stopnia) / Instytucje Posredniczaca — nie bedzie stanowic nieprawidtowaosci, o ktoregj
nalezy informowac. .

4.1.1 Podejrzenie naduzycia finansowego

Szczegoélnym przypadkiem nieprawidtowosci jest podejrzenie naduzycia, kidre zgodnie z art. 27 pkt ¢)
Rozporzadzenia 1828/2006 oznacza ,nieprawidlowosé, ktéra prowadzi do wszczecia postepowania
administracyjnego fub sadowego na poziomie krajowym, w celu stwierdzenia zamierzonego dziafania,
w szczegolnosci naduzycia okreslonego w art. 1 ust. 1 lit. a Konwencgji w sprawie ochrony inferesow
finansowych Wspdinot Europejskich™.

Naduzycia (oszustwa) finansowe naruszajgce interesy finansowe Wspdlnot EUI'OPEJSKICh
w odniesieniu do wydatkéw polegajg na jakimkolwiek celowym dziataniu lub zaniechaniu dotyczacym®

» wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych Ilub niepelnych
oswiadczen lub dokumentdw, kidre ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie $rodkdow z budzetu ogéinego Wspolnot Europejskich lub  budzetow
zarzadzanych przez Wspolnoty Europejskie lub w ich imieniu,

¥ nieujawnienia informacji, mimo istnienia szczegélnego obowiazku w tym zakresie, w tym
samym celu,

¥ niewlasciwego wykorzystania takich $rodkéw do celow innych niz te, na kidre zosialy
pierwotnie przyznane.

Naduzycia {(oszustwa) finansowe podlegajg informowaniu zgodnie z trybem okreslonym w niniejszych
Zasadach, bez wzgledu na to, czy dotyczg wydatkow ujetych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosg,
czy nie.

* art, 27 It a Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegdiowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE} nr 1083/2006 oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
art 27 lit. b Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
® art. 1 lit. a Konwencji sporzgdzonef na podstawie artykufu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej, o ochronie intereséw finansowych
Wspdinot Europejskich
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4.2. Wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe

Procedura zwigzana z informowaniem o nieprawidtowosciach w ramach projekidow finansowanych
z PO KL rozpoczyna sie wstepnym ustaleniem administracyjnym iub sgdowym.

Zgodnie z przepisami prawa wspélnofowego wstepne ustalenie administracyjne lub sadowe oznacza
wstepng ocene pisemng wykonang przez wihasciwy podmiot administracyiny lub sadowy,
stwierdzajacg na podstawie konkretnych fakiéw istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku dla
mozliwosci pdZniejszego skorygowania lub wycofania wniosku dotyczacego istnienia nieprawidiowosci
w nastepstwie ustalen dokonanych w trakcie postepowania administracyjnego lub sadowego™. Pod
pojeciem wstgpnej oceny pisemnej nalezy rozumieé pierwszg, w pewnych okolicznosciach tylko
wewnetrzng ocene, przeprowadzong przez odpowiednie organy administracyjne lub organy wymiaru
sprawiedliwoéci, ktora stwierdza istnienie nieprawidiowosci na podstawie konkretnych faktéw np. wynik
kontroli, wynik weryfikacji dokumentéw, raport z audytu itp.®. Pod pojeciem postepowania
administracyjnego nalezy rowniez rozumiec postepowanie prowadzone w irybie zgodnym z zasadami
dotyczacymi kontroli zwane dalej ,postepowaniem”. Najbardziej typowym postepowaniem bedzie
postepowanie przeprowadzane podczas Kontroli na miejscu, w wyniku kidrego sporzadzana jest
informacja pokontrolna. W przypadku, gdy w trakcie kontroli stwierdzono istnienie nieprawidiowosci,
co zostato zapisane w informacji pokontrolnej, nalezy przekaza¢ odpowiednie informacje
0 wystapieniu nieprawidtowosci zgodnie z trybem okreslonym w niniejszych Zasadach.

Za wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe nalezy uwazaé w szczegolnosci:
1)  wynik kontroli lub inny dokument konczacy kontrele lub audyt,
2y wynik weryfikacji dokumentacji, np:

» decyzjg o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie,

» decyzje o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,
decyzje o odmowie refundacji wydatkow,
decyzje o odmowie rozliczenia wydatkéw w ramach wyplaconej zaliczki,
decyzje o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie,

decyzje o zmniejszeniu dofinansowania,

v ¥V ¥V Vv Y

decyzje o rozpoczeciu pracedury odzyskiwania naleznosci,

3) inny dokument sporzadzony w procesie zarzadzania i kontroli $rodkéw z UE stwierdzajacy
wystapienie nieprawidiowosci,

4) postanowienie o wszczeciu postepowania przez organy Scigania.

W przypadku uzyskania informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci w formie informacji anonimowe;j,
informacji prasowe] lub innej niepotwierdzonej informacji otrzymanej od dowolnego podmiotuy,
instyfucja zaangazowana w zarzadzanie i kontrole funduszy strukturalnych powinna przeprowadzi¢
postepowanie sprawdzajgce w celu potwierdzenia otrzymanej informacji. Weryfikacja informacii
powinna zostaé zakonczona  sporzadzeniem  dokumentu urzedowego (np. informacii
Z przeprowadzonej kontroli, notatki, itp.), w kitérym na podstawie oceny zebranych informacji stwierdza
sie¢ lub wyklucza wystepowanie nieprawidlowosci. Dokument sporzgdzony w wyniku weryfikacji
informacji nalezy trakiowaé jako wstepne ustalenie administracyjne Iub  sadowe.
W przypadku, gdy w przedmiotowym dokumencie stwierdzono wysigpienie nieprawidtowosci nalezy
przekazac informacje o danej nieprawidtowosci odpowiednio w raporcie badz zestawieniu kwartalnym.

Za date dokonania wstepnego ustalenia nalezy uznaé odpowiednio:

a) dla przypadku ckreslonego w pki 1 powyzej — date podpisaniafodmowy podpisania przez pedmiot
kontrolowany informacji pokonirolnej lub innego dokumentu koficzacego kontrole lub audyt;

Tart. 27 lit. b Rozperzadzenia Komisji (WE) nr- 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
8 Wymogi powiadamiania o nieprawidiowosciach: prakiyczne ustalenia, dokument z dnia 11.04.2002 z posiedzenia CoColaF.



b) dla przypadkdw okreslonych w pkt 2 i 4 powyzej — date wydania decyzji/postanowienia;

c) dla przypadkow okreslonych w pki 3 powyzej — date dokumentu sporzadzonego w celu
potwierdzenia uzyskanej informacji lub innego dokumentu sporzadzonego w procesie zarzadzania
i kontroli srodkéw w ramach PO KL, stwierdzajacego wystapienie nieprawidiowosci.

W przypadku informacji uzyskanych od podmiotow, ktore nie dokonujg wstepnego ustalenia
administracyjnego/sadowego oraz w przypadku gdy ww. dokumeniy nie zawierajg informaciji, czy
wykryte naruszenie prawa jest nieprawidlowoscig, nalezy mowic jedynie o stwierdzeniu wystgpienia
naruszenia przepiséw prawa.

4.3. Rejestr nieprawidfowosci

Wszystkie instytucje uczestniczace w procesie wdrazania PO KL, tj. Instytucje Wdrazajace {IP 2},
Instytucje PosSredniczace oraz Instytucja Zarzadzajaca prowadza rejestr wykrytych przez siebie oraz
zgloszonych przez instytucje nizszego szczebla nieprawidlowosci, bez wzgledu na to, czy podlegajg
one raportowaniu do KE, czy nie.

Rele takiego rejestru pelni w szczegdlnosci Rejestr obcigZert na projekcie w KSI SIMIK 07-13.
W zwigzku z powyZzszym, po dokonaniu wstgpnego ustalenia administracyjnego iub sadowego
w odniesieniu do danej nieprawidtowosci w ramach PO KL, wiasciwa instytucja dokonuje jej rejestracii
w module Rejestr obcigzert na projekcie w KSI SIMIK 07-13° zgodnie z instrukcjg wprowadzania
danych do K3l wydang przez Instytucje Zarzadzajaca. Informacje zawarte w ww. rejestrze stanowig
podstawe do przekazywania informacji w ramach sysiemu informowania o nieprawidtowosciach
zawartych w ninigjszych Zasadach.

Rejestr cobcigzen na projekcie w KSI SIMIK 07-13 nie zawiera jednak informacji na temat
nieprawidtowosci, ktére nie dofyczg wydatkow ujetych w zatwierdzonych wnioskach o platnosé
ti. w szczegéinosci podejrzenia naduzycia (oszustwa) finansowego, ktore nie dotyczy juz rozliczonych
wydatkow. W odniesieniu do takich nieprawidlowosci, instytucje odpowiedzialne za informowanie
o nieprawidtowosciach prowadza whasne rejestry (np. w formacie Excel), kidre stanowia podstawe do
sporzadzania informacji wymaganych zgodnie z niniejszymi Zasadami.

Wszystkie instytucje odpowiedzialne za zglaszanie nieprawidlowosci zobowigzane s3 do prowadzenia
monitoringu nieprawidiowosci do momentu ich usunigcia, co jest odzwierciedlane na biezaco
W rejestrze nieprawidiowosci.

W przypadku stwierdzenia kilku nieprawidtowosci, dla ktérych wydatki zostaty rozliczone w tym samym
whiosku o platnos¢, w Rejestrze obcigzen na projekcie nalezy je wykazac jako jedna kwote obciazenia
oraz poinformowa¢ o niej w raporcie lub zestawieniu zgodnie z ninigjszymi Zasadami.

5. Typy nieprawidlowosci
Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidiowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnyeh i Funduszu Spéjnosci w okresie
programowania 2007-2013 instytucje, kiore:
» stwierdzg, Zze dany przypadek naruszenia przepiséw prawa stanowi nieprawidibwoéc’:
w rozumieniu Rozporzadzenia Rady WE {1083/2008) w oparciu o ocene dokonang we
wstepnym ustaleniu administracyjnym iub sadowym, lub

» ofrzymajg informacje o wystapieniu nieprawidiowosci, sporzadzong przez uprawnione do tego
podmioty w formie wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego,

kwalifikuja nieprawidtowosci na podlegajace oraz niepodlegajace raportowaniu do KE.
5.1. Nieprawidlowosci podlegajace raportowaniu do KE
Wsrdd nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu wyrdzniamy nieprawidiowosci, kiore podlegaja

niezwtocznemu zgloszeniu do Komisji Europejskiej oraz pozostale nieprawidlowosci podlegajace
raporiowaniu kwartalnemu.

® Rejestr obtigzeri na projekcie zawarty w KSI SIMIK 07-13 stanowi rejestr wszystkich kwot podlegajacych odzyskiwaniu lub
kwot wycofanych w ramach danego projektu fj. zardwno nieprawidiowosci jak | korekty finansowe.
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5.1.1. Nieprawidlowosci podiegajace niezwiocznemu zgloszeniu do KE

Zgodnie z art. 29 Rozporzgdzenia 1828/2006, niezwiocznemu zgloszeniu do Komisji Europejskiej
podiegajg wykryte lub podejrzewane nieprawidtowosci bedace przedmiotem wstgpnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego, w zwiazku z ktérymi:

» zastosowano nowa nieprawidtows praktyke™;

> istniejg obawy, ze moga mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne nastepstwa poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej'".

Informacje o nieprawidtowosciach podlegajacych niezwiocznemu zgloszeniu niezaleznie od kwoty
nieprawidtowosci przekazywane sg w formie raportu. Informacje o dalszych postgpowaniach
prowadzonych w zwigzku ze zgtoszona nieprawidiowoscia przekazuje sie wylacznie w przypadku gdy
nieprawidiowos¢ podlega kwartalnemu raportowaniu do KE.

W przypadku wykrycia nowej prakiyki Instytucja Zarzadzajgca Konsultuje sie z Instytucjg
Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia w celu stwierdzenia, czy dana metoda
mogta juz wystapi¢ w innym wojewaédztwie lub innym programie.

5.1.2. Nieprawidfowosci podiegajace kwartalnemu zgfoszeniu do KE

Zgodnie z rozporzgdzeniem 1828/2006, kwartalnemu raportowaniu do KE podlegajg wszystkie
nieprawidtowosci, ktére byly przedmiotem wstgpnego ustalenia administracyjnego lub sadowego
w danym kwartale, w przypadku gdy:

» nieprawidtowos¢ odnosi sig do kwoty 10 tys. EUR lub wyzszej obciazajacej budzet Wspdinoty
{ti. w czesci dotyczace] EFS), zwyjatkiem przypadkéw okreslonych w ait. 28 ust 2
ww. rozporzadzenia (4. przypadkow wskazanych w podrozdziale 5.2, kidre nie podlegajg
obowiazkowi zgtoszenia do KE);

» nieprawidlowos¢ odnosi sig do kwoty 10 tys. EUR lub wyzszej obciazajacej budzet Wspoinoty
{tj. w czesci dotyczacej EFS) i odnosnie nieprawidiowosci wystepuje podejrzenie naduzycia
finansowego (oszustwa)', o kiérym mowa w podrozdziale 4.1.1;

» KE pisemnie zazadala przekazywania informacji dotyczgcych danej nieprawidiowosci,
niezaleznie od stwierdzonej kwoty.

Informacje o nieprawidlowoéciach, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego
iflub sadowego nalezy przesylaé niezaleznie od tego, czy w toku dalszych postepowan, w tym
sadowych (prowadzonych w nastgpstwie wstepnego ustalenia), wystepowanie nieprawidlowosci
zostalo potwierdzone, czy nie.

W przypadku nieprawidtowosci, dla kidrych czes¢ wydatkéw zostata certyfikowana do KE, natomiast
pozostata czes¢ wydatkdw dotyczaca nieprawidlowoséci zostala zatwierdzona we wnioskach
o platnosé ale nie uwzgledniona w poswiadczeniu do KE, wowczas calosé wydatkéw nalezy wykazaé
w raporcie do KE.

5.2. Nieprawidlowosci niepodlegajace raportowaniu do KE
Zgodnie z art. 28 pkt 2 rozporzadzenia 1828/2006 nie podlegajg obowiazkowi zgtoszenia do KE:
» przypadki, w ktorych nieprawidiowo$¢ polega jedynie na czesciowym Ilub catkowitym

zaniechaniu realizacji projekiu w ramach wspoffinansowanego programu operacyjnego na
skutek upadtosci beneficjents;

'* Informacje nalezy przekazywaé w przypadku gdy stwierdzono zastosowanie nowego sposobu popetnienia nigprawidtowosci.
W przypadku kolejnych nieprawidiowosci popetnionych w ten sam sposdhb, informowanie o nich bedzie odbywaé sig poprzez
raporty kwartalne.

" Podmiot odpowiedziainy za informowanie musi posiadaé informacie, z ktérych wynika, 2e nisprawidiowos$é moze mied
wkrétce swoje nastepstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

'? Podejrzenie wystapienia naduzycia finansowego powinno zostaé zgioszone do organéw $cigania przez instytucje, ktéra
wykryta naduzycie bgdZ uzyskata uzasadnione podejrzenie o jego popetnieniu



» przypadki zgtaszane Instytucji Zarzadzajacej lub Certyfikujace] przez beneficjenta z wiasnej
woli | przed wykryciem przez wiasciwe podmioty, przed lub po wigczeniu danego wydatku do
poswiadczonej deklaracji przedtozonej Komisji;

> przypadki wykryte i skorygowane przez Instytucje Zarzadzajacg lub Instytucje Certyfikujaca
przed wigczeniem danego wydatku do deklaracji wydatkéw przediozonej Komisji.

Powyzsze wyjatki nie dotyczg nieprawidiowosci w wysokosci co najmnigj 10 tys. EUR
poprzedzajgcych upadiosé beneficjenta oraz nieprawidiowosci odnosnie  kiérych  wystepuje
podejrzenie naduzycia (oszustwa) finansowego. W tych dwdéch przypadkach, nalezy poinformowac
oich wystapieniu KE, zgodnie z trybem przewidzianym dla nieprawidiowoéci podlegajacych
raportowaniu do KE.

Oprécz przypadkow wskazanych powyzej, nie podiegajg raportowaniu wszystkie przypadki
nieprawidiowosci odnoszacych sig do kwoty ponizej 10 tys. EUR obcigzajgcej budzet Wspdinoty
(. wezesci dotyczacej EFS), za wyjgtkiem nieprawidlowosci podlegajacych niezwlocznemu
zgtoszeniu do KE, ktdre sg raportowane niezaleznie od kwoty nieprawidiowosci.

Na potrzeby krajowego systemu przeciwdziatania nieprawidtowosciom w zakresie wykorzystania
$rodkéw uniinych, wszystkie nieprawidlowosci niepodiegaiace raporiowaniu do KE sg monitorowane
w ramach programu, zgodnie z podrozdziatem 6.2,

Kurs przeliczeniowy

Do przeliczen kwot nieprawidlowo wydatkowanych srodkdéw w raportach nalezy stosowac miesigczny
obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez Komisje w miesigcu, w kiérym nieprawidiowe wydatki
zostaly zaksiegowane przez Instytucje Certyfikujaca danege programu operacyjnego {j. zostaly ujete
w deklaracji przekazanej przez Instytucije Certyfikujgca do Komisji Europejskiej. Kurs ten jest
publikowany ¢o miesigc przez Komisje Europejska (KE) w mediach elektronicznych na stronie KE pod
adresem:

hitp://ec.europa.eu/budgel/inforeurc/index.cim?fuseaction=home&Language=en.

Ponadto, kurs ksiegowy, po kiérym zaksiegowano dany wydatek wysSwietlany jest w Rejesirze
obcigzen na projekcie w Krajowym Systemie Informatycznym (KS1) SIMIK 07-13.

W przypadku niejednorazowe]” refundacji nieprawidtowego wydatku, odbywajgce] sie etapami
poprzez skladanie kolejnych wnioskdw o platnosé, do przeliczenia catkowite] kwoty nieprawidlowosci
mozna zastosowac kurs wymiany z miesigca, w ktorym zostat zaksiegowany ostatni wydatek.

Jezeli wydatki nie zostaly zaksiegowane przez Instyfucje Ceriyfikujaca, stosuje sie kurs wymiany
opublikowany przez Komisje w mediach elektronicznych w migesiacu dokonania wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego. W takiej sytuacji nalezy zamiescié odpowiednia informacje na temat
zastosowanego kursu i powodéw, dla kiorych niemozliwe byto zastosowanie kursu, o kitérym mowa

powyzej.



6. System informowania o nieprawidiowosciach
System informowania o nieprawidiowosciach skiada sie z nastepujacych narzedzi:
a) raportow o nieprawidtowosciach;
b) kwartalnych zestawien nieprawidiowo$ci niepodlegajgcych raportowaniu do KE.

Rys. 1 oraz Rys. 2 przedstawiaja schemat informowania o nieprawidtowosciach przez Instytucje
Wdrazajace (Instytucje Posredniczace Il stopnia) oraz Instytucje Posredniczace PO KL.

Wyjatkiem jest sytuacja, w ktérej nieprawidtowosé raportowana jest po raz pierwszy przez Insiytucje
Zarzgdzajacy lub Instyfucje Poéredniczacg, a dotyczy podejrzenia Iub wykrycia nieprawidtowosci
u instytucji nizszego rzedu. Wowczas instytucjg odpowiedzialng za kontynuowanie raportowania jest:

> instytucja, ktorej nieprawidiowos¢ dotyczy - w przypadku, gdy zgadza sie
z raportowang nieprawidtowoscig i deklaruje podjecie krokdw w celu jej wyeliminowania.
Nieprawidiowosci wykryte u instyfucji nizszego szczebla moga wynikaé np. z kontroli
systemowej, audytu lub btednego rozliczenia beneficjenta przez te instytucje;

> Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja Posredniczgca — w przypadku, gdy instytucja, ktorej
nieprawidlowo$é dotyczy nie zgadza sie z raportowang nieprawidlowoscia.

Rys. 1 Schemat przekazywania raportdw o nieprawidiowosdciach oraz kwartalnych zestawien
nieprawidtowosci.
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Rys. 2 Schemat przekazywania raporfow o nieprawidfowosciach w przypadku wdrozenia systemu IMS
przez IP i IP2.
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6.1. Raporty o nieprawidiowos$ciach

Przekazywanie informaciji o nieprawidtowosciach pedlegajacych raportowaniu do KE (). raportow oraz
informacji o braku nowych nieprawidlowosci podlegajgcych kwartalnemu zgioszeniu) cdbywa sie
z wykorzystaniem systemu IMS (Irregularity Management System), w ktorym rejestrowane sa raporty
o hieprawidlowosciach. Instytucje, ktore nie wdrozyly systemu IMS informujg o stwierdzonych
nieprawidtowosciach w wersji elekironicznej na plytach CD zatgczonych do pism przewodnich.

W przypadku P2, ktdre na mocy decyzji IZ uzyskaly dostep do systemu IMS, przekazuja one
raporty kwartalne za posrednictwem systemu IMS hezposrednio do [Z. Przestane w taki sposob
raporty podlegaja jedynie weryfikacjt 12 z pominieciem IP.

Raporty o nieprawidlowosciach podlegajacych raportowaniu do KE powinny zawieraé informacje
aktuaine na dzien ich sporzadzenia przez wiasciwg instytucje. Instytucja sporzadzajaca raport jest
odpowiedzialna za prawidiowos¢ wypetnienia raporiu, kompletno$¢ oraz prawdziwosé zawartych
informacji. Wzor raportu zostat zawarty w Zataczniku nr 1 do niniejszych Zasad. Instrukcja wypelniania
raportu zostata zawarta w Zatgczniku nr 3.

Instytucja otrzymujaca raport dokonuje oceny merytorycznej oraz oceny formalnej pod wzgledem
prawidlowosci wypelnienia raportu orazflub zgodnosci danych (w szczegolnosci kwot i opisdw
nieprawidiowo$ci) z modutu Rejestr obcigzen na projekcie w KS1 SIMIK (07-13) z danymi zawartymi
w raportach (w przypadku, gdy nieprawidlowosci dotyczg wydatkdw zawartych w zatwierdzonym
wczesniej wniosku o platnosé) i przekazuje go instytucji wyzszego szczebla.

W sytuaciji nieprawidtowo wypelnionych raportéw, Instytucja Zarzadzajgca odrzuca raport w systemie
IMS (w przypadku wdrozenia systemu przez IP oraz [P2) oraz zwraca sie z proshg ¢ dokonanie
korekty raportu. Instytucja Posredniczacallnstytucja Wdrazajaca {Instytucja Posredniczaca Il siopnia)
ma obowigzek przekazad prawidiowo wypetniony raport w_ciggu 5 dni_kalendarzowych od daty
otrzymania informacii z Instytucji Zarzadzajgcej. Korekte raportu przekazuje sie w systernie IMS lub w
przypadku instytucji, ktore nie wdrozyty systemu IMS faxem oraz poczty elekironiczna, W przypadku
gdy przekazanie korekty raporty w ciggu 5 dni kalendarzowych nie jest mozliwe, Instytucia
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Posredniczaca/ Instytucja Wdrazajgca (instytucja Posredniczaca Il stopnia) informuje o tym fakcie
pisemnie Instytucje Zarzadzajaca,

6.1.1. Informowanie o nieprawidiowosciach podilegajacych niezwiocznemu
zgloszeniu do KE

Instytucja Zarzgdzajgca jest zobowiazana do niezwlocznego zawiadomienia MF-R oraz Instytuci
Certyfikujacej o kazdej nieprawidiowosci, w zwigzku z kiora istniejg obawy, ze moze mieé w bardzo
krétkim czasie negatywne nastepstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub w zwigzku z ktérg
zastosowano nowg nieprawidiowa prakiyke. W zwigzku z powyzszym, w przypadku wystgpienia
ww. przesfanek Instytucje Wdrazajgce (IP 2) majg obowiazek niezwlocznie zgiaszaé Instytucji
Zarzadzajgcej przedmiotowe nieprawidtowosci w formie raportu oraz przekazywaé do wiadomosci
wiasciwych Instytucji Posredniczgcych. informacje o© nieprawidlowosci nalezy przekazywac
niezaleznie od faktu, czy nieprawidtowos¢ dotyczy wydatkdw ujetych we wnioskach o platnosé, czy
nie.

instytucie Wdrazajace (IP 2) oraz Instytucje Posredniczace powinny przekazywaé informacje
0 nieprawidiowosci niezwlocznie, w terminie do 10 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego
ustalenia administracyjnego iflub sgdowego do Instytucji Zarzadzajacei oraz w przypadku W (IP2)
do wiadomosci wlasciwej instytucji Posredniczacej.

W przypadku gdy naruszenie prawa zostalo wykryte przez organy &cigania iub inne instytucje
niezaangazowane w zarzadzanie funduszami z UE, termin obowigzku zawiadomienia liczy sie od daty
ofrzymania pisemnej informaciji przez wiasciwg_instytucie bioraca udziat w zarzadzaniu funduszami
z UE (Instytucia Wdrazajgca (IP 2} Posredniczaca lub Zarzadzajgca) o wszczeciu postepowania
prowadzonego przez organy scigania lub wykryciu nieprawidlowosci przez zewnetrzne instyiucje.

Informacje o dalszych dziataniach oraz postepowaniach, w tym sgdowych, prowadzonych w zwiazku
Z raportowang_nieprawidtowoécia, przekazuje sie w formie raportéw i wylacznie wowczas jezeli
nieprawidtowos¢ podlega kwartalnemu raportowaniu do KE.

Instytucja Zarzadzajgca zatwierdza prawidiowo sporzadzony raport oraz niezwtocznie przesyta go do
MF-R oraz IC, nie péZniej niz w ciagu 30 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego za pomocg systemu IMS lub poprzez przekazanie plyty CD
Zatgczonej do pisma przewodniego.

W przypadku gdy instytucja sporzgdzajaca raport stwierdzi, ze dane zawarte w raporcie przekazanym
Instytucji Zarzadzajacej oraz do wiadomosci Instytucji Posredniczacej sa nieprawidlowe lub
niekompletne, niezwlocznie przekazuje korekte raportu.

6.1.2. Nieprawidfowosci podlegajace kwartalnemu raporfowaniu do Komisji
Europejskiej

Instytucje Zarzadzajace sa zobowigzane do informowania MF-R oraz Instytucji Certyfikujgce;
o wszystkich nieprawidiowoéciach podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do Komisji Europejskie.
W zwigzku z powyzszym w przypadku nieprawidiowosci podlegajgcych raportowaniu Instytucje
Wdrazajace (IP 2), ktore nie wdrozyly systemu IMS beda zglaszaé Instyfucjom Posredniczacym
przedmiotowe nieprawidtowosci wramach danego Dziatania, a te do Instytucji Zarzadzajgcej
wramach danego Priorytetu. W przypadku wdrozenia przez IW(IP2) systemu IMS, raporty
o nieprawidtowosciach bedg przekazywane przez te instytucje bezposrednio do iZ.

Raporty o nieprawidlowosciach sg przesylane przez Instytucje Wdrazajace (IP 2)
w ciggu 10 dni kalendarzowych po zakoficzeniu kazdego kwartatu do Instytucji Posredniczacych,
kiore wciagu 25 dni kalendarzowych po zakoriczeniu kardego kwartatu przekazuja je instytucii
Zarzgdzajacej wraz z wiasnymi raportami o nieprawidtowosciach.

W przypadku braku nowych nieprawidiowosci podlegajgcych raportowaniu do KE w danym kwartale,
w ciagu 10 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartaiu, Instytucja Wdrazajaca (IP 2) przekazuje do
Instytucji Posredniczacej informacje o braku nowych nieprawidiowosci podlegajacych
raportowaniu do KE. Instytucja Posredniczaca przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej informacje
o braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE w ciggu 25 dni kalendarzowych
od zakonczenia kwartah,
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W(iP2) oraz IP, ktore wdrozyly system IMS — przekazuja raporty iub informacje o braku
hieprawidfowosci podlegajacych raportowaniu do KE bezposrednio do IZ w terminie do 10 dni
kalendarzowych po zakoficzeniu kwarlalu kalendarzowego. W przypadku [P powyzszy termin
uzalezniony jest od wdrozenia IMS przez M(IP2). W zwigzku z powyzszym, jezeli IW(IP2) nie wdrozy
systemu IMS, natomiast IP tak, wowczas termin przekazywania raportdw/informacji o hraku
nieprawidiowosci przez IP pozostaje na starych zasadach — . 25 dni.

Instytucja Wdrazajgca (IP 2) tub IP (w przypadku, gdy nie wyznaczono IP 2) przekazuje raport dia
kazdej nieprawidiowosci podlegajacej raportowaniu do KE, kiéra byl przedmiotem wstepnego
ustalenia administracyjnego i/lub sadowego w ramach PO KL, niezaleznie od instytucji, kiéra
dokonata wstepnego ustalenia administracyjnego iflub sadowego, .

W przypadku, gdy naruszenie prawa zostalo stwierdzone przez organy $cigania lub inne instytucje
niezaangazowane w zarzadzanie funduszami z UE, nieprawidiowo$¢ zgtasza sie za kwartat, w kidrym
wiasciwa IW(IP2)/IP lub 1Z otrzymata pisemng informacje o wszczeciu postepowania prowadzonego
przez organy scigania lub wykrycia naruszenia prawa przez zewnetrzne instytucje.

IZ dokonuje weryfikacji otrzymanych raportéw kwartalnych i przekazuje je do MF-R i do IC w ciagu 40
dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego kwartatu zatwierdzajgc raport sporzadzony przez IP i
IP2 w systemie IMS lub przesyiajac raport w wersji elektronicznej na plycie CD zaigczonej do pisma
przewodniego.

W przypadku gdy instytucja sporzadzajaca raport stwierdzi, ze dane zawarte w przekazanym raporcie

sg nieprawidiowe lub niekompletne, przesyla skorygowane informacje zgodnie z procedurg dotyczacy
informowania o dziataniach nastepczych zawarta w pkt 6.1.3 niniejszego dokumentu.

6.1.3. Informowanie o dzialaniach nastepczych

Instytucje Zarzadzajgce sg zobowigzane do przekazywania do MF-R i Instytucji Certyfikujacej
raportdw zawierajgcych informacie o dziataniach nastepczych prowadzonych w  zwigzku
Z nieprawidtowosciami zgtoszonymi do KE.

W przypadku nieprawidtowosci zgloszonych do KE jako podlegajacych niezwiocznemu zgtoszeniu do
KE, raporty ¢ dziataniach nastepczych przekazuje sie w przypadku, gdy meprawnd’fowosc podiega
kwartalnemu raportowaniu do KE.

Raport o dziataniach nasiepczych dotyczacych danej nieprawidlowosci przekazuje sie wylgcznie
w przypadku gdy w danym okresie sprawozdawczym nastapito:

s wszczecie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankgji administracyjnych lub kamych,

o zakoficzenie postgpowania prowadzonego w celu natozenia sankcii administracyjnych lub
karnych,

¢ umorzenie lub zawieszenie postepowania prowadzonege w celu nalozenia sankdji
administracyjnych lub karnych,

e koniecznosc skorygowania informacji przekazanych do KE w dotychczasowych raportach,
e koniecznos¢ anulowania nieprawidiowosci zgtoszonej do KE.

Instytucje Wdrazajace (IP 2) oraz Instytucje Posredniczace przekazujg raporty z dziatan nastepczych
w terminach oraz na zasadach ckreslonych w pkt 6.1.2 ninigjszych Zasad.
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6.2. Kwartaine zestawienia nieprawidiowosci niepodiegajgcych raportowaniu

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regichalnego w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidfowosci w wykorzystaniu funduszy strukturainych i Funduszu Spéjnosci w okresie
programowania 2007-2013 informacje o nieprawidiowoéciach, o ktdrych mowa w pkt 5.2, nie sg
zgtaszane do KE, a jedynie przekazywane na poziomie krajowym pomiedzy poszczegdinymi
instytucjami w formie zestawienia.

Zestawienie nieprawidlowosci niepodlegajgcych raportowaniu zawiera informacje dotyczace:

1) nieprawidtowosci ujetych w Rejesfrze obcigzer na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13
{dotyczy wyigcznie takich nieprawidtowosci, kidre odnoszg sie do wydatkéw ujetych
w zatwierdzonym wniosku o ptatnosé);

2} nieprawidtowosci, nie ujetych w Refestrze obcigzert na projekcie w systernie KSI SIMIK 07-13,
np. naduzy¢ (oszustw) finansowych nie odnoszacych sie do wydatkow ujetych
w zatwierdzonych wnioskach o platnosé.

Zestawienie nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu sklada sie zatem z dwoéch tabel,
z ktérych pierwsza, dotyczaca nieprawidlowosci wskazanych w pkt 1 powyzej, generowana jest
w formie raportu danych z systemu KSI SIMIK 07-13 (za pomocg aplikacji Oracle Discoverer). Druga
tabela sporzadzana jest na podstawie danych dostepnych przez dang instytucje w odniesieniu do
danego okresu sprawozdawczego. Instytucja sporzadzajaca zestawienia kwartalne jest
odpowiedzialna za prawidlowosé wypetnienia zestawienia, kompletno$é, prawdziwosé zawartych
informacji oraz ich zgodnos¢ =z KSI SIMIK 07-13. Wzor zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu stanowi zatacznik nr 2 do ninigjszych Zasad. Z kolei instrukcja
wypetniania kwartalnego zestawienia zostala ujefa w Zataczniku nr 4. Kwartalne zestawienia
przekazywane sg wytacznie w wersji elekironicznej (plik Excel) za pomocg noénika danych
dotgczonego do pisma przewodniego {piyta CD).

Kwartalne zestawienie nieprawidtowosci niepodiegajacych raportowaniu do KE jest przesytane
od Instytucji Wdrazajacej (IP 2) do wiasciwej [nstytucji Posredniczacej, ktora przekazuje je wraz ze
swoim kwartalnym zestawieniem nieprawidiowosci do Instytucji Zarzgdzajacej. Instytucja Wdrazajaca
(IP 2) lub IP {w przypadku, gdy nie wyznaczono dia danegc Dzistania IW (IP 2)) przekazuje
zestawienia kwartalne obejmujace wszystkie nieprawidtowosci niepodlegajace raportowaniu do KE,
ktore byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego ilub sgdowege w ramach PO KL,
niezaleznie od:

¥ instytucji, ktéra dokonata wstepnego ustalenia administracyjnego ilub sgdowego,

» faktu, czy postepowanie, w tym sadowe, (prowadzone w nastepstwie wstepnego ustalenia
administracyjnego iflub sadowego) potwierdzito wystepowanie nieprawidtowosct.

Kwartaine zestawienia nieprawidlowosci sg przesylane przez Instytucje Wdrazajace (IP 2)
w ciggu 10 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego kwartalu do Instytucji Posredniczacych,
ktére wciggu 25 dni kalendarzowych po zakoriczeniu kazdego kwartalu przekazujg je Instytucji
Zarzadzajgce] wraz z wiasnymi kwartalnymi zestawieniami.

W przypadku braku nieprawidtowosci niepodlegajgeych raportowaniu do KE w danym kwartale,
w ciggu 10 dni kalendarzowych od zakoficzenia kwartaty, Instytucja Wdrazajgea (IP 2) przekazuje do
Instytucji Posredniczacej informacje o braku nieprawidtowosci niepodiegajacych raportowaniu do KE.
Odpowiednio Instytucja Posredniczaca przekazuje do Instytucji Zarzgdzajgeej informacje o braku
nieprawidiowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE wciggu 25 dni__kalendarzowych
od zakorczenia kwartatu.

Instytucja Zarzadzajgca przekazuje kwartalne zestawienie nieprawidlowosci niepodlegajgcych
raportowaniu do KE wytacznie do Instytucji Certyfikujacej. IZ przesyla zestawienia do IC w terminie 65
dni od zakonczenia kwartatu.

Instytucja Zarzgdzajgca moze zwolnié Instytucie Posredniczaca z przekazywania zestawien
nieprawidtowosel sporzgdzonych na podstawie raportu danych wygenerowanych z moduks Rejestr
obcigZzen na projekcie w KS1 SIMIK 07-13 w przypadku gdy stwierdzi, iz dane zawarte w KSI sa
wprowadzane do systemu systematycznie ibezblednie. W takie] sytuacji rowniez Instytucja
Posredniczgca moze wydaé zgode na zwolnienie Instytuc)i Wdrazajacej (IP2) z przekazywania
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ww. zestawien, jesli stwierdzi wysoka jako$¢ danych przekazywanych na podstawie informacji
zawartych w KSI.

Kwartalne zestawienia sg wypeiniane narastajaco i zawierajg informacje na temat poszczegéinych
nieprawidtowosci od momentu ich stwierdzenia, do czasu odzyskania catej nieprawidiowo
wydatkowanej kwoty. Zestawienia wypelnia sie wedlug stanu na ostatni dzien okresu
sprawozdawczego. Ostatnim kwartatem przekazywania informacji o nieprawidtowosci niepodlegajace;j
raportowaniu powinien byé zatem kwartat, w ktdérym kwota nieprawidiowoséci zostata w catodci
odzyskana.

Instytucja Posredniczgca dokonuje cceny merytorycznej oraz oceny formalnej pod wzgledem
prawidiowosci sporzadzenia zestawienia i przekazuje odpowiednio Instytucji Zarzadzajacej.
W przypadku nieprawidiowo wypelnionych zestawien, Instytucja Zarzadzajaca zwraca sie do Instytugii
Posredniczacej z prosbg o korekte zestawienia. Instytucja Posredniczaca ma obowigzek przekazaé
prawidtowo wypetnione zestawienie w ciagu 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informagii
z Instytucji Zarzadzajgcej. Korekte zestawienia przekazuje sie faxem na numer faxu wskazany przez
Instytucie Zarzadzajaca oraz poczty elekironiczna. W przypadku gdy przekazanie korekty zestawienia
w ciggu 5 dni kalendarzowych nie jest mozliwe Instytucja Posredniczaca informuje o tym fakcie
pisemnie Instyfucje Zarzgdzajaca.

W  przypadku gdy instytucja sporzadzajgca zestawienie stwierdzi, ze dane zawarte
w zestawieniu przekazanym do Instytucji Pos$redniczace] Ilub Instytucji Zarzadzajacej
(w przypadku gdy IP samodzielnie wdraza wszystkie Dziatania) sg nieprawidiowe lub niekompletne,
niezwlocznie przekazuje korekte zestawienia. Korekte zestawienia Instytucja Wdrazajaca
(IP 2)/Instytucja Posredniczaca przekazuje faxem oraz poczts elektroniczna.

Tabela 1. Dokumenty i ferminy obowiazujgce Instytucje Wdrazajgce (IP 2) oraz Instytucje
Posredniczgce

Dokumenty Terminy obowigzujace IW (IP 2) Terminy obowiazujace IP

e Raporty o ¢  Przesytane niezwtocznie do IZ* *  Przesylane niezwlocznie do IZ w
nieprawidlowosciach oraz do wiadomoséci IP w terminie terminie do 10 dni
podlegajacych do 10 dni kalendarzowych od daty kalendarzowych od daty
niezwlocznemu zgloszeniu wstgpnego ustalenia wstepnego ustalenia

administracyjnego lub sadowego administracyjnego lub sadowego
albo zawiadomienia o wszczeciu albo zawiadomienia o wszczeciu
postepowania lub wykryciu postepowania lub wykryciu

' nieprawidiowosci nieprawidtowosci*

e Raporty o + W przypadku instytucji, ktére nie | W przypadku instytucii, ktére nie
nieprawidiowosciach wdrozyly systemu IMS - wdrozyty systemu IMS -
podlegajacych kwartalnemu przesytane do Instytucji przesytane do IZ w terminie do 25
zgltoszeniu Posredniczacej w terminie do 10 dni kalendarzowych po

dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu

s Informacja o braku zakonczeniu kwartatu kalendarzowego™®
nieprawidtowosci kalendarzowego :
podlegajacych raportowaniu e W przypadku instytucji , kidre
do KE + W przypadku instytucii, ktére wdrozyly system IMS (dotyczy IP

wdrozyly system IMS — oraz IP2)— przesylane do IZ w
przesylane bezposrednio do 1IZ w terminie do 10 dni

terminie do 10 dni kalendarzowych po zakoniczeniu
kalendarzowych po zakoriczeniu kwartatu kalendarzowego*
kwartatu kalendarzowego*

+  Kwartalne zestawienie
nieprawidfowosci
niepodlegajgcych »  Przesylane do IP w terminie de 10 |¢  Przesytane do iZ w terminie do 25
raportowaniu dni kalendarzowych po dni kalendarzowych po

zakonczeniu kwartatu zakonczeniu kwartatu

¢ Informacje o braku kalendarzowego*
nieprawidtowosci
niepodlegajacych
raportowaniu

* oznacza termin otrzymania raportu przez Instytucie Zarzgdzajacq
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7. Usuwanie nieprawidiowosci

Nieprawidiowo$¢ nalezy ftraktowaC jako usunigtg po zakonczeniu wszystkich postepowan,
w tym sadowych, prowadzonych w celu odzyskania kwot nieprawidiowc wyptaconych oraz natozenia
sankgcji.

W ramach PO KL poprzez usunigcie nieprawidtowosci rozuriemy odpowiednie jej rozliczenie wraz
znaleznymi odsetkami oraz zakonczenie wszelkich postepowan prowadzonych w  zwigzku
z nieprawidlowoscig. Szczegblowe zasady rozliczania nieprawidtowosci oraz odsetek, w tym ich
odzyskiwania cokreslajg Zasady finansowania PO KL. Informacje o usunigciu nieprawidiowosci
przekazywane sg przez Instytucje Wdrazajace (IP 2) w raportach i zestawieniach do Instytucji
Posredniczacej, a nastepnie Instytucji Zarzgdzajacej, ktére to instytucje monitorujg proces usuwania
zgtoszonych nieprawidtowosci.

7.1. Nieskutecznosé¢ postepowania windykacyjnego

W przypadku, gdy Instytucja Wdrazajaca (IP 2) lub IP stwierdzi, iz odzyskanie kwoty nieprawidtowo
wyptacone] nhie jest wykonalne lub prawdopodobne, przekazuje instytucii wyzszego szczebla
(odpowiednio Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej) informacje o nieodzyskanej
kwocie, przyczynach ~niemozliwosci jej odzyskania oraz uzasadnieniu wskazujacym konieczno&é
poniesienia przedmiotowej kwoty przez Wspéinote badz Polske. W przypadku otrzymania
ww. informacji przez Instytucje Posredniczaca jest ona zobligowana do przekazania jej do instytucii
Zarzadzajacej.

|Z zapewnia gromadzenie informacji na temat kwot niemozliwych do odzyskania w ramach programu
operacyjnego oraz przekazuje te informacje do konca lutego kazdego roku do Instytucji Certyfikujgcej
w formacie okreslonym w czeéci 3 zatacznika nr X| do Rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006

W przypadku niemoznosci odzyskania cafosci lub czesci nieprawidiowo wydatkowanych kwot facznie
Z odsetkami, datg zakoriczenia postepowania w celu odzyskania kwot nieprawidiowo wykorzystanych
jest data zrealizowania postanowien decyzji Komisji Europejskiej w sprawie obcigzenia nieodzyskang
kwota budzetu Paristwa Cztonkowskiego lub Unii Europejskisj.

8. Ochrona informacji

Informacje zawarte w raportach © nieprawidlowosciach ze wzgledu na zamieszczone
w nich indywidualne dane oraz szczegdly praktyk prowadzacych do wystapienia nieprawidiowosci
podlegaia odpowiedniej ochronie. Informacje o nieprawidiowosciach gromadzone i przetwarzane na
podstawie Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 sg wykorzystywane wylacznie ,do uzytku
stuzbowego”. Raporty, zestawienia oraz nosniki danych przekazuje sie w zaklejonej kopercie
dolgczonej do pisma przewodniego. Na wniosek IZAP korekte informacji o nieprawidlowosciach
przekazuje sie dodatkowo pocztg elektroniczna, zabezpieczajac dane zawarte w zatacznikach
odpowiednim hastem.

Instytucje WWdrazajace (IP 2) oraz Instytucje Posredniczgce odpowiedzialne za raportowanie
w ramach PO KL sa zobowigzane poprzez odpowiednie procedury zawarte w Instrukcjach
wykonawczych zapewni¢ odpowiednig ochrone gromadzonym, przefwarzanym araz przekazywanym
informacjom o nieprawidtowosciach, w szczegolnosci ochrone wynikajgcg z ustawy o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

9. Sciezka postepowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci

Zgodnie z niniejszymi Zasadami, etapy postgpowania w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci sg
nastepujace:

1) Dokonanie wstepnego ustalenia administracyjnego, np. wykrycie nieprawidiowosci
w ftrakcie kontroli przeprowadzanej przez Instytucje Wdrazajacg (IP 2) lub Instytucje
Podredniczacg u beneficjenta, a nastepnie zamieszczenie odpowiednich zapiséw
¢ przedmiotowe] nieprawidiowosci w Informagji pokontroinej. '
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Odpowiednie zakwalifikowanie nieprawidlowosci jako podiegajacej raportowaniu do
Komisji Europejskiej (przestanki patrz pkt 5.1) lub niepodiegajacej raportowaniu do
Komisji Europejskiej (przestanki patrz pkt 5.2).

Wprowadzenie informacji nt. przedmiotowej nieprawidtowosci do rejestru nieprawidtowosci
prowadzonego przez instytucje, kiéra jest odpowiedzialna za raportowanie (zgodnie z pkt 4.3).

Przekazanie odpowiedniego raportu (dla nieprawidiowosci podlegajgcych kwartalnemu
raportowaniu oraz nieprawidtowosci podlegajgce] niezwiocznemu zgtoszeniu zgodnie
Z zatgcznikiem nr 1) lub zestawienia (zgodnie z Tabela nr 1 lub 2, z Zalgcznika nr 2)
w przypadku nieprawidiowosci niepodlegajacych raportowaniu. Nalezy pamietad, iz dia jednej
nieprawidlowosci podlegajacej raportowaniu sporzadzany jest jeden raport.

W sytuacji wystgpienia podejrzenia, iz nieprawidlowoSé moze polegaé¢ na popehieniu
naduzycia finansowego, nalezy zglosié przedmiotowa sprawe do organdw Scigania.

Podjecie dziatan majacych na celu usuniecie przedmiotowej nieprawidtowosci, {j. wezwanie
beneficjenta do zwrotu Srodkdw wraz z naleznymi odsetkami.

Monitorowanie usuwania nieprawidtowosci, az do momentu calkowitego usuniecia
nieprawidtowosci.

W przypadku spelnienia warunkéw okreslonych w pkt 6.1.3 nalezy przekazaé raport z dziatan

nastepczych. Informacje o nieprawidtowosciach niepodlegajacych zgloszeniu nalezy
przekazywac do czasu odzyskania catej nieprawidiowo wydatkowanej kwoty.
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ZAY ACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Wzér raportu o nieprawidiowosci
.
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Zatacznik nr 2 — Kwartalne zestawienie nieprawidiowos$ci niepodlegajacych raportowaniu do KE

Tabela 1. Nieprawidfowosci ujete w rejestrze obcigzeri na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13
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Zatacznik nr 3 - Instrukcja wypelnienia Raportu
1. Numer referencyjny raportu

Numer raportu sktada sig z kodu XXXXXXXXOUKIXK:

o kod Programu Operacyjnego — {j. POKL

¢ 1ok w ktorym zostato dokonane wstepne ustalenie,
¢ kod instytucji sporzadzajgeej raport,

¢ kolejny numer nieprawidtowosci,

¢ kolejny numer raportu w danej sprawie.

Przykiad - POKL/2010/W10/156/2

Wykaz kodow instytucji

P2  |Centrum Rozwoju Zasobdw Ludzkich

P5  |Dolnoslgski Wojewddzki Urzad Pracy w Watbrzychu
P8 |Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

P11 [Mazowiecka Jednostka WdraZzania Pregramdw Unijnych

P12 |Ministerstwo Edukacji Narodowej

P15 Ministerstwo Kuitury i Dziedzictwa Narcdowego

P16 Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

P17 [Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

P18 |Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji

P20 |Ministerstwo Zdrowia

P24 Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczoscei

P25 iRegionalny Osrodek Pomocy Spolecznej w Toruniu

P26 iSwietokizyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

P27 |Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego

P28 [Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego
P29 |Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego

P30 |Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego

P31 |Urzad Marszatkowski Wojewddztwa tédzkiego

P32 |Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Malopolskiego

P33 |Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego

P34 [Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Opolskiego

P35 |Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Podkarpackiego

P36 [Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

P37 |Urzad Marszatkowski Wojewodziwa Pomorskiego

P38 |Urzad Marszalkowski Wojewéadztwa Slaskiego

P39 |Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Swietokrzyskiego

P40 |Urzgd Marszatkowski Wojewédztwa Waminsko — Mazurskiego
P41 _[Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

P42 {Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
P59 (Wiladza Wdrazajaca Programy Europejskie
P60 Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
P61 [Wojewddzki Urzgd Pracy w Gdarisku
P62 [Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach
P63 Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach
P64 [Wojewodzki Urzad Pracy w Krakowie
P65 [Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie

P66 [Wojewddzki Urzad Pracy w kodzi

P67 [Wojewodzki Urzad Pracy w Olsziynie
P68 [Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

P68 Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
P70 |Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
P71 [Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
P72 [Woiewbdzki Urzad Pracy w Toruniu

P73 Woiewddzki Urzad Pracy w Warszawie
P74 Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze
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2. Rok

Prosze poda¢ rok dotyczacy kwartatu za ktory sporzadzany jest raport, rok podawany jest w formie 4
cyfrowej (2010).

3. Kwartaf
Prosze podaé kwartat za ktory sporzadzany jest raport:
1 - pierwszy kwartat
2 — drugi kwartat
3 —trzeci kwartat
4 — czwarty kwartal

W przypadku przekazywania raportu na podstawie art. 29 rozporzadzenia 1828/2006 nalezy wpisac
kwartat, w ktdrym wykryto nieprawidtowosc.
4. Raport z art. 29 rozporzadzenia 1828/2006

W przypadku pizekazywania raportu na podstawie art. 29 rozporzadzenia 1828/2006, dotyczgcego
nieprawidlowosci podlegajgcej niezwlocznemu zgloszeniu do KE, nalezy wpisaé opcje Tak.
W pozostatych przypadkach pole powinno pozostac niewypeinicne.

5. Cel
Nalezy wpisac cel pomocy na pedstawie art. 3 rozporzadzenia 1083/2008, tj. ,1" - Konwergencja:
6. Fundusz

Prosze wpisa¢ skrét funduszu, EFS — Europejski Fundusz Spoleczny

7. Program Operacyjny

Nalezy wpisaé nazwe Programu Operacyinego, ktdrego dotyczy nieprawidtowosé, tj. Program
Operacyjny Kapitat Ludzki

8. Numer CCi

Nalezy wpisa¢ numer CCl Programu Operacyjnego Kapital lLudzki t. 2007 PL 051 PO 001.
Poszeczegolne czesci skladowe numeru musi oddzielac spacja.

8. Os priorytetowa
Prosze wpisac os priorytetowa, ktdrej dotyczy nieprawidtowose.
10. Instytucja Zarzadzajaca

Prosze poda¢ nazwe Instytucji Zarzadzajacej programem operacyjnym, 1j. Departament Zarzgdzania
Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

11. Projekt

Prosze poda¢ numer i nazwe projektu, ktorego dotyczy nieprawidiowosé zgodnie z danymi w KSI
SIMIK 07-13. W przypadku gdy nieprawidlowos¢ dotyczy kilku projektow, prosze.podad nazwy i
numery wszystkich projektow, ktdrych dotyczy nieprawidtowosc.

12. Naruszone przepisy prawa wspdélnotoweqo
Prosze podac:

« rodzaj wspdlnotowego aktu prawnego, kiérego przepisy zostaly naruszone (Rozporzadzenie,
Dyrekiywa, Decyzja};
o numer porzadkowy i artykut naruszonego akfu;

13. Naruszone przepisy krajowe

Prosze podaé nazwe naruszonego przepisu krajowego oraz naruszony ariykuf np. ustawa Prawo
Zamowien Publicznych art. 7.
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14. Pierwsza informacja prowadzaca do podejrzenia wystapienia nieprawidiowosci

Prosze poda¢ date oraz zrédlo pierwszej informacji, prowadzgcej do podejrzenia wystapienia
nieprawidiowosci wg ponizszej kwalifikacji:

Kontrola,
Weryfikacja dokumentow,
Zawiadomienie inngj instytucii,
Informacja prasowa,
Informacja obywatelska,
Inne — proszg opisac jakie
15. Wstepne ustalenie administracyjne lub sadowe

Prosze poda¢ date dokonania wstgpnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego oraz nazwe
instytucji, kidra dokonata ustalenia.

16. Instytucje odpowiedzialne za prowadzenie dziatan nastepczych

Prosze podaé nazwy instytucji odpowiedzialnych za prowadzenie postepowans w sprawie zgtoszonej
nieprawidtowosci.

17. Metoda wykrycia
Prosze okresli¢ metode wykrycia nieprawidtiowosci zgodnie z ponizszym katalogiem

Opis

101 Krjowa konirola adminiracyjna lub skarbowa {NIK, RI)
104 |Krajowa kontrola skarbowa (US, UKS)

111 {Powigzane kontrole

113 |Komunikat lub wniosek innego kraju czlonkowskiego.

130 {Kontrola krajowej stuzby zapobiegajace} naduzyciom

150 {Wspdlpraca miedzyresortowa

160 {Inicjatywa Wspéinotowa

161 |Dodatkowa kontrola na wniosek Komisji
170  |Kontrole wspélnotowe (CLAF, ETO, kontrole KE lub na zlecenie KE)
180 [Zapytanie sadowe

199 linne kontrole

206 Kontrolé dokumentdw
207 |Kontrola kont
208 |Konfrola dokumentac;ji

209 |Kontrola w siedzibie firmy

230 [Kontrola na miejscu w konteksécie projektu lub dziafania

301 [Spontaniczne wyznanie

302 [Informator

303 [Skarga

304 [Analiza statystyczna
305 [Poréwnanie danych

306 fKontrole losowe

307 [Rutyna

308 |Przypadek

309 |Istniejace waipliwosci

310 [Odmowa poddania sig kontroli

311 |[Podejrzane zachowanie

316 {Informacia opublikowana w mass-mediach

317  [Dzialanie parlamentu
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320 [Kontrola ex post

330 [Kontrola profilaktyczna

341 [Okresowa lub peina platnosc
342 [Ptatnosc salda
343 [Zwolnienie gwarancji

350 [Przeglad warunkoéw

999 (Inne przypadki

18. Typ nieprawidfowosci

Prosze okreslié typ nieprawidtowosci zgodnie z katalogiem okreslonym w zataczniku nr 5 (istnigje
mozliwos¢ wybrania Kilku typow nieprawidiowosci). Jezeli w katalogu nie ma odpowiedniego typu
nieprawidtowosci prosze wybrad: inne 999,

19. Kwalifikacja nieprawidiowosci
Prosze zakwalifikowac nieprawidlowos¢ do jednego z penizszych przypadkow:

IRQ 0 = brak nieprawidiowo$ci — w przypadku gdy postepowania prowadzone po dokonaniu
wstepnego ustalenia administracyjnego lub  sadowego nie potwierdzily wystepowania
nieprawidlowosci,

IRQ 2 = nieprawidlowos¢ w rozumieniu rozporzgdzenia 1083/2006 odnosnie, ktdrej nie wystepuje
podejrzenie naduzycia finansowego,

IRQ 3 = podejrzenie naduzycia finansowego w rozumieniu Konwencji PIF” - w przypadku gdy w
zwigzku z nieprawidiowoscia wszczeto postepowanie administracyine lub sadowe prowadzone w ceiu
stwierdzenia wystgpienia zamierzonego dziatania,

IRQ 5 = oszustwo w rozumieniu Konwencji PIF — w przypadku gdy prowadzone postepowanie
sgdowe lub administracyjne ostatecznie potwierdzito wystapienie oszustwa..

20. Opis nieprawidlowosci

Prosze w skrocie opisa¢ nieprawidiowosé oraz scharakieryzowac dziatania, ktére doprowadzity
do powstania nieprawidiowosci. W powyzszym punkcie nie nalezy opisywac dziatan prowadzacych do
wykrycia nieprawidtowosci oraz rezultatéw przeprowadzonych postepowan wyjasniajacych.

21. Inne panistwa czionkowskig, ktorych dotyczy nieprawidlowoéé

W przypadku gdy nieprawidtowos$é dotyczy innych panstw czionkowskich nalezy podac nazwy panstw
czionkowskich, ktdrych dotyczy nieprawidtowosé.

22. Kraje trzecie, ktorych dotyczy nieprawidlowosé

W przypadku gdy nieprawidiowo$é dotyczy Krajow trzecich nalezy poda¢ nazwy panstw, ktdrych
dotyczy nieprawidtowosé.

23. Data lub okres, w ktérym naruszono przepisy

Proszg podac date lub okres, w ktérym naruszono przepisy. W przypadku gdy jest to konkretna data
nalezy wpisa¢ tylko date poczatkowa (np. data ziozenia wniosku o dofinansowanie zawierajacego
falszywe zaswiadczenia). Jezeli prawo zostalo naruszone w pewnym okresie, nalezy wpisa¢ date
poczatkowy i koricowg tego okresu {np. date rozpoczecia i zakoficzenia procedury przetargowej, w
ktorej stwierdzono szereg uchybien).

24. Dane osdb fizycznych - sprawcow powstania nieprawidiowosci

Prosze podaé dane oséb fizycznych, kidre zostaly uznane za sprawcdw powstania nieprawidtowosci.
Wskazanie sprawcy powinno sie odbywaé na podstawie dokumentu ustalajgcege konkretng oscbe
fizyczng za sprawce naruszenia przepisow prawa. W przypadku gdy jest kilka 0séb fizycznych nalezy
skopiowac tabele 24 | wpisaé dane kazdej oschy do oddzielnej tabeli. W polu tym nalezy réwniez
podawac informacje dotyczace oséb fizycznych prowadzacych dziatainosé gospodarcza.

'8 Konwencja sporzadzona na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej, ¢ ochronie intereséw finansowych Wspdinot
Europejskich, art. 1
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25. Dane os6b prawnych lub innych podmiotéw — sprawcow powstania nieprawidlowosci

Proszg podac¢ dane osdb prawnych lub innych podmiotow, ktdrych dziatania skutkowaty wystapieniem
nieprawidiowosci. Wskazanie sprawcy powinno sie odbywaé na podstawie dokumentu ustalajgcego
konkretng osobe prawna lub podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej za sprawce naruszenia
przepiséw prawa. W przypadku gdy jest kilka oséb prawnych nalezy skopiowaé tabele 25 i wpisac
dane kazdej osoby do oddzielnej tabeli.

26, Calkowita kwota przedsiewziecia

Prosze wskaza¢ catkowita kwote kwalifikowalnych wydatkéw oraz wysoko$é wkiadu publicznego
zatwierdzonego dia projektu wraz z odpowiednig kwotg wkiadu EFS, obliczong przez zastosowanie
poziomu wspélfinansowania osi priorytetowej, ti. 85% $rodkow publicznych. Kwoty nalezy podawaé
podziatem na poszczegdine zrodia finansowania: srodki Wspdlnoty, srodki krajowe oraz $rodki wiasne
beneficjenta. Za srodki krajowe nalezy rozumieé¢ dotacje ze $rodkéw publicznych przeznaczone na
wspotfinansowanie projektow oraz $rodki wlasne instytucji sektora finanséw publicznych.
Wkol. ,Srodki wiasne beneficienta” nalezy wykazywaé wkiad wiasny wnoszony do projektu
pochodzacy ze $rodkdw prywatnych. Kwoty wydatkéw w PLN nalezy przeliczyé na EUR zgodnie z
kursem okreglonym w pkt. 36

27. Rodzaj nieprawidliowego wydatku

Prosze okreslic na jakie cele byt lub miat byé przeznaczony nieprawidiowy wydatek np. zakup 50
komputerow. Jezeli nieprawidiowos¢ dotyczy kilku wydatkow, wszystkie rodzaje wydatkow nalezy
wskaza¢ w tym polu.

28. Catkowita kwota nieprawidlowosci

Prosze poda¢ wysokosé wydatkdw objetych nieprawidlowoscia (bez odsetek) z podziatem na $rodki
Wspdlnoty, srodki krajowe oraz $rodki wtasne beneficjenta. Za $rodki krajowe nalezy rozumieé dotacje
ze srodkow publicznych przeznaczone na wspoffinansowanie projektéw oraz srodki wasne instytucji
sektora finanséw publicznych. Za $rodki wiasne beneficjenta wykazane w kol. ,Srodki wiasne
beneficjenta” nalezy rozumie¢ wkiad wiasny wnoszony do projektu pochodzacy ze $rodkéow
prywatnych. W przypadku gdy nieprawidtowos¢ dotyczy kilku wydatkéw w réznych projektach nalezy
wpisac faczng kwote wydatkdw uznanych za nieprawidiowe. Kwoty nalezy podawaé w EUR. Do
przeliczen wydatkdw w PLN na EUR nalezy stosowac kurs okreslony w pkt 36.

29. Kwota zadeklarowana do KE

Prosze podaé wysokoé¢ wydatkéw zwigzanych z nieprawidiowoscia, kidre zostaty juz zadeklarowane
do KE. Kwote nalezy obliczy¢ poprzez zastosowanie stopy wspdffinansowania osi priorytetowej i
podawa¢ w EUR z podziatem na $rodki Wspolnoty oraz $rodki krajowe. Za érodki krajowe nalezy
rozumie¢ wytacznie dotacje ze srodkow publicznych przeznaczone na wspoéffinansowanie projektow.
Do przeliczen wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowaé kurs okreslony w pkt 36. W przypadku
wykrycia nieprawidlowosci przed zadeklarowaniem nieprawidtowych wydatkéw do KE, kwota powinna
wynosic 0.

30. Kwota jeszcze nie zadeklarowana do KE

Prosze podac wysokos¢ wydatkdw zwigzanych z nieprawidiowoscia, kidre nie zostaly zadeklarowane
do KE. Kwote naiezy obliczyé poprzez zastosowanie stopy wspotfinansowania osi priorytetowej i
podawa¢ w EUR z podziatem na $rodki Wspdlnoty oraz srodki krajowe. Za srodki krajowe nalezy
rozumie¢ wytgeznie dotacje ze srodkéw publicznych przeznaczone na wspéiinansowanie projektow
Do przeliczefi wydatkdéw w PLN na EUR nalezy stosowac kurs okreslony w pkt 36.

31. Postepowania prowadzone w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania lub natozenia
sankcji

Prosze podac informacje na temat postepowan sgdowych lub administracyjnych prowadzonych w celu
stwierdzenia zamierzonego dziatania lub natozenia sankgji. W punkcie tym nalezy podawaé wylgcznie
informacje dotyczace postepowan karnych, karmno-skarbowych, postepowan prowadzonych przez
Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych oraz innych postepowan prowadzonych w celu nalozenia
sankcji.

31.1 Data rozpoczecia

31.2 Rodzaj zastosowanych sankcji — prosze okresli¢ rodzaj zastosowanych sankcji zgodnie z
ponizszg klasyfikacjg
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KOD OPIS

500 Brak natozonych sankcii — w przypadku gdy w wyniku zakonczonego postepowania nie|
nalozono zadnych sankcji

550 Sankcja do natoZzenia — w przypadku gdy postepowanie prowadzone w celu naloZzenia
lsankgji nie zostato zakornczone

600 Krajowa sankeja administracyjna

510 Krajowa grzywna proporcjonalna

520 Nieproporgjenalna kara

630 Ryczattowa grzywna krajowa

640 Likwidacja dotacji krajowych

550 Wykluczenie z przysziych dotacji krajowyeh

860 IOgraniczenie dostepu do zaméwien publicznych

700 Wspélnotowa sankcja administracyina

710 (Grzywna wspéinotowa

720 Ryczattowa grzywna wspdinotowa

730 Utrata dotacji wspélnotowych

740 Witaczenie z przysziych dotacji wspdinotowych
IBOC Sankcja kama

810 Grzywna na podstawie prawa karnego
820 Pozbawienie wolnosci

821 Pozbawienie wolnosci ponizej 1 roku
822 Pozbawignie wolnosci powyzej 1 roku
900 Inne sankcie

31.3 Opis zastosowanych sankgeji - prosze opisac w skrocie zastosowane sankcje.
32. Status administracyjny
Prosze okreslic status administracyjny wykrytej nieprawidiowosci zgodnie z ponizsza klasyfikacja:

AP - postgpowanie administracyjne - w przypadku, kiedy trwa normalne postepowanie
wyjagniajace (administracyjne iub inne) lub postepowanie windykacyjne. Jesli rownolegle zostato
wsZczefe postepowanie sgdowe lub karne, nalezy wybrac tylko waznigjszg opcje .PP”.

DD - podwdjny komunikat — nalezy uzyé wylgcznie w przypadku przesytania raportu z dziatan
hastepczych w sytuacii przestania dwéch takich samych raportow.

JP — postepowanie sadowe - w przypadku wszczecia postepowania sadowego, innege niz
postepowanie karne. Jesli réwnolegle toczy sie postepowanie administracyjne, nalezy jedynie
zaznaczy¢ opcje ,postepowanie sadowe”, kiéra jest waznigjsza.

PP — postgpowanie karne - uzywane w przypadku wszczecia postepowania karnego prowadzonego
przez prokuraiure. Jesli réwnolegle prowadzone jest postepowanie administracyjne, nalezy wybraé
jedynie opcije ,PP”

PA — sprawa umorzona - uzywane w przypadku umorzenia postepowania i dotyczy przypadku, kiedy
niemozliwe jest odzyskanie kwoty wynikajacej z nieprawidtowosci i nie jest wymagana procedura
rozliczenia rachunku bankowego. W przypadku wyboru tej opcji, w statusie finansowym nalezy
obowigzkowo wybra¢ IRR.

TF - udaremnione usitfowanie popelnienia nieprawidiowosci - w przypadku, jesli udaremniona
zostata proba popeinienia nieprawidtowosci przed dokonaniem wyplaty i nie wszczeto zadnych
postepowan w sprawie nieprawidtowosci.

TT - postepowanie 2zakonczone - w przypadku zakoiiczenia wszystkich postepowania
prowadzonych w zwigzku z nieprawidiowoscia. Rowniez w przypadku, kiedy cate postepowanie
zostato zakoficzone i nie stwierdzono zadnych nieprawidlowosci.
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XX - brak nieprawidfowosci — w przypadku anulowania zgloszonej nieprawidiowosci z uwagi na fakt,
ze przeprowadzone postepowania nie potwierdzily wystepowania nieprawidiowosci.

33. Status finansowy

Prosze okresli¢ status finansowy wykrytej nieprawidlowosci zgodnie z ponizsza klasyfikacja;

BEM - wyptacone z budzetu kraju cztonkowskiego — w przypadku gdy kraj cztonkowski decyduje sie
nie wiacza¢ projekiu do deklaracji wydatkow poniewaz wystepuje ryzyko nieodzyskania srodkéw
nieprawidtowo wyptaconych z budzetu krajowego.

DDD - podwojny komunikat — nalezy uzy¢ razem z opcjg DD w pkt 29 w przypadku gdy wystanc dwa
razy ten sam raport.

DMC — klauzula ,De minimis” — nalezy uzywad tylko w przypadku raportéw z dziatan nastepczych, jesli
w trakcie prowadzonych postepowan kwota nieprawidtowosci odnoszaca sie do srodkow Wspdlnoty
spadia ponizej 10 tys. EUR.

ICE - kwota obciazajaca Uni¢ Europejska - wylacznie w ramach procedury poswiadczenia rachunku
bankowego, w przypadku gdy decyzjg Komisji Europejskiej kwota nieprawidtowosci zostanie pokryta
przez Komisje.

ICM ~ kwota czesciowo obcigza budzet Wspodinoty, czesciowo budzet kraju cztonkowskiego — nalezy
w przypadku zakoficzenia postepowania dotyczacego pokrycia kwoty niemozliwej do odzyskania,
w wyniku ktérego czcgsc kwoty niemozliwej do odzyskania pokrywa Wspélnota a czes$é kraj
czionkowski.

IEM - kwota obcigZajaca paristwo czlonkowskie - wytacznie w ramach procedury po$wiadczenia
rachunku bankowego, w przypadku gdy decyzjg Komisji Europejskiej kwota nieprawidiowosci zostanie
pokryta przez paristwo cztonkowskie.

IMI - kwota w dalszym ciagu do ustalenia - nieprawidlowo$¢ zostata wykryta lecz jej konsekwencije
finansowe nie zostaly jeszcze okreslone.

IRR - kwota niemozliwa do odzyskania - w toku postepowania windykacyjnego stwierdzono, ze
odzyskanie kwoty jest niemozliwe a procedura pos$wiadczenia rachunku bankowego nie zostala
jeszcze wszczeta,

RBA - postgpowanie windykacyjne jeszcze nie zostalo wszczete - w przypadku, gdy
postepowanie windykacyjne nie zostato jeszcze wszczete

RBC - postepowanie windykacyjne w toku - w przypadku, gdy wszczeto postepowanie
windykacyjne ale jeszcze nie odzyskano calej kwoty nieprawidiowego wydatku facznie z naleznymi
odsetkami

RER - postepowanie windykacyjne zawieszone - w przypadku, gdy wniesiono odwolanie/apelacje
i postepowanie windykacyjne zostato zawieszone do czasu ogloszenia wyniku odwolania/apelacji

RRC - postepowanie windykacyjne poc apelacji - w przypadku, kiedy procedura opisana pod
kodem RBR zostata zakoniczona iw jej wyniku apelacja zostata odrzucona

SCF - nie wystepuje kwota do odzyskania - w przypadku, kiedy nieprawidiowos¢ zostata wykryta
przed dokonaniem ptatnoéci iub kiedy w wyniku postepowania zostato ustalone, ze nieprawidiowos¢
nie wystapita i nie ma zadnych naleznosci do odzyskania.

TRE - kwota zwrécona w calos$ci - w przypadku, gdy kwota nieprawidiowo wyplacona zostata
odzyskana/zwrocona w calosci réwniez w przypadku gdy kwota do odzyskania zostata odjeta od
nastepnych wyptat dla danego beneficjienta.

XXX - brak nieprawidtowosci — w przypadku anuiowania zgloszonej nieprawidtowosci z uwagi na fakt,
ze przeprowadzone postepowania nie potwierdzity wystepowania nieprawidiowosci.

34. Uwagi
Prosze podac¢ ewentualne uwagi i informacje dodatkowe. Nalezy wskazac kurs PLN/EUR, zgodnie

z ktérym przeliczono nieprawidlowosé na euro. Ponadto, nalezy wskazaé nr wnioskoéw o ptathosé,
w ramach ktérych zostaly uwzglednione nieprawidtowe wydatki.
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35. Osoba do kontaktu

Prosze podac dane osoby wyznaczone] do kontaktow w sprawie danej nieprawidtowosci oraz podacd
date sporzgdzenia raportu.

36. Kurs przeliczeniowy

Do przeliczen wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowac kurs okreslony w art. 81 rozporzgdzenia
1083/2006, czyli miesigczny obrachunkowy kurs Komisji z miesigca, w kidrym wydatki zostaly
zaksiegowane przez instytucje certyfikujaca dla danego programu operacyjnego.

Kurs publikowany jest pod adresem:
htip://ec.europa.eu/budget/inforeurofindex.cim?fuseaction=home&Lanauage=en

W przypadku gdy nieprawidlowos¢ dotyczy wydatkdéw zaksiegowanych przez IC w kilku miesigcach,
do przeliczenia cafej kwoty nieprawidiowoéci z PLN na EUR mozna zastosowaé kurs wymiany
z miesigca, w ktorym zostal zaksiggowany ostaini wydatek.

Jezeli wydatki nie zostaly zaksiegowane przez IC, stosuje si¢ ostatni akdualny obrachunkowy
kurs wymiany opublikowany przez Komisje w mediach elektronicznych, czyli kurs KE
Z miesiaca, w ktorym dokonano wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego.
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Zatacznik nr 4 - Instrukcja wypeiniania kwartalnych zestawien
nieprawidtowosci niepodiegajacych raportowaniu*®

1) Kwartalfrok. Nalezy wskazac¢ kwartal oraz rok, za ktdry sporzgdzane jest zestawienie.

2) Numer projektu. Prosze wskaza¢ nr projektuiumowy (Decyzji), ktdorego/(ej) dotyczy
nieprawidtowosc.

3) Numer wniosku o platnosé, w ktérym zostaly zawarte nieprawidiowe wydatki.

4} Calkowita kwota nieprawidlowosci [PLN].

Prosze wskazaé pelng kwote nieprawidtowosci.

5§} Odpowiadajacy wilad publiczny [PLN].

Prosze wskazad wysokos¢ wspdlnotowych oraz krajowych srodkéw publicznych, ktérych dotyczy
nieprawidtowy wydatek.

6) Srodki UE [PLN]. Nalezy wskazaé wkiad EFS stanowigcy 85% kwoty wykazanej w kol. 5.

7) Opis nieprawidtowosci.

Nalezy krotko opisaé nieprawidtowos¢ oraz scharakteryzowaéd dziatania, ktére doprowadzity
do powstania nieprawidtowosci.

8) Numer Poswiadczenia 12, w ktérym ujeto wniosek o platnosé¢ rozliczajacy wydatki
w ramach nieprawidiowosci (jezeli wniosek niie byt ujety w Poswiadczeniu — nalezy wpisaé ,nie
dotyczy”). ‘

9) Kwota odzyskana/wycofana.

W przypadku, gdy kwota odzyskana/wyccfana zostala wykazana w Rejestrze obcigzen na
projekcie w KS! SIMIK 07-13, nalezy wskazaé t¢ kwotg, natomiast jesli nie zostata wykazana
nalezy wpisac ,NIE.

10) Numer Poswiadczenia 1Z, w ktérym kwota odzyskana zostala wykazana.

Prosze wskazaé nr Poswiadczenia instytucji Zarzadzajgeej, w ktérym kwota odzyskana zostata
wykazana. Jezeli kwota odzyskana nie zostala ujeta w Poswiadczeniu — nalezy wpisac ,nie
dotyczy”.

11) Kwota pozostala do odzyskania.
Nalezy wskazac kwote nieprawidtowosci, ktora nie zostata jeszcze zwrécona {bez odsetek).
W przypadku gdy kwota nieprawidiowosci zostata w catosci zwrocona nalezy wpisacé 0"

12) Czy kwota zostata catkowicie rozliczona? Nalezy wskazaé Tak/Nie.

13) Uwagi. Nalezy wskazaé ewentualne uwagi dotyczace zglaszanej nieprawidlowosci.

W Tabeli nr 2 w polu 3, 8, 9 oraz 10 nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.
W Zestawieniu kwartalnym nalezy wykazywaé dane dotyczace kwoty nieprawidiowosci z pominieciem
odsetek.

*Instrukcja moze zostaé doprecyzowana w przypadku zmiany wytycznych Instytuc]i
Certyfikujacej
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Zatacznik nr 5 - Typy nieprawidtowosci

rozliczanie platnosci oraz prawidiowosé i rzetelnosé dokumentéw ksiggowych

1M
102
103
104
199

brak kont,

konta nieprawidiowe,

konta fatszywe,

konta niechecne,

inne przypadki nieprawidlowego ksiegowania,

whniosek o dofinansowanie, oraz prawidlowos¢ i rzetelnoéé przedstawianych dokumentow

201
206
207
208
210
21
213
214
299

brakujaca lub niekompletna dokumentacja
niewystarczajgce certyfikaty

nieprawidtowe lub niekompletne zgdanie pomocy
fatszywy lub sfatszowany wniosek pomocowy
brakujgce lub niekompletne dokumenty dodatkowe
nieprawidiowe dokumenty dodatkowe

sfatszowane dokumenty dodatkowe

fatszywe lub sfatszowane certyfikaty

inne przypadki nieprawidtowych dokumentoéw

kwalifikowalnosé

324
325
326

dziatanie nie kwalifikuje sie do pomocy
nieuprawniony wydatek
hezprawne pobieranie prowizji

zagadnienia zwigzane z rolnictwem

401
402
403
405
408
499

nieprawidiowa tozsamosc¢

nieistniejacy operator

bledny opis posiadtosci

nieprawidtowe zakonczenie, sprzedaz lub redukcja
operator/beneficjent nie posiada wymaganej jakosci

inne nieprawidtowosci przez operatora

warunki zawarte w umowie, decyzji lub decyzji KE

601
602
603
604
605
606
607
608
611
612
614
699

niedochowanie termindw

operacja zabroniona w trakcie postepowania

bledy w tiumaczeniu

niedotrzymanie ustalong] lub zadeklarowanej ceny
brak zgloszenia lub poézny zwrot

nieprawidtowa kumulacja pomocy

brak dowoddw na pismie

odmowa kontrofi

wielokrotne wnioski dot. tego samego obiektu
niewypetnienie innych rozporzadzen/warunkow umowy
naruszenie przepiséw z dziedziny zamowien publicznych

inne nieprawidlowosci zwigzane z prawem do pomocy
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realizacja projektu

741
810
811
812
817
818
821
822
823
831
832
840
850
851
inne
998
999

niewypetnienie innych podjetych zobowigzan

dziatanie niezrealizowane

dziatanie niezakoriczone

dziatanie przeprowadzone niezgodnie z zasadami
nieprawidiowa deklaracja
sfalszowana deklaracja

nieuzasadniony wydatek

wydatki niezwigzane z okresem przeprowadzania dziatan
wydatki nieprawne

przekroczone finansowanie

naruszenia zwigzane z systemem wspoifinansowania
hiezgloszony dochod

korupcja

naduzyciefoszustwo (art. 4 ust 3 rozporzadzenia 2988/95)

nie sg mozliwe do wskazania

inne nieprawidtowosci
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