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Rozdziat 1. Przekazywanigrodkow w ramach PO KL
1.1. Zasady ogo6lne

1.1.1. Podstawy prawne

System przeptywéw finansowych w ramach PO KL reguloastpujace akty prawne
i dokumenty:

» ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach mmfich (Dz. U. Nr 249, poz.2104,
z p&n. zm.),dalej jako UFP;

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowgpelityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658 z @gH. zm.);

» ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatiadia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. Nr 99, poz. 1001, z pd. zm.);

» ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitagivadowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 1%, 776, z pin. zm.);

» rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 émie 2007 r. w sprawie
szczegoOtowego sposobu dokonywania wydatkéw z @egliprogramow operacyjnych
(Dz. U. Nr 175, poz. 1232);

» Woytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie sprawozdawaczo w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 200752013

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnegv sprawie warunkoéw certyfikacji
w Programach Operacyjnych i Regionalnych Program&yberacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na l18@¥2- 2013,

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie trybu dokonywania ptatico
i rozliczei w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesi20ia-2013;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowargeprRad Ministrow i Komisg
Europejsk;

» Szczego6towy Opis Priorytetéw Programu Operacyjri€gpitat Ludzki wydany przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

1.1.2.Srodki otrzymywane z Komisji Europejskiej

Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFSkpmavane przez KomisjEuropejsk
(KE) jako zaliczki, ptatnéci okresowe oraz ptat§éd salda kacowego kda wptywaé na
wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony w euro, agpes¢ — po ich przewalutowaniu
na PLN — przekazywanec¢tls na centralny rachunek dochodéw bei pastwa na
podstawie dyspozycji Ministra Finanséw i standwda dochdd budetu pastwa. Instytucy
wiasciwa dla otrzymywania pfatriei dokonywanych przez Komisj Europejsk jest
Ministerstwo FinanséwSrodki EFS nie g zatem przekazywane nazsize poziomy wdrzania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

1.1.3.Srodki na finansowanie Programu

Srodki na finansowanie projektéw PO KL pochadzzrédet krajowych, tj. buzktu pastwa,
budzetu jednostek samaidu terytorialnego oraz innycérodkdw publicznych tj. funduszy



celowych.

Srodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowaaews zahczniku do ustawy
budzetowej, w ktérym okrdane g m.in. zrédta finansowania PO KL, planowane w danym
roku budietowym i kolejnych 2 latach dochody i wydatki lieth pastwa z tytutu realizacji
PO KL oraz plan wydatkéw budtu pastwa w roku bugktowym w podziale na: ¢,
dzial, rozdziat. Ponadto Instytucja Zadzapca wspoOipracuje z dysponentami
poszczegoblnych e#ci budzetowych zaangamwanych w finansowanie Priorytetu/Dziatania/
projektu w zakresie planowanieodkdéw na kolejny rok bugktowy zgodnie z natbudzetowng
Ministra Finansow.

Materiaty do ustawy buetowej w zakresigrodkéw (dochodéw i wydatkéw) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw Miter Rozwoju Regionalnego.

Wydatki, ktérych szczegdtowy podziat na pozycje skfikacji budzetowej nie kdzie
mozliwy na etapie planowania ustawy betowej oraz wydatki na realizacprojektow
realizowanych w ramach PO KL, ktére otrzymaty de¢eydF o zapewnieniu finansowania
realizacji przedswziecia zgodnie z rozpogeizeniem Rady Ministréow z dnia 18 czerwca
2007 r. w sprawie decyzji dotygeych zapewnienie finansowania z betd paistwa
projektéw finansowanych z udziatérodkéw pochodzych z bugketu Unii Europejskiej oraz
niepodlegagcych zwrotowisrodkbw z pomocy udzielonej przezragtava cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTB3. U. Nr 109, poz. 748),¢ha
ujmowane w ramach rezerwy celowej batli pastwa i wydatkowane na zasadach
przyjetych dla srodkéw z tych rezerw. Podziatu rezerwydaie dokonywat Minister
Finanséw na wniosek Ministra Rozwoju Regionalnegnczegbétowe zasady wnioskowania
o srodki z rezerwy celowej okékane g corocznie przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Srodki na realizagj PO KL przeznaczasha:

1) finansowanie wydatkow patwowych jednostek budtowych (w ramach ich limitéw
wydatkow);

2) dotacje rozwojowe dla jednostek sektora finansoWipenych oraz innych podmiotéw
bedacych beneficjentami tychirodkéw, stanowdce zaliczk lub zwrot wydatkow
poniesionych na realizacprojektu/Dziatania/Priorytetu/Programu (art. 262 8UFP).

1.1.4. Zacjganie zobowjzan

Zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP, instytucje uczesgicie w realizacji PO KL magzachgat

zobowhzania, rozumiane jako suma limitow wydatkbw wynikgch z umow
z beneficjentami PO KL, do wysok@ tacznej kwoty wydatkow ok&onych dla catego
Programu z uwzgbnieniem wieloletnich limitbw zobowzan i wydatkéw okrélanych

w ustawie budetowej.

Przy zaciganiu zobowizan w ramach poszczeg6lnych DziatBriorytetbw PO KL,
wiasciwa instytucja tj. Instytucja Recedniczca lub instytucja wdrajaca (Instytucja
Pdérednicaca Il stopnia) stosuje odpowiedni algorytm azabny do Porozumienia
zawieranego poradzy IZ a IP oraz IP a IW (IP 2) w celu oklenia wysokéci srodkéw, do
ktorej mog@, zosta zawarte umowy i wydane decyzje o dofinansowanigejtu.

Instytucja Zaradzapca PO KL w porozumieniu z Ministrem Finanséw zeavyrazé zgod;
na zacigniccie zobowazan przekraczajcych hczm kwote wydatkdw Programu, nie wiej
jednak nt o010 %, po przedstawieniu przez |Z stosowanegosadrdenia. W takim
przypadku Instytucja Reednicaca wnioskuje do Instytucji Zagdzapcej przedkiadac



opracowan analiz oszczdnasci srodkéw w ramach Priorytetu PO KL.
1.2. Zasady przekazywanigrodkow na realizacje¢ Priorytetow i Dziatan

1.2.1. Podstawowe informacje
Z punktu widzenia przekazywanieodkéw w ramach PO KL wytdiamy:

1) komponent centralny, w ktorym co do zasady Insfgueédredniczce / instytucje
wdrazajace (Instytucje Paedniczce Il stopnia) zabezpiecaagrodki na realizag
Priorytetu/Dziatda w ramach limitow wydatkéw bugtu pastwa ugtych w czsciach
budzetowych poszczegdlnych dysponentdw;

2) komponent regionalny, w ktérym wydatki dla Instyjtueosredniczacych na realizagj
priorytetow @ planowane w cgci budzetowej Ministra Rozwoju Regionalnego
i przekazywane w formie dotacji rozwojowej (z wikiem wydatkbw ponoszonych
przez beneficjentowddacych pastwowymi jednostkami bugtowymi).

Zasady zabezpieczaniodkow oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komgntu
regionalnego) w ramach PO KL oklene s w Porozumieniu pomdzy 1Z i IP, ktore
wskazuje m.in. informagj o s$rodkach finansowych na realizacj komponentu
regionalnego/Priorytetu (w zaheosci od IP), ramy czasowe realizacji komponentu
regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkewprzypadku komponentu regionalnego
wysoka¢ dotacji rozwojowej dla samaydu wojewddztwa jest okélana w kontrakcie
wojewddzkim a zasady jej przekazywania — w ebdej umowie zawieranej corocznie
pomicdzy IZ a samoradem wojewodztwa.

Delegowanie zadana poziom instytucji wdtajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia)
w ramach PO KL nagpuje w drodze porozumienia zawieranego paizy Instytucy
Pdrednicaca a instytucj wdrazajaca (Instytuch Pdérednicaca Il stopnia), za zgoad
Instytucji Zaradzapcej. Powysza delegacja nie by¢ przekazywana wytznie do instytuciji
wskazanych w zatwierdzonym przez KomisjEuropejsk programie operacyjnym.
Zasadniczo porozumienie zawierane jest pday Instytucj Pdrednicaca a instytucy
wdrazajaca (Instytucp Pasredniczca Il stopnia), niemniej jednak w przypadku Priorytét
PO KL, porozumienie zawierane jest pedmy Instytucj Zarzdzaphca a instytucy
wdrazajaca (Instytuch Pasredniczca Il stopnia) z uwagi na brak Instytucji #edniczcej |
stopnia w tym Priorytecie. Porozumienie na reajiz@ziatania/Dziala okresla taczra kwote
srodkbw  publicznych przeznaczonych na finansowanigojegtow w ramach
Dziatania/Dziata i precyzuje zasady przekazywanigodkow przez IP oraz zasady
finansowania projektow, w zateosci od specyfiki danego Dziatania. Porozumienie
zawierane przez IP — IW (IP2) musi zawierzapisy wynikaice z minimalnego zakresu
porozumienia zatwierdzonego przez Instygu€arzdzapca, stanowicego zadcznik nr 1 do
niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacji dadee zwalnia IP z odpowiedzialba za
catas¢ realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadpodlega zatwierdzeniu przez Instytwdarzadzapca, w zwiazku
Z powyzszym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP 2stytucja Pérednicaca
powinna przekazado Instytucji Zarzdzapcej informacg ze wskazaniem zadaktére leda
delegowane do odpowiedniej IW (IP 2) i uzyskakceptagj 1Z. Po zawarciu porozumienia
pomigdzy Instytucyj Pcasrednicaca a IW ( IP 2), kopia porozumienia fwiadczona za
zgodnd¢ z oryginalem jest przekazywana do wiaddéoidnstytucji Zaradzapcej. Dotyczy
to rowniez wszelkich anekséw do ww. porozumienia. Jedngueewszystkie zmiany w



zakresie delegacji zaflavynikajace z wdraania Dziata/Priorytetbw w ramach programu
rowniez podlegag zgtoszeniu do Instytucji Zaadzapcej i wymagaji uzyskania jej
akceptacji.

1.2.2. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW Z)Pzapewniasrodki publiczne na
finansowanie projektow zgodnie z przepisami UFP. dp zasady, IP / IW (IP 2) w
komponencie centralnym panstwowymi jednostkami bugtowymi, z wyptkiem PARP.

IP / IW (IP 2) lgdaca pastwowa jednostls budzetowa w ramach PO KL ma zaplanowane
srodki na wydatki stitace finansowaniu realizacji danego Priorytetu lubalmnia zgodnie z
zasadami realizacji budtu pastwa, w ramach rocznych limitbw oktenych w ustawie
budzetowej. Dotyczy to zaréwndrodkéw na wydatki wikasne (w ramach np. pomocy
technicznej) jak grodkéw na ptatnéci na rzecz beneficjentéw niedacych pastwowymi
jednostkami bugetowymi (dotacje rozwojowe).

Limity wydatkéw i dochodéw poszczegllnych IP / IWP2) s okreslane w uzgodnieniu
Z Instytucp Zarzdzapca w toku prac nad ustawbudzetows, tak, aby zapewnisprawn
i terminowg realizacg Priorytetoéw, Dziata i projektow.

Srodki przeznaczone na finansowanie projektouwispaowych jednostek budtowych g
ujmowane w cgci budetowe] ledacej w dyspozycji tycke jednostek, co zostato
szczegotowo opisane w podrozdziale 1.3.2.

Srodki na realizagj Dziatan wdrazanych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym na realizacj
projektow systemowych PARP} gapewnione w eZci budzetowej Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej (IP). IP przekazuje dotacpzwojowa dla PARP na zasadach okomych w
podrozdziale 1.2.3 dla samaddw wojewddztw, przy czym jako InstytgciZarzdzapca
nalezy rozumi€ Instytucg Pasredniczca.

1.2.3. Komponent regionalny

W ramach komponentu regionalnegérodki budretu pastwa na finansowanie
Priorytetéw/Dziata 1Z przekazuje samogdowi wojewodztwa (IP) w formie dotacji
rozwojowej na podstawie oginej umowy, przy czymatzna wysokéé srodkdw w ramach
dotacji rozwojowej na finansowanie komponentu ragloego na caly okres programowania
wskazana jest w zawartym przez samdravojewodzki kontrakcie wojewodzkingrodki te
stanows po ich przekazaniu dochdd samgta wojewodztwa (art. 203 UFP).

Dotacje rozwojowe na realizacjkomponentu regionalnegoa orzekazywane w formie
zaliczki. Wysokd¢ srodkéw na dotagjrozwojowa na realizag komponentu regionalnego:

» jest planowana zgodnie z zasadami realizacjizéud pastwa w ramach rocznych
limitobw w ustawie budetowej;

» jest ustalana w uzgodnieniu z Ministrem Rozwoju iBeglinego w toku prac nad ustaw
budzetows;

» jest pomniejszana o planowane wydatki w ramachegtoy pastwowych jednostek
budzetowych;

» uwzgkdnia wydatki na pomoc techniczm ramach PO KL poszczegdlnych regionow.

Wysoka¢ dotacji nie jest uzaimiona od poziomu wspoéffinansowania EFS w ramach
Priorytetu/ Dziatania i ma@ by przekazywana w wysokoi catkowitej kwoty



Priorytetu/Dziatania, w zakmosci od zaktadanych zrédet wspdifinansowania
Priorytetu/Dziatania.

Dotacja rozwojowa jest przyznawana raz w roku pigiaistra Rozwoju Regionalnego. W
uzasadnionych przypadkach, wyni@jch w szczegélnwi z wykorzystania przez samatyz
wojewoOdztwa caféci dostpnej dotacji rozwojowej na dany rok, Minister Rajw
Regionalnego mee przyznd dotacg czsciej niz raz w roku, pod warunkiem depnasci
srodkéw. Po ziléeniu przez samogd wojewoddztwa w terminie wskazanym przez 1Z
prawidlowo wypetnionego wniosku o0 przyznanie ddtacpzwojowe] zawieracego
planowany harmonogram wydatkowania wnioskowanyibdkéw w poszczegolnych
kwartatach roku, na jaki zhony zostat wniosek, Minister Rozwoju Regionalnegwiera z
samoradem wojewddztwa umogvdotacji rozwojowej. Wzér wniosku o przyznanie dgjita
rozwojowej stanowi zatznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

Harmonogram wydatkowaniodkow zawarty we wniosku o przyznanie dotacji ropwej
uwzgkdnia:

» poziom pfatnéci dokonanych dotychczas na rzecz beneficjentéw;
» poziom wydatkow poniesionych przez beneficjentow;

» poziom zakontraktowanychsrodkéw (podpisanych uméw i wydanych decyzji
o dofinansowanie);

» ¢$rodki planowane do zakontraktowania w danym rokuar{@é¢ umow/decyzji o
dofinansowanie, jakiedoa podpisane/wydane w okresie ¢lgjn harmonogramem);

» planowany poziom ptatdoi na rzecz beneficjentow;

» zwroty dokonane przez beneficjentéw z tytutu niearglystanych lub nieprawidtiowo
wykorzystanychirodkow.

Dotacja rozwojowa przekazywana jest w kwartalnychngzach na rachunek bankowy
samorzadu wojewddztwa wskazany w umowie dotacji rozwojawRiprwsza i druga transza
kwartalna jest przekazywana w wysékp i terminach okrdonych w umowie dotacji
rozwojowej. Przekazanie trzeciej i czwartej trangzgleznione jest od rozliczenia:

a) w przypadku trzeciej transzysrodkdéw przekazanych w ramach pierwszej transzy;
b) w przypadku czwartej transzysrodkow przekazanych w ramach drugiej transzy.

Odsetki bankowe od przekazanych transz dotacji ogamej stanowi dochdd wiasny
samorzdu wojewddztwa, o ile przepisy athne nie stanowiinaczej.

Rozliczeniesrodkow polega na zi@niu do Instytucji Zarmzapcej wniosku o przekazanie
transzy dotacji rozwojowej, ktérego wzor stanowiazanik nr 3 do niniejszego dokumentu.
Do wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowggtytucja Péredniczaca zahcza
potwierdzone za zgodi® z oryginatem kopie wyggow z wyodebnionych rachunkéw
bankowych na potrzeby programu lub zestawieniatélra tych rachunkéw bankowythz
ktorych srodki @ przekazywane beneficjentom lub wydatkowane w pagyq projektow
realizowanych przez samarzwojewoddztwa (w tym w ramach pomocy technicznej).

W zwiazku z powszechnym korzystaniem z bankésicelektronicznej, madiwe jest réwnig zahczanie
wydruku zestawienia obrotéw na wyebnionych rachunkach bankowych wygenerowanego Beegoio z
elektronicznego systemu bankowego. Takie zestawipoivinno by podpisane przez gtdwnego égowego
lub inna uprawnios osole.



Trzecia i czwarta transza dotacji rozwojowe] jesteiazywana po zaakceptowaniu przez 1Z
wniosku o przekazanie odpowiedniej transzy doteagwojowej w terminie okrdonym w
umowie dotacji rozwojowe;.

W przypadku gdy 1Z nie dysponugeodkami umaliwiajacymi przekazanie transz dotacji w
wysokasci okreslonej w umowie lub wniosku o przekazanie transziadp rozwojowej, mae
przekaza srodki w wysokdgci nizszej, wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota w wyg§oko
odpowiadajcej raznicy pomidzy kwot srodkdw okrélonych w umowie dotacji rozwojowe;j
lub wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojpav&wot przekazasn jest przekazywana
w mozliwie najkrétszym terminie w ramach deghych srodkéw w sposéb unitiwiajacy
sprawn, realizacg programu.

Otrzymane s$rodki dotacji rozwojowej @& przekazywane beneficientom nighcym
panstwowymi jednostkami bugtowymi, kydz tez przeznaczane asna finansowanie
wydatkoéw ponoszonych w ramach projektéw systemoweeltizowanych przez IP (w tym w
ramach pomocy technicznej). W przypadku delegagdaz do IW (IP 2), zasady
przekazywaniasrodkow na rzecz IW (IP 2) lub ich wykorzystania ggzodpowiedri IW
(IP 2) (np. poprzez upoumienie do korzystania z rachunku bankowego) dare
porozumienie zawarte poguizy IP a IW (IP 2).

Srodki dotacji rozwojowej, ktore nie zostaly wykostgne w danym roku podlegajwrotowi
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

1.2.4. Plan dziatania

Informacje na temat planowanych w danym roku wyéatkw ramach poszczegdéinych
Dziatan/Priorytetow PO KL zawarteasw Planie dziatania, corocznie przygotowywanym
przez IP dla kadego Priorytetu. Plan dziatania jest dokumenterharakterze operacyjnym,
obejmupcym okres jednego roku bzetowego i ma na celu przedstawienie zatolP

w danym roku co do podziatérodkbw na wybrane typy projektéw (z uwzdhieniem
podziatu na poszczegdlne krajoweddta finansowania projektow), preferowanych form
wsparcia (typow projektéw), oraz zasad i terminéybaru projektéw. Zasady opracowania
i przyjmowania Planu dziatania skreslone wZasadach dokonywania wyboru projektéw w
ramach PO KL.

Samorzad wojewodztwa petacy funkcg Instytucji Pérednicacej w ramach komponentu
regionalnego PO KL ma mltiwos$¢ — zgodnie z porozumieniem zawartym pedzy
Instytuch Zarzmdzapca a Instytucy Pasredniczaca — dokonywania przesugdi pomidzy
Dziataniami do wysokii 30% srodkow przeznaczonych na realiza€)ziatania, z ktérego
realokowane s $rodki. Wysoka¢ srodkow alokowanych na dane Dziatanie w danym roku
powinna jednak zostauwzgkdniona w Planie dziatania na dany rok w ramachripietu. W
przypadku dokonywania powszych przesuné, samorad wojewddztwa powinien méena
wzgledzie zrédta wspoifinansowania danego Dziatania.

1.3. Zasady finansowania projektow w ramach PO KL
Pod wzgtdem finansowania projektow, w ramach PO KLzme wyr@nié:

1) projekty konkursowe realizowane przez innych pastwowe jednostki buctowe
beneficjentow;

2) projekty pastwowych jednostek budtowych;
3) projekty systemowe.



1.3.1. Finansowanie projektéw konkursowych
1.3.1.1. Umowa o dofinansowanie projektu

Beneficjent, ktérego projekt zostat w proceduraaekursowej wytoniony do dofinansowania,
w okreslonym przez IP lub IW (IP 2) terminie podpisuje Za$giwa instytuch umowe
o dofinansowanie projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu okig@eco najmniej:
» opis przedsiwziecia,;
harmonogram dokonywania wydatkow;
wysokas¢ przyznanychsrodkéw i tryb ich przekazywania;
zobowhzanie do poddaniagkontroli;
termin i sposob rozliczenixodkdw;
formy zabezpieczenalezytego wykonania umowy;

warunki zwrotusrodkow i rozwiazania umowy w przypadku nieprawidto$od

YV V. V V VYV V V

inne postanowienia wynikge z przepiséw wspdllnotowych lub krajowychdb
wytycznych przygtych przez Instytugj Zarzdzapca, Instytuch Parednicaca lub
Instytuch Wdrazajaca (Instytuch Paredniczca Il stopnia).

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowaniggita wymaganego przez Instytucj
Zarzadzapca w przypadku projektow konkursowych stanowiazahik nr 4 do niniejszego
dokumentu. Zajczony wzdér mee by uzupetlniany przez Instytucje $ednicace o
postanowienia nieziine dla realizacji projektu, niemniej jednak postai@nia te nie mag
by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w minimalnymorze. W przypadku
konieczndci zmiany postanowiewzoru umowy o dofinansowanie, wprowadzenie zmést |
mozliwe po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Zatzapcej.

Umowy o dofinansowanie asrejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym i
numerowane zgodnie z zaknikiem 2 Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w
Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz Lokalnych Systemach
Informatycznychdo Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zal@e warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektznej. Numer umowy o
dofinansowanie nadany w Krajowym Systemie Informatym jest rOwnoznaczny z
numerem danego projektu.

1.3.1.2. Przekazywaniérodkéw na dofinansowanie projektu

Srodki na realizagj projektu g wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zalic&odki
dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowidofinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, ptatndgci w ramach projektu powinny byregulowane za poednictwem tego
rachunku.

Do umowy o dofinansowanie projektu zetony jest harmonogram ptatwo wskazujcy
zakladane wartei ptatnaci dla beneficjenta w poszczegdélnych okresachepehiowych.

Pierwsza transzérodkow na realizagj projektéw jest wyptacana w wysal@ i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektow kroétkich) wysok& pierwszej transzy nie dotyczy 100% wartéci dotacji
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rozwojowej na dany projekt. Decyzjw tym zakresie podejmuje instytucja zawiecaj
umowe o dofinansowanie projektu. Wyptatérodkbw w ramach pierwszej transzy
dokonywana jest na podstawie umowy o dofinansowprogektu, w zwizku z powyszym,

w celu jej przekazania nie jest wymaganezetie przez beneficjenta wniosku o ptaiho
Niemniej jednak, pierwsza transza imozostéa przekazana dopiero po zkniu przez
beneficjenta zabezpieczenia, o ktbrym mowa w umaniefinansowanie projektu, chyba
beneficjent jest zwolniony ze zenia zabezpieczenia (patrz rozdziat 1.3.1.3).

Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach o
ptatnag¢ co najmniej 70%acznej kwoty dotychczas otrzymanych tradszdkéw w ramach
dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez beneficjemtgdatkow kwalifikowalnych co najmniej
w tej wysokdci we wniosku o ptatri@ i ich zatwierdzenie przez instytgcpveryfikujaca
wniosek o ptatng&.

Harmonogram platrisi maze podlega aktualizacji we wniosku o platééd przed
przekazaniem kolejnej transzyrodkéw, pod warunkiem akceptacji zmienionego
harmonogramu przez instytgdpedaca strora umowy. Zmiana harmonogramu w tym trybie
nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowarogegtu.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowiszadotacji rozwojowej,aswykazywane
we wniosku o ptatré@ i podlegag zwrotowi lub pomniejszajkwote kolejnych ptatnéci na
rzecz Beneficjenta (decyzpodejmuje IP lub IW (IP2) w przypadku delegacjdag, chyba
ze przepisy odibne stanowi inaczej. Jednoczeie do wniosku o pfatrid beneficjent
dolacza kopie wycigdbw bankowych na potwierdzenie narostych odsetekrahunku
bankowym projektu.

1.3.1.3. Zabezpieczenie dotacji rozwojowej

Dotacja rozwojowa w formie zaliczki wyptacana jeséneficjentowi po ustanowieniu
i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia zytdgo wykonania zobowzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Z paazego obowizku zwolnione s
jednostki sektora finanséw publicznych, na podstawizporadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie szczeg6towego sposobu deokamg wydatkdw z realizacji
programéw operacyjnych.

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu — w przypadku
gdy wartaé¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekrdczdn PLN — jest zioony
przez beneficjenta w terminie wskazanym w umowi&ksee in blanco wraz z deklaracj
wekslow,.

Jali przyznana kwota dofinansowania przekracza kwd min PLN, wdwczas
zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub klkastpujacych form:

» pieniadz,

» poreczenie bankowe lub pgrzenie spotdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tym ze zobowizanie kasy jest zawsze zoba@waniem pieriznym;

» gwarancja bankowa;

A\

gwarancja ubezpieczeniowa;

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartwéb ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgeRozwoju Przedsbiorczgci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);
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» weksel z pogczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mgheosciowo-
kredytowej;

» zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez SkarbBawa lub jednostk
samoradu terytorialnego;

A\

zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow;

cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;

przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

YV V V

hipoteka;
» poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od benefigjev przypadku projektow, w
ktorych kwota dofinansowania przekracza 1 min Pdbkonuje Instytucja Roedniczaca lub
instytucja ogtaszafa konkurs, ktére informajo wymaganych formach zabezpietzer
dokumentacji konkursowe.

Instytucja Pérednicaca lub instytucja wdrajaca (Instytucja Poednicaca Il stopnia)
zwraca beneficjentowi dokument staneeyi zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek
beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o irdofsowanie projektu, lecz nie
wczesniej niz po zaakceptowaniu przez Instytu@arzdzapca Poswiadczenia i deklaracii
wydatkow od IPBeneficjent jest niezwitocznie informowany o tyakéie przez IP / IW (IP
2).

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie nie musi Bywniesione
w wysokaci odpowiadajcej catéci dofinansowania przyznanego beneficjentowi w uneow
o dofinansowanie. Zabezpieczenie powinn@ fpgdnak ustanawiane w wysckd dapcej
Instytucji Pdrednicacej lub Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia)
wystarczajca gwarancg wywiazania s¢ przez beneficjenta z zobayzen natazonych na
niego w umowie o dofinansowanie projektu. Ustalayvysoka@é zabezpieczenia nate
uwzgkdni¢ z jednej strony koniecz&é minimalizowania potencjalnych strat, jakie mog
powst& w przypadku niewywizywania s¢ przez beneficjenta z umowy, z drugiejsza
koniecznd¢ utatwienia beneficjentowi dagiu dosrodkdw w ramach PO KL.

Instytucja Zaradzapca dopuszcza aby:

» minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie bytasaa ni 150% sredniej
wysokaici transzy w ramach projektu;

» maksymalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie byla asya ni wartasé
dofinansowania na ten rok realizacji projektu (@ymadku projektow diszych ni 1
rok kalendarzowy), w ktérym waré dofinansowania jest najvyza.

Nalezy jednak zaznaczy ze decyzja co do wysoko zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy o dofinansowanie projektu najedo instytucji przyznajcej dotacg rozwojows dla
beneficjenta. Niemniej jednak, beneficjent powinieostd uprzedzony przed zieniem
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (npdekumentacji konkursowej) o zasadach
dotyczcych zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowtgré kkdzie wymagane przez
instytucg zawieragca umowe z beneficjentem w ramach PO KL.
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1.3.1.4. Wktad wiasny

Co do zasady, w ramach projektow konkursowych, dwkth projekty realizowane madpy¢
przez wszystkie podmioty, wkiad wiasny nie jest vagany.

Niemniej jednak, w uzasadnionych przypadkach Insjgt Pdrednicaca mae wymaga
zabezpieczenia wkladu wiasnego przez dkre/ch beneficjentow, w szczegokod mapc na
wzgledzie zrodta wspétfinansowania danego Dziatania lub réwaktowanie beneficjentéw.
Wysokai¢ wymaganego wktadu wiasnego oktema jest w dokumentacji konkursowej, przy
czym wkilad witasny nie mae by¢ wyzszy niz poziom wspofinansowania krajowego
okreslony dla danego Dziatania tj. 15%.

Wkitad wtasny mae by wnoszony w formie:
> finansowej;

> niepiengznej (np. poprzez udaginienie wkasnych budynkéw lub w formieriadcze
wykonywanych przez wolontariuszy) — szczeg6towe adgs wnoszenia wkladu
niepiengznego zawarte asw Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL

» dodatkéw lub wynagrodse wyptacanych przez strentrzech, np. w formie
wynagrodzé uczestnikow projektu tj. nauczycieli w ramach DBeiaa 9.4 PO KL;

Zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w aam PO KL,
dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez sirtwzech na rzecz uczestnikOw
danego projektu askwalifikowalne pod warunkiemze zostaty poniesione zgodnie
z przepisami krajowymi, w tym zasadami dota@zmi rachunkowséci. Jednocz@ie
wysokas¢ wkiadu wynikajcego z dodatkéw lub wynagrodzevyptacanych przez
strorg trzech na rzecz uczestnikbw projektu w ramach PO KL mwsghikat

z dokumentacji kggowej podmiotu wyptacagego i mae podlega kontroli.

Beneficjent realizujcy projekt w ramach PO KL, w ktérym wyguje powyszy
wktad, rozlicza go w ramach projektu na podstawdeiadczenia sktadanego przez
podmioty wyptacajce, przy czym éwiadczenie to powinno pozwdlaa identyfikacg
poszczegoélnych uczestnikbw projektu oraz wysokowvktadu w odniesieniu do
kazdego z nich.

Wktad wiasny w formie dodatkow lub wynagrodzeyptacanych przez strerirzech
nalezy odnosé do wysokdci wynagrodzenia uczestnikbw projektu w momencie
udzielania im danej formy wsparcia. Wkiad ten pademn zosta wyliczony
proporcjonalnie do czasu udziatu w projekcie.

Po wytonieniu projektu do realizacji, w umowie ofidansowanie projektu wskazywana jest
wartas¢ wktadu wilasnego wymagana od beneficjenta (wraz odzialem na zrodia
finansowania w przypadku gdy wklad wilasny pochodzkilku zrodel). W przypadku
niewniesienia wktadu w kwocie wskazanej w umowie|ub IW (IP 2) mae proporcjonalnie
obnizy¢ kwotg przyznanego dofinansowania.

W przypadku projektéw dotyazych pomocy publicznej w ramach PO KL wykazywarst je
wktad prywatny przedsbiorcow’. Wkiad ten wskazywany jest we wniosku o dofinansoie
realizacji projektu oraz podlega rozliczeniu we @skiach o ptatrig z realizacji projektu.

% Nie dotyczy projektéw systemowych PUP, w ramadnyjth wysokéé wymaganego wktadu wiasnego #eo
wynies¢ do 50% wartéci projektu (patrz: dokument ,Projekty systemoweRPW ramach PO KL").

% Wktad prywatny jest rozumiany jako wktad wiasnyngmo faktu, ze nie w kadym przypadku &dzie
wnoszony przez beneficjentow.
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Wktad prywatny nie jest jednak agregowany naszym poziomie péwiadczania wydatkow
w ramach programu, czyli nie jest wykazywany anP@awiadczeniu i deklaracji wydatkéw
w ramach Dziataniani wPaoswiadczeniu i deklaracji wydatkéw od InstytucjisRedniczce;.

1.3.1.5. Obowazek zwrotu srodkow z koncem roku budzetowego

Zgodnie z art. 144 UFP, dotacja rozwojowa wesck niewykorzystanej w danym roku
budzetowym podlega zwrotowi do buetu pastwa na rachunek wskazany przez setaa
instytucg w terminie do dnia 15 lutego nagshego roku lub w terminie 21 dni od dnia
okreslonego w rozporadzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art.. 1t 3 UFP.
Obowiazek zwrotu nie dotyczy projektow w ramach PO KL az@inych z:

> integracy spoteczn (Dziatanie 1.3 w ramach Priorytetu | w komponencie
centralnym oraz Priorytet VIl w komponencie regiloyan),

» popravg jakosci ksztatcenia (Priorytet Il i Priorytet IV w konopencie
centralnym oraz Priorytet IX w komponencie regioryah),

» rozwojem potencjatu adaptacyjnego pracownikow egsebiorstw (Priorytet Il w
komponencie centralnym oraz Priorytet VIIIl w kompanie regionalnym).

Zgodnie bowiem z art. 157 ust. 8a UFP, beneficjagralizupcy projekty w ramach ww.
obszaréw wsparcia nie zwragajrodkéw do budetu pastwa. Srodki te pozostaj na
rachunkach beneficjentéw, niemniej jednak powinagt@ zgtoszone przez poszczegdélnych
dysponentow cgci budzetowych w rozporadzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie
art. 157. ust. 3 UFP. Rozpadzenie okréla rowniez ostateczny termin wydatkowania tych
srodkéw. Zasady zgtaszania wydatkéw do uwdgienia w ww. rozporglzeniu okréla
Instytucja Zarzdzapca.

1.3.1.6. Rozliczenie kiscowe dotacji rozwojowej

Zgodnie z art. 210 ust. 1 UFP, beneficjent jestomabzany rozlicz¢ przyznam na
finansowanie projektu dotacjozwojowa nie p&niej niz w terminie 30 dni od zakezenia
jego realizacji. W zwizku z powyszym, w tym terminie beneficjent powinien 246 do
wiasciwej instytucji kawcowy wniosek o platrig oraz dokonéa zwrotu wszystkichsrodkéw
pozostajcych na wyodgbnionym rachunku projektu wraz z odsetkami bankoiyyktore
narosty na tym rachunku.

1.3.2. Finansowanie projektow pastwowych jednostek budetowych

Srodki na finansowanie projektow fstwowych jednostek buétowych g zapewniane w
ramach rocznych limitbw wydatkéw danego dysponeceaci budzetowej okrélonych
w ustawie budetowej oraz w rezerwie celowej bigdu pastwa.

Srodki na finansowanie projektow Instytucji #fednicacych lub instytucji wdraajacych
(Instytucji Pdrednicacych 1l stopnia) & uwzgkdnione w ramach limitbw wydatkow
okreslonych dla poszczegdélnych Priorytetéw lub DziaRO KL.

Natomiast w przypadku projektéw Ministra Sprawiediéci w ramach Priorytetu V
ukierunkowanych na usprawnienigdewnictwa, srodki zabezpieczanea sprzez Ministra
Sprawiedliwgci w ramach dwéch eZci budzetowych tj. cz. 15%dy powszechneraz cz. 37
Sprawiedliwgé.  Ministerstwo  Sprawiedlivizi, jako wskazany przez Ministra
Sprawiedliwdci zamawiagcy, bedzie wigciwe do przeprowadzenia pegbwai 0 udzielenie
zamOwidé publicznych, ktorych przedmiotemeds ustugi/towary zwizane z realizagj
projektow PO KL wykonywanych na rzecad®w powszechnych. Po wytonieniu wykonawcy
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ptatnagci beda dokonywane w ramach danego zamoOwienia przedy sapelacyjne tj.
dysponentow gtdwnych egci budzetu odpowiadajcej obszarowi apelacji, enumeratywnie
wymienionych w zajczniku do umowy z wykonawc zawieranej przez Ministra
Sprawiedliwdgci z wykonawa projektu. Pozostate ptatéa beda realizowane przez Ministra
Sprawiedliwdgci w ramach cz. 3%prawiedliwgc.

Srodki na projekty wybierane w procedurze konkursowl& pastwowych jednostek
budzetowych zostan zaplanowane wramach rezerwy celowej, ktorej dgsptem jest
Minister Finansow. Po zatwierdzeniu projektu ddireaji przez widciwa instytucg, srodki
te bgda uruchamiane przez Ministra Finanséw na wniosek seideego ministra
nadzorugcego dan jednostk budzetows, zgodnie z przyjta w tym zakresie procedu(patrz
rozdziat 1.1.3).

1.3.3. Finansowanie projektéw systemowych
1.3.3.1. Podstawowe informacje

Z punktu widzenia przekazywani@odkow wyr&nia sk nastpujace rodzaje projektow
systemowych:

1) projekty systemowe powiatowych gdow pracy (Poddziatanie 6.1.3);

2) projekty systemowe soodkOw pomocy spotecznej i powiatowych centrow poyno
rodzinie (Poddziatanie 7.1.1 i Poddziatanie 7.1.2);

3) projekty systemowe patwowych jednostek budtowych oraz PFRON,;
4) projekty systemowe samaidowych jednostek bugtowych oraz PARP;
5) projekty systemowe Krajowej Szkoty Administracjiliiazne;;

6) inne projekty systemowe.

W przypadku projektéw systemowych, o ktérych mowgkt 3 — 6, zawierana jest umowa
lub wydawana jest decyzja o dofinansowaniu projektstemowego, zgodnie z art. 5 pkt 9
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Powyzsza umowa lub decyzja powinna nakiade beneficjenta obowzki wynikajace z
programu; w szczego6ldoi powinna zawier&

> obowigzek stosowania wytycznych wydanych przez Ministraz\Roju
Regionalnego;

» wskazanie okresu realizacji projektu;
» zobowhzanie do prowadzenia wyagdmionej ewidencji wydatkéw projektu;

> okreslenie harmonogramu ptaté@ (zgodnie z wzorem zawartym w umowie
o dofinansowanie projektéw konkursowych);

> wysoka¢ % kosztéw pérednich w ramach danego projektu w przypadku
rozliczania kosztow poednich ryczattem;

» w przypadku przekazywanixodkéw dotacji rozwojowej — zapisy dotyae
rozliczania i przekazywania dotacji, zgodnie z ol@wjacymi przepisami;

» obowiazek skladania przez beneficjenta wnioskéw o pkatnegodnie z
zasadami obowrujacymi w ramach programu;
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> obowiazki IP lub IW (IP 2) w zakresie rozliczania projekt

Y

skutki nieprawidtowego wydatkowanéaodkdéw w ramach projektu;

» obowiazki w zakresie monitorowania i kontroli, zgodnie zasadami
obowigzujacymi w ramach programu;

» zobowgzanie do przechowywania dokumentacji projektu, ngd zasadami
obowigzujacymi w ramach programu;

» obowiazki beneficjenta w zakresie ochrony danych osobdnvyc
» obowiazki w zakresie informacji i promocji;
» zasady wprowadzania zmian do projektu.

Prawa i obowdzki stron okrélone we wzorze minimalnego zakresu umowy o dofinamsie
projektu stanowicym zahcznik nr 4 do niniejszego dokumentu mdg/< wykorzystane przy
konstruowaniu umowy lub decyzji dotygz] projektu systemowego. Naje jednak
uwzgkdni¢ typ beneficjenta systemowego oraz przepisy go odxjace, szczegolnie w
zakresie zasad dotygz/ch gospodarki finansowe;j.

Nalezy zaznaczy, ze z uwagi na zapisy art. 28 ust. 2 ustawy o zasapiamwadzenia polityki
rozwoju, w przypadku gdy Instytucja ffedniczaca jest jednoczaie beneficjentem, umowa
o dofinansowanie projektu zawierana jest pginy Instytucyj Pasrednicaca a Instytucy
Zarzadzapca. Dla ww. projektow stosuje giodrgbny wzér umowy o dofinansowanie
projektu. Naley jednak zaznaczy ze fakt zawierania umowy o dofinansowanie projektu
pomidzy Instytucy Zarzdzapca a Instytucg Pasrednicaca nie wplywa na obowizek
nadzorowania przez IP realizacji projektow systeyww realizowanych przez komorki
organizacyjne jednostki pekaej funkcje IP. Umowa o dofinansowanie projektu j@swviem
tak skonstruowanaze to na IP spoczywa obaygek weryfikacji wnioskéw o ptatrio
beneficjenta, zatwierdzania zmian w projektach? itp

1.3.3.2. Projekty systemowe powiatowych uggdow pracy

W ramach Poddziatania 6.1Rprawa zdolnéci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywnaci zawodowej oséb bezrobotnyehkiada si realizacg projektow systemowych
przez Powiatowe Uezly Pracy (PUP) finansowanych g@dkéw Funduszu Pracy zgodnie z
ustava z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnieniastytucjach rynku pracy (Dz. U.

Zz 2004 r. Nr 99, poz. 1001, z 40 zm.).

Srodki na finansowanie projektéw systemowyahzapewniane z Funduszu Pracy w ramach
czesci bedacej w dyspozycji samogeu wojewddztwa jak i egci bedacej w dyspozyciji
samorzadu powiatu. Wysok& udziatu srodkéw w dyspozycji samogdu wojewodztwa
okresla Instytucja Pérednicaca, przy czym nie me@ by on nizsszy niz 50% wartdci
projektow systemowych. W Planie Dziatania dla Biietu VI na dany rok powinien zosta
jednak wskazany szacowany poziom (procentowy) wwynago wkiadu wilasnego
powiatowych urzdow pracy z&rodkdéw Funduszu Pracy w dyspozycji samadiz powiatu, o

ile wkiad wiasny jest wymagany przez IP.

Dofinansowanie projektow systemowych PUP polegaznéckszeniu limitu wydatkow
Funduszu Pracy dla powiatu na wniosek marszatkaewa@jztwa lub dyrektora
Wojewddzkiego Urgdu Pracy (WUP) — w przypadku gdy jest do tego upmigay - do

4 Jedyny wyjtek stanowi obowizek przeprowadzania kontroli na miejscu projekttora w okrélonych
przypadkach &dzie przeprowadzana przez 1Z. Szczegotowe zapiegsoie obowizku kontrolowania projektu
zawarte g w Zasadach kontroli w ramach PO KL
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wysokaci udziatu finansowania projektu zZgodkow Ikgdacych w dyspozycji samogdu
wojewddztwa. Do wniosku wiaiwy marszatek lub dyrektor WUP dgiza informacj na
temat wysokéci zaangaowanych srodkow lkgdacych w dyspozycji powiatu w ramach
projektu.Srodki na finansowanie projektéw przekazywaaavstranszach miesiznych przez
dysponenta Funduszu Pracy zgodnie z harmonogramealtzanym do wniosku o
zwiekszenie limitu, na rachunki bankowe wyekinione dla projektow.

Zwrot srodkdw w wysokéci dofinansowania projektow systemowych z Europeppk
Funduszu Spotecznego jest dokonywany do dysporfamtduszu Pracy po pwiadczeniu
przez Instytugj Zarazdzapca wydatkbw w ramach komponentu regionalnego. Zwrot
przekazywany jest w formie dotacji rozwojowej przeinistra nadzorucego Fundusz Pracy.

Szczegobtowe informacje na temat realizacji projeksystemowych PUP oksia dokument
pt. Projekty systemowe powiatowych adaw pracy w ramach PO KLdo ktérego
zakcznikiem jest wzér umowy ramowej regujogj obowazki beneficjenta i sposob
przekazywanidrodkéw Funduszu Pracy.

1.3.3.3. Projekty systemowe svodkdéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw
pomocy rodzinie

W ramach Poddziatania 7.1Hozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji pragpdki
pomocy spotecznejraz Poddziatania 7.1.Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji
przez powiatowe centra pomocy rodzireklada si realizacg projektow systemowych
odpowiednio przez wodki pomocy spotecznej (OPS) oraz powiatowe cermioamocy
rodzinie (PCPR).

OPS oraz PCPR otrzymujna realizag projektu od samoszlu wojewddztwa dotagj
rozwojowy przekazywam na rachunki bankowe wyaoghnione dla projektow. Zasady
przekazywania i rozliczania dotacji rozwojowej @analogiczne jak w przypadku projektow
konkursowych (patrz rozdziat 1.3.1). Wysekodotacji rozwojowej uzalaiona jest od
wysokaci wymaganego wkladu wilasnego, ktéra dlana jest przez Instytug]
Pasrednicaca w Planie dziatania dla Priorytetu VII. Mibve jest okrélenie r&nego
poziomu wysokéci wymaganego wkiladu wlasnego w przypadku projekidwzakresie
rozwoju form aktywnej integracji oraz upowszechmaaktywnej integracji i pracy socjalne;.
Nalezy réwniez zaznacz§, ze w przypadku realizacji projektu w formie partriess relacji,
dotacja rozwojowa na realizagprojektu systemowego me zosté przekazana w wysokoi
do 100% wartéci projektu systemowego. Wkilad wtasny regochodzi ze srodkéw budetu
jednostek samosru terytorialnego, Funduszu Pracy oraz PFRON.

Szczegotowe zasady realizacji i finansowania ptdpksystemowych OPS i PCPR, w tym
zrodfa finansowania wkltadu wiasnego oltega Zasady przygotowania, realizacji i
rozliczania projektow systemowychradkow pomocy spotecznej, powiatowych centrow
pomocy rodzinie oraz regionalnegdradka polityki spotecznej PO KIRowyzsze zasady
okreslaja ponadto wzor umowy ramowej, kioOPS lub PCPRdulzie zawierat z IP / IW (IP

2) na realizagj projektu w okresie wdi@nia programu operacyjnego.

1.3.3.4. Projekty systemowe pestwowych jednostek budetowych oraz PFRON

Projekty systemowe patwowych jednostek budtowych oraz PFRON agsrealizowane
w ramach komponentu centralnego PO KL. Zasady §ioaania projektow zostaty olglene
w podrozdziale 1.3.2.

PFRON realizujc projekty systemowe powinien zaplan@w&odki na wydatki stizace
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finansowaniu realizacji danego projektu w plani@mafisowym PFRON na dany rok.
Jednoczénie po péwiadczeniu wydatkow przez InstytgcjZarzadzapca w ramach
Priorytetéw nadzorowanych przez MPiPS, PFRON oteywd ministra wigciwego
nadzorugcego fundusz dotagjrozwojowa jako zwrot poniesionych wydatkéw w &zi
dofinansowania projektu Zeodkoéw EFS.

1.3.3.5. Projekty systemowe samogdowych jednostek budetowych oraz PARP

Projekty systemowe samadowych jednostek buetowych (w ramach komponentu
regionalnego PO KL) oraz PARP (w ramach komponeogutrainego PO KL) as

finansowane zesrodkéw dotacji rozwojowej otrzymanej zaliczkowo neealizacg

komponentu regionalnego (w przypadku samaozvych jednostek bugtowych) lub na
realizacg Dziatania (w przypadku PARP). Na tych beneficjehtaspoczywa zatem
obowiazek odpowiedniego oszacowani@odkéw w trakcie zgtaszania do Instytucji
Zarzmdzapce] (w przypadku samagdowych jednostek bugtowych) lub Instytucji

Pdsrednicacej (w przypadku PARP) zapotrzebowania zaréwno sraki na projekty

konkursowe jak i systemowe na kolejny rok betwy.

1.3.3.6. Projekty systemowe Krajowej Szkoty Adminisacji Publicznej

W ramach Dziatania 5.1 PO KL zaktada salizacg projektow systemowych przez Krajaw
Szkok Administracji Publicznej (KSAP). Po zawarciu przdmstytucg Wdrazajaca
(Instytucg Pasrednicaca Il stopnia) z beneficjentem systemowym (KSAP) umgow
o dofinansowanie projektu, KSAP otrzyndeodki na realizagj projektu w formie dotacji
rozwojowej przekazywanej zaliczkowo na zasadach estdmych dla projektow
konkursowych (patrz rozdziat 1.3.1).

1.3.3.7. Inne projekty systemowe

W przypadku projektéw systemowych, realizowanyckeprinne podmioty niwskazane w
podrozdziatach 1.3.3.1-1.3.3.6, system przekazyavénoidkOw uzaleéniony jest od statusu
prawnego tego podmiotu i mlovosci przekazanigrodkow przez Instytugj Pasredniczca
lub Instytucg Wdrazajaca (Instytucg Pasredniczca 1l stopnia).
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Rozdziat 2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach PO KL

Zasady kwalifikowalnéci wydatkow w ramach PO KL zostaly szczegétowo apes
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrdsialifikowania wydatkéw
w ramach PO KL Nalezy zaznaczy, ze Instytucja Pé&rednicaca nie mae ustanawi&
bardziej restrykcyjnych zasad kwalifikowakud niz te, ktére zostaty zawarte w poaszych
Wytycznych, chybae Wytyczne stanowiinacze;.

2.1. Zasady konstruowania budetu projektu

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zaktadaneztyo projektu we wniosku o
dofinansowanie projektu w formie bigtu zadaniowego tj. przedstawia podziat na:

» koszty bezpérednie (tj. koszty kwalifikowalne poszczegdélnychdaa realizowanych
przez beneficienta w ramach projektu, ktére teezpdrednio zwhzane z tymi
zadaniami);

> koszty pdrednie (tj. koszty zwizane z obstug technicza projektu, ktérych nie
mozna bezpérednio przyporadkowat do konkretnego zadania realizowanego w
ramach projektu).

2.1.1. Koszty bezpfrednie

W ramach kosztow bezpednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinamaoie
rodzaje zada w ramach projektu. Zadania projektu rigledefiniowa odpowiednio do
zakresu merytorycznego danego projektu.

Zasadniczo w przypadku gkiszaci projektdéw, beneficjent jako zadaniedzie wykazywa
.Zarzadzanie projektem”. W zadaniu tym mpdy¢ uwzgkdniane w szczegolgoi koszty
wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu liinej osoby maicej za zadanie
koordynowanie Ilub zasrlzanie projektem, koszty wynagrodzenia innego peisD
bezpdrednio zaangawanego w realizagj projektu (np. specjalista ds. zamowie
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkbje pracownik ds. monitorowania
projektu, itp.), koszty zwizane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
ustanowieniem zabezpiegzprawidtowej realizacji umowy, koszty zgziane z zakupemub
amortyzacj sprztu niezlgdnego do zarglzania projektem i inne koszty beZpsdnio
zZwigzane z koordynagiji zaradzaniem projektem.

Innym zadaniem, ktére réwniemaze czsto wystpowa w projektach PO KL w zwiizku z
nalazeniem na beneficjenta obawkéw w zakresie informacji i promocji to ,promocja
projektu”. W ramach tego zadania wyszczegoélni&keszty zwiazane z promogjprojektu, w
zaleznosci od rodzaju dziatapromocyjnych, ktdre beneficjent zamierza realizéwaramach
projektu np. koszty zakupu materiatéw promocyjnyatformacyjnych, koszty opracowania i
utrzymywania strony internetowej, koszty ogtaszprasowych, koszty wynagrodzenia
pracownika odpowiedzialnego za promyppjojektu (o ile zaistnieje taka potrzeba), itp.

Ponize] przedstawiony jest przyktadowy katalog innychldaamerytorycznych w ramach
projektéow PO KL:

» realizacja szkol&
» studia uzupetniage;
> stae,;

® Wydatki zwhzane z zakupem spitz objte s limitem w ramactcross-financingu.
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» zatrudnienie subsydiowane;

» upowszechnienie i promocja alternatywnych i elastych form zatrudnienia;
» organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych;

» rozwoj systemow informatycznych;

> ekspertyzy;

> analizy;

» badania;

» przygotowanie publikaciji;

» ewaluacja.

Dla kazdego zadania wskazywany jest limit kosztow, ktOostam poniesione na jego
realizacg. W ramach kadego zadania, beneficjent wyszczegodlnia kosztyopeds zwizane
z realizacj danego zadania, tj. koszty wynagrodzenia w szdme§ 0s0b zatrudnionych na
podstawie umowy o pradub umowy cywilnoprawnej, 0séb samozatrudnionyghoséb
fizycznych prowadacych dziatalné¢ gospodarcg niezatrudniajcych pracownikéw) oraz
osébswiadczcych ustugi w formie wolontariatu.

Kwoty wykazywane w bugkcie zadaniowym zawartym w @zi IV wzoru wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu powinny wyntkze szczegétowego bizetu zawartego w
zahczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji pkbje ktory wskazuje poszczegéine
koszty jednostkowe zwiane z realizagj odpowiednich zadf i jest podstaw do oceny
kwalifikowalnosci wydatkdéw projektu na etapie weryfikacji wniosku dofinansowanie
projektu. Stopié uszczegdtowienia budtu powinien doktadnie okéka¢ planowane wydatki
w ramach zada IP/ IW (IP2) mae negocjowéa z beneficjentem stopiedoprecyzowania
szczegbtowego buetu projektu.

Przyktad szczegoétowsci budzetu w zahczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu:

Zalozenia:
Okres trwania projektu: 8 m-cyafiznie z rekrutaaji zamykaniem realizacji projektu)
Liczba uczestnikdw projektu: 60 osob
Realizacja 3 rodzajow szkdle
» szkolenie A — 20 os6b 2 razy w tygodniu po 4 godzp 6 miesicy
e szkolenie B — 20 os6b 3 razy w tygodniu po 2 gadep5 miesicy
» szkolenie C — 20 os6b 2 razy w tygodniu po 3 gadep6 miesicy (ustuga zlecona)

® Wykazywanie kosztéw jednostkowych w atniku do wniosku o dofinansowanie realizacji pkajenie jest
wymagane wycznie w przypadku projektow systemowych powiatowyaleedéw pracy w ramach
Poddziatania 6.1.3 PO KL, niemniej jednak wypetigeerahcznika jest niezidne w celu wypetnienia buadtu

projektu w cz. IV wniosku o dofinansowanie realizgrojektu z uwagi na konstrukgjaplikacji internetowej
Generatora Wnioskow.

20



2008

Kategoria j-m. o

" g o =

7] = Q

= 83 J
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1)
Zadanie 1 - Zarz gdzanie projektem 99 780,00
\Wynagrodzenie koordynatora projektu (+ sktadki) m-c 8 4 500,00 36 000,00
\Wynagrodzenie pracownika ds. obstugi finansowej
projektu (+ sktadki) m-c 8 4 000,00 32 000,00
\Wynagrodzenie pracownika ds. monitoringu i
ewaluacji (+ sktadki) m-c 8 2 000,00 16 000,00
zakup komputera dla koordynatora i pracownika
ds. obstugi finansowej szt 2 2 300,00 4 600,00
zakup oprogramowania Windows szt 2 700,00 1 400,00
zakup oprogramowania Office szt 2 400,00 800,00
zakup urzadzenia wielofunkcyjnego szt 1 1 500,00 1 500,00
zatozenie i prowadzenie wyodrebnionego
rachunku bankowego m-c 8 35,00 280,00
zakup szafy metalowej do  archiwizacji
dokumentéw szt 1 200,00 1 200,00
ustugi kancelarii prawnej szt 2 1 500,00 3.000,00
Zadanie 2 - Promocja projektu 19 875,00
opracowanie strony internetowej projektu szt 1 1 500,00 1 500,00
utrzymanie strony internetowej m-c 7 600,00 4 200,00
druk ulotek informacyjnych szt 500 1,75 875,00
Opracowanie i druk 200 plakatéw (zlecenie) szt 1 3000,00 3 000,00
publikacja ogtoszen w prasie lokalnej szt 2 600,00 1 200,00
\wynagrodzenie pracownika ds. promocji i
informaciji (+ skladki) m-c 7 1 300,00 9 100,00
Zadanie 3 - Rekrutacja uczestnikow i
doradztwo zawodowe 15 600,00
wynagrodzenie doradcy zawodowego (+ sktadki) godz 120 60,00 7 200,00
wynagrodzenie psychologa (+ sktadki) godz 120 70,00 8 400,00
Zadanie 4 - Szkolenie A 97 720,00
wynagrodzenie wyktadowcow (+ skiadki) godz 192 200,00 38 400,00
wynajem sali szkoleniowej szt 48 500,00 24 000,00
\wyzywienie uczestnikbw (2 razy w tyg przez 24
tyg dla 20 os6b) szt 960 12,00 11 520,00
materiaty szkoleniowe szt 20 230,00 4 600,00
koszty dojazdu uczestnikéw szt 960 20,00 19 200,00
Zadanie 5 - Szkolenie B 73 000,00
\wynagrodzenie wyktadowcy (+ sktadki) godz 120 180,00 21 600,00
wynajem sali szkoleniowej szt 60 350,00 21 000,00
materialy  szkoleniowe (w tym piyty z
oprogramowaniem) szt 20 720,00 14 400,00
koszty dojazdu uczestnikéw szt 800 20,00 16 000,00
Zadanie 6 - Szkolenie C 86 200,00
zlecenie ustugi szkoleniowej szt 1 67 000,00 67 000,00
koszty dojazdu uczestnikéw szt 960 20,00 19 200,00
RAZEM 392 175,00
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Jednoczénie w przypadku gdy beneficjent zakiada zlecanievrpeh ustug w ramach
projektu, powinien zawrzeodpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanidizagi
projektu. W przeciwnym razie, wydatki poniesione realizac§ zleconych ustug przez
wykonawe mog zosta& uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczami@ektu.

2.1.2. Koszty pérednie

Koszty parednie stanow koszty zwazane z obstugtechniczi projekty ktérych nie ména
bezpadrednio przyporadkowa: do konkretnego zadania realizowanego w ramactekitaj
Katalog kosztéw paednich jest zamkaiy i moze obejmowa wytacznie nasipujace koszty
administracyjne:

» koszty zarzdu (tj. koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych dpreézentowania
jednostki, ktérych zakresy czyn§w nie s przypisane wyicznie do projektu np.
kierownik jednostki);

» koszty personelu obstugowego (tj. koszty wynagradzeséb, ktére nieagprzypisane
bezpdrednio do projektu, zajmafe st biezaca obstu@ jednostki jako podmiotu
gospodarczego, dla ktérych realizacja projektu pihyj@® wzrost nakladéw pracy w
zwiazku ze wzrostem ikei operacji gospodarczych dokonywanych przez jetos
np. pracownik kadr, pracownik sekretariatu, prad&viancelarii);

» koszty obstugi ksigowej (tj. koszty wynagrodzenia gtéwnegogdggiwego lub innych
os6b kstgujacych wydatki; w przypadku zlecenia prowadzenia o@isksiegowej
biuru rachunkowemu — koszty ustugi);

» koszty materiatow biurowych i artykutow gpnienniczych (np. dtugopisoéw, papieru,
teczek, toneru do drukarek, ptyt CD, dyskietek) migiazanych bezpoednio z
realizacy zada w projekcie;

» uslugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, tetele, internetowe, kurierskie;

» ustugi kserograficzne;

» opfaty za najem powierzchni biurowych lub czynsz;

> opfaty administracyjne za eneggielektryczra, cieplm, gazows, wod;, optaty
przesylowe, odprowadzenieiekdw itp.;

» amortyzacjarodkow trwatych (np. budynku);

» koszty ubezpieczemajtkowych;

» koszty ochrony;

» spratanie pomieszcze (w tym srodki do utrzymania czysfoi pomieszczé,

dezynsekaj, dezynfeka}, deratyzaej pomieszcze, itp.).

W ramach kosztow goednich nie 8 wykazywanezadne wydatki olgjte cross-financingiem
w projekcie, bowiem wydatki w ramaclkross-financingumogy dotyczy wytacznie
konkretnych zadaw ramach projektu a wt 53 wykazywane jako wydatki bezgednie.

Koszty pagrednie nie mog by¢ wykazywane w ramach kosztéw begmanich. Oznacza to,
ze podmiot dokonugy oceny kwalifikowalnéci na etapie wyboru projektu ma obawék
zweryfikowa:, czy w ramach zada okreslonych w budecie projektu (w kosztach
bezpdrednich) nie zostaly wykazane koszty, ktére standwszty pérednie. Dodatkowo, na
etapie realizacji projektu podmiot zatwierdgsj wniosek o ptatn@ weryfikuje, czy w
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zestawieniu poniesionych wydatkow begmainich zadczanym do wniosku o ptatéé nie
zostaly wykazane wydatki peednie.

Beneficjent ma obowkrek przedstawienia w zgizniku do wniosku o dofinansowanie

realizacji projektu (w szczegOlowym hietie projektu) uzasadnienia dla wykazanej we

wniosku o dofinansowanie watw kosztéw pérednich, ktére zamierza w projekcie
rozliczy¢. Uzasadnienie powinno wskazyévanetodologt, zgodnie z kt&r beneficjent
wyliczyt wartas¢ kosztéw pérednich. Metodologia powinna byrzygotowana w odniesieniu
do kazdej kategorii kosztéw poednich, ktére beneficjent uwzglnit w budrecie projektu.
Metodologia wyliczania kosztow pednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku

dofinansowanie realizacji projektu i e po ocenie merytorycznej na etapie zatwierdzania

wniosku o dofinansowanie podlégaegocjacjom pomdzy beneficjentem a instytugi
zatwierdzajca projekt do realizaciji.

Przyktad metodologii wyliczania kosztow pérednich:

I. koszty personelu obstugowego, koszty zagdu oraz koszty materiatow i ustug zwazanych z bieaca
obstug jednostki = tacznie: 41 520,60 PLN

tj. 8 miesecy. Obroty wynosz 1 530 tys. PLN.

530 000,00 25,63%
Na podstawie wspoétczynnika oktamy koszty pérednie w odniesieniu do napujacych kategorii kosztow:

» koszty zarzdu (8 m-cy * 11 000 PLN (faktyczne wynagrodzeniezasa) * 25,63% = 22 554,40 PLN)
> koszty personelu obstugowego:
1) sekretarka (8 m-cy * 3 600 (wynagrodzenie) * 25,63% 381,44 PLN)
2) pracownik kadr (8 m-cy * 3 400 PLN (wynagrodzeni&5,63% = 6 971,36 PLN)
» koszty telefonéw (8 m-cy $rednio 1 700 PLN * 25,63% = 3 485,68 PLN)
» koszty pocztowe (8 m-cysrednio 250,00 * 25,63% = 512,60 PLN)
» materialy biurowe (8 m-cy §rednio 300,00 * 25,63% = 615,12 PLN)

Il. koszty obstugi ksieggowej = tacznie: 12 302,40 PLN
» koszty gtbwnego ksgowego (8 m-cy * 6 000 PLN * 25,63% = 12 302,40 BLN

Ill. koszty wykorzystania i utrzymania pomieszczé w projekcie = £ gcznie: 5 536,00 PLN

W celu wyliczenia kosztéw wykorzystania i utrzymarpomieszcze w projekcie, naley wyliczy¢ stosunek
powierzchni biura projektu (20 2r)1w stosunku to powierzchnizytkowej wykorzystywanej przez beneficjenta
prowadzon dziatalngé (250 nf) = 8%.

koszty czynszu (8 m-cy * 980 PLN * 8% = 627,20 PLN)

energia elektryczna (8 m-cy * 380 PLBigdnia) * 8% = 243,20 PLN)
woda (8 m-cy * 110 PLNs¢ednia) * 8% = 70,40 PLN)

gaz (8 m-cy * 130 PLNstednia) * 8% = 83,20 PLN)

ogrzewanie (8 m-cy * 1 150 PLNrédnia) * 8% = 736,00 PLN
koszty ochrony (8 m-cy * 3 400 PLN * 8%) = 2 176 PON

koszty spratania (8m-cy * 1 600 PLN * 8% = 1 024,00 PLN
amortyzacja budynku (8 m-cy * 900 PLN * 8% = 576N)L

YVVVVVYVYY

t acznie: 5 536,00 zt

RAZEM KOSZTY PO SREDNIE WYNIKAJ ACE Z WYLICZE N: 59 359 z}

Przygta metoda bazuje na obrotach jednostki z okresuzpdpajcego realizagj projektu, niemniej jednak
rodzaje przyjmowanej przez beneficjenta metodologity by¢ rézne (np. w oparciu o koszty/przychody lub plan
finansowy). Obroty jednostki powinny pochoélz okresu réwnego, co do diugn okresowi realizacji projekty

Okreslamy wsp6tczynnik kosztow bezgednich projektu w odniesieniu do obrotéw za 8 s 392 175,00/ 1

na
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Koszty pérednie mog byc¢ rozliczane na dwa sposoby:
l. ryczattem;

Il. na postawie rzeczysgie poniesionych wydatkéw (tj. bez stawki ryczatepwz
petnym udokumentowaniem wydatkéw).

I. Rozliczanie kosztéw pérednich ryczattem

W celu utatwienia rozlicze projektow finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Komisja Europejska wprowadzitazimmsé rozliczania kosztow poednich
ryczattem. Wydatki posrednie rozliczone ryczattem zgodnie z zasadami opisanymi w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wa@mPO KL oraz w niniejszym
dokumenciealezy traktowa¢ jako wydatki poniesione

Wysokas¢ ryczattu powinna wynika& z metodologii (indywidualnej kalkulacji kosztéw)
przedstawianej przez beneficjenta na etapie wnigak@a o srodki w ramach PO KL.
Beneficjent jest ograniczony w zafeici od wartdci projektu nasfpujacymi limitami:

i. do 20% bezpoednich kosztow projektu — w przypadku projektowvartasci do
2 min PLN;

ii. do 15% bezpoednich kosztéw projektu — w przypadku projektowvartasci od
2 do 5 min PLN wd4cznie;

ii. do 10% bezp@ednich kosztow projektu — w przypadku projektowwartosci
powyzej 5 min PLN,

przy czym widciwy limit procentowy wynika ze wskazanej przez éficjenta na etapie
konstruowania bugktu projektu metodologii wyliczania kosztéwspednicH.

W przypadku rozliczania kosztow g§rednich ryczaltem, procentowy limit kosztéw
posrednich jest wskazany w umowie o dofinansowanigeta. Limit ten jest podstaavdo
rozliczania kosztéw pwednich we wnioskach o pfatfio w zalenosci od wysokdci
przedstawianych do rozliczenia wydatkéw bezpdnich, zgodnych z budtem projektu i
zasadami kwalifikowalréei w ramach programu.

W przyktadzie wskazanym pousj, we wniosku o dofinansowanie realizacji projekio
zaznaczeniu opcji rozliczania kosztow smmnich ryczattem (w szczeg6towym liedie
projektu), nasipuje automatyczne wyliczenie stosunku kosztoureminich do wykazanych v
budzecie kosztow bezgoednich tj.

59 359,00 zi/ 392 175,00 z15,14%

Poniewa w przypadku projektéw o wado ponizej 2 min zt koszty pérednie rozliczane
ryczattem mog stanowé do 20% bezpaoednich kosztéw projektu, w ramach projektuziee
bedzie rozliczanie kosztéw grednich w wysokéci 15,14%.

Beneficjent dokonuje przekgjowania odpowiedniej wysokoi wydatkéw pdérednich oraz
refundacji odpowiedniej kwoty z rachunku projektia rbiezaco w odniesieniu do
poniesionych wydatkébw bezfrednich np. po zakmzeniu petnego miegia

"W przypadku gdy beneficjent wybierze opopzliczania kosztéw goednich ryczattem powinien to odznaézy
w szczegOtowym bugbcie projektu, co pozwoli na automatyczne wyliceerwdpowiedniego limitu
procentowego kosztow gr@dnich.
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kalendarzowego. Niemniej jednak,zgdi z zatwierdzenia wniosku o ptaito przez
odpowiedni instytucg bedzie wynikato,ze wartg¢ kosztow pérednich, ktére mag by¢
rozliczone jest rmisza ni faktyczna kwota przeksyjowana przez beneficjenta, naje
dokona odpowiedniego zwrotsrodkéw na rachunek projektu.

Dokumenty ksigowe dotyczce kosztow pgrednich rozliczanych ryczattem nie podlegaj
wymogom ewidencyjnym dotygzym dokumentacji projektu, musznatomiast bg§
ewidencjonowane zgodnie z obemujacymi przepisami krajowym. Brak wymogu
ewidencjonowania w projekcie kosztéw spednich rozliczanych ryczaltem oznaczee
wydatki z nimi zwiazane wykazane we wniosku o ptaiémie podlegaj kontroli na miejscu.
Podczas kontroli na miejscu tiliove jest jednak zweryfikowanie prawidtow@ metodologii
wyliczania kosztow piaednich przedstawionej przez beneficjenta na etapieskowania o
srodki w ramach PO KL (w szczegokuw, czy kwoty, w oparciu o ktore beneficjent wyléz
koszty pdrednie g rzeczywiste).

Nalezy pamitac, ze:
» wszelkie redukcje kosztow bezpednich (np. w zwizku z korektami finansowymi)
maja wptyw na ryczattow kwote kosztow pérednich;

> wszelkie (nieprzewidziane) przychody powstate w a&am projektu powinny hky
odliczane od catkowitych kosztéw zadeklarowanycla dakiego projektu (po
wyliczeniu kosztow pérednich wedtug stawki ryczattowej).

Il. Rozliczanie kosztéw pdrednich na podstawie poniesionych wydatkow

Rozliczanie kosztéw poednich na podstawie poniesionych wydatkow jestzliwe
w szczegOlnéci w przypadku gdy wyliczone koszty frednie beneficjentaaswyzsze ni
limity kosztéw parednich, ktére mina rozlicza ryczattem.

W przypadku rozliczania kosztéw frednich na podstawie rzeczyeie poniesionych
wydatkéw, zasady dotygze kosztow pérednich g analogiczne jak w przypadku kosztéw
bezpdrednich.

W przyktadzie wskazanym pousj, beneficjent nie odznacza opcji rozliczania koaz
posrednich ryczattem i wykcznie wskazuje wysoké kosztow pérednich rozliczanych na
podstawie rzeczywcie poniesionych wydatkéw tj. 59 359 PLN. Limibpentowy nie jest w tym
przypadku wyliczany we wniosku o dofinansowanidizeaji projektu.

W przypadku rozliczania kosztéw ¢ednich na podstawie rzeczywie poniesionych
wydatkoéw, w umowie o dofinansowanie nie jest wykaagy limit procentowy kosztow
posrednich. Beneficjent rozlicza bowiem wydatki spednie na podstawie dokumentow
ksiggowych do wysokgci tacznej okrélonej w zatwierdzonym buegcie projektu. W zwizku

z powyzszym, wydatki pérednie § wykazywane w zestawieniu poniesionych wydatkow
zakczanym do wniosku o ptatébze wskazaniem szczegétowym dokumentow rozliczanych
w danym wniosku o ptatr6.

Jednoczénie, beneficjent ma obowdek zbierania i opisywania dokumentéwekgiwych na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostatykazane jako wydatki goednie.
Dokumenty te wykazywane sve wniosku o ptatni& w zestawieniu poniesionych wydatkéw
na zasadach analogicznych dla wydatkéw b&zapimich (patrz: podrozdziat 3.1.3) i mpg
podlega& kontroli na miejscu.
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2.1.3. Cross-financing

W ramach projektéw PO KL nitiwe jest kwalifikowanie wydatkow obfych wsparciem w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegmasadzieross-financingu

Cross-financingmoze dotyczy wytacznie takich kategorii wydatkow, ktérych ponieseni
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stah logiczne uzupetnienie dziata
w ramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny¢ by wydatki zwhzane z zakresem
merytorycznym projektu.Cross-financing powinien by ponadto powizany wprost z
gtébwnymi zadaniami realizowanymi w ramach daneguehtu.

Wartas¢ wydatkéw planowanych we wniosku o dofinansowaeiizacji projektu w ramach
cross-financingwie maze stanowd wigcej niz 10% wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych
stanowicych budet projektu. W przypadku Dziataw ramach Priorytetow dotyaezych
integracji spotecznej (Dziatanie 1.3 w ramach Buietu | i wszystkie Dziatania w ramach
Priorytetu VII), maliwe jest kwalifikowanie wydatkow w ramadiross-financingudo 15%
wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Poziom cross-financinguweryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubmegast o
srodki w ramach PO KL. Beneficjentetizie zobowizany do oszacowania kosztGwoss-
financingu w ramach projektu i wskazania ich w tedie projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz w ge#niku zawierajcym szczegdtowy buet projektu w
ramach zadarealizowanych w projekcie (w ramach kosztow béppdnich). We wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu wykazywana jegirtas¢ kosztobw w ramachcross-
financinguoraz procent tych kosztéw w stosunku do kosztoweargdnie wecej niz 10/15%
w stosunku do wartgi projektu nie wliczajc wkiadu prywatnego). Koszty te podlegaj
weryfikacji przez odpowiedaiinstytucg weryfikujaca wniosek o dofinansowanie projektu.

W ramach wsparcia offego cross-finanacingiemmie jest maliwe ponoszenie wydatkow
zwiazanych z budow nowych budynkéw, wykonywaniem #glych prac budowlanych oraz
remontem budynkow. Mdiwe jest jednak kwalifikowanie w szczegékoa

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego)cprz
b) dostosowywania, adaptacji budynkéw, pomiesadzsiejsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramachross-financingu powinny zostd przeznaczone przede
wszystkim na zapewnienie realizacji zasady réenezans, w szczegOlfa w odniesieniu
do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

W ramach zakupu oraz leasingu spuzbeneficjent mee pozyska sprzt np. na potrzeby
przeprowadzania szkaldub w celu realizacji innych zaflav ramach projektu. Zgodnie z
przyjeta przez Instytug Zarzdzapca interpretaci, ,sprzet” w ramach cross-financingu
nalezy rozumie¢: srodki trwate 8, wartosci niematerialne i prawne, oraz pozostaly spret i
wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewideja ilosciowa lub
ilosciowo-wartosciowa.

W ramach dostosowania budynkéw, pomiesacze miejsc pracy mdiwe jest w
szczegolnéci wykonanie podjazdu dla os6b niepetnosprawnydaptacja pomieszciagpod
katem realizacji szkokelub innych zad&d w ramach projektu (np. dostosowanie budynku lub
pomieszczé do potrzeb organizacji opieki nad da), ktore to dziatania zweane g z PO
KL. Dostosowania kwalifikowalne dola w szczegdélngci w zwiazku z konieczngria

8 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 28eiviia 1994 r. o rachunkowoi, przezsrodki trwate rozumie
sig ,rzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z nimi, o prisjywanym okresie ekonomicznegyteczndgci diuzszym
niz rok, kompletne, zdatne daytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz.Ny.121, poz. 591, z .

zm.). Z wyhczeniem w ramach PO KL kwalifikowalég zakup6éw nieruchonsei i gruntéw.
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spetnienia przez budynek lub pomieszczenie pewmyahogdéw wynikajcych z przepiséw
prawa np. wymogow sanitarnych czy BHP.

Nalezy w szczegOlnéci zwrdcic uwag: na rozrgnienie pomgdzy remontem budynku (ktory
nie jest dopuszczalny w ramadhoss-financingy a dostosowaniem budynku do potrzeb
projektu. Remontem budynkuedvie w szczegdlrimi wykonywanie prac zwizanych z
elewacy budynku lub innych prac remontowych nie zméanych bezpoednio z
realizowanym projektem (np. wymiana okien w catynudynku). Natomiast jako
dostosowanie naty przyja¢c wykonanie robét budowlanych, w wyniku ktorych rngst
przystosowanie pomieszczenia do spetienia funkéfira to pomieszczeniecdzie miato
spetnia w projekcie.

Nalezy zaznacz§, ze wydatki zwigzane z amortyzacy sprzetu lub wyposazenia nie keda
traktowane jako cross-financing, bez wzgtdu na to, czy beneficjent dokonuje
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego czy rozktadpisy amortyzacyjne zgodnie ze
stawkami amortyzacyjnymi okilnymi w przepisach krajowych. W zgzku z powyszym,

o przyporzadkowaniu wydatku do cross-financingudecydowa bedzie to, czy beneficjent
kwalifikuje w ramach projektu koszty amortyzacji czy koszty zakupu sprztu. Nalery
bardzo uwanie weryfikow& budzet projektu, aby wykluczy dublowanie wydatkow na
zakup sprgtu w ramacttross-financingwraz amortyzagj spratu wykazywanego w ramach
poszczegoélnych zadav kosztach bezgoednich.

Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw ramach cross-financingudo
wysokaici wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie zeaaji projektu. W
zwiazku z powyszym, wydatki ponoszone w ramachoss-financinguvykazane powsej
dopuszczalnej akznej kwoty okrélonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu & niekwalifikowane. Nalgy zaznacz§, ze beneficjentaobowiazuje wartosé
wydatkow w ramach cross-financingua nie limit procentowy.

W przypadku gdy na poziomie Priorytetu zostanieiesiizone zagrgenie przekroczenia
limitu cross-financinguodpowiedniego dla danego Priorytetu, Instytucjérédniczaca mae
(np. w dokumentacji konkursowej) okhg nizszy dopuszczalny limit wydatkbw w ramach
cross-financinguna poziomie projektu.

2.2. Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifikavalnosci wydatkdw

2.2.1. Okres kwalifikowania wydatkéw

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kdego projektu okedony jest w umowie o
dofinansowanie projektu.

Co do zasadysrodki na finansowanie projektu modyé przeznaczone na sfinansowanie
przedsgwzig¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanieamowy

o dofinansowanie, o ile wydatki zostamznane za kwalifikowalne oraz dotyczyeda okresu
realizacji projektu. Instytucja Rrednicaca mae jednak ograniczy kwalifikowanie
wydatkéw przed podpisaniem umowy o dofinansowaoide wskae to w Planie dziatania
na dany rok.

Natomiast po zak@zeniu realizacji projektu nibwe jest kwalifikowanie wydatkéw
poniesionych po dniu wskazanym jako dzeakaiczenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnosz si¢ do zada realizowanych w okresie wdtania projektu oraz zostaty poniesione
przed ztgeniem kaicowego wniosku o ptatse.
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2.2.2. Przychod i trwatdé projektu

Beneficjent ma obowkzek ujawniania wszelkich przychodow (tj.zkizgo wptywusrodkdw
finansowych w ramach projektu pochadgch ze sprzeds, wynajmu, ustug, opfat
wpisowych lub innych rownowaych optat), ktére powstarw zwiazku z realizagj projektu
PO KL. Przychody uzyskane w trakcie realizacji pkby wykazywane asswe wniosku o
ptatnas¢. Kazdy przychdd uzyskany w ramach projektu pomniejszatk kolejnych ptatnéci

w ramach projektu. Przychdéd pomniejsza kolejnengkazi w catdci lub proporcjonalnie do
tego, w jakim stopniu do jego agnhigcia przyczynit s¢ projekt realizowany w ramach PO
KL. W przypadku uzyskania przychodu z@aénego z projektem w sytuacji, gdy nie jest
mozliwe pomniejszenie kolejnych transz dotacji, becjefit ma obowizek poinformowa IP
lub IW (IP2) o uzyskanym przychodzie oraz dokomarotu kwoty przychodu na wskazany
przez IP lub IW (IP2) rachunek bankowy.

U

Przyktadowo, w przypadku gdy beneficjent sprzedaaty wyprodukowane podczas szkol
praktycznych, zysk osgniety z tego tytutu stanowibedzie przychod projektu.

Natomiast w przypadku gdy beneficjent tj. szkotazsaa, ktora w ramach projektu uruchomita i
prowadzita now specjalné¢ studiéw dla studentéw studiéw zaocznych (niestajoych), ktorzy
nie wnosili opfat za studia (w tym wypaséa pracowns komputerowy), kontynuuje zajcia na tej
specjalnéci i pobiera optaty za studia zaoczne po Zakeniu realizacji projektu a jednosnée
ponosi koszty zwizane z prowadzeniem specjaloip optaty te nie kda stanowé przychodu
projektu.

Aktywa wytworzone w ramach projektu nie mogost& zbyte przez beneficjenta za
uzyskaniem korzci majtkowej w okresie 5 lat od zakozenia realizacji projektu. W
przeciwnym razie, beneficjent zostanie wezwany doom srodkow wykorzystanych na
zakup aktywow wraz z odsetkami jak dla zalégigpodatkowych. Natey jednak zaznaczy
ze czynnikiem decydagym kedzie weryfikacja, czy beneficjent faktycznie uzysiarzysé
majatkowa”. W przypadku np. nieodptatnego przekazania gprdaub wyposaenia do
przedszkola lub organizacji pozadowej, nie maemy mowE o uzyskaniu korzci
majatkowe;j.

2.2.3. Amortyzacja

SzczegoOtowe zasady kwalifikowania kosztéw amortyjzaastaty zawarte w\ytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PQ KL

Nalezy jednak pamitat, ze w ramach projektu nie jest mliove kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych aktywow zakupionych é®dkow, ktore beneficjent otrzymat na realizacj
projektu. Jest to bowiem sprzeczne z zasadami fik@dialnosci okreslonymi przez Komisj
Europejslk w rozporadzeniu (WE) 1081/2006. Mtiwe zatem jest kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych, w tym jednorazowego odpisu amaitypnego aktywow zakupionych
wytacznie zesrodkdéw wiasnych beneficjenta. Nalejednake zaznaczy, ze w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych #hwe jest kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych w odniesieniu do aktywow zakupidnyze srodkow publicznych, o ile
zrodiem ich sfinansowania nie bydyodki wykorzystywane na wspoifinansowanie projektow
finansowanych ze&rodkéw wspdlnotowych Zaliczenie amortyzacji aktywdéwwysokdaci
dotyczcej projektu mae nasipi¢ na podstawie noty ksgjowej/obcazeniowej oraz polecenia
ksiggowania.
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Rozdziat 3. Monitorowanie i rozliczanie wydatkéw wramach PO
KL

3.1. Rozliczanie projektu

3.1.1. Obowjzek prowadzenia wyodebnionej ewidencji wydatkéw przez beneficjentow

Przepisy art. 60 lit. d) rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusain@pi i uchylapce rozporzdzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. U. L. 210 z 31.07.2006, $2B) wprowadzaj wymaog, aby
beneficjenci oraz inne podmioty uczestaimz w realizacji projektow utrzymywaty agmy
system ksigowy albo odpowiedni kod ksggjowy dla wszystkich transakcji zgdanych

z danym projektem.

Koniecznd¢ prowadzania wyodbnionej ewidencji wydatkéw jest warunkiem zawartym
umowie/ decyzji o dofinansowanie projektu w ramde® KL (w przypadku projektow
systemowych w Poddziataniu 6.1.3 i w PodziataniuI7i 7.1.2 — w umowie ramowej).

Ze wzgkdu na rodzaj prowadzonej ewidencji i fiwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ugcia transakcji zwizanych z projektem, beneficjentéow w ramach PO KlLzmao
podziel¢ na 2 grupy:

1) beneficjentéw prowadzych peta ksicgowas¢;
2) pozostatych beneficjentdéw nie prowadych petnej ksigowasci.

W przypadku pierwszej grupy wymog zapewnieniacbdego systemu kgjowego albo
odpowiedniego kodu ksjowego oznacza prowadzenie guirej ewidencji ksigowej nie z&
odrebnych ksiag rachunkowych. Jednostka peotego dokonapoprzez odpowiednie zmiany
w polityce rachunkow&zi polegajce na:

» wprowadzeniu dodatkowych rejestréw dokumentowedmivych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwatajch na wyodtbnienie operacji
zwigzanych z danym projektem, w ukladzie utwiajacym uzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdaw&azdinansowej projektu i kontroli, oké®one
przez 1Z PO KL w Zaiczniku nr 5 doUmowy o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL Beneficjent prowadgy wyodrebniora ewidencg ksiggowa projektu
spetniajca wymienione kryteria zatza do wniosku beneficienta o pladto
zestawienie z komputerowego systemudsivegd; lub

» wprowadzeniu wyodibnionego kodu ksgowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z danym projektem. Wyaetiniony kod kstigowy oznacza odpowiedni
symbol, numer, wyrnik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub ozremwu
dokumentu, ktéry umdiwia sporzdzanie zestawienia lub rejestru dowodow
ksieggowych w okrélonym przedziale czasowym ujmgych wszystkie operacje
Zwigzane z projektem oraz obejracych przynajmniej nagbujacy zakres danych: nr
dokumentuzrédtowego, nr ewidencyjny lub kgjowy dokumentu, datwystawienia
dokumentu, kwat brutto, netto dokumentu, kwota kwalifikowalna dotyca
projektu. Beneficjent stosag rozwihzanie polegace na wprowadzeniu kodu
ksieggowego zobowizany jest przy skiadaniu wniosku o ptatéado sporzdzania

® Jeeli informatyczny system finansowo-kgowy nie spetnia wymogéw okflenych przez 1Z PO KL
beneficjent musi zastosowawvyodrbniony kod ksigowy i zasady ewidencjonowania wydatkéw projektu
dotyczice takiego rozwizania.
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technilqg komputerowy w postaci arkusza kalkulacyjnego (orazazaania wydruku)
LZestawienia dokumentow potwierdzaych poniesione wydatki abg wnioskiem?

W przypadku beneficjentow nie prowagdych peilnej ksigowasci wymog zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencji me by spetniony poprzez comigsizne
sporadzanie technik komputerow w postaci arkusza kalkulacyjnegdumulatywnego
zestawienia dokumentow potwierdaajch poniesione wydatki dotyce projektu nr ... na
koniec miesica : .../rok Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od kz realizacji
projektu do kaca danego miesgta kalendarzowego i spadzane jest poprzez narasgtsg
ujecie wydatkow dotyczeych poszczegdinych zalaraz kosztow paednich (w przypadku
kosztow pdrednich rozliczanych na podstawie rzecZoi poniesionych wydatkow.
Kumulatywne zestawienie nale sporadza® w oparciu o wzoér zatznika do wniosku o
ptatng¢ Zestawienie dokumentow potwierdaajch poniesione wydatki @i wnioskiem.
Po zakaczeniu kadego miesica kalendarzowego zestawienie powinno zostgdrukowane
i podpisane przez oselsporadzapca i zatwierdzajca oraz dodczone do dokumentaciji
projektu potwierdzajcej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinzosté
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacgmeowinna umgiwia¢ uzyskanie w
okresie paniejszym danych wedtug stanu na koniec poszczegblmginionych miesicy
kalendarzowych.

Beneficjent zobowizany jest jednocZeie do sporzdzania przy skiadaniu wniosku o
ptatna¢ arkusza kalkulacyjnego (oraz zet#ania wydruku) Zestawienia dokumentow
potwierdzagcych poniesione wydatki @itg¢ wnioskierh za okres, ktérego wniosek dotyczy.
Dokumentacja w wersji papierowej i elektronicznejytzca ztazonego wniosku o ptatdé
powinna by archiwizowana przez beneficjenta.

3.1.2. Zasady sporgdzania wniosku beneficjenta o ptatnéé

Wszystkie projekty w ramach PO KL (zaréwno konkweojak i systemowe, w tym
w ramach pomocy technicznep sozliczane na podstawie wniosku beneficjenta onptg.
We wniosku o ptatn@ beneficjent wykazuje pagi finansowy i rzeczowy z realizacji
projektu, przy czym obowruje zasada, zgodnie z kiGmpostp rzeczowy powinien
korespondowaz przedstawionymi wydatkami (pepem finansowym).

Przyktadowo, w przypadku gdy w danym okresie r@dimowym zrealizowano szkolenie, ale rjie
zostala jeszcze zaptacona faktura, we wniosku ongs@ nie naley informowa o fakcie
zrealizowania szkolenia. Informacja na jego temadtanie wykazana w kolejnym wniosku (o

ptatnai¢, wraz z wydatkami zaptaconymi w zwku z jego realizagj

Zgodnie zWytycznymi w zakresie sprawozdawcezov ramach NSROwydanymi przez
Ministra Rozwoju Regionalnego, wzor wniosku o peatnokresla Instytucja Zarzdzapca
danym programem operacyjnym. Wzor wniosku o piatmta PO KL stanowi zatznik nr 5
do niniejszego dokumentu. Zasady wypetniania wniobleneficijenta o ptatdé zostaty
szczegdtowo omowione w instrukcji stan@egj zahcznik nr 6 do niniejszego dokumentu.

Rozliczapc poniesione wydatki we wnioskach o ptathdeneficjent nie mae przekrocz§
tacznej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wynikagej z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obpwya limity wydatkédw wskazane w
odniesieniu do kalego zadania w zatwierdzonym wniosku o dofinansoevayalery jednak
zaznaczy, ze poniesione wydatki nie muszby¢ zgodne ze szczegOtowym ketdem
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projektu, przedktadanym na etapie wyboru projeBeneficjent jest bowiem rozliczany ze
zrealizowanych zadaw ramach projektu.

Przyktadowo, beneficjent na realizagadania ,warsztaty tkackie” planuje 8 000 PLN, amach
ktérego zaklada poniesienie ngmtjacych kosztéw bezpoednich (wykazuje je w szczegotowy
budzecie projektu):

>
>
>
>

W rezultacie podczas realizacji projektu, z uwagi meoczekiwane oszgincsci, faktycznie
poniesiono nagpujace wydatki:

>
>
>
>
>

Wszystkie poniesione powuj wydatki g kwalifikowalne poniewa mieszcz sie w limicie
wskazanym na zadanie w wniosku o dofinansowardgktu tj. 8 000 PLN.
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wynagrodzenie trenera — 2 500 PLN;
wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;
dojazd uczestnikéw na warsztaty — 500 PLN;
materiaty szkoleniowe — 1 500 PLN.

wynagrodzenie trenera — 2 300 PLN;

wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;

dojazd uczestnikéw na warsztaty — 300 PLN;
materiaty szkoleniowe — 1 600 PLN;

poczstunek dla uczestnikéw warsztatéw — 300 PLN.

Beneficjent zatcza do wniosku o ptatié:
L.

zestawienie dokumentow potwierdmgjch poniesione wydatki. Zestawienie 1o
miec¢ forme:

1. wydruku z ewidencji ksigowej beneficjenta (w formacie PDF), lub;
2. tabeli w formie zawartej w zadzniku do wzoru wniosku o ptaté@

Beneficjent, ktory decyduje gina zadczanie do wniosku o ptatééd® wydruku z
ewidencji ksggowej, powinien przygotowywaten wydruk zgodnie z zasadami
zawartymi w podrozdziale 3.1.4.

W przypadku beneficjentow PO KL, ktérzy nie posiadaformatycznych systemow
finansowo-kstgowych, ktore spetniatyby kryteria oktene w podrozdziale 3.1.4,
mozliwe jest rozliczanie poniesionych wydatkow w ramgarojektu na podstawie
tabeli (zestawienia) przygotowywanej zgodnie ze nemo stanowicym zahcznik do

wniosku o ptatn&. Beneficjent, ktdéry decyduje esina zajczanie do wniosku o
ptatng¢ zestawienia poniesionych wydatkbw w formie tabéliestawienia),
przygotowuje 4§ zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji wypehawniosku o

ptatna¢.

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przgabodpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

Kazdy beneficjent PO KL jest zobog#any — niezalenie od formy rozliczenia — do
wykonywania zestawie na podstawie faktycznie zakgbwanych i zaptaconych
dokumentdéw ksigowych, a nie na podstawie dokumentoéw pozesyah w postaci
roboczej (maliwej do modyfikacji). Zestawienie wykonane na piadge danych
roboczych nie gwarantuje bowiete dane tesgostatecznie i trwale ¢fie w ksggach
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rachunkowych.

II.  zakcznik pt. Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wspakté@y wypetniany
jest przez beneficjenta realizopgo wsparcie na rzecz o0s6b lub instytucji; wzor
zakcznika stanowi zatznik nr 3 daZasad systemu sprawozdawsid®O KL

lll.  wyciagi bankowe z rachunku w przypadku projektéw, nalizagje ktérych
beneficjent otrzymuje dotacjrozwojows, za okres ktérego dotyczy wniosek o
ptatna¢; w przypadku gdy Instytucja Redniczca dopdci taka mozliwosé, zamiast
wyciagobw bankowych, beneficjent me zahcza zbiorcze zestawienia wydane przez
bank stanowice historé rachunku bankowego wyagimionego dla projektd.

Dodatkowo, umowa o dofinansowanie projektu zolhawjie beneficjenta do przekazania w
formie elektronicznej wraz z wnioskiem o ptatéanformacji o wszystkich uczestnikach
projektu, zgodnie z zakresem informacji ckoaym przez ministra wiziwego ds. rozwoju
regionalnego. Nieprzekazanie danych przez bensafijenge powodowa odrzucenie
wniosku o ptatn&t na etapie oceny formalnej.

Whniosek o ptatn& jest sktadany w terminach oktenych w umowie o dofinansowanie
projektu, nie rzadziej niraz na trzy miegce (np. raz na miesgi, raz na kwartat, itp.) oraz —
w przypadku kacowego wniosku o ptatdé — nie péniej niz 30 dni od zakaczenia okresu
realizacji Projektu. Instytucja Zaydzapca zaleca, aby wnioski o ptagosktadane byty nie
pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od zalazenia okresu rozliczeniowego. Wniosek o
ptatna¢ sktadany jest w wersji papierowej i elektronicznej

Whioski o ptatné¢ sa sktadane przez beneficjenta do npsjacych instytucji:

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektéw konkursowych — do IP lub gdyryfikacja
wnioskow o ptatnéc zostata delegowana do IW (IP 2), do $eiavej IW (IP 2);

» whnioski o pfatné¢ w ramach projektéw systemowych w Poddziataniu 36.draz
Dziataniu 7.1 — do IP lub gdy weryfikacja wnioskévptatné¢ zostata delegowana do
IW (IP 2), do widciwej IW (IP 2);

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektow systemowych beneficjentow zgwzmych —
do IP lub gdy weryfikacja wnioskéw o pfatitozostata delegowana do IW (IP 2), do
wiasciwej IW (IP 2), przy czym w przypadku projektéwssgmowych w ramach
Dziatania 5.3 — do 1Z;

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektéw systemowych IW (IP 2) — do uP lgdy
weryfikacja wnioskow o ptatrid zostala delegowana do IW (IP 2), do wygmirione]
organizacyjnie komérki IW (IP 2); delegacja do IWP (2) mae mi&€ miejsce w
przypadku meliwosci wyodrbnienia organizacyjnego podmiotu edacego
beneficjentem systemowym i podmiotu pet@go funkeg IW (IP 2); odpowiednie
zapisy w zalenosci od przygtego rozwizania powinny zosta zawarte w
porozumieniu pongdzy IP a IW (IP 2);

» wnioski o platné¢ w ramach projektow systemowych IP — do wybhionej
organizacyjnie komoérki IP, zgodnie z instrukeyykonawca IP;

W zwiazku z powszechnym korzystaniem z bankésicelektronicznej, mdiwe jest réwnie zahczanie
wydruku zestawienia obrotéw na wyebnionych rachunkach bankowych wygenerowanego Beegoio z
elektronicznego systemu bankowego. Takie zestawippivinno by podpisane przez gidwnego égowego
lub inna uprawnios osole.
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» whnioski o ptatné¢ w ramach projektow pomocy technicznej IW (IP 2)de IP,
natomiast w przypadku Priorytetu V — do wyeuinionej organizacyjnie komorki IW
(IP 2), zgodnie z instrukgjwykonawca IW (IP 2);

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektow pomocy technicznej IP — do dwybnionej
organizacyjnie komoérki IP, zgodnie z instrukeyykonawca IP;

» whnioski o ptatné¢ w ramach pomocy technicznej I1Z lub innych benefitpw, jeeli
tak stanowi instrukcja wykonawcza 1Z — do wygationej organizacyjnie komorki
IZ, zgodnie z instrukajwykonawca IZ.

Po otrzymaniu wniosku o ptatéiy wiasciwa instytucja nadaje mu numer zgodnie z
wytycznymi Instytucji Koordynujcej NSRO (zadcznik 2 Zasady Jednolitej Numeracji

Dokumentow w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIT-13) oraz w Lokalnych

Systemach Informatycznyado Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakee

warunkow gromadzenia i przekazywania danych w feredéktronicznej).

3.1.3. Dokumenty potwierdzajce poniesienie wydatkow

Co do zasady, beneficient nie ma obgkii zahczania kserokopii dokumentow
potwierdzagcych poniesienie wydatkow. Dokumenty te archiwizowane w siedzibie
beneficjenta i udogpniane w trakcie kontroli na miejscu dokonywaneregar Instytucg
Pdérednicaca lub instytucg wdrazajaca (Instytucg Pasrednicaca 1l stopnia).

Dokumentami potwierdzagymi poniesione wydatkias

1) faktury lub inne dokumenty kgjowe o réwnowznej wartdci dowodowej wraz
z dokumentami zaptaty (w przypadku ptatcio gotbwkowej wystarczagym
dowodem jest faktura lub inny dokument ¢giwy o réwnowanej wartgci
dowodowej z adnotagjnp. ,zaptacono gotowk lub ,forma ptatnaci — gotéwka” lub
z innymi dokumentami potwierdzagymi rozchdd z kasy beneficjenta);

2) nastpujace dokumenty paviadczajce wysoké¢ wkiadu niepieniznego,
amortyzacji lub wktadu w postaci dodatkow lub wyradye:
a. w przypadku wktadu niepieginego:
i. zestawienie faktur sprzeda dobr/ustug np. z miegia
poprzedzajcego miesic ich wniesienia;

ii. kopia faktury zakupu débr/ustug;

iiil. udokumentowane ceny dbébr/ustug poprzez przedstaveasownych
notowa na rynkach gietd towarowych lub cennikéw innyctrjestek
zajmupcych st ich obrotem luBwiadczeniem;

iv. inne dokumenty, o ile pozwatana identyfikaa} jego wysokéci;

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjnedkéw trwatych wraz ze
stosownymi dokumentami kgjowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty
wskazujce na wysok& odpisow amortyzacyjnych (rowriew przypadku
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego);

c. w przypadku wkiadu w postaci dodatkédw lub wynagesdziczestnikdw
projektu — éwiadczenie skltadane przez podmioty wyptacaj dodatki lub
wynagrodzenia pozwalgie na identyfikagy poszczegolnych uczestnikdw
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projektu oraz wysokii wktadu w odniesieniu do kdego z nich.

Wszystkie dokumenty ksjowe dotyczce projektu (oryginaty) mugzby¢ prawidtowo
opisane, tak aby widoczny byt zyiiek z projektertt. Opis dokumentu ksijowego powinien
zawier& co najmniej:

» numer umowy o dofinansowanie projektu;

» informacg, ze projekt wspodifinansowany jest z Europejskiego duszu
Spotecznego;

» nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofsoavanie projektu (lub
adnotagj, ze dotyczy dokument kosztéw grednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony;

> kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument kgowy dotyczy kilku zada
— kilka kwot w odniesieniu do kdego zadania.

Jednoczénie kazdy dokument ksigowy powinien zawierd informacg o poprawnéci
merytorycznej i formalno-rachunkowej a w przypadidy dokument dotyczy zamowienia
publicznego — rownie odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004rawB zamowié
publicznych.

W przypadku ponoszenia wydatkbw w ramach projektD RL za graniq, kursem
wiasciwym do rozliczenia wydatkdéw powinien bkurs rzeczywisty waluty, tj:

» w przypadku zakupu waluty — jest to kurs, po jaklema waluta zostata zakupiona a
dowodem jest faktura lub rachunek wystawiony phzaak, w ktérym waluta zostata
zakupiona;

» w przypadku pobrania waluty z konta — jest to kspszeday waluty danego banku
z dnia pobrania waluty z konta udokumentowany naykdad potwierdzeniem
wystawionym przez bank lub wydrukiem komputerowymar(ki informug o kursach
na bieaco na swoich stronach internetowych).

W przypadku faktury wystawionej w walucie obcejtarsowincej dowdd péwiadczajcy
poniesienie wydatku w ramach projektu, w celu aania faktury (uwzgdnienia we
wniosku o ptatné&), konieczne jest przeliczenie waito zaptaconej faktury na walkut
polska. W takim przypadku naky zastosowa kurs z dnia, w ktérym beneficjent optacit
fakture.

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do informatyczneggystemu finansowo-ksggowego
beneficjenta

W przypadku gdy beneficjent zaktada przedstawiamaez z wnioskiem o ptatdé wydruku z
ewidencji ksggowej, system finansowo-kgjowy beneficjenta — po uwzginieniu pewnych
zalazen — powinien pozwalauzyska z ewidencji ksigowej zestawienie (rapony podziale
na zadaniazawierajce co najmniej nagbujace dane tj:

» zewrgtrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zmanego z wydatkami,

» wewretrzny (systemowy) numer dokumentu dgowego (ewidencyjny
nr notowany przez operatoréw aeddiowych dokumentach w celu identyfikacji
zasobow komputerowych z archiwdmddiowych dokumentéw),

» dat wystawienia dokumentu kgjowego,

™ Nie dotyczy kosztéw pmednich rozliczanych ryczaltem
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» okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kikewalnego),

> kwote wydatkéw kwalifikowalnych  (wydatki brutto kwalkowane i VAT
kwalifikowalny),

» spos6b dokonania zaptaty,
> dat zaptaty,
» informacg na temat poniesienia wydatku w ramacbss-financingu.

Powyzszy raport naley sporadzic dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazan
szczegobtowécia (syntetyka/analityka).

Zestawienie nalgy zahczy¢ do wniosku o ptatni@ w formacie PDF.

Uzyskanie powyszego zestawienia (raportu) #eo nasipic przy pomocy systemowych
zestawi@ standardowych danego systemu finansoweeksivego lub po opracowaniu
stosownego raportu przyzyciu zaawansowanych kreatoréw zestawieb dostarczanych
z systemem specjalistycznych naizi do raportowania. Wydrukowane zestawienie myéi b
podpisane przez odpowiedrosole uwiarygodniagca zawarté¢ danych w zestawieniu.

Mozliwe jest réwnie w procesie tworzenia przedmiotowych zestawigkorzystanie funkcji
generowania systemowych raportow lub wybranych dardo arkusza kalkulacyjnego, przy
czym po ich wyeksportowaniu wymagany jest podpsbgsuprawnionej do reprezentowania
firmy potwierdzajcy zgodn&¢ informacji zawartych w zestawieniu z zawadia ewidenciji
ksiggowej (np. gtbwnego ksgjowego, kierownika jednostki).

Prowadzac ewidenat ksicgowa beneficjent powinien w polityce rachunkoéeq do ktorej
posiadania zobowtuje jednostki ustawa o rachunkoiep opisa& wyraznie sposob
powiazania dokumentu zarejestrowanego w informatyczrglmibrach ksig z dokumentem
zrédtowym znajdujcym skt w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapeiitiezke
audytu. Dla systemdéw nie stoscych rejestracji poprzez ,bufor” reltaka moze spetnia
wymagany ustawowo w kgjach rachunkowych automatycznie nadawany numergjozy
w dzienniku ksigowaa. W systemach stosgych odroczone w czasie kgbwanie
dokumentow wprowadzanych etapami stosowany jestzgiajej do celéw kontrolnych
niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalanyga program w chwili pierwszej
rejestracji dokumentu.

Aby umazliwi ¢ dokumentag wydatkow kwalifikowalnych zwjzanych z realizagjprojektu

w ramach PO KL zestawieniami z ewidencji ¢kgiwej, prowadzom przy pomocy
informatycznych systemow kgiowych, beneficjent powinien przed poniesieniem
pierwszych wydatkéw zaplanowa wprowadzé odpowiedm odrebra ewidencg ksiegowa

w obszarze swoich kgj rachunkowych. Powinien rowriezaktualizowa swop polityke
rachunkowéci o zasady ewidencji wydatkéw kwalifikowalnych datacych projektéw
w ramach PO KL.

Planujc taky ewidencg i dobierajic odpowiednie konta ksjowe powinien wzi¢ pod uwag
nastpujace kwestie:

» potrzeby informacyjne zwrane ze sprawozdawcoiy w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych (podziat kosztéw na odpowiednie tégorie zgodnie
z zatwierdzonym bugttem projektu — np. wydatki bezgednie, w szczegdlsoi
podziat na zadania oraz wydatkispednie,

» obowigzujace przepisy (np. podziat na wspotfinansowanie kvejo wktad EFS w
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przypadku jednostek buaetowych),

» techniczne mdiwosci posiadanego przez siebie systemuedmivego (gdy np.
niektére systemy nie pozwadapa tworzenie dalszych kont analitycznych do kont,
na ktérych ju znajduj si¢ zapisy ksigowe).

Moze to wymagé od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji gdmrych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowyahktdrych prowadzonachzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych dotyccych realizacji projektéw PO KL. Natg doda, iz

wymagana jest odbna ewidencja zarowno dla kont kosztéw, VAT (w magku gdy VAT
jest kwalifikowalny), przychoddéw (jeli wystpuja przychody zwizane z realizagj
projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

W przypadku dokumentow kgjowych, ktére tylko w agci dotycz projektu, kwoty
wynikajace z tych dokumentéw powinny bypdpowiednio dzielone na zaziane w realizagj
projektu dz nie i ujmowane na odbnych kontach. Musz one take by poparte
odpowiedni dokumentag potwierdzajca prawidtowad¢é podziatu kwot (kalkulacje,
specyfikacje do list ptac etc.).

W przypadku, jeeli instytucja rozliczajca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent powinien wyksgowa t¢ pozycg z wyodgbnionej ewidencji dotycice]
wydatkéw kwalifikowalnych zwgzanych z realizagjprojektu PO KL.

Instytucja Pérednicaca mae nalay¢ dodatkowe, bardziej szczegétowe wymogi azaine z
ksieggowaniem wydatkéw w ramach projektow realizowanywcRO KL.

3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku benefi@nta o ptatngé

Whniosek beneficjenta o ptatfio jest weryfikowany przez wiaiwa instytucg zgodnie z
nastpujacymi zasadami:

» Okres weryfikacji kadego wniosku o ptatrié wynosi 20 dni roboczych od dnia jego
wplynigcia, przy czym okres ten dotyczyxkej przedi@aonej wersji wniosku.

» Weryfikacja kadej wersji wniosku o pfatrid powinna zosta udokumentowana
w formie listy kontrolnej. Wzér listy kontrolnej wméerajpcej minimalny zakres
weryfikacji wniosku o ptatn@& stanowi zaicznik nr 7 do niniejszego dokumentu.
Zasadniczo lista kontrolna spadzana jest odbnie dla kadej wersji wniosku o
ptatng¢. Mozliwe jest jednak przygotowanie jednej listy kontej do danego
wniosku, na ktérej odnotowaneda weryfikacje wszystkich wersji danego wniosku
0 pfatnac.

Whiosek o ptatn& powinien zosta zweryfikowany w catéci — zgodnie z list kontrolrma —
przede wszystkim przez pracownika Yd@vej instytucji wyznaczonego jako opiekun
projektu. Zgodnie z zasad,dwoch par oczu”, zweryfikowany przez opiekuna osek
podlega akceptacji przez bezpedniego przetoonego opiekuna projektu, ktéry sprawdza,
czy weryfikacja dokonana przez opiekuna projektsiaa przeprowadzona prawidtowo.
Przed dokonaniem wyptaty na rzecz beneficjenta sekoo ptatné& moze podlega
weryfikacji przez odpowiedai komorke finansowo-ksigowa. Sposéb pospowania przy
weryfikacji wnioskédw o platné&€ powinien zosta szczego6towo opisany w odpowiedniej
instrukcji wykonawczej whiciwej instytucji.

W przypadku stwierdzenia ¢dow lub brakéw w zieonym wniosku o ptatnig, instytucja
weryfikujaca wniosek mgze wystpi¢ do beneficjenta z psba o popraw wniosku, przestanie
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brakupcych informacji lub udzielenie niegbnych wyjg&nien, wskazujc termin przekazania
odpowiedzi przez beneficjenta. Ponadto instytugayiikujaca wniosek mge — w przypadku
podejrzenia wyapienia nieprawidlowéci w projekcie, w szczegoldoi dotycacych
poniesienia wydatkéw niekwalifikowanych —zzdat od beneficjenta przestania wybranych
lub wszystkich kserokopii dokumentow é&gowych pdéwiadczonych za zgodké z
oryginatem, ktére zostaty uwzginione we wniosku o ptatsé

Whniosek zawieracy bkdy formalne lub rachunkowe m® by poprawiany lub uzupetniany
przez instytugj weryfikujaca wniosek (np. poprzez przektenie i dokonanie korekty na
dokumencie wraz z jej parafowaniem). Instytucja i@ mae jednak poprawia ani
uzupetnig:

» zestawienia dokumentéw potwierdgajch poniesione i obfe wnioskiem wydatki, o
ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskichmytek rachunkowych (np. zty nr
NIP);

» zahczonych kserokopii dokumentéw potwierdgajch poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek w opiseahczonych kserokopii dokumentéw.

Whniosek pozytywnie zweryfikowany podlega zatwiemlne przez widciwa instytucg.
Zatwierdzenie wniosku o ptati® oznacza przygotowanie i przekazanie do benefiajent
Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatidoInformacja o wynikach weryfikaciji
wniosku o ptatné¢ jest przygotowywana w dwoch egzemplarzach (po yedndla
beneficjenta i instytucji zatwierdzgjej wniosek) i zawiera:

» numer wniosku o ptatr$é, ktory jest zatwierdzany,

» numer i tytut projektu rozliczanego w ramach wnioskptatngc,

» numer i nazw Dziatania, w ramach ktérego sktadany jest wnicsgkatnge,
>

informacg na temat wysok&i zatwierdzonych wydatkéw w ramach wniosku o
ptatna¢, w tym:

a. wysoka¢ wydatkdw uznanych za niekwalifikowalne;
b. wysoka¢ rozliczonych korekt finansowych;

c. wysoka¢ rozliczonych nieprawidiowdei finansowych, ktére zostaty wykryte
w ramach projektu, wraz z odsetkami;

d. wysoka¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramachoss-financingu
e. podziat nazrédia finansowania wydatkéw zatwierdzonych;
» uzasadnienie dla uznania wydatkow za niekwalifikiomwa

» w przypadku projektow, na dofinansowanie ktérycmdfiejent otrzymat dotagj
rozwojowa — tabe¢ przedstawiajca szczegétowe rozliczeniesrodkow, ktére
beneficjent otrzymat na realizagprojektu, w szczegolioi zawierajca:

a. kwote otrzymanychérodkow dotacji rozwojowej w ramach projektu;
b. kwote dotacji rozwojowej rozliczonej w ramach projektu;

c. procent rozliczenia dotacji rozwojowej w ramachjekeu;
d

. wysokas¢ kolejnej transzy dotacji rozwojowej, do przekazaheneficjentowi
(pomniejszonej o wykazany we wniosku przychod i/ewentualnie odsetki
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bankowe).

W zwiazku z faktem, 2 zgodnie z przytymi zasadami wypetniania wnioskéw o ptatéo
beneficjent ma prawo do zmiany harmonogramu pkaine stosunku do harmonogramu
ptatngci zahczonego do zawartej umowy o dofinansowanie, przymczinstytucja
zatwierdzajgca wniosek o platié maze wyrazé sprzeciw wobec propozycji
zaktualizowanego harmonogramu Informaciji o wynikach weryfikacji wnioskow o ptatio
powinna znal& si¢ informacja dla beneficjenta, czy zaktualizowanynmanogram ptatrei
zostat zaakceptowany przez instytuzatwierdzajca wniosek o ptatng@, czy nie

Informacja o kwociesrodkow zatwierdzonych w ramach danego wniosku anpié
wysytana jest beneficjentowi w formie pisemnej wrie 20 dni roboczych od otrzymania
poprawnie wypetnionego wniosku o ptao

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatiéo informacje dotyczce danego wniosku o platitosa
wprowadzane przez pracownika danej instytucji dajgwego Systemu Informatycznego.

W przypadku projektow konkursowych, zatwierdzonyiagek o ptatné rozliczapcy co
najmniej 70% srodkdw otrzymanych w ramach dotacji rozwojowej jgstdstavy do
przekazania kolejnej transzyodkéw na dofinansowanie projektu. Natezaznaczy, ze 70%
rozpatrywane jest kumulatywnie tzn. dokonuje goroéwnania rozliczonych dotychczas w
ramach projektu wydatkéw (wraz z zatwierdzanym whkiem o ptatné) w stosunku do
kumulatywnej kwotysrodkow, ktore beneficjent otrzymat dotychczas ralizacy projektu.
Ptatng¢ kolejnej transzy dotacji rozwojowej dla benefidg@gnnastpuje w terminie
wskazanym w umowie o dofinansowanie, przy czym pdeniej niz w terminie 20 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku.

Mozliwe jest skladanie przez beneficjenta wnioskowagtkowych” nie rozliczajcych 70%
srodkow, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi gtadry do przekazanigrodkéw dla
beneficjenta.

3.1.6. Wprowadzanie zmian do projektu

Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficjentaesuné¢ w budzecie projektu
okreslonym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie izzadji projektu do 10% warfgi
srodkéw alokowanych na zadanie, z ktérego przesevaadrodki oraz na zadanie/zadania,
na ktére przesuwane $rodki. Dokonywanie takich przeswdinie wymaga informowania IP
lub IW (IP2), pod warunkienye:

» przesunicia nie zwekszajh wysokaci srodkéw na wynagrodzenia personelu w
ramach danego zadania;

> przesurgcia nie wptywaj na wysoké¢ i przeznaczenie przyznanej pomocy
publicznej w ramach projektu.

Przyktadowo, jeeli w projekcie zaktada sirealizac¢ szkolenia, ktérego koszt zostat zaplanowany
na 10 000,00 PLN (w tym 6 500,00 PLN wynagrodzemesonelu), to beneficjent ma aiavosé¢
w ramach powstatych oszgincsci zwiekszenia wydatkéw w tym zadaniu do 11 000,00 PLN,
jednak wynagrodzenia personelu mupazostd na poziomie 6 500,00PLN.

Wszelkie inne odgpstwa od zalgen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie traktowana gko zmiany w projekcie i wymagaggtoszenia oraz uzyskania
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pisemnej zgody podmiotu ¢bacego stroma umowy w terminie 15 dni roboczych od
otrzymania zgtoszenia zmiany. Niemniej jednak, mtdzenie zmian w projektach nie
wymaga formy aneksu do umowy.

Dokonywanie przez beneficjenta przesdnivydatkébw pomidzy latami realizacji projektu
(poprzez zmiagiw sktadanym wniosku harmonogramu ptdti@ahczonego do umowy) jest
mozliwe za zgod instytucji kedacej strom umowy, bowiem instytucja ta me nie migé
zabezpieczonyckrodkéw na realizagjprojektéw w ramach Dziatania/Priorytetu.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatkinikajace z tych zmian meg
zost& uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdaermian w projekcie przez
podmiot kedacy strora umowy. W zwizku z powyszym, w takiej sytuacji beneficjent do
czasu zatwierdzenia zmian przez podmiedaby strora umowy ponosi wydatki na wiasne
ryzyko.

3.1.7. Korekty finansowe i nieprawidtowdci
3.1.7.1. Zasady ogoélne

W ramach projektéw PO KL magwyskpowa: korekty finansow¥ i nieprawidtowdci',
przy czym w odrénieniu od korekt, w przypadku nieprawidioeo niezledne jest ich
zgloszenie do odpowiedniej instytucji zgodnie z teyem informowania 0
nieprawidtowdciach przygtym w ramach PO KL.

Dodatkowo, zgodnie z art. 211 ustawy o finansadblipznych, w przypadku gdyrodki w
ramach projektuss

- wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
- wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych movaat. 208 UFP;
- pobrane nienaimie lub w nadmiernej wysokoi.

podlegay zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w okgsci okreslonej jak dla
zalegtaci podatkowych, liczonymi od dnia przekazasimdkoéw, na rachunek wskazany
przez instytugj przekazujca te srodki.

Za odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wykorzystanyadh leeneficjenta odpowiada instytucja
zawierajca umow o dofinansowanie z beneficjentem.

W przypadku sytuacji skutkagych zwrotemsrodkédw w odniesieniu do beneficjentow
bedacych jednostkami bugtowymi, stosuje si odpowiednie przepisy ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.2M9, poz.2104, z @. zm.).

Informacje na temat odzyskiwania kwot nieprawidtowgdatkowanych & uwzgkdniane w
srejestrze dtunikdw” prowadzonym przez instytucizawierajca umowy o dofinansowanie
projektu i przekazywane do Instytucji fednicacej a nasipnie do Instytucji Zarglzapce;.
.Rejestr dhznikow” powinien zawieré informacje o faktycznie dokonanych zwrotach przez
beneficjentdw, w szczegolea pozwalg na gromadzenie informacji ghcych wypetnianiu
tabel dotyczcych odzyskiwanychsrodkow przekazywanych w ramach $poadczeér i
deklaracji wydatkow.

2 Korekta finansowa dokonywana jest wzélgm przypadku, gdy wymagane jest skorygowanie wgsmk
wydatkow projektu (na plus lub na minus) nie wyiika z powstania nieprawidtowa w projekcie, w
rozumieniu systemu informowania o nieprawidtéaio

13 Definicja ,nieprawidtowdci” zostata zawarta w dokumencie ,Zasady raportdawan nieprawidtowéciach
finansowych w ramach PO KL” stanawym jedm z czsci systemu realizacji PO KL.
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3.1.7.2. Rozliczanie nieprawidtowsci oraz korekt finansowych w trakcie realizacji
projektu

Rozliczanie korekt i nieprawidtowoi powstatych w trakcie realizacji projektu (do smgego
rozliczenia i zamkricia) polega co do zasady na pomniejszeniu wysnkaatwierdzonych
wydatkéw przy kolejnych wnioskach o ptatido Mozliwe jest jednakzadanie zwrotu
srodkbw w trakcie realizacji projektu Feli Instytucja Pérednicaca stwierdzi talg
koniecznd¢. W przypadku dodatnich korekt finansowych, odpalmie kwoty korekt mog
powigksza& kwotg zatwierdzonych w ramach danego wniosku o pkgtmeydatkow.

W przypadku, gdy beneficjent stwierdzi niekwalifikalnas¢ danego wydatku po jego
rozliczeniu w ramach wcZzeiej ztazonych i zatwierdzonych przez witawa instytucg
wnioskéw o platné&t, beneficjent ma obowkek poinformowania o wykrytych wydatkach
niekwalifikowalnych we wniosku o ptateé w czsci dotyczcej korekt finansowych. Na
podstawie otrzymanych informacji, instytucja zatdimpca wniosek o platnid
zobowizana jest pomniejszywartas¢ zatwierdzonych wydatkéw adzm kwote wydatkow
niekwalifikowanych wynikaica z informacji przekazanej przez beneficjenta. Instja
zatwierdzagca wniosek o pfatrid przygotowujc Informacg dla beneficjenta o wynikach
weryfikacji wniosku o pfatsd, pomniejsza rozliczenie wydatkow o zgloszone przez
beneficjenta korekty finansowe. Whformacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji
wniosku o pfatng&’, instytucja widciwa powinna przedstawiuzasadnienie rozbiroici
pomigdzy kwot zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych a kwotwydatkéw
przedstawionych przez beneficjenta we wniosku thpéa.

W przypadku wykrycia nieprawidtowoi w projekcie, podlega ona zgtoszeniu zgodnie z
systemem informowania o nieprawidtose@ach w ramach PO KL. Jednoéné& instytucja
zatwierdzajca wniosek o ptatrsé wskazuje winformacji o wynikach weryfikacji wniosku o
ptatna¢ kwote nieprawidiowdci wraz z odsetkami, o jak pomniejszono kwat
zatwierdzonych wydatkdw w ramach danego wnioskuatnps¢. Odsetki naliczaneasod
dnia przekazania transzy do dnia otrzymania wnioskpatngé (w przypadku zgtoszenia
nieprawidtowdci przez beneficjenta we wniosku o ptaiéolub do dnia spordzenia
informacji pokontrolnej (w przypadku stwierdzenideprawidtiowdci przez widciwa

instytucg).
W przypadku gdy korekta / nieprawidtowéoprzewy:sza warté¢ wydatkow rozliczanych w
ramach danego wniosku o ptadpmaze on zosta zatwierdzony z kwatujemrs.

3.1.7.3. Rozliczanie nieprawidtowszi oraz korekt finansowych po zakdczeniu realizaciji
projektu

W przypadku gdy po zakezeniu realizacji projektu i Kmowym rozliczeniu projektu
zostam wykryte wydatki niekwalifikowalne (stwierdzone zam nieprawidtowdci
finansowe w projekcie lub korekty finansowe), bacjeht zobowizany jest do zwrotu tych
srodkow. W przypadku nieprawidtowa srodki powinny zosté zwrécone wraz z odsetkami
naliczonymi jak dla zalegkoi podatkowych od dnia przekazania transzy.

Zwrot powyzszychsrodkow dokonywany jest na pisemne wezwanie insjiytkidra zawarta
umowe o dofinansowanie projektu z beneficjentem. W wezwaowinien zosta okreslony
ostateczny termin dokonania ptatobi wskazany numer rachunku bankowego, na ktory
beneficjent powinien przekazasrodki. Nalery jednak pamitat, ze wysokd¢é zwrotu
uzalezniona jest od tego, w jakim procencie dany wydatektat sfinansowany z kwoty
dofinansowania. W przypadku, gdy beneficjent ni&kat@a zwrotu w terminie wskazanym
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przez widciwg instytucg, wowczas jest dodatkowo ohzony zwrotem odsetek naliczanych
za kady dzien zwtoki (odsetki karne).

W przypadku gdy beneficjent nie zwréci cadb lub czsci kwoty niekwalifikowalnej w
terminie wyznaczonym przez dannstytucg, podejmuje onasrodki prawne w celu
odzyskania nalaychsrodkow.

3.1.8. Rozliczenie kacowe projektu

Beneficjent zobowizany jest po zakmzeniu realizacji projektu do ztenia kaicowego
wniosku o ptatné i dokonania zwrotu niewykorzystanydhodkéw. Kaicowy wniosek o
ptatna¢ jest sktadany na takich samych zasadach jak whogkatngé w trakcie realizacji
projektu. Po zatwierdzeniu koowego wniosku o ptatsé, instytucja, ktéra zawarta umaew
beneficjentem dokonuje rozliczenia damwego projektu, w ktorym zawartey glane z
podziatem narddia finansowania projektu dotygze:

» srodkow przekazanych do beneficjenta (w tym wysékodsetek narostych na
rachunku bankowym) oraz wymaganego wkfadu wtasnego,

» srodkéw rozliczonych przez beneficjenta w ramach ystdch zatwierdzonych
wnioskow o ptatnéc.

Jezeli z rozliczenia kacowego lkdzie wynik& wyzsza kwota do zwrotu nita, ktép
beneficjent przekazat na wskazany rachunek bankgest, on zobowizany do zwrotu
pozostajcej czsci srodkdw wynikajcych z rozliczenia kiccowego.

3.2. Péwiadczanie wydatkéw w ramach PO KL

W ramach PO KL zasadniczo podstaslo pégwiadczania wydatkdw na poziomie Dziatania i
Priorytetu jest zatwierdzony wniosek o ptatfiotj. taki, dla ktérego zostata wydana
Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o ptatto Nalezy jednak zaznaczy ze w
ramach Péwiadczer zatwierdzone kwoty wydatkéw w ramach projektéw RD powinny
zost& pomniejszone o:

» wydatki poniesione z&odkdéw prywatnych;
» przychdd projektu.

3.2.1. Péwiadczenie i deklaracja wydatkéw w ramach Dziatania

W celu rozliczenia wydatkéw w ramach projektow/Baia PO KL, instytucja wdrzajaca
(Instytucja Pérednicaca Il stopnia) spormiza Paswiadczenie ideklaracg wydatkow w
ramach Dziataniazgodnie z wzorem stanoyaym zahcznik nr 8 do niniejszego dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatamiezglkdnia:

» zatwierdzone przez IW (IP 2) w danym okresie raadimowym wnioski
beneficjentow o ptatrié, w tym wnioski o ptatng z projektéw systemowych w
ramach Poddziatania 6.1.3 oraz Dziatania 7.1 luboskdw o ptatné innych
beneficjentow zewgtrznych (np. KSAP w ramach Dziatania 5.1);

» zatwierdzone przez IP (lub IW (IP 2) w przypadkw gratwierdzenie wnioskéw o
ptatnag¢ z projektow systemowych IW (IP 2) zostato delegowvalo IW (IP 2)) w
danym okresie rozliczeniowym wnioski IW (IP2) o fole¢ z projektéw
systemowych IW (IP2).

IW (IP 2) nie uwzgtdnia wydatkdw w ramach pomocy technicznejadnymPaswiadczeniu
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i deklaracji wydatkbw w ramach Dziatania uwagi na fakt,ze wydatki te zostan
przedstawione przez InstytgdPasrednicaca w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow IRlie
dotyczy to Priorytetu V, w ramach ktérego IW (IP Pyzedstawiagj dodatkowo do
Paswiadczenia i deklaracji wydatkbw w ramach DziataaidPriorytetu VPaswiadczenie i
deklaracg wydatkbw w ramach Dziataniadla Dziatania Pomocy Technicznej (dla
zatwierdzonych przez wyoglinioma organizacyjnie komokIW (IP 2) wnioskéw o ptatrig

Z pomocy technicznej).

Paswiadczenie i deklaracja wydatkdw w ramach Dziatasioradzane jest zgodnie z
instrukch jego wypetniania, stanowga zahcznik nr 9 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady, IW (IP 2) zobaiana si do przedktadanid?aswiadczenia i deklaracji
wydatkdw w ramach Dziataniago IP raz na miest w terminie 10 dni roboczych od
zakaiczenia okresu rozliczeniowego. W uzasadnionych gadigach méiwe jest sktadanie
Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziataziavigksz czestotliwoscia, przy
czym Paswiadczenia i deklaracje wydatkéw w ramach Dziatam@& mog dotyczy tego
samego okreswPaswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatarsktadane jest w
wersji papierowej i elektronicznej.

IP weryfikuje i zatwierdza przedione przez IW (IP 2Paswiadczenie i deklaragjwydatkow

w ramach Dziataniaw terminie 15 dni roboczych od otrzymania poprawnegrsji
dokumentu. Podczas weryfikadfioswiadczenia i deklaracji wydatkbw w ramach Dziatania
Instytucja Pérednicaca postuguje si lista kontrolm stanowica zahcznik do instrukcji
wykonawczych IP. Powigza lista kontrolna zawiera co najmniej zakres w&ancy z
minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikaBpswiadczenia i deklaracji wydatkéw w
ramach Dziatania stanowicej zahcznik nr 10 do niniejszego dokumentu. Instytucja
Pdrednicaca mae zadac od instytucji wdraajacej (Instytucji Pérednicacej Il stopnia)
przedi@zenia wyjdnien w zwiazku z danymPaswiadczeniem i deklaragj wydatkow w
ramach DziataniaW przypadku stwierdzenia przez IRdéw w otrzymanynPaswiadczeniu

i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatani8V (IP 2) zobowizana jest do usugtia bkdow

w terminie wskazanym przez IP. Termin ten niezenby¢ krétszy nz 5 dni roboczych.

W przypadku Dziata Priorytetu V (z wyjtkiem Dziatania 5.3), IW (IP 2) skiada
Paswiadczenie i deklaragjwydatkbw w ramach Dziatania(lw tym rownie: dla pomocy
technicznej IW (IP2)) do Instytucji Zaadzapcej, ktéra weryfikuje je na zasadach
analogicznych do Instytucji Reedniczcej, zgodnie z instrukgjwykonawca 1Z.

W przypadku gdy Instytucja Re@dnicaca nie deleguje zadav zakresie wdraania Dziata
na IW (IP 2),Paswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatania jest wypetniane.

3.2.2. Péwiadczenie i deklaracja wydatkow IP

Instytucja Pérednicaca pdwiadcza wydatki w ramach Priorytetu PO KL w rozbiaia
poszczegblne Dziatania wramach Priorytetbw orazmgmo technicza zgodnie z
Paswiadczeniem i deklaragj wydatkéw Instytucji Rwedniczicej, ktérego wzor stanowi
zalkcznik nr 11 do niniejszego dokumentu. W przypadikamgonentu centralnego oraz
komponentu regionalnego skfadany jest jeden dokunua wszystkich Priorytetéw
wdrazanych przez daninstytucg Paredniczca wraz z pomog technicza.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow tRvzgkdnia:

» zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniovBoswiadczenia i deklaracje
wydatkow w ramach Dziatania
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» zatwierdzone przez wyoghiniorm komorke IP w danym okresie rozliczeniowym
whnioski IP o ptatnéc z projektow systemowych IP;

» zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniowynioski IW (IP2) o ptatng
w ramach pomocy technicznej IW (IP2);

» zatwierdzone przez wyogbniora komorke IP w danym okresie rozliczeniowym
wnioski IP o ptatné w ramach pomocy technicznej IP.

W przypadku gdyPaswiadczenie i deklaracja wydatkow Hporzdzane jest przez Instytuci
Pasrednicaca, ktora nie delegowala zatlav zakresie wdrzania Dziata do IW (IP 2),
dokument ten spogdzany jest w oparciu o zatwierdzone przez IP w damykresie
rozliczeniowym wnioski beneficjentow o ptatdo(w tym wnioski o ptatné z projektéw
systemowych w ramach Priorytetu VI i Priorytetu VH nie Paswiadczenia i deklaracje
wydatkow w ramach Dziatania.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow IBporadzane jest zgodnie z instrukcjego
wypetniania stanowta zakcznik nr 12 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady Instytucja ftednicaca zobowizana jest do przedkladanRoswiadczenia i
deklaracji wydatkéw IRco najmniej raz na dwa migse w terminie 11 dni roboczych od
zakaiczenia okresu rozliczeniowegPoswiadczenie i deklaracja wydatkow |Bst skltadane
w wersji papierowej i elektronicznej.

Instytucja Zarzdzapca weryfikuje i zatwierdza przedione przez IPPaswiadczenie i
deklaracg wydatkoéw IPw terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania poyrej wers;ji
dokumentu, zgodnie z instrul§ojvykonawca IZ. W przypadku stwierdzenia przez Instytucj
Zarzadzapca bltedéw w Pdwiadczeniu, IP zobowkzana jest do uswtia bkddéw w terminie
wskazanym przez IZ.

3.2.3. Certyfikowanie wydatkéw przed Komisa Europejska

Instytucja Zaradzapca kumuluje wydatki w ramach PO KL i co najmniag ma miesic
przygotowujePaswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o ptakdow ramach PO
KL dla Instytucji Certyfikujcej zgodnie ze wzorem staneaym zahcznik do Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkdntytikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskéw o ptatsé do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeh
ramach NSRO na lata 2007-201Bo uzgodnieniu z InstytugjCertyfikujaca, Instytucja
Zarzadzapca mae sklada Poswiadczeniaz inm czestotliwoscia, nie rzadziej jednak airaz
na trzy miesice. Paswiadczenie i deklaracja wydatkbw oraz wniosek dn@& w ramach
PO KL sktadane jest w terminie 30 dni kalendarzowych ae#dazczenia okresu, ktérego
dotyczy pdwiadczenie.

Instytucja Zarzdzapca w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otqisé w
ramach PO KLwykazuje:

» zatwierdzond?oswiadczenia i zestawienia wydatkow IP;

» zatwierdzone Paswiadczenia i zestawienia wydatkdw w ramach Dziaam
przypadku Dziata Priorytetu V (z wygtkiem Dziatania 5.3);

» zatwierdzone wnioski o ptatédw ramach projektow systemowych w Dziataniu 5.3;

» zatwierdzone wnioski o ptatlé Instytucji Zaradzapcej oraz innych beneficjentow
pomocy technicznej, jeli instrukcja wykonawcza 1Z tak stanowi.
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Instytucja Certyfikujca w terminie 12 dni od otrzymani®oswiadczenia Instytucii
Zarzmdzapcej dokonuje weryfikacji i zatwierdzenidaswiadczeniazgodnie z powyszymi
Wytycznymi. Po zatwierdzeniu powgzego Paoswiadczenia Instytucja Certyfikujca
dokonuje przeliczenia certyfikowanych wydatkow narce i sporadza Paswiadczenie i
deklaracg wydatkéw oraz wniosek o ptatidon ramach PO KLktére przekazywane jest do
Komisji Europejskiej. Po zatwierdzeniu przez KomisEuropejsk Paswiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdav ramach PO KLrefundacja z Europejskiego
Funduszu Spotecznego przekazywana jest na rachuoeladzony przez Ministra Finanséw.
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ZALACZNIKI:

1. Wzér minimalnego zakresu porozumienia w sprawiendofsowania Dziatania w ramach
PO KL,

Wz6r wniosku o przyznanie dotacji rozwojowe;j

Wz6r wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwapw

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigefita

Wz6ér wniosku beneficjenta o platito

Instrukcja wypetniania wniosku o ptat§to

Wzér minimalnego zakresu listy kontrolnej do wekgitji wniosku o ptatn&
Wz6r Pgwiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania

© N o gk wDd

Instrukcja wypetniania Rwiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania

10.Wzér minimalnego zakresu listy kontrolnej do wekgitji PGwiadczenia i deklaracji
wydatkoéw w ramach Dziatania

11.Wzér Pdwiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji $eedniczcej do Instytucji
Zarzadzapcej

12.Instrukcja wypetniania Bwiadczenia i deklaracji wydatkéw od InstytucjidPedniczcej
do Instytucji Zaradzapcej
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ZAEL ACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Wz6r minimalnego zakresu porozumieniav sprawie dofinansowania
Dziatania w ramach PO KL

* X *x
P * *
* a—
e b‘FS
* *
* %k

Europejski Fundusz Spoteczny

WZOR

POROZUMIENIE W SPRAWIE DOFINANSOWANIA DZIALANIA .....cccooiiiiiiinrce e
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAt LUDZKI

NF porozumienia: ........ccocceveeriieniesiene e ,

zawarte Wi W dNiU o 2007 r. pomiedzy:
......................................................... , zwanym dalej ,Instytucjq Posredniczacy”,

a

......................................................... , zwanym dalej ,instytucja wdrazajaca (Instytucjq Posredniczacq II
stopnia)”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. Nr 227, poz. 1658), zwanej dalej ,ustawq”, strony postanawiaja, co nastepuje.

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne
§ 1.
Ilekro¢ w Porozumieniu jest mowa o:
1) Programie — oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
2) Priorytecie — oznacza to /nr i nazwa Priorytetu] w ramach Programu;
3) Dziataniu — oznacza to Dziatanie /nr i nazwa Dziatania] w ramach Priorytetu;

4) Instytucji Zarzadzajacej — oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki;

5) beneficjencie systemowym — oznacza to podmiot inny niz instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) wskazany w Szczegdtowym opisie priorytetdow Programu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3, realizujacy
projekt systemowy!*.

8§ 2.

Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia jego podpisania przez obie strony do zakonczenia realizacji
i rozliczenia Dziatania, z zastrzezeniem § 22.

8§ 3.

1. Instytucja PosSredniczaca powierza instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) realizacje
Dziatania.

2. W ramach powierzonych zadan instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest

4 Nalezy skresli¢ jezeli nie dotyczy.
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do: [nalezy doprecyzowac ™.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) podczas realizacji Dziatania zobowigzana jest
stosowac zasady zawarte w Szczegétowym opisie priorytetdw Programu wydanym w trybie art. 35 ustawy,
zasady zawarte w systemie realizacji Programu wydanym na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy,
a takze wytyczne wydane w trybie art. 35 ustawy.

§ 4.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze powierzy¢ innym podmiotom realizacje
czynnoSci  technicznych zwigzanych z obstuga swoich zadan w zakresie weryfikacji dokumentéw
sporzadzanych przez beneficjentdw, za zgodg Instytucji Posredniczace;.

2. Delegacja czynnosci technicznych, o ktdrych mowa w ust. 1, nie zwalnia instytucji wdrazajacej (Instytugji
Posredniczacej II stopnia) z odpowiedzialnosci za prawidtowa realizacje Dziatania.

§ 5.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) realizuje Dziatanie w kazdym roku budzetowym
zgodnie z zatwierdzonym Planem Dziatania w ramach Priorytetu na dany rok.

Rozdziat I1. Postanowienia szczegdétowe

Finansowanie i rozliczanie Dziatania

§ 6.
1. kaczna kwota Srodkéw publicznych przeznaczonych na finansowanie projektdw w ramach Dziatania wynosi
na dzien podpisana porozumienia ... PLN, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty ............... EUR, przeliczonej

zgodnie z algorytmem okreslonym w zataczniku do niniejszego porozumienia, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Kwota, o ktorej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie na podstawie decyzji Komitetu Monitorujgcego Program.
Zmiany te moga powodowac weryfikacje wartosci wskaznikoéw, rezultatu i produktu w ramach Programu.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie w wyniku przesunie¢ dokonywanych pomiedzy
Dziataniami Priorytetu przez Instytucje Posredniczacq, do wysokosci 30% alokacji Srodkéw Dziatania,
z ktérego realokowane sg $rodki'®.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) zawiera umowy o dofinansowanie projektu
w ramach danego Dziatania do wysokosci wynikajacej z algorytmu, o ktérym mowa w ust. 1.

§7.

la. Srodki publiczne na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania sg zapewniane przez
Instytucje wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II stopnia) zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.)”.

1b. Srodki publiczne na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania sq zapewniane przez
Instytucje Posredniczgca zgodnie z ustawq z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z pézn. zm.)'®.

2. Projekty w ramach Dziatania moga by¢ finansowane ze $rodkéw funduszy celowych. Zasady przekazywania
$rodkéw, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, regulujg odrebne przepisy'.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zapewnia $rodki bedace w dyspozycji jednostek

samorzadu terytorialnego na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania w wysokosci ...
PLN29),

§ 8.
1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowq
dotyczaca realizacji Dziatania zgodnie z obowigzujacymi przepisami tak, aby mozliwa byta identyfikacja
projektéw oraz poszczegdlnych operacji bankowych.

15 Odpowiedni katalog zadan powinien zosta¢ wskazany przez Instytucje Poéredniczaca w zaleznosci od zakresu delegowanych zada.

16) Dotyczy wytacznie komponentu regionalnego.

) Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Poéredniczaca II stopnia) bedaca
panstwowa_jednostka budzetowg.

® Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)
w komponencie regionalnym.

9 Dotyczy Dziatan, w ktdrych przewidywane jest wspéifinansowanie z funduszy celowych.

29 Przepis obowiazuje wytacznie w przypadku wystepowania w ramach zrédet wspétfinansowania Dziatania budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego.
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2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowaq
dotyczacy realizowanych przez nig projektéw oraz wyodrebniong ewidencje ksiegowq $rodkéw otrzymanych
i wydatkowanych w zwigzku z realizacjg zadan w ramach pomocy technicznej.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do opracowania procedur
w zakresie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz bezpieczenstwa informatycznego
systemu finansowo-ksiegowego.

§ 9.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przedktadania Instytucji
Posredniczacej, co najmniej raz na miesigc i w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego pos$wiadczenia i deklaracji wydatkdw w ramach Dziatania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca.

2. Instytucja Posredniczaca informuje pisemnie instytucje wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II stopnia)
o wynikach weryfikacji poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w terminie 15 dni roboczych od jego otrzymania.

3. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg btedow w poswiadczeniu i deklaracji wydatkow,
instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie
wskazanym przez Instytucje Posredniczacg, nie krotszym niz 5 dni roboczych. Instytucja Posredniczaca moze
rowniez zada¢ od instytucji wdrazajacej (Instytucji PoSredniczacej II stopnia) wyjasnien zwigzanych
z przedktadanymi poswiadczeniami i deklaracjami wydatkéw.

§ 10.
Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie do weryfikowania i zatwierdzania
wnioskdw o pfatnosc¢ sktadanych przez beneficjentdw, w tym beneficjentow systemowych, zgodnie ze wzorem
i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Zarzadzajaca.

Monitorowanie i sprawozdawczos¢
§11
1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) monitoruje realizacje Dziatania.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje do Instytucji Posredniczacej
informacje miesieczne o postepie realizacji Dziatania zgodnie ze wzorem przekazanym przez Instytucje
Zarzadzajacq do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, ktérego dotyczy informacja.

§12.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie do przedktadania okresowych
i rocznych sprawozdan oraz koricowego sprawozdania z realizacji Dziatania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca, i w terminach okreslonych w opisie systemu realizacji Programu, o ktérym
mowa w § 3 ust. 3.

2. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacq btedéw w sprawozdaniu instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie wskazanym przez
Instytucje Posredniczaca, nie krotszym niz 5 dni kalendarzowych. Instytucja Posredniczaca moze réwniez
zadac od instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) wyjasnien zwigzanych z przedktadanymi
sprawozdaniami.

Kontrola i audyt
§ 13.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do okreSlenia procedur kontroli
wewnetrznej w formie instrukcji wykonawczych zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Instytucje
Posredniczaca.

2. Instrukcje wykonawcze, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajq pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

3. Wszelkie zmiany procedur, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajg pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

48



§ 14.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie do:
1) zapewnienia $ciezek audytu w formie instrukcji wykonawczych, o ktérych mowa w § 13 ust. 1;

2) wspotpracy z komdrkg audytu wewnetrznego Instytucji Posredniczacej, w tym umozliwienia jej
wykonywania zadan audytowych w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 15.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzania kontroli
prawidtowosci realizacji projektdw w siedzibie beneficjenta, w tym beneficjenta systemowego oraz w miejscu
ich realizacji.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przygotowuje roczne plany kontroli zgodnie ze
wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Posredniczaca i przedktada je do zatwierdzenia
Instytucji Posredniczacej.

§ 16.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie podda¢ kontroli uprawnionych
podmiotdw zgodnie z Programem oraz rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajacym szczeg6towe zasady wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371, z 27.12.2006, str. 1).
Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zapewni im prawo wgladu w dokumenty
zwigzane z realizacjq Dziatania zgodnie z przedmiotem kontroli.

2. Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia), w siedzibie beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu wdrazanego przez
beneficjenta w ramach Dziatania.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do beneficjenta systemowego.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot nieprawidiowo wykorzystanych
§17.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) odpowiada za prawidtowe wykorzystanie
i rozliczenie srodkdw w ramach Dziatania. W przypadku stwierdzenia, iz na skutek dziatania lub zaniechania
instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) doszto do nieprawidtowego wykorzystania
$rodkow, stosuje sie przepisy o finansach publicznych.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie do przeprowadzenia procedury
zmierzajacej do odzyskania Srodkéw przekazanych na finansowanie projektu, ktére zostaly przez
beneficjenta, w tym beneficjenta systemowego, wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, albo zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

3. 0Od srodkéw, o ktdrych mowa w ust. 2, naliczane sa odsetki zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie do niezwtocznego przekazywania
informacji o ujawnionych nieprawidtowosciach w realizacji projektéw oraz o podjetych $rodkach
naprawczych, zgodnie z przyjetym systemem informowania o nieprawidtowosciach w ramach Programu.

§ 18.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji porozumienia, Instytucja Posredniczaca pisemnie
wskazuje nieprawidtowosci i wyznacza instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) termin ztozenia
wyjasnien. W przypadku braku uwzglednienia wyjasnien, Instytucja Posredniczaca wyznacza termin usuniecia
nieprawidtowosci, nie krétszy niz 20 dni roboczych.
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Projekty systemowe??)
§ 19.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) realizuje projekty systemowe, do ktorych
wdrazania zostata wskazana w Szczegétowym opisie priorytetdw Programu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3,
w zakresie przewidzianym w Planie dziatania, o ktdrym mowa w § 5.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze realizowa¢ takze jako wsparcie systemowe
projekty w ramach Dziatania przewidziane do realizacji w trybie konkursowym, pod warunkiem wskazania
tego rodzaju wsparcia w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

Projekty systemowe, o ktdrych mowa w ust. 1 i 2 sg zatwierdzane przez Instytucje Posredniczaca.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) realizujaca projekty systemowe, o ktérych mowa
w ust. 1 i 2, przedktada do Instytucji Posredniczacej w terminie 20 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego wnioski o ptatnos¢ celem rozliczenia wydatkdw w ramach projektu.

§ 20.2?

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zawiera z beneficjentami systemowymi umowy
ramowe i nadzoruje realizowane przez nich projekty.

Systemy informatyczne
§ 21.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) jest zobowigzana do dokonywania w zakresie
swoich zadan wszelkich mozliwych operacji przy uzyciu systemoéw informatycznych do obstugi Dziatania,
udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajacq i Instytucje Posredniczaca.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) jest odpowiedzialna za zapewnienie biezacego
wprowadzania danych, w tym danych o beneficjentach ostatecznych projektéw do systemu informatycznego
oraz za zgodnos$¢ wprowadzonych danych z dokumentami zrodtowymi.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przetwarzania danych
w systemach informatycznych do obstugi Programu zgodnie z przepisami prawa, z zapewnieniem
bezpieczenstwa i poufnosci danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

Archiwizacja
§ 22.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja PosSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjq Dziatania przez okres 3 lat od zamkniecia Programu. W przypadku
czesciowego zamkniecia Programu dokumenty dotyczace zamknietej czeSci Programu Instytucja
Posredniczaca II stopnia zobowigzuje sie przechowywac przez okres 3 lat nastepujacych po roku, w ktérym
dokonano cze$ciowego zamkniecia Programu.

2. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczaca
powiadomi o tym pisemnie instytucje wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II stopnia) nie pdzniej niz 3
miesigce przed uptywem tego terminu.

3. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb
zapewniajacy ich poufno$¢ i bezpieczenstwo.

Rozdziat III. Postanowienia koncowe
§ 23.

1. Porozumienie moze zostac rozwigzane na podstawie zgodnego oswiadczenia stron.

21 Dotyczy Dziatan, w ktdrych przewidziana jest realizacja projektéw systemowych przez instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II
stopnia).
2) W przypadku gdy nie dotyczy, nalezy skreélié.
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Instytucja Posredniczaca moze wypowiedzie¢ porozumienie w przypadku, gdy instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia):

1) odmowi poddania sie kontroli;
2) w okreslonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) nie przedktada w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdan oraz poswiadczen i deklaracji
wydatkow w ramach Dziatania;

4) spowoduje inne istotne nieprawidtowosci, ktére maja wptyw na realizacje warunkéw porozumienia i nie
dajq sie usunag.

W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okresSlonym w ust. 1 lub 2, Instytucja Posredniczaca
zobowigzuje sie do wskazania podmiotu, ktéry przejmie obowiazki instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia).

W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowiazana jest w terminie wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacq
przekaza¢ podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 3, cato$¢ dokumentacji zwiazanej z wdrazaniem Dziatania
i realizacjq projektow.

Niezaleznie od sposobu rozwigzania porozumienia, do czasu przejecia obowigzkéw instytucji wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) przez podmiot, o ktérym mowa w ust. 3, instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) wykonuje obowigzki wynikajace z porozumienia, w tym kontynuuje
wdrazanie Dziatania. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest réwniez
do przedstawienia sprawozdania koncowego z realizacji Dziatania za okres jego wdrazania.

§ 24.

W sytuacji zmiany Programu, lub zmiany systemu realizacji Programu wplywajacej na treS¢ porozumienia,
podlegac ono bedzie aneksowaniu lub rozwigzaniu.

§ 25.

Do chwili zatwierdzenia dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie wykonywac obowiazki powierzone jej w ramach porozumienia
zgodnie z wytycznymi przekazanymi pisemnie przez Instytucje Posredniczacq lub Instytucje Zarzadzajaca.

Instytucja Posredniczaca pisemnie poinformuje instytucje wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia)
0 rozpoczeciu wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, w § 11 ust. 2 i w § 12 ust. 1,
w terminie nie krétszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia ich planowanego rozpoczecia.

§ 26.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym porozumieniem stosuje sie odrebne przepisy wspdlnotowe i krajowe,
w szczegolnosci ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.).
§ 27.

Spory powstate w zwigzku z niniejszg umowg strony bedg sie staraty rozwigzywac¢ polubownie.
§ 28.

Zmiana porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 29.

Porozumienie zostato sporzadzone w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Instytucja Posredniczaca Instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia)
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Zatacznik:

Algorytm, o ktérym mowa w § 6 ust.1 porozumienia:

L= [(POguyr - Peur)*Kesc(a)+Prin]*Z — Upiy

w ktorym poszczegdlne wartosci oznaczajg odpowiednio:

L

limit wartosci $rodkéw (w ziotych), jakie mozna zaangazowa¢ w danym miesigcu w ramach

zawieranych uméw o dofinansowanie

POeur

PEUR

KEBC(A)

Upin

PPLN

wartosc¢ alokacji srodkéw dla danego Dziatania (w Euro), okre$lona w dokumentach programowych dla
catego okresu (aktualizowana wraz z podjeciem decyzji o zmianach w tabelach finansowych programu
na posiedzeniu Komitetu Monitorujacego)

wartos¢ $rodkow w ramach danego Dziatania skumulowanych od poczatku okresu programowania,
certyfikowanych i poswiadczonych przez Instytucje Certyfikujaca jako wydatki wykazane w
poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o ptatno$¢ w ramach programu od IC do
Komisji Europejskiej przeliczonych na euro zgodnie przepisami z art. 81 ust. 3 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i
uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25)

kurs ksiegowy publikowany na stronie <<InforEuro>>, z przedostatniego dnia kwotowania $rodkow w
Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu poprzedzajacym miesigc, dla ktérego dokonuje sie
wyliczenia limitu alokacji $rodkéw wspdlnotowych

wspdtczynnik okreslajacy procent dostepnej kontraktacji w ramach Dziatania.

wyrazona w ztotych warto$¢ srodkdw zakontraktowanych w ramach uméw o dofinansowanie zawartych
od poczatku uruchomienia Dziatania; w przypadku aneksowania uméw o dofinansowanie wspomniana
warto$¢ powinna uwzgledni¢ dotychczasowe korekty przyznanego dofinansowania, natomiast w
odniesieniu do projektéw, w przypadku ktérych dokonano juz pfatnosci koricowej nalezy dokonac
korekty kwoty widniejacej na umowie o dofinansowanie w odniesieniu do faktycznej wartosci ptatnosci
przekazanych na rzecz danego beneficjenta

wyrazona w ztotych wartos¢ srodkéw w ramach danego Dziatania skumulowanych od poczatku okresu
programowania, certyfikowanych i po$wiadczonych przez Instytucje Certyfikujaca jako wydatki
wykazane w poswiadczeniach i deklaracjach wydatkdw oraz wnioskach o ptatno$¢ w ramach programu
od IC do Komisji Europejskiej

52



Zatacznik nr 2 - Wz0or wniosku o przyznanie dotacji rozvwojowe;j

KAPITAt LUDZKI EFS

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

WNIOSEK [NAZWA WNIOSKODAWCY | DO MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO

NRZ... O PRZYZNANIE DOTACJI ROZWOJOWEJ NA REALIZACJ E

WROKU: ............. PROGRAMU OPERACYJINEGO KAPITAL LuDzkl 2007-2013

W zwiazku z art. 205 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 rinansach publicznych (Dz. U.
Zz 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z 0 zm.) wnioskyj o udzielenie dotacji rozwojowej w
wysokaci ... PLN (stownie ztotych: ...) z e&ci 34 —Rozwdj regionalnypudzetu pastwa na
rok ... i przekazanie na rachunek bankows"...

Powyzsze srodki przeznaczonegha na realizagj Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
i beda wykorzystane zgodnie z warunkami odtoeymi w Porozumieniu w sprawie realizacji
komponentu regionalnego w ramach Programu OperegyjiKapitat Ludzki z dnia ... (nr
porozumienia: ...)

Podpis i piecgt osoby upowznionej

W zahczeniu uzasadnienie do wniosku.

Data wptywd™ .................
Nr kancelaryjny: ...............

Imig i nazwisko osoby przyjmagej WniosSek: .........cooevvviviviiiiinnvinannn

% Odpowiednio wg nagpujgcego schematu: skrét nazwy IP/POKL/nr Priorytetwiéifania)/rok na ktéry IP wnioskuje
o dotacg rozwojowg/kolejny nr sktadanego w danym roku wniosku

24 Nalezy poda’ nr rachunku bankowego, naziadres banku oraz nazwvtasciciela rachunku

25 Wypetnia osoba przyjmiga wniosek
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UZASADNIENIE :

1. Informacja nt. wnioskowanej kwoty dotacji rozwojowej (w PLN):

NI i nazwa Wartas¢ srodkow Whnioskowana kwota . . L

L o alokowanych dotacji rozwojowej na rok Dziat/Rozdzial/Paragra

p. Dziatania . - 26

na Dzialanie na rok .~

Priorytet ...

1|
Priorytet ...

2|

RAZEM:

Uzasadnienié”:

2. Harmonogram wydatkowaniasrodkéw w ramach dotacji rozwojowej (w PLN):

Lp. | Nazwa Dziatania

Dzial/Rozdzial/
Paragraf

.. rok

| kwartat

Il kwartat

Il kwartat

IV kwartat

tacznie

RAZEM:

3. Numery rachunkéw bankowych, z ktérych dokonywanebeda ptatnosci lub ponoszone
wydatki z dotacji rozwojowej:

Nazwa widciciela Nazwa banku Adres banku Numer rachunku
Lp. rachunku
1.
2.

Podpis i piecz¢ osoby upowanionej

Osoby wyznaczone do kontaktu w przypadku potrzetgatkowych wyjénien lub uzupenié:

Lp. Imi¢ i nazwisko

Nr telefonu

Adres e-mail

26 Wartai¢ powinna by zgodna z Planem Dziatania na dany rok.
%" Nalety krotko uzasaddiwnioskowan kwot, tj. wskazd w szczegélniwi zgodns¢ z Planami Dziatd na dany rok oraz
wartascig srodkéw zgtoszonych jako zapotrzebowanie do ustamielowej na dany rok.
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Zatacznik nr 3 - Wzo6r wniosku o przekazanie transzy dacji rozwojowe]

KAPITAt LUDZKI EFS

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

(miejscowed, data)

ZARZ AD WOJEWODZTWA

(sygnatura pisma)

MINISTER
ROZWOJU REGIONALNEGO

Whiosek o przekazanie transzy dotacji rozwojowej ndll / IV ~ kwartat .......... T.
oraz rozliczenie transzy dotacji rozwojowej na | AI* kwartat ......... r.
w ramach komponentu regionalnego Programu Operacyjago Kapitat Ludzki

Na podstawie § 3 ust. 1 pkt 2 umowy dotacji rozwapz dnia ... (nr: ...) wnioskgjo
przekazanie transzy dotacji rozwojowej na lll / IWtvartat ......... r. w wysokdaci
PLN (stownie: ...) zgodnie z nagtujacym podziatem klasyfikacji bugitowe;:

Dziat / Rozdziat Paragraf Kwota (PLN)
Lacznie:
Jednoczénie przedstawiam rozliczenie transzy dotacji roomagj na | / 1I* kwartat ........ r.

zgodnie z zajczory tabed.

(podpis i pieézosoby upowionej)

Akceptacja Ministra Rozwoju Regionalnego

(data i podpis)

Data wptywd?: ...
Nr kancelaryjny: ...

Imi¢ i nazwisko osoby przyjmagej wniosek: ...

" niepotrzebne skié¢
28 wwypelnia osoba przyjmuga wniosek
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HARMONOGRAM  WYDATKOW ANIA DOTACJI ROZWOJOWEJ NA

......... R. (W PLN)

Dzial/Rozdziat Paragraf

Il kwartat | IV kwartat lcznie

L acznie:

ROZLICZENIE |/II* TRANSZY DOTACJI ROZWOJOWEJ :

/v*

. Ogélne rozliczenie dotacji rozwojowej w ramaamikponentu regionalnego PO KL.:

KWARTAL

Kwota (w PLN)

Lp. Opis
1. Otrzymana wartg dotacji rozwojowej w ........ roku narastajo:
5 Wysoka¢ srodkow odzyskanych przez Instytadfasredniczca od

" | beneficjentow, pochodeych z bieacego roku bugetowego:
3. | Wysokd¢ poniesionych wydatkdw naraste (pomniejszona o pkt 2)
4 Wysoka¢ srodkow zwrdconych dotychczas przez Instyguci

" | Pasrednicaca:
5. Pozostaje do rozliczenia (1-3-4):
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Il. Szczegotowe rozliczenie | / 11* transzy dotagjzwojowej w ramach komponentu regionalnego PQ(RILN):

Wartas¢ srodkow Wartas¢ srodkow
otrzymanych zgodnie z pochodzacych z
umow dotaciji biezacego roku Wartas¢ poniesionych Pozostaje do
. . . . i rozwojowej budzetowego, wydatkow rozliczenia
Lp. Nazwa Dziatania Dziat/Rozdzial/Paragraf odzyskanych przez
IP od beneficjentow
w okresie narastajico w w okresie narastaj;co w okresie narastaj;co w okresie narastajco
rozliczeniowym roku rozliczeniowym w roku rozliczeniowym w roku rozliczeniowym w roku
budtetowym budtetowym budtetowym budtetowym
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Priorytet VI:Rynek pracy otwarty dla wszystkich
1.
2.
Priorytet ...
3.

tacznie:

Do niniejszego rozliczenia zgizam péwiadczone za zgodsé z oryginalem kserokopie wymow lub zestawig obrotéw z wyodsbnionych na potrzeby
programu rachunkéw bankowych za okres:tgbjozliczeniem.

Sporzdzit: .......ooiiii (imhazwisko, nr tel, adres e-mail)

Podpis i piecg Skarbnika Wojewo6dztwa Podpis i pigcasoby upowznione
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Zatacznik nr 4 — Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinnsowanie projektu

KAPITAt LUDZKI EFS

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

WZOR*®

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: /tytuf projektu]w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta W .....................
[migjsce zawarcia umowy]w dniu ............cccce.... pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa [ adres instytugi],
zwana/ym dalej ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca II stopnia)™®,
reprezentowangq przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficienta’”, a
gdy posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§ 1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjq Komisji
Europejskiej z dnia ............ e, ;

2) ,Priorytecie” oznacza to /nazwa i numer Priorytetuf:
3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziataniaf,

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nr .................. , zZwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zafgcznik nr 1 do niniejszej umowy;

) Wzbr umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetiony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogq byc sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wz6r umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentow,
ktorzy nie otrzymuja $rodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego. W przypadku
dokonania przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) zmian we wzorze,
powinny one zostac zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajaca.

9 W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na
JInstytucja Posredniczaca”.

31 Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

57



5) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymienionq we wniosku, uczestniczacq w realizacji Projektu,
wnoszacq do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujaca
Projekt wspoinie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okresfonych w umowie
partnerstwa,; udziat Partnera w Projekcie musi byc uzasadniony*;

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone s na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej II stopnia): /adres strony internetowejy;

7) Instytucji Posredniczqcej” oznacza to [nazwa Instytucji Posredniczacej P,

8) .Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Przedmiot umowy

§ 2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacje Projektu

w facznej kwocie nieprzekraczajacej .........oeevveeens PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

%

§ 3.
Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 22 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizagji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.
Beneficjent oSwiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6, oraz
zobowigzuje sie stosowac ich tre$¢ podczas realizacji Projektu.
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6. Powiadomienie
nastepuje w formie elektronicznej na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej.

§ 4.

. Benefigient zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ............ PLN (sfownie: ... ) z
nastepujacych zrodet:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);

2) ... wkwocie ... PLN (sfownie ...).

W przypadku niewniesienia wkiadu wlasnego w ww. kwocie, Instytucia Wdrazajgca (Instytucia

Posredniczaca II stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktorej mowa w § 2
proporcjonalnie obnizyé, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2°*

. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktorych mowa w § 1
Pkt 6, stanowiq nie wigcej niz ......... % poniesionych i udokumentowanych bezposrednich wydatkow
Projektu. W przypadku rozliczania kosztow posrednich ryczattem, Beneficient udostepnia podczas
kontrolj, o ktorej mowa w § 18, dokumenty potwierdzajace sporzqadzenie metodologii wyliczania
kosztdw posrednich, przedstawionej na etapie wnioskowania o Srodki.>

§ 5.
. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadarh w ramach Projektu.

3) Nalezy wykreéli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
3) Nalezy wykreéli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
3 W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego, nalezy wykresli¢.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdw.
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. Projekt bedzie realizowany w oparciu 0 harmonogram realizacji Projektu zataczony do wniosku.

§ 6.
. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s06b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficienta dziatajacego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy’.

Platnosci

§7.
Beneficjent zobowiazuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéow Projektu w
sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak aby mozliwa byla
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust, 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktorej realizacje odpowiadajz?.

§ 8.

. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki w terminach i wysokosci
okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, z
zastrzezeniem ust. 3-5.

. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjq Wdrazajacq (Instytucja Posredniczaca II stopnia).

. Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyptacana jest w wysokosci i terminie okreSlonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o
ktérym mowa w § 15.

. Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez Beneficjenta
co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach transz dotacji rozwojowej i wykazania poniesionych
wydatkéw co najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

. Harmonogram ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o
ptatnos$¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu pfatnosci, o ktdérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem nie
wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w terminie,
0 ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu moze byc przeznaczona na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o fle wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji Projektu, o ktdrym mowa w § 5 ust, 1°°.

. Transze dotacji rozwojowej sq przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy BENEfiGIENTA": .........c.ccueveeeeeeeeeeeeeeeeeeee s s eseese s nesnen e

. Wiszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy Beneficjentem
a Partnerem badZ pomiedzy Partnerami, powinny byc¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktorym mowa w ust. 7, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za
kwalifikowalne® .

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacg II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7.

%) W przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca ograniczy w Planie Dziatania mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz, ustep
nalezy wykreslic.
%) Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
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10.0dsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, sa wykazywane we
wniosku o pfatnos¢, o ktdorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, i pomniejszaja kwote kolejnych pfatnosci
na rzecz Beneficjenta/podlegajq zwrotowF®, chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej.

§9.
1. Strony ustalaja nastepujace warunki przekazania transzy dotacji rozwojowej, z zastrzezeniem
§ 8 ust. 31§ 8 ust. 4:

1) zZtozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy, do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II stopnia) wniosku o
ptatno$¢ zgodnie z § 10 ust. 5,

3) dostepnos¢ srodkéw na finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej

(Instytucji Posredniczacej II stopnia).
2. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktérym mowa w ust.

1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku
nr 5 do niniejszej umowy™;

2) wyciggéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, za okres, za ktory skfadany
jest wniosek o ptatnosé¢*;

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Po$redniczaca II stopnia) przekazuje kolejng transze dotacji
rozwojowej na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do ........ D dni
roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatnos$¢, o ktdrym mowa w § 10 ust. 5, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

§ 10.

1. Beneficjent sklada wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..** dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koficowy wniosek o ptatno$¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatno$¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej zlozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

3. W przypadku stwierdzenia bteddw w ztozonym wniosku o ptatno$é, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasniet w wyznaczonym terminie, w szczegdlnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwaé beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem dokumentdw ksiegowych dotyczacych Projektu.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow Ilub ziozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania wyptaty kolejnej transzy dotacji rozwojowe;j.

5. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o ptatno$¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o pfatnosc¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkdw, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

%) Niepotrzebne skresli¢.

¥) Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

“ Nalezy odpowiednio skorygowaé w przypadku gdy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) wymaga
zamiast wyciggdéw bankowych historii z rachunku bankowego beneficjenta.

“D Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres wyptaty kolejnej transzy nie moze przekroczy¢ 20 dni roboczych.

* Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.
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2) zatwierdzong kwote rozliczenia dotacji rozwojowej oraz wkfadu wiasnega® wynikajaca z
pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, korekty finansowe i nieprawidtowosci.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej w kofcowym
whniosku o ptatnosc.

§ 11.

. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddéw, ktére powstajq w zwigzku z realizacjg
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we wniosku, kwota
kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomniejszana jest o przychdd uzyskany w okresie, ktérego
dotyczy wniosek o ptatnosc.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§12.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesi¢ wyptacenie transzy
dotacji rozwojowej w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlno$ci w przypadku opdznienia w realizagji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w skfadaniu wnioskéw o ptatnos¢ w
stosunku do terminéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie pfatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym w § 9 ust. 3.

§ 13.

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatno$¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdéw
zostanie stwierdzone, ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z p6zn. zm.),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktéorym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, z zastrzezeniem ust. 4,
na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Wdrazajacqy (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonywac potracenia dotacji
rozwojowej, o ktérej mowa w ust. 1, zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 2.
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5. Do egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wylaczeniem postanowien ust. 4.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§ 14.

1. Aktywa wytworzone w ramach Projektu nie mogg zostac¢ zbyte przez Beneficjenta za uzyskaniem
korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakoniczenia realizacji Projektu. W przypadku naruszenia
postanowien zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

2. Beneficient ma obowigzek niezwlocznie poinformowa¢ Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacg II stopnia) o zbyciu aktywdw w okresie, o ktdrym mowa w ust. 1,

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidiowo wydatkowanych srodkéw

§ 15.%

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficienta, nie pdzniej niz w

terminie ......"" weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracia wystawcy weksla in blanco™.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, lecz nie wczesniej niz po
zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajacq Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkdw Instytugji
Posredniczacej, o czym Beneficjent jest niezwtocznie informowany przez Instytucie Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczaca II stopnia).

Monitoring i kontrola

§ 16.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okresSlonym przez ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego;

3) zarejestrowania instytucji szkoleniowej w internetowej bazie ofert szkoleniowych i aktualizacji
informacji o kazdym szkoleniu organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesiacu,
zgodnie z zakresem danych okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

§17.

1. W przypadku zlecania czesci zadarn w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje sie do
zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizowanym Projektem.

* Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

*“) Nalezy wskaza¢ termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym termin nie powinien przekroczy¢ 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy.

*) W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza 1 min PLN, stosuje sie odpowiednio przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego wydanego na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych.

62



w

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowad Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
terminu okreslonego w ust. 2 i 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowiazuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajacy poufnos¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 18.

. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
PoSredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow®”,
jak i w miejscu realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjgq Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czeSciami projektu realizowanymi bezposérednio przez Partnerow i %2 wykonawcdw
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okre$lony w § 17 ust. 2i 5.

§ 19.
. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.
Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktéorym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 2 i ust. 5.

Ochrona danych osobowych

§ 20.

. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdézn. zm.), Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie okresSlonym przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Celem przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji
Programu.
W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) wspotpracy z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
IT stopnia),

2) wspdtpracy z wykonawcg badania ankietowego uczestnikéw Projektu w terminie szesciu
miesiecy od zakoriczenia ich udziatu w Projekcie.

Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone mogg by¢ jedynie osoby, ktére
uzyskaty imienne upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, po podpisaniu
oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktérych osoby te uzyskajg dostep
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w zwigzku z wykonywaniem umowy.
. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4, wydawane bedg przez Beneficjenta.

. Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez Instytucje
Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), Instytucje Posredniczacq oraz Instytucje
Zarzadzajaca.

Obowiazki informacyjne

§ 21.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z treScia Wytycznych w zakresie informacji i promocji, ktore
zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia): /adres strony internetowej] oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikébw projektu o wspdifinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspoffinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiagnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje PosSredniczacq II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktdérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spofecznego i udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworow w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.
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1.

1)
2)

3)

4)

5)

1)
2)
3)
4)

5)

Zmiany w Projekcie

§ 22.

Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreSlonym we wniosku o sumie
KONErolNe]: v, ) do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego
przesuwane sg Srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg Srodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznos$ci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktdérych mowa w zdaniu pierwszym, nie mogq zwiekszaé wysokosci Srodkow
przeznaczonych na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania oraz wpfywac na wysokosc
i przeznaczenie przyznanej pomocy publicznej w ramach Projektu®

W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatéw
Projektu, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatéw.

Rozwiazanie umowy

§ 23.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzaé niniejsza umowe w

trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane Srodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit swojq dziatalnos¢
lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w
sposob niezgodny z niniejsza umowa;

Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejsza umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zataczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowa wnioskéw o ptatno$é, z zastrzezeniem § 8 ust. 5;

%) Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
+ Nalezy usuna¢ w przypadku gdy w ramach projekt nie dotyczy pomocy publicznej.
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6) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z pézn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 19
ust. 1.

§ 24.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 25.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 23 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
catosci otrzymanej dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania $srodkéw dotacji rozwojowej.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 23 ust. 2, Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wytacznie tej czesSci otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktére odpowiadajq prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu®, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawiC rozliczenie otrzymanych transz dotacji rozwojowej, w
formie wniosku o pfatnos¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

4. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi na rachunek

bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia).

[y

Postanowienia koncowe

§ 26.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

§ 27.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowaq zastosowanie majq odpowiednie reguty izasady

wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegolnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spofecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegétowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

* Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czesci projektu poniesione
zostaty w proporcjonalnej wysokosci na obstuge projektu oraz jego zadania merytoryczne.
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oraz whasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie wydatkow
zwigzanych z realizacjq programoéw operacyjnych (Dz. U. 175, poz. 1232).

§ 28.
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedq staraty sie rozwigza¢ polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 29.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg, niniejszej umowy wyjasniane beda w formie pisemnej.
2. Zmiany w treSci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 22
ust. 1.

8§ 30.

1. Umowa zostata sporzadzona W .........cceeeeees 49 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze strom.
2. Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:
1) zalacznik nr 1: Wniosek,
2) zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci,
3) zatacznik nr 3: Wzor wniosku o ptatnosc,
4)  zatacznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VATV,

5) zafacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Podpisy:

/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) | | Beneficjent |

*) Nalezy wpisac liczbe egzemplarzy umowy.
%) Nalezy odpowiednio zmieni¢, w przypadku gdy umowa zostata sporzadzona w wiecej niz 2 egzemplarzach.
5 Nie dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT.
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Zatacznik nr 2: Wzdr harmonogramu ptatnoéci®?

Nr transzy Data przekazania Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
platnosci dotacji rozwojowej sktadany bedzie wydatkow do
wniosek o pfatnosc rozliczenia
(od ... do...)
Transza 1
Transza 2
Transza n

52) Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu co najmniej kwartalnym.
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Zafacznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT®?

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu........ccccomiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee, (nazwa i nr projektu)..........
..... (nazwa beneficienta) .................. 0Swiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskaé w
zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktdrego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie
Projektu.

Jednoczesdni€......cccceeeeeeceiirrrrieannnnn, (nazwa Benefigienta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (Nazwa i N Projektu) .......eereeereeuesseeesssssnssssennens

czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku” przez
...................................... (nazwa Benefigienta)................. .

(podpis i pieczec)

3 Oéwiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wylacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, kazdy z partneréw skiada
o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

YPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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Zatacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

1.

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowa w obszarze ksiag rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowgq i
dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczo$cia w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

> obowigzujace przepisy,
» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektéw PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychoddw (jezeli wystepuijq
przychody zwigzane z realizacjq projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
spos6b powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem zréddtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentdéw, tj. zapewnia
$ciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrédtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych z
archiwum Zzrédtowych dokumentéw),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),
kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

sposob dokonania zaptaty,

YV V V VYV V

date zaptaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegotowoscig (syntetyka/analityka).

Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w formacie PDF.

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajacg
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajaca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.
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Zatacznik nr 5 — Wzér wniosku o ptatngé

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Europejski Fundusz Spoteczny

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: od................ooevnnneee oo PP

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) PriOrytel: oo e ree
(3) DZIAtaNI€: civuvueieee e ettt e
(4) POAAZIQRaNi€: ......ccveeieiece e e
(5) NazWa ProjektU: wuuvuueeiieiiisieieiiisisis e ee e s e e s e s e e e e e s e s e e s ee e rnrnnnns
(6) Nr umOWY/deCYZji: oveeeieeeieeeieeiee e

(7) Okres realizacji projektu od ................. O i
(8) PRAENOSC: ...ttt e

(9) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN): ...............ccccooeviiiiiiceeccccesee
(10) Wnioskowana kwota (PLN): ...

3_NAZWA BENEFICIENTA: ... s

Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMI€ I NAZWISKO: 1uvvvririiiiiiiii e s e s e s s e e e rnnararaas

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMI€ I NAZWISKO: 1uvvvririiiiiiiii et s s e s s s e s s e e e rarararaas
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4_POSTEP FINANSOWY REALIZAC]II PROJEKTU

Wydatki
kwalifikowalne od
Wydatki okreslone we . L oczatku realizacji
Lp Zadania/cele zatozone we Y whniosku o Wydatld poniesione P prgjektu (bez !
' ; : ' : : W okresie . % realizacji
wniosku o dofinansowanie | dofinansowanie projektu rozliczeniowym (PLN) wydatkow w
(PLN) Y obecnym okresie
rozliczeniowym)
(PLN)
1 2 3 4 5=(3+4)/2
1.1. | Zadanie 1 (nazwa)
1.1.1 | ... wtym wydatki personelu
1.2 | Zadanie 2 (nazwa)
1.2.1 | ... w tym wydatki personelu
2 wydatki posrednie
3. | wydatki ogétem:
3,1. |wtym VAT
3.2. | w tym cross-financing
3.3. | w tym wkiad niepieniezny
5_POSTEP RZECZOWY REALIZACIJI PROJEKTU
Zadania zatozone we wniosku o Stan realizacji
dofinansowanie
1 2
zadanie 1 (nazwa) ...
zadanie 2 (nazwa)...
6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem
Lp. Rodzaj przychodu Kwota (PLN)
1 2
suma:
7_KOREKTY FINANSOWE
nr wniosku o nr dokumentu,
platnosc! W |ktorego dotyczy rodzaj wydatku data wykrycia wyjasnienie wysokos¢ Zrédto
Lp. | ramach ktérego korekta iekwalifikowal korek korek korekty (PLN)  [fi .
wydatek zostat niekwalifikowalnego orekty orekty orekty (PLN) [finansowania
rozliczony
1.
2.

suma:
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8_ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

L Zrédto w okresie rozliczeniowym od poczatku
p- (PLN) realizacji projektu (PLN)

1 Krajowe srodki publiczne:

2 - budzet panstwa

3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego

4 - inne krajowe $rodki publiczne

4.1 |- Fundusz Pracy

42 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
) Niepetnosprawnych

5 Pozostate zrddta:

5.1 - prywatne

suma:

9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKLADU WEASNEGO**

wkiad wiasny (PLN)

kwota budzet inne Ogotem
dofi i
ofinansowania budzet jednostki krajowe wkiad (PLN)
(PLN) panstwa samorzadu Srodki prywatny
terytorialnego | publiczne
Catkowita wartos¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
Srodkéw
Kwota rozliczana niniejszym
whnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajaca do rozliczenia w : ) ) ) ) )
kolejnym wniosku 2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4)
* w tym wysokosc ostatniej transzy
** tabela wypetniana w przypadku projektow, w ktdrych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki
Wysoko$¢ odsetek narostych na rachunku projektu w okresie (PLN)

rozliczeniowym

10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEINE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki (PLN) Planowana kwota wnioskowana (PLN)
od...do...
od...do ...
od..do...
od...do ...
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11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO
WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACIA
PROJEKTU

13_INFORMACIA O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH
Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty
[Tk [ e

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskazac podjete dziatania naprawcze.

14_0Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sa zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaly
zaptacone. Jestem S$wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

15_Zataczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem”*

2. SzczegoOtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na
rzecz 0s6b lub instytugiji.

3. Wyciag z rachunku bankowego®

Miejscowos¢: Data: Podpis (imie i nazwisko):

% Do wyboru w zalgnoici od przygtego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.
% W przypadku gdy beneficjent ma otwarty wyetiony rachunek bankowy na potrzeby projektu.
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Zafgcznik nr 1 do wniosku o pfatnosc

INFORMACIA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

: o = S = S S
) £ S g = £ g = £ £ 35| =| £
S =3 3G = 5 e 2 2 E= S = e
1S zc Z E © =] ~ 5 T = c z
=2 g 82 N 2 =X 5 2 B2 > 3
=) -9 wn < © > = = c ) ) c
3 22 =3 5 = g 5 o] 2 3 z S
© g o R © 2 S o £ © = c
IS < © © e E 2 o® =
o] 5 2 (= 2 S 23 Ke)
1= g _9 0 (=] o ~ & S
3 © 3 © © 2
c = = B 46 N
5 S g
c E -~
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
zadanie 1: (nazwa)
1
2
Zadanie 1 ogétem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3 | [
Zadanie 2 ogdtem w
PLN:
Koszty bezposrednie ogétem w PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty posrednie ogétem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowat:
Zatwierdzit:

* w przypadku gdy koszty posrednie rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw
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Zatacznik nr 6 — Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentéw realizujacych projekty w ramach PO KL. Wniosek przedktadany
jest celem:

- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkdw poniesionych przez pozostatych beneficjentow (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktorzy sami zapewniaja $rodki na realizacje projektu;

- rozliczenia wydatkéw w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! Ptatnos$¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zataczonego do
niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o ptatnos¢ w celu otrzymania
pierwszej pfatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizsza instrukcjg z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktére
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to
pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujaca wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem pfatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazdéwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa;:

(1_) Nalezy wpisa¢ okres za jaki sktadany jest wniosek. Powinien by¢ to okres zgodny z harmonogramem
ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu. Zasadniczo we wniosku za dany okres powinny byc
wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkdw, ktére zostaty zaptacone w terminie
réznym od okresu za jaki skladany jest wniosek. Dotyczy to réwniez wydatkdw, ktére zostaty zaptacone po
okresie realizacji projektu, ale dotyczg zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Okresy
poszczegolnych wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzic.

(2_(2)) Nalezy wpisa¢ numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisa¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt. W
przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

(2_(5)) Nalezy wpisac¢ tytut projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosc.

W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej, nalezy wskazac¢ zatwierdzony Roczny Plan
Dziatan Pomocy Technicznej.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu zgodny z
KSI.

(2_(7)) Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej, nalezy wpisa¢ okres realizacji Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej.

(2_(8)) Platnos¢

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry w formie dotacji rozwojowej, po czym rozlicza w
kolejnych wnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki (dotyczy to rédwniez projektdw systemowych
powiatowych urzedéw pracy) nalezy wskazac ,ptatnos¢ zaliczkowg”.
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W przypadku wnioskéw skfadanych przez beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi,
finansujacymi projekt ze srodkdw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, wniosek stuzy jedynie rozliczeniu
dokonanych wydatkdw. W zwigzku z powyzszym nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”. Dotyczy to rédwniez rozliczania
wydatkéw w ramach pomocy technicznej.

(2_(9)) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkéw rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z wartoscig
wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)” w wierszu
~wydatki ogotem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetniane jest jedynie wowczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_(8)) ,ptatnos¢ zaliczkowa”. W takim
przypadku nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_) wniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana
kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, nalezy wpisac ,,0”.

(3_) Nalezy podac¢ dane osdb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej cze$¢ wniosku dotyczaca postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B_).
Powinny by¢ do zatem dane osob do kontaktu, ktére sporzadzaty wniosek i ktére beda w stanie udzieli¢
wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujaca wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (facznie z wktadem wiasnym) poniesione w ramach projektu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku realizacji projektu.

Kolumna 1 - nalezy nazwac zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny by¢ one zgodne z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy
technicznej, jako zadanie nalezy wskazac¢ poszczegdlne Plany Dziatania (Kontroli, Szkolen, itp.), przy czym w
przypadku Pomocy technicznej nie sa uzupetniane wiersze ,wydatki personelu”, ,wydatki posrednie” oraz ,wkifad
niepieniezny”.

Kolumna 2 - nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie projektu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegdinych zadan oraz wkiadu niepienieznego, wydatkéw posrednich,
cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu; w przypadku VAT nie jest
wpisywana zadna warto$¢, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Nalezy réwniez
wyszczegdlni¢  wydatki personelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie realizacji projektu.

W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej nalezy wskazaé wydatki zgodne z
zatwierdzonymi Planami Dziatan wskazanymi w poszczegdlnych zadaniach.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz o$rodkéw pomocy
spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w kolumnie 2 nalezy w
pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykazac¢ dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie realizacj
projektu. Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sa wydatki zatwierdzone przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) / Instytucje Posredniczacq wykazane w rocznym
bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 - nalezy wypetni¢ kwoty wydatkéw objetych danym wnioskiem o ptatnos$¢ (w przypadku wydatkéw
bezposrednich wydatki powinny by¢ zawsze zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku o ptatnos¢ - pkt (15_):
wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”; natomiast w przypadku wydatkéw posrednich:

- rozliczanych ryczattem - powinna by¢ to odpowiednia warto$¢ wynikajaca z przeliczenia procentu wydatkdw
posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkéw bezposrednich;

- dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw — zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku
o ptatnos$é/wydrukiem z komputerowego systemu ksiegowego).

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie okreslone w
kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informaciami o wynikach weryfikacji
wniosku o pfatnoscé bez wydatkow rozliczanych w danym wniosku.
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Kolumna 5 — procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji poszczegolnych zadan okreslonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, w odniesieniu do ktorych zostaty wykazane wydatki w pkt 4
wniosku o ptatnos¢. W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy technicznej nalezy opisa¢ stan
realizacji poszczegdinych zadan rozumianych jako Plany dziatan (np. kontroli, szkolen, wdrazania) z
wyszczegdlnieniem podpunktéw (np. informacji i promocji).

(6_) Uzyskany przychod w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychéd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
(przychodem beda w szczegdlnosci opfaty za udostepnianie kserokopiarki, sprzedaz okreslonych ustug/towaréw
wytworzonych w ramach realizowanego projektu, itp.). Przychodem nie beda odsetki bankowe na rachunku
wyodrebnionym na potrzeby projektu. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogdtem uzyskanego przychodu w okresie
objetym wnioskiem.

W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy technicznej tabela nie jest wypetniana.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentéw w przypadku, gdy dostrzegli niekwalifikowalnos¢
wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez whasciwg, instytucje wnioskach o ptatnosc)
nalezy wykaza¢ nr wniosku o ptatno$¢, w ramach ktdrego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty,
nr dokumentu ksiegowego, ktdrego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podaé réwniez
liczbe porzadkowa w zestawieniu zataczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysoko$¢ korekty oraz zrédto, z ktdrego zostaly sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

(8_) Zrédta sfinansowania wydatkéw

Nalezy wskaza¢ zrédta finansowania wydatkéw w podziale na kwoty zrédet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym warto$ci narastajgce powinny wynikac z otrzymanych
przez beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢”.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowa w wysokoséci 100% wartosci projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dotacja rozwojowa nie stanowi 100%
wartosci projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskaza¢ odpowiednig wysokos¢ wydatkéw sfinansowanych
z dotacji rozwojowej.

W przypadku projektdw finansowanych w catosci z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig warto$¢
wydatkéw poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” (w przypadku Poddziatania 6.1.3) oraz ,Parfstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wkfadu wiasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od zrédta ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy (w przypadku w szczegdlnosci
Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wiasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkifadu witasnego wypetniane jest wylacznie w przypadku przekazywania
$rodkow na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na kwote dofinansowania
oraz jesli dotyczy na poszczegdlne zrodta wkiladu wiasnego. Ponadto w kolumnie ,,ogdtem” nalezy zsumowac
wszystkie wartosci wykazane we wczesniejszych kolumnach.

(1) Catkowita wartosc projektu — nalezy uzupetni¢ zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie projektu /
wydang decyzjg o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projektu przewidziany jest
wktad wiasny nalezy wskaza¢ wartosci tego wkladu w odpowiednich kolumnach zgodnie z zawartq
umowa o dofinansowanie / wydang decyzja.

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — taczna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz dotacji rozwojowej na dzien sporzadzania wniosku wraz z ostatnig transza; w
przypadku dokonywania korekty wniosku o ptatnos¢, nalezy wpisaé wysoko$¢ otrzymanych transz
wedtug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku. W przypadku wktadu wtasnego pola nie
sg wypetniane.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkow — taczna kwota rozliczonych $rodkéw (narastajgco) wykazanych
w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ w ramach projektu (zgodnie z przekazanymi przez
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instytucje weryfikujaca wniosek informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ za poprzednie
okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie kwoty, ktdra rozliczana jest danym wnioskiem; w
przypadku rozliczania projektu przewidujacego wktad wiasny nalezy dokona¢ odpowiedniego rozbicia na
dotychczas rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczegélnych zrodet
wkiadu whasnego.

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypeti¢ zgodnie z suma wydatkéw w pkt (8_) wniosku
w podziale na kwote dofinansowania i wktad wiasny (w przypadku gdy jest wnoszony do projektu);

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o pfatnos¢
(w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w stosunku do kwoty Srodkdéw
otrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku wkfadu wiasnego procent rozliczenia wyliczany jest w
odniesieniu do zakladanego w umowie wkladu wiasnego; w przypadku kolumny ,ogdtem” procent
rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowitej wartosci projektu);

(6) Kwota pozostajaca do rozliczenia w koleinym wniosku — nalezy sume wiersza 3 (kwota $rodkéw
dotychczas rozliczonych) i wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem) odjac:

a. w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” - od wiersza 2 ($rodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki);

b. w przypadku kolumn w ramach ,wkfadu witasnego” oraz kolumny ,ogétem” - od wiersza 1
(catkowita warto$¢ projektu).

Dodatkowo w przypadku gdy zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie odsetki bankowe pomniejszajq kolejng
transze w ramach projektu lub podlegajg zwrotowi, nalezy wskaza¢ wysokos¢ narostych odsetek bankowych na
rachunku projektu w okresie, ktdrego dotyczy wniosek o ptatnosc.

(10_) Harmonogram platnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu / zatwierdzonym Rocznym Planie Dziatania Pomocy
Technicznej.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawic informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
az do zakonczenia realizacji projektu / do konca realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z harmonogramem ptatnosci zatgczonym
do umowy o dofinansowania projektu. Beneficjent moze jednoczesnie dokonaé aktualizacji ww. harmonogramu
podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moze
zmiany te odrzucic.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwieZle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu (w przypadku pomocy technicznej —
Plandw Dziatan) do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosc.

(12_) Informacja na temat problemoéw / trudnosci zwigzanych z realizacjq projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku probleméw w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy techniczne;j.
Nalezy tu opisa¢ istote problemdéw i podjete $rodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent wyjasnia réwniez
przyczyny odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu / od harmonogramu realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspoélnotowych

Poprzez zaznaczenie pola 7ak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt / zadania w ramach pomocy
technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspdlnoty, do przestrzegania ktorych beneficjent zobowiazat sie w
umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujacych zagadnien:

> rozwdj lokalny,

> rozwdj spoteczenstwa informacyjnego,

»  zréwnowazony rozwoj,

» innowacyjnos¢, partnerstwo i wspotpraca ponadnarodowa,
> rowno$¢ szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty (tj. wyboru pola NVie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

79



(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedkladajac wiasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie oswiadcza przed nig, ze
Jnformacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku s zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania
nieprawdy co do okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zataczniki

Zatacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
«Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru — zgodnie z
umowg o dofinansowanie realizacji projektu).

Zatacznik 2:

Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na rzecz oséb lub
instytucji. Wzdr zatacznika 2 stanowi zatacznik do Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL stanowigcego czesc
systemu realizacji PO KL.

Zatacznik 3:
Wyciagi z rachunku bankowego — w przypadku gdy zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby
projektu.

Dodatkowo — zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu (§ 18 pkt 2) — beneficjent zobowiazany
jest do przekazania wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu
zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego;
informacje te przekazywane sa w formie elektronicznej.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”
(do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu oraz na dotyczace kosztéw posrednich, jezeli koszty te rozliczane sa na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy podsumowaé. Jednoczesnie,
suma wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w
odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

Kolumna 1 - numer dokumentu potwierdzajagcego wydatkowanie $rodkéw Ilub wniesienie wktadu
niepienieznego/amortyzacji

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacq ewidencje ksiegowa lub ksiegi
rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania pfatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
wkiadu niepienieznego pole nie jest wypetniane

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete sg identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystapienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowac wedtug
stawek VAT)

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak) lub ,N” (nie)
Kolumna 7 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 8 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 7 i 8 moze wynika¢ wytacznie z
podatku VAT)

Kolumna 9 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w kolumnie 7

Kolumna 10 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przeciwnym razie nalezy wpisac ,0”.
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Kolumna 11 — nalezy wskaza¢ zrédto finansowania wydatku; w przypadku gdy wydatek poniesiony jest z dotacji
rozwojowej nalezy wpisac¢ ,dofinansowanie”; w przypadku gdy wydatek poniesiony jest w ramach wktadu
wiasnego nalezy okresli¢ zrodto np. ,Srodki prywatne”, ,$rodki JST”, ,,Fundusz Pracy”.

Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcja wypetniania zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie , Zasady systemu sprawozdawczosci w ramach
PO KL”.

81



Zalacznik nr 7 — Wzor minimalnego zakresu listy kontrohej do weryfikacji wniosku o
ptatnosé

Lista kontrolna
przy dokonywaniu weryfikacji wnioskéw beneficjentow o platnosc

Nr wniosku o ptatnosc:

Okres, za ktory sktadany jest wniosek o ptatnosc:
Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:

TAK/NIE/

Lp. Wyszczegolnienie nie dotyczy

Uwagi

I WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA

Czy wniosek zostat sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

Czy wniosek zostat ztozony w wersji
papierowej i elektronicznej?

Czy wersja elektroniczna jest zgodna z
papierowg?

Czy wniosek zostat sporzadzony oraz
4, podpisany przez osoby do tego
upowaznione?

Czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
harmonogramem?

Czy wypetnione sa wszystkie wymagane pola
we whniosku?

Czy Dziatanie, Priorytet oraz program
operacyjny zostaty prawidtowo wskazane?

Czy numer i tytut projektu sg zgodne z
zawartg umowag o dofinansowanie projektu?

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z
9. zatwierdzonym whnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy w pkt 2.8 wniosku o ptatnos¢ wskazano

10. odpowiedni rodzaj ptatnosci?

Czy w pkt 2.9 wniosku o ptatno$¢ wskazano
kwote wnioskowana zgodna z
harmonogramem z pkt 10 wniosku o
ptatno$¢?

11.

Czy we wniosku wskazano dane oséb
odpowiedzialnych za sporzadzenie wniosku
w czesci dot. postepu finansowego oraz
postepu rzeczowego?

12.

Czy w tabeli 4 Postep finansowy realizacji
projektu w kolumnie 2 wskazano wydatki
zgodne z zatwierdzonymi wnioskami o
ptatno$¢?

13.

Czy w tabeli 4 w kolumnie 1 wskazano
prawidtowo zadania do realizacji zgodnie z
whnioskiem o dofinansowanie projektu a w
kolumnie 2 wartosci im przypisane?

13.1.

Czy w kolumnie 3 wskazano kwoty

132 wydatkdédw zgodne z zatagcznikiem nr 1 do
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whniosku o ptatno$¢?

13.3

Czy w kolumnie 4 wskazano kumulatywnie
zatwierdzone wydatki w ramach projektu w
podziale na kategorie okreslone w kolumnie
1 zgodnie z wczesniej zatwierdzonymi
whnioskami o ptatnos¢?

13.4

Czy w kolumnie 5 prawidtowo wskazano
procentowa relacje wartosci z kolumny 4 do
sumy wartosci z kolumny 2 i 3 dla wszystkich
zadan?

13.5

Czy kwota wydatkow posrednich w
przypadku rozliczania ryczattem nie
przekracza ustalonego limitu procentowego
w stosunku do wydatkéw bezposrednich?

13.6

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w ramach
cross-financingu wraz z wydatkami na ten
cel dotychczas rozliczonymi nie przekracza
wartosci zatwierdzonych kosztéw w ramach
cross-financingu we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu?

13.7

Czy wyliczenia w tabeli pkt 4 nie zawieraja
btedéw rachunkowych ?

14.

Czy stan realizacji poszczegdinych zadan w
ramach postepu rzeczowego realizacji
projektu jest zgodny z harmonogramem
realizacji projektu?

15.

Czy przychdd wykazany we wniosku dotyczy
okresu objetego wnioskiem o ptatno$¢?

16.

Czy sumy w tabeli uzyskanego przychodu nie
zawierajq btedéw rachunkowych?

17.

Czy we wniosku o ptatnos¢ prawidtowo ujeto
kwote korekt finansowych w pkt 7, w
szczegolnosci czy mozliwa jest identyfikacja
wydatku, ktérego korekta dotyczy?

18.

Czy prawidtowo wskazano zrddta
sfinansowania wydatkéw w pkt 8?

19.

Czy w tabeli w pkt 9 wskazano prawidtowe
kwoty zgodnie z dotychczas zatwierdzonymi
wnioskami o ptatno$¢ i otrzymang
wysokoscig Srodkéw na finansowanie
projektu?

20.

Czy w pkt 9 prawidtowo zostaty zsumowane
kwoty?

21.

Czy planowane kwoty wnioskowane
wykazane w harmonogramie ptatnosci w pkt
10 na kolejne kwartaty wraz z
uwzglednieniem wyptaconych do tej pory
transz dotacji nie przekraczajg tacznej kwoty
dofinansowania na projekt?

22.

Czy w pkt 11 zamieszczono informacje na
temat planowanego przebiegu realizacji
projektu do czasu ztozenia kolejnego
wniosku o pfatnos¢?

23.

Czy w pkt 12 zamieszczono informacje nt.
problemdw / trudnosci zwigzanych z
realizacjq projektu?

24,

Czy beneficjent o$wiadczyt, ze zawarte we
whniosku informacje sa zgodne z prawda, sq
zgodne z budzetem projektu i zostaty
zapfacone?
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25.

Czy do wniosku o pfatnos¢ zostaty dotaczone
wszystkie wymagane zataczniki?

25.1

Potwierdzony przez osoby upowaznione
wydruk z komputerowego systemu
ksiegowego projektu lub po$wiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem kopia z ewidencji
ksiegowej projektu/zestawienie dokumentdw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whioskiem?

25.2

Wyciagi z rachunku bankowego?

25.3

Szczegdtowa charakterystyka udzielonego
wsparcia?

25.3.1

Czy w zataczniku wypetniono wszystkie
tabele zgodnie z rodzajem realizowanego
wsparcia w projekcie?

25.3.2

Czy w zataczniku tabele zostaly wypetnione
poprawnie pod wzgledem rachunkowym?

26.

Czy do wniosku o ptatnos¢ zataczono
informacje o uczestnikach projektu zgodnie z
umowa/decyzja o dofinansowanie projektu?

Etap weryfikadj: Sprawdzit: Data Podpis:
Weryfikacja formalno-
rachunkowa
P TAK/NIE/ .
L.p. | Wyszczegodlnienie nie dotyczy Uwagi
IIT WERYFIKACJA MERYTORYCZNA
Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
1 dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki
’ / w wydruku z ewidencji ksiegowej sg
kwalifikowalne?
2 Czy wydatki wykazane w ramach danego zadania
' sg niezbedne do realizacji danego zadania?
Czy rozliczane dokumenty dotycza zadan
3. zrealizowanych w okresie kwalifikowalnosci
wydatkow dla danego projektu?
Czy w projekcie nie stwierdzono naruszenia zasad
4 wspdlnotowych oraz przepiséw krajowych, w tym
) zgodnie przepisdw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych?
Czy w przypadku stwierdzenia probleméw,
5 trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu
) beneficjent zaktada przyjecie Srodkéw
naprawczych?
6 Czy wydatki w ramach cross-financingu sq,
) kwalifikowalne?
v Czy w projekcie zostaty stwierdzone istotne

nieprawidtowosci?
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Etap weryfikacji: Sprawdzit: Data Podpis:
Weryfikacja merytoryczna
WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ
P TAK/NIE/ nie .

L.p. Wyszczegdlnienie dotyczy Uwagi
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt ze

strony beneficjenta?
2 Czy wniosek w istniejacej formie moze zosta¢

zatwierdzony przez instytucje dokonujaca weryfikacji?
Liste kontrolng zweryfikowat: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:
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Zatacznik nr 8 — Wzor Pawiadczenia i deklaraciji wydatkdw w ramach Dziatania

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW

W RAMACH DZIALANIA

OD ... [instytucji wdra zajacej (Instytucii Posrednlczz!ce] Il stopnla)] do Instytucp P0sredn|czz!cej
N e zaokres od ............ L dO r.

NUmer i NAzWa Priorytetu ..........oooi it e e e e e
NUMeEr i NAZWaA DZIAtANIA ..o e e e e e e

Po§wiadczenie

Ja, NZEj POAPISANY, oiiieeiciiiieeeie e e eeeeeeee e eeeeed (imie¢, nazwisko, funkcjaydziatajcy w imieniu
instytucji wdraajacej (Instytucji Péredniczcej 1l stopnia) ...................... (nazwa Departamentu/Instytuciji)
poswiadczam,ze wszystkie zestawione wydatki, zawarte waeabnej deklaracji w ramach Dziatania .........
PO KL zostaty zatwierdzone od .... do ....... iwynosz ................... PLN.

Paswiadczam réwnig, iz realizacja operacji pagiuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji gadnie z rozporglzeniem (WE) nr
1083/2006 i z rozpondzeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegétmaze:

(1) wspotfinansowane towary i ustugi dostarczone oraz zadeklarowane wydatki zostalyzyzeiscie poniesione isszgodne z
majacymi zastosowanie zasadami wspoélnotowymi i krajowgraz zostaly poniesione w zyzku z projektami wybranymi dg
finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do PO KL i obaijacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymy,
w szczegolIngci:
. zasadami odnogeymi sk do pomocy péstwa;
. zasadami odnogeymi sk do zaméwié publicznych;
. zasadami dotyezymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomociispga na mocy art. 87 traktatu, za
pomoa wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okréiech lat;
(2) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika zmigdnych systeméw kgijowych i jest poparta dajymi sk zweryfikowat
dowodami ksigowymi;
(3) transakcje ddace podstaw wydatkdéw g zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu piaceie stwierdzono ¥gcych
nieprawidtowdci;
(4) deklaracja wydatkéw uwzglnia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskanety, otrzymane odsetki i przychody
pochodzce z projektéw finansowanych w ramach PO KL;
(5) poszczegdblne wydatki beneficjentow w ramachigktow s rejestrowane na plikach komputerowych i ugpstane na
zadanie Instytucji Zaradzajcej, Instytucji Certyfikujcej oraz wtaciwych departamentéw Komisji;

Zgodnie z art. 90 rozpogdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupehuiajs i beda dostpne co najmniej przez okres trzech lat jod
zamknkicia programu operacyjnego przez Komigpez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanopeio w art. 100 ust. 1 tegp
rozporadzenia).

Data: 20

lmi nazwisko, pieez, stanowisko i podpis

Zafczniki:

Tabelanr 1
Tabela nr 2
Tabelanr 3
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Tabelanr 1

Zestawienie pawiadczonych wydatkéw publicznych w ramach Dziatania.................... (numer i nazwa Dziatanipw okresie od ...... do...... (w PLN)
Zrédifa sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publicznych
Nazwa . Numer . Data zatwierdzenia wniosu Budzet Jednostek i W tym .cross
L.p. - Tytut projektu - Numer wniosku o platé® . . . Innesérodki | financing (z
Beneficjental umowy/decyzji o platné¢ Ogoétem Samorzdu Budzet Paistwa| Fundusz Pra PFRON o kol. 7)
Terytorialnego publiczne
1 2 3 4 5 6 7=8+9+10+11+13 8 9 10 11 12 13
Poddziatanie...
1
2

Podziatanie...

Sporadzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imgii nazwisko, data, podpis oraz pigtpsoby upowznionej:

Ogoétem Podziatanie ...

Ogoétem Podziatanie ...

Ogétem Dziatanie
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Tabela nr 2

Zestawienie pawiadczonych wydatkéw publicznych w ramach projeksystemowych IW (IP 2) w okresie od ........ do........ w eaim Dziatania
Data Zrédta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publch
Lp Tytut projektu | Nr umowy/decyzji Numer wniosky - zatwierdzenia i IZudiett k | srodki Wfitrfgcj:“g;s °
o ptatngé wniosku 0 Ogotem jednoste Budzet Paistwagl Fundusz Prady PFRON fINESTOCKS (z kol. 6)
platnaié samorzadu publiczne .
terytorialnego

1 2 3 4 5 6=7+8+9+10+11 7 8 9 10 11 12
Poddziatanie...
1

Poddziatanie...
3
4

Ogotem Podziatanie ...

Ogotem Podziatanie ...

Ogotem Dziatanie

Sporadzone przez: ingii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: irgii nazwisko, data, podpis oraz pieEpsoby upowaznionej:
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Tabela nr 3

Kwoty odzyskane oraz pozostate do odzyskania odflmentéw w ramach Dziatania ...............| (numer i nazwa Dziatanipza okres od

Wartaié srodkéw do odzyskania

Wartas¢ srodkéw odzyskanych w danym okresie

Instytuf:ja Data Instytucja Rodzaj kwoty Wartasé srodkow
- dokonujca . y g
Nr Beneficjent rozpoczcia | rozpoczynajca | do odzyskani pozostatych do
L.p. " wyplat do X ) - . Razem 5

umowy/decyzji| (nazwa, NIP) beneficienta dl procedury procedug (nieprawidiow: NumerPaswiadczenia Odsetki calkowite odzyskania na
jenta odzyskiwanial odzyskiwania scifinne) deklaracji wydatkéw ol i w tym: ) . Data koniec okresu

danego projekth . catkowite . wydatki Sposéb .

Kwota 1Z do IC, w ktérym Kwota .| odsetki P . | odzyskanig
(umowne i beneficjentéy odzyskanig
wydatek byt karne . . srodkow
karne) i odsetki
zadeklarowany.
karne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13=10+12 14 15 16=8-10

Poddziatanie ...

Poddziatanie ...

Sporadzone przez: ingii nazwisko, data, podpis:

Ogétem jako pomniejszeni

Ogdtem jako zwrot

Zatwierdzone przez: irgii nazwisko, data, podpis oraz pigepsoby upowsznionej:
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Zalacznik nr 9 — Instrukcja wypetniania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w
ramach Dziatania

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSWIADCZENIA I DEKLARACII WYDATKOW W RAMACH DZIALANIA

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) sporzadza pos$wiadczenie zgodnie z ninigjsza
instrukcjg. Kazda strona Poswiadczenia powinna by¢ parafowana przez osobe do tego uprawniong; ponadto
kazda tabela powinna zosta¢ podpisana i opieczetowana przez upowazniong do tego osobe.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetienia przez instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia).
Poswiadczenie:

1. W tytule nalezy wskaza¢ odpowiednia IW (IP2) sktadajacq Po$wiadczenie.

2. W polu ,nr"” nalezy podac kolejny numer Po$wiadczenia zgodnie z ponizszg metodologia numerowania:

» w przypadku komponentu regionalnego: numer Dziatania/znak regionu®®/numer miesiaca, za ktdry
sktadane jest po$wiadczenie/rok, w ktérym dokonywane jest poswiadczenie/ numer kolejnej wers;ji
po$wiadczenia np.

6.1/LU/01/2008/1 — Poswiadczenie sktadane w ramach Dziatania 6.1 przez samorzad wojewddztwa
lubuskiego za styczen 2008 r. (pierwsza wersja poswiadczenia);

7.2/KP/11/2008/2 — druga wersja Poswiadczenia sktadanego w ramach Dziatania 7.2 przez samorzad
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego za listopad 2008 r.;

= w przypadku komponentu centralnego: numer Dziatania/nazwa skrécona IW (IP2) skladajacej
po$wiadczenie/numer miesigca, za ktéry sktadane jest poswiadczenie/rok, w ktérym dokonywane jest
pos$wiadczenie/numer kolejnej wersji poswiadczenia, np. 1.2/CRZL/07/2008/1

3. W polu ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostato
dokonane poswiadczenie wydatkéw (co do zasady powinien by¢ do peten miesiac).

Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne jest zachowanie ciggtosci okresdw wskazanych w
Pos$wiadczeniach.

4. W polu ,numer i nazwa Priorytetu” nalezy wskaza¢ odpowiedni Priorytet, w ramach ktérego realizowane
jest Dziatanie.

5. W polu ,numer i nazwa Dziatania” nalezy wskaza¢ odpowiednie Dziatanie, w ramach ktdrego sktadane
jest Poswiadczenie. Nr Dziatania nalezy réwniez uzupetni¢ w tekscie Poswiadczenia.

”

6. W polu ,Ja nizej podpisany, nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajacej wydatki, ktdra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe instytucji
pos$wiadczajacej wydatki.

7. W polu ,,... zostaly zatwierdzone od ... do ..."” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne
okresu, w jakim zostato dokonane zatwierdzenie wydatkéw. Daty powinny by¢ tozsame z datami
wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ...”

8. W polu ,i wynosza: ..." nalezy poda¢ z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku kwote wszystkich
wydatkéw kwalifikowalnych objetych Po$wiadczeniem. Kwota powinna wynika¢ z sumy wydatkdw z
kolumny ,,Ogdtem” z tabeli nr 1 i tabeli nr 2.

9. W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date sporzadzenia Poswiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

10. W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Po$wiadczeniem nalezy podac imie, nazwisko
oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania Poswiadczenia zgodnie z
polem ,ja nizej podpisany”. Osoba poswiadczajagca musi podpisa¢ Po$wiadczenie zgodnie z
upowaznieniem oraz opatrzy¢ wniosek pieczecia.

% Znaki regionu s nastpujace: dolndlaskie — DS, kujawsko-pomorskie — KP, lubelskie — lithuskie — LK, t6dzkie — £O, matopolskie —
MP, mazowieckie — MZ, opolskie — OP, podkarpacki®k, podlaskie — PD, pomorskie — PMaskie —SL, $wigtokrzyskie —SW,
warminsko-mazurskie — WM, wielkopolskie — WP, zachodniopeskie — ZP
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Ponadto pod pojeciem ,plikéw komputerowych” w pkt. 5, na ktérych powinny zostac rejestrowane poszczegdine
wydatki beneficjentdw, nalezy rozumie¢ wersje elektroniczne wnioskow o ptatnos¢ wraz z zatacznikami.

Zataczniki:

Tabela nr 1 Zestawienie poswiadczonych wydatkow publicznych w ramach Dziatania
......................... (numer i nazwa Dziatania) w okresie od ...... do ...... (w PLN)

W tytule tabeli nalezy poda¢ numer i nazwe Dziatania oraz daty graniczne okresu, w ktérym dokonane zostato
poswiadczenie wydatkow, w formacie DD/MM/RRRR. Data ta powinna by¢ taka sama jak wskazana w
Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy uja¢ wydatki w ramach Dziatania w podziale na Poddziatania zatwierdzone przez IW (IP 2) w
okresie, za jaki sporzadzane jest Poswiadczenie, w podziale na poszczegdlne wnioski o ptatnos¢, do ktérych w
okresie rozliczenia zostata wystawiona Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc. Dodatkowo, w
wierszach ,Ogétem Poddziatanie ...” oraz ,0Ogdétem Dziatanie” nalezy zsumowacé wszystkie wydatki zawarte w
przedmiotowej tabeli w ramach danego Poddziatania lub facznie dla catego Dziatania.

W tabeli podajemy wylacznie zatwierdzona wysokos¢ wydatkow publicznych tj. bez srodkow
prywatnych zatwierdzonych we wnioskach o pfatnos¢. Dodatkowo, kwoty powinny byc
pomniejszone o wykazany we wnioskach o ptatnos¢ przychad.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczeg6towoscig do dwdch miejsc po przecinku. W komérkach tabeli nie moze
by¢ wiecej niz dwa miejsca po przecinku, zatem w przypadku stosowania formut nalezy wykorzystaé funkcje
zaokraglania do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 ,Nazwa beneficjenta” nalezy poda¢ nazwe beneficjenta realizujacego projekt, w ramach ktérego
wniosek o ptatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 3 , Tytut projektu” nalezy podac tytut projektu realizowanego przez beneficjenta, w ramach ktérego
whniosek o pfatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 4 ,Numer umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficjentem a IW (IP2)
nadany w KSI, w odniesieniu do projektu, w ramach ktérego wniosek o ptatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 5 ,,Numer wniosku o ptatno$¢” nalezy poda¢ numer wniosku o ptatnosc nadany przez IW (IP2) w KSI.

W kolumnie 6 ,Data zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢” nalezy podac date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ przez
IW (IP2) zgodnie z Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc (data Informacji).

W kolumnach 7-12 ,Zrédta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw pubilcznych” nalezy poda¢ zrédta publiczne,
z ktorych zostaty sfinansowane zatwierdzone wydatki. W kolumnie 7 nalezy poda¢ sume wszystkich wydatkéw,
natomiast w kolumnach 8-12 nalezy podacC rozbicie tej kwoty na  poszczegdlne zrédfa sfinansowania
zatwierdzonych wydatkéw zgodnie z Informacia o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc (niemniej jednak bez
$rodkow prywatnych).

W  kolumnie 13 W tym coss-financing (z kol. 7)" nalezy wykazaé wartos¢ ujetych
w kolumnie 7 zatwierdzonych wydatkéw objetych cross-financingiem zgodnie z Informacjami o wynikach
weryfikacji wniosku o pfatnosc.

Tabela nr 2 Zestawienie poswiadczonych wydatkow publicznych w ramach projektow systemowych
IW (IP2) w okresie od ........ do ........ w ramach Dzialania.

W tytule tabeli nalezy poda¢ daty graniczne okresu, w jakim zostato dokonane pos$wiadczenie wydatkéw w
ramach projektdw systemowych IP2 w formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w
polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy uja¢ wydatki publiczne zatwierdzone przez IP w ramach projektéw systemowych IW (IP2) w
podziale na Poddziatania wykazane w okresie rozliczeniowym w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosc.

W wierszach ,0gétem Poddziatanie ...” oraz ,,0gotem Dziatanie” nalezy zsumowac wszystkie wydatki wskazane w
przedmiotowej tabeli w odniesieniu do danego Poddziatania i Dziatania.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczeg6towoscig do dwdch miejsc po przecinku. W komérkach tabeli nie moze
by¢ wiecej niz dwa miejsca po przecinku, zatem w przypadku stosowania formut nalezy wykorzysta¢ funkcje
zaokraglania do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 , Tytut” nalezy podac tytut projektu systemowego realizowanego przez IW (IP2).
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W kolumnie 3 ,Numer umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji dla danego projektu systemowego
realizowanego przez IW (IP2).

W kolumnie 4 ,Numer wniosku o ptatno$¢” nalezy poda¢ numer wniosku o ptatnos¢ nadany przez IP w KSI,
zgodnie z Informacjq o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

W kolumnie 5 ,Data zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢” nalezy podac¢ date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ przez
IP (bedzie to data Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc).

W kolumnach 6-11 ,Zrédfa sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publicznych” nalezy poda¢ publiczne zrédta
sfinansowania zatwierdzonych wydatkow. W kolumnie 6 nalezy poda¢ sume wszystkich wydatkéw, natomiast w
kolumnach 7-11 nalezy podac rozbicie tej kwoty na poszczegdine zrédta, z ktdrych zostaly sfinansowane wydatki,
zgodnie z Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc (niemniej jednak bez srodkdw prywatnych).

W kolumnie 12 ,W tym cross-financing (z kol. 6)" nalezy wykazac¢ warto$¢ ujetych w kolumnie 6 wydatkéw w
ramach cross-financingu zgodnie z Informacjami o wynikach weryfikacjii wniosku o pfatnosc.

Tabela nr 3 Kwoty odzyskane oraz pozostate do odzyskania od beneficjentow w ramach Dzialania
.................... (numer i nazwa Dziatania) za okres od ............dO ........... W PLN

W tytule tabeli nalezy podac¢ nazwe Dziatania oraz daty graniczne okresu, za jaki sktadane jest Poswiadczenie w
formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ...".

UWAGA: Kwoty wykazane w tej tabeli powinny dotyczy¢ jedynie kwot odzyskanych dotyczacych wydatkow
uprzednio wykazanych w deklaracjach wydatkéw ztozonych przez 1Z do IC. W zwigzku z powyzszym, I1Z —
przekazujac do IC deklaracje wydatkdw w ramach PO KL — bedzie przekazywata do Instytucji Posredniczacych (a
te do Instytucji Wdrazajacych (IP2)) informacje na temat Poswiadczen IP uwzglednionych w deklaracjach do IC.

W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie ww. kwoty niezaleznie od sposobu ich odzyskania tj. zaréwno:
»  kwoty odzyskiwane / odzyskane od beneficjenta poprzez pomnigjszenie we wniosku o ptatnosc;
«  kwoty odzyskiwane / odzyskane od beneficjenta na rachunek IW (IP2).

Jezeli w danym okresie nie pojawity sie zadne $rodki do odzyskania lub zadnych $rodkéw nie odzyskano, pola w
odpowiednich czeSciach tabeli nalezy pozostawi¢ niewypetnione, za$ sumy catkowite nalezy wypetni¢ kwotami
zerowymi (0,00).

Poszczegdlne pozycje w tabeli powinny by¢ uszeregowane wedtug daty rozpoczecia procedury odzyskiwania kwot
nieprawidtowo wydatkowanych. Jezeli kwota do odzyskania dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do IC w kilku
deklaracjach wydatkdw nalezy ja wpisa¢ w kilku wierszach przyporzadkowujac kwoty do poszczegdinych numeréw
deklaracji.

Tabele nalezy przekazywac nawet wowczas, gdy nie nastapi odzyskanie srodkdéw, lecz jedynie stwierdzenie kwoty
do odzyskania. Kwoty wykazywane sg w tabeli do momentu odzyskania danej kwoty w catosci.

W kolumnie 1 ,Lp.” nalezy poda¢ numer wydanej decyzji o odzyskanie, pod ktérym sprawe zarejestrowano w KSI
w karcie obcigzen na projekcie (w przypadku gdy decyzja nie zostat wydana nalezy wpisa¢ numer sprawy, pod
ktérym dana kwota zostata wpisana w systemie KSI).

W kolumnie 2 ,Nr umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficientem a IW (IP2)
zgodnie z KSI.

W kolumnie 3 ,Beneficjent (nazwa, NIP)” nalezy podac nazwe beneficjenta oraz jego numer NIP.

W kolumnie 4 ,Instytucja dokonujaca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” nalezy podaé nazwe instytucji
dokonujacej wyptat srodkdw na rzecz beneficjenta w ramach realizowanego projektu.

W kolumnie 5 ,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania” nalezy wskazac¢ date wydania decyzji o zwrocie lub date
potracenia kwoty od kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W kolumnie 6 ,Instytucja rozpoczynajaca procedure odzyskania” nalezy podaé nazwe instytucji, ktéra wydata
decyzje o zwrocie lub instytucji dokonujacej pomniejszenia zatwierdzony wydatkdw we wniosku o ptatnosc.

W kolumnie 7 ,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowosci/inne)” nalezy wskaza¢, czy kwota do odzyskania to
nieprawidtowos¢ czy korekta finansowa, czy tez inny przypadek. Jezeli zostat sporzadzony raport o
nieprawidtowosci (kwartalny lub biezacy) do MF, nalezy dodatkowo w tym polu poda¢ numer tego raportu.

Kolumny 8 i 9 dotyczg wartosci $rodkéw do odzyskania:
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W kolumnie 8 ,Kwota” nalezy wskaza¢ warto$¢ $rodkéw zakwalifikowanych do zwrotu lub podlegajacych
ZwWrotowi.

W kolumnie 9 ,Numer Po$wiadczenia i deklaracji wydatkéw od 1Z do IC, w ktérym wydatek byt zadeklarowany”
nalezy poda¢ numer Poswiadczenia IZ, w ktérym wydatek, ktérego dotyczy zwrot zostat wykazany.

Kolumny 10-15 dotycza wartosci $rodkéw odzyskanych w danym okresie, za jaki sktadane jest Poswiadczenie:

W kolumnie 10 ,Kwota” nalezy podac¢ warto$¢ srodkow zakwalifikowanych do zwrotu, ktdre zostaty odzyskane w
okresie, za jaki sktadane jest Poswiadczenie.

W kolumnie 11 ,Odsetki catkowite (umowne i karne) nalezy podaé kwote odzyskanych facznie odsetek
(umownych i karnych) naliczonych od naleznosci gtéwne;j.

W kolumnie 12 ,w tym odsetki karne” nalezy poda¢ warto$¢ odzyskanych odsetek karnych ujetych w kolumnie
11. Odsetki karne sa to odsetki za zwtoke naliczane od naleznosci gtéwnej.

W wierszu 13 ,Razem catkowite wydatki beneficjentéw i odsetki karne” nalezy poda¢ kwote $rodkéw odzyskanych
w okresie rozliczeniowym powiekszong o odsetki karne (suma kolumny 10 i kolumny 12).

W kolumnie 14 ,Sposdb odzyskania” nalezy wpisa¢ sposdb, w jaki $rodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek
IW (IP2)" lub "pomniejszenie kolejnego wniosku o ptatnosc¢". Jezeli kwote odzyskano poprzez pomniejszenie
kolejnego wniosku o ptatno$¢ nalezy wpisaé numer tego wniosku beneficjenta o pfatnosé, w ktérym dokonano
odpowiedniego pomniejszenia. Jezeli kwote odzyskano poprzez zwrot na rachunek — nalezy wpisa¢ numer
przelewu.

W kolumnie 15 ,Data odzyskania Srodkéw” nalezy podac¢ date odzyskania srodkéw tj. date wptywu Srodkéw na
rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do beneficienta (IW (IP2)) lub w przypadku
odzyskania $rodkéw poprzez pomniejszenie wniosku o pfatno$¢ — date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ w
kwocie pomniejszonej o kwote odzyskana.

Kolumna 16 dotyczy wartosci Srodkéw pozostatych do odzyskania:

W kolumnie 16 ,Wartos¢ $rodkéw pozostatych do odzyskania na koniec okresu” nalezy poda¢ kwote $rodkéw
pozostajaca do odzyskania na koniec okresu rozliczeniowego (tj. kwote w kolumnie 8 nalezy pomniejszy¢ o kwote
w kolumnie 10).

W dole tabeli nalezy dokona¢ zsumowania kwot odzyskanych poprzez pomniejszenie oraz kwot odzyskanych
poprzez zwrot.

Wszystkie tabele powinny by¢ podpisane przez osoby sporzadzajace (wraz z podaniem imienia i nazwiska) oraz
podpisane i opieczetowane (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska stuzbowego) przez upowazniong osobe
ze strony Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia). Ponadto pod tabelami powinny by¢
wpisane daty ich sporzadzenia i zatwierdzenia.
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Zatacznik nr 10 — WzOr minimalnego zakresu listy kontronej do weryfikacji

Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania

Lista kontrolna

dla Instytucji Posredniczacej przy dokonywaniu weryfikacji
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania

Nr Poswiadczenia:

Okres, za ktory sktadane jest Poswiadczenie:
Nazwa instytucji sktadajacej Poswiadczenie:
Numer i nazwa Dziafania:

Poswiadczana kwota wydatkéw:

L.p Wyszczegdlnienie TAK/NIE Uwagi

1. Czy  Poswiadczenie  zostalo  sporzadzone  na
prawidtowym formularzu?

2. Czy Poswiadczenie zostato skierowane do wiasciwej
Instytucji Posredniczacej dla danego Dziatania?

3. Czy IW (IP2) przediozyta wersje papierowq i
elektroniczng Po$wiadczenia?

4. Czy wersja elektroniczna jest zgodna z papierowg?

5. Czy Poswiadczenie zostato podpisane przez osoby do
tego upowaznione?

6. Czy okres na jaki zostato ztozone Poswiadczenie jest
prawidtowo wskazany?

7. Czy Poswiadczenie zostato ztozone w przewidzianym
terminie?

8. Czy kwota wydatkéow w Poswiadczeniu jest zgodna z

sumg wydatkéw wykazanych w tabeli 1 i tabeli 2?

9. Czy Poswiadczenie nie zawiera Srodkéw prywatnych ani
przychodu?

10. Czy tabele zwierajace zestawienia kwot zatwierdzonych
wydatkéw sq prawidiowe pod wzgledem
rachunkowym?

11. Czy wnioski beneficjentéw o ptatnos¢ objete

Poswiadczeniem zostaly zatwierdzone przez IW
(IP2)/1P w okresie, za ktory sktadane jest
Poswiadczenie?

12. Czy wskazane zrodfa finansowania projektow sg
zgodne ze zrédtami finansowania dla danego Dziatania
okreslonymi w tabelach finansowych Szczegdtowego
Opisu Priorytetow PO KL?

13. Czy tabela 3 przedstawiajqca Srodki odzyskane jest
prawidtowo wypetniona (tj. zgodnie z instrukcjg)?

14. Czy faczna warto$¢ wydatkéw w ramach cross-
financingu w Po$wiadczeniu przekracza % ustalonego
dla danego Dziatania?
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15.

Czy w projektach, ktérych wydatki przedstawiane sa w
Poswiadczeniu nie zostaty wykryte istotne
nieprawidtowosci?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY SPRAWDZAJACE]

1

Czy Poswiadczenie wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony IW (IP2)?

Czy Poswiadczenie w istniejacej formie moze zostac
zatwierdzone przez Instytucje Posredniczaca?

Zatwierdzona kwota wydatkow:

Uwagi/Brak uwag

Przygotowane przez : Zweryfikowane przez: Zatwierdzone przez :
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
Podpis: Podpis: Podpis:

Data: Data: Data:
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Zalacznik nr 11 — Wz6r Péwiadczenia i deklaracji wydatkéw Instytucji Posredniczacej

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW

... [INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ]
0] SN za okres od .....cceceemveeeen. 1. O r.

Po§wiadczenie

Ja, NEEj POAPISANY, ..vvviiiiiiiiiiieeieiie e eerree e e eeeed (imie, nazwisko, funkcjadziatajcy w imieniu
Instytucji Pdrednicacej (nazwa Departamentu/Instytucjiposwiadczam, ze wszystkie wydatki, zawarte
w zahczonej deklaracji spelnigjkryteria odnoszce s¢ do kwalifikowalndci wydatkéw i zostaty poniesione
przez beneficjentow w ramach Priorytetdw ...............cocevvvnenee (numer i nazwa PriorytetAKomponentu
Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat LudZRD (KL) zgodnie z warunkami oldlenymi w
Porozumieniunr ........ porgilzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a ..............

do: i wynosz PLN

Paiwiadczam réwnig, iz realizacja projektow w ramach Priorytetu/6w/Kompotu Regionalnego paegiuje zgodnie z celami ustanowionynyi
w decyzji oraz zgodnie z rozpadzeniem (WE) nr 1083/2006 i z rozpgdzeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegétiaze:

(1) wspoffinansowane towary i ustugs slostarczone oraz zadeklarowane wydatki zostatgzsaeiscie poniesione i zgodne
z mapcymi zastosowanie zasadami wspdélnotowymi i krajowgnaz zostaty poniesione w zygku z projektami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do PO KL i obazujacymi zasadami wspoélnotowymi i krajowymi
w szczegoIngci:

. zasadami odnogzymi sk do pomocy péstwa;

. zasadami odnogzymi si do zamowié publicznych;

. zasadami dotyeazymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomoayspaa na mocy art. 87 traktatu, za pomof

wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okrésiech lat;

(2) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wigndnych systeméw kggowych i jest poparta dgjymi sk zweryfikowat
dowodami ksigowymi;
(3) transakcje &dace podstaw wydatkéw g zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu phaceie stwierdzono eacych
nieprawidiowdci;
(4) deklaracja wydatkéw uwzglnia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzysKamety, otrzymane odsetki i przychod
pochodzce z projektdw finansowanych w ramach PO KL;
(5) poszczegodlne wydatki beneficjentéw w ramachgktow s rejestrowane na plikach komputerowych i ugpstane nazadanie
Instytucji Zaradzapcej, Instytucji Certyfikujcej oraz whaciwych departamentéw Komisji;

o

Zgodnie z art. 90 rozpogdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupeltiajs i beda dostpne co najmniej przez okres trzech lat
zamknicia programu operacyjnego przez Komigpez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanmoyeio w art. 100 ust. 1 tegq
rozporadzenia).

Data: 20

Ieni nazwisko, pieez, stanowisko i podpis

Zalczniki:

Tabela nr 1
Tabela nr 2
Tabelanr 3
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Tabela nr 1

Deklaracja kumulatywnych wydatkéw publicznych porjszonych Grodki odzyskane poprzez zwrot w ramach Priorytetaw. (numer i
nazwa Priorytetéy/ Komponentu Regionalnego w podziale na Dziatafeaddziatania (w PLN) na dzie........
2007 2008 2009 20... £ acznie
. Wi . d |
Ogotem W t_ym (?ross wiym Ogotem cross- |wtym zwroty| Ogoétem W tym qross wiym Ogotem W tym qross w tym zwroty] Ogétem W tym qross w tym zwroty
finacing zwroty i finacing zwroty finacing finacing

Of priorytetowa VI ogétem

Dziatanie 6.1

Poddziatanie 6.1.1

Poddziatanie 6.1.2

Poddziatanie 6.1.3

Dziatanie 6.2

O$ priorytetowa VIl ogétem

Dziatanie 7.1

Poddziatanie 7.1.1

Poddziatanie 7.1.2

Poddziatanie 7.1.3

Dziatanie 7.2

Suma PO KL

Sporadzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imgi nazwisko, data, podpis oraz pieepsoby upowznionej:
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Tabela nr 2

Zestawienie pawiadczonych wydatkéw pubilcznych w ramach PriomytBtiorytetéw......................... fumer i nazwa Priorytetow)Komponentu Regionalnego w podziale na Dziataniakkesie od ...... do...... (w PLN)
N wnioskus benefidentab Brte v ' Zrodia sfinansowania gwiadczonych wydatkéw publicznych \(I:Vr;zsm
Nazwa Dziatania/Priorytetu IW (IP2)/Beneficjent Nr Umowy/Decyzji " — ) -|" wniosku beneficienta o . Budzet Jednoste X ) ) . X
platnai¢/ Nr Pdwiadczenis AT » Ogotem Samorzdu Budzet Pdistwa Fundusz Pracy PFRON Infredki publiczngfinancing (Z]
ptatnai¢/Paiwiadczenia "
Terytorialnego kol. 6)
1 2 3 4 5 6=7+8+9+10+11 7 8 9 10 11 12
O$ Priorytetowa VI ogétem
Dziatanie 6.1
1
2
Dziatanie 6.2
3|
4
O$ Priorytetowa VII ogétem
Dziatanie 7.1
5|
6
Suma PO KL
W ramach niniejszego zestawienia zatwierdzono nagiujace kwoty wydatkéw poniesionych z funduszy celowych:
Priorytet | PFRON PLN
Priorytet Il Fundusz Pracy PLN

Sporadzone przez: inii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imi nazwisko, data, podpis oraz piecpsoby upowanionej:
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Tabelanr 3

Kwoty odzyskane oraz pozostate do odzyskania oeftmentéw w ramach Priorytetu/Priorytetéw ............... fumer i nazwa Priorytetéyi#Komponentu Regionalnego za okres od............da w PLN

L.p.

Nr
umowy/decyzji

Beneficjent
(nazwa, NIP)

Instytucja
dokonujca
wyptat do
beneficjenta dl
danego projek|

Data
rozpoczcia
procedury
f odzyskiwania]

Instytucja
rozpoczynajcaj
procedug
odzyskiwanial

Wartai¢ srodkéw do odzyskania

Wartas¢ srodkéw odzyskanych w danym okresie

Rodzaj kwoty}

do odzyskanig

(nieprawidtow(
$¢finne)

Kwota

NumerPaswiadczenia i
deklaracji wydatkéw ol
1Z do IC, w ktérym
wydatek byt
zadeklarowany.

Kwota

Odsetki
catkowite
(umowne i

karne)

w tym:
odsetki
karne

Razem
catkowite
wydatki
beneficjentoy
i odsetki
karne

Sposéb
odzyskanig

Data
odzyskan|
asrodkd

Wartas¢ srodkéw
pozostatych do
odzyskania na
koniec okresu

1

2

10

11

12

13=10+12

14

15

16=8-10

O$ prioryteto

wa VI ogotem

Dziatanie 6.1

2

Dziatanie 6.1

Dziatanie 6.2

3]

4

Dziatanie 6.2

Of priorytetowa VIl ogétem

Dziatanie 7.1

5

6]

Dziatanie 7.1

Dziatanie 7.2

7

8

Dziatanie 7.2

Sporadzone przez: ingii nazwisko, data, podpis:

Ogotem jako pomniejszeni

Ogotem jako zwrot

Zatwierdzone przez: ingii nazwisko, data, podpis oraz pigtpsoby upowznionej:




Zalacznik nr 12 — Instrukcja wypetniania Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw
Instytucji Posredniczacej

INSTRUKCJA DO POSWIADCZENIA I DEKLARACII WYDATKOW
INSTYTUCJII POSREDNICZACE]

Instytucja Posredniczaca sporzadza Poswiadczenie zgodnie z niniejszg instrukcjg. Kazda strona Pos$wiadczenia
powinna by¢ parafowana przez osobe do tego uprawniong; ponadto kazda tabela powinna zosta¢ podpisana i
opieczetowana przez upowazniong do tego osobe.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetnienia przez Instytucje Posredniczaca.

Poswiadczenie:
1. W polu ,nr” nalezy poda¢ kolejny numer Po$wiadczenia zgodnie z ponizsza metodologia:

= w przypadku komponentu regionalnego: skrét komponentu regionalnego tj. ,KR”/nazwa regionu®’/rok, w
ktorym dokonywane jest poswiadczenie/kolejny numer poswiadczenia np. KR/MZ/2008/1;

= w przypadku komponentu centralnego: numer Priorytetu(dw) /nazwa skrécona IP skladajacej
po$wiadczenie/rok, w ktorym dokonywane jest poswiadczenie/numer kolejny poswiadczenia np.
P1-P2/MPiPS/2008/1 lub P4/MNiSW/2009/4.

2. W polu ,od ... do ..” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostato
dokonane poswiadczenie wydatkdw. Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne jest zachowanie ciggtosci
okresow wskazanych w Poswiadczeniach. Co do zasady Poswiadczenie sktadane jest za okres dwdch
miesiecy.

3. W polu ,Ja nizej podpisany, ...” nalezy podac¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby poswiadczajacej
wydatki, ktéra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe instytucji poswiadczajacej wydatki.

4. W polu ,w ramach Priorytetéw ... ” nalezy w przypadku komponentu centralnego wskaza¢ numer i nazwe
Priorytetu (lub Priorytetdw w przypadku MPiPS), natomiast w przypadku komponentu regionalnego
pozostawi¢ wylacznie zapis ,w ramach Komponentu Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

5. W polu ,okreslonymi w Porozumieniu nr ..."” nalezy wskaza¢ nr porozumienia zawartego pomiedzy Instytucja
Posredniczacy a Instytucja Zarzadzajacq oraz wskazac strone porozumienia.

6. W polu ,do” nalezy poda¢ date w formacie DD/MM/RRRR zgodng z datg koncowg ,do ..” w nagtéwku
Pos$wiadczenia.

"

7. W polu ,i wynosza: ...” nalezy poda¢ z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku kwote wydatkdw
kumulatywnych po$wiadczanych przez Instytucje Posredniczaca. Kwota musi by¢ zgodna z kwotg wskazang
w Tabeli nr 1 z wierszem ,Suma PO KL" z kolumny ,Ogétem” w czesci ,Lacznie”.

8. W polu ,Data:” pod Po$wiadczeniem nalezy podaC date sporzadzenia Poswiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

9. W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ imie, nazwisko
oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania Pos$wiadczenia. Osoba
pos$wiadczajaca musi podpisa¢ Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem oraz opatrzy¢ wniosek pieczecia.
Powinna by¢ to osoba wskazana w polu ,ja nizej podpisany”.

Ponadto pod pojeciem ,plikéw komputerowych” w pkt. 5, na ktorych powinny zostac rejestrowane poszczegdine
wydatki beneficjentéw, nalezy rozumie¢ wersje elektroniczne wnioskéw o ptatnos¢ wraz z zatacznikami.

57 Znaki regionu s nastpujace: doindlaskie — DS, kujawsko-pomorskie — KP, lubelskie — lithuskie — LK, t6dzkie — O, matopolskie —
MP, mazowieckie — MZ, opolskie — OP, podkarpacki®k, podlaskie — PD, pomorskie — PMaskie —SL, $wigtokrzyskie —SW,
warminsko-mazurskie — WM, wielkopolskie — WP, zachodniopeskie — ZP
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Zataczniki:

Tabela nr 1 Deklaracja kumulatywnych wydatkéw publicznych pomniejszonych o srodki odzyskane
poprzez zwrot w ramach Priorytetu/OwW........cccevrrnnninnnnns (numer i nazwa Priorytetu/Priorytetow)/
Komponentu Regionalnego w podziale na Dzialania (w PLN) na dzien ........

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe i numer Priorytetu (6w) lub okreSlenie ,Komponent Regionalny” oraz date
koncowg okresu, ktérego wniosek dotyczy, w formacie DD/MM/RRRR. Data ta powinna byC¢ taka sama jak
wskazana w Po$wiadczeniu w polu ,do ...".

W tabeli nalezy uja¢ w podziale na Priorytety, Dziatania i Poddziatania kumulatywne wydatki publiczne w ramach
PO KL zatwierdzone przez IP od poczatku realizacji programu, pomniejszone o $rodki odzyskane poprzez zwrot
(wykazywane w tabeli 3) w podziale na lata. W kazdym roku nalezy wskaza¢ kwote przypadajacg na wydatki w
ramach cross-financingu oraz zwroty, ktdre pomniejszyty wydatki kumulatywne wykazane w kolumnie ,0gétem”.

Dodatkowo, dla kazdego Dziatania i Priorytetu wydatki nalezy zsumowac oraz w ostatnim wierszu tabeli ,Suma”
nalezy wyliczy¢ kwoty ogdtem poswiadczanych przez dang Instytucje Posredniczacq wydatkéw publicznych.

Ponadto w kolumnie ,tacznie” nalezy zsumowac wydatki poniesione we wszystkich latach od poczatku realizacji
programu oraz poda¢ kwote wydatkdw w ramach cross-financingu oraz kwote zwrotow, ktére pomniejszyty
wydatki kumulatywne wykazane w kolumnie ,,ogétem”.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Tabela nr 2 Zestawienie poswiadczonych wydatkow publicznych w ramach Priorytetu/ow
......................... (numer i nazwa Priorytetu(éw)/ Komponentu Regionalnego w podziale na
Dziatania i projekty systemowe w okresie od ...... do...... (w PLN)

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe i numer Priorytetu (6w) lub okreSlenie ,Komponent Regionalny” oraz daty
graniczne okresu, w jakim zostato dokonane poswiadczenie wydatkéw w formacie DD/MM/RRRR tozsame z
datami wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ...".

Dodatkowo, dla kazdego Priorytetu i Dziatania wydatki nalezy odpowiednio zsumowac oraz w ostatnim wierszu
tabeli ,Suma PO KL" nalezy wyliczy¢ kwoty ogdtem poswiadczane przez Instytucje Posredniczaca.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwdch miejsc po przecinku.

ramach Dziatania) zatwierdzone w okresie wykazanym w polu ,od ... do ...".

W kolumnie 2 ,IW (IP2)/beneficjent” nalezy podac¢ nazwe IW (IP2), ktérej wydatki zostaty poSwiadczone przez IP
w okresie rozliczeniowym lub nazwe beneficjenta, ktérego wniosek o pfatnos¢ zostat zatwierdzony w danym
okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 3 ,numer umowy/decyzji” nalezy w przypadku wykazywania wniosku o ptatnos¢ poda¢ numer umowy
lub decyzji o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego zostat zatwierdzony wniosek o ptatnos¢. W przypadku
gdy dany wiersz dotyczy Po$wiadczenia IW (IP2) nalezy wpisac ,n/d” (nie dotyczy).

W kolumnie 4 ,nr wniosku beneficjenta o ptatnos¢ / nr Poswiadczenia” nalezy poda¢ numer wniosku beneficjenta
o ptatno$¢ lub numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw w ramach Dziatania od Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia), ktore zostaty zatwierdzone przez IP w okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 5 ,Data zatwierdzenia wniosku beneficjenta o ptatno$¢ / Poswiadczenia” nalezy wskazac¢ date
zatwierdzenia przez IP dokumentdw finansowych. Data co do zasady nie powinna wykracza¢ poza okres, za jaki
sktadane jest Poswiadczenie IP.

W kolumnie 6 ,Ogoétem” nalezy podac kwote ogdtem poswiadczonych wydatkdéw publicznych, zgodnie z
zatwierdzonymi Informacjami o wynikach weryfikacji wnioskow o pfatnos¢ w ramach projektow (bez $rodkow
prywatnych) oraz Poswiadczeniami IW (IP2).

W kolumnach 7-11 ,Zrddta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publicznych” nalezy poda¢ zrédta, z ktdrych
zostaly sfinansowane wydatki. Nalezy podac rozbicie tej kwoty na poszczegdine zrodta zgodnie z nazwami
kolumn.

W  kolumnie 12 W tym coss-financing (z kol. 6)" nalezy wykaza¢ wartoS¢ zawartych
w kolumnie 6 zatwierdzonych wydatkéw w ramach cross-financingu.

Pod tabelg nalezy wskaza¢ wysoko$¢ srodkéw poniesionych w ramach funduszy celowych. Dotyczy to wytacznie:

- $rodkéw na finansowanie projektdw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 (Fundusz
Pracy);
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- $rodkéw na finansowanie projektow systemowych PFRON w Priorytecie 1 (PFRON).

Tabela nr 3 Kwoty odzyskane oraz pozostate do odzyskania od beneficjentow w ramach Priorytetu
(6w) ... [Komponentu Regionalnego za okres od ............ do .......... w PLN

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe Priorytetu (éw) lub okreslenie ,Komponent Regionalny” oraz daty graniczne
okresu, za jaki sktadane jest Poswiadczenie w formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w
Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...".

UWAGA: Kwoty wykazane w tej tabeli powinny dotyczy¢ jedynie kwot odzyskanych dotyczacych wydatkow
uprzednio wykazanych w deklaracjach wydatkéw ztozonych przez 1Z do IC. W zwigzku z powyzszym, I1Z —
przekazujac do IC deklaracje wydatkdw w ramach PO KL — bedzie przekazywata do Instytucji Posredniczacych
informacje na temat Po$wiadczen IP uwzglednionych w deklaracjach do IC.

W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie ww. kwoty niezaleznie od sposobu ich odzyskania tj. zaréwno:
»  kwoty odzyskiwane / odzyskane od beneficjenta poprzez pomniejszenie we wniosku o ptatnosc;
»  kwoty odzyskiwane / odzyskane od beneficjenta na rachunek IW (IP2) / IP.

W przypadku delegacji zadan w ramach danego Dziatania do IW (IP2), dane powinny zostaC oparte na
Poswiadczeniach otrzymywanych od IW (IP2).

Jezeli w danym okresie nie pojawity sie zadne $rodki do odzyskania lub zadnych $rodkéw nie odzyskano, pola w
odpowiednich cze$ciach tabeli nalezy pozostawi¢ niewypetnione, za$ sumy catkowite nalezy wypetni¢ kwotami
zerowymi (0,00).

Poszczegdlne pozycje w tabeli powinny by¢ uszeregowane wedtug daty rozpoczecia procedury odzyskiwania kwot
nieprawidtowo wydatkowanych. Jezeli kwota do odzyskania dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do IC w kilku
deklaracjach wydatkdw nalezy ja wpisa¢ w kilku wierszach przyporzadkowujac kwoty do poszczegdinych numerdw
deklaracji.

Tabele nalezy przekazywac nawet wowczas, gdy nie nastapi odzyskanie srodkdw, lecz jedynie stwierdzenie kwoty
do odzyskania. Kwoty wykazywane sg w tabeli do momentu odzyskania danej kwoty w catosci.

W kolumnie 1 ,Lp.” nalezy poda¢ numer wydanej decyzji o odzyskanie, pod ktérym sprawe zarejestrowano w KSI
w karcie obcigzen na projekcie (w przypadku gdy decyzja nie zostat wydana nalezy wpisa¢ numer sprawy, pod
ktérym dana kwota zostata wpisana w systemie KSI).

W kolumnie 2 ,Nr umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficientem a IW (IP2)
zgodnie z KSI.

W kolumnie 3 ,Beneficjent (nazwa, NIP)” nalezy podac¢ nazwe beneficjenta oraz jego numer NIP.

W kolumnie 4 ,Instytucja dokonujaca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” nalezy podaé nazwe instytucji
dokonujacej wyptat srodkdw na rzecz beneficjenta w ramach realizowanego projektu.

W kolumnie 5 ,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania” nalezy wskazac¢ date wydania decyzji o zwrocie lub date
potracenia kwoty od kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W kolumnie 6 ,Instytucja rozpoczynajaca procedure odzyskania” nalezy podaé nazwe instytucji, ktéra wydata
decyzje o zwrocie lub instytucji dokonujacej pomniejszenia zatwierdzony wydatkdw we wniosku o ptatnosc.

W kolumnie 7 ,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowosci/inne)” nalezy wskaza¢, czy kwota do odzyskania to
nieprawidtowo$¢ czy korekta finansowa, czy tez inny przypadek. Jezeli zostat sporzadzony raport o
nieprawidtowosci (kwartalny lub biezacy) do MF, nalezy dodatkowo w tym polu poda¢ numer tego raportu.

Kolumny 8 i 9 dotyczg wartosci $rodkow do odzyskania:

W kolumnie 8 ,Kwota” nalezy wskaza¢ warto$¢ $rodkow zakwalifikowanych do zwrotu lub podlegajacych
Zwrotowi.

W kolumnie 9 ,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od 1Z do IC, w ktérym wydatek byt zadeklarowany”
nalezy poda¢ numer Poswiadczenia IZ, w ktérym wydatek, ktérego dotyczy zwrot zostat wykazany.

Kolumny 10-15 dotyczg wartosci Srodkéw odzyskanych w danym okresie, za jaki sktadane jest Poswiadczenie:

W kolumnie 10 ,Kwota” nalezy poda¢ warto$¢ srodkéw zakwalifikowanych do zwrotu, ktére zostaty odzyskane w
okresie, za jaki sktadane jest Poswiadczenie.

W kolumnie 11 ,Odsetki catkowite (umowne i karne) nalezy poda¢ kwote odzyskanych tacznie odsetek
(umownych i karnych) naliczonych od naleznosci gtéwnej.
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W kolumnie 12 ,w tym odsetki karne” nalezy poda¢ warto$¢ odzyskanych odsetek karnych ujetych w kolumnie
11. Odsetki karne sq to odsetki za zwtoke naliczane od naleznosci gtéwnej.

W wierszu 13 ,Razem catkowite wydatki beneficjentow i odsetki karne” nalezy podac kwote $srodkéw odzyskanych
w okresie rozliczeniowym powiekszong o odsetki karne (suma kolumny 10 i kolumny 12).

W kolumnie 14 ,Sposdb odzyskania” nalezy wpisa¢ sposob, w jaki srodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek
IW (IP2) / IP" lub "pomniejszenie kolejnego wniosku o ptatnosc¢". Jezeli kwote odzyskano poprzez pomniejszenie
kolejnego wniosku o ptatno$¢ nalezy wpisaé numer tego wniosku beneficjenta o pfatnosé, w ktérym dokonano
odpowiedniego pomniejszenia. Jezeli kwote odzyskano poprzez zwrot na rachunek — nalezy wpisa¢ numer
przelewu.

W kolumnie 15 ,Data odzyskania srodkéw” nalezy podac¢ date odzyskania srodkéw tj. date wptywu Srodkéw na
rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do beneficjenta (IW (IP2) / IP) lub w przypadku
odzyskania $rodkéw poprzez pomniejszenie wniosku o pfatno$¢ — date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ w
kwocie pomniejszonej o kwote odzyskana.

Kolumna 16 dotyczy wartosci Srodkéw pozostatych do odzyskania:

W kolumnie 16 ,Wartos¢ srodkéw pozostatych do odzyskania na koniec okresu” nalezy podac¢ kwote Srodkéw
pozostajacag do odzyskania na koniec okresu rozliczeniowego (tj. kwote w kolumnie 8 nalezy pomniejszy¢ o kwote
w kolumnie 10).

W dole tabeli nalezy dokona¢ zsumowania kwot odzyskanych poprzez pomniejszenie oraz kwot odzyskanych
poprzez zwrot.

Wszystkie tabele powinny by¢ podpisane przez osoby sporzadzajace (wraz z podaniem imienia i nazwiska) oraz
podpisane i opieczetowane (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska stuzbowego) przez upowazniong osobe
ze strony Instytucji PoSredniczacej. Ponadto pod tabelami powinny by¢ wpisane daty ich sporzadzenia i
zatwierdzenia.

10z



