POROZUMIENIE W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH
REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJINEGO KAPITAL LUDZKI
Nr KU |MAL - M1WPUIDO | 20038

Zawarte w Warszawie w dniu ... 200 707 * ¥ 5008 t. pomigdzy:

Ministrem Rozwoju Regionalnego Pania Elzbieta Biefkowska, reprezentowanym przez
Pana Jarostawa Pawlowskiego, Podsekretarza Stanu w Ministerstwic Rozwoju Regionalnego,
dzialajacego na podstawie pelnomocnictwa z dnia 30 stycznia 2008 r., stanowiacego Zatacznik nr 1,

zwanym dalej “Instytucja Zarzadzajaca”,
a

Mazowiecky Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych, reprezentowana przez Pana Wieslawa
Raboszuka, Dyrektora Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, dziatajacego na
podstawie uchwaly Nr 1450/152/08 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 8 lipca 2008 I.,
stanowiacej Zalacznik nr 2,

zwanym dalej “Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca I1 Stopnia)”,

zas wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”,

W zwiazku z zawarciem przez Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego i Mazowiecka Jednostke
Wdrazania Programéw Unijnych Porozumienia w sprawie dofinansowania dziatania 6.2. Wsparcie
oraz promocja przedsigbiorczoéci i samozatrudnienia, dziatania 6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz
podnoszenia poziomu aktywnosci zawodowej na obszarach wigjskich, dziatania 7.1. Rozwdj i
upowszechnienie aktywnej integracji, dziatania 7.2. Przeciwdziatanic wykluczenin i wzmocnienie
sektora ekonomii spolecznej dziatania 7.3 Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej integracji,
dzialania 8.1. Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie, dziatanie 8.2 Transfer wiedzy,
dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
swiadczonych w systemie o$wiaty, dziafanie 9.2. Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego, dziatania 9.3, Upowszechnienie ksztalcenia zawodowego w formach szkolnych,
dziatanie 9.4. Wysoko wykwalifikowane kadry systemu o$wiaty oraz dziatania 9.5 Qddolne
inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
nr SR.EFS/1/MJA7 zawartego w dniu 14 sierpnia 2007 r., zwanego dalej ,Porozumieniem w
sprawie dofinansowania”, Strony postanawiaja, co nastepuje:

§ 1.

Uzyte w Porozumieniu okre$lenia oznaczaja;

1) ustawa - ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U, z
2002 r. Nr 101, poz. 926, z péin. zm.);

2) rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne shizace do



3) dane osobowe -

4) administrator danych

osobowych -

5) przetwarzanie danych

osobowych -

6) dokument -

7) pracownik -

przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

dane osobowe, w rozumieniu ustawy, dotyczace uczestnikéw projektow,
ktére musza by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca I Stopnia) w celu wykonania Porozumienia w sprawie
dofinansowania;

organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, o ktorych mowa
w art. 3 ustawy, decydujacy o celach i srodkach przetwarzania danych
osobowych;

Jakiekolwick operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, w zakresic niezbednym do prowadzenia
sprawozdawezo$ci, monitoringu | ewaluacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki;

dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zapisane sa dane
osobowe;

osobg $wiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku

cywilnoprawnego.

§2.

Na podstawie art. 31 ustawy, Instytucja Zarzadzajaca jako administrator danych osobowych,
powierza Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 Stopnia) przetwarzanie danych
osobowych w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej na warunkach opisanych w
niniejszym Porozumieniu.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca 11
Stopnia) do dalszego powierzania przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz
Instytucji Zarzadzajacej, beneficjentom.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych beneficjentom nastgpuje na podstawie umowy
lub decyzji o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca IT
Stopnia) do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz
Instytucji Zarzadzajacej, podmiotom realizujacym badania ewalvacyjne, jak réwniez zadania
Zwigzane z monitoringiem | sprawozdawczodcia prowadzone w ramach Programuy
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 4, odbywa
si¢ na podstawie odrgbnych uméw zawicranych na pismie,

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy 11
Stopnia) do takiego formufowania uméw o dofinansowanie projektdw zawieranych przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca 11 Stopnia) z beneficjentami, by beneficjenci
byli uprawnieni do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych w imieniu i na
rzecz Instytucji Zarzadzajacej, wylacznie podmiotom, o ktérych mowa w ust. 4.



Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w ust. 6, odbywa sie na
podstawie odrebnych uméw zawieranych na pismie. :

§3.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg 11
Stopnia) do wydawania swoim pracownikom upowaznien do przetwarzania danych
osobowych. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca I Stopnia) ograniczy dostgp do
danych osobowych wylacznie do pracownikow posiadajacych upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I1
Stopnia) do dalszego umocowywania beneficjentéw do wydawania ich pracownikom
upowazniefi do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Pogredniczaca Il
Stopnia) do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 4, do
wydawania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I
Stopnia) to takiego formutowania uméw o dofinansowanie projektéw zawieranych przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca IT Stopnia) z beneficjentami, by beneficjenci
byli uprawnieni do dalszego umocowania podmiotéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 4, do
wydawania ich pracownikom upowazniefi do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajaca dopuszeza stosowanic przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje
Posredniczacq I Stopnia) wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
stanowigcego czgsé Polityki Bezpieczenistwa Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
Il Stopnia), o ile zawicra on elementy wskazane we wzorze upowaznienia, o ktérym mowa w
ust. 6.

Wzbr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w Zataczniku nr 3.

§ 4.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il Stopnia) przez Instytucje Zarzadzajaca nastgpuje wylacznie w celu
wykonania Porozumienia w sprawie dofinansowania i w zakresie okreslonym w ust, 2.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej I Stopnia) przez Instytucje Zarzadzajaca jest okreslony w Zataczniku nr 4.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia), pracownicy Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 1T Stopnia), beneficjent, pracownicy beneficjenta oraz
podmioty, o ktérych mowa w § 2 ust. 4, i ich pracownicy:

1} nie decyduja o celach i érodkach przetwarzania danych osobowych;

2) nie sa uprawnieni do zakladania oraz posiadania lub tworzenia Jjakichkolwiek kopii
dokumentéw zawierajacych dane osobowe, w tym formularzy zawierajacych dane
osobowe lub baz danych osobowych zapisanych w postaci dokumentéw papierowych lub
elektronicznych, w szczegélnosci w poczcie elektroniczne;j, na dyskach komputerowych i



arkuszach kalkulacyjnych innych, niz wynikajace z realizacji Porozumienia w sprawie
dofinansowania lub umowy/decyzji o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

§5.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) zapewni srodki techniczne i
organizacyjne umozliwiajace nalezyte zabezpieczenie danych osobowych, wymagane
przepisami prawa, w tym w szczegblnosci ustawy oraz rozporzadzenia. Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II Stopnia) bedzie w szczegdInoscei:

1} prowadzi¢ dokumentacj¢ opisujaca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz §rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych, w
tym w szczegllnosci, Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych oraz Instrukcje
Zarzadzania Systemem Informatycznym Stuzacym do Przetwarzania Danych Osobowych;

2) przechowywaé dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na
zamek Iub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostgpnych dla oséb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzi¢ ewidencj¢ pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) zobowiaze swoich pracownikéw
do przestrzegania nastgpujacych zasad postgpowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niczbednymi do wykonania obowiazkdw
wynikajacych z Porozumienia w sprawie dofinansowania;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji Porozumienia w
sprawie dofinansowania;

4) zachowania danych osobowych w poufnosci, takze po ustaniu zatrudnieniz w Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej IT Stopnia).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) bedzie stale nadzorowala swoich
pracownikow w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) bedzie wymagala od swoich
pracownikow przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufhosci
danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) zobowigzuje si¢ do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych jej w trakcie
obowigzywania Porozumienia w sprawic dofinansowania lub uzyskanych w zwigzkn z
wykonywaniem czynnosci objetych Porozumieniem w sprawie dofinansowania
dokumentow, takze po rozwiazaniu Porozumienia w sprawie dofinansowania;



2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych dokumentéw przed kradzieza,
uszkodzeniem i zaginigciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie Porozumienia w sprawie dofinansowania
danych osobowych dla celéw innych niz okreslone w Porozumieniu W sprawic
dofinansowania.

§é.

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) niezwlocznie informuje Instytucje
Zarzadzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnodeiach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szezegolnodei przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) zobowigzuje sie do udzielenia
Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej zadanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich
danych osobowych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posdredniczaca I Stopnia),
beneficjentéw oraz podmioty, o ktérych mowa w § 2 ust. 4, a w szczegblnoscei niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkéw dotyczacych ochrony

danych osobowych.

§7.

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) umozliwi Instytucji Zarzadzajacej
dokonanie kontroli w miejscach, w ki6rych 8q przetwarzane powicrzone dane osobowe, a
takze zobowiaze beneficjentéw oraz podmioty, o ktérych mowa w § 2 ust. 4, do umozliwienia
Instytucji Zarzadzajacej dokonania kontroli, w terminie wspolnie ustalonym przez Strony, nie
pozniejszym jednak niz 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji  Posredniczacej 1l  Stopnia) przez Instytucje Zarzadzajaca o zamiarze
przeprowadzenia kontroli w celu sprawdzenia prawidlowosci przetwarzania oraz
zabezpieczenia danych osobowych.

2. W przypadku powzigcia przez Instytucje Zarzadzajaca wiadomosei o razacym naruszeniu
przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucjg Posredniczaca 11 Stopnia) zobowiazan wynikajacych z
ustawy, rozporzadzenia [ub z niniejszego Porozumienia, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca 1l Stopnia) umozliwi Instytucji Zarzadzajacej dokonanie niezapowiedzianej
kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) zobowigze beneficjentéw oraz
podmioty, o ktérych mowa w § 2 ust. 4, do umozliwienia Instytucji Zarzadzajacej,
w przypadku powzigcia przez Instytucje Zarzadzajacq wiadomoéei o razacym naruszeniu
zobowiazafi wynikajacych z ustawy, rozporzadzenia, umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki lub umowy, o ktérej mowa w § 2
ust. 3, dokonania niezapowiedzianej kontroli.

4, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca IT Stopnia) jest zobowigzana do zastosowania
si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu



Z-CADY,

ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucjg

Zarzadzajaca.
§ 8.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem maja zastosowanie przepisy
ustawy.
2. Niniejsze Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i jest zawarte na czas

obowigzywania Porozumienia w sprawie dofinansowania.
3. Integralng cze$é niniejszego Porozumienia stanowia;
1) Zalacznik nr 1: pelnomocnictwo z dnia 30 stycznia 2008 r.;
2) Zalacznik nr 2: uchwata Nr 1450/152/08 z dnia § lipca 2008 r.;

3) Zakacznik nr 3: wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
4) Zalgeznik nr 4: zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

4, Niniejsze Porozumienie zostalo sporzadzone w 2 Jjednobrzmiacych egzemplarzach: po jednym
dla kazdej ze Stron.

W imieniu; W imieniu;

Instytucji Zarzadzajacej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej IT Stopnia)
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