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1.

Wstep

Niniejsze opracowanie ma na celu zaprezentowardevrgich zatgen systemu kontroli
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) w t&ta2007-2013. W dokumencie
okreslone zostaly podstawy prawne procesow kontroli,anél poszczegolnych instytucii
odpowiedzialnych za kontrgl ogolne zasady systemu kontroli, zakres podmiotowy
I przedmiotowy kontroli oraz tryb kontroli na miejs

2.

Podstawy prawne

Proces kontroli w ramach PO KL regulujastpujace akty prawne i dokumenty:

>

3.

rozporadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Q&tanawiagce przepisy
og6lne dotyczce EFRR, EFS oraz FS i uchyleg rozporzdzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, z 0 zm.), zwane dalej
,fozporzdzeniem ogélnym”,

rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@d@ r. ustanawiagce
szczegOlowe zasady wykonania Rozmwenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiagcego przepisy ogolne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz ofFunduszu Spojsa
oraz rozporgzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiedg®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalné@n. Urz. UE L 371 z 27.12.2006,
Z p&n. zm.),

rozporadzenie (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 12816 z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilajeiog rozporzdzenie (WE)
nr 1784/1999Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 z40 zm.),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006ar.zasadach prowadzenia politykizwoju (Dz. U. 2009
Nr 84 poz. 712 z pidn. zm.),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004Prawo zamowie publicznych(Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pin. zm.),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009or finansach publicznycfDz. U. Nr 157, poz. 1240
z p&n. zm.);

ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r.o rachunkowsci (Dz. U. 2009, Nr 152, poz. 1223,
z p&n. zm),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997orochronie danyclsobowychDz. U. 2002 r., Nr 101
poz. 926 z pin. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobbvoraz warunkéw technicznych
I organizacyjnych, jakim powinny odpowiadairzgdzenia i systemy informatyczne
stuzqgce do przetwarzania danych osobowydl. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024)

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 20a8yczne w zakresie procesu
kontroli w ramach obowizkow Instytuciji Zarzdzapcej Programem Operacyjnym.

Rodzaje kontroli

W ramach systemu wdrania PO KL realizowanesiastpujace typy kontroli:



» kontrola systemowa,
> kontrola projektéw rozumiana jako weryfikacja wyktat',

» kontrola prawidtowséci realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technej,
rozumiana jako kontrola wydatkéw (patrz przypis 1).

Na system kontroli sktadagsi
» kontrola dokumentacji doginej w siedzibie instytucji kontrolagej,
» kontrola na miejscu.

4. Kontrola systemowa

Kontrola systemowa ma na celu sprawdzenie prawioBolv skutecznéci i zgodndci
z prawem procedur oraz funkcjonowania systemuadaenia i kontroli PO KL w danej
instytuciji.
Kontrole systemowe przeprowadzaj
1. Instytucja Zarzdzapca (IZ) w stosunku do:

» Instytucji P@rednicacych (IP),

» Instytucji Pérednicacych Il stopnia (IP2) w ramach Priorytetu V PO KL,

» W szczegolnie uzasadnionych przypadkach IP2 w rardetatan tych Priorytetow,
ktorych wdraanie zostato oddelegowane przez IP do IP2.

2. Instytucje Péredniczce w odniesieniu do IP2.

Jednostka kontrolujaca jest zobowazana do przeprowadzenia w kadym roku, w latach
2008-2015, przynajmniej jednej kontroli systemowejw kazdej instytucji, do ktorej
oddelegowata cgs¢ swoich zada*

Kontrola systemowa obejmuje kongaokumentacji i kontr@l na miejscu.
4.1 Kontrola dokumentaciji

Kontrola dokumentacji w ramach kontroli systemowdpywa s¢ na dwoch poziomach —
kontroli dokumentacji IP przez 1Z i dokumentacjRIBrzez IP. Weryfikacji dokumentaciji IP2
w ramach Priorytetu V PO KL dokonuje 1Z.

W ramach kontroli dokumentacji jednostka kontrataj wykonuje w szczegOlia
nastpujace zadania w stosunku do jednostki kontrolowanej:

» weryfikuje i zatwierdzdnstrukcje wykonawcze,

» weryfikuje deklaracje i paviadczenia wydatkéw (w przypadku kontroli przeproane;j
przez 1Z),

» weryfikuje otrzymywane raporty i zestawienia o mapidtowcdsciach,
» weryfikuje sprawozdania okresowe, roczneidmwe,

L W swietle Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramactwimkéw Instytucji Zawzdzajcej Programem
Operacyjnym.

2 W przypadku kontroli systemowych realizowanychearzZ PO KL, IK NSRO w szczegdlnie uzasadnionej
sytuacji mae zaakceptowamniejsz liczbg instytucji wytonionych do kontroli.



» weryfikuje Roczne Plany Kontroli i sprawozdaniaealizacji Rocznych Planéw Kontroli.

Na podstawie informacji uzyskanych z pasygych dokumentow oraz z innycirodet
jednostka kontroluca sporadza raporty o nieprawidiowioiach oraz zestawienia
nieprawidtowdci, ktére przesylane asdo uprawnionych instytucji zgodnie @ystemem
informowania o nieprawidtowsgiach finansowych na lata 2007-2013 w ramach PO KL.
Poza dokumentagj o ktorej mowa powsej, jednostka kontrolgga mae zwréct sig

Z prasba o przekazanie dodatkowej dokumentacji od jednog&tkmtrolowanej i innych
instytucji zaangzowanych w realizagjProgramu.

4.2 Kontrola na miejscu

Kontrola systemowa na miejscu dotyczy weryfikacpppawndci stosowania procedur
oraz przestrzegania zapisOw porozumienia przeoginkontrolowan.

Zakres kontroli systemowej na miejscu obejmuje ezegolndci sprawdzenie:

» zgodndci procesu wyboru projektow&ystemem realizacji PO KL 2007-2013,
» zgodndci procesu wyboru projektow z procedurami jednoktiitrolowane;,

» zgodndci wybieranych projektow z kryteriami wyboru projélv zawartymi
w Planie Dziatania,

» zgodndci dokonywania rozlicze finansowych 2Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkbw w ramach PO KL procedurami, w tym poprawsc kwalifikowania
wydatkow (sposobu weryfikacji i zatwierdzania wykdaw przez IP oraz IP2),

» zgodndci realizacji obowizkdéw w zakresie kontroli z procedurami,

» prawidiowaci oraz terminowséci realizacji obowiazkow w zakresie monitorowania
wdrazania Priorytetu/Dziatania oraz opracowywania i Re#ywania sprawozda
z realizacji Priorytetu/Dziatania,

» prawidiowaci  realizacji obowizkbw w  zakresie  odzyskiwania srodkéw
od beneficjentow, prowadzenia rejestru abeh na projekcie oraz informowania
o nieprawidtowdciach,

poprawndci realizacji zada z zakresu promaocji i informaciji,
przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéw,
realizacji obowazkdéw w zakresie wprowadzania danych do KSI SIMIK-0%3,

YV V. V V

realizacji obowizkéw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania afargsobowych
w zbiorze PEFS 2007 zgodnie z usiamvdnia 29 sierpnia 1997 r.czhronie danych
osobowych

Kontrola na miejscu powinna obejmoévedwniez stosowanie przez jednostkontrolowan
zapisOw dokumentuWymierzanie korekt finansowych za naruszenia praaenéwié
publicznych zwizanych z realizagjprojektow wspétfinansowanych sedkow funduszy UE
(tzw. taryfikator”) w przypadku wykrycia u benefemtéw narusze ustawy Prawo
zamowié publicznych. Jednostka kontradap powinna zweryfikow@ czy instytucja
przeprowadzaga kontrot okreslita wysokas¢ wydatkow niekwalifikowanych w zwiku
Z naruszeniem przepisow dotgcych przeprowadzania p@pbwar 0 udzielenie zamowienia
przez beneficjentéw zgodnie z ww. dokumentem.



Instytucja Zargdzapcaw ramach kontroli systemowej weryfikuje réwaie

» czy IP nadzoruje wykonywanie przez IP2 obgmkidw  zwhzanych
z wdraaniem Dziatania,

» czy IP, w ramach dziatabezpdrednio wdraanych przez IP, nadzoruje wykonywanie
przez beneficjentow obowzkow wynikapcych z umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu,

» czy IP2 w ramach Priorytetu V nadzoruje wykonywagmieez beneficjentow obowakow
wynikajacych z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

» czy IP w komponencie regionalnym prawidtiowo regkzwmowe dotacji celowej
(kontrola finansowa)

Instytucja Pérednicacaw ramach kontroli systemowej weryfikuje rowiie

» poprawnd¢ podpisywanych przez IP2 uméw/decyzji o dofinansuiwa projektu
Z beneficjentami w ramach Dziatavdrazanych przez IP2,

» czy IP2 nadzoruje wykonanie przez beneficjentow wibhpkow wynikapcych
z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

Minimalny zakres listy sprawdzgjej do kontroli systemowe] na miejscu zostat ékney
w zahczniku nr 6 do przedmiotowego dokumentu.

Jednostka kontrolaga mae skontrolowéa wszystkie obszary w trakcie jednej kontroli
lub w rozbiciu na kilka kontroli, jednak w cagu roku kontrola systemowa w danej
instytucji powinna oky¢ wszystkie zagadnienia. W sytuacji gdy dokonywaesa yveryfikacja
wybranych obszaréw w trakcie danej kontroli, jedkaskontrolujca wybiera w pierwszej
kolejncsci te zakresy tematyczne, co do ktdrych istniejgtpliwvosé, ze ich poprawna
realizacja jest zag#ona lub zaniedbana przez kontrolowamstytucg.

W kontrolach systemowych na miejscu mobgrat réwniez udziat eksperci zewitrzni
zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszai@mowié publicznych.

O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydkigrownik jednostki kontroluicej.
Kazdy ekspert przed przygiieniem do dziaka kontrolnych zobligowany jest do podpisania
Oswiadczenia o bezstrongm.

5. Kontrole projektow

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikaprawidtowdaci realizacji projektu zgodnie
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkédw w agm PO KL,
umowa/decyzp 0 dofinansowanie projektu oraz getonym do niej wnioskiem
o dofinansowanie projektu, a taksprawdzenie, czy informacje dotyce postpu realizacji
projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane ptmneficjenta we wnioskach o ptagto
sa zgodne 2Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KL, ze stanem
rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektunm@nogramem ptatr$oi oraz budetem
projektu.

Podczas kontroli na miejscu projektu riglgprzede wszystkim sprawdziczy beneficjent
przestrzega obowzujacych regut i zasad wynikgych z Programu, a ta& obowazujacych
aktéw prawa wspolnotowego i krajowego. Szczegollagisk naley potozy¢ na weryfikacg
stosowania przez beneficjenta przepisow prawa wego, ktére $ bezpdrednio zwazane
z regulacjami wspolnotowymi w zakresie wykorzystedtodkow pochodacych z funduszy



strukturalnych, tj. przepiséw dotygzych zamodwié publicznych, pomocy publicznej
oraz finanséw publicznych.

Kontrole projektow przeprowadzangw trakcie, jak i na zakiazenie realizacji projektow.
Kontrole projektow przeprowadzgj
Instytucja Zarz adzajaca:

» w przypadku projektéw systemowych realizowanychepraP w ramach Dziata
wdrazanych przez I[P (w sytuacji gdy projekty systemowe eealizowane
przez komérk organizacyja w urzdzie, ktora realizuje zadania IP) oraz projektow
systemowych realizowanych przez IP2 w ramach PetunyV PO KL w ramach
wdrazanych Dziatd (w sytuacji gdy projekty systemowe a s realizowane
przez komork organizacyja w urzdzie, ktéra realizuje zadania 1B2)

» w przypadku projektow systemowych realizowanycheprbeneficjentow w ramach
Dziatania 5.3 PO KL,

» W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach u innyadefigentow.
Instytucja Posredniczaca:

» w przypadku projektow konkursowychjezeli wdrazane Dzialania nie zostaly
oddelegowane do IP2,

» w przypadku projektow systemowych IP w ramach D#iawdrazanych przez IP
(w sytuacji gdy projekty systemowes gealizowane przez komdagkorganizacyja
w urzedzie, ktéra nie realizuje zaaldP),

» w przypadku projektow systemowych realizowanycheprbeneficjentéw systemowych,
jezeli wdrazane Dziatania nie zostaty oddelegowane do IP2,

» w przypadku projektow systemowych realizowanyclepriP2,

» w uzasadnionych przypadkach projektow konkursowygh ramach Dziala
wdrazanych przez I1P2.

Instytucja Posredniczaca Il Stopnia (IP2):
» w przypadku projektow konkursowych w ramach wdraych przez IP2 Dziata

» w przypadku projektow systemowych realizowanychepr#® w ramach tych Dziata
ktore @ wdrazane przez IP2,

» w przypadku projektow systemowych realizowanycheprbeneficjentéw systemowych
w ramach wdrzanych przez IP2 Dziata

Kontrola projektéw obejmuje kontrodokumentacji i kontral na miejscu.

5.1 Kontrola dokumentacji projektu

W ramach kontroli dokumentacji projektu odpowiedniednostka kontrolgga weryfikuje

wnioski o pfatné¢ otrzymywane od beneficjentéw, zawiexa informacje na temat
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach jeldu wraz z opisem pagiu

rzeczowego.

% Dotyczy tylko kontroli na miejscu projektu.



5.1.1 Weryfikacja wnioskow o ptatngé

Weryfikacja wnioskow o ptatrié dokonywana jest w oparciu o ngalijace zasady:

» okres weryfikacji wynosi maksymalnie 20 dni roboczy(termin 20 dni roboczych
dotyczy kadej przedtaonej wersji wniosku),.

» weryfikacja kadej wersji wniosku o ptlat$é powinna zosta udokumentowana
w formie listy kontrolnej (nie wyklucza to mlbwosci przygotowywania jednej listy
kontrolnej do danego wniosku, na ktorej odnotowagua weryfikacje wszystkich wersji
danego wniosku o ptatéé o ile wynika to z procedur weryfikagego),

» wniosek o platn& weryfikowany jest pod wzgtlem formalno-rachunkowym
I merytorycznym przede wszystkim przez pracownikataseiwe] instytucji
wyznaczonego jako opiekun projektu. Ngstie zweryfikowany wniosek podlega
akceptacji bezpwedniego przelonego opiekuna projektu. Przed dokonaniem wyptaty
na rzecz beneficjenta wniosek o ptathonaze by zweryfikowany przez odpowiedni
komorke finansowo-ksigowa,

» podczas weryfikacji wniosku o ptatéio nalezry sprawdzé rOwniez postp rzeczowy
oraz wycagi bankowe, jéli sa zahczone do wniosku o ptatdg

» weryfikacja co do zasady nie obejmuje dokumentowegavych potwierdzacych
poniesione wydatki, gdydokumenty te & sprawdzane na podstawie reprezentatywnej
proby podczas kontroli na miejscu. Jedmakv przypadku wtpliwosci lub podejrzé
co do prawidtowej realizacji projektu IP/IRBoze zazada® od beneficjenta przestania
wybranych lub wszystkich kserokopii dokumentéw elgsiwych pdwiadczonych
za zgodné& z oryginatem, celem ich weryfikacji. Nie powinngdo jednak traktowane
jako standardowa praktyka,

» do zatwierdzonego wniosku o ptatdosporadzana jest w dwoéch egzemplarzach
informacja o wynikach weryfikacji. Jeden egzemplarzekazywany jest beneficjentowi,
a drugi archiwizowany jest w siedzibie IP lub IP2.

Szczegotowe zasady dotyce weryfikacji wnioskOw o platio zawarte zostaly
w dokumenciesystem realizacji PO KL 2007-20X%gs¢ Zasady finansowania PO KL

5.2 Kontrola na miejscu projektu

Kontrola na miejscu projektu obejmuje kongrolv siedzibie beneficjenta oraz kontrol
w miejscu realizacji ustugi (wizgtmonitoringova).

5.2.1 Kontrola w siedzibie beneficjenta

Jednostka kontrolaga zobowizana jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu
w siedzibie beneficjenta.

W przypadku gdy projekt realizowany jest w partheis, co do zasady kontkplnalezy
przeprowadzi u lidera projektu, ktory powinien zapewnikontrolupcym dostp
do dokumentacji projektowej. Instytucja kontralce mae rownie zdecydowa

0 przeprowadzeniu czynfm kontrolnych u partnera. IP/IP 2 powinna przepadac
kontrok u partnera, j@i istnieje watpliwos¢ co do prawidtowéci jego dziata w projekcie.
W sytuacji gdy w realizacji projektu uczestniczy zduliczba partneréw, jednostka
kontrolupca mae podaé¢ decyzg o ich skontrolowaniu na podstawie proby.



Zakres kontroli powinien obejmowam.in. weryfikacg zgodndci realizacji projektu z jego
zatazeniami okrélonymi w umowie o dofinansowanie oraz we wnioskudafinansowanie
projektu.

Kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta podiggv szczegdlngci nastpujace obszary:
1. Prawidlowac¢ rozliczen finansowych

W ramach przedmiotowego obszaru ngle zweryfikowa  kwalifikowalncsé
I prawidlowas¢ ponoszenia wydatkdw w ramach projektu postekr ich zgodnéri
z zapisamWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL w tym, m.in:

> w przypadku wydatkdw rzeczywiie poniesionych - oryginaly dokumentow
ksiggowych pd&wiadczajcych poniesienie w ramach projektu wydatkow
ujetych/rozliczonych w zibonych lub zatwierdzonych wnioskach o ptaiho
w szczegOlnéci wydatkdw w ramackeross-financinguw tym opisy dokumentow
ksiggowych (na podstawie reprezentatywnej proby),

» dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdeag fakt zakupu zamoéwionych towarow
i ustug,

» dokumentag potwierdzajca stopigi wykonania rezultatow/produktéw/zada
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansaegorojektu w przypadku
wydatkow rozliczanych ryczattem w ramach kosztéwgdwerednich,

» czy prowadzona jest wyogbniona ewidencja wydatkéw dla projektu zgodnie
z zasadami ok&onymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013,

» czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmoaoggm projektu i jdi
to mazliwe, ujcty w wyodrbnionej ewidencji wydatkow projektu (w przypadku
gdy w projekcie przewidziany jest wktad wtasny, ymt w przypadku projektéw
objetych pomoa publiczr),

» czy w ramach projektu nie finansuje; swykie] dziatalngci jednostki realizujcej
projekt, a jedynie koszty zazane z realizagjprojektu w ramach PO KL,

» czy nie wysipito podwdjne finansowanie wydatkbw w ramach PO KL
oraz w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskid@722013 lub Programu
Operacyjnego ,Zrownowany rozw0j sektora rybotowstwa i nadbimgch
obszarow rybackich” (PO RYBY) 2007-2013, tj. czywaryfikowanych oryginatach
dokumentow finansowo - kgjowych nie wysipuje adnotacja instytucji wdtajacej
PROW 07-13/PO RYBY 07-13 o td: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Operacyjnego Rozwdj Obszarow Wiejskich 722013/ Programu
Operacyjnego ,Zrownowany rozwOj sektora rybotowstwa i nadbimgch
obszarow rybackich” 2007-2013”,

» status podatkowy beneficienta poprzez weryfikacjnp. potwierdzenia
zarejestrowania podmiotu jako podatnika VASw@adcze, rejestru VAT.

Zespot kontrolujcy maze ostemplowé& wybrane do kontroli dokumenty kgiowe
na dowod przeprowadzonej weryfikaciji.

2. Kwalifikowalnas¢ wydatkow dotyczcych personelu projektu, w tym, nt.in
» uzasadnienie wyboru os6b zaaingaanych w realizagjprojektu,
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> kwalifikowalnos¢ wydatkow pod wzgiddem maliwosci wystpienia podwdjnego
finansowania lub konfliktu interesbw w przypadkutradniania w projekcie
pracownikow instytucji uczestnigzych w realizacji PO KL,

» kwalifikowalnos¢ wydatkow zwizanych z zatrudnieniem personelu projektu
na umow O prag, w tym sposob ustalenia proporcji zaarmm@ania personelu
projektu w niepetnym wymiarze czasu pracy,

> kwalifikowalnos¢ wydatkow zwizanych z zaangawaniem personelu projektu
na podstawie umow cywilnoprawnych,

> kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwizanych z wynagrodzeniem osob, ktore wykanuj
wigcej niz jedno zadanie/funkgjw ramach projektu lubaszatrudnione w wicej
niz jednym projekcie.

3. Sposoéb rekrutacji uczestnikdw projektu (sprawdzémiglifikowalnasci  przynajmniej
10% uczestnikéw projekfuw ramach danego projektu poprzez odniesienie @apis
Szczegbétowego Opisu Priorytetbw Programu Operaggnkapitat Ludzki 2007-2013
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w a@mPO KL, dokumentacji
konkursowe] oraz zaden projektu do dokumentacji przedimnej beneficjentowi
przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etaghigekrutacii, np. éwiadcze),

4. Sposoéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéyektu (w ramach zbioru PEFS
2007) zgodnie z ustaywz dnia 29 sierpnia 1997 r.azhronie danych osobowych

5. Zgodna¢ danych przekazywanych we wniosku o ptathw czsci dotyczcej postgpu
rzeczowego oraz pagtu finansowego z dokumentacpotyczca realizacji projektu
dostpna w siedzibie beneficjenta,

6. Poprawné¢ udzielania zaméwie publicznych, tj. prawidtow& stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiepublicznych (Dz.U.2010
nr 113, poz. 759 z @h. zm.) oraz przepisOw prawa wspolnotowego.

Kontrola udzielania zamowhepublicznych obejmuje w szczegdékwosprawdzenie:

» czy spetnione zostaly przestanki zastosowania tryimrielenia zamowienia
(gdy zamawiajcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony)
i ich spetnienie zostato wdeiwie udokumentowane,

» czy ustalenie wartai zamdwienia byto prawidiowe,

» czy beneficjent posiada kompletny protokét gpstvania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

» czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elettyezawarte w art. 36 ustawy,
np. opis przedmiotu zamowienia, tryb udzielenia @amenia, kryteria dotycice
wyboru oferty,

» czy ogtoszenia o pagiowaniach prowadzonych przez zamawggch przekazywane
Sa do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

» czy umowa podpisana z wykonaweostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

* W uzasadnionych przypadkach (dotyczy projektow, keérych liczba uczestnikéw projektu cgia
kilku/kilkudziesieciu tysicy), préba dla weryfikacji kwalifikowalni@i uczestnikébw projektu nie zosta
ustalona na odpowiedniozszym poziomie.
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Podczas przeprowadzania kontroli ngledwniez sprawdzé, czy beneficjent zastosowat
sic do wymogow zawartych wasadach dotyezych przeprowadzania pepbwai

0 udzielenie zaméwienia publicznego finansowanyeh srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznege,sytuacji gdy byt do tego zobligowany.

W sytuacji gdy jednostka kontrolga stwierdzi, 4 beneficjent naruszyt zapisy ustawy
Prawo zaméwig publicznych, powinna sprawdziczy stwierdzone naruszenia zostaty
okreslone w dokumencieWymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa
zamoéwi@ publicznych zwizanych z realizagj projektéw wspoHinansowanych
ze srodkéw funduszy UHtzw. ,taryfikator”). Jéli tak, naley okresli¢ wysoka¢
wydatkéw niekwalifikowalnych w zwizku z przedmiotowym naruszeniem zgodnie
z wartgciami wskazanymi w ww. dokumencie.

Poprawn& stosowania zasady konkurencyjoio

W przypadku beneficjentow realizgych zamodwienia o warioi powyzej wyrazonej
w ztotych rownowartéci 14 tys. euro netto, ktorzy nie gobligowani do stosowania
ustawy Prawo zamowiepublicznych, kontrola obejmuje w szczegdlciosprawdzenie,
czy beneficjent stosuje zasadkonkurencyjnéci zgodnie z zapisami Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO Kitym, czy sporzdzit protokot
zawierajcy co najmniej:

» informacg, do ktorych trzech potencjalnych wykonawcow Betjefit wystat
zapytanie ofertowe lub informacp tym,ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw wraz z uzasadnieniem,

» informacg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

» wykaz ofert, ktére wptyety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wakéam
daty wptywu oferty od beneficjenta oraz z podani@gamych z ofert, ktére stanayvi
odpowied na kryteria oceny ofert,

» wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wybo
» dat sporadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osobgwagznionej.

W przypadku naruszenia przez beneficienta zasadgkutencyjndci, instytucja
kontrolujaca stosuje taryfikator korekt aazony do umowy o dofinansowanie projektu.

. Poprawn&¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wi@ef do ktorych
nie maj zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkujeoicy.

W przypadku gdy beneficjenci realizuzamowienia o warkei nieprzekraczagej
wyrazonej w ztotych réwnowartei 14 tys. euro netto, ggpowyzej wartgci 20 tys. zt
netto, naley sprawdzé, czy przy dokonaniu zakupu ustugi lub towaru bexnert
wiasciwie udokumentowat rozeznanie rynku.

Beneficjent powinien wykazaze cena towaru lub ustugi to cena rynkowa.
Poprawn& udzielania pomocy publicznej
Kontrola udzielania pomoaye minimisobejmuje, m.insprawdzenie:

» czy beneficjent posiadaswiadczenie beneficjenta pomocy o kwocie udzielonej
pomocyde minimisw ciagu ostatnich trzech lat kalendarzowych (pomoc naem
przekroczy 200 tys. EUR w agu ostatnich trzech lat kalendarzowych),

» czy beneficjent &dacy jednoczénie beneficjentem pomocy publicznej posiada
zaswiadczenie o kwocie udzielonej] mu pomaidy minimisw ciagu ostatnich trzech
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lat kalendarzowych (pomoc nie we przekroczy 200 tys. EUR w aigu ostatnich
trzech lat kalendarzowych).

Kontrola udzielania pomocy w ramach wawyter blokowych obejmuje, _m.in.
sprawdzenie:

» zgodndci wysokaci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami intemsosci
okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych (w przypadpomocy na szkolenia —
Z putapami odnoszymi sk do typu szkol&, w przypadku pomocy na zatrudnienie —
z putapami wyznaczonymi zgodnie z magpomocy regionalnej, natomiast
w przypadku ustug doradczych — z putapami odaogni sk do tej formy wsparcia),

» czy udzielona pomoc publiczna oraz wymagany wkiagvptny zostaty obliczone
W SposoOb prawidtowy,

» czy beneficient pomocy publicznej nie prowadzi t#msci w sektorze
wykluczonym ze wsparcia.

10. Prawidtowé¢ realizacji dziata informacyjno - promocyjnych, w tym, m.in
» sposob informowania o realizacji projektu i dofisawaniu projektu z EFS,
» prawidiowa¢ oznaczenia dokumentacji zwanej z realizagjprojektu,

» sposob oznakowania pomieszezev ktorych realizowany jest projekt — plakaty,
tabliczki z logo PO KL i UE,

» sposob oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

» adekwatné¢ podgtych dziatéh informacyjno — promocyjnych, w tym,
m.in. przygotowanych materiatdbw promocyjnych, wssiioku do celu projektu,

» sposOb  informowania  uczestnikbw projektu o udzialey projekcie
wspoifinansowanym z EFS.

11. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentaajektu.

Zakres kontroli projektéw wybranych do kontroli ptavych (zawartych w Rocznych Planach
Kontroli) powinien obejmowa co najmniej wszystkie ww. zagadnienia (minimalrakes
listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu projektu zostat ckomy w zahczniku nr 7
do przedmiotowego dokumentu).

Instytucja Pérednicaca mae opracowa dla IP2 bardziej szczegotowe zasady daigez
przeprowadzania kontroli na miejscu realizowanyehjgktéw, uwzgédniapce specyfik
projektéw w ramach Priorytetu/Dziatania.

5.2.2 Wizyta monitoringowa

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeeagte] realizacji projektu
oraz faktycznego pogiu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkoleni@ustkonferencji).

Jednostki kontrolujace zobowjzane § do przeprowadzenia przynajmniej jednej wizyty
monitoringowej w ramach kazdego projektu wybranego do skontrolowania
w danym roku. Nie dotyczy to projektéw, w ktorych pzeprowadzenie wizyty
monitoringowej nie jest maliwe ze wzgédu na stopiei zaawansowania projektu
i/lub rodzaj realizowanych dziatain/form wsparcia.

Wizyty ~monitoringowe powinny byé przeprowadzane w miagk mozliwosci
bez zapowiedzi.
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Zakres wizyty monitoringowej powinien urdowia¢ ocere jakosci i prawidtowdci
realizowanej ustugi i obejmowam.in. sprawdzenie, czy:

» ustluga jest zgodna z umakldecyzp o dofinansowanie projektu oraz umpw
na realizagj ustugi, jgli zostata zlecona,

» ustluga jest zgodna =z harmonogramem realizacji kiwje przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,

» zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferengst j zgodny =z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,

» pomieszczenia, w ktérych realizowana jest ustuga, aznakowane plakatami
lub tablicami z logo POKL i UE, informagymi o wspoffinansowaniu projektu z EFS,

» uczestnicy otrzymaj materiaty szkoleniowe, ktore as oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektow maah PO KL,

» Dbeneficjent posiada dokumenty potwierdzaj zrealizowanie ustugi zgodnie z liazb
osobogodzin zawartv umowie z wykonawgna realizagj ustugi.

Podczas wizyty monitoringowej instytucja kontralta powinna rownie przeprowadzi
wywiad/ankiet z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opmai temat realizowane;j
ustugi, w tym jej jakéci, oraz zweryfikowania, czy wiez jest ona wspotfinansowana z EFS.

5.3 Kontrole planowe i kontrole dorazne

Kontrole na miejscu realizacji projektoéw dziek sia:
» kontrole planowe - kontrole prowadzone na podstd&deznych Planéw Kontroli,

» kontrole dorane - kontrole niegte w Rocznym Planie Kontroli. Kontrola darea
powinna by przeprowadzona (w miar mazliwosci kadrowych danej instytucji),
m.in. w przypadku:

e podejrzenia wyapienia nieprawidtowgci/uchybiei/zaniedba ze strony
beneficjenta lub uchybiew pracy instytucji zaangawanej w system wd#ania,

e otrzymania przez jednosik kontrolupca informacji/skarg dotycych
domniemanych nieprawidtowol w projekcie lub zaniedidaze strony instytucji
Zaangaowanej w system wdzania.

Do przeprowadzania kontroli daraych stosuje s8i tryb postpowania obowjzujace
w odniesieniu do kontroli planowych z téznica, iz nie ma konieczri@i wysyfania
zawiadomienia o planowanej kontroli.

5.4 Kontrole na zakaiczenie realizacji projektu

Kontrola na zakfczenie realizacji projektu jest przeprowadzana pézeniu
przez beneficjenta do wdawej instytucji weryfikupcej wniosku o ptatn&@ koncowa.

Kontrola dokumentacji na zakozenie realizacji projektu jest przeprowadzanagaidtiryjnie
I polega na weryfikacji kicowego wniosku o ptatdé oraz na sprawdzeniu komplefico
i prawidtowasci dokumentacji zwizanej z realizagjprojektu, ktdra jest dogbna w siedzibie
kontrolupcego. Kontrola ta jest dokumentowana za pamdesty sprawdzajce]
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do weryfikacji wniosku o ptatrig (wzor listy zostat okrdony w Zasadach finansowania
w ramach PO KL

Kontrola na zakfaczenie realizacji projektu_nmie réwniez obejmowa kontrok na miejscu.
Celem kontroli jest potwierdzeniez izakres rzeczowy projektu okteny we wniosku
o dofinansowanie zostat wykonany, a cele projek&iagmicte. Termin zakdéczenia
weryfikacji wniosku kdcowego o ptatn& ulega wstrzymaniu do czasu zakmenia
postpowania kontrolnego.

Niezwilocznie po przeprowadzeniu kontroli na dokutaem na zakaczenie realizacji
projektu dane dotyeze ww. kontroli powinny zostawprowadzone do Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI) SIMIK 07 — 13.

Dane dotyczce kontroli na miejscu na zaktzenie projektu naky wprowadzté do KSI
SIMIK 07 — 13 od¢bnie, niezwilocznie po otrzymaniu podpisane) przendbicjenta
Informacji pokontrolnej lub informacji o odmowigj jgodpisania.

6. Kontrole krzyzowe

Kontrole krzy.owe przeprowadzane sv odniesieniu do beneficjentow realigeych wicej
niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku progranakresow programowania.

Kontrole krzyowe prowadzoneasw oparciu o dane zamieszczone w Krajowym Systemie
Informatycznym SIMIK 07-13 (KSI SIMIK 07-13), w Simmie Informatycznym
Monitoringu i Kontroli Finansowej Funduszy Struldtmych i Funduszu Spéjgc SIMIK
04-06, a take z wykorzystaniem danych udgstianych 1Z PO KL poprzez zapewnienie
przez Ageng Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR) dostpu

do elektronicznego systemu gromadzenia danych wachn®Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich (PROW) 2007-2013 oraz Programu Operaggn&rownowaony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich” (PO RYBY) 2007-2013.

Ze wzgkdu na cele kontroli krzpwej wyr&@nia sk:

» kontrok krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowea podwdjnego
finansowania wydatkow w ramach jednego programuiaaynego,

» kontrok krzyzowa horyzontala, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkbw w ramachzmgich programow operacyjnych
perspektywy finansowej 2007-2013,

» kontrok krzyzowa miedzyokresow, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramach programoperacyjnych dwoéch
perspektyw finansowych.

Za zapewnienie prowadzenia kontroli kiawych programu oraz kontroli horyzontalnych
z projektami PROW i PO RYBY w ramach PO KL oraz a@anizac} tych procesow
odpowiedzialna jest Instytucja Zadzapca PO KL. Natomiast kontrole krzgwe
horyzontalne (bez projektow PROW/PO RYBY) oraz kolat krzyzowe medzyokresowe
przeprowadza Instytucja Koordyraap NSRO.
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6.1 Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY

Kontrole krzyowe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY mag celu wykrywanie
i eliminowanie podwodjnego finansowania wydatkow padstawie dokumentow finansowo-
ksiegowych przedktadanych réwnolegle w ramach PO Klz avev. programoéw.

W ramach PO KL kontrole krzpwe horyzontalne z projektami PROW/PO RYBY
prowadzonegpodczas kontroli projektéw na miejscu w siedzibémeficjenta.

Dla zapewnienia realizacji przedmiotowych kontrdiiezda instytucja przeprowadzap
kontrole projektow na miejscu na probie, uweziglia fakt realizowania przez beneficjentow
projektéw rownolegle w ramach PROW/PO RYBY oraz RD jako jeden z czynnikow
ryzyka przy konstruowaniu metodologii doboru préopsojektéw do kontroli na miejscu
w Rocznym Planie Kontroli.

W celu spetnienia powygzego warunku raz na kwartat IZ przekazuje do Bz dP2 wykaz
beneficjentow realizagych projekty w ramach PROW/PO RYBY. Na podstawyeht
danych IP oraz IP2 identyfikujbeneficjentéw realizggych projekty réwnolegle w ramach
ww. programéw (w odniesieniu do zawartych umoéw dirgmsowanie). Naspnie P
oraz IP2 uwzgidniaja ww. czynnik w analizie ryzyka na dany kwartat.

W trakcie kontroli projektow na miejscu istniejeavtiazek weryfikacji, czy na oryginatach
faktur (lub dokumentow o réwnovmej wartgci dowodowej) wysipuje adnotacja instytucji
wdrazajacych PROW o trei: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgawo
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013ub PO RYBY o trdci: ,Przedstawiono
do refundacji w ramach Programu Operacyjnego Zrowamny rozwoj sektora rybotéwstwa
i nadbrzenych obszaréw rybackich 2007-2013Adnotacja potwierdza fakt przedienia
faktur do refundacji w ramach PROW/PO RYBY. Zatem przypadku wysipienia
ww. adnotacji jednostka kontrolga ustala w ramach kontroli, czy i kiedy wydatkstady
zrefundowane. Sprawdzeniu podtém podwojnego finansowania podlegajowniez
duplikaty faktur. W celu weryfikacji, czy dany wyk zostat zrefundowany w ramach
PROW/PO RYBY, jednostka kontrohga kontaktuje si z IZ, majca dostp do danych
szczegotowych na temat wydatkdw rozliczonych prbeneficjentow w ramach PROW/
PO RYBY (udostpnianych przez ARIMR).

W sytuacji potwierdzenia sfinansowania w ramach KHOwydatku, ktory zostat wczmiej

sfinansowany w ramach PROW/PO RYBY, instytucja kaolojaca w ramach PO KL
odpowiednio kwalifikuje wydatek nienaleie wyptacony, podejmuje dziatania rceg

na celu odzyskanie kwot oraz dziatania wynikaj z $§stemu raportowania
o nieprawidtowdciach finansowych w ramach PO Kjesli dotyczy).

W sytuacji gdy z opisu oryginatu faktury nie wynikaprost, # zostala ona wcZaiej
rozliczona w ramach ww. programoOw, instytucja progmdzajca kontrot w ramach
PO KL mae wyshpi¢ do wiagciwego podmiotu w ramach PROW/PO RYBY z wnioskiem
0 przekazanie, wterminie nie dBekym ni 7 dni od dnia daczenia wniosku,
poswiadczonych za zgod®é z oryginatem (za zgod’é z odpisem) kopii wskazanych faktur
lub dokumentoéw o rownowaej wartgci dowodowej.

Kazda instytucja, ktora wykryje podwojne finansowamigdatkbw w ramach PO KL
oraz PROW/PO RYBY zobowzana jest poinformowa o dokonanych ustaleniach
nastpujace podmioty:

» wiasciwy podmiot w ramach PROW/PO RYBY (instytucja dokg@ca rozliczenia
projektu),
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» Agencg ptatniczz PROW/PO RYBY (jéli jest rzna od ww. instytucji),
> IC,
» 1Z PO KL.

6.2 Kontrole krzyzowe horyzontalne prowadzone przez instytucje wdrajace PROW
07-13

W sytuacji wysgpienia uzasadnionego podejrzenia w trakcie konkmalyzowej prowadzonej
przez instytucje kontrolage PROW 07-13,zimogto dof¢ do proby uzyskania podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, 1Z, IP lub W2z&leznosci od tego, ktore instytucje
podpisaly umow z kontrolowanym beneficjentem), przekaguy ciagu 14 dni roboczych
od dnia otrzymania wniosku od instytucji prowack kontrot krzyzowa w ramach
PROW 07-13, pawiadczone za zgodté z oryginatem lub za zgodéo z odpisem, kopie
wskazanych we wniosku faktur lub dokumentow o rowainej wartgci dowodowe).

6.3 Kontrole krzyzowe horyzontalne i mgdzyokresowe prowadzone przez IK NSRO

W przypadku gdy podczas kontroli keowych horyzontalnych i mdzyokresowych
prowadzonych przez IK NSRO stwierdzone zostanie,miogto doj¢ do podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach PO KL oraz innegdFD, IK NSRO zwraca sido 1Z

o przeditaenie do weryfikacji péwiadczonych kopii wskazanych dokumentéw finansowo-
ksiggowych. Po uzyskaniu paiadczonych kopii wymaganych dokumentow od IP &2 |
(w zalenosci od tego, ktora instytucja podpisywata ungaavkontrolowanym beneficjentem),
IZ przekazuje je w terminie nie diszym ni 20 dni roboczych od daty otrzymania
przedmiotowej préby do IK NSRO. W uzasadnionych przypadkach, nahardk NSRO,

IZ moze wyshpi¢ do IP/IP2 o przekazanie wyjaen w zakresie podejrzenia podwdjnego
finansowania wydatkéw, bez koniecZob przedktadania kopii faktur. W przypadku
wykrycia kilkukrotnego finansowania tego samego atkd, IK NSRO zawiadamia o tym
fakcie IZ. 1Z informuje instytugj odpowiedziala w ramach PO KL o koniecz&o podgcia
dziataa majcych na celu odzyskanie kwot nienalee wyptaconych.

6.4 Kontrole krzyzowe programu

Kontrole krzy:owe programu przeprowadzang gzez pracownikow 1Z duz upowaniony
podmiot zewrtrzny, ktéremu zlecone zostato to zadanie. Czyankontrolne odbywayj sic
na zasadach oldlenych dla IZ wWytycznychMinistra Rozwoju Regionalnege zakresie
procesu kontroli w ramach oboyzkow Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym
oraz w Instrukcjach wykonawczych.

Kontrole krzyowe PO KL prowadzoneaswv oparciu o dane zamieszczone w KSI SIMIK
07-13 w zestawieniach dokumentéw potwierdeggh poniesienie wydatkow, stanaeych
zakcznik nr 1 do wnioskow o platdé Weryfikacja prowadzona jest podat&m
przedktadania do sfinansowaniacegj niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo-
ksiggowego.

Kontrole krzyowe PO KL prowadzoneasraz w miesicu na probie minimum 5%
podmiotow realizujcych wkcej niz jeden projekt w ramach PO KL. Identyfikacja
beneficjentow dokonywana jest z wykorzystaniem dangawartych w KSI SIMIK 07-13
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w oparciu o Numery Identyfikacji Podatkowej (NIPengficjentow, ktérzy realizuaj
realizowali wecej niz jeden projekt w ramach PO KL. Dobér proby benefitpw do kontroli
odbywa s¢ na podstawie losowania.

W celu usprawnienia procesu realizacji kontroli, pvzypadku zaiczenia zestawie
dokumentow do KSI SIMIK 07-13 w pliku PDF, weryfiffa wydatkow odbywa si
na podstawie zestawie przechowywanych przez IZ/wdawe IP/IP2 (w zalenosci
od tego, ktéra instytucja weryfikowata dany wniogsegtatnd¢) w formacie XLS. Na prdoe

IZ lub podmiotu zewegtrznego dziatajcego w jej imieniu, wisciwe IP/IP2 przekazuj
w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymaniaspsg zestawienia dokumentow w formacie
XLS, niezlzdne do przeprowadzenia czydnpkontrolnych. IZ/wiaciwe IP/IP2 odpowiadaj
za zgodné¢ danych zawartych w zestawieniach w formacie XL&anymi zamieszczonymi
w KSI SIMIK.

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, inogto doj¢ do podwdjnego
sfinansowania wydatkoéw, IZ lub podmiot zesmzny dziatajcy w imieniu 1Z wyjdnia,
czy podwaéjne finansowanie miato miejsce. Wyjanie to dokonywane jest poprzez kongrol
poswiadczonych kopii dokumentéw finansowo-+4gdwych, co do ktérych istnieje
podejrzenie podwojnego finansowania. W tym celuldB podmiot zewstrzny dziatagcy

W jej imieniu, zwraca siz pragba do wiaciwych IP/IP2 o przekazanie kopii dokumentow
(poswiadczonych za zgoddé z oryginatem) niezédnych do ustalenia, czy podwdjne
finansowanie mialo miejsce. W terminie 7 dni robgdr od daty otrzymania
ww. prasby IP/IP2 zawiadamiajkontrolowanego beneficjenta o koniecgecioprzedtaenia
dokumentow, co do ktérych zachodzi podejrzenie p@dego finansowania
wraz z @wiadczeniem, 4 przekazany dokument zostat wykazany w danym wmiosk
o ptatn@¢ (termin przekazania dokumentow przez beneficjentaosi rownig 5 dni
roboczych od daty otrzymania informacji w tej spi@wo czym nalgy poinformowa
beneficjenta). Po otrzymaniu wymaganych dokumentBWP2 przekazuje je w terminie
5 dni roboczych do IZ lub podmiotu zegtrenego dziatajcego w imieniu 1Z.

W przypadku gdy beneficjent uchylagsdd przekazania wymaganych kopii dokumentow
lub ich autentyczri@ budzi uzasadnione atpliwosci, instytucja kdaca strom umowy

o dofinansowanie z kontrolowanym beneficjentem praeadza czynri@i wyjasniajace

w tym zakresie lub (w uzasadnionym przypadku) praepdza kontr@l dorana na miejscu
projektu/projektéw, w ramach ktérych wykazane zyst@rzedmiotowe dokumenty,
o czym informuje uprzednio podmiot przeprowadegj kontrok krzyzowa. Ustalenia

z przeprowadzonych czyném wyjasniajacych i/lub kontrolnych wraz z gwiadczonymi
kopiami wymaganych dokumentéw finansowoekgiwych naley przekazd do 1Z
lub podmiotu zewetrznego dziatajcego w imieniu 1Z, niezwtocznie po zakwzeniu
tych czynndci.

W przypadku stwierdzenia kilkukrotnego sfinansowaniego samego wydatku, [Z
lub podmiot zewstrzny dziatagcy w imieniu IZ, informuje o tym fakcie wsaiwe IP/IP2.
Po otrzymaniu ww. informacji wkgiwa IP/IP2 odpowiednio kwalifikuje wydatek nienahée
wyptacony, podejmuje dziatania meg na celu odzyskanie kwot oraz dziatania wynitaj
z Systemu raportowania o nieprawidtoamach finansowych w ramach PO KL

Informacje o wyniku kontroli krzsowej zamieszczaney rzez 1Z lub podmiot zewgtrzny
dziatapcy w imieniu 1Z w KSI SIMIK 07-13 w zaktadceKpntrole krzgowe do konca
miesaca, w ktérym przeprowadzona zostata kontrola. Wympagku gdy wynik kontroli
danego beneficjenta nie jest znany na koniec guasiw ktorym poddany zostat kontroli,
informacja ta jest uzupelniana w terminie zp@jszym, niezwlocznie po zakozeniu
czynndci kontrolnych i wyjdniajacych.
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W sytuacji wykrycia przez 1Z lub podmiot zeetreny dziatagcy w imieniu 1Z, przypadku
podwodjnego sfinansowania wydatkéw w ramach PO Ko nhdzoruje sposéb odzyskania
kwot nienaleénie wyptaconych przez wdaiwe IP/IP2 na zasadach oki@ych w przepisach
prawa.

IZ sprawuje nadzor nad wykonywaniem przez podmeévtretrzny dziatajcy w jej imieniu,

zada zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli kimswych PO KL oraz dokonuje
weryfikacji prawidiowdci ich prowadzenia. Weryfikacja prowadzona jest dm zasady
na podstawie comiegiznych raportow przesytanych przez podmiot zgwmy oraz danych
wprowadzonych do KSI SIMIK 07-13 po zalazeniu kontroli w danym miegiu.

W uzasadnionych przypadkach 1Z ma prawo przeprowaderyfikacg prawidiowaci

wykonywania dziala kontrolnych w siedzibie podmiotu zewrenego, dziatajcego

w jej imieniu.

7. Kontrola prawidtowosci realizacji Rocznych Planow Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL

Kontrola na miejscu prawidtowoi realizacji zada w ramach Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL (RPD PT) przeprowadzastprzez:

» Instytucg Zarzadzapca w Instytucjach Pgedniczcych,

» Instytucg Zaradzapca w Instytucjach Pg&ednicacych Il stopnia w ramach
Priorytetu V,

> Instytucje Pérednicace w IP2, Regionalnych &bdkach EFS i u beneficjentéw
systemowych korzystagych zesrodkdw Pomocy Technicznej.

Ponadto Instytucja Zagdzapca przeprowadza kontrole na miejscu zadaalizowanych
w ramach RPD PT przez 1Z, z uwgdhieniem wyodtbnienia organizacyjnego Instytucji
Zarzadzapcej.

Powyzsze kontrole obejmaj kontrole dokumentacji daginej w siedzibie jednostki
kontrolujacej oraz kontrole na miejscu (minimalny zakresylisprawdzajcej do kontroli
na miejscu prawidtowdei realizacji RPD PT PO KL zostat okteny w zahczniku nr 8
do przedmiotowego dokumentu).

7.1 Kontrola dokumentaciji

W ramach kontroli dokumentacji jednostka kontradaj weryfikuje nasujace dokumenty:

1. Odpowiednie komorki w Instytucji Zagdzapcej weryfikup wnioski o ptatnéc
oraz sprawozdania okresowe, roczne ndawe z realizacji dziata w ramach PT
opracowane przez komarkdpowiedziala za realizag zada w ramach PT w IZ.

2. Instytucja Zarzdzapca weryfikuje w IP i IP2 w ramach Priorytetu V:
» Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,

» Sprawozdania okresowe, roczne inémwe z realizacji dziata w ramach
PT PO KL.

3. Instytucja Pérednicaca weryfikuje:

® Dotyczy komponentu regionalnego.
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RPD PT w zakresie dziatalP2/Regionalnych €@odkéw EFS/beneficjentow
systemowych korzystagych zesrodkdw Pomocy Technicznej,

Ofertg ROEFS,

Whioski 0 ptatné¢ IP2/wnioski o rozliczenie wydatkéw Regionalnyclr@ikow
EFS/ wnioski o ptatni& beneficjentéw systemowych,

Sprawozdania okresowe, roczne inkowe z realizacji dziata w ramach
PT PO KL opracowane przez IP2/ beneficjentow systeych.

7.2 Kontrola na miejscu

Kontrola na miejscu obejmuje weryfikacfaktycznej realizacji zalen Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej.

1. Instytucja Zarzdzapca podczas kontroli prawidiowo realizacji zadda w ramach
RPD PT przez 1Z weryfikuje:

>

YV V.V V V

Y VY

zgodnd¢ zatazen/informacji zawartych w: decyzji o dofinansowankRPD PT,
sprawozdaniach i wnioskach o ptatdqw tym dokumentach potwierdaajych
wydatki) z faktycznym pogpem rzeczowym,

prawidtowas¢ rozliczen finansowych,

poprawnd¢ udzielania zamowiepublicznych,

kwalifikowalnos¢ wydatkow,

kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczcych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL,

prawidtowa¢ i terminowa¢ realizacji obowizkédw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej,

poprawndc¢ realizacji zada z zakresu promaocji i informaciji,
przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow,

stosowanie  zapisow  dokumentu Wymierzanie  korekt  finansowych
za naruszenia prawa zamowig@ublicznych zwizanych z realizagj projektow
wspoffinansowanych zesrodkéw funduszy UEw przypadku wykrycia
u IP narusze ustawy — Prawo zamowigoublicznych.

2. Instytucja Zaradzapca podczas kontroli w IP i IP2 w ramach Priorytétweryfikuje:

>
>

A\

zgodnda¢ zapisow umowy o dofinansowanie RPD PT ze staneceyavistym,

zgodnd¢ zalaren zawartych w RPD PT i w przekazanych sprawozdaniach
z wnioskami o platn@ (w tym weryfikacja dokumentéw potwierdzaaych
wydatki) oraz z faktycznym pagiem rzeczowym,

kwalifikowalnos¢ wydatkow,
kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczcych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL,

prawidiowa¢ i terminowa¢ realizacji obowazkOw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej,

poprawnd¢ realizacji zada z zakresu promaocji i informaciji,
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» przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow,

» stosowanie zapiséw dokumenw¥ymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa zamoOwie¢ publicznych  zwizanych z  realizag) projektéw
wspoéifinansowanych zeérodkoéw funduszy UEw przypadku wykrycia u IP2
lub beneficjentow systemowych naruszestawy — Prawo zamowigublicznych.

3. Instytucje Pfrednicace podczas kontroli w [P2, Regionalnychsr@kach EFS
oraz u beneficjentow systemowych (o ile korzystap srodkbw Pomocy Techniczne))
weryfikuja:

» zgodnd¢ zapisbw dokumentu, na podstawie ktérego IP  Aydo
na IP2/ROEFS/beneficjentéw systemowych olaakii wynikajace z otrzymania
srodkbw z PT przez IP2/ROEFS/beneficjentow systenobwyze stanem
rzeczywistym,

» prawidiowa¢ rozliczen finansowych,

» poprawnd¢ udzielania zamowie publicznych przez P2 oraz beneficjentow
systemowych,

» prawidiowa¢ zakupu dostaw i ustug ROEFS pogatdm racjonalnéci wydatkow
i stosowania zasady konkurency§nn

» zgodnd¢ zatazen zawartych w sprawozdaniach oraz we wnioskach angiéa
IP2/beneficjentéw systemowych (w tym weryfikacjekdmentow potwierdzagych
wydatki) z faktycznym pogpem rzeczowym,

» zgodna¢ zalazen zawartych we wnioskach o rozliczenie wydatkéw Raeginych
Osrodkébw EFS (w tym weryfikacja dokumentow potwiergizgich wydatki)
z faktycznym posjpem rzeczowym,

» kwalifikowalnos¢ wydatkow,

» kwalifikowalnos¢ wydatkow dotycacych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL
oraz kwalifikowalné¢ wydatkow dotycacych personelu ROEFS,

» prawidiowa¢ | terminowa¢ realizacji obowazkOw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej (w przypadku IR2mneficjentéw systemowych),

» poprawnd¢ realizacji zada z zakresu promaocji i informaciji,
» przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow.

1. Kontrola rozliczé finansowych obejmuje:

- weryfikacgk na podstawie reprezentatywnej proby oryginatdw utoéntow
ksiggowych dokumentagych wydatki poniesione w ramach RPD PT PO KL, é&tor
zostaty rozliczone w zatwierdzonych wnioskach ot i w szczegOlngi
wydatkéw poniesionych w ramach cross-financingu, tyin weryfikacg opisu
dokumentow ksigowych o poniesieniu wydatku w ramach RPD PT PO KL
oraz weryfikagg prawidiowdci sporadzania metodologii wyliczania kosztow
zwigzanych z wynajmem powierzchni, ziem medidéw, optat pocztowych itp.
Zasady/ metodologi okreslenia reprezentatywnej proby dokumentow finansowych
do kontroli na miejscu natg okresli¢ w Rocznych Planach Kontroli,
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weryfikacg dowodoéw zaptaty i innych dokumentéw potwierdezgch fakt zakupu
zamowionych towarow i ustug,

sprawdzenie, czy prowadzona jest wydmhiona ewidencja wydatkéw dla Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz poszczggbliego czsci,

sprawdzenie, czy na weryfikowanych oryginatach do&otow finansowo-
ksiggowych nie wysipuje adnotacja instytucji wdrajacej PROW 07 — 13 / PO
RYBY 07-13 o tréci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego Rozwoj Obszaréw Wiejskich 2007 — 2Rddjramu Operacyjnego
~Zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbimgch obszaréw rybackich”
2007 - 2013".

. Kontrola dokumentacji dotyazej zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL obejmuje:

kwalifikowalnos¢ wydatkow pod wzgldem maliwosci wystpienia podwojnego
finansowania lub konfliktu interesow w przypadku tradniania pracownikow
instytucji uczestnicxcych w realizacji PO KL,

kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwizanych z zatrudnieniem na umew prag, w tym
sposOb  ustalenia  proporcji zaangaania pracownikdw  zatrudnionych
na umowe O prag w niepeinym wymiarze czasu pracy,

kwalifikowalnos¢  wydatkébw zwizanych z  zaangawaniem pracownikow
na podstawie umow cywilnoprawnych.

. Kontrola obowazkéw z zakresu promocji i informacji obejmuje, m.in

sposOb informowania o realizacji RPD PT i dofinamaniu Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej z EFS,

weryfikacg prawidtiowaci oznaczenia dokumentacji zveanej z realizagiRPD PT,

sposOb oznakowania pomiesziezev ktorych realizowany jest RPD PT — plakaty,
tabliczki z logotypami PO KL,

sposob oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach RPD PT,
sposob informowania o wspoffinansowaniu dziatankzEs.

. Kontrola udzielania zamodwie publicznych obejmuje w szczegékoo sprawdzenie,
czy beneficjent prawidtowo stosuje ustaw dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamGwie
publicznych (Dz. U. 2010 Nr 113, poz. 759 zzpd zm.) oraz przepisy prawa
wspolnotowego:

czy stosowana jest zasada konkurendgjriqprzejrzystdci,

czy spetnione zostaly przestanki zastosowania tryldeielenia zamodwienia
(gdy zamawiajcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony),

czy ustalenie wartei zamowienia byto prawidtowe,

czy beneficjent posiada kompletny protokét gpsivania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elenyezawarte w art. 36 ustawy, np.
opis przedmiotu zamoOwienia, tryb udzielenia zamoveiekryteria dotycgce wyboru
oferty,
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- czy ogtoszenia o pagiowaniach prowadzonych przez zamawaggch przekazywane
sa do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

- czy umowa podpisana z wykonaweostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

5. W sytuacji stwierdzenia, zi zostaly naruszone zapisy ustawy Prawo zamowie
publicznych instytucja kontrolaga powinna sprawdgi czy stwierdzone naruszenia
zostaly okrélone w dokumenci&Vymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa
zamoOwi@ publicznych zwizanych 2z realizagj projektéw wspéifinansowanych
ze srodkow funduszy UHtzw. taryfikator”). Jéli tak, naley okresli¢ wysokaé
wydatkéw niekwalifikowalnych w zwizku z przedmiotowym naruszeniem, zgodnie
z wartgciami wskazanymi w ww. dokumencie. Wyliczona kwotaydatkéw
niekwalifikowalnych powinna zostaodzyskana od instytucji, ktéra naruszyta zapisy
ustawy Prawo zamodwie publicznych poprzez dokonanie zwrotu przez ingfgtu
odpowiedzialg za naruszenie ustawy Pzp.

W przypadku beneficjentow realizgiych zamodwienia o warioi powyzej wyrazonej
w ztotych rownowartéci 14 tys. euro netto, ktorzy nie gobligowani do stosowania
ustawy Prawo zamoOwie publicznych, kontrola powinna obejmoévgprawidtowaé
stosowania zasady konkurencyoio oraz prawidtowé¢ zakupu dostaw i ustug pod
wzgledem racjonalngci wydatkow.

W przypadku gdy beneficjenci realiauzamowienia o warkei nieprzekraczagej

wyrazona W ztotych rOownowartéci 14 tys. euro, naky sprawdzé, czy w przypadku
zakupu ustugi lub towaru povrgj 20 tys. PLN beneficjent wdaiwie udokumentowat
rozeznanie rynku.

IP 3 zobowgzane do skontrolowania zath danego Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej przynajmniej raz w roku.

8. Roczny Plan Kontroli

Kontrole na miejscu przeprowadzang g oparciu 0 Roczny Plan Kontroli przygotowany
przez odpowiednijednostl¢ kontrolupca.

8.1 Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej

Roczny Plan Kontroli Instytucji Zasdzapcej jest przekazywany do Instytucji Koordyacej
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRQgmmninie do dnia 15 listopada roku
poprzedzajcego rok, na ktory spagdzany jest Plan, w celu zatwierdzenia.

Roczny Plan Kontroli spogglzany na poziomie |Z PO KL obejmuje kontrole sysiera
w IP i IP2 w ramach Priorytetu V, kontrole projekt&ystemowych realizowanych przez IP
I IP2 w ramach Priorytetu V PO KL (zgodnie z zasadaawartymi w pkt 5 niniejszego
dokumentu) i beneficjentow w ramach Dziatania 5@ RL oraz kontrole prawidtow&ei
realizacji przez IP i IP2 w ramach Priorytetu V Rogch Planow Dziatania Pomocy
Technicznej. Dodatkowo, Roczny Plan Kontroli IZ AQ zawiera ramowe wytyczne
dla kontroli na poziomie projektéw w programie.

Roczny Plan Kontroli 1IZ PO KL zawiera, m.in:
» 0golne zasady dotygze kontroli,
» podstawy prawne,
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A\

struktug organizacyja jednostki z wyodgbniorn komoédrka odpowiedzialp
za przeprowadzenie kontroli,

planowany czas trwania kontroli,

informacje na temat liczby oséb bicych udziat w kontroli,
zakres tematyczny kontroli,

kryteria wyboru kolejnéci instytucji do kontroli,

YV V V V VY

uktad chronologiczny kontroli w Instytucjach #ednicacych i w IP2 w ramach
Priorytetu V (w podziale kwartalnym),

A\

prognoz co do koniecznixi prowadzenia, estotliwosci i ewentualnych obszarow
przeprowadzania kontroli donaej w danym roku,

» zalazenia co do zasad kontroli projektéw w programieamyin roku,
» opis obiegu i przekazywania informacji o wynikaalagprowadzonych kontroli.

Roczny Plan Kontroli 1Z sposazizany jest zgodnie z Zgdznikiem doWytycznych w zakresie
kontroli w ramach obowizkéw Instytuciji Zarzdzagcej Programem Operacyjnym

Na potrzeby spordzenia Rocznego Planu Kontroli, 1Z veo zbierg od instytucji
nadzorowanych informacje dotyre projektow systemowych realizowanych w ramach
PO KL przez komoérki organizacyjne wykonog bezpérednio zadania IP (IP2 dla Priorytetu
V PO KL) w ramach wdraanych przez nie Dziata

8.2 Roczny Plan Kontroli Instytucji Posredniczacej i Instytucji Posredniczacej Il stopnia
w ramach Priorytetu V

Roczny Plan Kontroli IP i IP2 w ramach Priorytetu 2dtwierdzany jest przez Instytycj

Zarzadzapca. Ww. instytucje przekazajRoczne Plany Kontroli do zatwierdzenia Instytucji
Zarzdzapcej w terminie do dnia 15 listopada roku poprzestzggo rok, ktérego dotyczy

Roczny Plan Kontroli. Do czasu zatwierdzenia RogenBlanu Kontroli przez 1Z kontrole

mog by¢ prowadzone w oparciu o niezatwierdzony projekt.z&wierdzeniu Planu 1Z

niezwtocznie informuje IP i IP2 w ramach Priorytatu Przedmiotowe Plany przesytang s
do 1Z w formie pisemnej i elektronicznej.

Roczne Plany Kontroli IP obejmujkontrole systemowe w IP2, kontrole projektéw
konkursowych i systemowych oraz kontrole realiz&D PT.

Roczne Plany Kontroli IP2 w ramach Priorytetu Vyaat kontroli projektow konkursowych
i projektéw systemowych, w tym ta& projektéw realizowanych przez IP2 (w sytuacji gdy
projekt realizuje komadrka organizacyjna w ¢dzie niepetnica funkcji IP2).

Roczny Plan Kontroli IP i IP2 w ramach Priorytetipgwinien zawier&

» 0golne zal@enia dotyczce kontroli. W tym punkcie natg zamigci¢ informacje
na temat systemu przeprowadzanych przez instytikojaroli (kontroli projektow
konkursowych i projektow systemowych oraz, w pradipa IP, kontroli systemowych,
kontroli prawidtowdci realizacji RPD PT w IP2, Regionalnychsrddkach EFS
I u beneficjentéw systemowych korzysiajch z Pomocy Technicznej, a takgtdwnych
zada kontroli systemowych, kontroli projektow i, w pradku IP, kontroli realizaciji
RPD PT na miejscu,

» podstawy prawne przeprowadzanych kontroli (zapigyopumienia/umowy/decyzji)
orazustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
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A\

>

krotki opis stosowanych w instytucji procedur katitr(mozna zamiéci¢ odwotanie
do aktualnychnstrukcji wykonawczygh

struktug organizacyja jednostki z wyodgbniorm komédrka odpowiedzialg
za przeprowadzenie kontroli oraz informacje na temlsady personalnej komorki
odpowiedzialnej za realizacj zada kontrolnych. Opis powinien dowodzi
w szczegolngci niezalenosci 0s6b zaangawanych w kontral w stosunku do instytucji
kontrolowanych,

planowany czas trwania kontroli,
informacje na temat liczby osob przeprowadeggh kontrot,

informacje o planowanych kontrolach systemowych B2 I(nie dotyczy RPK IP2
w ramach Priorytetu V) (minimum jedna kontrola gysbwa w IP2 w danym roku):

- liczba planowanych kontroli systemowych,

- zakres tematyczny kontroli systemowych, ktéry pagnnobejmowa co najmniegj
kwestie zawarte w pkt 4.2 przedmiotowego dokumentu,

- harmonogram planowanych kontroli systemowych w (RZpodziale kwartalnym) —
przyktadowy harmonogram przedstawiono gepi

informacg, jaki procent projektow (konkursowych, jak i systwvych) realizowanych
w danym roku w ramach Dziatania jest planowanyldm&olowania,

w przypadku zatzenia przeprowadzenia kontroli na miejscu wszystkpojektow
realizowanych w danym roku nale zamidci¢ kryteria dotyczce kolejnosci wyboru
projektow do kontroli. W przypadku zawenia liczby projektéw do kontroli — nale
przedstawd metodologt wyboru reprezentatywnej grupy projektéw do kontrol

informacg na temat planowanych wizyt monitoringowych (przymaiej jedna wizyta
monitoringowa w ramach kontrolowanego projektu). Stdyczy zamigi¢ informacg,
iz przeprowadzona zostanie co najmniej jedna wizytaamach projektu (w tych
przypadkach, w ktorych jest to mdaove),

zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektéw wvsiedzibie beneficjenta,
ktory powinien obejmowa co najmniej kwestie zawarte w pkt 5.2 przedmiotgawve
dokumentu,

zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej, ktorywvgaien obejmowéa co najmniej
kwestie zawarte w pkt 5.2 niniejszego dokumentu,

0ogolne zataenia metodologii wyboru dokumentacji podczas kdntmaa miejscu
projektéw (w tym przyktadowych kryteriow wyboru dakentéw),

zakres planowanych kontroli realizacji RPD PT pr2aB2, Regionalne @odki EFS
I beneficjentow systemowych,

harmonogram planowanych kontroli realizacji RPD KjEsli nie zostat ugty
w ramach harmonogramu kontroli systemowych),

prognoz czstotliwosci i ewentualnych obszaréw przeprowadzania kontdaianej
w danym roku.

RPK powinien prezentowaplan kontroli systemowych i kontroli prawidtog® realizacji
RPD PT, zgodnie z parszymi wzorami tabel zawierggymi ukiad chronologiczny
| tematyczny.
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Kontrole systemowe:

Kwartat Kontrolowana instytucja Czas trwania kohif | Liczebna¢ Zespotu kontrolujcego | Zakres kontroli

Kontrole realizacji RPD PT:

Kwartat Kontrolowana instytucja Czas trwania koiitr | Liczebng¢ Zespotu kontrolujcego | Zakres kontroli

IP/IP2 w ramach Priorytetu Vaszobligowane do opracowania sprawazda realizacji
Rocznych Planéw Kontroli i przekazywania ich doviZwersji papierowej i elektronicznej
w terminie do dnia 30 stycznia roku ngmijacego po okresie sprawozdawczym.
Sprawozdanie powinno zawiéranformacje na temat zrealizowanych kontroli systerych,
kontroli na miejscu projektow oraz kontroli pravwodiosci realizacji Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL (wzér sprawozalaocznego stanowi zgdznik nr 1).

Ponadto IP oraz IP2 w ramach Priorytetu V przekadajwiadoméci IZ:

» wynik analizy ryzyka dotycgy wyboru préby projektéw do kontroli w danym roku
oraz wyniki analizy ryzyka po jej kwartalnej aktizaicji w terminie do ostatniego dnia
mieshca nasipujacego po mieacu kaiczacym dany kwartat (patrz zapisy podrozdziatu
9.1).

» informacg na temat dotychczas przeprowadzonych kontrolightow. Informacja jest
przekazywana co kwartat razem z wynikiem zaktualenoej analizy ryzyka.

Wyniki analizy ryzyka powinny zawieéatylko liste projektow wytonionych do kontroli
w wyniku analizy w kolejnéci wedtug liczby otrzymanych punktéw, ze wskazaniem
czynnikbw ryzyka i przypisanych im wafm odnadnie danego projektu oraz sam
uzyskanych punktow.

Wynik analizy ryzyka natey przekazywé zgodnie z poriszym wzorem:

Nazwa Czynnik ryzyka Czynnik ryzyka Czynnik ryzyka Sunmyskanych
projektu punktéw
Projekt nr 1

Projekt nr 2

Projekt nr 3

Informacg dotycaca wykonanych kontroli naley opracowa w formie tabelarycznej
w podziale na Dziatania, z wyszczegoélnieniem liczbgjektéw realizowanych w danym
roku wedlug stanu na koniec danego kwartatu, kutywiaej liczby skontrolowanych
projektow i ich wartéci procentowej wzgidem projektow realizowanych. Informacja
powinna wskazywanarastajco stopigr wykonanych kontroli.

® Nalezy poda planowan liczbe dni przeznaczonych na przeprowadzenie kontrothigscu.
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8.3 Roczne Plany Kontroli Instytucji PGredniczacej Il Stopnia (IP2)7

W oparciu o pkt 8.2 Instytucje Bednicace przygotowy dla Instytucji Pérednicacych II
Stopnia (IP2) zasady opracowania Rocznych Planomtrih.

IP2 przesytaj bezpadrednio do IP Roczne Plany Kontroli projektéw na jste w terminie
wyznaczonym przez IP w roku poprzedzgm rok, ktérego Plan dotyczy. IP zatwierdza
Roczny Plan Kontroli we wkgiwym terminie. Do czasu zatwierdzenia Rocznegmirla
Kontroli przez IP kontrole magby¢ prowadzone w oparciu o niezatwierdzony dokument.

Ponadto Instytucje Reednicace powinny zobligowa IP2 do dokonywania kwartalnej
aktualizacji analizy ryzyka oraz opracowywania mfacji kwartalnych dotycych
wykonanych kontroli. IP 2 powinny rowrieprzekazywé do IP sprawozdania z realizacji
Rocznych Planow Kontroli i przekazania ich do IRenminie przez i wyznaczonym.

8.4 Zmiana Rocznego Planu Kontroli

Roczny Plan Kontroli co do zasady nie powinien ategmianom. O zmianach w sposobie
realizacji Rocznego Planu Kontroli, takich jak ppzesungcia terminéw kontroli, IP oraz 1P2
w ramach Priorytetu V a zobowhzane poinformowa Instytucg Zarzdzapca

w sprawozdaniu rocznym z realizacji Rocznego Pl&ontroli.

9. Metodologia doboru proby
9.1 Metodologia doboru proby projektéw do kontroli na miejscu

Kontrola realizacji projektdw na miejscu teo by¢ przeprowadzana na prébie projektow.
Instytucja Zaradzapca opracowuje ogélne zasady dotee metodologii wyboru projektow
do kontroli, ktére g corocznie zamieszczane w Rocznym Planie KontrolKlezda jednostka
kontrolupca powinna przedstawi w swoim Rocznym Planie Kontroli szczegbpw
metodologé doboru préby projektow do kontroli na miejscu, glegniajca obowhzkowo
czynniki ryzyka wymienione w zagzniku nr 9 do niniejszego dokumentu. Jednostka
kontrolupca mae stosowaé takze dodatkowe czynniki ryzyka uwzglniajpce r@ne rodzaje
beneficjentow i projektdw.

Ponadto, dla zapewnienia \tawe] kontroli zgodnéci z prawem dziaka realizowanych

w ramach projektu, IP oraz IP2 gobligowane do dokonywania okresowych, co najmniej
raz w roku, przegdow stosowanej metody doboru préby projektow dotikadin Czynna¢

ta powinna zostaudokumentowana.

W ramach PO KL nalgy przeprowadzi kontrole na miejscu przynajmniej
30 % liczby projektéw realizowanych w danym roku wramach Dziatania®. W celu
wiasciwego doboru préby projektow do kontroli praty definicg ,projektu realizowanego
w danym roku”, zgodnie z kt@r jest to projekt, dla ktérego podpisano ungow
o dofinansowanie realizacji projektu oraz w ramadbrego zt@aono lub zatwierdzono
co najmniej jeden wniosek o ptatdo (nie dotyczy wnioskow na kwet 0,00),

" Nie dotyczy IP2 w ramach Priorytetu V.

8 Préba 30% dotyczy zaréwno projektow konkursowygdk i systemowych. W sytuacji szczeg6lnie
uzasadnionej 1Z/IP/IP2 mag ustalt w RPK mniejsz proke projektéw systemowych wytonionych
do kontroli w ramach Dziatania. Ustalenie przezul® IP2 mniejszej proby wymaga zgody |Z.
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pod warunkiem,ze umowa przewiduje z#enie wkcej niz jednego wniosku o ptaté.
W przypadku gdy w ramach projektu przewidziane @stenie tylko jednego wniosku
0 pfatn@é, projekt powinien zosta uznany za ,realizowany w danym roku” przed
ztozeniem/zatwierdzeniem ww. wniosku.

W oparciu o przyjta metodologt doboru proby projektéw do kontroli jednostka kahijaca
opracowuje analigz ryzyka dotycaca projektéw realizowanych w danym roku. Analiza
ryzyka jest kwartalnie aktualizowana, tak aby uwdglone zostaly projekty wytonione
w nowych konkursach. Analiza ryzyka powinna lmpracowywana pod koniec danego roku
lub na pocztku roku, ktérego dotyczy dany RPK i aktualizowama pod koniec I, Il i
kwartatu. W wyniku analizy ryzyka zostaje wytoniomaoba minimum 30% projektow
do kontroli.

IP/IP 2 opracowuc analiz ryzyka @ zobowhzane do uwzghnienia nasfpujacych
czynnikow ryzyka:

» wartas¢ projektu,
poprawnd¢ opracowania wnioskow o platég
doswiadczenie beneficjenta,

>
>
» liczba realizowanych przez beneficjenta projektospdtfinansowanych w ramach EFS,
» liczba realizowanych przez beneficjenta projektévepdifinansowanych w ramach
Programu Rozwo0j Obszarow Wiejskich (PROW)/ ProgramQperacyjnego
»Zrownowazony rozwoOj sektora rybotéwstwa inadbimgch obszar6éw rybackich”
(PO RYBY).

W sytuacji gdy czynnik ryzyka jest w danej sytuasgadekwatny (np. w przypadku czynnika
wartasci projektu, gdy w ramach Dzialania wszystkie pkbyemap taka samy wartasc),
nie musi by on uwzgédniony w analizie ryzyka.

Analiza ryzyka powinna uwzgliniatc fakt, iz projekty oceniane jako ryzykowne
pod wzgedem finansowym lub realizacyjnym mushky¢ weryfikowane i/lub kontrolowane
w kazdym przypadku tak, aby mina byto przysipi¢ do dziata korygujpcych albo dokona
zwrotow udzielonego wsparcia w trakcie realizaajojektu. Naley ponadto tak ustata
harmonogram kontroli w danym roku, aby uwiyliat on stopi@ zaawansowania realizacji
projektow. Kontroli podlegaj projekty uznane za ryzykowne, ktore zostaty wybo@
do kontroli w wyniku analizy ryzyka.

9.2 Metodologia doboru préby dokumentow podczas kdroli na miejscu

Instytucja Zarzdzapca zobowazuje instytucje przeprowadzage kontrole na miejscu
do skontrolowania, w celu sprawdzenia kwalifikowshki wydatkow, reprezentatywnej
proby dokumentacji finansowej (dokumentowrodiowych i dowodow zaptaty)
i merytorycznej projektu (kwalifikowalrié uczestnikow projektu, pomoc publiczna,
zamowienia publiczne etc.) uwzdhiajcej, np. warté projektu, liczle uczestnikow
projektu obgtych projektem, czy realizowane formy wsparcia. yPrdoborze proby
dokumentow naley stosowa statystyczne lub niestatystyczne metody doborbyré

Ogolne zalgenia metodologii wyboru dokumentacji do weryfikowara podczas kontroli
na miejscu powinny by zawarte w Rocznych Planach Kontroli.

W sytuacji gdy w trakcie kontroli wykryto poume nieprawidtowéci (np. wydatki
niekwalifikowalne, b¢dnie opisane dokumentsrodiowe) jednostka kontrolaga powinna
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skontrolow& odpowiednio wgkszy proke dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu.
Jednoczénie jednostka kontrolaga zobowdzana jest do wetczenia do akt kontroli kopii
potwierdzonych za zgodd® z oryginalem dokumentéw potwierdzeych wykryte
nieprawidtowdci/uchybienia.

10. Tryb kontroli na miejscu

Realizacja kontroli na miejscu sktada @ nas¢pujacych podstawowych etapow (dotyczy
kontroli systemowej, kontroli projektu i kontroliF®D PT):

» zaplanowanie czyndoi kontrolnych (m.in. zebranie dokumentow i infomjia
0 systemie w danej instytucji lub u beneficjemeezlxdnych do prawidtowego
przeprowadzenia kontroli projektu; powotanie Zespddontrolupcego; sporgdzenie
upowanien do kontroli),

przekazanie zawiadomienia o kontroli (nie powinotydzy¢ wizyty monitoringowej),
przeprowadzenie czyngd kontrolnych,
sporadzenie Informacji pokontrolnej,

sformutowanie Zalede pokontrolnych (o ile stwierdzono uchybienia lub
nieprawidtowgci),
raportowanie o nieprawidtiowoiach do odpowiednich instytucji w ramach PO KL
(o ile stwierdzono).

YV VYV V V V

10.1 Wszcecie kontroli

Jednostka kontrolaga wszczyna kontrei
» zgodnie z Rocznym Planem Kontroli,
» w trybie kontroli doranej.

Jednostka kontrolaga przekazuje podmiotowi kontrolowanemu zawiadomienm kontroli
zawierajce co najmniej:

» podstaw prawry przeprowadzenia kontroli,
» termin kontroli,
» szczegoOtowy zakres planowanej kontroli.

Zawiadomienie powinno I8y przekazane co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczciem kontroli. Zasada ta nie dotyczy kontroli dangch, ktore mog by¢
przeprowadzane bez zapowiedzi lub z minimalnym wggzeniem. Za skuteczne uznaje si
zawiadomienie faksem.

Czas trwania kontroli ustalany jest przez jedne&tntrolupca.

Przed wszozxiem posgpowania kontrolnego kierownik jednostki kontrajcg] wyznacza
Zespot kontrolujcy (skladajcy sk co najmniej z dwoch osob, z ktorych jedna jest
kierownikiem Zespotu kontrolagego) i upowania kazdego cztonka Zespotu kontrolgego

w formie pisemnej do przeprowadzenia kontroli.

Upowaznienie powinno zawietaw swej tréci nastpujace elementy:
» 0znaczenie organu upowaonego do kontroli,
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» dat i miejsce wystawienia,

Y

podstaw prawry przeprowadzanej kontroli,

A\

imiona i nazwiska osob wchogtz/ch w sktad Zespotu kontrohgego, ze wskazaniem
osoby petnicej funkcg kierownika Zespotu kontrolagego,

nazwe i adres jednostki kontrolowanej,
tytut i numer projektt,
zakres kontroli,

YV V. V V

podpis osoby udzielggej upowanienia wraz z informagjo zajmowanym stanowisku
i funkciji,

» termin kontroli na miejscu.

» termin wanosci upowanienia.

Minimalny wzor upowanienia do przeprowadzania kontroli zostat glovy w zahczniku nr

2. Maozliwe jest udzielenie stalego upoiveenia do kontroli systemowych na miejscu
objetych Rocznym Planem Kontroli, zgodnie z wetvanymi procedurami danej jednostki
(przyktadowy wzdér upowanienia zawarty zostat w zgzniku nr 3). Upowaznienie jest
wymagane zaréwno w odniesieniu do kontroletygh w Rocznym Planie Kontroli,
jak rowniez kontroli doranej. W przypadku kontroli beneficjentéw egbjch ustawy

0 swobodzie dziatalfoi gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz.U. 2084 173
poz. 1807, z pfn. zm.), upowanienie powinno speintfawymagania okrdone w art. 79a
ust. 6 ww. ustawy.

Upowanienie mae dotyczy zarowno kontroli w siedzibie beneficjenta, jak izyy
monitoringowej. W przypadku przeprowadzania wizytgnitoringowej w innym terminie
niz kontrola w siedzibie beneficjenta nafesporadzi¢c odrbne upowanienie dotyczce
przeprowadzania wizyty monitoringowej.

Przed przysipieniem do dziaka kontrolnych kady cztonek Zespotu kontrolagego
zobowizany jest do podpisanias®iadczenia o bezstrongei™.

Kontrolujacy podlega wyczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z qdua, jezeli
wyniki kontroli mogy dotyczy jego praw lub obowizkéw albo praw lub obowzkow jego
matzonka lub osoby pozost@iej z nim faktycznie we wspolnym pgriu, krewnych

i powinowatych do drugiego stopnia albo osOGbazanych z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wygtzenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa,
wspoélnego paycia, przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kontrolujacy podlega wydczeniu rownie w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczitd
moagcych wywota uzasadnione gpliwosci co do jego bezstronsa.

Czionkiem Zespotu kontrolagego dany projekt nie powinna dysoba biogca udziat
w weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wniosko dofinansowanie tego projektu
oraz osoba dokomga weryfikacji wnioskéw o ptatrsé projektu w celu zapewnienia
odpowiedniego rozdziatu oboyzkow oraz obiektywizmu cztonkow Zespotu kontraktggo.

O wylaczeniu kontrolujcego decyduje kierownik jednostki kontralcgj, ktory jednoczanie
deleguje do udziatu w kontroli innego pracownikdrjestki.

°® W przypadku kontroli projektow.
19 Sposéb podpisywanigwiadcze: regulowany jest w ramach danej jednostki.
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W kontrolach na miejscu projektéw mpdprac udziat eksperci zewdtrzni zapewniajcy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszarzam@viex publicznych.
O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydkigrownik jednostki kontroluicej.
Kazdy ekspert przed przygiieniem do dziata kontrolnych zobligowany jest do podpisania
Oswiadczenia o bezstrongm.

10.2 Uprawnienia kontrolujacych oraz dowody zbierane w toku kontroli

Kontrolujacy jest uprawniony, w granicach przyznanego upowenia, do:

» swobodnego poruszania¢spo terenie jednostki, z wgtkiem miejsc podlegagych
szczegOlnej ochronie z uwagi na tajememenstwows,

» wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw gzeinych z dziatalnieia jednostki
kontrolowanej, tworzenia dokumentacji fotograficehy zgodnie =z przepisami
I postanowieniami o ochronie informaciji niejawnejchronie danych osobowych,

» zadania od kontrolowanych spadzania kopii, odpiséw i wyggow z weryfikowanych
dokumentow,

» przeprowadzania oglizin obiektow i sktadnikow magkowych,

» zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustngeaz pisemnych wyjaien,

» zabezpieczania materiatdw dowodowych,

» sprawdzania przebiegu oklenych czynnéci,

» przyjmowania éwiadczé od osob kontrolowanych.

Zadaniem kontrolacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstaetanych w toku
kontroli dowodow. Jako dowdd nale dopuci¢c wszystko, co mze przyczyné Sie
do wyjanienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dambddv szczegOllrkwi sa
dokumenty i inne nimiki danych, opinie biegtych, oglziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innycladskkéw magtkowych albo przebiegu
okreslonych czynnéci kontrolupcy mog: przeprowadzi ogledziny. Przeprowadza gije
w obecnéci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedniefjo za obiekt i skfadniki
majtkowe poddane ogtlzinom lub w obecriei osoby przez niego wyznaczonej. Zg@iglin
nalezy sporadzi¢ protokot, ktory stanowi zaéznik do Informacji pokontrolne;j.

W przypadku uzasadnionychatpliwosci cztonkoéw Zespotu kontrolagego co do trei
przedstawionych im w toku kontroli dokumentow, kienik jednostki kontrolowanej
potwierdza zgodnd odpiséw. W sytuacji nieuzasadnionej odmowy ugmsienia
kontrolujpcym okre&lonych dowodow naley fakt ten odnotowaw Informacji pokontrolnej.

W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczém wskazugcych na popetnienie przepstwa
kontrolujpcy niezwiocznie zawiadamigjna pémie kierownika jednostki kontrolagej,
ktory zawiadamia o tym fakcie wdeiwy organ.

W razie potrzeby kontrolagy odpowiednio zabezpiecaajowody, w szczegolisoi poprzez:

» oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, Kkierkeomi lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,
» przechowanie w jednostce kontrelcgj) w oddzielnym zamkaiym pomieszczeniu.
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10.3 Informacja pokontrolna

Informacja pokontrolna spagdzana jest i przekazywana do jednostki kontroloyane
w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia zalkzenia kadej kontroli.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkatth gdy sporzdzenie Informacji pokontrolnej
wymaga dodatkowych wyjaien polegagcych w szczegoélri@i na zasignieciu przez
oceniajcych opinii prawnych, powszy termin mee ulec przedieniu w zakresie
niezlednym do uzyskania tych wyjaien. O przedtazeniu ww. terminu nale/ pisemnie
poinformowa jednostk kontrolowan.

Informacja pokontrolna jest spadzana przez Zesp6t kontraday w  dwoch
jednobrzmacych egzemplarzach: jeden dla kierownika jednodt&ntrolowanej, drugi
dla kierownika jednostki kontrolage;.

Informacja pokontrolna powinna zawieraé co najmniej:
» Numer kontroli w tytule.
» Podstaw prawry przeprowadzania kontroli:

Nalezy powot& sig na zapisy porozumienia lub umowy o dofinansowapiejektu
I ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwopna 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2009 Nr
84 poz. 712).

» Nazwe jednostki kontrolujce;.

» Informacje na temat os6b uczestaimzch w kontroli ze strony jednostki kontradag).
» Termin kontroli.
>

Rodzaj kontroli (kontrola systemowa, kontrola pkbje kontrola prawidtowgci realizaciji
RPD PT) i tryb kontroli (kontrola planowa lub déna).

Nazw jednostki kontrolowanej.

Y VvV

Adres jednostki kontrolowanej.

» Nazwe i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Prietytw ramach ktorego projekt
jest realizowany, naky poda& réwniez nr umowy, warté¢ projektu i warté¢ wydatkow
zatwierdzonych do dnia kontroli w ramach daneggetta™.

» Zakres kontroli:
W tym punkcie naley pod& obszary, ktére zostaly ajt¢ kontroh.

Minimalny zakres kontroli systemowych, kontroli prktéw i kontroli prawidtowdci
realizacji RPD PT na miejscu wskazany zostat weseihaych listach sprawdzagych
do kontroli na miejscu stanoyaych zaczniki nr 6, nr 7 i nr 8 do Zasad kontroli PO KL.
W przypadku kontroli doranych, kontroh mog zost@ objete wybrane obszary.

Ponadto, zakres kontroli powiniendygodny z zakresem zawartym w Rocznym Planie
Kontroli (nie dotyczy kontroli doranych).

» Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw durkéb:

» pPod pogciem ,dnia zakéczenia kontroli” nalgy rozumie¢ ostatni dzié@ czynndci kontrolnych
na miejscu w jednostce kontrolowane;.

12 W przypadku kontroli na miejscu projektu.
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Jednostka kontrolaga jest zobowszana do opisania w Informacji pokontrolnej metoddalo
doboru  proby  dokumentacji w  poszczegolnych  zakitesactematycznych
do kontroli (metody statystyczne lub niestatystyzorazdo podania wielkagci préby
skontrolowanych dokumentéw w przypadku z#teago kontrolowanego obszaru,
W szczegOlngci nalezy:

» opis& metodologt doboru proby dokumentacji badegj kwalifikowalngé
uczestnikow projektu oraz patlavielkos¢ proby (procentowi liczbowa) w stosunku
do ogétu uczestnikdw projektu,

» opis& metodologt doboru proby dokumentacji finansowej oraz podeielkosé
préby (procentow i liczbowa) w stosunku do wielk@i wydatkow
zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli.

> Ustalenia kontroli:

W tym punkcie naley wskaz& zwiezta | przejrzysi ocerg w odniesieniu
do poszczegdlnych obszaréw tematycznych. Ustalemisamach ktorych stwierdzono
uchybienia/nieprawidtowiei nalezy opisa& w sposob szczegotowy,

Kontrola projektu powinna stanoévikrytyczrp ocery prawidtowaci jego realizacji
zarowno w uciu formalnym, jak i pod wzghem wartéci dodanej oraz zgodsha
z zasadami gospodarm, efektywndci i skutecznéci.

» Stwierdzone nieprawidtovégi/uchybienia

Nalezy przedstawd informacje na temat stwierdzonych uchybieraz wydatkow
niekwalifikowalnych (jgli dotyczy). W sytuacji gdy mdiwe jest ostateczne oldlenie
kwoty wydatkow niekwalifikowalnych na etapie spauizenia Informacji pokontrolnej,
naleey poda& wysokaé wydatkow niekwalifikowalnych, sposob ich wyliczani
I ich warta¢ procentowy w odniesieniu do wartgi wszystkich weryfikowanych
wydatkdw oraz umigi¢ informacg, czy stwierdzone wydatki niekwalifikowalne
stanows nieprawidtowdci w rozumieniuZasad raportowania o nieprawidtow@ach
finansowych w ramach POKL.

» Ocena wedtug kryteriow:
Nalezy dokon& podsumowania wynikéw kontroli wedtug paskych kryteriow:

Kontrola systemowa w IP/IP2: Kontrola projektu:
1. Funkcjonowanie systemu zadzania 2. Sciezka audytu,
i kontroli w IP/IP2 (m.in. podziat funkcji), 3. Zarzmdzanie projektem i personel
2. Sciezka audytu, projektu,
3. Procedury wyboru 4. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow,

| zatwierdzania projektow, 5. Rozliczenia finansowe,

Zarzdzanie finansowe, 6. Postp rzeczowy projektu (stopie
System monitorowania Programu, wykonania rezultatow/ produktow/
zada),

System kontroli projektow,
7. Zgodna¢ realizacji projektu

Z przepisami i zasadami
Obowiazki informacyjne, wspélnotowymi i krajowymi (w tym
zamowienia publiczne),

System nadzoru IP nad IP2,

© N o 0 b

33



9. System ewidencjonowania 8. Dziatania informacyjno — promocyjne.
nieprawidtowdci/korekt finansowych
I odzyskiwania kwot nienakmie
wyptaconych.

W wyniku kontroli poszczegélnych obszarow, systewjgkt naley ocent zgodnie
Z nasgpujacym schematem:

Kategoria nr 1 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany prdewo, ewentualnie
potrzebne gniewielkie usprawnienia,

Kategoria nr 2 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany wosfib poprawny,
ale potrzebneasusprawnienia,

Kategoria nr 3 — system dziata/projekt jest realizowany w sposzddciowo poprawny,
potrzebne gznaczne usprawnienia,

Kategoria nr 4 — system w zasadzie nie funkcjonuje/projekt jesalizowany
nieprawidtowo.

15. Data sporzdzenia Informacji pokontrolnej

W przypadku przeprowadzenia wizyty monitoringowegzaleznie od kontroli w siedzibie
beneficjenta, nalegy zastosowa tryb kontroli obowiazujacy w odniesieniu do kontroli
na miejscu w siedzibie beneficjenta.

Do Informacji pokontrolnej nalg dofaczy¢ listg¢ sprawdzajca do kontroli na miejscu,
o ktorej mowa w pkt 10.4 niniejszego dokumentu, térdéj naley zamigci¢ rzetelny opis
zastanego stanu faktycznego.

W przypadku weryfikacji dokumentacji finansowej, Mécie sprawdzajcej do kontroli
na miejscu projektu natg zawrzeé nastpujace dane:

» numer oraz dat wystawienia dokumentuwrodiowego (faktury, rachunku, wygu
kasowego, protokotu odbioru spta, wyciagu bankowego, zapiséw kgiowych),

» informacg, jakiego typu wydatku (w ramach biedu projektu) dotyczy przedmiotowy
dokument,

» wartas¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli,

> naley poda& wartgs¢, na jak opiewaly weryfikowane dokumentyzrodiowe
(i jaki w sumie procent warfoi stanowity w stosunku do zadeklarowanych
/zatwierdzonych do dnia kontroli wydatkéw w ramaocbjektu).

Przyktadowy wzoér Informacji pokontrolnej zawartystat w zaaczniku nr 4. Informacja
pokontrolna podpisywana jest przez cztonkéw Zesgohirolupcego.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwvo zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zaskete co do ustake zawartych w Informacji
pokontrolnej. W takim przypadku kierownik jednostkontrolowanej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokolmej przesyta do jednostki
kontrolujpcej zastrzegenia na pimie i jeden egzemplarz niepodpisanej Informaciji
wraz z ewentuatn dokumentag w sprawie. W przypadku przekroczenia przez jedwost
kontrolowarn terminu na zgtoszenie uwag do Informacji pokomiepljednostka kontrolaga
odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastese

34



W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolneg strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalgy przekazé do jednostki kontrolacej podpisaa Informacg pokontrolm
w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przedmvego dokumentu.

W przypadku zgtoszenia zastted do Informacji pokontrolnej przez jednostk
kontrolowar:

» Jednostka kontrolaga stwierdza zasadfio zastrzeen jednostki kontrolowanej
w catasci lub czsci; w takie] sytuacji, po zweryfikowaniu uzasadnerzastrzeen
i/lub dokonaniu przegtu odpowiednich dokumentéw w sprawie, kontrgdyj zmienia
lub uzupetnia odpowiedaiczes¢ Informacji pokontrolnej, a naginie w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastehe wysyla ponownie do podpisu
kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane zgx cztonkéw Zespotu
kontrolujpcego egzemplarze Informacji pokontrolnej.

» Jednostka kontrolaga nie uwzgldnia zastrzeen zgtoszonych przez jednostk
kontrolowan; w takiej sytuacji kontrolucy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzen przekazuj t¢ informacg wraz z uzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazujo jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji pokontrolnej.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej kisvnik jednostki kontrolowanej
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji pokontrolnej:

» przesyta podpisany egzemplarz Informacji pokongptio jednostki kontrolagej lub

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowgdpisania Informacji
pokontrolnej i przesyta je kierownikowi jednostkiotrolupcej wraz z jednym
egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolne;j.

W przypadku odmowy kontrolagy zamieszcza w Informacji pokontrolnej adnotac]
o odmowie podpisania Informacji pokontrolnej oraf yizasadnienie. Odmowa podpisania
Informacji pokontrolnej przez kierownika jednostkiontrolowanej nie wstrzymuje

sporadzenia Zaleag pokontrolnych, o ktérych mowazdj.

Instytucja kontrolujca, dla zachowania odpowiedniégiezki audytu, jest zobowkana
do przechowywania dokumentacji odzwierciegttaj dziatania i ustalenia poweteé w ramach
procedury kontradyktoryjnej.

W przypadku kontroli na miejscu projektu, dane daige ww. kontroli nalgy wprowadzé
do KSI SIMIK 07 - 13 niezwtocznie po otrzymaniu aghanej przez beneficjenta Informacji
pokontrolnej lub informacji 0 odmowie podpisaniaviérsji Informacji.

10.4 Lista sprawdzajpca

Do kazdej kontroli powinna zosta opracowana indywidualna lista sprawdzaj,
uwzgkdniafaca zakres kontroli zgodny z Rocznym Planem KontiolUpowaznieniem
do kontroli. Lista sprawdzaga powinna b§ podpisywana przez wszystkich cztonkéw
Zespotu kontrolujcego, whczona do akt kontroli oraz archiwizowana w jednestc
kontrolujace;.

W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy weayhonitoringowa odbywashiezalenie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, naye sporzdzi¢ odrbng liste¢ sprawdzajca
Z przeprowadzonej wizyty monitoringowej.

Lista sprawdzajca do kontroli na miejscu stanowi zegnik do Informacji pokontrolnej.
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10.5 Zalecenia pokontrolne

W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej lktintrchybier lub nieprawidtowéci
jednostka kontroluca powinna wyda Zalecenia pokontrolne zawiegag uwagi i wnioski
zmierzajce do usunricia stwierdzonych uchyhidub nieprawidtowéci.

Zalecenia pokontrolne powinny bpdekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategori

W sytuacji stwierdzenia podczas kontroli pawgch uchybié/nieprawidtowdci nalery
rozwazy¢ zasadnge:

» rozwigzania umowy o dofinansowanie i zadania zwrotu cakzi wydatkéw
(w przypadku kontroli projektu),

» wstrzymania certyfikacji wydatkéw i zobligowania @pracowania planu naprawczego
(w przypadku kontroli systemu).

Zalecenia pokontrolne powinny dyprzekazane kierownikowi jednostki kontrolowanej
w formie pisemnej w agu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od ¢etki
kontrolowanej podpisanej Informaciji pokontrolnep linformaciji o odmowie jej podpisarifa
Zalecenia pokontrolne @ opracowywane i podpisywane przez czionkOw Zespotu
kontroluj acego, jak i zatwierdzane przez kierownika jednostkkontroluj ace;j.

W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy weayhonitoringowa odbywashiezalenie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, najesporadzi¢ Zalecenia pokontrolne dotygze
uchybie lub nieprawidtowéci wykrytych podczas przeprowadzonej wizyty monigowe;.

Zalecenia pokontrolne zawiesiajy szczegolngi:

» podstaw prawry sformutowania Zaleag

» odniesienie do kontroli, w wyniku ktorej zostatpshutowane,
» ocere kontrolowanej dziatalnii,
>

uwagi, rekomendacje i =zalecenia, zmieqzaj do usuricia stwierdzonych
w czasie przeprowadzonej kontroli uchybienieprawidtowdci,

» informacje o skutkach niewdrenia Zaleca,
» termin na przekazanie informacji o wdemiu Zalecé pokontrolnych.

Jednostka kontrolowana jest zobemdana, w terminie wyznaczonym w Zaleceniach
pokontrolnych, do wdreenia Zalecé pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania
jednostki kontrolujcej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw orealizacji Zalece
pokontrolnych lub przyczynach niepedia odpowiednich dziafa

Instytucje, ktére wydaly Zalecenia pokontrolrezebowinzane do weryfikacji, czy Zalecenia
te zostaty wdrioone przez jednostkkontrolowan. Weryfikacja ta mge by dokonana
na dwa sposoby:

» poprzez weryfikag odpowiednich dokumentow w siedzibie jednostki kolhijjacej -
jednostka kontrolowana przesyta do instytucji kohfjacej informacje hdz dokumenty
poswiadczajce wdraenie Zalecé pokontrolnych. Jeeli informacje wten sposéb
uzyskane & w ocenie instytucji kontrolggej wiarygodne iwystarczgge do tego

3 Instytucja kontroluica odstpuje od wydania Zaleée pokontrolnych w przypadku gdy w trakcie
przygotowywania przedmiotowego dokumentu otrzymgemthostki kontrolowanej informagjwskazujca na
usunkcie uchybi@é wraz z dokumentagijpotwierdzagca ten fakt.
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by uznd, ze Zalecenia pokontrolne zostaly wéone, jednostka kontrolaga poprzestaje
na tym etapie monitoringu,

» poprzez kontral sprawdzajca na miejscu — jednostka kontraup podczas kontroli tego
samego rodzaju na miejscu weryfikuje, czy Zalecgm@iontrolne zostalty wdione;
kontrola na miejscu w celu weryfikacji wdtenia Zalecg pokontrolnych mee przypé¢
forme¢ odrbnej kontroli, ldz stanowé czs$¢ innej kontroli tego samego rodzaju
realizowanej przez instytuckontrolupca w danej jednostce.

Decyzg dotyczca trybu weryfikacji wdraenia Zalecg pokontrolnych podejmuje kierownik
jednostki kontrolujcej, biogc pod uwag charakter Zaledepokontrolnych.

Niezwtocznie po podpisaniu przez kierownika jedkokbntrolujacej Zalecé pokontrolnych
dotyczcych kontroli na miejscu projektu, dane dotez ww. zalecé nalezy wprowadz¢é
do KSI SIMIK 07 - 13.

Przyktadowy wzor Zaledepokontrolnych zawarty zostat w aagniku nr 5.
10.6 Przekazywanie wynikow kontroli na miejscu i moitoring wdra zania zalecaé

W celu zapewnienia wéaiwego nadzoru nad IP oraz IP 2, Instytucja Zdrapca gromadzi
wyniki kontroli i monitoruje wdraanie Zalecgé pokontrolnych dotyczych kontroli
systemowej IP w IP 2 oraz kontroli w ww. instytudja przeprowadzanych
w zakresie dotyerym realizacji PO KL przez inne upowaone organy kontrolne
lub audytowe.

Ponadto 1Z gromadzi wyniki kontroli projektéw przemadzonych przez IP oraz IP 2,
a take inne uprawnione organy, podczas ktorych stwierdzoieprawidtowéci mogice
mie¢ charakter systemowy.

Monitoring wynikow kontroli i wdraania Zalecé pokontrolnych powinien odbywasi¢
na wszystkich poziomach wdania Programu, ti. IP oraz IP 2 zobamane §
do prowadzenia ww. monitoringu wg. pozggych zasad.

1. Wyniki kontroli systemowych

IP przekazyj do wiadoméci |Z ostateczne wersje Informacji pokontrolnych awr
z zatwierdzonymi Zaleceniami pokontrolnymi {jedotyczy) odnosace s¢ do kontroli

systemowych przeprowadzanych przez ww. instytucjéP® w terminie 5 dni roboczych
od dnia podpisania Zaleteokontrolnych lub, w przypadku braku koniecg&riowydania

Zalec&, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania gpedne] przez jednosik
kontrolowan, Informacji pokontrolnej lub otrzymania informagjijej niepodpisaniu.

Ponadto, IP przekazuje do wiaddsoo IZ informacje o stanie wdignia Zalecé
pokontrolnych w terminie 5 dni roboczych od dniazgmania informacji od jednostki
kontrolowanej w przedmiotowej sprawie lub po zatxeniu dziatda kontrolnych na miejscu
w celu weryfikacji wdraenia zalece.

2. Wyniki kontroli zewrgtrznych w 1P, IP2

IZ otrzymuje do wiadomii ostateczne wersje Informacji pokontrolnych oiAalece
pokontrolnych dotyczcych kontroli NIK, kdz innych uprawnionych do tego organéw
kontrolnych i audytowych (w tym komoérek audytu weivmnego) w zakresie dziata
dotyczcych PO KL w IP oraz IP2. IP oraz IP2 przekaaw. dokumenty do 1Z w terminie
10 dni roboczych od dnia ich otrzymania. IP2 przefa przedmiotowe dokumenty do 1Z
za paérednictwem IP.
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Ponadto, IP oraz IP2 przekazujo 1Z informacje dotycxe wdraenia zalecgé wydanych
w wyniku kontroli przeprowadzonych w ww. instytucia przez organy kontrolne
i audytowe.

3. Wyniki kontroli projektow

IZ otrzymuje wyniki kontroli i audytow przeprowadzgch przez IP, IP2 oraz sy
kontrolne i audytowe u beneficjentow jedynie w syl gdy stwierdzono wyspienie
nieprawidtowdci zwiazanej z realizagj PO KL, ktdra mae mi&€ charakter systemowy lub
w sytuacji gdy projekt uzyskat w wyniku kontroli te@ork 4.

IP oraz IP2 przekazayj ww. wyniki kontroli i audytow do wiadonigci IZ
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymarsdverdzenia Zalece pokontrolnych.
IP2 przekazuj przedmiotowe dokumenty do 1Z zagpednictwem IP.

10.7 Zasady przechowywania i udogpniania dokumentacji zwigzanej z kontrola

Instytucja przeprowadzga kontroé przechowuje cakd dokumentacji dotycej kontroli
danego projektu (pisma informage o kontroli, listy sprawdzage, Informacje pokontrolne,
Zalecenia pokontrolne wraz z informaap ich wykonaniu i inne dokumenty dotyce
kontroli danego projektu) przez okres 3 lat od zamdia programu lub cZciowego
zamkngcia programu. W przypadku PO KL jest to termin 8ddpia 2020 r.

W przypadku toczcych s¢ postpowar sadowych lub te na wigciwie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej powyszy termin ulega zawieszeniu.

Dokumenty przechowuje siw formie oryginatow albo kopii geviadczonych za zgoddé
Z oryginalem na powszechnie uznawanycénit@ch danych.

Instytucja przeprowadzgja kontrot zapewnia, aby ww. dokumentacja byta udpstana
do kontroli osobom i instytucjom, ktére majuprawnienia do kontrolowania tych
dokumentow.

11. Inne instytucje uprawnione do przeprowadzania @ntroli
w ramach PO KL

Oprocz Instytucji Zargdzapcej PO KL, Instytucji Pfrednicacych oraz Instytucji
Pdsrednicacych 1l Stopnia do przeprowadzania kontroli/audytémydatkowaniasrodkéw
w ramach PO KL uprawnione sdwniez inne instytucje, m.in.:

» Komisja Europejska, ktora przeprowadza audyty nalstawie art. 72 ust. 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Audyty prowadzone meejscu przez
urzednikdw Komisji lub jej upowanionych przedstawicieli sha weryfikacji skutecznego
dziatania systemow zaydzania i kontroli,

» Europejski Trybunat Obrachunkowy dzialey na mocy Traktatu Brukselskiego
z 22 lipca 1975 r.;

» Najwyzsza lzba Kontroli na podstawie ustawy z dnia 23dgra 1994 r. o Najwiszej
Izbie Kontroli (Dz.U 1995, Nr 13, poz. 59, z4w0 zm.);

» Instytucja Audytowa, ktéra przeprowadza audyty zgedz art. 62 rozpouazizenia Rady
(WE) Nr 1083/2006;
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» Instytucja Certyfikujca na podstawie zapisOwWytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji ogpazygotowania prognoz wnioskéw
o ptatngi¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelmamach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013,

» urzedy kontroli skarbowej przeprowadzaeg kontrole skarbowe zgodnie z usiaw
z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz.U. 1991 r., M@0, poz. 442,
z p&n. zm.);

» regionalne izby obrachunkowe dzialag na podstawie ustawy z dnia 7zq@ernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz1992 r., Nr 85, poz. 428,
z p&n. zm.).

ZAt ACZNIKI

Wz0r sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kxintr

Wz6r Upowanienia do przeprowadzenia kontroli,

Wz6r Upowanienia do przeprowadzenia kontroli (na caty rok),
Wz6r Informaciji pokontrolnej,

Wz0r Zalecé pokontrolnych,

Wzor listy sprawdzajcej do kontroli systemowej na miejscu,

© 0o N o 0 bk W

Wzor listy sprawdzacej do kontroli na miejscu projektu,
10.Wz6r listy sprawdzagej do kontroli na miejscu prawidtowa realizacji RPD PT,
11.Przyktadowa analiza ryzyka.
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ZAL ACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Wz6r sprawozdania z realizacji Roczneg Planu Kontroli**

A. Zestawienie kontroli systemowych:

L.p

Priorytet

Dziatanie

Jednostka
kontrolowana

Data
kontroli

Planowana
data
kontroli wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Zakres
kontroli

Planowany
zakres
kontroli wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Stwierdzone
uchybienia

Zalecenia pokontrolne
z terminem ich realizacji

wraz Informacje  odnénie
realizacji Zalecé

stanu

W Zestawieniu kontroli systemowych nayerowniez poda informacje na temat przeprowadzonych kontroli doyah (zrealizowanych dodatkowo
w stosunku do tych przewidzianych w RPK)

| Ogélne zalaenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nglepod& informacje na temat liczby kontroli systemowyclammpwanych

w danym roku oraz nazwkontrolowanych instytuciji).

[I. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Raego Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetiole, zmiana dat kontroli, zmiana
zakresu kontroli), uzasadnienie.

lll. Roczny Plan Kontroli zostat zrealizowany w o&di/ nie zostat zrealizowany w cdl w nasgpujacym zakresie — naly wskazé,

ktore z planowanych kontroli nie zostaly zrealizowaraz wskazaprzyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: namiajsze wnioski, gtbwne problemy, nagéziej wystpujace nieprawidtowsci.

14 Wzér zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infaai.
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B. Zestawienie kontroli na miejscu projektow:

L.p | Priorytet Dziatanie Tytut

projektu,
projektu

nr

Jednostka
kontrolowana

Rodzaj

kontroli
15

Data
kontroli

Planowan
a data
kontroli

wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Zakres
kontroli

Planowany
zakres
kontroli wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Stwierdzone
uchybienia

Zalecenia pokontrolne wra
z terminem ich realizaciji

z Informacje
odndnie stanu
realizaciji
zalecenia

W Zestawieniu kontroli projektéw nalg rowniez poda informacje na temat przeprowadzonych kontroli doyah (zrealizowanych dodatkowo
w stosunku do tych przewidzianych w RPK).

I. Ogodlne zataenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nalepod& nastpujace informacje: wart@& procentowa/ licz® projektow
skontrolowanych w ramach Dziatania, informacje memat liczby kontroli przeprowadzonych w trakcie liiegji projektow oraz po ich

zakaczeniu).

[I. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Raego Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetiole, zmiana dat kontroli, zmiana

zakresu kontroli), uzasadnienie.

lll. RocznyPlan Kontroli zostat zrealizowany w cé&éi nie zostat zrealizowany w cdt w nast¢pujacym zakresie — naly wskaza, ktore
z planowanych kontroli nie zostaty zrealizowanezosgkaza przyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: najwejsze wnioski, gtbwne problemy, nagsziej wystpujace nieprawidtowsci.

5 Nalezy poda informack, czy dotyczy kontroli w siedzibie beneficjentay axizyty monitoringowej
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C. Zestawienie kontroli prawidtowa realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technej PO KL:

L.p | Priorytet Dziatanie Jednostka Rodzaj Data Planowana | Zakres Planowa | Stwierdzone | Zalecenia pokontrolne wragInformacje
kontrolowana | kontroli kontroli | data kontroli ny uchybienia z terminem ich realizacji odnanie stanu
kontroli wg zakres realizacji
Rocznego kontroli zalecenia
Planu wg
Kontroli Roczneg
o Planu
Kontroli

W Zestawieniu kontroli prawidtowsgi realizacji Rocznych Planow Dziatania Pomocy Tecknej PO KL nalgy réwniez pod& informacje na
temat przeprowadzonych kontroli dongch (zrealizowanych dodatkowo w stosunku do ty@ewidzianych w RPK).

I. Ogollne zataenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nglepod& informacje na temat liczby kontroli prawidtowe realizacii
Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej POpkdnowanych w danym roku w stosunku do zrealizowhnyaz nazw kontrolowanych
instytucji).

II. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Rawegyo Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetiole, zmiana dat kontroli, zmiana
zakresu kontroli), uzasadnienie.

lll. RocznyPlan Kontroli zostat zrealizowany w cébi nie zostat zrealizowany w cdtb w nastpujacym zakresie — naly wskaza, ktore
z planowanych kontroli nie zostaty zrealizowanezosskaza przyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: namvejsze wnioski, gtbwne problemy, nagéziej wystpujace nieprawidtowsci.
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Zatacznik nr 2 - wzér Upowatnienia do przeprowadzenia kontrolf®

Warszawa, dnia ........ccccvvveiiiiiiinnnnnnnn,
Oznaczenie organu upowaonego do kontroli
UPOWAZNIENIE Nr............
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI
Dziatapc na podstawie ... /precyzyjne wskazanie artykut@geafu/punktu/
porozumienia/umowy (numer, data podpisania) wazlui z art. 27 ust. 1 pkt 5 (w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez 1Z PO KL art. 26. dspkt 14 ) ustawy z dnia 6 grudnia 2006

r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.2009 Nr 84 poz. 712 z p0. zm.)

upowazniam:

/imi¢ i nazwisko kierownika Zespotu kontrodigego, imiona i nazwiska os6b
wchodzcych w sklad Zespotu kontrohgego /

do przeprowadzenia kontroli

(Podpis osoby udziekgej upowanienia)

8 \Wz6r zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infaaji.
17 J&li dotyczy kontroli projektu.
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Zalacznik nr 3 - wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli (na caty rok)18

Warszawa, dnia .......cooeeeveeeiiiiiiiiiinn.

Oznaczenie organu upowaonego do kontroli

UPOWAZNIENIE Nr............
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dziatajc na podstawie /precyzyjne wskazanie artykutu/parfagpunktu/
porozumienia/umowy (numer, data podpisania) wazlui z art. 27 ust. 1 pkt 5 (w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez 1Z PO KL art. 26. dspkt 14 ) ustawy z dnia 6 grudnia 2006
r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.2009 Nr 84 poz. 712 z pn. zm.)

upowazniam:

/imiona i nazwiska os6b wchogtzych w sktad Zespotu kontrohgego /

do przeprowadzenia kontroli

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/

Termin wanosci upowanienia:

(Podpis osoby udzielgjej upowanienia)

8 Wzér zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infaaji i maze by stosowany do kontroli systemowej
obejmujcej konkretne instytucje.
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Zatgcznik nr 4 - wzér Informaciji pokontrolnej *°

Informacja pokontrolna nt....... [,

1 | Podstawa prawna
kontroli

2 | Nazwa jednostki
kontrolujacej

3 | Osoby uczestnigze
w kontroli ze strony
jednostki
kontrolujacej

4 | Termin kontroli

5 | Rodzaj kontroli
(systemowa, projektu
planowa, dorzna)

6 | Nazwa jednostki
kontrolowanej

7 | Adres jednostki
kontrolowanej

8 | Nazwainumer
kontrolowanego
projektu,
Dziatanie/Priorytet,
numer umowy,
wartas¢ projektu oraz
wartas¢ wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

(w przypadku
kontroli projektow)

9 | Zakres kontroli

10 | Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz doboru
préby
skontrolowanych
dokumentow

11 | Ustalenia kontroli —
krétki opis zastanego

19 Wzér dotyczy kontroli systemowej, kontroli projekna miejscu i kontroli prawidiowéei realizacji RPD PT
oraz zawiera minimalny, obligatoryjny zakres infagji. Informacja powinna ky wypetniana zgodnie
Zz wymogami zawartymi w pkt 10.3 przedmiotowego duolkentu.
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stanu faktycznego

12 | Stwierdzone
nieprawidtowdci
/uchybienia

13 | Ocena wedtug
kryteriow

14 | Data sporglzenia
Informacji
pokontrolnej

Zalacznik: Lista sprawdzaga do kontroli na miejscu

Informacg pokontrolry, sporadzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujcej i jednostki kontrolowane.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastre®e co do ustale zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazam

na pémie do jednostki kontrolggej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrayma dokumentu
wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informagkontrolnej. W przypadku przekroczenia przez
jednostk kontrolowan terminu na zgtoszenie uwag do Informacji pokomtepjednostka kontrolaga odmawia
rozpatrzenia zgtoszonych zastre@

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolngj gtrony kierownika jednostki kontrolowanej rigle
przekaza do jednostki kontroluicej podpisas Informacg pokontrol w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

Podpis eksperta (w przypadku uczestnictwa w kaiptrol

(Podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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Zalgcznik nr 5 - wzoér Zalecai pokontrolnych

ZALECENIA POKONTROLNE NR

opracowane na podstawie ustfaleontroli na miejscu nr...przeprowadzonej przez (r@azw
jednostki kontrolujcej) w... (nazwa jednostki kontrolowanej) w dniach ...

1. Podstawa prawna:

2. Ocena kontrolowanej dziatakuo:
3. Zalecenia pokontrolne dotyge:
A) poda obszar tematyczny
Ustalenie:

Zalecenie:

B) pod& obszar tematyczny
Ustalenie:

Zalecenie:

Q) ...

4. Termin na przekazanie informacji o wgeaiu Zalecé pokontrolnych:

5. Informacje o skutkach niewdtenia Zalecg:

Podpisy cztonkéw Zespotu kontroligiego:
Akceptowane przez:

Zatwierdzone przez:
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Zatgcznik nr 6 - wzér listy sprawdzajacej do kontroli systemowej na miejsctf:

LISTA SPRAWDZAWACA DO KONTROLI SYSTEMOWEJ NA MIEJSCU:

Nazwa
Uwagi: termin kontroli Skréty:
IP — Instytucja P@rednicaca”
IP2 — Instytucja P@edniczca Il stopnia
IZ — Instytucja Zarazdzapca
Pytania Tak Nie Nie Uwagi
Lp. dotyczy
1. Instrukcje

1.1 Czy IP/IP2 okrdita i stosuje
aktualne Instrukcje wykonawcze?

1.2 Czy Instrukcje wykonawcze
zostaly zatwierdzone przez 1Z/IP7

1.3 Czy IP/IP2 przestrzegata zapisow
okreslonych w Instrukcjach
wykonawczych?

1.4 Czy IP/IP2 stosowala listy
sprawdzajce?

15 Czy IP/IP2 dokonata rozdzielenia
funkcjonalnego jednostek
organizacyjnych i pracownikéw
bioracych udziat w czynniziach
administracyjnych oraz
ptatniczych?

1.6 Czy w IP/IP2 wiéciwie
funkcjonuje system zagdzania
i kontroli?

2 |ista zawiera minimalny, obligatoryjny zakres kit
2l Kazde pytanie z listy sprawdzaiej dotyczce Instytucji Péredniczcej naley odniesé¢ réwniez do Instytucji Pérednicacych Il stopnia w ramach V Priorytetu.
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1.7

Czy IP/IP2 archiwizuje dokument
w sposoOb prawidtowy?

1.8

Czy IP/IP2 zapewnita wdaiwa
sciezke audytu?

Wybor projektoéw

Czy IP/IP2 wybiera i zatwierdz
projekty do dofinansowani
w sposoOb prawidtowy?

[}

211

Czy wnioski o dofinansowan
projektu byly  weryfikowane
zgodnie z procedurami?

21.2

Czy projekty byly wybieran

zgodnie z kryteriami  wyboruy

projektow wskazanymi w Planag
Dziatania?

a}
-

h

2.1.3

Czy IP/IP2 posiada oryginaty
wnioskéw o dofinansowanie
realizacji projektow, dokumentagj
dotyczca weryfikacji wnioskéw o
dofinansowanie projektow (karty
weryfikacji formalnej, karty oceny
merytorycznej, pisma informage
beneficjentdw o wynikach
weryfikacji)?

214

Czy IP/IP2 powotata KOP zgodni
z Zasadami dokonywania wyboru
projektow w ramach PO KL

)

2.1.5

Czy IP/IP2 posiada cato
dokumentacji zwizanej z KOP,
zgodnie ZZasadami dokonywania
wyboru projektéw

w ramach PO KPR

2.2

Czy IP/IP2 prawidtowo
informowata beneficjentéw
0 konkursach?

221

Czy IP/IP2 ogtaszata konkursy ng
wybor projektéw w sposob

prawidtowy?
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222

Czy IP/IP2 udzielata informaciji
dotyczicych zasad i kryteriow
wyboru projektow konkursowych?

2.2.3

Czy IP/IP2 poinformowata
beneficjentéw o wynikach
konkurséw terminowo?

Umowy o dofinansowanie
projektu

3.1

Czy IP/IP2 posiada oryginaty
umoéw z beneficjentami ?

3.2

Czy wzory uméwsszgodne ze
wzorem minimalnego zakresu
umowy o dofinansowanie projektu
wymaganego przez 1Z, asjenie,
czy IP/IP2 uzyskata zgedZ na
wprowadzenie zmian?

3.3

Czy aneksy podpisywane byty
zgodnie z obowizujacymi
procedurami?

3.4

Czy byly szczegélne przypadki
Zwigzane z konieczrigia
wprowadzania zmian do projektéy
po terminie zgodnym z uma®
Czy zostaty prawidtowo
udokumentowane?

<

Rozliczanie projektow

Czy wnioski o ptatni@g byty
weryfikowane zgodnie z
procedurami?

4.2

Czy wnioski o ptatrig
archiwizowane s prawidtowo?

4.3

Czy IP/IP2 posiada oryginaty

wnioskow o ptatnéc z projektéw
realizowanych w ramach Dziatania
?

4.4

Czy wnioski o ptatng sa
weryfikowane na podstawie listy
kontrolnej? Czy wyniki weryfikacji
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na listach kontrolnych spadzane
sq dla kazdej wersji wniosku?

4.5

Czy weryfikacja formalna,
rachunkowa i merytoryczna jest
dokonywana przez odpowiednie
komorki (zgodnie z procedurami)

P

4.6

Czy zatwierdzone w ramach
wnioskow o ptatné¢ wydatki g
kwalifikowalne?

4.7

Czy uznanie przez IP/IP2 wydatk
za niekwalifikowalny jest
prawidtowo uzasadnione?

4.8

Czy niécistosci we wnioskach o
ptatngs¢ sa wyjasniane z
beneficjentem pisemnie lub

w formie elektronicznej?

4.9

Czy informacje o wynikach
weryfikacji wnioskow zawieraj
wszystkie wymagane przez IZ
informacje?

4.10

Czy byty zgtaszane korekty
finansowe do wnioskéw o platéio
i czy prawidtowo byty
uwzglkdniane w informacjach o
wynikach weryfikacji wnioskow?

411

Czy przychéd byt wykazywany w
wnioskach o ptatni@ i czy byt
uwzgkdniany w informacjach o
wynikach weryfikacji wnioskow?

11°)

4.12

Czy dyspozycje ptatdai byty
przygotowywane zgodnie z
procedurami?

4.13

Czy prowadzone postpowania
windykacyjne w stosunku do
beneficjentow?

4.14

Czy IP/IP2 wywizuje sk z
obowiazkow w zakresie

odzyskiwania kwot nienahaie
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wykorzystanych?

4.15

Czy dokonano prawidiowego
wyliczenia kwoty wydatkow
zatwierdzonych wnioskiem, tj.

dokonano pomniejszenia o wydatki

niekwalifikowane wykazane w tyn
wniosku?

Rozliczanie dziatania

Czy IP przekazywala
poswiadczenia i deklaracje
wydatkow oraz wnioski o ptat§é
w terminie wskazanym przez 1Z?

5.2

Czy IP posiada dokumentacj
dotyczica danego péwiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatng¢, w tym pisma od 1Z
informujace o zatwierdzeniudolz
uwagach do pawviadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku
0 ptatna¢?

5.3

Czy IP/IP2 prowadzi wyoelbnion
ewidencg ksiegowa dziatania
umazliwiajaca identyfikacg
poszczegolnych projektow?

5.4

Czy IP/IP2 prawidtowo
wprowadza dane do rejestru
obciazen na projekcie?

5.5

Czy IP/IP2 weryfikuje na etapie
Zzawierania umowy

o dofinansowanie, czy beneficjenc
nie podlegaj wykluczeniu na
podstawie art. 207 ust. 4 ustawy
o finansach publicznych?

5.6

Czy IP prawidtowo realizuje
umow dotacji celowej?

Monitoring

Czy sprawozdania IP/IP2 s
przesytane do 1Z/IP zgodnie z
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przyjetymi terminami?

6.2

Czy IP posiada i prawidtowo
archiwizuje oryginalne wersje
sporadzonych przez IP2
sprawozda?

6.3

Czy sprawozdania IP/ IP2 s
sporazdzane i przesytane przez
odpowiednie komérki (zgodnie z
Instrukcjami)?

6.4

Czy IP/IP2 gromadzi informacije n
uczestnikéw projektu, ktérzy
zakaczyli udziat w projekcie?

—

Jakasé danych
wprowadzanych
do KSI SIMIK 07 -13

7.1

WPROWADZANIE DANYCH
DO SYSTEMU W KONTEKCIE
OBOWIAZUJACYCH
PROCEDUR

7.1.1

Czy dane dotygeze wniosku o
dofinansowanie speini@gego
wymogi formalne g wprowadzane
niezwiocznie po zakazeniu
oceny formalnej wniosku, ktorej
termin okrdlony jest w
procedurach dotyazych
organizacji konkurséw, naboru i
oceny wnioskéw o
dofinansowanie?

7.1.2

Czy status wniosku o
dofinansowanie jest aktualizowan
niezwiocznie po zakazeniu
oceny merytorycznej, ktérej termir
okreslony jest w procedurach
dotyczcych organizaciji
konkursow, naboru i oceny
wnioskow o dofinansowanie?

7.1.3

Czy dane dotygze umowy
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wprowadzanesniezwlocznie po
zawarciu umowy z beneficjentem

7.1.4

Czy dane dotygee kolejnych,
ewentualnych anekséw do umowy
wprowadzanegna bieaco?

7.1.5

Czy dane dotygeze wniosku o
ptatnai¢ wprowadzaness
niezwiocznie po zatwierdzeniu
whniosku (ocena formalna i
merytoryczno-rachunkowa),
zgodnie z terminem oké®nym w
procedurze weryfikacji i akceptacj
wnioskow?

7.1.6

Czy dane dotyaze wynikéw
kontroli projektu wprowadzane s
niezwiocznie po podpisaniu
Informacji pokontrolnej przez
jednostk kontrolowan lub po
uzyskaniu od niej informaciji o
odmowie podpisania dokumentu?

7.1.7

Czy wyniki kontroli projektuas
wprowadzane do KSI pod
numerem zgadzagym sk z
numerem umowy tego projektu
tamanym na kolejny numer
kontroli wedtug kolejnéci
chronologicznej przeprowadzania
ww. kontroli?

7.1.8

Czy pol&alecenia pokontrolne
jest wypetniane niezwtocznie po
podpisaniu dokumentu przez
jednostk kontrolupca?

7.1.9

Czy IP/ IP2 wprowadza do KSI
dane dotycace wynikéw kontroli
projektu w miejscu realizacji
ustugi?

7.1.10

Czy IP/IP2 wprowadza do KSI
dane dotycace kontroli

dokumentacji na zakazenie

54




realizacji projektu w siedzibie
jednostki kontrolujcej?

7.2

SPOJINGC
WPROWADZONYCH DANYCH
Z DOKUMENTACJA
PAPIEROWA

7.2.1

Czy dane dotycace wniosku o
dofinansowanie wprowadzone do
systemu g spojne z pierwsa
wersja papierowa wniosku, ktora
pozytywnie przeszta oceg@
formalng, w szczegdlIngi:

Czy status wniosku wykazany w
systemie odpowiada aktualnemu
stanowi zaawansowania oceny
danego wniosku o
dofinansowanie®?

b)

Czy blokinformacje ogélne o
projekciejest spdjny z
informacjami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie?

Czy blokiMiejsce realizacji
projektuorazKlasyfikacja projektu
sa spéjne z informacjami
zawartymi we wniosku o
dofinansowanie?

d)

Czy blokinformacje o
beneficjencigest kompletny i
zostat uzupetniony zgodnie z
informacjami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie oraz
zasadami okionymi w Instrukcji
uzytkownika KSI SIMIK 07-13

7.2.2

Czy dane dotycace umowy
wprowadzone do systemus

22\W ramach PO KL, zgodnie z Zasadami dokonywaniaomylprojektéw, nie nals stosowa statusu ,lista rezerwowa’”.
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spojne z wers papierows
umowy o dofinansowanie
projektu, w szczegélndci:

a)

Czy data podpisania umowy
wprowadzona do systemu
odpowiada dacie z wersji
papierowej umowy?

b)

Czy polawartas¢ og6tem wydatki
kwalifikowane dofinansowanie
orazwktad wiasnyw bloku
Informacje o umowiedpowiadaj
odpowiednim wartéciom
wskazanym w umowie?

Czy blok dot. wskanikéw pozostat
nieuzupetniony, gdynie dotyczy
PO KL?

Czy dane dotycace wniosku o
ptatnosé¢ wprowadzone do
systemu g spojne z wersj
papierowa wniosku o ptatnasé, w
szczegolnéci:

Czy dane zawarte w bloku
Informacja o0 wniosku o ptatdé
odpowiadaj informacjom
zawartym w papierowej wersji
wniosku o ptatnét?

Czy data widoczna w polData
wyptatysrodkéwjest tazsama z
dafy zatwierdzenia wniosku?

Czy polewydatki kwalifikowalne —
podstawa certyfikacjiv bloku
Informacja o wniosku o ptatdé
zostato prawidtowo wypetnione i
nie uwzgednia wydatkow
sfinansowanych z&odkéw
prywatnych?

d)

Czy wart@c¢ srodkéw publicznych
w ramach polavydatki
kwalifikowalne — podstawa
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certyfikacjijest tozsama z
wartcscia srodkéw publicznych
wykazan w blokuZrddta, z
ktérych sfinansowane zostaty
wydatkipomniejszonych érodki
prywatne?

e)

Czy dane zawarte w blolliodia,
z ktérych sfinansowane zostaty
wydatkiodpowiadaj informacjom
zawartym w papierowej wersji
wniosku o ptatnéc, z
uwzgkdnieniem rénic
wynikajacych z zatwierdzonej
kwoty wydatkéw?

Czy zrodia, z ktérych zostaty
sfinansowane wydatki zostaty
prawidtowo wypetnione:

- Suma wydatkéw w kolumnie
~Kwota wydatkéw ogétem”
powinna by réwna polu
,Catkowita kwota poniesionych
wydatkow obgtych wnioskiem”
- suma wydatkéw w kolumnie
~Kwota wydatkow
kwalifikowalnych” powinna by
réwna polu ,, Kwota wydatkow
uznanych za kwalifikowalne (po
autoryzacji)”

)

Czy dane zawarte w bloku
Harmonogram pfatnéci na cztery
kolejne kwartatyzgodne g z
danymi zawartymi w papierowej
wersji wniosku o ptatn@?

h)

Czy zostalo zakzone zestawienie
dokumentéw potwierdzagych
poniesione wydatki obje
wnioskiem?

Jezeli nie to czy skan wydruku
Zestawienia dokumentéw
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potwierdzagcych poniesione
wydatki obgte wnioskiem
zakczony do systemu jest zgodny z
papierovy wersp tabel
Zestawienie dokumentéw
potwierdzagcych poniesione
wydatkiwe wniosku o ptatni?

7.2.4

Czy dane dotycace
Poswiadczenia

i deklaracji wydatkow
wprowadzone

do systemu g spojne z wersj
papierowa Po§wiadczenia, w
szczegolnéci:

Czy zestawienie pwiadczonych
wydatkow za okres oy
poswiadczeniem (kolumna
,0gotem”) jest zgodne z rejestren
wydatkéw deklaracji w KSI
(kolumna ,Wydatki
kwalifikowalne — podstawa
certyfikacji”)?

b)

Czy wersja deklaracji w KSI
zawiera kwoty
w kolumnie ,\W tym wkiad UE"?

Czy deklaracja w KSI zawiera
podziat zestawienia wydatkow,
kwot odzyskanych i kwot
wycofanych na wszystkie
Poddziatania (Dziatania, jeli w
danym Dziataniu, zgodnie

z SzOP, nie zostato wyoghmione
Poddziatanie), za ktérych
wdrazanie odpowiada IP/IP2?

d)

Czy numery deklaracji i wnioskéw
o ptatné¢ ujetych w danej
deklaracji w KSI g zgodne
Z numerami w wersji papierowej?

Czy okres, za ktory spadzana
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jest deklaracja jest zgodny w wers
papierowej i KSI?

=

7.2.5

Czy dane dotycace kontroli
wprowadzane

do systemu g spojne z wersj
papierowa Informac;ji
pokontrolnej oraz Zalecai
pokontrolnych, w szczegélnéci:

a)

Czy w poluwyniki kontrolj

w pierwszym zdaniu zamieszczor
jest zapis,

iz dana kontrola dotyczy kontroli v
siedzibie beneficjenta i/lub wizyty
monitoringowej oraz czy
zamieszczoneadnformacje, czy
jest to kontrola planowa, czy
dorazna?

b)

Czy w poluwyniki kontroli
zamieszczone zostaty
najistotniejsze ustalenia

z kontroli zgodnie z zapisami
Informacji pokontrolnej (jakie
obszary zostaly ocenione
pozytywnie, jakie
nieprawidtowdci stwierdzono)?

Czy w poluwyniki kontroli

w przypadku wizyt
monitoringowych wskazano jakiej
ustugi/ustug dotyczyta dana
wizyta?

d)

Czy w poluzalecenia pokontrolne
zamieszczono zalecenia, zgodnie
trescia dokumentu Zalecenia

pokontrolne, a w przypadku braky

konieczndci ich wydania, czy

% Umieszczenie zapisu ,brak zastte® jest niewystarczage.
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zamieszczony zostat zapis ,brak
konieczndci wydania Zalece
pokontrolnych”?

7.3

ZAANGAZOWANIE OSOB
POSIADAACYCH
UPRAWNIENIA DO
KORZYSTANIA Z SYSTEMU

7.3.1

Czy uytkownicy KSI SIMIK 07-
13 w ostatnim miegcu logowali
sie do bazy produkcyjnej KSI
SIMIK 07-137?

7.3.2

Czy uytkownicy maj zakres
uprawnied w KSI SIMIK 07-13
dostosowany do zakresu
obowiazkow?

7.4

PYTANIA OGOLNE

7.4.1

Czy instytucja przy spadzaniu
sprawozda korzysta z danych
zawartych w KSI SIMIK 07-13?

7.4.2

Czy w obowizujacych
procedurach uwzgtinione zostaty
aspekty zwizane z KSI SIMIK 07-
137

Dane osobowe

Czy IP/IP2 przetwarza

dane osobowe uczestnikow
projektow zgodnie z ustavg 0
ochronie danych osobowych oraz
porozumieniem w sprawie
powierzenia przetwarzania
danych osobowych, tzn.:

8.1.1

Czy pracownicy, ktérzy maj
dostp do danych osobowych
posiadaj imienne upowanienia do
ich przetwarzania?

8.1.2

Czy IP/IP2 prowadzi ewidegrcj
0s0b upowaznionych do
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przetwarzania danych osobowych
ktéra zawiera imiona i nazwiska
0s6b upowaznionych oraz daty
nadania i ustania oraz zakres
upowanien do przetwarzania
danych osobowych?

8.1.3

Czy IP/IP2 powierzyta
przetwarzanie danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
zwiazane z realizagjprogramu, w
tym

w szczegOlInéci realizupcym
badania ewaluacyjne, lub
podmiotom realizgjcym zadania
Zwigzane z monitoringiem,
sprawozdawczeia i kontrok?

8.1.4

Jéli tak, to czy powierzenie
przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
zZwigzane z realizagjprogramu, w
tym

w szczeg0lnéci podmiotom
realizupcym badania ewaluacyjne
lub podmiotom realizacym
zadania zwizane z monitoringiem
sprawozdawczeia i kontroly
nastpito na podstawie uméw o
powierzenie przetwarzania danyc
osobowych zawartych naspiie?

=

8.1.5

Czy IP/ IP2 prowadzi
dokumentagj opisupca sposob
przetwarzania danych osobowych
orazsrodki techniczne i
organizacyjne zapewnigje
ochrorg przetwarzanych danych
osobowych spetniaga wymogi

okreslone w rozporzdzeniu
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Ministra Spraw Wewetrznych i
Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania

danych osobowych oraz warunkow

technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada
urzadzenia i systemy
informatyczne slzace do

przetwarzania danych osobowych,

w tym w szczegolnii Polityke
Bezpieczéstwa oraz Instrukej
Zarzmdzania Systemem
Informatycznym shzacym do

przetwarzania danych osobowych?

8.1.6

Czy IP/IP2 przechowuje
dokumenty zawierage dane
osobowe w sposéb zgodny z
okreslonymi w Polityce
Bezpieczéstwasrodkami
technicznymi organizacyjnymi
niezkednymi dla zapewnienia
poufnaci i integralngci
przetwarzania danych?

8.1.7

Czy od czasu ostatniej kontroli
przez 1Z 1P/IP2 uczestniczyto w
czynnaciach z wlasnym udziatem
w sprawach dotyezych ochrony

danych osobowych prowadzonych

w szczegOlnéci przed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urgdami
panstwowymi, polich lub przed
sadem? Jdi tak, to czy
niezwiocznie poinformowata o tym
fakcie 127?

8.1.8

Czy w wypadku otrzymania
Zalece pokontrolnych,
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dotyczicych poprawy jakeci
zabezpieczenia danych osobowyc
oraz sposobu ich przetwarzania,
sporazdzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytec
Zarzdzapca, IP/IP2 zastosowata
sie do nich?

8.1.9

Czy dane osobowe przetwarzaneg
przez IP/IP2, ktérych zakres i cel
zbierania okrdita IZ sa
wykorzystywane wycznie w celu
udzielenia wsparcia i realizacji
projektow, kontroli, prowadzenia
sprawozdawczei, monitoringu i
ewaluacji Programu Operacyjneg
Kapitat Ludzki?

O

8.1.10

Czy wszystkie nieztne dane
przekazywane wraz z wnioskiem
ptatnas¢ S importowane
niezwlocznie po zatwierdzeni
wniosku o pfatn& do Baz
lokalnych PEFS 20077

(0]

Kontrola

Czy IP zapewnita wiaiwy nadzor
nad IP 2?

9.2

Czy IP/IP 2 zapewnita wdaiwy

nadzor nad realizowanyni

projektami?

9.3

Czy IP/IP2 przeprowadzal
kontrole zgodnie z Zasadan
kontroli?

9.4

Czy IP/IP2 realizuje kontrole 1
miejscu zgodnie z Instrukcjami?

9.5

Czy IP/IP2 przeprowadzal
kontrole  zgodnie  z Rocznyn
Planem Kontroli?

9.6

Czy IP/IP2 zrealizowala 30
kontroli projektow w ramack

(=)
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Dziatania?

9.7

Czy projekty wybrane do kontrg
wynikaja z analizy ryzyka?

9.8

Czy IP/IP2 posiada Informacje
pokontrolne?

9.9

Czy IP/IP2 posiada listy
sprawdzajce?

9.10

Czy IP/IP2 posiada Upow@enie
do kontroli?

9.11

Czy IP/IP2 posiadas@iadczenia o
bezstronnéci oséb
uczestnicacych

w kontroli?

9.12

Czy IP/IP2 terminowo przesytata
zawiadomienie o kontroli?

9.13

Czy IP/IP2 terminowo przesytata
Informacje pokontrolne?

9.14

Czy Zalecenia pokontrolne wyda
przez IP/IP2 byly adekwatne do
stwierdzonych uchybie

ne

9.15

Czy IP/IP2 przekazywata do IP
informacje o nieprawidtowdziach
w formie raportéw i zestawi@

9.16

Czy IP/IW (IP2) poddataesi
kontroli oraz zapewnita
nieograniczone prawo wglu w
dokumenty zwizane

z realizacj Dziatania?

9.17

Czy IP/IP2 kontrolowata
przeprowadzanie pagiowai 0
udzielenie zamowienia
publicznego/stosowanie zasady
konkurencyjnéci/
dokumentowanie rozeznania rynk
przez beneficjentow?

9.18

Czy IP/IP2 oksita wysokas¢
wydatkow niekwalifikowanych

w zwigzku z naruszeniem
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przepiséw Prawa zamoéwie
publicznych/zasady
konkurencyjnéci zgodnie

z wartgciami wskazanymi

w odpowiednim taryfikatorze
korekt?

9.19

Czy IP/IP2 prawidtowo wywkuje
sie

z obowhzku przekazywania
wynikéw kontroli?

10.

Obowiazki informacyjne

10.1

Czy IP/IP2 informowalta
spoteczéstwo

o wspoffinansowaniu realizacji
projektow przez UE?

10.2

Czy na / w pomieszczeniach

umieszczonessplakaty, tabliczki
informujace o wspétfinansowaniu z
EFS?

N

10.3

Czy IP/IP2 wydaje materiaty
dotyczice EFS i czy na

dokumentach rozpowszechnianycgh

przez IP/IP2 znajdujeslogo
EFS?

10.4

Czy publikacje rozpowszechniang¢
przez IP/IP2 zawierajlogo i
informacg o finansowaniu z EFS?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolgego:

Data sporgdzenia:
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Zatacznik nr 7 - wz6r listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu projektu®*

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU:

Nazwa
Uwagi: termin kontroli Skréty:
IP — Instytucja P&rednicace’
IP2 — Instytucja P@edniczca Il stopnia
Pytania Tak | Nie | Nie dotyczy| Uwagi
Lp.
1. Dokumentacja dotyczca

realizacji projektu

1.1 Czy dokumentacja dotygz projektu jest
przechowywana w sposob zapewsniyj
dostpnas¢, poufnaé i bezpieczastwo
oraz witaciwa $ciezke audytu?

1.2 Czy beneficjent poddakdkontroli i
zapewnit petny dogp do dokumentacji
dotyczcej projektu?

1.3 Czy realizacja projektu odbywa si
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu?

[¢)

1.4 Czy beneficjent realizuje zadania zgodni
z harmonogramem realizacji projektu

24 Lista zawiera obligatoryjny/minimalny zakres kaniir
% Kazde pytanie z listy sprawdzaiej dotyczce Instytucji Péredniczcej naley odniesé¢ réwniez do Instytucji Pérednicacych Il stopnia w ramach V Priorytetu.

66




i postpem rzeczowym wykazanym
we wniosku o ptatnig?

15

Czy dzialania z zakresu révégoszans
pici realizowane sw projekcie zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie i pegém
rzeczowym wykazanym we wniosku

0 platna¢?

1.6

Czy wskaniki zatazone we wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu w pk
3.4 zostaly osigniete (dotyczy kontroli na
zakaiczenie realizacji projektu)?

—

1.7

Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie
kryteriami dostpu oraz kryteriami
strategicznymi okrdonymi we wniosku o
dofinansowanie (dotyczy kontroli na
zakaiczenie realizacji projektu)?

Kwalifikowalno §¢ personelu
projektu

2.1

Czy beneficjent posiada dokumengac;j
uzasadniajca wybor os6b wchodych w
sktad personelu projektu?

2.2

Czy zakres zadaso6b zatrudnionych
w wiecej niz jednym projekcie umdiwia
ich prawidtowe i efektywne wykonywanie

2.3

Czy beneficjent zatrudnia osoby
zatrudnione

w instytucji uczestnicej w realizacji
PO KL, a jéli tak, czy wystpuje konflikt
interesow i/lub podwadjne finansowanie?

2.4

Czy beneficjent posiada dokumengac;j
potwierdzagca prawidtowa¢ zatrudnienia
personelu projektu na umew prag?

24.1

Czy beneficjent posiada dokumentac;j
potwierdzagca prawidtowa¢ ustalenia
proporcji zaangswania personelu
projektu zatrudnionego na umew prag
W niepetnym wymiarze czasu pracy?

2.5

Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na
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umowe cywilno-prawry pracownikow
zatrudnionych przez niego na podstawie
stosunku pracy?

2.6

Czy beneficjent angaje do projektu
osoby stanowice personel projektu na
podstawie wgcej niz jednej umowy
cywilnoprawnej?

2.7

Czy wydatki poniesione na wynagrodze
personeluszgodne z przepisami
krajowymi i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL?

Kwalifikowalno §é uczestnikow
projektu

3.1

Czy beneficjent posiada dokumenty
poswiadczajice kwalifikowalna¢
uczestnikow projektu?

3.2

Czy beneficjent posiada deklaracje
uczestnictwa w projekcie wszystkich
uczestnikow projektu?

3.3

Czy liczba os6b uczestnacgych w
projekcie a dotycxra poszczegdélnych
rodzajow wspar jest zgodna z zakeniami
projektu zawartymi we wniosku o
dofinansowanie?

Rozliczenia finansowe

Czy beneficjent posiada oryginalne
dowody ks¢gowe?

4.2

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty
inne dokumenty potwierdzge fakt
zakupu zaméwionych towaréw i ustug?

4.3

Czy dane umieszczone w zestawieniu
dokumentéw potwierdzagym wydatki
objete wnioskiem o pfatnig/wydruku z
ewidenciji ksggowej wynikaj z
oryginatéw posiadanych przez

beneficjenta dowodéw zaptaty i innych
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dokumentéw potwierdzagych fakt
zakupu zamoOwionych towarow i ustug?

4.4

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o
ptatnai¢ sa kwalifikowalne?

4.5

Czy beneficjent prowadzi wyagdmiom
ewidencg wydatkow?

4.6

Czy ptatnéci 3 co do zasady realizowang
z wyodrbnionego rachunku projektu?

4.7

Czy zapewniony jest wymagany wkiad
whasny?

4.8

Czy wklad wiasny jest wniesiony zgodnig
z harmonogramem projektu igty

w wyodrebnionej ewidencji ksigowej

(jesli to mozliwe)?

4.9

Czy w ramach projektu finansuje si
zwykla dzialalng¢ jednostki realizujcej
projekt?

4.10

Czy w przypadku kosztéw beZpednich
rozliczanych ryczattem beneficjent posia
dokumentagj potwierdzagca wykonanie
zada i osiagniecie produktow/rezultatéw
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie?

411

Czy przekazanesrodki na realizag
projektu przyczynity ) do
wygenerowania przychodu?

412

Czy przychéd zostat wykazany we
whiosku
0 pfatng¢?

4.13

Czy podatek VAT w ramach projektu jes
kwalifikowany?

4131

Czy beneficjent/partner posiada
dokumentagj potwierdzagca jego
zarejestrowanie jako podatnika VAT?

4.13.2

Czy faktury wte we wniosku o ptatrio
zostaly zawarte w rejestrze VAT
prowadzonym przez beneficjenta w kwog
podatku naliczonego, ktéry pomniejsza

D
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podatek naleny?

4.14

Czy stwierdzono podejrzenie podwojnego
finansowania wydatkéw w ramach PO KL
i Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
2007-2013/Programu Operacyjnego
LZrownowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw
rybackich 2007-2013"?(dotyczy
beneficjentéw realizagych projekty
réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY
PO KL)

Stosowanie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i
przepisow wspolnotowych:

51

Czy posfpowanie zostato przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemnej?

5.2

Czy zostaty spetnione i vilgwie
udokumentowane przestanki wyboru trylu
udzielenia zaméwienia w przypadku

wyboru innego ri jeden z podstawowych
— przetarg nieograniczony/ograniczony?

53

Czy podstawa ustalenia waidb
zamoéwienia jest prawidtowa tj. zgodna z
obowigzujacym w momencie
przeprowadzania pagiowania
rozporadzeniem w sprawigredniego
kursu ztotego w stosunku do euro
stanowicego podstawprzeliczania
wartasci zaméwié publicznych?

54

Czy ustalenia wartoi zaméwienia
publicznego dokonano nie wcézéej niz 3
badZ 6 mies¢cy przed dniem wszezia
postpowania dla dostaw lub ustug/rob6t
budowlanych?

5.5

Czy zostata powotana Komisja
Przetargowa w sytuacji gdy ustawa
przewiduje obowizek jej powotania?

5.6

Czy wszyscy biacy udziat w
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postpowaniu ztayli oswiadczenie na
druku ZP-117?

5.7

Czy Komisja Przetargowa sktada sico
najmniej 3 oséb?

5.8

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokét
postpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodny z oboyaujacym w
momencie przeprowadzania pgxtwania
rozporadzeniem w sprawie protokotu
postpowania 0 udzielenie zamdwienia
publiczne@?

59

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacji (w
przypadku zaméwienia z wolnegki)
zawiera wszystkie elementy, zgodnie z
zapisami ustawy pzp?

5.10

Czy SIWZ zostala udegniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (w
przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostata zamieszczona na stronie
internetowej)?

5.11

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaty rozestane do wszystkich
wykonawcoéw, ktérzy pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

5.12

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
kryteriow oceny ofert?

5.13

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkow udziatu w pogpowaniu?

5.14

Czy otwarcie ofert odbytoesiv
przepisowym terminie?

5.15

Czy protokét z pogbowania zostat
podpisany przez Kierownika
zamawiagcego lub osobdo tego
upowaniona?

5.16

Czy zamawiagy posiada dowody oceny
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ofert (druk: ZP-21)?

5.17

Czy w przypadku zaméwienia o waro
rownej lub powyej kwot okrélonych w
art. 11 ust 8 ustawy wniesiono wadium?

5.18

Czy w przypadku wniesienia wadium,
zostato ono wniesione w wymaganej
wysokdaici i w formie oraz czy obejmuje
okres zwizania oferf?

5.19

Czy ogloszenie o zamdwieniu zost
opublikowane w odpowiedni sposéb:
» w miejscu og6lnie dogpnym,
> na stronie internetowej,
> w prasie 0 zaggu
ogolnokrajowym,
> W Biuletynie Zamowié
Publicznych,
» w Dzienniku Urzdowym WE.

ato

5.20

Czy w przypadku zgtoszenia protestp

zostaty one rozpatrzone?

5.21

Czy protesty wraz z wezwaniem
wziecia udzialu w pogpowaniu toczcym
sie w wyniku wniesienia protestu zosta
rozestane do wszystkich wykonawcé
ktérzy ziazyli oferty/pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu nieograniczone
czy zostaly zamieszczone ha stro
internetowej)?

do

ty
Nl

Jo,
nie

5.22

Czy zamawiagy powtérzyt lub dokona
nowych oprotestowanych czyniui?

5.23

Czy umowa podpisana z wykonawc
zostata przygotowana zgodnie z
warunkami okréonymi w SIWZ oraz
trescia oferty?

5.24

Czy umowa zostata zawarta po
zakaczeniu posfpowania odwotawczego

5.25

Czy umowa zostata zawarta na czas
okreslony

w SIWZ?
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5.26

Czy nagpito inne naruszenie zapisow
ustawy Prawo zamowhepublicznych ni
okreslone w ,taryfikatorze?

5.27

Czy zamawiagy zamidcit ogloszenie
0 zawarciu umowy w Dzienniku
Urzedowym UE/Biuletynie Zamowie
Publicznych (dotyczy réwnietrybow
niekonkurencyjnych)?

5.28

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej

oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert ?

5.29

Czy beneficjent zastosowat sio
wymogow zawartych wasadach
dotyczcych przeprowadzania pegbwai
0 udzielenie zaméwienia publicznego
finansowanych z&odkow Europejskiego
Funduszu Spotecznegesli dotyczy?

5.30

Czy wydatki w ramach projektu, w
przypadku, gdy beneficjent nie jest
zobowhzany do stosowania ustawy Praw
ZamOwier Publicznych, $ ponoszone
zgodnie z zasadkonkurencyjnéci
(dotyczy zaméwig na kwot
przekraczajca 14 tys. euro), w
szczegolnéci:

Czy beneficjent wystat zapytanie ofertow
do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow?

Czy beneficjent zamieit zapytanie
ofertowe na swojej stronie internetowe;j
oraz w swojej siedzibie?

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis
przedmiotu zamowienia, kryteria oceny
oferty oraz termin sktadania ofert?

d)

Czy beneficjent posiada kompletny
protokét potwierdzajcy prawidtowaé
wyboru wykonawcy zgodnie z zagad
konkurencyjnéci?

5.31

Czy w przypadku realizacji zamowiea
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kwote do 14 tys. euro, beneficjent przy
dokonaniu zakupu ustugi lub towaru o
wartasci powyzej 20 tys. PLN wiéciwie
udokumentowat rozeznanie rynku?

Pomoc publiczna

Pomoc publiczna na subsydiowane
zatrudnienie

6.1

Czy w ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia powstaty nowe miejsca prac
ktore stanowg wzrost netto liczby
pracownikéw w odniesieniu dwedniego
zatrudnienia z ostatnich 12 miesy w
przeliczeniu na os@wxzatrudnion w
petnym wymiarze czasu?

6.2

Czy w ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia beneficjent (beneficjent
pomocy) zatayt wkiad wiasny

w wysokaci co najmniej 50% wydatkdw
objetych pomoag publiczry w przypadku
pracownikoéw znajducych si w
szczegolnie niekorzystnej sytuacji i w
bardzo niekorzystnej sytuacji i 25% w
przypadku pracownikow
niepetnosprawnych ?

6.3

Czy pomoc zostata wykorzystana na
dofinansowanie kosztéw pracy
pracownikéw w kwocie odpowiadgjej
ptacom brutto pracownikéw wyptaconym
w okresie subsydiowanego zatrudnienia,
powickszonym o optacane przez
pracownikéw sktadki na ubezpieczenie
spoteczne?

6.4

Jeeli beneficjent (beneficjent pomocy)
otrzymat pomoc publicznna
subsydiowanie zatrudnienia z innych
zrédel, czy catkowita intensywsé
pomocy przekracza dozwolony poziom

intensywngci?
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6.5

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)
realizuje inne projekty o podobnym
zakresie w ramach PO KL?

6.6

Czy beneficjent (beneficjent pomocy) w
ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia naley do sektora
wylaczonego ze wsparcia na zatrudnieni

Pomoc publiczna na szkolenia

Czy podmiot korzystagy z pomocy
publicznej na szkolenia spetnia defiricj
mikro, matego ludredniego
przedstbiorstwa (kryteria okrdone w
Zalaczniku | rozporadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zalsosci)?

6.8

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
szkolenia specjalistyczne pomoc publicz
przekroczyla dozwolone putapy
intensywngci?

6.9

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
szkolenia ogdlne pomoc publiczna
przekroczyla dozwolone putapy
intensywndgci?

6.10

Czy w ramach projektu pomoc na
szkolenia zostata udzielona na kategorie
wydatkéw obgte pomog de minimis
(m.in. na adaptagjbudynkdw,
pomieszczé oraz miejsc pracy, zakup
sprztow i systemow informatycznych,
itp.)?

6.11

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)
w ramach projektu obejmagego pomoc
na szkolenia na#y do sektora
wytaczonego ze wsparcia na szkolenia?

6.12

Czy beneficjent realizuje inne projekty
0 podobnym zakresie w ramach PO KL?

Pomoc publiczna na ustugi doradcze

6.13

Czy podmiot korzystagy z pomocy
publicznej na ustugi doradcze spetnia

75




definicjg mikro, matego luredniego
przedstbiorstwa (kryteria okrdone w
Zalkczniku | rozporadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zaleosci)?

6.14

Czy pomoc publiczna na ustugi doradcz
przekroczyta dozwolony putap
intensywndci, tj. 50% kosztow
kwalifikowalnych zakupu ustugi?

U

6.15

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)
w ramach projektu obejmagego pomoc
na zakup ustug doradczych nate

do sektora wylczonego ze wsparcia na
doradztwo?

6.16

Czy beneficjent realizuje inne projekty
0 podobnym zakresie w ramach PO KL?

Pomoc de minims

6.17

Czy pomoc de minimis udzielona
beneficjentowi (beneficjentowi pomocy)
zostata wykorzystana zgodnie

Z przeznaczeniem?

6.18

Czy osoba, ktéra uzyskatadki
finansowe

na rozwoj przedsbiorczaici prowadzi
dziatalng¢ wykluczory ze wsparcia
w ramach pomocy de minimis?

6.19

Czy beneficjent otrzymal pomoc na rozw
przedsgbiorczdici z innychzrédef?

0j

6.20

Czy beneficjent posiadasmaadczenie
stwierdzagce,ze udzielona pomoc jest
pomoa de minimis?

6.21

Czy beneficjent posiaddvdadczenie
beneficjenta pomocy o nieotrzymaniu
w przeciagu trzech ostatnich lat
kalendarzowych pomocy de minimis
ktorej ogblna kwota przekracza 200 tys.
EUR?

Dane osobowe

nu

Czy beneficjent przetwarza powierzone f
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dane osobowe uczestnikow projektu
zgodnie z ustago ochronie danych
osobowych oraz umowo dofinansowanie
projektu, tzn.:

7.1

Czy beneficjent zbiera i przechowuje w
swojej siedzibie éwiadczenia uczestnikow
projektu

0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych?

7.2

Czy pracownicy beneficjenta, ktorzy maj
dostp do danych osobowych posiaglaj
imienne upowaznienia do ich
przetwarzania?

7.3

Czy beneficjent prowadzi ewideagjsob
upowanionych do przetwarzania danych
osobowych, ktéra zawiera imiona i
nazwiska oséb upowvaionych oraz daty
nadania i ustania ich uprawnieraz zakres
upowanien do przetwarzania danych
osobowych?

7.4

Czy beneficjent powierzyt przetwarzanie
danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwizane z
realizacy projektu, w tym

w szczegOlnéci realizupcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizgym
zadania zwjzane z monitoringiem i
sprawozdawczeia prowadzone w ramach
projektu?

7.5

Jdli tak, to czy powierzenie przetwarzani
danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwizane z
realizacj projektu, w tym

w szczegOlnfci podmiotom realizujcym
badania ewaluacyjne, lub podmiotom
realizupcym zadania zwizane z
monitoringiem

i sprawozdawczizia prowadzone w
ramach projektu nagtito na podstawie

D
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odrebnych uméw o powierzenie
przetwarzania danych osobowych?

7.6

Czy beneficjent posiada Polityk
Bezpieczéstwa oraz Instrukej
Zarzmdzania Systemem Informatycznym
spetniajce wymogi okrélone w
rozporadzeniu Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych
organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadé urzadzenia i systemy
informatyczne skmce do przetwarzania
danych osobowych ?

7.7

Czy wraz z wnioskiem o platito
beneficjent przekazuje na Formularzu
PEFS 2007 dane uczestnikow projektu?

7.8

Czy (w wypadku beneficjentow
konkursowych) w przypadku powierzenis
przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
Zwiazane z realizagjprojektu, w tym w
szczegolnéci realizupcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizaym
zadania zwjzane z monitoringiem i
sprawozdawczeia prowadzone w ramach
projektu, beneficjent uzyskat zgoda
powierzenie przetwarzania danych od
IP/IP27?

7.9

Czy dane osobowe przetwarzane przez

beneficjenta, ktérych zakres i cel zbieranja

okreslita 1Z sa wykorzystywane wyicznie
w celu udzielenia wsparcia i realizacji
projektow, prowadzenia
sprawozdawczei, monitoringu i
ewaluacji Programu Operacyjnego Kapita
Ludzki?

o

7.10

Czy beneficjent przechowuje dokumenty
zawierajce dane osobowe w sposob
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zgodny z okrélonymi w Polityce
Bezpieczéstwasrodkami technicznymi
organizacyjnymi nieziddnymi dla
zapewnienia poufrigi i integralndci
przetwarzania danych?

Dziatania promocyjno-
informacyjne

8.1.

Czy oznaczono miejsce realizacji projek

8.2.

Czy oznaczono spitzzakupiony w ramach
projektu?

8.3

Czy prawidtowo stosujeesknaki graficzne
EFSi UE?

8.4

Czy beneficjent prawidtowo informuje
o realizacji projektu dofinansowanego z
EFS?

8.5

Czy koszty poniesione na dziatania
informacyjno — promocyjneasadekwatne
i niezkedne dla osigniecia celéw projektu
2

Kontrola w miejscu realizowanej
ustugi®®

9.1

Czyswiadczona ustuga jest zgodna z
umowa podpisan z beneficjentem?

9.2

Czyswiadczona ustuga jest zgodna

z harmonogramem przedstawionym we
wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu?

9.3

Czy zakres tematyczny danej formy
wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu?

9.4

Czy liczba oséb podpisanych naie

obecndci jest zgodna z liczbos6b

%6 Nalezy dostosowa zakres listy do kontrolowanej formy wsparcia. hisprawdzajca do wizyty monitoringowej mi@ stanowé odrebny dokument.
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obecnych na szkoleniu oraz ewentualnie
innymi dokumentami kwalifikujcymi
uczestnikow projektu do udziatu w danej
formie wsparcia?

9.5

Czy pomieszczenia, w ktérych realizowa
jest dana forma wsparcia eznakowane
prawidtowo?

9.6

Czy uczestnik projektu wige bierze
udziat w projekcie dofinansowanym z
EFS?

9.7

Czy uczestnicy projektu otrzymuj
materialy szkoleniowe i czy zawiegapne
logo POKL i UE?

9.8

Czy uczestnicy projekty gadowoleni z

udziatlu w danej formie wsparcia?

Podpisy cztonkow Zespotu kontrodgiego:

Data sporgdzenia:
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Zakacznik nr 8 - wzor listy sprawdzapcej do kontroli na miejscu prawidtowci realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL’

LISTA SPRAWDZAWACA DO KONTROLI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TEEINICZNEJ PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAY
LUDZKI

Nazwa

Uwagi: termin kontroli Skroty:

IP — Instytucja P@ednicaca®

IP Il stopnia — Instytucja Reedniczca |l stopnia

BS — Beneficjent Systemowy

IZ — Instytucja Zargdzapca

RPD PT PO KL — Roczny Plan Dziatania Pomocy Tectmeg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Pytania Tak | Nie | Niedotyczy| Uwagi

1. Umowy  regulujace  realizacg
Pomocy technicznej PO KL

1.1 Czy I1Z (IP) posiada oryginaty uméw o
dofinansowanie RPD PT PO KL ?

1.2 Czy IP (IP2, BS) posiada oryginaty uméw
o0 przekazaniu obowzkow wynikapcych

z umowy o dofinansowanie RPD PT PO
KL?

1.3 Czy aneksy podpisywane byly zgodnie
z obowgzujacymi procedurami?

2. Dokumentacja dotyczca realizacji
RPD PT PO KL

2.1 Czy dokumentacja dotygza realizacji RPD
PT PO KL jest przechowywana w sposéb
zapewniagcy dostpnas¢, poufncé

i bezpieczéstwo oraz wiéciwa $ciezke

%’ Lista zawiera minimalny/obligatoryjny zakres kaiir
% Kazde pytanie z listy sprawdzajej dotyczce Instytucji Péredniczcej naley odniesé¢ réwniez do Instytucji Pérednicacych Il stopnia w ramach V Priorytetu.
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audytu?

2.2

Czy poniesione wydatki 2godne z RPD
PT PO KL?

2.3

Czy wprowadzenie zmian do RPD PT PO
KL nastpito zgodnie z obowazujaca w
Zasadaclsystemu realizacji Pomocy
techniczneprocedug zmian?

Kwalifikowalno §¢ wydatkow RPD
PT PO KL

3.1

Czy wszyscy pracownicy wykongay
zadania zwizane z realizagjProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz
korzystajcy ze wsparcia RPD PT PO KL
posiadaj odpowiednie zapisy

w opisach stanowisk/ zakresach czy§uio
uwzgkdniajace procent zaangawania
pracownika w realizag¢jPO KL?

3.2

Czy beneficjent zatrudnia osoby zatrudnid
w instytucji uczestniczcej w realizacji PO
KL,

a jesli tak, czy wystpuje konflikt intereséw
i/lub podwéjne finansowanie?

3.3

Czy beneficjent zatrudnia na umpw
cywilno-prawny pracownikow
zatrudnionych przez niego na podstawie
stosunku pracy?

3.4

Czy beneficjent posiada dokumengacj
potwierdzajca prawidtowa¢ zatrudnienia
na umowg o prag?

3.4.1

Czy beneficjent posiada dokumengac;j
potwierdzagca prawidtowa¢ ustalenia
proporcji zaangawania pracownikow
zatrudnionych na umowo prag

w niepelnym wymiarze czasu pracy?

3.5

Czy wydatki poniesione na wynagrodzeni
pracownikéw § zgodne z przepisami
krajowymi i Zasadami realizacji pomocy

11%)

technicznej w ramach PO KL oraz nie
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wystepuje podwadjne finansowanie
wydatkow?

3.6

Czy beneficjent posiaddetodologe
wyliczenia kosztéw najmu i optat?

3.7

Czy beneficjent posiadagwdadczone za
zgodnd¢ z oryginalem kopie Zaviadczei o
ukonczeniu szkolenia/ kursu, kopie
uzyskanych przez pracownikow
certyfikatéw, listy obecnii uczestnikow
szkoleh ?

3.8

Czy pracownicy uczestnigzy w
szkoleniach finansowanych z RPD PT PO
KL kierowani @ na nie zgodnie z polityk
szkoleniow instytucji oraz zgodnie z
Zasadambystemu realizacji Pomocy
Technicznej PO KR

3.9

Czy spret i wyposaenie zakupione w
ramach RPD PT PO KLzytkowane jest
przez osoby uprawnione do wsparcia w
ramach RPD PT PO KL?

Rozliczenia finansowe

4.1

Czy beneficjent posiada oryginalne dowody

ksicgowe?

4.2

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i
inne dokumenty potwierdzgje fakt zakupu
zamoéwionych towaréw i ustug?

4.3

Czy beneficjent prowadzi wyagmiomn
ewidencg ksieggowa RPD PT PO KL
umazliwiajaca identyfikacg poszczegoélinych
operacji ksiggowych oraz wydatkow
poniesionych w ramach poszczegélnych
planéw dziata, stanowicych czsci
skiadowe RPD PT PO KL?

4.4

Czy zapewniony jest wymagany wkiad
wlasny?

4.5

Czy wkiad wiasny gfy jest
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w wyodrebnionej ewidencji ksigowej?

4.6

Czy w ramach RPD PT PO KL nie finansuje

si¢ zwyktej dziatalndci jednostki
realizupcej RPD PT PO KL?

4.7

Czy dokumenty ksgowe @ prawidtowo
opisywane, m.in. czy umbwiono
identyfikace w ramach jakiego plan

dziatania wydatek zostat poniesiony onaz

czy wydatek zostat poniesiony

w ramach cross — financingu?

4.8

Czy oryginalne dokumenty kgowe g
zgodne

z dokumentami wskazanymi w zimnych
przez beneficjenta wnioskach o plaié®

4.9

Czy wydatki poniesione w ramach cro
financingu nie przekraczajdopuszczalneg

putapu (10% kwoty przyznanej umav

o dofinansowanie RPD PT PO KL)?

4.10

Czy stwierdzono podejrzenie podwojnego

finansowania wydatkéw w ramach PO KL
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013/Programu Operacyjnego
»Zréownowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw
rybackich 2007-2013"?

(dotyczy beneficjentow realizagych
projekty réwnolegle w ramach PROW/PO
RYBY

i PO KL)

Rozliczanie RPD PT PO KL

Czy wnioski o ptatni@ byly weryfikowane
przez 1Z (IP) zgodnie z procedurami?

5.2

Czy wnioski o ptatnig archiwizowane g
przez 1Z (IP) prawidtowo?

53

Czy beneficjent posiada oryginaty wniosk
o0 ptatna¢ z realizacji RPD PT PO KL oraz
dokumentagj dotyczica wniosku o

ptatnci¢,

DW
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w tym pisma informujce o zatwierdzeniu
badz uwagach do wniosku o plat§io?

5.4

Czy wnioski o ptatni@g byty przekazywane
zgodnie z terminami wskazanymi w
harmonogramach platéa ?

5.5

Czy wnioski o ptatrnié 3 weryfikowane na
podstawie listy kontrolnej? Czy wyniki
weryfikacji na listach kontrolnych
sporadzane s dla kadej wersji wniosku?

5.6

Czy weryfikacja formalna, rachunkowa

i merytoryczna wniosku o ptatédjest
dokonywana przez odpowiednie komorki
(zgodnie z procedurami)?

5.7

Czy uznanie wydatku za niekwalifikowaln
jest prawidlowo uzasadnione?

5.8

Czy niécistosci we wnioskach o ptatrsé
sa wyjasniane pisemnie lub w formie
elektronicznej?

59

Czy informacje o wynikach weryfikacji
wnioskow zawieraj wszystkie wymagane
przez 1Z informacje?

5.10

Czy byty zgtaszane korekty finansowe do
wnioskow o ptatnéc i czy prawidtowo byty

uwzglkdniane w informacjach o wynikach

weryfikacji wnioskow?

5.11

Czy prowadzone postpowania

windykacyjne w stosunku do beneficjentoyw?

Rozliczanie Dziatania 10.1 4

Pomoc techniczna

6.1

Czy IP przekazywala peiadczenia i
deklaracje wydatkdéw w terminie ?

6.2

Czy IP posiada dokumentadotyczca
danego péwiadczenia i deklaraciji
wydatkow, w tym pisma informuage o
zatwierdzeniu fdz uwagach do

29 Pkt 5.5 do 5.14 dotyadZ oraz IP.
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poswiadczenia i deklaracji wydatkow ?

7. Monitoring

7.1. | Czy sprawozdania z realizacji Dziatania s
przesytane do 1Z (IP) zgodnie z pretymi
terminami?

7.2. | Czy beneficjent posiada i prawidtowo
archiwizuje oryginalne wersje
sporadzonych sprawozad®

7.3. | Czy sprawozdania sporadzane
i przesytane przez odpowiednie komérki
(zgodnie z Instrukcjami)?

7.4 Czy sprawozdania spadzane g na
podstawie wydatkow w ramach zlmych i
zatwierdzonych wnioskéw o platéi?

7.5 Czy 1Z (IP) wprowadza do KSI dane na
odpowiednim etapie zgodnie z zapisami
Instrukcji Wykonawczych?

8. Kontrola

8.1. | 1Z (IP) posiada Informacje pokontrolne

8.2 IZ (IP) posiada listy sprawdaap

8.3 IZ (IP) posiada Upowaienie do kontroli

8.4 IZ (IP) terminowo przesytata zawiadomienjie
o kontroli

8.5 IZ (IP) przeprowadzata kontrole zgodnie
z Planem Kontroli

8.6 IP terminowo przesytala Informacje
pokontrolne

8.7. | IP przekazywala do IZ informacje
o nieprawidtowdciach w formie raportéw
i zestawigé

8.8 IZ (IP) realizuje kontrole na miejscu zgodnie
Z Instrukcjami

8.9 IZ (IP, IP2, BS) poddataeskontroli
uprawnionych organéw oraz zapewnita
nieograniczone prawo wglu w dokumenty
zwigzane z realizagjRPD PT PO KL.

8.10 | 1Z/IP prawidtowo nadzoruje dziatania

powierzone IP2/BS.
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Stosowanie ustawy Prawc
Zaméwien Publicznych:

9.1

Czy 1Z (IP) kontrolowata procedury
przeprowadzania pagiowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego przez IP (IP2, BS)?

9.2

Czy 1Z (IP) okrélita wysokas¢ wydatkow
niekwalifikowanych w zwizku z
naruszeniem przepisow dotycych
przeprowadzania pagiowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego przez IP (IP2, BS)
zgodnie z wartéciami wskazanymi w
dokumencie ptiWymierzanie korekt
finansowych za naruszenia prawa zamdwie
publicznych zwizane z realizagjprojektéw
wspoétfinansowanych zeodkow funduszy
UE (Js&li tak, patrz:Wskaniki procentowe
do obliczenia wartéci korekty finansowej za
naruszenia przy udzielaniu zamoéwie
publicznych, wspétfinansowanych ze
srodkéw funduszy UR

9.3

Czy posipowanie zostalo przeprowadzong
z zachowaniem formy pisemnej?

9.4

Czy zostaty spetnione i prawidtowo

udokumentowane przestanki wyboru trybu
udzielenia zaméwienia w przypadku wyboru
innego nk jeden z podstawowych — przetarg
nieograniczony/ograniczony?

9.5

Czy podstawa ustalenia waidb
zamoéwienia jest prawidtowa tj. zgodna z
obowiazujacym w momencie
przeprowadzania pagiowania
rozporadzeniem w sprawigredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stane@égo
podstaw przeliczania warti zamowia
publicznych?

9.6

Czy ustalenia wardoi zamdéwienia
publicznego dokonano nie wdéréej niz 3
badZ 6 miesecy przed dniem wszezia
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postpowania dla dostaw lub ustug/robot
budowlanych?

9.7

Czy zostata powotana Komisja Przetargo
w sytuacji gdy ustawa przewiduje
obowiazek jej powotania?

9.8

Czy wszyscy biacy udziat w posipowaniu
zlozyli oswiadczenie na druku ZP-11?

9.9

Czy Komisja Przetargowa sktada sico
najmniej 3 os6b?

9.10

Czy IZ (IP, IPII, BS) posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokét
postpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodny z oboydujacym w
momencie przeprowadzania pgstwania
rozporadzeniem w sprawie protokotu
postpowania o udzielenie zamdéwienia
publiczne@?

9.11

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacji (w
przypadku zamoéwienia z wolnegki)
zawiera wszystkie elementy, zgodnie z
zapisami ustawy pzp?

9.12

Czy SIWZ zostata udeginiona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (w
przypadku przetargu nieograniczonego, Cz
zostata zamieszczona na stronie
internetowej)?

ry

9.13

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zost
rozestane do wszystkich wykonawcow,
ktorzy pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy zostaty
zamieszczone na stronie internetowej)?

9.14

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryteriéy
oceny ofert?

<

9.15

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkow udziatu w pogpowaniu?

9.16

Czy otwarcie ofert odbytoesiv
przepisowym terminie?

9.17

Czy protokot z pogbowania zostat
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podpisany przez Kierownika zamawie¢go
lub osolg do tego upowaniong?

9.18

Czy Zamawiagy posiada dowody oceny
ofert (druk: ZP-21)?

9.19

Czy w przypadku zamoéwienia o wario
réwnej lub powyej kwot okrélonych w art.
11 ust 8 ustawy wniesiono wadium?

9.20

Czy w przypadku wniesienia wadium,
zostalo ono wniesione w wymaganej
wysokdaici i w formie oraz czy obejmuje
okres zwizania oferd?

9.21

Czy ogtoszenie o zamoéwieniu zostato

opublikowane w odpowiedni sposéb:
» w miejscu ogdlnie dogpnym,
» na stronie internetowej,

> w prasie 0 zasgu
ogolnokrajowym,

> w Biuletynie Zamowié
Publicznych,

w Dzienniku Urzdowym WE.

9.22

Czy w przypadku zgtoszenia protestow
zostaly one rozpatrzone?

9.23

Czy protesty wraz z wezwaniem do egia
udziatlu w postpowaniu toczcym sk w
wyniku wniesienia protestu zostaly
rozestane do wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty/pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu nieograniczonego, c:
zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

Ly

9.24

Czy zamawiafgy powtorzyt lub dokonat
nowych oprotestowanych czyriui?

9.25

Czy umowa podpisana z wykonawostata
przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ oraz trécia oferty?

9.26

Czy umowa zostata zawarta po zalzeniu
postpowania odwotawczego?

9.27

Czy umowa zostata zawarta na czas
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okreslony
w SIWZ?

9.28

Czy nagpito inne naruszenie zapiséw
ustawy Prawo zamowtepublicznych ni
okreslone

w taryfikatorze”?

9.29

Czy zamawiagy zamigcit ogtoszenie

0 zawarciu umowy w Biuletynie Zamowie
Publicznych (dotyczy réwnietrybow
niekonkurencyjnych)?

9.30

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert ?

9.31

Czy w przypadku realizacji zamowiea
kwoteg do 14 tys. euro, 1Z (IP/IP2/BS) przy
dokonaniu zakupu ustugi lub towaru o
wartcsci powyzej

20 tys. PLN wiaciwie udokumentowata
rozeznanie rynku?

10. | Dziatania promocyjno-
informacyjne

10.1.| Czy oznaczono miejsce realizacji i
dokumenty zwizane z RPD PT PO KL?

10.2.| Czy oznaczono sptzakupiony w ramach
RPD PT PO KL?

10.3 | Czy prawidtowo stosujeestnaki graficzne
EFSi UE?

10.4 | Czy beneficjent prawidtowo informuje o

wspotfinansowaniu wydatkéw z EFS?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontroligego:

Data sporzdzenia:
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Zakacznik nr 9 - przyktadowa analiza ryzyka

Przed przysipieniem do analizy ryzyka natg okresli¢ zasoby ludzkie (liczba oséb, ktore
w ciagu roku leda wykonywaty kontrole na miejscu) oraz czasowe @ihe roboczych w roku
beda mogty sgdzi¢ na kontrolach, uwzgtiniajac inne zagcia, np. szkolenia, inne oboyki,
urlopy).

Dokonupc powyzszych czynnéci oraz ustalajc szacunkowo, ile trwa jedna kontrola -
tacznie z przygotowaniem i sprawozdaw&ze — mazna okrali¢, jaka przyblizom liczbe
projektéw w cagu roku jednostka ni@ obp¢ kontrok.

Przyktad:

* Kkontrole kedzie przeprowadzat przynajmniej 2—osobowy zespoét.cidgu roku jest
ok. 250 dni roboczych, z czego ok. 5G5w@cana jest na inne mikontrola na miejscu
dziatania. Pozostaje 200 dni roboczych, podczayéitdmana przeprowadzakontrok.

e przy zatgeniu, iz proces kontrolny (przygotowanie, realizacja, spastawczeéc)
jednego projektu trwa np. 4 dni robocze, /m@ przypé, iz 2-osobowy zespot nie
dokon& kontroli ok. 40 projektow. Przy zal@eniu, ze w komorce odpowiedzialnej
za przeprowadzanie kontroli pracuje 4 lubeaej pracownikébw — liczba kontroli
odpowiednio wzrasta.

W przypadku braku miiwosci przeprowadzenia w danym roku kontroli wszystkich
realizowanych projektow, istnieje mwos$¢ ograniczenia liczby projektow do kontroli,
co naley odpowiednio uzasadhiw Rocznym Planie Kontroli. Jednak kazda instytucja
kontrolupca jest zobowizana do przeprowadzenia kontroli minimum 30% prigdek
realizowanych w danym roku w ramach Dziatania.

Przyktadowa metodologia wyboru projektéw do korntvad nas¢pujacych czynnikow
ryzyka:

Czynnik ryzyka Mate ryzyko: Srednie ryzyko: Duze ryzyko:

Wielkasé srodkow
finansowych

Do 1 500 000 PLN

Od 1500 000 PLN
3 000 000 PLN

dowyzej
3 000 000 PLN

Poprawnagié
opracowania wnioskow
o ptatngié

(ocena w skali 1-10)

8-10 pkt.

4-7 pkt.

1-3 pkt.
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Doswiadczenie
beneficjenta

funkcjonuje na rynkl
dtuzej niz 6 miesgcy

od daty zigenia
wniosku oraz
posiada

dodwiadczenie  wg
wdrazaniu projektow
wspotfinansowanych
z EFS

ifunkcjonuje na rynki
diuzej niz 6 miesgcy
od daty zigenia
whniosku lub posiada
doswiadczenie We
pwdrazaniu - projektow
wspoffinansowanych
1z EFS

ifunkcjonuje na rynk
krécej niz 6 miesgcy

wdrazaniu  projektow
wspotfinansowanych
z EFS

od daty zigenia
\wniosku ~ oraz  nig
rposiada

doswiadczenia we

—

A\1”4

D

Liczba realizowanych |1 2-4 Powyej 4
przez danego
beneficjenta projektow
wspotfinansowanych
z EFS
0 1-3 Powyej 3

Liczba realizowanych
przez danego
beneficjenta projektow
wspotfinansowanych
w ramach PROW/PO
RYBY.

Powyzsza tabela przedstawia jedno z afiveych rozwiazah w zakresie sposzizenia
metodologii doboru préby. Jednakkazda IP/IP2 jest zobowkana do stosowania czynnikéw
ryzyka wskazanych w tabeliJednoczanie do decyzji IP/IP 2 naty doprecyzowanie
przedmiotowych kryteribw. Madiwe jest take przygcie dodatkowych czynnikow
uwzgkdniajacych rodzaj beneficjentéw i specyiprojektow w ramach Priorytetu/Dziatania.
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Wyniki analizy ryzyka - punkty od 1 (najmniej ryzyk owne) do 3 (najbardziej ryzykowne):

Czynnik ryzyka
Projekt | Projekt Il Projekt Il Projekt IV Projekt V Projekt...

1. Wielkosé srodkow
finansowych

2.Poprawnasé
opracowania
wnioskow o ptatnaé
(ocena w skali 1-10)

3. Da&wiadczenie
beneficjenta

4. Liczba
realizowanych przez
danego beneficjenta 1 2 3 2 1 2
projektow
wspoétfinansowanych
zesrodkow EFS

5. Liczba 1 2 2 1 3 2
realizowanych przez
danego beneficjenta
projektow
wspoétfinansowanych
w ramach PROW.
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taczna Iiczbaz 12
uzyskanych punktéw

[{o]

lco

I~

Maksymalna mazliwa liczba punktow: 15

W przypadku zastosowania préby projektow w ramach Qiatania, w prébie tej powinny znaleé si¢ projekty najbardziej ryzykowne, ktére

uzyskaty najwieksza liczbe punktow.
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