* X K
*

MINISTERSTWO **

*
ROZWOJU DG efF<

REGIONALNEGO > x

Europejski Fundusz Spoteczny

Zasady raportowania o nieprawidtowo  s$ciach finansowych
w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013

NARODOWA
STRATEGIA SPOINOSCI

Warszawa, stycze n 2008 r.



SPIS TRESCI

LY S 1 TP E TR U STRPRP 2
2. PODSTAWY PRAWNE ...ttt et et e et e e e e e e et e e e et e e saa e s s et e e sat e s sansesannseeanssenanseneas 2
2t R I 1= = 1N 2
2.2.WSTEPNE USTALENIE ADMINISTRACYJINE LUB S\DOWE ....ceuuiitiiititiiietiestisttesneesnessneesnssssnesssstsesaessniesnns 4
2.3 . PODEJIRZENIE NADWLYCIA .1uiituitniitneitettettstteta s et sttesassaa e saestatsan e sa st tatsansstassansean st sasnsasssesnessnsasnnns 5
2.4, NADUZYCIE FINANSOWE. ....uuituitniitttetn ettt tene ettt ea st seansssteaassassaesa s tatesn et tan et taneestasstrernessssernns 5
2.5.USUNIECIE NIEPRAWIDEOWGSCL....euueietnieieteeeuneesateeeaaeeesanee st aesessa s e sansseaaaee st s esanssetnaeeetsersnseranneerenns 5
3. ORGANY ODPOWIEDZIALNE ZA INFORMOWANIE O NIEPRAW IDLOWO SCIACH.............. 6
4. TYPY NIEPRAWIDLOWO SCl ..ottt et smi e e ee et e et e et e et e eeeeeeeee e eeseeenenanens 8
4.1.NIEPRAWIDLOWOSC| PODLEGAKACE RAPORTOWANIU. .. .euuiieteieteeeiteeeatseesaeesaaeeerasessaneestnsessnsessnneeeens 8
4.2.NIEPRAWIDLOWOSCI NIEPODLEGAKACE RAPORTOWANIU.....uuiiitiiiietieiiieesieeeet e e e ee et e eeeaanessanesebneeennnnns 9
5. SYSTEM INFORMOW AN I A Lttt et e et e e e e e et e e st e et b s e e e s e e st s ssteseansssanaesenans 10
5.1.INFORMOWANIE O NIEPRAWIDLOWGCIACH SZCZEGOLNEGO ZNACZENIA PODLEGAYCYCH

NIEZWLOCZNEMU ZGEOSZENIU DOKE ... .cutiiiiii it et e et e et e et e e s et e e s eaeeanaas 10
5.2. POZOSTALE NIEPRAWIDLOWGSCl PODLEGAACE RAPORTOWANIU DOKOMISJIEUROPEJSKIED................. 11
5.3. NIEPRAWIDLOWOSCI NIEPODLEGANCE RAPORTOWANIU DOKOMISJIEUROPEJISKIED.......ccvuiiiieeirieeennnns 13
6. NIESKUTECZNOSC POSTEPOWANIA WINDYKACYJINEGO......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiii e 15
7. SZCZEGOLNE PRZYPADKI ..ottt et e ettt e et e e et e et e et e e e et e et e et e e e e e e eee s 16
8. OCHRONA INFORMARC U ..ottt e e e e e et e e e e e e e et e e et e e st e e et e e eenneeeans 16
9. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI O ROZLICZANIU NIEPRAWID  tOWOSCl....oovoeeveeeieeeeeenn 16
10.SCIEZKA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STW IERDZENIA NIEPRAWIDLOWO SCl...... 16
A N %74 1N | | S RSP 81
A N o7 4N [ N R = Y =T 0 ] = =11 =7 X @ 18
ZAL ACZNIKI NR 2 - RAPORT KWARTALNY Letitiittttetteettteiteesaesttsesaessassssssaesanssansstssasstestassassnternessnserans 20
ZAL ACZNIK NR 3 - KWARTALNE ZESTAWIENIE NIEPRAWIDLOWGCSCI NIEPODLEGAXCYCH RAPORTOWANIU DO

[ T 24
ZAEL ACZNIK NR 4 - INSTRUKCJA WYPELNIENIARAPORTU BIEZACEGO.......ccuniitiiiiiiiieitiesiesitieeneesnsssnnsennesannns 25
ZAL ACZNIK NR 5 - INSTRUKCJA WYPELNIENIARAPORTU KWARTALNEGO ... .cuuiivniitiiitiiiieiiieeneesniseneesnessanes 29
ZAL ACZNIK NR 6 - INSTRUKCJA WYPELNIENIA KWARTALNEGO ZESTAWIENIA NIEPRAWIDEOWOSCI
NIEPODLEGAWCYCH RAPORTOWANIU DOKOMISIIEUROPEJISKIE. ...ccuuiiveeeetieeeeieeeeeeeeteeeei e e eeaneeseaeeeannns 45



1. Wstep

Niniejszy dokument zostat opracowany w oparciu 8ystem informowania
0 nieprawidtowdciach finansowych w wykorzystaniu funduszy straktych i Funduszu
Spoéjnaci w latach 2007-2013.

2. Podstawy Prawne

Paistwa cztonkowskie Unii Europejskiej zgodnie z Q. ust. 1Rozporzdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 sa odpowiedzialne przede wszystkim za finangokontrok srodkow
pochodzacych z funduszy strukturalnych. Jednym z giéwnyeldw kontroli finansowej jest
wykrywanie oraz informowanie Komisji Europejskiepeprawidtowdciach.

Podstaw prawra, w oparciu o kt&g odbywa st przekazywanie informaciji
o0 nieprawidtowdciach w zakresie wykorzystania funduszy struktyeln stanowd
nastpujace akty prawne:

» Rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 stanawiajce
przepisy ogoélne dotygeze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszjndsg@ i uchylagce
rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. UE. L 210 z 32006, str. 25);

» Rozporzdzenie Komisji (WE) 1828/2006 z dnia 8 grudnia 200Gistanawiagce
szczegOlowe zasady wykonania rozpdrenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiagcego przepisy ogolne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegp Bunduszu Spéjsc oraz
rozporzidzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg@ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (DB 371/1 z 27.12.2006 r.);

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzpolityki rozwoju (Dz.U.06.
nr 227, poz. 1658 z p6. zm.);

» Uchwala Rady Ministrow z dnia 29 listopada 2006 w. sprawie przycia
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki;

> Wytyczne  Ministra Rozwoju  Regionalnego w  zakresiaformowania
o nieprawidtowdciach

2.1. Definicja

Nieprawidtowos¢ finansowato nieprawidtowsé¢ w rozumieniuRozporzdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.ustanawiajcego przepisy ogoélne dotyae
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjrigi i uchylajce Rozporadzenie (WE) nr 1260/1999

W rozumieniu przepiséw prawa wspolnotowego (arpk? 7 Rozporzdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006)anieprawidtowosé¢ nalery uwazaé ,jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspdlnotowego wynikare z dziatania lub zaniedbania ze strony podmiaspgdarczego,
ktére powoduje lub mogtoby spowodofvazkod w ogdinym budecie Unii Europejskiej
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkuwizdiu ogéinego”.

! Dz. U. UE. L 210 z 31.07.2006, str. 25,



Podmiot gospodarczyoznacza ,kada osolg fizyczm lub prawm badz inny podmiot biogcy
udziat we wdraaniu pomocy z Funduszy z vaykiem pastwa cztonkowskiego podczas
wykonywania przez nie uprawriievtadzy publicznej”.

Zgodnie z powysz definicja, Instytucja Certyfikujca, Zaradzapca, P@&redniczca lub
Wdrazajaca (Instytucja P@ednicaca Il stopnia (IP2)) podczas realizowania uprawnie
wiladzy publicznej nie miae by traktowana jako podmiot gospodarczy w rozumieniu
Rozporzdzenia Komisji (WE1828/2006.

Instytucje petnice rok Instytucji Certyfikupcej, Zaradzapcej, Pdredniczcej lub Instytucji
Wdrazajacej (IP 2) mog by¢ jednak traktowane jako podmiot gospodarczy, w pazku gdy
wykorzystup $rodki z funduszy strukturalnych nie realizojuprawni@ wiadzy publicznej —
sa beneficjentem projektu (np. organizugzkolenia lub budaj system informatyczny ze
srodkéw pomocy technicznej).

Z uwagi nafakt,ze do zapewnienia odpowiedniego stosowania prawadlwsipwego
niezlegdne g przepisy prawa krajowego, nieprawidtad&owysiepuje réwnie w przypadku
naruszenia przepisow prawa krajoweghlieprawidiowdé wysepuje réwnie wéwczas gdy
przepisy prawa krajowego w danej dziedzinie bmrdzie] restrykcyjne i przepisy prawa
wspoélnotowego.

W zwigzku z powyszym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludpko
nieprawidtowd¢ nalezy traktowa wszelkie naruszenie przepiséw prawa wspolnotowelgo
prawa krajowego wynikage z dziatania lub zaniedbania ze strony benetfigjektore
powoduje lub mogtoby spowodowaszkod w ogélnym budecie Unii Europejskiej
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkudzdiu ogélnego.

Co do zasady o nieprawidtowmach odnoszych sé do wydatkéw informujemy wéwczas,
gdy wydatki te zostaty uwzeglinione w zatwierdzonym Rwiadczeniu i deklaracji wydatkow
skladanym do instytucji wAszego szczebla, np.

1) w przypadku nieprawidtowo wydatkowanyclirodkbw w ramach projektow
konkursowych wdrzanych przez Instytugj Wdrazajaca (IP 2) nieprawidtowsécia
bedzie wydatek uwzgbniony w zatwierdzonym przez IP $waadczeniu
i deklaracji wydatkéw sktadanym przez Instytuty/drazajaca (IP 2) do IP w ramach
Dziatania,

2) w przypadku nieprawidtowo wydatkowanycllrodkow w ramach projektéw
systemowych wdranych przez Instytu¢jPdredniczca nieprawidtowdcia bedzie
wydatek  uwzgidniony w  zatwierdzonym przez |Z  Reiadczeniu
i deklaracji wydatkow sktadanym przez IP do IZ wnech Priorytetu.

Wyjatek stanowi sytuacja podejrzenia wysenia nieprawidtowéci szczegolnej lub
podejrzenia oszustwa finansowego | wowczas istrmb@viazek informowania o podejrzeniu
wystapienia nieprawidtowéci, pomimo # wydatki te nie zostaty uwzglnione
w zatwierdzonym Pawiadczeniu i deklaracji wydatkow sktadanym do imstyi wyzszego
szczebla (patrz pkt 2.3 oraz pkt. 4) oraz przypadkitycace nieprawidtowéci
niepodlegajcych raportowaniu (patrz rozdziat 4, str. 9, tBat4).

2 27 1ta Rozpordzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@)@ r. ustanawiage szczegOtowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogélne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszin®pi oraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady

w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiommine



2.2. Wsepne ustalenie administracyjne lub gdowe

Zgodnie z przepisami prawa wspolnotowegogpse ustalenie administracyjhab ssdowe

oznacza ,wsipna ocere pisemmn wykonamy, przez widciwy podmiot administracyjny lub
sadowy, stwierdzajca na podstawie konkretnych faktéw istnienie niepdiomvosci, bez

uszczerbku dla niiwosci p&zniejszego skorygowania lub wycofania wniosku dodgezjo

istnienia nieprawidtowgci w nasgpstwie ustal® dokonanych w trakcie pagtowania

administracyjnego lubaslowego®.

Pod pogciem wstpnej oceny pisemne] nale rozumi€ pierwsza, w pewnych
okolicznaciach tylko wewstrznag ocere, przeprowadzon przez odpowiednie organy
administracyjne lub organy wymiaru sprawiedlieip ktéra stwierdza istnienie
nieprawidtowdci na podstawie konkretnych faktow np. wynik kofitrevynik weryfikacji

dokumentéw, raport z audytu tp.

Przy czym pod pepiem postpowania administracyjnego naje rowniez rozumie

postpowanie prowadzone w trybie zgodnym z zasadami daontroli zwane dalej
.postepowaniem”.  Najbardziej typowym pegiowaniem kdzie postpowanie

przeprowadzane podczas kontroli na miejscu, w wykiibrego sporgizana jest informacja
pokontrolna. W przypadku, gdy w trakcie kontrolve&rdzono istnienie nieprawidtowai, co

zostalo zapisane w informacji pokontrolnej, ngleprzekaza odpowiednio raport dulz

zestawienie.

Za wstpne ustalenie administracyjne luglewe naley uwaza¢ w szczegolngi:
1) wynik kontroli lub inny dokument kixzacy kontrok lub audyt,
2) wynik weryfikacji dokumentacji, np:
» decyzg o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie,
decyzg 0 odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,
decyzf 0 odmowie refundacji wydatkow,
decyzg 0 odmowie rozliczenia wydatkéw w ramach wyptacaradjczki,

decyzg o rozwhzaniu umowy o dofinansowanie,

YV V. V VYV V

decyzg 0 zmniejszeniu dofinansowania,
» decyzg o rozpoczciu procedury odzyskiwania naleosci,

3) inny dokument spormizony w procesie zagdzania i kontroli srodkéw z UE
stwierdzagcy wysapienie nieprawidtowgxi,

4) postanowienie 0 wszeeiu postpowania przez organsgigania,

W przypadku uzyskania informacji o wygpteniu nieprawidtowéci w formie informaciji
anonimowej, informacji prasowej lub innej niepotwdeonej informacji otrzymanej
od dowolnego podmiotu, instytucja powinna przeprdxi@a postpowanie sprawdzage
w celu potwierdzenia otrzymanej informacji. Wergdfa informacji powinna zosia
zakaiczona spormlzeniem dokumentu wdowego (np. informacji z przeprowadzonej
kontroli, notatki, itp.), w ktdrym na podstawie ogezebranych informacji stwierdzagdub
wyklucza wysgpowanie nieprawidtow&ei. Dokument sporgdzony w wyniku weryfikacji
informacji naley traktow& jako wstpne ustalenie administracyjne lubadewe.

% art. 27 lit. b Rozpoegizenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudri®@ r.
4 Wymogi powiadamiania o nieprawidtovaiach: praktyczne ustalenidpkument z dnia 11.04.2002 z posiedzenia CoColaF.



W  przypadku, gdy w przedmiotowym dokumencie stwzertb wysipienie
nieprawidtowdci nalezry przekaza informacje o danej nieprawidiowa odpowiednio
w raportach bdz zestawieniach kwartalnych.

2.3. Podejrzenie nadiaycia

Zgodnie z art. 27 pkt c)Rozporzdzenia 1828/2006podejrzenie nadiycia oznacza
Lhieprawidtowa¢, ktéra prowadzi do wszezia post¢powania administracyjnego lub
sadowego na poziomie krajowym, w celu stwierdzeniamieazonego dziatania,
w szczegolnéci naduycia okréglonego w art. 1 ust. 1 lit. Konwencji w sprawie ochrony
intereséw finansowych Wspélnot Europejskich”

2.4. Naduycie finansowe

Nadwycia (oszustwa) finansowe narusga® interesy finansowe Wspdlnot Europejskich
w odniesieniu do wydatkow polegapa jakimkolwiek celowym dziataniu lub zaniechaniu
dotyczcym’:

- wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwyctigpoprawnych lub niepetnych
oswiadczeéd lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzdole bezprawne
zatrzymanie srodkéw z budetu ogolnego Wspdlnot Europejskich lub betbw
zaradzanych przez, Wspélnoty Europejskie lub w ich imie

- nieujawnienia informacji z naruszeniem szczeg@nobowizku, w tym samym celu,

- niewta&ciwego wykorzystania takickrodkow do celéw innych nite, na ktére zostaty
pierwotnie przyznane.

2.5. Usungcie nieprawidtowasci

Nieprawidiowa¢ nalery traktow& jako usungta po zakaczeniu wszystkich pogbowan,
w tym sidowych, prowadzonych w celu odzyskania kwot niejdéswo wyptaconych oraz
natazenia sankciji.

W ramach PO KL poprzez usgnie nieprawidiowéci rozumiemy odpowiednie jej
rozliczenie wraz z odsetkami. Rozliczanie nieprdwvicbsci w trakcie realizacji projektu
polega na pomniejszaniu wysako zatwierdzonych wydatkéw przy kolejnych wnioskach
o ptatnéd¢ o wysokd¢ nieprawidiowo wydatkowanyclrodkéw wraz z odsetkami, ktére
powinny zosta naliczone zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dOaczerwca 2005 r.
o finansach publicznych. Rozliczanie nieprawidiéero po zakaczeniu realizacji
i koncowym rozliczeniu projektu polega na zwrocie prZeeneficjenta nieprawidtowo
wydatkowanychsrodkéw wraz z odsetkami, ktére powinny zdstaliczone zgodnie z art.
211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o 8aah publicznych. Informacje o useriu
nieprawidtowdci przekazywane as przez Instytucje Wdtajace (IP 2) w raportach
i zestawieniach do Instytucji Bedniczacej, a naspnie Instytucji Zaradzapcej, ktore to
instytucje monitoryj proces usuwania zgtoszonych nieprawidtéevo

W przypadku nieminosci odzyskania cakmi lub czsci nieprawidtowo wydatkowanych
kwot facznie z odsetkami, datzakaczenia posfpowania w celu odzyskania kwot
nieprawidtowo wykorzystanych jest data zrealizowarpostanowig decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie obgienia nieodzyskankwota budzetu Pastwa Cztonkowskiego lub
Unii Europejskiej.

®art. 27 lit. b Rozpormizenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudrni@@r.
6 art. 1 Konwencjisporzidzonej na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Uniirdejskiej, o ochronie intereséw finansowych Wspiin
Europejskich



3. Organy odpowiedzialne za informowanie
0 nieprawidtowosciach

Zgodnie z zapisami dokumentoWarodowe Strategiczne Ramy Odniesiemiaz Program
Operacyjny Kapitat Ludzki, Instytucja Zadzapca jest zobowizana do przekazywania
informacji o wykrytych lub podejrzewanych nieprawgosciach oraz dziataniach patiych

w celu usungcia lub wyjd@nienia nieprawidtowéci do Ministerstwa Finanséw. Zadania
zwigzane z informowaniem Komisji Europejskiej o wykrmty lub podejrzewanych
nieprawidtowdciach w przedsiwzieciach finansowanych z funduszy strukturalnych, petn
Petnomocnik Rzdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed Finansowych na szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej {f@mocnik). Peinomocnik realizuje
zadania zwjzane z informowaniem KE o nieprawidtoyetach za pomag jednostki
organizacyjnej wiéciwej w zakresie informowania KE o0 nieprawidiose@ch
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundus3pojndci (MF-R) umiejscowionej
w Departamencie Certyfikacji i Roiadczéi Srodkéw z UE w MF.

1) Jednostka wigiwa w zakresie informowania KE o nieprawidtaiemch w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu SpdjtidMF-R) realizuje nagpujace zadania zwizane
z informowaniem o nieprawidtowsoiach:

» zgodnie z art. 28ozporz;dzenia 1828/20Q6informuje KE o0 nieprawidtowéciach
stwierdzonych w zwizku z realizagg Programow Operacyjnych lub o braku
nieprawidtowdci podlegagcych raportowaniu do KE. Informacjgporadzane g na
podstawie raportow kwartalnych i informacji o brakieprawidtowdci przesytanych
przez Instytucje Zaarizapce Programami Operacyjnymi;

» w uzasadnionych przypadkach opisanych w art. R&porzdzenia 1828/2006
informuje Komisg Europejsk o nieprawidtowéciach podlegagcych niezwtocznemu
zgtoszeniu, tj. w zwizku z ktorymi istniej obawy,ze mog mie¢ w bardzo krotkim
czasie negatywne napstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lab
zwiazku z ktorymi zastosowano nawnieprawidtows praktyke (metod oszustwa).
Informacje przekazywanea na podstawie raportow bigcych przesytanych przez
Instytucje Zarzdzapce;

» informuje odpowiedni Instytucg Zarzdzapca, Instytucg Certyfikujaca, Instytucg
Audytowa’ oraz Instytugj Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
o nieprawidtowdciach zgtoszonych do Komisji Europejskiej;

» informuje Instytucg Audytowa oraz Instytugj Koordynupca Narodowe Strategiczne
Ramy Odniesienia o nieprawidtowsach niepodlegagych raportowaniu do KE,
ktore zostaly zgtoszone do MF-R przez 1Z;

» koordynuje system wymiany informacji o nieprawidimsiach w wykorzystaniu
srodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégino

> przygotowuje zbiorcze analizy nieprawidto$eozgtoszonych do KE.

Pozostate instytucje odpowiedzialne za raportowdiistytucja Zaradzapca, Instytucje
Pdsrednicace oraz Instytucje Wdrajace (IP 2)) realizyy zadania zwizane
z informowaniem o nieprawidtowioiach przygotowujc raporty o nieprawidtow&ziach oraz

7 Jednostk organizacyja podlegh ministrowi wiagiciwemu do spraw finanséw publicznych, ¥diava w zakresie audytérodkéw z UE lub
instytuci powofary na podstawie art. 14 Rozpedzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiommnechylajcego rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999



zestawienia nieprawidiowoi, ktore @ przesylane do instytucji wgzego szczebla
zarzdzania funduszami strukturalnymi.

Przeptyw informacji o nieprawidtowiciach pomgdzy instytucjami odpowiedzialnymi za
raportowanie odbywa sizgodnie z zapisami PO KL or&zczegbétowego Opisu Priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzi@rzeptyw ten jest rownieokreslony w Instrukcjach
wykonawczych wszystkich Instytucji Wdtaacych (IP 2), Instytucji Pa@ednicacych

I Instytucji Zaradzapcej. Obowiazek informowania przez Instytucje $Pednicace

i Instytucje Wdraajace (IP 2) o nieprawidtowdziach wynika take z zapiséw podpisanych
porozumié pomkdzy tymi instytucjami.

2) Instytucja Zargdzapca PO KL realizuje nagbujace zadania zwzane z informowaniem
0 nieprawidtowdéciach:

> przygotowuje raporty o nieprawidioddach, zestawienia nieprawidtowed lub
informacje o braku nowych nieprawidtowe podlegajcych raportowaniu do KE na
podstawie wiasnych dziatakontrolnych oraz informacji przekazywanych przez
podmioty odpowiedzialne za wykrywanie i informowand nieprawidtowgciach
w ramach Programu Operacyjnego, org&cigania oraz inne instytucje uprawnione
do kontroli, a nagpnie przesyla wymagane dokumenty do MF-R oraz dbylacji
Certyfikujacej;

> jest zobowazana do stworzenia systemu wymiany informacji @raeidtowaciach
zapewniggcego realizagf obowinzkow 1Z w zakresie informowania KE
o nieprawidtowéciach w ramach Programu Operacyjnego;

» zapewnia gromadzenie informacji o nieprawidtdaiach w Programie Operacyjnym
zgodnie z art. 60 pkt ¢dozporzdzenia 1083/2006

3) Instytucje Posredniczace oraz Instytucje Wdrazajace (IP 2) realizup nastpujace
zadania zwgzane z informowaniem o nieprawidtoyatach:

> przygotowuj raporty o nieprawidtowaeiach, zestawienia nieprawidtowed lub
informacje o braku nowych nieprawidtogsd podlegajcych raportowaniu do KE,
ktére @ przesytane do Instytucji Zadzapcej PO KL zgodnie z systemem
zarzdzania obowjzujacym dla PO KL.

4) Instytucja Certyfikujca realizuje nagpujace zadanie zwkane z informowaniem
0 nieprawidtowdéciach:

» gromadzi i przekazuje informacje o nieprawididaiach wykrytych na podstawie
wiasnych dziata do Instytucji Zarzdzapcej danym Programem Operacyjnym;

» kontaktuje st z Komisp Europejsk w przypadku stwierdzenia kwoty nietiovej do
odzyskania zgodnie z art. 30 pkR®zporzdzenia 1828/2006

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSR@y
zapewnione prawo wgllu we wszystkie informacje o nieprawidtoseeach przesytane do
Departamentu Certyfikacji i Bwiadczeé:r Srodkéw z UE w MF oraz do Departamentu
Instytucji  Certyfikupcej w MRR przez zobowrane do tego instytucje oraz
w informacje przekazywane przez Departament Céegji i PGwiadczér Srodkow z UE
w MF do Komisji Europejskiej.

Informowanie o nieprawidtowdgiach przez Instytucje Rednicace oraz Instytucje
Wdrazajace (IP 2) odbywa sipoprzez wypetnienie standardowych formularzy rajper
i zbiorczych zestawienieprawidtowdci.



Wszelkie dokumenty dotyaze nieprawidtowéci sa przekazywane w wersji papierowej oraz
elektronicznej.

4. Typy nieprawidtowosci

Zgodnie z Systemem informowania o nieprawidiggiach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spégio nieprawidtowdci dzielimy na
nieprawidtowdci podlegajce raportowaniu oraz nieprawidiogad niepodlegajce
raportowaniu. Wrdéd nieprawidtowéci podlegajcych raportowaniu  wyrhiamy
nieprawidtowdci szczegolne, ktére podlegajniezwiocznemu zgtoszeniu do Komisji
Europejskiej oraz pozostate nieprawididesigpodlegajce raportowaniu.

4.1. Nieprawidtowasci podlegapace raportowaniu

Instytucje odpowiedzialne za informowanig Zobowikzane do informowania o wykrytych
nieprawidtowdciach, ktore byly przedmiotem wginego ustalenia administracyjnego lub
sadowego w przypadku, gdy:

1. Komisja Europejska (KE) pisemniezadata przekazywania informacji dotygz/ch danej
nieprawidtowdci,

2. istniep obawy, ze mog mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne rastwa poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3. w zwiazku z nieprawidiowécia zastosowano nawnieprawidiows praktylke (metod
oszustwa),

4. nieprawidtowad¢ odnosi st do kwoty 10 000 EUR lub wigzej obcizajacej budet
Wspolnoty z wyjtkiem przypadkéw okrdonych w art. 28 pkt 2Rozporzdzenia
1828/2006

» w ktorych nieprawidiow& polega jedynie _na catkowitym lub @ziowym
zaniechaniuealizacji operacji w ramach wspétfinansowanegmpamu operacyjnego
na skutek upadkoi beneficjenta. Naley jednak zgtasza nieprawidtowdci
poprzedzajce upadié¢ oraz wszelkie podejrzenia nagd (oszustw) finansowych;

» zgtaszanych Instytucji Zagdzapcej lub Instytucji Certyfikujcej przez beneficjenta
z wilasnej woli (za poednictwem Instytucji Wdrajacej (IP 2) lub Instytuciji
Pasredniczce)) i przed wykryciem przez wdaiwe podmioty, przed lub po dokonaniu
ptatnaici z wktadu publicznego;

> przypadki wykryte | skorygowane przez InstytuciZarzmdzapca, Instytucg
Certyfikujaca, Instytucg Pdrednicaca lub Instytucg Wdrazajaca (IP 2) przed
dokonaniem jakiejkolwiek ptatoi ze srodkéw publicznych na rzecz beneficjenta,
przed umieszczeniem przedmiotowych wydatkow w pazakym Komisji
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkédw oraz wniosku otpésc oraz w odniesieniu do
ktérych nie zachodzi podejrzenie popetnienia rgdia.

5. nieprawidiowd¢ odnosi st do kwoty 10 tys. EUR lub wigzej obcizajacej budet
Wspdlnoty i odnénie nieprawidtowéci wystepuje podejrzenie nadycia finansowego;
Nieprawidtiowd¢ podlega raportowaniu do KE, gdy spetnia co najinjggen z warunkow

wymienionych w pkt 1-5.

Informacje o nieprawidlowaziach, ktére byly przedmiotem wginego ustalenia
administracyjnego i/lubaslowego nalgy przesyta niezalenie od tego czy w toku dalszych
postpowal, w tym sdowych (prowadzonych w nagistwie wsgpnego ustalenia),



wystepowanie nieprawidtiowaei zostalo potwierdzone czy nie. Informacje na tema
postpowar prowadzonych w celu potwierdzenia wysdwania nieprawidiowsei (np.

w przypadku zleenia odwotania od wyniku kontroli) oraz wynikéw hkycpostpowar
przesytane gw kolejnychraportach kwartalnych.

Nieprawidtowosci szczegolnego znaczenia zgodnie z art. 2Rozporzdzenia 1828/2006,
niezwlocznemu zgtoszeniu do Komisji Europejskiediegap wykryte lub podejrzewane
nieprawidtowdci, w zwiazku z ktorymi:

> zastosowano noywnieprawidtovg praktyles;

> istniejp obawy,ze mog mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne rastwa poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Informacje o nieprawidtowdziach szczegdblnego znaczenia przekazywane saportach
biezacych.

4.2. Nieprawidtowasci niepodlegapce raportowaniu

Zgodnie z art. 28 pkt Bozporzidzenia 1828/2006ie podlegaj obowiazkowi zgtoszenia do
KE:

» nieprawidtowdci odnoszce s¢ do kwoty pontej 10 000 euro obsgiajacej budet
Wspdlnoty;

> przypadki w ktérych nieprawidtow#é polega jedynie na egciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji operacji w ramach wspoffsmamanego programu operacyjnego
na skutek upadkei beneficjenta;

> przypadki zgtaszane Instytucji Zadzapcej lub Instytucji Certyfikujcej przez
beneficjenta z wiasnej woli (za @ednictwem Instytucji Wdrajacej (IP 2) lub
Instytucji Pérednicacej) i przed wykryciem przez wdeiwe podmioty, przed lub po
dokonaniu ptatngci z wktadu publicznego;

> przypadki wykryte i skorygowane przez Instytucfarzdzapca lub Instytucg
Certyfikujaca, Instytucg Pdérednicaca lub Instytucg Wdrazajaca (IP 2) przed
dokonaniem jakiejkolwiek ptatsoi ze srodkéw publicznych na rzecz beneficjenta,
przed umieszczeniem przedmiotowych wydatkbw w pazekym Komigji
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkdw oraz wniosku atipdsc.

Powyzsze wyijtki nie dotyca nieprawidtowdci, odnagnie ktérych wystpuje podejrzenie
nadwycia (oszustwa) finansowego. Najeréwniez zgtasza wszelkie nieprawidiovwsei
poprzedzajce upaditéc.

Na potrzeby krajowego systemu przeciwdziatania naemtowasciom w zakresie
wykorzystaniasrodkow unijnych, wszystkie nieprawidtodm niepodlegajce raportowaniu
do KE kxda zgtaszane przez InstytgciZarzmdzapca PO KL do MF-R oraz Instytucji
Certyfikujacej w formie kwartalnych zestawie nieprawidtowdci z Programu
niepodlegajcych obowazkowi raportowania do KE.

Instytucja, ktéra wykryta nieprawidtowé umieszcza informagj o wyshpieniu danej
nieprawidtowdci w Zestawieniu kwartalnym nieprawidtowosci niepodlegapcych

8 Informacije nalgy przekazywa w przypadku gdy stwierdzono zastosowanie nowegsatpu popetnienia nieprawidiows. W przypadku
kolejnych nieprawidtowsri popetnionych w ten sam sposob, informowanie chridzie odbywa si¢ poprzez raporty kwartalne lub
zestawienia.

° Podmiot odpowiedzialny za informowanie musi poatahformacje, z ktérych wynikaze nieprawidtowé¢ maze mie wkrétce swoje
nastpstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.



raportowaniu i przesyla je odpowiedniej instytucji wgzego szczebla (Instytucji
Pdsrednicacej, Instytucji Zaradzapcej). Do MF-R oraz |Instytucji Certyfikage]

Zestawienia kwartalne nieprawidtoge niepodlegajcych raportowaniu trafiajwytacznie ze
strony Instytucji Zaradzapcej.

Kurs przeliczeniowy

Do przeliczé kwot nieprawidtowo wydatkowanycirodkow w raporcie bigcym, raporcie
kwartalnym oraz kwartalnym zestawieniu riglestosowd miestczny obrachunkowy kurs
wymiany stosowany przez Komgsjv miesiacu, w ktérym nieprawidtowe wydatki zostaty
zaksetgowane przez InstytugjCertyfikujaca danego programu operacyjnego. Kurs ten jest
publikowany co mieac przez Komisj Europejsk (KE) w mediach elektronicznych na
stronie KE pod adresem:

http://europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/indexefuseaction=home&language=en

IZ PO KL bedzie informowa IP o kursie ksigowym, wedtug ktérego zostaty zakgowane
wydatki w _terminie 7 dni odtrzymania od IC informacji o przekazaniu przezd@ KE
Poswiadczenia i deklaracji wydatkédw oraz wniosku ctipdsc.

Jezeli wydatki nie zostaly zaksyowane przez InstytugjCertyfikujaca, stosuje s ostatni
aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublikowany gz Komisg w mediach
elektronicznych. W takiej sytuacji nale zamigci¢c odpowiedna informacg na temat
zastosowanego kursu i powodoéw, dla ktérych nidive byto zastosowanie kursu, o ktorym
mowa powyej. Jeeli w chwili wypelniania raportu kurs nie zostaspeze opublikowany
przez KE lub miesic, w ktérym dokonano zakgjowania wydatkow nie jest milbwy do
ustalenia to nalgy stosowa kurs z miesica, w ktorym dokonano wginego ustalenia
administracyjnego i/lubaslowego.

W przypadku ,niejednorazowej’ refundacji niepravaddiego wydatku, odbywagej sk
etapami poprzez sktadanie kolejnych wnioskéw onukgt do przeliczenia catkowitej kwoty
nieprawidtowdci stosuje i kilka kurséw w zalenosci od miesica, w ktorym poszczegoélne
czesci wydatku zostaty zaksgjowane przez IC.

5. System informowania
System informowania o nieprawidtowmach sktada giz nastpujacych narzdzi:
a) raportow o nieprawidtovioiach:
» raport bieacy,
» raport kwartalny,
b) kwartalnego zestawienia nieprawididesioniepodlegajcych raportowaniu do KE.

5.1. Informowanie o nieprawidlowdciach szczegollnego znaczenia podlegeych
niezwtocznemu zgtoszeniu do KE

Instytucja Zaradzapca jest zobowizana do niezwlocznego zawiadomienia MF-R oraz
Instytucji Certyfikupcej o kadej nieprawidtowéci, w zwiazku z ktdm istniep obawy, ze
moze mig w bardzo krétkim czasie negatywne rastwa poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej lub w zwiazku z ktép zastosowano nawnieprawidtowy praktylke. W zwiazku
z powysszym, w przypadku nieprawidiowa mapcych szczegolne znaczenie Instytucje
Wdrazajace (IP 2) kda niezwtocznie zgtasZza Instytucji Zaradzapcej przedmiotowe
nieprawidtowdci oraz przekazywado wiadoméci wiasciwych Instytucji Péredniczcych.
Instytucje Wdrazajace (1P 2) powinny przekazywa informacje
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0 nieprawidtowéci niezwtocznie, w terminie do 10 dni kalendarzowyad daty dokonania
wstepnego ustalenia administracyjnego i/lufdlewegodo Instytucji Zarz adzajacej oraz do
wiadomgaci Instytucji Posredniczace;.

Instytucje Posredniczace powinny przekazywa informacje o nieprawidtowdti
niezwtocznie,_ w terminie do 20 dni kalendarzowychdaty dokonania wgbnego ustalenia
administracyjnego i/lubsslowegodo Instytucji Zarz adzajacej.

W przypadku gdy naruszenie prawa zostato wykryreporganycigania lub inne instytucje
niezaangzowane w zargdzanie funduszami z UE, termin obawku zawiadomienia liczy
si¢ od daty otrzymania pisemnej informacji przez dmbava instytucg bioraca udziat

w zaradzaniu funduszami z UE (Instytucja Wdamca (IP 2), Pérednicaca Iub

Zarzadzapca) 0 wszcgciu postpowania prowadzonego przez orgaaigania lub wykryciu

nieprawidtowdci przez zewetrzne instytucje.

Informacg o stwierdzeniu nieprawidtowoi szczegblnego znaczenia, ktora byta przedmiotem
wstepnego ustalenia administracyjnego i/lull@wvego przekazuje giza pomog raportu
biezacega Wz6r raportu bigacego okréla Petnomocnik — wzor raportu w Aakniku nr 1.

Raporty bieace przekazuje siw wersji papierowej oraz elektronicznej. Wersjekéloniczna
przekazywana jest poprzez wprowadzenie danych dalykdevanego systemu
informatycznego lub za pomomacsnika danych deiczonego do raportu (dyskietka, ptyta
CD).

Informacg o0 nieprawidlowéci nalezy przekazywa niezalenie od faktu czy
nieprawidtowd@¢ zostata wykryta przed czy po dokonaniu ptatno

Raport bieacy wypetniany jest zgodnie ze stanem na ilzig/petnienia raportu i zawiera
informacje dotycace wykrytej nieprawidtowsri. Informacje o dalszych dziataniach
oraz posipowaniach, w tym s owych prowadzonych w zwiku z raportowam
nieprawidtowdcia, przekazuje giza pomog raportow kwartalnych i wytacznie woéwczas
jezeli nieprawidtowd¢ podlega kwartalnemu raportowaniu do KE.

Instytucja sporzdzapca raport bigacy jest odpowiedzialna za prawidtoséowypetnienia
raportu, kompletn& oraz prawdziwéé zawartych informaciji.

W przypadku gdy instytucja spadzapca raport stwierdzize dane zawarte w raporcie
przekazanym Instytucji Zasdzapcej oraz do wiadommi Instytucji Pdredniczcej
sa nieprawidtowe lub niekompletne, niezwtocznie praakjekorekte raportu.

Instytucja Zarzdzapca dokonuje oceny merytorycznej oraz oceny formatezymanych
raportow pod wzgldem prawidtowéci ich wypetnienia. W przypadku nieprawidtowo
wypetnionych raportéw, Instytucja Zaxdzapca zwraca si do Instytucji Péredniczcej lub
Instytucji Wdraajacej (IP 2) z préba o korekt raportu. Instytucja Posredniczaca lub
Instytucja Wdrazajaca (IP 2) ma obowizek przekaza prawidiowo wypetniony raport
w ciagu 3 dni kalendarzowyclod daty otrzymania informacji z Instytucji Zadzapcej.
Korekt raportu przekazuje gfaxem na numer faxu wskazany przez Instyid@grzdzapca.
W przypadku gdy przekazanie korekty raportu wguai 3 dni kalendarzowych nie jest
mozliwe, Instytucja Péredniczaca lub Instytucja Wdtajaca (IP 2) informuje o tym fakcie
pisemnie Instytuej Zarzadzapca.

5.2. Pozostate nieprawidtowsri podlegagce raportowaniu do Komisji Europejskiej

Instytucje Zarzdzapce s zobownzane do informowania MF-R oraz Instytucji Certyjikeej
0 wszystkich nieprawidtowsziach podlegagcych kwartalnemu raportowaniu do Komisji
Europejskiej oraz dziataniach petljch w celu usurcia nieprawidtowéci i nalazenia
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sankcji a w szczegbldoi o posgpowaniach, w tym pogbowaniach sdowych,
prowadzonych w zwiku z nieprawidtowécia. W zwiazku z powyszym w przypadku
nieprawidtowdci podlegajcych raportowaniu Instytucje Wdrajace (IP 2) kda zgtasza
Instytucjom Pérednicacym przedmiotowe nieprawidtowo w ramach danego Dziatania,
a te do Instytucji Zardzapcej w ramach danego Priorytetu.

Instytucje Wdrazajace (IP 2) powinny przekazywa informacje o nieprawidiowdei co
kwartat, w cagu 10 dni kalendarzowych od zalkzenia kadego kwartatu Instytucje
Posredniczace powinny przekazywainformacje o nieprawidtowdei co kwartat, w cigu 25
dni kalendarzowych od zakozenia kadego kwartatulnformacje przekazywane sv formie
raportu kwartalnego. Wzor raportu kwartalnego oléta Petnomocnik — wzor raportu
w Zalczniku nr 2.

W przypadku braku nowych nieprawidto$ed podlegajcych raportowaniu do KE w danym
kwartale, w cigu 10 dni kalendarzowych od zalszenia kwartatulnstytucja Wdra zajaca
(IP 2) przekazuje do Instytucji Rrednicacej informacje o braku nowych
nieprawidtowosci podlegapcych raportowaniu do KE. Odpowiednio Instytucja
Posredniczaca przekazuje do Instytucji Zagdzapcej informacg o braku nowych
nieprawidtowdci podlegajcych raportowaniu do KE w ggu 25 dni kalendarzowych
od zakaczenia kwartatu

Instytucja Wdraajaca (IP 2) lub IP (w przypadku, gdy nie wyznaczoRo2) przekazuje
raport kwartalny dla kalej nieprawidtowséci podlegajcej raportowaniu do KE, ktéra byta
przedmiotem wspnego ustalenia administracyjnego i/luhd@evego w ramach PO KL,
niezalenie od:

> instytucji, ktora dokonata wgbnego ustalenia administracyjnego i/lada@wego,

» faktu czy posipowanie  administracyjne i/lub adowe  prowadzone
w nastpstwie wsgpnego ustalenia administracyjnego i/luid@wvego potwierdzito
wystepowanie nieprawidtovwsti.

Raporty kwartalne przekazuje ¢siw wersji papierowej oraz elektronicznej. Wersja
elektroniczna przekazywana jest poprzez wprowaézdanych do dedykowanego systemu
informatycznego lub za pom@masnika danych dajczonego do raportu (dyskietka, ptyta
CD).

Pierwszy raport kwartalny w sprawie danej nieprdevichsci zawiera w szczegoldoi
informacje okrélone w art. 28 pkt 1Rozporzdzenia 1828/2006oraz informacje

0 postpowaniach wyjéniajacych i dziataniach poglych w celu usuricia nieprawidtowsci,
natazenia sankcji oraz odzyskania nieprawidtiowo wypta@bnkwot, pocawszy od daty
dokonania wsfpnego ustalenia do koa okresu sprawozdawczego. Raport kwartalny
wypetnia s¢ wedtug stanu na ostatni daziekresu sprawozdawczego.

W kazdym kolejnym raporcie podajecsnformacje o dziataniach padych w celu usuricia
nieprawidtowdci i natlazenia sankcji pocgvszy od daty dokonania wginego ustalenia do
konca okresu sprawozdawczego. Raporty kwartalne przgkast do czasu zakwzenia
wszystkich posfpowar administracyjnych i/lub s&lowych prowadzonych w zazku

Z nieprawidtowdcia, ktéra byta przedmiotem wginego ustalenia administracyjnego i/lub
sadowego.

Instytucja sporazdzapca raport kwartalny jest odpowiedzialna za prawidi€ wypetnienia
raportu, kompletn& oraz prawdziwéé zawartych informaciji.

W przypadku gdy instytucja spadzapca raport stwierdzize dane zawarte w raporcie
przekazanym do Instytucji Bedniczcej lub Instytucji Zaradzapcej (w przypadku gdy IP
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samodzielnie wdta wszystkie Dziatania)asnieprawidtowe lub niekompletne, niezwtocznie
przekazujekorekte raportu.

Korekta dotyczy jedynie bHow popetlnionych podczas spatzania raportu, ustalenia
dokonane w przeprowadzonych pgs&twaniach, ktore asniezgodne z danymi zawartymi
w raporcie kwartalnym natg przekaza w kolejnych raportach kwartalnych.

Instytucja Péredniczca dokonuje oceny merytorycznej oraz oceny formaiod wzgkdem
prawidiowaci wypetnienia raportu i przekazuje odpowiednio tyhscji Zarzadzapcej.
W przypadku nieprawidiowo wypetnionych raportéwstiytucja Zaradzapca zwraca si

z praba do Instytucji Pérednicace] o korek¢ raportu. Instytucja Posredniczaca ma
obowiazek przekazaprawidtowo wypetniony raport w agu 3 dni kalendarzowych od daty
otrzymania informacjiz Instytucji Zaradzapcej. Korekt raportu przekazuje sifaxem na
numer faxu wskazany przez Instyi@arzadzapca. W przypadku gdy przekazanie korekty
raportu w cagu 3 dni kalendarzowych nie jest ative, Instytucja Pérednicaca informuje

o tym fakcie pisemnie InstytucZarzdzapca.

Kwartalne raporty o nieprawidtowociach @ przesytane przelnstytucje Wdrazajace (IP 2)
w_ciaggu 10 dni kalendarzowych po zakzeniu kadego kwartatu do Instytucji
Paosredniczacych, ktére w cigu 25 dni kalendarzowych po zakzeniu kadego kwartatu
przekazyy je Instytucji Zaradzapcej wraz z wilasnymi kwartalnymi raportami
0 nieprawidtowaciach. Instytucja Zarz adzajaca przesyta wiasne kwartalne raporggznie

z kwartalnymi raportami o nieprawidtodmach otrzymanymi od Instytucji Bednicacych
w ciagu 40 dni kalendarzowych po zd@azeniu kadego kwartalido MF-R oraz IC.

5.3. Nieprawidtowdici niepodlegapce raportowaniu do Komisji Europejskiej

W celu agregacji informacji o wykrytych nieprawidiosciach oraz zapewnienia
przejrzystdci systemu raportowania stosuje $iwartalne zestawienie nieprawidtowdci
niepodlegapcych raportowaniu do KE informujace o wszystkich nieprawidtowoiach,
odnanie ktorych nie istnieje wymadg raportowania do Kkestawienie jest przesytane od
Instytucji Wdraajacej (IP 2) do witaciwej Instytucji P&redniczcej, ktéra przekazuje je wraz
ze swoim kwartalnym zestawieniem nieprawididaianiepodlegajacych raportowaniu do KE
do Instytucji Zarzdzapcej, a Instytucja Zawxizapca przesyta do MF-R oraz IC. Wzér
zestawienia okia Petnomocnik— wzdér zestawienia stanowi Zaznik nr 3. Instrukcja
wypetniania kwartalnego zestawienia stanowigahik nr 4.

W szczegolnych przypadkach, na wniosek Komisji Bajskiej lub Petnomocnika, instytucje
odpowiedzialne za informowanie majobowikzek sporzdzania raportow kwartalnych
dla nieprawidtowéci niepodlegajcych raportowaniu do Komisji Europejskiej, zgodnie
z zasadami opisanymi w pkt 4.3.

Instytucja Wdraajaca (IP 2) lub IP (w przypadku, gdy nie wyznaczoRo2) przekazuje
zestawienia kwartalne obejmugg wszystkie nieprawidtowoi niepodlegajce raportowaniu

do KE, ktore byly przedmiotem wgtnego ustalenia administracyjnego i/lubd®vego
w ramach PO KL, niezateie od:

> instytucji, ktora dokonata wgbnego ustalenia administracyjnego i/lada@wego,

> faktu czy posipowanie, w tym gdowe, (prowadzone w nagtwie ws¢pnego
ustalenia administracyjnego i/lub adowego) potwierdzito wygpowanie
nieprawidtowdci.

Zestawienia kwartalne przekazuje; siytacznie w wersji elektronicznej (plik excel) za
pomoa naosnika danych dajczonego do pisma przewodniego (dyskietka, ptyta.CD)
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Zestawienia kwartalne zawiesganformacje umaliwiajace weryfikacg czy nieprawidtowé¢
nie podlega raportowaniu do KE oraz informacje oniky dziatan podgtych w celu
potwierdzenia wyspowania nieprawidtiowdzi, wysokdci kwot odzyskanych oraz
natazonych sankcjach, pogwszy od daty dokonania wginego ustalenia administracyjnego
do kaca okresu sprawozdawczego. Zestawienie kwartalngelmia s¢ wedtug stanu na
ostatni dzié okresu sprawozdawczego. W zkgm kolejnym zestawieniu podaje ¢si
informacje o wynikach dziata podgtych w celu usuricia nieprawidtoweéci i natazenia
sankcji od wykrycia nieprawidtowéoi do kaica okresu sprawozdawczego. Informacije
0 nieprawidtowdci przekazuje si w zestawieniu kwartalnym do czasu zagoenia
wszystkich posfpowai, w tym sdowych, prowadzonych w zwiku z nieprawidtowécia,
ktora byta przedmiotem wginego ustalenia administracyjnego i/lubd®vego.

Instytucja sporgzdzapca zestawienie kwartalne jest odpowiedzialna zawidiawosc
wypetnienia zestawienia, kompletdooraz prawdziwéé zawartych informaciji.

W przypadku gdy instytucja spadzapca zestawienie stwierdzize dane zawarte
w zestawieniu przekazanym do Instytucji sSRaniczce] lub Instytucji Zarzdzapcej
(w przypadku gdy IP samodzielnie wéaawszystkie Dziatania) as nieprawidtowe lub
niekompletne, niezwilocznie przekazuje koeekestawienia. Korektzestawienia Instytucja
Wdrazajaca (IP 2) przekazuje faxem na numer faxu wskazangzpinstytug Paredniczca.

Instytucja Péredniczca dokonuje oceny merytorycznej oraz oceny formalond wzgkdem
prawidiowaci wypetnienia zestawienia i przekazuje odpowiedimstytucji Zaradzapcej.
W przypadku nieprawidtowo wypetnionych zestafiyitnstytucja Zaradzapca zwraca sido
Instytucji Pérednicacej z préba o korekte zestawienia Instytucja Posredniczaca ma
obowigzek przekazaprawidtowo wypetnione zestawienie wagu 3 dni kalendarzowych od
daty otrzymania informacjz Instytucji Zaradzapcej. Korekt zestawienia przekazujegsi
faxem na numer faxu wskazany przez Instygui@rzdzapca. W przypadku gdy przekazanie
korekty zestawienia w ggju 3 dni kalendarzowych nie jest aliave Instytucja Pérednicaca
informuje o tym fakcie pisemnie Instytgcfarzzdzapca.

Kwartalne zestawienia nieprawidtowm sa przesytane przelnstytucje Wdrazajace (IP 2)
w_ciaggu 10 dni kalendarzowych po zalazeniu kadego kwartatu do Instytucji
Posredniczacych, ktore w cagu 25 dni kalendarzowych po zdlozeniu kadego kwartatu
przekazy je Instytucji Zaradzapcej wraz wkasnymi kwartalnymi zestawieniami.

Wszystkie instytucje uczestnicgce w procesie wdraania PO KL, tj. Instytucje
Wdrazajace (IP 2), Instytucje Pdredniczace oraz Instytucja Zarzadzajaca powinny
prowadzi¢ rejestr wykrytych przez siebie oraz zgtoszonych ez instytucje niszego
szczebla nieprawidtowdci podlegapcych raportowaniu oraz niepodlegagcych
raportowaniu do KE. Ww. instytucje powinny monitorowaé nieprawidtowosci do
momentu ich usungcia na podstawie wilasnych czynri@i oraz informacji
otrzymywanych w raportach i zestawieniach nieprawi¢bwosci od instytucji nizszego
szczebla. Informacje ww. zakresie powinny hyyzamieszczane w rejestrze.
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Rys. 1 Schemat
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5.4. Dokumenty i terminy obowigzujgce Instytucje Wdrazajqce (IP 2) oraz Instytucje

Posredniczgce

Dokumenty

Terminy obowiazujace IW

(IP 2)

Terminy obowiazujace IP

* Raporty bieace

Przesytane niezwtocznie @o

IP w terminie dol0 dni od
daty wstpnego ustalenia
administracyjnego lup
sadowego albo
zawiadomienia 0 wszegiu
postpowania lub wykryciy
nieprawidtowgci

Przesytane niezwitocznie (
IZ w terminie do20 dni od

daty wstpnego ustalenia

administracyjnego lu
sadowego albg
zawiadomienia 0 wszegiu
postpowania lub wykryciy
nieprawidtowgci

o

* Raporty kwartalne

* Informacja o brakt

nieprawidtowdgci

* Kwartalne zestawieni
nieprawidtowdgci
niepodlegajcych
raportowaniu

=

a

Przesytane do Instytucs
Pdsredniczcej w terminie
10 dni kalendarzowych po
zakonczeniu kwartatu
kalendarzowego

Przesytane do Instytug
Zarzadzapcej w terminie
25 dni kalendarzowych po
zakonczeniu kwartatu
kalendarzowego

[

6. Nieskuteczné¢ postepowania windykacyjnego

W przypadku, gdy Instytucja Wdrajaca (IP 2) lub IP stwierdzi,zi odzyskanie kwoty
nieprawidtowo wyptaconej nie jest wykonalne lub wwd@podobne, przekazuje instytuciji
wyzszego szczebla (odpowiednio Instytucji sSRaniczce] lub Instytucji Zarzdzapcej)
informacje o nieodzyskanej kwocie, przyczynach mgiwosci jej odzyskania oraz
uzasadnieniu wskazigym koniecznét poniesienia przedmiotowej kwoty przez Wspodnot
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badz Polsle. W przypadku otrzymania ww. informacji przez Irtsigje Paredniczca jest ona
zobligowana do przekazania jej do Instytucji Zawzapce].

7. Szczegoblne przypadki

W sytuacji, gdy nieprawidtowdd raportowana jest po raz pierwszy przez Instytuci
Zarzdzapca Ilub Instytucg Pdsrednicaca, a dotyczy podejrzenia lub wykrycia
nieprawidtowdci u instytucji nzszego rzdu, instytucy odpowiedziala za kontynuowanie

raportowania jest:

> instytucja, ktorej nieprawidiowsd dotyczy — w przypadku, gdy zgadzag si
z raportowan nieprawidtowdcia i deklaruje podjcie krokdw w celu jej
wyeliminowania,

» Instytucja Zarzdzapca lub Instytucja Poednicaca — w przypadku, gdy instytucja,
ktérej nieprawidtowé¢ dotyczy nie zgadzaesk raportowan nieprawidtowdcia.

8. Ochrona informacji

Informacje zawarte w raportach o nieprawidideiach ze wzgidu na zamieszczone
w nich indywidualne dane oraz szczegdély praktyk wadzcych do wysipienia
nieprawidtowdci podlegag odpowiedniej ochronie. Informacje o nieprawididai@ach
gromadzone i przetwarzane na podstaRzporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/200&
wykorzystywane wycznie ,do uytku stuwzbowego”. Raporty, zestawienia oraz $niki
danych przekazujegiv zaklejonej kopercie dgtzonej do pisma przewodniego.

Instytucje Wdraajace (IP 2) oraz Instytucje Redniczce odpowiedzialne za raportowanie
w ramach PO KL, $zobowhzane poprzez odpowiednie procedury zawarte w lkgguah
wykonawczych zapewai odpowiedma ochror gromadzonym, przetwarzanym oraz
przekazywanym informacjom o nieprawidto$etach, w szczegolsoi ochrore wynikajaca

z ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 200@0z. 101, Nr 926).

9. Przekazywanie informacji o rozliczaniu nieprawidowosci

Instytucja Wdraajaca (IP 2) oraz Instytucja R®@dniczca jest zobowzana do
poinformowania o0 sposobie rozliczenia/uggra nieprawidtoweéci. W  zwiazku
z powyszym, powinna zawrzeinformacg o tym, czy,dany wydatek zostanie/zostat
rozliczony na poziomie wniosku o pfatn&”, czy ,dany wydatek zostanie/zostat
odzyskany od beneficjenta”.W sytuacji braku rozliczenia/usugia, Instytucja Wdrzajaca
(IP 2) oraz Instytucja Reednicaca powinna przekazanformacje o dziataniach pagdych
w celu usungcia przedmiotowych nieprawidtowaoi.

Przedmiotowe informacje powinny zosteamieszczone w:
» Raporcie kwartalnym
» Kwartalnym zestawieniu nieprawidtowa.

10. Sciezka postepowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowdci
Etapy postpowania w przypadku stwierdzenia nieprawidideisa nastpujace:

> Dokonanie wsfpnego ustalenia administracyjnego, np. wykrycieprawidtowaci
w trakcie kontroli przeprowadzanej przez Insty¢udjdrazajaca (IP 2) lub Instytugj
Pdsrednicaca u beneficjenta a nagnie zamieszczenie odpowiednich zapisow
0 przedmiotowe] nieprawidtowoi w Informacji pokontrolne;j.
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Odpowiednie zakwalifikowanie nieprawidtow® jako podlegajace] raportowaniu
do Komisji Europejskiej (przestanki patrz pkt 5.1 oraz 5.2) lmepodlegapcej
raportowaniu do Komisji Europejskiej (przestanki patrz pkt 5.3).

Przekazanie odpowiedniego raportu lub zestawiefigrzypadku nieprawidtowéei

podlegajgcych raportowaniu naby okresli¢, czy wyshpita nieprawidiowdé

szczegolnego znaczenia (przestanki patrz pkt bvidwczas nalgy sporadzi¢ raport
biezacy, czy te wystpita nieprawidtowdéé podlegajca raportowaniu nie dolaca

nieprawidtowdcia szczegolnego znaczenia (przestanki patrz pkt b.8)owczas
nalezy sporadzi¢ raport kwartalny. Naley pamgtac, iz dla jednej nieprawidtowéei

podlegajcej raportowaniu sposdzany jest jeden raport kigey lub jeden raport
kwartalny.

W przypadku wysipienia nieprawidtowgci niepodlegajcych raportowaniu nakgy

sporadzi¢ kwartalne zestawienie nieprawidtoyen niepodlegajcych raportowaniu,
w ktérym naley zamigci¢ informacje dotycgce wszystkich nieprawidtowoi, ktore

zostaty wykryte w danym kwartale.

W sytuacji wysipienia podejrzeniazinieprawidtowdé maze polegéa na popetnieniu
nadwycia finansowego naky zgtost przedmiotovg sprave do organowcigania.

Wprowadzenie informacji nt. przedmiotowe] niepralewdosci do rejestru
nieprawidtowdci prowadzonego przez instytgcjktora jest odpowiedzialna za
raportowanie (do rejestru nale wprowadzé informacje nt. nieprawidtowei
wykrytych przez daminstytucg, jak rownie nieprawidtowdci o ktérych zostata ona
poinformowana w raportach i zestawieniach przekgdarprzez instytucje nszego
szczebla, np. IP powinna wprowadzaformacje nt. nieprawidtow&ai, o ktorych
sama zacga raportowd, jak réwnie dane nt. nieprawidtowégi, o ktérych
informacje otrzymata od Instytucji Wdtajacej (IP 2)).

Podgcie dziata mapcych na celu usuecie przedmiotowej nieprawidtowoi,

tj. pomniejszenie wysokai zatwierdzonych wydatkéw przy kolejnych wnioskach
o platndé, w przypadku gdy projekt jest w trakcie realizadjib wezwanie
beneficjenta do zwrotu, w przypadku gdy realizgmjajektu zostata juzakaczona

i nastpito koncowe jego rozliczenie.

Monitorowanie  usuwania nieprawidtow® | przekazywanie informacji
w przedmiotowym zakresie w odpowiedniej formie @epkwartalny w przypadku
podlegagcych raportowaniu lub kwartalne zestawienie niepdéawosci
niepodlegajcych raportowaniu) 2 do momentu catkowitego usgnoia
nieprawidtowdgci.

ZAt ACZNIKI

1.

o ok~ Wb

Raport bieacy

Raport kwartalny

Kwartalne zestawienie nieprawidtowesd niepodlegajcych raportowaniu do KE
Instrukcja wypetniania Raportu bigego.

Instrukcja wypetniania Raportu kwartalnego.

Instrukcja wypetniania Kwartalnego zestawienia re@pdtowasci niepodlegajcych
raportowaniu do KE.
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ZAL ACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Raport biezacy

nieprawidtowdci

1 Nr raportu
2 Rok
3 Kwartat
4 Fundusz
5 Program Operacyjny
. Numer projektu
6 Projekt Tyt
Naruszone przepisy prawa Wspolnotowego
5 Rodzaj aktu prawnego Numer porzdkowy aktu i naruszony artykut
1
2
Naruszone przepisy krajowe
8 Nazwa aktu prawnego Naruszony artykut
1
2
Wstepne ustalenie administracyjne luitewe
9 Data wsgpnego ustalenia
Instytucja, ktéra dokonata wginego ustalenia
10 | Opis nieprawidtowéci oraz dziata, ktére doprowadzity do wyspienia nieprawidtowsci
11 Inne pastwa czlonkowskie, ktérych dotyczy nieprawidlai¢o
1| |
12 Kraje trzecie ktérych dotyczy nieprawidtowo
1]
13 Data lub okres, w ktérym Data pocatkowa Data kaicowa
naruszono przepisy
14 Dane o0s6b fizycznych, ktérych dziatania skutkowadystapieniem nieprawidtowsi
1 | Nazwisko
Imie
NIP lub PESEL | Data urodzenia |
Adres: Miejscowec,
ulica, nr domu, nr lokalu
Kod pocztowy Miasto
Paistwo Petniona funkcja
15 Dane os6b prawnych lub innych podmiotow, ktéryclaldmia skutkowaty wyapieniem

1

Nazwa

NIP

| Status prawny |

Adres: Miejscowec,

ulica, nr domu, nr lokalu

Kod pocztowy

Miasto

Paistwo

Tel.
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16

| Rodzaj nieprawidtowego wydatku

Kwota nieprawidtowéci [EUR]

Srodki Wspolnoty

Srodki krajowe
publiczne

Catkowita kwota

17 | Calkowita Kwota
18 | Kwota juz wyptacona
19 |Kwota jeszcze nie wyptacona

Kwota nieprawidtowéci [PLN]

Srodki Wspolnoty

Srodki krajowe
publiczne

Catkowita kwota

17.1 | Catkowita Kwota
18.1 | Kwota juz wyptacona
19.1 | Kwota jeszcze nie wyptacona
20 Nieprawidtowd¢ ukazujeze zastosowano nowe nieprawidtowe praktyki
21 Nieprawidtowa¢ maze mig w bardzo krotkim czasie negatywne rastwa poza terytorium RP
22 |Uwagi
23 |Osobado Imie i nazwisko
kontaktu Telefon [Fax
e-mail
by |Pata _ 25 |Piecz¢ i podpis
sporadzenia osoby
zatwierdzajcej
raport
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Zatgczniki nr 2 - Raport kwartalny

Nr raportu

Rok

Kwartat

NI =

Status informagii |

Cel |6  |Fundusz |

Program Operacyjn

Os priorytetowa

|0 |on

Numer CCI

Numer Decyzji KE |11  |Data Decyzji KE

12

Numer projektu

Projekt

Tytut

13

Whiosek o Data zlaenia

dofinansowanie Numer

14

Umowa/Decyzja o | Data zawarcia/zatwierdzenia

dofinansowaniu Numer

15

Data ztaenia Numer

Whiosek o ptatn& | 1

2

Naruszone przepisy prawa Wspolnotowego

Rodzaj aktu prawnego Numer porzdkowy aktu i naruszony artykut

16

1

2

Naruszone przepisy krajowe

Nazwa aktu prawnego Naruszony artykut

17

1

2

18

Pierwsza informacja prowasiza do podejrzenia wygiienia nieprawidtowgci

Data | | Zrodio |

Wstepne ustalenie administracyjne luitiswe

19

Data wstpnego ustalenia

Instytucja, ktéra dokonata wginego ustalenia

20

Metoda wykrycia

21

Typ

nieprawidtowdci

22

RN RN

Kwalifikacja

23

Opis nieprawidtowéci oraz dziata, ktére doprowadzity do wygpienia nieprawidtowgci

24

Inne pastwa cztonkowskie, ktérych dotyczy nieprawidtaiéo

1| |

25

Kraje trzecie ktérych dotyczy nieprawidtowéo

1|

26

Data lub okres, w ktérym Data pocatkowa Data kaicowa

naruszono przepisy
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27 Dane o0s6b fizycznych, ktérych dziatania skutkowadystapieniem nieprawidtowsi
1 | Nazwisko
Imie
PESEL | Data urodzenia |
Adres: miejscowg, ulica,
nr domu, nr mieszkania
Kod pocztowy Miejscowai¢
Paistwo Petniona funkcjal
bs Dane os6b prawnych lub innych podmiotéw, ktéryctatdmia skutkowaty wygpieniem
nieprawidtowgci
1 | Nazwa
NIP lub REGON | Status prawny |
Adres: miejscowsd, ulica,
nr domu, nr lokalu
Kod pocztowy Miejscowas¢
Paistwo Tel.
Catkowita kwota | §rogki Wspélnoty SIEELTEOE | g prywatne | Catkowita kwota
29 | przedsgwziccia publiczne
[EUR]
: ’ . ) Srodki krajowe : . .
- graz*ggg\}\?ziggizta Srodki Wspolnoty publicznej Srodki prywatne | Catkowita kwota
[PLN]
30 | Rodzaj nieprawidtowego wydatku

Kwota nieprawidtowéci [EUR]

Srodki Wspo6lnoty

Srodki krajowe

Catkowita kwota

publiczne

31 | Catkowita Kwota

32 | Kwota juz wyptacona

33 | Kwota jeszcze nie wyptacona

Kwota odzyskana [EUR] Srodki Wspolnoty Srod_ki krajowe Catkowita kwota
publiczne

34 | Windykacja lub zwrot

35 | Potmcenie z wniosku o ptatdé

Kwota nieprawidtowéci [PLN]

Srodki Wspo6lnoty

Srodki krajowe

Catkowita kwota

publiczne

31.1 | Catkowita Kwota

32.1 | Kwota juz wyptacona

33.1 | Kwota jeszcze nie wyptacona

e eaEE B0 Srodki Wspolnoty Srod_ki krajowe Catkowita kwota
publiczne

34.1 | Windykacja lub zwrot

35.1 | Poticenie z wniosku o ptati§é

‘36 |Czy odsetki od kwoty nieprawidtowo wyptaconej zbgtadzyskane?
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36.1

Nr Deklaracji i pédwiadczenia wydatkéw w ramach
priorytetu/komponentu regionalnego od IP do 1Z,térikm zostat ujty
wydatek zakwalifikowany jako nieprawidtok®

36.2

W przypadku odzyskania nieprawidtosed poprzez pomniejszenie
nalezy wskazé nr Deklaracji i péwiadczenia wydatkéw w ramach
priorytetu/komponentu regionalnego, w ktérym uweggiiony wniosek
0 pfatng¢ pomniejszony oatnieprawidtowdé

37 Mozliwo$¢ odzyskania nieprawidtowo wydatkowane] kwotj'
28 Opis maliwosci odzyskania nieprawidlowo wydatkowanej kwoty jutzyczyny umorzenia/rezygnadji
Z postpowania windykacyjnego
39 | Postpowania windykacyjne prowadzone w celu odzyskarodkéw podlegajcych zwrotowi
1 [39.1 | Instytucja prowadsa postpowanie |
39.2 | Data rozpoczcia | [39.3 | Data zakéczenia |
39.4 | Opis prowadzonego p@gtowania
39.5 | Wynik postpowania |
40 Postpowania wyjdniajace prowadzone w celu potwierdzenia vgpstwania nieprawidtowszi
1 40.1 | Instytucja prowadga postpowanie |
40.2 | Data rozpocgeia | |40.3 | Data zakéczenia |
40.4 | Opis prowadzonego pegtowania oraz gtéwne punkty ostatecznych ugtale
40.5 | Wynik postpowania |
41 Postpowania prowadzone w celu stwierdzenia zamierzowkgdania i nateenia sankcji
1 [41.1 | Instytucja prowadza posgpowanie |
41.2 | Data rozpocgcia | | 41.3 | Data zakéczenia |
41.4 | Opis prowadzonego pegiowania i gtdwne punkty prawomocnych orzecheé decyzji
41.5 | Wynik postpowania
Rodzaj zastosowanych| 1
41.6 hd
sankcji 2
41.7 | Opis zastosowanych sankciji
42 Status administracyjny
43 Status finansowy
44 Status sprawy
45  [Uwagi
46 |Osoba do Imie i nazwisko
kontaktu Telefon [Fax |
e-mail
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Data
sporadzenia

48

Piecz¢ i podpis
osoby

zatwierdzajcej
raport
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Zakacznik nr 3 - Kwartalne zestawienie nieprawidtowdci niepodlegapcych raportowaniu do KE

Kwartane zestawienie nieprawidtowosci niepodlegagovch rapot ovaniu do Komisji Burcpejskiaj

niep ravi dtownes &

1. Program O peracyjniy 2. Rok 3. Kiartat
11.2 W przypadiu
1.4 MrDeklaracji i odzyek ania
poswiad czenia nie pravyidtamos ci
vnyrdath Sy POpIZEZ poMmniegEzenie
. . 8.3 Cakionita 0.4 Cidlz et A0, Hinota . ramach nalezg.rl.ruska%e!c nr
’ 8. Cakowita | 9.1 Cath anita lovota . ’ e 4 . priorytetudompon Creklaracji i
5. Rodzaj 5. Humer g. 8.z . : .| pozostate |nieprawidfowos ci 11. Opis : P .
1 , . . 7. Humer 8.1 Naama | 2.2 Numer kuwiata bovota . | migpranidhovucs . . : + | entu regionalnego poEniadozenia
niieprawd dhow| nieprani dhow . N azma . . . . . ] . Od=ethi | . da - budzet nie prawidt oo o !
Lp. e ko projebciy . beneficienta | Cziatania niepramidfovwasci| niepranidbow [FLN] ci pozostata do admek ania Wiz pélnaty i od IP da IZ, v wnyd gt G v rama ch
prol [EUR] o i [PLM] odsysk ania ?;_ELN] [IIE:UR] ket rym zostat ujsty| priontetuloomponenty
[FLM] nyrdatel regionalne ga, w kbdnim
zadamalifbcorany | waegled niomy wenios
jako o ptatnog &

pomnigjszomy oty
nie pravvidtonos &
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Zatacznik nr 4 - Instrukcja wypetnienia Raportu biezacego

1. Numer referencyjny raportu
Numer raportu sktadaez kodu XXXX/XXXXI XXX/ XXXXX/B :

« kod Programu Operacyjnego,

e rok w ktorym zostato dokonane wphe ustalenie,

« kod instytucji sporadzapcej raport zgodnie z zgiznikiem 4 Instrukcji sporgizania raportu kwartalnego
dotyczicego nieprawidtowsri w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusspéjnéci 2007-2013,

*  kolejny numer nieprawidtowiei,

* Kkod raportu bigacego.

Przyktad - POIG/2008/W10/00156/B

W przypadku przekazywania korekty raportuzh@go, po numerze raportu nalewstawi
liter¢ K. Przykiad: POIG/2008/W10/00156/BK — korekta degp raportu w sprawie danej
nieprawidtowdgci.

Wykaz kodéw Programéw Operacyjnych:

Kod Nazwa Programu Operacyjnego

POIG Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka
POIS Program Operacyjny Infrastruktur&iodowisko
POKL Program Operacyjny Kapitat Ludzki

POPT Program Operacyjny Pomoc techniczna

POPW Program Operacyjny Rozwdj Polski Wschodniej

RPDS Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Délaskiegona lata 2007-2013

RPKP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa KujawskoaBrskiegaa lata 2007-2013
RPLU Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Lubelskieg lata 2007-2013

RPLB Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubuskiegtata 2007-2013

RPLD Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa t6dzkirgdata 2007-2013

RPMP Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Malop@gkina lata 2007-2013

RPMA Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowiegéna lata 2007-2013

RPOP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiegdata 2007-2013

RPPK Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Podkariggcia lata 2007-2013

RPPD Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskieglata 2007-2013

RPPM Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskigglata 2007-2013

RPSL Regionalny Program Operacyjny WojewédztS¥askiegona lata 2007-2013

RPSW Regionalny Program Operacyjny WojewddzSvaigtokrzyskiegona lata 2007-2013
RPWM Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Wasko-Mazurskiegma lata 2007-2013
RPWP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Wielkokielgona lata 2007-2013
RPZP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodmagrskiegana lata 2007-2013
TPSA Program Europejskiej Wspoipracy Terytorialnej PalskSaksonia

TPBR Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskBrandenburgia

TPME Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej Palsivieklemburgia

TPRC Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskRepublika Czeska

TPSL Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskStowacja

TPLI Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalsklLitwa

TBSR Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej Regidorza Baltyckiego (BSR)

2. Rok

Prosz poda rok, w ktorym dokonano wgbnego ustalenia administracyjnego lub®vego,
rok podawany jest w formie 4 cyfrowej (2007).

3. Kwartat



Prosz pod& kwartat, w ktérym dokonano wginego ustalenia administracyjnego lub
sadowego:

1 — pierwszy kwartat

2 — drugi kwartat

3 — trzeci kwartat

4 — czwarty kwartat
4. Fundusz

Prosz wpisa skrot funduszu, ktérego dotyczy nieprawidi@éo
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny
FS — Fundusz Spojka

5. Program Operacyjny
Prosz wpisa nazwe Programu Operacyjnego, ktérego dotyczy nieprawidis.

6. Projekt

Prosz pod& numer i nazw projektu, ktérego dotyczy nieprawidtowéo W przypadku gdy
nieprawidtowad¢ dotyczy kilku projektéw, prosz pod& nazwy i numery wszystkich
projektéw, ktorych dotyczy nieprawidto@

UWAGA: W przypadku gdy nieprawidtowé dotyczy kilku projektow naley skopiowa cabJ
tabek w pkt 6 i wpisyw& oddzielnie dla kadego projektu:

6 | Projekt Numer projektu Projekt 1
Tytut W.P34.9889

. Numer projektu Projekt 2
6 | Projekt Tyt D.TY.87.344

7. Naruszone przepisy prawa wspoélnotowego

Prosz pod&:

e rodzaj wspdllnotowego aktu prawnego, ktorego praepigostaly naruszone
(Rozporadzenie, Dyrektywa, Decyzja);

* numer porzdkowy i artykut naruszonego aktu;

8. Naruszone przepisy krajowe

Prosz pod& nazwe naruszonego przepisu krajowego oraz naruszonKuriyp. ustawa

Prawo Zamowig Publicznych art. 7.

9. Wstepne ustalenie administracyjne lub gdowe

Prosz pod& dat dokonania wsjpnego ustalenia administracyjnego lad®wvego, czyli dat
sporadzenia pierwszego oficjalnego dokumentu stwiergzajo, wysipienie lub podejrzenie
wystapienia nieprawidtowgci oraz nazw instytucji, ktéra dokonata ustalenia.

10. Opis nieprawidtowdci
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Prosz opis& nieprawidtowd¢ oraz scharakteryzowa dziatania, ktore doprowadzity
do powstania nieprawidtowoi.

11. Inne paistwa cztonkowskie, ktorych dotyczy nieprawidtowé¢

W przypadku gdy nieprawidtovgé dotyczy innych pastw cztonkowskich nale poda kody

I nazwy tych pastw zgodnie z zatznikiem nr 3instrukcji sporzdzania raportu kwartalnego
dotyczcego nieprawidtowsti w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurmduSpaojngci
2007-2013

12. Kraje trzecie, ktorych dotyczy nieprawidtowdé

W przypadku gdy nieprawidiowié dotyczy krajow trzecich natg pod& nazwy pastw,
ktorych dotyczy nieprawidtowss.

13. Data lub okres, w ktérym naruszono przepisy

Prosz poda& dat lub okres, w ktdrym naruszono przepisy. W przypagd#y jest to konkretna
data naley wpisa dat pocatkowa i koncowg taka samy (np. data zigenia wniosku o
dofinansowanie zawiergego falszywe Zaviadczenia). Jeeli prawo zostato naruszone w
pewnym okresie, naky wpisa dat pocatkowa i koncowg tego okresu (np. datozpoczcia

I zakaczenia procedury przetargowej, w ktorej stwierdzenereg uchybie.

14. Dane 0s6b fizycznych, ktorych dziatania skutkoaty wystapieniem nieprawidtowasci

Prosz poda& dane o0so6b fizycznych, ktorych dziatania skutkowalbyystapieniem
nieprawidtowdci. W przypadku gdy jest kilka osob fizycznych ngleskopiowa tabet i
wpisa dane kadej osoby do oddzielnej tabel patrz pkt 6.

15. Dane os6b prawnych lub innych podmiotéw, ktoryle dziatania skutkowaty
wystapieniem nieprawidtowdci

Prosz pod& dane os6b prawnych lub innych podmiotéw, ktoryctiakhnia skutkowaty
wystapieniem nieprawidtiow&ri. W przypadku gdy jest kilka osob prawnych ngle
skopiowa tabet | wpisa dane kadej osoby do oddzielnej tabel patrz pkt 6.

16. Rodzaj nieprawidtowego wydatku

Prosz okreli¢ na jakie cele byt lub miat ldyprzeznaczony nieprawidtowy wydatek. zakup
50 komputeréw.Jeeli nieprawidtowdé dotyczy kilku wydatkdéw, wszystkie rodzaje
wydatkow naley wskaz& w tym polu a ich dczmm wysoka¢ wpisa& do pol Kwota ju
wyptacona i Kwota jeszcze nie wyptacona.

17. Catkowita kwota nieprawidtowaci

Prosz poda& wysoka¢ wspoélnotowych i krajowyclrodkdéw publicznych, ktére w zwiku z
nieprawidtowdcia zostaty lub mogtyby zostanieprawidtowo wyptacone Beneficjentowi.
W przypadku gdy nieprawidtovgé dotyczy kilku wydatkow w rénych projektach naky
wpisa taczm kwote wydatkéw uznanych za nieprawidtowe. Kwoty rgl@odawa w EUR
oraz w PLN (pkt 17.1) z podziatem na poszczegétidtia finansowania. Do przelicze
wydatkéw w PLN na EUR natg stosowa kurs okrglony w pkt

26. Kurs przeliczeniowy
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18. Kwota juz wyptacona

Prosz poda& wysoka¢ srodkow publicznych, ktére w wyniku naruszenia praeataty ju
nieprawidtowo wyptacone Beneficjentowi. Kvgatalezry podawé w EUR oraz w PLN (pkt
18.1) z podziatem na poszczegoknédia finansowania. Do przeliczevydatkow w PLN na
EUR naley stosowa kurs okrglony w pkt

26. Kurs przeliczeniowy W przypadku wykrycia nieprawidiowoi przed dokonaniem
ptatnaci zesrodkow publicznych, kwota powinna wynég.

19. Kwota jeszcze nie wyptacona

Prosz poda& wysoka¢ srodkéw publicznych, ktore nie zostaty wyptacone 8rjentowi ale
zostatyby nieprawidiowo wyptacone gdyby nieprawidds¢ nie zostata wykryta. Kwet
nalezy podaw& w EUR oraz w PLN (pkt 19.1) z podziatem na posgoheezrodia
finansowania. Do przelichevydatkéw w PLN na EUR natg stosowa kurs okrélony w pkt

26. Kurs przeliczeniowy.

20. Nieprawidtowas¢ ukazuje, ze zastosowano nowe nieprawidtowe praktyki

TAK — w przypadku gdy nieprawidtow® ukazuje,ze zastosowano nowe nieprawidtowe praktyki, w popisO
nieprawidtowaci nalery opisa na czym polegajte praktyki.

NIE — w przypadku gdy nieprawidto® nie ukazujeze zastosowano nowe nieprawidtowe praktyki

21. Nieprawidtowcs¢ moze mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne nagpstwa poza

terytorium RP

TAK — w przypadku gdy nieprawidtow® moze mig€ w bardzo krétkim czasie negatywne rastwa poza
terytorium RP, w polu 11 lub 12 nalewskaza paistwa, ktorych dotyczy nieprawidtowé

NIE — w przypadku gdy nieprawidtow® nie wskazujeze mae mig€ w bardzo krétkim czasie negatywne
nastpstwa poza terytorium RP.

22. Uwagi

Prosz pod& ewentualne uwagi i informacje dodatkowe.

23. Osoba do kontaktu

Prosz poda& dane osoby wyznaczonej w 1Z do kontaktéw w spralaieej nieprawidtowszi.
24. Data sporadzenia

Prosz wpis& dat: sporadzenia raportu

25. Piece¢ i podpis osoby zatwierdzagcej raport

Piecz¢ i podpis osoby zatwierdzggej raport w instytucji sposazlizapcej raport. Raporty

przekazywane do Ministerstwa Finansow mbgc zatwierdzone poprzez:

e pieczc i podpis osoby zatwierdzgjej raport w IP/IP Il oraz parafa osoby zatwierdeej
raport w IZ,

e piecz( i podpis osoby zatwierdzagej raport w 1Z.

26. Kurs przeliczeniowy

Do przeliczé wydatkow w PLN na EUR naty stosowa kurs okrglony w art. 81
rozporzxdzenia 1083/2006¢zyli mieseczny obrachunkowy kurs Komisji z miesa, w
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ktorym wydatki zostaly zaksgowane przez instytugjcertyfikujaca dla danego programu
operacyjnego. Kurs publikowany jest pod adresem:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?dgcien=home&Lanquage=en

Jezeli wydatki nie zostaly zaksyowane przez instytugjcertyfikujaca, stosuje s ostatni
aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublikowany gzz Komisg w mediach
elektronicznych.

Zatacznik nr 5 - Instrukcja wypetnienia Raportu kwartal nego

1. Numer referencyjny raportu
Numer raportu sktadaez kodu X XXX/ XXXXIXXXIXXXXXIX

* kod Programu Operacyjnego,

e rok w ktorym zostato dokonane wphe ustalenie,

e kod instytucji sporzdzapcej raport zgodnie z zgdznikiem D
e kolejny numer nieprawidtowdei,

* kolejny numer raportu kwartalnego w danej sprawie.

Przyktad - POIG/2008/W10/00156/2

W przypadku przekazywania korekty raportu kwartgngo numerze raportu najewstawt
litere K. Przyktad: POIG/2008/W10/00156/2K — korekta degg raportu w sprawie danej
nieprawidtowdci. Symbol K naley wstawig@ tylko iwytacznie w przypadku korekt
sporadzanych na wniosek MF-R.

Wykaz kodéw Programéw Operacyjnych:

Kod Nazwa Programu Operacyjnego

POIG Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka
POIS Program Operacyjny Infrastruktur&tiodowisko
POKL Program Operacyjny Kapitat Ludzki

POPT Program Operacyjny Pomoc techniczna

POPW Program Operacyjny Rozwoj Polski Wschodniej

RPDS Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Délaskiegona lata 2007-2013

RPKP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa KujawskoaBrskiegaa lata 2007-2013
RPLU Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelsiieg lata 2007-2013

RPLB Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Lubuskiegdata 2007-2013

RPLD Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa t6dzkiegdata 2007-2013

RPMP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Malopelgkina lata 2007-2013

RPMA Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieg&na lata 2007-2013

RPOP Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Opolskiegdata 2007-2013

RPPK Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Podkarnggdoa lata 2007-2013

RPPD Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskieglata 2007-2013

RPPM Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskigglata 2007-2013

RPSL Regionalny Program Operacyjny WojewddztSVaskiegona lata 2007-2013

RPSW Regionalny Program Operacyjny Wojewodziswaictokrzyskiegona lata 2007-2013
RPWM Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Wasko-Mazurskiegma lata 2007-2013
RPWP Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Wielkokielgona lata 2007-2013
RPZP Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodmumrskiegma lata 2007-2013
TPSA Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskSaksonia

TPBR Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskBrandenburgia

TPME Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalsiMeklemburgia

TPRC Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskRepublika Czeska

TPSL Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskStowacja
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TPLI Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalsklLitwa
TBSR Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej Regidforza Battyckiego (BSR)

2. Rok

Prosz poda& rok dotycacy kwartatu za ktory sposgzany jest raport, rok podawany jest w
formie 4 cyfrowej (2007).

3. Kwartat
Prosz pod& kwartat za ktory spoezlzany jest raport:
1 — pierwszy kwartat
2 — drugi kwartat
3 — trzeci kwartat
4 — czwarty kwartat

4. Status informacji

Prosz okresli¢ status informacji o nieprawidtowo wg poniszych kategorii:

potwierdzona - w przypadku gdy wygpowanie nieprawidtowizi zostalo ostatecznie potwierdzone i nie tpocz
sie, zadne posipowania majce na celu potwierdzenie wypbwania nieprawidtowsti,

podejrzenie - w przypadku gdy wyspowanie nieprawidtow&zi nie zostato ostatecznie potwierdzone lub w
sprawie nieprawidlowdzi toczy s¢ postpowanie odwotawcze, wyjaiajace lub sprawdzage, ktére nie
zakaczylo sk ostatecza decyzj,

anulowanie - wytacznie w przypadku gdy zakmzone posipowania nie potwierdzity wygpowania
nieprawidtowdci i jest to ostatni raport w sprawie anualty zgtoszon nieprawidtowdcé.

5. Cel
Nalezy wpisa cel pomocy na podstawie art. 3 rozpgizenia 1083/2006:

1 — Konwergencja
2 — Konkurencyjn& regionalna i zatrudnienie
3 — Europejska wspotpraca terytorialna

6. Fundusz

Prosz wpisa skrot funduszu, ktérego dotyczy nieprawidiééo
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny
FS — Fundusz Spéjsa

7. Program Operacyjny
Prosz wpisa nazwe Programu Operacyjnego, ktérego dotyczy nieprawidis.

8. Os priorytetowa
Prosz wpisa os priorytetows, ktorej dotyczy nieprawidtowss.

9. Numer CCI
Prosz wpisa& numer CCI programu operacyjnego, ktérego dotyéepnawidtowa¢ np. 2007
PL 060 PC 009. Poszczegolnedd sktadowe numeru musi oddziélspacja.

10. Numer decyzji KE zatwierdzapcej program

30



Prosz poda& numer decyzji Komisji Europejskiej zatwierdzegj program operacyjny

11. Data decyzji KE zatwierdzapcej program

Prosz poda& dat decyzji Komisji Europejskiej zatwierdzgej program operacyjny.

12. Projekt

Prosz pod& numer i nazw projektu, ktérego dotyczy nieprawidtowéo W przypadku gdy
nieprawidtowad¢ dotyczy kilku projektéw, prosz pod& nazwy i numery wszystkich
projektéw, ktorych dotyczy nieprawidto@

UWAGA: W przypadku gdy nieprawidtowé dotyczy kilku projektow naley skopiowd cah
tabekt od pkt 12 do pkt 15. Informacje zawarte w pkt Brlley wpisywa oddzielnie dla
kazdego projektu:

. Numer projektu | 01/2007
12| Projekt -
Tytut Projekt 1
13 Whiosek o Data zt@enia 2008.12.12
dofinansowanie | Numer 716/2007/12
14 Umowa/Decyzja o| Data zawarcia/zatwierdzenia 2009.03.23
dofinansowaniu Numer W.345.12.T
g Data ziaenia Numer
Whiosek o
15 platngi¢ 1 | 2009.09.12 Z.24.B12
2 | 2009.12.14 Z.578.N.12
Numer projektu| 05/2007
12| Projekt proj -
Tytut Projekt 2
13 Whiosek o Data zt@enia 2008.11.16
dofinansowanie | Numer N23/2007/157
v Umowa/Decyzja o| Data zawarcia/zatwierdzenia 2009.02.15
dofinansowaniu Numer P.Ty.1.12.12.B
: Data ziaenia Numer
Whiosek o
15 platngi¢ 1 | 2010.09.23 N23.24.765
2010.12.08 K.545.W.12

13. Wniosek o dofinansowanie

Prosz pod& dat ztozenia oraz numer wniosku o dofinansowanie, ktoregayaty
nieprawidtowad¢. W przypadku gdy nieprawidtowé dotyczy kilku projektéw, proszpoda
dat ztozenia i numery wszystkich wnioskédw o dofinansowaniktorych dotyczy
nieprawidtowad¢. W przypadku diych projektéw naley poda& dat ziozenia oraz numer
wniosku o dofinansowanie nadany przez organ krajoady tez dat; ztozenia wniosku do KE.

14. Umowa/Decyzja o dofinansowaniu

Prosz poda& dat zawarcia i numer umowy o dofinansowanie lubededtwierdzenia oraz
numer decyzji o dofinansowaniu, ktérych dotyczy pnavidiowaé. W przypadku gdy
nieprawidtowa¢ dotyczy kilku projektow, proszpod& daty zawarcia/zatwierdzenia i numery
wszystkich wnioskow/decyzji o dofinansowaniu, kigmydotyczy nieprawidtows.

15. Wniosek o ptatndé¢
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Prosz pod& dat zlozenia oraz numer/numery wnioskow o plaihoktorych dotyczy
nieprawidtowad¢. Nalezy wskaza wszystkie wnioski o pfatrio, w ktérych ugto kwoty
nieprawidtowo wyptacone poawszy od wniosku o ptatdé ztozonego przez beneficjenta do
wniosku o ptatné skierowanego do KE.

16. Naruszone przepisy prawa wspolnotowego

Prosz pod&:

* rodzaj wspllnotowego aktu prawnego, ktdrego przepigostaly naruszone
(Rozporadzenie, Dyrektywa, Decyzja);

* numer porzadkowy i artykut naruszonego aktu;

17. Naruszone przepisy krajowe

Prosz pod& nazwe naruszonego przepisu krajowego oraz naruszonyudriyp. ustawa
Prawo Zamowig Publicznych art. 7.

18. Pierwsza informacja prowadaca do podejrzenia wysipienia nieprawidtowosci

Prosz poda& dat orazzrodio pierwszej informacji, prowadezej do podejrzenia wysgpienia
nieprawidtowdci wg poniszej kwalifikaciji:

Kontrola,

Weryfikacja dokumentow,

Zawiadomienie innej instytuciji,

Informacja prasowa,

Informacja obywatelska,

Inne —prosz opis& jakie

19. Wskpne ustalenie administracyjne lub gdowe

Prosz pod& dat dokonania wspnego ustalenia administracyjnego luid®vego oraz
nazwe instytucji, ktéra dokonata ustalenia.

20. Metoda wykrycia

Prosz okresli¢c metod wykrycia nieprawidtowéci zgodnie z katalogiem oldlenym w
zahczniku B (istnieje maiwosé wybrania kilku metod wykrycia).

Zalacznik B — Metodywykrycia

21. Typ nieprawidtowdsci

Prosz okresli¢ typ nieprawidtowéci zgodnie z katalogiem okilenym w zahczniku A
(istnieje maliwos¢ wybrania kilku typéw nieprawidtowéai). Jereli w katalogu nie ma
odpowiedniego typu nieprawidtowa prosz wybra: inne 999. Zaicznik A — Typy
nieprawidtowdci

22. Kwalifikacja nieprawidtowosci

Prosz zakwalifikowa nieprawidtiowd¢ do jednego z pomszych przypadkow:
IRQ O = brak nieprawidtowosci — w przypadku gdy pogtowania prowadzone po dokonaniu gpstego
ustalenia administracyjnego luid®wego nie potwierdzity wyspowania nieprawidtow4ei,
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IRQ 2 = nieprawidtowos$¢ w rozumieniu rozporzgdzenia 1083/2006 odnanie, ktorej nie wysfpuje podejrzenie
nadiuzycia finansowego,

IRQ 3 = podejrzenie naduycia finansowego w rozumieniu Konwencji PIE° - w przypadku gdy w zwiku z
nieprawidtowdcia wszczto postpowanie administracyjne lubadowe prowadzone w celu stwierdzenia
wystapienia zamierzonego dziatania (w tym przypadku rbysiréwniez wypetniony pkt 41 raportu),

IRQ 5 = oszustwo w rozumieniu Konwencji PIF— w przypadku gdy prowadzone pgstwanie gdowe lub
administracyjne ostatecznie potwierdzito vaypsenie oszustwa (w pkt 41.5 Wynik pggbwania wpisano:
Zakaiczone — stwierdzono zamierzone dziatanie/brak gahke Zakoaczone — stwierdzono zamierzone
dziatanie/nataono sankcje).

23. Opis nieprawidtowdci
Prosz w skrécie opisa nieprawidtowd¢é oraz scharakteryzowa dziatania, ktore
doprowadzity do powstania nieprawidtosen

24. Inne paistwa cztonkowskie, ktdrych dotyczy nieprawidtowéé

W przypadku gdy nieprawidiowié dotyczy innych péstw cztonkowskich naley poda
nazwy tych pastw zgodnie z zatznikiem C.

Zalacznik C — Pastwa Cztonkowskie.

25. Kraje trzecie, ktorych dotyczy nieprawidtowaé

W przypadku gdy nieprawidtowsé dotyczy Krajow trzecich naly poda nazwy pastw,
ktorych dotyczy nieprawidtowss.

26. Data lub okres, w ktorym naruszono przepisy

Prosz poda& dat lub okres, w ktdrym naruszono przepisy. W przypagdy jest to konkretna
data naley wpisa dat pocatkowa i koncowg taka samy (np. data zigenia wniosku o
dofinansowanie zawiergego falszywe Zaviadczenia). Jeeli prawo zostato naruszone w
pewnym okresie, naky wpisa dat pocatkows i koncowa tego okresu (np. datozpoczcia

I zakaczenia procedury przetargowej, w ktorej stwierdzenereg uchybie.

27. Dane o0s6b fizycznych, ktérych dziatania skutkoaty wystapieniem nieprawidtowasci

Prosz poda& dane o0soOb fizycznych, ktorych dziatania skutkowabyystapieniem
nieprawidtowdci. W przypadku gdy jest kilka osob fizycznych rgleskopiowa tabet 27 i
wpisa dane kadej osoby do oddzielnej tabeli — patrz uwaga wikt

28. Dane 0s06b prawnych lub innych podmiotéw, ktoryle dziatania skutkowaty
wystapieniem nieprawidtowdci

Prosz pod& dane os6b prawnych lub innych podmiotéw, ktoryctiakhnia skutkowaty
wystapieniem nieprawidtowsxi. W przypadku gdy jest kilka osob fizycznych rigle
skopiowd tabet 28 i wpis& dane kadej osoby do oddzielnej tabeli — patrz uwaga wlikt

29. Catkowita kwota przedsgwziecia

19K onwencja sporzizona na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii &pgjskiej, o ochronie intereséw
finansowych Wspdlnot Europejskjart. 1
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Prosz wypetnic zgodnie z ostatnim dokumentem ustgdgm kwot: przedsiwziccia lub
przedsgwzieé, ktorych dotyczy nieprawidtowéd, w zaleznosci od etapu realizacji projektu na
jakim nieprawidtoweéc¢ zostata wykryta (wnioskiem o dofinansowanie, um@w
dofinansowanie, decyzjub aneksem). Prosokresli¢ zrodta finansowania przedsvziecia

lub przedsiwzie¢ z podziatem narodki Wspolnoty, krajowérodki publiczne orazrodki
prywatne. Kwoty naley pod& w EUR oraz w PLN (pkt 29.1). Kwoty wydatkéw w PLN
nalery przeliczy na EUR zgodnie z kursem oklenym w pkt

26. Kurs przeliczeniowy.

30. Rodzaj nieprawidtowego wydatku

Prosz okreli¢ na jakie cele byt lub miat ldyprzeznaczony nieprawidtowy wydataek. zakup
50 komputeréw.Jeeli nieprawidtowd¢é dotyczy kilku wydatkdéw, wszystkie rodzaje
wydatkow naley wskaz& w tym polu a ich dczmm wysoka¢ wpisa& do pol Kwota ju
wyptacona i Kwota jeszcze nie wyptacona.

31. Catkowita kwota nieprawidtowasci

Prosz poda wysoka¢ wspoélnotowych i krajowychrodkéw publicznych, ktére w zwiku

Z nieprawidtowdcia zostaty lub mogtyby zostanieprawidtowo wyptacone Beneficjentowi.
W przypadku gdy nieprawidtovié dotyczy kilku wydatkow w rénych projektach naksy
wpisa taczm kwote wydatkéw uznanych za nieprawidtowe. Kwoty ngl@odawa w EUR
oraz w PLN (pkt 31.1) z podziatem na poszczegétidtia finansowania. Do przelicze
wydatkéw w PLN na EUR natg stosowa kurs okrglony w pkt

26. Kurs przeliczeniowy.

32. Kwota juz wyptacona

Prosz poda& wysoka¢ srodkow publicznych, ktére w wyniku naruszenia praeataty ju
nieprawidtowo wyptacone Beneficjentowi. Kvgatalezry podawé w EUR oraz w PLN (pkt
32.1) z podziatem na poszczegoimédia finansowania. Do przeliczevydatkow w PLN na
EUR naley stosowa kurs okrglony w pkt

26. Kurs przeliczeniowy W przypadku wykrycia nieprawidiowoi przed dokonaniem
ptatnaci zesrodkoéw publicznych, kwota powinna wynég).

33. Kwota jeszcze nie wyptacona

Prosz poda& wysoka¢ srodkéw publicznych, ktore nie zostaty wyptacone 8rjentowi ale
zostatyby nieprawidiowo wyptacone gdyby nieprawidds¢ nie zostata wykryta. Kwet
nalezy podaw& w EUR oraz w PLN (pkt 33.1) z podziatem na posgoheezrddia
finansowania. Do przelichevydatkéw w PLN na EUR natg stosowa kurs okrélony w pkt

26. Kurs przeliczeniowy,

34. Kwota odzyskana w toku windykacji lub zwrécongprzez beneficjenta

Prosz poda wysoka¢ kwoty nieprawidtowo wyptaconej (pkt 32), ktéra raa odzyskana od
Beneficjenta w toku windykacji lub poprzez dobrompkwrotsrodkéw. Naley poda
wysokas¢ odzyskanej kwoty podstawowej (od chwili wykrycieprawidtowdci do kaica
okresu sprawozdawczego) bez odsetek z podziatgmusrzegolnerodia finansowania.
Kwoty nalezy pod& w EUR oraz w PLN (pkt 34.1). Do przeliczevydatkow w PLN na EUR
nalezy stosowa kurs okrélony w pkt

26. Kurs przeliczeniowy.
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35. Kwota odzyskana poprzez potgcenie z wniosku o ptatnéé

Prosz poda& wysoka¢ kwoty nieprawidtowo wyptaconej (pkt 32), ktéra raa odzyskana od
Beneficjenta poprzez patrenie z wniosku o ptatsé. Nalezy poda wysoka¢ odzyskanej
kwoty podstawowej bez odsetek (od chwili wykryciaprawidtowaci do kaica okresu
sprawozdawczego), z podzialem na poszczegdltidta finansowania. Kwoty natg poda& w
EUR oraz w PLN (pkt 35.1). Do przeliazevydatkbw w PLN na EUR natg stosowa kurs
okreslony w pkt

26. Kurs przeliczeniowy.

36. Czy odsetki od kwoty nieprawidtowo wyptaconejastaty odzyskane?
Prosz wpisa zgodnie z porisz lista:

TAK — w przypadku gdy odsetki zostaty w caipodzyskane od beneficjenta

NIE — w przypadku gdy odsetki nie zostaty w caiamdzyskane od beneficjenta

NIE DOTYCZY - w przypadku gdy nieprawidliowé stwierdzono przed platdcia i nie bylo kwot do
odzyskania lub gdy zgodnie z obawujacymi przepisami nie naliczono odsetek od kwoty raepdiowo
wyplaconej

36.1 Nr Deklaracji i poswiadczenia wydatkéw

Prosz pod& nr Deklaracji i péwiadczenia wydatkdw w ramach priorytetu/komponentu
regionalnego od IP do 1Z, w ktorym zostatetyj wydatek zakwalifikowany jako
nieprawidtowdac¢.

36.2 Nr Deklaraciji i poswiadczenia wydatkow (usungcie poprzez pomniejszenie)

W przypadku odzyskania nieprawidiosed poprzez pomniejszenie naje wskaza
nr Deklaracji i péwiadczenia wydatkbw w ramach priorytetu/komponendgionalnego,
w ktorym uwzgedniony wniosek o ptatrié pomniejszony oatnieprawidtowdc.

37. Mazliwosci odzyskania nieprawidtowo wydatkowanej kwoty

Prosz okreili¢c mazliwos¢ odzyskania kwoty nieprawidiowo wyptaconej wg paaiych

kategorii:

ODZYSKANA - wszystkiesrodki publiczne, ktére zostaty nieprawidtowo wypdae zostaty odzyskanecknie
Z nalenymi odsetkami

MOZLIWA — postpowanie windykacyjne jest w toku

NIEMO ZLIWA — procedura windykacji zakozyta sg ostatecznym stwierdzeniem o braku #tiwosci
odzyskania kwoty nieprawidtowo wyptaconej

BRAK INFORMACJI - w przypadku gdy w chwili spagdzania raportu instytucja nie posiada informacji o
mozliwosciach odzyskania kwoty nieprawidlowo wydatkowane;.

NIE DOTYCZY - w przypadku gdy nieprawidiowé zostata wykryta przed plathga lub w wyniku
postpowania administracyjnegafowego nie stwierdzono nieprawidtosen

38. Opis maliwosci odzyskania kwoty nieprawidtowo wydatkowanej lubprzyczyny
umorzenia/rezygnacji z posgpowania windykacyjnego

W przypadku gdy w polu 37 wpisano:

MOZLIWA - prosz opis& mazliwosci odzyskania kwoty (np. gwarancja bankowa),

NIEMO ZLIWA - prosz poda przyczyny umorzenia lub rezygnacji z prowadzonegostpowania
windykacyjnego
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BRAK INFORMACJI - prosz poda z jakiego powodu instytucja nie posiada informaegjidany temat,
ODZYSKANA, NIE DOTYCZY - prosz wpisa NIE DOTYCZY.

39. Posgpowania windykacyjne prowadzone w celu odzyskanisrodkow nieprawidtowo
wyptaconych

Prosz pod& informacje dotycace wszystkich pogpowax windykacyjnych prowadzonych w
zwiazku z nieprawidtowécia mapcych na celu odzyskanie od Beneficjenta nieprawidto
wyptaconychsrodkédw publicznych. Kade postpowanie nalgy wpisa oddzielnie kopiujc
tabek od pkt 39.1 do 39.5.
39.1 Instytucja prowadeza postpowanie — nazwa instytucji prowag®j posgpowanie
39.2 Data rozpoezia
39.3 Data zakiiczenia
39.4 Opis prowadzonego pegbwania — proszw skrécie opisapodgte dziatania
39.5 Wynik posfpowania
e w toku — postpowanie nadal jest prowadzone,
o zakonczone - kwota w catéci odzyskana — posgpowanie zostalo zakeozone i kwota zostata
odzyskana w cakei tacznie z nalenymi odsetkami,
» zakonczone - kwota nieodzyskana w casei — posgpowanie zostato zakezone ale kwota nie zostata
odzyskana w cakgi tacznie z nalenymi odsetkami.

40. Posgpowania wyjasniajace prowadzone w celu potwierdzenia wygpowania
nieprawidtowosci

Informacje o pospowaniach wyjéniajacych naley wprowadza wytacznie w przypadku
zgtoszenia nieprawidiowsi o statusie ,podejrzenie” (pierwszy raport w Spe&
nieprawidtowdci, pole nr 4 Status informacji - podejrzenie). &itn przypadku nale poda
informacje dotyczce wszystkich pogpowar prowadzonych w celu potwierdzenia
wystepowania nieprawidtow&ei z wyjatkiem informacji o posfpowaniach prowadzonych
przez organyscigania. Informacje o pagtowaniach prowadzonych przez orgasgygania
nalezy wprowadzé w pkt 41.

40.1 Instytucja prowadrea postpowanie —nazwa instytucji prowagzj pos¢powanie

40.2 Data rozpoezia postpowania

40.3 Data zakfczenia posfpowania

40.4 Opis prowadzonego pegbwania oraz gidbwne punkty ostatecznych ustalgprosz w skrécie
opis& prowadzone pogpowanie oraz gtbwne ustalenia.

40.5 Wynik postpowania:
Prosz okresli¢ jakim wynikiem zakdczyto sk prowadzone pogpowanie.
w toku — posgpowanie nie zostato zakozone,
potwierdzono wysepowanie nieprawidiowdci — prowadzone pogtowanie potwierdzito
wystepowanie nieprawidtovszi,
nie potwierdzono wysgpowania nieprawidtowaosci — posgpowanie nie potwierdzito wygbowania
nieprawidtowgci.

41. Posgpowania prowadzone w celu stwierdzenia zamierzonegiziatania i natazenia
sankcji

Prosz poda& informacje na temat pagtowair sadowych lub administracyjnych prowadzonych
w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania | »ahta sankcji. W punkcie tym nale
podaw& wytacznie informacje dotyexre postpowar karnych, karno-skarbowych,
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postpowayr prowadzonych przez Rzecznika Dyscypliny Finansawlieznych oraz innych
postpowar prowadzonych w celu natenia sankcji.
41.1 Instytucja prowadza postpowanie — nazwa instytucji prowamzj pos¢powanie
41.2 Data rozpoezia
41.3 Data zakiiczenia
41.4 Opis prowadzonego pegbwania — prosgw skrécie opisapodgte dziatania
41.5 Wynik postpowania - proszokresli¢ jakim wynikiem zakéczyto sk prowadzone pogpowanie.
e w toku — posgpowanie nie zostato zakozone,
e zakonczone — nie stwierdzono zamierzonego dziatania postpowanie zostatlo zakeozone ale nie
stwierdzono zamierzonego dziatania,
e zakonczone — stwierdzono zamierzone dziatanie/brak sanfkc— postpowanie zostato zakezone,
stwierdzono zamierzone dziatanie ale nie aam sankcji,
e zakonczone - stwierdzono zamierzone dziatanie/natono sankcje — postpowanie zostato
zakaczone, stwierdzono zamierzone dziatanie orazzoalo sankcje.
41.6 Rodzaj zastosowanych sankcji — pgasizresli¢ rodzaj zastosowanych sankcji zgodnie z pemi
klasyfikach

KOD OPIS
500 |Nie nalazono sankc
600 |Krajowa sankcja administracyjna
610 |Krajowa grzywna proporcjonalna
620 |Krajowa grzywna nieproporcjonalna
630 |Krajowa grzywna zryczaltowana
640 |Odebranie subwencji krajowych
650 |Wyhczenie z subwencji krajowych w przyséto
660 |Wykluczenie z mdiwosci ubiegania g o zamdwienie publiczne
700 |Wspodlnotowa sankcja administracyjna
710 |Grzywna wspdlnotowa
720 |Wspdlnotowa grzywna zryczattowana
730 |Utrata subwencji wspolinotowych
740 |Wykluczenie z mdiwosci otrzymania subwencji wspélnotowych w przyszio
800 |Sankcja karna
810 |Grzywna karna
820 |Pozbawienie wolroi
821 |Pozbawienie woloi na okres do jednego roku
822 |Pozbawienie wolioi na okres disszy niz jeden rok
900 |Inne sankcje

41.7 Opis zastosowanych sankgjirosz opisa& w skrocie zastosowane sankcje.

42. Status administracyjny

Prosz okreli¢ status administracyjny wykrytej nieprawidiosed zgodnie z porsz

klasyfikachp:

AC — paswiadczenie rachunku bankowege dotyczy przypadkéw gdy kwota nieprawidtoseojest niemaliwa
do odzyskania i wszeio procedug poswiadczenia rachunku bankowegeprowadzane wyhcznie przez
OLAF),

AP — postgpowanie administracyjne - w przypadku, kiedy trwa normalne pgsbwanie wyjdniajace
(administracyjne lub inne) lub pegbwanie windykacyjne. & réwnolegle zostalo wszete postpowanie
sadowe lub karne, naty wybrat tylko wazniejsz opcg ,PP”.

JP — postgpowanie sidowe - w przypadku wszezia postpowania sdowego, innego aipostpowanie karne.
Je&li réownolegle toczy s postpowanie administracyjne, nale jedynie zaznaczyopcg ,postpowanie
sadowe”, ktéra jest waniejsza.

37



PP — dochodzenie kryminalne - uzywane w przypadku wszegia posgpowania przygotowawczego
prowadzonego przez prokuratudeli rownolegle prowadzone jest pgsbwanie administracyjne, nale
wybra jedynie opa ,,PP”

PA — sprawa umorzona - wywane w przypadku umorzenia pgstwania i dotyczy przypadku, kiedy
niemazliwe jest odzyskanie kwoty wynikgej z nieprawidlowéci i nie jest wymagana procedura
rozliczenia rachunku bankowego. W przypadku wybdej opcji, w statusie finansowym nale
obowiazkowo wybra IRR.

TF —udaremnione usitowanie popetienia nieprawidtowsci - w przypadku, jéli udaremniona zostata préba
popetnienia nieprawidtowsai przed dokonaniem wyptaty i nie wsztz zadnych posipowar w sprawie
nieprawidtowdgci.

TT —postepowanie zakaiczone- w przypadku zakiczenia wszystkich pogtowania prowadzonych w zgaku
z nieprawidtowdcia. Rowniez w przypadku, kiedy cate pegtowanie zostalo zakezone i nie stwierdzono
zadnych nieprawidtowti.

43. Status finansowy

Prosz okresli¢ status finansowy wykrytej nieprawidtow® zgodnie z porisza klasyfikach:

ICE - kwota obcigzajaca Unig Europejska - wylacznie w ramach procedury fwiadczenia rachunku
bankowego, w przypadku gdy decy¥omisji Europejskiej kwota nieprawidtowoi zostanie pokryta przez
Komisje.

IEM - kwota obcigzajaca panstwo czionkowskie- wytacznie w ramach procedury gmiadczenia rachunku
bankowego, w przypadku gdy decyomisji Europejskiej kwota nieprawidtowoi zostanie pokryta przez
panstwo cztonkowskie.

IMI - kwota w dalszym chgu do ustalenia- nieprawidlowa¢ zostata wykryta lecz jej konsekwencje finansowe
nie zostaly jeszcze oldlene.

IRR - kwota niemazliwa do odzyskania- w toku postipowania windykacyjnego stwierdzonze odzyskanie
kwoty jest niemaliwe a procedura paviadczenia rachunku bankowego nie zostata jeszezeaga.

RBA - postgpowanie windykacyjne jeszcze nie zostato wszte - w przypadku, gdy pogbowanie
windykacyjne nie zostalo jeszcze wszez

RBC - postepowanie windykacyjne w toku - w przypadku, gdy wszein posgpowanie windykacyjne ale
jeszcze nie odzyskano calej kwoty nieprawidtowegdatku hcznie z nalenymi odsetkami

RBR - postepowanie windykacyjne zawieszone- w przypadku, gdy wniesiono odwolanie/apefadj
postpowanie windykacyjne zostato zawieszone do czatspgnia wyniku odwotania/apelacji

RRC - postgpowanie windykacyjne po apelacji- w przypadku, kiedy procedura opisana pod kodRBR
zostata zakaczona i w jej wyniku apelacja zostata odrzucona

SCF - nie wystepuje kwota do odzyskania- w przypadku, kiedy nieprawidiowé zostata wykryta przed
dokonaniem pfatniwi lub kiedyw wyniku postpowania zostato ustalonze nieprawidtowé¢ nie wystpita
i nie mazadnych nalenosci do odzyskania.

TRE - kwota zwrécona w caléci - w przypadku, gdy kwota nieprawidiowo wyptacona atst
odzyskana/zwrécona w cato réwniez w przypadku gdy kwota do odzyskania zostatat@dpd nasfpnych
wyplat dla danego beneficjenta.

44, Status sprawy
Prosz okresli¢ stan sprawy zgodnie z pasi klasyfikach:

zakonczona— w przypadku gdy kwota nieprawidiowo wydatkowarmstata odzyskanadznie z odsetkami i
wszystkie posfpowania prowadzone w zyaku z nieprawidtowécia (tacznie z posfpowaniami karnymi)
zostaly zakaczone. Opcji naliey uzywa¢ wytacznie w ostatnim raporcie w sprawie danej niepréwwdsci.
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w toku — w przypadku gdy nieprawidlowo wydatkowane kwatig zostaly odzyskanedznie z nalenymi
odsetkami lub pospowania prowadzone w zgzku z nieprawidtowécia nie zakdczyly si ostatecznymi
decyzjami lub orzeczeniami.

anulowana — w przypadku gdy poghowania prowadzone w wyniku wykrycia nieprawidicsiostwierdzity
brak nieprawidtowéci (wytacznie w ostatnim raporcie w sprawie danej niepréwdsci).

45. Uwagi

Prosz pod& ewentualne uwagi i informacje dodatkowe.

46. Osoba do kontaktu
Prosz poda& dane osoby wyznaczonej w 1Z do kontaktéw w sprad@ieej nieprawidtovwsei

47. Data sporadzenia
Prosz wpisa dat sporadzenia raportu.

48. Piecz¢ i podpis osoby zatwierdzagcej raport

Piecz¢ i podpis osoby zatwierdzagej raport w instytucji sposzlzapcej raport. Raporty

przekazywane do MF-R madpy¢ zatwierdzone poprzez:

» piecz¢ i podpis osoby zatwierdzggej raport w IP/IP Il oraz parafa osoby zatwierdeej
raport w 1Z,

* piecz¢ i podpis osoby zatwierdzgej raport w 1Z.

49. Kurs przeliczeniowy

Do przeliczé wydatkow w PLN na EUR naty stosowa kurs okrélony w art. 81
rozporzxdzenia 1083/2006¢zyli mieseczny obrachunkowy kurs Komisji z miesa, w
ktorym wydatki zostaly zaksgowane przez instytugjcertyfikujaca dla danego programu
operacyjnego.

Kurs publikowany jest pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cim?dgien=home&Language=en

Jezeli wydatki nie zostaly zaksjowane przez instytugjcertyfikujaca, stosuje s ostatni
aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublikowany gzz Komisg w mediach
elektronicznych.

Zatacznik A — Typy nieprawidtowosci

Rozliczanie ptatndci oraz prawidtowos¢ i rzetelnos¢ dokumentéw ksigowych
101 brak ksggowasci/rozliczenia — nie istnieje rozliczenie ptafod lub inne dokumenty ksgowe
potwierdzajce wydatki,
102 nieprawidtowdci w ksiegowdsci/biedne rozliczenie — rozliczenia ptatwd lub inne dokumenty
ksiggowe potwierdzajce wydatki zawieraj bledy,

103 sfalszowana ksgowasé/rozliczenie — rozliczenia ptatéa lub inne dokumenty ksgowe
potwierdzajce wydatki zostaly zmienione w drodze failszerstwanié odpowiadaj stanowi
faktycznemu,

104 brak kstgowdasci/niedopetnienie obowkku przedstawienia rozliczenia — rozliczenia ptétndub
inne dokumenty kggowe potwierdzajce wydatki nie zostaly przedstawione przez podmiot,

199 inne przypadki nieprawidtowych rachunkéw — inne pnawvidtowaici zwiazane z rozliczeniem
ptatnaci lub dokumentami kggowymi potwierdzajcymi wydatki,

Whniosek o dofinansowanie, oraz prawidtowsx i rzetelnosé¢ przedstawianych
dokumentow
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201
204
205
206
207

208

210

211
213

214
299

brakujce lub niekompletne dokumenty
nieprawidtowe dokumenty handlowe

falszywe lub sfatlszowane dokumenty handlowe

niewystarczage zawiadczenia

nieprawidtowy/niekompletny wniosek o dofinansowaniatwierdzony wniosek o dofinansowanie
jest formalnie niepoprawny

sfalszowany wniosek o dofinansowanie —zatwierdzenipsek o dofinansowanie zostat zmieniony
w drodze falszerstwa i nie odpowiada stanowi faktgamu

niekompletne dokumenty uzupetnieg/potwierdzajce lub ich brak —w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie brakuje wymaganych formalnie dokuidenlub s one niekompletne np. nie
zawiera wymaganych zgznikow, brak podpisu

nieprawidiowe dokumenty uzupetrijag/potwierdzajce —przedstawiono nievdieiwe dokumenty
sfalszowane dokumenty uzupethaizg/potwierdzajce —przedstawione dokumenty
uzupetniagce/potwierdzajce zostaty celowo zmienione i nie odpowiadsjanowi faktycznemu —
manipulacja na dokumentach

fatlszywe lub sfalszowane @miadczenia

inne przypadki nieprawidtowégi zwiagzane z dokumentagj— inne przypadki nieprawidtowoi
dotyczice przedstawionej we wniosku o dofinansowanie daataciji

Kwalifikowalno $¢

324

325

dziatanie nie kwalifikuje sido przyznania pomocy — dziatanie/projekt nie pawity¢ realizowane
np. przedsiwziecie realizowane w ramach nieistnieggo dziatania
wydatek niekwalifikowany

Zagadnienia zwizane z rolnictwem

401

402
403
404
405
406
407
408
409
410

411
499

Oszustwa

501
502
504

nieprawdziwe dane identyfikacyjne podmiotu lub gsebprzedstawione dane siezgodne ze
stanem faktycznym

podmiot nie istnieje — projekt jest realizowanygmZikcyjny podmiot

niedoktadny opis gospodarstwa — przedstawiony jegisnieprawidtowy

nieprawidtowe wznowienie produkcji

nieprawidtowe zakaczenie, sprzeddub redukcja

niezakaiczenie dziatalngi, niwykarczowanie, nieprzeprowadzenie, nieprzeyagzenie uboju
nieprzestrzeganie kontyngentéw, odpowiednich progéw

podmiot/beneficjent nie posiada wymaganej fgkaie odpowiada wymaganiom jaieowym y
brak wymaganej identyfikacji, brak oznakowania

nieprzestrzeganie warunkéw przekwalifikowania —mpaxt nie wykonat wymaganej zmiany profilu
— przewidzianej przepisami

nieprawdziwe zgtoszenie utraty lub szkody

inne nieprawidtowéci spowodowane przez podmiot

naduycia finansowe zwizane z podatkiem VAT w rozliczeniach weatnzwspélnotowych
przemyt i podobne praktyki
kradzie

Warunki zawarte w umowie, decyzji lub decyzji KE

601

602

604
605
606
607
608
609
610
611

612

nieprzestrzeganie/niedotrzymywanie terminéw — zéavavy umowie lub decyzji terminy zostaty
przekroczone np. terminy przestania raportéw zggiegekroczone

operacja zakazana w dziataniu/projekcie - podméatizupcy wykonat operagj ktora nie jest
przewidziana w projekcie np. zlecenie wykonaniaigistktorej nie obejmuje dziatanie/projekt
nieprzestrzeganie ustalonej lub uznanej ceny

brak deklaracji lub spdione jej ztgenie - brak informacji wymaganej w umowie lub dgtitE
niezgodne/niedozwolone wspoffinansowaniezenie pomocy z védychzrodet

brak wymaganej ewidencji/dowodéw/pisemnegévadczenia

odmowa poddaniaskontroli

odmowa zaptaty

brak kontraktu lub niezgodsao w kontrakcie

kilka wnioskéw dla tego samego przedmiotu fsmmania - wgcej niz jeden wniosek dla tego
samego przedmiotu finansowania

nieprzestrzeganie innych przepiséw/warunkéw
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614 naruszenie zasad dotycych zamowié publicznych
699 inne nieprawidtowéci dotyczice przyznawania pomocy

Realizacja projektu

810 przedsgwziecie nie zostato rozpoete

811 przedsgwziecie nie zostato wykonane zgodnie z terminem zawasyumowie lub decyzji

812 przeds¢wziecie wykonane niezgodnie z przepisami — przgsgiccie zostalo zrealizowane
niezgodnie z obowkujacymi przepisami np. budowlanymi

821 wydatki nieuzasadnione

822 wydatki nie zwizane z okresem realizacji przegeziecia - przedstawione wydatki nie zostaly
poniesione w trakcie realizacji przeglsriccia

823 nielegalne wydatki

831 nadmierne finansowanie — zakwalifikowane wydatki v8yzsze od rynkowych cen ustug lub
towarow

832 niewystarczajcy wktad publiczny/prywatny Kraju Czlonkowskiego -paruszenie zasad
wspotfinansowania projektu

840 niezadeklarowany dochdd / nie przedstawione przggho

850 korupcja

851 nadkycie/oszustwo (art. 4 ust 3 rozpadzenia 2988/95)

Inne
998 nie s mazliwe do wskazania — obecnie nieprawididdgest niemaliwa do wskazania lub opisania
999 inne nieprawidtowséci

Zatgcznik B — Metody wykrycia

Kod Opis

101 |Krajowa kontrola administracyjna lub finansowa (NIK, RIO)
104 |Krajowa kontrola fiskalna (US, UKS)

105 [Krajowa kontrola celna

106 |Krajowa kontrola sanitarna

107 |Wstepne czynnosci sprawdzajgce

109 |Zamkniecie kont

113 |Komunikat lub wniosek innego Panstwa Czionkowskiego

140 |Dziatania organow Scigania (Prokuratura, Policja, CBA, ABW).

170 |Kontrole wspdlnotowe (OLAF, ETO, kontrole KE lub na zlecenie KE)
190 |[Teledetekcja

199 |Inne kontrole

206 |Kontrola dokumentow

207 [Kontrola ksiegowosci

210 |Kontrola graniczna

230 [Kontrola realizacji projektu lub dziatania na miejscu

302 |Informator
303 [Skarga
304 [Analizy statystyczne

306 [Kontrola prawdopodobienstwa

310 [Odmowa przyjecia kontroli

316 |Informacja opublikowana w mediach

317 |Dziatania parlamentarne

320 [Kontrola ex post

341 [Ptatnosci posrednie lub petne
342 [Ptatnos¢ salda
343 [Zwolnienie gwarancji

999 [Inne przypadki
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Zalacznik C — Paastwa Cztonkowskie

LP. KOD OPIS
1. AT  |Austria
2. BE |Belgia
3. DE |Niemcy
4. DK |Dania
5. ES |Hiszpania
6. FI Finlandia
7. FR |Francja
8. GB |Wielka Brytania
9. GR |Grecja
10. IE Irlandia
11. IT  |Wilochy
12. LU |Luksemburg
13. NL |Holandia
14. PT | Portugalia
15. SE | Szwecja
16. CY |Cypr
17. CZ |Republika Czeska
18. EE |Estonia
19. HU |Wegry
20. LV  |totwa
21. LT |Litwa
22. MT  |Malta
23. PL |Polska
24. SK | Slowacja
25. Sl Stowenia
26. RO | Rumunia
27. BG |Bulgaria

Zatacznik D — Kody instytucji

Kod

Instytucje Zaradzapce

Z1

Zarzd Wojewoddztwa Dolndaskiego

Z2

Zarad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Z3

Zarad Wojewddztwa Lubelskiego

Z4

Zarad Wojewddztwa Lubuskiego

Z5

Zarad Wojewddztwa t6dzkiego

Z6

Zarad Wojewbdztwa Malopolskiego

Y44

Zarad Wojewddztwa Mazowieckiego

Z8

Zarad Wojewddztwa Opolskiego

Z9

Zarad Wojewddztwa Podkarpackiego

210

Zarad Wojewddztwa Podlaskiego

Z11

Zarad Wojewo6dztwa Pomorskiego

Z12

Zarad Wojew6dztweSlaskiego

Z13

Zarad Wojewd6dztweSwigtokrzyskiego

Z14

Zarad Wojewo6dztwa Warnisko-mazurskiego

Z15

Zarad Wojewddztwa Wielkopolskiego

716

Zarad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

Z17

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Departamemoidynaciji Programéw Regionalnych

Z18

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Departamerzdizania Europejskim Funduszem Spotecznym

Z19

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Departamerizgizania Programami Konkurencyfiedi Innowacyjndci

720

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Departamembidynaciji Programéw Infrastrukturalnych

Z21

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego DepartamengFRaméw Pomocowych i Pomocy Technicznej

722

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego DepartamespWipracy Terytorialnej

Kod

Instytucje Péredniczce

P1

Centrum Koordynacji Projekté8vodowiskowych
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P2

Centrum Rozwoju Zasobdw Ludzkich

P3

Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia

P4

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych

P5

Dolnglaski Wojewddzki Urad Pracy w Watbrzychu

P6

Instytut Nafty i Gazu

P7

Instytut Paliw i Energii Odnawialnej

P8

Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

P9

Krajowy Zarzd Gospodarki Wodnej

P10

Lubelska Agencja Wspierania Przebigirczaci

P11

Mazowiecka Jednostka Wisaia Programéw Unijnych

P12

Ministerstwo Edukacji Narodowej

P13

Ministerstwo Gospodarki

P14

Ministerstwo Infrastruktury

P15

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

P16

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Vifgzego

P17

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

P18

Ministerstwo Spraw Wewtrznych i Administracji

P19

Ministerstwdasrodowiska

P20

Ministerstwo Zdrowia

P21

Narodowy Fundusz Ochrofipodowiska i Gospodarki Wodnej

P22

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

P23

Qrodek Przetwarzania Informacji

P24

Polska Agencja Rozwoju Przegisorczaci

P25

Regionalny @odek Pomocy Spotecznej w Toruniu

P26

Swictokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

P27

Urzd Marszatkowski Wojewodztwa Dolélaskiego

P28

Urzd Marszatkowski Wojewo6dztwa Kujawsko - Pomorskiego

P29

Urzd Marszatkowski Wojewo6dztwa Lubelskiego

P30

Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Lubuskiego

P31

Urzd Marszatkowski Wojewo6dztwa £ 6dzkiego

P32

Urzd Marszatkowski Wojewo6dztwa Matopolskiego

P33

Urzd Marszatkowski Wojewo6dztwa Mazowieckiego

P34

Urzd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

P35

Urzd Marszatkowski Wojewo6dztwa Podkarpackiego

P36

Urzd Marszatkowski Wojewo6dztwa Podlaskiego

P37

Urzd Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego

P38

Urad Marszatkowski Wojewodztwélaskiego

P39

Urad Marszatkowski Wojewodztwéwigtokrzyskiego

P40

Urzd Marszatkowski Wojewo6dztwa Warfigko — Mazurskiego

P41

Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Wielkopolskiego

P42

Urzd Marszatkowski Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego

P43

WFGiGW Bialystok

P44

WFGiGW Gdaisk

P45

WFGiGW Katowice

P46

WFGIGW Kielce

P47

WFGIGW Krakéw

P48

WFGiGW Lublin

P49

WFGIGW t6dz

P50

WFGiGW Olsztyn

P51

WFGiGW Opole

P52

WFGiGW Pozna

P53

WFGiGW Rzeszéw

P54

WFGIGW Szczecin

P55

WFEGiGW Torua

P56

WFGiGW Warszawa

P57

WFEGiGW Wroctaw

P58

WFEGiGW Zielona Gora

P59

Wiadza Wdrajaca Programy Europejskie

P60

Wojewddzki Urgd Pracy w Bialymstoku

P61

Wojewddzki Urgd Pracy w Gdasku

P62

Wojewddzki Urgd Pracy w Katowicach
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P63 | Wojewddzki Urgd Pracy w Kielcach
P64 | Wojewddzki Urgd Pracy w Krakowie
P65 | Wojewddzki Urgd Pracy w Lublinie
P66 | Wojewddzki Urgd Pracy w todzi

P67 | Wojewddzki Urgd Pracy w Olsztynie
P68 | Wojewddzki Urgd Pracy w Opolu

P69 | Wojewdédzki Urgd Pracy w Poznaniu
P70 | Wojewddzki Urgd Pracy w Rzeszowie
P71 | Wojewdédzki Urgd Pracy w Szczecinie
P72 | Wojewédzki Urgd Pracy w Toruniu
P73 | Wojewddzki Urgd Pracy w Warszawie
P74 | Wojewdédzki Urgd Pracy w Zielonej Gorze
P75 | Dolnglaska Instytucja Pwedniczca

Zatacznik nr 6 - Instrukcja wypetnienia kwartalnego zesawienia nieprawidtowosci
niepodlegapcych raportowaniu do Komisji Europejskiej
1. Program Operacyjny

Prosz poda& kod Programu Operacyjnego dla ktérego spdmane jest zestawienie wg
ponizszego wykazu:

Kod Nazwa Programu Operacyjnego

POIG Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka
POIS Program Operacyjny Infrastruktur&iodowisko
POKL Program Operacyjny Kapitat Ludzki

POPT Program Operacyjny Pomoc techniczna

POPW Program Operacyjny Rozwdj Polski Wschodniej

RPDS Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Délaskiegona lata 2007-2013

RPKP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa KujawskoaBrskiegma lata 2007-2013
RPLU Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Lubelgkieg lata 2007-2013

RPLB Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubuskiegtata 2007-2013

RPLD Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa +6dzkirgdata 2007-2013

RPMP Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Malop@gkina lata 2007-2013

RPMA Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowiegiha lata 2007-2013

RPOP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiegdata 2007-2013

RPPK Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Podkariggcina lata 2007-2013

RPPD Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Podlaskieglata 2007-2013

RPPM Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Pomorskigglata 2007-2013

RPSL Regionalny Program Operacyjny WojewédztS¥askiegona lata 2007-2013

RPSW Regionalny Program Operacyjny WojewddzSvaigtokrzyskiegona lata 2007-2013
RPWM Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Wasko-Mazurskiegma lata 2007-2013
RPWP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Wielkokielgona lata 2007-2013
RPZP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodmagrskiegana lata 2007-2013
TPSA Program Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej PalskSaksonia

TPBR Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskBrandenburgia

TPME Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej Palsivieklemburgia

TPRC Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskRepublika Czeska

TPSL Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalskStowacja

TPLI Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej PalsklLitwa

TBSR Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej Regidorza Baltyckiego (BSR)

2. Rok

Prosz pod& rok, ktorego dotyczy zestawienie (w formie cztgfoawej - 2008).

3. Kwartat

Prosz pod& kwartat, ktérego dotyczy zestawienie wg wzoru:
1 — pierwszy kwartat
2 — drugi kwartat
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3 — trzeci kwartat
4 — czwarty kwartat

4. Liczba porzadkowa

Prosz poda liczbe porzdkowa nieprawidtowdci w zestawieniu.

5. Rodzaj nieprawidtowdci

Prosz pod& rodzaj nieprawidtow& wg ponizszej klasyfikaciji:

A - nieprawidtowd¢ odnosi st do kwoty pontej 10 000 EUR obagiajacej budiet Wspdinoty,

B - nieprawidtowd¢ odnosi st do kwoty 10 000 EUR lub wgze] obcizajacej budet Wspdlnoty i polega
jedynie na cgsciowym lub catkowitym zaniechaniu realizacji opgrae ramach wspétfinansowanego
programu operacyjnego, na skutek upécitbeneficjenta.

C - nieprawidtowd¢ odnosi st do kwoty 10 000 EUR lub wgzej obcizajacej budet Wspdlnoty i zostata
zgloszona Instytucji Zasrlzapcej lub Certyfikugcej przez beneficjenta z wkasnej woli i przed wydiem
przez wiaciwe podmioty, przed lub po dokonaniu ptatricz wktadu publicznego,

D - nieprawidtowd¢ odnosi st do kwoty 10 000 EUR lub wgzej obcizajacej budiet Wspdlnoty ale zostata
wykryta i skorygowana przelnstytucje Zarzadzajaca lubInstytucje Certyfikujaca przed
dokonaniem jakiejkolwiek ptatoi ze srodkéw publicznych na rzecz beneficjenta, przedesatzeniem
przedmiotowych wydatkéw w przekazanej Komisji de&tai wydatkow,

6. Numer nieprawidtowasci

Prosz pod& numer nieprawidiowsri nadany przez InstytugjZaradzapca lub instytucg,
ktOra przekazata informagcp nieprawidtowsci.

Numer nieprawidtowgci sktada s z kodu XXXX/XXXXIXXXIXXXXX

e kod Programu Operacyjnego zgodnie z pkt 1 nini¢jsatrukcji

e rok w ktérym zostato dokonane wphe ustalenie,

e kod instytucji sporgdzapcej raport zgodnie z zgdznikiem 4 Instrukcji spoegizania raportu kwartalnego
dotyczicego nieprawidtowsri w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundus$Spojnéci 2007-2013,

e kolejny numer nieprawidtowdei,

7. Numer projektu

Prosz poda& numer projektu, ktérego dotyczy nieprawidtaiéo

8. Nazwa projektu

Prosz poda& nazwe projektu, ktdrego dotyczy nieprawidtowio

8.1 Nazwa beneficjenta

Prosz poda& nazwe beneficjenta, ktdrego dotyczy nieprawidiaiéo

8.2 Numer Dziatania

Prosz pod& numer dziatania w ramach PO KL, ktérego dotycaprawidiowds¢.

9. Catkowita kwota nieprawidtowosci [EUR]

Prosz poda wysoka¢ wspolnotowych i krajowycBrodkéw publicznych, ktore w zwiku
Z nieprawidtowdcia zostaty lub mogltyby zostanieprawidtowo wyptacone Beneficjentowi.
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Kwoty wydatkow w PLN nalgy przeliczy¢ na EUR zgodnie z zasadami atomymi w pkt
14.

9.1 Caltkowita kwota nieprawidtowasci [PLN]

Prosz poda wysoka¢ wspolnotowych i krajowycBrodkéw publicznych, ktore w zwzku

z nieprawidtowdcia zostaty lub mogtyby zostanieprawidtowo wyptacone Beneficjentowi.
Kwoty wydatkow naley poda& w PLN.

9.2 Odsetki [PLN]

Prosz poda& wysoka¢ odsetek od catkowitej kwoty nieprawidtoao.

9.3 Caltkowita kwota nieprawidtowasci pozostata do odzyskania [PLN]

Prosz poda wysoka¢ wspolnotowych i krajowycBrodkéw publicznych, ktore w zwzku
Z nieprawidtowdcia pozostalty do odzyskania na koniec okresu sprawezzizgo. Kwoty
wydatkow naley pod& w PLN.

9.4 Odsetki pozostate do odzyskania [PLN]

Prosz poda& wysoka¢ odsetek od catkowitej kwoty nieprawidtosad pozostatych do
odzyskania na koniec okresu sprawozdawczego.

10. Kwota nieprawidtowaoéci — budzet Wspolnoty [EUR]

Prosz poda wysoka¢ kwoty nieprawidtowéci, ktéra dotyczyrodkdw Wspdlnoty. Kwoty
wydatkéw w PLN nalgy przeliczy¢ na EUR zgodnie z zasadami atomymi w pkt 14.

11. Opis nieprawidtowdci

Prosz krotko opisé nieprawidtiowad¢ oraz scharakteryzowalziatania, ktére doprowadzity
do powstania nieprawidtowoi.

11.1 Nr Deklaracji i poswiadczenia wydatkow

Prosz poda& nr Deklaracji i péwiadczenia wydatkébw w ramach priorytetu/komponentu
regionalnego od IP do 1Z, w ktorym zostatetyj wydatek zakwalifikowany jako
nieprawidtowdac¢.

11.2 Nr Deklaracji i poswiadczenia wydatkOow (usungcie poprzez pomniejszenie)

W przypadku odzyskania nieprawidiosed poprzez pomniejszenie naje wskaza
nr Deklaracji i péwiadczenia wydatkbw w ramach priorytetu/komponerggionalnego,
w ktérym uwzgédniony wniosek o ptatrié pomniejszony oatnieprawidtowd¢.

12. Uwagi

Ewentualne uwagi dotygeze zgtaszanej nieprawidtowa.

13. Dane kontaktowe osoby spontizajacej

Prosz pod& dane kontaktowe osoby spedzapcej zestawienie.

14. Kurs przeliczeniowy
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Do przeliczé wydatkbw w PLN na EUR nalg stosowdé kurs okrélony w art. 81

rozporz;dzenia 1083/2006¢zyli miestczny obrachunkowy kurs Komisji z miesa, w

ktorym wydatki zostaly zaksjowane przez instytugjcertyfikujgca dla danego programu
operacyjnego. Kurs publikowany jest pod adresem:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfim?dgien=home&Lanquage=en

Jezeli wydatki nie zostaly zaksjowane przez instytugjcertyfikujaca, stosuje s ostatni
aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublikowany gz Komisg w mediach
elektronicznych.
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