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Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

INSTRUKCJA

INFORMACJIE OGOLNE

Whniosek o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wypetniany jest poprzez
aplikacje Generator Wnioskdw Aplikacyjnych (GWA) dostepng z poziomu przegladarki internetowej, pod
adresem http://www.efs.gov.pl/wniosek.

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja dostepne sg jedynie w wersji on-line w ramach ww. aplikacji.
Whnioski w wersji elektronicznej (do dalszej edycji i przekazania do Instytucji Organizujacej Konkurs
(IOK)/wiasciwej Instytucji Wdrazajgcej (IW)/Instytucji Posredniczacej (IP) lub Instytucji Zarzadzajacej (1Z2)
zapisywane sg jako pliki XML na dysku lokalnym.

W ramach GWA dostepne sg nastepujace opcje:

Nowy - utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie. Po kliknieciu na ten przycisk utworzony zostanie
formularz wniosku o dofinansowanie nie posiadajacy zadnych danych.

Otworz - pozwala na wczytanie wczesniej zapisanego wniosku w formacie XML.

Zapisz XML - pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalnym jako pliku XML. Utworzony w ten sposéb
plik moze zosta¢ poddany dalszej edycji lub po sprawdzeniu poprawnosci wypetnienia (przycisk Sprawdz)
przekazany do wiasciwej instytucji jako wniosek o dofinansowanie.

Utworz PDF - zapisanie wprowadzonych danych do pliku PDF.

Sprawdz - pozwala sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych. Braki wyswietlane sa w oknie
informacyjnym.

Podglad - uruchamia podglad wydruku wniosku o dofinansowanie

Eksport - przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szczegétowego budzetu do pliku .CSV (format
zgodny m.in. z MS Excel)

W ramach GWA zaimplementowany zostat mechanizm sumy kontrolnej, pozwalajacej na stwierdzenie
zgodnosci wersji papierowej (wydruk z PDF) z wersjq elektroniczng wniosku (plik XML). Wszelkie zmiany
dokonywane w ramach wniosku o dofinansowanie powodujg zmiane sumy kontrolnej.

Z uwagi na rozwigzania techniczne (automatyczne przenoszenie niektérych danych oraz automatyczne
sumowanie i wyliczanie wartosci niektérych pol) sugerowana kolejno$¢ wypetniania poszczegoélnych czesci
whiosku jest nastepujaca:

1. Informacje o projekcie - bez wypetnienia pkt. 1.8 Okres realizacji projektu nie jest mozliwe dalsze
wypetnianie wniosku.

2. Beneficjent (Projektodawca)
3. Charakterystyka projektu

4. Szczeg6towy budzet projektu - bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach Budzetu szczegdtowego
nie jest mozliwe wypetnienie Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu.

5. Budzet projektu
6. Oswiadczenie
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7. Harmonogram realizacji projektu

Po wypetnieniu wniosek nalezy zapisa¢ w formie XML oraz wydrukowa¢ w liczbie egzemplarzy wskazanej w
dokumentacji konkursowej lub odpowiednim Planie Dziatania. Wydruk realizowany jest z pliku PDF.

Whniosek powinien by¢ opatrzony pieczecia (pieczeciami), podpisany przez osobe/y do tego upowaznione,
Wersje papierowe wraz z wersjg elektroniczna (plik XML - na dyskietce lub ptycie CD/DVD - zgodnie z
wymogami okreslonymi w dokumentacji konkursowej), nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie,

oznaczonej zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentacji konkursowej.

Razem z wnioskiem o dofinansowanie projektodawca sktada dokumenty okreslajace jego sytuacje finansowg
(kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem).

Ponadto, w przypadku projektdw dotyczacych wspdtpracy ponadnarodowej wnioskodawca sktada wraz z
wnioskiem réwniez list intencyjny w sprawie partnerstwa.
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INFORMACIE O PROJEKCIE
1.1 Numer i nazwa Priorytetu - nalezy wybra¢ wiasciwy Priorytet z listy rozwijanej.

1.2 Numer i nazwa Dzialania - nalezy wybra¢ wtasciwe Dziatania z listy rozwijanej. Wybranie Dziatania
mozliwe jest jedynie w przypadku gdy wybrany zostat Priorytet.

1.3 Numer i nazwa Poddziatania - pole aktywne jedynie w przypadku Dziatan dla ktérych zdefiniowane
zostaly Poddziatania. Nalezy wybra¢ wiasciwe Poddziatanie z listy rozwijanej. Wybranie Poddziatania mozliwe
jest jedynie w przypadku gdy wybrane zostato odpowiednie Dziatanie.

1.4 Wojewodztwo - pole aktywne jedynie w przypadku gdy w punkcie 1.1 Numer i nazwa Priorytetu zostat
wybrany Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytetéw nalezacych do tzw. komponentu regionalnego PO
KL. Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednie wojewddztwo. W pozostatych wypadkach, przy wskazaniu
priorytetow od I do V, pole pozostanie nieaktywne. Wybranie Wojewddztwa mozliwe jest jedynie w
przypadku gdy wybrane zostato Dziatanie. Pole to nie jest rGwnoznaczne z obszarem realizacji projektu ktéry
okreslany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projektu a jedynie wskazaniem odpowiedniego wojewodztwa
w ramach tzw. komponentu regionalnego PO KL.

1.5 Instytucja, w ktoérej wniosek zostanie ztozony - z listy wyboru nalezy wybra¢ wiasciwg instytucje,
w ktorej wniosek o dofinansowanie realizacji projektu zostanie ztozony.

1.6 Numer konkursu - nalezy wpisa¢ numer konkursu okreslony w ogtoszeniu o konkursie, doktadnie w
takim formacji w jakim zostat on podany w odpowiednim ogtoszeniu/dokumentacji konkursowej. W
przypadku projektéw systemowych i indywidualnych pole nie jest wypetniane.

1.7 Tytut projektu - musi by¢ inny niz nazwa Programu, Priorytetow, Dziatan i Poddziatan wystepujacych
w programie. Nazwa powinna nawigzywac do typu projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej i nie
moze by¢ dtuzsza niz 200 znakdéw i powinna zaczynad sie od litery lub cyfry — nie powinno stosowac sie
innych znakow jako pierwszego znaku w tytule projektu (np. cudzystéw, mysinik, nawias, itp.)

1.8 Okres realizacji projektu - nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybdr odpowiednich dat z
kalendarza, okres realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym, nie moze
by¢ wczesniejszy niz 12 grudnia 2006 roku oraz pozniejszy niz 31 grudnia 2015 roku. Koncowa data
realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie wniosku o ptatnosc¢ koncowa i finalne rozliczenie
projektu — beneficjent od zakonczenia realizacji projektu (koncowej daty realizacji) ma 30 dni na ztozenie do
odpowiedniej instytucji Wniosku o ptatnos¢ kornicowa.

UWAGA: Wypetnienie pola 1.8 Okres realizacji projektu jest niezbedne do dalszej edycji wniosku - na
podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie tworzone i opisywane sa kolumny w
ramach Budzetu i Szczegétowego budzetu (odpowiednia ilo$¢ kolumn okreslajacych rok) oraz kolumny w
ramach Harmonogramu realizacji projektu (odpowiednia ilos¢, zakres i oznaczenie kolumn dla
pierwszych dwunastu miesiecy realizacji projektu i kolejnych kwartatow realizacji projektu). WYPELNIENIE
OKRESU REALIZACII PROJEKTU JEST WARUNKIEM NIEZBEDNYM DO DALSZEJ EDYCJI WNIOSKU.
UWAGA: W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu czes¢
danych w Szczegétowym budzecie, Budzecie oraz Harmonogramie realizacji projektu moze zostac
utracona. Sytuacja taka wystepuje gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu lub data
zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na wczesniejsza.

1.9 Obszar realizacji projektu - nalezy okresli¢c obszar realizacji projektu z doktadnoscig do gminy,
powiatu lub wojewddztwa. W przypadku projektow realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybrac
opcje Cata Polska. W przypadku gdy cze$¢ projektu realizowana jest poza granicami kraju nalezy wskazac i
uzasadnic¢ realizacje projektu poza granicami Polski w punkcie 3.3 Dziatania w ramach opisu odpowiedniego
zadania.

1.10 Projekt ponadnarodowy - jezeli projekt jest projektem w ramach ktérego zaplanowano wspodtprace
ponadnarodowa w rozumieniu Wytycznych w sprawie projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych w PO KL
nalezy zaznaczy¢ opcje TAK. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie nalezy dofaczy¢ list
intencyjny od partnera zagranicznego.

1.11 Projekt innowacyjny - jezeli projekt jest projektem innowacyjnym w rozumieniu Wytycznych w
sprawie projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych w PO KL, nalezy zaznaczy¢ opcje TAK.
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PROJEKTODAWCA

2.1 Nazwa projektodawcy - nalezy wpisac petng nazwe projektodawcy. Pole posiada ograniczenie do 240
znakow.

2.2 Status prawny - z rozwijalnej listy nalezy wybraé odpowiedni status prawny projektodawcy.

2.3 NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej projektodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie
stosujac myslnikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku gdy projektodawca nie posiada
polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wiasciwy dla
projektodawcy, odznaczajac jednoczesénie opcje PL. W przypadku kiedy odznaczona zostata opcja PL
maksymalny limit znakéw dla tego pola to 25.

2.4 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON nie stosujac mysInikéw, spacji ani innych znakéw pomiedzy
cyframi.

2.5 Adres siedziby - nalezy wpisa¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby projektodawcy w formacie XX-XXX,
miejscowos¢, ulice oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy).

2.6 Osoba/y uprawniona do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy - nalezy
wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji w imieniu projektodawcy
zgodnie z pismem do odpowiedniego rejestru/upowaznieniem lub petnomocnictwem. Nalezy réwniez
wskazac sposob reprezentacji (np. w przypadku gdy dwie osoby muszg dziata¢ tgcznie).

2.7 Osoba do kontaktow roboczych z instytucja w ktorej skladany jest wniosek - nalezy wpisac
imie i nazwisko osoby do kontaktow roboczych z ktérg kontaktowac sie bedzie IOK/IW/IP lub IZ. Powinna to
by¢ osoba majaca petng wiedze dot. sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.7.1 Numer telefonu - nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktéow
roboczych.

2.7.2 Adres poczty elektronicznej - nalezy podac¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktéw
roboczych.

2.7.3 Numer faksu - nalezy podac¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéow roboczych.

2.7.4 Adres - jezeli inny niz w punkcie 2.5 nalezy wpisa¢ kod pocztowy w formacie XX-XXX, miejscowos¢,
ulice oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy)

2.8 Partnerzy - nalezy podac¢ dane wszystkich partneréw, jezeli wystepujg — dotyczy partnerdéw z ktérymi
projektodawca podpisat umowy o partnerstwie. Kolejnych partneréw dodaje sie poprzez klikniecie w przycisk
~Dodaj partnera”

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji - nalezy wpisa¢ petng nazwe partnera. Pole posiada ograniczenie do
240 znakow.

2.8.2 Status prawny - z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny partnera.

2.8.3 Adres siedziby - nalezy wpisa¢ kod pocztowy wtasciwy dla siedziby partnera w formacie XX-XXX,
miejscowos¢, ulice oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy).
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CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
3.1 Cel projektu

Nalezy uzasadni¢ koniecznos$¢ realizacji projektu oraz wskazaé konkretne problemy do rozwigzania ktorych
przyczyni sie realizacja projektu.

Nalezy wskazac cel ogdlny projektu oraz wykazac jego zgodnos¢ z PO KL, Szczegétowym Opisem Priorytetéw
PO KL oraz Planem Dziatari na dany rok, ew. z innymi dokumentami strategicznymi w danym sektorze, jezeli
wystepuja. Zgodnosé z odpowiednimi dokumentami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu
(caty kraj-wojewddztwo/a-powiat/y-gmina/y). Cele szczegdtowe powinny w bezposredni sposdb wptywaé na
realizacje celu ogdlnego oraz wprost odnosi¢ sie do zdefiniowanych problemow.

3.2 Grupy docelowe

Punkt ten dotyczy wytacznie projektow skierowanych na wsparcie dla oséb i instytucji. Nalezy opisa¢ osoby
i instytucje, ktore zamierzamy obja¢ wsparciem w ramach projektu oraz uzasadni¢ wybdr konkretnej grupy
docelowej sposrod wskazanych potencjalnych grup w Szczegétowym Opisie Priorytetéw PO KL lub
dokumentacji konkursowej. Nalezy opisa¢ metodologie/sposdb rekrutacji oraz wskazac, iz proces rekrutacji
uwzglednia zasade rownych szans, w tym roéwnosci pici.

3.2.1 Przewidywana liczba osoOb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu
i ich status (ilosciowe) - nalezy wpisaé¢ przewidywang liczbe oséb/instytucji ktére zostang objete
wsparciem w ramach projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii.

3.3 Dzialania

Nalezy opisa¢ poszczegdlne dziatania podejmowane w ramach projektu Zdefiniowane zadania powinny by¢
tozsame z zadaniami opisanymi w budzecie oraz wskazanymi w harmonogramie realizacji projektu.

W przypadku projektéw informacyjnych i badawczych nalezy opisaé¢ w skrécie stosowang metodologie/kanaty
informacyjne i grupy docelowe kampanii. W przypadku projektéw ponadnarodowych nalezy opisac¢ cel i
zasady wspdtpracy. W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczacq rodzaju i charakteru
udzielanego wsparcia ze wskazaniem ilosci osdb jakie otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu. W
ramach opisywanych zadan nalezy uwzgledni¢ réwniez zadania zwigzane z informacjg i promocjg projektu.

W przypadku projektéw o charakterze badawczym lub informacyjno-promocyjnym, nalezy opisa¢ stosowang
metodologie badania/opisa¢ kanaty informacyjne i sposéb dotarcia do grup docelowych kampanii.

3.4 Rezultaty

Nalezy opisa¢ twarde i miekkie rezultaty w odniesieniu do planowanych dziatan oraz sposob w jaki te
rezultaty bedaq mierzone/badane w trakcie realizacji projektu. Nalezy wykaza¢ w jaki sposob zaktadane
rezultaty wptyna na realizacje zatozonego celu/celéw projektu. O ile to mozliwe nalezy stosowac wskazniki
przyjete dla danego Priorytetu w zataczniku do Wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w czesci sprawozdawczej.

3.5 Potencjat projektodawcy i zarzadzanie projektem

Nalezy opisa¢, jakie jest doswiadczenie projektodawcy (partneréw jesli wystepuja) przy realizacji projektow
o podobnej tematyce/podobnym zakresie - nalezy opisa¢ projekty zrealizowane w okresie ostatnich trzech
lat, ktérych tematyka nawigzuje do rodzaju wsparcia oferowanego w ramach niniejszego projektu, w tym
cele projektu i wielkos¢ grupy docelowej, warto$¢ projektu, okres realizacji oraz wskaza¢ czy zostaty
osiggniete zaktadane rezultaty.

Nalezy wskazaé, jak wyglada struktura zarzadzania projektem, opisac strukture zarzgdzania projektem ze
szczeg6lnym uwzglednieniem roli partneréw i podwykonawcow (jezeli wystepuja).

Nalezy opisa¢ jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane bedgq w realizacje projektu,
w szczegolnosci nalezy opisaé kluczowe stanowiska i ich role w projekcie.

Nalezy wskaza¢ przychody za poprzedni rok obrotowy, projektodawcy oraz partnerdéw (jesli wystepuja)
Informacja ta nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych..

Instrukcja do wniosku o dofinansowanie 5 Program Operacyjny Kapitat Ludzki



SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU
Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci wydatkow.

Szczego6towy budzet projektu nalezy wypetniaé przed wypetnianiem czesci dot. Budzetu projektu oraz
Harmonogramu realizacji projektu. W Szczegdétowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang
kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu, zgodnie z zakresem dat okreslonym w punkcie
1.8 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w Szczegdtowym budzecie wyrazone sq w polskich ztotych i w zaleznosci od tego czy
podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez, zgodnie z
o$wiadczeniem w punkcie 4.5 Budzetu.

W Szczegdtowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne, zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj zadanie”, natomiast kazda nowa kategoria
kosztéw poprzez klikniecie przycisku +. W poszczegdlnych latach nalezy wpisa¢ cene jednostkowa oraz ilos¢
jednostek, taczna kwota wyliczona zostanie automatycznie. Nalezy réwniez poda¢ nazwe stosowanej
jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina/dzien/tydzien/miesiac) dla wynagrodzen, wynajmu sal,
ilosciowe (np. egzemplarz - dla publikacji), itp.

Pozycje Koszty Ogétem, Koszty bezposrednie oraz kolumna RAZEM wyliczane sg automatycznie

Wszystkie zadania wymienione w Szczegétowym budzecie projektu musza by¢ zgodne z zadaniami
opisanymi w punkcie 3.3 Dziatania oraz uzupefnione o zadania zwigzane z administracjq i zarzadzaniem
projektem. Ponad to zadania zdefiniowane w Szczegotowym budzecie projektu zostang automatycznie
przeniesione do Budzetu projektu oraz do Harmonogramu realizacji projektu. Edycja wszystkich zadan
zdefiniowanych dla projektu odbywa sie z poziomu Szczegdtowego budzetu projektu.

W przypadku kosztéow jednostkowych, ktére podlegaja regule cross-financingu nalezy oznaczy¢ te wydatki w
kolumnie Cross-financing (zaznaczy¢ pole).

Wszystkie wydatki wskazane jako objete regutg cross-financingu zliczane sa automatycznie, aplikacja
samodzielnie wylicza réwniez procentowy poziom wydatkéw objetych cross-financingiem. Poziom ten nie
moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania w Szczegétowym Opisie Priorytetéw PO KL.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financing powinny zostac¢ krétko uzasadnione
(pole Uzasadnienie dla cross-financing’u w _projekcie) w kontekscie niezbednosci ich poniesienie dla realizacji
projektu.

W przypadku kosztéw ktére odbiegaja od przyjetych stawek rynkowych nalezy wpisa¢ uzasadnienie dla
poszczegolnych kategorii kosztéw. Uzasadnienie wpisywane jest w dolnej czesci formularza poprzez
wskazanie w kolumnie L.p. numeru porzagdkowego kosztu ktérego dotyczy uzasadnienie. UWAGA: kategorie
kosztéw w ramach wszystkich zadan numerowanie sg automatycznie w sposob ciggty zaczynajac od zadanie
bedacego na goérze listy zadan, natomiast w ramach uzasadnienia L.p. kategorii kosztédw do ktérej
przypisane jest uzasadnienie wpisywane jest przez uzytkownika.

UWAGA: Uzasadnienie dla poszczegdinych wydatkéw powinno by¢ opisywane wylacznie w przypadku
stawek/kosztow jednostkowych wykraczajacych poza standardowe stawki/koszty rynkowe.

KOSZTY POSREDNIE

Nalezy okresli¢ poziom kosztéw posrednich w ramach projektu. Koszty posrednie stanowig tg czes¢ kosztow
Beneficjenta, ktéra nie moze zostaé bezposrednio przyporzadkowana do konkretnego zadania w ramach
realizowanego projektu. Wartos¢ kosztéw posrednich jest ograniczona nastepujacymi limitami:

a) do 20% bezposrednich kosztéw projektu — w przypadku projektow o wartosci do 2 min zt;

b) do 15% bezposrednich kosztéw projektu - w przypadku projektéw o wartosci od 2 do 5 min zt

wigcznie;

c) do 10% bezposrednich kosztdéw projektu — w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min zi.

Przy czym wiasciwy limit procentowy jest okreslany przez projektodawce na etapie konstruowania budzetu
projektu na podstawie rzeczywistych kosztdw posrednich danego projektodawcy, a wskazane limity sg
jedynie gorng granicg poziomu kosztéw ktdra nie moze zostac przekroczona.

W ramach kosztdw posrednich nalezy rowniez wyodrebni¢ kwote ktora zostanie wydatkowana w ramach
kosztéw posrednich z uwzglednieniem zasady cross-financingu. Uzasadnienie dla tych wydatkéw powinno
rowniez znalez¢ sie w czesci Uzasadnienie dla cross-financing’'u w projekcie) tgcznie z uzasadnieniem
poszczegollnych wydatkdw poniesionych zgodnie z zasada cross-financing’'u w ramach kosztow
bezposrednich.
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Poziom procentowy kosztéw posrednich jest wyliczany automatycznie jako stosunek wskazanej kwoty
kosztéw posrednich do kosztow bezposrednich projektu.

POMOC PUBLICZNA

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej ,nalezy w ramach kategorii wydatkow w
ramach poszczegdlnych zadan nalezy zaznaczy¢ te wydatki, ktére objete sg regutami pomocy publicznej.
(zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna). Wszystkie wydatki objete regutami pomocy publicznej
zostang zliczone w wierszu Wydatki objete pomocg publiczna, pozostate wydatki zliczone zostang do
kategorii wydatkéw objetych pomocg pozostata.

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia wyliczenia dofinansowania i
wkiladu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng sposobu wyliczenia intensywnosci
pomocy w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomocg publiczng w zaleznosci od typu pomocy
oraz instytucji na rzecz ktérej pomoc zostanie udzielona.

W wierszu Wktad prywatny nalezy wskaza¢ kwote wynikajacg z wyliczenia poziomu intensywnosci pomocy
publicznej w odniesieniu do wydatkow objetych pomocg publiczna.
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BUDZET PROJEKTU

Poszczegdlne elementy Budzetu projektu nalezy uzupetni¢ po wypetnieniu Szczegétowego budzetu
projektu z ktorego do Budzetu projektu automatycznie przeniesione zostang nastepujace pozycje, wraz z
wartosciami przypadajacymi na poszczegodlne lata realizacji projektu:

- 4.1 Koszty ogotem

- 4.1.1 Koszty bezposrednie

- Poszczegodlne zadania zdefiniowane w Szczegotowym budzecie projektu
- 4.1.2 Koszty posrednie

- 4.1.3 Cross-financing w kosztach ogéiem

- 4.3.2 w tym wkiad prywatny

W Budzecie projektu nalezy uzupetnic¢ nastepujace pola:

- koszty personelu w ramach kazdego z Zadan - nalezy wpisac jaka cze$¢ wydatkdw w ramach zadania
bedzie kosztem personelu w rozumieniu Wytycznych w sprawie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.
Do kosztéw personelu zalicza sie wszystkie wydatki poniesione na rzecz osoéb fizycznych, w szczegdlnosci na
podstawie umowy o prace lub uméw cywilno-prawnych.

4.2 Przychod projektu - nalezy wskazac¢ przychdd projektu czyli wykaza¢ kazdy przewidywany wplyw
$srodkéw finansowych w ramach projektu ze sprzedazy, wynajmu, ustug, optat wpisowych lub innych
rownowaznych optat;

4.3 Wkiad wiasny - nalezy wskaza¢ warto$¢ wktadu wilasnego, tacznie z wkiadem niepienieznym oraz
wkladem prywatnym. Minimalna warto$¢ wkiladu wiasnego okreslona jest w Szczegéfowym Opisie
Priorytetow PO KL oraz dokumentacji konkursowej.

4.3.1 w tym wkiad niepieniezny - nalezy okresli¢ warto$¢ wkfadu niepienieznego, rozumianego jako
wniesienie do projektu okreslonych skfadnikéw majatku projektodawcy tj. nieruchomosci, urzadzen lub
materiatdw, badan lub $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy, zgodnie ze sposobem wyceny wartosci
wktady okreslonym w Wytycznych w sprawie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

Punkt 4.4 Wnioskowane dofinansowanie zostanie obliczone automatycznie jako rdéznica Kosztéw ogdtem
(punkt 4.1) oraz Przychodu projektu (punkt 4.2) i Wktadu wtasnego (punkt 4.3).

W punkcie 4.5 nalezy wybra¢ odpowiednig opcje dotyczaca kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug
(VAT). Podatek od towardow i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy
zostat rzeczywiscie i ostatecznie poniesiony przez beneficjenta oraz beneficjent nie ma prawnej mozliwosci
odzyskania podatku. W takim przypadku kwoty wyrazone w budzecie sg kwotami zawierajacymi podatek
VAT i jest on wydatkiem kwalifikowalnym. W przeciwnym wypadku podatek od towardéw i ustug bedzie
wydatkiem niekwalifikowalnym i nie moze zostac ujety w budzecie projektu.

Punkt 4.6 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika wyliczany jest automatycznie jako wynik podzielenia
wartosci z punktu 4.1 Koszty ogo+em przez liczbe osdb obJQtych wsparciem (ogo’rem) okreslonq w punkcie
2. id liczb Ob/i bjet EFS h kt h stat
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HARMONOGRAM REALIZACII

Harmonogram realizacji projektu ma forme wykresu Gantta i obejmuje pierwsze dwanascie miesiecy
realizacji w ujeciu miesiecznym, a nastepnie w ujeciu kwartalnym (w rozumieniu kwartatow
kalendarzowych).

Kolumny okreslajace poszczegdlne miesigce, kwartaty i lata realizacji projektu tworzone sg automatycznie na
podstawie punktu 1.8 Okres realizacji projektu.

Do Harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg =zadania zdefiniowane w
Szczeg6towym budzecie projektu. Kazde z zadan nalezy rozpisa¢ na poszczegélne etapy oraz okresli¢
okres ich realizacji na poszczegdlne miesigce w pierwszych 12 miesigcach realizacji projektu oraz na
kwartaty w kolejnych latach, poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl.

W przypadku kiedy zadanie dotyczy uczestnikéw projektu (osdb) nalezy okresli¢ ile osdb bedzie uczestniczy¢
(otrzymywac wsparcie) w poszczegdlnych kwartatach - tgcznie w ramach catego kwartatu (nie dotyczy np.
zadania pt. promocja projektu lub projektéw badawczych). Ponadto do kazdego zadania nalezy przypisac
zasoby ludzkie niezbedne do realizacji tego zadania ze wskazaniem ilosci etatéw/ czasu poswieconego na
realizacje zadania (np. doradca zawodowy - 2,5 etatu, trener - 90h, itp.) oraz na wykresie oznaczy¢ okres w
ktorym wykonywane bedzie dane zadanie przez poszczegdlne osoby zaangazowane w realizacje projektu.

W ostatniej kolumnie dotyczacej kazdego zadania - tacznie liczba uczestnikéw - nalezy wskazaé ilu
uczestnikdw (osdb) bedzie brato udziat w danym zadaniu.
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OSWIADCZENIE

W punkcie Data wypetnienia wniosku nalezy wybra¢ date z kalendarza.

Punkt dotyczacy wsparcia i pomocy =z jakiej korzystat projektodawca w przygotowywaniu
projektu/wypetnianiu  wniosku jest nieobowigzkowy. Podanie tych danych pozwoli instytucjom

zaangazowanym we wdrazanie PO KL na skuteczniejsze zaplanowania dziatan zwigzanych ze wsparciem dla
potencjalnych projektodawcéw w przygotowywaniu projektéw i wypetnianiu wnioskéw o dofinansowanie.
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