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1. Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujgc ewidencje ksiegowg
i dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

> obowigzujace przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficienta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowanych w podziale na zadania zwigzane z realizacjq projektéw POKL.

2. Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztow, VAT, przychoddw (jezeli wystepujq
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkdw.

3. Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposob  powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag
z dokumentem Zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentdw, tj. zapewnia
$ciezke audytu.

4. System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujace dane, tj:

> zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatorow na zrédtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych
z archiwum zrédtowych dokumentéw),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),
kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

sposob dokonania zaptaty,

YV V V V V

date zapfaty.
> Informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

5. Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegotowoscig (syntetyka/analityka).

6. Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w formie PDF.

7. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajacq
zawarto$¢ danych w zestawieniu.



8. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkdw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.



