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MAZOWIECKA JEDNOSTKA
WDRAZANIA
PROGRAMOW UNIJNYCH

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych (MJWPU)
ogtasza konkurs

na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Priorytetu VIII, Dziatanie 8.1, Poddziatanie 8.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, majacych na celu
wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie, obejmujgcych:

- pomoc w tworzeniu partnerstw lokalnych z udziatem m. in. przedsiebiorstw, organizacji pracodawcow,
zwigzkow zawodowych, jednostek samorzadu terytorialnego, urzedéw pracy i innych srodowisk, majacych
na celu opracowanie i wdrazanie strategii przewidywania i zarzadzania zmiang gospodarczg na poziomie
lokalnym i wojewddzkim,

- wsparcie dla pracodawcéw przechodzacych procesy adaptacyjne i modernizacyjne, realizowane w formie
tworzenia i wdrazania programu zwolnien monitorowanych (outplacement), w tym szkolen i doradztwa
zawodowego,

- szkolenia przekwalifikowujace i ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego zawodu i zdobycia nowych

umiejetnosci zawodowych (w tym indywidualne plany dziatann i pomoc w wyborze odpowiedniego zwodu i
miejsca zatrudnienia),

- szkolenia i doradztwo dla przedsiebiorcéw wspomagajace proces zmiany profilu dziatalnosci
przedsiebiorstwa

- badania i analizy dotyczace trendéw rozwojowych i prognozowania zmian gospodarczych zachodzacych
w regionie, w szczegodlnosci tworzenia i likwidacji miejsc pracy oraz formutowania wtasciwych
mechanizmoéw zaradczych, upowszechnienie wynikéw tych badan i analiz oraz zwigzana z nimi wymiana
informacji.

- podnoszenie $wiadomosci pracownikéw i kadr zarzadzajacych modernizowanych firm w zakresie
mozliwosci i potrzeby realizacji projektow wspierajacych procesy zmian poprzez szkolenia i doradztwo.

Whnioski o dofinansowanie projektu mozna sktadac osobiscie, kurierem lub pocztg
od 23 czerwca 2008 r. do wyczerpania okreslonego limitu srodkéw lub do zamkniecia konkursu
uzasadnionego odpowiednia decyzja Instytucji OrganizujacejKonkurs
od poniedziatku do piatku
w godz. od 8.30 do 15.30
w siedzibie Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw Unijnych
ul. Jagielloiska 74, 03 - 301 Warszawa

Decyduje data wptywu wniosku do Punktu Przyjmowania Wnioskow MJWPU.

O dofinansowanie moga wystepowac wszystkie podmioty z wytaczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub o$wiatowg na podstawie przepiséw odrebnych), ktore spetnig kryteria
okreslone w dokumentacji konkursowej, z wytaczeniem podmiotédw wymienionych
w art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.).
Dokumentacja konkursowa jest dostepna w siedzibie
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagiellonska 74, 03 - 301 Warszawa
oraz na stronie internetowej www.mazowia.eu i www.mazovia.pl
Na dofinansowanie realizacji projektow wytonionych w ramach konkursu przeznaczona jest kwota
25.293.616 PLN.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programdéw Unijnych

ul. Jagiellonska 74, 03 - 301 Warszawa

Punkt kontaktowy, infolinia: 0 801 101 101, e-mail: punkt_kontaktowy@mazowia.eu
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|. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursu sa projekty okreslone dla Poddziatania 8.1.2, Dzialania 8.1 Priorytetu VIII

PO Kapitat Ludzki przyczyniajace si¢ do rozwoju pracownikow i przedsigbiorstw w regionie.

Dofinansowaniem moga by¢ obj¢te nastepujace typy projektow:

pomoc w tworzeniu partnerstw lokalnych z udzialem m.in. przedsigbiorstw, organizacji
pracodawcow, zwiazkéw zawodowych, jednostek samorzadu terytorialnego, urzedow pracy i
innych s$rodowisk, majacych na celu opracowanie i wdrazanie strategii przewidywania i
zarzadzania zmiana gospodarcza na poziomie lokalnym i wojewodzkim,

wsparcie dla pracodawcow przechodzacych procesy adaptacyjne i modernizacyjne, realizowane w
formie tworzenia i wdrazania programéw zwolnien monitorowanych (outplacement), w tym
szkolen i doradztwa zawodowego,

podnoszenie $wiadomosci pracownikow 1 kadr zarzadzajacych modernizowanych firm
w zakresie mozliwosci i potrzeby realizacji projektow wspierajacych procesy zmian poprzez
szkolenia i doradztwo,

szkolenia przekwalifikowujace i1 ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego zawodu i zdobycia
nowych umiejetnosci zawodowych (w tym indywidualne plany dziatan i pomoc w wyborze
odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudnienia),

szkolenia i doradztwo dla przedsigbiorcow wspomagajace proces zmiany profilu dziatalnosci
przedsiebiorstwa,

badania i analizy dotyczace trendéw rozwojowych i prognozowania zmian gospodarczych
zachodzacych w regionie, w szczegdlnosci tworzenia i likwidacji miejsc pracy oraz formutowania
wlasciwych mechanizmow zaradczych, upowszechnianie wynikow tych badan i analiz oraz

zwigzana z nimi wymiana informacji.

. Informacje ogdélne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktére oglaszany jest konkurs, realizowane sa w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatania 8.1 Rozwdj pracownikéw i

przedsiebiorstw w regionie, Poddziatania 8.1.2 Wparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych w
regionie — projekty konkursowe.

2.1.2 Funkcjg Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (dalej 1Z PO KL) petni

Minister wilasciwy ds. rozwoju regionalnego - Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
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Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego z siedziba w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod
pocztowy 00-926 (dalej MRR).

2.1.3 Projekty realizowane sa w ramach komponentu regionalnego Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
Funkcj¢ Instytucji Posredniczacej w wojewodztwie mazowieckim pelni Samorzad Wojewddztwa
Mazowieckiego - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego/Departament Strategii i Rozwoju
Regionalnego z siedziba w Warszawie ul. Klopotowskiego 5, kod pocztowy 03- 718. Funkcje Instytucji
Posredniczacej II stopnia dla Poddziatania 8.1.2, w wojewoddztwie mazowieckim pelni Mazowiecka
Jednostka Wdrazania Programow Unijnych, ul. Jagiellonska 74, 03 — 301 Warszawa.

2.1.4 Konkurs ogtasza Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych zwana dalej Instytucja
Organizujaca Konkurs (dalej 10K). Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow bedzie
prowadzony od 23 czerwca 2008 r. do wyczerpania okreslonego limitu srodkéow lub do zamkniccia
konkursu uzasadnionego odpowiednia decyzja IOK, od poniedzialku do piatku, w godz. od 8.30 do
15.30.

2.1.5 Wnhnioski o dofinansowanie realizacji projektow beda przyjmowane w siedzibie Mazowieckiej
Jednostki Wdrazania Programow Unijnych w Warszawie, ul. Jagiellonska 74, kod pocztowy 03-301,
W Punkcie Przyjmowania Wnioskéw. Wnioski mozna sktada¢ osobiscie, nadsyta¢ poczta lub przesytka
kurierska. W przypadku wnioskow wystanych przesytka kurierska lub poczta, o przyjeciu wniosku
decyduje data wptywu do Punktu Przyjmowania Wnioskow.

2.1.6 Projekty dofinansowywane sa ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz budzetu panstwa.

2.2. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 25.293.616 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 21.499.573,6 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 3.794.042,4 PLN

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Srodki na realizacje projektu sa wyplacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki. Srodki
dotacji rozwojowej sa przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. O ile to mozliwe,
ptatnosci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku, w formie
przelewu.

2.3.2 Pierwsza transza $rodkow na realizacje projektow jest wyptacana w wysokosci i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektow
krotkich — z okresem realizacji do 6 miesigcy) wysoko$¢ pierwszej transzy moze dotyczy¢ 100% wartosci
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dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzje w tym zakresie podejmuje Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programéw Unijnych. Warunkiem wyptacenia pierwszej transzy jest zlozenie przez
Beneficjenta zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy oraz jego akceptacja przez MJWPU.
Z obowiazku sktadania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy zwolnione sa jednostki sektora

finanséw publicznych.

2.3.3 Przekazanie kolejnej transzy (kolejnych transz) uzaleznione jest od rozliczenia przez Beneficjenta
we wnioskach o ptatnos¢, co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych $srodkéw w ramach
dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez Beneficjenta we wniosku o ptatnosé¢, wydatkéw kwalifikowalnych
w wysokos$ci, co najmniej 70% i ich zatwierdzenie przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow
Unijnych.

2.3.4 Szczegotowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania Srodkoéw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkow okre§la Rozdziat IV Zasady finansowania PO
Kapitat Ludzki z dnia 25 lutego 2008 r., Systemu Realizacji PO Kapitat Ludzki, dostepny na stronie

internetowej: www.efs.gov.pl, www.mazovia.pl oraz www.mazowia.eu

2.4. Procedura wyboru projektéw do realizacji

2.4.1 Konkurs ma charakter otwarty.

2.4.2 Nabor wnioskoéw o dofinansowanie realizacji projektow bedzie prowadzony od 23 czerwca 2008r.
do wyczerpania okreslonego limitu S$rodkéw lub do zamknigcia konkursu uzasadnionego
odpowiednia decyzja Instytucji Organizujacej Konkurs, od poniedziatku do piatku, w godz. od 8.30
do 15.30. Wnioski zlozone po uptywie terminu zamknigcia naboru nie beda rozpatrywane. Raz w
miesigcu [OK zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje¢ przypominajaca o trwaniu naboru
projektow oraz o stanie wykorzystania alokacji przeznaczonej na konkurs. O terminie zamknigcia

konkursu IOK poinformuje na stronie internetowej co najmniej 5 dni przed tym terminem.

2.4.3 Wnioski o dofinansowanie projektow podlegaja ocenie formalnej i merytoryczne;.

2.4.4 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystapienia do Instytucji Organizujacej
Konkurs (IOK) o wycofanie ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
z dalszych etapow procedury udzielania dofinansowania. Powyzsze wystapienie wnioskodawcy nalezy
uzna¢ za skuteczne na kazdym etapie oceny, zaréwno formalnym jak i merytorycznym. Instytucja
Organizujaca Konkurs w terminie do 7 dni roboczych od dnia pisemnego wystapienia o wycofanie

ztozonego wniosku poinformuje wnioskodawce o wycofaniu wniosku z dalszej oceny.

2.4.5 Oceng formalna, czyli sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci ztozonej dokumentacji dokonuje
si¢ w terminie 14 dni roboczych od daty zlozenia wniosku. W uzasadnionych przypadkach (np. duzej
liczby wnioskoéw) MIJWPU moze wydluzy¢ powyzsze terminy do 21 dni roboczych, o czym informuje
niezwlocznie na swojej stronie internetowej. Jezeli wniosek nie spetnia ktéregokolwiek z ogolnych

kryteriow formalnych lub kryteriow dostgpu, Wnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany
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../Ustawienia%20lokalne/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/K1WZKFCR/MJWPU2/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Ustawienia%20lokalne/Ustawienia%20lokalne/Temp/notes6030C8/www.efs.gov.pl
http://www.mazovia.pl/
http://www.mazowia.eu/

o mozliwosci jednorazowego uzupelnienia i/lub poprawienia wniosku o dofinansowanie wraz
z zatacznikami w zakresie wskazanym w pi§mie, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania pisma.
Uzupelnienia do wnioskéw i/lub poprawione wnioski beda przyjmowane w siedzibie Mazowieckiej
Jednostki Wdrazania Programow Unijnych w Warszawie, ul. Jagiellonska 74, 03-301, w Punkcie
Przyjmowania Wnioskéw. Uzupelnienia do wnioskow i/lub poprawione wnioski mozna sktadaé
osobiscie, nadsyla¢ poczta lub przesylka kurierska. W przypadku uzupelnien i/lub poprawionych
wnioskow wysytanych przesytka kurierska lub poczta, o ich przyjeciu decyduje data wptywu do Punktu

Przyjmowania Wnioskow.

Nieuzupetienie i/lub niepoprawieniec wniosku wraz z zalacznikami w ciagu 7 dni roboczych skutkuje
odrzuceniem wniosku, jako niespeiniajacego ogdlnych kryteriow formalnych lub kryteriéw dostepu.
W terminie 5 dni roboczych od dnia uplynigcia terminu uzupelnienia lub poprawy wniosku IOK
informuje wnioskodawce o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem przyczyn
odrzucenia, a takze o mozliwosci ztozenia protestu (patrz: Procedura odwotawcza 4.6). Ponowne
sprawdzenie kompletnosci i poprawno$ci wniosku dokonuje si¢ w terminie 7 dni roboczych od daty
przyjecia uzupetnionego i/lub poprawionego wniosku. Wniosek speiniajacy wszystkie ogolne kryteria
formalne oraz wszystkie kryteria dostgpu przekazywany jest do oceny merytorycznej, zas§ wnioskodawca
otrzymuje od instytucji prowadzacej nabor wnioskow, w terminie 7 dni roboczych od dnia przekazania
wniosku do oceny merytorycznej, pismo o0 zarejestrowaniu wniosku w Krajowym Systemie
Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

2.4.6 Komisja Oceny Projektow powotana przez Instytucj¢ Organizujaca Konkurs dokona oceny
merytorycznej wnioskow, ktore zostaly pozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej. Posiedzenia
Komisji Oceniajacej Projekty odbywaja si¢ przynajmniej raz w miesiacu i rozpoczynaja w ostatni
poniedziatek miesiaca. Ocena merytoryczna prowadzona bedzie na podstawie ogdlnych kryteriow
merytorycznych i horyzontalnych, okreslonych w rozdziale IV niniejszej dokumentacji. Wniosek nie
bedzie zakwalifikowany do dofinansowania, jesli nie spelni wszystkich ogolnych kryteriow
horyzontalnych. Za stopien, w jakim wniosek spetnia ogdlne kryteria merytoryczne w trakcie oceny
merytorycznej przyznawane beda oceny punktowe zgodnie z metodologia stosowania kryteriow wyboru
projektow okreSlona w rozdziale IV niniejszej dokumentacji. Kazdy wniosek moze otrzymac
maksymalnie 100 punktow.

2.4.7 Ocena dokonana przez Komisj¢ Oceny Projektow stanowi podstawe do utozenia listy rankingowe;j
(. listy wnioskéw, ktore podlegaly ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby
uzyskanych punktéw). Lista rankingowa wraz z protokotem z oceny jest przedktadana do zatwierdzenia
wlasciwemu organowi lub jego upowaznionemu przedstawicielowi. O wyborze projektu do realizacji
decyduje pozycja (liczba punktéw), jaka dany projekt uzyska na liscie rankingowe;j. Projekt moze zostaé
przyjety do dofinansowania, jesli uzyska minimum 60 punktow ogodtem, za§ w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej uzyska przynajmniej 60% punktow.

2.4.8 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystapienia do Instytucji Organizujacej

Konkurs (IOK) o udostepnienie dokumentéw zwigzanych z ocena zlozonego przez niego wniosku



o dofinansowanie projektu, w tym kart oceny (formalnej i /lub merytorycznej), przy zachowaniu zasady

anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.
2.4.9 Po zatwierdzeniu listy projektoéw wnioskodawca otrzymuje pismo informujace o:

— mozliwosci przyjecia projektu do realizacji — pismo informuje wnioskodawcg o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczba uzyskanych punktow w kazdej cze$ci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz oceny kazdego z oceniajacych, wraz z ewentualna oceng trzeciej
osoby) i mozliwosci przyjecia do realizacji wraz z proponowana kwota dofinansowania, pod
warunkiem dostarczenia w podanym terminie (nie krotszym niz 5 dni od daty otrzymania pisma)
wymaganych dokumentow (zatacznikow),

— mozliwosci podjecia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny merytorycznej (wraz z liczba
uzyskanych punktow w kazdej czeéci oceny: w postaci $redniej arytmetycznej oraz oceny
kazdego z oceniajacych, wraz z ewentualna ocena trzeciej osoby), a takze propozycji dokonania
zmian merytorycznych w treSci wniosku lub/i zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci
kwoty dofinansowania oraz wysokosci i metodologii wyliczenia kosztow posrednich) wraz

Z uzasadnieniem
lub

— pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku
srodkow finansowych (wraz z liczba uzyskanych punktéw w kazdej czesci oceny: w postaci
Sredniej arytmetycznej oraz oceny kazdego z oceniajacych, wraz z ewentualna oceng trzeciej

osoby),

— odrzuceniu wniosku — pismo informujace wnioskodawcg o negatywnym rozpatrzeniu wniosku
wraz z podaniem przyczyny, w tym liczba przyznanych punktow w kazdej czgSci oceny:
w postaci $redniej arytmetycznej oraz oceny kazdego z oceniajacych i ewentualng ocena trzeciej
osoby.

Informacja taka jest wysytana do wnioskodawcy w terminie 5 dni' od daty zakonczenia prac KOP.

2.4.10 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Organizujaca Konkurs zastrzega
sobie mozliwo$¢ podjgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajacymi si¢ o dofinansowanie
realizacji projektu w celu wprowadzenia niezbgdnych zmian do projektu. Informacje w tej sprawie
Whioskodawca otrzymuje poczta lub faksem w terminie 5 dni roboczych od daty zakonczenia prac KOP.
Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma informujacego o mozliwosci
podjecia negocjacji. Musza one zosta¢ zakonczone w ciagu kolejnych 20 dni roboczych.

2.4.11 Podstawa zobowiazania Beneficjenta (projektodawcy) do realizacji projektu jest umowa
o dofinansowanie projektu, ktorej zatacznikiem jest wniosek o dofinansowanie projektu ztozony

1 W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 10 dni, o czym niezwlocznie, wraz z podaniem
przyczyny wydhluzenia terminu, informuje si¢ wszystkich wnioskodawcow za posrednictwem strony internetowej 10K,



w konkursie i wybrany do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynikajacymi z negocjacji podjetych
przez Instytucj¢ Organizujaca Konkurs).

2.4.12 10K tworzy rezerwg finansowa w wysokosci 5% wartosci konkursu z przeznaczeniem na
ewentualne odwotania wnioskodawcow rozpatrzone zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej w tej
sprawie.

2.4.13 IOK tworzy réwniez rezerwe finansowa w wysokosci 5% wartosci konkursu z przeznaczeniem na

ewentualne negocjacje zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej w tej sprawie.

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.5.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.)

2.5.2 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2007r. w zakresie procedury

odwotawczej dla wszystkich programdéw operacyjnych

2.5.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 lutego 2008 r. w zakresie kwalifikowania

wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

2.5.4 Program Operacyjny Kapital Ludzki zaakceptowany przez Rad¢ Ministrow w dniu 7 wrze$nia 2007

r. 1 zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej w dniu 28 wrzesnia 2007 r.

2.5.5 Szczegdtowy Opis Priorytetdow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 13 marca 2008 r.,
zatwierdzony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL w dniu 21 marca 2008 r.

2.5.6 System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 10 wrzesnia 2007 r. na ktory
skladaja si¢ m. in. nastgpujace dokumenty:

- Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 25
kwietnia 2008 r.;

- Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 25 lutego 2008 r.;

2.5.7 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkow
zwiazanych z realizacja programdw operacyjnych.

2.5.8 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KL. (Dz. U. z dnia 26 maja 2008 r. Nr 90 poz. 557).

2.5.9 Plan Dziatania na lata 2007 - 2008 dla Priorytetu VIII ,,Regionalne kadry gospodarki”.

2.5.10 Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 9

czerwca 2008 r.

l1l. Wymagania konkursowe
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3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiega¢ moga si¢ wszystkie podmioty, z wytaczeniem oséb fizycznych
(nie dotyczy osob prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza lub o§wiatowa na podstawie przepisow
odrebnych), ktore spelniaja kryteria okreslone w punktach 4.2, 4.3 1 4.4.

3.1.2 O dofinansowanie nie moga ubiega¢ si¢ podmioty, podlegajace wykluczeniu z ubiegania si¢ 0
dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.), tj. podmioty, ktore w ciagu 3 ostatnich lat dopuscity si¢ wykorzystania
srodkéw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem wiasciwych procedur

lub pobrania ich nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

3.2. Wymagania odnosnie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Poddziatania 8.1.2 musza by¢ skierowane bezposrednio

do nastepujacych grup odbiorcow:

— pracodawcy i pracownicy pracodawcoéw przechodzacych procesy adaptacyjne i modernizacyjne,

— partnerzy spoteczni( organizacje pracodawcow i zwiazki zawodowe),

—osoby odchodzace z rolnictwa lub rybotowstwa (rybactwa) — (zgodnie z definicjami zawartymi
w Stowniku Terminologicznym dla Szczegdétowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 13 marca 2008 r.),

— samorzady gospodarcze i zawodowe,

—jednostki samorzadu terytorialnego,

— instytucje rynku pracy,

— spotecznos¢ lokalna,

— organizacje pozarzadowe.
W ramach przedmiotowego konkursu stosowane beda szczegétowe kryterium dostepu tzn;

e kryterium grupy docelowej:

Wsparcie skierowane jest do osob zatrudnionych na terenie wojewddztwa mazowieckiego oraz do
podmiotow zatrudniajacych pracownikow z terenu wojewodztwa mazowieckiego.

e kryterium finansowe projektu:

Zapewnienie wkladu prywatnego w wysokosci okreslonej dla projektow objetych pomoca
publiczng, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie

udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL.
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3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Wnioskujacy o dofinansowanie okresla dat¢ rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu, majac
na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktorym poniesione wydatki moga zostac
uznane za kwalifikowane. Okre$lajac okres realizacji projektu Beneficjent powinien bra¢ pod uwage terminy
proceduralne zwiazane z ocena formalna, merytoryczna projektu oraz ewentualnymi negocjacjami

dotyczacymi budzetu projektu lub jego zakresu merytorycznego.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna wartos¢ projektu wynosi 50 000 PLN.

3.4.2 Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwiazane z jego realizacja zgodnie z zasadami
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach PO KL, okres§lonych w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 20 lutego 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.4.3 Do wydatkow, ktére nie moga zosta¢ uznane za kwalifikowane naleza:

— podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw
krajowych, tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz.

535, z pdzn. zm.);
— zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;
— zakup sprzetu, mebli oraz pojazdow z wyjatkiem wydatkow w ramach cross - financingu;
— odsetki od zadluzenia;

— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut oraz ujemne réznice kursowe

ponoszone w ramach wdrazania projektu, z wyjatkiem projektow wspotpracy ponadnarodowe;;

— wydatek poniesiony na Srodki trwate, ktore byly wspotfinansowane ze srodkoéw krajowych lub

wspolnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu;

— koszty kar 1 grzywien, a takze koszty procesow sadowych (z wyjatkiem wydatkéw zwiazanych
z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych po akceptacji Instytucji Zarzadzajacej) oraz

koszty realizacji ewentualnych postanowien wydanych przez sad;

— wydatki zwiazane z umowa leasingu, a w szczegdlno$ci: podatek, marza finansujacego, odsetki
od refinansowania kosztow, koszty ogolne, optaty ubezpieczeniowe;

— wydatki zwiazane z wypetlieniem wniosku o dofinansowanie projektu;

— sktadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych w ramach

wynagrodzenia personelu projektu;
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— koszty przeprowadzenia audytu zewngtrznego.

3.4.4 Szczegdlowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach PO KL,
sposobu konstruowania budzetu projektu, zasad stosowania cross-financingu sa zawarte w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 lutego 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dostgpne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl,

www.mazovia.pl oraz www.mazowia.eu

3.5. Wymagania wynikajace z przepiséw dotyczacych pomocy publicznej.

3.5.1 W ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki,
Dziatania 8.1 Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie, Poddziatania 8.1.2 Wspieranie
procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie — projekty konkursowe zastosowanie maja
przepisy dotyczace udzielania pomocy publicznej, ktore powinny by¢ stosowane tacznie z przepisami

regulujacymi wdrazanie Europejskiego Funduszu Spotecznego w Polsce.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KL. (Dz. U. z dnia 26 maja 2008 r. Nr 90 poz. 557) beneficjentem
pomocy jest podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, w tym podmiot prowadzacy dziatalno$¢ w
zakresie rolnictwa lub rybotowstwa bez wzgledu na forme¢ organizacyjno-prawna oraz sposob
finansowania, ktory otrzymat pomoc publiczng (W rozumieniu art. 2 pkt. 16 ustawy. Z dnia 30.1V.2004 r.,
o0 postegpowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej). W przypadku definiowania beneficjentow
pomocy publicznej podstawowe znaczenie ma zatem fakt prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, nie za$
pozostawanie w ewidencji podmiotow gospodarczych (beneficjentem pomocy moga by¢ rowniez
stowarzyszenia 1 fundacje, ktore realizuja swoje cele statutowe poprzez prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej, a takze przedsigbiorstwa publiczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza).

1) W przypadku pierwszego typu projektu w ramach Poddziatania 8.1.2 obejmujacego wsparcie na:

e Pomoc w tworzeniu partnerstw lokalnych z udzialem m.in. przedsiebiorstw, organizacji
pracodawcow, zwiqzkow zawodowych, jednostek samorzqdu terytorialnego, urzedow pracy
i innych srodowisk, majqcych na celu opracowanie i wdrazanie strategii przewidywania
i zarzqdzania zmianq gospodarczq na poziomie lokalnym i wojewodzkim

— pomoc publiczna nie wystepuje.

2) W przypadku drugiego typu projektu w ramach Poddziatania 8.1.2 obejmujacego::

e Wsparcie dla pracodawcow przechodzacych procesy adaptacyjne i modernizacyjne, realizowane
W formie tworzenia i wdrazania programow zwolnienn monitorowanych (outplacement), w tym
szkolen i doradztwa zawodowego,
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http://www.mazovia.pl/
http://www.mazowia.eu/

— pomoc publiczna nie wystepuje, o ile zostang spelnione okreslone warunki pozwalajace

wykluczy¢ wystepowanie pomocy publicznej.

3) W przypadku trzeciego typu projektu w ramach Poddziatania 8.1.2 obejmujacego wsparcie na:

e Podnoszenie swiadomosci pracownikow i kadr zarzqdzajqcych modernizowanych firm w zakresie
mozliwosci i potrzeby realizacji projektow wspierajqcych procesy zmian poprzez szkolenia
I doradztwo

- pomoc publiczna wystepuje.

4) W przypadku czwartego typu projektu w ramach Poddziatania 8.1.2 obejmujacego wsparcie na:

e Szkolenia przekwalifikowujqce i ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego zawodu i zdobycia
nowych umiejetnosci zawodowych (w tym indywidualne plany dziatan 1 pomoc w wyborze
odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudnienia);

— pomoc publiczna nie wystepuje, o ile zostana spelnione okreslone warunki pozwalajace wykluczy¢

wystepowanie pomocy publicznej.

5) W przypadku piatego typu projektu w ramach Poddziatania 8.1.2 obejmujacego wsparcie na:
e Szkolenia i doradztwo dla przedsiebiorcow wspomagajqce proces zmiany profilu dziatalnosci
przedsiebiorstwa;

- pomoc publiczna wystepuje.

6) W przypadku szostego typu projektu w ramach Poddziatania 8.1.2 obejmujacego wsparcie na:

e Badania i analizy dotyczqce trendow rozwojowych i prognozowania zmian gospodarczych
zachodzqcych w regionie, w szczegolnosci kreacji i destrukcji miejsc pracy oraz formutowania
wlasciwych mechanizméw zaradczych, upowszechnianie wynikéow tych badaz i analiz oraz
ZWigzana z nimi wymiana informacji;

— pomoc publiczna nie wystepuje.

Ad.2 oraz Ad. 4

W przypadku drugiego i czwartego typu projektu pomoc publiczna nie wystapi, jesli zostana

spelnione nastgpujace warunki:

a) wsparcie skierowane jest do o0sOb zagrozonych utrata pracy z powodu procesOw
restrukturyzacyjnych, nie zas do przedsigbiorstwa (w przypadku, gdy wsparcie przeznaczone jest
dla grupy osob, ktora zostala wskazana przez zaklad pracy jako objgta planowanymi
zwolnieniami, zakres wsparcia oferowanego takim pracownikom moze obejmowac zarowno
szkolenia ogdlne, jak i specjalistyczne),

b) pracodawca nie jest obowiazany, na podstawie odrgbnych przepisow (np. zbiorowych uktadow

pracy) do zapewnienia pracownikom wsparcia w postaci szkolen;
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C) pracownik po otrzymaniu wsparcia w postaci szkolen nie zostanie ponownie zatrudniony

u tego samego pracodawcy.

Aby unikna¢ zakwalifikowania udzielonego wsparcia za pomoc w ramach restrukturyzacji
przedsigbiorstwa, nalezy wykluczy¢ jakikolwiek zwiazek migdzy dziataniami na rzecz pracownikow,

a korzyscia, jaka moglby uzyskac przedsigbiorca zwalniajacy pracownikéw. A zatem:

a. cel 1 zakres szkolenia nie moze odpowiada¢ na konkretne potrzeby danego przedsigbiorstwa,

a wylacznie na potrzeby zwalnianych pracownikow, zgodnie z wymaganiami regionalnego rynku

pracy,

b. uczestnictwo danego pracownika w szkoleniu nie moze wiaza¢ si¢ ze skierowaniem go przez

zakltad pracy.

Ad.3iad. 5
W ramach trzeciego i piatego typu projektu wystepuje pomoc publiczna na szkolenia i doradztwo.
Beneficjentem pomocy, w ramach wsparcia na szkolenia sa przedsigbiorstwa i ich pracownicy oraz
inne podmioty prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza bez wzgledu na posiadang przez nie forme
organizacyjno-prawna.
Maksymalna intensywnos¢ pomocy liczona jest jako stosunek ekwiwalentu dotacji brutto do wydatkow
kwalifikowanych:
1. w przypadku szkolen ogoélnych;
e 80% - w przypadku mikroprzedsigbiorcow, matych lub $rednich przedsigbiorcow,
e 60% - w przypadku pozostatych beneficjentéw pomocy;
2. w przypadku szkolen specjalistycznych:

e 45% - w przypadku mikroprzedsigbiorcow, matych lub srednich przedsigbiorcow,

e 35% - w przypadku pozostatych beneficjentéw pomocy.
Maksymalna intensywno$¢ pomocy publicznej na szkolenia, o ktorej mowa powyzej, zwigksza si¢ o 10
punktow procentowych brutto, jezeli szkolenie jest przeznaczone dla pracownikéw znajdujacych sig
w gorszym polozeniu.
Zatem w przypadku typow projektow dotyczacych pomocy publicznej w ramach PO KL niezbgdne jest
wykazanie wkladu prywatnego, wnoszonego jako wklad pienigzny (gotdwkowy) albo jako wkiad
w postaci wynagrodzen. Wktad ten wykazywany jest we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
oraz podlega rozliczeniu we wniosku o ptatnosc¢ z realizacji projektu.
W przypadku, gdy szkolenie zawiera elementy szkolenia specjalistycznego i ogolnego, ktorych nie mozna
rozdzieli¢ celem wyliczenia intensywno$ci pomocy, lub specjalistyczny albo ogolny charakter szkolenia
nie moze by¢ ustalony przysluguje maksymalna intensywno$s¢ pomocy przewidziana dla szkolen
specjalistycznych.
Pomoc na szkolenia moze by¢ przeznaczona na pokrycie nastgpujacych kategorii wydatkow:
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1. wynagrodzenia oraz obowiazkowe skladki na ubezpieczenia spoteczne przeznaczone dla osob
prowadzacych szkolenie lub §wiadczacych ustugi doradztwa zwiazanego ze szkoleniem;

2. podréze shuzbowe osdb prowadzacych szkolenie, beneficjentow pomocy oraz pracownikow
beneficjentdow pomocy oddelegowanych na szkolenie;

3. materiaty szkoleniowe oraz ich dostawg;

4. najem, dzierzawg¢ lub leasing operacyjny pomieszczen lub sprzetu zwiazanych bezposrednio
z realizacja szkolenia;

5. pokrycie innych kosztow biezacych szkolenia, w tym kosztow obstugi projektu, egzaminow,
a takze zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow szkolenia;

6. amortyzacje sprzetu i wyposazenia w zakresie, w jakim sa one wykorzystywane do realizacji
szkolenia;

7. koszty poradnictwa i doradztwa w zakresie, w jakim dotycza projektu szkoleniowego, w tym
koszty diagnozy potrzeb szkoleniowych beneficjentéw pomocy poniesione do dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie projektu;

8. wynagrodzenie beneficjentow pomocy lub pracownikéw beneficjentéw pomocy oddelegowanych
na szkolenie obliczone za czas ich faktycznego uczestnictwa w szkoleniu — do wysoko$ci sumy
kwot pozostatych wydatkoéw kwalifikowalnych okre§lonych w pkt 1-7;

9. zakup ustugi szkoleniowe;j.

Wydatki o ktérych mowa powyzej, pomniejsza si¢ o podatek od towaréw 1 ushug, chyba Ze zgodnie

z odrebnymi przepisami beneficjentowi pomocy nie przystuguje prawo jego zwrotu lub odliczenia.

Nalezy jednoczesnie pamigtal, iz czg$¢ kosztow zwiazanych ze szkoleniami (w tym m.in. wydatki
ponoszone na adaptacj¢ budynkow, pomieszczen oraz miejsc pracy, w ktérych odbywa si¢ szkolenie,
zakup sprze¢tdw, wyposazenia 1 systemOw informatycznych niezbgdnych do realizacji szkolenia)
kwalifikuje si¢ do objgcia zasada cross-financingu, a zatem wydatki te nie moga przekroczy¢ tacznie 10%

kosztow kwalifikowalnych szkolenia.

Na gruncie przepisow Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki pomoc udzielona na
pokrycie powyzszych wydatkéw w ramach zadania szkoleniowego udzielana jest jako pomoc de
minimis, a nie pomoc na szkolenia i nie moze przekroczy¢ réwnowartosci 10% kwoty przeznaczonej na
szkolenie.

Przyktad:

Beneficjent zamierza realizowaé projekt o wartosci 100 jednostek. W ramach projektu przewiduje

realizacj¢ nastgpujacych zadan:
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1. zadania: realizacja szkolenia (wynagrodzenie trenera, wynajem pomieszczenia, zakup sprzgtu

multimedialnego na potrzeby przeprowadzenia szkolenia) = 60 jednostek

2. zadania: Koordynacja projektu (wynagrodzenie Koordynatora projektu) = 30 jednostek

3. zadania: Rozliczenie projektu (wynagrodzenie Ksiggowej) = 10 jednostek.

Koszty kwalifikowane zwiazane z zakupem sprzgtu nie moga przekroczy¢ 10% wartosci zadania

szkoleniowego, czyli w tym przypadku 6 jednostek.

W ramach 3 i 5 typu projektu wystepuje rowniez pomoc publiczna na zakup ustug doradczych
przez mikro-, male i Srednie przedsi¢biorstwa. Beneficjentem pomocy moga by¢ mikro-, male i
Srednie przedsigbiorstwa i ich pracownicy.

Ustugi doradcze nie moga stanowi¢ elementu statej dzialalnoSci przedsigbiorstwa, ani tez nie moga
stanowi¢ biezacych kosztéw operacyjnych przedsigbiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawne, ustugi w zakresie reklamy. Celem doradztwa jest natomiast
rozwigzanie lub przedstawienie propozycji rozwiazania problemu, za§ jego efektem powinno by¢
opracowanie i/lub wdrozenie dzialan w obszarze objetym usluga doradztwa. Ustuge doradztwa nalezy
odrézni¢ od doradztwa (konsultacji) zwiazanego ze szkoleniem, ktére ma znacznie bardziej ogdlny

charakter i jest udzielane w trakcie szkolenia lub w zdefiniowanym okresie po jego zakonczeniu.

Maksymalna intensywno$¢ pomocy liczona jako stosunek ekwiwalentu dotacji brutto do wydatkow
kwalifikowanych wynosi 50%. W przypadku pomocy publicznej na doradztwo réwniez niezbgdne jest
wykazanie wkiadu prywatnego, wnoszonego jako wktad pienigzny (gotdwkowy) albo jako wkiad w
postaci wynagrodzen. Wktad ten wykazywany jest we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz

podlega rozliczeniu we wniosku o ptatnos¢ z realizacji projektu.

3.6 Wymagane rezultaty

3.6.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie realizacji projektu zobowiazany jest przedstawi¢ we wniosku o

dofinansowanie projektu przewidywane twarde 1 migkkie rezultaty realizacji projektu.

3.6.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktore osiagane sa dzigki uczestnictwu
w projekcie, takie jak: zdobycie kwalifikacji, znalezienie pracy, znalezienie stalego miejsca zamieszkania,
uczestnictwo w szkoleniu. W przypadku projektow realizowanych w ramach Poddziatania 8.1.2
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki jako przyktadowe twarde rezultaty mozna wymienic: liczbg
zawartych partnerstw lokalnych, liczbg podmiotow, ktore skorzystaly ze wsparcia, liczbg

przeprowadzonych szkolen i kurséw, liczbg wykonanych badan, analiz oraz ich upowszechnienie i itp.

3.6.3 Rezultaty migkkie dotycza postaw, umiejetnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone moze

by¢ jedynie w drodze specyficznych badan czy obserwacji. Mozna do nich zaliczy¢: poprawe
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umieje¢tnosci komunikacyjnych, rozwoj umiejgtnosci zarzadzania czasem czy wzrost pewnosci siebie.
W przypadku projektow realizowanych w ramach Poddzialania 8.1.2 PO Kapitat Ludzki jako
przyktadowe migkkie rezultaty mozna wymieni¢: podniesienie $wiadomosci pracownikéw i kadr
zarzadzajacych w zakresie mozliwos$ci 1 potrzeby realizacji projektow wspierajacych procesy zmian
poprzez szkolenia i doradztwo, integracja lokalna, rozszerzenie umiejgtnosci, takich jak: kreatywnosc,

umiejetnos¢ pracy zespotowej, elastycznos¢ zawodowa i itp.

3.7. Wymagania dotyczace partnerstwa

3.7.1 Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie. W przypadku projektow sktadanych w ramach PO
KL nie ma ograniczen co do typow podmiotdéw, z ktérymi mozna wspotpracowaé przy realizacji projektu,
jednak ostatecznie za realizacje projektu odpowiedzialny jest Beneficjent, ktorego podstawowe
zobowiazania, takie jak np. rozliczanie projektu, obowiazki w zakresie sprawozdawczosci, kontroli czy

audytu, nie moga by¢ realizowane przez partnera.

Na etapie sktadania wniosku, Beneficjenta i jego partnerow musi wigza¢ umowa (lub porozumienie),
jednoznacznie okre$lajaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacznie wskazujaca wiodaca rolg
jednego podmiotu, reprezentujacego partnerstwo, odpowiedzialnego za catos¢ projektu i jego rozliczanie
wobec Instytucji ogtaszajacej konkurs. Umowa musi zawierac:

- cel partnerstwa;

- obowiazki partnera wiodacego (lidera projektu — beneficjenta);

- zadania 1 obowiazki partneréw w zwiazku z realizacja projektu;

- plan finansowy w podziale na partnerow oraz zasady zarzadzania finansowego;
- zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie;

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie;

- spos6b monitorowania i kontroli projektu.

Powyzsza umowa nie jest wymagana na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca

moze zosta¢ poproszony o jej przedstawienie podczas oceny merytorycznej lub na etapie negocjacji.

3.8. Wymagania dotyczace innowacyjnosci i wspoéfpracy ponadnarodowej

3.8.1 W ramach Poddziatania 8.1.2 w latach 2007-2008 nie przewiduje si¢ mozliwosci realizacji
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej oraz komponentu wspolpracy ponadnarodowej
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.
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3.9. Wymagania odnosnie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.9.1 Wzoér formularza wniosku 0 dofinansowanie stanowi zatacznik nr 5.1 do niniejszej dokumentacji.

Instrukcja dotyczaca wypelnienia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zawarta jest

w zalaczniku nr 5.2 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 Wniosek powinien zosta¢ przygotowany za pomoca aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych.
Dostep do tej aplikacji mozna uzyska¢ za  posrednictwem  stron  internetowych
www.generatorwnioskow.efs.gov.pl oraz www.mazowia.eu

Whnioskodawca powinien $cisle stosowac si¢ do zapisow formularza wyzej wymienionego Generatora

Whiosku Aplikacyjnego i1 zalaczonej do niego instrukcji.

3.9.3 Szczegolowe zasady dotyczace przygotowania i skladania wnioskow o dofinansowanie

realizacji projektu zostaly okreslone w zalaczniku nr 5.3 do niniejszej dokumentacji.

3.10. Wymagania zwigzane z realizacja projektu

3.10.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w przypadku wytonienia jego projektu do dofinansowania,
podpisuje z Instytucja oglaszajaca konkurs umowe o dofinansowanie projektu, ktorej wzor stanowi
zatacznik nr 5.6 do niniejszej dokumentacji.
3.10.2 W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie
przekracza 1000000 PLN, zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
z umowy o dofinansowanie, ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z wypehiona deklaracja
wystawcy weksla in blanco.
W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania przekracza 1 000 000 PLN, zabezpieczenie nalezytego
wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie, ustanawiane jest w jednej lub w kilku
nastepujacych form:
e pieniadzu,
e porgczeniu bankowym lub porgczeniu spotdzielczej kasy oszczednos$ciowo - kredytoweyj, z
tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,
e gwarancji bankowej,
e gwarancji ubezpieczeniowej,
e porgczeniu udzielanym przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr
42, poz. 275),
e wekslu z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
e zastawu na papierach wartoSciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu

terytorialnego,
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e zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow,
e cesji praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta,
e przewlaszczanie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie,
e hipotece,
e porgczeniu wedlug prawa cywilnego.
Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od Beneficjenta (projektodawcy) w przypadku projektow,

w ktorych kwota dofinansowania przekracza 1 000 000 PLN, dokona Instytucja oglaszajaca konkurs

W uzgodnieniu z Beneficjentem (projektodawca).

Beneficjenci bgdacy jednostkami sektora finanséw publicznych nie wnosza zabezpieczenia nalezytego

wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

3.10.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowiazan, wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu, bgdzie ustanowione nastgpujaco:

- dla projektow realizowanych dtuzej niz 1 rok warto$¢ zabezpieczenia powinna obejmowaé kwote
dofinansowania w roku, w ktorym warto$¢ dofinansowania jest najwyzsza,

- dla projektow, ktorych okres realizacji nie przekracza jednego roku, warto$¢ zabezpieczenia powinna
obejmowac cato$¢ przyznanej dotacji rozwojowe;.

3.10.4 Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej projektu.

3.10.5 Beneficjent jest zobowiazany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655). Zakres podmiotowy okresla art. 3 ustawy.

3.10.6 W przypadku, gdy Beneficjent (projektodawca) zaktada zlecenie pewnych ustug
w ramach projektu, musi zawrze¢ odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
W przeciwnym wypadku wydatki poniesione przez wykonawceg na realizacje zleconych ustug moga
zosta¢ uznane za niekwalifikowane na etapie rozliczenia projektu.

3.10.7 Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazuje si¢
realizowa¢ projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie System Realizacji PO KL dostgpnym

na stronie internetowej: www.efs.gov.pl, www.mazovia.pl oraz www.mazowia.eu.

3.10.8 W celu skuteczniejszej weryfikacji Wniosku Beneficjenta o ptatnosé, a tym samym
zminimalizowania ryzyka popetienia btedow w przedmiotowym wniosku Beneficjent powinien
uwzgledni¢ zapis doprecyzowujacy Instrukcje wypetniania Wniosku o ptatno$cé:

- Wyciagi z rachunku bankowego — pozycje widniejace na wyciagu bankowym powinny by¢ opatrzone
numerem odpowiadajacym liczbie porzadkowej wydatku ujetego w Zataczniku 1 do Wniosku o ptatnos¢,
w celu sprawnej identyfikacji poniesionych wydatkow.

Nalezy zaznaczy¢, iz Beneficjent pomimo braku obowiazku zataczania do Wniosku o ptatnos¢ kserokopii

dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkéw zobowiazany jest do ich archiwizowania 1
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udostgpniania w trakcie kontroli na miejscu, jak réwniez na wezwanie MIWPU. Wszystkie dokumenty
ksiggowe (oryginaty) musza by¢ prawidtowo opisane. Opis taki musi zawierac:

- numer umowy o dofinansowanie;

- informacjg, ze projekt jest wspotfinansowany z EFS;

- nazwe¢ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego
wydatek jest ponoszony;

- kwote kwalifikowalna lub w przypadku, gdy dokument ksiggowy dotyczy kilku zadan — kilka kwot do
kazdego zadania.

Jednocze$nie kazdy dokument powinien zawiera¢ informacje o poprawno$ci merytorycznej i formalno-
rachunkowej, a w przypadku gdy dokument dotyczy zamdéwienia publicznego — rowniez odniesienie do
UZzp.

3.11 Wymagane zataczniki

3.11.1 Szczegélowe zasady dotyczace formy i struktury zalacznikow do wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu zostaly okreslone w zalaczniku nr 5.3 do niniejszej dokumentacji.

3.11.2 Zalaczniki wymagane na etapie zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu:
1) dla wnioskodawcoéw prowadzacych dziatalno$¢ powyzej jednego roku:

a) sprawozdanie finansowe — bilans, rachunek zyskéw i strat oraz informacja dodatkowa (w
przypadku beneficjentow sporzadzajacych powyzsze dokumenty zgodnie z przepisami

o rachunkowosci) za ostatni zamknigty rok obrotowy, lub

b) zbiorcze zestawienie przychodow i rozchoddéw za ostatni zamknigty rok obrotowy —
w przypadku podmiotow, ktore prowadza ewidencje¢ w formie ksiggi przychodow
1 rozchodoéw

2) dla podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ ponizej jednego roku, ktore nie zamykaty dotychczas
roku obrotowego:

a) bilans otwarcia oraz wyciag z rachunku bankowego (lub w miejsce wyciagu bankowego
inny dokument np. zaswiadczenie z banku dotyczace historii rachunku bankowego)

za ostatnie 3 miesigce poprzedzajace miesiac ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,

b) w przypadku pomiotéw nie posiadajacych obowiazku sporzadzania sprawozdania finansowego
— zestawienie przychodow i rozchodow za okres ostatnich 3 miesigcy poprzedzajacych miesiac
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu

3) w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie - dokumenty potwierdzajace sytuacjg

finansowa partnera.

Powyzsze zataczniki nalezy zlozy¢ w dwoch egzemplarzach, po jednym do oryginatu i do kopii wniosku.
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W przypadku jednostek sektora finansow publicznych nie s3 wymagane w/w zalaczniki okreslajace
sytuacje finansowa.

3.11.3 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu, Instytucja Organizujaca Konkurs
bedzie wymaga¢ w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie od daty otrzymania przez Beneficjenta
informacji o mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu) od ubiegajacego si¢
o dofinansowanie, nast¢pujacych dokumentéw niezbednych do podpisania umowy (w przypadku kopii
dokumentéw kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem):

a. Dokument okre$lajacy formg prowadzonej dziatalnosci i wskazujacy osoby upowaznione do
reprezentacji w imieniu wnioskodawcy (odpis z KRS, wpis z wtasciwego rejestru, ewidencji lub inny
dokument);

b. W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie — umowa partnerska jednoznacznie okreslajaca
reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacznie wskazujaca wiodaca role jednego podmiotu,
reprezentujacego partnerstwo, odpowiedzialnego za cato$¢ projektu i jego rozliczenie wobec Instytucji
Organizujacej Konkurs;

c. Zaswiadczenie o niezaleganiu z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie spoleczne i1 zdrowotne lub
innych optat — z wylaczeniem jst;

d. Zaswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow— z Wylaczeniem jst;

e. Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalnosci VAT;

f. Oswiadczenie beneficjenta o otwarciu wyodrgbnionego rachunku bankowego, zawierajace nazwe

wilasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego;
g. Harmonogram ptatnosci;

h. Pelnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego si¢ o dofinansowanie (zalacznik wymagany, gdy
wniosek jest podpisywany przez osobg/y nie posiadajace statutowych uprawnien do reprezentowania
wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku sa co

najmniej dwie osoby);

1. Uchwata wlasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wtasciwy dokument organu,
ktory: dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o finansach publicznych), zatwierdza
projekt lub udziela pelnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspodtfinansowanych z Europejskiego

Funduszu Spotecznego;

J. O$wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych wspolnotowych instrumentow

finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikowanych zwiazanych z danym projektem;

K. CV 0s6b odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem (kierownikoéw projektu/koordynatorow) wraz z

o$wiadczeniem o realizacji przez ww. osoby maksymalne dwoch projektow;
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1. Oswiadczenie beneficjenta o zlozeniu, po podpisaniu umowy o dofinansowaniu projektu, CV oséb
odpowiedzialnych za szkolenia 1/lub doradztwo (posiadajacych odpowiednie wyksztalcenie 1

doswiadczenie), celem zagwarantowania wtasciwej realizacji projektu;

m. Os$wiadczenie beneficjenta zawierajace informacje niezbedne do weryfikacji wyliczenia
dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach projektdow objetych pomoca publiczna zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy publicznej w

ramach PO KL (wzor o$wiadczenia w dokumentacji konkursowej);

n. W przypadku gdy beneficjent jest jednoczesnie podmiotem otrzymujacym pomoc publiczng w ramach

projektu:

e Informacja o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajacych si¢ 0 pomoc inna niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie — wymagane przed uzyskaniem

wsparcia na podstawie odrgbnych przepisow prawa oraz,

e Cross-financing w ramach szkolenia objgtego zasadami pomocy publicznej wymaga dodatkowo

przediozenia:
1. Zaswiadczenia o pomocy de minimis lub
2. Oswiadczenie beneficjenta o nieotrzymaniu pomocy de minimis

Nieztozenie zadanych dokumentow w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacjg

Z ubiegania si¢ o dofinansowanie.

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektow bedzie prowadzona na podstawie

nastgpujacych kryteriow wyboru projektow i metodologii ich zastosowania.

4.1 Ogdlne kryteria formalne

4.1.1 Obowiazek spelniania ogdélnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej, dokonywanej
zgodnie z karta oceny formalnej (stanowiaca zalacznik nr 5.4 do Dokumentacji Konkursowej ). Dotycza
one zagadnien zwiazanych ze spelnieniem wymogoéw rejestracyjnych oraz wypelieniem wniosku

zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla PO KL zasadami. Stosowane bgda nastgpujace kryteria formalne:

- wniosek ztozono w MJWPU (tj. wniosek zostat ztozony w siedzibie MJWPU i w punkcie 1.5
wniosku wybrano MJWPU),

- wniosek ztozono W terminie wskazanym przez instytucj¢ prowadzaca nabor projektow,
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- wniosek 1 zataczniki wypetniono w jezyku polskim,

- wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i1 ztoZzony zgodnie z obowiazujaca instrukcja
wypetniania wniosku o dofinansowanie 1 wtasciwa dokumentacja konkursowa,

- wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptynatl w odpowiedzi na ogloszenie o konkursie).

Fakt braku spetnienia kryterium kompletnosci wniosku o dofinansowanie zostanie stwierdzony przez
przez 10K w przypadku:

1. Braku w czg$ci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci oraz
czytelnego podpisu osoby upowaznionej;

2. Podpisania wniosku w czesci V przez inng osobg (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6
wniosku;

3. Braku kontrasygnaty skarbnika/gtownego ksiggowego w czeSci V wniosku — wylacznie
w przypadku jednostek sektora finansoéw publicznych;

4. Nieztozenia wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym w instrukcji: Szczegotowe zasady
dotyczace przygotowania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu albo
2 oryginaly) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);

5. Nieztozenia wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganych zatacznikéw (oryginat + kopia
poswiadczona za  zgodno$¢ z  oryginalem zgodnie ze sposobem  okreslonym
w instrukcji: Szczegdlowe zasady dotyczace przygotowania 1 skladania wnioskéw o
dofinansowanie realizacji projektu albo 2 kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem:

a) dokumentu potwierdzajacego sytuacj¢ finansowa wnioskodawcy (oraz partnerow projektu
— w przypadku projektu partnerskiego) (nie dotyczy jednostek sektora finanséw
publicznych; wymogi w zakresie rodzaju dokumentéw sa okreslone w dokumentacji
konkursowej);

6. Niedajacej sig¢ odczyta¢ wersji elektronicznej wniosku (plik XML);

7. Innej sumy kontrolnej w wersji papierowej 1 elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy kontrolne na
stronach wersji papierowej;

8. Typu no$nika danych, na ktorym =zapisano wersje elektroniczna, jest niezgodny
z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji konkursoweyj;

9. Braku co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu wniosku.

- wraz z wnioskiem zloZzono wymagany kompletny zalacznik lub zataczniki (zgodnie z Systemem
Realizacji PO KL),

- dziatania przewidziane w projekcie nie sa wspoétfinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentéw finansowych

- okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL,

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie (na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych - Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn.

zm.),
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4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma postac ,,0-1” tzn. ,,nie speinia —spetnia”.

Niespetnienie ktoregokolwiek z wymienionych kryteriow formalnych skutkuje koniecznos$cia
uzupehnienia i/lub poprawy wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami. Wnioskodawca zostanie
pisemnie poinformowany o mozliwosci jednorazowego uzupetnienia i/lub poprawy wniosku w zakresie
wskazanym w piSmie informujacym, w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania pisma.
Nieuzupehienie wszystkich wskazanych uchybien lub uzupehlienie ich po terminie skutkuje
odrzuceniem wniosku jako niespelniajacego ogélnych kryteriow formalnych, o czym informuje si¢
Whnioskodawceg w terminie 5 dni od rozpatrzenia wniosku (tj. ztozenia przez przelozonego podpisu na
Karcie oceny formalnej)

4.2 Szczegotowe kryteria dostepu

4.2.1 Szczegdtowe kryteria dostgpu sa obowiazkowe dla wszystkich wnioskodawcoéw 1 podlegaja
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Niespetnienie ktoregokolwiek ze szczegdtowych
kryteriow dostepu skutkuje koniecznoscia uzupelnienia i/lub poprawy wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca zostanie pisemnie poinformowany o mozliwo$ci jednorazowego uzupehnienia i/lub
poprawy wniosku, w zakresie wskazanym w piSmie informujacym, w terminie 7 dni roboczych od daty
otrzymania pisma. Nieuzupelienie wszystkich wskazanych uchybien lub uzupetienie ich po terminie
skutkuje odrzuceniem wniosku jako niespetniajacego szczegotowych kryteriow dostgpu, o czym
informuje si¢ Wnioskodawce w terminie 5 dni roboczych.

W ramach przedmiotowego konkursu stosowane beda szczegétowe kryteria dostepu dotyczace:

Kryterium grupy docelowej:

Wsparcie skierowane jest do osob zatrudnionych na terenie wojewodztwa mazowieckiego oraz do

podmiotéow zatrudniajacych pracownikow z terenu wojewddztwa mazowieckiego.

Kryterium finansowe projektu:

Zapewnienie wkladu prywatnego w wysokosci okreslonej dla projektow objetych pomoca
publiczng, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie

udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL

4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskoéw ztozonych w ramach konkursu prowadzona bgdzie na podstawie nastgpujacych
kryteriow horyzontalnych:

— zgodno$¢ z wilasciwymi politykami 1 zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka réwnych szans

1 koncepcja zrownowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym,;
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— zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym,;

— zgodno$¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetoéw PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie og6élnych kryteriow horyzontalnych ma postac ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia

— spetnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteriow sa odrzucane na pierwszym etapie oceny

merytorycznej.

4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotycza treSci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do

podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw w ramach PO KL. Ogolne kryteria

merytoryczne maja charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich projektow realizowanych

w ramach Programu. Stosowane bgda nastgpujace ogdlne kryteria merytoryczne:

— jakoSci projektu:

uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w konteks$cie celow szczegdtowych okreslonych
dla danego Priorytetu PO KL;

sposob wyboru 1 zapewnienia udzialu w projekcie okreslonych grup docelowych;
wartos¢ dodana projektu;

adekwatno$¢ doboru instrumentoéw stuzacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb grupy
docelowej;

rezultaty projektu;

racjonalnos$¢ harmonogramu dzialan;

— beneficjenta:

wiarygodno$¢ - doswiadczenie w zarzadzaniu projektami, potencjat instytucjonalny (w tym

potencjat kadrowy 1 finansowy);

sposob zarzadzania projektem (czytelno$¢ zasad realizacji);

— finansowania projektu:

niezbednos¢ wydatku do realizacji projektu i osiagania jego celow;
efektywnos¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);

kwalifikowalno$¢ wydatkow.
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4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bgdzie dokonywana w skali
punktowej zgodnie z karta oceny merytorycznej (stanowiaca zalacznik nr 5.5 do Dokumentacji

Konkursowej).

4.5 Szczegobtowe kryteria strategiczne

4.5.1 W przypadku niniejszego konkursu nie przewiduje si¢ stosowania kryteriow strategicznych.

4.6 Procedura odwofawcza

4.6.1 Whnioskodawca, ktorego projekt nie zostal wytoniony do dofinansowania, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze zlozy¢é pisemny protest do
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Program6éw Unijnych. Whiesienie protestu po terminie skutkuje jego

odrzuceniem, o czym niezwlocznie informuje si¢ wnioskodawce.

Protest jest pisemnym wystapieniem wnioskodawcy 0 sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku
z kryteriami wyboru projektu podanymi w dokumentacji konkursowej i moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny

projektow, a wigc zarowno oceny formalnej jak i merytoryczne;.
Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 1 miesiaca od dnia jego otrzymania przez wtasciwa instytucje.

4.6.2 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu Wnioskodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze skierowa¢ wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej PO KL. Zlozenie wniosku do innej instytucji lub ztozenie
go po terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy podlega rozpatrzeniu w terminie 1 miesiaca kalendarzowego
od dnia jego otrzymania przez MRR tj. 1Z PO KL.

4.6.3 Szczegotowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu oraz wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy znajduja si¢ w wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2007 r.
w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programoéw operacyjnych oraz w dokumencie: System
Realizacji PO Kapitat Ludzki rozdzial, | Zasady dokonywania wyboru projektow.

Dokumenty te dostgpne sa na stronach internetowych: www.efs.gov.pl, www.mazovia.pl oraz
WWW.mazowia.eu

Dokumenty te dostgpne sa na stronach internetowych: www.efs.gov.pl, www.mazovia.pl oraz
WWW.Mmazowia.eu

4.7 Kontakt i dodatkowe informacje

4.7.1 Dodatkowe informacje dla ubiegajacych si¢ o dofinansowanie udzielane sa w Instytucji

Oglaszajacej Konkurs, tj. Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych,
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ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa, w Centralnym Punkcie Kontaktowym (od 8.30 do 15.30)
oraz Punktach Kontaktowych w Oddziatach Zamiejscowych MJWPU w godzinach od 8.30 do 15.30,
od poniedziatku do piatku:

w Ciechanowie ul. Wodna 1, 06-400 Ciechanow, tel. 023 672 32 74;

w Ostrolece ul. Gen. A. Gorbatowa 15, 07-410 Ostroteka, tel. 029 760 92 36;
w Plocku ul. 1 Maja 7b, 09-402 Ptock, tel. 024 262 23 74;

w Radomiu ul. Mokra 2, 26-600 Radom, tel. 048 340 01 97;

w Siedlcach ul. Pitsudskiego 38, 08-110 Siedlce, tel. 025 631 01 01,

Infolinia: 0801 101 101, e-mail: punkt_kontaktowy@mazowia.eu (dotyczy MJWPU oraz Oddziatow
Zamiejscowych).

4.7.2 Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych bedzie organizowata spotkania dla
potencjalnych beneficjentow w formie szkolen warsztatowych. W ramach spotkan zostana przedstawione
zatozenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz zasady aplikowania o $rodki w ramach konkursu
dla Poddziatania 8.1.2 PO KL.

Informacje na temat planowanych spotkan oraz dojazdu wraz z mapka, dostgpna sa na stronie

internetowej www.mazowia.eu

Zgloszenia potencjalnych beneficjentow beda przyjmowane po pobraniu ankiety zgloszeniowej ze strony
WWW.mazowia.eu i przestaniu na adres e-mail: szkolenia@mazowia.eu

Szkolenia organizowane beda rowniez w Oddziatach Zamiejscowych. Harmonogram spotkan zostanie
umieszczony na stronie internetowej www.mazowia.eu

Spotkania begda prowadzone przez pracownikow MIWPU z Wydzialu Szkolen Beneficjentow 1 sa
bezptatne.

V. Zalaczniki do dokumentacji konkursowej

Spis zatacznikéw do dokumentacji konkursowe;:

5.1 Wzér wniosku o dofinansowanie projektu .

5.2 Instrukcja przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

5.3 Szczegotowa instrukcja dotyczaca prawidtowego przygotowania i ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

5.4 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu - wzor karty oceny formalnej, zawierajacy
zmienione kryteria przez Komitet Monitorujacy PO KL w dniu 16 czerwca 2008 r. zostanie zataczony do
niniejszej Dokumentacji po przekazaniu ww. dokumentu przez Instytucje Zarzadzajaca PO KL. Og6lne

kryteria formalne zostaty opisane w Rozdziale 4.1 niniejszej Dokumentacji..

5.5 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.
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5.6 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.

5.6.1 Wz6r harmonogramu ptatnos$ci — zatacznik do umowy.

5.6.2. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — zalacznik do umowy.

5.6.3 Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiggowego — zatacznik do
umowy.

5.6.4 Wzo6r wniosku o ptatno$¢ wraz z instrukcja wypelniania wniosku o ptatno$¢— zatacznik do umowy.

Zataczniki od 5.2 do 5.6.4 — do wykorzystania/ do wiadomosci Beneficjenta. Nie sa wymagane na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.
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