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Ogtloszenie o wznowieniu konkursu
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet IX Dziatanie 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego”

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych informuje, ze z dniem 17 grudnia 2009 r. zostaje wznowiony konkurs
otwarty 1/POKL/9.2/2009 w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) zawieszony z dniem 28 sierpnia br. na
projekty wspotfinansowane ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i
kompetencji w regionach, Dziatania 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego obejmujacy
nastepujace typy projektow:

—  Diagnozowanie potrzeb edukacyjnych w obszarze szkolnictwa zawodowego zgodnie 2z potrzebami lokalnego
i regionalnego rynku pracy,

- Programy rozwojowe szkot i placowek oswiatowych prowadzacych ksztatcenie zawodowe ukierunkowane na zmniejszanie
dysproporcji w osiggnieciach uczniow w trakcie procesu ksztatcenia oraz podnoszenie jakosci procesu ksztatcenia,
w szczegodlnosci obejmujace:

- dodatkowe zajecia dydaktyczno - wyréwnawcze oraz specjalistyczne, stuzace wyrownywaniu dysproporcji edukacyjnych
w trakcie procesu ksztatcenia,

- doradztwo i opieke pedagogiczno - psychologiczna dla uczniéw wykazujacych problemy w nauce lub z innych przyczyn
zagrozonych przedwczesnym wypadnieciem z systemu szkolnictwa (np. wsparcie dla ucznidw z obszaréw wiejskich,
wsparcie dla ucznidw niepetnosprawnych, przeciwdziatanie uzaleznieniom, programy prewencyjne, przeciwdziatanie
patologiom spotecznym),

- dodatkowe zajecia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla ucznidw ukierunkowane na rozwdj kompetencji kluczowych,
ze szczegblnym uwzglednieniem: ICT, jezykdw obcych, przedsiebiorczosci, nauk przyrodniczo — matematycznych,

- efektywne programy doradztwa edukacyjno - zawodowego,

- modernizacje oferty ksztatcenia zawodowego i dostosowanie jej do potrzeb lokalnego i regionalnego rynku pracy
(wprowadzenie nowych kierunkow ksztatcenia, modyfikacja programdéw nauczania na kierunkach istniejacych),

- wspoOtprace szkot i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe z pracodawcami i instytucjami rynku pracy stuzaca
podnoszeniu kwalifikacji zawodowych ucznidw jako przysztych absolwentdéw i wzmacnianie ich zdolnosci do zatrudnienia
(w tym zwilaszcza w zakresie praktycznych form nauczania - staze i praktyki),

- wyposazenie szkoét i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe w nowoczesne materiaty dydaktyczne
(w tym podreczniki szkolne) zapewniajace wysoka jakos¢ ksztatcenia,

- wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i oceniania cechujacych sie wyzsza skutecznoscig niz formy
tradycyijne,

- wdrazanie programow i narzedzi efektywnego zarzadzania placéwkg o$wiatowg przyczyniajacych sie do poprawy jakosci
nauczania.

Whnioski o dofinansowanie projektéw mozna sktadac osobiscie, kurierem lub poczta od 17 grudnia 2009 r. od poniedziatku
do pigtku w godz. od 8.00 do 16.00 do zamkniecia konkursu (do wyczerpania okreslonego limitu Srodkéw)
w siedzibie Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych ul. Jagiellonska 74, 03 - 301 Warszawa
lub wtasciwym Oddziale Zamiejscowym MIWPU. Decyduje data wptywu wniosku do Punktu Przyjmowania Wnioskéw MJWPU
lub Oddziatu Zamiejscowego w Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku, Radomiu i Siedlcach.

O dofinansowanie mogg wystepowac wszystkie podmioty — z wytaczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarcza lub oswiatowa na podstawie przepiséw odrebnych),
ktoére spetnig kryteria okreslone w dokumentacji konkursowej, z wytgczeniem podmiotéw wymienionych
w art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.).

Dokumentacja Konkursowa jest dostepna do wgladu w MJWPU w Warszawie (ul. Jagielloriska 74)
i Oddziatach Zamiejscowych MJWPU oraz na stronie internetowej www.mazowia.eu i www.mazovia.pl.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac
w Centralnym Punkcie Kontaktowym i Punktach Kontaktowych Oddziatéw Zamiejscowych.

Na dofinansowanie realizacji projektéw wytonionych w ramach konkursu przeznaczona jest kwota 51 881 067,00 PLN.
Na dzierh wznowienia konkursu, tj. 17 grudnia 2009 r., dostepna warto$¢ srodkéw wynosi 23 034 788,65 PLN.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ w Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programoéw Unijnych
ul. Jagiellonska 74, 03 - 301 Warszawa
Punkt kontaktowy, infolinia: 0 801 101 101, e-mail: punkt_kontaktowy@mazowia.eu
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l. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursu sa projekty Dziatania 9.2 Priorytetu IX PO KL majace na celu

wzmocnienie atrakcyjnosci 1 podniesienie jakos$ci oferty edukacyjnej szkoét i placowek oswiatowych

prowadzacych ksztalcenie zawodowe (z wylaczeniem ksztalcenia 0s6b dorostych) shuzace podniesieniu

zdolno$ci ucznidow do przyszitego zatrudnienia.

Dofinansowaniem mogg by¢ objete nastepujace typy projektow:

1. Diagnozowanie potrzeb edukacyjnych w obszarze szkolnictwa zawodowego zgodnie z potrzebami

2.

lokalnego i regionalnego rynku pracy.

Programy rozwojowe szkot 1 placowek oswiatowych prowadzacych ksztalcenie zawodowe
ukierunkowane na zmniejszanie dysproporcji w osiggni¢ciach uczniow, w trakcie procesu ksztalcenia

oraz podnoszenie jakos$ci procesu ksztalcenia, w szczegdInosci obejmujace:

a) dodatkowe zaje¢cia dydaktyczno — wyrdwnawcze oraz specjalistyczne, stuzace wyrdéwnywaniu
dysproporcji edukacyjnych w trakcie procesu ksztalcenia;

b) doradztwo i opieke pedagogiczno — psychologiczng dla ucznidéw wykazujacych problemy w
nauce lub z innych przyczyn zagrozonych przedwczesnym wypadnieciem z systemu szkolnictwa
(np. wsparcie dla uczniow z obszardw wiejskich, wsparcie dla uczniow niepelosprawnych,
przeciwdziatanie uzaleznieniom, programy prewencyjne, przeciwdzialanie patologiom
spotecznym);

c) dodatkowe zajecia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla ucznidéw ukierunkowane na rozwoj
kompetencji  kluczowych, ze szczegolnym uwzglednieniem: ICT, jezykoéw obcych,
przedsiebiorczosci, nauk przyrodniczo — matematycznych;

d) efektywne programy doradztwa edukacyjno — zawodowego;

e) modernizacje oferty ksztalcenia zawodowego i dostosowanie jej do potrzeb lokalnego i
regionalnego rynku pracy (wprowadzenie nowych kierunkow ksztalcenia, modyfikacja

programdw nauczania na kierunkach istniejacych);

f) wspolpracge szkot i placowek prowadzacych ksztalcenie zawodowe z pracodawcami i
instytucjami rynku pracy stuzaca podnoszeniu kwalifikacji zawodowych ucznidow jako
przysztych absolwentéw i wzmacnianie ich zdolno$ci do zatrudnienia (w tym zwlaszcza, w

zakresie praktycznych form nauczania - staze i praktyki);

g) wyposazenie szkot i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe w nowoczesne materiaty
dydaktyczne (w tym podreczniki szkolne) zapewniajace wysoka jakos¢ ksztalcenia;
h) wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i oceniania, cechujacych si¢ wyzsza

skutecznoscia niz formy tradycyjne;




1) wdrazanie programoéw 1 narzedzi efektywnego zarzadzania placowka o$wiatowa

przyczyniajacych si¢ do poprawy jakos$ci nauczania.

Il. Informacje ogéine

Dokumentacja Konkursowa opracowana zostala na podstawie obowigzujacych w tym zakresie aktow
prawnych i wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (wskazanych w punkcie 2.5 niniejszej
dokumentacji).

W przypadku ukazania si¢ nowych przepisow prawnych lub wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie (pod warunkiem dochowania
zgodnosci z przepisami okreslonymi w ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju — art. 29, ust. 4)
zastrzega sobie prawo dokonania zmian w dokumentacji.

Informacje o ewentualnych zmianach w dokumentacji wraz z wyjasnieniem beda przekazywane we
wszystkich formach komunikacji, w jakich zostalo opublikowane ogloszenie o rozpoczeciu konkursu,

m.in. oglaszane na stronie internetowej Instytucji Organizujacej Konkurs pod adresem: www.mazowia.eu

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore wznawiany jest nabor wnioskoOw realizowane sg w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dzialania

9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego.

2.1.2 Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (IZ PO KL) petni
Minister Rozwoju Regionalnego - Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spolecznym w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Warszawie, ul. Chalubinskiego 8, kod pocztowy
00-926 (MRR), adres do korespondencji ul. Wspdlna 2/4, kod pocztowy 00-928.

2.1.3 Funkcje Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu IX w wojewddztwie mazowieckim petni Samorzad
Wojewddztwa Mazowieckiego - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego/Departament

Strategii i Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Warszawie, ul. Klopotowskiego 5, kod pocztowy 03-718.

2.1.4 Funkcje¢ Instytucji Posredniczacej II stopnia (IP2), a zarazem Instytucji Organizujacej Konkurs
(IOK) dla Priorytetu IX PO KL Dziatania 9.2 w wojewddztwie mazowieckim peini Mazowiecka
Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych (MJWPU), ul. Jagiellonska 74, kod pocztowy 03 — 301
Warszawa.

2.1.5 Projekty dofinansowywane sg ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz budzetu panstwa.



http://www.mazowia.eu/

2.2. Kwota sSrodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Na dofinansowanie realizacji projektow wylonionych w ramach konkursu przeznaczona jest kwota
51 881 067,00 PLN. Na dzien wznowienia konkursu tj. 17 grudnia 2009 r., dostepna warto$¢ srodkow
wynosi 23 034 788,65 PLN.

Ogodtem: 23 034 788,65 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 19 579 570,35 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 3455 218,30 PLN

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Srodki na realizacje projektu sa wyplacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki. Srodki
dotacji rozwojowej sa przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy beneficjenta, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Zaleca si¢ regulowanie
platnosci w ramach projektu za posrednictwem tego rachunku, w formie przelewu. W przypadku, gdy
beneficjentem jest jednostka samorzadu terytorialnego, a projekt realizowany jest przez samorzadowsq
jednostke budzetowa, w umowie, obok rachunku bankowego jednostki samorzadu terytorialnego,
wskazywany jest numer wyodrebnionego rachunku bankowego jednostki budzetowej, zatlozonego na

potrzeby realizacji projektu, z ktorego jednostka budzetowa dokonywac bedzie wydatkow.

2.3.2 Pierwsza transza $rodkoOw na realizacj¢ projektow jest wyptacana w wysokosci 1 terminie
okreslonym w harmonogramie platnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektow
krotkich — z okresem realizacji do 12 miesigcy) wysokos¢ pierwszej transzy moze dotyczy¢ 100%
wartos$ci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzje w tym zakresie podejmuje Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programow Unijnych. Warunkiem wyplacenia pierwszej transzy jest zlozenie przez
beneficjenta zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy oraz jego akceptacja przez MJWPU.
Z obowigzku sktadania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy zwolnione sg jednostki sektora
finansow publicznych, fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Pafnstwa oraz Bank

Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 209 ust. 3 ustawy o finansach publicznych).

2.3.3 Przekazanie kolejnej transzy (kolejnych transz) uzaleznione jest od rozliczenia przez beneficjenta
we wnioskach o platno$¢ co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz $rodkow
w ramach dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢, wydatkow
kwalifikowalnych w wysokosci co najmniej 70% i ich zatwierdzenie przez Mazowiecka Jednostke

Wdrazania Programow Unijnych.

2.3.4 Szczegolowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania Srodkow

finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkow zostaly zawarte w Rozdziale 1 Zasad finansowania




PO Kapitat Ludzki z dnia 25 marca 2009 r. — Systemu Realizacji PO Kapitat Ludzki, dostepnym na

stronie internetowej: www.mazowia.eu, www.mazovia.pl oraz www.efs.gov.pl.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1 Konkurs ma charakter otwarty.

2.4.2 Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow bedzie prowadzony od 17 grudnia
2009 r. od poniedzialku do piatku, w godzinach od 8.00 do 16.00 do zamknig¢cia konkursu (do
wyczerpania okreslonego limitu $rodkéw). Raz w miesigcu na stronie internctowej IOK bedzie
zamieszczana informacja przypominajaca o trwaniu naboru wnioskow oraz o stanie wykorzystania
alokacji przeznaczonej na konkurs. IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej z wyprzedzeniem co
najmniej 5 dni informacj¢ o planowanej dacie zamknigcia konkursu otwartego, wraz z uzasadnieniem.

W przypadku przekroczenia przez laczng wartos¢ wnioskowanego dofinansowania we wnioskach
zlozonych w konkursie warto$ci minimum 100% kwoty alokacji przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w ramach konkursu, Instytucja Posredniczaca Il stopnia rozwazy mozliwo$¢ zawieszenia
konkursu. IOK podaje do publicznej wiadomosci we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato
opublikowane ogloszenie o rozpoczgciu konkursu z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni informacje o

planowanej dacie zawieszenia konkursu wraz z uzasadnieniem.

Whnioski o dofinansowanie projektow, ktore wplyng do Instytucji Organizujacej Konkurs po terminie
ogloszonego zawieszenia konkursu, pozostajg bez rozpatrzenia. Nie podlegaja one procedurze oceny,
tj. nie bedg weryfikowane pod katem spelniania ogdélnych kryteriow formalnych i szczegdlowych
kryteriow dostgpu, tzn. nie bedzie wypelniana karta oceny formalnej, o czym informuje si¢

Whnioskodawce w odrgbnym pismie.

IOK moze podja¢ decyzje o ponownym rozpoczeciu naboru wniosk6w w ramach zawieszonego
uprzednio konkursu. Informacja o planowanej dacie ponownego rozpoczgcia konkursu zostanie
opublikowana co najmniej na 5 dni przed wznowieniem konkursu, we wszystkich formach w jakich

zostato opublikowane ogloszenie o rozpoczeciu konkursu.

2.4.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektoéw nalezy sktada¢ w Punkcie Przyjmowania
Whnioskow  Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie,

przy ul. Jagiellonskiej 74, kod pocztowy 03-301 lub Regionalnym Punkcie Przyjmowania Wnioskoéw W:

e (ddziale Zamiejscowym w Ostrolece, przy ul. Poznanskiej 19, kod pocztowy 07-409;
e Oddziale Zamiejscowym w Plocku, przy ul. Stary Rynek 20, kod pocztowy 09-400;
e Oddziale Zamiejscowym w Ciechanowie, przy ul. Wodnej 1, kod pocztowy 06-400;

e (ddziale Zamiejscowym w Radomiu, przy ul. Kos$ciuszki 5a, kod pocztowy 26-610;

e (ddziale Zamiejscowym w Siedlcach, przy ul. Pilsudskiego 38, kod pocztowy 08-110.



http://www.mazowia.eu/
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Whioskodawca sktada wniosek opatrzony pieczecia firmowa (podmiotu), podpisany czytelnie niebieskim
dlugopisem oraz opatrzony pieczecig/-ciami imienng/-nymi przez osobe/y do tego upowazniong/e,
wskazana/wskazane w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu, w 2 egzemplarzach papierowych
wraz z wymaganymi zatgcznikami (tj. oryginal oraz kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
albo 2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD. Przez wersje elektroniczng rozumie si¢
plik .xml oraz plik .pdf utworzone za pomoca aktualnie obowigzujacej wersji 4.3 Generatora Wnioskow
Aplikacyjnych. Wniosek w pliku pdf zostanie wykorzystany w trakcie oceny tylko pomocniczo, jego
brak nie bgdzie stanowil podstawy do odrzucenia wniosku 0 dofinansowanie projektu. Wszystkie wersje
(zarowno papierowe jak i elektroniczna) musza by¢ tozsame. Przez egzemplarz papierowy rozumie si¢
wydruk wniosku, zapisany w postaci pliku pdf. Wersja papierowa i elektroniczna wniosku musza
zawiera¢ t¢ samg sumg¢ kontrolng. IOK dopuszcza zlozenie wniosku w wersji elektronicznej spakowane;j

w formie oryginalnej z Generatora Wnioskow Aplikacyjnych zip, zawierajacej zapisane pliki xml i pdf.

Whniosek powinien by¢é obligatoryjnie podpisany w czeSci V wniosku przez osobe
upowazniona/osoby upowaznione, wskazana/wskazane w pkt 2.6 wniosku. Ponadto podpis tych osob
powinien znalez¢ si¢ rowniez pod Szczegélowym budzetem oraz Harmonogramem, jednakze

niespetienie tego wymogu nie bedzie stanowilo podstawy do odrzucenia wniosku w procesie oceny.

W przypadku jednostek sektora finansoOw publicznych w cze$ci V wniosku dodatkowo wymagana jest

kontrasygnata Skarbnika/Gtownego Ksiggowego.

W przypadku projektow partnerskich (krajowych) wymagane jest dodatkowo w czg¢sci V. wniosku
zlozenie podpisu/6w przez osoby reprezentujace poszczegdlnych partneréw krajowych. Ponadto w pkt.
2.8 wniosku nalezy poda¢ dane wszystkich partneréw krajowych (jezeli wystepuja), z ktorymi
projektodawca zamierza realizowa¢ projekt w partnerstwie. Szczegdlowe informacje, dotyczace

partnerstwa znajdujg si¢ w punkcie 3.6 niniejszej dokumentacji.

Kopia wniosku (w przypadku dokumentu niespigtego trwale) powinna by¢ podpisana na kazdej stronie
przez upowazniong osobe¢/osoby. Niespelnienie przez wnioskodawce tego wymagania nie bedzie

stanowilo podstawy do odrzucenia wniosku w procesie oceny.

Lista wymogéw formalnych, ktérych niespetienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnej
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ze wzgledu na niespelienie kryterium: wniosek
jest kompletny i zostal sporzqdzomy zgodnie z obowiqzujgcq instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie i wilasciwg dokumentacjq konkursowg zostala wskazana w cze$ci IV niniejszej
dokumentacji.

Whiosek przestany poczta lub kurierem nalezy ztozy¢ w zamknigtej (zaklejonej) kopercie/przesyice.
Dostarczajac  wniosek osobiscie przez Wnioskodawce do Punktu Przyjmowania Wnioskow lub
Regionalnego Punktu Przyjmowania Wnioskow w Oddzialach Zamiejscowych MJWPU nie jest

wymagane ztozenie wniosku w zamknietej (zaklejonej) kopercie/przesylce.



Skladany wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami powinien by¢ spigty trwale i oznaczony danymi

zgodnie z ponizszym wzorem:

Pelna nazwa i adres beneficjenta (projektodawcy)

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
Punkt Przyjmowania Wnioskow MJWPU lub Oddzial Zamiejscowy
ul. Jagiellonska 74
03-301 Warszawa

b

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu: ,,...prosze wpisaé tytut projektu...’

Konkurs otwarty nr 1/POKL/9.2/2009
w ramach Priorytetu IX PO KL

Dziatania 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego”.

Dokumenty powinny by¢ podpisane i parafowane wedtug ponizszych definicji.

- Podpis upowaznionej osoby/upowaznionych 0s6b oznacza czytelny podpis opatrzony pieczatka
imienng osoby/osob uprawnionych do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu
Whioskodawcy lub o0soby/osob posiadajacych stosowne upowaznieniec do reprezentowania
Whioskodawcy. Podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzji, wymienionej punkcie 2.6
formularza wniosku oraz osoby reprezentujace partneréw krajowych musi znalez¢ si¢ w czesci
V whniosku pod Oswiadczeniami .

- Poswiadczenie ,,za zgodno$¢ z oryginalem” oznacza - w przypadku dokumentu trwale zszytego
(zbindowanego) - umieszczenic na pierwszej stronie dokumentu tekstu: ,,Za zgodno$¢
z oryginalem” wraz z podaniem strony lub stron (od str... do str...), ktorych potwierdzenie
dotyczy, data i podpisem upowaznionej osoby. Gdy dokument nie jest trwale zszyty (zbindowany)

poswiadczenie musi by¢ zlozone na kazdej stronie.

- Piecze¢ podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie - na kazdym ze sktadanych dokumentéw musi by¢

piecze¢ podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie (piecze¢ firmowa).

Dokumenty skladajace si¢ na kompletny wniosek powinny by¢ podpisane (lub parafowane)

W nastgpujacy sposob:

e Oryginal wniosku powinien by¢ czytelnie podpisany przez upowazniong osobg/upowaznione
osoby wymieniong w punkcie 2.6 (wraz z pieczecia jednostki, ubiegajacej si¢ o wsparcie):

- w czesci V. wniosku pod Oswiadczeniami (wraz z data).




- podpis osoby upowaznionej/osob upowaznionych powinien si¢ znalez¢ rowniez pod

»Szczegotowym budzetem” oraz ,,Harmonogramem?”, ktére stanowig element wniosku.

W punkcie 2.8 wniosku nalezy poda¢ dane wszystkich partnerow krajowych (jezeli wystepuja),

z ktorymi projektodawca zamierza realizowac¢ projekt w partnerstwie.

W przypadku projektow partnerskich (krajowych) wymagane jest dodatkowo w czesci V wniosku
zlozenie podpisu/Ow przez osoby reprezentujace poszczegdlnych partnerow krajowych,

wymienionych w punkcie 2.8 wniosku.

Niepodpisanie wniosku w czegsci V. pod Oswiadczeniami przez osobe¢/osoby uprawniong do
podejmowania decyzji, wymieniong punkcie 2.6 formularza wniosku bedzie skutkowato uznaniem

whniosku za formalnie niepoprawny.

Kopia wniosku powinna zosta¢ potwierdzona ,,za zgodnos$¢ z oryginatlem” oraz podpisana przez
upowazniong osobe/ upowaznione osoby, a w przypadku dokumentu niezszytego trwale - na
kazdej stronie. Wniosek moze by¢ zlozony w postaci dwoch ,,oryginatow” tzn. z oryginalnymi
podpisami 1 pieczeciami z tym, ze jeden z nich powinien by¢ oznaczony jako ,kopia”. W tym

przypadku nie jest konieczne potwierdzanie ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”.

Zalaczniki powinny zosta¢ zlozone w dwodch egzemplarzach (kopie muszg by¢ poswiadczone

,,za zgodno$¢ z oryginatem”) i dotgczone zarowno do oryginatu, jak i kopii wniosku.

Kazdy zalacznik powinien by¢ podpisany przez upowazniong osobg/upowaznione osoby na jego
ostatniej stronie. Wielostronicowy dokument, nalezy spiag¢ w sposob trwaly (zszycie itp.)
1 parafowac, wraz z pieczecig imienng, na kazdej ze stron. Jezeli wielostronicowy dokument, nie
zostanie spigty, wymaga dodatkowo opisania kolejnosci stron na kazdej z nich, w nastepujacy
sposob: ,.strona... z ...” oraz podpisu i1 pieczeci na kazdej stronie.

Kopie zalacznikow nalezy potwierdzac ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” w sposdb podany powyze;.

2.4.4 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do Instytucji Organizujacej

Konkurs (IOK) o wycofanie zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL

z dalszych etapow procedury udzielania dofinansowania. Powyzsze wystapienie wnioskodawcy nalezy

uznaé za skuteczne na kazdym etapie oceny, zarowno formalnym jak i merytorycznym. Beneficjent chcac

wycofa¢ wniosek powinien ztozy¢ o$wiadczenie (przygotowane wiasnorgcznie) uwzgledniajace ponizsze

elementy:

e oznaczenie miejscowosci i daty,

e adresata - MJWPU,

e W tytule ,,O$wiadczenie”,
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e oswiadczenie woli wyrazajace potrzebe wycofania wniosku z procedury oceny wniosku,
np. ,Zwracam si¢ z uprzejmg prosbga o wycofanie i zwrot wniosku nr — konkurs/nr
wniosku/rok/priorytet”,

e czytelny, wlasnoreczny podpis.

Oswiadczenia beneficjentow 0 wycofaniu wnioskdw z dalszych etapow procedury udzielania
dofinansowania bgda przyjmowane w siedzibie Instytucji Posredniczacej II stopnia, tj. w Punkcie
Przyjmowania Wnioskow Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie,
ul. Jagiellonska 74, kod pocztowy 03-301 lub Oddziale Zamiejscowym, w ktérym wniosek zostat
zlozony. O$wiadczenia mozna sktada¢ osobiscie lub przez postanca (osoba dostarczajaca otrzyma dowod
wptynigcia przesyltki) oraz nadsyla¢ poczta lub przesytka kurierska.

Dla celow dowodowych 1 archiwizacyjnych w MIJWPU pozostaje kopia wniosku, jego wersja
elektroniczna oraz kopie zalacznikow. Zwrotowi podlega oryginat wniosku i oryginaly zalacznikow.
Whiosek zostanie zwrocony w terminie do 7 dni roboczych od dnia otrzymania przez MIWPU/ Oddziat
Zamiejscowy pisemnego wystapienia beneficjenta o wycofanie ztozonego przez niego wniosku:

e Dbezposrednio — w przypadku, gdy beneficjent stawi si¢ osobiscie, wycofany wniosek zostanie
wydany w Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programow Unijnych, w Punkcie Przyjmowania
Whioskow.

e w innych przypadkach — pocztg na koszt odbiorcy.

Kazdemu wnioskodawcy przyshuguje prawo pisemnego wystapienia do IOK o udost¢pnienie
dokumentow zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projektu, w tym kart
oceny (formalnej i/lub merytorycznej) przy zachowaniu anonimowosci osob dokonujgcych oceny.

IOK zapewnia sprawne wykonanie woli wnioskodawcy w tym zakresie, 0 czym jest zawiadamiany.

2.4.5 Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapéw oceny i wyboru wnioskow do dofinansowania
(etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap podpisania umowy o dofinansowanie) bedzie

zamieszczany na stronie internetowej www.mazowia.eu w terminie 10 dni roboczych od daty

zakonczenia danej rundy konkursowej (termin ,,runda konkursowa” oznacza okreslony datami dziennymi
okres naboru wnioskow, ktore nastepnie sa oceniane w ramach jednego posiedzenia KOP i1 umieszczane
na jednej liScie rankingowej). Harmonogram dla konkursu otwartego zostanie opracowany zgodnie z
wzorem, o ktorym mowa w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitatl Ludzki z dnia 24 sierpnia 2009 r. w formie tabeli terminow, gdzie ,,n” oznaczaé

bedzie date zlozenia wnioskéw do IOK.

Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie projektow przez Instytucje Organizujaca Konkurs zostanie
dokonana odpowiednio w miejscu ztozenia wniosku. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie, czy dany
whniosek spetnia ogélne kryteria formalne oraz szczegétowe kryteria dostgpu. Ocena dokonywana jest
przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL, ktorej

wzOr stanowi zalacznik nr 5.3 do niniejszej dokumentacji. Instytucja Organizujagca Konkurs dokona
11
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oceny formalnej wniosku w terminie 14 dni roboczych od daty zlozenia wniosku. Jezeli wniosek nie
spelnia ktoregokolwiek z ogdlnych kryteriow formalnych lub kryteriow dost¢epu, wnioskodawca
zostaje w terminie 5 dni roboczych od rozpatrzenia wniosku (tj. zlozenia przez przelozonego
podpisu na Karcie oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL)
pisemnie poinformowany o mozliwosci jednorazowego uzupelnienia i/lub skorygowania wniosku
i/lub zlozonych wraz z nim zalgcznikéw w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma.
O dochowaniu terminu 5 dni na zlozenie uzupelnienia wniosku decyduje data wplywu do Punktu

Przyjmowania Wnioskow MJWPU.
Uzupelniony i/lub skorygowany wniosek powinien zosta¢ ztlozony w dwoch egzemplarzach, tj.

e w oryginale i kopii poSwiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem wraz z wersja elektroniczng

w formacie xml. lub
e wdwdoch oryginalach wraz z wersjq elektroniczng w formie xml.

W przypadku gdy uzupelieniu i/lub skorygowaniu podlegaja wylacznie dokumenty okreslajace
sytuacje finansowa Lidera i/lub Partnera projektu, dokumenty te nalezy dostarczy¢ w dwéch
egzemplarzach lub kompletach (oryginat oraz kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem albo
kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem). Zlozony uzupelniony i/lub skorygowany
wniosek i/lub zalaczniki podlegaja weryfikacji pod katem spelnienia ogoélnych kryteriow
formalnych szczegolowych kryteriow dostepu. Jednoczesnie pierwotna wersja wniosku zostaje

anulowana, ale pozostaje w dokumentacji dotyczacej danego wniosku w IOK.

W przypadku:

- nieuzupetnienia i/lub niepoprawienia wniosku i/lub zalgcznikow w terminie 5 dni roboczych wniosek
zostaje odrzucony jako niespeliajacy ogoélnych kryteriow formalnych i/lub kryteriow dostepu.
Jednoczesnie, nie podlega on rejestracji w Krajowym Systemie Informatycznym. W tej sytuacji 10K,
w terminie 5 dni roboczych od dnia uptywu terminu uzupehienia i/lub skorygowania wniosku i/lub
ztozonych wraz z nim zalgcznikow informuje wnioskodawce o0 odrzuceniu wniosku na etapie oceny

formalnej.

- Jezeli wniosek i/lub ztozone wraz z nim zalaczniki, mimo uzupehienia i/lub skorygowania przez
projektodawce w zakresie okreslonym przez 10K, nadal nie spetnia ktoregokolwiek z ogdlnych kryteriow
formalnych i/lub kryteriow dostgpu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje on odrzucony bez
mozliwosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia (nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie

Informatycznym).

Whniosek zostaje rowniez odrzucony, jezeli projektodawca nie dostarczy uzupelionego i/lub

skorygowanego wniosku lub zlozonych wraz z nim zatacznikow w terminie 5 dni od dnia otrzymania
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pisma informujacego go o takiej mozliwosci lub dokona uzupehienia i/lub skorygowania wniosku lub

zlozonych wraz z nim zatacznikow w zakresie innym niz wskazany przez I10OK.

IOK w terminie 5 dni roboczych od ponownego rozpatrzenia wniosku (tj. zlozenia przez przetozonego
podpisu na Karcie oceny formalnej) informuje wnioskodawce o odrzuceniu wniosku na etapie oceny

formalnej, wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze o mozliwos$ci zlozenia protestu.

Jezeli beneficjent w wyznaczonym terminie dokona uzupehienia i/lub poprawienia wniosku i/lub
zatacznikow, IOK dokonuje ponownej oceny formalnej wniosku w terminie 5 dni roboczych od daty

przyjecia uzupetionego i/lub skorygowanego wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatacznikow.

Whniosek spetniajacy wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu przekazywany
jest do oceny merytorycznej, zas IOK, w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania wniosku do
oceny merytorycznej, (tj. zatwierdzenia Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL przez upowaznionego przedstawiciela I0K), wysyla pismo do wnioskodawcy
informujace o pozytywnym wyniku oceny formalnej i przekazaniu do oceny merytorycznej ztozonego
przez niego wniosku oraz zarejestrowaniu wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym i nadaniu mu

niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

2.4.6 Komisja Oceny Projektéw powotana przez Instytucje Organizujaca Konkurs dokona oceny
merytorycznej wnioskow, ktore zostaly pozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej. Ocena
merytoryczna prowadzona bedzie na podstawie kryteriow horyzontalnych, merytorycznych
1 strategicznych okre§lonych w rozdziale IV niniejszej dokumentacji. Wniosek nie bedzie
zakwalifikowany do dofinansowania, jesli nie spelni wszystkich ogolnych kryteriow horyzontalnych.
Whiosek, ktory speit przynajmniej jedno ze szczegotowych kryteriow strategicznych okreslonych w
Planie dziatania i jednocze$nie uzyskal co najmniej 60 punktow podczas speliania ogdlnych kryteriow
merytorycznych, a takze przynajmniej 60% punktéw w poszczegodInych punktach oceny merytorycznej,
moze otrzyma¢ dodatkowg premie¢ punktowa, przypisang danemu kryterium. Zatem wniosek, ktory
uzyska w trakcie oceny merytorycznej maksymalna liczbe punktow za spelianie wszystkich ogdlnych
kryteriow merytorycznych (do 100 pkt) oraz wszystkich kryteriow strategicznych (do 20 punktoéw) moze
uzyska¢ maksymalnie 120 punktéw. Metodologia stosowania kryteriow wyboru projektow okreslona jest

w rozdziale 1V niniejszej dokumentacji.

2.4.7 Pierwsze posiedzenie Komisji Oceny Projektow zwolywane jest nie pozniej niz 30 dni od daty
wplywu pierwszego wniosku o dofinansowanie w ramach konkursu (o ile sa wnioski, ktore przekazane
zostaty do oceny merytorycznej), a kolejne posiedzenia Komisji Oceny Projektow zwolywane sa nie
pozniej niz 30 dni od daty wptywu do IOK pierwszego wniosku, ktory zostat przekazany do oceny

merytorycznej po terminie zwotania poprzedniego posiedzenia KOP.

Komisja Oceny Projektow powotana przez Instytucj¢ Organizujaca Konkurs dokona oceny merytorycznej

wnioskoOw ocenionych pozytywnie pod wzgledem formalnym. W ramach konkursu otwartego
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nr 1/POKL/9.2/2009 ocena odbedzie si¢ w ramach posiedzen Komisji Oceny Projektow organizowanych

zgodnie z ponizszymi terminami:

- Whnioski ztozone do 31 grudnia 2009 r. wlacznie zgodnie z zapisami dokumentacji konkursowej, beda
podlegaly ocenie merytorycznej na pierwszym posiedzeniu Komisji Oceny Projektow, ktorego

rozpoczecie zaplanowano na 25 stycznia 2010 r.

- Whioski ztozone od 04 stycznia 2010 r. do 15 stycznia 2010 r. wilacznie bgdg podlegaly ocenie

podczas drugiego posiedzenia KOP planowanego na 04 lutego 2010 r.

Kolejne posiedzenia Komisji Oceny Projektow beda odbywaty si¢ w analogicznie okre§lonych terminach
tj. w odstepach dwutygodniowych. Czas trwania oceny merytorycznej] w ramach danego posiedzenia
KOP uzalezniony jest od liczby wnioskow ocenianych na danym posiedzeniu KOP. Wszystkie informacje

na ten temat beda podawane na stronie internetowej WwWw.mazowia.eu

Szczegotlowy harmonogram przeprowadzania kolejnych etapow oceny 1 wyboru wnioskow do

dofinansowania zostanie opublikowany w terminie 10 dni od daty zakonczenia danej rundy konkursowe;.

Ocena wyrazona w protokole z prac KOP, dokonana przez Komisje Oceny Projektow stanowi podstawe
do ulozenia listy rankingowej wnioskOw przekazanych do oceny merytorycznej sporzadzonej po
zakonczeniu kazdej rundy konkursowej (tj. lista wnioskoéw, ktére podlegaly ocenie merytorycznej,

uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow).

W przypadku dwoch lub wiecej projektow o rownej ogolnej liczbie punktow, wyzsze miejsce na liscie
rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzsza liczbe punktow w nastepujacych punktach

Karty oceny merytorycznej:

e Rezultaty i produkty;

o Cele;

e Drzialania;

e Grupy docelowe projektu;

e Wydatki projektu;

e Potencjat projektodawcy i sposob zarzgdzania projektem.
W przypadku dwoch lub wigcej projektow o charakterze analityczno-badawczym oraz informacyjno-
promocyjnym o rownej og6lnej liczbie punktow, wyzsze miejsce na liScie rankingowej otrzymuje ten,

ktory uzyskat kolejno wyzsza liczbg punktow w nastgpujacych punktach Karty oceny merytorycznej:

e Drzialania,

e Rezultaty i produkty;
e Cele;

o Wydatki projektu;

e Potencjat projektodawcy i sposob zarzqdzania projektem.
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W przypadku, gdy wnioski uzyskaly identyczng liczbe punktow w kazdej czesci Karty oceny
merytorycznej oraz w niewymienionych powyzej przypadkach dwoch lub wigcej projektow o rowne;j
ogo6lnej liczbie punktéw, miejsce na liScie rankingowej zalezy od wynikow komisyjnego losowania,
w ktérym uczestnicza: przewodniczacy KOP, zastgpca przewodniczacego KOP (jezeli taki zostat
powolany) oraz sekretarz KOP. W losowaniu w charakterze obserwatorow moga wzig¢ udziat

projektodawcy, ktorych losowanie dotyczy.

Protokot z prac KOP zatwierdzany jest przez przewodniczacego KOP przed sporzadzeniem listy
rankingowej.

Lista rankingowa wraz z protokotem z oceny jest przedktadana do akceptacji Dyrektorowi Mazowieckiej
Jednostki Wdrazania Programow Unijnych. Po akceptacji protokolu przez Dyrektora MIJWPU,
do Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego przekazywany jest projekt uchwaly w sprawie zatwierdzenia
listy rankingowej wraz z protokotem z oceny KOP. O wyborze projektow do realizacji decyduje pozycja
(liczba punktow), jakg dany projekt uzyska na liScie rankingowej. Projekt moze zosta¢ przyjety do
dofinansowania, jesli rednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minimum 60 punktow ogdtem za
spelienie ogdlnych kryteriow merytorycznych i jednocze$nie w poszczegdlnych punktach oceny

merytorycznej wniosek uzyska przynajmniej 60% punktow.

Po zatwierdzeniu listy rankingowej Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego moze zdecydowac

0 nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektodawcy w przypadku zaistnienia nowych, nieznanych

osobie oceniajgcej na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okoliczno$ci uzasadniajacych podjecie
takiej decyzji, m.in.:

e brak wystarczajgcego potencjatu finansowego 1/lub kadrowego danego projektodawcy (zgodnie

z kryteriami wyboru projektéw zawartymi w rozdziale IV niniejszej dokumentacji) niezbednego

do realizacji wszystkich zlozonych przez tego projektodawce projektow, ktore uzyskaty

dofinansowanie,

e ujawnienie podania przez projektodawce nieprawdziwych informacji we  wniosku

o dofinansowanie,

e rekomendowanie do dofinansowania wiecej niz jednego projektu w tym samym zakresie
rozumianym jako typy dziatanh w projekcie skierowanego do tej samej grupy docelowe;j
(w sytuacji, gdy realizacja wigcej niz jednego projektu skierowanego do tej samej grupy
docelowej jest nieuzasadniona). W takim przypadku dofinansowanie otrzymuje ten projekt (lub
projekty), ktory uzyskat najwigksza liczbe punktow.
Decyzja o nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektodawcy wymaga przedstawienia przez organ lub
osobe zatwierdzajaca list¢ rankingowa wnioskow pisemnego uzasadnienia, ktdre powinno zosta¢ podane

do publicznej wiadomosci oraz zachowania zasady przejrzystosci procedur.
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Nie jest mozliwa zmiana kolejnosci wnioskow na liScie. Zatwierdzona lista podlega niezwlocznemu
ogloszeniu na stronie internetowej oraz w siedzibie 10K w publicznie dostepnym miejscu. Zatwierdzona
lista zamieszczana jest w siedzibie IOK w publicznie dostepnym miejscu do czasu zawarcia ostatniej

w ramach danego konkursu umowy o dofinansowanie.

Whiosek, ktory otrzymal 60 punktow i wigcej nadal moze nie otrzymac¢ dofinansowania — jezeli suma
wnioskowanych i zaakceptowanych dofinansowan przekroczy wysoko$¢ §rodkoéw przeznaczonych przez
IOK na dany konkurs i dofinansowanie otrzymaja tylko wnioski o wyzszej liczbie punktéw, znajdujace
si¢ na wyzszych pozycjach listy.

W sytuacji, gdy projektodawca, ktorego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymania dofinansowania,
z jakich$ przyczyn zrezygnuje z realizacji projektu (np. wycofa si¢ z podpisania umowy w terminie
wskazanym przez IOK lub nie dostarczy na czas wymaganych dokumentéw, stanowigcych zatgczniki do
umowy o dofinansowanie), wowczas projekty, ktore znajduja si¢ na liScie na dalszych miejscach
i uzyskaty najwiekszg liczbg punktéw, moga zostaé przyjete do realizacji. Wysoko$¢ kwoty ,,zwolnione;j”
przez projektodawce, ktory zrezygnowat z realizacji projektu doliczana jest do kwoty dostepnej jeszcze
do zakontraktowania w ramach konkursu. Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane projektowi z dalszego
miejsca listy rankingowej, jezeli wysoko§¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania jest nie wigksza niz
125% kwoty dostgpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu (po doliczeniu wysokosci
,zwolnionej” kwoty).W tym przypadku IOK podejmuje negocjacje z projektodawca dotyczace

zmniejszenia budzetu projektu lub zakresu dziatan przewidzianych w projekcie.

IOK przekazuje informacje¢ do projektodawcy w terminie 5 dni od dnia uptywu terminu na podpisanie

umowy z poprzednim beneficjentem lub od dnia jego rezygnaciji.

2.4.8 Kazdemu Wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do Instytucji Organizujacej
Konkurs (IOK) o udostepnienie dokumentow zwigzanych z oceng zlozonego przez niego wniosku
o dofinansowanie projektu, w tym kart oceny (formalnej i /lub merytorycznej) bez danych pozwalajgcych
na identyfikacje osob oceniajagcych wniosek. IOK zapewnia sprawne wykonanie woli projektodawcy w

tym zakresie.

2.4.9 Po zatwierdzeniu listy projektow wnioskodawca otrzymuje, za potwierdzeniem odbioru, pismo

informujace o:

— mozliwosci przyjecia projektu do realizacji — pismo informuje wnioskodawce 0 pozytywnym

rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegotowej punktacji®) i mozliwosci przyjecia do

L Tj. liczby punktow przyznanych w kazdej czesci oceny przez kazdego z oceniajacych, w tym ewentualnie przez trzeciego oceniajacego
oraz $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych przez kazdego z oceniajacych, powigkszong o premi¢ punktows przyznang projektowi za
spetnianie kryteriow strategicznych albo $rednig arytmetyczna punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajacego i punktow przyznanych
przez: jednego z dwoch oceniajacych, ktorego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego albo tego z dwoch oceniajacych,
ktory przyznal wnioskowi wigkszg liczbe punktow, powigkszona o premi¢ punktowa przyznang projektowi za spelnianie kryteriow
strategicznych.
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realizacji wraz z proponowang kwotg dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w podanym
terminie (nie krotszym niz 5 dni od daty otrzymania pisma) wymaganych dokumentow

(zalagcznikow);

— mozliwosci podjecia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny merytorycznej
(wraz z podaniem szczegdlowej punktacji), a takze propozycji dokonania zmian merytorycznych
w tresci wniosku lub/i zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty dofinansowania oraz
wysokosci 1 metodologii wyliczania kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem) wraz
z uzasadnieniem. Zmniejszenie wartosci projektu nie moze by¢ jednak wyzsze niz 25%
poczatkowej wartosci projektu. Z kolei zwigkszenie wartosci projektu mozliwe jest
0 maksymalnie 5%, w zwigzku z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych przez
projektodawce zadan i/lub dokonanie przesunie¢ cze$ci budzetu migdzy poszczegdlnymi
zadaniami, jesli uzna, ze takie zmiany pozwola w wigkszym stopniu przyczyni¢ si¢ do osiggnigcia
celow projektu.

lub

—  pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku
srodkow finansowych (wraz z podaniem szczegdtowej punktacji);
— odrzuceniu wniosku — pismo informujace wnioskodawce 0 negatywnym rozpatrzeniu wniosku

wraz z podaniem przyczyny, w tym szczegdlowej punktacji.

Informacja taka jest wysytana do wnioskodawcy po zatwierdzeniu listy rankingowej w terminie 10 dni?
od zakonczenia posiedzenia KOP, podczas ktérego dany wniosek byt oceniany. Aby informacja mogta
dotrze¢ w tym terminie, pisma beda przekazywane réwniez droga faksowa lub poczta elektroniczng na
numery faksow lub adresy poczty elektronicznej podawane we wniosku (dlatego niezwykle wazne jest,
aby wpisane tam dane rzeczywiscie zapewniaty szybkie nawigzanie kontaktu). Za date otrzymania przez
wnioskodawce informacji dotyczacej wynikOw oceny wniosku nalezy uznawacé dat¢ dorgczenia pisma

poczta.

Do pisma, o ktérym mowa powyzej zostanie dolaczony zalacznik w postaci kopii Karty oceny
merytorycznej (bez danych pozwalajacych na identyfikacj¢ 0s6b oceniajacych wniosek).

Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku z jednoczesnym nieprzyjeciem go do dofinansowania
z powodu braku $rodkow finansowych (tj. wyczerpania alokacji danego konkursu), nie stanowi przestanki
do rozpoczecia negocjacji z wnioskodawca, chyba ze kwota ewentualnego dofinansowania stanowi nie

wigcej niz 125% kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.

2 W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 15 dni, o czym niezwlocznie, wraz z podaniem
przyczyny wydluzenia terminu, informuje si¢ wszystkich wnioskodawcéw za posrednictwem strony internetowej IOK.
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2.4.10 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Organizujgca Konkurs zastrzega
sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajacymi si¢ o dofinansowanie
realizacji projektu w celu wprowadzenia niezbednych zmian do projektu. Negocjacje nalezy podjac
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma informujacego o mozliwosci podjgcia negocjacji
1 muszg zosta¢ zakonczone w ciaggu kolejnych 20 dni roboczych od dnia rozpoczgcia negocjacji.

2.4.11 Podstawg zobowigzania beneficjenta (projektodawcy) do realizacji projektu jest umowa
o dofinansowanie projektu, ktorej zalgcznikiem jest wniosek o dofinansowanie projektu ztozony
w konkursie i wybrany do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynikajagcymi z negocjacji podjetych

przez Instytucje Organizujaca Konkurs).

2.4.12 Instytucja Organizujaca Konkurs tworzy rezerwe finansowa w wysokosci 5% wartosci konkursu,

na ktory jest ogloszony nabor z przeznaczeniem na ewentualne odwotania wnioskodawcow. Instytucja
Organizujaca Konkurs realizuje procedure odwolawcza wnioskow, ktére wpltynelty w odpowiedzi na dany
konkurs zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju zmieniong
ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwiqzku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci, Wytycznymi w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniac
procedury odwolawcze ustalone dla programow operacyjnych dla konkursow oglaszanych od dnia
20 grudnia 2008 r. z dnia 11 sierpnia 2009 r. oraz z Zasadami dokonywania wyboru projektéow w ramach
PO KL z dnia 24 sierpnia 2009 r., stanowigcymi czegs¢ Systemu Realizacji PO KL.

2.4.13 IOK tworzy rowniez rezerwe finansowa w_wysokosci 5% wartosci konkursu z przeznaczeniem na

ewentualne negocjacje zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej w tej sprawie.

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.5.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009, Nr 84,
poz. 712);

2.5.2 Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci ( Dz. U. z 2008 nr 216 poz.1370);

2.5.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé

procedury odwolawcze ustalone dla programéw operacyjnych dla konkurséw oglaszanych od dnia
20 grudnia 2008 r. z dnia 11 sierpnia 2009 r.;

2.5.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania

projektow innowacyjnych 1 wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki;

2.5.5 Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
z pozn. zm.)

2.5.6 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkow
zwigzanych z realizacja programéw operacyjnych (Dz. U. z 2007, Nr 175, poz. 1232) zmienione
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Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 lipca 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 114, poz.
954);

2.5.7 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. w zakresie kwalifikowania

wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki;

2.5.8 Program  Operacyjny Kapitat Ludzki zaakceptowany przez Rad¢  Ministrow
w dniu 7 wrze$nia 2007 r. i zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej K (2007) 4547 w dniu 28

wrze$nia 2007 r.;

259 Szczegdélowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
z dnia 1 czerwca 2009 r.;

2.5.10 System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez Instytucje
Zarzadzajacg PO KL w dniu 10 wrzesnia 2007 r. na ktory sktadajg si¢ m.in. nastepujace dokumenty:

- Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 24 sierpnia 2009 r.;

- Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 25 marca 2009 r.;

- Zasady systemu sprawozdawczosci PO KL z grudnia 2008 r.;
- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 r.;

- Zasady raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 r.;

2.5.11 Poradnik Zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn w ramach PO KL;

2.5.12 Podrgcznik przygotowywania wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 kwietnia 2009 r.;

2.5.13 Zakres realizacji projektow partnerskich okreslonych przez Instytucje Zarzadzajaca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 23 kwietnia 2009 r.;

2.5.14 Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach PO KL z dnia 4 lutego 2009 r.;

2.5.15 Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwien publicznych zwigzane z

realizacjg projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE;
2.5.16 Plan Dziatania na 2009 rok dla Priorytetu IX ,,Rozw0j wyksztalcenia i kompetencji w regionach”.

Wszystkie obowigzujace dokumenty dostepne s3 na stronie www.efs.gov.pl, www.mazovia.pl
lub www.mazowia.eu.

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

3.1.1 Beneficjentami projektow Dzialania 9.2 (z zastrzezeniem kryteriow, o ktérych mowa w Rozdziale
IV niniejszej dokumentacji) moga by¢:
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e wszystkie podmioty - z wylaczeniem osob fizycznych (nie dotyczy os6b prowadzacych
dzialalnos¢ gospodarcza lub oSwiatowq na podstawie przepisow odrebnych) , ktore spelniaja

kryteria okreslone w rozdziale IV niniejszej dokumentacji.

3.1.2 O dofinansowanie nie moga ubiega¢ si¢ podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania si¢
0 dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005, Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.), tj. podmioty, ktére w ciggu ostatnich 3 lat dopuscily sie
wykorzystania $rodkoéw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem

wlasciwych procedur lub pobrania ich nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wystepowania o dofinansowanie projektu i jego realizacje przez jednostke
organizacyjng samorzadu terytorialnego nieposiadajacg 0sobowosci prawnej, ktora zawsze dziata
w imieniu 1 na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie stosownego pelnomocnictwa.

W  zwigzku z powyzszym jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego nieposiadajace
osobowosci prawnej, we wniosku o dofinansowanie projektu powinny w punkcie 2.1 ,nazwa
projektodawcy” wpisa¢ jednostke samorzadu terytorialnego (np. gmina, powiat / nazwe jednostki
budzetowej realizujacej projekt, natomiast w punktach 2.2-2.7 powinny poslugiwaé si¢ danymi
jednostki budzetowe;j.

3.2. Wymagania odnosnie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Dziatania 9.2 muszg by¢ skierowane bezposrednio do nastepujacych

grup odbiorcoOw (z zastrzezeniem kryteriow, o ktorych mowa w Rozdziale IV niniejszej dokumentacji):

- uczniow i shuchaczy szkoél i placowek oSwiatowych prowadzacych ksztalcenie zawodowe (z
wylaczeniem stuchaczy szkoét dla dorostych);

- szkot i placowek (instytucje i kadra pedagogiczna) prowadzace ksztalcenie zawodowe (z
wylaczeniem szkol dla dorostych);

- partneréw spoleczno — gospodarczych;

- pracodawcow.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Wnioskujacy o dofinansowanie okres§la dat¢ rozpoczecia 1 zakonczenia realizacji projektu, majac
na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mogg zosta¢
uznane za kwalifikowane. Okre$lajac czas realizacji projektu beneficjent powinien bra¢ pod uwage terminy
proceduralne zwigzane z oceng formalng, merytoryczng projektu oraz ewentualnymi negocjacjami

dotyczacymi budzetu projektu lub jego zakresu merytorycznego.

3.3.2 Jedynie w wyjatkowych przypadkach, gdy okres realizacji projektu zawarty we wniosku o
dofinansowanie projektu na skutek op6znien w ocenie wniosku zaktada rozpoczecie realizacji projektu
przed terminem zawarcia umowy o dofinansowanie IOK moze wyrazi¢ zgod¢ na dostosowanie okresu
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realizacji projektu (w tym rowniez harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu ptatnosci i budzetu
projektu w czgsci dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowy o dofinansowanie.
Zmiana (przesunig¢cie) okresu realizacji projektu moze nastgpi¢ na pisemny wniosek IOK lub na
pisemny wniosek beneficjenta, za zgoda IOK albo w wyniku ustalen z negocjacji ustnych,

potwierdzanych w protokole sporzadzonym z negocjacji.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 000 PLN.

3.4.2 Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacja zgodnie z zasadami
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach PO KL, okreslonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

3.4.3 Do wydatkow, ktore nie moga zostaé uznane za kwalifikowalne naleza:

— podatek od towarow i1 ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow
krajowych, tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz.
535, z pézn. zm.);

— zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;

— zakup sprz¢tu, mebli oraz pojazdow z wyjatkiem wydatkow w ramach cross-financingu;
— odsetki od zadluzenia;

— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

— wydatki poniesione na $rodki trwale, ktore byty wspotfinansowane ze srodkow krajowych lub

wspolnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu;

— koszty kar i grzywien, a takze koszty procesow sadowych (z wyjatkiem wydatkow zwigzanych
z odzyskiwaniem kwot nienaleznic wyplaconych po akceptacji Instytucji Zarzadzajacej) oraz

koszty realizacji ewentualnych postanowien wydanych przez sad;

— wydatki zwigzane z umowg leasingu, a w szczeg6lnosci: podatek, marza finansujacego, odsetki

od refinansowania kosztow, koszty ogdlne, oplaty ubezpieczeniowe;
— wydatki zwigzane z wypetlieniem wniosku o dofinansowanie projektu;

— wplaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008
r., nr 14, poz. 92 z pdézn. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
w ramach wynagrodzenia personelu projektu;
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— niekwalifikowalne w ramach projektu sa wydatki poniesione ze srodkéw publicznych w ramach
wkladu wlasnego przekraczajace 15% poniesionych 1 zatwierdzonych wydatkow
kwalifikowalnych sfinansowanych ze srodkéw publicznych.

3.4.4 Szczegdlowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji budzetu projektu, zasad stosowania cross-financingu sg zawarte w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dostepnych na stronie internetowej: Www.mazowia.eu,

www.mazovia.pl, oraz www.efs.gov.pl.

3.4.5 Beneficjent realizujacy projekt w ramach PO Kapital Ludzki ponosi wydatki zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, w szczegdlnosci wszystkie
wydatki ponoszone w projektach sg konkurencyjne 1 efektywne.

3.4.6 W przypadku realizacji zamowien przekraczajacych wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty

14 tys. euro netto wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, w celu

zapewnienia realizacji ww. zasad, beneficjent stosuje si¢ do nastepujacych reguk:

a. beneficjent zobowigzuje si¢ do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoOwienia;
rownoczesnie beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej
(o ile posiada takg strong¢) oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego; zapytanie
ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci opis przedmiotu zamoOwienia, Kryteria oceny oferty
oraz termin skladania ofert;

b. w przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, beneficjent otrzyma tylko jedng oferte, uznaje si¢ zasad¢ konkurencyjnosci za
spetniong;

C. beneficjent wybiera najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny, wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktorego zalaczane sa
zebrane oferty;

d. wszelkie czynno$ci zwigzane z realizacja zamowienia beneficjent dokonuje w formie pisemnej, przy
czym dla udokumentowania czynnos$ci innych niz zawarcie umowy 1 sporzadzenie protokotu
z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks;

e. w przypadku, gdy beneficjent stwierdzi, Ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow,
moze zosta¢ wezwany - na wniosek Instytucji Wdrazajacej lub Posredniczacej lub organdéw
kontrolnych - do przedstawienia uzasadnienia wskazujacego na obiektywne przestanki
potwierdzajace jego stwierdzenie;
jednoczesnie:

e zamowienie to odptatna umowa zawierana pomiedzy zamawiajacym (beneficjentem/partnerem),

a wykonawca, ktérej przedmiotem sg danego rodzaju ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

22


http://www.mazowia.eu/
http://www.mazovia.pl/
http://www.mazowia.eu/data/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/FPU65STO/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/X3TOK8HI/www.efs.gov.pl

e warto$¢ zamdwienia, o ktérym mowa ustalana jest zgodnie ze srednim kursem zlotego w stosunku
do euro, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn, zm.)

3.4.7. Zasad, o ktérych mowa w pkt 3.4.6 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oséb lub ustug rozliczanych
w ramach kosztow personelu w projekcie.

3.4.8 Zasad, o ktorych mowa w pkt 3.4.6 nie stosuje si¢ w odniesieniu do beneficjentow 1 partnerow
projektu, ktorzy sa zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm).

3.4.9 W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, zasady o ktorych mowa w pkt 3.4.6 odnoszg si¢
roOwniez do partneréw projektu, w stosunku do ktérych nie stosuje si¢ wytaczenia, o ktorym mowa
w pkt. 3.4.8.

3.4.10 W przypadku ponoszenia wydatkow niezgodnie z powyzszymi zasadami, instytucja bedgca
strong umowy o dofinansowanie moze uzna¢ czg$¢ lub calos¢ wydatkow za niekwalifikowane,

w zaleznosci od uchybien dokonanych przez beneficjenta.

3.4.11 Zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 25 marca 2009
r. beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodow (tj. wpltywu srodkow finansowych
w ramach projektu pochodzacych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, optat wpisowych lub innych
roOwnowaznych opfat nie bedacych wkladem wlasnym w projekcie), ktére powstang w zwigzku

i w okresie realizacji projektu PO KL.
W ramach projektow PO KL mogg wystgpowac przychody zwigzane z:

— szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zajeciami praktycznymi, praktykami, stazami —
oplaty wpisowe lub rownowazne optaty, sprzedaz dobr i ushug wytworzonych w ramach

wymienionych zaje¢, o ile nie stanowig wplaty beneficjenta na poczet wkladu prywatnego;
— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprzetu i wyposazenia — wynajem, oplaty za
korzystanie ze sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzetu.
Przych6éd stanowig rowniez kary umowne z tytulu nieprawidlowej realizacji umowy zawartej

z wykonawcg lub innej umowy zwigzanej z realizacja projektu (np. umowy z uczestnikami projektu)

w przypadku gdy sa zwracane na rachunek beneficjenta®.

Przych6d  projektu  powinien = by¢  obliczany  na  podstawie = warto$ci  sprzedazy

dobr 1 ustug (z zastrzezeniem zbycia aktywow nabytych lub wytworzonych w ramach projektu) oraz

¥ W przypadku potracenia przy zaptacie wynagrodzenia dla wykonawcy (lub innej stronie umowy) kwoty kary umownej,
kwalifikowalna moze by¢ wylacznie kwota wynagrodzenia zaptacona wykonawcy. W takim przypadku kara umowna nie jest
wykazywana jako przychod we wniosku o ptatno$¢ i nie podlega zwrotowi a we wniosku o ptatnos¢ rozliczana jest jako
kwalifikowalna wytacznie kwota zaptacona wykonawcy.
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warto$ci wniesionych opfat wpisowych Iub réwnowaznych optat odniesionych proporcjonalnie do

stopnia w jakim realizowany projekt przyczynit si¢ do ich osiaggnigcia.

Stopien W jakim realizacja projektu przyczynita si¢ do osiggnigcia przychodu powinien by¢ okreslany
na podstawie udzialu kwoty dofinansowania w wartos$ci projektu. W przypadku gdy przychdd zwigzany
z projektem osiggniety zostat przy wspohludziale kosztow ponoszonych poza projektem mozliwe jest
okreslenie ww. stopnia na podstawie udzialu kwoty dofinansowania w kosztach ogoétem zwigzanych

z osiggnigciem wymienionego przychodu.

Przychod podlega zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania
Program6éw Unijnych rachunek bankowy, przy czym zwrot dokonywany jest w calosci lub
proporcjonalnie w zaleznos$ci od tego, w jakim stopniu do osiggnigcia przychodu przyczynit si¢ projekt.
Zwrot uzyskanego przychodu dokonywany jest pod koniec roku budzetowego (wraz ze zwrotem

niewykorzystanej dotacji).

Beneficjent zobowigzany jest poinformowa¢ MJWPU do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie
otrzymanej dotacji rozwojowej, ktora nie zostanie wydatkowana do konca roku. Kwota niewydatkowana

podlega zwrotowi przez beneficjenta do dnia 31 grudnia tego roku na rachunek wskazany przez MJWPU.

3.5. Wymagane rezultaty

3.5.1 Ubiegajacy sie o dofinansowanie realizacji projektu zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku
0 dofinansowanie projektu przewidywane twarde 1 migkkie rezultaty realizacji projektu.

3.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktore osiggane sg dzigki uczestnictwu
w projekcie, takie jak: liczba osob, ktdore uczestniczyly w szkoleniu, liczba 0sob, ktore uzyskaty okreslone

kwalifikacje, liczba 0sob, ktore znalazty prace i/lub state miejsce zamieszkania.

W przypadku projektéow realizowanych w ramach Dziatania 9.2 PO Kapitat Ludzki jako przyktadowe
twarde rezultaty mozna wymieni¢: liczbe absolwentéw szkét ponadgimnazjalnych, ktérzy podjeli
ksztalcenie zawodowe; liczbe szkdt zawodowych wyposazonych w nowoczesne materiaty metodyczne;
liczbe szkot 1 placowek ksztalcenia zawodowego, ktore nawigzaly wspolprace z przedsigbiorcami; liczbe

zwigkszonych kierunkow ksztalcenia zawodowego itp.

W przypadku projektow realizowanych w ramach Dziatania 9.2 PO Kapitat Ludzki jako przyktadowe
migkkie rezultaty mozna wymieni¢: poprawe jakosci ksztalcenia zawodowego; zrozumienie potrzeby
istnienia doradztwa zawodowego; wzrost zainteresowania mtodziezy ksztatlceniem zawodowym; nabycie
umiejetnosci dostosowania ofert ksztalcenia do potrzeb rynku pracy, szczeg6lnie w wymiarze lokalnym i

regionalnym itp.
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3.5.3 W ramach przedmiotowego konkursu obowigzujaca wersja Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych
jest wersja 4.3. Zaleca si¢, aby wnioskodawcy przy wypetnianiu wniosku o dofinansowanie projektu
korzystali z Instrukcji przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, stanowiacej
zatacznik nr 5.2 do niniejszej dokumentacji. W pkt. 3.4 wniosku nalezy opisa¢ rezultaty (w podziale na
mickkie 1 twarde) oraz produkty, ktore zostang osiggnigte w wyniku planowanych dziatan w ramach

projektu.

Nalezy przy tym wykaza¢, w jaki sposob zaktadane rezultaty i produkty wptyng na realizacj¢ zalozonego
celu/celow projektu. Dla tak wyznaczonych rezultatow i produktow nalezy okresli¢ ponadto wskazniki

rezultatu oraz wskazniki produktu.

3.6. Wymagania dotyczgce partnerstwa

3.6.1 Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie. W przypadku projektéw skladanych w ramach
PO KL nie ma ograniczen co do typow podmiotéw, z ktorymi mozna wspolpracowac przy realizacji
projektu. Projekt realizowany w partnerstwie wymaga okreslenia zaleznosci mi¢gdzy podmiotami poprzez
zawarcie umowy partnerskiej. Za realizacje projektu odpowiedzialny jest beneficjent, ktorego
podstawowe zobowigzania, takie jak np. rozliczanie projektu, obowiazki w zakresie sprawozdawczosci,

kontroli czy audytu, nie moga by¢ realizowane przez partnera.

3.6.2 Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityKi
rozwoju partnerzy w projekcie to: ,,podmioty wnoszqce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,

techniczne lub finansowe, realizujgce wspolnie projekt”.

Niezaleznie od podzialu zadan iobowigzkow w ramach partnerstwa, odpowiedzialno$¢ za prawidlowsa
realizacj¢ projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy o dofinansowanie.

Na etapie skladania wniosku beneficjent musi przedstawi¢ sytuacje finansowg partnera (patrz rozdziat
3.10 Dokumentacji). Wymagane jest rOwniez, aby beneficjenta i jego partnerow wigzata umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie okreslajaca reguly partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacznie
wskazujaca wiodaca role jednego podmiotu, reprezentujgcego partnerstwo, odpowiedzialnego za catos¢
projektu i jego rozliczanie wobec Instytucji Organizujacej Konkurs. Nie jest jednak wymagane
przediozenie przez wnioskodawce, na etapie skladania wniosku o dofinansowanie, przedmiotowej
umowy. Whioskodawca moze zostaé poproszony o jej przedstawienie na etapie negocjacji. Umowe
partnerska nalezy jednak zalaczy¢ wraz z innymi dokumentami wymaganymi na etapie podpisywania

umowy o dofinansowanie projektu.
Umowa powinna zawiera¢ co najmniej:

- cel partnerstwa;
- odpowiedzialno$¢ lidera/beneficjenta projektu oraz partnerow wobec 0sob trzecich za zobowigzania

partnerstwa,;
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- zadania i obowiazki partnerow w zwigzku z realizacja projektu, wynikajace z zawartej przez
beneficjenta z wlasciwa instytucja umowy o dofinansowanie projektu;

- plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikow partnerstwa oraz zasady zarzadzania
finansowego, w tym przeptywoéw finansowych i rozliczania $rodkow (w szczegdlnosci sposobu
przekazywania przez beneficjenta srodkow finansowych na pokrycie niezbednych kosztow realizacji
zadan w ramach projektu ponoszonych przez partneréw), zgodnie z zapisami rozdziatu VII dokumentu
Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarigdzajgcq POKL z dnia
23 kwietnia 2009 .

- zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie;

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspdlnego zarzadzania);

- pelnomocnictwo, lub upowaznienie do reprezentowania partnerow przez beneficjenta;

- sposob wewngtrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

Minimalny zakres umowy partnerskiej stanowi zatacznik nr 1 do dokumentu ,, Zakres realizacji projektow

partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajgcq Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
z dnia 23 kwietnia 2009 r.”

3.6.3 Zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju art. 28 a ust.
4 pkt 1-3 w przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie umowy partnerskiej, podmiot
o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,
ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finansOw publicznych
z zachowaniem zasady przejrzystosci i1 rownego traktowania podmiotow, w szczegdlnosci jest

zobowigzany do:

1) ogloszenia otwartego naboru partnerow w dzienniku ogdlnopolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogloszeniu powinien by¢ wskazany termin co najmniej
21 dni na zgloszenie partnerow;

2) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodno$ci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wkladu potencjalnego partnera w realizacje¢ celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze, wspolprace z beneficjentem
w trakcie przygotowania projektu;

3) podania do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz zakresu
zadan partnerow.

W zakresie wynikajacym z pkt 3.6.3 ppkt 1 oraz zgodnie z ,, Zakresem realizacji projektow partnerskich
okreslonym  przez  Instytucje  Zarzqdzajgcq  Programu  Operacyjnego  Kapital  Ludzki
z dnia 23 kwietnia 2009 r.” ogloszenie otwartego naboru partnerow powinno okresla¢ cel i zakres
tematyczny partnerstwa oraz oczekiwania wobec ewentualnych partnerow tj. propozycje dziatan partnera,

doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze, proponowany wkiad partnera w realizacje

celu partnerstwa. Cel partnerstwa powinien zosta¢ w ogloszeniu przedstawiony w sposob konkretny, aby
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zapewni¢ dost¢p potencjalnym partnerom. W ogloszeniu, moze roéwniez pojawi¢ si¢ informacja
0 maksymalnej liczbie partnerow, ktorych planuje wybra¢ instytucja oglaszajaca nabdr partnerow.
Ogloszenie ma charakter informacyjny, celem umozliwienia zgloszenia si¢ ewentualnych partnerdw, oraz

wskazuje przestanki wyboru partneréw.

Po uptywie 21 dni, instytucja oglaszajaca nabdr partnerow, dokonuje oceny przestanych zgloszen
wybierajac te, ktore spehniaja kryteria, nastepnie prowadzi negocjacje ze wszystkimi podmiotami, ktérych
oferty spehiaja kryteria w celu doprecyzowania celu partnerstwa, dookreslenia zadan i ich podziatu
pomigdzy partnerami, sposobu zarzadzania partnerstwa oraz innych kwestii niezbednych do podpisania
umowy partnerstwa, a nast¢pnie podpisania umowy partnerstwa ze wszystkimi instytucjami, ktoére
zgadzaja si¢ na wspolnie ustalone warunki.

W zakresie wynikajagcym z pkt 3.6.3 ppkt 2 zgodnie z ,, Zakresem realizacji projektow partnerskich
okreslonym przez Instytucje Zarzqdzajgcq Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia
23 kwietnia 2009 r.” oraz z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
kryteriami wyboru partneréw sa:

- zgodno$¢ dziatania potencjalnego partnera z celami partnerstwa;

- oferowany wktad potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa;

- doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze (wykazanie realizacji projektow
o roznych zrédlach finansowania, lecz realizowanych w obszarze, ktorego dotyczy projekt partnerski);

- wspOtpraca w trakcie przygotowania projektu.

W odpowiedzi na ogloszenie potencjalny partner deklaruje gotowos$¢ uczestnictwa w przygotowaniu
projektu partnerskiego. Na etapie przygotowania projektu, partnerzy mogg wypowiedzie¢ umowe
partnerska jednemu (lub wigcej) z partnerow, ktory nie wywigzuje si¢ z obowigzku uczestniczenia
w przygotowaniu projektu. W przypadku wypowiedzenia umowy partnerskiej z partnerem
(lub partnerami) na etapie tworzenia projektu, mozliwe jest ogloszenie naboru na wybor partnera w
miejsce partnera, ktoremu wypowiedziano umowe.

W zakresie wynikajacym z pkt 3.6.3 ppkt 2 zgodnie z ,, Zakresem realizacji projektow partnerskich
okreslonym przez Instytucje Zarzgdzajgcq Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia
23 kwietnia 2009 r.” po wyborze partnera, podaje si¢ do publicznej wiadomosci (poprzez biuletyn
informacji publicznej) o stronach umowy partnerskiej, oraz o zakresie zadan partneréw. Ponadto ze
sposobu wyboru partnera powinna zosta¢ przygotowana odrebna pisemna informacja dokumentujaca
sposOb wyboru partnera, ktéra stanowi informacj¢ jawna — do wgladu przez zainteresowane strony

(w tym IP/IW).

3.7. Wymagania dotyczgce innowacyjnosci i wspoéipracy ponadnarodowej

3.7.1 W ramach przedmiotowego konkursu dla Dziatania 9.2 w 2009 roku nie przewiduje si¢ mozliwosci
realizacji projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra
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Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych
1 wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Dzialania 9.2 przewiduje si¢ mozliwo$¢ wprowadzania
przez beneficjenta zmian do wniosku o dofinansowanie projektu, polegajacych na rozszerzeniu zakresu
projektu o komponent ponadnarodowy zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspdlpracy ponadnarodowe;j
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Projektodawca na etapie skladania wniosku
0 dofinansowanie projektu nie przewiduje realizacji komponentu ponadnarodowego badz jedynie
wskazuje na mozliwo$¢ nawigzania wspolpracy w trakcie realizacji projektu, okreslajac jej obszar, cele,
planowany termin nawigzania oraz szacunkowy budzet wspotpracy ponadnarodowej. W tym przypadku
beneficjent juz w trakcie realizacji projektu zglasza do Instytucji Organizujacej Konkurs zamiar
nawigzania wspOlpracy ponadnarodowej zgodnie z procedurg obowiazujaca przy wprowadzaniu zmian do
projektu. Beneficjent jest zobowigzany, zglaszajac do Instytucji Organizujacej Konkurs zamiar
rozszerzenia projektu o wspotprace ponadnarodows, przedstawi¢ pisemne uzasadnienie nawigzania
wspolpracy ponadnarodowej, okreslajac jej obszar, cele 1 spodziewane rezultaty, planowany budzet oraz
list intencyjny potencjalnego partnera ponadnarodowego. Beneficjent moze zwigkszy¢ budzet projektu
maksymalnie o 30% jego calkowitej wartosci (wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu w
ramach PO KL). Rozszerzenie zakresu projektu, w tym zwigkszenie kwoty dofinansowania, podlega
negocjacjom z wlasciwg Instytucja Organizujacag Konkurs.

Instytucja Organizujaca Konkurs, przy ocenie konieczno$ci wprowadzenia zmian w projekcie, moze
skorzysta¢ ze wsparcia ekspertow wylonionych na zasadach i w trybie okre§lonym w Systemie Realizacji
PO KL. Instytucja Organizujaca Konkurs akceptuje zmiany w projekcie pod warunkiem wykazania przez
beneficjenta wartosci dodanej wspdtpracy ponadnarodowej oraz pod warunkiem dostepnosci srodkow

przeznaczonych na wspdiprace ponadnarodows.

3.8. Wymagania odnosnie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wzo6r formularza wniosku o dofinansowanie stanowi zalacznik nr 5.1 do niniejszej dokumentacji.

Instrukcja dotyczaca wypelnienia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zawarta jest
w zalaczniku nr 5.2 do niniejszej dokumentacji.

3.8.2 Whniosek powinien zosta¢ przygotowany za pomocg aplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych
w wersji 4.3. Dostgp do tej aplikacji mozna uzyska¢ za posrednictwem stron internetowych
WWW.mazowia.eu oraz www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

Whioskodawca powinien $ci§le stosowaé si¢ do zapisow formularza wyzej wymienionego Generatora

Whiosku Aplikacyjnego i zataczonej do niego instrukcji.

W przypadku, gdy w trakcie procesu oceny wniosku o dofinansowanie projektu nastgpita zmiana wersji
Generatora Wnioskow Aplikacyjnych, korekty wniosku nalezy sktada¢ w wersji GWA, ktora
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obowigzywata w trakcie trwania konkursu (w ktorej wypeliono pierwotng wersj¢ wniosku), 0 ile jest
ona nadal dostgpna.

3.9. Wymagania zwigzane z realizacjg projektu

3.9.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w przypadku wylonienia jego projektu do dofinansowania,
podpisuje z Instytucja Organizujacag Konkurs umowe o dofinansowanie projektu, ktorej wzor stanowi
zalgcznik nr 5.5 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie
przekracza 10 000 000 PLN, zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy
0 dofinansowanie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z wypeliong deklaracjg wystawcy
weksla in blanco. Zabezpieczenie realizacji umowy w formie weksla in blanco zostalo przewidziane
w § 10 ust. 2 rozporzadzenia z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie wydatkow zwigzanych z realizacja
programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232 z p6zn. zm.) zmienionego Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 lipca 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 114, poz. 954). Powotany
zapis stanowi, ze w przypadku, gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowa w formie zaliczki w kwocie
nie przekraczajacej 10 min zt, wyptacenie srodkow poprzedza ustanowienie zabezpieczenia w formie
weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Instytucja Zarzadzajagca PO KL zaleca zamieszczenie w tresci weksla zapisu typu: ,, W dniu....
zaplace za ten weksel...( nazwa Instytucji) lecz nie na jej zlecenie sume¢...” przy czym zwrot ,, nie na
zlecenie” mozna zastgpi¢ zwrotami: ,,bez protestu”, ,bez indosu”, ,,zakazuje si¢ puszczania w obieg”.
Nastepstwem ww. zapisu w tresci weksla bedzie zakaz indosowania weksla. Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programéw Unijnych jest w posiadaniu wzoru weksla i deklaracji wekslowej, ktore sa
podpisywane z beneficjentem i ktore spelniajg wszystkie wymogi formalne dla zawarcia poprawnej
prawnie czynnosci z beneficjentem.

W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania przekracza 10 000 000 PLN, warunkiem wyptaty dotacji
rozwojowej w formie zaliczki jest ustanowienie zabezpieczenia, w wysokosci co najmniej rOwnowartosci

najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie, w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

e pienigdzu;

e porgczen bankowych lub porgczen spoldzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym
ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,;

e gwarancji bankowych;

e gwarancji ubezpieczeniowych;

e poreczen udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 oraz z 2008 r. Nr 116, poz.730 i 732 i Nr 227, poz. 1505);

e weksli z porgczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowey;
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e zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego;

e zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia,
zastaw ustanawiany jest wraz z cesja praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem
zastawu;

e przewlaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

e hipoteki wraz z cesja praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki;

e porgczenia wedhug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od beneficjenta (projektodawcy) w przypadku projektow,
w ktorych kwota dofinansowania przekracza 10 000 000 PLN, dokona Instytucja Organizujaca Konkurs
w uzgodnieniu z beneficjentem (projektodawca). Preferowana formg zabezpieczenia projektu jest
gwarancja bankowa lub gwarancja ubezpieczeniowa.

Beneficjenci bedacy jednostkami sektora finansow publicznych, fundacjami, ktorych jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 209 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych) nie wnosza zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
z umowy o dofinansowanie.

Zgodnie z § 10 ust. 3a rozporzadzenia z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie wydatkow zwigzanych
z realizacjg programow operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232 z pdzn. zm.) zmienionego
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 lipca 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 114, poz.
954) w przypadku podpisania przez jednego beneficjenta z dang instytucja kilku umoéw o dofinansowanie
w ramach programu  operacyjnego wspoOtinansowanego ze S$rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanych rownolegle, jezeli faczna warto$¢ udzielonego dofinansowania wynikajaca z

tych umow:

1) nie przekracza 10 000 000 PLN — zabezpieczenie kazdej z tych uméw ustanawiane jest w formie
weksla in blanco wraz z wypelniong deklaracja wystawcy weksla in blanco, okreslonej
w ust. 2 przedmiotowego rozporzadzenia;

2) przekracza 10 000 000 PLN — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu, o ktorym mowa w ust. 3 przedmiotowego rozporzadzenia, 0oraz
kazdej kolejnej umowy przy spelieniu warunkow, o ktérych mowa w ust. 3, ustanawiane jest na
zasadach okre$lonych w ust. 3, tj. w formach okreslonych w pkt 3.9.2 niniejszej dokumentacji.

3.9.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan, wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu, bedzie ustanowione nastepujaco:

e dla projektow realizowanych dtuzej niz rok dopuszcza si¢, aby maksymalna kwota, na jaka opiewa
zabezpieczenie nie byla wyzsza niz warto$¢ dofinansowania na ten rok realizacji projektu, w ktorym

warto$¢ dofinansowania jest najwyzsza,

30



e dla projektéw, ktorych okres realizacji nie przekracza jednego roku, dopuszcza si¢, aby minimalna
kwota, na jaka opiewa zabezpieczenie nie byla nizsza niz 150 % S$redniej wysokoSci transzy
w ramach projektu.

3.9.4 Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej projektu.

3.9.5 Beneficjent jest zobowigzany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655) w zakresie, w jakim ustawa stosuje si¢ do
wnioskodawcy oraz respektowania zasady konkurencyjnosci, opisanej w pkt. 3.4.6 niniejsze]
dokumentacji.

3.9.6 W przypadku, gdy beneficjent (projektodawca) =zaklada zlecenie pewnych ustug
w ramach projektu, musi zawrze¢ odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
W przeciwnym wypadku wydatki poniesione przez wykonawce na realizacje zleconych ustug moga
zosta¢ uznane za niekwalifikowane na etapie rozliczenia Projektu.

3.9.7 Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowigzuje si¢
realizowa¢ projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie System Realizacji PO KL

dostepnym na stronie internetowej: WWw.mazowia.eu, www.mazovia.pl, www.efs.gov.pl.

3.9.8 W celu skuteczniejszej weryfikacji Wniosku beneficjenta o platnos¢ a tym samym

zminimalizowania ryzyka popehlienia bledow beneficjent powinien uwzgledni¢ zapis precyzujacy

Instrukcje wypetniania Wniosku o ptatnosc:

e wyciagi z rachunku bankowego - pozycje widniejace na wyciggu bankowym powinny by¢ opatrzone
numerem odpowiadajagcym liczbie porzadkowej wydatku ujetego w Zalaczniku 1 do Wniosku
o pfatnos¢;
Beneficjent, mimo braku obowigzku zalaczania do wniosku o ptatnos¢ kserokopii dokumentow,
potwierdzajacych poniesienie wydatkow zobowigzany jest do ich archiwizowania i udost¢pniania
w trakcie kontroli na miejscu, jak rowniez na wezwanie MJWPU. Wszystkie dokumenty ksiegowe
(oryginaty) musza by¢ prawidlowo opisane. Opis musi zawierac:

e numer umowy o dofinansowanie projektu;

e nazwe¢ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego
wydatek jest ponoszony;

e kwote kwalifikowang lub w przypadku, gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan - kilka kwot do
kazdego zadania;

e formg platnosci wraz z data jej dokonania;

e informacjg, ze projekt jest wspotfinansowany z EFS;

e kazdy dokument powinien zawiera¢ informacj¢ o poprawno$ci merytorycznej i formalno-
rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy:
- zamOwienia publicznego — rowniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz.1655), lub
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- nabycia towaru/ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci — rdéwniez odniesienie

do zastosowania ww. trybu.

3.10 Wymagane zatgczniki

3.10.1 Na etapie skladania wniosku o dofinansowanie projektu Lider projektu oraz ewentualny

Partner, sa zobowigzani do zlozenia nastepujacych dokumentéw okreslajacych sytuacje finansowa:
I.  dla wnioskodawcow prowadzacych dziatalno$¢ powyzej jednego roku:

a) sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskow i strat (w przypadku beneficjentow
sporzadzajacych powyzsze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci) za ostatni
zamkniety rok obrotowy lub

b) zbiorcze zestawienie przychodéw i rozchodéw za ostatni zamknigty rok obrotowy —
w przypadku podmiotéw, ktore prowadza ewidencje¢ w formie ksiegi przychodow

1rozchodow;

ii. dla podmiotéw prowadzacych dzialalno$¢ ponizej jednego roku, ktore nie zamykalty dotychczas
roku obrotowego:

a) bilans otwarcia oraz wyciag z rachunku bankowego (lub w miejsce wyciagu bankowego inny
dokument np. zaswiadczenie z banku dotyczace historii rachunku bankowego) za ostatnie

3 miesigce poprzedzajace miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,

b) w przypadku pomiotéw nie posiadajgcych obowigzku sporzadzania sprawozdania finansowego
—zestawienie przychodow i rozchodéw za okres ostatnich 3 miesiecy poprzedzajacych miesigc

zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

iii. w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie — dokumenty potwierdzajgce sytuacje

finansowgq partnera.

Powyzsze zataczniki nalezy ztozy¢ w dwdch egzemplarzach, po jednym do oryginatu i do kopii wniosku
(oryginat oraz kserokopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem albo kserokopie poswiadczone za

zgodnos$¢ z oryginalem).

W przypadku projektow, ktore maja by¢ realizowane w partnerstwie krajowym w czeSci
V wniosku o dofinansowanie projektu wymagane jest ponadto podpisanie o§wiadczenia przez

wszystkich partneréw projektu.

W przypadku gdy Liderem lub Partnerem projektu jest jednostka sektora finanséw publicznych
nie sa wymagane dokumenty okreslajace sytuacj¢ finansowa, niezb¢dna jest natomiast
kontrasygnata skarbnika/glownego ksiegowego w cze¢sci V wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

3.10.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu, Instytucja Organizujaca Konkurs
bedzie wymaga¢ w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie od daty otrzymania przez beneficjenta

informacji o mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu) od ubiegajacego sie
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o dofinansowanie, nastepujacych dokumentéw niezbednych do podpisania umowy (w przypadku kopii

dokumentow kopie pos§wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem):

a) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego, innego wlasciwego rejestru (ew. ewidencja dziatalnosci
gospodarczej) lub inny dokument potwierdzajacy forme i charakter prowadzonej dzialalnosci wraz
z danymi 0s6b upowaznionych do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu projektodawcy z okresu
nie dluzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku;

b) zaswiadczenie o niezaleganiu z oplaceniem skfadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne lub innych
optat (nie dotyczy jst);

C) zaswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow (nie dotyczy jst);

d) oswiadczenie beneficjenta o kwalifikowalnosci VAT;

e) pelnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego si¢ o dofinansowanie (zalgcznik wymagany, gdy
wniosek jest podpisany przez osobg/osoby nieposiadajace statutowych uprawnien do reprezentowania
Whioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisywania wniosku sg co
najmniej dwie osoby);

f) harmonogram pftatnosci (stanowigcy zalgcznik do umowy o dofinansowanie projektu i dokumentacji
konkursowej);

g) dokument potwierdzajgcy spelieniec wymagan w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego;

h) oswiadczenie o nie korzystaniu z pomocy pochodzacej z innych programoéw operacyjnych w odniesieniu
do tych samych wydatkow kwalifikowanych zwigzanym z danym projektem;

i) oswiadczenie beneficjenta o zalozeniu wyodrgbnionego rachunku bankowego zawierajgcego: nazwe
wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego;

J) oswiadczenie beneficjenta 0 zlozeniu, po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, CV osob
odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkolen/doradztwo w projektach, posiadajacych wyksztatcenie
i doswiadczenie zawodowe;

k) CV  o0s6b odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem (kierownikow/koordynatoréw) wraz
z o$wiadczeniem o realizacji przez ww. osoby maksymalnie dwoch projektow wspoHinansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci;

I) w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie — nalezy zalaczyé umowe partnerska
okreslajacag m.in. strony partnerstwa, jego cel, charakter i relacje finansowe migdzy partnerami oraz
dokumenty potwierdzajace sytuacj¢ finansowa partnera;

m) uchwate wiasciwego organu samorzadu terytorialnego lub innego wilasciwego dokumentu organu,
ktory dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o finansach publicznych),
zatwierdzajacego projekt lub wudzielajacego pelmomocnictwa do zatwierdzania projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w przypadku gdy o dofinansowanie

bedzie ubiegala si¢ JST badZ jednostka organizacyjna JST.
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Niezlozenie wymaganych dokumentéw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje

z ubiegania si¢ o dofinansowanie.

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektoéw bedzie prowadzona na podstawie

nastepujacych kryteriow wyboru projektow i metodologii ich zastosowania.

4.1 Ogoélne kryteria formalne

4.1.1 Obowigzek speliania ogdlnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej, dokonywanej

zgodnie z kartg oceny formalnej (stanowigcg zatgcznik nr 5.3 do Dokumentacji Konkursowej). Dotycza

one zagadnien zwigzanych ze spelnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypelnieniem wniosku

zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla PO KL zasadami.

Stosowane beda nastepujace kryteria formalne:

wniosek ztozono w terminie wskazanym przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow
Unijnych (MJWPU),

wniosek zlozono w Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programow Unijnych (MJWPU) lub
w Oddziale Zamiejscowym MJWPU,

wniosek wypeliono w jezyku polskim,

wniosek jest kompletny i1 zostat sporzadzony i zlozony zgodnie z obowigzujaca instrukcja
wypetienia wniosku o dofinansowanie 1 wtasciwg dokumentacja konkursowa,

wraz z wnioskiem ztozono wymagany kompletny zalgcznik lub zalgczniki (zgodnie z Systemem
Realizacji PO KL),

dziatania przewidziane w projekcie nie sg wspoHinansowane z innych wspdlnotowych

instrumentow finansowych,
okres realizacji projektow jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL,

whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie (na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych - Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn.
zm.),

whniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wplynat w odpowiedzi na ogloszenie o konkursie).

Lista wymogéw formalnych, ktorych niespelnienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny

formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ze wzgledu na niespelnienie

kryterium: wniosek jest kompletny i zostat sporzqdzony i ztozony zgodnie z obowiqzujgcq instrukcjg

wypetniania wniosku o dofinansowanie i wlasciwg dokumentacjq konkursowg.
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1. Brak w czgéci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci oraz
czytelnego podpisu osoby upowaznionej;

2. Podpisanie wniosku w cze$ci V przez inng osobg (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6
whniosku;

3. Brak kontrasygnaty skarbnika/gldwnego ksiegowego w czeSci V wniosku — wylacznie
w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych;

4. Niezlozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo

2 oryginaly) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);

5. Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganych zatgcznikdéw (oryginat + kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji
konkursowej albo 2 kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem
okreslonym w dokumentacji konkursowe;j):

a) dokumentu potwierdzajacego sytuacje finansowg wnioskodawcy (oraz partnerow projektu
— w przypadku projektu partnerskiego) (nie dotyczy jednostek sektora finansow
publicznych; wymogi w zakresie rodzaju dokumentéw s3a okreslone w dokumentacji
konkursowej);

b) listu intencyjnego w sprawie partnerstwa ponadnarodowego — wylacznie w przypadku

projektow dotyczacych wspolpracy ponadnarodowe;.
6. Niedajaca si¢ odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

7. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub r6zne sumy kontrolne na
stronach wersji papierowej;

8. Typ nosnika danych, na ktéorym zapisano wersje elektroniczng, jest niezgodny z wymaganiami

okreslonymi w dokumentacji konkursowej;

9. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu wniosku.

4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma postac ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia —spetnia”.

Niespelienie ktéregokolwiek z wymienionych kryteriow formalnych skutkuje koniecznos$cia
uzupetienia i/lub skorygowania wniosku 1/lub ztozonych wraz z nim zalagcznikéw. Wnioskodawca

zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci jednorazowego uzupehienia i/lub skorygowania

wniosku 1/lub zlozonych wraz z nim zalacznikoéw w zakresie wskazanym w piSmie informujacym,
w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma. Nieuzupetnienie wszystkich wskazanych
uchybien lub uzupetienie ich po terminie skutkuje odrzuceniem wniosku jako niespetniajacego ogolnych
kryteriow formalnych, o czym informuje si¢ Wnioskodawcg w terminie 5 dni roboczych od rozpatrzenia
wniosku (tj. zlozenia przez przelozonego podpisu na Karcie Oceny Formalnej) wraz z podaniem

przyczyny odrzucenia, a takze o mozliwosci ztoZenia protestu.
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4.2 Szczegolowe kryteria dostepu

4.2.1 Szczegotowe kryteria dostepu sg obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow 1 podlegaja
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Niespelienie ktoregokolwiek ze szczegdlowych
kryteriow dostgpu skutkuje koniecznoscia uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonych wraz
z nim zalacznikdw. Wnioskodawca zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci jednorazowego
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub zlozonych wraz z nim zalacznikbw w zakresie
wskazanym w piSmie informujgcym, w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma.
Nieuzupetnienie wszystkich wskazanych uchybien lub uzupelnienie ich po terminie skutkuje
odrzuceniem wniosku jako niespehiajacego szczegdtowych kryteriow dostepu, o czym informuje si¢
Whnioskodawce w terminie 5 dni roboczych od rozpatrzenia wniosku (tj. zlozenia przez przetozonego
podpisu na Karcie Oceny Formalnej) wraz z podaniem przyczyny odrzucenia, a takze o mozliwosci

zlozZenia protestu.
W ramach przedmiotowego konkursu stosowane beda nastepujace szczegélowe kryteria dostepu:

1. Projekt jest realizowany przez beneficjenta bedacego — dla typu projektow (1-2):

- organem prowadzacym dana szkole lub placowke oSwiatowa;

- innym podmiotem, takim jak: organizacja pozarzadowa, osobg prawng i fizyczng prowadzaca
statutowg dzialalno$¢ w zakresie o§wiaty i wychowania, pod warunkiem realizacji projektow w
partnerstwie z organem prowadzacym szKkoly i placowki oswiatowe.

2. Grupe docelowa w projekcie stanowig: nauczyciele i pracownicy dydaktyczni szkot i
placowek oSwiatowych oraz kadra administracyjna i zarzadzajaca oSwiata, organy prowadzace
szkoly i placowki osSwiatowe realizujace ksztalcenie zawodowe (z wylaczeniem szkol dla
dorostych), uczniowie szkol prowadzacych ksztalcenie zawodowe (z wylaczeniem shluchaczy
szkol dla dorostych) partnerzy spoleczno-gospodarczy i pracodawcy z terenu wojewédztwa
mazowieckiego — dla typu projektow (1-2).

3. Wnioskodawca zapewnia minimalny 12,75% wklad wlasny— dla typu projektow (1-2).

Uwaga: Wkiad witasny nie moze by¢ wyzszy niz poziom wspdHinansowania krajowego okreslony dla
dziatania tj. 15 %. Wnoszac wklad wilasny (wklad wnioskodawcy) powyzej wartosci minimalnej
stanowigcej kryterium finansowe w Planie dziatania na 2009 rok, nalezy dokona¢ stosownych
pomniejszen na wydatkach pochodzacych z budzetu panstwa, w ten sposob aby calo§¢ wkitadu wiasnego
nie przekroczyla wartosci 15 % oraz montaz ogdlny projektu pozostal nie zachwiany. Warto$¢ ogodlna
dofinansowania pochodzacego z EFS nie moze przekracza¢ 85 % 1 musi by¢ zgodna z zapisami
zawartymi w podpisanej z beneficjentem umowie o dofinansowanie, a wktad wlasny w tym wydatki

z budzetu panstwa musza w sumie stanowi¢ nie wigcej niz 15 % warto$ci projektu ogotem.
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4.3 Ogdlne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskow ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie na podstawie nastepujacych

kryteriéw horyzontalnych:

— zgodno$¢ z wlasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka rownych szans

i koncepcja zrownowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym;*
— zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym,;
— zgodno$¢ ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL;

— zgodno$¢ z zasada rownosci szans kobiet 1 mezczyzn:
* Poradnik — Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL, jako cenny
material dla wnioskodawcow, ktorzy przygotowujac wniosek o dofinansowanie powinni
wskazaé¢ dzialania przyczyniajace si¢ do zmniejszenia istniejagcych nierownos$ci plci
i wzmocnienia grupy znajdujacej si¢ w gorszym polozeniu, udost¢pniony zostal na stronach

www.mazowia.eu oraz www.efs.gov.pl. Standard minimum realizacji zasady rownos$ci szans kobiet

i mezczyzn zostat wprowadzony do Karty oceny merytorycznej wniosku od 1 kwietnia 2009 r.
Standard minimum jest spelniony w przypadku uzyskania 2 pozytywnych odpowiedzi.
Wyjatki co do ktérych nie stosuje si¢ standardu minimum stanowig projekty o ograniczonej
rekrutacji, ktéra wynika z:
a) profilu dziatalno$ci projektodawcy (ograniczenia statutowe),
b) realizacji dziatan pozytywnych (dziatania te pozwalajg na wplynigcie na niekorzystng sytuacje
danej pici w konkretnym obszarze, a tym samym wyrownanie jej szans spotecznych
i zawodowych,
C) zakresu realizacji projektu (np. na terenie zaktadu karnego).
Projekty ,,réwnosciowe” tj. te, ktore realizuja w pelni zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn
powinny odpowiada¢ na zdiagnozowane potrzeby beneficjentow i beneficjentek ostatecznych,
ktorych grupy zawsze powinny by¢ scharakteryzowane pod katem pici oraz innych cech (wieku,
miejsca zamieszkania, poziomu wyksztalcenia, stopnia sprawnosci, sytuacji rodzinnej itd.). Ich
celem powinno by¢ udzielenie wsparcia ,szytego na miar¢”, adekwatnego w przypadku
konkretnych grup docelowych, a nie polegajace na podziale 50/50. Powinny one takze odpowiada¢
na potrzeby beneficjentéw 1 beneficjentek ostatecznych z uwzglednieniem ich mozliwosci
czasowych 1 mobilnosci. Wszystkie elementy projektu (uzasadnienie, cele, dziatania, budzet)
powinny by¢ ze sobg spojne i kolejno z siebie wynikac.
4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogdlnych kryteriow horyzontalnych ma postac ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia
— spefnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteriow sa odrzucane na pierwszym etapie oceny
merytoryczne;.

37



http://www.mazowia.eu/
http://www.efs.gov.pl/

4.4 Ogdlne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do
podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow w ramach PO KL. Ogolne kryteria
merytoryczne maja charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich projektow realizowanych

w ramach Programu. Stosowane bedg nastepujace ogolne kryteria merytoryczne:
— jakoSci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie celow szczegdlowych okreslonych
dla danego Priorytetu PO KL;

= sposob wyboru 1 zapewnienia udziatu w projekcie okreslonych grup docelowych;
= warto$¢ dodana projektu;

= adekwatno$¢ doboru instrumentow stuzacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb grupy
docelowej;

= rezultaty projektu;
= racjonalno$¢ harmonogramu dziatan;
— beneficjenta:
= sposob zarzadzania projektem (czytelnos$¢ zasad realizacji);

»  wiarygodnos$¢ - do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami, potencjal instytucjonalny (w tym

potencjat kadrowy i finansowy);
— finansowania projektu:
= niezbedno$¢ wydatku do realizacji projektu 1 osiggania jego celow;
= efektywnos$¢ wydatkéw projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalno$¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bedzie dokonywana w skali
punktowej zgodnie z karta oceny merytorycznej (stanowigca zatacznik nr 5.4 do Dokumentacji
Konkursowej).

Uwaga!

Na etapie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu w cze$ci dotyczacej uzasadnienia
kosztow dla cross — financingu oraz kosztow posrednich (obowiazkowych jedynie dla cross — financingu
1 kosztow posrednich) weryfikowana bedzie zasadno$¢ wypetlniania tej czeSci wniosku przez
wnioskodawce. Oznacza to, iz w polu Uzasadnienie kosztow dla cross — financingu i kosztow posrednich
moga by¢ uzasadnione wylacznie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross — financingu
w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu oraz
wskazana metodologia, zgodnie z ktorg wnioskodawca wyliczyt wartos¢ kosztow posrednich.
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4.5 Szczegolowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczegotowe kryteria strategiczne dotyczg preferowania pewnych typow projektéw, co w praktyce
oznacza przyznanie spetniajacym je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny merytorycznej
(premia przyznawana bedzie wylacznie tym wnioskom, ktdre uzyskaja wymagane minimum punktowe za
spetnianie ogoélnych kryteriow merytorycznych, o ktérych mowa w punkcie 4.4). Spehianie kryteriow

strategicznych nie jest obowigzkowe.

4.5.2 Przy spehieniu szczegdlowego kryterium strategicznego projekt moze uzyska¢ dodatkowo

maksymalnie 20 punktow.
4.5.3 W ramach przedmiotowego konkursu obowigzujg nastepujace Kryteria strategiczne:

- realizacja projektu w partnerstwie z pracodawcami w zakresie realizacji programéw

rozwojowych szkotl i placowek oswiatowych (dla typu projektow 2 e, 2 f) WAGA 8 pkt.

- projekt jest realizowany w szkolach lub placowkach oswiatowych, w ktorych uczniowie osiggneli
sredni wynik w ramach ubieglorocznych egzaminow zewnetrznych, nizszy od Sredniej

wojewodzkiej (dla typu projektow 2 a, 2 b) WAGA 4 pkt.

- projekt zaklada wykorzystanie specjalistycznych stanowisk do przeprowadzenia zewne¢trznych
egzaminow zawodowych zakupionych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

w latach 2004 — 2006 (dla typu projektow 2) WAGA 3 pkt.

- projekt jest komplementarny z inwestycjami zrealizowanymi badz planowanymi do realizacji
finansowanymi ze zrédel wspolnotowych innych niz EFS (dla typu projektow 1-2)

WAGA 5 pKt.

Niespetienie kryterium strategicznego lub jego cze$ciowe spetnienie jest rtOwnoznaczne z przyznaniem

mu 0 punktéw. Mozliwe jest spetnianie przez projekt tylko niektorych kryteriow strategicznych.

4.6 Procedura odwotawcza

4.6.1 Instytucja Organizujaca Konkurs tworzy rezerw¢ w wysokosci 5 % wartosci jednego konkursu

Z przeznaczeniem na ewentualne odwotania wnioskodawcow.

W ramach procedury odwotawczej obowigzuja dwa etapy: etap przedsadowy w ramach Systemu
Realizacji PO KL oraz etap sadowy, przy czym s$rodki odwolawcze przystuguja wylacznie

wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaty ocen¢ negatywna.

Na etapie przedsadowym wnioskodawcy przystuguja dwa srodki odwotawcze: protest i odwotanie.
Srodek odwolawczy moze dotyczy¢ kazdej fazy projektu, a wigc zaréwno oceny formalnej jak
I merytorycznej.
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4.6.2 Wnioskodawca, ktorego projekt otrzymat oceng negatywna, czyli:

w przypadku oceny formalnej:

e nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow przedmiotowej oceny,

w przypadku oceny merytorycznej:

e nie otrzymal minimum 60 punktow ogdlem za spetienie ogoélnych kryteriow merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z

Kartg oceny merytorycznej Z Systemem wagowym zawarta w dokumentacji konkursowej),

e otrzymat minimum 60 punktoéw ogdtem za spetnienie ogdlnych kryteriow merytorycznych i/lub co
najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Kartg oceny
merytorycznej z systemem wagowym zawartg w dokumentacji konkursowej), ale nie zostat
zakwalifikowany do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli srodkéw przewidzianych w

ramach danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych® od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze zlozy¢ pisemny

protest.

W przypadku, gdy podstawa do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jest wyczerpanie
alokacji, o ktorej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy, a wigc alokacji na dziatanie lub priorytet, srodki

odwolawcze nie przyshuguja.

Whiesienie protestu po terminie, w sposob sprzeczny z pouczeniem, do niewlasciwej instytucji skutkuje

jego pozostawieniem bez rozpatrzenia.

W pi$mie informujacym wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny jego projektu IOK zamieszcza
pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu, zawierajgce informacje o:

a. terminie, w jakim moze to by¢ uczynione,

b. sposobie wniesienia,

C. instytucji, do ktorej protest nalezy wnies¢,

d. przypadkach, w ktorych protest pozostaje bez rozpatrzenia.
Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidlowego pouczenia,
zostat wniesiony:

a. po terminie,

b. w sposob sprzeczny z pouczeniem,

c. do niewlasciwej instytucji.

* Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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W odniesieniu do pkt. b. powyzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez protest, ktory:

a. zostal wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

b. zostat wniesiony jedynie za pos$rednictwem faksu;

C. zostal wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy wnioskodawca, ktdrego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegal ocenie i ktéorego wniesiony protest dotyczy, z
uwzglednieniem jednak sposobu reprezentacji okre$lonego podmiotu bedacego
wnioskodawca. Oznacza to, iz W przypadku gdy protest jest podpisany przez osobe¢/osoby
inna/e niz wskazana/e w pkt V wniosku, ktérego $rodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta¢ zatgczony dokument pozwalajacy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z wlasciwego rejestru, wazne
pelnomocnictwo). W przypadku niedofagczenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje
bez rozpatrzenia.

d. zostatl wniesiony od wynikow oceny powtdrnie przeprowadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnigcia $rodka odwolawczego na poziomie Systemu Realizacji PO KL lub
uwzglednienia skargi do sagdu administracyjnego;

e. nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow podane w dokumentacji konkursowej
(regulaminie konkursu) i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujacy PO KL lub nie
zawiera zarzutow proceduralnych;

f. zostal wniesiony przez wnioskodawce, ktory wycofat si¢ z procesu negocjacji dotyczacego
przedmiotowego wniosku;
zostatl wniesiony za posrednictwem innej instytucji;
dotyczy projektu, ktory nie zostat zakwalifikowany do dofinansowania z powodu
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy, a wiec alokacji na
dziatanie lub priorytet.

Protest jest sktadany do i rozpatrywany przez IOK.
IOK w terminie przewidzianym na rozpatrzenie protestu informuje wnioskodawce¢ o pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia wraz z podaniem przyczyny oraz ze wnioskodawcy nie przyshuguje zaden

dodatkowy srodek odwolawczy (okreslony w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie).

Pisma dotyczace procedury odwotawczej nadawane sa na adres korespondencyjny zawarty w pkt. 2.5
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku zmiany niniejszego adresu beneficjent
powinien poinformowaé¢ o tym fakcie IOK. Jednocze$nie IOK nie ponosi odpowiedzialno$ci za
niedorgczenie pisma w przypadku braku informacji w ww. zakresie. Tym samym przedmiotowa sytuacja

nie stanowi przestanki do wydtuzenia terminu na wniesienie sSrodkow odwotawczych.

Protest jest pisemnym wystgpieniem podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie projektu o ponowne

sprawdzenie zgodnos$ci zlozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow, podanymi w dokumentacji
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konkursowej i1 uprzednio przyjetymi przez Komitet Monitorujacy PO KL, a takze procedurami

regulujacymi proces oceny.

Protest powinien zawierac:
a) precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw;
b) dane pozwalajace na identyfikacje wniosku oraz konkursu, tozsame z danymi wskazanymi
we wniosku o dofinansowanie projektu;
Do protestu mozna dolaczy¢ dokumentacje majaca zwigzek ze sprawg mogaca mie¢ wplyw
na rozstrzygnigcie protestu.
Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych® od dnia jego otrzymania przez

wiasciwg instytucje.

IOK w terminie:
e 14 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny formalnej lub
e 21 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny merytorycznej

od daty wydania pozytywnego rozstrzygnigcia protestu przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i

informuje beneficjenta o jego wynikach.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia (uwzglednienia) protestu, IOK przekaze wnioskodawcy informacje
zawierajaca:
a. rozstrzygniecie wraz z jego uzasadnieniem,
b. pouczenie, ze od wynikow danego etapu oceny projektu, ponownie przeprowadzonej w
efekcie uwzglednienia protestu nie przystuguje dodatkowo zaden s$rodek odwotawczy
przewidziany w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie.
W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami
rozpatrzenia protestu. Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej IOK:
a. zapoznaje sie z wynikami pierwotnej oceny projektu,
b. zapoznaje si¢ z trescig protestu ztozonego przez wnioskodawce,
c. bierze pod uwage tresci rozstrzygniecia instytucji rozpatrujacej protest (IOK) wraz z jego
uzasadnieniem, a w szczegdlnosci analizuje wnikliwie nieprawidlowosci w przeprowadzonej
ocenie, ktore zostaty wskazane przez instytucj¢ rozpatrujaca protest (I0K).
Z uwzglednieniem powyzszego, IOK dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie w zakresie tych
elementow oceny pierwotnej projektu, ktore byly przedmiotem procedury odwolawczej.
Ponowna ocena na kazdym z etapow oceny bedzie udokumentowana sporzadzeniem odpowiedniej

karty/kart oceny.

® Tamze.
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4.6.3 W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestow dotyczacych nastgpujacych zarzutow:
e Dbledow w sumowaniu lub wyliczaniu $redniej arytmetycznej punktoéw przyznanych w ramach
oceny merytorycznej wniosku;
e  bledow w wyliczeniu réznicy punktoéw przyznanej przez dwodch oceniajacych skutkujacej
dokonaniem oceny przez trzeciego oceniajacego;
e bledow w zakresie oceny spetniania kryteriow horyzontalnych;
e bledow w zakresie oceny spetniania szczegétowych kryteriow dostepu;
e bledow w zakresie przyznania punktow za spelnienie kryteriow strategicznych
projekt nie podlega ponownej ocenie. Jego ocena w zakresie stwierdzonych bledow jest zmieniona
poprzez dokonanie korekt na kartach oceny formalnej/merytorycznej w terminie nie pdzniejszym niz w

wyznaczonym na dokonanie powtdrnej oceny formalnej/merytoryczne;.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny projektu, podlega on dalszej procedurze wyboru.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) protestu IOK przekazuje wnioskodawcy

pisemng informacje¢ w tym zakresie.

4.6.4 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu Whnioskodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych® od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze zlozy¢ pisemne odwolanie do IP,
tj., Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Mazowieckiego, ul. Klopotowskiego 5, 03-718 Warszawa. Wniesienie odwotania po terminie, w sposob

sprzeczny z pouczeniem, do niewlasciwej instytucji skutkuje jego pozostawieniem bez rozpatrzenia.

Zachowanie terminu na wniesienie odwotania ustala si¢ na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma informujgcego o rozstrzygnie¢ciu protestu oraz potwierdzenia nadania odwotania w placoéwce
pocztowej lub przez kuriera badz stempla pocztowego na przesylce zawierajacej odwotanie. Data nadania
faksu nie jest uznawana za dat¢ zlozenia odwolania, takze w przypadku jezeli wnioskodawca w
pozniejszym terminie przesle srodek odwolawczy poczta tradycyjng lub kurierska badz w formie
elektronicznej. W przedmiotowym przypadku termin na zloZzenie odwolania jest ustalany

z uwzglednieniem wptywu do wilasciwej instytucji srodka odwotawczego w formie pisemne;.

Odwotanie podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych’ od dnia jego otrzymania przez IP.

Rozpatrujac pozytywnie (uwzgledniajac) odwolanie IP, wraz z uzasadnieniem swojego rozstrzygnigcia, w

ktorym w szczegdlnosci wskazuje na czym polegato niewtasciwe przeprowadzenie danego etapu oceny

wniosku o dofinansowanie projektu, kieruje wniosek o dofinansowanie projektu, bedacy przedmiotem

® Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
" Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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postgpowania odwotawczego, do ponownej oceny na tym etapie, ktorego wyniki byly przedmiotem
postepowania odwolawczego, o czym informuje:
e wnioskodawce,
e instytucje rozpatrujaca wniosek (I0K).
Informacja przekazana wnioskodawcy, oprocz wskazania rozstrzygniecia w przedmiocie odwotania wraz
z jego dokladnym uzasadnieniem zawiera pouczenie, ze od wynikow etapu oceny projektu, ponownie
przeprowadzonej w efekcie uwzglednienia odwolania nie przystuguje dodatkowo zaden $rodek
odwotawczy okreslony w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie.
W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami
rozpatrzenia odwotania. Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej IOK zobowigzana jest
do:
e 7zapoznania si¢ z caloScig dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny projektu oraz
wynikami kolejnych etapéw postepowania odwotawczego, oraz
e do wzigcia pod uwage tresci rozstrzygniecia instytucji rozpatrujgcej protest (IOK), a nastepnie
odwotania, wraz z uzasadnieniem, a w szczegolnosci, do wnikliwego przeanalizowania
wskazanych przez ww. instytucje nieprawidtowosci w przeprowadzonej ocenie.

Z uwzglednieniem powyzszego, IOK dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie w zakresie tych

elementdw oceny pierwotnej projektu, ktore byly przedmiotem procedury odwolawcze;.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotan dotyczacych nastepujgcych zarzutow:
e bledow w sumowaniu lub wyliczaniu $redniej arytmetycznej punktow przyznanych w ramach
oceny merytorycznej wniosku;
. btedéow w wyliczeniu roéznicy punktow przyznanej przez dwodch oceniajgcych skutkujacej
dokonaniem oceny przez trzeciego oceniajacego;
e Dbledow w zakresie oceny spetniania kryteriow horyzontalnych;
e bledow w zakresie oceny spetniania szczegdtowych kryteriow dostepu;
e bledow w zakresie przyznania punktow za spelienie kryteriow strategicznych
projekt nie podlega ponownej ocenie. Jego ocena w zakresie stwierdzonych bledow jest zmieniona
poprzez dokonanie korekt na kartach oceny formalnej/merytorycznej w terminie nie pdzniejszym niz w

wyznaczonym na dokonanie powtdrnej oceny formalnej/merytoryczne;.

4.6.5 Szczegdlowe informacje o wymaganiach i trybie rozpatrywania protestu oraz odwotania znajduja
sic w dokumencie System Realizacji PO Kapital ludzki, Rozdzial 1 - Zasady dokonywania wyboru
projektow z dnia 24.08.2009 r. oraz W Wytycznych w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé
procedury odwotawcze ustalone dla programow operacyjnych dla konkursow ogtaszanych od dnia
20 grudnia 2008 r. z dnia 11 sierpnia 2009 r.
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Dokumenty te dostgpne sg na stronach internetowych: www.mazowia.eu, www.mazovia.pl oraz

www.efs.gov.pl.

4.6.6 Zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju zmieniong
ustawg z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci art. 30b i art. 30c po wyczerpaniu $rodkéw odwolawczych
przewidzianych w systemie realizacji programu operacyjnego i po otrzymaniu informacji o negatywnym
wyniku procedury odwotawczej przewidzianej w systemie realizacji programu operacyjnego
wnioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego, zgodnie
Z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi
(Dz. U. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 30 ¢ ustawy od negatywnego wyniku procedury odwotawczej, tj. jedynie od negatywnego
rozstrzygnigcia wszystkich $rodkéw odwolawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL
wnioskodawcy przystuguje skarga wnoszona bezposrednio do wilasciwego wojewodzkiego sadu
administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowych® od dnia otrzymania informacji o wyniku
procedury odwotawczej, wraz z kompletng dokumentacja w sprawie, obejmujaca wniosek o
dofinansowanie wraz z informacja w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych srodkow
odwolawczych oraz informacji o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega oplacie sgdowe;.
Szczegdlowe informacje o wymaganiach 1 w zakresie wnoszenia skargi do sagdu administracyjnego
znajduja sie¢ w dokumencie System Realizacji PO Kapitaf ludzki, Rozdzial I - Zasady dokonywania

wyboru projektow z dnia 24 sierpnia 2009 r.

® Termin jest obliczany zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2002 r., Nr 153, poz. 1270 z p6zn.zm.)
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4.7 Kontakt i dodatkowe informacje

4.7.1 Dodatkowe informacje dla ubiegajacych si¢ o dofinansowanie udzielane sa w instytucji oglaszajacej
konkurs, tj. Centralnym Punkcie Kontaktowym Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw
Unijnych, ul Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa (w godz. 8.00 — 16.00) oraz Punktach Kontaktowych
Oddziatéw Zamiejscowych od poniedziatku do pigtku:

w Ciechanowie ul. Wodna 1, 06-400 Ciechanow, tel. 023 672 32 74 (w godz. 8.00-16.00);

w Ostrolece ul. Poznanska 19, 07-409 Ostroteka, tel. 029 760 92 36 (w godz. 8.00-16.00);

w Plocku ul. Stary Rynek 20, 09-400 Plock, tel. 024 262 23 74 (w godz. 8.00-16.00);

w Radomiu ul. Kosciuszki 5a, 26-600 Radom, tel. 048 340 01 97, 022 542 23 35 (w godz. 8.30-16.00);
w Siedlcach ul. Pitsudskiego 38, 08-110 SiedIce, tel. 025 631 01 01 (w godz. 8.00-16.00).

Infolinia: 0 801 101 101, e-mail: punkt_kontaktowy@mazowia.eu (dotyczy MJWPU oraz Oddziatow
Zamiejscowych).

4.7.2 Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych bedzie organizowala spotkania dla
potencjalnych beneficjentéw w formie szkolen warsztatowych. W ramach spotkan zostang przedstawione
zalozenia Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz zasady aplikowania o $rodki w ramach konkursu

na Dzialanie 9.2 PO KL.

Informacja na temat planowanych spotkan dostepna jest na stronie internetowej Www.mazowia.eu.

Zgloszenia potencjalnych beneficjentow beda przyjmowane po pobraniu ankiety zgloszeniowej ze strony

Www.mazowia.eu i przestaniu na adres e-mail: pokl_szkolenia@mazowia.eu

Szkolenia organizowane bedg rowniez w Oddziatach Zamiejscowych. Harmonogram spotkan zostanie

umieszczony na stronie internetowej www.mazowia.eu

Spotkania beda prowadzone przez pracownikow MIWPU z Wydzialu Szkolen Beneficjentow
1 s3 bezplatne.
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V. Zataczniki do dokumentacji konkursowej

Spis zalacznikow do dokumentacji konkursowej:

5.1 Wzdér wniosku o dofinansowanie projektu.

5.2 Instrukcja przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
5.3 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu.

5.4 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

5.4.1 Deklaracja poufnosci.

5.4.2 Oswiadczenie eksperta o bezstronnosci.

5.4.3 Oswiadczenie pracownika o bezstronnosci.

5.4.4 Deklaracja poufnosci dla ekspertéw wyrazajacych opinie o projektach.
5.5 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.

5.5.1 Wzdér harmonogramu ptatnosci — zatacznik do umowy.

5.5.2 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — zatagcznik do umowy.

55.3 Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu  finansowo-ksiggowego

— zalacznik do umowy.

5.5.4 Wz6r wniosku o ptatnos¢ — zalacznik do umowy.

5.5.5 Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ - zalgcznik do umowy.

5.5.6 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania - zatgcznik do umowy

5.5.7 Wzér oswiadczenia do wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych -zalacznik do umowy.
5.5.8 Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych - zalagcznik do umowy.

5.5.9 Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych - zalagcznik do umowy.

5.5.10 Lista sprawdzajaca poprawnos¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL.

Zalaczniki od 5.2 do 5.5.10 — do wykorzystania/ do wiadomosci Beneficjenta. Nie sa wymagane na etapie

skladania wniosku o dofinansowanie projektu.
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