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Ogtoszenie prasowe

MAZOWIECKA [EDNOSTKA
WDRAZANIA
PROGRAMOW UNIJNYCH

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych (MJWPU) ogtasza konkurs ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu VIl ,,Regionalne kadry
gospodarki”, Dziatania 8.1 ,,Rozwoj pracownikow i przedsiebiorstw w regionie”, Poddziatania 8.1.1
»Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw — projekty konkursowe”

Typy projektéw do realizacji w ramach konkursu:
= 0golne i specjalistyczne szkolenia oraz doradztwo zwigzane ze szkoleniami dla kadr zarzgdzajacych i pracownikéw
przedsiebiorstw w zakresie m.in.: zarzgdzania, identyfikacji potrzeb w zakresie kwalifikacji pracownikow, organizaciji
pracy, elastycznych form pracy, wdrazania technologii produkcyjnych przyjaznych sSrodowisku, wykorzystania w
prowadzonej dziatalno$ci technologii informacyjnych i komunikacyjnych;

- doradztwo dla mikro-, matych i $rednich przedsiebiorstw (MMSP), w tym dla osoéb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg, w szczegdlnosci w zakresie ekonomii, finanséw, zarzadzania zasobami ludzkimi lub
rachunkowo$ci (z wytaczeniem doradztwa zwigzanego z procesami inwestycyjnymi).

Whioski o dofinansowanie projektow mozna sktada¢ osobiscie, kurierem lub pocztg
od 16 lutego 2011r. do zamknigcia konkursu (tj. do wyczerpania okreslonego limitu sSrodkéw)
od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 16.00
w Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programow Unijnych, w Giéwnym Punkcie Informacyjnym w Warszawie,
przy ul. Jagiellonskiej 74, lub Lokalnych Punktach Informacyjnych
w Ciechanowie, Ostrofece, Ptocku, Radomiu, Siedlcach.
O terminie ztozenia wniosku decyduje data ztozenia wniosku w Gtéwnym Punkcie Informacyjnym w Warszawie
lub w jednym z Lokalnych Punktéw Informacyjnych zlokalizowanych
w Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku, Radomiu, Siedlcach lub data stempla pocztowego.

O dofinansowanie moga wystepowaé wszystkie podmioty — z wytgczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg lub oswiatowg na podstawie przepisow odrebnych), ktére spetnig kryteria
okreslone w dokumentacji konkursowej, z wytgczeniem podmiotéw wymienionych w art. 207 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

Na dofinansowanie realizacji projektéw wylonionych w ramach konkursu przeznaczona jest kwota
11 114 371,00 PLN.

Dokumentacja Konkursowa jest dostepna do wgladu
w MJPWU w Gtéwnym Punkcie Informacyjnym w Warszawie oraz w Lokalnych Punktach Informacyjnych w
Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku, Radomiu, Siedlcach.
oraz na stronie internetowej www.mazowia.eu i www.mazovia.pl.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Wydziale Informaciji i Szkolen Beneficjentéw oraz pod numerem infolinii:
0 801 101 101,e-mail: punkt_kontaktowy@mazowia.eu
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l. Przedmiot konkursu

1.1.1  Przedmiotem konkursu sg projekty okreslone dla Poddziatania 8.1.1 w ramach Priorytetu VIII PO KL,
majace na celu podniesienie i dostosowanie kwalifikacji i umiejetnosci os6b pracujgcych do potrzeb regionalnej

gospodarki.

1.1.2 Typy projektow przewidziane do realizacji w ramach konkursu:

1. Ogélne i specjalistyczne szkolenia' oraz doradztwo zwigzane ze szkoleniami dla kadr
zarzadzajacych i pracownikéw przedsiebiorstw w zakresie m.in.: zarzadzania, identyfikacji potrzeb
w zakresie kwalifikacji pracownikow, organizacji pracy, elastycznych form pracy, wdrazania
technologii produkcyjnych przyjaznych srodowisku, wykorzystania w prowadzonej dziatalnosci

technologii informacyjnych i komunikacyjnychz;

2. Doradztwo dla mikro-, matych i $rednich przedsiebiorstw (MMSP), w tym dla oséb fizycznych
prowadzacych dzialalnosé gospodarcza, w szczegdélnosci w zakresie ekonomii, finanséw,
zarzadzania zasobami ludzkimi lub rachunkowosci (z wylaczeniem doradztwa zwigzanego

Z procesami inwestycyjnymi)S.

Il. Informacje ogdlne

Dokumentacja Konkursowa opracowana zostata na podstawie obowigzujacych w tym zakresie aktéw prawnych

i wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (wskazanych w punkcie 2.5 niniejszej dokumentaciji).

W przypadku ukazania sie¢ nowych przepisow prawnych lub wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie (pod warunkiem dochowania zgodnosci
z przepisami okreslonymi w ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju — art. 29, ust. 4) zastrzega sobie

prawo dokonania zmian w dokumentacji.

Informacje o ewentualnych zmianach w dokumentacji wraz z wyjasnieniem bedg przekazywane we wszystkich
formach komunikacji, w jakich zostato opublikowane ogtoszenie o rozpoczeciu konkursu, m.in. ogtaszane na

stronie internetowej Instytucji Organizujgcej Konkurs pod adresem: www.mazowia.eu

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabdr wnioskéw realizowane sg w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki, Priorytetu VIII ,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatania 8.1 ,Rozwd¢j pracownikéw i przedsiebiorstw

! Projekty szkoleniowe inne niz mozliwe do realizacji w procedurze konkursowej w ramach Priorytetu Il (zasieg terytorialny).
Projekty nie moga obejmowac¢ szkolenn obowigzkowych, wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego (np.
z zakresu BHP) — dotyczy wszystkich szkolen w ramach Priorytetu VIII.
2 W przypadku szkolen adresowanych do pracownikéw wykonujacych prace u przedsiebiorcow, ktdrzy stali sie zagrozeni
(w rozumieniu Komunikatu Komisji — Tymczasowe wspoélnotowe ramy prawne w zakresie pomocy panstwa utatwiajgce dostep
do finansowania w dobie kryzysu finansowego i gospodarczego — 2009/C 83/01) po dniu 1 lipca 2008 r., uczestnikom projektu
moze by¢ przyznany dodatek szkoleniowy w wysokosci nieprzekraczajacej 4,00 PLN brutto za godzine uczestnictwa
w szkoleniu.
® Beneficjent wsparcia zobowiazany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu o$wiadczenia
0 nieotrzymaniu pomocy z innych programéw operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikacyjnych
zwigzanych z danym projektem. Z wsparcia w ramach tego Poddziatania wykluczeni sg uczestnicy Dziatania 6.2 lub
Poddziatania 8.1.2, ktorzy otrzymali wsparcie pomostowe, czego dowodem jest oswiadczenie ztozone przed przystgpieniem do
projektu.
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w regionie”, Poddziatania 8.1.1 ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw —

projekty konkursowe”

2.1.2 Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (1Z PO KL) petni Minister Rozwoju
Regionalnego - Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego z siedzibg w Warszawie, ul. Mysia 2, kod pocztowy 00-496 (MRR), adres do korespondencji
ul. Wspdélna 2/4, kod pocztowy 00-928.

2.1.3 Funkcje Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu VIII w wojewodztwie mazowieckim petni Samorzad
Wojewddztwa Mazowieckiego - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego/Departament Strategii

i Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Warszawie, Al. Solidarnosci 61, kod pocztowy 03-402.

2.1.4 Funkcje Instytucji Posredniczacej Il stopnia (IP2), a zarazem Instytucji Organizujgcej Konkurs (IOK) dla
Priorytetu VIIl PO KL Poddziatania 8.1.1 w wojewddztwie mazowieckim petni Mazowiecka Jednostka Wdrazania

Programéw Unijnych (MJWPU), ul. Jagielloriska 74, kod pocztowy 03 — 301 Warszawa.

2.1.5 Projekty dofinansowywane sg ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz budzetu panstwa.

2.2. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektéow

Catkowita kwota srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach danego konkursu, zawierajaca
5% rezerwe na odwotania (555 718,55 PLN) oraz 5% rezerwe na ewentualne negocjacje (555 718,55 PLN),
wynosi 11 114 371,00 PLN.

Ogotem: 11114 371,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 9447 215,35 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 1667 155,65 PLN

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Co do zasady, dofinansowanie na realizacje projektu przekazywane jest Beneficjentowi w formie zaliczki,

w ramach dwoch rownolegtych strumieni tj. w postaci:

e ptatnosci budzetu sSrodkéw europejskich w czesci odpowiadajgcej finansowaniu z EFS (85 proc.)
przekazywanej przez BGK na podstawie zlecenia pfatnosci wystawionego przez Mazowieckg Jednostke
Wdrazania Programoéw Unijnych; oraz

e dotacji celowej w czesci dotyczacej wspotfinansowania z budzetu krajowego (do 15 proc.) przekazywanej

przez IW/IP (lub BGK w przypadku otwarcia przez IW/IP2 rachunku w BGK do obstugi wspétfinansowania).

2.3.2 Srodki budzetu $rodkéw europejskich, ktére beneficjent otrzymat na dofinansowanie projektu w formie
ptatnosci, nie podlegajg zwrotowi z koricem roku budzetowego i rozliczane sg zgodnie z terminami wynikajgcymi
z zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

2.3.3 Do srodkéw przekazanych beneficjentom na wspdtfinansowanie krajowe w formie dotacji celowej bedg miaty
zastosowanie zasady rozliczania wtasciwe dla dotacji z budzetu panstwa, co oznacza, ze srodki te bedg podlegaty

zwrotowi do 31 grudnia, o ile nie zostang zgtoszone do wykazu srodkéw niewygasajacych.




2.3.4 Odsetki zgromadzone przez Beneficjenta na wyodrebnionym rachunku bankowym dla danego projektu, od

srodkéw otrzymanego dofinansowania, stanowig dochdd budzetu panstwa i z koncem roku podlegaja zwrotowi’ na

wskazany przez I1P2 rachunek®, o ile rachunek ten nie jest nieoprocentowany. Powyzsze nie dotyczy sytuacji, gdy
zgodnie z odrebnymi ustawami odsetki stanowig dochod beneficjenta ( np. w przypadku beneficjentow bedacych
jst).

2.3.5 Rozliczanie wydatkéw nastepuje na podstawie wniosku beneficjenta o ptatnosé, sporzadzanego zgodnie
z zasadami przyjetymi dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Pierwsza transza $rodkéw na realizacje
projektow jest wyptacana w wysokosci i terminie okreslonym w harmonogramie pfatnosci. W uzasadnionych
przypadkach (np. w przypadku projektéw krétkich lub o bardzo niskiej wartosci) wysoko$¢ pierwszej transzy moze
dotyczy¢ 100% wartosci dofinansowania na dany projekt. Decyzje w tym zakresie podejmuje instytucja zawierajaca
umowe o dofinansowanie projektu.

2.3.6 Wyplata srodkéw w ramach pierwszej transzy dokonywana jest na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu, pod warunkiem wniesienia i zatwierdzenia przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacy Il
stopnia) zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o] dofinansowanie. w zwigzku
z powyzszym, w celu przekazania pierwszej transzy nie jest wymagane ztozenie przez beneficjenta wniosku

0 ptatnosé.

Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jest ztozenie wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego pierwsza transze (n),

jego zweryfikowanie przez Instytucje Wdrazajacg oraz spetnienie nastepujacych warunkow:

- wykazanie w tym wniosku o ptatno$¢ wydatkow kwalifikowalnych rozliczajacych co najmniej 70% tgcznej kwoty
transz dofinansowania otrzymanych na dzieh odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosci nie

wymagajq sktadania przez beneficjenta dalszych wyjasnien;
- nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym.

W zwigzku z powyzszym, przekazanie kolejnej transzy srodkéw na dofinansowanie projektu moze nastagpic albo po
zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (w przypadku gdy wniosek o pfatnos$¢ jest prawidtowy) albo po odestaniu
beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek o pfatno$¢ wymaga dalszych korekt), przy

spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa powyze;.
Przekazanie kolejnej transzy zaliczki (n+2) jest mozliwe po spetnieniu nastepujacych warunkéw:
- zatwierdzenie wniosku o pfatnos¢ rozliczajacego przedostatnig transze (n);

- zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez Instytucje Wdrazajaca pierwszej wersji wniosku o pfatnosé
rozliczajacego ostatnig transze (n+1), w ktéorym wykazano wydatki kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70%
tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej

wysokosci nie wymagajg sktadania przez beneficjenta dalszych wyjasnien;

4 Chyba, ze IP2 wyznaczy inny termin zwrotu przedmiotowych odsetek.
® Ewentualne odsetki bankowe naroste od przekazanego beneficijentowi dofinansowania nie sg wykazywane we wniosku o
pfatnos¢. Jednoczesnie nie ma mozliwosci zakladania lokat terminowych ze $rodkéw dofinansowania otrzymanego przez
beneficienta na realizacje projektu. W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego dopuszcza sie zaktadanie lokat
bankowych wylgcznie w przypadku, gdy wynika to z umowy zawartej przez jednostke samorzadu terytorialnego z bankiem
obstugujacym rachunki tej jednostki.
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- nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym.
Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem powyzszego schematu.

2.3.7 Jednoczes$nie, na podstawie art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w przypadku nieztozenia
wniosku o ptatnos¢ na kwote6 lub w terminie okreslonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie
ptatnosci (co do zasady nie diuzszym jednak niz 3 miesigce), od srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane
beda odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku
o pfatnos¢ rozliczajacego dany wydatek. Szczegotowe zasady naliczania odsetek zostaly zawarte w podrozdziale
3.1.5 w Zasadach finansowania PO KL z dnia 21 grudnia 2010 r.

2.3.8 Beneficjenci bedacy jednostkami sektora finanséw publicznych zobowiazani sg uja¢ kazdy wydatek
kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

2.3.9 Szczegotowe informacje na temat sposobu finansowania projektéw, przekazywania srodkéw finansowych
oraz rozliczenia poniesionych wydatkow zostaty zawarte w Rozdziale 1 Zasad finansowania PO Kapitat Ludzki
z dnia 21 grudnia 2010 r. — Systemu Realizacji PO Kapitat Ludzki, dostepnym na stronie internetowej:

www.mazowia.eu, www.mazovia.pl oraz www.efs.gov.pl.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4 1 Konkurs ma charakter otwarty.

2.4.2 Nabér wnioskow o dofinansowanie realizacji projektdow bedzie prowadzony od 16 lutego 2011 r.
od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8.00 do 16.00 do zamkniecia konkursu (do wyczerpania
okreslonego limitu $rodkéw). Raz w miesigcu na stronie internetowej IOK bedzie zamieszczana informacja
przypominajgca o trwaniu naboru wnioskow oraz o stanie wykorzystania alokacji przeznaczonej na konkurs.
IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni informacje o planowanej dacie
zamkniecia konkursu otwartego, wraz z uzasadnieniem.

W przypadku przekroczenia przez taczng wartos¢ wnioskowanego dofinansowania we wnioskach ztozonych
w konkursie wartosci minimum 100% kwoty alokacji przeznaczonej na dofinansowanie projektow w ramach
konkursu, Instytucja Posredniczaca Il stopnia rozwazy mozliwos$¢ zawieszenia konkursu. |IOK podaje do publicznej
wiadomosci we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato opublikowane ogtoszenie o rozpoczeciu konkursu

z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni informacje o planowanej dacie zawieszenia konkursu wraz z uzasadnieniem.

W przypadku konkursu otwartego miedzy data ogloszenia konkursu na stronie internetowej IOK a data

zamkniecia konkursu lub data zawieszenia naboru wnioskéw nie moze uptynaé mniej niz 20 dni.

Whioski o dofinansowanie projektéw, ktére wplyng do Instytucji Organizujacej Konkurs po terminie ogtoszonego
zawieszenia konkursu, pozostajg bez rozpatrzenia. Nie podlegajg one procedurze oceny, {j. nie beda weryfikowane
pod katem spetniania ogdlnych kryteriow formalnych i szczegd&towych kryteridw dostepu, tzn. nie bedzie

wypetniana karta oceny formalnej, o czym informuje sie Wnioskodawce w odrebnym pismie.

IOK moze podjaé decyzje o ponownym rozpoczeciu naboru wnioskébw w ramach zawieszonego uprzednio
konkursu. Informacja o planowanej dacie ponownego rozpoczecia konkursu zostanie opublikowana co najmniej na
5 dni przed wznowieniem konkursu, we wszystkich formach komunikacji w jakich zostato opublikowane ogtoszenie

0 rozpoczeciu konkursu.

6 Beneficjent ma prawo ziozyé wniosek o ptatnos¢, w ktérym rozliczanych jest mniej niz 70% $rodkéw dotychczas
przekazanych, o ile wynika to z harmonogramu pfatnosci zaakceptowanego przez Instytucje Wdrazajacq
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W przypadku podjecia decyzji o ponownym rozpoczeciu naboru wnioskéw w ramach zawieszonego
uprzednio konkursu IOK zamieszcza dokumentacje konkursowg na wiasnej stronie internetowej nie pézniej

niz w dniu rozpoczecia naboru wnioskéw.

2.4.3 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektéow nalezy sktada¢ w Punkcie Przyjmowania Wnioskéw
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie, przy ul. Jagiellonskiej 74,
kod pocztowy 03—301 lub Regionalnym Punkcie Przyjmowania Wnioskow w:

e (Oddziale Zamiejscowym w Ostrotece, przy ul. Poznanskiej 19, kod pocztowy 07-409;

e Oddziale Zamiejscowym w Ptocku, przy ul. Stary Rynek 20, kod pocztowy 09-400;

e (Oddziale Zamiejscowym w Ciechanowie, przy ul. Wodnej 1, kod pocztowy 06-400;

e (Oddziale Zamiejscowym w Radomiu, przy ul. Kosciuszki 5a, kod pocztowy 26-610;

e (Oddziale Zamiejscowym w Siedlcach, przy ul. Pitsudskiego 38, kod pocztowy 08-110.

Whnioskodawca skifada wniosek opatrzony pieczecig firmowg (podmiotu), podpisany czytelnie oraz opatrzony
pieczecia/-ciami imienna/-nymi przez osobel/y do tego upowazniona/e, wskazang/wskazane w punkcie 2.6 wniosku
o dofinansowanie projektu (pieczecie i podpisy widnie¢ powinny w czesci V wniosku), w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wers;ji
elektronicznej na ptycie CD/DVD. Przez wersje elektironiczng rozumie sie XML lub ZIP_POKL (plik XML po
kompresji danych) oraz plik .PDF utworzone za pomocg aktualnie obowigzujacej wersji 6.4 Generatora Wnioskow
Aplikacyjnych. Wniosek w pliku .PDF zostanie wykorzystany w trakcie oceny tylko pomocniczo, jego brak nie
bedzie stanowit podstawy do odrzucenia wniosku o dofinansowanie projektu. Wszystkie wersje (zaréwno
papierowe jak ielektroniczna) muszg by¢ tozsame. Zaleca sie aby wszystkie dokumenty byty podpisywane
niebieskim wktadem dtugopisu. Przez egzemplarz papierowy rozumie sie wydruk wniosku, zapisany w postaci pliku
.PDF. Wersja papierowa i elektroniczna wniosku musza zawiera¢ te samg sume kontrolna. IOK dopuszcza
ztozenie wniosku w wersji elektronicznej spakowanej w formie oryginalnej z Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych
Zip, zawierajacej zapisane pliki .XML i .PDF.

Whniosek powinien byé obligatoryjnie podpisany w czesci V wniosku przez osobe upowazniong/osoby
upowaznione, wskazanag/wskazane w pkt 2.6 wniosku. Ponadto podpis tych oséb powinien znalez¢ sie rowniez
pod Szczegdtowym budzetem oraz Harmonogramem, jednakze niespetnienie tego wymogu nie bedzie stanowito

podstawy do odrzucenia wniosku w procesie oceny.

W przypadku projektéw partnerskich (krajowych) wymagane jest dodatkowo w czesci V wniosku ztozenie
podpisu/éw przez osoby reprezentujgce poszczegolnych partneréw krajowych. Ponadto w pkt. 2.8 wniosku nalezy
poda¢ dane wszystkich partnerow krajowych (jezeli wystepujg), z ktéorymi projektodawca zamierza realizowaé
projekt w partnerstwie. Szczegétowe informacje, dotyczace partnerstwa znajdujg sie w punkcie 3.7 niniejszej

dokumentacii.

Kopia wniosku (w przypadku dokumentu niespietego trwale) powinna by¢é podpisana na kazdej stronie przez
upowazniong osobe/osoby. Niespetnienie przez wnioskodawce tego wymagania nie bedzie stanowito podstawy do

odrzucenia wniosku w procesie oceny.

Lista wymogdéw formalnych, ktérych niespetnienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ze wzgledu na niespetnienie wymogu kompletnosci wniosku zostata
wskazana w czesci IV niniejszej dokumentaciji.

Whiosek przestany poczta lub kurierem nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie/przesytce. Za termin

dostarczenia wniosku o dofinansowanie projektu uznaje sie¢ termin ztozenia wniosku w Gtéwnym Punkcie
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Informacyjnym w Warszawie lub jednym z Lokalnych Punktéw Informacyjnych zlokalizowanych w
Ciechanowie, Ostrolece, Ptocku, Radomiu, Siedicach, lub termin wysylki — na podstawie stempla
pocztowego.

Dostarczajac wniosek osobiscie przez Wnioskodawce do Punktu Przyjmowania Wnioskéw lub Regionalnego
Punktu Przyjmowania Wnioskéw w Oddziatach Zamiejscowych MJWPU nie jest wymagane zilozenie wniosku
w zamknietej (zaklejonej) kopercie/przesyice. Sktadany wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami powinien by¢

spiety trwale i oznaczony danymi zgodnie z ponizszym wzorem:

Petna nazwa i adres beneficjenta (projektodawcy)
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych

Gtowny Punkt Informacyjny ul. Jagiellonska 7403-301 Warszawa
lub jeden z Lokalnych Punktéw Informacyjnych w Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku, Radomiu, Siedlcach.

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu: ,....prosze wpisac tytut projektu...”

Konkurs otwarty nr 1/POKL/8.1.1/2011
w ramach Priorytetu VIII PO KL

Dziatania 8.1 ,Rozwdj pracownikdéw i przedsiebiorstw w regionie”.

Poddziatania 8.1.1 ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw — projekty
konkursowe”

Dokumenty powinny by¢ podpisane i parafowane wedtug ponizszych definicji.

- Podpis upowaznionej osoby/upowaznionych oséb oznacza czytelny podpis opatrzony pieczatkg
imienng osoby/os()b7 uprawnionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Wnioskodawcy lub
osoby/os6b posiadajgcych stosowne upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawcy. Podpis osoby
uprawnionej do podejmowania decyzji, wymienionej punkcie 2.6 formularza wniosku oraz osoby
reprezentujgce partnerdow krajowych musi znalez¢ sie w czesci V wniosku pod O$wiadczeniami.

- Poswiadczenie ,za zgodnos¢ z oryginalem” oznacza - w przypadku dokumentu trwale zszytego
(zbindowanego) - umieszczenie na pierwszej stronie dokumentu tekstu: ,Za zgodnos$c
z oryginatem” wraz z podaniem strony lub stron (od str... do str...), kiérych potwierdzenie dotyczy, datg
i podpisem upowaznionej osoby. Gdy dokument nie jest trwale zszyty (zbindowany) poswiadczenie musi

by¢ ztozone na kazdej stronie.

- Piecze¢ podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie - na kazdym ze sktadanych dokumentéw musi by¢

piecze¢ podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie (piecze¢ firmowa).

Dokumenty sktadajgce sie na kompletny wniosek powinny byé podpisane (lub parafowane) w nastepujacy
sposob:
e Oryginal wniosku powinien by¢ czytelnie podpisany przez upowazniong osobe/upowaznione osoby
wymieniong w punkcie 2.6 (wraz z pieczecig jednostki, ubiegajacej sie o wsparcie):
- w czesdci V. wniosku pod Oswiadczeniami (wraz z datg).
- podpis osoby upowaznionej/oséb upowaznionych powinien sie znalez¢ réwniez pod ,Szczegdtowym

budzetem” oraz ,Harmonogramem”, ktére stanowig element wniosku.

7 Jezeli osobaly wskazana w pkt. 2.6 nie dysponuje pieczecig imienng musi ztozyé swdj czytelny podpis (imie i nazwisko zapisane w sposéb
pozwalajacy na ich bezproblemowe odczytanie osobie trzeciej).



W punkcie 2.8 wniosku nalezy poda¢ dane wszystkich partneréw krajowych (jezeli wystepuja),

z ktérymi projektodawca zamierza realizowac projekt w partnerstwie.

W przypadku projektow partnerskich (krajowych) wymagane jest dodatkowo w czesci V wniosku ztozenie
podpisu/éw przez osoby reprezentujace poszczegdlnych partneréw krajowych, wymienionych w punkcie
2.8 wniosku.

Niepodpisanie wniosku w czesci V. pod O$wiadczeniami przez osobe/osoby uprawniong do podejmowania
decyzji, wymieniong punkcie 2.6 formularza wniosku bedzie skutkowato uznaniem wniosku za formalnie
niepoprawny.

e Kopia wniosku powinna zosta¢ potwierdzona ,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz podpisana przez
upowazniong osobe/ upowaznione osoby, a w przypadku dokumentu niezszytego trwale - na kazdej
stronie. Wniosek moze by¢ ztozony w postaci dwoch ,oryginatdw” tzn. z oryginalnymi podpisami
i pieczeciami z tym, Ze jeden z nich powinien by¢ oznaczony jako ,kopia”. W tym przypadku nie jest

konieczne potwierdzanie ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

2.4.4 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do Instytucji Organizujgcej Konkurs (IOK)
0 wycofanie zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL z dalszych etapéw
procedury udzielania dofinansowania. Powyzsze wystapienie wnioskodawcy nalezy uzna¢ za skuteczne na
kazdym etapie oceny, zaréwno formalnym jak i merytorycznym. Beneficjent chcac wycofaé wniosek powinien
ztozy¢ o$wiadczenie (przygotowane wiasnorecznie) uwzgledniajgce ponizsze elementy:

e 0znaczenie miejscowosci i daty,

e adresata - MUWPU,

e w tytule ,Oswiadczenie”,

e oswiadczenie woli wyrazajgce potrzebe wycofania wniosku z procedury oceny wniosku, np. ,Zwracam sie

z uprzejma prosbg o wycofanie i zwrot wniosku nr — konkurs/nr wniosku/rok/priorytet”,

e czytelny, wlasnoreczny podpis.
Oswiadczenia beneficjentéw o wycofaniu wnioskoéw z dalszych etapéw procedury udzielania dofinansowania bedg
przyjmowane w siedzibie Instytucji Posredniczacej Il stopnia, tj. w Punkcie Przyjmowania Wnioskéw Mazowieckiej
Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie, ul. Jagiellonska 74, kod pocztowy 03-301 lub Oddziale
Zamiejscowym, w ktorym wniosek zostat ztozony. O$wiadczenia mozna sktada¢ osobiscie lub przez posfanca
(osoba dostarczajgca otrzyma dowdd wptyniecia przesytki) oraz nadsytaé pocztg lub przesytkag kurierska.
Dla celéw dowodowych i archiwizacyjnych w MJWPU pozostaje kopia wniosku, jego wersja elektroniczna oraz
kopie zafgcznikdw. Zwrotowi podlega oryginat wniosku i oryginaty zatgcznikdw. Wniosek zostanie zwrécony
w terminie do 7 dni roboczych od dnia otrzymania przez MJWPU/ Oddziat Zamiejscowy pisemnego wystgpienia
beneficjenta o wycofanie ztozonego przez niego wniosku:

e bezposrednio — w przypadku, gdy beneficjent stawi sie osobiscie, wycofany wniosek zostanie wydany

w Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych, w Punkcie Przyjmowania Wnioskow.

e winnych przypadkach — pocztg na koszt odbiorcy.
Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IOK o udostepnienie dokumentow
zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projektu, w tym kart oceny (formalnej i/lub
merytorycznej) przy zachowaniu anonimowosci oséb dokonujgcych oceny. IOK zapewnia sprawne wykonanie woli

wnioskodawcy w tym zakresie, o czym jest zawiadamiany.

2.4.5 Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapéw oceny i wyboru wnioskéw do dofinansowania (etap oceny

formalnej, etap oceny merytorycznej, etap podpisania umowy o dofinansowanie) bedzie zamieszczany na stronie
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internetowej www.mazowia.eu w terminie 10 dni roboczych od daty zakoriczenia danej rundy konkursowej (termin

sfunda konkursowa” oznacza okreslony datami dziennymi okres naboru wnioskdéw, ktére nastepnie sg oceniane
w ramach jednego posiedzenia KOP i umieszczane na jednej liscie rankingowej). Harmonogram dla konkursu
otwartego zostanie opracowany zgodnie z wzorem, o ktérym mowa w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r. w formie tabeli terminéw, gdzie ,n”

oznaczac bedzie date ztozenia wnioskéw do IOK.

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie projektéw przez Instytucje Organizujgca Konkurs zostanie dokonana
odpowiednio w miejscu ztozenia wniosku. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia
ogolne kryteria formalne oraz szczegétowe kryteria dostepu. Ocena dokonywana jest przy pomocy Karty oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL, kiorej wzoér stanowi zatgcznik nr 5.3 do
niniejszej dokumentacji. Instytucja Organizujgca Konkurs dokona oceny formalnej wniosku w terminie 14 dni
roboczych od daty ztozenia wniosku. Jezeli wniosek nie spetnia ktéregokolwiek z ogélnych kryteriow
formalnych lub kryteriow dostepu, wnioskodawca zostaje w terminie 5 dni roboczych od rozpatrzenia
whniosku (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na Karcie oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL) pisemnie poinformowany o mozliwosci jednorazowego uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego (w przypadku partnerstwa
ponadnarodowego) w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma. O dochowaniu terminu 5 dni na

ztozenie uzupetnienia decyduje data potwierdzonego nadania wniosku w urzedzie pocztowym.
Uzupetniony i/lub skorygowany wniosek powinien zostaé ztozony w dwéch egzemplarzach, tj.

e w oryginale i kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem wraz z wersja elektroniczng
w formacie, XML lub ZIP_POKL (plik XML po kompresji danych) lub

e w dwéch oryginatach wraz z wersja elektroniczng w formie XML lub ZIP_POKL (plik XML po

kompresji danych).

W przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym projektodawca moze dokonac
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w zakresie wskazanym przez IOK w terminie do 10 dni roboczych od dnia

otrzymania pisma informujgcego go o takiej mozliwosci.

Whiosek i/lub ztozony wraz z nim list intencyjny moze by¢ uzupetniony i/lub skorygowany przez projektodawce

jednokrotnie w zakresie wskazanym przez IOK.

W przypadku:

- nieuzupetnienia i/lub niepoprawienia wniosku i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego w terminie 5 dni lub 10
dni roboczych w przypadku projektéw przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym od dnia otrzymania
pisma informujgcego go o takiej mozliwosci lub dokonania uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku lub ztozonego
wraz z nim listu intencyjnego w zakresie innym niz wskazany przez 10K woéwczas wniosek zostaje odrzucony jako
niespetniajgcy ogolnych kryteriow formalnych i/lub kryteriow dostepu. Jednoczesnie, nie podlega on rejestracji w
Krajowym Systemie Informatycznym. W tej sytuacji IOK, w terminie 5 dni roboczych od dnia uptywu terminu
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatacznikdw informuje wnioskodawce o

odrzuceniu wniosku na etapie oceny formailnej.

- jezeli wniosek i/lub ztozony wraz z nim list intencyjny , mimo uzupetnienia i/lub skorygowania przez_projektodawce

w zakresie okreslonym przez IOK, nadal nie spetnia ktéregokolwiek z ogdéinych kryteriéw formalnych i/lub kryteriow
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dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje on odrzucony bez mozliwosci dokonania kolejnej

korekty i/lub uzupetnienia (nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym).

IOK w terminie 5 dni roboczych od ponownego rozpatrzenia wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na
Karcie oceny formalnej) informuje wnioskodawce o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej, wraz

z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze o mozliwosci ztoZzenia protestu.

Jezeli beneficjent w wyznaczonym terminie dokona uzupetnienia i/lub poprawienia wniosku i/lub zatacznikow, 10K
dokonuje ponownej oceny formalnej wniosku w terminie 5 dni roboczych od daty przyjecia uzupetnionego i/lub

skorygowanego wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatgcznikéw.

Whniosek spetniajacy wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu przekazywany jest do
oceny merytorycznej, zas 10K, w terminie 5 dni roboczych od dokonania oceny formalnej (ij. zatwierdzenia Karty
oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL przez upowaznionego przedstawiciela
IOK), wysyta pismo do wnioskodawcy informujace o pozytywnym wyniku oceny formalnej i przekazaniu do oceny
merytorycznej ztozonego przez niego wniosku oraz zarejestrowaniu wniosku w Krajowym Systemie

Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

2.4.6 Komisja Oceny Projektow powotana przez Instytucje Organizujacg Konkurs dokona oceny merytorycznej
wnioskow, ktére zostaly pozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej. Ocena merytoryczna prowadzona bedzie
na podstawie kryteribw horyzontalnych, merytorycznych i strategicznych okreslonych w rozdziale IV niniejszej
dokumentacji. Wniosek nie bedzie zakwalifikowany do dofinansowania, jesli nie spetni wszystkich ogdlnych
kryteriow horyzontalnych. Wniosek, ktory spetnit przynajmniej jedno ze szczegdtowych kryteridw strategicznych
okreslonych w Planie dziatania i jednoczes$nie uzyskat co najmniej 60 punktdéw podczas spetniania ogdélnych
kryteriow merytorycznych, a takze przynajmniej 60% punkiéw w poszczegdlnych punktach oceny merytoryczne;j,
moze otrzyma¢ dodatkowg premie punktowg przypisang danemu kryterium. Zatem wniosek, ktéry uzyska
w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktéw za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteriow
merytorycznych (do 100 pkt) oraz wszystkich kryteriéw strategicznych (do 40 punktéw) moze uzyskaé maksymalnie
140 punktéw. Metodologia stosowania kryteridw wyboru projektow okreslona jest w rozdziale IV niniejszej

dokumentaciji.

2.4.7 Pierwsze posiedzenie Komisji Oceny Projektéw zwotywane jest nie pdzniej niz 30 dni od daty wptywu
pierwszego wniosku o dofinansowanie w ramach konkursu (o ile sg wnioski, ktére przekazane zostaty do oceny
merytorycznej), a kolejne posiedzenia Komisji Oceny Projektéw zwotywane sg nie pdzniej niz 30 dni od daty
wptywu do IOK pierwszego wniosku, ktory zostat przekazany do oceny merytorycznej po terminie zwotania

poprzedniego posiedzenia KOP.

Komisja Oceny Projektéw powotana przez Instytucje Organizujgca Konkurs dokona oceny merytorycznej wnioskow
ocenionych pozytywnie pod wzgledem formalnym.
W ramach konkursu otwartego nr 1/POKL/8.1.1/2011 ocena odbedzie sie w ramach posiedzen Komisji Oceny

Projektow organizowanych zgodnie z ponizszymi terminami:

- Whnioski ztozone do 1 marca 2011 r. wiacznie zgodnie z zapisami dokumentacji konkursowej, bedg podlegaty
ocenie merytorycznej na pierwszym posiedzeniu Komisji Oceny Projektéw, ktérego rozpoczecie zaplanowano na
25 marca 2011 r.

- Wnioski ztozone od 2 marca 2011 r. do 15 marca 2011 r. wiacznie beda podlegaly ocenie podczas drugiego

posiedzenia KOP planowanego na 11 kwietnia 2011 r.

12



Kolejne posiedzenia Komisji Oceny Projektow bedg odbywatly sie w okreslonych terminach tj. w odstepach co
najmniej trzytygodniowych. Czas trwania oceny merytorycznej w ramach danego posiedzenia KOP uzalezniony
jest od liczby wnioskéw ocenianych na danym posiedzeniu KOP. Wszystkie informacje na ten temat beda

podawane na stronie internetowej www.mazowia.eu. IOK zastrzega sobie prawo do zmiany ww. terminow

posiedzen Komisji Oceny Projektéw.

Szczegotowy harmonogram przeprowadzania kolejnych etapéw oceny i wyboru wnioskéw do dofinansowania

zostanie opublikowany w terminie 10 dni od daty zakoriczenia danej rundy konkursowe;j.

Ocena dokonana przez Komisje Oceny Projektéw stanowi podstawe do utozenia listy rankingowej wnioskéw
przekazanych do oceny merytorycznej sporzadzonej po zakonczeniu kazdej rundy konkursowej (ij. lista wnioskéw,
ktére podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktow).
Projekty niespetniajace co najmniej jednego z kryteriéw dostepu weryfikowanych na etapie oceny merytoryczne;j
i/lub kryteridw horyzontalnych umieszczane sg na liscie rankingowej liczbg punktow wynoszaca 0 jako projekty

niespetniajgce wymagan minimalnych, aby uzyska¢ dofinansowanie.

W przypadku dwdch lub wiecej projektéw standardowych oraz wspétpracy ponadnarodowej o réwnej ogolnej liczbie
punktéow, wyzsze miejsce na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw w

nastepujacych punktach Karty oceny merytorycznej:

- Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu;

- Zadania;

- Grupy docelowe,

- Wydatki projektu;

- Potencjat i do$wiadczenie projektodawcy/Sposoéb zarzgdzania projektem;

- Oddziatywanie projektu.
W przypadku, gdy wnioski uzyskaty identyczng liczbe punktdow w kazdej czesci Karty oceny merytorycznej oraz
w niewymienionych powyzej przypadkach dwdch lub wiecej projektéw o réwnej ogdinej liczbie punktéw, miejsce na
liscie rankingowej zalezy od wynikéw komisyjnego losowania, w ktérym uczestnicza: przewodniczacy KOP,
zastepca przewodniczacego KOP (jezeli taki zostat powotany) oraz sekretarz KOP. W losowaniu w charakterze

obserwatoréw moga wzig¢ udziat projektodawcy, ktérych losowanie dotyczy.
Protokét z prac KOP zatwierdzany jest przez przewodniczagcego KOP przed sporzadzeniem listy rankingowe;j.

Lista rankingowa wraz z protokotem z oceny jest przedktadana do akceptacji Dyrektorowi Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programéw Unijnych. Po akceptacji protokotu przez Dyrektora MJWPU, do Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego przekazywany jest projekt uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy rankingowej. O wyborze
projektow do realizacji decyduje pozycja (liczba punktdéw), jakg dany projekt uzyska na liscie rankingowej. Projekt
moze zosta¢ przyjety do dofinansowania, jesli srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minimum 60
punktéw ogdtem za spetnienie ogdinych kryteriow merytorycznych i jednocze$nie w poszczegdlnych punktach

oceny merytorycznej wniosek uzyska przynajmniej 60% punktow.

Po zatwierdzeniu listy rankingowej Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego moze zdecydowaé o nieprzyznaniu
dofinansowania danemu projektodawcy w przypadku zaistnienia nowych, nieznanych osobie oceniajacej na etapie

oceny wniosku o dofinansowanie okolicznosci uzasadniajacych podijecie takiej decyzji, m.in.:

e brak wystarczajgcego potencjatu finansowego i/lub kadrowego danego projektodawcy (zgodnie z kryteriami
wyboru projektéw zawartymi w rozdziale IV niniejszej dokumentaciji) niezbednego do realizacji wszystkich

ztozonych przez tego projektodawce projektéw, ktdre uzyskaty dofinansowanie,
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e ujawnienie podania przez projektodawce nieprawdziwych informacji we wniosku o dofinansowanie,

¢ rekomendowanie do dofinansowania wiecej niz jednego projektu w tym samym zakresie rozumianym jako
typy dziatan w projekcie skierowanego do tej samej grupy docelowej (w sytuacji, gdy realizacja wiecej niz
jednego projektu skierowanego do tej samej grupy docelowej jest nieuzasadniona). W takim przypadku

dofinansowanie otrzymuje ten projekt (lub projekty), ktory uzyskat najwieksza liczbe punktow.

Decyzja o nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektodawcy wymaga przedstawienia przez organ lub osobe
zatwierdzajgcq liste rankingowg wnioskéw pisemnego uzasadnienia, ktére powinno zosta¢ podane do publicznej

wiadomosci oraz zachowania zasady przejrzystosci procedur.

Nie jest mozliwa zmiana kolejnosci wnioskéw na liscie. Zatwierdzona lista podlega niezwlocznemu ogtoszeniu na
stronie internetowej oraz w siedzibie 10K w publicznie dostepnym miejscu. Zatwierdzona lista zamieszczana jest
w siedzibie IOK w publicznie dostepnym miejscu do czasu zawarcia ostatniej w ramach danego konkursu lub danej

rundy konkursowej umowy o dofinansowanie.

Whiosek, w odniesieniu do ktérego srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi: minimum 60 punktow ogétem
za spetnienie ogdlnych kryteridw merytorycznych oraz co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej (zgodnie z Kartg oceny merytorycznej z systemem wagowym zawartym w dokumentaciji
konkursowej w rozdziale IV) moze nie otrzymac¢ dofinansowania — jezeli suma wnioskowanych i zaakceptowanych
dofinansowan przekroczy wysokos¢ srodkéw przeznaczonych przez IOK na dany konkurs i dofinansowanie
otrzymaija tylko wnioski o wyzszej liczbie punktdéw, znajdujace sie na wyzszych pozycjach listy rankingowej.

W sytuacji, gdy projektodawca, ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymania dofinansowania, z jakich$
przyczyn zrezygnuje z realizacji projektu (np. wycofa sie z podpisania umowy w terminie wskazanym przez IOK lub
nie dostarczy na czas wymaganych dokumentéw, stanowigcych zataczniki do umowy o dofinansowanie), wéwczas
projekty, ktére znajdujg sie na liscie na dalszych miejscach i uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw, mogg zostaé
przyjete do realizacji. Wysokos¢ kwoty ,zwolnionej” przez projektodawce, ktéry zrezygnowat z realizacji projektu
doliczana jest do kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu. Dofinansowanie moze zosta¢
przyznane projektowi z dalszego miejsca listy rankingowej, jezeli wysoko$¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania
jest nie wieksza niz 125% kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu (po doliczeniu
wysokosci ,zwolnionej” kwoty).W tym przypadku IOK podejmuje negocjacje z projektodawca dotyczace

zmniejszenia budzetu projektu lub zakresu dziatan przewidzianych w projekcie.

IOK przekazuje informacje do projektodawcy w terminie 5 dni od dnia uptywu terminu na podpisanie umowy
z poprzednim beneficjentem lub od dnia jego rezygnac;ji.

2.4.8 Kazdemu Wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do Instytucji Organizujacej Konkurs
(IOK) o udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie
projektu, w tym kart oceny (formalnej i /lub merytorycznej) bez danych pozwalajacych na identyfikacje oséb

oceniajgcych wniosek. IOK zapewnia sprawne wykonanie woli projektodawcy w tym zakresie.

2.4.9 Po zatwierdzeniu listy rankingowej projektéw wnioskodawca otrzymuje, za potwierdzeniem odbioru, pismo

informujace o:

— mozliwosci przyjecia projektu do realizacji — pismo informuje wnioskodawce o pozytywnym rozpatrzeniu

wniosku (wraz z podaniem szczegotowej punktacjis) i mozliwosci przyjecia do realizacji wraz

8 Tj. liczby punktow przyznanych w kazdej czesci oceny przez kazdego z oceniajgcych, w tym ewentualnie przez trzeciego
oceniajgcego oraz srednig arytmetyczng punktéw przyznanych przez kazdego z oceniajgcych, powiekszong o premie punktowg
przyznang projektowi za spetnianie kryteridw strategicznych albo $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych przez trzeciego
oceniajgcego i punktdow przyznanych przez: jednego z dwdch oceniajacych, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie
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z proponowang kwotg dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w podanym terminie (nie krétszym niz

5 dni od daty otrzymania pisma) wymaganych dokumentéw (zatgcznikéw);

— mozliwosci podjecia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny merytorycznej (wraz z podaniem
szczegotowej punktacii), a takze propozycji dokonania zmian merytorycznych w tresci wniosku lub/i zmian
w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty dofinansowania oraz wysokosci i metodologii wyliczania
kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem) wraz z uzasadnieniem. Zmniejszenie wartosci projektu
ustalone w wyniku oceny merytorycznej i negocjacji nie moze by¢ jednak wyzsze niz 25% poczgtkowej
wartosci projektu.9 W przypadku, gdy oceniajacy zakwestionuje réwniez inne wydatki niz wydatki
niekwalifikowane i uzna, ze mogg by¢ one przedmiotem negocjacji proponowane zmniejszenie wartosci
projektu moze wynosic wiecej niz 25%.
Z kolei zwiekszenie wartosci projektu mozliwe jest o maksymalnie 5%, w zwiazku z wprowadzeniem
dodatkowych, nieprzewidzianych przez projektodawce zadan i/lub dokonanie przesunie¢ czesci budzetu
miedzy poszczegodinymi zadaniami, jesli uzna, ze takie zmiany pozwolg w wiekszym stopniu przyczynic sie
do osiagniecia celdw projektu.

lub

—  pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku srodkéw
finansowych (wraz z podaniem szczegotowej punktacii);

— odrzuceniu wniosku — pismo informujgce wnioskodawce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku wraz z

podaniem przyczyny, w tym szczegotowej punktacii.

Informacja taka jest wysylana do wnioskodawcy po zatwierdzeniu listy rankingowej w terminie 10 dni™®
od zakonczenia posiedzenia KOP, podczas ktérego dany wniosek byt oceniany. Aby informacja mogta dotrzec
w tym terminie, pisma moga by¢ przekazywane réwniez drogg faksowg lub pocztg elektroniczng na numery faksow
lub adresy poczty elektronicznej podawane we wniosku (dlatego niezwykle wazne jest, aby wpisane tam dane
rzeczywidcie zapewniaty szybkie nawigzanie kontaktu). Za date otrzymania przez wnioskodawce informaciji

dotyczacej wynikdw oceny wniosku nalezy uznawac¢ date doreczenia pisma poczta.

Do pisma, o ktérym mowa powyzej zostanie dotaczony zatacznik w postaci kopii Karty oceny merytorycznej
(bez danych pozwalajgcych na identyfikacje osdb oceniajgcych wniosek).

Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku z jednoczesnym nieprzyjeciem go do dofinansowania z powodu
braku srodkéw finansowych (tj. wyczerpania alokacji danego konkursu), nie stanowi przestanki do rozpoczecia
negocjacji z wnioskodawca, chyba ze kwota ewentualnego dofinansowania stanowi nie wiecej niz 125% kwoty
dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.

2.410 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Organizujgca Konkurs zastrzega sobie
mozliwos¢ podjecia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajgcymi sie o dofinansowanie realizacji projektu
w celu wprowadzenia niezbednych zmian do projektu. Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania pisma informujagcego o mozliwosci podjecia negocjacji i muszg zostaé zakonczone w ciggu

kolejnych 20 dni roboczych od dnia rozpoczecia negocjacji.

trzeciego oceniajacego albo tego z dwdch oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wigekszg liczbe punktéw, powiekszong o
gremie punktowg przyznang projektowi za spetnianie kryteriéw strategicznych.
W przypadku, gdy zmniejszenie warto$ci projektu ustalone w wyniku oceny merytorycznej i negocjacji bytoby wyzsze niz 25%
poczatkowej wartosci projektu 10K ma prawo do odstapienia od podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 15 dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem
przyczyny wydtuzenia terminu, informuje sie wszystkich wnioskodawcow za posrednictwem strony internetowej IOK.
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2.4.11 Podstawg zobowigzania beneficjenta (projektodawcy) do realizacji projektu jest umowa o dofinansowanie
projektu, ktorej zatgcznikiem jest wniosek o dofinansowanie projektu ztozony w konkursie i wybrany do realizacji

(z ewentualnymi zmianami wynikajgcymi z negocjacji podjetych przez Instytucje Organizujaca Konkurs).

2.4.12 Instytucja Organizujgca Konkurs tworzy rezerwe finansowg w wysokosci 5% wartosci konkursu, na ktory jest

ogtoszony nabér z przeznaczeniem na ewentualne odwotania wnioskodawcow. Instytucja Organizujaca Konkurs
realizuje procedure odwotawczg wnioskow, ktore wptynety w odpowiedzi na dany konkurs zgodnie z ustawg z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju zmieniong ustawg z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie
niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci, Wytycznymi w zakresie
wymogow, jakie powinny uwzgledniac procedury odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych dla konkurséw
ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. z dnia 11 sierpnia 2009 r. oraz z Zasadami dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r., stanowigcymi cze$¢ Systemu Realizacji PO KL.

2413 IOK tworzy rowniez rezerwe finansowg w wysokosci 5% wartosci konkursu z przeznaczeniem na

ewentualne negocjacje zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej w tej sprawie.

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.5.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009, Nr 84, poz. 712
z pézn zm.);

2.5.2 Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci ( Dz. U. z 2008 nr 216 poz.1370);

2.5.3 Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

2.5.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé procedury
odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. z dnia
11 sierpnia 2009 r.;

2.5.5 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania projektéw
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

2.5.6 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnosé w ramach programéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786).

2.5.7 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

2.5.8 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zaakceptowany przez Rade Ministrow w dniu 7 wrzesnia 2007 r.
i zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej nr K (2007) 4547 w dniu 28 wrzesnia 2007 r. zmieniona decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;

2.5.9 Szczegotowy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia 1 czerwca 2010 r;

2.5.10 System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki opracowany przez Instytucje Zarzadzajaca PO
KL na ktory skfadajg sie m.in. nastepujace dokumenty:

- Zasady dokonywania wyboru projektbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 1 stycznia 2011 r;

- Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. wersja uwzgledniajgca
errate;

- Zasady systemu sprawozdawczosci PO KL z 1 stycznia 2011 r.; wraz z erratg z 06 stycznia 2011 r.
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- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 17 listopada 2010 r;

- Zasady raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach PO KL z dnia 21 grudnia 2010 r;
2.5.11 Poradnik Zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach PO KL;

2.5.12 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL z dnia 01 stycznia 2011 r;
2513 Zakres realizacji projektow partnerskich okreslonych przez Instytucje Zarzadzajaca Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r.;

2.5.14 Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach PO KL z dnia 4 lutego 2009 r.;

2.5.15 Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwigzane z realizacjg

projektow wspdétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE;
2.5.16 Akty normatywne w zakresie pomocy publicznej:

- ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r.,
Nr 59, poz. 404)

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy

publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z dnia 20.12.2010, Nr 239 poz. 1598).

- rozporzadzenie Rady Ministréw z dn. 29 marca 2010 r. w sprawie informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. nr 53 poz. 311).

- rozporzadzenie Rady Ministréw z dn. 16 grudnia 2010 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de

minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

2.5.17 Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 10 lutego 2011 r.

2.5.18 Plan Dziatania na 2011 rok dla Priorytetu VIII ,Regionalne kadry gospodarki,”.

Wszystkie obowigzujgce dokumenty dostepne sg na stronie www.efs.gov.pl, www.mazovia.pl lub

www.mazowia.eu.

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

3.1.1 Beneficjentami projektéw Poddziatania 8.1.1 (z zastrzezeniem kryteriéw, o ktérych mowa w Rozdziale IV

niniejszej dokumentacji) moga byc¢:

o wszystkie podmioty - z wylgczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalnosé¢
gospodarcza lub oswiatowa na podstawie przepiséw odrebnych), ktore spetniajg kryteria okreslone

w rozdziale IV niniejszej dokumentacji.

3.1.2 O dofinansowanie nie moga ubiega¢ sie podmioty podlegajgce wykluczeniu z ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 157, poz. 1240) tj. podmioty, kiére w ciggu ostatnich 3 lat dopuscity sie wykorzystania Srodkéw
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publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem wiasciwych procedur lub pobrania ich
nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wystepowania o dofinansowanie projektu i jego realizacje przez jednostke organizacyjng
samorzadu terytorialnego nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra zawsze dziata w imieniu i na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie stosownego petnomocnictwa.

W zwigzku z powyzszym jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego nieposiadajace osobowosci
prawnej, we wniosku o dofinansowanie projektu powinny w punkcie 2.1 ,nazwa projektodawcy” wpisa¢ jednostke
samorzadu terytorialnego (np. gmina, powiat / nazwe jednostki budzetowej realizujacej projekt, natomiast

w punktach 2.2-2.5 powinny postugiwaé sie danymi jednostki budzetowe;.

3.2. Wymagania odnosnie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Poddziatania 8.1.1 muszg by¢ skierowane bezposrednio do nastepujacych
grup odbiorcéw (z zastrzezeniem kryteridw, o ktérych mowa w Rozdziale IV niniejsze;j dokumentacji)”:

- przedsit:,;biorcy12 i ich pracownicy (pracownicy w rozumieniu art. 2ustawy z dnia 26 czerwca 1974 — kodeksu pracy
Dz. U.z 1998 r. Nr 21, poz.94.).

- wlasciciela petnigcego funkcje kierownicze.

- wspdlnika, w tym partnera prowadzacego regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcego z niego
korzysci finansowe.

Zgodnie z brzmieniem § 2 pkt 8 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, iz:
Jlekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:

- pracowniku — nalezy przez to rozumiec:

a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z pézn. zm.),

b) wiaSciciela, petnigcego funkcje kierownicze,

c) wspolnika, w tym partnera prowadzgqcego regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcego z niego
korzysci finansowe;”

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskujacy o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu, majac
na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki moga zosta¢ uznane za
kwalifikowane. Okreslajac czas realizacji projektu beneficjent powinien bra¢ pod uwage terminy proceduralne zwigzane
z oceng formalng, merytoryczng projektu oraz ewentualnymi negocjacjami dotyczacymi budzetu projektu lub jego

zakresu merytorycznego.

3.3.2 Jedynie w wyjatkowych przypadkach, gdy okres realizacji projektu zawarty we wniosku o dofinansowanie
projektu na skutek opdznieh w ocenie wniosku zakfada rozpoczecie realizacji projektu przed terminem zawarcia

umowy o dofinansowanie IOK moze wyrazi¢ zgode na dostosowanie okresu realizacji projektu (w tym réwniez

" Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z dnia 20.12.2010, Nr 239 poz. 1598).
2 W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095,
z pézn. zm.) — dotyczy catego Priorytetu VI, ilekro¢ jest mowa o przedsigbiorcy.

18




harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu ptatnosci i budzetu projektu w czesci dotyczacej daty
poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowy o dofinansowanie.

Zmiana (przesuniecie) okresu realizacji projektu moze nastapi¢ na pisemny wniosek IOK lub na pisemny wniosek
beneficjenta, za zgoda IOK albo w wyniku ustalen z negocjacji ustnych, potwierdzanych w protokole sporzadzonym
Z negocjaciji.

3.3.3 Kryterium dostepu okresla iz ,okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesigce”.

Ograniczony do 2 lat czas realizacji projektu pozwoli Beneficjentom precyzyjnie zaplanowaé przedsiewziecia, co
wplynie na zwiekszenie efektywnos$ci oraz sprawne rozliczanie finansowe wdrazanych projektow.
Z dotychczasowych doswiadczen z wdrazania programéw wynika, iz jest to okres wystarczajacy do realizacji
projektu, a takze do podjecia ewentualnych Srodkéw zaradczych w przypadku powstatych trudnosci w realizaciji
projektu. Spetnienie danego kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie

projektu.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna wartos¢ projektu wynosi 50 000 PLN.

3.4.2 Podmiot realizujgcy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z zasadami kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach PO KL, okreslonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 22 listopada 2010
r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.4.3 Do wydatkéw, ktére nie mogg zostaé uznane za kwalifikowalne naleza:

— podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych, tj.
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pézn. zm.);

— zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;
— zakup sprzetu, mebli oraz pojazdow z wyjatkiem:
i. wydatkéw w ramach cross-financingu;

ii. sprzetu, ktérego wartos¢ poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okreslonej w przepisach
podatkowych, tj. 350 zt"

— odsetki od zadluzenia;
— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

— wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, ktére byty wspolfinansowane ze srodkéw krajowych lub
wspélnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu srodka przez Beneficjenta;

— koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych
postanowien wydanych przez sad;

— wydatki zwigzane z umowg leasingu, a w szczegolnosci: podatek, marza finansujacego, odsetki od
refinansowania kosztow, koszty ogolne, optaty ubezpieczeniowe;

— wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu;

— koszty kredytu;

3 Zgodnie z art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51,
poz. 307, z p6zn. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych ((Dz. U. z
2000 r. Nr 54, poz. 654, z pdzn. zm). Wraz ze zmiang ww. podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie.
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— wydatki poniesione ze srodkéw publicznych w ramach wkiadu wtasnego przekraczajace na zakohczenie
projektu 15% poniesionych i zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowanych sfinansowanych ze srodkow
publicznych.

3.4.4 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL, sposobu
kalkulacji budzetu projektu, zasad stosowania cross-financingu sg zawarte w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki dostepnych na stronie internetowej: www.mazowia.eu, www.mazovia.pl, oraz www.efs.gov.pl.

3.4.5 Beneficjent realizujgcy projekt w ramach PO Kapitat Ludzki ponosi wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

3.4.6 W przypadku realizacji zaméwieh przekraczajgcych wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty 14 tys. euro

netto wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$S¢ gospodarczg, w celu zapewnienia realizacji ww.

zasad, beneficjent stosuje sie do nastepujacych regut:

a. beneficjent zobowiazuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia; réwnoczesnie
beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej(o ile posiada takg strone) oraz
W swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego; zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci
opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert;

b. w przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw,
beneficjent otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniong;

c. beneficjent wybiera najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny, wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego zatgczane sg zebrane oferty;

d. wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjg zamdwienia beneficjent dokonuje w formie pisemnej, przy czym
dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i sporzgdzenie protokotu z wyboru
najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks;

e. w przypadku, gdy beneficjent stwierdzi, Zze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw, moze
zosta¢ wezwany - na wniosek Instytucji Wdrazajacej lub Posredniczacej lub organdéw kontrolnych - do
przedstawienia uzasadnienia wskazujgcego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie;
jednoczesnie:

e zamowienie to odpfatha umowa =zawierana pomiedzy zamawiajacym (beneficjentem/partnerem),
a wykonawca, ktérej przedmiotem sg danego rodzaju ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

e wartos¢ zamodwienia, o ktérym mowa ustalana jest zgodnie ze srednim kursem ztotego w stosunku do euro,
o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn, zm.)

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel zarzgdzajacy projektu;

b) zamowien dotyczacych zdan wykonywanych przez personel projektu, z ktérym Beneficjent w okresie co
najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wspétpracowat w sposéb ciaglty
lub powtarzalny.

3.4.10 W przypadku ponoszenia wydatkow niezgodnie z powyzszymi zasadami, instytucja bedaca strong umowy

o dofinansowanie moze uzna¢ czes$¢ lub catos¢ wydatkéw za niekwalifikowane, w zaleznosci od uchybien

dokonanych przez beneficjenta.

3.4.11 Zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r.

beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodow (tj. wptywu srodkéw finansowych w ramach projektu

20



pochodzacych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, optat wpisowych lub innych réwnowaznych optat nie bedacych

wkitadem wiasnym w projekcie), ktére powstang w zwigzku i w okresie realizacji projektu PO KL.
W ramach projektow PO KL moga wystepowac przychody zwigzane z:

— szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zajeciami praktycznymi, praktykami, stazami — symboliczne
optaty wpisowe lub réwnowazne optaty, sprzedaz débr i ustug wytworzonych w ramach wymienionych

zajet, o ile nie stanowig wptaty beneficjenta na poczet wktadu wiasnego;

— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprzetu i wyposazenia — wynajem, optaty za korzystanie ze

sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzetu.

Przychdéd stanowig rowniez kary umowne z tytutu nieprawidtowej realizacji umowy zawartej z wykonawca lub innej
umowy zwigzanej z realizacjg projektu (np. umowy z uczestnikami projektu) w przypadku gdy sg zwracane na
rachunek beneficjenta™.

Przychéd projektu powinien by¢ obliczany na podstawie wartosci sprzedazy débr i ustug (z zastrzezeniem zbycia
aktywow nabytych lub wytworzonych w ramach projektu) oraz warto$ci wniesionych optat wpisowych lub
réwnowaznych opfat odniesionych proporcjonalnie do stopnia w jakim realizowany projekt przyczynit sie do ich

osiggniecia.

Stopien w jakim realizacja projektu przyczynita sie do osiagniecia przychodu powinien by¢ okreslany na
podstawie udziatu kwoty dofinansowania w wartosci projektu. W przypadku gdy przychdd zwigzany z projektem
osiggniety zostat przy wspotudziale kosztéw ponoszonych poza projektem mozliwe jest okreslenie ww. stopnia na

podstawie udziatu kwoty dofinansowania w kosztach ogétem zwigzanych z osiggnigciem wymienionego przychodu.

Beneficjent ma obowigzek poinformowac Instytucje Posredniczaca Il stopnia o uzyskanym przychodzie we wniosku

o ptatnosé.

Przychéd podlega zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programow
Unijnych rachunek bankowy, przy czym zwrot dokonywany jest w cato$ci lub proporcjonalnie w zaleznosci od tego,
w jakim stopniu do osiggniecia przychodu przyczynit sie projekt. Zwrot uzyskanego przychodu dokonywany jest
pod koniec roku budzetowego (wraz ze zwrotem niewykorzystanej dotacji).

Srodki, ktére beneficjent otrzymat na dofinansowanie projektu w formie ptatnoéci, nie podlegajg zwrotowi z koricem
roku budzetowego i rozliczane sg zgodnie z terminami wynikajgcymi z zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Natomiast, wspétfinansowanie otrzymane przez beneficjenta w formie dotacji celowej — zgodnie z art.168 ustawy
o finansach publicznych — w czesci niewykorzystanej w danym roku budzetowym podlega zwrotowi do budzetu
panstwa na rachunek wskazany przez wtasciwg instytucje. Jednoczesnie, srodki niewykorzystane z korcem roku
budzetowego mogg zosta¢ zgtoszone jako niewygasajace do rozporzadzenia Rady Ministrow wydanego na
podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. W zwigzku z powyzszym, beneficjent zobowigzany jest
poinformowac Instytucje Posredniczaca Il stopnia do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie otrzymanej
dotacji celowej, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota, podlega zwrotowi na
rachunek wskazany przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych w terminie do dnia 30 listopada
tego roku. Srodki te sg zgtaszane przez poszczegdlnych dysponentéw czesci budzetowych do ujecia

w rozporzadzeniu Rady Ministréw wydawanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. Srodki

“w przypadku potracenia przy zaptacie wynagrodzenia dla wykonawcy (lub innej stronie umowy) kwoty kary umownej,
kwalifikowalna moze by¢ wytacznie kwota wynagrodzenia zaptacona wykonawcy. W takim przypadku kara umowna nie jest
wykazywana jako przychod we wniosku o pfatnos¢ i nie podlega zwrotowi a we wniosku o ptatnosé rozliczana jest jako
kwalifikowalna wytgcznie kwota zaptacona wykonawcy.
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niewygasajace mogg by¢ wydatkowane w terminie nieprzekraczajgcym 31 marca nastepnego roku budzetowego.
Niezaleznie od powyzszego, kwota dotacji celowej niewydatkowana do konca danego roku (ij. pozostajaca na
rachunku bankowym w dniu 31 grudnia tego roku15) podlega zwrotowi przez beneficjenta w terminie
do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczacq Il stopnia. Jezeli zatem
beneficjent ponidst wydatki z innych rachunkéw niz wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu, powinien je
zrefundowac ze srodkéw otrzymanych na realizacje projektu przed uptywem 31 grudnia tego roku. W przypadku
niedokonania powyzszego obowigzku w danym roku budzetowym, beneficjent powinien niezwlocznie zrefundowaé
ww. wydatki ze $rodkéw otrzymanych w ramach kolejnej transzy (. pierwszej transzy kolejnego roku
budzetowego).

Pod warunkiem zgtoszenia do ujecia w wykazie srodkdw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego
zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 181 ust. 6 ustawy o finansach publicznych, projekty w ramach PO KL zwigzane
z rozwojem potencjatu adaptacyjnego pracownikow i przedsiebiorstw (Priorytet VIII w komponencie regionalnym)
moga, w przypadku stosownej decyzji Rady Ministréw, pozosta¢ na rachunkach beneficjentéwm. Niemniej jednak
ww. srodki powinny zosta¢ zgtoszone przez poszczegodlnych dysponentéw czesci budzetowych w rozporzadzeniu
Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. Zasady zgtaszania
wydatkéw do uwzglednienia w ww. rozporzadzeniu okredla Instytucja Zarzadzajgca. W przypadku gdy zgtoszone
przez IP 2 $rodki niewygasajgce nie pozostajg na rachunkach beneficjentéw, Instytucja Posredniczaca Il stopnia
przekazuje beneficjentowi srodki zgtoszone do wykazu wydatkéw niewygasajgcych w nastepnym roku gdy tylko ma
je do dyspozycji. Jednoczesnie IP 2 przekazujac beneficjentowi srodki niewygasajgce w kolejnym roku okresla
termin zwrotu tych s$rodkéw, przy czym nie moze on przekracza¢ daty wskazanej jako ostateczny termin
wydatkowania srodkéw niewygasajacych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych (nie pdzniej niz 31 marca). Powyzszy termin dotyczy ponoszenia wydatkéw na cele projektu
przez beneficjenta. Natomiast jezeli w trakcie weryfikacji wnioskow o pfatnos¢ rozliczajacych wydatki
niewygasajace zostang stwierdzone wydatki niekwalifikowalne, stosuje sie zasady okreslone w podrozdziale
3.1.71"". z Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 roku. W przypadku
gdy beneficient nie otrzymuje Srodkdw niewygasajacych a jednoczesnie dokonat zwrotu niewykorzystanych
srodkow dotacji celowej z dniem 31 grudnia danego roku, zwrocone srodki podlegaja zwrotowi do beneficjenta w
tej samej wysokosci niezwlocznie z poczatkiem kolejnego roku budzetowego, pod warunkiem dostepnosci
srodkéw. Beneficjent nie wnioskuje ponownie o przedmiotowe $rodki, w szczegodlnosci przekazanie $rodkow dla

beneficjenta nie wymaga ztozenia wniosku o ptatnosé.

3.5 Wymagania wynikajace z przepiséw dotyczacych pomocy publicznej

3.5.1 W ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl Regionalne kadry gospodarki, Dziatania 8.1
Rozwdj pracownikdéw i przedsiebiorstw w regionie Poddziatania 8.1.1,,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych

i doradztwo dla przedsiebiorstw - projekty konkursowe”, zastosowanie majg przepisy dotyczace udzielania pomocy

Bw przypadku gdy beneficjent ponidst wydatki zwigzane z realizacjg projektu ze srodkéw wtasnych a jednoczes$nie otrzymat
$rodki dofinansowania w terminie uniemozliwiajacym mu refundacje ww. wydatkéw przed 31 grudnia i fizycznie nie udato mu sie
dokonac¢ refundacji wydatkow, istnieje mozliwo$¢ uznania dotacji celowej za wydatkowana.
' Do ujecia w wykazie srodkow niewygasajacych z uptywem roku mogg ponadto w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
zostaé zgtoszone s$rodki finansowe przeznaczone na realizacje programéw wspoifinansowanych z udziatem Srodkéw
europejskich w innym zakresie, zgodnie z art. 181 ust. 6 pkt 2 UFP.
7 Dotyczy réwniez weryfikacji we wnioskach o ptatnosé rozliczanych wydatkéw z poprzedniego roku budzetowego.
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publicznej, ktére powinny by¢ stosowane tgcznie z przepisami regulujacymi wdrazanie Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Polsce.

Przepisy w zakresie udzielania pomocy publicznej w PO KL reguluje rozporzgdzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. — w Sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z dnia 20.12.2010, Nr 239 poz. 1598).

Beneficjentem pomocy publicznej moze by¢ nie tylko przedsiebiorca, ale rowniez kazdy inny podmiot prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarcza, bez wzgledu na jego forme organizacyjno — prawng oraz sposoéb finansowania.
Podstawowe znaczenie ma zatem fakt rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie zas forma
prawna lub tez pozostawanie w ewidencji podmiotéw gospodarczych (beneficientem pomocy moga byc¢

réwniez stowarzyszenia i fundacje, a takze przedsiebiorstwa publiczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza).

3.5.2 W Poddziataniu 8.1.1 ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw - projekty
konkursowe”, pomoc publiczna wystapi we wszystkich typach realizowanych projektéw w przedmiotowym
konkursie, tj.:

a) ogolne i specjalistyczne szkolenia' oraz doradztwo zwigzane ze szkoleniami dla kadr zarzadzajacych
i pracownikéw przedsiebiorstw w zakresie m.in.: zarzadzania, identyfikacji potrzeb w zakresie kwalifikacji
pracownikow, organizacji pracy, elastycznych form pracy, wdrazania technologii produkcyjnych przyjaznych
srodowisku, wykorzystania w prowadzonej dziatalnosci technologii informacyjnych i komunikacyjnych19 (1).

b) doradztwo dla mikro-, matych i $rednich przedsiebiorstw (MMSP), w tym dla oséb fizycznych prowadzacych
dzialalno$¢ gospodarczg, w szczegoélnosci w zakresie ekonomii, finanséw, zarzadzania zasobami ludzkimi lub

rachunkowosci (z wytaczeniem doradztwa zwigzanego z procesami inwestycyjnymi)20 (2).

W obu wymienionych typach projektow mogg zaistnie¢ dwa poziomy udzielania pomocy publicznej:

e gdy IOK udziela pomocy publicznej podmiotowi (beneficjentowi), ktory realizuje projekt na wtasne potrzeby
(projektodawca- beneficjent i przedsiebiorca korzystajacy ze szkolen/ doradztwa to ten sam podmiot) lub na
potrzeby innego przedsiebiorcy/éw powigzanych z nim organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczo (patrz: pkt
3.5.3 dokumentacji);

e gdy projektodawca - beneficjent (operator pomocy publicznej) udziela pomocy publicznej innemu podmiotowi,
ktéremu organizuje szkolenia/ doradztwo (projektodawca- beneficjent i przedsiebiorca korzystajacy ze szkolen/

doradztwa to dwa odrebne podmioty).
Ad. Projektow typu (1)

W przypadku tego typu projektdéw wystepuje pomoc publiczna na szkolenia. Pomoc na szkolenia udzielana jest

zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania

18 Projekty szkoleniowe inne niz mozliwe do realizacji w procedurze konkursowej w ramach Priorytetu Il (zasieg terytorialny).
Projekty nie mogg obejmowac szkolen obowigzkowych, wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego (np. z
zakresu BHP) — dotyczy wszystkich szkolen w ramach Priorytetu VIII.
¥ w przypadku szkolen adresowanych do pracownikéw wykonujacych prace u przedsiebiorcow, ktérzy stali sie zagrozeni (w
rozumieniu Komunikatu Komisji — Tymczasowe wspdlnotowe ramy prawne w zakresie pomocy panstwa ufatwiajace dostep do
finansowania w dobie kryzysu finansowego i gospodarczego — 2009/C 83/01) po dniu 1 lipca 2008 r., uczestnikom projektu
moze by¢ przyznany dodatek szkoleniowy w wysokosci nieprzekraczajacej 4,00 PLN brutto za godzine uczestnictwa w
szkoleniu.
20 Beneficjent wsparcia zobowigzany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu oswiadczenia o
nieotrzymaniu pomocy z innych programéw operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikacyjnych zwigzanych
z danym projektem. Z wsparcia w ramach tego Poddziatania wykluczeni sg uczestnicy Dziatania 6.2 lub Poddziatania 8.1.2,
ktorzy otrzymali wsparcie pomostowe, czego dowodem jest oswiadczenie ziozone przed przystapieniem do projektu.
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pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z dnia 20.12.2010, Nr 239 poz.

1598). Beneficjentem pomocy sa przedsigbiorstwa i ich pracownicy oraz inne podmioty prowadzace

dzialalno$¢é gospodarcza bez wzgledu na posiadang forme organizacyjno-prawna.

Zgodnie z ww. rozporzadzeniem, mozliwe jest udzielenie pomocy publicznej na dwie kategorie szkolen: szkolenia

ogolne i specjalistyczne.

a) szkolenia ogodlne to szkolenia teoretyczne lub praktyczne, prowadzgce do zdobycia przez pracownika
kwalifikacji, ktére bedzie mdgt wykorzystaé zaréwno na obecnym stanowisku pracy u danego beneficjenta
pomocy, jak réwniez na przysztych stanowiskach pracy, u innych pracodawcéw lub na innych polach
dziatalnosci zawodowej”’,

b) szkolenia specjalistyczne to szkolenia teoretyczne lub praktyczne prowadzace do zdobycia przez pracownika
kwalifikacji zasadniczo i bezposrednio przydatnych na obecnym lub przysziym stanowisku pracy u danego
beneficjenta pomocy oraz bezposrednio powigzanych ze specyfikag prowadzonej przez niego dziatalnosci,
ktérych nie bedzie mogt wykorzystaé lub tez bedzie mogt wykorzystaé w ograniczonym stopniu u innych
pracodawcow lub na innych polach dziatalnosci zawodowe;j™.

Intensywnos¢ pomocy liczona jest jako stosunek ekwiwalentu dotacji brutto do wydatkéw kwalifikowalnych.

Projektodawca zobowigzany jest do wyczerpujacego uzasadnienia przewidzianych w projekcie szkolen, zgodnie

z ww. definicjami wraz z podaniem wszystkich przestanek potwierdzajacych spetnienie definicji.

Ad. a) w przypadku szkolen ogélnych maksymalna intensywno$¢ pomocy nie moze przekroczyc:
» 80 % kwoty wydatkébw kwalifikowanych przypadajacych na mikro przedsiebiorstwo lub mate
przedsiebiorstwo,
» 70% kwoty wydatkéw kwalifikowanych przypadajacych na srednie przedsiebiorstwo,
» 60 % kwoty wydatkéw kwalifikowanych przypadajacych na duze przedsiebiorstwo,
Ad. b) W przypadku gdy pomoc jest udzielana na szkolenia specjalistyczne, maksymalna intensywno$¢é pomocy
nie moze przekroczy¢:
> 45 % kwoty wydatkow kwalifikowanych przypadajagcych na mikro przedsiebiorstwo Iub mate
przedsiebiorstwo,
> 35% kwoty wydatkéw kwalifikowanych przypadajgcych na srednie przedsiebiorstwo,
» 25% kwoty wydatkéw kwalifikowanych przypadajacych na duze przedsiebiorstwo.
W przypadku gdy szkolenie zawiera elementy szkolenia specjalistycznego i ogoélnego, ktérych nie mozna rozdzieli¢
celem wyliczenia intensywnosci pomocy albo specjalistyczny lub ogdélny charakter szkolenia nie moze by¢
ustalony, przystuguje maksymalna intensywnos$¢ pomocy przewidziana dla szkoleh specjalistycznych.
Intensywnos¢ pomocy publicznej na szkolenia moze zostaé zwiekszona o 10 pkt proc., jesli w szkoleniu
uczestniczg pracownicy znajdujgcy sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji23 lub pracownicy niepetnosprawni.
Po zsumowaniu - maksymalny putap intensywnosci pomocy nie moze przekroczy¢é  80% wydatkow
kwalifikowalnych.

Mowiac o pracowniku znajdujacym sie w szczegolnie niekorzystnej sytuacji nalezy rozumieé¢ osobe, ktéra spetnia

€O najmniej jeden z nastepujgcych warunkéw:

2z rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z dnia 20.12.2010, Nr 239 poz. 1598).
22 .
Tamze.
% Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z dnia 20.12.2010, Nr 239 poz. 1598).
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e pozostawata bez zatrudnienia przez okres co najmniej 6 miesiecy poprzedzajacych zatrudnienie,

e nie posiada wyksztalcenia ponadgimnazjalnego lub zawodowego, zgodnie z Miedzynarodowg Standardowag
Klasyfikacjg Edukaciji( ISCED), na poziomie ISCED3,

e najpdzniej w dniu poprzedzajgcym dzien przystgpienia do projektu ukonczyta 50 rok zycia,

e jest samotng osobg dorostg wychowujgcg co najmniej jedno dziecko w rozumieniu art. 6 ust. 5 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z pézn. zm.) lub
posiadajaca na utrzymaniu osobe zalezna,

e pracuje w sektorze lub zawodzie, w ktérym roznica na poziomie zatrudnienia kobiet i mezczyzn jest co
najmniej o 25 % wyzsza niz przecietna réznica na poziomie zatrudnienia kobiet i mezczyzn we wszystkich
sektorach gospodarki narodowej w Rzeczypospolitej Polskiej, oraz nalezy do grupy bedacej w mniejszosci w
danej branzy lub zawodzie,

e jest czionkiem mniejszosci etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. Nr 17, poz.141 i Nr 62, poz.550), ktéry w celu
zwiekszenia szans na uzyskanie dostepu do statego zatrudnienia musi poprawi¢ znajomos¢ jezyka, uzupetié

szkolenia zawodowe lub zwiekszy¢ doswiadczenia zawodowe;

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku pomocy na szkolenia sg zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki — wydatki niezbedne do realizacji szkolenia, wydatki poniesione na:

1. wynagrodzenia oraz obowigzkowe skfadki na ubezpieczenia spoteczne oséb prowadzacych szkolenie;

2. podréze stuzbowe oraz zakwaterowanie oséb prowadzacych szkolenie, beneficjentéw pomocy oraz
pracownikow beneficjentéw pomocy oddelegowanych na szkolenie;

3. pokrycie innych kosztéw biezgcych szkolenia, w tym kosztoéw materiatdw szkoleniowych oraz ich dostawy,
najem lub dzierzawe pomieszczen lub sprzetu zwigzanych bezposrednio z realizacjg szkolenia lub raty
sptat wartosci poczatkowej sprzetu, naleznej leasingodawcy z tytutu umowy leasingu operacyjnego do
wysokosci wartosci poczatkowej z dnia zawarcia umowy leasingu, poniesione do dnia zakonczenia
realizacji szkolenia,

5. amortyzacje narzedzi i wyposazenia, wylgcznie w zakresie, w jakim sg one wykorzystywane do realizacji
szkolenia,
koszty poradnictwa i doradztwa w zakresie, w jakim dotyczg szkolenia,
koszty ogdlne zwigzane z realizacjg projektu szkoleniowego, w tym w szczegdlnosci koszty obstugi
administracyjno-ksiegowej i finansowej, koszty najmu lub dzierzawy pomieszczeh na potrzeby obstugi
projektu szkoleniowego - wytgcznie w przypadku gdy projekt szkoleniowy jest realizowany przez
beneficjenta bedacego jednoczesnie beneficjentem pomocy albo na potrzeby konkretnego przedsiebiorcy
beneficjenta pomocy wskazanego we wniosku o dofinansowanie projektu, a takze beneficjentéw pomocy
powigzanych z nim organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczo;

8. wynagrodzenia beneficjentéw pomocy lub pracownikéw beneficjentdw pomocy oddelegowanych na
szkolenie obliczone za czas ich faktycznego uczestnictwa w szkoleniu;

9. Wydatki, k ktérych mowa w pkt 7 i 8, nie mogg przekroczyé tacznie sumy kwot pozostatych wydatkéw
kwalifikowanych, okreslonych w pkt 1-6, zas wydatki na wynagrodzenia nie mogq przekroczy¢ wysokosci
wktadu prywatnego beneficjenta pomocy.

Nalezy podkresli¢, ze koszty ogdlne, w tym koszty obstugi a takze koszty wynagrodzen beneficjentéw pomocy

i ich pracownikow, bioracych udziat w szkoleniu nie moga przekroczy¢ tacznie zsumowanej wartosci
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pozostatych wydatkéw kwalifikowalnych szkolenia, a wydatki na wynagrodzenia nie mogag przekroczy¢

kazdorazowo wysokos$ci wktadu prywatnego, do wniesienia ktérego zobligowany jest beneficjent pomocy.

W przypadku projektow dotyczacych pomocy publicznej w ramach PO KL niezbedne jest wykazanie wktadu
prywatnego, wnoszonego jako wktad pieniezny (gotéwkowy) albo jako wktad w postaci wynagrodzen (typ wkiadu
prywatnego jest uzalezniony od rodzaju pomocy publicznej). Wkiad ten wykazywany jest we wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu oraz podlega rozliczeniu we wniosku o ptatnosc¢ z realizacji projektu.

Uwaga: IOK zaleca wnoszenie wkladu prywatnego w formie gotéwki w przypadku wkiadu z tytutu
wynagrodzen uczestnikéw projektu zatrudnionych w formie innej niz umowa o prace. Ma to na celu
zapewnhnienie przejrzystosci udzielanego wsparcia.

Zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej, nalezy zauwazyc¢, iz mozliwos¢ wnoszenia wkladu w postaci
wynagrodzen dotyczy rowniez przedsiebiorcow (wlascicieli) oraz os6b prowadzacych jednoosobowag
dziatalnos¢ gospodarcza, jednak pod warunkiem, ze wkilad ten zostanie nalezycie udokumentowany przez
przedsiebiorca, w tym na podstawie dokumentéw stanowigcych podstawe do rozliczenia z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedem Skarbowym.

Jesli przedsiebiorstwo nie bedzie w stanie prawidtowo udokumentowaé zatozonego w projekcie wkitadu prywatnego

w formie wynagrodzen na zatozonym poziomie, wktad ten zostanie uznany za niekwalifikowany.

Czes¢ kosztdw zwigzanych z realizacjg projektu szkoleniowego (w tym m.in. wydatki ponoszone na adaptacje
budynkéw oraz pomieszczeh w ktérych odbywa sie szkolenie, zakup sprzetéw, wyposazenia i systemow
informatycznych niezbednych do realizacji szkolenia) objetych jest zasadg cross- financingu, a zatem wydatki te
nie moga przekroczy¢ tacznie 10% wydatkéw kwalifikowalnych projektu szkoleniowego. Na gruncie przepiséw
z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pomoc udzielona na pokrycie powyzszych wydatkow
w ramach projektu udzielana jest jako pomoc de minimis.

Pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezacym roku kalendarzowym oraz w dwéch
poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych formach,
ktérej wartosc¢ brutto tgcznie z pomoca o ktoérg sie ubiega przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro
a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego - réwnowarto$¢ w ztotych

kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu NBP obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.

W przypadku nie dotrzymania warunkéw dotyczacych udzielania pomocy na szkolenia beneficjent pomocy zwraca
cato$¢ uzyskanej pomocy wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia
pomocy.
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598) zawiera rozszerzony katalog wydatkdw objetych
pomocg de minimis m.in. 0 pomoc na szkolenia, pomoc na ustugi doradcze dla mikroprzedsiebiorcow, matych lub
Srednich przedsiebiorcéw.
Ad. projektow typu (2)Pomoc na ustugi doradcze udzielana jest zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL
(Dz. U. z dnia 20.12.2010, Nr 239 poz. 1598). Z pomocy tej skorzysta¢é moga wytacznie mikro, mate i srednie
przedsiebiorstwa, zdefiniowane w Zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji ( WE) nr 800/2008 (patrz: pkt 3.5.3).
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Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie poniesione przez beneficjenta pomocy wydatki na zakup ustug
doradczych od podmiotéw zewnetrznych.

Do wydatkow kwalifikowalnych nie zalicza sie poniesionych przez beneficjenta pomocy wydatkéw na zakup ustug
doradztwa podatkowego, prawniczych lub reklamowych, kiére stanowig element statej lub okresowej dziatalnosci

beneficjenta pomocy lub sg zwigzane z biezacymi wydatkami operacyjnymi beneficjenta.

Celem doradztwa jest rozwigzanie lub przedstawienie propozycji rozwigzania konkretnego problemu zas
jego efektem powinno byé opracowanie i/ lub wdrozenie okreslonych dziatan w obszarze objetym ustuga
doradztwa. Dlatego ustuge doradztwa nalezy odrézni¢ od doradztwa (konsultacji) zwigzanego ze szkoleniem,
ktére ma znacznie bardziej ogdiny i abstrakcyjny charakter i jest udzielane w trakcie szkolenia lub w zdefiniowanym

okresie po jego zakonczeniu.

Maksymalna intensywnos$¢ pomocy liczona jako stosunek ekwiwalentu dotacji brutto do wydatkéw kwalifikowanych
wynosi 50%. W przypadku pomocy publicznej na doradztwo réwniez niezbedne jest wykazanie wktadu prywatnego,
wnoszonego jako wkiad pieniezny (gotowkowy). Nie ma mozliwosci wniesienia wktadu prywatnego na doradztwo w
formie wynagrodzen, gdyz wydatkiem kwalifikowanym jest jedynie ustuga doradcza. Wktad ten wykazywany jest
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz podlega rozliczeniu we wniosku o ptatno$¢ z realizacji

projektu.

Koszty ogdlne zwigzane z realizacjg projektu doradczego, w tym koszty obstugi ksiegowej, administracyjno-
biurowej i finansowej projektu, koszty wynajmu, koszty promocji, itp. nie kwalifikujg sie do objecia pomocg na
ustugi doradcze dla matych i Srednich przedsiebiorstw. W przypadku projektodawcow bedacych beneficjentami
pomocy oraz projektdow realizowanych na potrzeby danego przedsiebiorcy lub przedsiebiorstw powigzanych z nim
organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczo, wydatki te powinny zosta¢ objete pomocg de minimis. W zwigzku z
tym IOK, jako podmiot udzielajagcy pomocy publicznej, powinna wydac¢ beneficjentowi  (projektodawcy)
zaswiadczenie o udzielonej mu pomocy de minimis, biorac pod uwage wysoko$¢ wydatkéw poniesionych na

obstuge projektu.

W przypadku projektow mieszanych, w ktérych wystepujg zaréwno elementy doradztwa, jak réwniez pomocy na
szkolenia, koszty obstugi projektu objete pomoca publiczng (w tym koszty bezposrednie oraz koszty posrednie)
powinny zostaé objete pomoca na szkolenia lub pomocag de minimis proporcjonalnie do wartosci kosztéw szkolenia
oraz kosztow zakupu ustugi doradczej w ramach projektu (np. przy wartosci szkolenia wynoszacej 60 jednostek
oraz wartosci kosztow zakupu ustugi doradczej wynoszacej 40 jednostek, proporcja kosztéw obstugi projektu

objetych intensywnoscig pomocy na szkolenia oraz pomocg de minimis powinna wynies¢ 60:40).

W przypadku nie dotrzymania warunkéw dotyczacych udzielania pomocy na wustugi doradcze dla
mikroprzedsiebiorstw, matych i $rednich przedsiebiorstw beneficjent pomocy zwraca catos¢ uzyskanej pomocy

wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy.

3.5.3 Nalezy zauwazy¢, iz definicja przedsiebiorcy na gruncie wspolnotowych przepiséw o pomocy publicznej jest
bardzo szeroka i rézni sie od definicji z polskiego ustawodawstwa. Wobec powyzszego Wnioskodawca (nalezacy
do sektora MSP) ubiegajacy sie o pomoc publiczng jest zobowigzany do zastosowania definicji matych i $rednich
przedsiebiorstw zawartych w zataczniku nr | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dn. 6 sierpnia 2008 r.
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uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdine
rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. UE L 214 z 09.08.2008 r. str. 3). Nalezy zaznaczy¢, iz przy
definiowaniu przedsiebiorstwa, beneficjent winien bra¢ pod uwage m.in. kryterium niezaleznosci przedsiebiorstwa.

Aby stwierdzi¢, czy dany podmiot spetnia definicje mikro, matego lub sredniego przedsiebiorcy, a tym samym czy
kwalifikuje sie do otrzymania pomocy na ustugi doradcze, nie wystarczy zbadag¢, czy spetnia on kryteria dotyczace
wielkosci zatrudnienia, obrotéw i sumy bilansowej. Konieczne jest réwniez skontrolowanie struktury wiascicielskiej
oraz powigzan danego przedsiebiorstwa z innymi podmiotami, w tym z przedsiebiorstwami, spotkami Skarbu
Panstwa oraz jednostkami samorzadu terytorialnego, ktére pozwolg oceni¢ stopieh jego zaleznosci
(przedsiebiorstwa niezalezne, przedsiebiorstwa partnerskie, przedsiebiorstwa zwigzane). Dane dotyczgce wielkoSci
zatrudnienia oraz obrotéw i sumy bilansowej ustala sie w zaleznosci od typu przedsiebiorstwa (niezalezne,
partnerskie, zwigzane). Obowigzek udowodnienia, iz dany podmiot spetnia kryterium niezaleznosci spoczywa

bezposrednio na beneficjencie pomocy (np. poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia).

3.5.4 Obliczenie wkladu prywatnego

Podstawe wyliczenia poziomu wkiadu prywatnego stanowig wykazane w budzecie projektu w ramach

poszczegdlnych zadan koszty objete pomoca publiczng (w zaleznosci od rodzaju projektu).

IOK zaleca zastosowanie nastepujgcego wzoru do wyliczania wymaganego wktadu prywatnego:

CWP = WPP x (100% - %PP)
gdzie:
CWP - wysokos$¢ wktadu prywatnego przypadajaca na jednego uczestnika
%PP — odpowiedni % intensywnos$ci pomocy publiczne;j
WPP — wydatki kwalifikowane objete regutami pomocy publicznej (w sklad WPP wchodzg wszystkie wydatki objete

regutami pomocy publicznej)

Ponadto w metodologii wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca
publiczng winny znalez¢ sie szczegotowe informacje dotyczace m.in. zastosowanej intensywnosci pomocy
publicznej wraz z wyliczeniem, informacji nt. wydatkow z poszczegdlnych zadan objetych regutami pomocy
publicznej, oddzielnego wyliczenia dla kazdego przedsiebiorcy/rodzaju przedsiebiorcow (w przypadku projektéw,
w ktérych wystepuje operator pomocy publicznej), oddzielnego wyliczenia dla pracownikéw znajdujgcych sie
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub niepetnosprawnych, ew. wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg
de minimis. Metodologia winna by¢ opisana w sposob czytelny i niebudzacy watpliwosci przy weryfikacji

prawidtowosci zastosowanych wyliczen.

3.5.5 Efekt zachety

Projekt winien spetnia¢ tzw. efekt zachety, o ktérym mowa w pkt. 28-29 preambuty rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 z dn. 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu.
Nalezy zauwazy¢, iz w stosunku do duzych przedsiebiorcéw natozone sg dodatkowe warunki zwigzane
z udowodnieniem spetnienia efektu zachety. Przedsiebiorstwo winno udowodnié, ze dzieki udzielonej pomocy:
a) rozmiar dziatah podejmowanych w ramach projektu zostanie znaczaco zwiekszony,
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b) zasieg projektu zostanie znaczaco rozszerzony,
c) catkowita kwota wydana przez przedsiebiorce na projekt zostanie znaczaco zwiekszona,

d) nastapi znaczne przyspieszenie realizacji projektu,

przy czym dla spefinienia efektu zachety wystarczajgce jest wystapienie co najmniej jednego z powyzszych

warunkow.

Nalezy dodaé, ze duze przedsiebiorstwa zobowigzane sg do przygotowania w formie dokumentu
wewnetrznego analizy wykonalnosci projektu na wypadek otrzymania pomocy oraz bez jej udziatu. Dokument ten
powinien zosta¢ sporzadzony przed ziozeniem wniosku 0 przyznanie pomocy a zawarta w nim analiza
wykorzystana w opisie wniosku o dofinansowanie projektu. Podmiot udzielajacy pomocy publicznej zweryfikuje ten

dokument przed podpisaniem umowy.

W  kwestiach nieuregulowanych ww. zakresie IOK zaleca pomocniczo stosowaé Zasady udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa,

8 lipca 2009 r. dostepne na stronie www.funduszestrukturalne.gov.pl.

3.6. Wskazniki pomiaru celu

3.6.1 Struktura wskaznikéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 zostata okreslona w Podreczniku
wskaznikéw Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007 — 2013 styczen 2011 r.

3.6.2 Ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢ w pkt. 3.1.2 i 3.1.3 wniosku o dofinansowanie
projektu wartosci wskaznika pomiaru celu.

Poprzez ustalenie wskaznikbw pomiaru celu nalezy okresli¢, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celow
projektu. Dla kazdego celu nalezy okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik, ktéry w sposob
precyzyjny umozliwi weryfikacje stopnia realizacji celu gtéwnego i celéw szczegdtowych. Wnioskodawca moze
réowniez okreslic wieksza liczbe wskaznikow do celu gtéwnego i celéw szczegdtowych (maksymalnie pie¢ dla
kazdego z celow).

Wskazniki pomiaru celu mozna wybraé z listy rozwijanej wyswietlajacej sie w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych
(wersji aktualnej na dzien sporzgdzenia wniosku). Lista rozwijana uwzglednia wskazniki opisane w zatgczniku nr 2
do Whiosku beneficjenta o ptatnos¢ w czesci 7 — Osiggniete wartosci wskaznikow (zatacznik nr 5.5.4 do niniejszej
Dokumentacji konkursowej). Wskazniki opisane w zatgczniku nr 2 do Whiosku beneficjenta o ptatnos¢ w czesci 7 —
Osiggniete wartosci wskaznikéw wnioskodawca uwzglednia w pkt. 3.3 wniosku o dofinansowanie projektu, opisujac

zadania i produkty, ktére bedg wytworzone w ramach realizacji zadan.

3.6.3 W przypadku projektdow realizowanych w ramach ogtoszonego konkursu w Poddziataniu 8.1.1 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki jako przyktadowe wskazniki mozna wymienié: liczba przedsiebiorstw, ktore zostaty
objete wsparciem w zakresie projektéw szkoleniowych, liczba przedsiebiorstw, ktérych pracownicy zakonczyli

udziat w szkoleniach w ramach projektow itp.

UWAGA:

Powyzsze wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami nie obejmujacymi catosci rezultatéw w ramach catego
Priorytetu. W zwigzku z tym, oprécz wymienionych na rozwijanej liscie wskaznikéw, wnioskodawca moze okresli¢
tez wiasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (nazwa tak okreslonego wskaznika nie moze by¢

dtuzsza niz 150 znakow).
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3.6.4 Gtéwng funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel giéwny i cele szczegdtowe projektu zostaty
zrealizowane, tj. kiedy mozna uznaé, Zze problem zostat rozwigzany (ztagodzony), a projekt zakonczyt sie
sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny umozliwia¢é mierzenie jego postepu wzgledem celéw
projektu. Wybdr wskaznikéw projektu powinien by¢é powigzany z typem realizowanego przedsiewziecia i
planowanymi dziataniami, ktére beneficjent zamierza podja¢ w ramach projektu. Do celéw projektu (gtédwnego i
szczegotowych) beneficjent powinien dobra¢ odpowiednie wskazniki, co umozliwi osobie weryfikujacej czesc
sprawozdawczg wniosku o ptatnos¢ monitorowanie realizacji celow/ rezultatéw projektu. Cele oraz stuzace
mierzeniu ich realizacji wskazniki okreslone przez beneficjenta powinny by¢ zgodne z regutg SMART, czyli:
% Konkretne (Specific, simple) — szczegbtowo opisane i powigzane z konkretnymi problemami oraz
prosto skonstruowane.
% Mierzalne (Measurable) — mozliwe do pomiaru przy uzyciu odpowiednich do tego narzedzi, oraz
< Dostepne (Available/ assessable/ acceptablez) — informacje potrzebne do pomiaru wskaznika sg lub bedg
dostepne podczas realizacji projektu po akceptowalnym koszcie.
« Realistyczne (Realistic/ relevantz) — mozliwe do wykonania lub urzeczywistnienia przy dostepnych
zasobach.
s Okreslone w czasie (Timebound) — powinien zosta¢ okreslony termin, w jakim zostanie osiggnieta
zatozona we wniosku aplikacyjnym wartos¢ wskaznika, jak réwniez czestotliwos¢ jego pomiaru.
3.6.5 Propozycje wskaznikow, ktore moga byé wykorzystane w procesie programowania, a wiec powstawania
projektu, a nastepnie w procesie jego monitorowania zawarte zostaty w Podreczniku wskaznikéw Program

Operacyjny Kapitat Ludzki 2007 — 2013, styczen 2011 r., dostepnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

3.7. Wymagania dotyczace partnerstwa

3.7.1 Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie. W przypadku projektéw sktadanych w ramach PO KL nie ma
ograniczen co do typow podmiotéw, z ktérymi mozna wspodtpracowac przy realizacji projektu. Projekt realizowany
w partnerstwie wymaga okreslenia zaleznosci miedzy podmiotami poprzez zawarcie umowy partnerskiej. Za
realizacje projektu odpowiedzialny jest beneficjent, ktérego podstawowe zobowigzania, takie jak np. rozliczanie

projektu, obowiazki w zakresie sprawozdawczosci, kontroli czy audytu, nie mogg by¢ realizowane przez partnera.

3.7.2 Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
partnerzy w projekcie to: ,podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe,

realizujgce wspodlnie projekt”.

Niezaleznie od podziatu zadanh iobowigzkéw w ramach partnerstwa, odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje

projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy o dofinansowanie.

Przed zawarciem umowy lub wydaniem decyzji o dofinansowaniu projektu, dokumentem wymaganym przez
Instytucje Organizujgcg Konkurs, jest umowa partnerska (porozumienie), szczegétowo okreslajaca reguty
partnerstwa, w tym zwlaszcza wskazujaca wiodaca role jednego podmiotu (beneficjenta/lidera) reprezentujgcego
partnerstwo, ktory ostatecznie jest odpowiedzialny za realizacje catosci projektu oraz jego rozliczenie. Umowa taka

powinna zawiera¢ uzgodnienia dotyczace co najmniej:

- cel partnerstwa;
- odpowiedzialnos¢ lidera/beneficjenta projektu oraz partneréw wobec oséb trzecich za zobowigzania partnerstwa;
- zadania i obowigzki partneréow w zwigzku z realizacjg projektu, wynikajace z zawartej przez beneficjenta

z wiasciwg instytucjg umowy o dofinansowanie projektu;
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- plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikdw partnerstwa oraz zasady zarzadzania
finansowego, w tym przeptywdw finansowych i rozliczania srodkéw (w szczegdlnosci sposobu przekazywania
przez beneficjenta srodkéw finansowych na pokrycie niezbednych kosztéw realizacji zadan w ramach projektu
ponoszonych przez partneréw), zgodnie z zapisami rozdziatu VIII dokumentu Zakres realizacji projektow
partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg POKL z dnia 1 stycznia 2011 r.

- zasady komunikaciji i przeptywu informacji w partnerstwie;

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspolnego zarzadzania);

- petnomocnictwo, lub upowaznienie do reprezentowania partneréw przez beneficjenta;

- spos6b wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

Minimalny zakres umowy partnerskiej stanowi zatgcznik nr 1 do dokumentu ,Zakres realizacji projektow
partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia
2011r.”

3.7.3 Zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju art. 28 a ust. 4 pkt 1-3
w przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie umowy partnerskiej, podmiot o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych, ubiegajacy sie o dofinansowanie,
dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego
traktowania podmiotéw, w szczegolnosci jest zobowigzany do:

1) ogtoszenia otwartego naboru partneréw w dzienniku ogodlnopolskim lub lokalnym oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej; w ogtoszeniu powinien byé wskazany termin co najmniej 21 dni na zgtoszenie
partneréw;

2) uwzglednienia przy wyborze partneréow: zgodno$ci dziatania potencjalnego partnera z celami partnerstwa,
oferowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenie w realizacji
projektéw o podobnym charakterze, wspétprace z beneficjentem w trakcie przygotowania projektu;

3) podania do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz zakresu zadan

partneréw.

W zakresie wynikajacym z pkt 3.7.3 ppkt 1 oraz zgodnie z ,Zakresem realizacji projektow partnerskich okreslonym
przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r.” ogtoszenie
otwartego naboru partneréw powinno okresla¢ cel i zakres tematyczny partnerstwa oraz oczekiwania wobec
ewentualnych partneréw tj. propozycje dziatan partnera, doswiadczenie w realizacji projektdw o podobnym
charakterze, proponowany wkiad partnera w realizacje celu partnerstwa. Cel partnerstwa powinien zostac
w ogtoszeniu przedstawiony w sposéb konkretny, aby zapewni¢ dostep do informacji i zgtoszenia swojej
kandydatury potencjalnym partnerom. W ogtoszeniu, moze réwniez pojawi¢ sie informacja o maksymalnej liczbie
partnerow, ktérych planuje wybra¢ instytucja ogtaszajgca nabér partneréw. Ogtoszenie ma charakter informacyjny,
celem umozliwienia zgtoszenia sie ewentualnych partnerow, oraz wskazuje przestanki wyboru partneréw.
Ogtoszenie to nie stanowi ogtoszenia w rozumieniu przepiséw o0 zamowieniach publicznych oraz o dziatalnosci

pozytku publicznego.

Po uptywie terminu na zgtoszenie wskazanego w ogtoszeniu otwartego naboru partneréw (zgodnie z art. 28a ust. 4
pkt 1 ustawy termin ten wynosi co najmniej 21 dni), instytucja ogtaszajaca nabdr partneréw, dokonuje oceny
przestanych zgtoszen wybierajac te, ktdre spetniajg kryteria, nastepnie prowadzi negocjacje ze wszystkimi
podmiotami, ktérych oferty spetniajg kryteria w celu doprecyzowania celu partnerstwa, dookreslenia zadan i ich

podziatu pomiedzy partnerami, sposobu zarzgdzania partnerstwa oraz innych kwestii niezbednych do podpisania
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umowy partnerstwa, a nastepnie podpisania umowy partnerstwa ze wszystkimi instytucjami, ktére zgadzajq sie na

wspolnie ustalone warunki.

W zakresie wynikajacym z pkt 3.7.3 ppkt 2 zgodnie z ,Zakresem realizacji projektow partnerskich okreslonym przez
Instytucje Zarzgdzajacg Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r.” oraz z ustawg
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju kryteriami wyboru partneréw sa;:

- zgodnos$¢ dziatania potencjalnego partnera z celami partnerstwa;

- oferowany wkiad potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa;

- doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym charakterze (wykazanie realizacji projektow o réznych zrédtach
finansowania, lecz realizowanych w obszarze, ktérego dotyczy projekt partnerski);

- wspotpraca z beneficjentem w trakcie przygotowania projektu.

W odpowiedzi na ogtoszenie potencjalny partner deklaruje gotowos¢ uczestnictwa w przygotowaniu projektu
partnerskiego. Na etapie przygotowania projektu, partnerzy moga wypowiedzie¢ umowe partnerskg jednemu (lub
wiecej) z partneréw, ktory nie wywigzuje sie z obowigzku uczestniczenia w przygotowaniu projektu. W przypadku
wypowiedzenia partnerstwa z partnerem (lub partnerami) na etapie tworzenia projektu, mozliwe jest ogtoszenie

naboru na wybdr partnera w miejsce partnera, ktéremu wypowiedziano partnerstwo.

Po wyborze partnera, podaje sie do publicznej wiadomosci informacje (poprzez biuletyn informaciji publicznej) o
stronach umowy partnerskiej, oraz o zakresie zadan partneréw. Ponadto ze sposobu wyboru partnera powinna
zosta¢ przygotowana odrebna pisemna informacja dokumentujgca sposob wyboru partnera, ktéra stanowi

informacje jawng — do wgladu przez zainteresowane strony (w tym IP/IW).

Instytucja ogtaszajgca nabor partneréw zapewnia podmiotom, ktére nie zostaly wybrane do petnienia funkc;ji
partnera w projekcie mozliwosé wniesienia srodka odwotawczego od decyzji dotyczacej wyboru partneréw zgodnie
z zasadami okreslonymi w wewnetrznych procedurach tej instytucji.

W ramach zasad dotyczacych procedury odwotawczej instytucja ogtaszajgca nabdr partneréw powinna w
szczegoblnosci okreslic:

e sposoOb wniesienia srodka odwotawczego;

e termin wniesienia $srodka odwotawczego;

e zasady rozpatrywania srodka odwotawczego, w tym zasade dotyczacqg wylgczenia z rozpatrywania $rodka
odwotawczego oséb, ktore byly zaangazowane w ocene przestanych w odpowiedzi na ogtoszenie o
naborze partnerow zgtoszen; termin rozpatrzenia srodka odwotawczego i przekazania informacji o wyniku
rozpatrzenia przez instytucje ogtaszajgca nabér partneréw;

e sposOb postepowania w przypadku pozytywnego rozpatrzenia srodka odwotawczego.

3.8. Wymagania dotyczace innowacyjnosci i wspéipracy ponadnarodowej

3.8.1 W ramach przedmiotowego konkursu dla Poddziatania 8.1.1 w 2011 roku nie przewiduje sie mozliwosci
realizacji projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspédtpracy

ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.8.2 W projektach realizowanych w ramach Poddziatania 8.1.1 przewiduje sie mozliwos¢ wprowadzania przez
beneficjenta zmian do wniosku o dofinansowanie projektu, polegajgcych na rozszerzeniu zakresu projektu
0 komponent ponadnarodowy zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r.
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w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki. Projektodawca na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu nie przewiduje realizacji
komponentu ponadnarodowego badz jedynie wskazuje na mozliwos¢ nawigzania wspotpracy w trakcie realizaciji
projektu, okreslajac jej obszar, cele, planowany termin nawigzania oraz szacunkowy budzet wspotpracy
ponadnarodowej. W tym przypadku beneficjent juz w trakcie realizacji projektu zgtasza do Instytucji Organizujacej
Konkurs zamiar nawigzania wspotpracy ponadnarodowej zgodnie z procedurg obowigzujaca przy wprowadzaniu
zmian do projektu. Beneficjent jest zobowigzany, zgtaszajagc do Instytucji Organizujacej Konkurs zamiar
rozszerzenia projektu o wspétprace ponadnarodowsg, przedstawi¢ pisemne uzasadnienie nawigzania wspétpracy
ponadnarodowej, okreslajac jej obszar, cele i spodziewane rezultaty, planowany budzet oraz list intencyjny
potencjalnego partnera ponadnarodowego. Beneficjent moze zwiekszy¢ budzet projektu maksymalnie o 30%
jego calkowitej wartosci (wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu w ramach PO KL). Rozszerzenie
zakresu projektu, w tym zwiekszenie kwoty dofinansowania, podlega negocjaciom z wiasciwg Instytucjg
Organizujaca Konkurs.

Instytucja Organizujaca Konkurs, przy ocenie koniecznosci wprowadzenia zmian w projekcie, moze skorzysta¢ ze
wsparcia ekspertow wytonionych na zasadach i w trybie okreslonym w Systemie Realizacji PO KL. Instytucja
Organizujgca Konkurs akceptuje zmiany w projekcie pod warunkiem wykazania przez beneficjenta wartoSci
dodanej wspétpracy ponadnarodowej oraz pod warunkiem dostepnosci srodkéw przeznaczonych na wspétprace

ponadnarodowa.

3.9. Wymagania odnosnie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.9.1 Wzér formularza wniosku o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 5.1 do niniejszej dokumentaciji.

Instrukcja dotyczaca wypelnienia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zawarta jest w zalaczniku
nr 5.2 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 Whniosek powinien zosta¢ przygotowany za pomocg aplikacji Generator Whnioskow Aplikacyjnych w wers;ji
6.4. Dostep do tej aplikacji mozna uzyska¢ za posrednictwem stron internetowych www.mazowia.eu oraz

www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

Whnioskodawca powinien $cisle stosowac¢ sie do zapiséw formularza wyzej wymienionego Generatora Wniosku
Aplikacyjnego i zataczonej do niego instrukcji.

W  przypadku, gdy w trakcie procesu oceny wniosku o dofinansowanie projektu nastgpita zmiana wers;ji
Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych, korekty wniosku nalezy sktada¢ w wersji GWA, ktéra obowigzywata w trakcie
trwania konkursu (w ktérej wypetniono pierwotng wersje wniosku), o ile jest ona nadal dostepna.

3.10. Wymagania zwiazane z realizacja projektu

3.10.1 Ubiegajacy sie o dofinansowanie, w przypadku wytonienia jego projektu do dofinansowania, podpisuje
z Instytucjg Organizujgca Konkurs umowe o dofinansowanie projektu, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 5.5 do

niniejszej dokumentaciji.

3.10.2 Rozpoczecie procedury zawierania uméw o dofinansowanie projektéw nastgpi niezwtocznie po okresleniu

ostatecznej kwoty dofinansowania oraz zabezpieczeniu niezbednych srodkéw w planie finansowym MJWPU.

3.10.3. Srodki na realizacje projektu beda przekazywane Beneficientowi zgodnie z zatwierdzonym

harmonogramem pfatno$ci oraz w miare ich dostepnosci na rachunkach bankowych MJWPU.
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3.10.4 W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie przekracza
10 000 000 PLN, zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z wypetniong deklaracja wystawcy weksla in blanco.
Zabezpieczenie realizacji umowy w formie weksla in blanco zostato przewidziane w § 6 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnosé w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich. Powotany zapis stanowi, ze w przypadku, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie
w formie zaliczki w kwocie nie przekraczajacej 10 000 000 PLN, wyptacenie srodkéw poprzedza ustanowienie

zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Instytucja Zarzadzajgca PO KL zaleca zamieszczenie w tresci weksla zapisu typu: ,, W dniu.... zaptace za ten
weksel...( nazwa Instytucji) lecz nie na jej zlecenie sume...” przy czym zwrot , nie na zlecenie” mozna zastapic
zwrotami: ,bez protestu”, ,bez indosu”, ,zakazuje sie puszczania w obieg”. Nastepstwem ww. zapisu w tresci
weksla bedzie zakaz indosowania weksla. Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych jest
w posiadaniu wzoru weksla i deklaracji wekslowej, ktére sa podpisywane z beneficjentem i ktdre spetniajg
wszystkie wymogi formalne dla zawarcia poprawnej prawnie czynnosci z beneficjentem.

W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania przekracza 10 000 000 PLN, warunkiem wyptaty dotacji rozwojowe;j
w formie zaliczki jest ustanowienie zabezpieczenia, w wysokosci co najmniej rownowartosci najwyzszej transzy

zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie, w jednej lub w kilku nastepujacych form:

e  pienigdzu;

e poreczenie bankowe lub poreczenie spétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym Zze zobowigzanie
kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

e gwarancja bankowa;

e gwarancja ubezpieczeniowa;

e  poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 oraz z 2008 r.
Nr 116, poz.730i 732 i Nr 227, poz. 1505);

e weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;j;

e zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego;

e zastaw rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawéw,
w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest
wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu;

e przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

e hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki;

e  poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od beneficjenta (projektodawcy) w przypadku projektow, w ktérych
kwota dofinansowania przekracza 10 000 000 PLN, dokona Instytucja Organizujgca Konkurs w uzgodnieniu
z beneficjentem (projektodawca). Preferowana formag zabezpieczenia projektu jest gwarancja bankowa lub

gwarancja ubezpieczeniowa.

Beneficjenci bedacy jednostkami sektora finanséw publicznych, fundacjami, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych) nie

wnoszg zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie.
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Zgodnie z § 6 ust. 8 rozporzgdzenia z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowych z udziatem
srodkow europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786) w przypadku podpisania przez jednego beneficjenta z dang
instytucja kilku uméw o dofinansowanie w ramach programu operacyjnego wspotfinansowanego ze $srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanych roéwnolegle, jezeli taczna warto$¢ udzielonego

dofinansowania wynikajaca z tych uméw:

1) nie przekracza 10 000 000 PLN — zabezpieczenie kazdej z tych umdéw ustanawiane jest w formie weksla
in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco, okreslonej w ust. 2 przedmiotowego

rozporzadzenia;

2) przekracza 10 000 000 PLN — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, kitérej podpisanie powoduje
przekroczenie limitu, o ktdrym mowa w ust. 4 przedmiotowego rozporzadzenia, oraz kazdej kolejnej umowy
przy spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w ust. 4 ustanawiane jest na zasadach okreslonych w ust. 4

tj. w formach okreslonych w pkt 3.9.2 niniejszej dokumentaciji.

3.10.5 Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej projektu.

3.10.6 Beneficjent jest zobowigzany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z p6zn zm.) w zakresie, w jakim ustawa stosuje sie do

whnioskodawcy oraz respektowania zasady konkurencyjnosci, opisanej w pkt. 3.4.6 niniejszej dokumentacji.

3.10.7 W przypadku, gdy beneficjent (projektodawca) zaktada zlecenie pewnych ustug w ramach projektu, musi
zawrze¢ odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. W przeciwnym wypadku wydatki
poniesione przez wykonawce na realizacje zleconych ustug mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowane na etapie

rozliczenia Projektu.

3.10.8 Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie
realizowac projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie System Realizacji PO KL dostepnym na

stronie internetowej: www.mazowia.eu, www.mazovia.pl, www.efs.gov.pl.

3.10.9 Majac na celu uproszczenie realizacji projektow wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz przyspieszenie procesu zatwierdzania wnioskéw o ptatnos¢, Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programéw Unijnych jako Instytucja Posredniczaca |l stopnia dla Priorytetéw VI - IX komponentu regionalnego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (z wylgczeniem Dziatania 6.1) wdrazanych na terenie wojewddztwa
mazowieckiego z dniem 1 czerwca 2010 r. zwolnita beneficjentow realizujacych projekty z obowigzku
przekazywania wyciagéw bankowych/potwierdzen transakcji lub innych dokumentéw potwierdzajacych

poniesienie wydatkéw ujetych w sktadanych wnioskach o ptatno$c¢.

Jednoczesnie, dziatajac zgodnie z Zasadami finansowania PO KL oraz z zapisami umowy o dofinansowanie
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych, zastrzega, ze w przypadku stwierdzenia btedéw lub
innych watpliwosci zwigzanych ze zlozonym wnioskiem o ptatnos¢ beneficient moze zostaé poproszony
0 przedstawienie informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w tym o zilozenie kopii wycigagéw
bankowych lub innych dokumentow ksiegowych poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem, uwzglednionych we
whiosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowigzany jest do ich archiwizowania i udostepniania w trakcie kontroli na miejscu, jak réwniez na
wezwanie MUWPU dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow w ramach projektu.

Wszystkie dokumenty ksiegowe (oryginaty) musza by¢ prawidtowo opisane. Opis musi zawierac¢:
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numer umowy o dofinansowanie projektu;

e nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub adnotacje,
ze dokument dotyczy kosztéw posrednich), w ramach ktérego wydatek jest ponoszony;

o kwote kwalifikowang lub w przypadku, gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan - kilka kwot w

odniesieniu o kazdego zadania;

informacje, ze projekt jest wspétfinansowany z EFS;

kazdy dokument powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej
a w przypadku gdy dokument dotyczy:
- zamowienia publicznego — réwniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz.1655 z pézn. zm.), lub
- nabycia towaru/ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci — réwniez odniesienie do

zastosowania ww. trybu.

3.11 Wymagane zafaczniki

3.11.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu, Instytucja Organizujagca Konkurs bedzie

wymaga¢ w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie od daty otrzymania przez beneficjenta informaciji

o0 mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu) od ubiegajacego sie o dofinansowanie, nastepujgcych

dokumentéw niezbednych do podpisania umowy (w przypadku kopii dokumentéw kopie poswiadczone za

zgodnos¢ z oryginatem):

a) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego wiasciwego rejestru (ew. ewidencja dziatalnosci
gospodarczej) lub inny dokument potwierdzajacy forme i charakter prowadzonej dziatalnosci wraz z danymi oséb
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy wystawiony nie pdzniej niz
3 miesigce przed dniem ztozenia ztgcznikéw

b) zaswiadczenie o niezaleganiu z optaceniem skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne lub innych opfat (nie
dotyczy jst) wystawione nie pdzniej niz 3 miesigce przed dniem zlozenia zatgcznikéw;

c) zaswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (nie dotyczy jst) wystawione nie pozniej niz 3 miesigce przed
dniem zlozenia zatgcznikéw;

d) oswiadczenie Beneficienta o kwalifikowalnosci VAT (w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie réwniez
oswiadczenie Partnera o kwalifikowalnosci VAT);

e) penomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie (zatgcznik wymagany, gdy wniosek jest
podpisany przez osobe/osoby nieposiadajace statutowych uprawnieh do reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy
z innych dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisywania wniosku sg co najmniej dwie osoby);

f) harmonogram ptatnosci (stanowigcy zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu i dokumentacji konkursowej);

g) Oswiadczenie, w ktérym Beneficjent dokona wyboru dokumentu sktadanego wraz z Whnioskiem o ptatnosé sposréd
nizej wymienionych:

i. tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem” (Zatgcznik nr 1 do
whniosku o ptatnos¢)

ii. wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu (w przypadku wyboru ww.
wydruku nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy spetnienie wymagann w odniesieniu do
informatycznego systemu finansowo-ksiegowego)

h) oswiadczenie o nie korzystaniu z pomocy pochodzacej z innych programéw operacyjnych w odniesieniu do tych

samych wydatkow kwalifikowanych zwigzanym z danym projektem;
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i) oswiadczenie Beneficjenta o zatozeniu wyodrebnionego rachunku bankowego zawierajgcego: nazwe wiasciciela
rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego;

j) oswiadczenie Beneficjenta o zlozeniu, po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, CV oséb odpowiedzialnych
za przeprowadzenie szkolen/doradztwo w projektach, posiadajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe;

k) CV o0s6b odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem (kierownikéw/koordynatoréow) wraz z oswiadczeniem
o realizacji przez ww. osoby maksymalnie dwoch projektow wspdifinansowanych z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci w tym samym okresie;

I) w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie — nalezy zatgczy¢é umowe partnerskg okreslajgcg m.in.
strony partnerstwa, jego cel, charakter i relacje finansowe miedzy partnerami oraz dokumenty potwierdzajace
sytuacje finansowa partnera;

m) uchwate witasciwego organu samorzadu terytorialnego lub innego wiasciwego dokumentu organu, ktory
dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o finansach publicznych), zatwierdzajgcego projekt
lub udzielajgcego petnomocnictwa do zatwierdzania projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w przypadku gdy o dofinansowanie bedzie ubiegata sie JST badz jednostka organizacyjna JST,;

n) zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z ostatnich 3 lat obrotowych/o$wiadczenie o nieotrzymaniu
pomocy de minimis (jesli dotyczy, w przypadku projektéw w ktérych wystepuje pomoc de minimis);

o) formularz informacji zgodny z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dn. 29 marca 2010 w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie lub o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy (Dz. U. nr 53, poz. 312) (jesli
dotyczy, w przypadku projektow w ktérych wystepuje pomoc publiczna);

p) formularz informacji zgodny z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dn. 29 marca 2010 w sprawie zakresu
informacji  przedstawianych przez podmiot ubiegajgcych sie o pomoc de minimis lub o$wiadczenie
0 nieotrzymaniu pomocy (Dz. U. nr 53, poz. 311) (jesli dotyczy, w przypadku projektow w ktérych wystepuje
pomoc de minimis);

q) sprawozdania finansowe przedsiebiorcy z ostatnich 3 lat obrotowych (jesli dotyczy, w przypadku projektéw
w ktérych wystepuje pomoc publiczna/de minimis)

Nieztozenie wymaganych dokumentéw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie

o dofinansowanie.

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzona na podstawie
nastepujacych kryteriow wyboru projektéw i metodologii ich zastosowania.

4.1 Ogdlne kryteria formalne

4.1.1 Obowigzek spetniania ogdlnych kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektéw realizowanych
w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej, dokonywanej zgodnie z kartg oceny
formalnej (stanowiaca zatacznik nr 5.3 do Dokumentacji Konkursowej). Dotyczg one zagadnien zwigzanych ze
spethieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla PO KL
zasadami.

Stosowane beda nastepujace kryteria formalne:

- wniosek ztozono w terminie wskazanym przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych
(MJWPU),
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- wniosek ztozono w Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych (MJWPU) lub w Oddziale
Zamiejscowym MJWPU,

- wniosek wypetniono w jezyku polskim,

- whniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujgca instrukcjg wypetnienia
wniosku o dofinansowanie i wlasciwg dokumentacjg konkursowa,

- wraz z wnioskiem ztozono list intencyjny (kryterium dotyczy tylko projektow wspétpracy ponadnarodowej),

- wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoétfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw
finansowych,

- okres realizacji projektéw jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL,

- roczny obrot** projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) jest rowny lub
wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie25 (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem
projektu),

- wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

Lista wymogoéw formalnych, ktérych niespetnienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnej
whniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ze wzgledu na niespetnienie wymogu
kompletnosci wniosku:

1. Brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci oraz
czytelnego podpisu osoby upowaznionej;

2. Podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

3. Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona za zgodnos$é
z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty) oraz
w wersji elektronicznej XML lub ZIP_POKL (plik XML po kompresji danych);

4. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) listu intencyjnego w sprawie partnerstwa
ponadnarodowego — wytgcznie w przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej;

5. Niedajgca sie odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku XML lub ZIP_POKL (plik XML po kompresji danych)

6. Inna suma kontrolna w wersji papierowe;j i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy kontrolne na stronach
wersji papierowej;

7. Typ nosnika danych, na ktérym zapisano wersje elektroniczng, jest niezgodny z wymaganiami
okreslonymi w dokumentacji konkursowej;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu wniosku.

4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriéw formalnych ma postac¢ ,0-1” tzn. ,nie spetnia —spetnia”.

2 W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$c
przychoddéw (w tym przychodéw osiagnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych — wartos¢ wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez danego
Erojektodawce/partnera.
> W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji w ktorym
wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza
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Niespetnienie ktéregokolwiek z wymienionych kryteriow formalnych skutkuje konieczno$cig uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego. Whnioskodawca zostanie pisemnie
poinformowany o mozliwosci jednorazowego uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonego wraz z nim
listu intencyjnego w zakresie wskazanym w pismie informujgcym, w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania
pisma lub w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania pisma w przypadku projektow przewidzianych do
realizacji

w partnerstwie krajowym.

Nieuzupetnienie wszystkich wskazanych uchybien lub uzupetnienie ich po terminie skutkuje odrzuceniem
whiosku jako niespetniajacego ogélnych kryteriow formalnych, o czym informuje si¢ Wnioskodawce w
terminie 5 dni roboczych od rozpatrzenia wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na Karcie

Oceny Formalnej) wraz z podaniem przyczyny odrzucenia, a takze o mozliwosci ztozenia protestu.

4.2 Szczegotfowe kryteria dostepu

4.2.1 Szczegoétowe kryteria dostepu sa obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcéow i podlegaja

weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku.

Niespetnienie nizej wymienionego kryterium dostepu skutkuje koniecznoscia uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego. Wnioskodawca zostanie pisemnie
poinformowany o mozliwosci jednorazowego uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonego wraz z nim
listu intencyjnego w zakresie wskazanym w pi$mie informujgcym, w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania
pisma lub w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania pisma w przypadku projektow przewidzianych do

realizacji w partnerstwie krajowym.

Nieuzupetnienie wszystkich wskazanych uchybien lub uzupetnienie ich po terminie skutkuje odrzuceniem wniosku
jako niespetniajgcego szczegotowych kryteriow dostepu, o czym informuje sie Wnioskodawce w terminie 5 dni
roboczych od rozpatrzenia wniosku (1j. ztozenia przez przetozonego podpisu na Karcie Oceny Formalnej) wraz

z podaniem przyczyny odrzucenia, a takze o0 mozliwosci ztozenia protestu.

W ramach przedmiotowego konkursu stosowane beda nastepujace szczegotowe kryteria dostepu:

1. Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewédztwa mazowieckiego (w przypadku
osob fizycznych pracuja lub zamieszkuja one na obszarze wojewodztwa mazowieckiego w rozumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotéw posiadajg one jednostke organizacyjna na
obszarze wojewoédztwa) — dla typu projektow (1,2)

Skierowanie wsparcia do grupy docelowej z terenu wojewddztwa mazowieckiego podyktowane jest regionalnym
charakterem przewidzianego wsparcia (podziat alokacji $rodkéw przewidzianych na realizacje wynikat
z odpowiedniego algorytmu, uwzgledniajacego sytuacje gospodarcza, spoteczng, demograficzng w regionie.
Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu o tre$¢ wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesiecy — dla typu projektow (1,2).

Ograniczony do 2 lat czas realizacji projektu pozwoli Beneficjentom precyzyjnie zaplanowaé przedsiewziecia, co
wplynie na zwiekszenie efektywnos$ci oraz sprawne rozliczanie finansowe wdrazanych projektow.
Z dotychczasowych doswiadczeh z wdrazania programow wynika, iz jest to okres wystarczajgcy do realizaciji
projektu, a takze do podjecia ewentualnych srodkéw zaradczych w przypadku powstatych trudnosci w realizaciji
projektu. Spetnienie danego kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie

projektu.

39




3. Projekt skierowany jest do pracownikéw przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnos¢ w nastepujacych
branzach, istotnych dla rozwoju wojewdédztwa mazowieckiego, tj.: turystyka (m.in. hotelarstwo,
gastronomia), transport, przemyst rolno- spozywczy, ochrona srodowiska, handel, motoryzacja, ustugi
finansowe, energetyka odnawialna, ochrona zdrowia, dziatlalnosé badawczo-rozwojowa. Projekt moze byé
skierowany do pracownikow przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnos¢ w innych branzach uznanych za
kluczowe w wojewodztwie mazowieckim - o ile wnioskodawca przedstawi stosowne uzasadnienie we

wniosku o dofinansowanie projektu — dla typu projektow (1,2).

Mazowsze jest niezwykle atrakcyjnym obszarem pod katem inwestycji zaréwno pod wzgledem potozenia
geograficznego, jak réwniez poprzez kluczowg role, jakg odgrywa w krajowej gospodarce. taczac potencijat
przemystowy, doskonale rozwinietg infrastrukture telekomunikacyjna, potencjat rolniczy i najbardziej produktywne
zasoby ludzkie w kraju tworzy nieograniczong perspektywe szybkiego zwrotu zainwestowanych sSrodkow. W
regionie Mazowsza ulokowane sg praktycznie wszystkie gatezie przemystu. Poza Warszawg duze znaczenie dla
gospodarki ma rolnictwo. Regionalne rolnictwo jest doskonatym zapleczem dla przemystu przetwérczego.
Wojewddztwo Mazowieckie posiada ogromny potencjat pod wzgledem rozwoju nowoczesnej uprawy rolnej, a takze
zwigzanego z nig przemystu spozywczego i rolno-spozywczego. Zgodnie ze Strategia Rozwoju Wojewddztwa
Mazowieckiego do 2020 r. opieke zdrowotng na Mazowszu cechuje zréznicowanie rozwoju. Wystepuje tu
najwieksze w kraju nasycenie lekarzami i farmaceutami, natomiast pod wzgledem wyposazenia w t6zka szpitalne
wojewoddztwo lokuje sie dopiero na 10. miejscu, co jest skutkiem podejmowanych dziatan restrukturyzacyjnych w
obliczu ograniczen finansowych. Lokalnie wystepuje deficyt wyspecjalizowanych ustug medycznych oraz
pielegniarek. Nasilajace sie procesy polaryzacyjne w uktadzie regionalnym i przekroju spotecznym, a takze
starzenie sie ludnosci regionu w potgczeniu z ewolucjg modelu rodziny, powodujg wzrost zapotrzebowania na
opieke dtugotrwatg i paliatywng oraz rézne formy pomocy spotecznej. W sferze dziatalnosci badawczo —
rozwojowej w Polsce obserwuje sie wyrazng dominacje wojew6dztwa mazowieckiego. Sposrdd ogolnej liczby
jednostek prowadzacych dziatalno$¢ badawczo — rozwojowg i naukowg w Polsce okoto 31% umiejscowionych jest
na Mazowszu.

Gtownym osrodkiem koncentracji jednostek badawczo — rozwojowych jest Warszawa, skupiajaca okoto 75%
potencjatu wojewddztwa. W latach 2000 — 2004 widoczny byt w wojewddztwie wzrost liczby jednostek dziatalnosci
badawczo — rozwojowej (z 258 w 2000 r. do 297 w roku 2004). Innowacyjno$¢, rozumiana przede wszystkim jako
dziatalnos¢ badawczo — rozwojowa (B+R) i wdrozeniowa, zwigzana z projektowaniem i przygotowaniem produkciji
nowych i zmodernizowanych wyrobéw, wprowadzaniem nowych technologii i ich aplikacji, obejmujgca réwniez
szereg dziatan o charakterze badawczym (naukowym), technicznym, organizacyjnym, finansowym i handlowym
uwzgledniajacych potrzeby gospodarki, ma istotny wptyw na rozwdj gospodarczy oraz wzrost konkurencyjnoSci
regionu. We wspotczesnej gospodarce coraz istotniejszym zrédtem dochoddéw i czynnikiem wywotujgcym efekt
synergii staje sie turystyka. Wojewodztwo mazowieckie, a szczegdlnie stolica, odgrywa wazng role jako miejsce
docelowe i gidwny krajowy osrodek rozrzadowy turystyki zagranicznej (okoto 1/5 przyjezdzajgcych, a takze
korzystajacych z noclegdbw w naszym kraju). Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o
dofinansowanie projektu.

UWAGA!

Aby mozliwe bylo zweryfikowanie kryteriow dostepu, we wniosku o dofinansowanie projektu musza

znalez¢ sie wyrazne, pelne zapisy swiadczace o spetnieniu danego kryterium.

4.3 Ogdlne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskéw ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie na podstawie nastepujacych kryteriow

horyzontalnych:
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— zgodno$¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: politykg réwnych szans, zasadg
rownosci szans kobiet i mezczyzn i koncepcjg zréwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym;*

— zgodnosé z prawodawstwem krajowym;
— zgodnos¢ ze Szczegdtowym Opisem Priorytetéw PO KL;

* Poradnik — Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL, jako cenny materiat dla
wnioskodawcéw, ktorzy przygotowujac wniosek o dofinansowanie powinni wskazaé dzialania
przyczyniajace sie do zmniejszenia istniejacych nieréwnosci pici i wzmocnienia grupy znajdujacej sie w

gorszym potozeniu, udostepniony zostat na stronach www.mazowia.eu oraz www.efs.gov.pl. Standard minimum

realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn zostat wprowadzony do Karty oceny merytorycznej wniosku od
1 kwietnia 2009 r.

Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki kazdy wniosek o dofinansowanie projektu powinien
zawiera¢ analize sytuacji kobiet i mezczyzn, niezaleznie od tego czy wsparcie kierowane jest do osob czy do
instytuciji.

Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie na podstawie
standardu minimum zamieszczonego w czesci A Karty Oceny Merytorycznej — punkt 5.

W  przypadku projektow konkursowych nieuzyskanie co najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi
w standardzie minimum réwnoznaczne jest z odrzuceniem wniosku.

Beneficjent ma obowigzek wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie projektu informacje niezbedne do okreslenia,
czy spetniony zostat standard minimum zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Kazde pytanie standardu
minimum nalezy traktowaé niezaleznie od innych pytan. Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania
2 pozytywnych odpowiedzi.

Wyjatki stanowig projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1) profilu dziatalnosci projektodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow
lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalnosci projektodawcy oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego dokumentu) istnieje
jednoznaczny zapis, iz beneficjent przewiduje w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej
z ptci. W przypadku tego wyjatku statut organizacji moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy. Natomiast
na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, beneficjent musi poda¢ w tresci wniosku informacije,
ze jego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na ograniczenia statutowe. Brak niniejszej
informacji we wniosku o dofinansowanie wyklucza mozliwos¢ zakwalifikowania tego wniosku do niniejszego

wyjatku.

2) realizacji dziatah pozytywnych (dziatania te pozwalajg na wptyniecie na niekorzystng sytuacje danej pici
w konkretnym obszarze interwencji projektu, a tym samym wyréwnanie jej szans spotecznych i zawodowych).

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtedy, kiedy istnieje potrzeba skierowania projektu tylko i wytgcznie
do jednej pfci. Konieczno$¢ realizacji tego typu dziatan wynikaé powinna z gorszego potozenia danej pici
w obszarze interwencji projektu, a takze mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn zawartej
we wniosku o dofinansowanie projektu. Tak wiec nawet jesli projekt mozna zaliczy¢ do wyjatku z powodu realizacji
dziatan pozytywnych, to beneficjent musi zawrze¢ we wniosku o dofinansowanie projektu analize sytuacji kobiet

i mezczyzn wskazujgcg na koniecznos¢ realizacji takich dziatan.
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3) zamknietej rekrutacji
Przez rekrutacje zamknietg nalezy rozumieé sytuacje gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na swdj zakres
oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie

grupy
o dofinansowanie. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko i wytgcznie do pracownikéw dziatu

czesci danego podmiotu lub konkretnej podmiotow wskazanych we whniosku
projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem ze wsparciem zostang objete wszystkie osoby
pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikéw catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem ze
wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem. Beneficjent musi podaé w tresci wniosku
informacje, ze jego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje wraz
z uzasadnieniem. W celu stwierdzenia ze dany projekt nalezy do wyjatku Beneficjent powinien wymieni¢

z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty do kt6rych skierowane jest wsparcie w ramach projektu.

Projekty ,rownosciowe” {j. te, ktére realizujg w petni zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn powinny odpowiadac
na zdiagnozowane potrzeby beneficijentow i beneficjentek ostatecznych, ktérych grupy zawsze powinny byé
scharakteryzowane pod katem pici oraz innych cech (wieku, miejsca zamieszkania, poziomu wyksztatcenia,
stopnia sprawno$ci, sytuacji rodzinnej itd.). Ich celem powinno by¢ udzielenie wsparcia ,szytego na miare”,
adekwatnego w przypadku konkretnych grup docelowych, a nie polegajgce na podziale 50/50. Powinny one takze
odpowiada¢ na potrzeby beneficjentdéw i beneficjentek ostatecznych z uwzglednieniem ich mozliwosci czasowych
i mobilnosci. Wszystkie elementy projektu (uzasadnienie, cele, dziatania, budzet) powinny by¢ ze sobg spojne
i kolejno z siebie wynikacé.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteriow horyzontalnych ma posta¢ ,0-1” tzn. ,nie spetnia — spetnia”.
Whioski niespetniajgce jednego lub wiecej kryteridow sg odrzucane na pierwszym etapie oceny merytoryczne;j.

4.3.3 Na podstawie Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r. ponizej zostata przygotowana Lista pomocnicza do pytan standardu

minimum:
Nr Mozliwosé Wszystkie przestanki musza byé Co najmniej 1 z przestanek musi byé
pytania uzyskania spetnione spetniona
w SM odpowiedzi
pozytywnej
Pytanie 1 - Jest analiza sytuacji Ki M - Dotyczy obszaru interwencji
- Analiza wskazuje na istniejgce - Dotyczy zasiegu projektu
nieréwnosci ze wzgledu na pte¢
Pytanie 2 - Jest analiza sytuacji Ki M - Brak nieréwnos$ci dotyczy obszaru
- Analiza zawiera dane ilosciowe interwencji projektu
- Dane ilo$ciowe wskazujg na brak - Brak nieréwnosci dotyczy zasiegu
nierébwnosci ze wzgledu na piec. projektu
Pytanie 3 - Jest analiza sytuacji Ki M
-Dane w analizie dotyczg obszaru
interwenciji projektu
- Dane w analizie dotyczg obszaru
zasiegu projektu
Pytanie 4 | 1 mozliwos¢ - Dziatania odpowiadajg na - Dziatania odpowiadajace na
nierébwnosci ze wzgledu na pte¢ nierdwnosci ze wzgledu na pte¢
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W przypadku projektéw istniejgce w obszarze interwencji

innowacyijnych testujgcych: projektu

- Dziatania i/lub rozwigzanie - Dziatania odpowiadajgce na nier6—

planowane do wypracowania nosci ze wzgledu na ptec istniejg w

odpowiadajg na nierébwnosc¢ ze zasiegu projektu

wzgledu na pte¢ W przypadku projektéw innowacyjnych
testujacych:

- Dziatania i/lub rozwigzanie planowane
do wypracowania odpowiadajgce na
nierownosci ze wzgledu na pte¢
istniejgce w obszarze interwencji
projektu

- Dziatania i/lub rozwigzanie planowane
do wypracowania odpowiadajgace na
nieréwnosci ze wzgledu na pte¢ istniejg

w zasiegu projektu

2 mozliwosc¢ - Dziatania sg zréznicowane wobec K
iM

W przypadku projektéw
innowacyjnych testujgcych:

- Dziatania i/lub rozwigzanie
planowane do wypracowania sg

zroznicowane wobec Ki M

Pytanie 5 | 1 mozliwos¢ - Co najmniej 1 rezultat wskazuje, jak | - Rezultaty wskazuja, jak projekt wptynie
projekt wptynie na sytuacje Ki M na sytuacje K i M w obszarze interwenc;ji
projektu

- Rezultaty wskazuja, jak projekt wptynie
na sytuacje Ki M w obszarze zasiegu
projektu

2 mozliwosé - Co najmniej 1 rezultat podano w

podziale na pte¢

Pytanie 6 - Opisano sposdb rownosciowego

zarzagdzania projektem

4.4 Ogdlne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotyczg tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do podjecia
realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw w ramach PO KL. Ogélne kryteria merytoryczne majg
charakter uniwersalny, tj. odnoszg sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach Programu. Stosowane
beda nastepujace ogodine kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:
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wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu oraz opis sytuacji
problemowej;

wskazanie celu gtbwnego i celdw poszczegdlnych projektu w kontek$cie wskazanego problemu;

adekwatnos¢ i zatozenia do osiggniecia wartos¢ wskaznikébw pomiaru celdw oraz zrédta
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikéw i czestotliwosci pomiaru ;

opis ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy tylko projektéw, kidrych wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt);

opis grupy docelowej (ij. oséb i/lub instytucji, ktére zostang objete wsparciem) z punktu widzenia
istotnych dla projektu cech;

uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

sposob rekrutaciji uczestnikéw/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady réwnosci szans,
w tym rownosci pici);

opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikéw/uczestniczek projektu oraz wskazanie wiarygodnych
zrédet pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych uczestnikdw/uczestniczek
planowanym wsparciem projektowym;

trafnos¢ doboru zadan i opis zadan w kontek$cie osiggniecia celéw szczegdtowych projektu,
racjonalno$¢ harmonogramu zadan;

opis produktéw, ktére zostang wytworzone w ramach realizacji zadan;

opis stosowanej metodologii badania/kanatéw informacyjnych i sposobu dotarcia do grup
docelowych kampanii (dotyczy tylko projektéw badawczych i informacyjno-promocyjnych);

opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtéwnego przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych efektow
realizacji danego Priorytetu PO KL;

wartos¢ dodana projektu.

— beneficjenta:

doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewziec;

sposob zarzgdzania projektem;

zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacje projektu;

dziatania, ktére beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego uczestnikéw;
uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innych podmiotow (jezeli dotyczy);

rola partneréw i innych podmiotéw (jezeli dotyczy).

— finansowania projektu:

niezbednos$¢ wydatku do realizacji projektu i osiggania jego celow;

racjonalno$¢ i efektywnos¢ wydatkéw projektu (zgodnie z zasadg efektywnego zarzadzania
finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL);

kwalifikowalnos¢ wydatkow;

zasadnos¢ poziomu kosztéw zarzadzania w kontek$cie specyfiki i okresu realizacji projektu oraz
zgodnos$¢ z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL,
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= prawidtowos¢ sporzgdzenia budzetu projektu.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridw merytorycznych bedzie dokonywana w skali punktowe;j
zgodnie z kartg oceny merytorycznej (stanowigca zatacznik nr 5.4 do Dokumentacji Konkursowej).

Uwaga!

Na etapie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu w czesci dotyczacej uzasadnienia kosztéw dla
cross — financingu oraz kosztow posrednich (obowigzkowych jedynie dla cross — financingu i kosztéw posrednich)
weryfikowana bedzie zasadnos$¢ wypetniania tej czesci wniosku przez wnioskodawce. Oznacza to, iz w polu
Uzasadnienie kosztéow dla cross — financingu i kosztdw posrednich mogg by¢ uzasadnione wytacznie wydatki
poniesione jako wydatki w ramach cross — financingu w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizaciji
konkretnych zadan w ramach projektu oraz wskazana metodologia, zgodnie z ktérg wnioskodawca wyliczyt wartosé
kosztow posrednich.

4.5 Szczegofowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczegotowe kryteria strategiczne dotyczg preferowania pewnych typéw projektéow, co w praktyce oznacza
przyznanie spetniajacym je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny merytorycznej (premia przyznawana
bedzie wytacznie tym wnioskom, ktére uzyskajg wymagane minimum punktowe za spetnianie ogdlnych kryteriéw

merytorycznych, o ktérych mowa w punkcie 4.4). Spetnianie kryteriow strategicznych nie jest obowigzkowe.

4.5.2 Przy spetnieniu szczegotowego kryterium strategicznego projekt moze uzyska¢ dodatkowo maksymalnie

40 punktow.
4.5.3 W ramach przedmiotowego konkursu obowigzuja nastepujace kryteria strategiczne:

1. Grupe docelowg projektu stanowia w 100% pracownicy zatrudnieni w mikro-matych i s$rednich

przedsiebiorstwach (dla typu projektu 1) WAGA 10 pkt.

Mate i srednie przedsiebiorstwa majg —ze wzgledu na zwykle ograniczone zasoby przeznaczone na rozwéj kompetencji i
umiejetnosci swoich pracownikéw —utrudniony dostep do wsparcia szkoleniowego. Z raportu opracowanego na
podstawie badania zrealizowanego przez Wyzszg Szkote Zarzadzania Personelem i Millward Brown SMG/KRC w
ramach projektu ,Trendy gospodarcze a zmienno$s¢ mazowieckiego rynku pracy” wynika, ze w rozwoj swoich
pracownikow inwestowato jedynie 36% firm najmniejszych i 79% firm duzych. Mozna przyjac, ze firmy wieksze
majg wieksze zasoby i rezerwy finansowe, ktére — w razie potrzeby — moga przekazaé na inwestycje — niezaleznie
od ich rodzaju takze w okresie spowolnienia gospodarczego. Ponizej sredniej inwestowaty w swoich pracownikéw
firmy edukacyjne — co moze niepokoic¢, biorgc pod uwage sam przedmiot, jak i jakos¢ ustug przez nie oferowanych.
Najrzadziej zas na szkolenia delegowano pracownikéw firm hotelarskich i z branzy gastronomicznej. Kryterium

zostanie zweryfikowane na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Grupe docelowa w projekcie w 100% stanowia pracownicy z wyksztatlceniem co najwyzej srednim oraz
wsparcie w ramach projektu jest dostosowane do potrzeb tej grupy (dla typu projektu 1) WAGA 10 pkt.

Pracownicy gorzej wyksztatceni nie stanowig duzej grupy odbiorcow szkolen (zwykle swe kwalifikacje podnoszag
pracownicy juz wysoko wykwalifikowani). Wsparcie dla nich jest niezbedne w celu podwyzszania ich kwalifikacji.

Z informacji miesiecznej WUP w Warszawie za maj 2010 r. wynika, ze w strukturze bezrobotnych wg wyksztatcenia
najwiekszy odsetek stanowig wtasnie osoby z wyksztatceniem nizszym niz srednie (0k.55,2 ogétu bezrobotnych).
W zwigzku z powyzszym uzasadnione jest wprowadzenie kryterium aby utatwi¢ tym osobom utrzymanie

aktywnosci na rynku pracy. Badania GUS wskazujg réwniez, ze im wyzszy poziom wyksztatcenia tym osoby
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czesciej uczestniczg w roznych formach edukacji. Sposrod oséb z wyksztatceniem wyzszym az 73,7% uczestniczy
w roznych formach ksztatcenia, natomiast wsréd osob z wyksztatceniem zasadniczym zawodowym, gimnazjalnym

jest to tylko 20,2%. Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Grupe docelowa projektu stanowig w 100 % pracownicy nalezace do grupy wiekowej 50+. W ramach
projektu przewidziane jest objecie wsparciem dostosowanym do potrzeb poszczegodlnych uczestnikéow

w tym wieku (w porozumieniu z samymi uczestnikami) (dla typu projektu 1) WAGA 15 pkt.

Z informacji miesiecznych opracowanych przez WUP Warszawa wynika, ze w szczegolnej sytuacji na
mazowieckim rynku pracy sg osoby 50 +, ktdre w strukturze bezrobocia stanowig ok. 23 %.Wymieniona grupa jest
szczegolnie defaworyzowana na rynku pracy ze wzgledu na nieaktualne lub nieadekwatne kwalifikacje oraz
utrudniony dostep do szkoleh.

Uczestnictwo na poziomie statystycznie istotnym gwarantuje, iz udziat przedstawicieli tej grupy nie jest
przypadkowy, zas objecie zindywidualizowanym wsparciem pozwala racjonalnie zaplanowaé $ciezke zatrudnienia
i kariery zawodowej starszych pracownikéw. Zaangazowanie uczestnikow w opracowywanie formuty wsparcia jest
zgodne z zasada empowerment, wykorzystywang w projektach realizowanych w ramach PIW EQUAL. Kryterium

bedzie weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu.

4. Minimum 50% uczestnikéw projektu jest szkolonych w tematyce zwigzanej z inwestycja realizowang
badz planowana do realizacji na terenie wojewédztwa mazowieckiego w ramach Poddziatania 1.5 lub
Dziatania 2.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2007-2013 (dla
typu projektu 1) WAGA 5 pkt.

Zapewnienie kompleksowego wsparcia przetozy sie na spdjno$¢ dziatan podejmowanych w regionie, ktére sg
finansowane z réznych zrédet. Rezultaty osiagniete w wyniku realizacji kompleksowego projektu beda duzo
bardziej efektywne, a pomoc zostanie wiasciwie ukierunkowana na potrzeby wynikajgce z realizacji konkretnych
przedsiewzie¢ wynikajgcych z dziatan podejmowanych w ramach RPO WM 2007-2013. Premie punktowg za
spetnienie przedmiotowego kryterium mogg otrzymacé te wnioski o dofinansowanie, ktérych wnioskodawcy wykazg
komplementarnos¢ podejmowanych w projekcie dziatan z dziataniami podejmowanymi w innym projekcie
wspétfinansowanym ze srodkéw EFRR. Wnioskodawca powinien wskazaé konkretne dziatania w obu projektach,
ktére sg wzgledem siebie komplementarne, tytut projektu ktory jest lub bedzie wspétfinansowany z EFRR. W
przypadku projektdw konkursowych, z ktérymi wniosek o dofinansowanie w ramach PO KL moze by¢
komplementarny, nalezy uznaé, iz ‘"inwestycja planowana do realizacji" opisana zostata w projekcie
zakwalifikowanym do dofinansowania na liscie rankingowej lub posiadajacym podpisang umowa/wydang decyzje o
dofinansowaniu. Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu o tre$¢ wniosku o dofinansowanie projektu.

Odpowiednie zapisy dotyczace spetnienia kryterium powinny znalez¢ sie w pkt. 3.1 wniosku o dofinansowanie

projektu.

Niespetnienie kryterium strategicznego lub jego czesciowe spetnienie jest rownoznaczne z przyznaniem

mu 0 punktéw. Mozliwe jest spetnianie przez projekt tylko niektérych kryteriow strategicznych.

Aby mozliwe bylo zweryfikowanie kryteriow strategicznych przez oceniajacych cztonkéw KOP, w projekcie
musza znalez¢ sie informacje, ktére wykaza, iz projekt zaklada dziatania, ktérych dotycza kryteria

strategiczne.
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4.6 Procedura odwofawcza

Szczegdétowe informacje o wymaganiach i ftrybie rozpatrywania protestu oraz odwofania znajdujg sie
w dokumencie System Realizacji PO Kapitat ludzki, Rozdziat | - Zasady dokonywania wyboru projektéw z dnia
01.01.2011 r. oraz w Wytycznych w zakresie wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwofawcze
ustalone dla programéw operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. z dnia 11 sierpnia
2009 r.

Dokumenty te dostepne sg na stronach internetowych: www.mazowia.eu, www.mazovia.pl oraz www.efs.gov.pl.

4.6.1 Instytucja Organizujgca Konkurs tworzy rezerwe w wysokosci 5 % wartosci jednego konkursu
Z przeznaczeniem na ewentualne odwotania wnioskodawcow.

W ramach procedury odwotawczej obowigzujg dwa etapy: etap przedsgdowy w ramach Systemu Realizacji PO KL
oraz etap sadowy, przy czym srodki odwotawcze przystugujg wytgcznie wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty
ocene negatywna.

Na etapie przedsadowym wnioskodawcy przystuguja dwa $rodki odwotawcze: protest iodwotanie. Srodek
odwotawczy moze dotyczy¢ kazdej fazy projektu, a wiec zaréwno oceny formalnej jak i merytoryczne;.

4.6.2 Wnioskodawca, ktorego projekt otrzymat ocene negatywna, czyli:

w przypadku oceny formalne;j:

e nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw przedmiotowej oceny,

w przypadku oceny merytorycznej:

e nie otrzymat minimum 60 punktéw ogétem za spetnienie ogdlnych kryteriow merytorycznych i/lub co
najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym
okreslonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej) i/lub zostat odrzucony ze

wzgledu na niespetnienie kryteriéw ujetych w czesci A Karty oceny merytorycznej,

e otrzymat minimum 60 punkiéw ogodtem za spetnienie ogélnych kryteriow merytorycznych i/lub co najmniej
60% punktéw w poszczegdinych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym
okreslonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej), ale nie zostat
zakwalifikowany do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkéw przewidzianych w ramach

danego konkursu_(wniosek zarejestrowany w KSI jako zatwierdzony), w terminie 14 dni kalendarzowych®®

od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze zlozy¢ pisemny protest.

W przypadku, gdy podstawg do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jest wyczerpanie alokacji, o ktérej

mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy, a wiec alokacji na dziatanie lub priorytet, Srodki odwotawcze nie przystuguja.

Whiesienie protestu po terminie, w sposdb sprzeczny z pouczeniem, do niewtadciwej instytucji skutkuje jego

pozostawieniem bez rozpatrzenia.

W pismie informujacym wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny jego projektu IOK zamieszcza pouczenie
o mozliwosci wniesienia protestu, zawierajgce informacje o:

a. terminie, w jakim moze to by¢ uczynione,

%6 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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b.
c.
d.

sposobie wniesienia,
instytucji, do ktorej protest nalezy wniesc,

przypadkach, w ktorych protest pozostaje bez rozpatrzenia.

Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, zostat

whniesiony:

a.

po terminie,

b. w sposdb sprzeczny z pouczeniem,

C.

do niewfasciwej instytuciji.

W odniesieniu do pkt. b. powyZzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez protest, ktory:

a.
b.

C.

zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

zostat wniesiony jedynie za posrednictwem faksu;

zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy wnioskodawcg, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktérego wniesiony protest dotyczy, z uwzglednieniem
jednak sposobu reprezentacji okreslonego podmiotu bedgcego wnioskodawca. Oznacza to,
iz w przypadku gdy protest jest podpisany przez osobe/osoby inng/e niz wskazana/e w pkt V
wniosku, ktérego Srodek odwotawczy dotyczy, do protestu musi zosta¢ zatgczony dokument
pozwalajacy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia protestu w imieniu wnioskodawcy
(np. odpis z wiasciwego rejestru, wazne petnomocnictwo). W przypadku niedotaczenia
odpowiedniego dokumentu protest zostaje bez rozpatrzenia. Jednoczes$nie podpis/y ztozony/e pod
Srodkiem odwotawczym musi/szg dawacC podstawe do weryfikacji, iz zostatly ztozony/e przez
osobely uprawniong/e — tj. musi/szg by¢ to podpisly czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/e z
pieczecig imienng. Podpisanie srodka odwotawczego w sposéb niezgodny z ww. regutami stanowi
podstawe pozostawienia go bez rozpatrzenia;

zostat wniesiony od wynikébw oceny powtornie przeprowadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygniecia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizacji PO KL lub uwzglednienia
skargi do sadu administracyjnego;

nie zostat oparty o kryteria wyboru projektéw podane w dokumentacji konkursowej (regulaminie
konkursu) i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujgcy PO KL lub nie zawiera zarzutéow
proceduralnych;

zostat wniesiony przez wnioskodawce, ktéry wycofat sie z procesu negocjacji dotyczacego
przedmiotowego wniosku;

zostat wniesiony za posrednictwem innej instytucij;

dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowany do dofinansowania z powodu wyczerpania
alokacji, o ktérej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy, a wiec alokacji na dziatanie lub priorytet.
zawiera zarzuty/argumentacje dotyczace/q nie wszystkich czesci oceny wniosku, ktore
zdecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji*’ (np. wniosek uzyskat ponizej min. 60% w pkt.
3.1 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawca w $rodku odwotawczym odnosi sie jedynie do oceny pkt.
3.1) i/lub innych czesci wniosku niz te, ktdre zdecydowaty o negatywnym wyniku jego weryﬁkacji28

[np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania ze wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.1,

27

Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaty minimum 60 punktéw ogétem za spetnienie ogoélnych kryteriow

merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem
wagowym okreslonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowe;j).

2 Jw.
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a srodek odwotawczy dotyczy pkt. 3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze wzgledu na niespetnienie
kryteriow horyzontalnych i/lub dostepu (cze$¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w protescie,
dotyczg wytacznie czesci B-D KOM)],

o ktérych to przypadkach nalezy poinformowaé¢ wnioskodawce w pouczeniu.

Protest jest sktadany do i rozpatrywany przez IOK.

IOK w terminie przewidzianym na rozpatrzenie protestu informuje wnioskodawce o pozostawieniu protestu bez

rozpatrzenia wraz z podaniem przyczyny oraz ze wnioskodawcy nie przystuguje zaden dodatkowy Srodek

odwotawczy okreslony w Systemie Realizacji PO KL.

Pisma dotyczace procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny zawarty w pkt. 2.5 wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku zmiany niniejszego adresu beneficjent powinien poinformowaé
o tym fakcie IOK. Jednoczesnie IOK nie ponosi odpowiedzialnosci za niedoreczenie pism w przypadku braku
informacji w ww. zakresie. Tym samym zaistnienie ww. okolicznosci nie stanowi przestanki do wydtuzenia terminu
na wniesienie srodkéw odwotawczych, ktéry liczony jest od daty uzyskania informacji o niedoreczeniu ww. pism
(zgodnie z informacjg zawartg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru pism).

Protest jest pisemnym wystgpieniem podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie projektu o ponowne sprawdzenie

zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektéw, podanymi w dokumentacji konkursowej i uprzednio

przyjetymi przez Komitet Monitorujacy PO KL, a takze procedurami regulujacymi proces oceny.

Protest powinien zawierac:
a) precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw;
b) dane pozwalajace na identyfikacje wniosku oraz konkursu, tozsame z danymi wskazanymi we wniosku
o dofinansowanie projektu;
Do protestu mozna dotaczyé dokumentacje majaca zwigzek ze sprawg mogacg mie¢ wptyw na rozstrzygniecie
protestu.
Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych29 od dnia jego otrzymania przez wtasciwg

instytucje.

IOK w terminie:
e 14 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny formalnej lub
e 21 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny merytoryczne;j

od daty wydania pozytywnego rozstrzygniecia protestu przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i informuje

beneficjenta o jego wynikach.

W  wyniku pozytywnego rozpatrzenia (uwzglednienia) protestu, IOK przekaze wnioskodawcy informacije

zawierajaca;
a. rozstrzygniecie wraz z jego uzasadnieniem,
b. pouczenie, ze od wynikdw danego etapu oceny projektu, ponownie przeprowadzonej w efekcie
uwzglednienia protestu nie przystuguje dodatkowo zaden $rodek odwotawczy przewidziany w Systemie
Realizacji PO KL i w ustawie.

W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami rozpatrzenia

protestu. Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej IOK:

2 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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a. zapoznaje sie z wynikami pierwotnej oceny projektu,

b. zapoznaje sie z trescig protestu ztozonego przez wnioskodawce,

c. bierze pod uwage ftresci rozstrzygniecia instytucji rozpatrujgcej protest (IOK) wraz z jego

uzasadnieniem, a w szczegolnodci analizuje wnikliwie nieprawidtowosci w przeprowadzonej ocenie,

ktére zostaly wskazane przez instytucje rozpatrujaca protest (IOK).
Z uwzglednieniem powyzszego, IOK jest zwigzana zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodnos$¢ ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane w protescie lub/oraz
w zakresie zarzutéw dotyczacych sposobu dokonania oceny, podniesionych przez wnioskodawce z zastrzezeniem
wytaczen  wynikajgcych z katalogu przypadkéw powodujgcych pozostawienie $rodka odwotawczego bez
rozpatrzenia (pkt. f, tj. ,protest zostat wniesiony przez wnioskodawce, ktéry wycofat sie z procesu negocjacji
dotyczacego przedmiotowego wniosku”) oraz sytuacji opisanej ponizej.
W przypadku protestow ztozonych od negatywnej oceny wynikajacej z niespetnienia kryteriow horyzontalnych i/lub
dostepu, gdy zarzuty podniesione w protescie, dotyczg zarbwno oceny majacej charakter wigzacy dla projektu f{j.
niewypetnienia ww. kryteriéw, jak i czesci B-D karty oceny merytorycznej (KOM), zarzuty wnioskodawcy dotyczace
czesci B-D KOM bedg rozpatrywane wytgcznie w przypadku uznania za zasadne zarzutéw odnoszacych sie do

czesci majacej charakter wigzacy dla oceny projektu.

Ponowna ocena na kazdym z etapow oceny bedzie udokumentowana sporzadzeniem odpowiedniej karty/kart
oceny.
4.6.3 W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestéw dotyczacych nastepujacych zarzutéw:
e Dbledow w sumowaniu lub wyliczaniu $redniej arytmetycznej punktdow przyznanych w ramach oceny
merytorycznej wniosku;
. btedéw w wyliczeniu roznicy punktow przyznanej przez dwoch oceniajgcych skutkujgcej dokonaniem
oceny przez trzeciego oceniajgcedo;
e btedow w zakresie oceny spetniania kryteriow horyzontalnych (gdy srodek odwotawczy dotyczy jedynie
czesci A KOM);
e bledow w zakresie oceny spetniania szczegétowych kryteriow dostepu (gdy srodek odwotawczy dotyczy
jedynie czesci A KOM);
e  Dbleddéw w zakresie przyznania punktéw za spetnienie kryteridw strategicznych
projekt nie podlega ponownej ocenie. Jego ocena w zakresie stwierdzonych btedoéw jest zmieniona poprzez
dokonanie korekt na kartach oceny formalnej/merytorycznej w terminie nie pdzniejszym niz w wyznaczonym na

dokonanie powtdrnej oceny formalnej/merytoryczne;.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny projektu, podlega on dalszej procedurze wyboru.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) protestu IOK przekazuje wnioskodawcy pisemng

informacje w tym zakresie.

4.6.4 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu Wnioskodawca, w terminie 7 dni kalendarzowych30 od
dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze zlozy¢ pisemne odwotanie do IP, tj., Departamentu Strategii

i Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Mazowieckiego, Al. Solidarnosci 61, 03-402,

% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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Warszawa. Whniesienie odwotania po terminie, w sposob sprzeczny z pouczeniem, do niewfasciwej instytucji

skutkuje jego pozostawieniem bez rozpatrzenia.

Zachowanie terminu na wniesienie odwotania ustala sie na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
informujacego o rozstrzygnieciu protestu oraz potwierdzenia nadania odwotania w placéwce pocztowej lub przez
kuriera badz stempla pocztowego na przesylce zawierajgcej odwotlanie lub tez pieczeci kancelaryjnej
potwierdzajacej osobiste doreczenie odwotania. Przestanie odwotania jedynie przy pomocy faksu nie oznacza
skutecznego ztozenia odwotania. Data nadania faksu nie jest uznawana za date ziozenia odwotania, takze w
przypadku jezeli wnioskodawca w pézniejszym terminie przesle Srodek odwotawczy pocztg tradycyjng lub
kurierska, badz w formie elektronicznej. W przedmiotowym przypadku termin na ztozenie odwofania jest ustalany

z uwzglednieniem wptywu do wiasciwej instytucji srodka odwotawczego w formie pisemne;j.

Odwotanie podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych31 od dnia jego otrzymania przez IP.

Rozpatrujac pozytywnie (uwzgledniajgc) odwotanie IP, wraz z uzasadnieniem swojego rozstrzygniecia, w ktérym

w szczegolnosci wskazuje na czym polegato niewtasciwe przeprowadzenie danego etapu oceny wniosku
o dofinansowanie projektu, kieruje wniosek o dofinansowanie projektu, bedacy przedmiotem postepowania
odwotawczego, do ponownej oceny na tym etapie, ktérego wyniki byty przedmiotem postepowania odwotawczego,
o czym informuje:
e wnioskodawce,
e instytucje rozpatrujacyg protest (I0OK).
Informacja przekazana wnioskodawcy, oprocz wskazania rozstrzygniecia w przedmiocie odwotania wraz z jego
doktadnym uzasadnieniem zawiera pouczenie, ze od wynikow etapu oceny projektu, ponownie przeprowadzonej
w efekcie uwzglednienia odwotania nie przystuguje dodatkowo Zzaden srodek odwotawczy okreslony w Systemie
Realizacji PO KL.
W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami rozpatrzenia
odwotania. Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej IOK zobowigzana jest do:
e zapoznania sie z catoscig dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny projektu oraz wynikami
kolejnych etapdéw postepowania odwotawczego, oraz
e do wziecia pod uwage tresci rozstrzygniecia instytucji rozpatrujacej protest (IOK), a nastepnie odwotania,
a w szczegolnosci, do wnikliwego przeanalizowania wskazanych przez odpowiednie instytucje rozpatrujace
srodki odwotawcze nieprawidtowosci w przeprowadzonej ocenie.

Z uwzglednieniem powyzszego, |IOK dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie w zakresie tych elementéw

oceny pierwotnej projektu, ktére byly przedmiotem procedury odwotawczej. Oznacza to, iz cato$ciowe uznanie

odwotania za pozytywne (uwzglednienie) powoduje ponowng ocene wszystkich kryteridw, co do ktérych

sformutowano zarzuty w Srodku odwotawczym, bez wzgledu na to czy pojedyncze zarzuty zostaly uznane za

zasadne lub nie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotan dotyczgcych nastepujacych zarzutow:
e Dbledow w sumowaniu lub wyliczaniu $redniej arytmetycznej punktdéw przyznanych w ramach oceny
merytorycznej wniosku;
. btedéw w wyliczeniu roznicy punktow przyznanej przez dwoch oceniajgcych skutkujgcej dokonaniem

oceny przez trzeciego oceniajgcedo;

S gw.
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e Dbledow w zakresie oceny spetniania kryteriow horyzontalnych (gdy srodek odwotawczy dotyczy jedynie
czesci A KOM);
e btedow w zakresie oceny spetniania szczegétowych kryteridw dostepu (gdy srodek odwotawczy dotyczy
jedynie czesci A KOM);
e  bleddéw w zakresie przyznania punktow za spetnienie kryteriéw strategicznych
projekt nie podlega ponownej ocenie. Jego ocena w zakresie stwierdzonych btedoéw jest zmieniona poprzez
dokonanie korekt na kartach oceny formalnej/merytorycznej w terminie nie pdzniejszym niz w wyznaczonym na

dokonanie powtdrnej oceny formalnej/merytoryczne;j.

Dokumenty te dostepne sg na stronach internetowych: www.mazowia.eu, www.mazovia.pl oraz www.efs.gov.pl.

4.6.5 Zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju zmieniong ustawg z dnia
7 listopada 2008 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci art. 30b i art. 30c po wyczerpaniu $rodkow odwotawczych przewidzianych w systemie realizacji
programu operacyjnego i po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidzianej
w systemie realizacji programu operacyjnego wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do
wojewddzkiego sadu administracyjnego, zgodnie zart. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 30 ¢ ustawy od negatywnego wyniku procedury odwotawczej, tj. jedynie od negatywnego
rozstrzygniecia wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL wnioskodawcy
przystuguje skarga wnoszona bezposrednio do wiasciwego wojewddzkiego sadu administracyjnego w terminie
14 dni kalendarzowych32 od dnia otrzymania informacji o wyniku procedury odwotawczej, wraz z kompletng
dokumentacjg w sprawie, obejmujacg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu,
kopie wniesionych srodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega
optacie sagdowe;j.

Szczegotowe informacje o wymaganiach i w zakresie wnoszenia skargi do sadu administracyjnego znajdujg sie
w dokumencie System Realizacji PO Kapitat ludzki, Rozdziat | - Zasady dokonywania wyboru projektow

z dnia 1 stycznia 2011 r.

%2 Termin jest obliczany zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2002 r., Nr 153, poz. 1270 z pézn. zm.).
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4.7 Kontakt i dodatkowe informacje

4.8.1 Dodatkowe informacje dla ubiegajacych sie o dofinansowanie udzielane sg w Instytucji Organizujacej
Konkurs, tj. Wydziale Informacji i Szkolen Beneficjentéw Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw
Unijnych,

ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa (w godz. 8.00 — 16.00), w Gtéwnym Punkcie Informacyjnym oraz Lokalnych
Punktach Informacyjnych od poniedziatku do pigtku:

w Ciechanowie ul. Wodna 1, 06-400 Ciechanow, tel. 023 672 32 74 (w godz. 8.00-16.00);
w Ostrotece ul. Poznanska 19, 07-409 Ostroteka, tel. 029 760 92 36 (w godz. 8.00-16.00);
w Ptocku ul. Stary Rynek 20, 09-400 Ptock, tel. 024 262 23 74 (w godz. 8.00-16.00);

w Radomiu ul. Kosciuszki 5a, 26-610 Radom, tel., 022 542 22 52 (w godz. 8.30-16.00);

w Siedlcach ul. Pitsudskiego 38, 08-110 Siedlce, tel. 022 542 23 07 (w godz. 8.00-16.00).

Infolinia: 0801101 101, e-mail: punkt_kontaktowy@mazowia.eu (dotyczy MJWPU oraz Oddziatéw
Zamiejscowych).

4.8.2 Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych bedzie organizowata spotkania dla potencjalnych
beneficjentéw w formie szkoleh warsztatowych. W ramach spotkan zostang przedstawione zatozenia Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz zasady aplikowania o srodki w ramach konkursu na Poddziatanie 8.1.1 PO KL.

Informacja na temat planowanych spotkan dostepna jest na stronie internetowej www.mazowia.eu.

Zgtoszenia potencjalnych beneficjentéw bedg przyjmowane po pobraniu ankiety zgtoszeniowej ze strony

www.mazowia.eu i przestaniu na adres e-mail: pokl_szkolenia@mazowia.eu

Szkolenia organizowane beda réwniez w Oddziatach Zamiejscowych. Harmonogram spotkan zostanie

umieszczony na stronie internetowej www.mazowia.eu

Spotkania bedg prowadzone przez pracownikow MJWPU z Wydziat Informacji i Szkolen Beneficjentéw i sg
bezptatne.
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V. Zalaczniki do dokumentacji konkursowej

Spis zatacznikéw do dokumentacji konkursowej:
5.1 Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu.

5.2 Instrukcja przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
5.3 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu.

5.4 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

5.4.1 Deklaracja poufno$ci.

5.4.2 Oswiadczenie pracownika IOK lub IP o bezstronnosci..

5.4.3 Oswiadczenie eksperta o bezstronnosci.

5.4.4 Deklaracja poufnosci dla ekspertéw wyrazajacych opinie o projektach.

5.4.5 Oswiadczenie kandydata na eksperta.

5.4.6 Zgoda eksperta na zamieszczenie jego danych osobowych w bazach ekspertéw oraz na przetwarzanie

danych osobowych ujawnionych przez niego w procesie tworzenia i prowadzenia baz ekspertow.
5.4.7 Deklaracja poufnosci dla osoby uczestniczacej w posiedzeniu KOP w charakterze obserwatora.
5.4.8 Wz6r minimalnego zakresu listy kontrolnej dla cztonkéw Komisji Oceny Projektow.

5.5 Wzér umowy o dofinansowanie projektu.

5.5.1 Wz6r harmonogramu ptatnosci — zatacznik do umowy.

5.5.2 Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT — zatacznik do umowy.

5.5.3 Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego — zatacznik do umowy.

5.5.4 Wz4r wniosku beneficjenta o ptatno$¢ — zatgcznik do umowy.

5.5.4.1 Wz6r minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji pomocy publicznej we wniosku o ptatnosé.
5.5.5 Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ - zatacznik do umowy.

5.5.6 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania - zatgcznik do umowy

5.5.7 Wz6r oswiadczenia do wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych - zatgcznik do umowy.
5.5.8 Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych - zatgcznik do umowy.

5.5.9 Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych - zatgcznik do umowy.

5.5.10 Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa zamoéwien publicznych.

5.5.11 Wytyczne dotyczace wymierzania korekt finansowych za naruszenie prawa zamdwien publicznych.
5.6 Lista sprawdzajgca poprawno$¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL.

5.7 Wz6r listy sprawdzajgcej do protestéw.

5.8 Wz6r listy sprawdzajgcej do odwotan.

Zalaczniki od 5.2 do 5.8 — do wykorzystania/ do wiadomosci Beneficjenta. Nie s3 wymagane na etapie

sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.
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