DokumentaCJa konkursowa

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

Priorytet VI
~RYNEK PRACY OTWARTY DLA WSZYSTKICH”
Dziatanie 6.3
~INICJATYWY LOKALNE NA RZECZ PODNOSZENIA
POZIOMU AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ NA
OBSZARACH WIEJSKICH"”

Konkurs zamkniety nr 1/POKL/6.3/2008

KAPITAL LUDZKI -
E NARODOWA STRATEESPOJNOSC\ b‘Fs

Europejski Fundusz Spoteczny



Ogloszenie prasowe
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Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych (MJWPU)
ogtasza konkurs

na skfadanie wnioskéw o dofinansowanie ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Priorytetu VI, Dziatanie 6.3, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, majacych na celu podniesienie zdolnosci do
zatrudnienia oraz mobilnosci przestrzennej i zawodowej osdb zamieszkujacych na obszarach wiejskich poprzez
przygotowanie ich do podjecia pracy w zawodach pozarolniczych oraz wykorzystania szans zwigzanych z
powstawaniem nowych miejsc pracy na obszarach wiejskich.

Whioski o dofinansowanie projektu mozna sktadac¢ osobiscie, kurierem lub pocztg
od 1 kwietnia 2008 r. do 15 maja 2008 r.
od poniedziatku do piatku
w godz. od 8.30 do 15.30
w siedzibie Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw Unijnych
ul. Jagiellonska 74, 03 - 301 Warszawa
Decyduje data wptywu wniosku do Punktu Przyjmowania Wnioskow MJWPU.

O dofinansowanie mogg wystepowac wszystkie podmioty — z wylaczeniem o0so6b fizycznych (nie dotyczy oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub oswiatowa na podstawie przepisé6w odrebnych),
ktore spetnig kryteria okreslone w dokumentacji konkursowej, z wytaczeniem podmiotdw wymienionych
w art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.).
Dokumentacja konkursowa jest dostepna w siedzibie
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagiellonnska 74, 03 - 301 Warszawa
oraz na stronie internetowej www.mazowia.eu i www.mazovia.pl
Na dofinansowanie realizacji projektéw wytonionych w ramach konkursu przeznaczona jest kwota
2 388 474 PLN
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagiellonska 74, 03 - 301 Warszawa
Punkt kontaktowy, infolinia: 0 801 101 101, e-mail: punkt_kontaktowy@mazowia.eu
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l. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursu sa projekty okreslone dla Dzialania 6.3 Priorytetu VI PO Kapital Ludzki,
przyczyniajace si¢ do wspierania inicjatyw lokalnych na rzecz podnoszenia poziomu aktywnosci
zawodowe] na obszarach wiejskich. Dofinansowaniem moga by¢ objgte nastgpujace typy projektéw

konkursowych:

— projekty przyczyniajace si¢ do aktywizacji zawodowej mieszkancow obszar6w wiejskich, poprawy
zdolnosci do zatrudnienia oraz rozwoju uslug aktywizacyjnych (z wylaczeniem instrumentéw

objetych zasadami pomocy publicznej),
— wsparcie lokalnych inicjatyw informacyjnych, szkoleniowych i doradczych, promujacych aktywizacjg
zawodowa na poziomie lokalnym ,

— rozwdj dialogu, partnerstwa publiczno-spotecznego i wspdtpracy na rzecz rozwoju zasobéw ludzkich

na poziomie lokalnym.

Il. Informacje ogodlne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore oglaszany jest nabor wnioskow, realizowane sa w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dzialania 6.3 Inicjatywy

lokalne na rzecz podnoszenia poziomu aktywnosci zawodowej na obszarach wiejskich.

2.1.2 Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki (dalej IZ PO KL) pelni
Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego
z siedziba w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod pocztowy 00-926 (dalej MRR).

2.1.3 Projekty realizowane sa w ramach komponentu regionalnego PO Kapital Ludzki. Funkcj¢ Instytucji
Posredniczacej dla Priorytetu VI w wojewddztwie mazowieckim peilni Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Mazowieckiego ul. Jagiellonska 26, 03 - 719 Warszawa. Funkcjg Instytucji Posredniczacej
IT stopnia dla Dziatania 6.3 w wojewddztwie mazowieckim peilni Mazowiecka Jednostka Wdrazania

Programéw Unijnych, ul. Jagiellonska 74, 03 — 301 Warszawa.

2.1.4 Konkurs ogtasza Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych zwana dalej Instytucja
oglaszajaca konkurs. Nabor wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw bedzie prowadzony od 01
kwietnia 2008 r. do 15 maja 2008 r., od poniedziatku do piatku, w godz. od 8.30 do 15.30.

2.1.5 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektéw bgda przyjmowane w siedzibie Mazowieckiej

Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie, ul. Jagiellonska 74, kod pocztowy 03-301, w
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punkcie Przyjmowania Wnioskéw. Wnioski mozna skiada¢ osobiScie oraz nadsyta¢ poczta lub przesytka
kurierska. W przypadku wnioskow wystanych przesylka kurierska lub poczta, o przyjeciu wniosku

decyduje data wptywu do Punktu Przyjmowania Wnioskéw.

2.1.6 Projekty dofinansowywane sa ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spolecznego oraz budzetu panstwa.

2.2. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogoétem: 2 388 474, 00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 2 030 202, 90 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 358 271,10 PLN

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Srodki na realizacje projektu sa wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki. Srodki
dotacji rozwojowej sa przekazywane na wyodrgbniony rachunek bankowy Beneficjenta, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. O ile to mozliwe,

ptatnosci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku.

2.3.2 Pierwsza transza $rodkOw na realizacj¢ projektéw jest wyptacana w wysokosci 1 terminie
okreslonym w harmonogramie platnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektéw
krotkich — z okresem realizacji do 6 miesigcy) wysoko$¢ pierwszej transzy moze dotyczy¢ 100% wartosci
dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzje w tym zakresie podejmuje Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programéw Unijnych. Warunkiem wyplacenia pierwszej transzy jest zlozenie przez
Beneficjenta zabezpieczenia prawidlowe] realizacji umowy oraz jego akceptacja przez MJWPU.
Z. obowiazku sktadania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy zwolnione sa jednostki sektora

finanséw publicznych.

2.3.3 Przekazanie kolejnej transzy (kolejnych transz) uzaleznione jest od rozliczenia przez Beneficjenta
we wnioskach o ptatno$¢ co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych §rodkéw w ramach
dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez Beneficjenta we wniosku o ptatnos$¢, wydatkéw kwalifikowalnych
w wysokos$ci co najmniej 70% 1 ich zatwierdzenie przez Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programoéw
Unijnych.

2.3.4 Szczegbétowe informacje na temat sposobu finansowania projektéw, przekazywania Srodkéw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéw okresla Rozdziat IV Zasady finansowania PO
Kapitat Ludzki, Systemu Realizacji PO Kapitat Ludzki, dostgpny na stronie internetowej:

www.efs.gov.pl, www.mazovia.pl oraz www.mazowia.eu




2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1 Konkurs ma charakter zamknigty.

2.4.2 Nabor wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow bedzie prowadzony od 01 kwietnia 2008 r.
do 15 maja 2008 r., od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8.30 do 15.30. Wnioski ztozone po

uplywie terminu zamknigcia naboru nie bgda rozpatrywane.

2.4.3 Wnioski o dofinansowanie projektéw podlegaja ocenie formalnej i merytoryczne;j.

2.4.4 Oceng formalna czyli sprawdzenie kompletnosci 1 poprawnosci ztozonej dokumentacji dokonuje si¢
w terminie 14 dni roboczych od daty zamknigcia konkursu. W uzasadnionych przypadkach (np. duzej
liczby wnioskéw) MJWPU moze wydtuzy¢ powyzsze terminy do 21 dni roboczych, o czym informuje
niezwlocznie na swojej stronie internetowej. Jezeli wniosek nie spetnia ktéregokolwiek z ogdlnych
kryteriow formalnych lub kryteriow dostgpu, zostaje odrzucony 1 nie jest rejestrowany w Krajowym
Systemie Informatycznym. W terminie 5 dni roboczych od rozpatrzenia wniosku MJWPU informuje
wnioskodawce o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a
takze o mozliwosci zlozenia protestu (patrz: Procedura odwotawcza 4.6). Wniosek spelniajacy wszystkie
ogolne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostgpu przekazywany jest do oceny merytorycznej, zas
wnioskodawca otrzymuje od instytucji prowadzacej nabor wnioskéw, w terminie 5 dni roboczych od
dnia przekazania wniosku do oceny merytorycznej, pismo o zarejestrowaniu wniosku w Krajowym

Systemie Informatycznym 1 nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

2.4.5 Komisja Oceny Projektéw powotana przez Instytucj¢ Oglaszajaca Konkurs dokona oceny
merytoryczne] wnioskow, ktére zostaly pozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej. Ocena
merytoryczna prowadzona bedzie na podstawie ogdlnych kryteri6w merytorycznych i horyzontalnych
oraz szczegétowych kryteriow strategicznych okreslonych w rozdziale IV niniejszej dokumentacji.
Whiosek nie bgdzie zakwalifikowany do dofinansowania, jesli nie spetni wszystkich ogélnych kryteriow
horyzontalnych. Za stopien, w jakim wniosek speinia ogdlne kryteria merytoryczne oraz szczegétowe
kryteria strategiczne, w trakcie oceny merytorycznej przyznawane begda oceny punktowe zgodnie z
metodologia stosowania kryteri6w wyboru projektow okreslona w rozdziale IV niniejszej dokumentacji.
Kazdy wniosek moze otrzyma¢ maksymalnie 120 punktow.

2.4.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przez kazdy z wnioskow w trakcie oceny merytorycznej
Instytucja Oglaszajaca Konkurs przygotuje list¢ rankingowa projektow, na ktorej umieszczone zostang
projekty w kolejnosci wynikajacej z otrzymanej liczby punktéw. O wyborze projektu do realizacji
decyduje pozycja (liczba punktéw), jaka dany projekt uzyska na liscie rankingowej. Projekt moze zosta¢
przyjety do dofinansowania, jesli uzyska minimum 60 punktéw ogétem, zas w poszczeg6lnych punktach
oceny merytorycznej uzyska przynajmniej 60% punktow.

2.4.7 Po zatwierdzeniu listy projektéw Beneficjent otrzymuje pismo informujace o:

— przyjgciu projektu do realizacji pod warunkiem dostarczenia w podanym terminie wymaganych

dokumentéw/zatacznikow,

— mozliwosci podjecia negocjaciji,




lub

— pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyj¢ciu go do dofinansowania z powodu braku

srodkéw finansowych,

odrzuceniu projektu wraz z uzasadnieniem.

2.4.8 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Oglaszajaca Konkurs zastrzega
sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajacymi si¢ o dofinansowanie
realizacji projektu w celu wprowadzenia niezbednych zmian do projektu. Informacj¢ w tej sprawie
Beneficjent (projektodawca) otrzymuje poczta lub faksem w terminie 5 dni roboczych od daty
zakonczenia prac KOP. Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma
informujacego o mozliwosci podjecia negocjacji. Musza one zosta¢ zakonczone w ciagu kolejnych 15
dni roboczych.

2.49 Podstawa zobowiazania Beneficjenta (projektodawcy) do realizacji projektu jest umowa
o dofinansowanie projektu, ktorej zalacznikiem jest wniosek o dofinansowanie projektu ztozony
w konkursie i wybrany do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynikajacymi z negocjacji podjgtych

przez Instytucj¢ Ogtaszajaca Konkurs).

2.4.10 Instytucja Oglaszajaca Konkurs tworzy rezerwe finansowa w wysokos$ci 5% warto$ci konkursu z
przeznaczeniem na ewentualne odwotania wnioskodawcow rozpatrzone zgodnie z wytycznymi Instytucji

Zarzadzajacej w tej sprawie.

2.4.11 Instytucja Oglaszajaca Konkurs tworzy réwniez rezerw¢ finansowa w wysoko$ci 5% warto$ci
konkursu z przeznaczeniem na ewentualne negocjacje zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej w

tej sprawie.

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.5.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z p6zn. zm.)

2.5.2 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 5 lipca 2007 w zakresie wyboru projektow

w trybie konkursowym

2.5.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2007 r. w zakresie procedury

odwotawczej dla wszystkich programéw operacyjnych

2.5.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 lutego 2008 r. w zakresie kwalifikowania

wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.5.5 Program Operacyjny Kapital Ludzki zaakceptowany przez Radg¢ Ministréw w dniu 7 wrze$nia

2007 r. i zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej w dniu 28 wrze$nia 2007 .

2.5.6 Szczegdtowy Opis Priorytetéow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 13 marca 2008 r.,
zatwierdzony przez Instytucje¢ Zarzadzajaca PO KL w dniu 21 marca 2008 .




2.5.7 System realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zatwierdzony przez Instytucje

Zarzadzajaca PO KL w dniu 10 wrze$nia 2007 r.

2.5.8 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkow

zwiazanych z realizacja programow operacyjnych

2.5.9 Plan Dziatania na lata 2007 - 2008 dla Priorytetu VI ,,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiega¢ moga si¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem oséb fizycznych
(nie dotyczy osob prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza lub o$Swiatowa na podstawie przepisow
odre¢bnych), ktore spetniajq kryteria okreslone w punktach 4.2, 4.3 1 4.4.

3.1.2 O dofinansowanie nie moga ubiega¢ si¢ podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania si¢
o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.), tj. podmioty, ktére w ciagu 3 ostatnich lat dopuscily si¢
wykorzystania $rodkéw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem

wilasciwych procedur lub pobrania ich nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

3.2. Wymagania odnosnie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Dziatania 6.3 musza byC¢ skierowane bezposrednio
do nastgpujacych grup odbiorcow:
— mieszkancy gmin wiejskich, miejsko — wiejskich oraz miast do 25 tys. mieszkancéw;

—spolecznosci lokalne aktywnie dzialajace na obszarach wiejskich na rzecz aktywizacji zawodowej
mieszkancéw obszaréw wiejskich;

—podmioty dzialajace na obszarach wiejskich na rzecz aktywizacji zawodowej mieszkancéw tych
obszarow.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskujacy o dofinansowanie okresla dat¢ rozpoczgcia i zakonczenia realizacji projektu, majac
na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki moga zosta¢

uznane za kwalifikowane. Okreslajac okres realizacji projektu Beneficjent powinien bra¢ pod uwagg terminy
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proceduralne zwiazane z ocena formalna, merytoryczng projektu oraz ewentualnymi negocjacjami
dotyczacymi budzetu projektu lub jego zakresu merytorycznego.

3.3.2 Projekt nie moze by¢ realizowany dluzej niz 1 rok.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Maksymalna warto$¢ projektu wynosi 50 000 PLN.

3.4.2 Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwiazane z jego realizacja zgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL, okreslonych w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 20 lutego 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

3.4.3 Do wydatkéw, ktére nie moga zosta¢ uznane za kwalifikowane naleza:

— podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisOw
krajowych, tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz.
535, z p6zn. zm.);

— zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;
— zakup sprz¢tu, mebli oraz pojazdéw z wyjatkiem cross-financingu;
— odsetki od zadluzenia;

— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut oraz ujemne réznice kursowe

ponoszone w ramach wdrazania projektu, z wyjatkiem projektow wspotpracy ponadnarodowej;

— wydatek poniesiony na Srodki trwale, ktére byly wspotfinansowane ze Srodkéw krajowych lub

wspdlnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu;

— koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw sadowych (z wyjatkiem wydatkéw zwigzanych
z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych po akceptacji Instytucji Zarzadzajacej) oraz
koszty realizacji ewentualnych postanowien wydanych przez sad;

— wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujacego, odsetki

od refinansowania kosztow, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe;
— wydatki zwiazane z wypelnieniem wniosku o dofinansowanie projektu;

— sktadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych w ramach

wynagrodzenia personelu projektu;

3.4.4 Szczegélowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach PO KL,

sposobu kalkulacji budzetu projektu, zasad stosowania cross-financingu sa zawarte w Wytycznych
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Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 lutego 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki dostgpnych na stronie internetowej: www.efs.gov.pl,

www.mazovia.pl oraz www.mazowia.eu

3.5. Wymagane rezultaty

3.5.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie realizacji projektu zobowiazany jest przedstawi¢ we wniosku o

dofinansowanie projektu przewidywane twarde i migkkie rezultaty realizacji projektu.

3.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktére osiagane sa dzigki uczestnictwu
w projekcie, takie jak: zdobycie kwalifikacji, znalezienie pracy, znalezienie statego miejsca zamieszkania,
uczestnictwo w szkoleniu. W przypadku projektéw realizowanych w ramach Dziatania 6.3 PO Kapitat
Ludzki jako przyktadowe twarde rezultaty mozna wymienic: liczbg utworzonych lub wspartych inicjatyw
lokalnych na rzecz realizacji projektow majacych na celu podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowe;j
mieszkancéw obszaréw wiejskich, liczba utworzonych partnerstw publiczno — spotecznych majacych na
celu realizacjg projektow w zakresie rozwoju zasobow ludzkich na poziomie lokalnym itp.

3.5.3 Rezultaty migkkie dotycza postaw, umiejetnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone moze
by¢ jedynie w drodze specyficznych badan czy obserwacji. Mozna do nich zaliczy¢: poprawe
umiej¢tnosci komunikacyjnych, rozwdj umiejgtnosci zarzadzania czasem czy wzrost pewnosci siebie.
W przypadku projektéw realizowanych w ramach Dziatania 6.3 PO Kapitat Ludzki jako przyktadowe
migkkie rezultaty mozna wymieni¢: zwigkszenie dostgpnosci i jakosci ustug w zakresie aktywizacji
zawodowe] dla mieszkancow obszaréw wiejskich, zwigkszenie motywacji mieszkancow obszaréw

wiejskich do podjgcia zatrudnienia w zawodach pozarolniczych itp.

3.6. Wymagania dotyczace partnerstwa

3.6.1 Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie. W przypadku projektéw sktadanych w ramach PO
KL nie ma ograniczen co do typéw podmiotéw, z ktérymi mozna wspdtpracowac przy realizacji projektu,
jednak ostatecznie za realizacje projektu odpowiedzialny jest Beneficjent, ktérego podstawowe
zobowiazania, takie jak np. rozliczanie projektu, obowiazki w zakresie sprawozdawczos$ci, kontroli czy

audytu, nie moga by¢ realizowane przez partnera.

Na etapie sktadania wniosku, Beneficjenta i jego partneréw musi wigza¢ umowa (lub porozumienie),
jednoznacznie okreslajaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacznie wskazujaca wiodaca rolg
jednego podmiotu, reprezentujacego partnerstwo, odpowiedzialnego za cato$¢ projektu i jego rozliczanie

wobec Instytucji oglaszajacej konkurs. Umowa musi zawierac:

- cel partnerstwa;
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- obowiazki partnera wiodacego (lidera projektu — beneficjenta);

- zadania i obowiazki partneréw w zwiazku z realizacja projektu;

- plan finansowy w podziale na partneréw oraz zasady zarzadzania finansowego;
- zasady komunikacji 1 przeptywu informacji w partnerstwie;

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie;

- spos6b monitorowania i kontroli projektu.

Powyzsza umowa nie jest wymagana na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca

moze zosta¢ poproszony o jej przedstawienie podczas oceny merytorycznej lub na etapie negocjaciji.

3.7. Wymagania dotyczace innowacyjnosci i wspotpracy ponadnarodowej

3.7.1 W ramach Dziatania 6.3. w latach 2007-2008 nie przewiduje si¢ mozliwosci realizacji projektow
innowacyjnych 1 wspélpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy

ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Dziatania 6.3 nie przewiduje si¢ mozliwosci realizacji
komponentu wspdtpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspdtpracy ponadnarodowe;]

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

3.8. Wymagania odnosnie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wz6r formularza wniosku o dofinansowanie stanowi zatacznik nr 5.1 do niniejszej dokumentacji.

Instrukcja dotyczaca wypelnienia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zawarta jest w

zalgczniku nr 5.2 do niniejszej dokumentacji.

3.8.2 Wniosek powinien zosta¢ przygotowany za pomocg aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych.
Dostgp do tej aplikacji mozna uzyska¢ za  poSrednictwem  stron  internetowych

www.generatorwnioskow.efs.gov.pl oraz www.mazowia.eu

Whnioskodawca powinien $cisle stosowaé si¢ do zapisow formularza wyzej wymienionego Generatora

Whiosku Aplikacyjnego i zataczonej do niego instrukcji.

3.8.3 Szczegdélowe zasady dotyczace przygotowania i skladania wnioskow o dofinansowanie
realizacji projektu zostaly okreslone w zalaczniku nr 5.3 do niniejszej dokumentacji.
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3.9. Wymagania zwiazane z realizacjq projektu

3.9.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w przypadku wylonienia jego projektu do dofinansowania,
podpisuje z Instytucja Ogtaszajaca Konkurs umowe¢ o dofinansowanie projektu, ktérej wzoér stanowi

zatacznik nr 5.6 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 Maksymalna wartos¢ projektu wynosi 50 000 PLN. Wobec powyzszego, zabezpieczenie nalezytego
wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie, ustanowione bedzie w formie weksla

in blanco wraz z wypelniong deklaracja wystawcy weksla in blanco.

Beneficjenci bgdacy jednostkami sektora finanséw publicznych nie wnosza zabezpieczenia nalezytego

wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

3.9.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan, wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu, bgdzie ustanowione w wysokosci wartosci dofinansowania realizacji projektu.

3.9.4 Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej Projektu.

3.9.5 Beneficjent jest zobowiazany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655). Zakres podmiotowy okres$la art. 3 ustawy.

39.6 W przypadku, gdy Beneficjent (projektodawca) zaktada zlecenie pewnych ustug
w ramach projektu, musi zawrze¢ odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

W przeciwnym wypadku wydatki poniesione przez wykonawcg na realizacj¢ zleconych uslug moga
zosta¢ uznane za niekwalifikowane na etapie rozliczenia Projektu.

3.9.7 Podpisujac umowg o dofinansowanie projektu ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazuje si¢
realizowac projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie System Realizacji PO KL dostgpnym

na stronie internetowej: www.efs.gov.pl, www.mazovia.pl oraz www.mazowia.eu

3.10 Wymagane zataczniki

3.10.1 Szczegolowe zasady dotyczace formy i struktury zalacznikéw do wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu zostaly okreslone w zalaczniku nr 5.3 do niniejszej dokumentacji.

3.10.2 Zataczniki wymagane na etapie zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu:
1) dla wnioskodawcéw prowadzacych dziatalno$¢ powyzej jednego roku:

a) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskéw i strat (w przypadku
beneficjentéw sporzadzajacych powyzsze dokumenty zgodnie =z przepisami o

rachunkowosci) za ostatni zamknigty rok obrotowy, lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskéw i strat (w przypadku
beneficjentéw nie sporzadzajacych sprawozdania finansowego, za ostatni zamknigty rok

obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 29 wrzesnia
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1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.), lub inne
dokumenty finansowe zgodnie z Ustawa o podatku dochodowym.

2) dla podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas

roku obrotowego:

a) bilans otwarcia oraz wyciag z rachunku bankowego (lub w miejsce wyciagu bankowego
inny dokument np. zaswiadczenie z banku dotyczace historii rachunku bankowego) za

ostatnie 3 miesiace poprzedzajace miesiac ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,
3) dla jednostek sektora finanséw publicznych, w tym jednostek samorzadu terytorialnego:

a) sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskéw i strat za ostatni zamknigty rok

obrotowy, lub

b) obowiazujaca uchwata o przyjeciu budzetu/projektu (bez zatacznikéw finansowych do

uchwaty)

Nieztozenie powyzszych zatacznikéw w dwoéch egzemplarzach, po jednym do oryginatu i do kopii

wniosku, skutkuje odrzuceniem wniosku z przyczyn formalnych.

3.10.3 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu, Instytucja ogltaszajaca konkurs
bedzie wymaga¢ w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie od daty otrzymania przez Beneficjenta
informacji o mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu) od ubiegajacego si¢ o
dofinansowanie, nastgpujacych dokumentéw niezb¢dnych do podpisania umowy (w przypadku kopii
dokumentéw kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem):
1) Dokumenty okreslajace form¢ prowadzonej dziatalnosci i wskazujace osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy tj.
a) Wypis z organu rejestrowego dotyczacego wnioskodawcy;
b) Kopia statutu lub innego dokumentu potwierdzajacego zgodnos$¢ dziatalnos$ci prowadzonej przez
Beneficjenta z typem realizowanego wsparcia;
¢) Pelnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego si¢ o dofinansowanie (zatacznik wymagany, gdy
whniosek jest podpisany przez osobg/osoby nieposiadajace statutowych uprawnien do reprezentowania
wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisywania wniosku sa co
najmniej 2 osoby);
2) Harmonogram platnosci ( stanowiacy zatacznik nr 5.6.1 do Dokumentacji Konkursowej )
3) Zaswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne lub
innych optat (nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego)
4) Zaswiadczenie o niezaleganiu z uiszczeniem podatkéw (nie dotyczy jednostek samorzadu
terytorialnego)

5) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (zatacznik nr 5.6.2 do Dokumentacji Konkursowej)
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6) Dokument potwierdzajacy spelnianie wymagan w odniesieniu do informatycznego systemu

finansowo-ksiggowego.

Nieztozenie zadanych dokumentéw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacj¢

z ubiegania si¢ o dofinansowanie.

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzona na podstawie

nastepujacych kryteri6w wyboru projektow 1 metodologii ich zastosowania.

4.1 Ogdlne kryteria formalne

4.1.1 Obowiazek spelniania ogdlnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej, dokonywanej
zgodnie z karta oceny formalnej (stanowiaca zatacznik nr 5.4 do Dokumentacji Konkursowej ). Dotycza
one zagadnien zwiazanych ze spelnieniem wymogéw rejestracyjnych oraz wypelnieniem wniosku

zgodnie z ogodlnie przyjetymi dla PO KL zasadami. Stosowane beda nastgpujace kryteria formalne:
- wniosek zlozono w MJWPU,
- wniosek ztozono w okreslonym terminie,
- wniosek wypelniono w jezyku polskim,

- wniosek sporzadzono na obowiazujacym formularzu, za pomoca Generatora Wniosk6w
Aplikacyjnych POKL,

- wniosek jest kompletny (wydruk wniosku z generatora zawiera wszystkie strony z ta sama suma

kontrolna , jest opatrzony piecz¢cia wnioskodawcy i podpisany przez upowaznione osoby),

- suma kontrolna papierowej i elektronicznej wersji wniosku jest tozsama na wszystkich stronach

whniosku,
- wypelniono wszystkie wymagane pola we wniosku i1 ztozono wymagany zalacznik lub zataczniki,
- wniosek wptynal w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie,

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie (na podstawie art. 211

ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych),

- konkursowy nab6ér wnioskow odnoszacych si¢ do danego typu projektu przewidziano
w Planie dziatania na lata 2007 — 2008 dla Priorytetu VI ,,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”.

4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma postac ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia —spetnia”.
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Whioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteriow sa odrzucane na etapie oceny formalnej, bez

mozliwosci ich uzupetnienia.

4.2 Szczegotowe kryteria dostepu

4.2.1 Szczegétowe kryteria dostgpu sa obowiazkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaja
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Projekty, ktére nie spelniaja kryteriow dostgpu, sa

odrzucane.

W ramach przedmiotowego konkursu kryterium dost¢epu dotyczy okresu realizacji: projekt nie
moze by¢ realizowany dluzej niz 1 rok.

4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskéw zlozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie na podstawie nast¢pujacych
kryteriow horyzontalnych:

— zgodno$¢ z wlasciwymi politykami 1 zasadami wspdlnotowymi (w tym: polityka rownych szans

i koncepcja zréwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym;
— zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym:;
— zgodnos$¢ ze Szczegétowym Opisem Priorytetéw PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogdélnych kryteriéw horyzontalnych ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia
— spelnia”. Whnioski nie spetniajace jednego lub wiecej kryteri6w sa odrzucane na pierwszym etapie

oceny merytoryczne;j.

4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogdlne kryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do
podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow w ramach PO KL. Ogélne kryteria
merytoryczne maja charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich projektow realizowanych

w ramach Programu. Stosowane beda nast¢pujace ogdlne kryteria merytoryczne:
— jakosci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie celéw szczegétowych okreslonych
dla danego Priorytetu PO KL;
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= sposOb wyboru 1 zapewnienia udziatu w projekcie okreslonych grup docelowych;
= warto$¢ dodana projektu;

= adekwatno$¢ doboru instrumentéw stuzacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb grupy

docelowej;
= rezultaty projektu;
= racjonalnos¢ harmonogramu dziatan;
— beneficjenta:

= wiarygodnos$¢ - doswiadczenie w zarzadzaniu projektami, potencjal instytucjonalny (w tym
potencjat kadrowy i finansowy);

= sposéb zarzadzania projektem (czytelnos¢ zasad realizacji);
— finansowania projektu:
= niezbedno$¢ wydatku do realizacji projektu 1 osiggania jego celow;
= efektywnos¢ wydatkéw projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalno$¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteri6w merytorycznych bedzie dokonywana w skali
punktowej zgodnie z karta oceny merytorycznej (stanowiaca zatacznik nr 5.5 do Dokumentacji

Konkursowej).

4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczegbtowe kryteria strategiczne dotycza preferowania pewnych typéw projektéw, co w praktyce
oznacza przyznanie spetniajacym je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny merytorycznej (premia
przyznawana bedzie wylacznie tym wnioskom, ktére uzyskaja wymagane minimum punktowe za
spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych, o ktérych mowa w punkcie 4.4). Speitnianie kryteriéw

strategicznych nie jest obowiazkowe.

4.5.2 Przy spelnieniu szczegélowych kryteriow strategicznych projekt moze uzyska¢ dodatkowo

maksymalnie 20 punktéw.

453 W ramach przedmiotowego konkursu obowiazuje Kkryterium strategiczne dotyczace

projektodawcy:
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e premiowane beda projekty, dla ktorych beneficjentami sa podmioty po raz pierwszy aplikujace o

srodki funduszy strukturalnych (premia: 20 pkt).

W przypadku, gdy wnioskodawca po raz pierwszy aplikuje o srodki funduszy strukturalnych, powinien

zawrze¢ odpowiednia informacj¢ na ten temat we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

4.6 Procedura odwofawcza

4.6.1 Wnioskodawca, ktérego projekt nie zostal wyloniony do dofinansowania, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze zlozy¢ pisemny protest do
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych. Wniesienie protestu po terminie skutkuje jego

odrzuceniem, o czym niezwlocznie informuje si¢ wnioskodawceg.

Protest jest pisemnym wystapieniem wnioskodawcy o sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku
z kryteriami wyboru projektu podanymi w dokumentacji konkursowej i moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny

projektow, a wigc zaréwno oceny formalnej jak i merytorycznej.
Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 1 miesiaca kalendarzowego od dnia jego otrzymania.

4.6.2 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu Wnioskodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze skierowa¢ wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej PO KL. Ztozenie wniosku do innej instytucji lub ztozenie

go po terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy podlega rozpatrzeniu w terminie 1 miesiaca kalendarzowego

od dnia jego otrzymania przez MRR tj. IZ PO KL.

4.6.3 Szczegétowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu oraz wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy znajduja si¢ w wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2007 r.
w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programéw operacyjnych oraz w dokumencie: System

Realizacji PO Kapitat Ludzki rozdziat, 1 Zasady dokonywania wyboru projektow.

Dokumenty te dostgpne sa na stronach internetowych: www.efs.gov.pl, www.mazovia.pl oraz

WWWw.mazowia.eu

4.7 Kontakt i dodatkowe informacje

4.7.1 Dodatkowe informacje dla ubiegajacych si¢ o dofinansowanie udzielane sa w instytucji ogtaszajacej
konkurs, tj. Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych, ul Jagiellonska 74, 03-301
Warszawa, w Punkcie Kontaktowym w Warszawie (8.30 — 15.30) oraz w Punkach Kontaktowych w
Oddziatach Zamiejscowych w godzinach od 8.00 do 16.00, od poniedziatku do piatku:
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w Ciechanowie ul. 17 stycznia 7, 06-400 Ciechanéw, fax 023 673 07 02, 673 07 15;

w Ostrofece ul. Gen. A. Gorbatowa 15, 07-410 Ostrotgka, fax 029 760 64 72, 766 42 82;

w Plocku ul. 1 Maja 7b, 09-402 Ptock, fax 024 262 26 13; (w godz. 7.30 — 15.30);

w Radomiu ul. Mokra 2, 26-600 Radom, fax 048 381 03 73, 383 52 03;

w Siedlcach ul. Pitsudskiego 40, 08-110 Siedlce, fax 025 644 92 15.

Infolinia: 0 801 101 101, e-mail: punkt_kontaktowy @mazowia.eu (dotyczy MJIWPU oraz Oddziatéw

Zamiejscowych).

4.7.2 Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych bedzie organizowata spotkania dla
potencjalnych beneficjentow w formie szkolen warsztatowych. W ramach spotkan zostana przedstawione
zatozenia Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz zasady aplikowania o $rodki w ramach konkursu
na Dziatanie 6.3 PO KL.

Informacje na temat planowanych spotkan oraz dojazdu wraz z mapka, dostepne sa na stronie

internetowej www.mazowia.eu

Zgloszenia potencjalnych beneficjentéw beda przyjmowane po pobraniu ankiety zgloszeniowej ze strony

www.mazowia.eu i przestaniu na adres e-mail: szkolenia @mazowia.eu

Szkolenia organizowane beda rowniez w Oddzialach Zamiejscowych. Harmonogram spotkan zostanie

umieszczony na stronie internetowej www.mazowia.eu

Spotkania beda prowadzone przez pracownikéw MJWPU z Wydziatu Szkolen Beneficjentow i sa

bezptatne.

V. Zataczniki do dokumentacji konkursowej

Spis zatacznikow do dokumentacji konkursowej:

5.1 Wzdbr wniosku o dofinansowanie projektu

5.2 Instrukcja przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
5.3 Szczegoétowa instrukcja dotyczaca prawidtowego przygotowania i ztozenia wniosku o dofinansowanie

projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

5.4 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu.

5.5 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.
5.6 Wzér umowy o dofinansowanie projektu

5.6.1 Wz6r harmonogramu ptatnosci — zatacznik do umowy.

5.6.2. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — zatacznik do umowy.
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5.6.3 Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiggowego — zalacznik do

umowy.
5.6.4 Wz6r wniosku o ptatnos¢ wraz z instrukcja wypelniania wniosku o ptatnos¢ — zatacznik do umowy

Zatgczniki od 5.2 do 5.6.4 — do wykorzystania/ do wiadomosci Beneficjenta. Nie sg wymagane
na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.
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