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|. GENERATOR WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

| 1. INFORMACJE OGOLNE |

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach Progradperacyjnego Kapitat Ludzki wypetniany jest poprzgplikacg
Generator Wniosk6éw Aplikacyjnych (GWA) deptw 2z poziomu przegbarki internetowej, pod adresem
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.@raz https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pPierwszy z adreséw przenosi
uzytkownika do generatora za pomodacza nieszyfrowanego. Drugi adres, jegtzem szyfrowanym (Certyfikat SSL), tzn.
dane przesytane poatizy serwerem a komputereniytkownika s zabezpieczone silnym hastemacke nieszyfrowane
bedzie utrzymywane przez Instytecfarzdzapca do kaca marca 2011 r.

Istnieje rownie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem wersji ke GWA, czyli Generatora Wnioskow
Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E). Przed zteniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianey GWA-E
projektodawca jest zobligowany do wczytania plidiP. POKL (plik .XML po kompresji danych) z danymbdGWA
dostpnego przez Internet, w celu dokonania ostateczabjlacji danych i zapisu danych oraz wygenerowatilau .PDF.

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja wgHej zapisanego wniosku dephe § w wersji on-line w ramach GWA
(komputer musi by podhczony do sieci Internet podczas pracy w GWA) orawevsji off-line po zainstalowaniu GWA-E
lokalnie na komputerzezytkownika.

Whioski w wersji elektronicznej (do dalszej edycjiprzekazania do Instytucji Organiaggj Konkurs (IOK)/widciwej
Instytucji P@redniczcej (IP)/Instytuciji Pérednicacej drugiego stopnia (IP2) lub Instytucji Zatdzapcej (12)) zapisywaneas
jako pliki .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji dany¢ma lokalnym néniku (dysk twardy komputera, pagiiprzendna
itp.).

Z uwagi na rozwjzania techniczne (automatyczne przenoszenie nigittodanych oraz automatyczne sumowanie
i wyliczanie wartdci niektérych pél) sugerowana kolefgovypetniania poszczegdlnychg@ei wniosku jest nagpujaca:

1. Informacje o projekcie — bez wypetnienia pkt. 1.8 Okres realizacji projekie jest maliwe dalsze wypetnianie wniosku.
Ponadto, bez wybrania Priorytetu (pkt. 1.1) i Demiéa (pkt. 1.2), listy stownikowe w efci Il wniosku pozostam
nieaktywne. W przypadku wybrania Dziatania 6.3, 1d89.5 (oddolne inicjatywy lokalne na obszaradhjskich) pojawia i
okno diagonalne z informagjiz wybranie dziata 6.3, 7.3 lub 9.5 spowoduje usgeie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2,
3.4 1 3.5 oraz pytanie, czy kontynuoévaV przypadku wyboru opcji ,OK” zaznaczone zostaodpowiednie Dziatanie, ale
wczesniej ewentualnie wprowadzone dane w ww. tabelagnd@e celu gtéwnego i celéw szczegotowych) zostasunite

W przypadku wyboru opcji ,Anuluj” dane zostamachowane, ale nieravy bedzie wybér Dziatania 6.3, 7.3 lub 9.5.

2. Beneficjent

3. Charakterystyka projektu — bez wpisania poszczegdlnych zasaramach pkt. 3.Zadania nie jest maliwe wypeienie
Szczego6towego budtu projektu, Bugetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu.

4. Oswiadczenie

5. Szczegotowy buikt
6. Budzet

7. Harmonogram

Wymagania dotyce liczby kopii, nénika na jakim powinna ly zapisana wersja elektroniczna wniosku, oznaczenia
koperty, itp. podawanegskazdorazowo w dokumentacji konkursowej dotycej konkretnego konkursu lubztekreslane
i ogtaszane przez odpowiednnstytucg — w przypadku projektow systemowych.

UWAGA!

Generator Whioskéw Aplikacyjnych nie jest nadziem stiacym do przygotowywania projektow w ramagh
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zadaniem lkali jest jedynie_wsparcie w_wypetieniu wniosku | o
dofinansowanie projektiProjekt — jako spojne logicznie i przeftane przedsiwziecie, odpowiadaice na konkretne
problemy/potrzeby, z okéonymi celami, wskanikami ich pomiaru oraz opisanymi zadaniami, ktdaraj
przyczynt sie do realizacji tych celéw, zrealizowane w citomym budiecie — powinien by przygotowany poza
GWA. Do GWA (na wniosek o dofinansowanie projekindlezy przenosti juz wypracowane i przendiane
przedsiwziecie (ktorego opis mma przygotowa wczeniej np. w edytorze tekstu).

Przed ztaeniem wniosku do Instytucji Organiaggj Konkurs nalgy poréwng& zgodnd¢ sumy kontrolnej wersji papierowej
oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowapriejektu. W tym celu natsy:

= utworzy plik. PDF, z ktérego drukowana jest papierowa yeensiosku;
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= ponownie wczyté plik .ZIP_POKL (plik . XML po kompres;ji danych) dgeneratora dogbnego w wersji on-line;

= porowna sumy kontrolng(UWAGA: sumy kontrolne wersji elektronicznej i papierowej musz byé¢ ze sola
zgodne)

Suma kontrolna w GWA:

GENERATORWNIGSKOW R PIIKAGYINYGH Nowy Otwérz Zapisz XML UtwérzPDF  Sprawd?  Podglad

Informacja: Dokument zostat wczytany poprawnie.
Dokument zostal utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 6 4
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosif 7C54-A5C2-4118-TAA2

Suma kontrolna w wydruku wniosku:

Il. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Hazwa projektodawcy : Ministerstwo Rozwoju Regicnalnego
2.2 Status prawny: Qrgan yﬂadzy. administracji rzadowe|
2.3 HIP: (PL) AdE2PHE189

2.4 REGON: [Mie Aoty czy

2.5 Adres SiE'd?ib'!f: A WS{J"J'IIH
rdomiu; 24

Mrlakalu:

Miejscowoss:  Warszawa
Kod pocztowy: 03-234
Talefon: 122) 33030 M

Suma kontrolna: 7C54-4502-4118-TAAZ Wersja Genaralora: 6.4

UWAGA!

Jezeli sumy kontrolne wersji papierowej oraz wersglétonicznej wniosku o dofinansowanie projektu logda ze sol zgodne
nalezy:
e wezyta plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) dgeneratora dogbnego w wersji on-line;

¢ dokon& walidacji danych przyciskiem ,Spraw{
e zapisd dane do plik .ZIP_POKL;
e utworzy plik .PDF, z ktérego drukowana jest papierowa yeensiosku o dofinansowanie projektu;

e ponownie przysipi¢ do poréwnania zgoddoi sumy kontrolnej wersji papierowej wniosku o dafhsowanie projektu.
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| 2. PORUSZANIE SIE PO GENERATORZE WNIOSKOW APLIKACYJNYCH |

W ramach GWA dosgpne & dwa rodzaje menu:

| Menu nawigacji po aplikacji (menu gérne) w ramach ktérego dagine s nastpujace opcje: |

Nowy — utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie ptajePo kliknkciu na ten przycisk utworzony zostanie formularz
whniosku o dofinansowanie projektu nie posiadgjzadnych danych.

Otwérz — pozwala na wczytanie wczeej zapisanego wniosku w formacie .XML lub .ZIP_RIO(plik .XML po kompres;ji
danych).

Zapisz XML — pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalngko jplik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych).
Utworzony w ten sposob plik me zostéd poddany dalszej edycji lub po sprawdzeniu popraeinavypetnienia (przycisk
~Sprawd:”) oraz zweryfikowania zgodroi sumy kontrolnej wersji elektronicznej wniosku jego wersjy papierov,
przekazany do wkgiwej instytucji jako wniosek o dofinansowanie mkiu.

Utworz PDF — zapisanie wprowadzonych danych do pliku .POWAGA: Z pliku .PDF wykonuje giwydruk wniosku!

Sprawdz — pozwala sprawd&i poprawné¢ wprowadzonych danych. &y we wniosku w$wietlane g w oknie
informacyjnym.UWAGA: Funkcja ,Sprawd’ nie jest funkcy, ktéra pozwala na stwierdzenies wniosek jest poprawny lub
niepoprawny pod wzgtlem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podjggedynie pola oljte walidacj.

Podglad — uruchamia podgtl wniosku o dofinansowanie projektu.

Eksport CSV — przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szdpegfgo budetu projektu do pliku .CSV (format zgodny
m.in. z MS Excel).

Import CSV — przycisk pozwala na dokonanie importu do GWA lub &, wczeniej zapisanego pliku ze Szczegbétowym
budzetem projektu z pliku .CSV (format zgodny m.in. EMxcel) lub .ZIP (po skompresowaniu danych).

Pomoc — przycisk pozwala na wwietlenie lub zapisaniénstrukcji przygotowania wniosku o dofinansowaniejgktu w
ramach PO Kl.w formacie .PDF.

Wersja dla niedowidzcych —przycisk pozwala przéj do wersji generatora przeznaczonej dla oséb nigtiaych.

Menu nawigacji po wniosku o dofinansowanie projektumenu boczne)w ramach ktérego dagine s nastpujace opcje:

Informacje o projekcie — przejcie do czsci wniosku, w ktérej podawaney podstawowe informacje dotygze projektu,
m.in. informacje o numerze Priorytetu, Dziataniayd8ziatania, obszaru i okresu realizacji, jak réniytut projektu.
UWAGA: Jest to cgs¢ wniosku, od ktorej projektodawca musi zacavypetnianie wniosku o dofinansowanie — bez
wypetnienia pkt. 1.8 Okres realizacji projektu j@st maliwe dalsze wypetnianie wniosku. Ponadto bez wytard&riorytetu
(pkt. 1.1) i Dziatania (pkt. 1.2) listy stownikowe czgsci 11l wniosku pozostasnieaktywne.

Beneficjent — przegcie do czsci wniosku, w ktérej podawaneg spodstawowe informacje dotygz beneficienta —
projektodawcy oraz ewentualnych partneréw w prdgkc

Charakterystyka projektu — przefcie do czsci wniosku, w ktérej opisywaneasnformacje dotycgzce m.in. probleméw
ktore projekt ma rozwzac, celéw zaleonych do osigniecia i wskenikéw ich pomiaru, jak rowniegrup docelowych oraz
potencjatu beneficjenta i sposobu zalzania projektem. W tej egci definiowane g rowniez zadania, jakie dtla realizowane
w ramach projektu. OO

I\ AL 1)

Oswiadczenie — przejcie do czsci wniosku, w HAFODOMASTRATEASEL OS] j
ktérej Znajdu]e 3 OS/WIadczenIe berIEfICjenta Ora; GENERATORWHIGSHOWRCHKAGYINYGH] Nowy OCtwérz Zapisz XML UtwszPD* Sprawdi  Podglad EksportCSV Import CSV Pom:
miejsce na podpisanie wniosku o dofinansowar| e

projektu przez upowaione osoby. e

) ) ) ) Menu nawigaciji po aplikacii
Szczego6towy Budet — przegcie do czsci wniosku,

w ktérej definiowany jest szczegétowy bied eis KAPITAL LUDZKI
projektu. W ramach szczegétowego berl NARODOWA STRATEGIA SPOINGEC
definiowane s kategorie wydatkéw dla okilenych
w czsci  Charakterystyka projektu zada.
Dodawanie, edycja oraz usuwanie 2zadav
projekcie odbywa siz poziomu pkt. 3.3 w @ZcCi
Charakterystyka projektu

Budzet — przejcie do cezsci wniosku, w ktorej

znajduje si budzet projektu. Zadania przenoszon L )
s do Budetu z pkt. 3.3 w agci Charakterystyka Menu nawigacii po wniosku
projektui nie mog by¢ w tym miejscu edytowane.
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Harmonogram — przefcie do czsci wniosku, w ktorej okrédany jest harmonogram realizacji projektu w formigkresu
Gantta. Zadania do harmonogramu przenoszga@t®matycznie z gZci Charakterystyka projektu

Wstecz - Dalej— przyciski pozwalaj na przejcie do poprzedniej - kolejnej e¢i wniosku o dofinansowanie projektu
(zgodnie z uktadem e#ci wniosku zaprezentowanym pogey).

3. INFORMACJA O WERSJI GENERATORA WNIOSKOW APLIKACY JNYCH |

Informacja o aktualnej wersji Generatora Wniosképlikacyjnych znajduje giw stopce ekranu i oznaczona jest symbolem
sktadajcym sk z dwoch cyfr oddzielonych kropKnp. Generator Wnioskow Aplikacyjnych dla PO Klwersja 6.4). Liczba
przed kropk oznacza numer wersji generatora — wersjda kzmieniane wraz z dodawaniem lub zmigroszczegdélnych
funkcjonalngci w GWA, jak rownie przy wprowadzaniu zmian w formularzu wniosku oidahsowanie projektu. Druga
liczba (po kropce) oznacza wersgtownikéw, ktére s zainstalowane. Stowniki to m.in. nazwy Priorytef6®ziata,
Poddziata, statusy beneficjentéw, obszar realizacji (wojeztdd, powiaty i gminy), nazwy instytucji.

@hdinistarstvo Rozwoju Regionalnego - wean, efs, gow. pl Generator Wnicsk dw Apliacyjmych dla PO KL -wersja 6.4

W przypadku Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych-Edytmformacja o aktualnej wersji generatora znagdsig w stopce
ekranu po prawej stronie i jest oznaczona symbadhadagcym st z trzech cyfr oddzielonych kropkami (np.: wersja
publikacji 6.4.6). Dwie pierwsze cyfry wersjia stozsame z numeragjGWA on-line (poniewa wersja off-line jest
odwzorowaniem aktualnie degnej wersji on-line). Natomiast ostatnia cyfra immje o kolejnej wersji GWA-E.
Whprowadzenie nowej funkcjonaléa lub stownikéw do GWA on-line spowoduje réwniautomatyczne podniesienie wers;ji
GWA-E (Przyktad: zmiana stownikdw Priorytetow w GW@n-line spowoduje podniesienie jego wersji do &&tomiast
GWA-E do wersji 6.5.7).

@Mhinistersine Rozmoju Regionalnega - v, efs, gov. pl Generator Wniosk dvu Aplkacyjnych dla PO KL -wersja 6.4 wersja publikadji: £.4.8 Edytor
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4. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJE KTU

Po uruchomieniu stronyattp://www.generatorwnioskow.efs.gov.

hib https://www.generatorwnioskow.efs.gov.aplikacja

automatycznie przechodzi do strony startowej (n@mggiosku). M
Informacja o projekciav bocznym menu.

KARITAL LUDZK)

Rozpoczcie  pracy z nowym
wnioskiem o dofinansowanie projektt
mozliwe jest réwnig po wcknieciu
przycisku Nowy w menu gérnym. W
tym przypadku pojawi sikomunikat o
mozliwosci utraty danych we wniosku,
ktory jest aktualnie edytowany. zii
dane dotycgzce wniosku, na ktorym
pracowalimy, maj zost& zachowane,
naleey klikna¢  Anuluj, nastpnie
zapisé wniosek na lokalnym rmiku
poprzez Kklikngcie Zapisz XML na
gérnym menu i naepnie przej¢ do
edycji nowego wniosku poprzez
klikniecie przycisku Nowy na gornym
menu i OK w wyskakujcym okienku z
informach o mazliwej utracie danych.

Okienkoinformacyine

Numer wersji dokumentu: 6.4

Nazwa pliku; Wniosekami

Informacja, ¥ dane zostan utracone, wprowadzona zostala
uwagi na fakt, aby podczas pracy w GW.
przypadkowe/pomytkowe wiecie przycisku Nowy lub Otwérz
nie powodowato automatycznegozejscia do nowego wniosku o
dofinansowanie projektu i tym samym utratniezapisanej
wczesniej pracy.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 6.4.2

CENERATORWNIOSKOWRBIRAT

@na rozpocz¢ prace z GWA poprzez praeje do czsci

= 2 n =

2 WERSIA DLA NIEDOWIDZACYCH

NARODOWASTRATEGIASPOINOSH

wylogui

WINVGH] Zapisz XML UtwérzPDF  Sprawd?  Podglad  Eksport CSV ImportCSV. Pomoc

Rozpoczcie pracy z nowym wnioskien

KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

x

lwaga: niezapisane dane zostang utracone!
Czy kontynuowac?

o]

2)

Anuluj




| 5. ZAPISYWANIE WNIOSKU NA LOKALNYM NO SNIKU |

W kazdym momencie pracy z GWA mliwe jest zapisanie wniosku do formatu .ZIP_POKIUiKpXML po kompresji
danych) na lokalnym rdaiku (dysk twardy komputera, pagiiprzendna, itp.). Aby zapisawniosek nalgy klikna¢ przycisk
Zapisz XML w menu gérnym. Na stronie gtéwnej pojasi link o takiej samej nazwie jak tytut wniosku. Ngstie
uzytkownik musi klikra¢ na link i wskazéa lokalizacg (miejsce, w ktorym zostanie zapisany plik). Oprégmitu w nazwie
zapisanego pliku pojawi gidoktadna data oraz godzina utworzenia. W przypadily wniosek w wersji .ZIP_POKL (plik
XML po kompresji danych) jest jedyriorma zapisu projektu natg regularnie roldi kopie bezpieczestwa takiego pliku, aby
uchront sig przed utrat danych w skutek, np. uszkodzenia pgnprzendnej lub komputera.

REKOMENDUJEMY REGULARNE ZAPISYWANIE WNIOSKU
PRZY PRZECHODZENIU POMI EDZY POSZCZEGOLNYMI CZ ESCIAMI WNIOSKU
ORAZ CO NAJMNIEJ RAZ NA 60 MINUT PRACY Z GWA

GAITAL LUDZK] ot
ARTIRIAS THATEGIASHI TS
T TR A AR AT My O Zoph BML A PO Speeadd Podgiad Bl iy wpam Y Rl
o Kiiked] Ly predira i Wwﬁm
Thandmyms
Projsis
oL Pobberanis pliku
G| Czy £ plik. czy zapesad go?
- KAPITAL LUDZK =
e 4 NARODOWA STRATEGIA SPO)| (=]
(v 1o | [ owsz || Zpo || ;e |
HumEr s dpiaTAT A
o I | Pl pochodzace: 7 Inlemetu mogs by irpteczne. ale mektone 7
—— ﬂ ritch mogg byc szkodimes dia homputera. Jed nie masz zaufania do
CPrche i FA 00 1301 b fmdla, nie obwiersy) 2ni e zapsy ieoo plloy, Jzkis w5 moozeris 7
iicsak pocrenia
B GHEAIEp 2
-4 ¥ i
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6. OTWIERANIE | EDYCJA WCZE SNIEJ ZAPISANEGO WNIOSKU |

Do edycji wniosku zapisanego jako plik .ZIP_POKUiKp.XML po kompresji danych) mma powr6at w dowolnym
momencie. Aby edytowaplik nalezy kliknaé¢ przycisk Otw6rz w menu gérnym. Naghie wybr& przycisk Przegldaj (lub
np. Browse — w przypadku przadhrek w wersji angielskiej) i wybéaplik, ktéry chcemy edytowa Po kliknkciu przycisku
Otworz, wybrany plik XML lub .ZIP_POKL zostanie wytany do GWA, co potwierdzone zostanie informacg
prawidtowym wczytaniu wniosku i wéyvietleniem sumy kontrolnej wniosku.

K I 4K, s e
CARITAL LUDZK| ordre
HARCOWASTHATEGIARRG INOSE
el A L AR m:g KL Umwiez POF Spoewdld  Podglid  Sesport GV Inpet GHY  Pomod
rlnmecs o pmjskce
‘Wyhierr wninnak {.xmlnp luh amd il np_pokll, Koy cheens sthmwac
Baii it [ Prpaginrn | [ O
Chardlopaizha .
Puiggabin Brkcn v [1] Mo sokoramy - =3 = m-
[ [
i =2 jh‘x:’::f,.h
oy ;:}Nncﬁmr.u,
Hipeempbiy it o (TP
’ Biadbet 7 e
L"j __:r..;-:..- namanm
Fued
Buttie
=1
et am ke dukeamenty
wistecz [ Doy .-.h:,j{w-
“Dlalenkn Infemacyne >
Humer wers domumen: 5 4 : "_id
Hazed Sk VWilosek ) e T l.__. _ﬂ Lo
Pl e [Werrekapa - =] Ak |
SeTRTONA PR e : )
GENERATORWNIGSROWRPINKAGYSNY(EH Nowy Otwérz Zapisz XML UtwérzPDF  Sprawdz  Podglad

Informacja: Dokument zostat wczytany poprawnie.

Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 6.4.
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosi: 6525-14D2-D1BD-A596

Jezeli wezytywany plik nie jest plikiem .ZIP_POKL lubXML utworzonym przy pomocy GWA lub zostat uszkodygo
wowczas zostanie wwietlony nastpujacy komunikat.

Wybierz whiosek {.xml.zip lub .xml lub .zip_pokl), ktéry chcesz edytowac:
i | | Przegladaj. ] [ Otwérz

Wezytanie pliku nie bylo moiliwe

Nie zostan prawidtowo wczytane pliki .ZIP_POKL (plik . XML p&ompresji danych), ktére byly w jakikolwiek sposéb

edytowane poza GWA. W takim przypadku GWA poinfojeue wczytany wniosek byt modyfikowany poza aplikgicjego
suma kontrolna jest nieprawidtowa:

Informacja: Dokument zostal wczytany.

Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 6.4.
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest NIEPRAWIDEOWA!
DOKUMENT MODYFIKOWANY POZA GENERATOREM WNIOSKOW!!!
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UWAGA!

Generator Wnioskow Aplikacyjnych w wersji 6.4 niosgpda mechanizmu konwersji wnioskéw utworzonych| w
poprzednich wersjach GWA do wersji 6.4. Oznaczaz¢oywnioski utworzone w wersji 5.3 i starszych, paweaniu do
GWA w wersji 6.4 lrda automatycznie otwierane w wersji 5.3. Nie mazlwa$ci otworzenia wniosku utworzonego przy
pomocy wersji 5.3 GWA w wersji 6.4.

| 7. WYDRUK | PODGL AD WNIOSKU ORAZ SUMA KONTROLNA |

Aby wydrukow& wniosek o dofinansowanie projektu najezapisé go w postaci .PDF (lub otworéybezpdrednio) i
nastpnie z programu do odczytu plikéw PDF wyb@pcg wydruku.

Bezptatnymi programami do odczytu plikow w formacieDF @ np.: Adobe Acrobat Reader dgshy na stronie
www.adobe.pl lub Foxit Reader deghy na stronie: www.foxitsoftware.com/pdf/leader.

Generator nie przewiduje raawvosci wydruku bezpérednio z aplikaciji. Pliki .PDF generowane przezkaujc zabezpieczone
sa ponadto przed edygcpliku .PDF.

Wszystkie strony wydruku opatrzong leolejnymi numerami, ponadto nazkej stronie w lewym dolnym rogu umieszczona
zostata suma kontrolna — 16 znakowy symbol pozuwayaja stwierdzenie czy wszystkie strony wydrukuhmatz, z jednego
pliku oraz stwierdzenie zgodfm wydruku (tzw. wersja papierowa) z wersyniosku w postaci pliku .ZIP_POKL (plik .XML
po kompresji danych), ktory jest przekazywany datytucji Organizujcej Konkurs (tzw. wersja elektroniczna) lub
odpowiedniej instytucji w przypadku projektow syswvych.

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o dofinansowani®jgktu powoduj zmiarg sumy kontrolnej — po wydrukowaniu
whniosku, a nagpnie zmianie dowolnego znaku w generatorzeaygmnownie wydrukowa catas¢ wniosku (niemeliwa jest
spodmiana” jednej lub kilku stron w catym wydruku), przeciwnym razie sumy kontrolne na poszczegdimgttonach nie
beda ze sola zgodne.

Pliki PDF (oraz wydruk) dla wnioskow, ktore nie taly pozytywnie zwalidowane (sprawdzone) w ramaemegatora
(informacja o braku ktlébw w generatorze oraz brak informacji qxd#ch w Okienku informacyjnym)ea posiadaty
oznaczenie ,WYDRUK PROBNY". Informacja takaedrie pojawiata & na wydruku do czasu pozytywnego pfze

weryfikacji wniosku w generatorze.
i AL LU o=
bl A BT HATE A ST TS

BT Dot ST RERTOR Ll o e e e e T P

Suma kontrolna widoczna jest:

- na wydruku w lewym dolnym rogu
strony; - rairtian e
- ha podgldzie na dole strony (widoczne ...
po walidowaniu wniosku);
- w Okienku informacyjnym (widoczne pc i
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Mozliwy jest réwniez podghd catego wniosku o dofinansowanie projektu w rampiteghdarki internetowej. Aby uzyska
podghd na caly wniosek natg klikna¢ przycisk Podgld w menu goérnym. Wniosek otworzygsw nowym oknie
przeghdarki. Aby zakdczy¢ podghd naley zamkré¢ dodatkowe okno, w ktérym wgwietlany jest podagld wniosku o
dofinansowanie projektu.

WY DRUK PROBNY

g KAPITAL LUDZKI IR
AR R R e S L) FURSUST SO pC ey

VWniosek o dofinansowanie projektu
PROGRANM DPERACYJNY KAPITAL LUDZK!

L INFORMACSJIE & PROJEKCIE

AT K O v BRI R
1.2 hurrear I neava Odranie

| 13 Hurme | naayia Podalelpnia:
ANt

1.8 beshplusie, v mmmmm

saktnim Alanc:

LT Eursue

LFTrid prepvkiic

I T T R R E TR L R
A0 Cilra o daplracti mu.vlm INH

Foista, soim iz tan. S P
{TEIEET]
ARy e i
1ram nmnq r Fi
17% Prapskl & anmgetesing e
s

| 8. POMOC W TRAKCIE WYPELNIANIA WNIOSKU

W trakcie wypetniania wniosku o dofinansowanie pkbyi dostpne g dwa rodzaje pomocy dlazytkownika. Pomoc w
postaci petnej instrukcji daginej w pliku .PDF po klikriciu przycisku Pomoc w menu gérnym oraz pomoc kasiteka
dostpna przy polu poszczegoélnych polach w ramach wriaslofinansowanie projektu.

SARIEAE LD e =
HAE O S THRTEG T SRR == i
R L S P R D e Wi iy, i MAS Lo PO gl Rodgied | kg s
Lwirge: Emdania legho i donych cogivy wch do pliks xmé 2 .olp na . xip_pokl,
| fracia a poe
P
Cosbryrran
L
HisdcTaid

== KAPITAL LUDZKI

NARDDOWA STRATEGIA SPOINOAC

] g |
s Al
PhrTer wa conureT &3

Faraa gl Bed 2oy

Pomoc kontekstowa degina jest po Klikriciu okragtego przycisku oznaczonego symbolem ,,?” umiejsoowgo przewaie
z prawej strony pola ktérego dotyczy. Pomocwigtlana jest jako krotka informacja w formie dddavego okienka, ktérego
zamknicie maliwe jest po klikngciu w dowolne miejsce w generatorze.
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I. INFORMACJE O PROJEKCIE
1.1 Numer | nazwa Priorytetu: i v| I o
1.2 Numer | nazwa Dziatania; i
1.3 Humer i nazwa Poddzialania: pomoc “w
T4 Wajewidetwo: l 1.7 Tyt projekiu — musi byé inny niz nazwa Programu b
1.5 Instytucia, w ktdrej wniosek zostanie ziofony: Priorytetdw, Dziatar | Poddziatan wystepujgcych w programie. W
R i Naz_wa pOWINNa nawjla_zywac do Eyp-u_prmektu. reahznwanych o
dziatan, grupy docelows) | nie moze byc diuzsza niz 200 znakdw |
1.7 Tytud projektu: | powinna zaczynac sie od litery lub cyfry — nie powinno sig L L)
. stosowad innych znakdw jako pierwszego znaku w tyiule projekiu 7
np. cudzystow, mysinik, nawias; itp. ). W celu uzyskania =
1.8 Okres realizach projeki. (np. cudzysk yalnik i tp.). W celu uzysk
1.9 Obszar realizacjl projekiu: dodatkowych informacji nalezy skorzystac 2 instrukcji wypetniania 7]
{cata Polska, wojewodziwo, wniosku o dofinansowanie projekiu =
powiat, gmina)
1.10 Wyodrebniony projekt wspéipracy () Tak () Nie L]
ponadnarodowe): = =
1.11 Projekt innowacyjny: () Tak (») Mie .21
1.12 Projekt z komponentem ponadnarcdowym: [y Tak (&) Mie \".‘/

9. SPRAWDZANIE POPRAWNOSCI WYPELNIENIA WNIOSKU (WALIDACJA)

W GWA wbudowany zostat mechanizm
sprawdzania  poprawfc  wypetnienia AT LD et
poszczegOlnych pol we wniosku. E PR RS e e

AT T R TR TR RS Wby Obwwn Dpar L 0RO Spwent  Poighel Dot (9 bmatn 0 Sorac

UWAGA: GWA poddaje walidacji
nastpujace czsci wniosku: Informacje o
projekcie, Beneficjent, Charakterystyk — s
projektu, ~ Qwiadczenie,  SzCzegOolowy  me
budzet, Budeet, Harmonogram. Ponadic

sprawdza, czy zachowany zostat wymaga

format przedstawiania danych (np. form¢ "%

EEET

adresu e-mail). Informacja o brakuetddw P

we wniosku nie oznaczaze wniosek nie
zawiera innych kidéw poza tymi, ktoress riESFak —
sprawdzane przez GWA. [souvez 1 Do |

Mechanizm  sprawdzania  poprawop s s -

wypetnienia wniosku dogpny jest po e
kliknieciu przycisku Sprawd w menu h:, s
gornym. Sprawdzenie wypetnienia pol org™
przeliczenie obydwu bugtow oraz tabel

3.1.2, 3.1.3 oraz 3.2.1 dokonywane jest réwra@tomatycznie podczas zapisywania wniosku do pl#&_POKL (plik
XML po kompresji danych) oraz pliku .PDF, jak rGemnpodczas generowania Poglfyi wniosku.

L]

UWAGA : Wybranie przycisku Sprawcpowoduje automatyczne przeliczenie danych liczlmwgawartych w tabelach 3.1.2,
3.1.3 oraz 3.2.1 oraz obydwu etdw (Szczegotowego buetu projektu, Bugetu projektu).

W przypadku, kiedy wniosek nie zawieradbw pojawia si informacja, £ nie wykryto bedéw we wniosku i odpowiednia
informacja zostaje umieszczona rownie okienku informacyjnym pod bocznym menu (Wniogelprawnie wypetniony).
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przechodzi do pierwszego wykrytego edd i
wyswietla odpowiedni komunikat o ddlzie w
okienku przy polu, ktérego #d dotyczy.

,‘|I’I:'IE:L_\|_|'.'.|_ILj EITEG IR RD |

Jesli we wniosku zostaty wykryte by, GWA ! AL LIS

ARRIOATERES T T A Y I Vowy Srater  Twnr N, SR et Godold Bwwpen 08

Dodatkowo w okienku informacyjnym poc i et b el
bocznym menu znajduje ¢siLista bkdéow we e sSlii e s

wniosku — wskazanie, w ktérych polach pojawia — “Hs&™ 33 i — -

si¢ bledy. ‘ —

Aby zamkni¢ okno z informagj o bkdzie naley e =S z

klikna¢ w dowolne miejsce w generatorze, = waw 34

nastpnie mana poprawd wykryty blad. Aby sdiin R =

przefé automatycznie do kolejnegoebu naley vl A i

ponownie klikmé¢ przycisk Sprawd lub te
samodzielnie przé do kolejnego pola

O T WA
N fax krsroreTs

: an.m.-m. o W W

wskazanego w Okienku informacyjnym i popravfi:= T
b}Qdy 211 farar it w2 0
2.7 fflanass proc rry sdsicionsc sy ke Sorpey 2]
i e e T
Y va s Funs ]
24 bwTsm Teh i
[Watm= | Dalsy |
UWAGA!

Funkcja ,Sprawd’ w GWA nie jest funkcj, ktéra pozwala na stwierdzenie, czy wniosek jegtrawny lub niepoprawny
pod wzgtdem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podiggedynie pola oljte walidacy. Po sprawdzeniy
whniosku poprzez funkej,Sprawd:” zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosky pamocy odpowiedniej karty
oceny (formalnej i merytorycznej, zarowno dla pkifsv wybieranych w trybie konkursowym, jak i sys@mym).

10. EKSPORT/ IMPORT SZCZEGOtOWEGO BUD ZETU Z PLIKU CSV |

Generator Wnioskow Aplikacyjnych od wersji 6.4 adstyposaony w funkcjonalnéc, ktéra pozwala wypetiiszczegbtowy
budzet poza aplikagja nastpnie wczyté go do GWA.

W celu skorzystania z funkcji nedg najpierw wypeint podstawowe dane projektu oraz nazwy zadapkt. 3.3 w czsci
Charakterystyka projektu. Naphie z gérnego menu GWA wyldrgrzycisk ,Eksport CSV”. Na ekranie pojawidink do
pliku w formacie .ZIP o nazwie takiej jak tytut pestu. Nalery wybrat link i zapis& archiwum na dysku twardym lub innym
nosniku danych.

5 '(“L“IJ, ‘I.i' IlJEJf"'II et}

Kbkl by polirad phkc Profukl PCH GDED 13 93 1304 oy

Com ) (Lo ] PACI

T

Pl oL 3 T B ko b Al
# i e e ok e oy o b w-—awwv»--

ey
o i b A 1 g 0 {8 A T

| Prwnze || Luin |

Zapisane archiwum zawiera dwa pliki. Pierwszy znidoudzet.csv - sity do wypetniania szczegétowego lzetls, drugi to
plik projektu zapisany do formatu .ZIP_POKL. Abyzpmczaé wypetnianie bugetu, naley ‘wypakowa’ plik budzet.csv z
archiwum na lokalny rimik danych. Plik mge by edytowany przy pomocy darmowej aplikacji Open €flub MS Office
Excel.

Poniej przedstawiono widok szczegotowego betd projektu przed rozpogaziem edycji w programie MS Excel. W celu
utatwienia edycji bugktu naley dostosowé formatowanie pliku do wlasnych potrzeb. Tabela giorzeniu pliku jest
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niesformatowana. Natg pamkta¢ jednak,ze z racji widciwosci pliku .CSV (Coma Separated Values - wéet@wddzielone
przecinkiem) nie jest mitiwe zapisanie formatowania tabeli w programach dbxazy Open Office (wielkii komorek,
pogrubienie tekstu, zawijanie wierszy itp.). Ozreatiz,ze po wyjciu z pliku zapisane zostafedynie wprowadzone dane.
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W trakcie pracy gytkownik maze:
- dodawd/usuwd/edytowa kategorie wydatkow;

- w kategoriach wydatkow modyfikowekolumnyJednostka miary (j.m), Liczba, Cena jednostkowas€ifinancing,
Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jedoestk Zadania zlecone;

- dodawd/usuwd/edytowa kategorie wydatkdw w ramach kosztowspeginich;

- modyfikowa pola W tym objte pomog publiczry, Koszty pgrednie rozliczane ryczaltem, Wafto kosztow
pasrednich;

- wypelnia tabeleUzasadnienie kosztémrazMetodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu paymego

Wstawianie nowych pozycji odbywaegioprzez funkej Wstaw-> Wiersze.

b [ e T

duhildrych mege byl p2
S«—;ﬁm’n o b e c; vz b, Mol puyp‘v ;u:.l e sadutia, Wivd e
. Fomoc publeny, Sawka dnasticun orac Cedesin cecana Sa koxcice moga B
TARRETHIA S5 HE pola TN ove di pomat oy pubbcrnal, VW lym ohigte posocn peblicans, Fanrty pamnedrie mzk

6 EATEGORIE
BT HHegoE Crozs finp Panmn el
[l
|3 KOSy OE0LE | 5]

2! HOAZTY BEAFDERELNE (4.1 1]
[ ik ] A B St b Sl S ET

i 15+ 5 TWeapaiiacy paradndten

1A AE =0 ZaEAdnan e prigskarn
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[&L] AE# 3 HORITY POBARECHME & 1 51

Pola Cross-financing, Pomoc publiczna i pomoc de minifBiswka jednostkowa, Zadania zlecone, W tymateljomog
publiczry, Koszty pgrednie rozliczane ryczattemvystpujace w szczegdtowym budcie GWA jako pola typu ‘check-box’,
w pliku .CSV mog przyjmowa tylko wartgci TAK lub NIE.

Nie nalery oblicza8 kolumny tgcznie - kolumna jest wyliczana automatycznie podczas mupszczegétowego budtu
projektu do GWA! Wszystkie dane wprowadzone dktdéyymny zostag nadpisane.
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UWAGA: W pliku .CSV znajduje sikolumna GUID, ktéra odpowiada za identyfikagjada do ktdrych kda przypisane
koszty. Modyfikacja danych w tej kolumnie éeouniemaliwi ¢ import budetu do generatora.

_:KAI E LAl IHE
il Foalegoria

KOSZTY QGOLER (1)
KOSZTY DEZPOSRCDMT (4.1.1)
S B EA0-107 -1 5aTaThO-5000a34 M35 Wiynaiem sali

S rHa-sh A Tdr-Ad -G M ahs SAbdha | Matanzly promocyng

17 ftaanieed 2442 4 - bobia-SoBaess3 1 | Catanng

W celu zaimportowania do GWA pliku ze szczeg6towlyntzetem projektu naley w pierwszej kolejnéci wezytat do GWA
wniosek w formacie .ZIP_POKL znajdgly sk w eksportowanym wczaiej archiwum a naspnie wybr& z gérnego menu
przycisk ,Import CSV”, wskaz&zapisany wczaiej plik i wybrat przycisk ,Otworz”.UWAGA: Jezeli po eksporcie bugktu,
nie byty modyfikowane dane w GWA w punkcie8 Okres realizacji projektu3.3 Zadaniaoraz czsci Harmonogram,
woéwczas nie ma konieczém ponownego wczytywania wniosku do GWA.

MULRA S TR AT SELATTY A

R EHAE Gk A R S B DT | Wowey  Oedrr  Tapax XML UbwSm PP Sprewdf  Podoigd  ERapectCSY ImportGIV

Vbt pi 1 s pegknarys Badhilm progeai | ey, (B, kIS dicess
2a il

;::_Fl:mlmlm um'ﬁullij:_xt:_!__rl:l_ul 0| __

Deasdrs.

Podczas importu, GWA sprawdza struktumprowadzonych danych. Zai dane w pliku zostaty btinie wprowadzone import
nie powiedzie s, a w oknie pojawi gi komunikat z miejscem wygtowania b¢du. Walidacja wskae miejsce pierwszego
biedu.

Wybiarz plik ze sToTegooaym budistern projeki (.C8v, D), ktdry choest
TAImporlowad.

j Preagladaj- [ Ciamdrz

Informacia: Wygenerowanno nowe tabele bud#etiw § harmonogram.
Pois WartabC koszidw podradnich’ mads prayimowac tylko wartoso BLibomys
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. WYPELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PO KL

UWAGA!

W przypadku, gdy dane pole nie dotyczy projektu mpmer konkursu w przypadku projektow systemowyel) polu naley
wpisa ,nie dotyczy”, a w przypadku pol, w ktérych wpissgme g§ wartcci liczbowe naley wpisa wartas¢ liczbowa ,,0”.
Niewypetnienie we wniosku pola, w ktérym najewpisa: ,nie dotyczy” lub wartéé¢ liczbowg ,,0” nalezy traktowa jako
tozsame z wpisaniem ,nie dotyczy” lub waitoliczbowej ,,0”. Tym samym w przypadku, gdy pole ktérym projektodawcy
powinien wpisé ,nie dotyczy” lub warté¢ liczbowa ,0” jest puste naley uzn&, iz ogolne kryterium formalne wyborp
projektéw ,wniosek jest kompletny i zostat spgizony i ztzony zgodnie z obowkujaca instrukch wypetniania wniosku @
dofinansowanie (i wkeiwa dokumentagj konkursows — w przypadku projektéw konkursowych)” jest spehe.

Przedmiotowa uwaga nie ma zasto:sowania w sytugatyi,wniosek o dofinansowanie nie zostat pozytywnialidowany i
posiada oznaczenie ,WYDRUK PROBNY".

1. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu— nalezy wybrat wtasciwy Priorytet z listy rozwijane;j.
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1.2 Numer i nazwa Dziatania— nalery wybrat wiasciwe Dziatanie z listy rozwijanej. Wybranie Dzialanrmaliwe jest
jedynie w przypadku, gdy wybrany zostat Priorytet.

W przypadku wybrania Dziatania 6.3, 7.3 lub 9.5dolde inicjatywy lokalne na obszarach wiejskichjapda st okno
dialogowe z informagj iz wybranie dziata 6.3, 7.3 lub 9.5 spowoduje utracenie danych wisabe3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 3.5
oraz pytanie, czy kontynuowaW przypadku wyboru opcji ,OK” zaznaczone zostaoipowiednie Dziatanie, ale wczeej
ewentualnie wprowadzone dane w ww. polach wnioskudcz celu gtdwnego w tabeli 3.1.2 i celéw szcteg§ych w tabeli
3.1.3) zostam utracone. W przypadku wyboru opcji ,Anuluj” danestara zachowane, ale niemdovy bedzie wybor
Dziatania 6.3, 7.3 lub 9.5.

W przypadku projektéw innowacyjnytiizaréwno testugych, jak i upowszechnigjych) naley wybra: wiasciwe dla danego
Priorytetu Dziatanie, ktore IP/IP2 wskazata w dolamtacji konkursowej lub dla projektu systemoweg&ojanapce
zastosowanie w przypadku projektow innowacyjnychk Dkreélone przez IP/IP2 Dziatanie oznacza wognie, # IP/IP2
przeznaczarodki zabezpieczone w ramach tego Dziatania nanfiowanie projektéw innowacyjnych i nie powodujedb
tego rodzaju projektow magastosowanie zapisy Szczegotowego Opisu Priowt®0 KL dla tego Dziatania.

1 W calym dokumencie gdy jest mowa o projektach wmoyjnych nalgy przez to rozumie projekty innowacyjne realizowane zgodnie
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregileazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadmbowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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1.3 Numer i nazwa Poddziatania— pole aktywne jedynie w przypadku Dziatadla ktorych zdefiniowane zostaty

Poddziatania. Naly wybra wiascive Poddziatanie z listy rozwijanej. Wybranie Ppidéania maliwe jest jedynie
w przypadku, gdy wybrane zostato odpowiednie Driga

W przypadku projektéw innowacyjnych najewybrat wiasciwe dla danego Dziatania Poddziatanie, ktére IPMBkazata w

dokumentacji konkursowej lub — dla projektu systemmgo — jako majce zastosowanie w przypadku projektéw
innowacyjnych. Tak okitone przez IP/IP2 Poddziatanie oznaczaawghie, ¥ IP/IP2 przeznaczérodki zabezpieczone w

ramach tego Poddziatania na finansowanie projektévowacyjnych i nie powodujezido tego rodzaju projektéw mgj
zastosowanie zapisy Szczego6towego Opisu Prioryt®OvKL dla tego Poddzialania.
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1.4 Wojewddztwo — pole aktywne jedynie w przypadku, gdy w punkiti@ Numer i nazwa Priorytetnostat wybrany
Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytetowalezacych do tzw. komponentu regionalnego PO KL. Polaito jest
réwnoznaczne z obszarem realizacji projektu, ktékyeslany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projek#ujedynie
wskazaniem odpowiedniego wojewddztwa w ramach konmponentu regionalnego PO KL. Nayewybra® z listy rozwijanej
odpowiednie wojewodztwo. W pozostatych przypadkahy wskazaniu Priorytetow od | do V, pole pozasanieaktywne.
Wybranie Wojewodztwa nitiwe jest jedynie w przypadku, gdy wybrane zostaiatanie.
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1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie zipony — z listy wyboru naley wybrat witasciwa instytucg, w ktérej wniosek
o dofinansowanie projektu zostaniezzay.

L INFORMACJE O PROJEKCIE
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1.6 Numer konkursu — naley wpis& numer konkursu okgny w ogtoszeniu o konkursie/dokumentacji konkwep
dokfadnie w takim formacie, w jakim zostat on pogam odpowiednim ogtoszeniu o konkursie/dokument&ojikursowej.
W przypadku projektéw systemowych nalevpisa ,nie dotyczy”.

L INFORMAC.JE © PROJEKCIE

11 vt e P W1, Fyvwh priy wtwetly ds seerbich = L
1. FaaTve ) fia s Dvsisne 1 Paprwas Snanepi do SETETSEA (A7 WEES AR Sty AT L = [
1, BETo 8 VTR T 111 SR 0l b AT ARG T BT TIVUSTARNG BA ek [
1 i Az - [
1.5 e e Weprardtihs Lo Piecy w Wanzrais - [
A T O PO UE A 15201 w
4,4 Tpmm gy [
A.¥ Criran raskeacy piniskn: et W =] o

Con Prinka 1| -

Frobe aelites -
L e LT P
|FAS P, A T,
A o |l bz i |

| Dlatay atezar askancd |
R e L L ey = T rax =
111 P | e o Tew - Fee [
A2 Progeit pano Ti T (F - W w
=TT

1.7 Tytut projektu — musi by inny niz nazwa Programu, Priorytetéw, Dziata Poddziatda wystpujacych w programie.
Nazwa powinna nawzywa do typu projektu, realizowanych dzialagrupy docelowej i nie me by diuzsza nk 200
znakow i powinna zaczydaie od litery lub cyfry — nie powinno sistosowd innych znakoéw jako pierwszego znaku w tytule
projektu (np. cudzystéw, ndinik, nawias, itp.). By ulatwi monitorowanie projektéw innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej:
» w przypadku realizacji projektu wspotpracy ponadwckamwej (wskazanie w pkt. 1.10 lub 1.12 opcji TAKzed
tytutem projektu natey dod& symbolPWP;
» w przypadku realizacji projektu innowacyjnego (wadaie w pkt. 1.11 opcji TAK) przed tytulem projekbalery
dod& symbolPI;
» w przypadku realizacji projektu innowacyjnego z lmnentem ponadnarodowym (wskazanie w pkt. 1.1112 1.
opcji TAK) przed tytutem projektu natg doda& symbolPI-PWP.

UWAGA!

W przypadku, gdy projektodawca nie doda przez éytujprojektu odpowiedniego symbolu (PWP, PI lub AIFD naley
uzn&, iz ogoélne kryterium formalne wyboru projektow ,wnidsgst kompletny i zostat spamdzony i zt@zony zgodnie z
obowiazujaca instrukcih wypetniania wniosku o dofinansowanie (i ¥dava dokumentag konkursow — w przypadku
projektéw konkursowych)” jest spetnione.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytugayi,wniosek o dofinansowanie nie zostat pozytywavalidowany i
posiada oznaczenie ,WYDRUK PROBNY”.
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1.8 Okres realizacji projektu — nalery wpisa okres realizacji projektu poprzez wybor odpowietinilat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zarébwmeczowym, jak i finansowym i nie me by wczeniejszy niz 12 grudnia
2006 roku oraz pniejszy ni 31 grudnia 2015 roku. Kmowa data realizacji projektu nie musi uwediliac czasu na zieenie
koncowego wniosku o ptatré i finalne rozliczenie projektu. Okres realizagjpjektu musi odpowiadawarunkom podanym
w odpowiednim ogtoszeniu lub dokumentacji konkurspw

UWAGA!

WYPELNIENIE OKRESU REALIZACJI PROJEKTU JEST WARUNEM NIEZBEDNYM DO DALSZEJ EDYCJI
WNIOSKU.

Wypetnienie pola 1.8 Okres realizacji projektu jagzizdne do dalszej edycji wniosku — na podstawie dasavpych jako
okres realizacji projektu, automatycznie tworzonepisywane s kolumny w ramacHBudzetu i Szczegbtowego buidktu
projektu (odpowiednia liczba kolumn ok§ijacych rok) oraz kolumny w ramadHarmonogramu realizacji projektu
(odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumnpitawszych dwunastu miesly realizacji projektu i kolejnych kwartatdw
realizacji projektu).

UWAGA!

W przypadku edycji wcZmiej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu raajizprojektu czs¢ danych w Szczegdtowym
budzecie, Budecie oraz Harmonogramie realizacji projektuzen@ostd utracona. Sytuacja taka wgpuje, gdy zmieniona
zostanie data rozpogza realizacji projektu na paiejsz lub data zakaczenia realizacji projektu zostanie zmieniona|na
wcezeniejsz.
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1.9 Obszar realizacji projektu — naley okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadwe@ do konkretnej gminy, powiatu lub
wojewoddztwa (poprzez imienne wskazanie). W przypagkojektéw realizowanych na terenie kilku gminwpetéw lub
wojewoOdztw naley wskaz@ wszystkie gminy, powiaty lub wojewédztwa, na teecktorych realizowany dalzie projekt. W
przypadku projektéw realizowanych na terenie calegmu naley wybra opcg ,Cata Polska”. W przypadku, gdy &2
projektu realizowana jest poza granicami kraju haleskazé i uzasadrd realizacg projektu poza granicami Polski w
punkcie_3.3adaniaw ramach opisu odpowiedniego zadania / agdatyczy to w szczegéldoi wyodrgbnionych projektow
wspOtpracy ponadnarodowej i projektdw z komponenggsnadnarodowym w rozumieni/ytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnegow zakresie wdrznia projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadrdmwej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudZyi

I. INFORMACJE O PROJEKCIE
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Usuwanie obszaru realizacii

Aby usun¢ juz dodany obszar realizacji nale klikna¢ przycisk ,Usui obszar realizacji” znajdagy sk z prawej strony
pozycji ,Gmina”.

1.10 Wyodregbniony projekt wspotpracy ponadnarodowej —jezeli projekt jest_wyodsbnionym projektem wspétpracy
ponadnarodowejnalery zaznaczy opcg TAK. Wyodrebniony projekt wspotpracy ponadnarodowej konceetreg na
dziataniach zwizanych ze wspotpracponadnarodow Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizagrojektu wspétpracy
ponadnarodowej w rozumieni¥ytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiezania projektow innowacyjnych
i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgjeego Kapitat LudzkiW takim przypadku do wniosku
o dofinansowanie projektu nale dolaczy¢ list intencyjny od partnera zagranicznego. Przggofac wyodibniony projekt

2 Dokument dosipny na stronach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.
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wsp6tpracy ponadnarodowej, projektodawcy powinmiazag sic ze wzorem umowy o wspdétpracy ponadnaroddyiera -
w przypadku przyicia wniosku do realizacji - jest przedktadana IR/Braz ktorej zatwierdzenie przez IP/IP2 jest wiiem
podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Zapisyosku o dofinansowanie oraz umowy o wspotpracygumarodowe;j
powinny by spojne.

Projekt innowacyjny nie m& by wyodrebnionym projektem wspétpracy ponadnarodowej. W pazku wskazania w polu
1.11 Projekt innowacyjnpa realizagj projektu innowacyjnego w polu 1.10 nafezaznaczy opci NIE.

1.11 Projekt innowacyjny —w przypadku realizacji projektu innowacyjnego w unreniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdemia projektéw innowacyjnych i wspoétpracy ponadmwej w ramach PO Klnalery
zaznaczy opcg TAK. W przypadku, gdy projektodawca nie planujalizacji ww. projektu, naley pozostawé domyélnie
zaznaczom opcg NIE. W Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych w spostgdowy w pkt. 1.11 pojawia sidomyéina opcja
NIE — projekt standardowy, ktéry przewiduje pewrienpwacyjne” rozwizania, nie musi ki projektem innowacyjnym
realizowanym zgodnie z ww. Wytycznymi, w przypad&arego w pkt. 1.11 wskazujegsia opcg TAK.

W ramach projektéw innowacyjnych mova jest realizacja:

1. Projektow innowacyjnych testigych magcych na celu wypracowanie nowego produktu (w tymef@stowanie) i jego
upowszechnienie oraz ydzenie do polityki.

2. Projektow innowacyjnych upowszechnigych magcych na celu upowszechnienie iaatenie do polityki dobrych
praktyk / rozwizan wypracowanych w ramach innych programow czypejektow PO KL.

Rodzaj projektéw innowacyjnych miawych do realizacji okréa:

1. Plan dzialaniai ogtoszenie o konkursie —w przypadku trybu kaskuwego,

2. Plan dziatania— w przypadku trybu systemowego.

UWAGA!

W przypadku wskazania w pkt. 1.11 na realizgmjojektu innowacyjnego dochodzi automatycznie doany w formularzu
wniosku o dofinansowanie projektu wegei_lll Charakterystyka projektzmienia s¢ formularz pyta oraz maksymalna
liczba znakow).Jd projektodawca planuje realizagprojektu innowacyjnegdkluczowym jest odpowiednie wypetnienie tego
pola z uwagi na zakres zmian automatycznie wproemytzh do wniosku.

1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym —jezeli w ramach projektu zaplanowano realizadjomponentu
ponadnarodowego, nale zaznacz§ opcg TAK. Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizagprojektu w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiezania projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadriowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lud2ki. takim przypadku do wniosku o dofinansowanie naldolaczy¢ list
intencyjny od partnera zagranicznego. Przygotawujrojekt z komponentem ponadnarodowym, projekt@ayawowinni
zapozna sic ze wzorem umowy o wspétpracy ponadnaroddwkipra - w przypadku przsgia wniosku do realizacji - jest
przedktadana IP/IP2 oraz ktérej zatwierdzenie piB#P2 jest warunkiem podpisania umowy o dofinavesae projektu.
Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy o wsaitp ponadnarodowej powinny bgpojne.

Powyzsze zapisy dotyagzwnioskow o dofinansowanie projektow sktadanych dpawiedzi na konkurs, w ramach ktérego
przewidziano mgiwos¢ realizacji komponentu ponadnarodowego lub wnioskddofinansowanie projektow systemowych,
w przypadku ktérych przewidziano realizagpmponentu ponadnarodowego od pia realizacji projektu.

W przypadku projektow przewidagych komponent ponadnarodowy zgtaszany jako zmidmawniosku w polu tym
w momencie skladania wniosku nafezaznacz§ opcg NIE. Zmiana w tym polu na opgjTAK nashpi w momencie
zgtaszania zmian do projektu (podobnie jak zmianinmych punktach wniosku wynikaje z uwzgtdnienia komponentu
ponadnarodowego).

UWAGA!

W przypadku zaznaczenia opcji TAK w @8 Zadaniaw Budzecie projektu (w tym w Szczegbétowym budecie projektu)
oraz wHarmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia izadanie zwizane ze wspotpracponadnarodow
(mazliwa jest edycja tego pola).

3 Dokument dosfpny na stronie www.efs.gov.pl.
* Dokument dosfpny na stronie www.efs.gov.pl.
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2. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy— naley wpisa petry nazwe projektodawcy. Pole posiada ograniczenie do 24Haw.

UWAGA!

W przypadku jednostek organizacyjnych samdue terytorialnego nieposiadaych osobowgéci prawnej (np. szkota,
przedszkole, powiatowy uad pracy, érodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 rglewvpisa zaréwno nazw wiasciwej
jednostki samorgu terytorialnego posiadgiej osobowé¢ prawra (np. gminy), jak i nazw jednostki organizacyjnej (np.
szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki oigacyjnej”). Natomiast w polu 2.2 nale wybra z listy rozwijanej,
a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalewpisa& odpowiednie dane dotygze jednostki organizacyjnej (np. szkoty)zgé ta jednostka
bedzie strom umowy o dofinansowanie na podstawie petnomocnictypdwanienia lub innego réwnowaego dokumentd
albo odpowiednie dane dotyrze wigciwe]j jednostki samoezlu terytorialnego posiadaiej osobow&¢ prawry (np. gminy),
jezeli strora umowy o dofinansowanieztizie ta jednostka samaxdu terytorialnego posiadgja osobow& prawra.

2.2 Status prawny— z rozwijanej listy naliey wybrat odpowiedni status prawny projektodawcy.

2.3 NIP — naley wpisa& Numer Identyfikacji Podatkowej projektodawcy wHmacie 10 cyfrowym, nie stosigy mysinikow,
spacji i innych znakéw porgilzy cyframi. W przypadku, gdy projektodawca nieiada polskiego numeru NIP nalewpisa
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, Wtawy dla projektodawcy, odznaczajjednoczénie opcg PL. W przypadku,
kiedy odznaczona zostata opcja PL maksymalny mmékow dla tego pola to 25. Dla NIP polskiego wpgsie walidacja tego
pola — nr NIP musi zostgprawidtowo wpisany!

2.4 REGON- naley wpis& numer REGON, nie stosigj my§lnikow, spacji, ani innych znakéw pogaizy cyframi.

2.5 Adres siedziby- naley wpisa kod pocztowy wiéciwy dla siedziby projektodawcy, miejscogéoulice, numer budynku i
numer lokalu (jéli dotyczy) oraz telefon i fax (ji 1
dotyczy). W przypadku, gdy nie ma wnhiovosci

Il. BENEFICJENT (FROJEX TODAWCA)

wypetnienia, ktéregoz ww. pdl naley wpisa ,nie limepsime -“;_:: p sl . ::n

dOtyCZy". i - duze prosdsisbinstwe * |
1 2.2 Seam proamyt ¥, kcka

2.6 Osobaly uprawniona/e do podejmowania

decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy — [jrumpz; w|

naley wpis& imig (imiona) i nazwisko 0S0DY | s msanc T 9

uprawnionej do podejmowania decyzji w imieni U Wl -

projektodawcy zgodnie z wpisem do odpowiedniego s !

rejestru/upowznieniem  lub  petlnomocnictwem. it -

Mozna rownig wskaza sposob reprezentacji (np. s e ey —

przypadku, gdy dwie osoby mustziata tacznie). R e

Jezeli, zgodnie z  dokumentami  prawnym Tt N

okreslajacymi funkcjonowanie projektodawcy (statut, i P ==

KRS) do reprezentowania projektodawcy, KONIECZ i s wes o e ko <l

jest podpis wicej niz jednej 0soby, WSZzystkie [ i nrrs ke e b

uprawnione osoby powinny byvskazane w punkcie 221 fmer i — -

2.6. Nie oznacza to jednakze projektodawca |22 sensemumaianm =h o mrEns -4

wskazuje w tym miejscu listpotencjalnych oséb, af, e |

jedynie te, ktore podpisupvniosek i ich uprawnienia | "

| 28 Py

sq wystarczajce do reprezentowania prOjektodawciy_w e——
(np. jezeli uprawniony jest prezes zadu oraz jeden | oo

z czterech czionkéw zagdu, w punkcie 2.6 wpisywane jest griinazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkizionka
zarzdu, ktéry nasipnie ztay swoéj podpis pod wnioskiem).

Jezeli osoba podpisaga wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa Ipbwaznienia powinna ona zostavskazana
w punkcie 2.6. Upowmienie do reprezentowania projektodawcyzmby¢ dostarczone instytucji wdaiwej do rozpatrzenia
wniosku do weryfikacji ju po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, pczym zgodn& podpisu z upowanieniem
sprawdzana jest przez tinstytucg przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W prdikpauznania,ze zgodnie
z obowhzujacymi dokumentami prawnymi upowsgienie nie jest skuteczne, instytucja ta episje od podpisania umowy ze
wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych wniosku.

Nie ma konieczn@i parafowania poszczegolnych stron wniosku. Osolbeskazanal/e do reprezentacji projektodawgyos
osoby, ktére podpisagjwniosek w czsci V. Oswiadczenie Jednoczénie w przypadku projektu partnerskiego (krajowdgo
w punkcie tym nie ma konieczém wskazywania wszystkich przedstawicieli partnetdajowycH, ktérzy podpisuj wniosek

1 lekro¢ w dokumencie jest mowa o partnerstwie krajowyntezyaprzez to rozumiewszystkie projekty realizowane w partnerstwie rétdie g projektami
wspétpracy ponadnarodowej, a przez4oealizowane na zasadach ckoaych dla partnerstwa krajowego.

llekro¢ w dokumencie jest mowa o partnerze krajowym, fyafgzez to rozumie wszystkie projekty realizowane w partnerstwie rétie g projektami
wspétpracy ponadnarodowej, a przez4oealizowane na zasadach ckoaych dla partnerstwa krajowego.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 6.4.2 -22-



w czesci V, a jedynie naley wskaza& osolg/y uprawnion/e ze strony projektodawcy projektu. Pole posiagiamiczenie do
150 znakow.

2.7 Osoba do kontaktéw roboczych z instytuaj, w ktérej sktadany jest wniosek— nalery wpisa imie i nazwisko osoby do
kontaktéw roboczych, z kt@kontaktowé sie bedzie IOK/IP/IP2 lub 1Z. Musi to by osoba majca maliwie petra wiedz na
temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.7.1 Numer telefonu- naley poda& bezpdredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kddtakoboczych.
2.7.2 Adres poczty elektronicznej naley poda& adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktoweafch.
2.7.3 Numer faksu— nalery poda& numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéw capch.

2.7.4 Adres— jezeli inny niz w punkcie 2.5 naley wpis& kod pocztowy, miejscowéd, ulice, numer budynku i numer lokalu
(jesli dotyczy). W przypadku, gdy adres jest identycjak w pkt 2.5 — naley wpisa ,nie dotyczy”. W przypadku, gdy
projekt realizowany ddzie przez jednostkorganizacyja samorzdu terytorialnego nieposiadaj osobowdéci prawnej (np.
szkok), w polu 2.7.4 naley wskaz& adres tej jednostki (lub ewentualnie inny adreskdotaktow roboczych), a nie adres
jednostki samoedu terytorialnego.

2.8 Partnerzy — naley pod& dane wszystkich

partneréw krajowych (jeli wyskpuja), z | st '-’
ktorymi projektodawca zamierza realizoivg 27 i kaiamm et Addam Mewak v
projekt w partnerstwie. W przypadku - Hume i D0 70 B0 L]
wyodrebnionego projektu WSPOPracy, 112 ates potuy debaenicues: e dotpeey 1) Acam Nl railgl u
ponadnarodowej / projektu z komponente /timartaac 20830 02 [
ponadnarodowym natg poda& dane partnera)aidsde: il W 2 (]
ponadnarodowego, ktérego list intencyjny je| ;s Gllus amsa | 3 Tak O hs °
zahczany do wniosku o dofinansowanif:: 1w smnmsinaie YT ——— "
projektu. Kolejnych partnerow dodaje ¢si veee Ry zAR prowalzaca Miadd uspeeeia - mak [T
poprzez zaznaczenie ,TAK” oraz Klikguie w PR

przycisk ,Dodaj partnera”. 2T ek frawy

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji — naley

wpisa: petmy nazwe partnera krajowego —§lp | 28136 seti, ol Tusswiz 42 00503 Wt lm- L
wystepuje. W przypadku wyodbnionego || | vay |

projektu  wspoétpracy  ponadnarodowej &
projektu z komponentem ponadnarodowym malepisa petra nazwe partnera ponadnarodowego. Pole posiada ogranezeni
do 240 znakdw.

2.8.2 Status prawny— z rozwijanej listy naley wybrat odpowiedni status prawny partnera krajowego sk jeystepuje.
W przypadku wyodibnionego projektu wspétpracy ponadnarodowej / ftajez komponentem ponadnarodowym ngle
wybraé odpowiedni status prawny partnera ponadnarodowego.

2.8.3 Adres siedziby— naley wpisa kod pocztowy wiéciwy dla siedziby partnera krajowego w formacie XXX,

miejscowa¢, ulice oraz numer budynku i numer lokalu gjedotyczy) — j&li wystepuje. W przypadku wyodbnionego
projektu wspotpracy ponadnarodowej / projektu z komentem ponadnarodowym natevpisa kod pocztowy wiéciwy dla
siedziby partnera ponadnarodowego, kraj, miejsééwallice oraz numer budynku i numer lokalu {je dotyczy).
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3. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Formularz czsci lll wniosku o dofinansowanie projektu sktada sidwdch czsci:
1. Projekty standardowe i projekty wspoipracy ponaddewej oraz
2. Projekty innowacyjne.

Zakres cgzsci 1l zalezy od sposobu wypetnienia pki.11 Projekt innowacyjny. W przypadku pozostawienia opcji NIE,
nalezy korzyst& z opisu zawartego w e¢fi 1. Projekty standardowe i projekty wspotpracywadnarodowej. W przypadku
wskazania w pktl.11 Projekt innowacyjny na realizagj projektu innowacyjnego (opcja TAK), nale korzyst& z opisu
zawartego w agci 2. Projekty innowacyjne.

Sposéb wypetniania wniosku zajeréwniez od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dofinawania. Generator
Whioskéw Aplikacyjnych PO KL dezaktywuje odpowiedrpola we wniosku o dofinansowanie (patrz pej)iw zalenaosci
od sposobu wypetnienia pkt.2 Numer i nazwa Dziatanisoraz czsci IV. wnioskuBudtet projektu

W przypadku projektéw standardowych, ktérych wnmskna kwota dofinansowania wynopbnizej 2 min ziotych,
projektodawca ma do wykorzystania 20 000 znakdéwowipien wypetné wszystkie punkty wnioskwprécz punktu 3.4
Ryzyko nieoggniecia zalaer projekty ktory po wypetnieniu agci IV. wnioskuBudiet projektustaje st nieaktywny.

W przypadku projektéw standardowych ktérych wniogkoa kwota dofinansowani@st réwna albo przekracza 2 min
zlotych, projektodawca powinien wypednivszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 25 000 znakéwtym 5 000
znakow tylko na punkt 3.Ryzyko nieoggniecia zalaer projekty.

W przypadku projektéw standardowych przewidzianydb realizacji w partnerstwie, jak i projektow wspdécy
ponadnarodowej wdfanych w ramach Dziat#dPoddziata PO KL, ktérych wnioskowana kwota dofinansowanianasi
ponizej 2 min ztotych projektodawca ma do wykorzystaniaDRB znakdéw i powinien wypelfiiwszystkie punkty wniosku
oprocz punktu 3.4Ryzyko nieoggniecia zataeri projekty ktdry po wypetnieniu agci IV. wniosku Budtet projektustaje st
nieaktywny.

W przypadku projektéow standardowych przewidzianydb realizacji w partnerstwie, jak i projektow wspdGcy
ponadnarodowej wd#zanych w ramach Dziat#Poddziata PO KL, ktérych wnioskowana kwota dofinansowajaist réwna
albo przekracza 2 min ztotych, projektodawca powinien wypétmiszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 30 000
znakow (w tym 5 000 znakow tylko na punkt Ryzyko nieogniecia zata@ern projekty.

W przypadku projektéw innowacyjnych (niezalée od wysokéci wnioskowanej kwoty dofinansowania) projektodawca
powinien wypetnt wszystkie punkty wniosku i ma do dyspozycji 35 000 znakéwtgmn 5 000 znakoéw tylko na punkt 3.4
Ryzyko nieoggniecia zataer projekty.

IProjekty przewidziane do realizacji w DziataniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarachjskieh (Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5) z uwagi
na nisky maksymala wartas¢ wniosku o dofinansowanie projektodawca wypetnigoinie ze wskazéwkami zawartymi w
instrukcji, w tym ze wskazéwkami dotygzymi wytacznie tego rodzaju projektow zawartymi przy opisidego z punktow
whniosku o dofinansowanie):

» punkt 3.1.1Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

pierwsz kolumre punktu 3.1.2 (cel gléwny projektu),

pierwsz kolumre punktu 3.1.3 (cele szczegodtowe projektu),

tabek 3.2.1Przewidywana liczba oséb/instytucii etyich wsparciem w ramach projektu i ich statuss@lowe)

punkt 3.3Zadania

YV V VYV V V

punkt 3.6Potencjat i déwiadczenie projektodawayaz
» punkt 3.70pis sposobu zagezania projektem

Projektodawca ma do wykorzystania 15 000 znakow.ph&ypadku zaznaczenia w pkt. 1.2 wniosku o dofipamsie
Dziatania 6.3, 7.3 lub 9.5 inneznivymienione w akapicie powsgj punkty lub elementy punktow gzi Il wniosku s
nieaktywne i nie ma niwosci ich wypetnienia.
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Rodzaj projektu Limit liczby znakéw

projekty dotycace oddolnych inicjatyw lokalnych na 15 000
terenach wiejskich przewidziane do realizacji w aam

Dziatania 6.3, 7.3 lub 9.5

projekty standardowe, ktérych wnioskowana kwpta 20 000

dofinansowania wynosi pargj 2 min zt

projekty standardowe, ktérych wnioskowana kwpta20 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosRyzyko nieoggniecia

dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt zalaen projektu
projekty standardowe przewidziane do realizacji | w 25 000
partnerstwie i projekty wspoétpracy ponadnarodowej

wdrazane w ramach Dziat#Poddziatda PO KL, ktérych
whnioskowana kwota dofinansowania wynosi pef2 min z

projekty standardowe przewidziane do realizacji | w25 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosRyzyko nieoggniecia
partnerstwie i projekty wspoétpracy ponadnarodowej zalaen projektu

wdrazane w ramach Dziat#Poddziatda PO KL, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt

projekty  innowacyjne (niezateie od  wysokeci 30 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosRyzyko nieoggniecia
whnioskowanej kwoty dofinansowania) zalaen projektu

Tabela 3.1 Limity liczby znakéw we wniosku o dofirs@wanie

Formularz cgsci Il wniosku o dofinansowanie projektu jest zgydn zat@eniami metodyki Zardzania Cyklem Projektu
(ang. Project Cycle Management — PCM), ktéra poawwatejrzycie sprecyzowacele i zadania projektu oraz wytworzone w
ramach poszczegdinych zadarodukty. Przygotowanie wniosku zgodnie z metadykCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu zgodnie z zal@nym harmonogramem i bzetem oraz wypracowanie zaplanowanych produktowidkgmotazony
jest na spéjn& osiagnictych produktéw z przewidzianymi do realizacji zademi oraz celami szczegétowymi i celem
gtéwnym.

Przygotowuic wniosek zgodnie z zateniami ww. metodyki projektodawca stwarza ramy, trich identyfikowane
i analizowane s istniegce problemy oraz okéne § wszystkie podmioty zainteresowane realizagjojektu. Nasfpnie
dokonywana jest analiza celéw (celu gtéwnego i wekzczegdtowych), dla ktérych obligatoryjnie ustedas mierzalne
wskazniki pomiaru.

Kolejnym elementem wniosku jest uzasadnienie wyharpis grup docelowych (nie dotyczy to projektéwiarmacyjnych i
badawczych, w ktorych nie jest udzielane bérpdnie wsparcie dla oséb), ktéry obejmuje m.in. azsinie sposobu rekrutacii
oraz potrzeb, barier i oczekiwaczestnikow/uczestniczek projektu.

Nastpnie projektodawca opisuje zadania realizowaneajefcie i planowane do wypracowania w ich ramaadpkty oraz
dokonuje analizy ryzyka nieagjniecia zataen projektu. Analiza ryzyka dotyczy jednak tylko tygrojektdéw, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna allzekmacza 2 min zt. Wana czescia wniosku jest opisanie, w jaki sposob
osiagniecie celu gtdwnego projektu przyczynisilo osagniecia oczekiwanych efektdéw realizacji danego PridyteO KL.
Projektodawca powinien réwrriepisa& swoéj potencjat i déwiadczenie oraz sposéb zagzania projektem, przy czym ocena
tych dwdch ostatnich elementéw dokonywana jstrie.
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Rysunek 3.1 Schemat przygotowywania wniosku o dofiowanie zgodnie z zakniami metodyki Zargzania Cyklem Projektu



PROJEKTY STANDARDOWE | PROJEKTY WSPOtPRACY PONADNAR ODOWEJ

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projel

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

- Wskaz cel gléwny oraz cele szczegdtowe projektu

- Okresl, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celdw (ustal wskazniki pomiaru celéw)

- Okresl wartosc¢ obecng wskaznika (stan wyjsciowy projektu) i wartos¢ docelowg wskaznika (ktdrej osiggniecie bedzie uznane
za zrealizowanie danego celu)

- Okresl, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celéw (ustal zrodto
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwos¢ pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu [tekst]

- Wskaz problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu

- Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktdérej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn),
uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace sie do obszaru realizacji projektu

- Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu

- Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskegziakie informacje naley zamidgci¢ we wszystkich podpunktach) i
sktada s z trzech cesci, ktére wypelnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 08ak.3 i w ktérych natey kolejno uzasadgipotrzely
realizacji projektu oraz wskagael gtéwny i cele szczegbtowe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Mglev nim uzasadii potrzelg realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktory/ktéopowied stanowi cel gidwny projektu (do rozyziania/ztagodzenia
ktérego/ktérych przyczyni sirealizacja projektu).

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z klwgzh czynnikbw powodzenia projektu. Jest punktegjseia do
formutowania celu, ktéry ma Bypozytywnym obrazem sytuacji problemowej izpdanym stanem do agjniccia w
przyszidci. Dlatego nalgy zwrécic uwagg, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosimiojekt byta opisana szczegétowo, z
uwzgkdnieniem sytuacji kobiet i @iczyzn (jest to szczegdlnie istotneslieprojektodawca planuje uzyskapozytywry
odpowied na co najmniej jedno z pytanr 1-3 w standardzie minimum) oraz zyagiem aktualnych danych statystycznych
wraz z podaniemarddet ich pochodzenia. Jako aktualne dane statyséynaley rozumie€ dane pochode z okresu ostatnich
trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadarst jeniosek o dofinansowanie, tj. npzgdi wniosek sktadany jest w 2011
roku dane statystyczne mppgochodzt z okresu 2008-2011. W przypadku, gdy w odniesieluwanej sytuaciji problemowej
dostpne g tylko dane z lat wczmiejszych projektodawca me z nich skorzysta wskazugc we wniosku o dofinansowanie,
ze aktualniejsze dane niea Fostpne. Rzetelna analiza wgjowej sytuacji problemowej jest Zepodstavq doboru
odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcarojektu, a pomiricie jakiegokolwiek aspektu problemu zksza
ryzyko niepowodzenia calego przeggriccia.

Najwazniejsze zagadnienia, ktére powinny zéstavzgkdnione przy opisie sytuacji problemowej to:

» obszar — oznacza terytorium (wojewddztwo, powiatnirg, miejscowst) wyskpowania problemu, ktérego
rozwigzaniu/ztagodzeniu ma sty projekt i z ktdrego pochodzibeda uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej
powinien dotyczy obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcgewiniosku — jeeli wskazano obszar calego kraju
mazna postay¢ sie statystykami ogd6lnokrajowymi, feli natomiast projekt dglizie miat mniejsze oddzialywanie, naje
uwzgkdni¢ specyfik; i sytuacg na obszarze, na ktérynedrie udzielane wsparcie i zani& we wniosku dane dla tego
wiasnie obszaru. Punkt 1.9 wniosku nie informuje natshio miejscu wykonania projektu, ktére uzalene jest od
zaplanowanych zada(np. ich charakteru, czy degnhacsci ustug w miejscu pochodzenia uczestnikéw projek@bszar
realizacji projektu powinien zostdak najdoktadniej okrdony — szczeg6lnie w przypadku projektéw przewidgizh do
realizacji w ramach Dziata 6.3, 7.3 i 9.5, gdzie kwalifikowaldé planowanych zadajest uzaleniona od charakteru
danego terytorium;

» grupa docelowa — grupy docelowe opisywamneszczegétowo w pkt. 3.2 wniosku. Projektodawca pisvi jednak
opisyw& sytuacg problemovs w kontelécie grupy docelowej, do ktérej skierowane zostamsparcie. Nalgy przy tym
pamktac, ze typy projektdw zapisane w SzOP PO KL oraz krgtedostpu s zazwyczaj zdefiniowane dla gych
populacji os6b, ktérych problemdéw nie peow caldci rozwiaza¢ jeden projekt (bdzie to maliwe dzigki programowi,
czyli sumie projektow). Ponadto,sto w ramach tych grup wygtuja podgrupy, ktére majswoje specyficzne problemy;

» konsultacje projektu — wdaiwa analiza sytuacji problemowej powinna obejméwawniez konsultacje propozyciji
projektu wsrodowisku, w ktérym ma kyrealizowany (np. — w zateosci od charakteru planowanego w ramach projektu
wsparcia — z lokalnymi organizacjami pozgtawymi, przedstawicielami odbiorcow projektu, irtsisjami zajmugcymi
sie wspieraniem osob, ktérych dotyczy projekt, wladzaamoradowymi, Powiatowymi Urgdami Pracy, instytucjami
szkoleniowymi i edukacyjnymi).
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W przypadku projektow, ktére przewidziang do realizacji w ramach Priorytetdw komponentu canego PO KL (I-V)
projektodawca, opisg¢ problem, na ktéry odpowiedstanowi cel gtéwny projektu, musi dodatkowo odéisig do skali
calego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czaBiey opisie dynamiki problemu w czasie nglebja¢ analiz okres
dostosowany do specyfiki projektu.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien ogisawniez wptyw, jaki realizacja projektu nmie mie& na podmioty inne ai
grupa docelowa. Opis spadzany powinien b na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zaréwadb fizycznych, jak i
0sOb prawnych), na ktére m® mig wplyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projekpod ktem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywfw, oczekiwa, napotykanych przez nich barier i probleméw, pojahn, wiedzy i
doswiadczenia itp. Naley uwzgkdni¢ informacje dotycgce pdrednich adresatdw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacjiiza#lnaliza powinna obejmowtadwniez pracodawcow (przede wszystkim
w projektach szkoleniowych realizowanych na rzesahobezrobotnych — Priorytet VI i VII). Chodzi tp@ dostosowanie
szkoler do potrzeb rynku pracy co znacp przyczynia s do podniesienia ich efektywfm. Uwzgkdnienie w projekcie
takze innych podmiotow, nie tylko bezfgrednich odbiorcéw wsparcia utatwizwa etapie konstrukcji projektu vitdwe
okreslenie grupy docelowej i wyznaczenie problemoéw. Ektgdawca nie ma jednak obawku okrélania celéw projektu,
ani wskanikow ich realizacji dotycazych grup innych i grupa docelowa opisana w pkt. 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dephych projektodawcy na etapie przygotowywania wkuose dofinansowanie wynikae
projekt nie lrdzie miat wpltywu na podmioty inne migrupa docelowa opis dotygzy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zégtanak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

IProjekty przewidziane do realizacji w DziataniacB,&.3 i 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskieh (Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawca powinien wypethipunkt 3.1.1 wniosku zgodnie z poisga instrukch, a w pkt. 3.1.2 oraz 3.18skaza
jedynie cel gtéwny oraz cele szczegotowe projektlProjektodawcanie ustala natomiast w pkt. 3.1.2 oraz 3.1.3
wskaznikdw pomiaru celu, nie okréla wartéci obecnej i docelowej tych wskaikow, ani nie podajezrodia
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wshia oraz cgstotliwosci pomiaru. W momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku
zaznaczono Dziatanie 6.3, 7.3 lub 9.5 kolumny: drurecia, czwarta i gia punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 automatyczniessti
nieaktywne. W przypadku projektéw przewidzianychrdalizacji w Dziataniu 6.3 wskaiki opisane w zaczniku nr Z do
Whiosku beneficjenta o platéow czsci 7 —Osiggniete wartdici wskanikow projektodawca uwzgtinia w pkt. 3.3Zadania
wniosku o dofinansowanie, opigajzadania i produkty, ktoreetla wytworzone w ramach realizacji zadaw przypadku
projektow przewidzianych do realizacji w Dziatarhiat.3 i 9.5 projektodawca powinien w pkt. 3.3 dgkiewtasne wskaniki,
odnoszce st do celéw szczegobtowych projektu.

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskizh w punkcie 3.1.1 wniosku
projektodawca charakteryzuje rowhiesoby i/lub instytucje, ktére zostanbjte wsparciem z punktu widzenia istotnych dla
projektu cech np. wiek, status zawodowy, wyksztakee pte itp., opisuje sposéb rekrutacji uczestnikow/ucziegek
odnosac sk do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dédwego naboru oraz katalogu przejrzystych kryterié
rekrutacji (z uwzgidnieniem podziatu K/M) oraz uzasadnia wybér grupgelowej, ktéra olefa zostanie wsparciem.

Opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikow/uczestniczek projektu oraz wiarygodnédta pozyskania danych o skali
zainteresowania potencjalnych uczestnikow/uczesthicplanowanym wsparciem projektowym powinny staidoazesé
przedstawianego w pkt. 3.1.1 opisu sytuacji proloews], do ktorej odnosi siprojekt.

3.1.2 Cel gtéwny projektu Wskaznik Wartosc¢ Wartosc¢ Zrédio
pomiaru celu obecna docelowa weryfikacji/pozyska
wskaznika wskaznika nia danych do

pomiaru wskaznika

oraz czestotliwosé
K M (o) K M (o) pomiaru
tekst 1. tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
... tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej

W punkcie 3.1.2 wniosku nalg¢ wskazé cel gldwny projektu, ktéry powinien wynika bezpgrednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jaki/e projektockwhce rozwazat lub ztagodzt dzieki realizacji projektu. Musi on
by¢ scisle powhzany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniera nmze dotyczy innych obszardw aite, ktére zostaty
opisane. Wpisana przez projektodawezwa celu gidwnego projektu liczona jest w ranlanftu liczby znakow.

" Dokument dosgpny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stroriaternetowych I1P/IP2 lub 1Z.
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3.1.3 Cele szczegotowe Wskaznik Wartosé Wartosé Zrédio
projektu pomiaru celu obecna docelowa weryfikacji/pozyska
wskaznika wskaznika nia danych do
pomiaru wskaznika
K M o K | M (o] oraz czestotliwosé
pomiaru
1. tekst 1. tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
... tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
. tekst 1. tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
... tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej

W punkcie 3.1.3 wniosku nailg wskazé cele szczeg6towe projektu (maksymalnigtpi Cele szczeg6towe musbyé spojne

z celem gtébwnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w koftek problemu/éw, do rozwkania ktérego/ktorych przyczyniesi
(ktéry/ktore ztagodzi) realizacja projektu i w bezpedni sposéb wptywana osignigcie celu gtéwnego. Cele szczegbtowe
stanow rozbicie celu gldwnego na zestaw celowstkowych, koniecznych i wystarcaajych do osigniecia celu gtéwnego.
Cele szczegdétowe powinny opisytvstan docelowy, a nie zadania jako takie i stad@dizwierciedlenie padanej sytuacji w
przyszigci. Okreilajac cele szczegdtowe projektu projektodawca nie rapsrzdza® drzewa celoéw szczegotowych, ktérego
sporadzenie zaklada metodyka Zadzania Cyklem Projektu i nie ma obewku wskazywania we wniosku celéw
czastkowych na rénych poziomach szczegétowm (maze wskazé cele szczegdtowe tylko na jednym poziomie). Nazwy
celéw szczegotowych projektu liczongws ramach limitu liczby znakow.

Cel gtéwny i cele szczeg6towe projektu powinny ethéeryzowé sic cechami zgodnymi z koncepc$MART :

» S - specific — szczeg6towe, konkretne — cele powinny¢ lszczegbtowo i jednoznacznie olmne, dotyczy

konkretnych probleméw;

* M - measurable — mierzalne — cele powinny zoétasformutowane w sposéb pozwaley na ustalenie
wskaznika/wskanikow ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate- akceptowalne/trafne — cele powinny¢bpkreilane z uwzgidnieniem otoczenia
spotecznego, w ktérym realizowanygdzie projekt, a przede wszystkim z uwadjlieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafné¢ odnosi s§ do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wnioskiblermu/problemoéw i wskazujee
cele musz bezpgrednio wynik& z opisanej wczmiej sytuacji problemowej oraz stéraig obejmow& wszystkie
przyczyny powstania problemu/probleméw (kompleksgi.oRzetelna analiza jest nie tylko podsiado okrélenia
celéw, ale rownig wplywa na dobdr odpowiednich form wsparcia i metwdcy z odbiorcami projektu. W tym
kontelécie pominicie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw egkgza ryzyko niepowodzenia catego

przedsgwziccia.

= R - realistic— realistyczne — miwe do osagniecia poprzez realizagjprojektu (nie mog sie odnost do zada i
obszardw, ktére niedda objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie v@iBosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowa powinny by Scisle zwiazane z celami projektu i w oczywisty spos6b zmiérda ich

osiagniecia.

PRZYKLAD

Celem projektu jest uzyskanie do kea 2011 r.

zatrudnienia przez

20 bezrobotnych rkaEsdwW

(w tym 13 kobiet i 7 egczyzn) gminy X diugotrwale wgizonych z rynku pracylednym z celdéw szczegétowych jest

przetamanie do potowy 2011 r. niech bezrobotnych mieszkedw gminy X do podejmowania inicjatyw edukacyjny
Projektodawca za#yt, ze wszyscy zainteresowani udziatem w projekcie zgtassic beda do Urzdu Gminy i
zaplanowalt, 4 osiagniccie celu kdzie maliwe dzigki przeszkoleniu uczestnikéw/uczestniczek projekzakresu obstug
woOzkow jezdniowych z naglem silnikowym. Rozpoznat dobrze problemy potemgjah uczestnikoéw/uczestnicze
(nieckg¢ do inicjatyw edukacyjnych) jednak nie przewidziabnych zad& ktore przyczyni si¢ do osignigcia jednego z
celéw szczegotowych. W efekcie realizacja celu giégo jest zagrmna, gdy niecketni do udziatu w szkolenit

bezrobotni nie odpowiedxa ofer¢ skierowam wiasnie do nich.
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Czesto zdarza gj ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lubdbamia, kopiuic je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to bidne podejcie, gdy cele te maj duzo bardziej ogdlny charakter, odnaszic do kaxcowego efektu
Programu, ktéry nie mm zosté oskgniety poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilkajgktéw, nie jest on po
prostu osigalny na poziomie pojedynczego projektu przede wtkay ze wzgidu na jego skal — projekt
obejmujcy nawet 1000 bezrobotnych oséb nie wplynie iseotmé realizagj celow ogdlnych sprecyzowanych dla
catego kraju, gdy bedzie on obejmowat zaledwie niewielki odsetek wskigst bezrobotnych. Nieggpliwie ten sam
projekt realizowany na terenie jednego powiatu, wrjn liczba bezrobotnych ega 5000 oséb byiby
przedsiwzieciem wywieragcym znaczny wplyw na sytuacjna powiatowym rynku pracy, wymaga jednak
sformutowania celu charakterystycznego i ragujacego problemy wiknie tego rynku. Nie naky zatem
przyjmowa& za cel projektu celow identycznych jak dla Prognaozy okrélonych Priorytetow i Dziata

= T — time-bound- okrelone w czasie — Kaly cel powinien zawietaw swojej konstrukcji termin, w jakim ma &y
osiagniety (informacg o przyblizonym terminie, w ktdrym wszystkie zadania zostarealizowane, a zaplanowane
cele osignigte). Cecha ta jestisle zwiazane z jednym z podstawowych parametrovwdiego projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i birtu). Kazde przedsiwzigcie projektowe musi liyscisle okrelone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zostazrealizowany powinien lfyodpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, naré&tédpowied
stanowi projekt.

Przy konstruowaniu cel6w nalgzwrocic uwag: na nastpujace aspekty:

> cel powinien wyniké ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanych pmablei by na niego/nie odpowiedgi
tzn. przyczynié si¢ do jego/ich rozwizywania lub ztagodzenia;

» celem nie powinien kysrodek do jego osgniecia (np. przeszkolenie..., algje wsparciem..., pomoc...);

» cele powinny si bezpdrednio przektadana zadania.

W kolumnie drugiej punktéw 3.1.2 i 3.1.3 wnioskueaiy okresli¢, w jaki spos6b mierzonagtizie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikdw pomiaru celu. Dla kKalego celu naley okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wahi&,
ktory w sposOb precyzyjny unlbwi weryfikacje stopnia realizacji celu gtownego i celéw szczegdioh. Projektodawca
maze réwnie okresli¢ wieksz liczbe wskanikdw do celu gldwnego i celow szczegbtowych (matkalnie pe¢ dla kadego z
celéw).

Wskazniki pomiaru celu mana wybra z listy rozwijanej wywietlajacej se w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzgidnia wskaniki opisane w zakczniku nr 2 do Wniosku beneficjenta o ptatiiow czsci 7 — Osiggniete
wartasci wskanikow. Dla kadego Dziatania w ramach Priorytetow PO KL wybrargstat zestaw wskaikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec cze@wniez beneficjenci w ramach realizowanych projektéw pawi
wziaé je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamktac ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskaikami nie obejmujcymi catgci rezultatéw w ramach
catego Priorytetu. W zwrku z tym, oprécz wymienionych nddie rozwijanej wskanikéw, projektodawca mi@ okreli¢ tez
wiasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze specyikrojektu (nazwa tak okfnego wskanika nie mae by diuzsza nk
150 znakéw). Ména do tego wykorzystaZestawienie przykladéw alternatywnych wskkow wg Poddziaka zamieszczone
w Podreczniku wskéanikéw PO KL 2007-2013Mierzalna¢ i realndg¢ osagnigcia wskanikéw oraz sposéb ich pomiaru
podlega ocenie.

Gtéwng funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel gtéwny i cele zgdlowe projektu zostaly zrealizowane, tj. kiedy
maozna uznd, ze problem zostat rozeikany (ztagodzony), a projekt zalazyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umdaliwia¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem celdw projektu.

Dla kazdego wskanika naley okresli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulpmbw jego warté& obecn,
czyli przed rozpooziem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej puékt 3.1.2 i 3.1.3) oraz wardé docelovs, ktorej
osiagniecie bpdzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolaneziwvartej punktéw 3.1.2 i 3.1.3). Waitoobecna i
docelowa wskanikéw powinny odnosi sig do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowaindotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

Wartcs¢ obecna i wart® docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogotem (O) oraz — jeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwadaj w podziale na kobiety (K) i gaczyzn (M). Kolumna ,0” (,0g6tem”) wylicza si wtedy
automatycznie. Jednoczee, jeeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioska wie w jakich proporcjach
uczestniczy beda kobiety i mgzczyzni, nalery zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajcige st obok pola ,,Ogétem”,
w celu odblokowania kolumny ,O” (,og6tem”). Uniabiwi to ,r eczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw projek bez
konieczngci podawania ich liczby w podziale na @téNalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskeniku
wartasci liczbowej ,,0” w kolumnach dotyexych kobiet (K) i ngzczyzn (M) mae skutkowdé niemanaoscia uzyskania

& Dokument dospny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub 1Z.
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pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu maim. W zalenaosci od potrzeb oraz charakteru wghika jego wartét
bazowa i warté¢ docelowa mog by¢ okreslone z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie pitej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 naleokrelli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzongdbwskazniki
realizacji poszczegollnych celéw poprzez ustalemiédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskka oraz
czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okéniu wskanikéw naley wzia¢ pod uwag dostpnas¢ i wiarygodnaé danych
niezkgdnych do pomiaru danego wskéka. W sytuacji, gdy brak jest ogélnodgstych danych w ok&tonym zakresie
obowiazek wskazywania przez projektodawaddia weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkOw projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegoostkui. Techniki i metody mierzenia
osiagniecia celéw powinny zostaopisane, o ile to nitiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celow umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji nanat wskanikéw ich pomiaru naley opis& go tylko przy
pierwszym z celéw natomiast przy pozostatych naleskazé, ze sposob jest isamy ze sposobem opisanym W&Ee).

Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaléniona jest przede wszystkim od okresu realizacjpjgktu i zakaczenia
poszczegolnych zadaW zwiazku z powyszym czstotliwosé pomiaru wskanika — w zalenosci od jego specyfiki — mana
podawd& w jednostkach czasu (np. co tydzieo miesic) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakezenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia

W kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 najeréwniez opis&, w jaki sposéb i w jakim terminie zostamtrzymane

osiagnigte wskaniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nalke jednak podkréi¢, iz informacje te maj co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie maowiazku ich zamieszczania, chyb@ specyfika projektu zaklada
utrzymanie osignietych wskenikéw pomiaru celéw (rezultatéw) projektu.

Opis zawarty w kolumnie piej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w raméuwtitu liczby znakow.

W przypadku wyodibnionych projektow wspotpracy ponadnarodowej céivgty i cele szczegotowe powinny odnosie do
wspotpracy ponadnarodowej i powinny ¢bymazliwe do oshgnigcia wylkcznie dzgki wspélpracy z partnerami
ponadnarodowymi (ich agjniccie nie bytoby méliwe, gdyby wdraano projekt jedynie o zagju krajowym). W przypadku
projektéw z komponentem ponadnarodowym, co najmjeidgn cel szczegétowy powinien wskazywesa maliwosé¢ jego
osiagniecia wylcznie w wyniku nawizanej wspotpracy ponadnarodowej. W obu ww. przypatknaley zatem precyzyjnie
okresli¢ oczekiwania, co do spodziewanego wptywu ptadjwspoétpracy ponadnarodowej naaggiiccie celéw projektu.

Cel gldwny i cele szczeg6towe projektu aitome odpowiednio w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wnioskwmny by spéjne (ale nie
identyczne, patrz wagj) przede wszystkim z celami szczegétowymi dlallQ danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterzatasgicznym w danym sektorze i/lub w danym regiori jeeli
wystepuja. Spojnaé¢ celéw projektu z innymi odpowiednimi celami powinby¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu
(caty kraj-wojewddztwo/a-powiat/y gmina/y). Dodatko w pkt. 3.5 wniosku projektodawca zawiera opisjaki sposéb
osiagniecie celu gtéwnego projektu i realizowanych w jegmeach zadaprzyczyni s¢ do osigniecia oczekiwanych efektow
realizacji (lub celéw szczeg6towych) Priorytetu RO (nie dotyczy to projektéw przewidzianych do rieatji w Dziataniach
6.3, 7.319.5 PO KL).

3.2 Grupy docelowe

3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych, w ktdrych nie jest udzielane
bezposrednie wsparcie dla osob) [tekst]
- Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje ktore zostang objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu
cech (np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, ptec)
- Uzasadnij wybor grupy docelowej, ktéra objeta zostanie wsparciem
- Opisz sposéb rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek odnoszac sie do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej,
dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteriéw rekrutacji (z uwzglednieniem podziatu K/M)
- Opisz potrzeby, bariery i oczekiwania uczestnikow/uczestniczek projektu oraz podaj wiarygodne zrodta pozyskania
danych o skali zainteresowania potencjalnych uczestnikow/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym

Punkt 3.2 dotyczy wykznie projektdw przewidagych wsparcie dla os6b i/lub instytucji i jestisle zwiazany z
uzasadnieniem realizacji projektu, a w szczegd@ingroblemami, jakie napotykajodbiorcy wsparcia. W przypadku
projektow o charakterze badawczym i informacyjnymmfofmacyjno-promocyjnym), w ktérych nie jest udaiee
bezpdrednie wsparcie dla os6b w polu 332upy docelowenie ma obowizku wskazywania 0os6b czy instytucji, do ktérych
kierowany jest projekt (natg wpisa ,nie dotyczy"albo znak pisarski ,-").

W punkcie 3.2 wniosku natg opisa& osoby i/lub instytucje, ktére ofig zostaa wsparciem w ramach projektu oraz uzaséadni
— uwzgkdniajc specyfik objetej wsparciem grupy oraz zaimne w pkt. 3.1.2 i 3.1.3 cele projektu — wybér keaatkej grupy
docelowej sp&réd wskazanych potencjalnych grup w SzOP PO KLdokumentacji konkursowej. Projektodawca powinien
opis& grup docelova w sposéb pozwalagy osobie oceniagej wniosek jednoznacznie stwierélziczy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikapej st do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartyn5zOP PO KL oraz w
dokumentacji konkursowej. Informacje na temat oplamowanych do obgia wsparciem nie powinnyesbgranicza tylko i
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wytacznie do wskazania grup odbiorcow zapisanych w SPOFPKL, powinny by znacznie bardziej szczeg6towe (powinny
przede wszystkim odndssie do okr&lonych w pkt. 3.2.1 wniosku kategorii i podkategariup docelowych oraz planowanej
do obgcia wsparciem liczby oséb). Nie najeréwniez uzasadnia wyboru grup docelowych poprzez odwotanie silko i
wytacznie do typu projektu zawartego w SzOP, gdgstato ju ono sformutowane w PO KL.

Osoby, ktére zostanobjte wsparciem nalg opisa& z punktu widzenia istotnych dla projektu cech ¢hkigk np. wiek, status
zawodowy, wyksztalcenie, gteW przypadku, gdy dana cecha oséb, do ktérychrakiene ladzie wsparcie nie ma znaczenia
w kontelécie planowanego do realizacji projektu projektodawie musi jej uwzglniat w opisie.

Nalezy rowniez opis& sposob rekrutacji odnosz sk do planu rekrutacji z opisem dziatanformacyjno-promocyjnych,
proceduy rekrutacyjm, dodatkowym naborem, selekapraz katalogiem dogbnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacjiaastwzgédniona zasada rownych szans, w tym zasada réaivspans
pici (jest to szczegdlnie istotnesiie projektodawca planuje uzyskeza ten element wniosku pozytysvrodpowied w
standardzie minimum). Zaplanowanie ,réwsoimwej” rekrutacji stanowi bowiem element dziataa rzecz wyréwnywania
szans K i M.Szczeg6towe wskazowki w jaki sposob zaplanbvekrutacg do projektu pod &em rowndci pici znajdug sie
w poradniku Zasada réwnéci szans kobiet i egczyzn w projektach PO KL - aktualizacja”

Opis przebiegu rekrutacji powinien byzczegotowy i obejmowtakryteria rekrutacji, czas, miejsce, dokumenty,arys
tworzenia list rezerwowych itp. oraz zawiérazasadnienie wybranych technik i metod rekrutaigipasowanych do grupy
odbiorcow oraz charakteru projektu. Sposéb rekjugatezy od wielu czynnikow, m.in. profilu grupy docelowemusi by
dostosowany do jej potrzeb i rlivosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osélepisgych powinny by organizowane
poza godzinami ich pracy — wieczoreadb w weekendy, a przyjmowanie zgtogzeo projektu wydcznie za pérednictwem
internetu ldzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolens@dligotrwale bezrobotnych osoéb z terenow wiejskdth
ktérych dostp do sieci internetowej jest ograniczony. W kryeh naboru uczestnikbéw/uczestniczek projektu zyale
uwzgkdni¢ wyksztalcenie i posiadanprzez uczestnikéw/uczestniczki wiedmmazliwiajace rozpoczcie szkolenia oraz
minimalne wymagania, ktére muszosté& spetnione do wykonywania zawodu. Kryterium koldgigtoszé nie powinno
by¢ jedynym sposobem na dobdr uczestnikéw projektalézy wskazé inne kryteria rekrutaciji wraz z przypadkowaniem
im kolejnasci, wg ktérej dobieranisuczestnicy/uczestniczki projektu. W punkcie 3.%maréwniez opisa&, jakie dziatania
projektodawca ¢dzie podejmowat w sytuacji pojawienia $rudnaci w rekrutacji zataonej liczby uczestnikéw/uczestniczek
projektu.

Charakterystyka grupy docelowej powinna uwggiat dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projekitskazane w nim
cechy grupy docelowej oraz problemy spoteczne,ekjéf dotycz. Dlatego przy okrdaniu grupy docelowej projektodawca
powinien zwréat rowniez uwag; na opis potrzeb, barier i oczekivaczestnikdw/uczestniczek projektu. Przy opisiedar
nalezy bra® pod uwag bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechj kobiety/mezczyzn do wzicia udziatu w
projekcie lub uniemdiwiaja im udziat w projekcie. Dla przyktadudeli grupa osob pracagych z niskimi kwalifikacjami
zawodowymi objta projektem napotyka barteffinansova, uniemaliwiajaca jej udziat w ksztalceniu ustawicznym ze
wzgledu na niskie dochody, to paga to za sab kwalifikowanie do projektu tylko tych oséb, dladkych stwierdzone
zostanie istnienie tej bariery (@ pojawé sie wdéwczas problem z okikeniem poziomu dochodéw, paej ktérego
szkolenie nie mie by¢ sfinansowane zérodkéw wiasnych). Innymi esto spotykanymi w projektach barierami jest brak
swiadomaci potrzeby doksztalcaniaesiniecke¢ do podnoszenia kwalifikacji, trudéd z dojazdem do miejsc realizacji
projektu, niska motywacja, brak wiary we wtasng.sWpisanie tych informacji w projekt implikuje kmtzndé zagcia sk
wiasnie osobami, dla ktérych wymienione wéaij bariery stanowi realne zagrzenie wzyciu zawodowym i powinno mée
odzwierciedlenie réwniew kryteriach rekrutacji. Niedopuszczalne jest, goywskazaniu w uzasadnieniu realizacji projektu
calego katalogu barier i problemoéw, na etapie apisya kryteriow wskazywakolejnas¢ zgtoszé jako jedyny, hdz giowny
czynnik decydujcy o przygciu do projektu.

Nalezy takze wskazé wiarygodnezrédia pozyskiwania danych o skali zainteresowataag@vanym wsparciem projektowym
i opis&, w jaki sposdb okegone zostalo zainteresowanie potencjalnych uczestriliczestniczek projektem. Za wiarygodne
mozna uzné dane uzyskane w wyniku badatasnych projektodawcy przeprowadzonych zgodnowszechnie przyta
metodologi lub wyniki bada& przeprowadzonych przez inne podmidfyddtami pozyskania odpowiednich informacji mog
by¢ dane uzyskane w wyniku badankietowych, sonda opinii, wywiadéw srodowiskowych lub poprzez imnforme
konsultacji spotecznych (np. poprzez fora lokalnyranizaciji pozasdowych). W przypadku truddoi w oszacowaniu,
jakie jest zainteresowanie szkoleniami przed rozgoem realizacji projektu naty opis& to przy okrélaniu grupy
docelowe;j.

IProjekty przewidziane do realizacji w DziataniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskieh (Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawcanie wypetnia czgsci opisowejpunktu 3.2 wniosku, ktéra — gdy w punkcie 1.2 wkipgzaznaczono Dziatanie
6.3, 7.3 lub 9.5 — automatycznie staje sieaktywna. Projektodawca wypetnia natomiast tal3e2.1Przewidywandiczba

osob/instytucji olitych wsparciem EFS w ramach projektu i ich statles¢iowe) (patrz poniej) i charakteryzuje osoby i/lub
instytucje, ktore zostanobjete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla prijekech np. wiek, status zawodowy,
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wyksztatcenie, pie itp., opisuje sposob rekrutacji uczestnikéw/uaziegek odnosz sk do planu rekrutacji, procedury
rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogwejmystych kryteribw rekrutacji (z uwzglnieniem podziatu K/M) oraz
uzasadnia wybor grupy docelowej, ktéragddjzostanie wsparciem punkcie 3.1.1 wniosku

3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji olgtych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3.2.1 Przewidywana liczba oso6b/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status
(ilosciowe) (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych, w ktdrych nie jest udzielane bezposrednie
wsparcie dla 0osob)

Liczba os6b
K M (o]

Status uczestnika

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w $rednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

| Ogétem

w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych
w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendw wiejskich

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba
Mikroprzedsiebiorstwa
Mate przedsiebiorstwa
Srednie przedsiebiorstwa
Duze przedsiebiorstwa

Przewidywan liczbe osob, ktore zostanobjte wsparciem w ramach projektu naleprzedstawd w podziale na pig
wpisujac planowany udziat w projekcie kobiet gantzyzn — odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategoriigizba osob”. Wiersz
,0gotem” oraz kolumna trzecia (O) wyliczajsic wtedy automatycznie. Jednoémie, jezeli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich propordjagczestnicz§ beda kobiety i nezczyzni z poszczegdlnych kategorii
lub podkategorii, naley zaznaczg pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige sé obok pola ,O0gétem”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umdiwi to ,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw prajek bez konieczrimi podawania
ich liczby w podziale na pée Mozliwe jest takke wpisanie jednocZeie czsci uczestnikow w podziale na gi¢kolumny K i
M), a czsci bez podziatu na pée(tylko w kolumnie (O)). Naley jednak zauway¢, ze w takiej sytuaciji suma K i M z wiersza
,0gotem” maze by inna ni suma catkowita (O) z wiersza ,Ogoétem”. W awku z tym, w sytuacji, gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowgg kolumr (O), zobowazany jest upewii sie, ze wszystkie sumy dotygee liczby
uczestnikdw projektuaszgodne z wart@iami wpisanymi ,gcznie”.

Podanie przez projektodawdiczby oséb w podziale na @ev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanigghta,
stanowi tylko cz$¢ analizy sytuacji kobiet i gzczyzn i nie jest wystarczgje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktéryms z pytax 1-3 standardu minimum.

UWAGA!

Jezeli nie przewiduje siobjcia wsparciem danej kategorii lub podkategorii fenapozostawd wartas¢ ,,0”. Po zakaczeniu
wpisywania liczby os6b natg kliknaé¢ przycisk ,Wylicz” w celu obliczenia warggi ogotem.

W przypadku projektéw o charakterze badawczym orimacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktérych eniest
udzielane bezpgnednie wsparcie dla oséb, nie ma obagkiu wypetniania tabeli 3.2.1.
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W punkcie 3.2.1 nafey przypis& uczestnikdw projektu do jednej z pesych kategorii i/lub podkategorii:

Kategoria

Bezrobotni — oznacza ose@bbezrobota w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.romocji zatrudnienia |i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 68zp415, z pgn. zm.), w szczegdloi osole, ktora jednoczaie jest

osola:

- niezatrudnion i niewykonujca innej pracy zarobkowej, zdaln gotowa do podgcia zatrudnienia w petnym wymiarze
czasu pracy obowtujacym w danym zawodzie lub stoie albo innej pracy zarobkowej,

— nieuczca sie w szkole, z wyitkiem szkét dla dorostych lub szkét wszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

— zarejestrowaq we wigciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowgowiatowym urgdzie pracy oraz
poszukugca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

— ktdéra ukaiczyta 18 lat i nie ukaczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgtha nezczyzn.

Podkategoria

Dlugotrwale bezrobotni — oznacza to bezrobotnego pozagtago w rejestrze powiatowego edz pracy dcznie przez
okres ponad 12 miegy w okresie ostatnich 2 lat, z vagizeniem okresOw odbywania st&i przygotowania zawodowego
dorostych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowo- oznacza os@bpozostajca bez zatrudnienia, ktéra jednoéme nie zalicza si do
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby uczce lub ksztalgce s¢ — osoby ksztake sk w ramach ksztalcenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

Zatrudnieni — oznacza os@lzatrudnion w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegdltigppozostaica w stosunku pracy na
podstawie umowy o prag powotania, wyboru, mianowania oraz spotdzielam®epwy o prae oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegolngci w zakresie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenimowy o dzieto).

Podkategorie

Rolnicy — osoby hkdace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu tilgy z dnia 20 grudnia 1990 r.|o0

ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. 2008 NI, poz. 291, z pé. zm.), w szczegdldoi, osoby ktore

jednoczénie:

— s3 petnoletnie oraz zamieszluij prowada na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osci® i na wtasny rachunek
dziatalnd¢ rolnicza w pozostajcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

— 53 ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczeniae8pokgo,

a takke domownicy rolnika, czyli w szczeg6kw osoby, ktére jednoczeie:

— ukonczyly 16 lat,

— pozosta z rolnikiem we wspélnym gospodarstwie domowym hatmieszkuj na terenie jego gospodarstwa rolnggo

albo w bliskim gsiedztwie,
— stale pracujw tym gospodarstwie rolnym i nig gwiazane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dziatalné¢ gospodarcz, nie zatrudniajce pracownikow

Zatrudnieni w mikroprzedsi¢biorstwach — osoby pracuge w przedsbiorstwie zatrudniagcym od 2 do 9 pracowniké
witacznie, ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans rocznig przelracza 2 milionéw EU.

Zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach — osoby pracare w przedsbiorstwie zatrudniacym od 10 do 49
pracownikow wcznie, ktérego roczny obrot i/lub catkowity bilareezny nie przekracza 10 milionéw EUR.

=<

Zatrudnieni w $rednich przedskibiorstwach — osoby pracdpe w przedsbiorstwie zatrudniacym od 49 do 249
pracownikow whcznie, ktérego roczny obrét nie przekracza 50 mdiw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w duzych przedsibiorstwach — osoby pracaie w przedsbiorstwie, ktére nie kwalifikuje sidozadnej z
ww. kategorii przedgbiorstw.

° Osoly prowadaca dziatalngé gospodarcg, zatrudniajca pracownikéw nalgy traktowa jako przedsibiorstwo i wykazé (w zalencéci od liczby
zatrudnianych pracownikéw) jak mikro, maseednie lub die przedsibiorstwo.
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Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracjiadowej i samorgdowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

Zatrudnieni w organizacjach pozarzdowych — osoby zatrudnione w organizacji pozgtawej w rozumieniu ustawy
dziatalndgci pazytku publicznego i wolontariacie.

Pozostate

Osoby naleace do mniejszéci narodowych i etnicznych— zgodnie z Ustawz dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejseiach
narodowych i etnicznych oraz eziyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2008r.17, poz. 141, z @gh. zm.),
w szczegolnéci za mniejszéci narodowe uznaje gimniejszé¢ biatorusly, czesk, litewsks, niemieck, ormianska,
rosyjski, stowacly, ukraiska, zydowsky oraz za mniejszgi etniczne, mniejszgi: karaimsl, temkowsls, romsk,
tatarsk.

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zwazku z/ w celu podicia aktywndci ekonomicznej.

Niepetnosprawni — osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustawidnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitgcji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob hmemprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 140f),].
w szczegoOlnéci osoby z trwat lub okresow niezdolndcia do wypetniania rdl spotecznych z powodu statego|lu
dtugotrwalego naruszenia sprawoioorganizmu, w szczegoélga powodujca niezdolng¢ do pracy.

Osoby z terenéw wiejskich —obszary wiejskie naly rozumi€ zgodnie z definigj Gtéwnego Urgzdu Statystycznego,
ktoéra opiera & na podziale jednostek administracyjnych zastosgmaw rejestrze TERYT. Wedtug GUS, obszarami
wiejskimi 3 tereny pot@one poza granicami administracyjnymi miast - obgzemin wiejskich oraz ¢z¢ wiejska (leaca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powaej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudiienaja charakter roztaczny — jedna
osoba nie me by zaliczona do wicej niz jednej kategorii gldbwneoze natomiast przynaleeé¢ do wigcej niz jednej
podkategorii (np. osoba niepeinosprawna miesakajna obszarze wiejskim).

3.3 Zadania

3.3 Zadania [tekst]
- Przyporzadkuj poszczegdlne zadania do danego celu szczegotowego, do ktorego osiggniecia przyczyni sie realizacja
danego zadania
- Opisz zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie wraz
z uzasadnieniem
- Opisz produkty, ktére bedg wytworzone w ramach realizacji zadan
Nr Nazwa zadania Szczegotowy opis zadania i produktow, ktore beda Cel szczegotowy
wytworzone w ramach jego realizacji projektu

1. stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
1 tekst tekst kolumny n'r 1 pkt. 3.1.3)
... Stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
tekst tekst kolumny n'r 1 pkt. 3.1.3)
... Stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig

N WSPOLPRACA tekst kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
PONADNARODOWA ... stfownik (lista

rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

ZARZADZANIE

M PROJEKTEM

Opis w punkcie 3.7

W kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 wikiosalery wskaz& poszczego6lne zadania, ktéredlp realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywakolejndicia ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,Wspotpragmenadnarodowa”
oraz zadania ,Zanzlzanie projektem”). W przypadku, gdy oki@ne zadania realizowang & ramach projektu réwnolegle
porzadek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotdgodna¢ kolejnasci zada wskazanych w pkt. 3.3 wniosku z
kolejnascia zada znajdugcych sé w Szczegétowym buekcie, Budecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewnigsa
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automatycznie przez Generator Wnioskow AplikacyinyBez wpisania poszczegoélnych zadaramach pkt. 3.3 wniosku nie
jest maliwe wypetnienie Szczegoétowego biedu, Budetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana eprz
projektodawe nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitatdicznakéw, ale nie nie przekracza150 znakow.

Wskazane w kolumnie drugiej zadania automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej purg3 wniosku. Zadanie
.Wspoétpraca ponadnarodowa” otrzymuje automatycpnEdostatni numer pamgkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,Zarzdzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatmner porzdkowy.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,Szczeg6toapis zadania i produktéw, ktéreda wytworzone w ramach jego
realizacji” naley szczegétowo opigaposzczegdllne zadania projektu. Opis zadania adaemie projektem” nafgy zamigcic¢
w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zgitzania projektem”. Elementem opisu zadania ,Zdzanie projektem” powinien
by¢ réwniez opis dziala, ktore lzda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego wstagkdow.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej punktu :djektodawca powinien umiei¢ informacije nt. dziaka jakie podejmie w
projekcie na rzecz wyréwnywania nierévéobd ze wzgédu na pié, istniepcych w obszarze interwencji i/lub zegu
oddziatywania projektu i/lub dzialaréznicujacych (formy wsparcia) dla kobiet igiczyzn (jest to szczegdlnie istotndlie
projektodawca planuje uzyskpozytywry odpowied w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest spa@shgania celow szczegotowych i tym samym celu gtowneggektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizgby osigm¢ zalazone wczéniej wskaniki pomiaru celéw
szczegOtowych i tym samym wshak/wskazniki pomiaru celu gtéwnego projektu. Projektodawmpawinien pamita¢ o
logicznym powizaniu zidentyfikowanego problemu i wynikag@go z niego celu z zadaniami, ktérych realizagjprowadzi

do jego osigniccia. Ocena tego punktu uwgdhia trafné¢ doboru instrumentéw i planowanych zad zidentyfikowanych
probleméw, specyficznych potrzeb grupy docelowdjszaru na jakim realizowany jest projekt oraz idmyearunkéw i
ograniczé. W ramach opisu zadgpowinna znal& si¢ informacja dotycgzca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze
wskazaniem liczby osob jakie otrzymajane wsparcie w ramach projektu. W ramach opisystarzada nalezy rowniez
pamkitat o obowizkach wynikaicych z systemu wdrania projektdw, szczegdlnie tych, ktore loonsekweng zawarcia
umowy o dofinansowanie.

Opis planowanych zadgpowinien by mazliwie szczegdtowy, z uwzgtinieniem termindw i os6b odpowiedzialnych za ich
realizacg. W przypadku organizacji szkdlekonieczne jest podanie najaveejszych informacji dotycych sposobu ich
organizacji (miejsce prowadzenia @gjliczba edycji kursu, warunki do jego rozpecia, planowane terminy rozpagza i
zakmczenia, planowane harmonogramy szkolenia, kadrangzz@wana, ramowy Opis programu nauczania, materiaty
szkoleniowe jakie zostarprzekazane uczestnikom). Informacje te poaww ocern merytoryczi zawartdci planowanego
wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) w odniesiemdwsthndardow realizacji tego rodzaju przedzic¢, ich zakresu oraz do
potrzeb, barier i probleméw uczestnikéw projektuakze umaliwia wlasciwa ocery kwalifikowalnasci budzetu projektu.
Planowane zadania powinny dyowniez efektywne, tj. zaktada mazliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowam czasie, tak by nie podnéskosztéw statych projektu np.
poprzez jego nieuzasadnione wygtnie.

Projektodawca, przygotowag projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do @eoe Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien dzy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okienia wszystkich zadea ktére musz zostd wykonane w trakcie jego
realizacji. M@e wykorzysté w tym celu istotny element zaidzania projektami — StruktgnPodziatu Prac (Work Breakdown
Structure).

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naletakze wskaza produkty, ktore zostarwytworzone w wyniku realizacji planowanych
zada, jak réwniez okresli¢ odpowiednie wskaniki, ktore kgda mierzyty stopi@ oskgniecia wskazanych produktow. W
przypadku projektéw wspétpracy ponadnarodowejnaileskaza produkty, ktérych nie udatobyesbsagmé¢ bez nawazania
wspotpracy ponadnarodowej. Wegkiki produktow projektu naley okrelli¢ na podstawie dokumentacji konkursowej oraz
Mapy wskanikobw monitorowania projektéw PO Kktanowicej czs¢ dokumentu pt. ,Podcznik wskanikow PO KL 2007-
2013". Dodatkowo, naley okresli¢ samodzielnie wskaiki zgodne ze specyfik projektu. Mana do tego wykorzysta
Zestawienie przykladow alternatywnych wikkow wg Poddziaté zamieszczone w wwPodreczniku wskanikow PO KL
2007-2013. Produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi, powinny ldyzgodne z regagtSMART omawian powyzej (patrz
opis punktu 3.1 wniosku).

Ponadto, naley réwniez wskaz#é, w jaki sposdb i z jak czstotliwoscia wskaniki produktu leda mierzone przez
projektodawe. Techniki i metody mierzenia wskaikow produktéw powinny zostaszczegétowo opisane, o ile to aliwe
dla kazdego wskanika osobno, chybae charakter kilku wskaikoéw umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji na
temat ich osigniecia.

Produkty okrélaja ,dobra i ustugi”, ktére powstanw wyniku zada realizowanych w ramach projektu, oflienych w

punkcie 3.3 wniosku o dofinansowanie. Produktemvéskyfikowanym za pomacwskaznika produktu) mge by np. liczba

publikacji wytworzonych w ramach projektu, liczbdzielonych porad, liczba oséb, ktére otrzymaty digaliczba szkot,
ktore zrealizowaly programy rozwojowe, liczba gadazkolenia przypadaja na jednego uczestnika, czy liczba lada
analiz opracowanych w ramach projektu.
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W przypadku projektow badawczych i informacyjnyéhfdrmacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3. wnioskalety opis&
stosowan metodologt/kanaty informacyjne i wskazabdbiorcow prowadzonych kampanii/badanaliz.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnergionadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku riglevskaza i opisa
réwniez zadania, za ktérych realizacpdpowiedzialny/i bdzie/tgda w catcci lub czsciowo partner/partnerzy. Do zada
opisanych w pkt. 3.3 wniosku projektodawca powin@anost sie w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zatzania
projektem”, opisujc rolk partneréw, w tym podzial obowdkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i partneréw w
realizacji projektu.

W wyodrebnionym projekcie wspétpracy ponadnarodowej (zazeae opcji TAK w pkt. 1.10) wszystkie zadania pidj
dotycz wspotpracy ponadnarodowej i powinny z@stgisane w niniejszym punkcie zgodnie z pasaymi zasadami. W tym
przypadku zadanie ,Wspdipraca ponadnarodowa” jéseédytowalne. W projekcie, ktory przewiduje jedyrkemponent
ponadnarodowy (zaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.1@)s@ada zwiazanych z komponentem ponadnarodowym musi Zosta
przedmiotowo i organizacyjnie wyaghniony z opisu pozostatych zadgrojektu — shay temu zadanie ,Wspdipraca
ponadnarodowa”, ktére po zaznaczeniu w pkt. 1.1&i GAK staje si edytowalne. W punkcie 3.3 naleopisa& wszystkie
zadania przewidziane do realizacji we wspOtpra@agnerami ponadnarodowymi bez wall nazrdédio ich finansowania,
wskazugc jednoczénie, ktére zadania (lub ich ¢xi) s finansowane przez polskiego projektodawe ramach buzetu
wniosku PO KL, a ktore asfinansowane przez partnerow ponadnarodowych zwitdsnychzrédet. W przypadku gdy
wskazane zadania (lub icheszi) nie s finansowane w ramach wniosku o dofinansowanie HQ W budzecie naley
wskazd ,0". Opis zada podejmowanych w projekcie wspotpracy ponadnarogawesi réwnie odzwierciedla formy
dziatar kwalifikowanych w ramach wspotpracy ponadnarodowskazane w ogtoszeniu o konkursie lub opisane aniel
dziatania (w przypadku projektéw systemowych).

W kolumnie czwartej ,Cel szczeg6towy projektu” ptmk3.3 wniosku naley z listy rozwijanej (stownika) wybkacele
szczegotowe projektu, ktére przenoszonea list z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przydean zadaniu mana
wybrat z listy rozwijanej wgcej niz jeden cel szczeg6towy. Do zadania ,Zatzanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawaie jest przypisywanyaden cel szczegoétowy (pole nie jest aktywne).

IProjekty przewidziane do realizacji w DziataniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarachjskieh przewidzianych do realizacji w
Dziataniu 6.3 projektodawca w kolumnie trzeciej gtun3.3 wniosku ,Szczeg6towy opis zadania i produkt ktore lgda
wytworzone w ramach jego realizacji” wskazuje, qrpjekt przyczyni s do osagnigcia wigciwych dla tego Dziatania
wskaznikéw opisanych w zatzniku nr 2° do Wniosku beneficjenta o platitow czsci 7 —Osiggniete wartgici wskanikow
i/lub okresla wiasne wskaniki pomiaru celdéw projektu (rezultaty). W przypadprojektow przewidzianych do realizacji w
Dziataniach 7.3 i 9.5 projektodawca w pkt. 3.3 dlaenvtasne wskaniki pomiaru celéw projektu (rezultaty). W ninieysn
punkcie projektodawca powinien réwnipoda& ww. wskaniki (rezultaty projektu — patrz: instrukcja dorstierdu minimum)
w podziale na piei/lub wskazé jak projekt wpltynie na sytuagjkobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zegi
oddziatywania projektu. Jest to szczegdlnie istgesé planuje uzyska pozytywra odpowied na pytanie nr 5 standardu
minimum.

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarachjskieh w kolumnie trzeciej punktu 3.3
nalezy réwniez opis&, w jaki spos6b i w jakim terminie zostantrzymane osgnigte wskaniki pomiaru celéw (rezultaty)

projektu. Naley jednak podkréi¢, iz informacje te maj co do zasady charakter fakultatywny, tzn. projé&teca nie ma

obowiazku ich zamieszczania, chyli@ specyfika projektu zaktada utrzymanieagsietych wskanikbw pomiaru celéw

(rezultatéw) projektu.

W przypadku projektow dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jgkieh (Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5) w
kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku nayeréwniez opisa wartcs¢ dodam projektu.

Zgodnie zZWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkdéw waeimProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzkiprojektach
realizowanych przez beneficientéw w ramach Dziaa®i.3, 7.3 oraz 9.5 (z wgdzeniem pastwowych jednostek
budzetowych) maliwe jest rozliczanie wydatkédw w oparciu o kwotyceattowe. W takim przypadku w punkcie 3.3.
projektodawca ma obowdek rozszerzyopis poszczegolnych zata informacje o liczbie przgfych kwot ryczattowych oraz
przyporadkowaniu odpowiednich zadalo konkretnych kwot (jdi projekt rozliczany jest w oparciu o ggej niz jedra kwotg
ryczattows). Jednoczéie, podajc informacg o wskanikach produktu, beneficjent powinien zwrésizczegdla uwag; na te
wskazniki, ktdrych osagniccie (tzn. przekroczenie ich minimalnego progu) wpii@ go do kwalifikowania wydatkow
objetych dam kwota ryczattows. Z uwagi na fakt, 7 kwalifikowanie kwot ryczaltowych odbywa esina podstawie
zrealizowanych zadaoraz osignictych wskanikéw produktu konieczne jest ich precyzyjne zdefivanie, za beneficjent
powinien wskaz& przynajmniej jeden wskaik produktu dla kadej z kwot ryczattowych wymienionych w pkt. 3.3 wsku.
Co do zasady nie nadg okresla¢ wskanikéw do zadania Zaszlizanie projektem.

Ponadto, naley rowniez pod&, w jaki sposéb projektodawca zamierza udowédm@alizacy zada objetych kwotami
ryczattowymi, poprzez wskazanie dokumentow, kt@everdzaj wykonanie zada Przykladowe dokumenty to:

10 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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» lista obecnéci uczestnikdw/uczestniczek projektu na szkolepiotlsaniu lub innej formie wsparcia realizowanej
w ramach projektu;

e dzienniki zag¢ prowadzonych w projekcie;
e dokumentacja zdgiowa;
e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Na podstawie listy ww. dokumentéw wskazanych w #matzonym wniosku o0 dofinansowanie, Instytucja
Pasredniczca/lnstytucja Pé@ednicaca Il stopnia w umowie oebnie okreli dokumenty, ktére beneficjenttzie zajczat do
wniosku o pfatn& na potwierdzenie wykonania zadania oraz dokumekfye kxda podlegaty weryfikacji podczas kontroli
na miejscu realizacji projektu. Beneficjent nie walje dokumentéw potwierdaaych wykonanie zadania Zadzanie
projektem. Koszty zagzlzania projektemasbowiem kwalifikowalne proporcjonalnie do zrealizamych przez beneficjenta
zada objetych kwotami ryczattowymi i nie ma koniecziud odrebnego dokumentowania tych kosztow.

Dokumenty powinny wskazywanie tylko na ilgciowe wykonanie zadania (czyli realizaeyskanika produktu, np. poprzez
liste obecndci na seminarium), ale #e potwierdza jakos¢ tych zadé (np. poprzez ankiet wypetniorn przez
uczestnikéw/uczestniczki seminarium), przy czymaca niska jaké¢ wykonanych zada (w szczegélngi niezgodna ze
standardem wskazanym we wniosku o dofinansowawieltu) mae powodowd uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne.

3.4 Ryzyko nieosignigcia zatazen projektu

3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu (dotyczy projektéw, ktérych wnioskowana kwota

dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt) [tekst]

- Zidentyfikuj sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie celéw szczegdtowych projektu lub
wskaznikéow pomiaru celow

= Wskaz sposob identyfikacji wystgpienia takiej sytuacji (zajscia ryzyka)

= Opisz dziatania, ktore zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie bedq mogty zostac¢ podjete, aby
zminimalizowac skutki wystapienia ryzyka

Cel szczegotowy Sytuacja, ktorej wystapienie Sposoéb identyfikacji Opis dziatan, ktére zostang
moze uniemozliwié lub utrudni¢ | wystapienia sytuacji podjete w celu unikniecia
osiagniecie danego celu lub ryzyka wystapienia sytuacji ryzyka
wskaznika jego pomiaru (zapobieganie) oraz w

przypadku wystapienia
sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)

1. tekst tekst zapobieganie

tekst

minimalizowanie

1. stownik (lista rozwijana tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 = -

pit, 3.1.3) 2 Y ... tekst tekst zapobieganie
tekst

minimalizowanie

tekst

1. tekst tekst zapobieganie

tekst

minimalizowanie

... Sfownik (lista rozwijana tekst

zgodna z tresciq kolumny nr 1 = =

pit, 3.1.3) 2 y ... tekst tekst zapobieganie
tekst

minimalizowanie

tekst

Punkt 3.4 wniosku wypetniany jest przigiko przez projektodawcow, ktérzy wnioskuja o kwote dofinansowania réwm
albo przekraczajaca 2 min zitotych (pole to staje si aktywne w momencie podania kwoty wynaszj 2 min ziotych lub
wyzszej w cesci IV. wnioskuBudtet projekty.

Zmieniapce st warunki wewrtrzne i zewrtrzne wywotug ryzyko, ktére ma wptyw na aginigcie zataen projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanispesob upomdkowany zaradzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji nazylko. Wystpienie ryzyka mge prowadza do nieosigniccia celéw
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szczegOtowych projektu lub wsk@ikow ich pomiaru, a w rezultacie do jego niezrsalania. Dzki wiasciwemu
zaradzaniu ryzykiem mdiwe jest zwekszenie prawdopodohistwa osigniecia zatlaen projektu. Pdgicie ,zal@enia
projektu” obejmuje zaréwno cele szczegdtowe prajgjetk i wskaniki pomiaru tych celow.

Projektodawca mi@ zastosow@ dowolrm metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie ¥davej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakres@epumaliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianynoldemom
bez uszczerbku dla zadonych do zrealizowania zalaharmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wyaatko

W kolumnie pierwszej ,Cel szczegbtowy” punktu 3.4iesku zamieszczang poszczegolne cele szczegotowe planowane do
osiagniecia w danym projekcie, przenoszone automatyczmpierktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktérej wygdienie uniemaliwi lub utrudni osagniecie danego celu lub wskaika jego
pomiaru” naley wskaz& sytuacje, ktérych wyspienie utrudni lub uniemiiwi osiagnigcie celéw szczeg6towych projektu
lub wskanikéw ich pomiaru. W tej kolumnie nalg zawrz€ opis poszczeg6lnych rodzajéw ryzyka mogech wysgpic w
projekcie i stopi@ ich ewentualnego wpltywu na agnigcie zataen projektu. Przede wszystkim naje opisyw& ryzyko
niezalene od projektodawcy, co do ktérego wysienia i oddzialywania na projekt zachodzi wysoprawdopodobigstwo.
Nie naley natomiast opisywa sytuacji dotyczcych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest niezaé od dziath
projektodawcy i co do ktérego wyslenia i oddziatywania na projekt zachodzi niskiavedopodobiastwo (np. utrudnienie
lub uniemaliwienie oskgniecia celéw szczegotowych projektu na skutekskl zywiotowej). Projektodawca powinien
réwniez opisa sytuacje dotycece ryzyka, ktére jest zalre od podejmowanych przez niego dziada ile uznaze mog, one
znacaco wptyra¢ na realizagj zatazen projektu.

W kolumnie trzeciej ,Sposob identyfikacji wygpienia sytuacji ryzyka” naky wskaz& metod/metody identyfikacji
przypadku zdgia ryzyka. Wysipienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowamdpowiedniej strategii zajdzania
ryzykiem. Identyfikacja wyspienia sytuacji ryzyka me by¢ dokonana np. poprzez:

» analiz wyjsciowych zalden projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efekiiarealizacji projektu;
» zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;

» poréwnywanie danych dotysezych zak@czonej realizacji podobnych projektéw w przeseip

« weryfikowanie poprawniei zatazen projektu przygtych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich projektodawcazenmaplanowd ze identyfikacja wysipienia sytuacji ryzyka dulzie
dokonywana przez partnera/partnerdw projektu.

W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wnioskueng opis& dziatania, ktére zostanpodigte w celu zmniejszenia
prawdopodobigstwa wysipienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dziatania powinny b§ projektowane na podstawie wémej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanéwsposob
rozwiazywania problemow zwzanych z ryzykiem. W przypadku projektéw partnerbkprojektodawca m® — w ramach
opisu dziata, ktére zostam podgte w celu uniknicia wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysenia sytuacii
ryzyka — zawrzéinformacg, ze realizacja tych dziatelub czsci tych dziata zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca mie przypé nastpujace strategie reagowania na ryzyko:

* unikanie (zapobieganie) — opracowanie zedoprojektu w sposOb pozwaigy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodohistwa osigniccia zal@onych celébw szczegdtowych. Przykladem dziata
zapobiegajcych wystpieniu sytuacji ryzyka jest zwkszenie dospnych zasobdéw lub postugiwanie ¢ si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

* lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie pravwatigbigistwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichaldi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka i monitorowadziatai realizowanych na podstawie tego planu. Badj
okreslonych dziatda moze wiazat sie ze zmiag harmonogramu realizacji projektu, edu projektu oraz struktury
zarzdzania projektem;

« akceptacja — przygie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wysenia, ktére mze by zwiazane ze zmianmetod
zarzdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowysblzaw.

W przypadku projektéw realizowanych Zeodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego zale@estekomplementarne
przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosigniecia zatazen projektu. Nalery zalazy¢, ze zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka rm® okazéa sie w przypadku danego projektu niewystargzaj i konieczne dmzie
wdrozenie opracowanego wcgeej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wnioskiefinansowanie projektu.
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IProjekty przewidziane do realizacji w DziataniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskieh (Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawcanie wypetnia punktu 3.4 wniosku, ktéry — w momencie, gdy w puakt.2 wniosku zaznaczono Dziatanie 6.3,
7.3 lub 9.5 — automatycznie staje Bieaktywny.

3.5 Oddziatywanie projektu

3.5 Oddziatywanie projektu
- Opisz, w jaki sposob osiagniecie celu gtdwnego projektu przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych efektow
realizacji Priorytetu PO KL
- Opisz wartos¢ dodang projektu
Oczekiwany efekt |Opis wplywu realizacji celu gtownego projektu i planowanych do
realizacji PO KL osiagniecia w jego ramach wskaznikOw na osiagniecie oczekiwanego
efektu realizacji Priorytetu PO KL

1. stownik (lista rozwijana
zgodna z zapisami PO KL
dotyczacymi Priorytetu, w tekst

ktérym realizowany ma byé

projekt)

... Sfownik (lista rozwijana
zgodna z zapisami PO KL
dotyczacymi Priorytetu, w tekst

ktérym realizowany ma byé

projekt)

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku najeopis&, w jaki sposdb osgniccie celu gidwnego projektu przyczynisio
osiagniecia oczekiwanych efektow realizacji (lub celéw szgatowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktérego skkayl jest
whniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolummiggiej pkt. 3.5 nie mie by¢ jednak tasamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,Oczekiwany efekt realizacp KL” projektodawca wybiera z listy rozwijanej (staika), ktorej tréc
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane gfellizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

Jezeli osihgniecie celu gtéwnego i planowanych do gggiiecia w jego ramach wskaikéw nie przyczynia do agjniecia
oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu O to w kolumnie pierwszej pkt. 3.5 nale wpisa cel szczegotowy
okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmienie PO KL.

W kolumnie pierwszej pkt. 3.5 wniosku nie ama przyaé innego sposobu jej wypetnieniazni
a. wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO Klistyl rozwijanej albo

b. wpisanie celu szczeg6towego oilmnego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brziairarw PO KL.

PRZYKLAD

Projekt realizowany d¢nizie w ramach Poddziatania 8.2.1 PO KL i zaklagavisgparcia: ,Wsparcie tworzenia i rozwoju sieci
wspoOtpracy i wymiany informacji radzy naukowcami a przedsiorcami w zakresie innowacji i transferu technalow
poziomie regionalnym i lokalnym, w szczeg@&niopoprzez:

- kampanie informacyjne i imprezy sdge kojarzeniu partneréw i promocji transferu wiedaynowacji

- rozwoj systemu komunikowania siwvymiany informacji”.

W PO KL nie zostat okidony efekt realizacji, w ktéry wpisuje esiww. projekt. Naley wigc zgodnie z uktadem opis
poszczeg6lnych Priorytetéw w PO KL pr&epa poziom odpowiedniego celu szczeg6towego. Wyrypadku bdzie to cel
szczegOtowy nr 2 okéony dla Priorytetu VIII PO KL:Poprawa funkcjonowania systemu przewidywania i gd#ania
zmiary gospodarcz. Cel ten nalgy wpisa w brzmieniu zgodnym z PO KL w kolumnie pierwszéf.p3.5 i nie wybieréa
zadnego efektu realizacji Priorytetu PO KL z listgwijane;.

[

W kolumnie drugiej ,Opis wplywu realizacji celu gihego projektu i planowanych do aghiccia w jego ramach
wskaznikow na osigniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Kirojektodawca wskazuje, w jaki sposob
realizacja projektu wpiszeesiw zatzenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przytzsie (w stopniu zalenym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do mlji jego zaktadanych efektow (lub celow szczeg§ith, jezeli
osiagniecie celu gtdbwnego i planowanych do agpiiccia w jego ramach wskaikdw nie przyczynia do osjniccia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).
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PRZYKLAD

Projektodawca przygotowuje wniosek o dofinansowanimmach Dziatania 6.%/sparcie oraz promocja przedsiorczaci i

samozatrudnienia Efektem realizacji ok&onym dla Priorytetu VI PO KL, w ktéry wpisuje esicel gtéwny projektu
i planowane do osgniecia w jego ramach wskaiki jest: Objecie wsparciem 50% bezrobotnych kobiet instrumentgnku
pracy oraz ustug szkoleniow. Nie oznacza to jednake projektodawca musi za#gé objecie wsparciem w ramach projekiu
50% bezrobotnych kobiet w skali calego kraju lugioeu. Projekt powinien po prostu przyczyhise do osiagnigcia danego
efektu realizacji Priorytetu VI PO KL poprzez zadmie wsparcia instrumentami rynku pracy oraz ustagkoleniovy
okreslonej grupy docelowej zgodnej z geupocelove okreslona w danym efekcie realizacji Priorytetu PO KL. @giiccie
catego efektu realizacji zapewni natomiast dopgnma wszystkich projektow realizowanych w Dziatai?.

W przypadku, gdy projektodawca chce uzyskazytywry odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wptynie na sytuagjkobiet i ngzczyzn w obszarze interwencji i/lub zegii oddziatywania projektu powinien
stosowne informacje podawv kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informaanusa by¢ powiazane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizalcib(celem szczegdtowym) Priorytetu PO KL

W kolumnie drugiej ,Opis wptywu realizacji celu ghhego projektu i planowanych do aghiecia w jego ramach
wskaznikbw na osignigcie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Klunktu 3.5 wniosku nalg takze wskaza
wartas¢ dodan projektu, ktéra wynika z ogélnego opisu projektaazwyczaj zwjzana jest z osgnieciem dodatkowych
wskaznikow lub produktéw, nie wynikagych bezpérednio z celdw projektu i z realizowanych w jegmesch zada Wartai¢
dodana powinna wra sig z osagnigciem zaktadanych efektéw realizacji (lub celéw sm#owych) Priorytetu PO KL. Jej
charakter zaleny jestscisle od projektu srodowiska, w jakim ma kiyrealizowany. Przez wagé dodam mazna rozumié w
szczegOlnéci:

= osiagniecie wskanikdéw lub produktéw innych i wskaniki lub produkty osigane w ramach dotychczasowych
dziatah realizowanych bez wsparcia EFS, ktoee msierzalne — naley wowczas wykaza zwiazek medzy tymi
wskaznikami lub produktami a dodatkowym wsparciem z EFS,

=  osiagniecie dodatkowych wskaikow, takich jak wysze lub uzupetniage kwalifikacje, potwierdzone stosownym
swiadectwem lub dyplomem @eli uzyskanie tych kwalifikacji nie jest przewidm& w projekcie tzn. nie jest
elementem realizowanych w projekcie z&daich etapdw, jak réwnie ich wydanie nie zostalo przewidziane w
budzecie projektu),

= utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc pracy,

= dostarczenie ustug, ktére bylyby nieggilne bez wsparcia z EFS (nieuwedglionych w dotychczas oferowanych w
ramachsrodkdw publicznych),

=  przedsgwziecia, ktére § uzupetnieniem dotychczasowej polityki o nowe, wagyjne elementy,

= wsparcie dotychczasowej dziatadeoprojektodawcy, ktéra bez EFS zostataby pavie ograniczona lub przetona
W czasie,

= inwestycje w takie zadania, ktérych nie udalolyzsealizowé przy wykorzystaniu wylczniesrodkdw krajowych,

=  kompleksowe wsparcie ukierunkowane na ra@zanie probleméw niewynikagych bezpérednio z sytuacji na rynku
= $wiadczenie ustug o wysokiej jakd, ktore bez EFS nie mogtyby zostadrazone,
= wzrost stopnigwiadomaci w zakresie zasady rowém szans pici,

= zwigkszenie liczby os6b m@ych dostp do szkola, zatrudnienia subsydiowanego, ksztalcenia ustaweiga i
innych form wsparcia wspétfinansowanych z EFS.

IProjekty przewidziane do realizacji w DziataniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskeh (Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawcanie wypetnia punktu 3.5 wniosku, ktéry — w momencie, gdy w puakt.2 wniosku zaznaczono Dziatanie 6.3,
7.3 lub 9.5 — automatycznie staje sieaktywny. Warté¢ dodana projektu powinna byednak opisana w pkt. 3.3 wniosku.
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3.6 Potencjat i déwiadczenie projektodawcy

3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy
- Opisz doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewzieé/projektow
- Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu

W punkcie 3.6 wniosku natg opis&, jakie jest déwiadczenie projektodawcy i partneréw §{jewystepuja) przy realizacji
projektéw o podobnej tematyce/podobnym zakresiepdidstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygéémoojektodawcy,
w tym przede wszystkim nibwos¢ skutecznej i ptynnej realizacji projektu.

W tym punkcie projektodawca opisuje wszystkie pkbjeaktualnie realizowane i zrealizowane w okresseatnich trzech lat,
wspoffinansowane z&odkow Unii Europejskiej, wskazag m.in. cele projektu, wielkd grupy docelowej, wartg projektu,
okres realizacji oraz podgj informacg, czy zostaty oagnicte zaktadane rezultaty (wskaki pomiaru celu gtéwnego i celow
szczegOtowych projektu). Dotyczy to rowaiprojektow aktualnie realizowanych i zrealizowanyehktérych projektodawca
uczestniczy lub uczestniczyt jako partner. W opiséezry w pierwszej kolejnéci uwzgkdni¢ przedsiwziecia scisle zwiazane

z zakresem planowanego do realizacji projektu (pombledem obszaru, grupy docelowej, planowanych #adp.).
W przypadku, gdy projekt realizowany jest w parghere — wszystkie powysze dane powinny Kyprzedstawione rownie
dla partnerow w takim zakresie, w jakim uczestmioni w realizacji zadaw ramach projektu. Na podstawie tych danych
oceniajicy beda mieli mazliwosé szerszego spojrzenia na dotychczasowiatalngé projektodawcy i jego partneréw oraz
okreslenia poziomu déwiadczenia merytorycznego i skutecgeigprojektodawcy i jego partneréw. Nie zawszéwdadczenie
musi st wiaza® z realizacj projektéw wspoffinansowanych zeodkéw unijnych, jednak ze wzaglu na specyfi wdrazania
projektow EFS, szczegGiuwag; zwrdcic trzeba wianie na tego typu przedsvziecia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rovinpezedstawd informacje potwierdzage potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile hiet projektu uwzgldnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dmce wysokdci
rocznego obrotu projektodawcy i partneréw. Zgodmigednym z ogdlnych kryteribw formalnych wyboru jaktéw
obowiazujacych w ramach PO Klatzny roczny obrot projektodawcy i partneréw (obledzet projektu uwzgldnia wydatki
partnera) musi kyréwny lub wy:szy od rocznych wydatkéw w projekcie.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest welkécie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgedz
budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegiomu wydatkow z rocznymi obrotami projektodawdyca— w
przypadku projektéw partnerskich — z rocznyraczZnymi obrotami projektodawcy i partneréw (o iledbet projektu
uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa 2 niz jeden rok
kalendarzowy naley wartcs¢ obrotow odnié do roku realizacji projektu, w ktorym wagto planowanych wydatkow jest
najwyzsza. Jednoczaie, za obrét naley przyja¢ sune przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomtalasia wyniku

na dzialalnéci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéwpreeslay netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz
przychoddw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowagiz/ch dziatalnéci gospodarczej i jednocg@e nielgdacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nale rozumi€ wartg¢ przychodéw (w tym przychodéw aginigtych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizapjojektow), a w przypadku jednostek sektora fidangpublicznych — warkg
wydatkoéw poniesionych w poprzednim roku przez danewjektodawe/partnera.

Na tej podstawie sprawdzanedizie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posigpajencjat pozwalagy realizowé projekt
w ramach zalponego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pg&fimansowy mierzony wielkieia obrotéw w
stosunku do wydatkéw projektu ma rowniea celu wykazanie nibwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tycbdkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich n@ge z przeznaczeniem. Dlatege beak potencjatu finansowego teo
wplywaé na ogdla ocere wniosku o dofinansowanie.

Potencjat instytucjonalny, w tym przede wszystkimdiowy majcy znaczny wptyw na jaké zarazadzania projektem
opisywany jest w pkt. 3.7 wniosku ,Opis sposobwzzdzania projektem”.

IProjekty przewidziane do realizacji w DziataniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskeh (Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawca w pkt. 3.6 wniosku opisuje tylkos@mdczenie zgodnie z powsz instrukch. Nie przedstawia natomiast
informacji potwierdzajcych potencjat finansowy jego i ewentualnych paximedo realizacji projektu.
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3.7 Opis sposobu zargdzania projektem

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem

- Opisz, w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn)

- Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

- Uzasadnij wybor ewentualnych partneréow projektu (jezeli dotyczy)

- Opisz role partneréw (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partneréw) lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

- Opisz, wykonanie ktérych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij
zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane
innym podmiotom)

- Opisz dziatania, jakie bedg prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikow

W punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak bedzie wyghdata struktura zasgizania projektem, ze szczeg6lnym uveziglieniem
roli partneréw, w tym partnerow ponadnarodowychodywykonawcéw (jeeli wyskpuja), a take umigci¢ informacg na
temat sposobu wyboru partneréw do projektu (dotydgiko wyboru partnera, w tym partnera ponadnaroeigoy
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finangdblicznych).

Jezeli do realizacji przedswzigcia zaangzowani keda partnerzy naley wskaza, za realizagj ktérych zada (lub ich czsci)
beda oni odpowiedzialni z uwzgtinieniem klarownego opisu podzialu obazkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i
partnerow w realizacji projektu. Zamieszczony op@winien by oparty o prezentagjplanowanych do realizacji zatla
przedstawioa w punkcie 3.3, jak rowniezgodny z harmonogramem realizacji projektu i4sidm oraz zapisami umowy
partnerskiej, ktéra dostarczana jest zazwyczajtapie podpisywania umowy o dofinansowanie projekipis ten powinien
by¢ réwniez podstaws dokonania podziatu budtu (przyporadkowanie zada lub kosztéw do poszczegdlnych partneréw i
lidera projektu).

Przy opisie sposobu zadzania projektem natg zwréck szczegdla uwag; na:

L] uwzgkdnienie informacji na temat zadzania personelem (m.in. zgodnie z zag&dvnaici szans kobiet i gzczyzn
— jest to szczegdlnie istotneslieprojektodawca planuje uzyskgozytywrs odpowied w przypadku punktu nr 6
standardu minimum), komunikagjdostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w kcage

] wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;
. aspekt zargdzania projektem wietle struktury zargdzania podmiotem realizagym projekt.

W punkcie 3.7 wniosku natg rowniez opis& jakie zaplecze techniczne (w tym sgrz lokale wytkowe, o ile istnieje
konieczna¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaarmaane lgdzie w realizagj projektu.

Opisujc jaka kadra zaangawana kdzie w realizagj projektu w szczegélroi nalezy przedstawd kluczowe stanowiska i ich
rolg (zakres zadawykonywanych przez poszczegélnych cztonkéw persomgaz z uzasadnieniem odmie racjonalnéci
jego zaangawania) w projekcie oraz wzajemne pawrania personelu projektu (podlegtpnadrzdnacic).

Elementem oceny jest rOwaiedoswiadczenie personelu. Przy czym przy opisigwladczenia kadry zaangawanej w
realizacg projektu projektodawca nie m® postugiwé sie ogélnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolposiada
wieloletnie déwiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni vigsevykwalifikowany personel). O ile to mbwe nalery
pod& syntetycza informacg o ddwiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia jgktu, z uwzgtdnieniem
planowanych na danym stanowisku zgdaprawnié i odpowiedzialnéci. Jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangswany w jego realizagj naleey pod& opis wymaga, ktére musaz spelni@ kandydaci do petnienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powirstanowé podstaw do opracowania kryteribw naboru czionkéw
zespotu projektowego.

W przypadku zlecania realizacji zad&ub istotnej ich cgsci na zewntrz konieczne jest wskazanie zéd&tore zostam
zlecone. W tym miejscu w sposob wyczergyj powinny zosté opisane przyczyny zlecaniaeszi projektu do realizacji
przez podwykonawcéw. Przy zlecaniu wykonaniagscz realizacji projektu naley pamkita¢ przede wszystkim o
przestrzeganiu przepisOw ustawy z dnia 29 styc20@4 roku —Prawo zamoéwié publicznych(zastosowanie nie mie
réwniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 rolw dzialalngci pagytku publicznego i o wolontariaciepraz zasady
konkurencyjnéci — w zakresie, w jakim majne zastosowanie do beneficjenta lub jego panmeré

W punkcie 3.7 wniosku natg rowniez wskaza dziatania, jakie &da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektedg
uczestnikdw/uczestniczek. Ocena i monitoring prinjek jego uczestnikow/uczestniczek oznaczazdme weryfikowanie
postpu projektu w celu uzyskania informacji, czy dotrggvany jest harmonogram realizacji projektu, czyparsie
udzielane jest zalonej w projekcie grupie docelowej i czy ponoszongatki s1 zgodne z zateniami budetu projektu,
réwniez w odniesieniu do czasu trwania projektu. W sytuaogbieznosci rzeczywistych pogpow projektu z jego
zalazeniami uzyskane w ten sposéb informacje stamopodstaw podejmowania odpowiednich dziatanaprawczych.
Ewaluacja projektu — jeli jej przeprowadzenia wymaga specyfika projektmeze by przeprowadzana samodzielnie przez
projektodawe albo zlecana na zewtnz, jesli projektodawca nie ma dwiadczenia w zakresie realizacji bada
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ewaluacyjnych. Ewaluacja powinna diraktowana jako odbne zadanie merytoryczne w projekcie i opisana w Bi3
wniosku oraz — w przypadku zlecania jej przeproveailz na zewatrz — w pkt. 3.7 wniosku w okénym powyej zakresie.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstyienadnarodowym opis w tym punkcie powinien dodatkow
wskazywd& na formy wspétpracy ponadnarodowej zgodnieNgtycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadmineej w ramach PO KiI(tj. wspétpraca pomidzy projektami,
sieciami, twinning itp.).

IProjekty przewidziane do realizacji w DziataniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarachjskiEh (Dziatania 6.3, 7.3 1 9.5 PO KL)
opis sposobu zagdzania powinien hyydostosowany do specyfiki danego projektu.

Jezeli projekt kedzie realizowany w partnerstwie lub realizacjgsck zada w projekcie zlecanaedzie na zewstrz opis
w tym zakresie powinien Byzgodny z powysz instrukcp.

W punkcie 3.7 wniosku projektodawca opisuje rownjekie zaplecze techniczne (w tym sgrz lokale wytkowe, o ile
istnieje konieczn@ ich wykorzystywania w ramach projektu) oraz kafraiwzgkdnieniem jej déwiadczenia oraz sposobu
zarzdzania personelem, m.in. zgodnie z zasa@lwndici szans kobiet i gEczyzn — jest to szczegdlnie istotneslije
projektodawca planuje uzysk@ozytywry odpowied w przypadku punktu nr 6 standardu minimum) zaaogane kda w
realizacg projektu.

W tym punkcie naley rowniez wskaza zadania, jakie dda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikow.

Projektodawca nie musi uwzglnia¢ natomiast informacji na temat zadzania komunikaaj dostawami, czasem, kosztami
oraz zmianami w projekcie, sposobu podejmowaniayzjeev projekcie oraz zagglzania projektem wéwietle struktury
zarzdzania podmiotem realizigym projekt.
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| PROJEKTY INNOWACYJNE

Instrukcja wypenienia wniosku o dofinansowanie jpktu zostatla wskazana w podziale na projekty irsmgne testujce
(2.1.) i projekty innowacyjne upowszechnizg (2.2.). Formularz e%ci Ill wniosku o dofinansowanie projektu obejmuje
polecenia w zakresie pierwszych jak i drugich ptfje. Projektodawca wypetnig wniosek o dofinansowanie projektu,
stosuje odpowiedaiinstrukcg wskazan ponizej.

2.1. Projekty innowacyjne testuace

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projekt

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

- Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegotowe projektu

- Okresl, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celéw (ustal wskazniki pomiaru celéw)

- Okresl wartos¢ obecng wskaznika (stan wyjéciowy projektu) i wartos¢ docelowa wskaznika (ktorej
osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)

- Okresl, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegoinych celow
(ustal zrédto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwo$¢ pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu [tekst]
Projekty innowacyjne testujace:

- Wskaz problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu

- Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktérej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i
mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace sie do obszaru realizacji projektu oraz
uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

- Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtdwny projektu

- Uzasadnij zgodnos$¢ proponowanego rozwigzania/podejscia z Tematem dla projektéow innowacyjnych
testujacych

- Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze miec¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskezjakie informacje naley zamidgci¢ we wszystkich podpunktach) i
sktada s z trzech cgsci, ktére wypelnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 0Bak 3 i w ktérych natey kolejno uzasadgipotrzely
realizacji projektu oraz wskagael gtéwny i cele szczegbtowe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Mglev nim uzasadii potrzely realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktory/ktédpowied stanowi cel gtéwny projektu (do rozyziania/ztagodzenia
ktérego/ktorych przyczyni sirealizacja projektu). Pagtaé nalezy, ze projekty innowacyjne stuza nie tyle rozwazywaniu
probleméw grup docelowych, co rozwywaniu problemow wynikagych z braku wiéciwych instrumentéw, ktére mogtyby
zost& wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Aazal problemu, ktéry ma BBy przedmiotem projektu
innowacyjnego powinna wt skupt si¢ na udowodnieniuze:

- liczne podejmowane dotychczas wobec danej graggldwej dziatania okazapig niewystarczajco skuteczne,

lub

- podejmowane wobec danej grupy docelowej dziatapiamiarkowanie skuteczne, a przy tym drogie, co cignmaito
efektywnymi,

lub

- dana grupa docelowa byta dotychczas pomijana ietaddach, std istnieje potrzeba poszukiwania rozman przydatnych
wiasnie dla niej,

lub

- dany problem dotychczas byt pomijany w polityab6 pojawit s¢ zupetnie nowy problem, g nie ma dla niego
wypracowanych instrumentéw) i istnieje potrzebazoésvania sposobéw rozedywania tego typu problemu.

Oprécz wskazania i opisania problemu mgleistalt i scharakteryzow@ajego przyczyny. Przy analizie problemu rigle
korzysta z wszelkich dogpnych aktualnyclirodet wiedzy oraz odwotasie do aktualnie wdrzanej polityki i okrélonych w
niej celéw, wskazuc na adekwatni@ rozwigzania w kontescie aktualnych priorytetéw polityki, w tym istnieni
zainteresowania grup docelowych jego wykorzystanialery zwrdcié uwag;, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi si
projekt, byla opisana szczeg6towo, z uwzgieniem sytuacji kobiet i giczyzn (jest to szczegdlnie istotne slie
projektodawca planuje uzysk@ozytywry odpowied na co najmniej jedno z pytanr 1-3 w standardzie minimum) oraz z

W celu uniknécia powtérzé gdy w czsci 2.1. mowa o projektach innowacyjnych, riglegrzez to rozumie projekty
innowacyjne testafe.
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uzyciem danych statystycznych wraz z podanigdgdet ich pochodzenia. Jako aktualne dane staiséyoaley rozumie
dane pochode z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do,reklitérym sktadany jest wniosek o dofinansowaltjienp.
jezeli wniosek sktadany jest w 2011 roku dane statgstg mog pochodzt z okresu 2008-2011. W przypadku, gdy w
odniesieniu do danej sytuacji problemowej gpee g tylko dane z lat wczmiejszych projektodawca me z nich skorzysta
wskazujc we wniosku o dofinansowanigg aktualniejsze dane nie dostpne.

Projekty innowacyjne zaktadamazliwo$¢é pogkbienia wiedzy o problemie juw ramach realizacji projektu, ale na etapie
wnioskowania niezdzine jest dostarczenie ocen@jm maksymalnie wielu twardych danych (danych stgtznych i innych
weryfikowalnych informacji) potwierdzagych twierdzenia o wyspowaniu i charakterze problemu.

W przypadku projektow, ktére przewidziang do realizacji w ramach Priorytetéw komponentu canego PO KL (I-V)
projektodawca, opisg¢ problem, na ktéry odpowiedstanowi cel gtéwny projektu, musi dodatkowo odéisig do skali
calego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czaBiey opisie dynamiki problemu w czasie rgl®bja¢ analizy okres
dostosowany do specyfiki projektu.

Nalezy wskazé, w jaki Temat wpisuje siprojekt i w jaki sposob dziatania przewidziane mjpkcie odpowiadajzakresowi
Tematu. Zgodn& projektu z Tematem oznacza problemy, ktdre majby¢ rozwiazane dziki projektowi, mieszcz sie w
obszarach ok#&onych danym Tematem. Viae jest wskazanie, jak projekt wpisuje s obszar Tematu, a nie tylko
ograniczenie gido stwierdzeniaze jest zgodny z Tematem.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisawniez wptyw, jaki realizacja projektu mie mie& na podmioty inne ai
grupa docelowa. Opis spadzany powinien by na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zaréwadb fizycznych, jak i
0sOb prawnych), na ktére m® mig wptyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projekpod ktem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywfw, oczekiwa, napotykanych przez nich barier i probleméw, poj@hn, wiedzy i
doswiadczenia itp. Naley uwzgkdni¢ informacje dotycgce pdrednich adresatéw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacjiizaeleojektodawca nie ma jednak obazku okreélania celéw projektu, ani
wskaznikow ich realizacji dotyczcych grup innych i grupa docelowa opisana w pkt. 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dephych projektodawcy na etapie przygotowywania wkuos dofinansowanie wynikae
projekt nie kkdzie miat wptywu na podmioty inne inigrupa docelowa opis dotygzy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zégtanak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

3.1.2 Cel giowny projektu Wskaznik Wartos¢ Wartos¢ Zrédio
pomiaru celu obecna docelowa weryfikacji/pozyska
wskaznika wskaznika nia danych do
pomiaru wskaznika
oraz czestotliwosc¢
K M o K M o pomiaru
tekst 1. tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
... tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej

W punkcie 3.1.2 wniosku nalg wskazé cel
zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jaki/e projektockwhce rozwazat lub ztagodzt dzieki realizacji projektu. Musi on
by¢ §cisle powhzany z uzasadnieniem, przedstawionym we wnioske imwe dotyczy innych obszarow nite, ktére zostaty
opisane. Wpisana przez projektodawazwa celu gidwnego projektu liczona jest w ramianhu liczby znakéw.

gtéwny projektu,

ktéry powinien wynika bezpdrednio ze

3.1.3 Cele szczegotowe Wskaznik Wartosé Wartosé Zrédio
projektu pomiaru celu obecna docelowa weryfikacji/pozyska
wskaznika wskaznika nia danych do
pomiaru wskaznika
K M o K | M (o] oraz czestotliwosé
pomiaru
1. tekst 1. tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
... tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
. tekst 1. tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
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... tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej

W punkcie 3.1.3 wniosku nailg wskazé cele szczeg6towe projektu (maksymalnigtpi Cele szczeg6towe musbyé spéjne

z celem gtébwnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w koft&k problemu/6w, do rozwkania ktérego/ktorych przyczyniesi
(ktory/ktore ztagodzi) realizacja projektu i w bezpedni sposéb wptywana osiagniecie celu gtéwnego. Cele szczeg6towe
stanowi rozbicie celu gldwnego na zestaw celowstkowych, koniecznych i wystarcaajych do osigniecia celu gtdwnego.
Cele szczegotowe powinny opisyévstan docelowy, a nie zadania jako takie i stad@slizwierciedlenie padanej sytuacji w
przyszigci. Okreslajac cele szczegotowe projektu, projektodawca nie rapsiadza drzewa celéw szczegotowych, ktérego
sporadzenie zaklada metodyka Zadzania Cyklem Projektu, i nie ma obawku wskazywania we wniosku celéw
czastkowych na rénych poziomach szczegétowsd (maze wskazé cele szczego6towe tylko na jednym poziomie). Wpisan
przez projektodawecnazwy celdéw szczegotowych projektu liczomensramach limitu liczby znakow.

Cel gléwny i cele szczegbtowe projektu powinny ethéeryzowa sig cechami zgodnymi z koncepc$MART :

= S — specific — szczegoOtowe, konkretne — cele powinny tszczegdtowo i jednoznacznie ollene, dotyczy
konkretnych probleméw;

* M — measurable — mierzalne — cele powinny zoétasformutowane w spos6b pozwaley na ustalenie
wskaznika/wskanikow ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate— akceptowalne/trafne — cele powinny¢ébpkreslane z uwzgidnieniem otoczenia

spotecznego, w ktérym realizowanygdzie projekt, a przede wszystkim z uwadilieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafné¢ odnosi st do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wnioskiblerou/problemow i wskazujee
cele musz bezpgrednio wynik& z opisanej wczaiej sytuacji problemowej oraz stéraic obejmowa& wszystkie
przyczyny powstania problemu/problemoéw (kompleks@i)oRzetelna analiza jest nie tylko podstaso okrélenia
celéw, ale rownig wptywa na dobdr odpowiednich form wsparcia i mefwdcy z odbiorcami projektu. W tym
kontelécie pomingcie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw ¢hsiza ryzyko niepowodzenia calego
przeds¢wziecia.

= R - realistic— realistyczne — niiwe do osagnigcia poprzez realizagjprojektu (nie mog sie odnost do zada i
obszardéw, ktére niedola objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie v@iBosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowa powinny by $cisle zwigzane z celami projektu i w oczywisty sposéb zmiérda ich
osiagniccia.

Czesto zdarza gj ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lubdbamia, kopiuic je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to bidne podejcie, gdy cele te maj duzo bardziej ogdlny charakter, odnaszic do kaxcowego efektu
programu, ktory nie m@ zostéa osagniety poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilkajgktéw, nie jest on po
prostu osigalny na poziomie pojedynczego projektu przede stkay ze wzgidu na jego skal Nie naley zatem

przyjmowa& za cel projektu celow identycznych jak dla Prognaozy okrélonych Priorytetow i Dziata

= T — time-bound- okrelone w czasie — Kaly cel powinien zawietaw swojej konstrukcji termin, w jakim ma &y
osiagniety (informacg o przyblizonym terminie, w ktdrym wszystkie zadania zostarealizowane, a zaplanowane
cele osignigte). Cecha ta jestisle zwiazane z jednym z podstawowych parametrovdiego projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i birtu). Kazde przedsiwzigcie projektowe musi liyscisle okrelone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zostazrealizowany powinien lfyodpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, naré&téddpowied
stanowi projekt.

W przypadku projektéw innowacyjnych wigtym celem jest poprawa jad@ dziatan w danym obszarze poprzez
wypracowanie nowego rozgdania/podeicia/metody dziatania i jego wézenie do polityK.
Przy konstruowaniu celéw nalgzwrdci uwag; na nasipujace aspekty:

» cel powinien wyniké z ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanychlgmraiw i byt na niego/nie odpowiedgi
tzn. przyczynié sie do jego/ich rozwizywania lub ztagodzenia;

» celem nie powinien ysrodek do jego osgnigcia (np. przeszkolenie..., aigje wsparciem..., pomoc...);
» cele powinny si bezpdrednio przektadana zadania.

W kolumnie drugiej punktéw 3.1.2 i 3.1.3 wnioskueaiy okresli¢, w jaki spos6b mierzonagtizie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikdw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wahi&,
ktory w spos6b precyzyjny unlbwi weryfikacje stopnia realizacji celu gtownego i celéw szczegdioh. Projektodawca
maze réwnie okresli¢ wigksz liczbe wskanikéw do celu gtéwnego i celéw szczegbtowych (makainie trzy dla kadego z
celéw).

12 W calym dokumencie gdy mowa o procesigamhnia do polityki, naley przez to rozumiezaréwno mainstreaming wertykalny, jak i horyzonyal
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Wskazniki pomiaru celu mana wybra z listy rozwijanej wywietlajacej se w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzgidnia wskaniki opisane w zakczniku nr 2° do Wniosku beneficjenta o ptattow czsci 7 — Osiggniete
wartasci wskanikow. Dla kadego Dziatania w ramach Priorytetow PO KL wybrargstat zestaw wskaikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czedwniez beneficjenci w ramach realizowanych projektow, pow
wzia¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamktac ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskimikami nieobejmujcymi catdci rezultatow w ramach
catego Priorytetu. W zwrku z tym, oprécz wymienionych nddie rozwijanej wskanikéw, projektodawca mi@ okreli¢ tez
wiasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze specyikrojektu (nazwa tak okfnego wskanika nie mae by diuzsza nk
150 znakéw). Ména do tego wykorzystaZestawienie przykladéw alternatywnych wskkow wg Poddzialka zamieszczone
w ww. Podreczniku wsk#nikow PO KL 2007-2013N przypadku projektow innowacyjnych projektodawneze dodatkowo
korzysta z petnej listy wskanikéw opisanych w zatzniku nr 2* do Wniosku beneficjenta o ptatiion czsci 7 — Osignigte
wartasci wskaznikow i wskazywa wskazniki wtasciwe dla danego Priorytetu, w ktérym realizowarst jerojekt, a nie jedynie
Dzialania, w ramach ktérego zabezpieczané&adki finansowe. Mierzalni i realné¢ osigniecia wskanikdw oraz sposéb
ich pomiaru podlega ocenie.

Gtéwna funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel gtéwny i cele zgdlowe projektu zostaly zrealizowane, tj. kiedy
maozna uznd, ze problem zostat rozeikany (ztagodzony), a projekt zalazyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umdaliwia¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem cel6w projektu.

Dla kazdego wskanika naley okresli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulpmbw jego warté& obecn,
czyli przed rozpooziem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej pudkt 3.1.2 i 3.1.3) oraz wardé docelows, ktorej
osigniecie bpdzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolaneziwvartej punktéw 3.1.2 i 3.1.3). Waitoobecna i
docelowa wskanikéw powinny odnosi sie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowantdotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

Wartcs¢ obecna i wart® docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogotem (O) oraz — jeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwadaj w podziale na kobiety (K) i gaczyzn (M). Kolumna ,0” (,0g6tem”) wylicza si wtedy
automatycznie. Jednoczee, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioska wie w jakich proporcjach
uczestniczy beda kobiety i mgzczyzni, nalery zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajcige st obok pola ,,Ogétem”,
w celu odblokowania kolumny ,,O” (,og6tem”). Uniabiwi to ,r eczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw projek bez
konieczngci podawania ich liczby w podziale na @téNalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskeniku
wartasci liczbowej ,0” w kolumnach dot. kobiet (K) i eaczyzn (M) mae skutkowdé niemanoicia uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zatéci od potrzeb oraz charakteru wgkika jego warté¢ bazowa i
wartas¢ docelowa mog by¢ okreslone z dokladnécia do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie pitej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 naleokrelli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzongdbwskazniki
realizacji poszczegdlnych celéw poprzez ustalemiédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskka oraz
czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okéniu wskanikdw naley wzia¢ pod uwag dostpnas¢ i wiarygodnaé danych
niezkgdnych do pomiaru danego wskéka. W sytuacji, gdy brak jest ogélnodgstych danych w ok&tonym zakresie
obowiazek wskazywania przez projektodawaddia weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegoostkui. Techniki i metody mierzenia
osiagniecia celéw powinny zostaopisane, o ile to nitiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celow umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji nanmat wskanikéw ich pomiaru naley opis& go tylko przy
pierwszym z celéw natomiast przy pozostatych haleskazéd, ze sposob jest isamy ze sposobem opisanym W&Ee).

Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaléniona jest przede wszystkim od okresu realizacjpjgktu i zakaczenia
poszczegolnych zadaW zwiazku z powyszym czstotliwasé pomiaru wskanika — w zalenosci od jego specyfiki — mana
podawd w jednostkach czasu (np. co tydzieo miesic) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakezenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu spotkarpatencjalnymi giytkownikami).

W kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 najeréwniez opis&, w jaki sposob i w jakim terminie zostamtrzymane

osiagnigte wskaniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nale jednak podkrdi¢, iz informacje te maj co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie mzowiazku ich zamieszczania, chyb@ specyfika projektu zaktada
utrzymanie osignietych wskanikéw pomiaru celéw (rezultatéw) projektu.

Opis zawarty w kolumnie piej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w raméuwtitu liczby znakow.

W przypadku projektéw innowacyjnych z komponenteongdnarodowym co najmniej jeden cel szczegO6towy ipiew
wskazywd& na maliwos¢ jego osagnigcia wylacznie w wyniku nawizanej wspotpracy ponadnarodowej. Nglezatem
precyzyjnie okréli¢ oczekiwania co do spodziewanego wptywu gtEjjwspétpracy ponadnarodowej naaggiiccie celow
projektu.

3 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub IZ.
4 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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Cel gtéwny i cele szczeg6towe projektu aitome odpowiednich w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniogkwvinny by spojne (ale
nie identyczne, patrz wgj) przede wszystkim z celami szczegétowymi dla RIOQ danego Priorytetu oraz ewentualnie z
celami sformutowanymi w innych dokumentach o chtgade strategicznym w danym sektorze i/lub w damggionie —
jezeli wystpuja. Spojné¢ celdw projektu z innymi odpowiednimi celami powiniby dostosowana do obszaru realizacji
projektu (caty kraj-wojewddztwo/a-powiat/y gmina/ypodatkowo w pkt. 3.5 wniosku projektodawca zawiepis, w jaki
spos6b ogigniecie celu gldwnego projektu i realizowanych w jegonach zadaprzyczyni s¢ do osigniecia oczekiwanych
efektéw realizacji (lub celéw szczegotowych) Primty PO KL.

3.2 Innowacyjnas¢ i grupy docelowe

3.2 Innowacyjnosc i grupy docelowe [tekst]
Projekty innowacyjne testujace:

- Opisz i uzasadnij innowacyjnos$¢ proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono
rozni sie od obecnie stosowanych rozwigzan (réwniez w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresl wymiar
innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodang innowacji w stosunku do obecnej
praktyki

- Wskaz bariery niepozwalajace na stosowanie obecnie proponowanego rozwigzania/podejscia

- Okresl i opisz produkt finalny projektu oraz wskaz co bedzie przedmiotem upowszechniania i wtgczania do
polityki

- Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktére otrzymaja produkt do
stosowania oraz osoby, ktore bedq skuteczniej wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich wybor

- Opisz, w jaki sposéb w przygotowanie i realizacje projektu zostali/zostang witaczeni przedstawiciele grup
docelowych

W punkcie 3.2 naley wskaz&, na czym polega i czym proponowane ragéhie/podeicie r&ni sig od dotychczas
stosowanego. Opis powinien dyzeczowy, nie mge sprowadza sie do deklaracji,ze nowe rozwizanie ledzie lepsze i
skuteczniejsze, czy do stwierdzeniae, wobec wybranej grupy nie byly podejmowatene dziatania, wt proponowanego
produktu nie ména z niczym poréwria Wskazujc na rénice, naley odwota sie do wymiaru innowacyjniei produktu (tj.
wymiaru grupy docelowej / problemu / formy wspajcizgodnie ZWytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadrowej w ramach PO KLPrzy ocenie wymiaru innowacyjéw
punktem odniesieniacda dziatania realizowane/niezrealizowane w Polsce.

Celem priorytetowym projektdw innowacyjnych jestsar badawczo-rozwojowy, a nie tworzenie instyfunjitaszcza na
pocztku realizacji projektu. Mdiwe 1 projekty, ktére zmierzabeda do wypracowania nowego typu instytucji, jednak
wowczas jej utworzenie (w znaczeniu formalnym)zmstanowd koncowy etap projektu — po pozytywnym zweryfikowaniu
wszelkich zataen dotyczcych jej dziatania, a przede wszystkim sprawdzeniupferowane przez giustugi nie mog
stanowé dodatkowych/zmienionych zafigpodmiotéw ju: funkcjonupcych. W takim przypadku produktem powinien¢by
model instytucji (w rozumieniu ustug przezmiferowanych), a nie sama instytucja. Instytucgmize zostéa utworzona ju

w celu testowania nowego produktu. Zasadniczymnegest nie rozwoj instytucji, ale produktu finalmegwiazanego z
nowymi ustugami skierowanymi do grup docelowych.t¥gea weryfikacja tego, czy ustugi oferowane przewypodmiot
nie mog by¢ realizowane w ramach instytucjizuunkcjonupcych powinna nagpi¢ na etapie opracowania wniosku o
dofinansowanie i wskazana w punkcie 3.1 lub 3.20ski, natomiast poghiona analiza w tym zakresie powinna npgt w
pierwszym etapie wdgania projektu, a jej wyniki wskazane w strategiiragnia projektu innowacyjnego. koowa decyzja
w tym zakresie powinna zostaodita na etapie walidacji produktu finalnego.

Zadaniem projektodawcy jest przedstayesny dowdd na toze stosowanie proponowanego przez niego produktwghae
lepsze i bardziej trwale efekty przy podobnych mdkich, jakie byty ponoszone dotychczas,sh f@wet wymaga wiszych
nakltadéw, to przyniesie istotnie gkisze efekty. Ponadto, naleuzasadrd, ze proponowane rozwzanie stanowi warts
dodarn w stosunku do obecnej praktyki.

Nalezy wskaz& przyczyny, z powodu ktérych dotychczas dane poikepie byto stosowane.

W punkcie 3.2 projektodawca powinien uiti informacje nt. tego, w jaki sposob rozganie planowane do wypracowania
w ramach projektu duizie odpowiadato na nieréwfm ze wzgédu na pté istniepce w obszarze interwencji projektu i/lub
zaskgu oddziatywania projektu (jest to szczegolnietisto jefli projektodawca planuje uzyskaozytywr odpowied w 4
punkcie standardu minimum).

Ponadto, naley opis&, na czym polega istota proponowanego razemia/podejcia — co kdzie finalnym produktem
projektu. Przez opis produktu finalnego ngleozumie jednoznaczny opis, co sktada sia wypracowane nadzie, tj. jak
ono przyjmie form (np. opisu metody, pogttznika ze wskazowkami do jej stosowania, progrankolenia pracownikéw).

W ramach projektu me powstd kilka produktéw. Konieczne jest olfenie, czy wszystkie produkty zostaprzeznaczone
do upowszechnienia i wézenia do polityki, czy tetylko niektére/jeden z nich. Nalg uzasadrd wybér z punktu widzenia
celéw polityki.

Nalezy okrelli¢, jakie s warunki i szanse wdéenia produktu do powszechnej praktyki oraz na iledpkt ten mae by
stosowany dla innych grup / przez inne podmiotypjéktodawca powinien dokotigrezentacji potencjatu produktu z punktu
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widzenia upowszechniania i ygzania do polityki. ,Potencjat dla potrzeb upowsrm@enia i whczania do polityki” to jego
potencjalna #ytecznd¢ dla rozwoju realizowanej polityki spotecznej. Nayteczndé produktu z punktu widzenia jego
mazliwego przysztego stosowania w szerszej skali walyednoczénie szereg czynnikdw charakteryzeych produkt oraz
charakteryzujcych warunki jego powszechnego (szerszego) wedria (innowacyjn&, adekwatné&t, skutecznég,
efektywna¢). Nalezy wykaza, wobec jakich innych odbiorcéw / przez jakich ichywytkownikéw / na jakich innych
(podobnych) obszarach by stosowany.

Ponadto w pkt. 3.2 natg rowniez scharakteryzowai uzasadri wybor grupy docelowej projektu, uwzglniajpc zaréwno
uzytkownikow, ktérzy otrzymaj do stosowania nowe metody, jak i odbiorcow, ktérpcoblemy kda mogty by skuteczniej
dzigki nowej metodzie rozwizywane. Niezbdne jest podanie informacji o wiekk@ obu grup docelowych, podanie ich
kluczowych charakterystyk, istotnych z punktu widizerodzaju problemu. Obie grupy docelowe pplprzedstawd w kilku
wymiarach:

I. Uzytkownicy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy czionkowie grupy doeedyy ktdrzy ostatecznie powinni otrzydalo stosowania nowe
narzdzie (szacunkowo — skala wdemia),

b) wymiar upowszechnienia i wdzenia w ramach projektu: liczba i charakterystgkeedstawicieli grupy docelowej, ktérym
nowe narzdzie przekaemy w ramach dziafaupowszechniagych i whczapcych zastosowanych w projekcie,

c) wymiar testowania w ramach projektu: licZbiecharakterystyka przedstawicieli grupy docelovkéfrzy uczestniczybeda
w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

[I. Odbiorcy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy czionkowie grupy doeedp ktdrzy potencjalnie dula mogli skorzysta ze wsparcia z
zastosowaniem nowego nadzia juz po jego whczeniu do polityki,

b) wymiar upowszechnienia i wdzenia w ramach projektu: liczba i charakterystpkaedstawicieli tej grupy docelowej,
ktérzy beda aktywizowani z wykorzystaniem wypracowanego rdeza w ramach dziateupowszechniapych i whczapcych
zastosowanych w projekcie,

c) wymiar testowania w ramach projektu: licZbacharakterystyka przedstawicieli tej grupy dowedqy ktérzy uczestniczy
beda w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

W odniesieniu do pkt. I.b-c oraz Il.b-c najewskaza i uzasadri podefcie do doboru grupaytkownikéw i odbiorcow w
kontelécie celéw poszczegélnych faz realizacji projektnowacyjnego (w tym informacje o sposobie zagwanaatoa ich
wiasciwej struktury oraz uzasadnienie ich liczefxip

W pkt. 3.2 naley rOwniez przedstawd w jaki sposob w przygotowanie i realizagprojektu zostali/zostan wtaczeni
przedstawiciele grup docelowych. Opis zaamgania grup docelowych powinien zawiéraformacg o charakterze tego
udziatu, sposobie doboru przedstawicieli grup dmegth, gwarantajcych pozyskanie os6b autentycznie reprezentatywnych
dla srodowisk i magcych wiedz oraz déwiadczenie przydatne do petnienia roli reprezemataradowiska. Niezbdne jest
opisanie, w jaki sposob osoby tedh miaty zapewniony wspétudziat w nadawaniu ksztaltoduktowi projektu oraz na ile ich
opinie keda brane pod uwagw procesie modyfikowania produktu.

3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3.2.1 Przewidywana liczba oso6b/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status
(ilosciowe) (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych, w ktdrych nie jest udzielane bezposrednie
wsparcie dla oséb)

Liczba os6b
K M (o]

Status uczestnika

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztalcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

15 Specyfika projektéw innowacyjnych oznacza przewwshie rozwizai w malej skali i whczenie do stosowania na szersskak w momencie
potwierdzenia skuteczéd wypracowanych naedlzi (w ostatniej fazie drugiego etapu). Zadnie to oznacza,ziprojektodawca powinien testowa
rozwiazanie na niewielkiej reprezentatywnej grupie dosejo
16 gSpecyfika projektéw innowacyjnych oznacza przetsshie rozwizai w malej skali i whczenie do stosowania na szersskak w momencie
potwierdzenia skuteczéd wypracowanych naedlzi (w ostatniej fazie drugiego etapu). Zadnie to oznacza,ziprojektodawca powinien testowa
rozwiazanie na niewielkiej reprezentatywnej grupie dosejo
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w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w Srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

| Ogétem

w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych
w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendw wiejskich

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba
Mikroprzedsiebiorstwa
Mate przedsiebiorstwa
Srednie przedsiebiorstwa
Duze przedsiebiorstwa

Przewidywan liczbe osob, ktore zostanobjte wsparciem w ramach projektu naleprzedstawd w podziale na pig
wpisujac planowany udziat w projekcie kobiet katzyzn - odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategoriigkba 0s6b”. Wiersz
,0gotem” oraz kolumna trzecia (O) wyliczajsic wtedy automatycznie. Jednoémie, jezeli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich propordjagczestnicz§ beda kobiety i negzczyzni z poszczegdlnych kategorii
lub podkategorii, naley zaznaczg pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige sé obok pola ,O0gétem”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umdiwi to ,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw prajek bez konieczrimi podawania
ich liczby w podziale na pée Mozliwe jest take wpisanie jednocZeie czsci uczestnikow w podziale na gi¢kolumny K i
M), a czsci bez podziatu na pée(tylko w kolumnie (O)). Naley jednak zauway¢, ze w takiej sytuaciji suma K i M z wiersza
,0gotem” maze by inna niz suma catkowita (O) z wiersza ,Ogotem”. W zawku z tym, w sytuacji gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowgg kolumr (O), zobowazany jest upewii sie, ze wszystkie sumy dotygee liczby
uczestnikdw projektuaszgodne z wart@iami wpisanymi ,gcznie”.

Podanie przez Projektodawdiczby os6b w podziale na @ev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanigekta,
stanowi tylko cz$¢ analizy sytuacji kobiet i gzczyzn i nie jest wystarczgje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktéryms z pytar 1-3 standardu minimum.

W projektach innowacyjnych testgiych w polu tym natey wskaz& osoby/instytucje obejmowane wsparciem w fazie
testowania produktu planowanego do wypracowaniaobg/instytucje wspierane w ramach dzatgpowszechniagych i
wiaczapcych w polityke. W przypadku dziata wiaczapcych i upowszechniagych naléy uwzgkdni¢ wytacznie dziatania
zmierzajce do wdraenia produktu.

UWAGA!
Jezeli nie przewiduje siobjcia wsparciem danej kategorii lub podkategorii fenapozostawd wartas¢ ,,0”. Po zakaczeniu
wpisywania liczby osob natg kliknaé¢ przycisk ,Wylicz”, w celu obliczenia wargoi ogotem.

W przypadku projektéw o charakterze badawczym orimacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktérych eniest
udzielane bezpgnednie wsparcie dla oséb, nie ma obamkiu wypetniania tabeli 3.2.1.

W punkcie 3.2.1 nafey przypis& uczestnikdw projektu do jednej z pesych kategorii i/lub podkategorii:

Kategoria

Bezrobotni — oznacza osebbezrobota w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.romocji zatrudnienia |i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 68zp415, z pgn. zm.), w szczegdloi osolg, ktora jednoczaie jest

osola:

- niezatrudnion i niewykonujca innej pracy zarobkowej, zdaln gotowa do podgcia zatrudnienia w petnym wymiarze
czasu pracy obowkujacym w danym zawodzie lub sfoie albo innej pracy zarobkowej,

— nieucaca sie w szkole, z wyjtkiem szkét dla dorostych lub szkét wszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

— zarejestrowaf we wigciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowgowiatowym urgdzie pracy oraz
poszukujca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

- ktéra ukaiczyta 18 lat i nie ukiczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgtha mgzczyzn.

Podkategoria
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Diugotrwale bezrobotni— oznacza to bezrobotnego pozagtafio w rejestrze powiatowego gz pracy 4cznie przez
okres ponad 12 miesiy w okresie ostatnich 2 lat, z vagkeniem okreséw odbywania stei przygotowania zawodoweg
dorostych

o

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowe- 0znacza os@pozostaica bez zatrudnienia, ktéra jednoéae nie zalicza gido
kategorii bezrobotni.

Podkategoria
Osoby ucace lub ksztalace s¢ — osoby ksztakre sk w ramach ksztalcenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

V)

Zatrudnieni — oznacza osa@frzatrudnion w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegd@ltigpozostajca w stosunku pracy n
podstawie umowy o pracpowofania, wyboru, mianowania oraz spotdzielerapwy o prae oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegolngci w zakresie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenimowy o dzieto).

Podkategorie

Rolnicy — osoby hkdace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu tilsy z dnia 20 grudnia 1990 r.|o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. 2008 NI, Hoz. 291, z pd. zm.), w szczegolgoi, osoby ktore
jednoczeénie:
- s3 petnoletnie oraz zamieszluij prowada na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoi® i na wiasny rachunek

dziatalnd¢ rolnicza w pozostajcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,
— s ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczeniae8pokgo,

a takke domownicy rolnika, czyli w szczeg6kw osoby, ktére jednoczeie:

— ukonczyly 16 lat,

- pozosta z rolnikiem we wspélnym gospodarstwie domowym hatmieszkuj na terenie jego gospodarstwa rolnggo
albo w bliskim gsiedztwie,

— stale pracujw tym gospodarstwie rolnym i nig gwiazane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dziatalné¢ gospodarcz, nie zatrudniajce pracownikow.

Zatrudnieni w mikroprzedsi ¢biorstwach — osoby pracujce w przedstbiorstwie zatrudniacym od 2do 9 pracownikoy
witacznie, ktérego roczny obrét ub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milisnBUR.

Zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach — osoby pracare w przedsbiorstwie zatrudniacym od 10 do 49
pracownikoéw whcznie, ktérego roczny obrot i/lub catkowity bilareezny nie przekracza 10 milionéw EUR.

Zatrudnieni w $rednich przedskibiorstwach — osoby pracdpe w przedsbiorstwie zatrudniacym od 49 do 249
pracownikow whcznie, ktérego roczny obrét nie przekracza 50 mdiw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w duzych przedsibiorstwach — osoby pracaie w przedsbiorstwie, ktére nie kwalifikuje sidozadnej z
ww. kategorii przedgbiorstw.

Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracjiadowej i samorgzdowej orazw ich
jednostkach organizacyjnych.

Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych — osoby zatrudnione w organizacji pozgtawej w rozumieniu ustawy (o
dziatalndgci pazytku publicznego i wolontariacie.

Pozostate

Osoby nalezgce do mniejszéci narodowych i etnicznych— zgodnie z Ustawz dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniej$eiach
narodowych i etnicznych oraz ezjku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2005r 17, poz. 141, z @gd. zm.),
w szczegolnéci za mniejszéci narodowe uznaje gimniejszé¢ biatorusly, czesk, litewsks, niemieclk, ormianska,
rosyjski, stowacly, ukrainska, zydowsky oraz za mniejszgi etniczne, mniejszgi: karaimsly, temkowsk, romsk,
tatarsk.

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zwgzku z/ w celu podicia aktywndci ekonomicznej.

" Osok prowadaca dziatalng¢ gospodarcg, zatrudniajca pracownikéw naliy traktowa jako przedsibiorstwo i wykaza
(w zaleznosci od liczby zatrudnianych pracownikéw) jak mikroate,srednie lub due przedsibiorstwo.
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Niepetnosprawni — osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustawidnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitdcji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb remprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, pox407 jt.)
w szczegoOlnéci osoby z trwat lub okresow niezdolndcia do wypetniania rdl spotecznych z powodu statego| lu
dtugotrwalego naruszenia sprawoioorganizmu, w szczeg6léa powodujca niezdolnd¢ do pracy.

Osoby z terendw wiejskich —obszary wiejskie naky rozumi€ zgodnie z definigj Gtdwnego Urzdu Statystycznego,
ktéra opiera s na podziale jednostek administracyjnych zastosgmaw rejestrze TERYT. Wedtug GUS, obszarami
wiejskimi 3 tereny pot@one poza granicami administracyjnymi miast - obgzemin wiejskich oraz ¢zg¢ wiejska (leaca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powaej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudiienaja charakter roztaczny — jedna
osoba nie mze by zaliczona do wicej niz jednej kategorii gldbwnemoze natomiast przynalee¢ do wigcej niz jednej
podkategorii (np. osoba niepeinosprawna miesakajna obszarze wiejskim).

3.3 Zadania

3.3 Zadania [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Przyporzadkuj poszczegdlne zadania do danego celu szczegétowego, do ktdrego osiagniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
- Opisz zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadan wskazang w budzecie i harmonogramie wraz
z uzasadnieniem
- Opisz produkty, ktére beda wytworzone w ramach realizacji zadan
Nr Nazwa zadania Szczegotowy opis zadania i produktéow, ktore beda Cel szczego6towy

wytworzone w ramach jego realizacji projektu

1. stownik (lista
rozwijana zgodna z tresciq
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
... Sfownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
... Stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

1. stownik (lista

’ rozwijana zgodna z trescigq
N WSPOLPRACA tekst kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

PONADNARODOWA ... sfownik (lista

rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

1 |tekst tekst

tekst tekst

ZARZADZANIE

M PROJEKTEM

Opis w punkcie 3.7

W kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 wikiosalery wskaz& poszczeg6lne zadania, ktéredlp realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywakolejndicia ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,Wspotpragmenadnarodowa”
oraz zadania ,Zanzlzanie projektem”). W przypadku, gdy okiene zadania realizowang & ramach projektu réwnolegle
porzadek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotdgodna¢ kolejnasci zada wskazanych w pkt. 3.3 wniosku z
kolejnascia zada znajdugcych sé w Szczegbtowym buebcie, Budecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewnigsa
automatycznie przez Generator Wnioskow AplikacyinyBez wpisania poszczegélnych zadaramach pkt. 3.3 wniosku nie
jest maliwe wypetnienie Szczegétowego hbiedu, Budetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana eprz
projektodawe nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitzhic znakéw, ale nie nie przekracza 150 znakdw.
Wskazane w kolumnie drugiej zadania automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej purgk3 wniosku. Zadanie
.Wspoétpraca ponadnarodowa” otrzymuje automatycpnEedostatni numer pamgkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,Zarzdzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatmner porzdkowy.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,Szczeg6toapis zadania i produktow, ktéreda wytworzone w ramach jego
realizacji” naley szczeg6towo opisaposzczegoélne zadania projektu. Opis zadania gdaenie projektem” naly zamiecic
w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zgizania projektem”. Elementem opisu zadania ,Zdzanie projektem” powinien
by¢ réwniez opis dziala, ktore kzda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego wstag&kdow.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej w punkcie3.3 Projektodawca powinien undgi¢ informacje nt. dziaka jakie
podejmie w projekcie na rzecz wyréwnywania niero¥enze wzgédu na pté, istniepce w obszarze interwenciji i/lub zegu
oddziatywania projektu i/lub dziataréznicujacych (formy wsparcia) dla kobiet igiczyzn (jest to szczegdlnie istotneslie
Projektodawca planuje uzyskpozytywry odpowied w 4 punkcie standardu minimum).
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Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest spashgania celow szczegbtowych i tym samym celu gtowneggektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizgby osigna¢ zatazone wczéniej wskaniki pomiaru celéw
szczegOtowych i tym samym wshak/wskazniki pomiaru celu gtéwnego projektu. Projektodawgawinien pamgtat o
logicznym powézaniu zidentyfikowanego problemu i wynikaggo z niego celu z zadaniami, ktérych realizacjprdwadzi
do jego osigniecia. Ocena tego punktu uwzdhia trafné¢ doboru planowanych zaflao zidentyfikowanych problemoéw,
specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaruakdnj realizowany jest projekt oraz innych warunkbaegraniczé. W
ramach opisywanych zadlanalery rowniez pamgtac o obowiazkach wynikajcych z systemu wdgania projektow,
szczegoOlnie tych, ktorea konsekwengj zawarcia umowy o dofinansowanie. Opis planowarpaden powinien by mazliwie
szczegOtowy, z uwzgtinieniem termindw, zada os6b odpowiedzialnych za ich realizadplanowane zadania powinnydy
réwniez efektywne, tj. zakladamazliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji prokreslonych naktadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podhkesztow statych projektu np. poprzez jego nieudagme wydtianie.

Projektodawca, przygotowag projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do @éoe Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien dzy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okienia wszystkich zada ktére musz zostd wykonane w trakcie jego
realizacji. Ma@e wykorzysta w tym celu istotny element zaidzania projektami — StruktgnPodziatu Prac (Work Breakdown
Structure).

Zadania w projekcie innowacyjnym muaday¢ przedstawione z uwzglnieniem naspujacych kwestii:

- Nalezy opis& zadania z uwzgbnieniem podzialu na kolejne etapy i fazy realizgepjektu innowacyjnego testigego
zgodnie zWytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregitazania projektéw innowacyjnych i wspétpracy
ponadnarodowej w ramach PO KDpis musi by szczegétowy, tak by z jednej strony¢cdaazliwosé zrozumienia na czym
zadania w ramach poszczegoinych etapéw i fak Ipolegaty i do kogo ddda skierowane, a z drugiej strony by ocemigj
mogt zweryfikowd racjonalné¢ zahczonego do wniosku harmonogramu, azéaky w dalszym etapie oceny byto #iwe
odniesienie sido przewidywanych na nie wydatkéw.

- Jali projektodawca przewiduje przeprowadzenie Badaramach pierwszej fazy wdrania projektu, powinien uzasadni
potrzelg pogkbionej analizy. Projekty innowacyjne zaklagapazliwosé pogkbienia wiedzy o problemie uw ramach

realizacji projektu, ale w pierwszej kolejmd nalezy siegna¢ po juz istniegce wyniki bada i dopiero wéwczas ocehiczy

niezkzdne jest ich uzupetnienie badaniami wtasnymi.

- W opisie naley uwzgkdni¢ dziatania upowszechnigie i whczapce we wszystkich wymaganych fazach realizaciji
projektut®,

- Opis zada musi wskazywé na przygta strategt upowszechniania i wézania produktu finalnego do polityki. Celem
projektdw innowacyjnych jest wypracowanie nowegawizania i jego wiczenie do polityki. W konsekwencji projekt
innowacyjny nie mge koncentrow& sie wytacznie na pogbionej analizie problemu, przetestowaniu rogania i
opracowaniu jego finalnej wersji -a 40 jedynie dziatania, ktére powinny prowatlzio najistotniejszej &Zci projektu
innowacyjnego dotycej wihczenia wypracowanego rozwania do polityki. Strategia aézy dwa elementy:
upowszechniania i wezania, przy czym - zwgwszy na zasadnicze cele projektu innowacyjnegazavie z wiczeniem do
polityki wypracowanego rozwrania - dziatania upowszechnie¢ nie mog stanowt zasadniczej e&ci ww. strategii, ale
powinny mi€ charakter uzupetniagy, tj. stuzy¢ procesowi wiczenia do polityki (upowszechnianie jest jedyniegasem
informowania 0 nowym rozwzaniu za pomagnp. raportow, seminariéw, warsztatow i nie gwan@tze produkt finalny
bedzie stosowany — temu st dziatania wiczapce). Opis zadai produktéw w pkt. 3.3 powinien odzwierciedlavw.
réznice.

- Nalezy rowniez wskazé dziatania, jakie &da prowadzone w celu ewaluacii projektu. Konieczret jlefiniowanie jej celow

i kryteribw oraz kluczowych pyta na ktére ma ona odpowiedéjea take wskazanie i scharakteryzowanie planowanych do
zastosowania metod i technik badawczych. Natakze wskazé, w jaki sposdb ewaluacja zostanie zorganizowarauriktu
widzenia specyfiki projektow innowacyjnych tesftych szczegdlne znaczenie ma ewaluacja produkalnfgo, prowadzona
bezpdrednio po zakfczeniu jego testowania. W tym przypadku ewaluacjaipna przede wszystkim zmiekzdo udzielenia
odpowiedzi na pytanie o to, czy faktycznie wypraeaw produkt jest lepszy, bardziej skuteczny i berjdefektywny
kosztowo od podé§ stosowanych dotychczas.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naletakze wskazé produkty, ktore zostanwytworzone w wyniku realizacji planowanych
zada, jak rowniez okresli¢ odpowiednie wskaiki, ktére kyda mierzyly stopié oskgnigcia wskazanych produktéw. W
przypadku projektu innowacyjnego z komponentem pgoaeodowym naley wskaza produkty, ktérych nie udatoby esi
osiagmna¢ bez nawizania wspolpracy ponadnarodowej. Wak&i produktdw projektu naley okresli¢ na podstawie
dokumentacji konkursowej orallapy wskanikow monitorowania projektow PO Klstanowicej cz$¢ dokumentu pt.

18 Dziatania upowszechnigje i whczajce realizowaneasw projekcie innowacyjnym testigym w sposob horyzontalny, paseszy od fazy opracowania
wstepnej wersji produktu oraz strategii, a 2ekjako ostatnia faza drugiego etapu. Dziatania Zemrtalne powinny by prowadzone w mniej intensywny
spos6b adekwatnie do poszczegoélnych faz (w szazegdl odniesieniu do zaawansowania prac nad opratieweostatecznej wersji produktu finalnego) i
celéw stawianych w odniesieniu do procesu upowszeaoia i whczania. Ostatnia faza drugiego etapu stanowi zécszadozesé projektu innowacyjnego
testupcego i w niej dziatania upowszechnizg i whczapce musz by¢ najintensywniejsze i prowadzdo whczenia ostatecznej wersji produktu finalnego do
polityki.
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.Podrecznik wskanikow PO KL 2007-2013". Dodatkowo, nale okresli¢ samodzielnie wsKaiki zgodne ze specyfik
projektu. Mana do tego wykorzystaZestawienie przyktadéw alternatywnych wslkéw wg Poddzialé zamieszczone w
ww. Podreczniku wskénikéw PO KL 2007-2013.Produkty oraz wskaiki stuzace ich pomiarowi, powinny ldyzgodne z
reguh SMART omawian powyzej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

W projektach innowacyjnych tesagiych mamy do czynienia ze szczegélnym produktenczZdwym, jakim jest produkt
finalny, na ktérego wypracowaniu projeke gioncentruje. Z tego wzgllu wskazujc produkty, nalgy scharakteryzowa
zaréwno produkt gdacy produktem finalnym, jak tepozostate produkty projektu. Z opisu produktow nrds/niez wynikac,
co kxdzie stanowito o sukcesie dziatapowszechniagych i whczapcych w polityle. Przyktadem opisu tego, co stanéwi
bedzie o tak definiowanym sukcesie meoby¢ skala wdraenia wypracowanego rozyziania, typ instytucji, ktére przepm
produkt do stosowania czy skala jego potencjalneggiosowania wobec grup docelowych. Sukceszpatdefiniowa w
spos6b jednoznaczny, przy czym podana musinigra, za pomagcktérej maliwa bedzie jego weryfikacja.

Ponadto, naley rowniez wskaza, w jaki sposob i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu legda mierzone przez
projektodawe. Techniki i metody mierzenia wskaikow produktow powinny zostaszczeg6towo opisane, o ile to aliwe
dla kadego wskanika osobno, chybae charakter kilku wskanikow umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji na
temat ich osigniecia.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnergionadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku riglevskaza i opisa
réwniez zadania, za ktérych realizacpdpowiedzialny/i bdzie/tgda w catcci lub czsciowo partner/partnerzy. Do zada
opisanych w pkt. 3.3 wniosku projektodawca powin@anost sie w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zatzania
projektem”, opisujc rolk partneréw, w tym podzial obowdkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i partneréw w
realizacji projektu.

W projekcie innowacyjnym z komponentem ponadnargaovzaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.12) opis zadavigzanych z
komponentem ponadnarodowym musi zéspzedmiotowo i organizacyjnie wyagmiony z opisu pozostatych zada
projektu — stay temu zadanie ,Wspolpraca ponadnarodowa”, ktérezpmnaczeniu w pkt. 1.12 opcji TAK stajee si
edytowalne. W punkcie 3.3 nale opis& wszystkie zadania przewidziane do realizacji wepdracy z partnerami
ponadnarodowymi bez waglu nazrodio ich finansowania, wskazgj jednoczénie, ktére zadania (lub ich €zi) s
finansowane przez polskiego projektodawe ramach bugetu wniosku PO KL, a ktéreasfinansowane przez partneréw
ponadnarodowych z ich wlasnyéhddet. W przypadku gdy wskazane zadania (lub icaiz nie s finansowane w ramach
wniosku o dofinansowanie PO KL, w bigtie naley wskaz& ,0”. Opis zada podejmowanych w projekcie innowacyjnym z
komponentem ponadnarodowym musi rowniedzwierciedld formy dziataa kwalifikowanych w ramach wspotpracy
ponadnarodowej wskazane w ogtoszeniu o konkursi®jhisane w Planie dziatania (w przypadku projeksgstemowych).

W kolumnie czwartej ,Cel szczeg6towy projektu” ptmk3.3 wniosku naley z listy rozwijanej (stownika) wybrkacele
szczegOtowe projektu, ktore przenoszonea list z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przydem zadaniu mana
wybrat z listy rozwijanej wgcej niz jeden cel szczeg6towy. Do zadania ,Zatzanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawaie jest przypisywanyaden cel szczegoétowy (pole nie jest aktywne).

3.4 Ryzyko nieosignigcia zatazen projektu

3.4 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace)

- Zidentyfikuj sytuacje, ktorych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie celéw szczegoétowych projektu lub
wskaznikow pomiaru celow

- Wskaz sposob identyfikacji wystapienia takiej sytuacji (zajscia ryzyka)

- Opisz dziatania, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie bedg mogty zostac podjete, aby
zminimalizowac skutki wystapienia ryzyka

Cel szczegotowy Sytuacja, ktorej wystapienie Sposoéb identyfikacji Opis dziatan, ktére zostang
moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ | wystapienia sytuacji podjete w celu unikniecia
osiagniecie danego celu lub ryzyka wystapienia sytuacji ryzyka
wskaznika jego pomiaru (zapobieganie) oraz w

przypadku wystapienia
sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)

1. stownik (lista rozwijana 1. tekst tekst zapobieganie
zgodna z trescig kolumny nr 1
pkt. 3.1.3) tekst

minimalizowanie

tekst

... tekst tekst zapobieganie

tekst

minimalizowanie
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tekst

1. tekst tekst zapobieganie

tekst

minimalizowanie

... Sfownik (lista rozwijana tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 = =

pit, 3.1.3) 2 y ... tekst tekst zapobieganie
tekst
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tekst

Zmieniapce st warunki wewrtrzne i zewrtrzne wywotuj ryzyko, ktére ma wptyw na agjniccie zataen projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanispeséb upormkowany zarzdzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji nazylgo. Wystpienie ryzyka mge prowadzi do nieosignigccia celow

szczegOtowych projektu lub wskakéw ich pomiaru, a w rezultacie do jego niezmahania. Dziki wiasciwemu

zarzdzaniu ryzykiem mgiwe jest zwikszenie prawdopodohistwa osigniecia zataen projektu. Pagcie ,zala@enia

projektu” obejmuje zaréwno cele szczegbtowe prajejek i wskaniki pomiaru tych celow.

Projektodawca mi@ zastosow@ dowolrs metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie ¥davej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakrestepumaliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianynoldemom
bez uszczerbku dla zadonych do zrealizowania zatlaharmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wyaatko

W kolumnie pierwszej ,Cel szczegdtowy” punktu 3.4iesku zamieszczang poszczegdlne cele szczeg6towe planowane do
osiagnigcia w danym projekcie, przenoszone automatyczipierktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktérej wygtienie uniemaliwi lub utrudni osagniecie danego celu lub wskaika jego
pomiaru” naley wskazé sytuacje, ktérych wyspienie utrudni lub uniemiiwi osiagniccie celéw szczego6towych projektu
lub wskanikdw ich pomiaru. W tej kolumnie nalg zawrzeé opis poszczegodlnych rodzajow ryzyka mogch wysapic w
projekcie i stopig ich ewentualnego wpltywu na aghiccie zataen projektu. Przede wszystkim naje opisyw& ryzyko
niezalene od projektodawcy, co do ktérego wysenia i oddziatywania na projekt zachodzi wysoiawdopodobigstwo.
Nie naley natomiast opisywa sytuacji dotycacych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest nieza¢ od dziata
projektodawcy i co do ktérego wyglienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskiavpdopodobigstwo (np. utrudnienie
lub uniemaliwienie oshgniecia celow szczegoOtowych projektu na skutekskl zywiotowej). Projektodawca powinien
réwniez opis& sytuacje dotycce ryzyka, ktore jest zaiee od podejmowanych przez niego dziala ile uznaze mog one
znacaco wplyra¢ na realizagj zatazen projektu.

W kolumnie trzeciej ,Sposéb identyfikacji wygienia sytuacji ryzyka” naly wskazé metod/metody identyfikaciji
przypadku zdgia ryzyka. Wysipienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowamdpowiednie]j strategii zadzania
ryzykiem. ldentyfikacja wyspienia sytuacji ryzyka me byt dokonana np. poprzez:

« analiz wyjsciowych zatgen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efekiarealizacji projektu;
e zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;

e poréwnywanie danych dotysezych zakéczonej realizacji podobnych projektow w przeseip

* weryfikowanie poprawnizi zatazen projektu przygtych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich projektodawcazenmaplanowd ze identyfikacja wysipienia sytuacji ryzyka dulzie
dokonywana przez partnera/partnerdw projektu.

W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wnioskueng opis& dziatania, ktére zostanpodgte w celu zmniejszenia
prawdopodobigstwa wysdpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysenia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dziatania powinny b§ projektowane na podstawie wémi] przeprowadzonej analizy ryzyka i stanéwsposob
rozwiazywania problemow zwgzanych z ryzykiem. W przypadku projektéw partnerbkprojektodawca mm® — w ramach
opisu dziata, ktére zostam podgte w celu unikngcia wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysenia sytuacii
ryzyka — zawrzé&informacg, ze realizacja tych dziatelub czsci tych dziata zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca mi@ przyp¢ nastpujace strategie reagowania na ryzyko:

e unikanie (zapobieganie) — opracowanie zedoprojektu w spos6b pozwaigy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodohistwa osigniccia zat@onych celdw szczegdtowych. Przyktadem dziata

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 6.4.2 56



zapobiegajcych wystpieniu sytuacji ryzyka jest zwkszenie dogpnych zasobdéw lub postugiwanie ¢ si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

* fagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie pravwatigbieistwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichaldi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka i monitorowadziatai realizowanych na podstawie tego planu. Badj
okreslonych dziatda moze wiazat sie ze zmiag harmonogramu realizacji projektu, edu projektu oraz struktury
zarzdzania projektem;

« akceptacja — przygie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wysenia, ktére mze by zwiazane ze zmianmetod
zarzdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowysblzaw.

W przypadku projektéw realizowanych Zeodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego zale@estekomplementarne
przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosigniecia zatazen projektu. Nalery zalazy¢, ze zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka rm® okazéa sig w przypadku danego projektu niewystargzaj i konieczne dzie
wdrozenie opracowanego wcgeej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wnioskiefinansowanie projektu.

3.5 Oddziatywanie projektu

3.5 Oddziatywanie projektu
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace)
Opisz, w jaki sposdb osiggniecie celu gtéwnego projektu przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych efektéw realizacji Priorytetu PO
KL
Oczekiwany efekt |Opis wplywu realizacji celu gtéwnego projektu i planowanych do
realizacji PO KL osiagniecia w jego ramach wskaznikOw na osiagniecie oczekiwanego
efektu realizacji Priorytetu PO KL

1. stownik (lista rozwijana
zgodna z zapisami PO KL
dotyczacymi Priorytetu, w | tekst

ktérym realizowany ma by¢

projekt)

... sSfownik (lista rozwijana
zgodna z zapisami PO KL
dotyczacymi Priorytetu, w | tekst

ktérym realizowany ma by¢

projekt)

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku najeopis&, w jaki spos6b osgniccie celu gidwnego projektu przyczynisio
osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji (lub celéw szgatowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktérego skiayl jest
whniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolummiggiej pkt. 3.5 nie mige by¢ jednak tasamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,,Oczekiwany efekt realizacp KL” projektodawca wybiera z listy rozwijanej (staika), ktorej tréc
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane gfellizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

Jezeli osihgniecie celu gtéwnego i planowanych do gggiiecia w jego ramach wskaikéw nie przyczynia do agjniecia
oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu O to w kolumnie pierwszej pkt. 3.5 nale wpisa cel szczegotowy
okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmienie PO KL.

W kolumnie pierwszej pkt. 3.5 wniosku nie ama przyaé innego sposobu jej wypetnieniazni
a. wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO Klistyl rozwijanej albo
b. wpisanie celu szczeg6towego oilmnego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brziairarw PO KL.

W kolumnie drugiej ,Opis wpltywu realizacji celu ghhego projektu i planowanych do aghiecia w jego ramach
wskaznikow na osigniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Kirojektodawca wskazuje, w jaki sposob
realizacja projektu wpiszeesiw zalazenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przydzsie (w stopniu zalenym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do mlji jego zakladanych efektdw (lub celéw szczegétth, jeeli
osiagniecie celu gtéwnego i planowanych do agpiiccia w jego ramach wskaikéw nie przyczynia do osjniecia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzyskazytywry odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wptynie na sytuagjkobiet i nezczyzn w obszarze interwencji i/lub zeggii oddziatywania projektu, powinien
stosowne informacje podaw kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informaanusa by¢ powiazane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizalcib(celem szczegdtowym) PO KL.
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3.6 Potencjat i déwiadczenie projektodawcy

3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace)
- Opisz doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewzieé/projektow
- Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu

W punkcie 3.6 wniosku natg opis&, jakie jest déwiadczenie projektodawcy i partneréw §{jewystepuja) przy realizacji
projektéw o podobnej tematyce/podobnym zakresiepbdidstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygéémoojektodawcy,
w tym przede wszystkim nibwos¢ skutecznej i ptynnej realizacji projektu.

Nalezy opis&, jakie jest déwiadczenie projektodawcy (partneréwslievystepuja) przy realizacji przedswzie¢ o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. Projektodawca powinieskazé swoje ddéwiadczenie w realizacji podobnego typu
przeds¢wzie¢, a wic czy realizowat projekty spoteczne (sam lub wpanstwie), w tym w szczegOléd o charakterze
badawczo-rozwojowym, czy dotyczyty one podobnegezabu, jak dze byly i na ile skutecznie zostaly zrealizowaney cz
moze ma to déwiadczenie z racji innych swoich dziéfaniekoniecznie w postaci projektow. W opisie nglewzgkdnic
przeds¢wziecia scisle zwiazane z zakresem planowanego do realizacji projgktd wzgtdem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadgitp.). W przypadku, gdy projekt realizowany jespartnerstwie — wszystkie powgze dane powinny By
przedstawione réwniedla partnerow w takim zakresie, w jakim uczestpioni w realizacji zadaw ramach projektu. Na
podstawie tych danych oceniay beda mieli mazliwosé szerszego spojrzenia na dotychczasdaiatalngé projektodawcy i
jego partneréw oraz okflenia poziomu déwiadczenia merytorycznego i skutecgcioprojektodawcy i jego partneréw. Nie
zawsze déwiadczenie musi siwiazat z realizac projektow wspoétfinansowanych zeodkéw unijnych, jednak ze wzglu
na specyfik wdrazania projektéw EFS, szczegdlowag; zwrdck trzeba wiénie na tego typu przedsvziecia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rovinpezedstawd informacje potwierdzage potencjat finansowy jego
ewentualnych partneréw (o ile hiet projektu uwzgldnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dmce wysokdci
rocznego obrotu projektodawcy i partneréw. Zgodmigednym z ogolnych kryteriow formalnych wyboruomktow
obowiazujacych w ramach PO Klatzny roczny obrot projektodawcy i partneréw (obledzet projektu uwzgldnia wydatki
partnera) musi kyréwny lub wy:szy od rocznych wydatkéw w projekcie.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest welkécie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgedz
budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegiomu wydatkow z rocznymi obrotami projektodawdyoa— w
przypadku projektéw partnerskich — z rocznyraczZnymi obrotami projektodawcy i partneréw (o iledbet projektu
uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa 2 niz jeden rok
kalendarzowy naley wartcs¢ obrotow odnié do roku realizacji projektu, w ktorym wasgto planowanych wydatkow jest
najwyzsza.

W przypadku podmiotéw nieprowagiz/ch dziatalnéci gospodarczej i jednocg@e nielgdacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nale rozumi€ wartg¢ przychodéw (w tym przychodéw aginigtych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizacje projekt@viv przypadku jednostek sektora finanséw publichn— warté¢
wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danemjektodawe / partnera. Jednocgge, za przychdd natg przyjaé
sumg przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomtalasia wyniku na dziataloi gospodarczej — tzn. jest to suma
przychodow ze sprzedsgnetto, pozostatych przychodoéw operacyjnych orayghoddéw finansowych.

Na tej podstawie sprawdzanedizie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posigpajencjat pozwalagy realizowa projekt
w ramach zatponego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pg&fimansowy mierzony wielkieia obrotéw w
stosunku do wydatkéw projektu ma rowniea celu wykazanie nibwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tycbdkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich ngge z przeznaczeniem. Dlatege beak potencjatu finansowego teo
wplywaé na ogdlia ocere wniosku o dofinansowanie.

Potencjat instytucjonalny, w tym przede wszystkimdiowy, majcy znaczny wpltyw na jako zarzdzania projektem,
opisywany jest w pkt. 3.7 wniosku ,Opis sposobwzdzania projektem”.

3.7 Opis sposobu zargdzania projektem

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace)

- Opisz, w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn)

- Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane bedq w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

- Uzasadnij wybor ewentualnych partneréow projektu (jezeli dotyczy)

- Opisz role partneréw (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partneréw) lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

- Opisz, wykonanie ktérych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij
zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 6.4.2 58



innym podmiotom)

- Opisz dziatania, jakie bedg prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikéw

W punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak bzdzie wyghdata struktura zaszizania projektem, ze szczeg6lnym uveziglieniem
roli partner6éw, w tym partneréw ponadnarodowychodwykonawcow (jeeli wyskpuja), a take umigci¢ informacg na
temat sposobu wyboru partneréw do projektu (dotytyko wyboru partnera, w tym partnerow ponadnaxegch,
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finangablicznych).

Jezeli do realizacji przedswziccia zaangzowani kxda partnerzy natey wskaza, za realizagj ktérych zada (lub ich czsci)
beda oni odpowiedzialni z uwzgtinieniem klarownego opisu podziatu obaekow, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i
partnerow w realizacji projektu, ze szczeg6lnym glednieniem wspdlnie realizowanych zadZamieszczony opis powinien
by¢ oparty o prezentagj planowanych do realizacji zatlaprzedstawiom w punkcie 3.3, jak réwnie zgodny z
harmonogramem realizacji projektu i letem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktdra dogtara jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Ois powinien by réwniez podstaw dokonania podziatu budtu
(przyporadkowanie zadalub kosztow do poszczegodlnych partnerow i lidenggktu).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie mrglgponadto uzasadhipotrzelg jego powotania i osobno uzasadni
obecnd¢ w nim kazdego z partnerow.

Przy opisie sposobu zadzania projektem natg zwrdci szczeg6la uwag; na:

] uwzglednienie informacji na temat zaxdzania personelem (m.in. zgodnie z zas&dvnaici szans kobiet i gzczyzn
- jest to szczegdlnie istotne Slieprojektodawca planuje uzyskgozytywry odpowied w pytaniu nr 6 standardu
minimum), komunikagj, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w kc@e

L] wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;
] aspekt zargdzania projektem wietle struktury zargdzania podmiotem realizigym projekt.
Jeili projekt ma by realizowany w partnerstwie, we wszystkich opisaatezy uwzgkdni¢ wszystkich partneréw.

W punkcie 3.7 wniosku natg rowniez opis& jakie zaplecze techniczne (w tym sgrz lokale wytkowe, o ile istnieje
konieczna¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaarmaane lgdzie w realizagj projektu.

Opisujc jaka kadra zaangawana kdzie w realizagj projektu w szczegélroi nalezy przedstawd kluczowe stanowiska i ich
role (zakres zadawykonywanych przez poszczeg6lnych cztonkéw persomgaz z uzasadnieniem odmie racjonalnéci
jego zaangawania) w projekcie oraz wzajemne pawrania personelu projektu (podlegtpnadrzdnaic).

Elementem oceny jest rOwaiedoswiadczenie personelu. Przy czym przy opisigwladczenia kadry zaangawanej w
realizacg projektu projektodawca nie m® postugiwé sie ogélnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolposiada
wieloletnie déwiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni vigsevykwalifikowany personel). O ile to mbwe nalery
pod& syntetycza informacg o ddwiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia jgktu, z uwzgtdnieniem
planowanych na danym stanowisku zgdaprawnié i odpowiedzialnéci. Jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangswany w jego realizagj naleey pod& opis wymaga, ktére musaz spelni@ kandydaci do petnienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powirstanowé podstaw do opracowania kryteribw naboru czionkéw
zespotu projektowego.

W tym punkcie projektodawca powinien scharakteryaowoéwniez potencjat badawczy oraz do realizacji dzata
upowszechniagych i wihczapcych do polityki.

W przypadku zlecania zafldub istotnej ich cgsci na zewatrz konieczne jest wskazanie zadtore zostamzlecone. W tym
miejscu w sposOb wyczerpigly powinny zost& opisane przyczyny zlecania e¢Szi projektu do realizacji przez
podwykonawcéw. Przy zlecaniu wykonaniae@ realizacji projektu naley pamktat przede wszystkim o przestrzeganiu
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rokirawo zamowig publicznych(zastosowanie nie mie réwniez ustawa z
dnia 24 kwietnia 2003 roka dziatalngci paytku publicznego i o wolontariaci@yaz zasady konkurencyjfw — w zakresie,
w jakim maj one zastosowanie do projektodawcy lub jego padtmer

W punkcie 3.7 wniosku natg réwniez wskazé dziatania, jakie &da prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W przypadku projektéw innowacyjnych realizowanych partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie ipeem
dodatkowo wskazywana formy wspotpracy ponadnarodowej zgodni&Vgtycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrzania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadrdmeej w ramach PO KI(tj. wspotpraca poredzy
projektami, sieciami, twinning itp.).
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2.2. Projekty innowacyjne upowszechniajce

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projekt

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

- Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegdtowe projektu

- Okresl, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celéw (ustal wskazniki pomiaru celéw)

- Okresl wartos¢ obecng wskaznika (stan wyjéciowy projektu) i wartos¢ docelowa wskaznika (ktorej
osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)

- Okresl, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegoinych celow
(ustal zrédto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwo$¢ pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu [tekst]
Projekty innowacyjne upowszechniajace:

- Wskaz problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu

- Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktérej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i
mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace sie do obszaru realizacji projektu oraz
uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

- Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu

- Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskezjakie informacje naley zamidgci¢ we wszystkich podpunktach) i
sktada sj z trzech czsci, ktére wypetnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 oBak.3 i w ktérych naley kolejno uzasadtipotrzely
realizacji projektu oraz wskazael giéwny i cele szczeg6towe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Mglev nim uzasadii potrzely realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktory/ktédpowied stanowi cel gtéwny projektu (do rozyziania/ztagodzenia
ktérego/ktérych przyczyni sirealizacja projektu). Pagiaé nalezy, ze projekty innowacyjn€ stuza nie tyle rozwazywaniu
probleméw grup docelowych, co rozmywaniu probleméw wynikapych z braku wigciwych instrumentéw, ktére mogtyby
zost& wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Azl problemu, ktéry ma Igy przedmiotem projektu
innowacyjnego powinna @t skupt sig na udowodnieniuze:

- liczne podejmowane dotychczas wobec danej grpgldwej dziatania okazapie niewystarczajco skuteczne,
lub

- podejmowane wobec danej grupy docelowej dziatagiamiarkowanie skuteczne, a przy tym drogie, co cignmato
efektywnymi,

lub

- dana grupa docelowa byta dotychczas pomijana iataddach, std istnieje potrzeba poszukiwania rozaan przydatnych
wiasnie dla niej,

lub

- dany problem dotychczas byt pomijany w politycdb6 pojawit s¢ zupetnie nowy problem, g nie ma dla niego
wypracowanych instrumentéw) i istnieje potrzebazpésvania sposobéw rozedywania tego typu problemu.

Opr6cz wskazania i opisania problemu pgleistalt i scharakteryzowa jego przyczyny. Przy analizie problemu rigle
korzyst& z wszelkich dogpnych aktualnyclirédet wiedzy oraz odwotasie do aktualnie wdrzaanej polityki i okrélonych w
niej celéw, wskazuc na adekwatni@ rozwigzania w kontescie aktualnych priorytetéw polityki, w tym istnieni
zainteresowania grup docelowych jego wykorzystanidalery zwrécié uwag, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi si
projekt byla opisana szczego6towo, z uweziglieniem sytuacji kobiet i &iczyzn (jest to szczegdlnie istotneslie
projektodawca o ile projektodawca planuje uzysgazytywry odpowied na co najmniej jedno z pytanr 1-3 w standardzie
minimum) oraz z gyciem danych statystycznych wraz z podaniggdet ich pochodzenia. Jako aktualne dane staséyc
nalezy rozumi€ dane pochodze z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do ,rekktorym sktadany jest wniosek o
dofinansowanie, tj. np. #eli wniosek skladany jest w 2011 roku dane statgstg mog pochodzt z okresu 2008-2011. W
przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji froiowej dostpne g tylko dane z lat wezmiejszych projektodawca me

Z nich skorzystg wskazujc we wniosku o dofinansowaniee aktualniejsze dane nie dostpne.

19 W celu uniknicia powtérzé gdy w czsci 2.2. mowa o projektach innowacyjnych, riglegrzez to rozumie projekty
innowacyjne upowszechnigje.
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W przypadku projektow, ktére przewidziang do realizacji w ramach Priorytetdw komponentu canego PO KL (I-V)
projektodawca, opisg¢ problem, na ktéry odpowiedstanowi cel gtéwny projektu, musi dodatkowo odétisig do skali
calego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czaBiey opisie dynamiki problemu w czasie ngl@bja¢ analiz okres
dostosowany do specyfiki projektu.

Nalezy dodatkowo wskazana istnienie innowacyjnego rozania, ktére pozostaje malo znane, a ktére zasugaj
upowszechnienie i wkzenie do polityki. Projektodawca musi oiré, jakie rozwazanie planuje upowszeckinkto i kiedy je
wypracowat, jakie byty wyniki jego testowania,askwiadomo,ze jest ono racjonalne (adekwatne, skuteczne i yfeid).
Nalezy opis& dziatania dokonane na etapie przygotowywania gtojedotycace analizy wczeéniej przeprowadzonych
dziatah upowszechniapych iwhczapcych do polityk (tj. w jaki sposOb zostata dokonatz analiza, jak ustalono
dotychczasowy stopiei zakres dotarcia z informacp rozwizaniu i zakres luki w poinformowaniu grup docelowyczy
zwrécono uwag na bariery jakie wygpity w poprzedniej kampanii informacyjnej, czy dakmo (i jak) oceny zastosowanych
metod i narzdzi oraz tréci przekazu, czy zidentyfikowano sytuaey zakresie wigczenia produktu do polityki i ewentualne
bariery w tym zakresie). Opis powinien pozwata ocen potrzeby przeprowadzenia kolejnej akcji upowszejhcej oraz
konieczngci podgcia ponownych/dalszych dziataa rzecz wiczenia produktu do polityki.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisawniez wptyw, jaki realizacja projektu mie mie& na podmioty inne ai
grupa docelowa. Opis spadzany powinien b na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zaréwadb fizycznych, jak i
0sOb prawnych), na ktére m® mig€ wpltyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projekpod ktem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywfw, oczekiwa, napotykanych przez nich barier i probleméw, poj@hn, wiedzy i
doswiadczenia itp. Naley uwzgkdni¢ informacje dotyczce pdrednich adresatéw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacjizaeleojektodawca nie ma jednak obazku okrélania celéw projektu, ani
wskaznikow ich realizacji dotyczych grup innych i grupa docelowa opisana w pkt. 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dephych projektodawcy na etapie przygotowywania wkuos dofinansowanie wynikae
projekt nie lgdzie miat wpltywu na podmioty inne migrupa docelowa opis dotygzy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zégtanak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

3.1.2 Cel giéowny projektu Wskaznik Wartos¢ Wartos¢ Zrédio
pomiaru celu obecna docelowa weryfikacji/pozyska
wskaznika wskaznika nia danych do
pomiaru wskaznika
oraz czestotliwos¢
K|/ Mm|{o|K|M]|oO pomiaru
tekst 1. tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
... tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej

W punkcie 3.1.2 wniosku nalg wskazé cel
zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jaki/e projektockavehce rozwizac lub ztagodzt dzigki realizacji projektu. Musi on
by¢ §cisle powhzany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniengdstawionym we wniosku i nie ra@ dotyczy innych

obszardw ni te, ktére zostaty opisane. Wpisana przez projeltog nazwa celu gldwnego projektu liczona jest w ramach

limitu liczby znakow.

gtéwny projektu,

ktéry powinien wynika bezpdrednio ze

3.1.3 Cele szczegotowe Wskaznik Wartosé Wartosé Zrédio
projektu pomiaru celu obecna docelowa weryfikacji/pozyska
wskaznika wskaznika nia danych do
pomiaru wskaznika
K M o K | M (o] oraz czestotliwosé
pomiaru
1. tekst 1. tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
... tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
. tekst 1. tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
... tekst lub tekst
wybor z listy
rozwijanej
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W punkcie 3.1.3 wniosku nailg wskazé cele szczeg6towe projektu (maksymalnigtpi Cele szczeg6towe musbyé spojne

z celem gtébwnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w koft&k problemu/6w, do rozwkania ktérego/ktorych przyczyniesi
(ktory/ktore ztagodzi) realizacja projektu i w bezpedni sposéb wptywana osiagniccie celu gtéwnego. Cele szczeg6towe
stanowi rozbicie celu gldwnego na zestaw celowstkowych, koniecznych i wystarcaajych do osigniecia celu gtdwnego.
Cele szczegotowe powinny opisyévstan docelowy, a nie zadania jako takie i stad@slizwierciedlenie padanej sytuacji w
przyszigci. Okreilajac cele szczegdtowe projektu projektodawca nie rapsrzdza® drzewa celéw szczegotowych, ktérego
sporadzenie zaklada metodyka Zadzania Cyklem Projektu, i nie ma obawku wskazywania we wniosku celéw
czastkowych na rénych poziomach szczegdtowsd (maze wskazé cele szczeg6towe tylko na jednym poziomie). Wpisan
przez projektodawecnazwy celdéw szczegotowych projektu liczomensramach limitu liczby znakow.

Specyfika projektéw innowacyjnych upowszechqigch sprawia, ze ich cele szczeg6towe awh sSie wprost z
upowszechnieniem i wtzeniem produktu do polityki. Projektodawca winegkaza, czy do celéw szczegbétowych jego
projektu naley wiaczenie do polityki np. poprzez opracowanie odpowieltl regulacji prawnych, czy me celem jest
wiaczenie do polityki np. w znaczeniu przekazania pkba do stosowania instytucjom rynku pracy w regon

Cel gtéwny i cele szczeg6towe projektu powinny ethéeryzowé sic cechami zgodnymi z koncepc$MART :

» S - specific — szczeg6towe, konkretne — cele powinny¢ tszczegbtowo i jednoznacznie olmne, dotyczy
konkretnych probleméw;

* M - measurable — mierzalne — cele powinny zoétasformutowane w sposéb pozwaley na ustalenie
wskaznika/wskanikow ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate- akceptowalne/trafne — cele powinny¢bpkreilane z uwzgidnieniem otoczenia

spotecznego, w ktérym realizowanygdzie projekt, a przede wszystkim z uwadjlieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafné¢ odnosi s¢ do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wnioskiblermu/problemoéw i wskazujee
cele musz bezpgrednio wynik& z opisanej wczaiej sytuacji problemowej oraz stéraig obejmow& wszystkie
przyczyny powstania problemu/probleméw (kompleksgi.oRzetelna analiza jest nie tylko podsiado okrélenia
celéw, ale rownig wplywa na dobér odpowiednich form wsparcia i metwdcy z odbiorcami projektu. W tym
kontelécie pominicie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw egkgza ryzyko niepowodzenia catego
przedsgwziccia.

» R - realistic— realistyczne — niiwe do osagniecia poprzez realizagjprojektu (nie mog sie odnost do zada i
obszardow, ktdre niedola objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie v@iBosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowa powinny by §cisle zwiazane z celami projektu i w oczywisty sposob zmiérda ich
osiagniecia.

Czesto zdarza sgj ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu luaania, kopiujc je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to bidne podejcie, gdy. cele te maj duzo bardziej ogdlny charakter, odnaszic do kaicowego efektu
programu, ktéry nie me zosta osignicty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilkojgktow, nie jest on po
prostu osigalny na poziomie pojedynczego projektu przede stkity ze wzgidu na jego skal Nie naley zatem

przyjmowa za cel projektu celéw identycznych jak dla Proguanzy okrélonych Priorytetéw i Dziata

= T — time-bound- okreflone w czasie — kaly cel powinien zawietaw swojej konstrukcji termin, w jakim ma &y
osiagniety (informacg o przyblizonym terminie, w ktorym wszystkie zadania zostarealizowane, a zaplanowane
cele osignicte). Cecha ta jeskisle zwiazane z jednym z podstawowych parametrowdkgo projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i bzetu). Kazde przedsiwziecie projektowe musi iyscisle okrelone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zostazrealizowany powinien ldyodpowiednio dobrany do problemoéw i potrzeb, nar&tédpowied
stanowi projekt.

Przy konstruowaniu celéw nagzwrdci uwag; na nasipujace aspekty:

» cel powinien wyniké z ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanychlgmadw i by na nie odpowiedzj tzn.
przyczyni& sig do jego/ich rozwizania lub ztagodzenia;

» celem nie powinien ysrodek do jego osignigcia (np. przeszkolenie..., aigjie wsparciem..., pomoc...);

» cele powinny si bezpdrednio przektadana zadania.

W kolumnie drugiej punktéw 3.1.2 i 3.1.3 wnioskueaiy okresli¢, w jaki sposéb mierzonagtizie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikdw pomiaru celu. Dla kKalego celu naley okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wahi&,
ktory w spos6b precyzyjny unlbwi weryfikacje stopnia realizacji celu gtownego i celéw szczegdioh. Projektodawca
maze réwnie okresli¢ wieksz liczbg wskanikdw do celu gldwnego i celow szczegbtowych (matkainie pe¢ dla kadego z
celéw).
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Wskazniki pomiaru celu mgna wybra z listy rozwijanej wywietlajacej se w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzgidnia wskaniki opisane w zakzniku nr 2° do Wniosku beneficjenta o ptatitow czsci 7 — Osignicte
wartasci wskaznikéw. Dla kadego Dziatania w ramach Priorytetow PO KL wybrargstat zestaw wskaikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czegwniez beneficjenci w ramach realizowanych projektow, pow
wzia¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamkta¢ ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskimikami nieobejmujcymi catdci rezultatow w ramach
catego Priorytetu. W zwrku z tym, oprécz wymienionych nddie rozwijanej wskanikéw, projektodawca mi@ okreli¢ tez
wiasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze specyikrojektu (nazwa tak okfnego wskanika nie mae by diuzsza nk
150 znakéw). Ména do tego wykorzystaZestawienie przykladéw alternatywnych wskkow wg Poddzialka zamieszczone
w ww. Podreczniku wsk#nikow PO KL 2007-2013N przypadku projektow innowacyjnych projektodawneze dodatkowo
korzysta z petnej listy wskanikéw opisanych w zatzniku nr 2* do Wniosku beneficjenta o ptatiion czsci 7 — Osignigte
wartasci wskaznikow i wskazywa wskazniki wtasciwe dla danego Priorytetu, w ktérym realizowarst jerojekt, a nie jedynie
Dzialania, w ramach ktérego zabezpieczané&adki finansowe. Mierzalnig i realné¢ osigniecia wskanikdw oraz sposéb
ich pomiaru podlega ocenie.

Gtéwna funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel gtéwny i cele zgdlowe projektu zostaly zrealizowane, tj. kiedy
mozna uznd, ze problem zostat rozeikany (ztagodzony), a projekt zalazyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umdaliwia¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem cel6w projektu.

Dla kazdego wskanika naley okresli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprmbw jego warté& obecn,
czyli przed rozpooziem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej pudkt 3.1.2 i 3.1.3) oraz wardé docelows, ktorej
osigniecie bpdzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolaneziwvartej punktéw 3.1.2 i 3.1.3). Waitoobecna i
docelowa wskanikéw powinny odnosi sie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowantdotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

Wartas¢ obecna i wart® docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogotem (O) oraz — jeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwadaj w podziale na kobiety (K) i gaczyzn (M). Kolumna ,0” (,0g6tem”) wylicza si wtedy
automatycznie. Jednoczee, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioska wie w jakich proporcjach
uczestniczy beda kobiety i mezczyzni, nalery zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajcige st obok pola ,,Ogétem”,
w celu odblokowania kolumny ,,O” (,og6tem”). Unibiwi to ,r eczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw projek bez
konieczngci podawania ich liczby w podziale na @téNalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskeniku
wartasci liczbowej ,0” w kolumnach dot. kobiet (K) i aczyzn (M) mae skutkowdé niema@nodicia uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zatéci od potrzeb oraz charakteru wgkika jego warté¢ bazowa i
wartas¢ docelowa mog by¢ okreslone z dokladnécia do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie pitej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 naleokrelli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzongdbwskazniki
realizacji poszczegdlnych celéw poprzez ustalemiédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskka oraz
czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okéniu wskanikdw naley wzia¢ pod uwag dostpnas¢ i wiarygodnaé danych
niezkgdnych do pomiaru danego wskéka. W sytuacji, gdy brak jest ogélnodgstych danych w ok&tonym zakresie
obowiazek wskazywania przez projektodawaddia weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegoostkui. Techniki i metody mierzenia
osiagniecia celéw powinny zostaopisane, o ile to nitiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celow umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji nanat wskanikéw ich pomiaru naley opis& go tylko przy
pierwszym z celéw natomiast przy pozostatych haleskazéd, ze sposob jest isamy ze sposobem opisanym W&Ee).

Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaléniona jest przede wszystkim od okresu realizacjpjgktu i zakaczenia
poszczegolnych zadaW zwiazku z powyszym czstotliwasé pomiaru wskanika — w zalenosci od jego specyfiki — mana
podawd w jednostkach czasu (np. co tydzieo miesic) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakezenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu spotkarpatencjalnymi giytkownikami).

W kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 najeréwniez opis&, w jaki sposob i w jakim terminie zostamtrzymane

osiagnigte wskaniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nale jednak podkrdi¢, iz informacje te maj co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie mzowiazku ich zamieszczania, chyb@ specyfika projektu zaktada
utrzymanie osignietych wskanikéw pomiaru celéw (rezultatéw) projektu.

Opis zawarty w kolumnie piej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w raméuwtitu liczby znakow.

W przypadku projektéw innowacyjnych z komponenteongdnarodowym co najmniej jeden cel szczegO6towy ipiew
wskazywd& na maliwos¢ jego osagnigcia wylacznie w wyniku nawizanej wspotpracy ponadnarodowej. Nglezatem
precyzyjnie okréli¢ oczekiwania co do spodziewanego wptywu gtEjjwspétpracy ponadnarodowej naaggiiccie celow
projektu.

20 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na strariaternetowych IP/IP2 lub IZ.
21 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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Cel gtéwny i cele szczeg6towe projektu aitome odpowiednich w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniogkwvinny by spojne (ale
nie identyczne, patrz wgj) przede wszystkim z celami szczegétowymi dla RIOQ danego Priorytetu oraz ewentualnie z
celami sformutowanymi w innych dokumentach o chtgade strategicznym w danym sektorze i/lub w damggionie —
jezeli wystpuja. Spojné¢ celdw projektu z innymi odpowiednimi celami powiniby dostosowana do obszaru realizacji
projektu (caty kraj-wojewddztwo/a-powiat/y gmina/ypodatkowo w pkt. 3.5 wniosku projektodawca zawiepis, w jaki
spos6b ogigniecie celu gldwnego projektu i realizowanych w jegonach zadaprzyczyni s¢ do osigniecia oczekiwanych
efektéw realizacji (lub celéw szczegotowych) Primty PO KL.

3.2 Innowacyjnas¢ i grupy docelowe

3.2 Innowacyjnosc i grupy docelowe [tekst]
Projekty innowacyjne upowszechniajace:

- Opisz i uzasadnij innowacyjnos$¢ proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono
rozni sie od obecnie stosowanych rozwigzan (réwniez w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresl wymiar
innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodang innowacji w stosunku do obecnej
praktyki

- Okresl, co bedzie przedmiotem upowszechniania i wtaczania do polityki

- Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktére otrzymaja produkt do
stosowania oraz osoby, ktére bedq skuteczniej wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich wybor

W punkcie 3.2 naley wskaz&, na czym polega i czym planowane do upowszechmiemitaczenia rozwizanie/podeicie
rézni sig od dotychczas stosowanego. Opis powinie tBeczowy, nie mze sprowadza sii do deklaracji,ze nowe
rozwigzanie lkdzie lepsze i skuteczniejsze, czy do stwierdzemawobec wybranej grupy nie byly podejmowarsne
dziatania, w¢c proponowanego do upowszechnienia aomenia produktu nie moa z niczym poréwna Wskazujc na
réznice, naley odwota si¢ do wymiaru innowacyjniei produktu (tj. wymiaru grupy docelowej / problerhformy wsparcia),
zgodnie zWytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregitazania projektéw innowacyjnych i wspétpracy
ponadnarodowej w ramach PO KLPrzy ocenie wymiaru innowacyjf punktem odniesienia ¢da dziatania
realizowane/niezrealizowane w Polsce.

Zadaniem projektodawcy jest przedstayeisny dowdd na t@e stosowanie proponowanedo przez niego do UpowsEsta i
wiaczenia produktu spowoduje lepsze i bardziej trvedigkty przy podobnych nakiadach, jakie byly ponoszdotychczas, a
jesli nawet wymaga wiszych naktadéw, to przyniesie istotniecksze efekty. Ponadto, naleuzasadr, ze proponowane
rozwiazanie stanowi wartgé dodam w stosunku do obecnej praktyki.

Nalezy szczeg6towo opisaprodukt, ktéry kdzie przedmiotem upowszechniania he#ania, tj. wskazana czym polega, co
sie na niego skfada, kto powinien dbjego wytkownikiem i jakie § warunki stosowania produktu innezrprzygotowanie
uzytkownikow.

Nalezy okrelli¢, jakie s warunki i szanse wdéenia produktu do powszechnej praktyki oraz na iledpkt ten mae by
stosowany dla innych grup / przez inne podmiotypjéktodawca powinien dokotigrezentacji potencjatu produktu z punktu
widzenia upowszechniania i ygzania do polityki. ,Potencjat dla potrzeb upowsdr@ania i whczania do polityki” to jego
potencjalna #ytecznd¢ dla rozwoju realizowanej polityki spotecznej. Nayteczndé produktu z punktu widzenia jego
mazliwego przysztego stosowania w szerszej skali walhyadnoczénie szereg czynnikdw charakteryzeych produkt oraz
charakteryzujcych warunki jego powszechnego (szerszego) wedria (innowacyjn&, adekwatné&t, skutecznég,
efektywna¢). Nalezy wykaza, wobec jakich innych odbiorcéw / przez jakich ichywytkownikéw / na jakich innych
(podobnych) obszarach by stosowany.

Ponadto w pkt. 3.2 natg rowniez scharakteryzowai uzasadrd wybor grupy docelowej projektu, uwzglniajpc zaréwno
uzytkownikow, ktérzy otrzymaj do stosowania nowe metody, jak i odbiorcow, ktérpcoblemy kda mogty by skuteczniej
dzigki nowej metodzie rozwizywane. Niezbdne jest podanie informacji o wield@ obu grup docelowych, podanie ich
kluczowych charakterystyk, istotnych z punktu widizerodzaju problemu. Obie grupy docelowe agplprzedstawd w kilku
wymiarach:

I. Uzytkownicy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy czionkowie grupy doeedfy ktorzy ostatecznie powinni otrzythalo stosowania nowe
narzdzie (szacunkowo — skala wdemia),

b) wymiar upowszechnienia i wdzenia w ramach projektu: liczba i charakterystgkeedstawicieli grupy docelowej, ktérym
nowe narzdzie przekaemy w ramach dziafaupowszechniagych i whczapcych zastosowanych w projekcie.

II. Odbiorcy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy czionkowie grupy doeedqy ktorzy potencjalnie dula mogli skorzystd ze wsparcia z
zastosowaniem nowego nadzia juz po jego whczeniu do polityki,
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b) wymiar upowszechnienia i wdzenia w ramach projektu: liczba i charakterystgkzedstawicieli grupy docelowej, kt6rzy
beda wspierani dzki wykorzystaniu nowego nagdzia przez wytkownikbw w ramach dziata upowszechniagych i
wtaczapcych zastosowanych w projekcie.

W odniesieniu do pkt. l.c oraz Il.c nalewskazé& i uzasadrii podefcie do doboru grup aytkownikéw i odbiorcow w
kontelécie celow poszczegdinych faz realizacji projektnawacyjnego (w tym informacje o sposobie zagwanaatoa ich
wiasciwej struktury oraz uzasadnienie ich liczeforip

3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3.2.1 Przewidywana liczba osdb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status
(ilosciowe) (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych, w ktdrych nie jest udzielane bezposrednie
wsparcie dla oséb)

Liczba os6b
K M (o]

Status uczestnika

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztalcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w Srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

Ogotem

w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendéw wiejskich

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

Przewidywan liczbe osob, ktore zostanobjte wsparciem w ramach projektu naleprzedstawd w podziale na pig
wpisujac planowany udziat w projekcie kobiet katzyzn - odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategoriiigkba 0s6b”. Wiersz
,0gotem” oraz kolumna trzecia (O) wyliczajsic wtedy automatycznie. Jednoémie, jezeli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich propordjagczestnicz§ beda kobiety i mezczyzni z poszczegoélnych kategorii
lub podkategorii, naley zaznaczg pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige sé obok pola ,O0gétem”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umdiwi to ,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw prajek bez konieczrimi podawania
ich liczby w podziale na pée Mozliwe jest take wpisanie jednocZeie czsci uczestnikow w podziale na gi¢kolumny K i
M), a czsci bez podziatu na pée(tylko w kolumnie (O)). Nalgy jednak zauway¢, ze w takiej sytuaciji suma K i M z wiersza
,0gotem” maze by inna niz suma catkowita (O) z wiersza ,Ogotem”. W zawku z tym, w sytuacji gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowgg kolumr (O), zobowazany jest upewii sie, ze wszystkie sumy dotygee liczby
uczestnikdw projektuaszgodne z wart@iami wpisanymi ,gcznie”.

Podanie przez Projektodagticzby oséb w podziale na @ev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanigeta,
stanowi tylko czé¢ analizy sytuacji kobiet i gzczyzn i nie jest wystarczgje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktoryms z pytai 1-3 standardu minimum.

W projektach innowacyjnych upowszecha@jch w polu tym naley wskazé& osoby/instytucje obejmowane wsparciem w

ramach dziala upowszechniapych i whczapcych w polityle. Nalezy uwzgkdni¢c wytacznie dziatania zmierzage do
wdrozenia produktu.
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UWAGA!

Jezeli nie przewiduje siobjcia wsparciem danej kategorii lub podkategorii fenapozostawd wartas¢ ,,0”. Po zakaczeniu

wpisywania liczby oséb natg klikna¢ przycisk ,Wylicz”, w celu obliczenia warfei ogétem.

W przypadku projektéw o charakterze badawczym orimiacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktérych eniest

udzielane bezpgoednie wsparcie dla oséb, nie ma obgeku wypetniania tabeli 3.2.1.

W punkcie 3.2.1 nafey przypis& uczestnikdw projektu do jednej z pesych kategorii i/lub podkategorii:

Kategoria

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 68zp415, z pgn. zm.), w szczegdloi osole, ktora jednoczaie jest
osol:

czasu pracy obowzujacym w danym zawodzie lub stoie albo innej pracy zarobkowej,

poszukujca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
— ktdéra ukaiczyta 18 lat i nie ukaczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgta nezczyzn.

Podkategoria

Dlugotrwale bezrobotni — oznacza to bezrobotnego pozagtago w rejestrze powiatowego edz pracy dcznie przez

dorostych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowo- oznacza os@bpozostaica bez zatrudnienia, ktéra jednoéme nie zalicza si do
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby uczce lub ksztalgce sg — osoby ksztake sk w ramach ksztalcenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

Zatrudnieni — oznacza osafrzatrudnion w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegd@ltigpozostajca w stosunku pracy n
podstawie umowy o pracpowofania, wyboru, mianowania oraz spotdzielerapwy o prae oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegolngci w zakresie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenimowy o dzieto).

Podkategorie

Rolnicy — osoby hkdace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu tilgy z dnia 20 grudnia 1990 r.

ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. 2008 NI, poz. 291, z pd. zm.), w szczegdldoi, osoby ktore

jednoczeénie:

— s3 petnoletnie oraz zamieszlguj prowada na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoi® i na wiasny rachune
dziatalnd¢ rolnicza w pozostajcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

— 53 ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczeniagspokgo,

a takke domownicy rolnika, czyli w szczeg6kw osoby, ktére jednoczeie:

— ukonczyly 16 lat,

— pozosta z rolnikiem we wspdélnym gospodarstwie domowym hatmieszkuj na terenie jego gospodarstwa rolng
albo w bliskim gsiedztwie,

— stale pracujw tym gospodarstwie rolnym i nig gwiazane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Bezrobotni — oznacza osebbezrobota w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.romocji zatrudnienia |i
- niezatrudnion i niewykonujca innej pracy zarobkowej, zdaln gotowa do podgcia zatrudnienia w petnym wymiarze

— nieuczca sie w szkole, z wyitkiem szkét dla dorostych lub szkét wszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,
— zarejestrowaq we wigciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowgowiatowym urgdzie pracy oraz

okres ponad 12 miegy w okresie ostatnich 2 lat, z vagizeniem okresOw odbywania st&i przygotowania zawodowego

V)

~

2O

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dziatalné¢ gospodarcz, nie zatrudniajce pracownikow?.

Zatrudnieni w mikroprzedsi e¢biorstwach — osoby pracuge w przedsbiorstwie zatrudniacym od 2 do 9 pracowniké
witacznie, ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans rocznig przekracza 2 milionéw EL.

=<

Zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach — osoby pracare w przedsbiorstwie zatrudniacym od 10 do 4

pracownikéw whcznie, ktérego roczny obrot i/lub catkowity bilareezny nie przekracza 10 milionéw EUR.

2 Osole prowadaca dziatalngé gospodarcg, zatrudniajca pracownikow nalgy traktowa jako przedsibiorstwo i wykaza (w zalenaosci od lic
zatrudnianych pracownikéw) jak mikro, maseednie lub die przedsibiorstwo.
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Zatrudnieni w $rednich przedskibiorstwach — osoby pracdpe w przedsbiorstwie zatrudniacym od 49 do 249
pracownikow whcznie, ktoérego roczny obrot nie przekracza 50 mdiw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w duzych przedsibiorstwach — osoby pracaie w przedsbiorstwie, ktére nie kwalifikuje sidozadnej z
ww. kategorii przedgbiorstw.

Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracjiadowej i samorzdowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

Zatrudnieni w organizacjach pozarzdowych — osoby zatrunione w organizacji pozagdowej w rozumieniu ustawy
dziatalndgci pazytku publicznego i wolontariacie.

Pozostate

Osoby naleace do mniejszéci narodowych i etnicznych— zgodnie z Ustawz dnia 6 stycznia 2005 r. o0 mniejseiach
narodowych i etnicznych oraz eziyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2008r 17, poz. 141, z @gd. zm.),
w szczegolnfci za mniejszéci narodowe uznaje simniejszé¢ biatorusk, czesk, litewska, niemieclk, ormianska,
rosyjski, stowacly, ukraiska, zydowsky oraz za mniejszgi etniczne, mniejszgi: karaimsl, temkowsls, romsk,
tatarsk.

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zvazku z/w celu podjcia aktywndci ekonomicznej.

Niepetnosprawni — osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustawidnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitdcji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb mmemprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 140f),].
w szczego6lnéci osoby z trwat lub okresow niezdolndcia do wypetniania rél spotecznych z powodu statego|lu
dtugotrwalego naruszenia sprawoioorganizmu, w szczeg6léa powodujca niezdolndé¢ do pracy.

Osoby z terendw wiejskich —obszary wiejskie naky rozumi€ zgodnie z definigj Gtdwnego Urzdu Statystycznego,
ktéra opiera s na podziale jednostek administracyjnych zastosgmaw rejestrze TERYT. Wedtug GUS, obszarami
wiejskimi s tereny pot@gone poza granicami administracyjnymi miast - obgzamin wiejskich oraz ¢g¢ wiejska (leaca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powaej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudijienaja charakter roztaczny — jedna
osoba nie me by zaliczona do wicej niz jednej kategorii gldwneoze natomiast przynaleeé¢ do wigcej niz jednej
podkategorii (np. osoba niepeinosprawna miesakajna obszarze wiejskim).

3.3 Zadania

3.3 Zadania [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Przyporzadkuj poszczegdlne zadania do danego celu szczegétowego, do ktdrego osiggniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
- Opisz zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadan wskazang w budzecie i harmonogramie wraz
z uzasadnieniem
- Opisz produkty, ktére bedg wytworzone w ramach realizacji zadan
Nr Nazwa zadania Szczegolowy opis zadania i produktow, ktore beda Cel szczegotowy
wytworzone w ramach jego realizacji projektu

1. stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
... Stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
... Stownik (lista
rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

1. stownik (lista

, rozwijana zgodna z tresciq
N WSPOLPRACA tekst kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

PONADNARODOWA ... sfownik (lista

rozwijana zgodna z trescig
kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

1 |tekst tekst

tekst tekst

ZARZADZANIE

PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7
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W kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 wikosalery wskaza poszczegoélne zadania, ktoredlp realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywakolejndcia ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,Wspotpragmenadnarodowa”
oraz zadania ,Zaedzanie projektem”). W przypadku, gdy okliene zadania realizowanea & ramach projektu rownolegle
porzadek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotdgodna¢ kolejnasci zada wskazanych w pkt. 3.3 wniosku z
kolejncdscia zada znajdugcych st w Szczegbtowym buetcie, Budecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewnipasa
automatycznie przez Generator Wnioskow AplikacyinyBez wpisania poszczegoélnych zadaramach pkt. 3.3 wniosku nie
jest maliwe wypetnienie Szczegétowego biedu, Budetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana eprz
projektodawe nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitadicznakdéw, ale nie nie przekracza150 znakow.

Wskazane w kolumnie drugiej zadania automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej purgk3 wniosku. Zadanie
.Wspoétpraca ponadnarodowa” otrzymuje automatycpnEdostatni numer pam@kowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,Zarzdzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatmner porzdkowy.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,Szczeg6toapis zadania i produktow, ktéreda wytworzone w ramach jego
realizacji” naley szczegétowo opigaposzczegdllne zadania projektu. Opis zadania adaemie projektem” nafgy zamigcic¢
w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zgizania projektem”. Elementem opisu zadania ,Zdzanie projektem” powinien
by¢ réwniez opis dziala, ktore keda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego wstag&kdow.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej w punkcie3.3 Projektodawca powinien und@¢ informacje nt. dziaka jakie

podejmie w projekcie na rzecz wyréwnywania niero¥enze wzgeédu na pté, istniepce w obszarze interwenciji i/lub zegu

oddziatywania projektu i/lub dziatar6znicujacych (formy wsparcia) dla kobiet igiczyzn (jest to szczegdlnie istotneslie
Projektodawca planuje uzyskpozytywry odpowied w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest spa@shgania celow szczegotowych i tym samym celu gtowneggektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizgby osigm¢ zalazone wczéniej wskaniki pomiaru celéw
szczegOtowych i tym samym wshak/wskazniki pomiaru celu gtéwnego projektu. Projektodawmpawinien pamita¢ o
logicznym powizaniu zidentyfikowanego problemu i wynikaggo z niego celu z zadaniami, ktérych realizagjprowadzi
do jego osigniecia. Ocena tego punktu uwzgdhia trafné¢ doboru planowanych zaflalo zidentyfikowanych problemow,
specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaruakar] realizowany jest projekt oraz innych warunkbagraniczé. W
ramach opisywanych zadlanalery réwniez pamgtac o obowizkach wynikajcych z systemu wdgania projektow,
szczegolnie tych, ktérea &konsekwengj zawarcia umowy o dofinansowanie. Opis planowargada powinien by mazliwie
szczegOtowy, z uwzgtnieniem terminéw, zada oséb odpowiedzialnych za ich realizadplanowane zadania powinnydy
rowniez efektywne, tj. zakladamazliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji prokreslonych naktadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podhkesztéw statych projektu np. poprzez jego nieudasme wydtuanie.

Projektodawca, przygotowag projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do @doe Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien @zy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okienia wszystkich zada ktére musz zost&g wykonane w trakcie jego
realizacji. M@e wykorzysté w tym celu istotny element zaidzania projektami — StruktgnPodziatu Prac (Work Breakdown
Structure).

Zasady wdrazania projektéw innowacyjnych upowszecha@jch przewiduj koncentragj dziatar w projekcie wyhcznie na
fazie dotyczacej upowszechniania i wézania do gtéwnego nurtu polityki. 48t projektodawca jest zoboaziany wskaza jaka
zamierza zastosowastrategé upowszechniania produktu smd potencjalnych izytkownikdw i decydentéw oraz jego
wiaczania do gtéwnego nurtu polityki poprzez przekéalo powszechnego stosowania. Mgledefiniowa dziatania, jakie
projektodawca zamierza wykahalla osagnigcia zaplanowanego celu: czyda to seminaria i konferencje, czy szkolenia,
wydanie i upowszechnienie publikacji, czy wysytaimiéormaciji o produkcie, czy inne formy. Naletakze okreli¢, kto i w
jakiej liczbie Igdzie adresatem poszczegdlnych form upowszechnian@taczania. Strategiaatzy dwa elementy:
upowszechniania i w€zania, przy czym - zwgwszy na zasadnicze cele projektu innowacyjnegazavie z wiczeniem do
polityki wypracowanego rozwrania - dziatania upowszechnie¢ nie mog stanowt zasadniczej e&ci ww. strategii, ale
powinny mi€ charakter uzupetniagy, tj. stuzy¢ procesowi wiczenia do polityki (upowszechnianie jest jedyniegasem
informowania 0 nowym rozwzaniu za pomagnp. raportow, seminariéw, warsztatow i nie gwan@tze produkt finalny
bedzie stosowany — temu st dziatania wiczapce). Opis zadai produktéw w pkt. 3.3 powinien odzwierciedlavw.
roznice.

W punkcie 3.3 naley réwniez wskaz& dziatania, jakie &da prowadzone w celu ewaluacji projektu. Koniecznst je
zdefiniowanie jej celéw i kryteriow oraz kluczowychytah, na ktére ma ona odpowiedgzjea take wskazanie i
scharakteryzowanie planowanych do zastosowania dnetiechnik badawczych. Nalg takze wskaza, w jaki sposéb
ewaluacja zostanie zorganizowana.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naletakze wskaza produkty, ktore zostarwytworzone w wyniku realizacji planowanych
zada, jak réwniez okresli¢ odpowiednie wskaniki, ktore kgda mierzyty stopi@ oskgniecia wskazanych produktow. W
przypadku projektu innowacyjnego z komponentem poaeodowym natey wskazé& produkty, ktérych nie udatoby esi
osiagma¢ bez nawizania wspoOtpracy ponadnarodowej. Waskiii produktéw projektu naley okresli¢ na podstawie
dokumentacji konkursowej orallapy wskanikow monitorowania projektow PO Klstanowicej cz$¢ dokumentu pt.
JPodrecznik wskenikow PO KL 2007-2013". Dodatkowo, nale okreili¢ samodzielnie wskaiki zgodne ze specyfik
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projektu. Ma@na do tego wykorzystaZestawienie przyktadow alternatywnych wsikkoéw wg Poddziala zamieszczone w
ww. Podreczniku wskénikébw PO KL 2007-2013.Produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi, powinny lyzgodne z
reguh SMART omawian powyzej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

Z opisu produktow musi réwniewynikaé, co kxdzie stanowito o sukcesie projektu, czyli dzialapowszechniapych i

wiaczapcych w polityke. Przykladem opisu tego, co stanéwidzie o tak definiowanym sukcesie meoby¢ skala wdraenia

wypracowanego rozwzania, typ instytucji, ktére przeprprodukt do stosowania czy skala jego potencjalreggtosowania
wobec grup docelowych. Sukces rngledefiniow& w sposéb jednoznaczny, przy czym podana musinbigra, za pomac

ktorej mazliwa bedzie jego weryfikacja.

Ponadto, naley réwniez wskaz#é, w jaki sposdb i z jak czstotliwoscia wskaniki produktu leda mierzone przez
projektodawe. Techniki i metody mierzenia wskaikow produktéw powinny zostaszczegétowo opisane, o ile to aliwe
dla kazdego wskanika osobno, chybae charakter kilku wskaikéw umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji na
temat ich osigniecia.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partmergionadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku riglevskazé i opis&
réwniez zadania, za ktorych realizacpdpowiedzialny/i bdzie/teda w caldci lub czsciowo partner/partnerzy. Do zada
opisanych w pkt. 3.3 wniosku projektodawca powinmanost sie w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zgatzania
projektem”, opisujc rok partnerow, w tym podziatl obowdkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i partneréw w
realizacji projektu.

W projekcie innowacyjnym z komponentem ponadnarggowzaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.12) opis zAdaviazanych z
komponentem ponadnarodowym musi zéspazedmiotowo i organizacyjnie wyagmiony z opisu pozostatych zada
projektu — stay temu zadanie ,Wspélpraca ponadnarodowa”, ktérezpmnaczeniu w pkt. 1.12 opcji TAK stajee si
edytowalne. W punkcie 3.3 nale opis& wszystkie zadania przewidziane do realizacji wepdhzracy z partnerami
ponadnarodowymi bez wazglu na zrédto ich finansowania, wskazgj jednoczénie, ktére zadania (lub ich €zi) &1
finansowane przez polskiego projektodawe ramach buzetu wniosku PO KL, a ktéreasfinansowane przez partneréw
ponadnarodowych z ich wlasny¢éhbdet. W przypadku gdy wskazane zadania (lub iciaiznie g finansowane w ramach
wniosku o dofinansowanie PO KL, w higtie naley wskazé ,0”. Opis zada podejmowanych w projekcie innowacyjnym z
komponentem ponadnarodowym musi rowniedzwierciedld formy dziala kwalifikowanych w ramach wspétpracy
ponadnarodowej wskazane w ogtoszeniu o konkursi®jisane w Planie dziatania (w przypadku projeksggtemowych).

W kolumnie czwartej ,Cel szczegbtowy projektu” ptmk3.3 wniosku naley z listy rozwijanej (stownika) wybkacele
szczegoOtowe projektu, ktore przenoszonea list z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przydem zadaniu mana
wybra z listy rozwijanej wgcej niz jeden cel szczegdtowy. Do zadania ,Zgzanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawaie jest przypisywanyaden cel szczeg6towy (pole nie jest aktywne).

3.4 Ryzyko nieosignigcia zatazen projektu

3.4 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace)
- Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie celéw szczegétowych projektu lub
wskaznikow pomiaru celow
- Wskaz sposob identyfikacji wystapienia takiej sytuacji (zajscia ryzyka)
- Opisz dziatania, ktore zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie bedq mogty zostac podjete, aby
zminimalizowac skutki wystapienia ryzyka

Cel szczegotowy Sytuacja, ktorej wystapienie Sposoéb identyfikacji Opis dziatan, ktére zostana
moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ | wystapienia sytuacji podjete w celu unikniecia
osiagniecie danego celu lub ryzyka wystapienia sytuacji ryzyka
wskaznika jego pomiaru (zapobieganie) oraz w

przypadku wystapienia
sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)

1. tekst tekst zapobieganie

tekst

minimalizowanie

1. stownik (lista rozwijana tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 - -

pit. 3.1.3) 2 Y ... tekst tekst zapobieganie
tekst

minimalizowanie

tekst

... Sfownik (lista rozwijana 1. tekst tekst O EL
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zgodna z trescigq kolumny nr 1 tekst
pkt. 3.1.3)

minimalizowanie

tekst

... tekst tekst zapobieganie

tekst

minimalizowanie

tekst

Zmieniapce st warunki wewrtrzne i zewrtrzne wywotuj ryzyko, ktére ma wptyw na agjniccie zataen projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanispeséb uporkowany zarzdzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji nazyko. Zmieniagce sé warunki wywotup ryzyko, ktére ma wptyw na
realizacg projektu. Wysipienie ryzyka mge prowadzt do nieosignigcia celéw szczegotowych projektu lub wskikodw ich
pomiaru, a w rezultacie do jego niezrealizowaniai¢kl wiasciwemu zarzdzaniu ryzykiem m#iwe jest zwgkszenie
prawdopodobigstwa osigniecia zataen projektu. Pgjcie ,zatlazenia projektu” obejmuje zaréwno cele szczegotovwaahiu,
jak i wskaniki pomiaru tych celéw.

Projektodawca mi@ zastosow@a dowolrs metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie ¥davej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakrestepmaliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianynoldemom
bez uszczerbku dla zadonych do zrealizowania zatlaharmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wyaatko

W kolumnie pierwszej ,Cel szczegdtowy” punktu 3.4iesku zamieszczang poszczegdlne cele szczeg6towe planowane do
osiagnigcia w danym projekcie, przenoszone automatyczipieriktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktérej wygtienie uniemaliwi lub utrudni osagniecie danego celu lub wskaika jego
pomiaru” naley wskazé sytuacje, ktérych wyspienie utrudni lub uniemiiwi osiagniccie celéw szczegotowych projektu
lub wskanikdw ich pomiaru. W tej kolumnie naig zawrze opis poszczegodlnych rodzajow ryzyka mogch wysapi¢c w
projekcie i stopig ich ewentualnego wpltywu na aghiccie zataen projektu. Przede wszystkim naje opisyw& ryzyko
niezalene od projektodawcy, co do ktérego wysenia i oddziatywania na projekt zachodzi wysoiawdopodobigstwo.
Nie naley natomiast opisyw@a sytuacji dotycacych ryzyka, ktére speinia dwa warunki: jest niezaé od dziata
projektodawcy i co do ktérego wyglienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskiavpdopodobigstwo (np. utrudnienie
lub uniemaliwienie oshgniecia celow szczegoOtowych projektu na skutekskl zywiotowej). Projektodawca powinien
réwniez opis& sytuacje dotyce ryzyka, ktore jest zaiee od podejmowanych przez niego dziala ile uznaze mog one
znacaco wplyra¢ na realizagj zatazen projektu.

W kolumnie trzeciej ,Sposéb identyfikacji wygienia sytuacji ryzyka” naly wskazé metod/metody identyfikaciji
przypadku zdgia ryzyka. Wysipienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowamdpowiedniej strategii zadzania
ryzykiem. Identyfikacja wyspienia sytuacji ryzyka me byt dokonana np. poprzez:

« analiz wyjsciowych zatgen projektu i porownywanie ich z rzeczywistymi efekiarealizacji projektu;

e zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;

e poréwnywanie danych dotysezych zakéczonej realizacji podobnych projektow w przeseip

* weryfikowanie poprawnizi zatazen projektu przygtych na etapie jego planowania.
W przypadku projektéw partnerskich projektodawcazenmaplanowd ze identyfikacja wysipienia sytuacji ryzyka dulzie
dokonywana przez partnera/partnerdw projektu.
W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wnioskueng opis& dziatania, ktére zostanpodgte w celu zmniejszenia
prawdopodobigstwa wysdpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysenia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dziatania powinny b§ projektowane na podstawie wémi] przeprowadzonej analizy ryzyka i stanéwsposob
rozwiazywania problemow zwgzanych z ryzykiem. W przypadku projektéw partnerbkprojektodawca mm® — w ramach
opisu dziata, ktére zostam podgte w celu unikngcia wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysenia sytuacii
ryzyka — zawrzéinformacg, ze realizacja tych dziatelub czsci tych dziata zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca mi@ przyp¢ nastpujace strategie reagowania na ryzyko:

* unikanie (zapobieganie) — opracowanie zedo projektu w spos6b pozwaigy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodohistwa osigniccia zat@onych celdw szczegdtowych. Przyktadem dziata
zapobiegajcych wystpieniu sytuacji ryzyka jest zekszenie dogpnych zasobdéw Ilub postugiwanie e si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;
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» transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

e lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawatigbigistwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichaldzi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka i monitoroadziatar realizowanych na podstawie tego planu. Badj
okreslonych dziatda moze wiazad sii ze zmian harmonogramu realizacji projektu, edu projektu oraz struktury
zarzdzania projektem;

e akceptacja — przggie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wysienia, ktére mee by zwiazane ze zmianmetod
zarzdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowysblzaw.

W przypadku projektéw realizowanych Zeodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego zalegestekomplementarne
przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosigniecia zatazen projektu. Nalery zalazy¢, ze zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka rm® okaza sig w przypadku danego projektu niewystargzaj i konieczne duizie
wdrozenie opracowanego wcgeej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wnioskiofinansowanie projektu.

3.5 Oddziatywanie projektu

3.5 Oddziatywanie projektu
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace)
Opisz, w jaki sposob osiggniecie celu gtéwnego projektu przyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji Priorytetu PO
KL
Oczekiwany efekt |Opis wplywu realizacji celu gtownego projektu i planowanych do
realizacji PO KL osiagniecia w jego ramach wskaznikOw na osiagniecie oczekiwanego
efektu realizacji Priorytetu PO KL

1. stownik (lista rozwijana
zgodna z zapisami PO KL
dotyczacymi Priorytetu, w tekst

ktérym realizowany ma byé

projekt)

... Sfownik (lista rozwijana
zgodna z zapisami PO KL
dotyczacymi Priorytetu, w tekst

ktérym realizowany ma byé

projekt)

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku najeopis&, w jaki sposéb osgniecie celu gtbwnego projektu przyczynisilo
osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji (lub celéw szgatowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktérego skayl jest
whniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolummiggéej pkt. 3.5 nie mee by jednak tasamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,Oczekiwany efekt realizacD KL" projektodawca wybiera z listy rozwijanej (staika), ktorej tréc¢
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane gfeldlizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

Jezeli osihgniecie celu gtdwnego i planowanych do gggiiecia w jego ramach wskaikéw nie przyczynia do ogjniecia
oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu KO to w kolumnie pierwszej pkt. 3.5 nalewpisa cel szczegdtowy
okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmienie PO KL.

W kolumnie pierwszej pkt. 3.5 wniosku nie ama przyaé innego sposobu jej wypetnieniazni
a.wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO Klistyl rozwijanej albo
b. wpisanie celu szczegétowego olmego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzierarw PO KL.

W kolumnie drugiej ,Opis wplywu realizacji celu gihego projektu i planowanych do aghiccia w jego ramach
wskaznikow na osigniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Kirojektodawca wskazuje, w jaki sposob
realizacja projektu wpiszeesiw zatzenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przytzsie (w stopniu zalenym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do malji jego zaktadanych efektow (lub celow szczeg§ith, jezeli
osiagniecie celu gtdbwnego i planowanych do agpiiccia w jego ramach wskaikdw nie przyczynia do osjniccia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzysgazytywry odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wptynie na sytuagjkobiet i ngzczyzn w obszarze interwenciji i/lub zggil oddziatywania projektu, powinien
stosowne informacje podaw kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informaanusa by¢ powiazane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizalcip(celem szczegétowym) PO KL.
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3.6 Potencjat i déwiadczenie projektodawcy

3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace)
- Opisz doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewzieé/projektow
- Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu

W punkcie 3.6 wniosku natg opis&, jakie jest déwiadczenie projektodawcy i partneréw §{jewystepuja) przy realizacji
projektéw o podobnej tematyce/podobnym zakresiepbdidstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygéémoojektodawcy,
w tym przede wszystkim nibwos¢ skutecznej i ptynnej realizacji projektu.

Nalezy opis&, jakie jest déwiadczenie projektodawcy (partneréwslievystepuja) przy realizacji przedswzie¢ o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. Projektodawca powinieskazé swoje ddéwiadczenie w realizacji podobnego typu
przeds¢wzie¢, a wic czy realizowat projekty spoteczne (sam lub wpanstwie), w tym w szczegOléd o charakterze
badawczo-rozwojowym, czy dotyczyty one podobnegezabu, jak dze byly i na ile skutecznie zostaly zrealizowaney cz
moze ma to déwiadczenie z racji innych swoich dziéfaniekoniecznie w postaci projektow. W opisie nglewzgkdnic
przeds¢wziecia scisle zwiazane z zakresem planowanego do realizacji projgkbd wzgtdem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadgitp.). W przypadku, gdy projekt realizowany jespartnerstwie — wszystkie powgze dane powinny By
przedstawione réwniedla partnerow w takim zakresie, w jakim uczestpioni w realizacji zadaw ramach projektu. Na
podstawie tych danych oceniay beda mieli mazliwosé szerszego spojrzenia na dotychczasdaiatalngé projektodawcy i
jego partneréw oraz okflenia poziomu déwiadczenia merytorycznego i skutecgcioprojektodawcy i jego partneréw. Nie
zawsze déwiadczenie musi siwiazat z realizac projektow wspoétfinansowanych zeodkéw unijnych, jednak ze wzglu
na specyfik wdrazania projektéw EFS, szczegdlowag; zwrdck trzeba wianie na tego typu przedsvziecia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rownpezedstawd informacje potwierdzage potencjat finansowy jego
ewentualnych partneréw (o ile hiet projektu uwzgldnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dmce wysokdci
rocznego obrotu projektodawcy i partneréw. Zgodmigednym z ogolnych kryteriow formalnych wyboruomktow
obowiazujacych w ramach PO Klatzny roczny obrot projektodawcy i partneréw (obledzet projektu uwzgldnia wydatki
partnera) musi kyréwny lub wy:szy od rocznych wydatkéw w projekcie.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest welkécie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgedz
budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegiomu wydatkow z rocznymi obrotami projektodawdyoa— w
przypadku projektéw partnerskich — z rocznyraczZnymi obrotami projektodawcy i partneréw (o iledbet projektu
uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa 2 niz jeden rok
kalendarzowy naley wartcs¢ obrotow odnié do roku realizacji projektu, w ktorym wasgtoplanowanych wydatkéw jest
najwyzsza.

W przypadku podmiotéw nieprowagiz/ch dziatalnéci gospodarczej i jednocg@e nielgdacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nale rozumi€ wartg¢ przychodéw (w tym przychodéw aginigtych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizapjojektow), a w przypadku jednostek sektora fidangpublicznych — wartg
wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danpmpjektodawe. Jednoczénie, za przychdd natg przyjaé¢ sune
przychoddw uzyskanych przez podmiot na poziomielasta wyniku na dziataldci gospodarczej — tzn. jest to suma
przychoddw ze sprzedsgnetto, pozostatych przychodoéw operacyjnych orayghoddéw finansowych.

Na tej podstawie sprawdzanedizie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posigpajencjat pozwalagy realizowa projekt
w ramach zalponego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pg&fimansowy mierzony wielkieia obrotéw w
stosunku do wydatkéw projektu ma rowniea celu wykazanie nibwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tycbdkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich ngge z przeznaczeniem. Dlatege beak potencjatu finansowego teo
wplywaé na ogdlia ocere wniosku o dofinansowanie.

Potencjat instytucjonalny, w tym przede wszystkimdiowy, majcy znaczny wpltyw na jako zarzdzania projektem,
opisywany jest w pkt. 3.7 wniosku ,Opis sposobwzdzania projektem”.

3.7 Opis sposobu zargdzania projektem

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace)

- Opisz, w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn)

- Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane bedq w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

- Uzasadnij wybor ewentualnych partneréow projektu (jezeli dotyczy)

- Opisz role partneréw (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partneréw) lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

- Opisz, wykonanie ktérych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij
zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane
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innym podmiotom)

- Opisz dziatania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikéw

W punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak bzdzie wyghdata struktura zaszizania projektem, ze szczeg6lnym uveziglieniem
roli partneréw, w tym partneréw ponadnarodowyclpodwykonawcow (jeeli wyskpuja), a take umigci¢ informacg na
temat sposobu wyboru partneréw do projektu (dotytyko wyboru partnera, w tym partneréw ponadnaxegch,
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finangablicznych).

Jezeli do realizacji przedswziccia zaangzowani kxda partnerzy natey wskaza, za realizagj ktérych zada (lub ich czsci)
beda oni odpowiedzialni z uwzgtinieniem klarownego opisu podziatu obaekow, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i
partnerow w realizacji projektu, ze szczeg6lnym glednieniem wspdlnie realizowanych zadZamieszczony opis powinien
by¢ oparty o prezentagj planowanych do realizacji zatlaprzedstawiom w punkcie 3.3, jak réwnie zgodny z
harmonogramem realizacji projektu i letem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktdra dogtara jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Ois powinien by réwniez podstaw dokonania podziatu budtu
(przyporadkowanie zadalub kosztow do poszczegodlnych partnerow i lidenggktu).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie rglgponadto uzasadhipotrzelg jego powotania i osobno uzasadni
obecnd¢ w nim kazdego z partnerow.

Przy opisie sposobu zadzania projektem natg zwrdci szczeg6la uwag; na:

] uwzglednienie informacji na temat zaxdzania personelem (m.in. zgodnie z zag&dvnaici szans kobiet i gzczyzn
- jest to szczegdlnie istotne Slieprojektodawca planuje uzyskgozytywry odpowied w pytaniu nr 6 standardu
minimum), komunikagj, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w kc@e

L] wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;
] aspekt zargdzania projektem wwietle struktury zargdzania podmiotem realizagym projekt.
Jeili projekt ma by realizowany w partnerstwie, we wszystkich opisaatezy uwzgkdni¢ wszystkich partneréw.

W punkcie 3.7 wniosku natg rowniez opis& jakie zaplecze techniczne (w tym sgrz lokale wytkowe, o ile istnieje
konieczna¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaarmaane lgdzie w realizagj projektu.

Opisujc jaka kadra zaangawana kdzie w realizagj projektu w szczegélroi nalezy przedstawd kluczowe stanowiska i ich
role (zakres zadawykonywanych przez poszczeg6lnych cztonkéw persomgaz z uzasadnieniem odmie racjonalnéci
jego zaangawania) w projekcie oraz wzajemne pawrania personelu projektu (podlegtpnadrzdnaic).

Elementem oceny jest rOwaiedoswiadczenie personelu. Przy czym przy opisigwladczenia kadry zaangawanej w
realizacg projektu projektodawca nie m® postugiwé sie ogélnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolposiada
wieloletnie déwiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni vigsavykwalifikowany personel). O ile to mbwe nalery
pod& syntetycza informacg o ddwiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia jgktu, z uwzgtdnieniem
planowanych na danym stanowisku zgdaprawnié i odpowiedzialnéci. Jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangswany w jego realizagj naleey pod& opis wymaga, ktére musaz spelni@ kandydaci do petnienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powirstanowé podstaw do opracowania kryteribw naboru czionkéw
zespotu projektowego.

W tym punkcie projektodawca powinien scharakteryaowowniez potencjat do realizacji dziataupowszechniagych i
wtaczapcych do polityki.

W przypadku zlecania realizacji zad&ub istotnej ich cgsci na zewntrz konieczne jest wskazanie zégd&tore zostam
zlecone. W tym miejscu w sposéb wyczeggyj powinny zosté opisane przyczyny zlecaniaedei projektu do realizaciji
przez podwykonawcow. Przy zlecaniu wykonaniaescz realizacji projektu naley pamita¢ przede wszystkim o
przestrzeganiu przepiséw ustawy z dnia 29 styc20@4 roku —Prawo zamoOwigé publicznych(zastosowanie nie mie
réwniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 rolkw dziatalngci paytku publicznego i o wolontariaciepraz zasady
konkurencyjnéci — w zakresie, w jakim majne zastosowanie do beneficjenta lub jego panmeré

W punkcie 3.7 wniosku natg réwniez wskazé dziatania, jakie &da prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W przypadku projektéw innowacyjnych realizowanych partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie ipeem
dodatkowo wskazywana formy wspotpracy ponadnarodowej zgodni&Vgtycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrzania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadrdmeej w ramach PO KI(tj. wspotpraca poredzy
projektami, sieciami, twinning itp.).
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY R OWNOSCI SZANS KOBIET |
MEZCZYZN W PO KL

Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego Kapitadzkiu kazdy wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaade
analiz sytuacji kobiet i mzczyzn, niezalenie od tego, czy wsparcie kierowane jest do osBpdo instytucii.

Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasadwndci szans kobiet i gzczyzn odbywa i na podstawie standardu
minimum zamieszczonego weszi A Karty Oceny Merytorycznej — punkt 5.

Nieuzyskanie co najmniej dwoch pozytywnych odpowied standardzie minimum réwnoznaczne jest z od¥migm
whniosku w przypadku projektow konkursowych lub zegtiem do uzupetnienia w przypadku projektow systeych.

Beneficjent ma obowizek wskazé& we wniosku o dofinansowanie projektu informacjeztgdne do okréenia, czy spetniony
zostat standard minimum zasady roveicszans kobiet i gzczyzn. Konkretne punkty wniosku o dofinansowaniejgktu s
sugerowane w niniejszej instrukcji.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi spétmazystkich punktéw ze standardu minimum (wymaganeo najmniej
2 z 6 punktow standardu minimum).

Kazde pytanie standardu minimum naletraktowa niezalenie od innych pyt& Nie zwalnia to jednak projektodawcy z
wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku dimimsowanie. Jeeli projektodawca np. wyka& w analizie sytuacji
kobiet i nezczyzn,ze w gorszej sytuacji w danym obszarze i/lub gasioddziatywania projektuaskobiety, natomiast w
rezultatach wskee podziat na pie ze wskazaniem na wkszy udziat mzczyzn we wsparciu, osoba ocen@ powinna
obnizy¢ punktacg w czsci B Karty Oceny Merytorycznej w zazku z brakiem logiki pomdzy poszczeg6lnymi elementami
wniosku.

Wyj atki
Wyjatki stanowd, projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimmuynika z:

1) profilu dziatalndci projektodawcy ze wzgtu na ograniczenia statutowe (np. Stowarzyszenieo8g/ch Ojcow lub
teren zaktadu karnego)

Profil dziatalndci projektodawcy oznacza; i ramach statutu (lub innego réwnowago dokumentu) istnieje jednoznaczny
zapis, £ beneficjent przewiduje w ramach swojej dziatdtiavsparcie skierowane tylko do jednej z pici. Wypadku tego
wyjatku statut organizacji me by zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinangoi®. Natomiast na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie projeldeneficjent musi poda& w tresci wniosku informacje, ze jego projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe.Brak niniejszej informacji we
whniosku o dofinansowanie wyklucza maiwosé¢ zakwalifikowania tego wniosku do niniejszego wyjtku.

2) realizacji dziald pozytywnych (dzialania te pozwadajna wplyngcie na niekorzystn sytuacg danej pici w
konkretnym obszarze interwencji projektu, a tym gamvyréwnanie jej szans spotecznych i zawodowych)

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtedyedy istnieje potrzeba skierowania projektu tyikavytacznie do
jednej ptci. Konieczn& realizacji tego typu dziatawynika¢ powinna z gorszego patenia danej pici w obszarze interwenciji
i/lub zaseégu oddziatywania projektu, a tak mie€ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobietezemyzn zawartej we
wniosku o dofinansowanie projektu. Takewnawet jesli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu realizacji dziatai
pozytywnych, to beneficjent musi zawrz& we wniosku o dofinansowanie projektu analig sytuacji kobiet i mezczyzn
wskazujaca na koniecznd¢ realizacji takich dziatan.

3) zamknitej rekrutacji

Przez rekrutaej zamkneta nalezy rozumi€ sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na swoj zakres oddziatywania -
wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkrgtnpodmiotu, wyodibnionej organizacyjnie ¢ci danego podmiotu
lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosk dofinansowanie. Przykladem meoby skierowanie projektu
tylko i wytacznie do pracownikéw dziatu projektowania w firngieodukujcej odzie, pod warunkienze wsparciem zostan
objete wszystkie osoby praage w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pradk@n calego przedsbiorstwa — pod
warunkiemze wszystkie osoby z tego przegsorstwa zostanobjte wsparciemBeneficjent musi poda& w tresci wniosku
informacje, ze jego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na zamknieta rekrutacje wraz z
uzasadnieniem.W celu stwierdzeniaze dany projekt nafgy do wyjatku Beneficjent powinien wymiedaiz indywidualnej
nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych skierowaest jwsparcie w ramach projektu.

Uwaga:

Nalezy podkresli¢, ze ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego prektu do ktéregcs z powyzszych wyjtkOw
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.
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Ponadto 1Z PO KL zaleca, aby w przypadku projektkidre naléa do wyjatkbw rowniez zaplanowd dziatania zmierzage
do przestrzegania zasady rowcioptci — pomimo z nie keda one przedmiotem oceny za pomopytar ze standardu
minimum.

Poszczegdlne elementy standardu minimum:

Uwaga:

Zasada réwnii szans kobiet i gzczyzn nie polega na automatycznymeghj wsparciem 50% kobiet i 50%¢utzyzn w
projekcie, ale na odwzorowaniu istrieych proporcji ptci w danym obszarze lub glszaniu udzialu grupy
niedoreprezentowanej. Miiwe s3 jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynikanalizy sytuaciji kobiet i giczyzn i
stanowi proporej prawidtowg z perspektywy réwniei szans pici.

ANALIZA SYTUACJI KOBIET IM EZCZYZN (PYTANIANR 1,2 3)
Sugerowane punkty 3.1, 3.2 we wniosku o dofinansievwaojektu

Analiza sytuacji kobiet i grczyzn oznacza przedstawienie danych galawych i/lub ilgsciowych w podziale na ptew
obszarze interwencji i/lub zagiu oddziatywania projektu oraz odniesienie do wystpujacych barier réwngxi pici (pyt. 1
standardu minimum)Minimalnym wymogiem powinno ki podanie w analizie sytuacji kobiet i¢atzyzn przynajmniej
jednej danej w podziale na pfe dotycacej obszaru interwencji i /lub zagu oddziatywania projektu wraz z
komentarzem/wyjmieniem dotycacym podanej danej w odniesieniu do wypsiwania (ladz braku) ktére§ z barier rownéci
szans ptciPodanie przez Projektodagvticzby oséb w podziale na glev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanie
projektu, stanowi tylko eg¢ analizy sytuacji kobiet i geczyzn i nie jest wystarczgie dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi
w ktoryms z pytai 1-3 standardu minimum.

Poprzezobszar interwencji nalezy rozumi€ obszary ohjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, irgtejgy
spoteczn, edukag}, adaptacyjn&, natomiastzasig oddziatywaniaprojektu odnosi gido przestrzeni, ktérej on dotyczy np.
regionu, powiatu, kraju, instytuciji, przeegiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Nieréwndaci ze wzgédu na pté to dysproporcje, ktore powssajy wyniku istnienia tzw. barier réwioi pici. Komisja
Europejska okréita dziesk¢ takich barier (nie jest to jednak katalog zamiy)i do ktérych zalicza si segregacja pozioma i
pionowa rynku pracy, thice w ptacach kobiet i gaczyzn, mata dogpnas¢ elastycznych rozwizan czasu pracy, niski udziat
mezczyzn w wypetnianiu obowizkdéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesachdgionowania decyzji, przemoc ze
wzgledu na pté, niewidoczné¢ kwestii pici w ochronie zdrowia, niewystarczey system opieki przedszkolnej, stereotypy
pici we wszystkich obszarach, dyskryminacja wietdke, szczeg6lnie w odniesieniu do kobiet starszyetigrujacych,
niepetnosprawnych oraz naigych do mniejszei etnicznych.

Analiza ma na celu ukazanie, w jakim paaiu znajduj si¢ kobiety i mezczyzni wchodacy w sktad grupy docelowe;.
Dlatego te istotne jest podanie liczby kobiet ieptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy kéGxagrup znajduje
si¢ w gorszym potgeniu? Jakie wyspuja bariery réwnéciowe? Jakiestego przyczyny?

Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet ighieczyzn mog wykaza, iz w obszarze interwenciji i/lub zagu
oddzialywania projektu nie wygtuja nieréwndgci ze wzgkdu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudmc
bezpdrednio powazane ze specyfik i/lub zakresem oddziatywania projektu npzegk wsparcie kierowane jest do
pracownikow staby zdrowia z terenu wojewddztwa to dariyte w analizie powinny dotyc#ysektora staby zdrowia i/lub
obszaru wojewo6dztwa.

Beneficjent powinien wskazana brak istnigjcych nieréwnéci na podstawie danych #oiowych maliwych do
zweryfikowania dla oséb ocenagjych projekt.

Dane jakéciowe i ilosciowe w podziale na pdepodane w analizie sytuacji kobiet igaezyzn powinny dotyczy zaréwno
zastgu oddziatywania projektu, jak rowri®bszaru interwencji projektu (pyt. 3 standarduimiom). Podane dane powinny
odnost sie do specyfiki grupy docelowej np.zgli wsparcie kierowane jest do pracownikOw zbly zdrowia z terenu
wojewddztwa to do analizy powinny zostezyte dane dotycce sektora sktby zdrowia, ale z obszaru tego konkretnego
wojewddztwa.

Uwaga: Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktére mana wykorzystd w analizie sytuaciji kobiet i
mezczyzn, naley skorzysté z informacji, ktre s jak najbardziej zbkione do obszaru interwencji i zegu oddziatywania
projektu. W analizie dopuszczalne jestaakvykorzystanie danych pochegych z bada wikasnych. Wymagane jest jednak w
takim przypadku podanie w miadoktadnych informacji na temat tego badania (raty dego realizacji, wielkii préby,
metodologii pozyskiwania danych itd.).
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DZIALANIA I/LUB ROZWI AZANIE PLANOWANE DO WYPRACOWANIA W RAMACH PROJEKTOW
INNOWACYJINYCH TESTUJ ACYCH (PYTANIE NR 4)

Sugerowane punkty 3.2, 3.3, 3.4 we wniosku o dudmaanie projektu

Zaplanowane dziatania powinny odpowiade nieréwnéci i bariery zdiagnozowane w analizie sytuacji laihinmgzczyzn i
w miar mazliwosci by¢ zréznicowane pod &em odmiennych potrzeb kobiet igitzyzn (pyt. 4 standardu minimum).
Szczegdbla uwag; naley zwréck w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowan@pawiednich form wsparcia dla
uczestnikéw/uczestniczek projektu wobec zdiagnonywi nieréwnéci w analizie sytuacji kobiet i giczyzn.

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie iowo by podanie przynajmniej jednego przykiadu dziatanldg
zostanie zrealizowane w projekcie na rzecz wyréowaryia nierownéci i barier zdiagnozowanych w analizie sytuacii lebh
mezczyzn lub dziatania zeédicowanego poddtem odmiennych potrzeb kobiet kptzyzn.

W przypadku projektdw innowacyjnych testeych, projektodawca nie wskazé stosowne informacje odéwie do dziata
zgodnie ze wskazowkami oktenymi powyzej lub/i wskaza w jaki spos6b w planowanym do wypracowania razaniu
zostanie uwzgldniona sytuacja kobiet i gnczyzn.

IZ PO KL zaleca, aby w przypadku projektéw, w kighynie zdiagnozowano barier ze wglil na pté takze przewidywa
dziatania zmierzafe do przestrzegania zasady rovma@ici, tak aby nazadnym etapie realizacji projektu te bariery sie
pojawity.

Uwaga
W przypadku projektow z Dziatania 6.3, 7.3 i 9.%a #&torych pole 3.2 nie jest wypetniane, opis dfiakwiazanych z
rekrutacy grupy docelowej jest mtiwy w punkcie 3.1.1 wniosku.

REZULTATY 2 (PYTANIE NR 5)
Sugerowane punkty 3.1, 3.3, 3.5 we wniosku o dufmaanie projektu

Rezultaty powinny wynik& z analizy sytuacji kobiet i giczyzn i zaplanowanych dziatav projekcie (pyt. 5 standardu
minimum). Rezultaty w postadiczby osébnalery podawaé w podziale na ple- wykazanie braku nieréwda w obszarze
i/lub zastgu oddziatywania projektu (punkt drugi standardig rwalnia od podania ifsiowych rezultatéw w podziale na
ptec.

We wniosku o dofinansowanie projektu w mianazliwosci powinna rownie znaleé sig informacja, w jaki sposéb rezultaty
przyczyniaj sie do zmniejszenia istniggych w obszarze interwencji i/lub zegu oddziatywania projektu nieréwém ze
wzgledu na pté (dotyczy to zaréwno projektoéw skierowanych wspamtido oséb, jak i instytucji).

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie fiowo by podanie przynajmniej jednego rezultatu w podzise
pte¢ i/lub rezultatu wskazagego jak projekt wptynie na sytuackobiet i ngzczyzn w obszarze interwencji i/lub zegi
oddziatywania projektu.

Najlepszym miejscem na podanie rezultatéw projektwe wniosku o dofinansowanie punkty 3.1.2 i 3.1V8 punktach 3.1.2

i 3.1.3 w kolumnie wart& obecna i wartagi¢ docelowa wskanika podawanegone w ugciu ogdtem (O) oraz — jeli dane,
ktérymi dysponuje projektodawca na to pozwalajw podziale na kobiety (K) i gaczyzn (M). W przypadku, gdy nie jest
mozliwe podanie wartéri wskanikéw w podziale na kobiety i gaczyzn naley pozostawé wartas¢ "0”.

Nalezy jednak podkréi¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku wartgci "0” w punktach 3.1.2, 3.1.3 w kolumnach
kobiety (K) i mezczyzni (M) , maze skutkow@ niemanoscia uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5Snsi@adu
minimum (jeli nie wskazano/opisano rezultatéw projektu w patizna pté w innym miejscu wniosku).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzysgazytywra odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum, poprreskazanie
w jaki spos6b projekt wplynie na sytuacg kobiet i mezczyznw obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu,
powinien stosowne informacje pdde kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informachusz by¢ powiazane z wybranym
w kolumnie pierwszej punktu 3.5 oczekiwanym efekferiorytetu (lub wpisanym celem szczeg6towym Piiety).

Uwaga:

W przypadku projektéw z Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5 #térych pole 3.1.2 i 3.1.3 nie jest wypelniafezeli projektodawca
planuje uzyské&pozytywrs odpowied na pytanie nr 5 standardu minimum, powinien goegultaty projektu w podziale na
pte¢ illub wskazé jak projekt wptynie na sytuagjkobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zegii oddziatywania
projektu w punkcie 3.3 wniosku.

2 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowanigektu naley rozumie ,wartosci wskaznika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2 i 3.1.3 oraz - veypadku
projektéw z Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5 - punkt 3.2aglania” wniosku o dofinansowanie projektu.
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ZARZ ADZANIE ROWNO SCIOWE (PYTANIE NR 6)

Sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowartiglotu

We whniosku o dofinansowanie powinna zréleie informacja, w jaki sposob projektodawca planujpexenic realizacg
zasady rowngri szans kobiet i gzczyzn w ramach zagdzania projektem (pyt. 6 standardu minimum).

Roéwnaiciowe zarzdzanie projektem polega przede wszystkim swiadomieniu os6b zaangawvanych w realizagjprojektu
(zaréwno personel, jak i np. wykonawcow) nt. obemku przestrzegania zasady rowecioszans kobiet i gzczyzn. Zdobycie
niniejszej wiedzy mge sk odby¢ poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0os6b zaamganych w realizagjprojektu na temat
mazliwosci i sposobéw zastosowania zasady résengici w odniesieniu do problematyki tego konkeego projektu i jego
grupy docelowej.

Dzialaniem podjtym na rzecz réwngiowego zargdzania jest tale zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu
projektowego, ktéra uniiwia godzeniezycia zawodowego z rodzinnym (np. organizacja prawyggkdniajaca elastyczne
formy lub godziny pracy — o ile jest to uzasadei@otrzebami w ramach projektu).

Rownaciowe zaradzanie projektem nie polega jednak na zatrudnidoiwbstugi projektu 50% @aczyzn i 50% kobiet, ani
na jednozdaniowej deklaracji; projekt kedzie zaradzany réwnéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekojita
pracownikoéw jest niezgodne z prawem pracy, a stas@vpolityki rownych wynagrodzedla K i M na tych samych
stanowiskach jest obow#kiem projektodawcy wynikagym z prawa pracy, nie gazasady horyzontalnej. Dlategozte
zréznicowanie zespotu projektowego ze walil na pté zalecane jest tam, gdzie twergie zespoty (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmage decyzje w projekcie lub mae wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnéwaby nie
powstawaty zespoty jednorodne piciowo.

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie jrawo by¢ podanie przynajmniej jednego dziatania ro¥aiowego
na rzecz zespotu projektowego.

Wigcej informacji nt. przestrzegania zasady rovengzans pici w PO KL znajdajsic w poradniku ,Zasada row8o szans
kobiet i mgzczyzn w projektach PO KL” i dokumencie FAQ. Niniggs dokumenty dogpne @ na stronie internetowej
www.efs.gov.pl
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Lista pomochicza do pyt@ standardu minimum

Nr pytania Mozliwosci uzyskania . . . . L . .
W SM odpowiedzi pozytywnej Wszystkie przestanki musa by¢ spetnione Co najmniej 1 z przestanek musi by spetniona
) - Jest analiza sytuacji Ki M - Dotyczy obszaru interwencji
Pytanie 1 : : o . . :
- Analiza wskazuje na istnige nierbwnéci ze wzgédu na pté - Dotyczy zasigu projektu
- Jest analiza sytuacji Ki M o ) ] L
) ] ) o - Brak nierébwnéci dotyczy obszaru interwencji projektu
Pytanie 2 - Analiza zawiera dane ifoiowe o ) ) .
o ] ) ] - Brak nierébwnéci dotyczy zasigu projektu
- Dane ilgciowe wskazuyj na brak nierownizi ze wzgédu na pté
- Jest analiza sytuacji Ki M
Pytanie 3 - Dane w analizie dotygzobszaru interwencji projektu
- Dane w analizie dotyazobszaru zaggu projektu
- Dziatania odpowiadage na nieréwnii ze wzgédu na pté
- Dziatania odpowiadajna nierownéci ze wzgédu na pté istniepce w obszarze interwenciji projektu
- - Dziatania odpowiadage na nieréwnii ze wzgédu na pté
W przypadku projektéw innowacyjnych testeych: istniep w zaskgu projektu
BT - Dziatania i/lub rozwgzanie planowane do wypracowania W przypadku projektow innowacyjnych tesieych:
1 mazliwosé S y: . . L N .
odpowiadag na nieréwnéci ze wzgkdu na pté - Dziatania i/lub rozwizanie planowane do wypracowania
odpowiadajce na nierébwnixi ze wzgédu na pté istniepce w
obszarze interwencji projektu
- Dziatania i/lub rozwizanie planowane do wypracowania
odpowiadajce na nierowrniei ze wzgkdu na pté istniep w
Pytanie 4 zaskgu projektu
- Dziatania g zr&znicowane wobec K i M
2 mazliwosé

W przypadku projektéw innowacyjnych testeych:

Dziatania i/lub rozwizanie planowane do wypracowania s
zréznicowane wobec Ki M
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Pytanie 5

1 mazliwosé

Co najmniej 1 rezultat wskazuje, jak projekt wpbymia sytuagj K
iM

Rezultaty wskazuaj jak projekt wptynie na sytuacKi M w
obszarze interwencji projektu

Rezultaty wskazuaj jak projekt wptynie na sytuagK i M w
obszarze zasju projektu

2 mazliwosé

Co najmniej 1 rezultat podano w podziale n& pte

Pytanie 6

Opisano sposéb réwsciowego zargdzania projektem
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4. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Dol eszysikie zadaniz | Rozar) wszysikie zadaniu_!
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Przsioz hudiel

Szczegdtowy butkt projektu jest podstawdo oceny kwalifikowalngci i racjonalndci kosztéw i powinien bezgeoednio
wynika¢ z opisanych wczmiej zada i ich etapow. W szczegbtowym hietie projektu ujmowaneasjedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajce warunki okrélone wWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KL Tworzc
budzet projektu naley pamgta o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalciptj. racjonalnéci i efektywndci, co odnosi
si¢ do zapewnienia zgodéd ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych veykdw wykazanych w szczegétowym
budzecie projektu, ale rowniedo kicznej wartdci ustug realizowanych w ramach projektu.

Szczegdlowy butkt projektu nalzy wypetnia& przed przeéciem do czsci dot. Budetu projektu oraz Harmonogramu
realizacji projektu, poniewacz$¢ danych jest przenoszona automatycznie do tycitzakdéw. W szczeg6towym budcie
projektu automatycznie utworzone zostdolumny odzwierciedlare kolejne lata realizacji projektu — zgodnie zreakm
dat okrgélonym w punkciel.8 Okres realizacji projektu

Wszystkie kwoty w szczegotowym bietie wyraone g w polskich ztotych (do dwoch miejsc po przecinkwy zaleznosci
od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowsi, kwoty podawaneasz podatkiem VAT lub bez — zgodnie z
oswiadczeniem w punkcie 4.4 Bietu.

UWAGA!

W przypadku, gdy projektodawca ma ztiwos¢ odliczenia podatku VAT od e#ci kosztéw, w zwizku z czym podatek VAT

dla niektorych pozycji bugktu jest niekwalifikowalny, naisy:

=  zaznaczy w punkcie 4.4 Buzetu —ze kwoty wskazane w Budcie g kwotami czsciowo zawierajicymi podatek VAT;

= w szczegOtlowym bugtcie wpisé kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegoh pozycji budetu
(poszczegdlnych kosztow), w zatesci od tego czy projektodawca kwalifikuje VAT czyeni

= w polu Uzasadnienie w szczegotowym becde wpisé te pozycje (numer odpowiedniej pozycji w szczegdhm
budzecie) dla ktérych VAT jest niekwalifikowalny i kiémie zawieraj VAT.

Powyzsze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktérym projektadg przystuguje prawo gzciowego odliczenia podatku VAT wf

proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z difiamarca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.dige zWytycznymi w

zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POWAT ten nie jest kosztem kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie hatl zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow kejproch (tj. kosztow
kwalifikowalnych poszczegoélnych zatlaealizowanych przez projektodagvev ramach projektu) i kosztéw frednich (tj.
kosztéw administracyjnych zaganych z funkcjonowaniem projektodawcy, ktérych kaiety katalog zostat wskazany w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wa@smPO KL. Jednoczéie, projektodawca nie ma rdiwosci
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wykazaniazadnej z kategorii kosztow pednich ugtych w ww. katalogu w kosztach bezpednich projektu, w szczegoélém
w zadaniuZarzgdzanie projektem

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Kolejne zadania dodawane poprzez klikngcie przycisku ,+” w zakladce ,Charakterystyka Pidj€ (pkt 3.3 Zadania).
Dopiero po zdefiniowaniu zadaw ww. zakladce mdiwe jest przysipienie do tworzenia bueétu projektu. Wszystkie
zadania wymienione przez projektodawe pkt. 3.3 Zadania, przenoszong automatycznie do szczegotowego betdi
projektu. Edycja wszystkich zadlazdefiniowanych dla projektu odbywagstatem z poziomu zaktadki ,,Charakterystyka
Projektu”. Wprowadzenie poszczegdlnych wydatkow yoddb sk na zakladce ,Szczegdtowy hiet” poprzez wybranie
przycisku ,Rozwh zadanie”, a nagpnie przycisku ,+". Przy kadej kategorii wydatku w poszczegélnych latach male
wpis& cerg jednostkovy oraz liczlg jednostek, dczna kwota wyliczona zostanie automatycznie posmigtiu przycisku
JPrzelicz budet”. Nalezy roéwniez poda& nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina/dzié/tydzien/mieshc), etat, cgsci etatu dla wynagrodzgilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Pozycje_Koszty OgotemKoszty bezpérednie oraz kolumna RAZEMwyliczane § automatycznie po wigciu przycisku
Przelicz budet.
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UWAGA: przed przejsciem do uzupetniania Budetu lub przy

przejsciu do jakiejkolwiek innej zaktadki we wniosku nalezy klikn aé

przycisk ,Przelicz budzet”

Opis sposobu formutowania zadanazliwych do realizacji w projekcie znajdujeesiv rozdziale 1l Zasad finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzttiaz w podrozdziale 3.Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wagm
PO KL, przy czym szczeg6inuwag; nalezy zwrécic na spos6b wykazywania wydatkow, ktore powinnyg bymowane w
zadaniu ,Zarzdzanie projektem”. Brak egia wydatkdw odnosgych st do zaradzania projektem w ww. zadaniu oznacza,
iz wydatki w tym zakresie niecda mogty zostd uznane za kwalifikowalnelednoczénie koszty zwizane z zargizaniem
projektem powinny by zasadne i racjonalne.

Koszty zarzdzania projektem obejmujpastpujace koszty bezpgoednie:

a) wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu inbej osoby majcej za zadanie koordynowanie lub
zarzdzanie projektem lub innego personelu b&epdnio zaangawanego w zasgdzanie projektem i jego
rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest nigdibe dla realizacji projektu;

b) wydatki zwhazane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wydmhionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub ogonego rachunku bankowego;

c) zakup lub amortyzacja spite lub wartgci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli biginych do
zarzdzania projektem;
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d) dziatania informacyjno-promocyjne zaygiane z realizagjprojektu (np. zakup materialdbw promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogtosag@rasowych);
e) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji prajek
f) inne — o ile § bezpdrednio zwazane z koordynagji zaradzaniem projektem,
taczna warté¢ kosztow zarzdzania projektem okéona we wniosku o dofinansowanie nie za@rzekroczy :

a) 30% wartdci projektu w przypadku projektéw o watd nieprzekraczagej 500 tys. zt, z zastrzeniem,ze
limit ten mae ulec zwikszeniu wyhcznie w przypadku wykazania przez Beneficjenta wWwigjo
efektywndci kosztowej projektu. Wniosek ten podlega neggojama etapie wyboru projektu;

b) 25% wartdci projektu w przypadku projektéw o waftd powyzej 500 tys. i do 1 min zt wEznie;
c) 20% wartdci projektu w przypadku projektow o waéth powyzej 1 min i do 2 min zt vdcznie;
d) 15% wartdci projektu w przypadku projektow o waéth powyzej 2 min i do 5 min zt vdcznie;
e) 10% wartdci projektu w przypadku projektéw o waétd powyzej 5 min zi,

przy czym przez wartg projektu naley rozumie tacznie warté¢ dofinansowania oraz wklad wtasny.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie. limity moga ulec zwigkszeniu s 0 2 punkty procentowe dla
kazdego partnera, jednak nie a@ej niz facznie o 10 punktdow procentowych w ramach projekizy czym przy ustalaniu
wysokaici zwigkszenia limitu podmiot ¢dacy stror umowy powinien uwzgdni¢ zakres zadaprzewidzianych do realizacji
przez partnera.

Wysoka¢ kosztéw zarzdzania projektem podlega ocenie na etapie wybasjektu, ktéra obejmuje w szczeg6ica

a) zasadn& i racjonalné¢ poniesienia kosztow zaydzania w wysokéci wskazanej we wniosku o
dofinansowanie w zammosci od stopnia ztondsci projektu i okresu jego realizacji;

b) zasadn& i racjonalné¢ wydatkéw zwizanych z zatrudnieniem personelu zadeapcego projektem, w tym
liczby i charakteru zadaprzez ten personel wykonywanych;

c) adekwatné i niezkzdnas¢ dla osagnigcia celéw projektu poniesienia wydatkéw na dziedainformacyjno-
promocyjne w zalenasci od specyfiki projektu.

W ramach kosztow wskazanych #arzdzaniu projektemprojektodawca nie nie upé kosztéw z katalogu kosztow
posrednich, o ktorym mowa w kolejnej €xi instrukcji — ,,Koszty pérednie”.

Ponadto, w ramach wspomnianego zadania wykazywaneysdatki ponoszone w zwzku z zatrudnieniem personelu
zarzdzapcego projektu. W przypadku, gdy projektodawca pideje zatrudnienie personelu, zgodnie z definigwarg w
Wytycznychtakze w innych zadaniach, powinien wskaz&tore z pozycji bugktowych dotycz personelu projektu (np.
Prelegent (personel)).

Jednoczénie, projektodawca ma oboyziek wykazania we wniosku o dofinansowanie projedzacunkowego wymiaru czasu
pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiarutetab liczby godzin) niezfzinego do wykonywania zadania/zadae
wniosku o dofinansowanie projektu, co jest podstde oceny zasadfdi i racjonalngci wydatkéw zwizanych z personelem
projektu.

W ramach kadej z pozycji budetowych, ktére projektodawca zamierza ztewaykonawcy zewstrznemu powinno zosta
zaznaczone w kolumnie ,Zadanie zlecone T/N” poleutycheckbox”. Dotyczy to jedynie zaflanerytorycznych lub ich
istotnej czsci zlecanych zgodnie z podrozdzialem 4\WWgtycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wagmPO KL
Przez zadanie zlecone nie rglerozumi€ zlecania poszczegdlnych, pojedynczych ustug wckmath w sktad zadania
merytorycznego — np. wynajmu sali wyktadowej naddekie, czy zlecenia ustugi cateringu (patrz pragkbponiej).

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie waamPO KL v 6.4.2 -82-



P 2018
Fomoc | Stawes Zadaniz
Farlngroriz I 1% & e T e P TR S e Ruzeni
b, T Gi
L Lceba - Cenapsdost]|  baroe
FOSITY CGOLEM ) | £32 140,00 iy} | £52340,00 g
HETTY ATTOOARENUE (4.1 40 | EE I | FEETTE
Dot zade | 2
|'7"- —- —--Jmm' | ETSPTE o | ET T
101 T :IcI:\.vui: cogmmnica i sckglariy = t rﬁf |_.-£-“I]T]-I]-']3 2 rﬂﬁi-li_ 32-; i dspod o 1
2t - Ikn-z‘i Az areindnle B = |1 300,00 35,00 a8 | S0 RO ¢ | 'II_E:I:- XKm
Hh 2adenin:
B = lesssns 2 [ ETT e | A AL 0l
mzkienis £
N P e, [ (oo G000 of [ 35 00026 « [ Zooohe =
i« L e agt vkl o) C IEE e I [
5 Ell=s Imalana—; A7ENANIAUE 15 A | LR L0y |1 DO o | TN
. % | et araza. aezasnsaw //Z B | EEEEE N T N B LO0A

UWAGA: Projektodawca zaznacza pole ,Zadare zlecone” jedynie w
przypadku zlecania zada& merytorycznych lub ich istotnych czsci.

Dodatkowo, w ramach kdego z zadamerytorycznych projektodawca ma #iwos¢ wskazania, czy dany wydatek dotyczy
stawki jednostkowej, o ktdrej mowaWytycznychv zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

W przypadku realizacji projektu z komponentem parzddowym (zaznaczenie opcji TAK w polu 1.12) w.k8 wniosku,
budzecie projektu oraz harmonogramie pojawia aiitomatycznie zadanie dotyce wspoétpracy ponadnarodowej (diva
jest jego edycja). W ramach tego zadania #yalevskazé wszystkie koszty bezpgrednie dotycace komponentu
ponadnarodowego z wydzeniem kosztow zwkanych z zargzaniem projektem, ktére powinny zastaskazane w ramach
odrebnego zadania ,Zag#lzanie projektem”.

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktére podlegaggule cross-financingu, nale oznaczy te wydatki w kolumnie
Cross-financing (zaznac&ypole). Kategorie kosztow zaliczanych do cross#aiagu okrélaja szczegdtowoWytyczne w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO #ilaz Zasady finansowania PO K{rozdziat Il). Wszystkie wydatki
wskazane jako oble regu cross-financingu zliczane suutomatycznie, aplikacja samodzielnie wylicza ri@iprocentowy
poziom wydatkéw okjtych cross-financingiem, ktéry wskazywany jest wkiladce ,Budet’. Poziom ten nie me
przekroczy limitu okreslonego dla danego Dzialania 8zczegétowym Opisie Priorytetow PO.RN przypadku projektéw
innowacyjnych koszty w ramach cross-financingumiegn przekroczy 10% wartdci projektu. Jeeli koszty w ramach cross-
financingu przekrocz okreslony limit, nalezy usura¢ odpowiedni czg$é kosztéw, poniewa wniosek ze zwikszonym
poziomem cross-financingu nie zostanie zatwierdzony

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramaxbss-financingu powinny zostaizasadnione (pole Uzasadnienie dla
cross-financingu i kosztéw rozliczanych ryczattem)kontelécie niezlgdndici ich poniesienia dla realizacji konkretnych
zada w ramach projektu. W przypadku zakupu sgpuzpowyssze uzasadnienie powinno zdstsporadzone take w
kontelécie wczeniejszych zakupéw spgiu dokonanych przez projektodagvoraz w odniesieniu do jego zasobow
sprztowych w momencie przysgpienia do realizacji projektu.

UWAGA!

Zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KLkoszty zwizane z wyposgniem stanowiska
pracy personeluaskwalifikowalne w petnej wysokai wytacznie w przypadku wypogania stanowiska pracy personelu
zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymia najmniej %2 etatu. W przypadku zatrudnienisqeglu projektu
ponizej Y2 etatu, koszty teaskwalifikowalne w ramach projektu wadznie w proporcji odpowiadajej zaangzowaniu czasy
pracy personelu w projekcie (np. w przypadku oszdityudnionej na podstawie stosunku pracy na 148,gtaszty zwizane z
wyposaeniem stanowiska pracy tej osoby kwalifikowane w 1/3 poniesionych wydatkow). W ppadku personelu
zatrudnionego w innej formie mina podstawie stosunku pracy (np. w przypadku agsdtudnionych na podstawie umowy
zlecenia czy umowy o dzieto), koszty wypgsaia stanowiska pracy takiego personelu aikvgalifikowalne.

W przypadku kosztéw, ktére odbiegajpd przygtych stawek rynkowych oraz kosztow partnera ponemi@vego
ponoszonych przez polskiego projektodawczakresie okrdonym ponzej w czs$ci ,Projekty wspotpracy ponadnarodowej”,
nalezy wpisa uzasadnienie dla poszczegdlnych kategorii kosztdwasadnienie wpisywane jest w dolneg¢sez formularza
poprzez wskazanie w kolumnie L.p. numeru pdkowego kosztu, ktérego dotyczy uzasadnienie.
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W polu Uzasadnieniemazliwe jest rOwnie przedstawienie sposobdéw podzialu kosztéw pday partnerami
ponadnarodowymi (np. wskazanie zasady wzajégin@odziatu kosztow itp.), ewentualnie przedstaweeszacunkowej
kwoty wspoifinansowania zadania przez partnera @oagdowego, przedstawienie % w jakim zadanie jest
wspoffinansowane z PO KL (fakultatywnie).

UWAGA!

Kategorie kosztéw w ramach wszystkich z@adaumerowane a automatycznie w sposObagly zaczynajc od zadanid
bedacego na goérze listy zadlanatomiast w ramach uzasadnienia L.p. kategosztdw do ktorej przypisane jest uzasadnignie
wpisywane jest przezzytkownika i powinno mié nadawany taki numer jak numer danej pozycjiatiowej, ktorej dotyczy
uzasadnienie.

Uzasadnienie dla poszczeg6lnych wydatkéw powinnd dpisywane zaréwno w przypadku cen wykragzggh poza ceny
rynkowe obowdzujace na danym rynku (w zalecsci od obszaru realizacji projektu), jak i w przygadkosztéw partnera
ponadnarodowego ponoszonych przez polskiego pagjekie w zakresie okrdonym poniej w czsci ,Projekty wspotpracy
ponadnarodowe;j”.

W przypadku zakupu lub amortyzacji sgiz lub mebli, w polu tym projektodawca powinien zae uzasadnienie
konieczndéci poniesienia tych wydatkéw, w szczeg@loow kontelkécie okresu realizacji projektu, posiadanego prgez
projektodawe sprztu wtasnego, ktéry me wykorzysté w projekcie, jak réwniz ewentualnego wykorzystania sgz
zakupionego w ramach innych projektéw finansowargaimych PO KL lub innych programéw.

Urasadniens kocmw_ﬁhmﬂukmmmr WA cross Anancing'u | kosziow rozsczanych i sattern)

Uzazsadnionic @a cross-inancing'u | wylasnlienie prrvigtych form rozic :enla."?‘

Uzasadnicniz: B

Kotodologla wylczonla dofinansowanla | wklady prnwatiego w ramach widatkdw oblotych pomoca publiczaa | pomocs de

minins.
\ Pole aktywne tylko w
przypadku zaznaczenia

pomoc publiczna przy co
najmniej jednej pozycji w
kategorii kosztéw.
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KOSZTY POSREDNIE

Koszty pdrednie to koszty administracyjne zwane z funkcjonowaniem projektodawcy, ktérych zarwgtynkatalog zostat
wskazany wWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wa@mPO KL Jednoczéie, projektodawca nie ma
mazliwosci wykazaniazadnej z kategorii kosztéw geednich ugtych w ww. katalogu w kosztach bezpednich projektu, w
szczegOlnéci w zadanilwZarzgdzanie projektem

W ramach kosztéw geednich nie g wykazywanezadne wydatki olgjte cross-financingiemv projekcie
W ramach kosztéw goednich nie § wskazywane wydatki dotyaze realizacji komponentu ponadnarodowego.

Projektodawca we wniosku o dofinansowanie projeldakonuje wyboru sposobu rozliczania projektu. Egndwa sposoby
rozliczania wydatkéw pwednich, tj.:
. ryczaltem — w oparciu 0 nagpujace limity:

a. 9% kosztow bezpwednich z uwzgidnieniem wydatkéw dotyezych cross-financingu
projektéw o wartéci nieprzekraczagej 500 tys. zi,

w przypadku

b. 8% kosztow bezpwednich z uwzgidnieniem wydatkow dotyezych cross-financingu
projektéw o wartéci powyzej 500 tys. do 1 min zt weznie,

w przypadku

C. 7% kosztow bezpwednich z uwzgidnieniem wydatkéw dotyezych cross-financingu
projektow o wartéci powyzej 1 min do 2 min zt vdcznie,

w przypadku

d. 5% kosztow bezpwoednich z uwzgldnieniem wydatkéw dotyezych cross-financingu — w przypadku
projektow o wartéci powyzej 2 min do 5 min zt vdcznie,

e. 4% kosztow bezpwednich z uwzgidnieniem wydatkéw dotyezych cross-financingu
projektow o wartéci przekraczajcej 5 min zt

w przypadku

bez konieczn&i dokumentowania wydatkéw na etapie rozliczaniaastrzeeniem, £ ww. sposob rozliczania
kosztow nie jest dopuszczalny w projektachmgteowych jednostek budtowych; w sytuacji zlecania przez
projektodawe realizacji zada merytorycznych na zewtrz, podstawa wyliczenia limitu kosztéw §pednich
rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu (poprmemniejszenie warfgi kosztéw bezp@ednich) o wartée
ww. zada zleconych. Niemniej jednak, w sytuacji gdy kwotada& merytorycznych zlecanych na zesmz w
ramach projektu jest rowna wastd kosztéw bezpéednich projektu nie ma matiwosci rozliczania w projekcie
kosztéw pérednich ryczattem;

[l.  na postawie rzeczywcie poniesionych wydatkéw- bez powyszych ogranicag przy czym na etapie rozliczania
projektodawca zobowzany jest do dokumentowania poniesionych wydatkésveainich.

Wybér dokonywany jest poprzez zaznaczenie opcjszkp pdrednie rozliczane ryczaltem”. W przypadku nieodzesia tej
opcji — naley rozumi&, ze projektodawca zamierza rozliéz&oszty pérednie na podstawie rzeczyeie poniesionych
wydatkdw — i we wniosku wykazywana jest konkretwakazana przez niego wastckosztow pérednich, ktére dzie mogt
ponies¢ w ramach projektu.

KOSITY POSRCDNIE (4.1.2) % | 1 | | 0.00 Iil | 0.00 11| | 500 |
Wi - [l oznaczenie sposobu rozliczania kosztéérednich b
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We wniosku o dofinansowanie projektu po zaznaczepidii rozliczania kosztéw geednich ryczaltem (w szczeg6towym
budzecie projektu), projektodawca ma aiwos¢ wybrania jednego z limitu kosztow grednich 4/5/7/8/9 %. Jednocrnie na
podstawie wybranego limitu oraz waito kosztow bezpiaednich, ktére niesszlecane na zewatrz nasgpuje automatyczne
wyliczenie kwoty kosztow pwednich rozliczanych ryczaltem. Wskazany przez gkimidawe limit jest automatycznie
przenoszony do pozostatych pdl, w ktérych wykazywgst procent kosztow prednich dla poszczegoélnych lat realizacji
projektu zaréwno w szczegoétowym bietie jak i w Budecie projektu.
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Etapy ustalania przez projektodawwtasciwego procentu kosztéw prednich rozliczanych ryczaltem prezentuje geny
przykiad.

PRZYKLAD:

ETAP |: Ustalenie catkowitej wartosci projektu

Koszty bezpdrednie projektu = 495 500 zt

1. Poniewa wartag¢ kosztéw bezpaednich nie przekracza 500 000 zi, projektodawdisty rozwijalnej
wybiera 9%.

2. Projektodawca wskazaf; zleca na zewgirz zadania oacznej wartéci 35 000 zt.

3. Podstawa wyliczenia wysokai kosztow pérednich rozliczanych ryczattem wyniesie:
460 500 zt (495 500 zt— 35 000 zh)

4. Koszty pdrednie rozliczane ryczattem wynips
41 445 z} (460 500 zt x 9%)

5. Calkowita warté¢ projektu wynosi:
536 945,00 zt (495 500,00 zt + 41 445 zf)

ETAP II: Ustalenie wtasciwego % kosztow pdrednich rozliczanych ryczattem

1. Calkowita warté¢ projektu przekracza kwets00 000 zt, w zwazku z czym projektodawca musi zmién
procent kosztow pmednich rozliczanych ryczattem z 9% na 8% (proektartgcei od 500 tys. do 1 min z
wiacznie).

2. Nie ulegaj zmianie:

a. wartai¢ kosztéw bezpgednich projektu 495 500 zt
b. kwota zadé zleconych na zewtrz - 35 000 zt
c. podstawa wyliczenia wysokol kosztow pérednich rozliczanych ryczattemd60 500 zt

3. Ponownie wyliczaneaskoszty pérednie rozliczane ryczattem, ktére po zmianie pnbeevynosz:
36 840 zt (460 500 zt x 8%)

Ostateczna, catkowita wartéé projektu wynosi:

532 340,00 zt (495 500,00 zt + 36 840 zf)

Nalezy zaznaczy, iz projektodawca decydagy sk na rozliczanie kosztow prednich ryczattenmusi wskazé we wniosku o
dofinansowanie procent wynikaly z catkowitej wartéci projektu. Jeeli wybrany przez niego procentdrie za niski/za
wysoki w stosunku do przystugigego mu na podstawid&\ytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KL
procentu, naley uzn&, iz szczegotowy budkt projektu zostat spagdzony bednie.

W przypadku, gdy wartg kosztow bezpgednich zostata przez projektodawekreslona na poziomie uniembwiajacym
wybor procentowego poziomu kosztéwspednich, zgodnego z olglenymi limitami, projektodawca wybiera poziomzazy.
Opisan sytuacg obrazuje poriiszy przyktad.
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PRZYKLAD:

ETAP |: Ustalenie catkowitej wartosci projektu

Koszty bezpdrednie projektu = 460 500 zt

1. Poniewa wartg¢ kosztow bezpoednich nie przekracza 500 000 zi, projektodawdssty rozwijalnej
wybiera 9%.

2. Projektodawca nie wskazat, Zleca na zewtirz jakiekolwiek zadania merytoryczne lub iclega.

3. Podstawa wyliczenia wysoka kosztow pérednich rozliczanych ryczattem wyniesie:
460 500 zt

4. Koszty pdrednie rozliczane ryczattem wynips
41 445 z} (460 500 zt x 9%)

5. Calkowita warté¢ projektu wynosi:
501 945,00 zt (460 500,00 zt + 41 445 zf)

ETAP II: Ustalenie wtasciwego % kosztow pdrednich rozliczanych ryczattem

1. Catkowita warté¢ projektu przekracza kw@t00 000 zt, w zwizku z czym Projektodawca musi zmi&ni
procent kosztéw pmednich rozliczanych ryczattem z 9% na 8% (proektartaéci od 500 tys. do 1 min z
wiacznie).

3. Nie ulega zmianie wargé kosztow bezp@ednich projektu, &daca jednoczénie podstaw wyliczenia
wysokaici kosztow pérednich rozliczanych ryczattem:
460 500 zt

3. Ponownie wyliczaneaskoszty pérednie rozliczane ryczattem, ktére po zmianie pnbeevynosz:
36 840 zt (460 500 zt x 8%)

ETAP llI: Ustalenie catkowitej warto $ci projektu:
497 340,00 zt (460 500,00 zt + 36 840 zi)

Catkowita warté¢ projektu ponownie nie przekracza 500 000 zi, wazii z czym projektodawca z listy
rozwijalnej powinien wybra 9% kosztow pg&rednich. JednocZrie, wskazanie takiego poziomu spowoduie,
catkowita warté¢ projektu ponownie przekroczy kwob00 000 zi, co &dzie s¢ wiazato z koniecznieia wyboru
nizszego poziomu procentowego kosztovsrpdnich.

Ostatecznie projektodawca powinien zatem pxzyj projekcie poziom 8% kosztéw gednich.

W przypadku kosztéw geednich rozliczanych na podstawie poniesionych whala nalery wskaz& poszczegoélne koszty
jednostkowe planowane do rozliczenia w ramach Kesgpasrednich.
Cigeabi ol -2 (zrersia peklrieena, cispina, wada, tp b wiszige || 1200 [E000 g [Foonom g TG o

i wisse | | 1200 [F0000 g [FE0000 4 3BT o
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Jednoczénie, bez wzgldu na wybraa metod rozliczania kosztow poednich, projektodawcanie wskazuje w polu
,Uzasadnienie kosztow” metodologii ich wyliczenia.

PROJEKTY WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ
W przypadku realizacji wyogbnionego projektu wspétpracy ponadnarodowej (zazewie opcji TAK w polu 1.10)

wszystkie koszty wskazywane w luedie projektu dotycg wspoétpracy ponadnarodowej. W polu 4.1.4 Wspoipraca
ponadnarodowa w kosztach ogéterskazywana jest automatycznie waétavskazana w polu 4.1 Koszty ogotem

W przypadku realizacji projektu z komponentem paorsaddowym (zaznaczenie opcji TAK w polu 1.12) kggzdonoszone w
ramach wspéipracy wskazywane w ramach jednego zadania dotyoego wspotpracy ponadnarodowej. W polu 4.1.4
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Wspdlpraca ponadnarodowa w kosztach ogdleshkazywana jest automatycznie waétevskazana w zadaniu dotyexym
wspOtpracy ponadnarodowej.

Zasady finansowania projektow wspOtpracy ponadrasejl opisane zostaly wWytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdeaia projektdw innowacyjnych i wspotpracy ponadrdowej w ramach PO Kloraz w
Zasadach finansowania PO KL

Nalezy pamkta¢, ze budet wniosku o dofinansowanie projektu wspdtpracy gzbvarodowej sktadanego w ramach PO KL
uwzgkdnia jedynie koszty wspOtpracy ponadnarodowej ppowes przez projektodawcPO KL (catdciowy budet
przewidziany przez wszystkich partneréw ponadnangadh na finansowanie wspoétpracy ponadnarodowejarimné wiekszy

niz kwota srodkdw wnioskowana w PO KL we wniosku o dofinansnigaprojektu wspotpracy ponadnarodowej (zaktaclaj
ze partnerzy ponadnarodowi wnaszwoéj wkiad finansowy do projektu)). Co do zasadytes koszty zada realizowanych
przez projektodawg Istnieje jednake maliwosé sfinansowania przez polskiego projektodavecjego budetu czsci lub
wszystkich zad& za ktérych realizagjodpowiada partner ponadnarodowy lub z ktérych kapidla niego korzici. Podziat
kosztéw zaley od specyfiki danego projektu, w szczegdhbiad wyniesionych przez partneréw kogeiyz jego realizacji. W
przypadku, gdy korzgi z realizacji projektu/poszczegdlinych zada projekcie § obustronne, a polski partner ponosi koszty
czesci lub wszystkich zada za realizag ktorych odpowiada partner zagraniczrydb z ktérych wynikad dla partnera
zagranicznego korzgi, konieczne jest przedstawienie szczeg6towegsadrd@eniaw szczegolnéci w kontekscie realizacji
celéw PO KL, w polu_ Uzasadnienie kosztow

W budrecie wniosku wykazywaneaswszystkie zadania (lub ich gzi) realizowane we wspotpracy z partnerami
ponadnarodowymi zaréwno te finansowane przez projeive PO KL, jak i te finansowane przez partnera zagarego.
W przypadku zada (lub ich czsci) finansowanych przez partnera zagranicznegogp Mtasnychsrodkéw w budecie
whniosku naley wpis& ,0".

POMOC PUBLICZNA

W przypadku gdy projekt jest aty regutami pomocy publicznej i/lub pomodg minimis w kategorii wydatkéw w ramach
poszczegolnych zadanalery zaznacz§ te wydatki, ktére olefe s regutami pomocy publicznej i pomoaye minimis
(zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna / podeominimi$. Wszystkie wydatki olgje regutami pomocy publicznej
zostan zliczone w wierszu Wydatki ofie pomoa publiczray i pomocde minimis pozostate wydatki zliczone zosgado
kategorii wydatkéw olitych pomoa pozostad.

Projektodawca zobowzany jest do przedstawienia w ramach pMatodologia wyliczenia dofinansowania i wkfadu
prywatnego w ramach wydatkow efgich pomog publiczry i pomog de minimissposobu wyliczenia intensyw§t pomocy
oraz wymaganego wkfadu prywatnego w odniesieniwvepystkich wydatkow okfych pomog publiczry, w zalenosci od
typu pomocy oraz instytucji, na rzecz ktorej pormostanie udzielona, w tym zwtaszcza informacjieradt:

» rodzaju planowanych do realizacji szkolgzkolenia ogdine i specjalistyczne);

» liczby pracownikow olgtych wsparciem, w tym pracownikéw znajaeych sé w szczegolnie niekorzystnej sytuaciji
(w rozumieniu art. 2 pkt 18 rozpadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn(®@ r.uznapcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem vospaginiu art. 87 i 88 Traktafuoraz pracownikow
niepetnosprawnych;

» liczby pracownikéw znajdafych s¢ w szczegolnie niekorzystnej sytuacji, pracownikavajdupcych sé w bardzo
niekorzystnej sytuacji oraz pracownikdéw niepetnasynych zatrudnionych w ramach subsydiowanego zaieod;

» $redniej liczby pracownikéw zatrudnionych u danegacpdawcy w eigu ostatnich 12 miesty poprzedzagych
dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy — nigdibej do wyliczenia wzrostu netto liczby pracownikow

W przypadku pomocy udzielanej jako pomde minimisnalery opis& metodologt wyliczenia wysokéci pomocy (z
uwzglednieniem wydatkéw oktych pomoa), z& w odniesieniu do metodologii wyliczenia wktadu ywatnego wpisé ,nie
dotyczy.

Szczegotowe informacje na temat sposobu wyliczgrienocy publicznej w ramach projektu znajdgie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgjnego Kapitat Ludzki.

WKLAD PRYWATNY

W wierszu Wktad prywatny natg wskazé kwote wktadu wlasnego sfinansowanego edkéw prywatnych wynikaga z
wyliczenia poziomu intensywioi pomocy publicznej w odniesieniu do wydatkowebiagh pomoe publiczr.

KOSZTY BEZPO SREDNIE ROZLICZANE RYCZALTEM
a. Stawki jednostkowe

Projektodawca ma nibiwos¢ wyboru sposobu rozliczania wydatkébw w projekcie padstawie stawek
jednostkowych, o ktérych mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wa@mPO KL(przy czym
mazliwosé ta dotyczy jedynie ustug wskazanych w agahiku nr 2 doWytycznychlub na podstawie rzeczysie
poniesionych wydatkow. Decyzja o rozliczaniu wydatkw oparciu o stawki jednostkowe podejmowana jest

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie waamPO KL v 6.4.2 -88 -



etapie sporgzania wniosku o dofinansowanie projektu. Proje&tuch wskazuje Bzczegotowym beecie projektu
te ustugi, ktére &dzie rozliczat za pomacstawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola tghack-box” w
kolumnie ,Stawka jednostkowa (T/N)” dla odpowiedmipozycji Szczeg6towego bizetu. Koszt kwalifikowalny w
ramach projektu jest ustalany nie w oparciu o fekiye poniesione wydatki, a jedynie w wyniku przedgenia
ustalonej stawki dla danej ustugi (wskazaneMytycznychprzez liczly ustug zal@aonych do zrealizowania przez
projektodawe w projekcie. Przyjcie powyszego sposobu rozliczania wymaga od projektodaegy jizasadnienia
w polu ,Uzasadnienie dla cross-financingu i koszt@aliczanych ryczattem”.

b. Kwoty ryczattowe

Rozliczanie kosztéw bezpednich mae sk réwniez odbywa w oparciu o kwoty ryczattowe (jedynie w projektach
realizowanych w ramach Dziatania 6.3, 7.3 oraz.9/8)akim przypadku szczegotowy bied projektu uzupetniany
jest analogicznie jak w przypadku kosztéw bezednich rozliczanych na zasadach og6lnych. Jeddoieze
podobnie, jak w przypadku stawek jednostkowych liceanie przez projektodawcprojektu w oparciu o kwoty
ryczaltowe wymaga uzasadnienia w polu ,Uzasadnielfée cross-financingu i kosztow rozliczanych ryteat”.
Zawarte w tej cgici informacje dotycz m.in. sposobu, w jaki projektodawca zamierza udinidrealizacg zada
okreslonych w pkt 3.3 wniosku — tzn. gty jest tu wykaz dokumentéw potwierdaaych wykonanie kadego z zada
Jednoczénie, wymienione w tej ezci Wniosku o dofinansowanie dokumentydh w trakcie rozliczania projektu
stanowt podstaw oceny, czy wskaniki produktu zostaty oggnicte na poziomie, stanowgym minimalny proég,
ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkow aibych dam kwota ryczattova.

Przyktadowe dokumentyghace podstaw oceny realizacji zadeto:

— lista obecnéci uczestnikow projektu na szkoleniu / spotkanib Ianej formie wsparcia realizowanej w
ramach projektu;

— dzienniki zag¢ prowadzonych w projekcie;
- dokumentacja zegiowa;
— analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Jesli projektodawca zdecyduje¢sina rozliczanie projektu w oparciu o kwoty ryczal®) powinien to take wskaza
w ,Budzecie projektu” poprzez wskazanie sumy wszystkiclotkiyczattowych przyjtych w projekcie w polu 4.1.1.2
-W tym kwoty ryczaltowe”.
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5. BUDZET PROJEKTU

Zwin wszystkie zadania | Rozwiri wszystkie zadania

IV. BUDZET PROJEKTU
Kategoria 2010 Dgdtem

41 Koszty ogotem (4.1.1 +4.1.2) [2a8 97780 4 245 97780 | 4
4.1.1 Koszty bezposrednie lm- 7 m P3|
4.1.1.1 w tym stawki jednostkowe im | 82 60000/ 7
4.1.1.2 w tym kwoty ryczattowe W o 0.00 z
Zadanie 1: Spotkania im i M be
Zadanie 2: Doradztwo im- FLl lm bal
Zadanie 3: Szkolenia im bl Im it
4. Wspdipraca ponadnarodova W o 0.00 #
5. Zarzadzanie projektem ’m i Im I5
w tym koszty personelu W o 0.00 7
4.1.2 Koszty posrednie im | Im T
rozliczane ryczattem W L W )
g;;ef;‘nross-ﬁnandngw kosztach [[]_E]F - 0.00 5
J[jﬁnélﬂa}ﬂoém projektu agdterm [[]_E]F . 0.00 5,
ik::‘fﬂzﬁ%:;onmnﬁmﬁowa [[J_EJE. o 0.00 »
j[?:.]o:‘lﬁ-i\.c:a}rtosci projektu cgotem [[]_E]F % 0.00
4.2 Wiiad wiasny ©@ [320.00 4 [32000 4
421w tym widad niepienie'zn}"! 320.00 4] M P
4.2 2 wiym whlad prywatny m— bl 'm H
Eif“\alir‘:g?kowane dofinansowanie ‘ lm‘ 1{‘ i‘m o
4.4 Oswiadczam, i7 ww. kwoty s kwotami | Zawierajacymi _'j vat @

4.5 Koszt przypadajgcy na jednego uczestnika: 9 I.U_E]-U- i

Przelicz budzet I

Poszczegolne elementy Bugdu projektu naley uzupeiné po wypetnieniu szczegotowego bwedu projektu, z ktérego do
Budzetu projektu automatycznie przeniesione zaostamastpujace pozycje, wraz z waroiami przypadajcymi na
poszczegolne lata realizacji projektu:

= 4.1 Koszty ogétem
= 4.1.1 Koszty bezpérednie
= 4.1.1.1 w tym stawki jednostkowe
= Zadania merytoryczne
= 4. Wspotpraca ponadnarodowa
» 5, Zarzadzanie projektem
= 4.1.2 Koszty pdrednie
= 4.1.3 Cross-financing w kosztach ogétem
= 4.1.4 Wspétpraca ponadnarodowa w kosztach ogdtem
= 4.2.2 wtym wklad prywatny
W Budzecie projektu naley uzupetné nastpujace pola:

4.1.1.2 w tym kwoty ryczattowe— w przypadku projektéw inicjatyw lokalnych w racmaDziata 6.3, 7.3 i 9.5 PO KL
realizowanych w oparciu o kwoty ryczattowe, o kidhymowa w podrozdziale 4®/ytycznychw zakresie kwalifikowania
wydatkdéw w ramach PO Khalery poda catkowita kwote wydatkéw bezpérednich projektu. Wynika to z faktuz nie ma
mozliwosci rozliczania jedynie eZci z zada w ramach projektu w oparciu o ryczait, natomiaszgstatych zada na
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podstawie wydatkOw rzeczy¥die poniesionych. Przyjmag ryczaltowy sposob rozliczania kosztow bezpdnich,
Projektodawca w pkt 3.3adanl’ wskazuje, czy planuje rozliczgrojekt jedn, czy kilkoma kwotami, przy czym kwota e
by¢ ustalona tylko na cadé zadania lub kilka zada Przyporadkowanie przyjtych kwot ryczattowych do konkretnych zada
dokonywane jest w pkt 3Badanig natomiast wBudtecie projektuProjektodawca podaje ichidzr wartcsc.

Zarzadzanie projektem — w tym koszty personelu— naley podd& taczma kwote wydatkédw odnosgych sg do
wynagrodzenia personelu zatdzapcego projektem, tzn. personelu wskazanego w zad@@itzzdzanie projektein

4.2 Wkiad wiasny— naley wskaza wartcs¢ wkiadu wtasnego, w tym wkiadu niepiesnego; wysoké wktadu prywatnego
wynika z budetu szczego6towego i dotyczy wktadu do jakiego zaleany jest przedsbiorca, ktéremu udzielana jest pomoc
publiczna w ramach projektu PO KL minimalna waétavktadu wiasnego okétona jest w dokumentacji konkursowej;
wartas¢ wkltadu wiasnego nie musi stanéwsumy pol 4.2.1 i 4.2.2; w szczeg6bad dotyczy to sytuacji, gdy w ramach
projektu udzielana jest pomoc publiczna oraz daulatk projektodawca, niecbacy beneficjentem pomocy publicznej,
zobowizany jest na podstawie dokumentacji konkursoweydi@sienia wktadu wlasnego;

4.2.1 w tym wkiad niepien¢zny — nalezy okresli¢ wartas¢ wkltadu niepieniznego, rozumianego jako wniesienie do projektu
okreslonych skladnikbw matku projektodawcy, tj. nieruchomdd, urzdzer lub materiatéw, bada lub $wiadcze
wykonywanych przez wolontariuszy, zgodnie ze spesolvyceny wartéci wkiadu okrélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KW polu tym nie naley wykazywa wydatkéw odnoszych s¢ do wynagrodze

lub dodatkow do wynagrodaevyptacanych przez strerirzech;

Punkt 4.3 Wnioskowane dofinansowaniezostanie obliczone automatycznie jakaniéa Kosztéw ogétem (punkt 4.1)
i Wkiadu wiasnego (punkt 4.2).

W punkcie 4.4naley wybrat odpowiedni opcg dotyczca kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug (VAT). Podatek
od towardw i ustug (VAT) mee by uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdgstat rzeczyvécie i ostatecznie

poniesiony przez projektodaw®raz projektodawca nie ma prawnej aiosci odzyskania podatku. W takim przypadku
kwoty wyrazone w budecie
sa kwotami zawierajcymi

Zwin wszystkie zadania | Rozwiri wszystkie zadania I

podatek VAT i jest on IV. BUDZET PROJEKTU
wydatkiem kwalifikowalnym.
. Kategoria 2010 Ogdiem
W przeciwnym ,Wy.padku 44 Koszty ogélem (4.1.1 +4.1.2) [e28 97780 | [243 977,80 4
podatek od towaréw i USJ{Ug 414 Koszty bezposrednie [228 220,00 | [228420.00
deZie Wydatkiem 4:1.1. w tym stawki jednostkowe 82 600,00 | | 82 600,00 7
niekwalifikowalnym i nie |#t12wtmmmoyncatons [o:00] 0.0 5
moze zosta uthy W budrecie |Zadanie 1 spotkania [64220.00 | 4 [64 220,00 |
prO]ektU. Odnmle dO Zadanie 2: Doradziwo iSU 000,00 | ¢ |SU 000,00 4
rz adku kwalifikowania Zadanie 3: Szkolenia [62'600,00 | | [62 600,00 4|
P yp 4. Wspéipraca ponadnarodowa [o00] 4 0.00 4
CZQSCIOW(_EQO podatku’VAT | 5. Zarzadzanie projekiem [31600.00 | 4 [ 31600,00 4|
patrz opis doszczegOtowedo | wim sy sersoneis [0.00] - 0,00 2
bu(fetu, 4.1.2 Kos1ty poérednie [20857 80 | 4| [ 20657 80 4|
rozliczane ryczattem IW | W |
Punkt 4.5 KOSZt 4.1.3 Cross-financing w kosztach 0.00 0.00
. . ogétem 004 .00 7
przypada]acy na Jednego J&kﬁ;ﬁﬁa’nnémpmjemu ogtem 0.00 | 0.00 s,
uczestnika wyliczany jest [ai.swspaomcsponaanerosona ol T
. . . w kosztach ogdlem :
automatycznle jakO Wynlk Jako % wartosci projektu ogdtem 0.00 0.00 s
. . L. (4.1.4/4.1) ) X %
podzielenia wartéi z punktu
4.1 Koszty ogotem przez|2wisduisy® F20.00 52000 o
||CZbQ OSéb ObﬂyCh 421 wtym wkiad niepienigzny ¥ 320,00 | 4 320,00 4
. z 4.2.2 witym wkiad prywatny 320,00 | 320,00 4
wsparciem (ogotem)
okreélonq W unkcie 3.2.1 £ Pt 248 657,80 | [248 657.80 | »
(41-4.2)
Przewidywana liczba osob/
instytucji obj:tych Wsparciem 4.4 08w i2 ww. lowoty sa kwotami | zawierajacymi Elvar €
. .. na jednego uczestnika: 9 [o.00 4
EFS w ramach projektu i ic e
'rzelicz budzet
status.

UWAGA: przed przejsciem do uzupetniania Budetu lub przy przejsciu do jakiejkolwiek innej zaktadki
we wniosku naley klikn aé przycisk ,Przelicz budzet”
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| 6. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram stanowi integralieze$¢ wniosku wygenerowanego przez generator i madamykresu Gantta, ktéry obejmuje
pierwsze dwariie miesgcy realizacji w ugciu miesgcznym, a nagpny okres realizacji projektu — weaju kwartalnym
(w rozumieniu kwartatéw kalendarzowych). Kolumnyre#ajace poszczegélne miese, kwartaly i lata realizacji projektu
tworzone g automatycznie na podstawie punkt8 Okres realizacji projektu

Do Harmonogramu realizacjprojektu automatycznie przenoszone zadania zdefiniowane w szczegOtowym kemie
projektu. Kade z zada nalery rozpisé na poszczegllne etapy oraz dkieokres ich realizacji na poszczeg6lne miesi
w pierwszych 12 miescach realizacji projektu oraz na kwartaty w kolajhyatach, poprzez zaznaczenie odpowiednich pol.

Racjonalné¢ harmonogramu realizacji projektu oceniana jestvzgkdnieniem opisu zadaw projekcie. Zadania i etapy
zada w harmonogramie powinny bBytozsame z przedstawionymi w opisie zawartym w puni&® wniosku. Przejrzysty
harmonogram projektu umldwi tatwa identyfikacg zada i poszczegolnych etapow tych zada czasie, ich chronologiczne
utozenie. Jeeli projektodawca przewiduje do realizacji kilkaksten lub kilka edycji tych samych szkaie kazda edycja
powinna zosta przedstawiona w harmonogramie osobno. Okres eggiliposzczegoinych etapéw zadania (np. od g&az
stycznia do kaca grudnia 2011 roku) powinien rag¢ sie we wskazanym okresie realizacji calego zadania ¢dpocztku
stycznia 2011 roku do kea grudnia 2013 roku).

W przypadku, gdy projekt przewiduje komponent poreaddowy (zaznaczono oRcfAK w pkt. 1.12) w Harmonogramie
realizacji projektu automatycznie pojawia sadanie ,Wspotpraca ponadnarodowa”.

Harmonogram realizacji projektu®

Rok 2011 2012 2013
Wwartat | 1l I v | Il ) w | 1l n| w
IMiesigc 1 2 3| 4] 5] 6 7] 8 9110 11| 12 - - -
Zwii zadanie |70 :
e |Zadanie 1 - Szkolenia V| F|IFIF PR PR R R R R F R R PR R R

Farnacz wszystko [

Etap 1 - Zaznacz wszystko r

|_edycja szkoler MR FIFFFRFFRRE R R D OO O rr|r|r

II. edycja szkole
|-

Etap 3 - Zaznacz wszystko r

[i”edycia szkoler cloloe|o|o|n|0| o000 o| 0|00 FFIFE
|-
Rozwiri zadanie |Zar1a_cl1anieprojektem \

N

Dodawanie etapéw w ramach zada

PROJEKTY WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ

W przypadku realizacji wyodbnionego projektu wspotpracy ponadnarodowej wsigstidania/etapy zatlavskazywane
w harmonogramie projektu dotycaspotpracy ponadnarodowe;.

W przypadku realizacji projektu z komponentem poraaddowym jedynie e&¢ zada uwzgkdnionych w harmonogramie
odnosi st do wspotpracy ponadnarodowej.

W zwiazku z automatycznym przenoszeniem danych do hargranu ze szczegdétowego bty projektu,

w harmonogramie projektu wspétpracy ponadnarodof@ajéwno wyodgbnionym, jak i z komponentem) uwzghione
zostam wszystkie zadania realizowane we wspOipracy znpaaimi ponadnarodowymi zaréwno te finansowane przez
projektodawe PO KL, jak i te finansowane przez partnera zagmarego.

Przygotowuac wniosek o dofinansowanie projektu nalepamektac, ze informacje zawarte w powinny &yspojne z
postanowieniami umowy o0 wspétpracy ponadnarodowejciva ta przewiduje okékenie dat rozpoczia i zakdiczenia
dziatai realizowanych przez wszystkich partneréw).
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7. OSWIADCZENIE

W punkcieData wypetnienia wniosknalery wybrat dat, z kalendarza.

UWAGA!

= Whniosek powinnaly podpigaosoby/a wskazane/a w punkcie 2.6 Whniosku. Jednak przypadku projektov
partnerskich (krajowych) dodatkowo w tym punkciedpiBup sic 0soby reprezentage poszczegolnych partnerd
Whiosku nie podpisajpartnerzy ponadnarodowi, wskazani w pkt. 2.8.

<

= Oéwiadczenie stanowi integralnczes¢ wniosku o dofinansowanie projektu wygenerowanegpe Generato
Whioskéw Aplikacyjnych.

Punkt dotyczcy wsparcia i pomocy z jakiej korzystat projektodawv przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wnioslasf
nieobowiazkowy. Podanie tych danych pozwoli instytucjom zggowanym we wdraanie PO KL na skuteczniejsze
zaplanowanie dziafa zwiazanych ze wsparciem dla potencjalnych projektodawod przygotowywaniu projektéw
i wypetnianiu wnioskéw o dofinansowanie.
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Zalacznik Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu

UNIA EUROPEISKA P

- -

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &

Whniosek o dofinansowanie projektu
PROGRAM OPERACYJINY KAPITAL LUDZKI

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: [wybor z listy]

1.2 Numer i nazwa Dziatania: [wybdr z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddziatania: [wybdr z listy]

1.4 Wojewddztwo: [wybor z listy]

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony: [wybor z listy]

1.6 Numer konkursu: [tekst]

1.7 Tytut projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybdr dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybodr z listy - cata Polska, wojewddztwo, powiat, gmina]

1.10 Wyodrebniony projekt wspotpracy ponadnarodowej: [ 'TAK’ - 'NIE’]

1.11 Projekt innowacyjny: [ 'TAK’ - 'NIE’]

1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym: [ 'TAK’ - 'NIE’]

II. BENEFICIJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy: [tekst]

2.2 Status prawny: [wybor z listy]

2.3 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]

2.4 REGON: [tekst]

2.5 Adres siedziby:

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Miejscowosé:

Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]

Telefon:

Fax:

2.6 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy: [tekst]

2.7 Osoba do kontaktéw roboczych: [tekst]
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2.7.1 Numer telefonu: [tekst]

2.7.2 Adres poczty elektronicznej: [tekst]

2.7.3 Numer faksu: [tekst]

2.7.4 Adres: [tekst - jesli inny niz w pkt. 2.5]

2.8 Partnerzy: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]

2.8.2 Status prawny: [wybdr z listy]

2.8.3 Adres siedziby: [tekst]
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III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
(maksymalnie 15 000/20 000/25 000/30 000 znakdw)
3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu
- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu
- Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegdtowe projektu
- Okresl, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celéw (ustal wskazniki pomiaru celéw)
- Okresl wartos¢ obecng wskaznika (stan wyjsciowy projektu) i wartos¢ docelowa wskaznika (ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)
- Okresl, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celéow (ustal zrodto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz czestotliwos¢ pomiaru)
3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu [tekst]
- Wskaz problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtdwny projektu
- Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktérej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace
sie do obszaru realizacji projektu
- Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu
- Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa
tekst
3.1.2 Cel giowny projektu | Wskaznik pomiaru celu | Wartos¢ obecna Wartosé Zrédio weryfikacji/pozyskania danych
wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz
wskaznika czestotliwo$¢ pomiaru
K M o K M (o)

tekst 1. tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej
3.1.3 Cele szczego6towe Wskaznik pomiaru celu | Wartos¢ obecna Wartosé Zrédio weryfikacji/pozyskania danych
projektu wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz

wskaznika czestotliwos¢ pomiaru
K M (o] K M (o)

1. tekst 1. tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej
... tekst 1. tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej
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3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych, w ktérych nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla 0sob) [tekst]

- Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje, ktére zostang objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu cech (np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, ptec)

- Uzasadnij wybor grupy docelowej, ktora objeta zostanie wsparciem

- Opisz sposob rekrutacji uczestnikow/uczestniczek odnoszac sie do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu
przejrzystych kryteriéw rekrutacji (z uwzglednieniem podziatu K/M)

- Opisz potrzeby, bariery i oczekiwania uczestnikow/uczestniczek projektu oraz podaj wiarygodne zrdédta pozyskania danych o skali zainteresowania
potencjalnych uczestnikéw/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym

tekst

3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich
status (ilosciowe) (nie dotyczy projektow informacyjnych i badawczych, w ktdrych nie jest udzielane
bezposrednie wsparcie dla 0séb)

Liczba os6b
Status uczestnika

K M o

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczgce lub ksztatcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w $rednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

| Ogotem

w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych
w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendéw wiejskich

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba
Mikroprzedsiebiorstwa
Mate przedsiebiorstwa
Srednie przedsiebiorstwa
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[ Duze przedsiebiorstwa

3.3 Zadania [tekst]
- Przyporzadkuj poszczegodlne zadania do danego celu szczegétowego, do ktdrego osiagniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
- Opisz zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem
- Opisz produkty, ktore beda wytworzone w ramach realizacji zadan
Nr Nazwa zadania Szczegotowy opis zadania i produktéow, ktore beda Cel szczeg6towy projektu
wytworzone w ramach jego realizacji
1. stownik (lista rozwijana zgodna
1 tekst tekst z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
... sSfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista rozwijana zgodna
tekst tekst z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
... Sfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista rozwijana zgodna
N | WSPOLPRACA PONADNARODOWA tekst 7 KoRmny A L pRE 303
... Sfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
M |ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramBO KL v 6.4.2

- 08 -



3.4 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu (dotyczy projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt) [tekst]

- Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie celow szczegdtowych projektu lub wskaznikéw pomiaru celéw
- Wskaz sposéb identyfikacji wystagpienia takich sytuacji (zajécia ryzyka)
- Opisz dziatania, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie bedq mogty zostac podjete, aby zminimalizowaé skutki wystgpienia ryzyka

Cel szczegotowy Sytuacja, ktorej wystapienie moze Sposoéb identyfikacji wystapienia | Opis dziatan, ktére zostana podjete w celu unikniecia
uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie sytuacji ryzyka wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w
danego celu lub wskaznika jego pomiaru przypadku wystapienia sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)

zapobieganie

tekst
1. tekst tekst

minimalizowanie

1. stownik (lista rozwijana tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 pkt.
3.1.3) zapobieganie

tekst

... tekst tekst

minimalizowanie

tekst

zapobieganie

tekst
1. tekst tekst

minimalizowanie

... Sfownik (lista rozwijana tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 pkt.
3.1.3) zapobieganie

tekst
... tekst tekst

minimalizowanie

tekst

3.5 Oddzialywanie projektu [tekst]

- Opisz, w jaki sposdb osiggniecie celu gtdwnego projektu przyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji Priorytetu PO KL
- Opisz wartos¢ dodang projektu

Oczekiwany efekt realizacji PO KL | Opis wplywu realizacji celu giownego projektu i planowanych do osiagniecia w jego ramach
wskaznikow na osiagniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL

1. stownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym tekst
realizowany ma by¢ projekt)

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramBO KL v 6.4.2

-99 -



... Stownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczgcymi Priorytetu, w ktérym
realizowany ma by¢ projekt)

tekst
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3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy [tekst]

- Opisz do$wiadczenie projektodawcy/partneréow w realizacji podobnych przedsiewzie¢/projektéw

- Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu
tekst

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem [tekst]

- Opisz, w jaki sposéb projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn)

- Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

- Uzasadnij wybor partneréw projektu (jezeli dotyczy)

- Opisz role partnerow (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partneréw) lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

- Opisz, wykonanie ktérych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij
zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane
innym podmiotom)

- Opisz dziatania, jakie bedg prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikow

tekst
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III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU*

(maksymalnie 35 000 znakow)

* Wzor czesci trzeciej wniosku dla projektéw innowacyjnych

3.1

Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegotowe projektu

Okresl, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celéw (ustal wskazniki pomiaru celéw)

Okresl warto$¢ obecna wskaznika (stan wyjsciowy projektu) i warto$¢ docelowa wskaznika (ktdrej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)
Okresl, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone bedq wskazniki realizacji poszczegdlnych celéw (ustal zrédto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz czestotliwos¢ pomiaru)

.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu [tekst]

Projekty innowacyjne testujace:

Wskaz problem, na ktory odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu

Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktérej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace
sie do obszaru realizacji projektu oraz uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu

Uzasadnij zgodnos¢ proponowanego rozwigzania/podejscia z Tematem dla projektéw innowacyjnych testujacych

Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze miec¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

Projekty innowacyjne upowszechniajace:

Wskaz problem, na ktory odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu

Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktérej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace
sie do obszaru realizacji projektu oraz uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu

Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

tekst
3.1.2 Cel gtéwny projektu | Wskaznik pomiaru celu | Wartos¢ obecna Wartos¢ Zrodto weryfikacji/ pozyskania danych
wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz
wskaznika czestotliwo$¢ pomiaru
K M o K M (o)

tekst 1. tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej
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3.1.3 Cele szczegotowe Wskaznik pomiaru celu | Wartosc¢ obecna Wartos¢ Zro6dto weryfikacji/ pozyskania danych
projektu wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz
wskaznika czestotliwo$¢é pomiaru
K M (o] K M o

1. tekst 1. tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej
... tekst 1. tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej
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3.2 Innowacyjnosc i grupy docelowe [tekst]

Projekty innowacyjne testujace:

Opisz i uzasadnij innowacyjnos¢ proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono rdézni sie od obecnie stosowanych rozwigzan (réwniez
w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresl wymiar innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodang innowacji w stosunku do obecnej
praktyki

Wskaz bariery niepozwalajace na stosowanie obecnie proponowanego rozwigzania/podejscia

Okresl i opisz produkt finalny projektu oraz wskaz co bedzie przedmiotem upowszechniania i wtaczania do polityki

Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktére otrzymajg produkt do stosowania oraz osoby, ktore beda skuteczniej
wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich wybor

Opisz, w jaki sposob w przygotowanie i realizacje projektu zostali/zostang wigczeni przedstawiciele grup docelowych

Projekty innowacyjne upowszechniajace:

Opisz i uzasadnij innowacyjnos¢ proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono rdézni sie od obecnie stosowanych rozwigzan (réwniez
w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresl wymiar innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz warto$¢ dodang innowacji w stosunku do obecnej
praktyki

Okresl, co bedzie przedmiotem upowszechniania i wigczania do polityki

Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktére otrzymajg produkt do stosowania oraz osoby, ktére beda skuteczniej
wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich wybor

tekst

3.2.1 Przewidywana liczba osoOb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich
status (ilosciowe) (nie dotyczy projektow informacyjnych i badawczych, w ktorych nie jest udzielane
bezposrednie wsparcie dla 0séb)

Liczba os6b
Status uczestnika

K M (o)

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcace sie
Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni w Srednich przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych
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| Ogdtem

w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendow wiejskich

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

3.3 Zadania [tekst]

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

- Opisz produkty, ktére beda wytworzone w ramach realizacji zadan

- Przyporzadkuj poszczegdlne zadania do danego celu szczegdtowego, do ktdrego osiggniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
- Opisz zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem

Nr Nazwa zadania Szczegotowy opis zadania i produktéow, ktore beda
wytworzone w ramach jego realizacji

Cel szczeg6towy projektu

1 |tekst tekst

1. stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

... sSfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

tekst tekst

1. stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

... sSfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

N | WSPOLPRACA PONADNARODOWA tekst

1. stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

... stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

M | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7
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3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatlozen projektu [tekst]

- Opisz dziatania, ktére zostang podjete,

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie celow szczegdtowych projektu lub wskaznikéw pomiaru celow
- Wskaz sposéb identyfikacji wystgpienia takiej sytuacji (zajscia ryzyka)

aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie bedga mogty zostac¢ podjete, aby zminimalizowac skutki wystapienia ryzyka

Cel szczegotowy Sytuacja, ktorej wystapienie moze Sposob identyfikacji wystapienia | Opis dziatan, ktore zostana podjete w celu unikniecia
uniemozliwié lub utrudni¢ osiagniecie sytuacji ryzyka wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w
danego celu lub wskaznika jego pomiaru przypadku wystapienia sytuacji ryzyka

(minimalizowanie)

1. tekst

1. stownik (lista rozwijana

zapobieganie

tekst
tekst

minimalizowanie

tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 pkt.
3.1.3)

... tekst

zapobieganie

tekst
tekst

minimalizowanie

tekst

1. tekst

... Sfownik (lista rozwijana

zapobieganie

tekst
tekst

minimalizowanie

tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 pkt.
3.1.3)

... tekst

zapobieganie

tekst

tekst
minimalizowanie

tekst

3.5 Oddziatywanie projektu [tekst]

- Opisz wartos¢ dodang projektu

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Opisz, w jaki sposob osiagniecie celu gldwnego projektu przyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji Priorytetu PO KL

Oczekiwany efekt realizacji PO KL

Opis wptywu realizacji celu glownego projektu i planowanych do osiagniecia w jego ramach
wskaznikdw na osiagniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL

1. stownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym
realizowany ma by¢ projekt)

tekst
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... Sfownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktorym
realizowany ma by¢ projekt)

tekst
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3.6 Potencjat i doSwiadczenie projektodawcy [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Opisz doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewziec¢/projektow
- Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu

tekst

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

- Opisz, w jaki sposdéb projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn)

- Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

- Uzasadnij wybor partneréw projektu (jezeli dotyczy)

- Opisz role partnerow (zadania, za ktore odpowiedzialny bedzie kazdy z partnerdéw) lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

- Opisz, wykonanie ktérych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij
zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane
innym podmiotom)

- Opisz dziatania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikow

tekst
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IV. BUDZET PROJEKTU
Kategoria wydatku 2010 | 2011 2014 | 2015 | Ogotem
4.1 Koszty ogétem (4.1.1 + 4.1.2) 0,00zt| 0,00z| 0002z 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
4.1.1 Koszty bezposrednie 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
4.1.1.1 w tym stawki jednostkowe 0,00zt| 000zt| 000z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
4.1.1.2 w tym kwoty ryczattowe 0,00 zt 0,00 z4 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z4 0,00 z4
Zadanie 1: ... [tekst] 0,00zt| 0,002z| 0002z 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 2: ... [tekst] 0,00zt| 000zt| 000z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
... [kolejne Zadania - tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
N. WSPOLPRACA PONADNARODOWA 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
M. ZARZADZANIE PROJEKTEM 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
w tym koszty personelu 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
4.1.2 Koszty posrednie 0,00 zt 0,00 z4 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z4 0,00 z4
rozliczane ryczattem 0,00% | 0,00% | 0,00% | 0,00% 0,00 % 0,00 %
4.1.3 Cross-financing w kosztach ogdtem 0,00zt| 000zt| 000z | 0,00z 0,00 z 0,00 zt
jako % wartosci projektu ogotem (4.1.3/4.1) 0,00% | 000% | 000%| 0,00% 0,00 % 0,00 %
4.1.4 Wspélpraca ponadnarodowa w kosztach 000zt | 0,002 0,00 2+ i = i = G
ogotem
jako % wartosci projektu ogotem (4.1.4/4.1) 0,00% | 0,00% | 0,00% | 0,00% 0,00 % 0,00 %
4.2 Wkiad wiasny 0,00zt| 000zt| 000z 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
4.2.1 w tym wktad niepieniezny 0,00z | 000z| 000z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
4.2.2 w tym wkiad prywatny 0,00zt 0,00zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
| 4.3 Wnioskowane dofinansowanie [4.1 - 4.2] | o00z| o00z| o002 o00z] o00zt]  000z]
4.4 Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT /czeSciowo
zawierajacymi VAT [combo-box 'zawierajgcymi’ — ‘niezawierajacymi’ — '‘czesciowo zawierajacymi]

| 4.5 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: [wyliczane automatycznie] | 0,00 zt|
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V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze instytucja, ktorg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak rowniez
z opfacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym niniejszym
whnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja, ktora reprezentuje nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego, w tym
dotyczacymi zamdwien publicznych oraz pomocy publicznej.

Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach
projektu nie sg i nie bedq wspotfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym
z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadanej
wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktérg ubiega sie beneficjent pomocy, sa zgodne z przepisami
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.) oraz z przepisami wlasciwego programu pomocowego."’

Jednoczesnie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny.

1) Dotyczy wylacznie projektéw objetych zasadami pomocy publicznej.

Data wypetnienia wniosku [wybdr dat z kalendarza]

Piecze¢ i podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wiazacych w stosunku do
beneficjenta.

OSWIADCZENIE PARTNERA/OW PROJEKTU

Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze

- zapoznatem/tam/lismy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku
o dofinansowanie.

Pieczec i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do partnera
projektu: TU NAZWA PARTNERA.

Wypetnienie tej czesci nie jest wymagane

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

o nie korzystatem/am z pomocy

o szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFS w ..............

o pomocy Punktu Informacyjnego w (nazwa instytucji)

o pomocy prywatnego konsultanta/pfatnych szkolen, doradztwa
O NNE i
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Szczego6towy budzet projektu

Kategoria o é g @ 201. 201. 201. 201.
5 [N'§ s S © © © ©
E z % E =L § 2| é z 2 ) 3 0 2 ) 2 0
coReisiges(t™ | 8 | B2 | 5 | 8| BE| F |88 | T | 8| gg| T |RazEM
a-8gTeE | & g | 88 P S| 88 o S| g8 o S| 88 3
¢ EE| 8 |8 Sl CE| ¥ | T ¥ T 8| F 5| %
o 09 N 7] @ @ 7]
Y 2 - - 2
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zi
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zi
Zadanie 1 - [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zi
... [tekst] 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
Zadanie 2 - [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00 0,00 z| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 z¢t| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 z+| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
N. Zadanie - WSPOLPRACA PONADNARODOWA 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 z
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 z¢t| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 z¢t| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 z+| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
M. Zadanie - ZARZADZANIE PROJEKTEM 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi| 0,00 zi
... [tekst] 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z 0,00 z
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 z+| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zi
w tym objete pomoca publiczng 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Koszty posrednie rozliczane ryczattem (T/N) 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00]| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 z
. ) . 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Cross-financing w Kosztach ogétem (4.1.3) 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Wspéipraca ponadnarodowa w kosztach ogotem (4.1.4) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 2t
0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %| 0,00 %
Wydatki objete pomoca pozostata 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zi
Wydatki objete pomocqa publiczng i pomoc de minimis 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
Wkiad prywatny 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt

L.p. | Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u i kosztéw rozliczanych ryczattem)

0 |Uzasadnienie dla cross-financing’u i wyjasnienie przyjetych form rozliczenia:

Uzasadnienie:

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomoca publicznag i pomoca de minimis




Harmonogram realizacji projektu

Rok

Kwartat

Miesiac (pierwsze 12 miesiecy realizacji)

Zadanie 1 - [tekst]

Etap I -

Etap II -

Zadanie 2 - [tekst]

Etap I -

Etap II -

WSPOLRACA PONADNARODOWA:

Etap I -

Etap II -

ZARZADZANIE PROJEKTEM:

Etap I -

Etap II -
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