
Zasady dokonywania wyboru 
projektów w ramach PO KL



Plan działania:  

PD to dokument, w którym opinia publiczna i potencjalni beneficjenci mogą znaleźć
rzeczywisty „plan działania” IP w danym roku i obejmuje okres jednego roku 
budżetowego (1 stycznia–31 grudnia).

Dokument przygotowywany corocznie przez IP (Departament Strategii i Rozwoju 
Regionalnego UMWM), obejmujący jeden Priorytet PO KL. Opiniowany przez 
Komitet Monitorujący PO KL.

Przedstawienie założenia IP w danym roku w odniesieniu do: preferowanych 
typów projektów, podziału środków finansowych oraz szczegółowych zasad i 
terminów wyboru projektów;

Zawiera szczegółowe kryteria wyboru projektów.



Plan Działania składa się z:

I. Opisu wybranych obszarów wymagających wsparcia w danym roku; 

II. Planu finansowego (tabela finansowa w podziale na źródła finansowania danego 

Działania/ Poddziałania);

III. Zestawu wskaźników produktu;

IV. Opisu sposobu wdrażania PD (wyboru projektów).



Dokumentacja konkursowa

Szczegółowe informacje na temat konkursów zawarte są w dokumentacji 

konkursowej:

- przedmiot konkursu;

- kwota środków przeznaczona na dofinansowanie projektów;

- formy finansowania;

- procedury wyboru projektów;

- podstawy prawne i dokumenty programowe;

- wymagania konkursowe;

- kryteria wyboru projektów;

- załączniki.



Wybór projektów (procedura konkursowa)

System selekcji wniosków stworzony został w taki sposób, by zapewnić wybór 

najlepszych projektów, najbardziej odpowiadających potrzebom grup docelowych 

oraz przynoszących największe efekty w odniesieniu do poniesionych nakładów.

Ogłoszenie konkursu

Konkursy na projekty w ramach danego Działania (lub Poddziałania) są ogłaszane 

i prowadzone przez MJWPU, zgodnie z Planem działania.



Nabór wniosków

Wybór trybu procedury (konkurs zamknięty bądź konkurs otwarty) jest przedstawiony 

w PD wraz z uzasadnieniem. 

Konkurs ogłaszany jest na wybrane lub wszystkie typy projektów w ramach 

Poddziałania lub Działania, przy uwzględnieniu potrzeb zidentyfikowanych przez IP 

oraz w celu osiągnięcia założonych wskaźników realizacji Programu (Priorytetu).



MJWPU - PLANOWANE KONKURSY PO KL 2007-2008

Priorytet VI

II KW.2008
ZAMKNIĘTY 

6.3 INICJATYWY LOKALNE NA RZECZ PODNOSZENIA 
POZIOMU AKTYWNOŚCI ZAWODOWEJ NA OBSZRACH 
WIEJSKICH

III KW.2008
ZAMKNIĘTY 

6.2 WSPARCIE ORAZ PROMOCJA PRZEDSIĘBIORCZOŚCI I 
SAMOZATRUDNIENIA

II KW.2008
ZAMKNIĘTY 

6.2 WSPARCIE ORAZ PROMOCJA PRZEDSIĘBIORCZOŚCI I 
SAMOZATRUDNIENIA



MJWPU – PLANOWANE KONKURSY PO KL 2007-2008

Priorytet VII

II KW.2008ZAMKNIĘTY 7.3. INICJATYWY LOKALNE NA RZECZ AKTYWNEJ INTEGRACJI 

I KW.2008ZAMKNIĘTY 7.3. INICJATYWY LOKALNE NA RZECZ AKTYWNEJ INTEGRACJI 

I KW.2008OTWARTY7.2.2 WSPARCIE EKONOMI SPOŁECZNEJ

I KW.2008
OTWARTY

7.2.1 AKTYWIZACJA ZAWODOWA I SPOŁECZNA OSÓB  
ZAGROŻONYCH WYKLUCZENIEM SPOŁECZNYM



MJWPU - PLANOWANE KONKURSY PO KL 2007-2008

Priorytet VIII

I KW.2008
OTWARTY8.2.1 WSPARCIE DLA WSPÓŁPRACY SFERY NAUKI I 

PRZEDSIĘBIORSTW

I KW.2008
OTWARTY

8.1.3 WZMACNIANE LOKALNEGO PARTNERSTWA NA RZECZ 
ADAPTACYJNOŚCI

I KW.2008
OTWARTY

8.1.2 WSPARCIE PROCESÓW ADAPTACYJNYCH I 
MODERNIZACYJNYCH W REGIONIE

II KW.2008
OTWARTY

8.1.1 WSPIERANIE ROZWOJU KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH I 
DORADZTWO DLA PRZEDSIĘBIORSTW

15.11 - 28.12.2007
PILOTAŻOWY8.1.1 WSPIERANIE ROZWOJU KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH I 

DORADZTWO DLA PRZEDSIĘBIORSTW



MJWPU - PLANOWANE KONKURSY PO KL 2007-2008

Priorytet IX

III KW.2008ZAMKNIĘTY 9.5 ODDOLNE INICJATYWY EDUKACYJNE NA OBSZARACH WIEJSKICH

II KW.2008ZAMKNIĘTY 9.5 ODDOLNE INICJATYWY EDUKACYJNE NA OBSZARACH WIEJSKICH

15.11 - 28.12.2007PILOTAŻOWY9.5 ODDOLNE INICJATYWY EDUKACYJNE NA OBSZARACH WIEJSKICH

IV KW.2008ZAMKNIĘTY 9.4 WYSOKO WYKWALIFIKOWANE KADRY SYSTEMU OŚWIATY

I KW.2008ZAMKNIĘTY 9.4 WYSOKO WYKWALIFIKOWANE KADRY SYSTEMU OŚWIATY

I KW.2008
OTWARTY

9.3 UPOWSZECHNIENIE KSZTAŁCENIA USTAWICZNEGO W FORMACH 
SZKOLNYCH

I KW.2008OTWARTY9.2 PODNIESIENIE ATRAKCYJNOŚCI I JAKOŚCI SZKOLNICTWA ZAWODOWEGO

SYSTEMOWY9.1.3 POMOC STYPENDIALNA DLA UCZNIÓW SPECJALNIE UZDOLNIONYCH

II KW.2008OTWARTY 

9.1.2 WYRÓWNYWANIE SZANS EDUKACYJNYCH UCZNIÓW GRUP O 
UTRUDNIONYM DOSTĘPIE DO EDUKACJI ORAZ ZMNIEJSZENIE RÓŻNIC W 
JAKOŚCI USŁUG EDUKACYJNYCH

II KW.2008
OTWARTY

9.1.1 ZMNIEJSZANIE NIERÓWNOŚCI W STOPNIU UPOWSZECHNIENIA EDUKACJI 
PRZEDSZKOLNEJ

I KW.2008
ZAMKNIĘTY 

9.1.1 ZMNIEJSZANIE NIERÓWNOŚCI W STOPNIU UPOWSZECHNIENIA EDUKACJI 
PRZEDSZKOLNEJ



Złożenie wniosku:

Wniosek o dofinansowanie projektu należy złożyć w instytucji wskazanej w 
ogłoszeniu o konkursie (MJWPU); 

Wnioskodawca składa wniosek opatrzony pieczęciami, podpisany przez osobę do 
tego upoważnioną, w nie więcej niż 2 egzemplarzach papierowych oraz jego wersję
elektroniczną;

Razem z wnioskiem o dofinansowanie każdy wnioskodawca składa dokumenty 
określające jego sytuację finansową (kopie poświadczone za zgodność z 
oryginałem);

Wniosek można złożyć osobiście, przesłać kurierem lub pocztą. W przypadku 
konkursu zamkniętego liczy się data wpływu wniosku do MJWPU.



Ocena formalna

Ocena formalna wniosku składa się z dwóch etapów, podczas których następuje 

sprawdzenie, czy wniosek spełnia:

- ogólne kryteria formalne; 

- kryteria dostępu.

MJWPU zobowiązana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia 

kompletności i poprawności złożonej dokumentacji w terminie 14 dni od daty 

złożenia wniosku (w przypadku konkursu otwartego) lub 14 dni od daty zamknięcia 

konkursu (w przypadku konkursów zamkniętych).



Ocena formalna

Jeżeli wniosek nie spełnia któregokolwiek z ogólnych kryteriów formalnych lub 

kryteriów dostępu, zostaje odrzucony i nie jest rejestrowany w systemie 

informatycznym. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani uzupełnieniom. 

Wniosek spełniający wszystkie ogólne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria 

dostępu przekazywany jest do oceny merytorycznej, zaś wnioskodawca otrzymuje 

od MJWPU, w terminie 5 dni od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycznej, 

pismo o zarejestrowaniu wniosku w krajowym systemie informatycznym i nadaniu mu 

niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego



Ocena merytoryczna – zasady ogólne:
Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w oparciu o:

- ogólne kryteria merytoryczne;

- kryteria strategiczne.

W przypadku gdy IOK zdecydowała o wprowadzeniu więcej niż jednego kryterium 
strategicznego, zawiera w Planie działania wagi punktowe przypisane każdemu 
kryterium.

Spełnienie kryterium oznacza przyznanie określonej dla niego wagi punktowej. 
Niespełnienie kryterium lub jego częściowe spełnianie jest równoznaczne z 
przyznaniem mu 0 punktów; możliwe jest spełnianie przez projekt tylko niektórych 
kryteriów strategicznych. 

Zatem wniosek spełniający w pełni ogólne kryteria merytoryczne oraz wszystkie 

kryteria strategiczne może uzyskać maksymalnie 120 punktów.



Ocena merytoryczna:

Oceną merytoryczną projektów zajmują się Komisje Oceny Projektów (KOP), 
które umiejscowione są w MJWPU. 

W skład KOP wchodzą:

1) pracownicy MJWPU;

2) przedstawiciele ministra właściwego ze względu na zakres tematyczny konkursu
(o ile zostali zgłoszeni przez ministra);

3) asesorzy (o ile zostali powołani).

Liczba członków KOP jest uzależniona od potrzeb, jednakże wynosi nie mniej niż

osiem osób.



Ocena merytoryczna – procedura:

Oceny merytorycznej dokonuje się przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku

o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL.

Ocena każdego z projektów dokonywana jest przez dwie osoby wybrane w drodze 
losowania przeprowadzonego przez przewodniczącego.

Negatywna opinia dwóch oceniających skutkuje odrzuceniem wniosku.

Jeżeli uzyskany wynik jest wyższy niż próg 60 punktów,  projekt (przy założeniu, że 
uzyskał jednocześnie co najmniej 60 % punktów w każdej części oceny 
merytorycznej) ma szansę na akceptację i dofinansowanie.



Lista rankingowa wniosków:

Ocena dokonana przez Komisję Oceny Projektów stanowi podstawę do ułożenia listy 

wniosków spełniających minimum punktowe, uszeregowanych w kolejności 

malejącej liczby uzyskanych punktów. 

Lista wniosków wraz z protokołem z oceny jest przedkładana do zatwierdzenia 

Zarządowi Województwa Mazowieckiego.

Nie jest możliwa zmiana kolejności wniosków na liście.



Lista rankingowa wniosków:

Po zatwierdzeniu listy projektów wnioskodawca otrzyma pismo informujące o:

- przyjęciu wniosku do realizacji – pismo informuje wnioskodawcę o pozytywnym 

rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczbą przyznanych punktów) i przyjęciu do realizacji 

wraz z proponowaną kwotą dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w 

podanym terminie wymaganych dokumentów (załączników); 

- możliwości podjęcia negocjacji – pismo informuje o propozycji dokonania zmian 

merytorycznych w treści wniosku związanych z przyznaniem innej od wnioskowanej 
kwoty dofinansowania lub/i zmianach w zadaniach budżetu projektu;



Lista rankingowa wniosków c.d.:

- pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nie przyjęciu go do dofinansowania
z powodu braku środków finansowych;

- odrzuceniu wniosku – pismo informujące wnioskodawcę o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku wraz z podaniem przyczyny.

W powyższych przypadkach pismo do beneficjenta zawiera pouczenie o możliwości 

złożenia protestu od wyników oceny wniosku i wskazaniem ustawowego terminu, w 

jakim należy złożyć protest oraz trybu, w jakim należy protest wnieść.



Negocjacje:

Negocjacje mogą dotyczyć zarówno zakresu merytorycznego, jak i budżetu 

projektu, w tym wysokości kwoty dofinansowania. 

Wnioskodawca, któremu przyznano niższą od wnioskowanej kwotę dofinansowania    

ze względu na zidentyfikowanie wydatków niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, 
nieuzasadnionych lub zawyżonych w porównaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo 

podjąć negocjacje z IOK,  o ile dysponuje istotnymi argumentami świadczącymi o 

prawidłowości swoich założeń budżetowych. 

Negocjacje należy podjąć w terminie 5 dni od otrzymania pisma informującego o tym 

przypadku i muszą zostać zakończone w ciągu kolejnych 15 dni.



Procedura odwoławcza

Przeznaczana jest rezerwa finansowa (5%) na zawarcie umów o dofinansowanie 
projektu w wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu lub wniosku o ponowne 
rozpatrzenie sprawy.

Protest
Wnioskodawca, którego projekt nie został wyłoniony do dofinansowania, w terminie 
14 dni od dnia otrzymania informacji w tej sprawie może złożyć pisemny protest. 
Wniesienie protestu po terminie skutkuje jego odrzuceniem, o czym niezwłocznie 
informuje się wnioskodawcę.

Protest jest pisemnym wystąpieniem podmiotu wnioskującego o dofinansowanie 
projektu o ponowne sprawdzenie zgodności złożonego wniosku z kryteriami wyboru 
projektów.

Protest może dotyczyć każdej fazy oceny projektów, a więc zarówno oceny 
formalnej,  jak i merytorycznej.

Protest jest składany do i rozpatrywany przez MJWPU.



Protest

Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 1 miesiąca od dnia jego otrzymania przez 
właściwą instytucję.

W wyniku rozpatrzenia protestu, instytucja go rozpatrująca może:

1) protest uwzględnić – jeżeli na podstawie zebranych informacji i dokumentacji 

uzna, że sprawdzenie zgodności złożonego wniosku z kryteriami wyboru projektu 

nie zostało przeprowadzone w sposób właściwy, a więc złożony protest był
zasadny;

2) rozpatrzyć protest negatywnie – w przypadku braku przesłanek do uznania,

iż sprawdzenie   zgodności złożonego wniosku z kryteriami wyboru projektu zostało
przeprowadzone w sposób niewłaściwy i złożony protest był niezasadny.



Dziękuję Państwu za uwagę

Marcin Rolnik
Kierownik Wydziału ds. Oceny Wniosków 

m.rolnik@mazowia.eu
Tel.: (22) 32 31 910
Fax: (22) 32 31 997

Mazowiecka Jednostka Wdrażania 
Programów Unijnych

ul. Jagiellońska 74, 03 – 301 Warszawa
www.mazowia.eu


